Anexa nr. 2 la Anuntul nr. MBR_DSI - 25643/25.10.2024

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA SI ATRIBUTIILE SPECIFICE STABILITE N FISELE DE POST CORESPUNZATOARE
FUNCTIILOR PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DIN CADRUL DIRECTIEI GENERALE REGIONALE A FINANTELOR
PUBLICE BUCURESTI PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURS DE RECRUTARE
(SERIA Ill, GRUPA 7, PROBA SCRISA: 28.11.2024, ORA 14.30)

STRUCTURA DE COLECTARE PERSOANE JURIDICE SI FIZICE - ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU
CONTRIBUABILI NEREZIDENTI
DIRECTIA GENERALA REGIONALA A FINANTELOR PUBLICE BUCURESTI

SERVICIUL ANALIZA DOCUMENTARA CONTRIBUABILI NETNREGISTRA_]'I IN SCOPURI DE TVA
SERVICIUL REGISTRU CONTRIBUABILI, EVIDENTA PE PLATITORI, RAMBURSARI TVA $I EXECUTARE SILITA
PERSOANE JURIDICE NEREZIDENTE
SERVICIUL REGISTRU CONTRIBUABILI NEREZIDENTI PERSOANE FIZICE SI ASISTENTA CONTRIBUABILI,
EVITAREA DUBLEI IMPUNERI SI ACORDURI FISCALE INTERNATIONALE
SERVICIUL EVIDENTA PE PLATITOR PERSOANE FIZICE S| CONTABILITATEA CREANTELOR BUGETARE

Denumirea functiei publice de executie vacanta:

inspector, clasa |, grad profesional superior (2 posturi) la Serviciul Analiza Documentara Contribuabili
Neinregistrati in Scopuri de TVA, Structura de Colectare Persoane Juridice, Administratia Fiscala
pentru Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti
inspector, clasa |, grad profesional superior (5 posturi) la Serviciul Registru Contribuabili, Evidenta pe
Platitori, Rambursari TVA si Executare Silita Persoane Juridice Nerezidente, Structura de Colectare
Persoane Juridice, Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala
a Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa I, grad profesional superior (1 post) la Serviciul Registru Contribuabili Nerezidenti
Persoane Fizice si Asistenta Contribuabili, Evitarea Dublei Impuneri si Acorduri Fiscale Internationale,
Structura de Colectare Persoane Fizice, Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti,
Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa I, grad profesional principal (1 post) la Serviciul Evidenta pe Platitor Persoane Fzice si
Contabilitatea Creantelor Bugetare, Structura de Colectare Persoane Fizice, Administratia Fiscala
pentru Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

consilier, clasa |, grad profesional superior (1 post) la Serviciul Evidenta pe Platitor Persoane Fzice si
Contabilitatea Creantelor Bugetare, Structura de Colectare Persoane Fizice, Administratia Fiscala
pentru Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

v Data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 28.11.2024 ora 14.30 la sediul Directiei
Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti situat in Bucuresti, Str. Prof. Dr. Dimitrie Gerota nr.
13, sector 2.

v" Persoana de contact: Marinescu Marilena, inspector superior (numar de telefon: 021/305.70.91,
numar de fax: 021/305.74.44, adresa de e-mail: Date.MunBucuresti.MB@anaf.ro) din cadrul Serviciului
Organizare si Resurse Umane.
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BIBLIOGRAFIE/TEMATICA
din care se va face verificarea cunostintelor pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante de:
- consilier, clasa I, grad profesional superior (1 post),
- inspector, clasa |, grad profesional superior (8 posturi),
- inspector, clasa I, grad profesional principal (1 post)

la SERVICIUL ANALIZA DOCUMENTARA CONTRIBUABILI NEINREGISTRATI IN SCOPURI DE TVA
SERVICIUL REGISTRU CONTRIBUABILI, EVIDENTA PE PLATITORI, RAMBURSARI TVA $I EXECUTARE SILITA
PERSOANE JURIDICE NEREZIDENTE

SERVICIUL REGISTRU CONTRIBUABILI NEREZIDENTI PERSOANE FIZICE SI ASISTENTA CONTRIBUABILI,
EVITAREA DUBLEI IMPUNERI SI ACORDURI FISCALE INTERNATIONALE

SERVICIUL EVIDENTA PE PLATITOR PERSOANE FIZICE S| CONTABILITATEA CREANTELOR BUGETARE

STRUCTURA DE COLECTARE PERSOANE JURIDICE SI FIZICE - ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU

CONTRIBUABILI NEREZIDENTI

DIRECTIA GENERALA REGIONALA A FINANTELOR PUBLICE BUCURESTI

Nr. Bibliografie Tematica

crt.

1. Constitutia Romaniei, republicata Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind | Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de | prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si | discriminare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse | Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si
si de tratament intre femei si barbati, | de tratament intre femei si barbati, republicata,
republicata, cu modificarile si completarile | cu modificarile si completarile ulterioare
ulterioare

4. | Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul |
I al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din
Ordonanta de wurgenta a Guvernului nr. | Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
57/2019, cu modificarile si completarile | cu modificarile si completarile ulterioare.
ulterioare.

5. Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura

fiscala, cu modificarile si completarile

ulterioare:

Titlull Cap. | art.1-3;
Cap. ll, art.4-12;

Titlul Il Cap. |- 1l, art. 16 - 28;

Titlul Il Cap. I, art. 29 - 36;
Cap. IV, art. 46 - 54;
Cap. V, art.55-74;
Cap. VI, art. 75-78;
Cap. VII. art. 79 - 80;

- Titlul IV art. 81 - 92;

- Titlul V Cap. I, art. 93 - 94;
Cap. Ill, art. 95 - 100;
Cap. IV, art. 106 - 107;
Cap. VI, art.110 - 112;

Titlul VII - Cap. | art. 152 - 162;

Cap. Il art. 163 - 172;

- Dispozitii generale - Domeniul de aplicare a
Codului de procedura fiscala;

- Principii generale de conduita in administrarea
creantelor fiscale;

- Raportul juridic fiscal;

- Competenta organului fiscal central;

- Actele emise de organele fiscale;

- Administrarea si aprecierea probelor;

- Termene;

Transmiterea cererilor de catre
contribuabili/platitori si identificarea acestora in
mediul electronic;

- Inregistrarea fiscala;

- Stabilirea creantelor fiscale;

- Colectarea creantelor fiscale:

- Dispozitii generale;
Stingerea creantelor

compensare si restituire;

fiscale prin plata,
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Cap. 1l
Titlul VIII - Cap. |

art. 173 - 183;
art. 268 - 271

- Dobanzi, penalitati de intarziere si penalitati
de nedeclarare;

- Dreptul la contestatie - forma si continutul
contestatiei, termene de depunere, retragerea
contestatiei.

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu
modificarile si completarile ulterioare;
Titlul VIl - Taxa pe valoarea adaugata

Cap. I, art. 265 - 267;
Cap. Il, art. 268;

Cap. lll, art. 269;
Cap. VI, art. 291;
Cap. Xl, art. 307-309.
Cap. Xlll, art.316-317

- Definitii;

- Operatiuni impozabile;

- Persoane impozabile;

- Cotele de taxa;

- Persoane obligate la plata taxei;

- Inregistrarea persoanelor impozabile in scopuri
de TVA;

- Inregistrarea in scopuri de TVA a altor persoane
care efectueaza achizitii intracomunitare sau
pentru servicii.

Ordinul nr. 3775/2015 pentru aprobarea unor
competente speciale ale organului fiscal central

Competenta privind administrarea obligatiilor
fiscale stabilite in sarcina persoanelor fizice
nerezidente

Ordin nr. 1090/2022 din 9 iunie 2022 privind
aprobarea Procedurii de comunicare prin
mijloace electronice de transmitere la distanta
intre organul fiscal central si persoanele fizice,
persoanele juridice si alte entitati fara
personalitate juridica

Ordin nr. 1090/2022 din 9 iunie 2022 privind
aprobarea Procedurii de comunicare prin
mijloace electronice de transmitere la distanta
intre organul fiscal central si persoanele fizice,
persoanele juridice si alte entitati fara
personalitate juridica

NOTA: Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibliografiei si tematicii, forma valabila
se considera aceea avand toate modificarile si completarile ulterioare, pana la ziua publicarii anuntului.

ATRIBUTIILE SPECIFICE STABILITE N FISELE DE POST CORESPUNZATOARE FUNCTIILOR PUBLICE DE EXECUTIE
DIN CADRUL DIRECTIEI GENERALE REGIONALE A FINANTELOR PUBLICE BUCURESTI PENTRU CARE SE
ORGANIZEAZA CONCURS DE RECRUTARE:

Inspector, clasa |, grad profesional superior (2 posturi) la Serviciul Analiza Documentara Contribuabili
Neinregistrati in Scopuri de TVA, Structura de Colectare Persoane Juridice, Administratia Fiscala pentru
Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

- Solutioneaza, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, cererile de rambursare a TVA formulate de persoanele
impozabile nestabilite in Romania, care sunt stabilite in alt stat membru, neinregistrate si care nu sunt
obligate sa se inregistreze in scopuri de TVA in Romania, avand in principal, urmatoarele atributii:

- solicita, pe cale electronica, informatii suplimentare, in special de la persoana impozabila nestabilita in
Romania, stabilita in alt stat membru, neinregistrata si care nu este obligata sa se inregistreze in scopuri de
TVA in Romania si de la autoritatile competente din statul membru de stabilire, dupa caz, potrivit legislatiei in
vigoare;

- asigura primirea si verificarea corespondentei prin e-mail si prin posta, legata de solutionarea cererilor de
rambursare a TVA formulate de persoanele impozabile nestabilite in Romania, care sunt stabilite in alt stat
membru, neinregistrate si care nu sunt obligate sa se inregistreze in scopuri de TVA in Romania;

- verifica cu ajutorul aplicatiei informatice, daca pe parcursul perioadei de rambursare solicitantul a fost
inregistrat in scopuri de TVA in Romania conform prevederilor legale;

- analizeaza documentatia depusa de solicitant, verifica respectarea conditiilor impuse pentru rambursare;
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- solicita efectuarea unei cercetari la fata locului, la emitentul facturii din Romania, in cazul in care exista
suspiciuni cu privire la unele facturi de achizitii de bunuri/prestari de servicii;
- intocmeste si transmite solicitantului rambursarii TVA cererea de informatii suplimentare si dupa caz, cerere
de alte informatii suplimentare, potrivit legislatiei in vigoare, prin modalitatile de comunicare prevazute de
lege;
- intocmeste referatul pentru analiza documentara prin care se propune rambursarea integrala, rambursarea
partiala sau respingerea rambursarii TVA;
- intocmeste si inscrie in aplicatia informatica ”Decizia de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile,
nestabilite in Romania, stabilite in alt stat membru al U.E.” prin care se propune rambursarea integrala,
rambursarea partiala sau respingerea rambursarii TVA,
- solicita viza de control financiar preventiv in cazul aprobarii cererii;
- comunica solicitantului ”"Decizia de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile, nestabilite in Romania,
stabilite in alt stat membru al U.E.”, potrivit legii;
- arhiveaza intreaga documentatie a cererii de rambursare TVA in cadrul serviciului;
- primeste eventualele contestatii la ”Decizia de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile, nestabilite
in Romania, stabilite in alt stat membru al U.E.” depuse conform legii;
- Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor depuse de catre persoanele impozabile
nestabilite in Romania, care sunt stabilite in alt stat membru;
- raspunde la solicitarile altor servicii/compartimente din cadrul Directiei regionale Bucuresti, precum si altor
institutii, referitoare la cererile de rambursare;
-pune in  aplicare  prevederile Deciziilor de  solutionare a  contestatiilor emise de
directiile/serviciile/birourile/compartimentele de solutionare a contestatiilor din cadrul Ministerului Finantelor
Publice, Agentiei si Directiei regionale Bucuresti, dupa caz, conform prevederilor legale (efectuare plati,
decizii de reanalizare), precum si hotararile judecatoresti ramase definitive, referitoare la cererile de
rambursare a TVA catre persoanele impozabile nestabilite in Romania, depuse potrivit art. 302 alin. (1) lit. a)
din Codul fiscal;
- desfasoara operatiunile in vederea efectuarii platii sumelor reprezentand TVA aprobata la rambursare prin
intermediul trezoreriei sau al bancii:

- transmite catre trezorerie/banca, ordine de plata/notele privind restituirea sau rambursarea unor sume,
dupa caz;

- primeste de la trezorerie/banca si verifica ordine de plata/notele de restituire sau rambursare, operate in
extras;

- compenseaza cu eventualele obligatii fiscale neachitate la bugetul general consolidat de respectiva
persoana, restituirea sumelor aprobate sau a diferentelor ramase dupa compensare;

-asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii.

-indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Directiei Regionale Bucuresti,
Administratiei Fiscale Pentru Contribuabili Nerezidenti, in legatura cu domeniul de activitate.

Inspector, clasa I, grad profesional superior (5 posturi) la Serviciul Registru Contribuabili, Evidenta pe
Platitori, Rambursari TVA si Executare Silita Persoane Juridice Nerezidente, Structura de Colectare
Persoane Juridice, Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

(1)asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii;

(2)asigura indeplinirea oricaror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura cu
domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:
(1)organizeaza activitatea de inregistrare fiscala a persoanelor juridice nerezidente si gestionarea
registrului contribuabililor persoane juridice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscala/de mentiuni si
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a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completarii
conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor legale, prelucrarea automata a informatiilor,
actualizarea permanenta a informatiilor din Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa
certificatul de inregistrare fiscala, conform prevederilor legale;

(2) asigura inregistrarea fiscala, din oficiu sau la cererea altei autoritati care administreaza creante
fiscale, a persoanelor care nu si-au indeplinit obligatia de inregistrare fiscala, potrivit legii;

(3) primeste si prelucreaza declaratiile de inregistrare fiscala ale contribuabililor nerezidenti in
vederea atribuirii codului de inregistrare fiscala;

(4) asigura emiterea si comunicarea certificatului de inregistrare fiscala pentru contribuabilii
nerezidenti administrati, conform prevederilor legale in vigoare;

(5) gestioneaza evidenta contribuabililor nerezidenti in cadrul Registrului contribuabililor
nerezidenti, ca parte a Registrului contribuabililor;

(6) primeste, verifica si prelucreaza declaratiile de mentiuni depuse de contribuabilii nerezidenti
privind modificarile intervenite in datele declarate initial, cum ar fi schimbari de denumire si elibereaza
certificatul de inregistrare fiscala cu noile date;

(7) transmite notificari in cazul in care cererile sau documentele depuse sunt incomplete;

(8) constata nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si aplica sanctiunile
contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(9) administreaza impreuna cu Compartimentul tehnologia informatiei, Registrul contribuabililor
nerezidenti, ca parte a Registrului contribuabililor ;

(10) elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de inregistrare fiscala, a
modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora, precum si a activitatii de primire a acestora;

(11) informeaza periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfasurata;

(12) colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru furnizarea
informatiilor referitoare la contribuabilii administrati;

(13) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreuna cu documentele atasate, prin
care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA;

(14) verifica indeplinirea conditiilor/criteriilor legale pentru solicitarile de inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile sau pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu;

(15) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la cererea
persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrarii in scopuri de TVA a persoanei solicitante, intocmind in
acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea inregistrarii in scopuri de TVA;

(16) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea persoanei
impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(17) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA a
persoanelor impozabile administrate, potrivit reglementarilor legale;

(18) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a inregistrarii in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea, din oficiu, a inregistrarii in
scopuri de TVA;

(19) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de TVA care utilizeaza trimestrul calendaristic ca perioada fiscala si care efectueaza o
achizitie intracomunitara de bunuri taxabile in Romania.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) administreaza contribuabilii nerezidenti care se inregistreza direct in Romania potrivit ariei de
competenta, n scopul declararii si platii obligatiilor fiscale si bugetare datorate conform legii;

(2) primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

(3) transfera datele privind obligatiile de plata/ de restituit din declaratiile de impunere sau
deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, catre compartimentele cu atributii de evidenta pe
platitori;

(4) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(5) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(6) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

(7) notifica contribuabilii pentru nedepunerea in termen a declaratiilor fiscale si pentru depunerea
de declaratii care contin erori;

(8) aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii declaratiilor fiscale.

C. In domeniul gestiondrii dosarelor fiscale:

(1) asigura aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigura formarea dosarului fiscal al contribuabililor nerezidenti, ca urmare a inregistrarii fiscale,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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(3) asigura gestionarea documentelor din dosarul fiscal si raspunde pentru integritatea, securitatea,
confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

(4) primeste documente la dosarul fiscal;

(5) supravegheaza respectarea reglementarilor legale privind accesul la dosarele fiscale.

D. in domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:
(1) primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;
(2) transmite notificarile in vederea prezentarii documentelor justificative;
(3) intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;
(4) intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de TVA, sau dupa caz,
Deciziile privind respingerea solicitarii de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA conform
prevederilor legale care se comunica contribuabilului.

E. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare:

(1) selecteaza si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada de raportare,
lunara, trimestriala, semestriala sau anuala, deconturile de TVA cu sume negative cu optiune de rambursare;

(2) verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completarii, urmarind daca soldul
sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cu suma inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notifica contribuabilii daca se constata diferente intre suma negativa de TVA solicitata la
rambursare si suma inregistrata in evidentele proprii care pot fi corectate potrivit procedurii de corectie a
erorilor materiale si aplicarea procedurii speciale in domeniu

(4) solutioneaza, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale in vigoare,
deconturile cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare;

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxa pe valoarea
adaugata cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care ar genera solutionarea cu
inspectie fiscala anticipata, precum si pentru DNOR solutionate cu inspectie fiscala anticipata in urma careia nu
au fost stabilite diferente care afecteaza suma solicitata la rambursare;

(6) inainteaza compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al registrului de evidenta
speciala cuprinzand DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru cuprinderea in programul de inspectie fiscala;

(7) inregistreaza in baza de date, intr-o evidenta speciala, renuntarile la optiunea de rambursare a
TVA, sub forma de notificari de la contribuabili;

(8) transmite catre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile de impunere
privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la
persoanele juridice sau fizice, dupa caz, in vederea efectuarii compensarii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum si
deciziile de rambursare si deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz si procedeaza la
prelucrarea acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile de rambursare a TVA,
insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor
sume, dupa caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupa caz, emise de
compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in care in urma inspectiei fiscale
se stabilesc diferente care afecteaza suma solicitata la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneaza baza de date speciala privind riscul de rambursare necuvenita a TVA;

(13) intocmeste si gestioneaza baza de date speciala privind persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de TVA pentru care a fost declansata procedura de lichidare voluntara sau a fost deschisa procedura de
insolventa, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un plan de reorganizare, in conditiile legii speciale;

(14) transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a dosarului fiscal, in vederea
arhivarii.

F. In domeniul aprobdrii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscala pentru TVA a semestrului sau anului
calendaristic, insotite de documentatia anexata de contribuabilii solicitanti si le analizeaza, conform
prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii;

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscala pentru TVA, care se comunica contribuabililor
solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscala solicitata se transmit structurii specializate pentru
a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679
6



G. In domeniul evidentei pe pldtitori si rambursdri TVA :

(1) aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala, cat
si actele normative subsecvente acestuia;

(2) asigura evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe, contributii
si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale
pentru fiecare contribuabil nerezident in parte, precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor
bugetare;

(3) aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale;

(4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de
plata la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de
plata;

(5) primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari,
restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

(6) verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu
unitatea de trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile in vederea
prelucrarii acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

(7) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta fiscald, in conditiile legii;

(8) asigura, in cazul neplatii in termenul legal, a impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate, transferul debitelor in subsistemul SCES din
aplicatia SIAC, precum si editarea borderoului si transmiterea acestuia Serviciului executare silita - persoane
juridice nerezidente, in vederea recuperarii acestora;

(9) asigura, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului
general consolidat, astfel cum au fost declarate, sau a neplatii in termen, calcularea, editarea si comunicarea
deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea termenului de plata, le inainteaza,
cu borderou Serviciului executare silita - persoane juridice nerezidente, in vederea recuperarii acestora;

(10) elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existentei unor
eventuale diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din evidenta contabila si
fiscala a contribuabililor;

(11) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite
si transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimare Rapida si transmite compartimentului tehnologia
informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(12) intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza datele
cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

(13) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a
anului, in limita stabilita de Codul de procedura fiscala;

(14) intocmeste si transmite, trimestrial, situatiile solicitate privind publicarea pe portalul Agentiei,
in conditiile legii, a contribuabililor care inregistreaza obligatii restante, la data publicarii, la bugetul general
consolidat;

(15) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitoare la
obligatiile de plata accesorii, pe care il transmite in termenul legal catre structura competenta cu atributii de
solutionare a contestatiilor;

(16) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor formulate impotriva altor acte
administrative fiscale decat deciziile de impunere sau asimilate acestora;

(17) elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala;

(18) procedeaza la emiterea actelor administrative fiscale prevazute in domeniul acordarii inlesnirilor
la plata, precum si la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, sau pierderea dupa caz, la refacerea
graficelor de esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

(19) urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata
acordate potrivit legii;

(20) gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

(21) audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul executare silita - persoane juridice nerezidente,
inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la motivele care au
condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata;

(22) inregistreaza in evidenta analitica pe platitori toate modificarile care apar in derularea
inlesnirilor la plata (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile la plata nu mai sunt in
derulare);

(23) constata compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza deciziei privind
compensarea obligatiilor fiscale;

(24) primeste si inregistreaza documentatia privind restituirea sau compensarea unor sume la bugetul
general consolidat, conform prevederilor legale;
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(25) primeste si inregistreaza documentatia de stingere a unor creante bugetare prin modalitatile de
compensare prevazute de actele normative speciale instituite in acest sens;

(26) solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;

(27) analizeaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a acestora;

(28) solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;

(29) intocmeste referate, decizii de compensare/restituire si/sau note de restituire, conform
prevederilor legale;

(30) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/restituire si/sau notele de restituire operate;

(31) intocmeste adresele pentru contribuabilii nerezidenti si comunica in termenul prevazut de lege,
deciziile de compensare/restituire si notele de restituire;

(32) inregistreaza documentatia primita privind rambursarea/compensarea TVA, conform prevederilor
legale;

(33) intocmeste si gestioneaza baza de date speciala privind persoanele impozabile despre care
organele fiscale detin informatii ca pot prezenta un risc fiscal pentru rambursarea de TVA;

(34) aplica procedura de solutionare a deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de
rambursare depuse de contribuabili;

(35) intocmeste adresele continand deconturile sau cererile de restituire si le inainteaza Serviciului
de inspectie fiscald, impreuna cu documentatia aferenta;

(36) preia in baza de date DECIMP si SERADN, rezultatele inspectiei fiscale consemnate in Rapoartele
de inspectie fiscala intocmite de catre Serviciul de inspectie fiscala;

(37) intocmeste decizii de rambursare si/sau decizii de compensare/note de restituire pe baza
situatiei obligatiilor bugetare la zi ale contribuabililor;

(38) intocmeste referate, note de restituire si/sau decizii de compensare TVA, conform prevederilor
legale;

(39) transmite contribuabilului, deciziile de rambursare TVA, notele de restituire si daca este cazul,
deciziile de compensare;

(40) nregistreaza in baza de date, intr-o evidenta speciala, renuntarile la optiunea de rambursare a
TVA, finregistrate la Administratia fiscald pentru contribuabili nerezidenti sub forma de adresa de la
contribuabil;

(41) organizeaza intalnirea in vederea realizarii procedurii de mediere si asigura participarea
impreuna cu un reprezentant din cadrul Serviciului executare silita in vederea identificarii solutiilor optime de
stingere a obligatiilor fiscale, inclusiv posibilitatea de a beneficia de inlesnirile la plata;

(42) emite decizii de restituire a TVA, pentru contribuabilii nerezidenti si, dupa aprobare, le
transmite trezoreriei, impreuna cu notele de restituire si/sau deciziile de compensare;

(43) intocmeste dispozitiile de plata externa si le transmite in vederea operarii la institutia bancara
agreata;

(44) primeste de la trezorerie, notele de restituire si/sau deciziile de compensare aprobate,
intocmeste adresele pentru contribuabilii nerezidenti si transmite, conform legii, deciziile de restituire si
notele de restituire si/sau deciziile de compensare;

(45) solutioneaza cererile de corectare a deconturilor de TVA, intocmeste referatul si decizia de
corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA, sau dupa caz, Decizia privind respingerea solicitarii de
corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA conform prevederilor legale;

(46) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilul;

(47) examineaza in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a acestora;

(48) asigura si ia masuri pentru incasarea obligatiilor bugetare si a celor restante de la contribuabili;

(49) transmite dosarele solicitarilor catre serviciul cu atributii de gestionare a dosarului fiscal, in
vederea arhivarii;

(50) raspunde de implementarea tuturor masurilor dispuse prin Deciziile emise de auditorii
Curtii/Camerelor de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc);

(51) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura cu
domeniul de activitate.

H. in domeniul executare silitd persoane juridice nerezidente:

(1) organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor
urmaribile ale contribuabililor nerezidenti, care sunt inregistrati ca platitori de taxe, impozite si contributii
sociale, dupa caz, urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

(2) ia masuri pentru incasarea obligatiilor bugetare si a celor restante de la contribuabili;

(3) aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;
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(4) asigura comunicarea titlului executoriu si a somatiei catre debitor conform legislatiei in vigoare;

(5) primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc
creante bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

(6) intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate de
organele competente;

(7) restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin elementele
prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

(8) duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si alte organe
competente;

(9) pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat
realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tindnd seama de interesul imediat al statului,
cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

(10) calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

(11) identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate, precum
si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silita prin poprire asupra
disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

(12) intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate
solicitarile emise de Birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea realizarii scopului
prevazut de lege;

(13) intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand constata existenta unor
elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii creantelor ce au fost sau urmeaza sa fie
stabilite;

(14) asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea propririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane, urmareste
respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor bancare si stabileste,
dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

(15) asigura, in scris, finstiintarea bancilor/tertilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale conform prevederilor legale
pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii OpANAF nr. 878/2022;

(16) asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea,
continuarea si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si aplica in mod corespunzator
prevederile OpANAF nr. 878/2022;

(17) intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate
de organele competente ale Agentiei;

(18) asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a creantelor
fiscale fata de contribuabilii nerezidenti administrati, in termenul prevazut de lege;

(19) efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si
ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

(20) numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului Administratiei, spre avizare,
indemnizatia si urmareste activitatea acestora;

(21) contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in vigoare;

(22) procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

(23) asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directa;

(24) asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

(25) asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;

(26) distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta prevazuta de lege,
in cazul in care, la executare silita participa mai multi creditori;

(27) verifica periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi in evidenta separata in cadrul termenului
de prescriptie;

(28) primeste, verifica, analizeaza si face propuneri de solutionare a cererilor de suspendare a
executarii silite prin poprire la terti si/sau asupra disponibilitatilor din conturile bancare;

(29) primeste informatii referitoare la suspendarea executarii silite dispusa de instanta si urmareste
continuarea, daca este cazul, a executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;

(30) primeste de la Serviciul juridic informatii referitoare la suspendarea executarii silite dispusa de
instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;

(31) gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului Informatic de Administrare a
Creantelor Fiscale;
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(32) colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne si alte organe ale Administratiei publice, precum si
cu institutii bancare, in vederea realizarii creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si conturilor
bancare;

(33) colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare
privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte
elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

(34) urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre
contribuabilii administrati de catre aceasta;

(35) asigura transmiterea catre conducerea Directiei regionale Bucuresti a datelor referitoare la
contribuabilii administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare si raspunde de corectitudinea
informatiilor comunicate;

(36) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite
si transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite Serviciului tehnologia
informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(37) desfasoara actiuni de asistenta la recuperare, in conformitate cu Directivele si Regulamentele
Uniunii Europene precum si a conventiilor bilaterale sau a tratatelor multilaterale la care Romania este parte,
privind recuperarea intr-un alt stat membru al U.E. a creantelor stabilite in Romania;

(38) intocmeste cereri de informatii, notificare si recuperare/luare de masuri asiguratorii, in
vederea solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state in conformitate cu Directivele si
Regulamentele Uniunii Europene precum si a conventiilor bilaterale sau a tratatelor multilaterale la care
Romania este parte ;

(39) audiaza contribuabilul, impreuna cu serviciul evidenta pe platitori si rambursari TVA, inainte de
emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la motivele care au condus la
nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata;

(40) organizeaza intalnirea in vederea realizarii procedurii de mediere si asigura participarea
impreuna cu un reprezentant din cadrul Serviciului evidenta pe platitori in vederea identificarii solutiilor
optime de stingere a obligatiilor fiscale, inclusiv posibilitatea de a beneficia de inlesnirile la plata;

(41) examineaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a acestora;

(42) analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice;

(43) intocmeste procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, din care unul se transmite
Serviciului evidenta pe platitori si unul contribuabilului, dupa analiza datelor si informatiilor, in functie de
situatia in care se incadreaza contribuabilii;

(44) creantele fiscale ale debitorilor persoane juridice declarati insolvabili care nu au venituri si
bunuri urmaribile, se vor scadea din evidenta curenta prin intocmirea unui proces-verbal de transfer a
obligatiilor debitorului declarat insolvabil si sunt trecute in evidenta separata;

(45) dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separata, verifica cel putin o data pe an daca
debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile si intocmesc o nota de constatare;

(46) in situatia in care se constata ca debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri
urmaribile, intocmeste un proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil din evidenta
separata in evidenta curenta;

(47) opereaza darea la scadere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu intocmirea
Procesului-verbal de scadere din evidenta si a Borderoului de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale, in
conformitate cu prevederile legale;

(48) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

(49) raspunde de implementarea tuturor masurilor dispuse prin Deciziile emise de auditorii
Curtii/Camerelor de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc);

(50) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura cu
domeniul de activitate.

I. In domeniul cazierului fiscal:

(1) preia, verifica si prelucreaza cererile de eliberare a certificatelor de cazier fiscal;

(2) gestioneza registrul de evidenta pentru inregistrarea cererilor de eliberare a certificatelor de
cazier fiscal, a fiselor de inscriere/actualizare/rectificare a datelor in cazierul fiscal;

(3) asigura emiterea si eliberarea, in termenul stabilit de lege, a certificatelor de cazier fiscal;

(4) asigura furnizarea de informatii din cazierul fiscal la solicitarea motivata in scris a organelor de
urmarire penala si a instantelor judecatoresti;

(5) asigura furnizarea, la cerere, a informatiilor din cazierul fiscal al contribuabililor administrati
pentru autoritatile fiscale competente in baza acordurilor fiscale internationale;
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(6) asigura scoaterea din evidenta cazierului fiscal a contribuabililor care indeplinesc conditiile de
scoatere.

J. In domeniul Spatiul Privat Virtual:

(1) Aprobarea/completarea/respingerea cererii de inregistrare ca utilizator SPV a persoanelor
juridice, a altor entitati fara personalitate juridica, a reprezentantilor, precum si a imputernicitilor, care
presupune:

- verificarea corectitudinii informatiilor inscrise in cerere si in documentul semnat cu certificat electronic
calificat care atesta calitatea de reprezentant desemnat sau imputernicit sau documentul electronic copie a
imaginii documentului care atesta calitatea de reprezentant desemnat sau imputernicit in cazul persoanelor
juridice si validarea informatiilor pentru aprobarea cererii;

- respingerea cererii in situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare inscrise in cerere sunt
incorecte, sau imputernicirea nu este generala pentru toate operatiunile din SPV, sau desemnarea ca
reprezentant nu este generala pentru toate operatiunile din SPV

- notificarea solicitantului la adresa de posta electronica cu privire la faptul ca aprobarea cererii se face la
ghiseu:

a) In situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare inscrise in cerere sunt corecte, dar
informatiile referitoare la calitatea de reprezentant sau calitatea de imputernicit nu se pot verifica sau din
verificarea documentului rezulta ca acesta contine informatii incomplete sau incorecte

b) in cazul in care documentul furnizat este un document electronic copie a imaginii documentului care
atesta calitatea de reprezentant desemnat sau imputernicit

- aprobarea cererii la ghiseu ori de cate ori a fost realizata identificarea fizica, verificarea documentelor
justificative a fost realizata cu succes, documentul de desemnare a reprezentantului sau imputernicirea sunt
generale si, dupa caz, verificarea informatiilor sau documentelor prezentate a fost realizata cu succes;
-comunicarea la adresa de posta electronica completata in cererea initiala a respingerii cererii precum si
motivele pentru care a fost respinsa;

- punerea la dispozitia solicitantului a serviciilor de comunicare electronica, drept urmare a aprobarii cererii,
se comunica solicitantului la adresa de posta electronica completata in cererea initiala.

(2) Identificarea persoanei fizice prin NPOTP si inregistrarea ca utilizator SPV, care presupune:

- verificarea corectitudinii operatiilor din cerere si validarea acestora, care are ca efect aprobarea cererii;
- informarea persoanei fizice, pe adresa de posta electronica completata in formularul de inregistrare cu
privire la identificarea prin sistem video, ca urmare a programarii/reprogramarii in cazul exercitarii de catre
aceasta a optiunii privind aprobarea prin identificarea persoanei la distanta prin mijloace video;
- respingerea cererii de inregistrare in SPV conform situatiilor prevazute de OPANAF nr. 1090/2020.
- comunicarea pe adresa de posta electronica din cererea de inregistrare a punerii la dispozitia persoanei
fizice a serviciilor de comunicare electronica drept urmare a aprobarii cererii;
- organizarea unei gestiuni si evidente separate a documentelor legate de procedura verificarii la ghiseu a
datelor furnizate pentru aprobarea cererilor de inregistrare pentru identificarea electronica prin utilizarea
NPOTP;
- arhivarea datelor furnizate pentru aprobarea cererilor de inregistrare, potrivit prevederilor legale in vigoare.
(3) Modificarea elementelor de identificare electronica si radierea inregistrarii prin NPOTP, cu
respectarea prevederilor din OPANAF nr. 1090/2022.
(4) Cererea de revocare a imputernicirii sau a desemnarii ca utilizator SPV, care presupune:
- verificarea corectitudinii informatiilor inscrise in cerere si validarea informatiilor care are ca efect
aprobarea cererii;
- respingerea cererii in situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare ale imputernicitului
sau reprezentantului desemnat sau calitatea acestuia sunt incorecte;
- comunicarea catre solicitant pe adresa de posta electronica sau prin SPV a aprobarii sau respingerii cererii.
(5) Renuntarea la SPV prin completarea corespunzatoare a campurilor special destinate in aplicatia
informatica specifica oferita in SPV, presupune:
- transmiterea catre persoana fizica, persoana juridica sau alta entitate fara personalitate juridica, precum si
imputernicitilor/reprezentantilor acesteia, dupa caz, pe adresa de posta electronica, a unui mesaj prin care
se confirma dezactivarea acestui serviciu;
- pastrarea pentru o perioada, stabilita prin lege, de la renuntarea dreptului de acces la SPV al persoanei
fizice, persoanei juridice, sau altei entitati fara personalitate juridica;
- pastrarea posibilitatii de acces la categoriile de documente prevazute de lege din SPV pentru o perioada de
la renuntare;
- arhivarea documentelor din SPV dupa expirarea termenului prevazut de lege;
- punerea la dispozitia persoanei fizice, persoanei juridice sau a altei entitati fara personalitate juridica, la
cerere, dupa termenul prevazut de lege, a documentelor din SPV.
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(6) Oprirea accesului la SPV de catre organul fiscal central din oficiu:
- oprirea, din oficiu, a accesului la SPV in cazul in care a intervenit decesul persoanei fizice, radierea
persoanei juridice sau a entitatii fara personalitate juridica, radierea persoanei fizice care desfasoara
activitati in mod independent ori exercita profesii libere;
- punerea la dispozitia mostenitorului care a acceptat succesiunea debitorului sau persoanei care preia, in tot
sau in parte, drepturile si obligatiile debitorului supus divizarii, fuziunii ori transformarii, dupa caz. Dupa
inchiderea SPV, documentele din SPV se pun la dispozitia mostenitorului care a acceptat succesiunea
debitorului sau persoanei care preia, in tot sau in parte, drepturile si obligatiile debitorului supus divizarii,
fuziunii ori transformarii, dupa caz.
(7) Notificarea prin SPV a persoanei fizice/persoanei juridice sau a altei entitati fara
personalitate juridica cu privire la modificarea termenilor si conditiilor de utilizare a SPV, conform
prevederilor legale.

Inspector, clasa I, grad profesional superior (1 post) la Serviciul Registru Contribuabili Nerezidenti
Persoane Fizice si Asistenta Contribuabili, Evitarea Dublei Impuneri si Acorduri Fiscale Internationale,
Structura de Colectare Persoane Fizice, Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

A. Tn domeniul registrului contribuabililor persoane fizice nerezidente si a gestionarii dosarelor fiscale

1) Constituie dosarului fiscal al contribuabililor persoane fizice nerezidente, ca urmare a inregistrarii fiscale,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

2) Procedeaza la inregistrarea fiscala, din oficiu, sau la cererea altei autoritati care administreaza creante
fiscale, a contribuabililor care nu si-au indeplinit obligatia de inregistrare fiscala, potrivit legii;

3) Aplica procedurile in activitatea de inregistrare fiscala a contribuabililor persoane fizice nerezidenti si
gestionarea registrului contribuabililor persoane fizice nerezidenti, ca parte a registrului contribuabililor prin:
primirea declaratiilor de inregistrare fiscala/mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in
declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completarii conform reglementarilor legale, al coerentei si
corectitudinii datelor declarate, al existentei dovezilor legale, operarea informatiilor din declaratii,
prelucrarea automata a informatiilor, actualizand permanent informatiile aflate in baza de date Registrul
Contribuabilului;

4) Colaboreaza cu Compartimentul tehnologia informatiei, evidenta contribuabililor nerezidenti in cadrul
Registrului contribuabililor nerezidenti, ca parte a Registrului contribuabililor;

5) Efectueaza actualizarea periodica a bazelor de date privind evidenta contribuabililor administrati, pe
baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

6)Prelucreaza declaratiile de inregistrare fiscala/ de inregistrare in scopuri de TVA;

7)Prelucreaza declaratiile de mentiuni depuse de contribuabilii persoane fizice nerezidenti privind

modificarile intervenite in datele declarate initial, cum ar fi: schimbari de domiciliu fiscal, de denumire, etc
si eliberarea numarului de inregistrare fiscala/ numarului de inregistrare in scopuri de TVA cu noile date;

8)Emite si comunica numarul de inregistrare fiscala, respectiv numarul de inregistrare pentru contribuabilii
persoane fizice nerezidente, conform prevederilor legale in vigoare;

9)Elibereaza duplicate in cazul pierderii sau furtului numarului de inregistrare fiscala si a numarului de
inregistrare in scopuri de TVA, pentru contribuabilii persoane fizice nerezidenti;

10)Tndepline§te formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea persoanei impozabile
sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

11) Constata nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si aplicarea sanctiunilor
contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

12)Primeste, verifica si prelucreaza documentatiile privind certificatul digital, aproba 13) Primeste si/sau
transmite dosarelor fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat arondarea fiscala;

14) Constituie dosarul fiscal al contribuabililor persoane fizice nerezidente, ca urmare a inregistrarii fiscale,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

15) primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice nerezidente pentru acordarea unor
deductibilitati fiscale, elibereaza adeverintele de venit, etc;

16)Gestioneaza dosarele fiscale ale contribuabililor persoane fizice nerezidente;
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17) Primeste documentele la dosarele fiscale;
18) Respecta reglementarile legale privind accesul la dosarele fiscale;
19)Raspunde de integritatea, securitatea confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

20)Colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru furnizarea
informatiilor referitoare la contribuabili;

21)Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii.

22)raspunde de implementarea tuturor masurilor dispuse prin Deciziile emise de auditorii Curtii/Camerelor
de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc);

23)indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere in legatura cu domeniul de
activitate.

B. Tn domeniul gestionarii declaratiilor fiscale

1) Primeste declaratiile fiscale repartizate de seful ierarhic;

2) Prelucreaza declaratiilor fiscale;

3)ldentifica contribuabilii persoane fizice nerezidente care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

4)Notifica contribuabilii pentru nedepunerea in termen a declaratiilor fiscale si pentru depunerea de declaratii
care contin erori;

5) Stabileste din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

6) Aplica sanctiuni contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii declaratiilor fiscale;

7) Aplica procedura de acordare a regimului de declarare derogatoriu;

8) Participa la masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

C. In domeniul activitdtii de asistentd contribuabili:
(1) Acorda asistenta urmatoarelor categorii de contribuabili:

- persoanelor impozabile nestabilite in Romania care, au dreptul sa se inregistreze direct in scopuri de
TVA in Romania;

- contribuabililor nerezidenti care nu au pe teritoriul Romaniei un sediu permanent si care, conform
regulamentelor comunitare, datoreaza in Romania contributii sociale, pentru salariatii lor care sunt supusi
legislatiei de asigurari sociale din Romania si au dreptul, potrivit legii, sa se inregistreze direct in Romania;

- persoanelor impozabile nestabilite in Romania, care sunt stabilite in alt stat membru, neinregistrate
si care nu au obligatia sa se inregistreze in scopuri de TVA in Romania, care, pot beneficia de rambursarea
taxei pe valoarea adaugata aferente importurilor si achizitiilor de bunuri/servicii, efectuate in Romania;

- contribuabililor nerezidenti, persoane juridice care nu au un sediu permanent pe teritoriul Romaniei
si care organizeaza si exploateaza activitatea de jocuri de noroc in Romania;

- persoanelor juridice nerezidente, care nu au pe teritoriul Romaniei un sediu permanent si care au
obligatia de a plati impozit pe profit, sau pot opta pentru regularizarea impozitului pe profit;

- persoanelor fizice nerezidente, care nu au pe teritoriul Romaniei un sediu permanent si care obtin
venituri din transferul titlurilor de valoare si orice alte operatiuni cu instrumente financiare, inclusiv
instrumente financiare derivate;

- persoanelor fizice rezidente intr-un stat membru al U.E. sau al S. E. E., care obtin venituri din
activitati independente din Romania, respectiv persoane fizice rezidente intr-un stat membru al U.E. sau intr-
un stat cu care Romania are incheiata o conventie de evitare a dublei impuneri, care obtin venituri din
Romania in calitate de artist de spectacol sau ca sportiv, din activitatile artistice si sportive, si care opteaza
pentru regularizarea impozitului pe venit;

- contribuabililor persoane juridice, rezidenti romani sau rezidenti ai unui stat membru U.E., care aleg
Romania ca stat membru de inregistrare, in regimul special pentru servicii electronice, de telecomunicatii, de
radiodifuziune sau de televiziune, pentru persoanele impozabile;

- misiunilor diplomatice straine si posturilor consulare acreditate in Romania, companiilor aeriene,
reprezentantelor organizatiilor si organismelor internationale, reprezentantelor societatilor si organizatiilor
economice straine, care au sediul in municipiul Bucuresti;

- persoanele fizice si juridice nerezidente care au obligatii fiscale reprezentand amenzi care se fac
venit la bugetul de stat, precum si cheltuieli judiciare.

(2)Acordarea a asistentei contribuabililor aflati in aria de competenta, prin mijloace specifice, respectiv:

- asistenta directa, prin ”ghiseul unic”, la sediul institutiei;

- asistenta prin telefon;

- raspunsuri n scris la intrebarile formulate;

- raspunsuri prin e-mail la intrebarile acestora.
(3)solutioneaza, respectiv de trimite spre solutionare, dupa caz, catre organele fiscale competente, conform
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legislatiei in domeniul acordarii asistentei contribuabililor, a intrebarilor privind problematica fiscala primite
prin scrisori sau e-mail de la contribuabilii nerezidenti inregistrati, neinregistrati, aflati in aria de competenta;
(4)asigura evidenta solutiilor privind problematica fiscala, primite de la structurile superioare, precum si
instruirea permanenta a personalului din cadrul Administratiei fiscale pentru contribuabili nerezidenti cu
privire la solutiile respective, pentru aplicarea unitara a prevederilor legislatiei fiscale;

(5)intocmeste situatii statistice privind activitatea de indrumare si asistenta a contribuabililor nerezidenti, in
vederea informarii periodice a structurilor superioare de asistenta;

D.in domeniul Evitdrii dublei impuneri si Acorduri Fiscale Internationale

(1)primeste cererile de la contribuabili si elibereaza formularistica privind aplicarea conventiilor de evitare a
dublei impuneri (certificat de atestare a impozitului platit de persoane fizice si juridice nerezidente) si verifica
datele declarate si documentele prezentate de catre contribuabilii nerezidenti privind impozitul platit in
Romania pentru veniturile realizate in tara noastra, in vederea intocmirii si eliberarii certificatului prin care se
atesta impozitul platit la bugetul general consolidat;

(2)raspunde la solicitarile Agentiei si Ministerului Finantelor pentru realizarea schimbului de informatii cu
autoritatile competente din tarile cu care Romania a incheiat conventii.

Inspector, clasa |, grad profesional principal (1 post) la Serviciul Evidenta pe Platitor Persoane Fzice si
Contabilitatea Creantelor Bugetare, Structura de Colectare Persoane Fizice, Administratia Fiscala pentru
Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

A) In domeniul evidentei pe platitori persoane fizice nerezidente

1) aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala si actele
normative subsecvente acestuia;

2) asigura evidenta pe platitori, persoane fizice nerezidente aflate in aria de competentd, prin intocmirea
fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe, si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura
acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

3) aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale;

4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de plata la
bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de plata,
transmise de serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale persoane fizice pe baza registrului jurnal si
notei de predare-primire;

5) primeste zilnic Iinregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari, restituiri,
stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

6) verifica si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu unitatea de
trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile in vederea prelucrarii
acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

7) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta analitica pe platitori, in conditiile legii;

8) asigura, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, si a altor sume datorate bugetului general consolidat, astfel
cum au fost declarate sau a neplatii la termen, calcularea, editarea si comunicarea deciziilor referitoare la
obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea termenului de plata, le inainteaza, cu borderou
Serviciului de executare silita persoane fizice, in vederea recuperarii acestora;

9) instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform prevederilor
legale;

10) elibereaza, dupa caz, fisele analitice pe platitori, la cererea contribuabililor, iar in cazul existentei unor
eventuale diferente efectueaza analize si punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din evidenta
contabila si fiscala a contribuabililor;

11) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite Biroului tehnologia
informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise, dupa caz;

12) intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza datele cuprinse
in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

13) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a anului, in
limita stabilita de Codul de procedura fiscala;
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14) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitoare la obligatiile de
plata accesorii, pe care il transmite Directiei Generale de Solutionare a Contestatiilor din cadrul Ministerului
de Finante;

15) elibereaza, conform legii, certificatele de atestare fiscala;

16) analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu Serviciul Executare
Silita Persoane Fizice si Asistenta Reciproca la Recuperare acorda, la cererea contribuabililor, inlesniri la
plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

17) procedeaza, in colaborare cu Serviciul Executare Silita Persoane Fizice si Asistenta Reciproca la
Recuperare, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea graficelor de
esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

18) urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata acordate
potrivit legii;

19) gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

20) audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul Executare Silita Persoane Fizice si Asistenta Reciproca la
Recuperare, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la
motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata;

21) inregistreaza in evidenta analitica pe platitori a modificarilor care apar in derularea inlesnirilor la plata
(incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile la plata nu mai sunt in derulare);

22) face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta analitica pe platitori la cererea conducerii;
23) constata compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza deciziei privind compensarea
obligatiilor fiscale;

24) analizeaza, in mod obiectiv, toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a
situatiei fiscale a contribuabililor;

25) solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;

26) intocmeste referate cu propuneri de solutionare a contestatiilor impotriva deciziilor de
compensare/restituire;

27) solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;

28) intocmeste instiintari de compensare, decizii de compensare si/sau instiintari de restituire, dupa caz;
29) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/restituire si/sau notele de restituire operate;

30) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane fizice si comunica in termenul prevazut de lege,
deciziile/instiintarile de compensare si instiintarile de restituire, dupa caz;

31) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

32) realizeaza lucrarile repartizate serviciului, potrivit reglementarilor legale in vigoare;

33) transmite deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de restituire, avizate de catre
unitatea trezoreriei statului, catre serviciile competente, in vederea arhivarii la dosarul fiscal.

B. Tn domeniul contabilitétii creantelor bugetare

1) asigura organizarea si conducerea contabilitatii operatiunilor privind constatarea si incasarea veniturilor
bugetului de stat si a operatiunilor specifice bugetului de stat, pe platitori si pe categorii de venituri
bugetare, in conformitate cu Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, prin utilizarea produselor informatice specifice;

2) efectueaza importul lunii precedente utilizdnd aplicatia informatica CONTABCR din SIAC, GOTICA si
Trezorerie, pe data de 01 a fiecarei luni si verifica modul de realizare a importului de note contabile in
vederea intocmirii balantei contabile privind creantele bugetare, respectiv existenta unor eventuale erori in
fisierul LOG si modul de rezolvare a acestora, astfel incat sa nu existe riscul preluarii unor date eronate;

3) intocmeste balanta prin utilizarea aplicatiei CONTABCR si verifica punctajele cu datele din notele pe
operatiuni si cu datele existente in trezorerie si cu datele din evidenta pe platitori (SIAC si GOTICA);

4) se efectueaza punctajul cu trezoreria (cont 520) si se procedeaza la inregistrarea prin note manuale a
sumelor care nu sunt preluate in baza de date (SIAC, GOTICA), respectiv cote defalcate, incasari fara
obligatii declarative, conform inregistrarilor din monografia contabila si realizeaza punctajul trimestrial al
datelor inscrise in contul 463 ,,Creante ale bugetului de stat” cu cele din evidenta analitica pe platitori
persoane juridice si persoane fizice;

5) furnizeaza trimestrial balanta de verificare privind creantele bugetului de stat care se furnizeaza
structurilor de evidenta pe platitor, in vederea intocmirii Notei de fundamentare privind structura contului
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473 ”Decontari din operatiuni in curs de clarificare”, pentru sumele mentinute mai mult de 3 luni si
transmiterii acesteia catre ordonatorul de credite;

6) transmite lunar fisierele de transfer catre ordonatorul de credite, dupa efectuarea importului/exportului
notelor contabile de transfer sosire/plecare aferente contribuabililor transferati in luna de referinta;

7) intocmeste lunar, pe baza situatiilor transmise de evidenta pe platitor persoane juridice si persoane fizice,
»Situatia centralizatoare privind drepturile constatate si veniturile incasate in luna.... ale bugetului
asigurarilor sociale de stat, bugetului asigurarilor sociale de sanatate, bugetul asigurarilor pentru somaj,
contului 51- Disponibil din venituri proprii pentru finantarea cheltuielilor de sanatate, pe care le transmite la
Casa de Pensii a judetului, Casa de Asigurari Sociale de Sanatate a judetului, Agentia Judeteana pentru
Ocuparea Fortei de Munca, Autoritatea de Sanatate Publica a judetului;

8) intocmeste balanta conturilor in afara bilantului, utilizandu-se aplicatia informatica specifica;

9) verifica corelatiile bilantiere privind:

a) respectarea egalitatii intre sumele evidentiate in debitul si creditul soldurilor initiale, rulajelor
curente, rulajelor cumulate, soldurilor finale;

b) respectarea egalitatii intre suma conturilor sintetice de gradul Il si total cont sintetic de grad | si
preluarea acesteia in totalul general;

c) inchiderea conturilor de venituri (7xx) si cheltuieli (654), astfel incat la sfarsitul perioadei acestea
sa nu prezinte sold;

d) inchiderea contului 520 ,,Disponibil al bugetului de stat” la sfarsitul exercitiului financiar in
conformitate cu legislatia in vigoare si la sfarsitul lunii compara soldul contului 520 - ,,Disponibil al bugetului
de stat”, analitic pe fiecare impozit, cu datele din Contul de executie transmis de ATCP, stabilind eventualele
diferente;

10) intocmeste trimestrial Anexa 5 - ,,Contul de executie a bugetului institutiei publice - partea de venituri”
si transmite nota justificativa privind diferentele centralizate pe total judet, constatate intre soldul contului
520 inainte de repartizare (coloana 6 din Anexa 5), veniturile nete confirmate de trezorerie (contul 20A -
»Veniturile bugetului de stat”) precum si Anexa 32 - ,,Situatia sumelor evidentiate in conturi in afara bilantului
rezultate din operatiuni ce decurg din administrarea veniturilor bugetului general consolidat”;

11) asigura inventarierea anuala a creantelor bugetului de stat dupa punctajul cu datele primite de la
compartimentele responsabile cu evidenta analitica pe platitori si executare silita, insusite de catre factorii
responsabili si valorifica rezultatele inventarierii prin cuprinderea acestora in balanta de verificare pana la
incheierea exercitiului financiar;

12) transmite lunar Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pana la data de 15 a lunii, a
balantei sintetice aferente lunii precedente, (export din aplicatia CONTABCR), notele pe operatiuni si cartea
mare, precum si orice alte anexe si situatii centralizatoare solicitate de aceasta, in vederea raportarii datelor
in Sistemul National - ForExeBug, in termenul impus de legislatia in vigoare;

13) raspunde de implementarea tuturor masurilor dispuse prin Deciziile emise de auditorii Curtii/Camerelor de
conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc);

14) asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate, in
conditiile legii;

15) asigura respectarea normelor legale privind intocmirea si circulatia documentelor primare de conducere a
evidentei tehnico-operative si contabile, precum si realitatea datelor inscrise in acestea;

indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei, in legatura cu domeniul
de activitate.

Consilier, clasa I, grad profesional superior (1 post) la Serviciul Evidenta pe Platitor Persoane Fzice si
Contabilitatea Creantelor Bugetare, Structura de Colectare Persoane Fizice, Administratia Fiscala pentru
Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

A) in domeniul evidentei pe platitori persoane fizice nerezidente

1) aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala si actele
normative subsecvente acestuia;

2) asigura evidenta pe platitori, persoane fizice nerezidente aflate in aria de competentd, prin intocmirea
fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe, si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura
acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

3) aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale;
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4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de plata la
bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de plata,
transmise de serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale persoane fizice pe baza registrului jurnal si
notei de predare-primire;

5) primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari, restituiri,
stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

6) verifica si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu unitatea de
trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile in vederea prelucrarii
acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

7) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta analitica pe platitori, in conditiile legii;

8) asigura, n cazul neplatii impozitelor, taxelor, si a altor sume datorate bugetului general consolidat, astfel
cum au fost declarate sau a neplatii la termen, calcularea, editarea si comunicarea deciziilor referitoare la
obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea termenului de plata, le inainteaza, cu borderou
Serviciului de executare silita persoane fizice, in vederea recuperarii acestora;

9) instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform prevederilor
legale;

10) elibereaza, dupa caz, fisele analitice pe platitori, la cererea contribuabililor, iar in cazul existentei unor
eventuale diferente efectueaza analize si punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din evidenta
contabila si fiscala a contribuabililor;

11) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite Biroului tehnologia
informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise, dupa caz;

12) intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza datele cuprinse
in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

13) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a anului, in
limita stabilita de Codul de procedura fiscala;

14) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitoare la obligatiile de
plata accesorii, pe care il transmite Directiei Generale de Solutionare a Contestatiilor din cadrul Ministerului

de Finante;
15) elibereaza, conform legii, certificatele de atestare fiscala;

16) analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu Serviciul Executare
Silita Persoane Fizice si Asistenta Reciproca la Recuperare acorda, la cererea contribuabililor, inlesniri la
plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

17) procedeaza, in colaborare cu Serviciul Executare Silita Persoane Fizice si Asistenta Reciproca la
Recuperare, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea graficelor de
esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

18) urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata acordate
potrivit legii;
19) gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

20) audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul Executare Silita Persoane Fizice si Asistenta Reciproca la
Recuperare, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la
motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata;

21) inregistreaza in evidenta analitica pe platitori a modificarilor care apar in derularea inlesnirilor la plata
(incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile la plata nu mai sunt in derulare);

22) face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta analitica pe platitori la cererea conducerii;

23) constata compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza deciziei privind compensarea
obligatiilor fiscale;

24) analizeaza, in mod obiectiv, toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a
situatiei fiscale a contribuabililor;

25) solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;

26) intocmeste referate cu propuneri de solutionare a contestatiilor impotriva deciziilor de
compensare/restituire;

27) solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;
28) intocmeste instiintari de compensare, decizii de compensare si/sau instiintari de restituire, dupa caz;
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29) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/restituire si/sau notele de restituire operate;

30) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane fizice si comunica in termenul prevazut de lege,
deciziile/instiintarile de compensare si instiintarile de restituire, dupa caz;

31) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

32) realizeaza lucrarile repartizate serviciului, potrivit reglementarilor legale in vigoare;

33) transmite deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de restituire, avizate de catre
unitatea trezoreriei statului, catre serviciile competente, in vederea arhivarii la dosarul fiscal.

B) in domeniul contabilitatii creantelor bugetare

1) asigura organizarea si conducerea contabilitatii operatiunilor privind constatarea si incasarea veniturilor
bugetului de stat si a operatiunilor specifice bugetului de stat, pe platitori si pe categorii de venituri
bugetare, in conformitate cu Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, prin utilizarea produselor informatice specifice;

2) efectueaza importul lunii precedente utilizdnd aplicatia informatica CONTABCR din SIAC, GOTICA si
Trezorerie, pe data de 01 a fiecarei luni si verificdA modul de realizare a importului de note contabile in
vederea intocmirii balantei contabile privind creantele bugetare, respectiv existenta unor eventuale erori in
fisierul LOG si modul de rezolvare a acestora, astfel incat sa nu existe riscul preluarii unor date eronate;

3) intocmeste balanta prin utilizarea aplicatiei CONTABCR si verifica punctajele cu datele din notele pe
operatiuni si cu datele existente in trezorerie si cu datele din evidenta pe platitori (SIAC si GOTICA);

4) se efectueaza punctajul cu trezoreria (cont 520) si se procedeaza la inregistrarea prin note manuale a
sumelor care nu sunt preluate in baza de date (SIAC, GOTICA), respectiv cote defalcate, incasari fara
obligatii declarative, conform inregistrarilor din monografia contabila si realizeaza punctajul trimestrial al
datelor inscrise in contul 463 ,,Creante ale bugetului de stat” cu cele din evidenta analitica pe platitori
persoane juridice si persoane fizice;

5) furnizeaza trimestrial balanta de verificare privind creantele bugetului de stat care se furnizeaza
structurilor de evidenta pe platitor, in vederea intocmirii Notei de fundamentare privind structura contului
473 ”Decontari din operatiuni in curs de clarificare”, pentru sumele mentinute mai mult de 3 luni si
transmiterii acesteia catre ordonatorul de credite;

6) transmite lunar fisierele de transfer catre ordonatorul de credite, dupa efectuarea importului/exportului
notelor contabile de transfer sosire/plecare aferente contribuabililor transferati in luna de referinta;

7) intocmeste lunar, pe baza situatiilor transmise de evidenta pe platitor persoane juridice si persoane fizice,
»Situatia centralizatoare privind drepturile constatate si veniturile incasate in luna.... ale bugetului
asigurarilor sociale de stat, bugetului asigurarilor sociale de sanatate, bugetul asigurarilor pentru somaj,
contului 51- Disponibil din venituri proprii pentru finantarea cheltuielilor de sanatate, pe care le transmite la
Casa de Pensii a judetului, Casa de Asigurari Sociale de Sanatate a judetului, Agentia Judeteana pentru
Ocuparea Fortei de Munca, Autoritatea de Sanatate Publica a judetului;

8) intocmeste balanta conturilor in afara bilantului, utilizandu-se aplicatia informatica specifica;

9) verifica corelatiile bilantiere privind:

a) respectarea egalitatii intre sumele evidentiate in debitul si creditul soldurilor initiale, rulajelor curente,
rulajelor cumulate, soldurilor finale;

b) respectarea egalitatii intre suma conturilor sintetice de gradul Il si total cont sintetic de grad | si preluarea
acesteia in totalul general;

¢) inchiderea conturilor de venituri (7xx) si cheltuieli (654), astfel incat la sfarsitul perioadei acestea sa nu
prezinte sold;

d) inchiderea contului 520 ,,Disponibil al bugetului de stat” la sfarsitul exercitiului financiar in conformitate
cu legislatia in vigoare si la sfarsitul lunii compara soldul contului 520 - ,,Disponibil al bugetului de stat”,
analitic pe fiecare impozit, cu datele din Contul de executie transmis de ATCP, stabilind eventualele
diferente;

10) intocmeste trimestrial Anexa 5 - ,,Contul de executie a bugetului institutiei publice - partea de venituri” si
transmite nota justificativa privind diferentele centralizate pe total judet, constatate intre soldul contului
520 inainte de repartizare (coloana 6 din Anexa 5), veniturile nete confirmate de trezorerie (contul 20A -
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,Veniturile bugetului de stat”) precum si Anexa 32 - ,Situatia sumelor evidentiate in conturi in afara
bilantului rezultate din operatiuni ce decurg din administrarea veniturilor bugetului general consolidat”;

11) asigura inventarierea anuala a creantelor bugetului de stat dupa punctajul cu datele primite de la
compartimentele responsabile cu evidenta analitica pe platitori si executare silita, insusite de catre factorii
responsabili si valorifica rezultatele inventarierii prin cuprinderea acestora in balanta de verificare pana la
incheierea exercitiului financiar;

12) transmite lunar Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pana la data de 15 a lunii, a
balantei sintetice aferente lunii precedente, (export din aplicatia CONTABCR), notele pe operatiuni si cartea
mare, precum si orice alte anexe si situatii centralizatoare solicitate de aceasta, in vederea raportarii datelor
in Sistemul National - ForExeBug, in termenul impus de legislatia in vigoare;

13) raspunde de implementarea tuturor masurilor dispuse prin Deciziile emise de auditorii Curtii/Camerelor
de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc);

14) asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate, in
conditiile legii;

15) asigura respectarea normelor legale privind intocmirea si circulatia documentelor primare de conducere a
evidentei tehnico-operative si contabile, precum si realitatea datelor inscrise in acestea;

indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei, in legatura cu
domeniul de activitate.
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