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ANUNT

CONCURS RECRUTARE PENTRU OCUPAREA UNOR FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE
VACANTE

In conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti cu sediul in
Bucuresti, Str. Prof. Dr. Dimitrie Gerota nr. 13, sector 2, organizeaza in datele de 14.06.2022,
orele 08.00, 12.00 si 16.00 (proba scrisa), 15.06.2022, orele 08.00, 12.00 si 16.00 (proba
scrisa) si 16.06.2022, orele 08.00 si 12.00 (proba scrisa), concurs de recrutare pentru
ocuparea pe perioada nedeterminata, cu durata normala a timpului de munca (8 ore pe zi, 40
de ore pe saptamana) a unui numar de 130 posturi de executie vacante din cadrul Directiei
Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti - aparat propriu si unitati subordonate,
astfel cum sunt prevazute in Anexa nr. 1 la prezentul anunt.

|. ORGANIZAREA CONCURSULUI

Concursul de recrutare in vederea ocuparii functiilor publice de executie vacante se va organiza in
datele de 14.06.2022 (proba scrisa), 15.06.2022 (proba scrisa) si 16.06.2022 (proba scrisa) la
sediul Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti situat in Bucuresti, Str. Prof.
Dr. Dimitrie Gerota nr. 13, sector 2.

in situatia in care numarul candidatilor inscrisi va depasi capacitatea locurilor din sala de examen
a institutiei, concursul se va organiza intr-o alta locatie, aceasta urmand a fi comunicata prin
mijloacele prevazute de lege. Totodata, mentionam ca repartizarea candidatilor inscrisi la
concursul de recrutare pe locatie/sali va fi efectuata la data afisarii rezultatelor selectiei
dosarelor de concurs ale acestora.

Concursul consta in trei etape succesive, dupa cum urmeaza:
a) selectia dosarelor de inscriere;

b) proba scrisa;

) interviul.

Selectia dosarelor de concurs ale candidatilor se va efectua in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor, respectiv in perioada
31.05.2022 - 07.06.2022.

Proba scrisa se va desfasura in datele mai sus amintite, iar interviul va avea loc intr-un termen de

maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
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Se vor prezenta la urmatoarea proba numai candidatii declarati admisi la proba precedenta.

Il. CONDITII DE PARTICIPARE

Tn vederea inscrierii la concurs, candidatii trebuie s& indeplineasca urmatoarele conditii generale
cumulative, astfel prevazute la art. 465 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Mentionam ca pentru posturile prevazute in Anexa nr. 1 la prezenta nu este necesara organizarea
probei suplimentare, informatiile privind studiile si vechimea in specialitatea studiilor pentru
fiecare functie publica de executie vacanta fiind precizate in respectiva anexa.

In vederea ocuparii functiilor publice de executie vacante de clasa I, prevazute in Anexa nr. 1,
este necesara indeplinirea urmatoarei conditii specifice:

- cunostinte operare calculator: competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza, dovedite
cu documente, emise in conditiile legii, din care sa rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

Pentru posturile de clasa | din cadrul structurilor de tehnologia informatiei nu este necesara
dovedirea competentelor de utilizare a calculatorului, intrucat se testeaza un nivel mult mai
ridicat al cunostintelor, potrivit scopului principal al postului, in cadrul probei scrise.

Pentru functiile publice de inspector casier, clasa I, grad profesional asistent, respectiv
referent casier, clasa a lll-a, grad profesional asistent din cadrul structurilor de trezorerie,
prevazute in Anexa nr. 1, este necesara urmatoarea conditie specifica:

- indeplinirea conditiilor de gestionar prevazute de Legea nr. 22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor

economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare si de
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Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1767/1998 privind angajarea gestionarilor, constituirea
de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor in centrala Ministerului Finantelor
Publice si unitatile sale subordonate: "Stagiul minim n functii de gestionar, economice sau cu
gestiune - 1 an".

Pentru functia publica de referent casier, clasa a lll-a, grad profesional superior din cadrul
structurii de trezorerie, prevazuta in Anexa nr. 1, este necesara urmatoarea conditie specifica:

- indeplinirea conditiilor de gestionar prevazute de Legea nr. 22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare si de
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1767/1998 privind angajarea gestionarilor, constituirea
de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor in centrala Ministerului Finantelor
Publice si unitatile sale subordonate: "Stagiul minim n functii de gestionar, economice sau cu
gestiune - 2 ani ".

Pentru functiile publice mentionate mai sus si anume inspector casier, clasa |, grad profesional
asistent, respectiv referent casier, clasa a lll-a, grad profesional asistent, referent casier,
clasa a lll-a, grad profesional superior din cadrul structurilor de trezorerie, candidatii trebuie
sa aiba varsta de 21 ani implinita, sa prezinte adeverinta de la ultimul loc de munca din care
rezulte daca a produs pagube, natura acestora si daca ele au fost acoperite, declaratie pe
propria raspundere ca nu a fost condamnat, conform art. 4 din Legea nr. 22/1969 privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare si sa aiba in vedere constituirea de garantii (cuantumul a 3 salarii
brute), conform Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 1767/1998 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor in
centrala Ministerului Finantelor Publice si unitatile sale subordonate.

ll. ACTE NECESARE IN VEDEREA INTOCMIRII DOSARULUI DE INSCRIERE

In vederea participérii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe pagina
de internet a autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului, conform prevederilor
art. 49 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, candidatii
vor depune dosarul de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere (se poate descarca de pe: http://www.anaf.ro—Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti —Anunturi DGRFP Bucuresti —
Concursuri model prevazut in Anexa nr. 3 la prezentul anunt);

Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor de catre Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti, prin publicare pe pagina de internet in format deschis, editabil,in
cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediu, in format letric.

b) curriculum vitae, modelul comun european (potrivit modelului astfel prevazut in
Anexa nr. 4);

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului / functiei sau pentru exercitarea profesiei
(modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice este atasat la prezentul anunt). Adeverintele care au un alt format
trebuie sa cuprinda elementele similare celor prevazute in modelul orientativ al
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adeverintei anexat, din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor) - Anexa nr. 5;

f) copia adeverintei care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului; adeverinta
trebuie sa contina, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta starea de
sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii;

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei de concurs,
in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele
necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

g) cazierul judiciar;

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere (model Anexa nr. 6). in
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Pentru functiile publice de inspector casier, clasa |, grad profesional asistent, respectiv
referent casier, clasa a lll-a, grad profesional asistent, referent casier, clasa a lll-a, grad
profesional superior din cadrul structurilor de trezorerie, candidatii vor depune dosarul de
concurs urmatoarele documente pe langa cele mentionate mai sus:

a) adeverinta de la ultimul loc de munca din care rezulte daca a produs pagube, natura
acestora si daca ele au fost acoperite;

b) declaratie pe propria raspundere ca nu a fost condamnat, conform art. 4 din Legea nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare (Anexa nr. 7, atasata prezentului anunt).

Dosarul de concurs se va depune la sediul institutiei, la Registratura Generala a Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, in perioada 11 mai 2022 - 30 mai 2022 (inclusiv).

Documentele componente ale dosarului de concurs vor fi indosariate intr-un dosar de incopciat
(cartonat).

Copiile de pe actele mai sus mentionate, precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se vor prezenta in _copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Bibliografiile, tematicile, atributiile si alte conditii prevazute in fisele de post de executie vacante
sunt cele prevazute in Anexa nr. 2 la prezentul anunt.

Persoane de contact in vederea obtinerii de relatii suplimentare privind concursul de recrutare
astfel organizat:

1. Chereluc Mihaela Laura - inspector superior (numar de telefon: 021/305.70.91, adresa de e-mail:
Laura.Chereluc.MB@anaf.ro) din cadrul Serviciului Organizare si Resurse Umane.
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2. Tudor Diana Maria - consilier superior (numar de telefon: 021/307.57.57 adresa de e-mail:
Diana.Tudor.MB@anaf.ro) din cadrul Serviciului Organizare si Resurse Umane.

3. Nitu Nicoleta - consilier superior (numar de telefon: 021/305.70.94, adresa de e-mail:
Nicoleta.Nitu.MB@anaf.ro) din cadrul Serviciului Organizare si Resurse Umane.

3. Ciurtin Gabriela - inspector superior (numar de telefon: 021/305.70.94, adresa de e-mail:
Gabriela.Ciurtin.MB@anaf.ro) din cadrul Serviciului Organizare si Resurse Umane.

4, lon Mariuca - inspector superior (numar de telefon: 021/305.70.93, adresa de e-mail:
Mariuca.lon.MB@anaf.ro) din cadrul Serviciului Organizare si Resurse Umane.

Anuntul de concurs, bibliografiile, tematicile, atributiile si alte conditii prevazute in fisele de post,
precum si alte date necesare desfasurarii concursului sunt afisate la sediul institutiei si pe pagina
de internet a Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, respectiv:
http://www.anaf.ro —Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti —Anunturi
DGRFP Bucuresti — Concursuri, astfel:

v' Anexa nr. 1 - Lista posturilor de executie vacante;

v' Anexa nr.2 - Bibliografiile/ tematicile si atributiile prevazute in fisele de post aferente
functiilor publice de executie vacante (astfel impartita pe serii si zile);

Anexa nr. 3 - Formularul de inscriere privind participarea la concurs (imprimat fata-verso);
Anexa nr. 4 - Curriculum Vitae, modelul comun european;

Anexa nr. 5 - Model adeverinta eliberata de angajator pentru perioada lucrata;

AN NN

Anexa nr. 6 - Model declaratie cazier judiciar.

Str. Prof. Dr. Dimitrie Gerota, Nr.13 , Sector 2 , Bucuresti
Tel/fax: 021.305.70.90/021.305.74.

Email: Date.MunBucuresti.MB@anaf.ro
Website:http://www.anaf.ro/anaf/internet/Bucuresti
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ANEXA nr. 1 la Anuntul nr. MBR_DSI - 9788/11.05.2022

Lista functiilor publice de executie vacante din cadrul Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti disponibile pentru ocuparea prin recrutare

Structura
organizatorica

Structura

Serviciul/Biroul/Compartimentul

Nr.
posturi
vacante

Denumire functie publica vacanta

ID post ANFP

Conditii de participare

Data sustinerii probei
scrise si ora

Seria

Grupa

Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti - aparat propriu

Structura Servicii Interne

Serviciul Financiar Contabilitate

inspector clasa | grad profesional superior

247677

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 12.00

Biroul Contabilitatea Creantelor Bugetare

referent clasa a lll-a grad profesional superior

542294

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

16.06.2022
ora 12.00

Serviciul Organizare si Resurse Umane

inspector clasa | grad profesional asistent

445583

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 12.00




Structura Juridic

Serviciul Juridic (Contencios) si Avizare Juridica

referent clasa a lll-a grad profesional superior

433621

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

16.06.2022
ora 12.00

Serviciul Juridic lifov

consilier juridic clasa | grad profesional
superior

433515

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta tn domeniul stiintelor juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 12.00

Biroul Juridic Penal

consilier juridic clasa | grad profesional asistent

248111

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta Tn domeniul stiintelor juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 12.00

consilier juridic clasa | grad profesional
superior

542280

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 12.00

Structura Juridic

Serviciul Juridic 1

consilier juridic clasa | grad profesional
superior

445698

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta Tn domeniul stiintelor juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 12.00




Serviciul Juridic 2

referent clasa a lll-a grad profesional superior

248350

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

16.06.2022
ora 12.00

Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Asistenta pentru Contribuabili

inspector clasa | grad profesional principal

247485

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, juridice,
administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Serviciul Monitorizarea Veniturilor Bugetare

consilier clasa | grad profesional superior

247433

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Coordonare, Programare si Analiza Inspectie
Fiscala

inspector clasa | grad profesional debutant

536128

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

inspector clasa | grad profesional superior

247454

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00




Serviciul Preturi de Transfer

inspector clasa | grad profesional asistent

411861

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Structura de Trezorerie

Serviciul Decontari, Operatiuni cu Numerar si Produse
Electronice - Biroul Casierie - Tezaur

inspector casier clasa | grad profesional
asistent

247581

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) indeplinirea conditiilor de gestionar prevazute de Legea nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si réspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare si de Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr. 1767/1998 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor in centrala MFP si unitétile
sale subordonate:

- " Stagiul minim in functii de gestionar, economice sau cu
gestiune - 1an";

d) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Serviciul Incasarea si Evidenta Veniturilor - Biroul
Incaséri si Evidenta Veniturilor Contribuabili Mijlocii

inspector clasa | grad profesional superior

247601

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00




Serviciul Verificarea si Decontarea Cheltuielilor
Institutiilor Publice

inspector clasa | grad profesional principal

247611

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Structura de Trezorerie

Serviciul Indrumarea si Verificarea Trezoreriilor Locale

inspector clasa | grad profesional superior

247556

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel baza, dovedite
cu documente emise in conditiile legii din care sa rezulte
detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii

Structura Servicii Interne

Compartimentul Contabilitatea Creantelor Bugetare

inspector clasa | grad profesional superior

247763

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 12.00

Structura Independente

Biroul Tehnologia Informatiei

inspector clasa | grad profesional debutant

445670

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul:

*stiintelor economice cu specializarea: cibernetica
economica/informatica economica;

*stiintelor ingineresti cu specializarea: calculatoare/ tehnologia
informatiei/ tehnologii si sisteme de telecomunicatii/ retele si
software de telecomunicatii/ automatica si informatica aplicata,
inclusiv sisteme cu microprocesoare/ ingineria sistemelor
multimedia/ inginerie electrica si calculatoare, electronica sau
electrotehnica/ ingineria informatiei;

*stiintelor exacte cu specializarea: matematica/ matematica
informatica/matematici aplicate/informatica/ informatica
aplicata;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara.

16.06.2022
ora 12.00




Structura Independente

Biroul Tehnologia Informatiei

inspector clasa | grad profesional debutant

445671

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul:

*stiintelor economice cu specializarea: cibernetica
economica/informatica economica;

*stiintelor ingineresti cu specializarea: calculatoare/ tehnologia
informatiei/ tehnologii si sisteme de telecomunicatii/ retele si
software de telecomunicatii/ automatica si informatica aplicata,
inclusiv sisteme cu microprocesoare/ ingineria sistemelor
multimedia/ inginerie electrica si calculatoare, electronica sau
electrotehnica/ ingineria informatiei;

*stiintelor exacte cu specializarea: matematica/ matematica
informatica/matematici aplicate/informatica/ informatica
aplicata;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara.

16.06.2022
ora 12.00

Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Asistenta pentru Contribuabili

inspector clasa | grad profesional superior

247402

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Serviciul Evidentd Analitica pe Platitori 2

inspector clasa | grad profesional debutant

542389

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00

inspector clasa | grad profesional superior

247443

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00




Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Registru Contribuabili, Gestiune Dosare
Fiscale, Declaratii si Bilanturi

inspector clasa | grad profesional superior

410795

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, juridice,
administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Structura de Inspectie Fiscala

Biroul Selectare, Programare si Analiza Inspectie
Fiscala

referent clasa a lll-a grad profesional debutant

445705

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara.

14.06.2022
ora 16.00

Serviciul Inspectie Fiscala nr. 1

inspector clasa | grad profesional debutant

445707

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

consilier clasa | grad profesional debutant

345642

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscala nr. 2

consilier clasa | grad profesional superior

247522

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00




Serviciul Inspectie Fiscala nr. 3

inspector clasa | grad profesional debutant

542393

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscala nr. 4

inspector clasa | grad profesional asistent

434345

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00




Structura de Inspectie Fiscala

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;
b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii

Serviciul Inspectie Fiscala nr. 5 inspector clasa | grad profesional debutant 536129 functiei publice: nu este necesara; 1:;2665%202 | |
c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza, :
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.
a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;
b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
Serviciul Preturi de Transfer si Control Electronic inspector clasa | grad profesional asistent 536127 func.t'le| publice: m|n|mur_nv1"an veghlme n s-peuahtatea 14.06.2022 | 1}
’ v studiilor necesare exercitarii functiei publice; ora 16.00
c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti
a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;
Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice inspector clasa | grad profesional debutant 542379 b) ve_cmme n specialitatea stud||[or necesare exercitari 16.06.2022 1] |
’ functiei publice: nu este necesara; ora 08.00
Structura de Colectare c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.
a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;
inspector clasa | grad profesional debutant 542366 b) ve_cmme in specialitatea stud||[or necesare exercitarii 16.06.2022 I |
functiei publice: nu este necesara; ora 08.00

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.




Structura de Colectare

Serviciul Registru Contribuabili Nerezidenti - Persoane
Fizice

inspector clasa | grad profesional debutant

542368

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

inspector clasa | grad profesional debutant

542363

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

Structura de Colectare

Serviciul Executare Silita - Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional debutant

542387

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

Structura de Colectare

Biroul Asistent&d Contribuabili, Evitarea Dublei Impuneri
si Acorduri Fiscale Internationale

inspector clasa | grad profesional asistent

542316

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

inspector clasa | grad profesional debutant

542318

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00




Structura de Colectare

Serviciul Executare Silita Persoane Juridice Nerezidente

inspector clasa | grad profesional asistent

542354

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

Serviciul Evidenta pe Platitori si Rambursari TVA

inspector clasa | grad profesional debutant

542347

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

Structura de Colectare

Serviciul Mini One Stop Shop - Compartimentul Stat
Membru de Identificare

inspector clasa | grad profesional asistent

433546

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

expert clasa | grad profesional superior

309012

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00




Structura de Colectare

Serviciul Analiza Documentara Contribuabili
Neinregistrati in Scopuri de TVA 3

inspector clasa | grad profesional debutant 542337

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

Serviciul Administrare Ambasade, Misiuni Diplomatice,
Companii Aeriene si Reprezentante Stréine

inspector clasa | grad profesional principal 445581

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/juridice/administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

16.06.2022
ora 08.00

Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscala 2

inspector clasa | grad profesional debutant 542397

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Administratia Sector 1 a Finantelor Publice

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul de Gestiune Declaratii Persoane Fizice - Biroul
Gestionare Dosare Fiscale si Arhiva

referent clasa a lll-a grad profesional superior 248033

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 16.00




Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul de Gestiune Declaratii Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional principal

247964

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd n domeniul stiintelor economice, juridice si
administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice - Biroul
Compensari, Restituiri

inspector clasa | grad profesional debutant

445467

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent

542317

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Colectare - Executare Silitd Persoane Fizice -
Compartimentul Insolvabilitate, Raspundere Solidara si
Insolventa

referent clasa a lll-a grad profesional asistent

445470

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 08.00




Strcutura de Colectare -
Persoane Juridice

Serviciul Evidenta pe Platitori

inspector clasa | grad profesional debutant

542331

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Colectare si Executare Silita Persoane Juridice

referent clasa a lll-a grad profesional superior

247940

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 08.00

Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1

inspector clasa | grad profesional principal

411865

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

inspector clasa | grad profesional superior

248050

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscald Persoane Juridice 2

consilier clasa | grad profesional superior

248025

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00




Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 3

consilier clasa | grad profesional superior

247995

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscald Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent

248073

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

inspector clasa | grad profesional principal

248083

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Structura de Trezorerie

Serviciul Incasare si Evident& Venituri

inspector clasa | grad profesional asistent

247835

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00




Structura de Trezorerie

Serviciul Administrarea Conturilor Persoanelor Fizice si
Juridice

inspector clasa | grad profesional asistent 247875

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Administratia Sector 2 a Finantelor Publice

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul de Gestiune Declaratii Persoane Fizice - Biroul
Gestionare Dosare Fiscale si Arhiva

referent clasa a lll-a grad profesional principal 248283

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 16.00

Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice - Biroul
Compensari, Restituiri

referent clasa a lll-a grad profesional asistent 248274

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent 542319

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional principal 412438

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, juridice si
administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00




Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Asistenta pentru Contribuabili

inspector clasa | grad profesional principal

468369

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta

sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Serviciul Colectare si Executare Silita Persoane Juridice

referent clasa a lll-a grad profesional superior

248241

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 08.00

Serviciul Evidenta pe Platitori

referent clasa a lll-a grad profesional superior

248218

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 12.00




Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2

inspector clasa | grad profesional asistent

433715

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscald Persoane Juridice 3

inspector clasa | grad profesional asistent

468368

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscald Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent

445806

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Structura de Trezorerie

Serviciul incasare si Evidenta Venituri

inspector clasa | grad profesional debutant

248359

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00




Structura de Trezorerie

Serviciul Verificarea si Decontarea Cheltuielilor
Institutiilor Publice

referent casier clasa a lll-a grad profesional

. 248127
asistent

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) indeplinirea conditiilor de gestionar prevazute de Legea nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificéarile si completarile ulterioare si de Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr. 1767/1998 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea n
legatura cu gestionarea bunurilor in centrala MFP si unitatile
sale subordonate:

- " Stagiul minim Tn functii de gestionar, economice sau cu
gestiune - 1an".

14.06.2022
ora 12.00

Administratia Sector 3 a Finantelor Publice

Structura Independente

Serviciul Tehnologia Informatiei

inspector clasa | grad profesional debutant 248406

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul:

*stiintelor economice cu specializarea: cibernetica
economica/informatica economica;

*stiintelor ingineresti cu specializarea: calculatoare/ tehnologia
informatiei/ tehnologii si sisteme de telecomunicatii/ retele si
software de telecomunicatii/ automatica si informatica aplicata,
inclusiv sisteme cu microprocesoare/ ingineria sistemelor
multimedia/ inginerie electrica si calculatoare, electronica sau
electrotehnica/ ingineria informatiei;

*stiintelor exacte cu specializarea: matematica/ matematica
informatica/matematici aplicate/informatica/ informatica
aplicata;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara.

16.06.2022
ora 12.00

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul de Gestiune Declaratii Persoane Fizice - Biroul
Gestionare Dosare Fiscale si Arhiva

inspector clasa | grad profesional debutant 542333

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00




Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul Colectare - Executare Silita Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional principal

248485

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00

Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Asistenta pentru Contribuabili

inspector clasa | grad profesional principal

247928

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Serviciul Colectare si Executare Silita Persoane Juridice

expert clasa | grad profesional asistent

445559

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00

Serviciul Registrul Contribuabili si Declaratii Persoane
Juridice

inspector clasa | grad profesional superior

248490

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

inspector clasa | grad profesional superior

248488

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00




Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1

inspector clasa | grad profesional asistent

536150

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2

inspector clasa | grad profesional asistent

248612

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscald Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent

445555

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Structura de Trezorerie

Serviciul Casierie Tezaur, Vanzarea Titlurilor de Stat,
Certificatelor de Trezorerie

referent casier clasa a lll-a grad profesional
superior

308981

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) indeplinirea conditiilor de gestionar prevazute de Legea nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si réspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare si de Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr. 1767/1998 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor in centrala MFP si unitétile
sale subordonate:

- " Stagiul minim Tn functii de gestionar, economice sau cu
gestiune -2 ani ".

14.06.2022
ora 12.00




Serviciul Administrarea Conturilor Persoanelor Fizice si
Juridice

referent clasa a lll-a grad profesional asistent

248479

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

14.06.2022
ora 12.00




Administratia Sector 4 a Finantelor Publice

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul de Gestiune Declaratii Persoane Fizice - Biroul
Gestionare Dosare Fiscale si Arhiva

inspector clasa | grad profesional asistent 433820

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Registrul Contribuabili si Declaratii Persoane
Juridice

referent clasa a lll-a grad profesional superior 248777

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 16.00

Serviciul Colectare si Executare Silita Persoane Juridice
- Compartimentul Insolvabilitate, Raspundere Solidara si
Insolventa

inspector clasa | grad profesional principal 308998

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00

Structura de Inspectie Fiscala

Biroul Selectare, Programare si Analiza Inspectie
Fiscala

inspector clasa | grad profesional asistent 248863

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional principal 445809

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00




Structura de Trezorerie

Serviciul Administrarea si Contabilitatea Contului Curent
al Trezoreriei

inspector clasa | grad profesional superior 248754

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Administratia Sector 5 a Finantelor Publice

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice - Biroul
Compensari, Restituiri

referent clasa a lll-a grad profesional superior 309069

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Colectare - Executare Silitd Persoane Fizice -
Compartimentul Insolvabilitate, Raspundere Solidaréa si
Insolventa

inspector clasa | grad profesional debutant 542388

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00

Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Evidenta pe Platitori

inspector clasa | grad profesional asistent 249022

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Colectare si Executare Silitd Persoane Juridice

inspector clasa | grad profesional asistent 249034

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00




inspector clasa | grad profesional superior

249036

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00




Structura de Inspectie Fiscala

Biroul Selectare, Programare si Analiza Inspectie
Fiscala

inspector clasa | grad profesional superior

248089

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2

inspector clasa | grad profesional superior

445878

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

inspector clasa | grad profesional superior

249108

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscald Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent

249129

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00




Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Fizice

consilier clasa | grad profesional superior

433697

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Structura de Trezorerie

Serviciul Incasare si Evident& Venituri

expert clasa | grad profesional asistent

248964

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Serviciul Administrarea si Contabilitatea Contului Curent
al Trezoreriei

inspector clasa | grad profesional asistent

248984

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Serviciul Verificarea si Decontarea Cheltuielilor
Institutiilor Publice

inspector clasa | grad profesional debutant

248975

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00




Structura de Trezorerie

Serviciul Administrarea Conturilor Persoanelor Fizice si
Juridice

inspector clasa | grad profesional debutant 248991

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Administratia Sector 6 a Finantelor Publice

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul Evidenta pe Platitori Persoane Fizice - Biroul
Compensari, Restituiri

referent clasa a lll-a grad profesional asistent 249415

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 12.00

Serviciul Colectare - Executare Silita Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent 249239

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00

Serviciul de Gestiune Declaratii Persoane Fizice - Biroul
Gestionare Dosare Fiscale si Arhiva

referent clasa a lll-a grad profesional superior 249321

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 16.00




Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Registrul Contribuabili si Declaratii Persoane
Juridice

referent clasa a lll-a grad profesional debutant

249292

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara.

15.06.2022
ora 16.00

Serviciul Colectare si Executare Silita Persoane Juridice

referent clasa a lll-a grad profesional superior

249304

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice.

15.06.2022
ora 08.00

Serviciul Asistenta pentru Contribuabili

inspector clasa | grad profesional superior

249259

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, juridice,
administrative;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Evidenta pe Platitori

inspector clasa | grad profesional superior

249258

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00




Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1

inspector clasa | grad profesional asistent

249295

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2

inspector clasa | grad profesional debutant

542364

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara; c)
competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional principal

249414

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00




Structura de Trezorerie

Serviciul Administrarea si Contabilitatea Contului Curent
al Trezoreriei

inspector clasa | grad profesional debutant

249223

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Serviciul Casierie Tezaur, Vanzarea Titlurilor de Stat,
Certificatelor de Trezorerie

referent casier clasa a lll-a grad profesional
asistent

249186

a) studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) indeplinirea conditiilor de gestionar prevazute de Legea nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare si de Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr. 1767/1998 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor in centrala MFP si unitétile
sale subordonate:

- " Stagiul minim in functii de gestionar, economice sau cu
gestiune - 1an".

14.06.2022
ora 12.00

Administratia Judeteana a Finantelor Publice lifov

Structura de Colectare
Persoane Fizice

Serviciul Evidenta Platitori Persoane Fizice - Biroul
Compensari, Restituiri

inspector clasa | grad profesional debutant

445915

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00

445917

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 12.00




Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Colectare si Executare Silita Persoane Juridice

inspector clasa | grad profesional debutant

542378

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00

Structura de Colectare
Persoane Juridice

Serviciul Executare Silita (Contribuabili Mijlocii)

inspector clasa | grad profesional debutant

542377

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 08.00

Biroul Asistenta pentru Contribuabili - Compartimentul
Cazier Fiscal (Contribuabili Mijlocii)

inspector clasa | grad profesional debutant

542342

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

15.06.2022
ora 16.00

Structura de Inspectie Fiscala

Serviciul Inspectie Fiscald Persoane Fizice

inspector clasa | grad profesional asistent

445726

a) studii universitare absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul stiinte economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Biroul Selectare, Programare si Analiza Inspectie
Fiscala - Compartimentul Preturi de Transfer si Control
Electronic

inspector clasa | grad profesional debutant

446000

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: nu este necesara; c)
competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise in conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00




Structura de Inspectie Fiscala

Biroul Selectare, Programare si Analiza Inspectie
Fiscala

inspector clasa | grad profesional asistent

445994

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice/juridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 16.00

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1

consilier clasa | grad profesional superior

410834

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00

Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice
Contribuabili Mijlocii Nr. 1

inspector clasa | grad profesional asistent

308828

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economicefjuridice;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 1 an vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 08.00




Structura de Trezorerie

Biroul Sinteza si Asistenta Elaborarii si Executiei
Bugetelor Locale

inspector clasa | grad profesional principal

551675

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

Serviciu Trezorerie si Contabilitate Publica (Serviciul
Fiscal Ordsenesc Buftea)

inspector clasa | grad profesional superior

308806

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice, stiintelor
administrative - administratie publica;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice: minimum 7 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;

c¢) competente de utilizare a calculatorului, nivel de baza,
dovedite cu documente emise n conditiile legii din care sa
rezulte detinerea de cunostinte in domeniul IT.

14.06.2022
ora 12.00

TOTAL POSTURI D.G.R.F.P. BUCURESTI

130




Anexa nr. 2 la Anuntul nr. MBR_DSI - 9788/11.05.2022

I. Bibliografiile/tematicile si atributiile prevazute in figsele de post aferente posturilor de executie vacante
(Seria |, proba scrisa: 14.06.2022, ora 08.00)
STRUCTURILE DE INSPECTIE FISCALA PERSOANE JURIDICE
(inclusiv ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI NEREZIDENTI)

Denumirea functiei publice de executie vacanta:

1. inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 1, Structura de Inspectie Fiscala,
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

2. consilier, clasa I, grad profesional debutant laServiciul Inspectie Fiscala nr. 1, Structura de Inspectie Fiscala,
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

3. consilier, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 2, Structura de Inspectie Fiscala,
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

4. inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 3, Structura de Inspectie Fiscala,
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

5. inspector, clasa I, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 4, Structura de Inspectie Fiscala,
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

6. inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 5, Structura de Inspectie Fiscala,
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

7. inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala 2, Structura de Inspectie Fiscala,
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

8. inspector, clasa |, grad profesional principal la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

9. inspector, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de Inspectie
Fiscala, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

10. consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

11. consilier, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 3, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

12. inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 2 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

13. inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 3, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 2 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

14. inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 3 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

15. inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 3 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

16. inspector, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 5 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

17. inspector, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 5 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

18. inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 6 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

19. inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Sector 6 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

20. consilier, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de
Inspectie Fiscala, Administratia Judeteana a Finantelor Publice lifov, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

21. inspector, clasa I, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice Contribuabili Mijlocii Nr.
1, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Judeteana a Finantelor Publice lifov, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti
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v’ Data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 14.06.2022, ora 08.00 la sediul Directiei Generale Regionale a

Finantelor Publice Bucuresti situat in Bucuresti, Str. Prof. Dr. Dimitrie Gerota nr. 13, sector 2.

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA

din care se va face verificarea cunostintelor pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante din cadrul
Structurilor de Inspectie Fiscala Persoane Juridice - Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

- PERSOANE JURIDICE -

Nr.

crt. Bibliografie Tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata o o )
Constitutia Romaniei, republicata
Titlurile | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de
5 Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul | Titlurile | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a
' administrativ, cu modificarile si completarile | Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
ulterioare modificarile si completarile ulterioare
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
3 prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de | Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si
) discriminare, republicatd, cu modificarile si | sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
completarile ulterioare modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si | Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de
4, de tratament intre femei si barbati, republicata, cu | tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si
modificarile si completarile ulterioare completarile ulterioare
Ordinul  Ministrului ~ Finantelor ~ Publice  nr.
5. 1753/2003 pentru aprobarea Codului etic al
inspectorului de control fiscal Codul etic al inspectorului de control fiscal
Ordonanta  Guvernului nr.  27/2002  privind
6. reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor
Scopul si sfera de cuprindere a Codului fiscal: Scopul si sfera
de cuprindere a Codului fiscal, Impozitele, taxele si
contributiile sociale obligatorii reglementate de Codul fiscal
Definitii ale termenilor comuni si definitia sediului permanent
conform Codului fiscal
Prevederi speciale pentru aplicarea Codului fiscal
Impozitul pe profit: Dispozitii generale (Contribuabili, Sfera de
cuprindere a impozitului, Reguli speciale de impozitare, Anul
fiscal, Cota de impozitare, Regimul special pentru
contribuabilii care desfasoara activitati de natura barurilor de
noapte, cluburilor de noapte, discotecilor, cazinourilor),
Calculul rezultatului fiscal (Reguli generale, Scutirea de
impozit a profitului reinvestit, Venituri neimpozabile,
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu | Cheltuieli, Provizioane/ajustari pentru depreciere si rezerve,
;| modificarile si completarile ulterioare. Hotérarea | Amortizarea fiscald, Contracte de leasing, Contracte de

Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare

fiducie, Pierderi fiscale, Asocieri cu sau fara personalitate
juridica), Plata impozitului si depunerea declaratiilor fiscale
(Declararea si plata impozitului pe profit, Depunerea
declaratiei de impozit pe profit)

Impozitul pe dividende: Declararea,

impozitului pe dividende

retinerea si plata

Impozitul pe veniturile  microintreprinderilor:  Definitia
microintreprinderii, Reguli de aplicare a sistemului de
impunere pe veniturile microintreprinderii, Aria de cuprindere
a impozitului, Anul fiscal, Cotele de impozitare, Reguli de
iesire  din sistemul de impunere pe veniturile
microintreprinderii  in  cursul anului, Baza impozabila,
Termenele de declarare a mentiunilor, Plata impozitului si
depunerea declaratiilor fiscale

Impozitul pe venit: Dispozitii generale (Contribuabili, Sfera de
cuprindere a impozitului, Scutiri, Categorii de venituri supuse
impozitului pe venit, Cotele de impozitare, Perioada
impozabild), Venituri din salarii si asimilate salariilor
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(Definirea veniturilor din salarii si asimilate salariilor,
Deducerea personala, Determinarea impozitului pe veniturile
din salarii si asimilate salarilor, Termenul de platd a
impozitului, Obligatii declarative ale platitorilor de venituri din
salarii, Plata impozitului pentru anumite venituri salariale si
asimilate salariilor), Venituri din investitii (Definirea veniturilor
din investitii, Definirea veniturilor din Roménia din transferul
titlurilor de valoare, Retinerea impozitului din veniturile din
investitii), Venituri din alte surse (Definirea veniturilor din alte
surse, Calculul impozitului si termenul de plata, Declararea,
stabilirea si plata impozitului pentru unele venituri din alte
surse, Definirea si impozitarea veniturilor a caror sursa nu a
fost identificata)

Contributiile  sociale  obligatorii: ~ Dispozitii  generale,
Contributile de asigurari sociale datorate bugetului
asigurarilor sociale de stat (Contribuabilii/Platitorii de venit la
sistemul public de pensii, Categorii de venituri supuse
contributiilor de asigurari sociale, Cotele de contributii de
asigurari sociale, Prevederi speciale pentru domeniul
constructiilor, Baza de calcul al contributiei de asigurari
sociale in cazul persoanelor fizice care realizeaza venituri din
salarii sau asimilate salariilor, Baza anuala de calcul al
contributiei de asigurari sociale datorate pentru venituri
asimilate salariilor pentru activitatea desfasuratd in
strainatate, Baza de calcul al contributiei de asigurari sociale
datorate de angajatori sau persoane asimilate acestora,
Venituri din salarii si venituri asimilate salariilor care nu se
cuprind Tn baza lunara de calcul al contributiilor de asigurari
sociale, Stabilirea, plata si declararea contributiilor de
asigurari sociale In cazul persoanelor fizice si juridice care au
calitatea de angajatori sau sunt asimilate acestora, institutiilor
prevazute la art. 136 lit. d) - f), precum si in cazul persoanelor
fizice care realizeazd in Romania venituri din salarii sau
asimilate salariilor de la angajatori din alte state), Contributia
de asigurari sociale de sanatate datoratd Fondului national
unic de asigurari sociale de sanatate (Contribuabilii/Platitorii
de venit la sistemul de asigurari sociale de sanatate,
Categorii de persoane fizice exceptate de la plata contributiei
de asigurari sociale de sanatate, Categorii de venituri supuse
contributiei de asigurari sociale de sanatate, Cota de
contributie de asigurari sociale de sanatate, Baza de calcul al
contributiei de asigurari sociale de sanatate in cazul
persoanelor fizice care realizeaza venituri din salarii sau
asimilate salariilor, Baza anualad de calcul al contributiei de
asigurari sociale de sanatate datoratd pentru venituri
asimilate salariilor pentru activitatea desfasuratda 1n
strainatate, Stabilirea, plata si declararea contributiei de
asigurari sociale de sanatate in cazul veniturilor din salarii si
asimilate salariilor, precum si al veniturilor din pensii),
Contributia asiguratorie pentru munca (Contribuabilii care
datoreaza contributia asiguratorie pentru munca, Categorii de
venituri pentru care se datoreaza contributia asiguratorie
pentru munca, Cota contributiei asiguratorie pentru munca,
Baza de calcul al contributiei asiguratorii pentru munca,
Stabilirea si plata contributiei asiguratorie pentru munca)
Impozitul pe veniturile obtinute din Roméania de nerezidenti:
Contribuabili, Sfera de cuprindere, Venituri impozabile
obtinute din Romania, Retinerea impozitului din veniturile
impozabile obtinute din Roménia de nerezidenti, Venituri
neimpozabile in Romania, Coroborarea prevederilor Codului
fiscal cu cele ale conventiilor de evitare a dublei impuneri si a
legislatiei Uniunii Europene, Declaratii anuale privind
retinerea la sursa, Certificatele de atestare a impozitului platit
de nerezidenti

Taxa pe valoarea addugata: Definitia taxei pe valoarea
adaugata, Operatiuni impozabile, Persoane impozabile si
activitatea economica, Operatiuni cuprinse in sfera de
aplicare a taxei (Livrarea de bunuri, Prestarea de servicii,
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Schimbul de bunuri sau servicii, Achizitiile intracomunitare de
bunuri, Importul de bunuri), Locul operatiunilor cuprinse in
sfera de aplicare a taxei (Locul livrarii de bunuri, Locul
achizitiei intracomunitare de bunuri, Locul importului de
bunuri, Locul prestarii de servicii), Faptul generator si
exigibilitatea taxei pe valoarea adaugata (Faptul generator si
exigibilitatea - definitii, Faptul generator pentru livrari de
bunuri si prestéri de servicii, Exigibilitatea pentru livrari de
bunuri si prestari de servicii, Exigibilitatea pentru livrari
intracomunitare de bunuri, scutite de taxa, Faptul generator si
exigibilitatea pentru achizitii intracomunitare de bunuri, Faptul
generator si exigibilitatea pentru importul de bunuri), Baza de
impozitare (Baza de impozitare pentru livrari de bunuri si
prestari de servicii efectuate in interiorul tarii, Ajustarea bazei
de impozitare, Baza de impozitare pentru achizitile
intracomunitare, Baza de impozitare pentru import, Cursul de
schimb valutar), Cotele de taxa, Operatiuni scutite de taxa
(Scutiri pentru anumite activitati de interes general si scutiri
pentru alte activitati, Scutiri pentru importuri de bunuri si
pentru achizitii intracomunitare, Scutiri pentru exporturi sau
alte operatiuni similare, pentru livrari intracomunitare si
pentru transportul international si intracomunitar), Regimul
deducerilor (Sfera de aplicare a dreptului de deducere,
Limitari speciale ale dreptului de deducere, Conditii de
exercitare a dreptului de deducere, Deducerea taxei pentru
persoana impozabild cu regim mixt si persoana partial
impozabila, Dreptul de deducere exercitat prin decontul de
taxa, Rambursarile de taxa catre persoanele impozabile
fnregistrate in scopuri de TVA, conform art. 316, Ajustarea
taxei deductibile in cazul achizitiilor de servicii si bunuri, altele
decét bunurile de capital, Ajustarea taxei deductibile in cazul
bunurilor de capital), Persoanele obligate la plata taxei
(Persoana obligata la plata taxei pentru operatiunile taxabile
din Romania, Persoana obligata la plata taxei pentru achizitii
intracomunitare, Persoana obligatd la plata taxei pentru
importul de bunuri), Regimuri speciale (Regimul special de
scutire pentru intreprinderile mici, Regimul special pentru
agentiile de turism, Regimuri speciale pentru bunurile
second-hand, opere de arta, obiecte de colectie si antichitati,
Regimul special pentru agricultori), Obligatii (Inregistrarea
persoanelor impozabile in scopuri de TVA, Inregistrarea in
scopuri de TVA a altor persoane care efectueaza achizitii
intracomunitare sau pentru servicii, Facturarea, Alte
documente, Evidenta operatiunilor, Perioada fiscala,
Decontul de taxa, Decontul special de taxa si alte declaratii,
Declaratia  recapitulativa, Plata  taxei la  buget,
Responsabilitatea platitorilor si a organelor fiscale), Dispozitii
comune (Corectarea facturilor, Masuri de simplificare)

Domeniul de aplicare a Codului de procedura fiscala:
Obiectul si sfera de aplicare a Codului de procedura fiscala,
Raportul Codului de procedura fiscald cu alte acte normative
Principii generale de conduitd in administrarea creantelor
fiscale: Principiul legalitatii, Aplicarea unitara a legislatiei,
Exercitarea dreptului de apreciere, Rolul activ si alte reguli de
conduita pentru organul fiscal, Limba oficiala in administratia
fiscala, Dreptul de a fi ascultat, Obligatia de cooperare,
Secretul fiscal, Buna-credinta

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura | Raportul juridic fiscal: Dispozitii privind raportul juridic fiscal
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare (Continutul raportului juridic fiscal, Subiectele raportului juridic
fiscal, Tmputernicit,ii, Numirea curatorului fiscal, Obligatiile
reprezentantilor legali), Dispozitii generale privind raportul
sarcinii fiscale (Nasterea creantelor si obligatiilor fiscale,
Stingerea creantelor fiscale, Preluarea obligatiei fiscale)
Dispozitii procedurale generale: Competenta organului fiscal
central (Competenta generalda a organului fiscal central,
Competenta materiala si teritoriala a organului fiscal central,
Domiciliul fiscal in cazul creantelor fiscale administrate de
organul fiscal central, Competenta in cazul sediilor
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secundare, Schimbarea competentei), Alte dispozitii privind
competenta (Competenta speciald, Conflictul de competenta,
Conflictul de competenta in cazul organelor fiscale centrale,
Conflictul de interese, Abtinerea si recuzarea), Actele emise
de organele fiscale (Continutul si motivarea actului
administrativ fiscal, Comunicarea actului administrativ fiscal,
Opozabilitatea actului administrativ fiscal, Nulitatea actului
administrativ fiscal, Anularea, desfiintarea sau modificarea
actului administrativ  fiscal, Efectele anularii actului
administrativ fiscal, Tndreptarea erorilor materiale din actul
administrativ fiscal), Administrarea si aprecierea probelor
(Mijloace de proba, Dreptul organului fiscal de a solicita
prezenta contribuabilului/platitorului la sediul sau, Obligatia
de a furniza informatii, Prezentarea de Tnscrisuri, Constatarea
la fata locului, Dreptul rudelor de a refuza furnizarea de
informatii, efectuarea de expertize si prezentarea unor
inscrisuri, Dreptul altor persoane de a refuza furnizarea de
informatii, Forta probantd a documentelor justificative si
evidentelor contabile, Sarcina probei in dovedirea situatiei de
fapt fiscale), Termene (Calcularea termenelor, Prelungirea
termenelor, Termenul de solutionare a  cererilor
contribuabilului/platitorului, Cazul de fortda majora si cazul
fortuit), Transmiterea cererilor de catre contribuabili/platitori si
identificarea acestora in mediul electronic (Transmiterea
cererilor la organul fiscal prin mijloace electronice de
transmitere la distanta)

Stabilirea creantelor fiscale: Dispoziti generale (Sfera si
actele de stabilire a creantelor fiscale, Stabilirea creantelor
fiscale sub rezerva verificarii ulterioare), Dispozitii privind
decizia de impunere (Decizia de impunere, Renuntarea la
stabilirea creantei fiscale, Forma si continutul deciziei de
impunere, Acte administrative fiscale asimilate deciziilor de
impunere), Stabilirea bazei de impozitare prin estimare
(Dreptul organului fiscal de a stabili baza de impozitare prin
estimare), Despre evidentele fiscale si contabile (Obligatia de
a conduce evidenta fiscald, Reguli pentru conducerea
evidentelor contabile si fiscale), Prescriptia dreptului de a
stabili creante fiscale (Obiectul, termenul si momentul de la
care incepe sa curga termenul de prescriptie a dreptului de
stabilire a creantelor fiscale, Intreruperea si suspendarea
termenului de prescriptie a dreptului de a stabili creante
fiscale, Efectul implinirii termenului de prescriptie a dreptului
de a stabili creante fiscale)

Controlul fiscal: Inspectia fiscala (Obiectul inspectiei fiscale,
Persoanele supuse inspectiei fiscale, Formele si intinderea
inspectiei fiscale, Metode de control, Perioada supusa
inspectiei fiscale, Reguli privind inspectia fiscala, Competenta
de efectuare a inspectiei  fiscale, Selectarea
contribuabililor/platitorilor pentru inspectie fiscala, Avizul de
inspectie fiscald, inceperea inspectiei fiscale, Obligatia de
colaborare a contribuabilului/platitorului, Locul si timpul
desfasurarii inspectiei fiscale, Durata efectuarii inspectiei
fiscale, Suspendarea inspectiei fiscale, Reverificarea,
Refacerea inspectiei fiscale, Dreptul
contribuabilului/platitorului de a fi informat, Rezultatul
inspectiei fiscale, Sesizarea organelor de urmarire penala,
Decizia de impunere provizorie), Controlul inopinat (Obiectul
controlului inopinat, Reguli privind desfasurarea controlului
inopinat), Verificarea documentara (Sfera si obiectul verificarii
documentare, Rezultatul verificarii documentare)

Sanctiuni prevazute in Codul de procedura fiscala:
Contraventii, Contraventii in cazul declaratiilor recapitulative,
Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor

Normele generale de intocmire si utilizare a documentelor
Ordinul  Ministrului ~ Finantelor ~ Publice  nr. | financiar-contabile  (Aspecte  generale, Reconstituirea
2634/2015 privind documentele financiar-contabile | documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase sau
distruse, Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si
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a celorlalte documente financiar-contabile, Registrele de
contabilitate)

Ordinul  Presedintelui Agentiei Nationale de | Modelul si continutul formularelor si documentelor utilizate in
10 Administrare Fiscala nr. 3711/2015 privind modelul | activitatea de inspectie fiscala (Aviz de inspectie fiscala,
’ si continutul formularelor si documentelor utilizate | Ordin de serviciu, Nota explicativa, Invitatie, Proces-verbal,
in activitatea de inspectie fiscala Declaratie)
Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
11 Administrare Fiscala nr. 3710/2015 privind modelul
’ si continutul Raportului de inspectie fiscala | Modelul si continutul Raportului de inspectie fiscala intocmit
intocmit la persoane juridice la persoane juridice
Ordinul  Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare  Fiscala nr. 3709/2015 pentru
aprobarea modelului si continutului formularului
12. "Decizie de impunere privind obligatiile fiscale | Modelul si continutul formularului "Decizie de impunere
principale aferente diferentelor bazelor de | privind obligatile fiscale principale aferente diferentelor
impozitare stabilite Tn cadrul inspectiei fiscale la | bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspeciiei fiscale la
persoane juridice" persoane juridice"
Ordinul  Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare  Fiscala nr. 3708/2015 pentru
13. | aprobarea modelului si continutului formularului
"Decizie de impunere provizorie privind obligatiile | Modelul si continutul formularului "Decizie de impunere
fiscale principale" provizorie privind obligatiile fiscale principale"
Ordinul  Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare  Fiscala nr. 3707/2015 pentru
14. aprobarea modelului si continutului formularului | Modelul si  confinutul  formularului  "Decizie  privind
"Decizie privind nemodificarea bazei de impozitare | nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei
ca urmare a inspectiei fiscale" fiscale"
Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare  Fiscala nr. 3706/2015 pentru
15. | aprobarea modelului si continutului formularului
"Decizie privind modificarea bazei de impozitare | Modelul si continutul formularului "Decizie privind modificarea
ca urmare a inspectiei fiscale" bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale"
Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
16 Administrare  Fiscala nr. 3833/2015 pentru
’ aprobarea formularului "Dispozitie privind masurile | Modelul si continutul formularului "Dispozitia privind masurile
stabilite de organele de inspectie fiscala" stabilite de organele de inspeciie fiscala”
Ordinul  Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare  Fiscala nr. 442/2016 privind
17 cuantumul  tranzactiilor, termenele  pentru | Cuantumul tranzactiilor, termenele pentru ntocmire,
" | intocmire, continutul si conditile de solicitare a | continutul si conditiile de solicitare a dosarului preturilor de
dosarului preturilor de transfer si procedura de | transfer si procedura de ajustare/estimare a preturilor de
ajustare/estimare a preturilor de transfer transfer
Legea nr. 31/1990 privind societatile comerciale, | Societatile pe actiuni, Societafile cu raspundere limitata,
18. republicatd, cu modificarile si completarile | Dizolvarea, fuziunea si divizarea societatilor, Lichidarea
ulterioare societatilor
19 | Legea nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile $i | Organizarea si conducerea contabilitatii, Registrele de
completarile ulterioare contabilitate, Situatii financiare, Contraventii si infractiuni
Legea nr. 241/2005 pentru prevenirea Si
20. | combaterea evaziunii fiscale, cu modificarile si
completarile ulterioare Dispozitii generale, Infractiuni
Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul
21. juridic al contraventilor, cu modificarile si | Dispozitii generale, Constatarea contraventiei, Aplicarea

completarile ulterioare

sanctiunilor contraventionale

de inspector, clasa |, grad profesional debutant / consilier clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie
Fiscala nr. 1/ inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 3/ inspector, clasa |, grad
profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 5, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Fiscala pentru

ATRIBUTIILE POSTULUI

Contribuabili Mijlocii Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:

1. Executa sarcinile care fi revin, sub supravegherea unui indrumator numit conform prevederilor legale, potrivit
repartizarii facute de superiorul ierarhic.
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2. Consulta indrumatorul pentru realizarea lucrarilor repartizate de conducatorul structurii.
3. Colaboreaza in permanenta cu colegii in vederea indeplinirii corespunzatoare a sarcinilor de serviciu.

4. Este familiarizat cu atributiile generale ale directiei si cunoaste in detaliu atributiile specifice structurii, asa cum sunt
acestea prevazute n Regulamentul de Organizare si Functionare si de metodologiile aplicabile activitatii de inspectie
fiscala.

5. Cunoaste in detaliu hotaréarile adoptate de structura din care face parte, dispozitile, normele si regulamentele
interioare.

6. Desfasoara activitati de aprofundare si actualizare a cunostintelor profesionale si a informatiilor din domeniul
inspectiei fiscale, in scopul cresterii calitatii activitatilor derulate si a lucrarilor elaborate.

7. Isi perfectioneaza pregétirea profesionala teoretica si isi insuseste deprinderile practice necesare exercitarii functiei
publice.

8. Participa la manifestari stiintifice si profesionale, in vederea completarii pregatirii profesionale.
9. Participa la Normele de pregatire organizate pentru functionarii publici debutanti.

10. Tsi organizeaza o evidenta proprie a pregatirii profesionale pe care o efectueaza potrivit prevederilor prezentei
hotarari.

11.1si insuseste In permanenta atat legislatia specificd activitati de inspectie fiscald, cat si cea nationala cu
incidenta asupra inspectiei fiscale.

12. Intocmeste raportéri, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.
13. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

14. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii
relevante necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

15. Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normele interne in vigoare.

16. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in
limita mandatului primit.

17. Semnaleaza ori de céte ori este cazul neregularitatie pe care le intdmpina Tn desfasurarea activitatii.
18. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

19. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

20. Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

21. Respecta programul de lucru.

22. Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servicii i institutii.

23. Sanctioneaza faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de laprevederile
legislatiei fiscale.

24. Cunoaste si respectd reglementarile legale specifice atributiilor care Ti revin, respectand aplicarea corecta a
acestora.

24. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate precum si de calitatea lucrarilor
desfasurate si respectarea termenelor stabilite.

25. Nu foloseste si nu dezvaluie in timpul si dupa incetarea activitatii, fapte sau date care ar dauna prestigiului
institutiei.

26. Utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specific activitatii inspectiei fiscale.

27. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

28. Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agentii economici.

29. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

30. Respecta normele privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta.

31. Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara, ce vizeaza domeniul inspectiei

fiscale.
32. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

33. Participa, potrivit programului, la activitdtle de formare profesionald organizate intern, la nivelul structurii de

inspectie fiscala.
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34. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii dincare face parte,
precum si de exploatarea corespunzatoare a acestora.
35. Réaspunde de aplicarea metodologiilor de inspectie fiscala, procedurilor si tematicilor transmise de ANAF.

36. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii si institutii.
37. Efectueaza controlul intern (autocontrolul) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si
le supune controlului ierarhic.

38. Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizate.
39. Indeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si Tn domeniul de
activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

2. Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

3. Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

4. Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

5. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de exemplu:
indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea
politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de
software sau hardware, incalcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe echipamentele
apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care Ti
revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrarea a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal;

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtamantul in orice moment, fara insad a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului Tnainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitatile Th care pot fi exercitate aceste
drepturi;

15. Prelucreazéd numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia;

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decéat la cererea operatorului,
cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd sa faca acest lucru;

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii;

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta.

Atributii specifice:

(1) efectueaza inspectii fiscale pentru verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii
indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de catre contribuabili/platitori, respectarii prevederilor legislatiei
fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabili mijlocii din aria sa de competenta, cu respectarea termenelor legale;
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(2) verifica, constata si investigheaza fiscal toate actele si faptele ce rezulta din activitatea contribuabilului/platitorului supus
inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii
obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si contabila;

(3) analizeaza si evalueaza informatjile fiscale, in vederea confruntarii declaratjilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte
surse si dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei fiscale;

(4) sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile constatate si dispune masuri
pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale si contabile;

(5) constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;

(6) verifica respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/contabile de catre contribuabili mijlocii ce fac obiectul actiunilor
de inspectie fiscala;

(7) examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/platitorului aflat in administrare;

(8) verifica, concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative cu cele din evidenta contabilda si fiscalda a
contribuabilului/platitorului;

(9) stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fatd de obligatia fiscala
principala declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilita, dupa caz, de organul fiscal;

(10) solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/platitorilor sau imputernicitii acestora, ori de la
persoanele prevazute in Codul de procedura fiscala, dupa caz, ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspectiei fiscale,
pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;

(11) informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau Tmputernicitului acestuia, dupa caz, cu privire la
constatarile inspectiei fiscale, precum si discutarea acestora;

(12) discuta constatarile si solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor sau imputernicitii acestora,
dupa caz;

(13) solicita informatii de la terti, In scopul efectuarii inspeciiei fiscale conform competentelor;

(14) verifica locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri impozabile oriunde se afla bunurile impozabile;

(15) dispune instituirea sau ridicarea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

(16) aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor intocmind in acest sens proces verbal;

(17) confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si sumele dobandite ilicit;

(18) sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia inspectiei fiscale si care ar
putea intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditjile legii penale, cu avizul serviciului/biroului/compartimentului
juridic;

(19) reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor de inspeciie fiscal la
data efectuarii inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acestora;

(20) reface inspectia fiscala, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia in care, ca urmare a deciziei de solutionare a
contestatiei emise potrivit prevederilor legale din Codul de procedura fiscala se desfiinteaza total sau partial actul administrativ-
fiscal atacat, emis in procedura de inspectie fiscala;

(21) informeaza contribuabilii/platitorii, pe parcursul desfasurarii inspectiei fiscale, despre aspectele constatate in cadrul
actiunii de inspectie fiscala, iar la incheierea acesteia, despre constatarile si consecintele lor fiscale;

(22) inscriu rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza intocmirii si se anexeaza la urmatoarele acte
administrativ-fiscale, dupa caz:

a) deciziei de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite Tn cadrul
inspectiei fiscale la persoane juridice;

b) deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca nu se constata diferente ale
bazelor de impozitare si, respectiv, de obligatii fiscale principale;

c) deciziei de modificare a bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca se constata diferente ale bazelor de
impozitare, dar fara stabilirea de diferente de obligatii fiscale principale.

(23) intocmesc alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare, cum ar fi aviz de
inspectie fiscald, ordin de serviciu, decizia de suspendare/reluare a inspectiei fiscale, decizia de reverificare;

(24) incheie procese-verbale, procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte documente prevazute de
legislatia in vigoare urmare actiunilor de control efectuate;

(25) realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

(26) efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, din proprie initiativa sau ca urmare a unor sesizari cu privire la
existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

(27) efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale;
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(28) solicita efectuarea de controale/constatari la fata locului altor organe fiscale, in cazuri justificate;

(29) selecteaza in baza analizei de risc si propune spre avizare in vederea includerii in programul de activitate contribuabili
persoane juridice din aria de competenta care urmeaza a fi supusi inspectiei fiscale;

(30) emite decizia de ajustare/estimare in cazul ajustarii venitului/cheltuielii uneia dintre persoanele afiliate;

(31) transmite Biroului de selectare, programare analizé inspectie fiscald, propunerile pentru programul de activitate
persoane juridice gestionati de Administratia regionala pentru contribuabili mijlocii intocmit, in baza prevederilor cuprinse in
programele lunare/trimestriale/ anuale, transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei;

(32) intocmeste documentatia privind solicitarea/acordarea delegarii de competenta;

(33) aplica prevederile metodologiilor, tematicilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei financiar — fiscale;

(34) utilizeaza n activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de Administratiei regionale pentru
contribuabili mijlocii sau la care aceasta are acces;

(35) asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;

(36) colaboreaza cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul aparatului propriu si din cadrul structurilor ce
functioneaza in cadrul Administratiei regionale pentru contribuabili mijlocii;

(37) intocmeste referatele cuprinzadnd propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le inainteaza, dupa aprobarea de
catre conducatorul structurii de inspectie fiscala ulterior avizarii de catre seful de serviciu/birou, structurii de solutionare a
contestatiilor competente;

(38) intocmeste si prezintd conducatorului de inspectie fiscala rapoarte, informari privind modul de realizare al actiunilor de
inspectie fiscala din programele de activitate pentru contribuabili mijlocii din aria de competenta;

(39) asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului de inspectie fiscal3;

(40) asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea desfasurata;

(41) utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de inspectie fiscala;

(42) participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in fara si in strainatate, ce vizeaza inspectia
fiscala;

(43) asigura respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor;

(44) efectueaza inspectii fiscale/controale inopinate/constatari la fata locului la alfi contibuabili decat cei din aria de
competentd, in baza delegérii de competenta;

(45) emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor
material si Tnstiintarea privind constatarea situatiei contribuabilului fatd de conditile de inactivare si asigura transmiterea
acestora, impreuna cu documentatia specifica, catre structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si
indreptarea erorilor materiale;

(46) indeplineste orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de inspectie fiscala, in
legatura cu domeniul inspectiei fiscale.

(47) asigura pastrarea secretului fiscal, a confidentialitati documentelor si a informatiilor gestionate, pastreaza
confidentialitatea datelor cu caracter personal a caror prelucrare o efectueaza, in conditiile legii.

ATRIBUTIILE POSTULUI
de consilier, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 2 / inspector, clasa |, grad profesional
asistent la Serviciul Inspectie Fiscala nr. 4, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Fiscala pentru Contribuabili
Mijlocii, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:
1. Executa sarcinile care Ti revin potrivit repartizarii facute de superiorul ierarhic.

2. Colaboreaza in permanenta cu colegii in vederea indeplinirii corespunzatoare a sarcinilor de serviciu.
3. Cunoaste in detaliu hotaréarile adoptate de structura din care face parte, dispozitiile, normele si regulamentele interioare.

4. Desfasoara activitati de aprofundare si actualizare a cunostintelor profesionale si a informatiilor din domeniul inspectiei
fiscale, in scopul cresterii calitatii activitatilor derulate si a lucrarilor elaborate.

5. Participa la manifestari stiintifice si profesionale, in vederea completarii pregatirii profesionale.

6. Isi nsuseste Tn permanenta atat legislatia specifica activitatii de inspectie fiscala, cat si cea nationala cu incidenta asupra
inspectiei fiscale.

7. Intocmeste raportari, informéri solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.
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8. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

9. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

10. Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normele interne in vigoare.

11. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.

12. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.
13. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

14. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

15. Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

16. Respecta programul de lucru.

17. Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servicii si institutii.

18. Sanctioneaza faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile
legislatiei fiscale.

19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care Ti revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

20. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate precum si de calitatea lucrarilor desfasurate
si respectarea termenelor stabilite.

21. Nu foloseste si nu dezvaluie Tn timpul si dupa incetarea activitatii, fapte sau date care ar dduna prestigiului institutiei.
22. Utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii inspectiei fiscale.

23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

24. Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agentii economici.

25. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

26. Respecta normele privind securitatea si sanatatea in muncé si in domeniul situatiilor de urgenta.

27. Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara, ce vizeaza domeniul inspectiei fiscal.
28. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

29. Participa, potrivit programului, la activitatile de formare profesionala organizate intern, la nivelul structurii de inspectie
fiscala.

30. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte,
precum si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

31. Raspunde de aplicarea metodologiilor de inspectie fiscala, procedurilor si tematicilor transmise de ANAF.
32. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii si institutii.

33. Efectueaza controlul intern (autocontrolul) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le
supune controlului ierarhic.

34. Asigura si raspunde pentru Thtocmirea corespondentei curente repartizate.

35. indeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de
activitate a structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

Tsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.
Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

arON=

Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incélcari de acces, etc).
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6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care Ti
revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice
pe suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrarea a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal;

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele
legitime urmarite de operator sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal,
perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele
refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal,
dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat),
dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a Tsi retrage consimtamantul in orice moment, fara insa a
afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitatile in care pot
fi exercitate aceste drepturi;

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia;

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decéat la cererea
operatorului, cu exceptia cazului Th care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru;

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii;

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre
care a luat la cunostinta.

Atributii specifice:
(1) efectueaza inspecitii fiscale pentru verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii

indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de catre contribuabili/platitori, respectarii prevederilor legislatiei
fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabili mijlocii din aria sa de competenta, cu respectarea termenelor legale;

(2) verifica, constata si investigheaza fiscal toate actele si faptele ce rezulta din activitatea contribuabilului/platitorului supus
inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii
obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si contabila;

(3) analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte
surse si dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei fiscale;

(4) sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile constatate si dispune masuri
pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale si contabile;

(5) constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;

(6) verifica respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/contabile de catre contribuabili mijlocii ce fac obiectul actiunilor
de inspeciie fiscala;

(7) examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/platitorului aflat in administrare;

(8) verifica, concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative cu cele din evidenfa contabila si fiscala a
contribuabilului/platitorului;

(9) stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de obligatia fiscala
principala declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilita, dupa caz, de organul fiscal;

(10) solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/platitorilor sau Tmputernicitii acestora, ori de la
persoanele prevazute in Codul de procedura fiscala, dupa caz, ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspeciiei fiscale,
pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;
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(11) informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau Tmputernicitului acestuia, dupa caz, cu privire la
constatarile inspectiei fiscale, precum si discutarea acestora;

(12) discuta constatarile si solicitd explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor sau imputernicitii acestora,
dupa caz;

(13) solicita informatii de la terti, in scopul efectuarii inspeciiei fiscale conform competentelor;

(14) verifica locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri impozabile oriunde se afla bunurile impozabile;

(15) dispune instituirea sau ridicarea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

(16) aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor intocmind in acest sens proces verbal;

(17) confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si sumele dobandite ilicit;

(18) sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia inspectiei fiscale si care ar
putea intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditjile legii penale, cu avizul serviciului/biroului/compartimentului
juridic;

(19) reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor de inspeciie fiscal la
data efectuarii inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acestora;

(20) reface inspectia fiscala, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia in care, ca urmare a deciziei de solutionare a
contestatiei emise potrivit prevederilor legale din Codul de procedura fiscala se desfiinteaza total sau partial actul administrativ-
fiscal atacat, emis in procedura de inspectie fiscala;

(21) informeaza contribuabilii/platitorii, pe parcursul desfasurarii inspectiei fiscale, despre aspectele constatate in cadrul
actiunii de inspectie fiscala, iar la incheierea acesteia, despre constatarile si consecintele lor fiscale;

(22) inscriu rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza intocmirii si se anexeaza la urmatoarele acte
administrativ-fiscale, dupa caz:

a) deciziei de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite Tn cadrul
inspectiei fiscale la persoane juridice;

b) deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca nu se constata diferente ale
bazelor de impozitare si, respectiv, de obligatii fiscale principale;

c) deciziei de modificare a bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca se constata diferente ale bazelor de
impozitare, dar fara stabilirea de diferente de obligatii fiscale principale.

(23) intocmesc alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare, cum ar fi aviz de
inspectie fiscald, ordin de serviciu, decizia de suspendare/reluare a inspectiei fiscale, decizia de reverificare;

(24) incheie procese-verbale, procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte documente prevazute de
legislatia in vigoare urmare actiunilor de control efectuate;

(25) realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

(26) efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, din proprie initiativa sau ca urmare a unor sesizari cu privire la
existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

(27) efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale;

(28) solicita efectuarea de controale/constatari la fata locului altor organe fiscale, in cazuri justificate;

(29) selecteaza in baza analizei de risc si propune spre avizare in vederea includerii in programul de activitate contribuabili
persoane juridice din aria de competenta care urmeaza a fi supusi inspectiei fiscale;

(30) emite decizia de ajustare/estimare in cazul ajustarii venitului/cheltuielii uneia dintre persoanele afiliate;

(31) transmite Biroului de selectare, programare analizé inspectie fiscald, propunerile pentru programul de activitate
persoane juridice gestionati de Administratia regionala pentru contribuabili mijlocii intocmit, in baza prevederilor cuprinse in
programele lunare/trimestriale/ anuale, transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei;

(32) intocmeste documentatia privind solicitarea/acordarea delegarii de competenta;

(33) aplica prevederile metodologiilor, tematicilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei financiar — fiscale;

(34) utilizeaza n activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de Administratiei regionale pentru
contribuabili mijlocii sau la care aceasta are acces;

(35) asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;

(36) colaboreaza cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul aparatului propriu si din cadrul structurilor ce
functioneaza in cadrul Administratiei regionale pentru contribuabili mijlocii;

(37) intocmeste referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le Tnainteaza, dupa aprobarea de
catre conducatorul structurii de inspectie fiscala ulterior avizarii de catre seful de serviciu/birou, structurii de solutionare a
contestatiilor competente;
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(38) intocmeste si prezintd conducatorului de inspectie fiscala rapoarte, informari privind modul de realizare al actiunilor de
inspectie fiscala din programele de activitate pentru contribuabili mijlocii din aria de competenta;

(39) asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului de inspectie fiscal3;

(40) asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea desfasurata;

(41) utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de inspectie fiscala;

(42) participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in fara si in strainatate, ce vizeaza inspectia
fiscala;

(43) asigura respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor;

(44) efectueaza inspectii fiscale/controale inopinate/constatari la fata locului la alfi contibuabili decat cei din aria de
competentd, in baza delegérii de competenta;

(45) emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor
materiale si Tnstiintarea privind constatarea situatiei contribuabilului fatd de conditile de inactivare si asigura transmiterea
acestora, impreuna cu documentatia specifica, catre structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si
indreptarea erorilor materiale;

(46) indeplineste orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de inspectie fiscala, in
legatura cu domeniul inspectiei fiscale.

(47) asigura pastrarea secretului fiscal, a confidentialitati documentelor si a informatiilor gestionate, pastreaza
confidentialitatea datelor cu caracter personal a caror prelucrare o efectueaza, in conditiile legii.

ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa |, grad profesional principal / inspector, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Inspectie
Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti/ consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Inspectie
Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti/ consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Inspectie
Fiscala Persoane Juridice 3, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti / inspector , clasa I, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie
Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Sector 2 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti / inspector , clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie
Fiscala Persoane Juridice 3, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Sector 2 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti / inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie
Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Sector 3 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti / inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie
Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Sector 3 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti / inspector , clasa I, grad profesional superior (2 posturi) la
Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de Inspectie Fiscald, Administratia Sector 5 a Finantelor
Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti/ consilier , clasa |, grad profesional superior la
Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia Judeteana a Finantelor
Publice lifov, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti/ inspector, clasa |, grad profesional asistent la
Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice Contribuabili Mijlocii nr. 1, Structura de Inspectie Fiscala, Administratia
Judeteana a Finantelor Publice lifov, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:

1. Isi insuseste in permanenté atat legislatia specifica activitatii, cat si cea nationald cu incidentd asupra activitétii.

2 Tntocmeste raportéri, informari solicitate de cétre conducerea ierarhic superioara.

3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

4 Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei in domeniul de activitate.

5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante

necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normele interne in vigoare.

Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita

mandatului primit.

9. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.

10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

11. Solicita sprijinul superiorului ierahic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

12. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

13. Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

14. Respecta programul de munca.

15. Urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competenta al directiei / serviciului.
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16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.

17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specificd domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei si a ANAF.

18. Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea in termen si corect a lucrarilor repartizate.

19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor ce fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

20. Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

21. Raspunde de respectarea disciplinei in munca si informeaza conducerea directiei (generale) in caz de abateri.

22. Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.

23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

24. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

25. Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum si a
prevederilor legale Tn domeniul securitatii si sanatatii muncii.

26. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

27. Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionala sau seminarii, pe domeniul de competenta ca urmare a
desemndrii de catre conducerea directiei /serviciului.

28. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte, precum
si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

29. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.

30. Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le supune
controlului ierarhic.

31. Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizate.

32. indeplineste orice alte atributii si sarcini, prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de activitate
al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

2. lsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

3. Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

4. Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

5. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incélcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licentd valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeazad conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu
care fi revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrarea a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict
raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine
aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter
personal;

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile
legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtdmantul in orice moment, fara insa a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului Tnainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitatile Th care pot fi exercitate aceste
drepturi;

15. Prelucreazd numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia;

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decét la cererea
operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru;

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii;
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18. Informeaza de findatd conducerea operatorului, sau, dupa caz, a Tmputernicitului si responsabilul/structura
responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu
caracter personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale,
despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice:

1. efectueaza inspeciii fiscale pentru verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii
fndeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de catre contribuabil/platitor, respectarii prevederilor legislatiei
fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare, si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabili din aria sa de competentd, cu respectarea termenelor legale;

2. verifica, constatd si investigheaza fiscal toate actele si faptele ce rezultd din activitatea
contribuabilului/platitorului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale,
corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si contabila;

3. analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte
surse si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei fiscale;

4. sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile constatate si dispune masuri
pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale si contabile;

5. constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;

6. verificd respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/contabile de catre contribuabili ce fac obiectul actiunilor de
inspectie fiscala;

7. examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/ platitorului aflat Tn administrare;

8. verifica, concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative cu cele din evidenta contabila si fiscala a
contribuabilului/platitorului;

9. stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de obligatia fiscala principala
declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilitd, dupa caz, de organul fiscal;

10. solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/platitorilor sau imputerniciti acestora, ori de la
persoanele prevazute in Codul de procedura fiscala, dupa caz, ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspectiei fiscale,
pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;

11. informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau a Tmputernicitului acestuia, dupa caz, cu privire la
constatarile inspeciiei fiscale;

12. discuta constatarile si solicita explicaiii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa
caz;

13. solicita informatii de la terti, conform competentelor;

14. verifica locurile unde se realizeaza activitafile generatoare de venituri impozabile ori unde se afla bunurile impozabile;
15. dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

16. aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor intocmind in acest sens proces-verbal;

17. confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si sumele dobandite ilicit;

18. sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia inspecitiei fiscale si care ar putea
intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditiile legii penale, cu avizul serviciului/biroului/compartimentului juridic;

19. reverificd anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor de inspectie fiscala la
data efectuarii inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acesteia;

20. reface inspectia fiscald, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia in care, ca urmare a deciziei de solutionare a
constestatiei emise potrivit prevederilor legale din Codul de procedura fiscala se desfiinteaza total sau partial actul administrativ-
fiscal atacat, emis in procedura de inspectie fiscala;

21. nscrie rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza intocmirii si se anexeaza la urmatoarele acte
administrativ-fiscale, dupa caz:

a) deciziei de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de impozitare;

b) deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspecitiei fiscale, daca nu se constata diferente ale
bazelor de impozitare si, respectiv, de obligatii fiscale principale;

c) deciziei de modificare a bazelor de impozitare ca urmare a inspecfiei fiscale, daca se constata diferente ale bazelor de
impozitare, dar fara stabilirea de diferente de obligatii fiscale principale.

22. Tintocmeste alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare, cum ar fi aviz de inspectie
fiscala, ordin de serviciu, decizia de suspendare/reluare a inspecitiei fiscale, decizia de reverificare;

23. Tincheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanciionare a contraventiei si alte documente prevazute de
legislatia in vigoare urmare actiunilor de control efectuate;

24. realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

25. efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, din proprie initiativa sau ca urmare a unor sesizari cu privire la
existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

26. efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale;
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27. solicita efectuarea de controale inopinate/constatari la fata locului altor organe fiscale, in cazuri justificate;

28. selecteaza in baza analizei de risc si propune spre avizare in vederea includerii in programul de activitate contribuabili
persoane juridice din aria de competenta, care urmeaza a fi supusi inspecitiei fiscale;

29. emite decizia de ajustare/estimare in cazul ajustarii venitului/cheltuielii uneia dintre persoanele romane afiliate;

30. transmite biroului de selectare, programare analiza inspectie fiscala propuneri pentru programul de activitate pentru
contribuabili persoane juridice administrati de Administratia finantelor publice, intocmit in baza prevederilor cuprinse in
programele lunare/ trimestriale/anuale, transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei;

31. Tintocmeste documentatia privind solicitarea/acordarea delegarii de competent3;
32. aplica prevederile metodologiilor, tematicilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei financiar - fiscale;

33. colaboreaza cu celelate servicii/birouri/compartimente din cadrul aparatului propriu si din cadrul structurilor ce functioneaza
in cadrul administratiei finantelor publice;

34. Tintocmeste referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le inainteaza, dupa aprobarea de catre
conducatorul structurii de inspectie fiscala ullterior avizarii de catre seful de serviciu/birou, structurii de solutionare a
contestatiilor competente;

35. utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date definute de Administratiei finantelor publice sau
la care aceasta are acces;

36. asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;

37. Tintocmeste si prezinta conducatorului de inspeciie fiscala rapoarte si informari privind modul de realizare al actiunilor de
inspectie fiscala din programele de activitate pentru contribuabilii persoane juridice din aria de competenta;

38. asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului de inspeciie fiscala;

39. asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea desfasurata;

40. utilizeaza si propun actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de inspectie fiscal3;

41. participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in fara si in strainatate, ce vizeaza inspeciia
fiscala;

42. asigura respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor;

43. efectueaza inspeciii fiscale/controale inopinate/constatari la fata locului la alii contibuabili decét cei din aria de competenta,
in baza delegarii de competents;

44. emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor
materiale si instiintarea privind constatarea situatiei contribuabilului fatd de conditiile de inactivare si asigura transmiterea
acestora, Tmpreuna cu documentatia specifica, catre structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea
si indreptarea erorilor materiale;

45. indeplinesc orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de inspeciie fiscala, in
legatura cu domeniul inspectiei fiscale, inclusiv efectuarea de inspecitii fiscale la contribuabili persoane fizice, din aria de
competenta a administratiei finantelor publice.

ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 1, Structura de Inspectie
Fiscala, Administratia Sector 6 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:

1. Tsi insuseste in permanenta atat legislatia specifica activitatii, cat si cea nationald cu incidenta asupra activitatii.

2. Tntocmeste raportari, informéri solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

4. Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei Tn domeniul de activitate.

5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

6. Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normele interne in vigoare.

7. Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

8. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.

9. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.

10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

11. Solicita sprijinul superiorului ierahic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

12. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

13. Respecta normele de conduita si disciplind, precum si legislatia aferenta functiei publice.

14. Respecta programul de munca.

15. Urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competenta al directiei / serviciului.

16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.
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17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din
legislatia specifica domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei si a ANAF.

18. Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea Tn termen si corect a lucrarilor repartizate.

19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor ce fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

20. Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

21. Raspunde de respectarea disciplinei in munca si informeaza conducerea directiei (generale) in caz de abateri.

22. Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.

23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

24. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

25. Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum
si a prevederilor legale in domeniul securitatii si sanatatii muncii.

26. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

27. Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionald sau seminarii, pe domeniul de competenta ca
urmare a desemnarii de catre conducerea directiei /serviciului.

28. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte,
precum si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

29. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.

30. Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le
supune controlului ierarhic.

31. Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizate.

32. Indeplineste orice alte atributii si sarcini, prevdzute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de
activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

Tsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).
Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incélcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licentd valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeazad conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu
care fi revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice
pe suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la Tnregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrarea a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict
raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine
aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter
personal;

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile
legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele
legitime urmarite de operator sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal,
perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele
refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal,
dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat),
dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a Tsi retrage consimtamantul in orice moment, fara insa a
afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitatile in care pot
fi exercitate aceste drepturi;

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia;

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decét la cererea
operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru;

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii;

18. Informeaza de findatd conducerea operatorului, sau, dupa caz, a Tmputernicitului si responsabilul/structura

QAW
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responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitétii datelor
cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incélcarea normelor
legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice:

1. efectueaza inspeciii fiscale pentru verificarea legalitati si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii
fndeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de catre contribuabil/platitor, respectarii prevederilor legislatiei
fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare, si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabili din aria sa de competentd, cu respectarea termenelor legale;

2. verifica, constata si investigheaza fiscal toate actele si faptele ce rezulta din activitatea contribuabilului/platitorului supus
inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii
obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si contabila;

3. analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse
si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei fiscale;

4. sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile constatate si dispune masuri
pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale si contabile;

5. constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;

6. verifica respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/contabile de catre contribuabili ce fac obiectul actiunilor de inspectie
fiscala;

7. examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/ platitorului aflat in administrare;

8. verificd, concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative cu cele din evidenta contabila si fiscalda a
contribuabilului/platitorului;

9. stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de obligatia fiscala principala
declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilitd, dupa caz, de organul fiscal;

10. solicitd explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/platitorilor sau Tmputernicitii acestora, ori de la
persoanele prevazute in Codul de procedura fiscala, dupa caz, ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspeciiei fiscale,
pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;

11. informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau a Tmputernicitului acestuia, dupa caz, cu privire la
constatarile inspeciiei fiscale;

12. discuta constatérile si solicitéa explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa
caz;

13. solicita informatii de la terti, conform competentelor;

14. verifica locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri impozabile ori unde se afla bunurile impozabile;
15. dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

16. aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor intocmind Tn acest sens proces verbal;

17. confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si sumele dobandite ilicit;

18. sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia inspecitiei fiscale si care ar putea
fntruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditiile legii penale, cu avizul serviciului/biroului/compartimentului juridic;

19. reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor de inspectie fiscala la data
efectuarii inspeciiei fiscale, care influenteaza rezultatele acesteia;

20. reface inspeciia fiscala, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia in care, ca urmare a deciziei de solutionare a
constestatiei emise potrivit prevederilor legale din Codul de procedura fiscala se desfiinteaza total sau partial actul administrativ-
fiscal atacat, emis in procedura de inspectie fiscala;

21. inscrie rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza intocmirii si se anexeaza la urmatoarele acte
administrativ-fiscale, dupa caz:

a) deciziei de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul
inspectiei fiscale la persoane juridice;

b) deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspecfiei fiscale, daca nu se constata diferente ale bazelor de
impozitare si, respectiv, de obligatii fiscale principale;

c) deciziei de modificare a bazelor de impozitare ca urmare a inspeciiei fiscale, daca se constata diferente ale bazelor de
impozitare, dar fara stabilirea de diferente de obligatii fiscale principale

22. intocmeste alte documente Tn legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare, cum ar fi aviz de inspectie
fiscala, ordin de serviciu, decizia de suspendare/reluare a inspecitiei fiscale, decizia de reverificare;

23. incheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte documente prevazute de
legislatia n vigoare urmare actiunilor de control efectuate;

24. realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

25. efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, din proprie initiativd sau ca urmare a unor sesizari cu privire la
existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

26. efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale;

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679
19



27. solicita efectuarea de controale inopinate/constatari la fata locului altor organe fiscale, in cazuri justificate;

28. selecteaza n baza analizei de risc gi propune spre avizare in vederea includerii in programul de activitate contribuabili
persoane juridice din aria de competenta, care urmeaza a fi supusi inspectiei fiscal;

29. emite decizia de ajustare/estimare in cazul ajustarii venitului/cheltuielii uneia dintre persoanele romane afiliate;

30. transmite biroului de selectare, programare analiza inspectie fiscal propuneri pentru programul de activitate pentru
contribuabili persoane juridice administrati de Administratia sectorului 1 - 6 a finantelor publice, Tntocmit in baza prevederilor
cuprinse in programele lunare/ trimestriale/anuale, transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei;

31. intocmeste documentatia privind solicitarea/acordarea delegarii de competenta;
32. aplica prevederile metodologiilor, tematicilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei financiar - fiscale;

33. colaboreaza cu celelate servicii/birouri/compartimente din cadrul aparatului propriu si din cadrul structurilor ce functioneaza
n cadrul administratiei sectorului 1 - 6 a finantelor publice;

34. intocmeste referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le Thainteaza, dupa aprobarea de catre
conducatorul structurii de inspectie fiscala ullterior avizarii de catre seful de serviciu/birou, structurii de solutionare a
contestatiilor competente;

35. utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de Administratia sectorului 1 - 6 a
finantelor publice sau la care aceasta are acces;

36. asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;

37. intocmeste si prezintd conducatorului de inspectie fiscala rapoarte si informari privind modul de realizare al actiunilor de
inspectie fiscala din programele de activitate pentru contribuabilii persoane juridice din aria de competenta;

38. asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului de inspecie fiscala;

39. asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea desfasurata;

40. utilizeaza si propun actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de inspectie fiscala;

41. participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii s$i grupuri de lucru, in tara si in strainatate, ce vizeaza inspeciia
fiscala;

42. asigura respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor;

43. efectueaza inspecitii fiscale/controale inopinate/constatari la fata locului la alii contribuabili decat cei din aria de competenta,
in baza delegarii de competenta;

44. emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor materiale
si instiintarea privind constatarea situatiei contribuabilului fatd de conditiile de inactivare si asigurad transmiterea acestora,
impreuna cu documentatia specifica, catre structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si indreptarea
erorilor materiale;

45. cunoaste si respecta normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter
personal;

46. informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtamantul in orice moment, fara insd a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitétile in care pot fi exercitate aceste
drepturi;

47. prelucreazda numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia;

48. pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decét la cererea operatorului,
cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru;

49. respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii;

50. informeaza de indaté conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile Tn care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta.

51. indeplineste orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de inspectie fiscala, n
legatura cu domeniul inspectiei fiscale, inclusiv efectuarea de inspecitii fiscale la contribuabili persoane fizice din aria de
competenta a administratiei sectorului 1 - 6 a finantelor publice.

52. are, la locul de munca, urmatoarele obligatii principale conform art. 22 din Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva
incendiilor.

a) sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice forma, de administrator sau
de conducatorul institutiei, dupa caz;
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b) sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele, potrivit instructiunilor tehnice,
precum si celor date de administrator sau de conducatorul institutiei, dupa caz;

c) sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatjilor de aparare impotriva incendiilor;

d) sa comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca orice incalcare a normelor de aparare impotriva
incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la
sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

€) sa coopereze cu salariatii desemnati de administrator, dupa caz, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in
domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

f) sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui pericol iminent de incendiu;

g) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la producerea incendiilor.

ATRIBUTIILE POSTULUI
inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala Persoane Juridice 2, Structura de Inspectie
Fiscala, Administratia Sector 6 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:
1. Executa sarcinile care ii revin, sub supravegherea unui indrumator numit conform prevederilor legale, potrivit

repartizarii facute de superiorul ierarhic.

2. Consulta indrumatorul pentru realizarea lucrarilor repartizate de conducatorul structurii.

3. Colaboreaza in permanenta cu colegii in vederea indeplinirii corespunzatoare a sarcinilor de serviciu.

4 Este familiarizat cu atributiile generale ale directiei si cunoaste in detaliu atributiile specifice structurii, asa cum sunt
acestea prevazute in Regulamentul de Organizare si Functionare si de metodologiile aplicabile activitatii de inspectie

fiscala.

5. Cunoaste in detaliu hotararile adoptate de structura din care face parte, dispozitile, normele si regulamentele
interioare.

6. Desfasoara activitati de aprofundare si actualizare a cunostintelor profesionale si a informatiilor din domeniul inspectiei
fiscale, in scopul cresterii calitaiji activitafilor derulate si a lucrarilor elaborate.

7. Isi perfectioneaza pregétirea profesionald teoretica si isi insuseste deprinderile practice necesare exercitarii functiei
publice.

8. Participa la manifestari stiintifice si profesionale, in vederea completarii pregatirii profesionale.

9. Participa la formele de pregatire organizate pentru functionarii publici debutanti.

10. Isi organizeazé o evidentd proprie a pregatirii profesionale pe care o efectueazé potrivit prevederilor prezentei hotarari.

11. Isi insuseste in permanenta atat legislatia specifica activitatii de inspectie fiscala, cat si cea nationala cu incidentd
asupra inspectiei fiscale.

12. Intocmeste raportari, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

13. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

14. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

15. Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normele interne in vigoare.

16. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.

17. Semnaleaza ori de céate ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.

18. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

19. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

20. Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

21. Respecta programul de lucru.

22. Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servicii si institutji.

23. Sanctioneaza faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile
legislatiei fiscale.

24, Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

25. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate precum si de calitatea lucrarilor desfagurate
si respectarea termenelor stabilite.

26. Nu foloseste si nu dezvaluie in timpul si dupa incetarea activitatii, fapte sau date care ar dauna prestigiului institutiei.

27. Utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii inspectiei fiscale

28. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

29. Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agentii economici.

30. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

31. Respecta normele privind securitatea si sanatatea ih munca si in domeniul situatiilor de urgenta.

32. Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in fara, ce vizeaza domeniul inspeciiei
fiscale.

33. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

34. Participa, potrivit programului, la activitatile de formare profesionala organizate intern, la nivelul structurii de inspectie
fiscala.
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35.

36.
37.
38.

39.
40.

Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte,
precum si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

Raspunde de aplicarea metodologiilor de inspectie fiscala, procedurilor si tematicilor transmise de ANAF.

Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii si institutii.

Efectueaza controlul intern (autocontrolul) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le
supune controlului ierarhic.

Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizate.

Tndeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de
activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

1.

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

2. Isi asumé responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

3. Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

4. Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: “Calul Troian”, virusi, etc).
5. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incélcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licentd valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decéat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu
care fi revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice
pe suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legald de pastrarea a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict
raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine
aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter
personal;

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile
legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele
legitime urmarite de operator sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal,
perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele
refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal,
dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat),
dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a Tsi retrage consimtamantul in orice moment, fara insa a
afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului Tnainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitatile in care pot
fi exercitate aceste drepturi;

15. Prelucreazad numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia;

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la cererea
operatorului, cu exceptia cazului Tn care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru;

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii;

18. Informeaza de indatd conducerea operatorului, sau, dupa caz, a Tmputernicitului si responsabilul/structura
responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitétii datelor
cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor
legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice:
efectueaza inspectii fiscale pentru verificarea legalitati si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii

indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de catre contribuabili/platitori, respectarii prevederilor legislatiei
fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabili reprezentante strdine nerezidenti si la agentiile companiilor aeriene
straine;
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2. verifica, constata si investigheaza fiscal actele si faptele ce rezulta din activitatea contribuabilului/platitorului supus inspectiei
sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatjilor
prevazute de legislatia fiscala si contabila;

3. analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntérii declaratiilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse
si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei fiscale;

4. sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile constatate si dispune masuri
pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale si contabile;

5. constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;
6. examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/platitorului;

7. verificd concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative si cele din evidenta contabila si fiscala a
contribuabilului/platitorului;

8. stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de obligatia fiscala principala
declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilita, dupa caz, de organul fiscal;

9. solicita explicatii scrise de la reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau Tmputernicitul acestuia ori de la
persoanele prevazute la art. 124 alin. (1) din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz, ori de cate
ori acestea sunt necesare in timpul inspectiei fiscale pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;

10. solicita informatii de la terti, conform competentelor;

11. verifica locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri impozabile ori unde se afla bunurile impozabile;
12. dispune instituirea de masuri asiguratorii n conditiile legii;

13. aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal;

14. confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si sumele dobandite ilicit;

15. retine in scopul protejarii impotriva instrainarii sau distrugerii, indiferent de mediul in care sunt stocate, documente, acte,
fnscrisuri, registre si documente financiar-contabile Tn original sau orice element material care face dovada stabilirii, Tnregistrarii
si achitarii obligatiilor fiscale de catre contribuabil/platitor;

16. sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia inspeciiei fiscale si care ar putea
intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditjile legii penale, cu avizul serviciului/biroului/ compartimentului juridic;

17. reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute inspectorilor fiscali la data efectuarii
inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acesteia;

18. informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau imputernicitul acestuia, dupa caz, pe parcursul
desfasurarii inspectiei fiscale, asupra constatarilor rezultate din inspectia fiscala si le discuta cu acestia;

19. inscrie rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza emiterii deciziei de impunere si/sau a deciziei de
nemodificare a bazelor de impozitare si/sau a deciziei de modificare a bazelor de impozitare;

20. pe perioada desfasurarii inspectiei fiscale, la cererea contribuabilului/platitorului, Tn scopul platii obligatiilor fiscale
suplimentare emite decizii de impunere provizorii pentru obligatiile fiscale principale suplimentare aferente unei perioade si unui
tip de obligatie verificata;

21. stabileste Tn actele intocmite, masuri pe care contribuabilul are obligatia sa le indeplineasca, in termenele si conditiile
stabilite de organul de inspectie fiscala;

22. incheie procese-verbale, procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor si alte documente prevazute de
legislatia n vigoare urmare actiunilor de control/inspectie fiscala efectuate;

23. realizeaza masurile de valorificare a actelor de control intocmite;

24. efectueaza controale inopinate si constatari la fata locului, din proprie initiativd sau ca urmare a unor informatii cu privire la
existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale, precum si pentru verificarea unor elemente ale bazei de impozitare sau cu
privire la situatia fiscala faptica sau pentru constatarea, analizarea si evaluarea unui risc fiscal specific;

25. efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale sau din proprie initiativa;

26. solicita efectuarea de controale inopinate, incrucisate si constatari la fata locului altor organe fiscale, in cazuri justificate, cu
aprobarea conducatorului structurii de inspectie fiscala;

27. selecteaza n baza analizei de risc gi propune spre avizare in vederea includerii in programul de activitate contribuabili
persoane juridice din aria de competenta care urmeaza a fi supusi inspectiei fiscale;

28. intocmeste documentatia privind solicitarea/acordarea delegarii de competent3;

29. intocmesc alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare, cum ar fi aviz de inspectie
fiscala, ordin de serviciu, decizia de suspendare/reluare a inspecitiei fiscale, decizia de reverificare;

30. aplica prevederile metodologiilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei financiar — fiscale;

31. colaboreaza cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul inspeciiei fiscale precum si cu celelalte
servicii/birouri/compartimente ce functioneaza in cadrul Administratiei fiscale pentru contribuabili nerezidentj;

32. intocmeste referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le Thainteaza, dupa aprobarea de catre
seful de administratie, ulterior avizarii de catre seful de serviciu, structurii de solutionare a contestatiilor competente;

33. utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de Administratia fiscala pentru
contribuabili nerezidenti sau la care aceasta are acces;

34. asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;
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35. asigura si pastreaza confidentjalitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea desfasurata;
36. utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de inspectie fiscala;
37. participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara si in strainatate, ce vizeaza inspectia fiscal;

38. indeplineste orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de inspectie fiscala n
legatura cu domeniul inspectiei fiscale.

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA
din care se va face verificarea cunostintelor pentru ocuparea functiei publice de executie vacante din cadrul

Strgcturii de Inspectie Fiscala / Serviciul Inspectie Fiscala 2 -
ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI NEREZIDENTI - Directia Generald Regionala a Finantelor

Publice Bucuresti

Nr.

crt. Bibliografie Tematica
Constitutia Romaniei, republicata:
Cap. ll, Cap. lll, art. 76, 77, 78:
- Drepturile si libertatile fundamentale

1. Constitutia Romaniei, republicata. - Indatoririle fundamentale

- Adoptarea legilor si a hotararilor
- Promulgarea legii
- Intrarea in vigoare a legii.

2. | Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a | Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu | Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare. modificarile si completarile ulterioare.

3. | Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea | - principii si definitji
si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu | _ | ihertatea de circulatie, dreptul la libera alegere a
modificarile si completarile ulterioare. domiciliului si accesul in locurile publice.

- Cap.| - Dreptul la demnitatea personala.
- Cap. |l

4, - . . - Egali i Tl f i si barbati
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de in 3;#:;?3 (rfuiacir;.se si de tratament intre feme si barbal
tratarr:etr]tll 'ntﬁ? feme| si barbai, cu modificarile si | _ Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste
comple age u ”enoare. accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare,

: C:g. " - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce
- Cap.IV priveste participarea la luarea deciziei.
5. L 544/2001 privind liberul la inf il Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de
egea nr. : privind liberul acces la informatiile | ;4o res public. Sanctiuni
de interes public. ’
- Definitii
Legea nr. 241/2005 pentru prevenirea si combaterea - Infractiuni
6. | evaziunii fiscale, modificarile si completarile ulterioare
- Cauze de reducere a pedepselor, interdictii si decaderi,
Dispozitii finale
Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic | Capitolul Ill - Aplicarea sanctjunilor contraventionale

7. | al contraventiilor, modificarile si completarile ulterioare; | Capitolul IV - Céile de atac
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1753/2003

8 pentru aprobarea Codului etic al inspectorului de Codul etic al inspectorului de control fiscal

* | control fiscal
Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu | - Definitii
modificarile si completérile ulterioare - Titlul VII. Taxa | - Operatiuni impozabile;
pe valoarea adaugata - Persoane impozabile;
- Operatiuni cuprinse in sfera de aplicare a taxei;
9. - Locul operatiunilor cuprinse in sfera de aplicare a taxei;

- Faptul generator si exigibilitatea TVA;
- Baza de impozitare;

- Cotele de taxa;

- Operatiuni scutite de taxa;
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- Regimul deducerilor;

- Persoanele obligate la plata taxei;

- Obligatii;

- Dispozitii comune si dispozitii tranzitorii

H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea normelor
10. | metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind | Titlul VIl. Taxa pe valoarea adaugata
Codul Fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare
- Principii generale de conduita in administrarea
creantelor fiscale.
- Secretul fiscal;
- Raportul juridic fiscal;
- Acte emise de organele fiscale;
41, | Legea nr. 207/20145 privind Codul de procedurd | -inregistrarea ﬁSC§|;
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare - Stabilirea creantelor fiscale;
- Controlul fiscal;
- Solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor
administrative fiscale
- Sanctiuni
Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 3706/2015 privind aprobarea Modelul si continutul formularului "Decizie privind
modelului si continutului formularului "Decizie privind modificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei
12. modificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei | fiscale"
fiscale"
Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 3707/2015 privind aprobarea Modelul si continutul formularului "Decizie privind
13 modelului si continutului formularului "Decizie privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei
* | nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a fiscale"
inspeciiei fiscale "
Ordinul presedintelui ANAF nr. 3709/2015 pentru Modelul si continutulformularului Decizie de impunere
aprobarea modelului si continutului formularului Decizie vind obligatille fiscale princioale aferente diferentelor
de impunere privind obligatiile fiscale principale privind obligatiiie liscale principale aterente drieremnt
14. aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite Tn bazelor de mpgzﬁare stabilite Tn cadrul inspectiei fiscale
cadrul inspectiei fiscale la persoane juridice la persoane juridice
Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 3710/2015 privind modelul si Modelul si continutul Raportului de inspectie fiscala
15. | continutul Raportului de inspectie fiscala intocmit la Tntocmit la persoane juridice
persoane juridice
Ordinul presedintelui ANAF nr. 3711/2015 privind . . . .
modelul si continutul formularelor si documentelor !\/Iodellu.I ®! conthutul forlmullarelcv)r $i documentelor utilizate
16. o N . L - in activitatea de inspectie fiscala
utilizate in activitatea de inspectie fiscala
gcric:rz?rlljils?rfrseegilgézllgl rﬁgzgtg/g(;t Ig?)?alr?trclj.leaprobarea ,',VI c_)delull, _cont_in_utul SL mo_dul de ggmpletare al formularului
17. | formularului "Dispozitie privind masurile stabilite de ir?sfsggtziglﬁspggg-d masurile stabilite de organele de
organele de inspectie fiscala" pect
Ordinul nr. 3004/2017 privind aprobarea Procedurii de P dura d luti testatiil szute la art
solutionare a contestatiilor prevazute la art. 366 alin. rocedura de so “t'O”a.re a contestafii or prévazute 1a art.
; ) . 366 alin. (2), art. 369 alin. (5), art. 374 alin. (2), art. 377
(2), art. 369 alin. (5), art. 374 alin. (2), art. 377 alin. (4), lin. (4). art. 382 alin. (2). art. 385 alin. (4). art. 390 alin
18. | art. 382 alin. (2), art. 385 alin. (4), art. 390 alin. (2)si | 2in- (4). art- 382 alin. (2), art. 385 alin. (4), art. 390 alin.
art. 393 alin. (4) din Legea nr. 227/2015 privind Codul | (2) §1 art. 393 alin. (4) din Legea nr. 227/2015 privind
fiscal Codul fiscal din 16.11.2017
Ordinul nr. 3741/2015 privind aprobarea Instructiunilor Instructiunile pentru aplicarea titlului VIII din Legea nr.
19 pentru aplicarea titlului VIl din Legea nr. 207/2015 207/2015 privind Codul de procedura fiscala din

privind Codul de procedura fiscala

23.12.2015
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ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Inspectie Fiscala 2 - Structura de Inspectie Fiscala -

Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti - Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:

1.

10.
11.

12.
13.
14,

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

Executa sarcinile care ii revin, sub supravegherea unui indrumator numit conform prevederilor legale, potrivit
repartizarii facute de superiorul ierarhic.

Consulta indrumatorul pentru realizarea lucrarilor repartizate de conducatorul structurii.

Colaboreaza in permanenta cu colegii in vederea indeplinirii corespunzatoare a sarcinilor de serviciu.

Este familiarizat cu atributiile generale ale directiei si cunoaste in detaliu atributiile specifice structurii, asa cum sunt
acestea prevazute in Regulamentul de Organizare si Functionare si de metodologiile aplicabile activitatii de inspectie
fiscala.

Cunoaste in detaliu hotararile adoptate de structura din care face parte, dispozitile, normele si regulamentele
interioare.

Desfasoara activitati de aprofundare si actualizare a cunostintelor profesionale si a informatiilor din domeniul inspectiei
fiscale, in scopul cresterii calitatji activitatilor derulate si a lucrarilor elaborate.

Isi perfectioneaza pregétirea profesionald teoretica si isi insuseste deprinderile practice necesare exercitérii functiei
publice.

Participa la manifestari stiintifice si profesionale, in vederea completarii pregatirii profesionale.

Participa la formele de pregatire organizate pentru functionarii publici debutanti.

Tsi organizeazé o evidenta proprie a pregétirii profesionale pe care o efectueaza potrivit prevederilor prezentei hot&rari.

Isi insuseste in permanenta atat legislatia specifica activitatii de inspectie fiscala, cat si cea nationala cu incidentd
asupra inspectiei fiscale.

Intocmeste raportari, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obfinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normele interne in vigoare.

Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.

Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatji.

Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

Respecta programul de lucru.

Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servicii si institutii.

Sanctioneaza faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile
legislatiei fiscale.

Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care ii revin , respectand aplicarea corecta a acestora.

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate precum si de calitatea lucrarilor desfagurate
si respectarea termenelor stabilite.

Nu foloseste si nu dezvaluie in timpul si dupa incetarea activitatii, fapte sau date care ar dauna prestigiului institutiei.

Utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii inspectiei fiscale

Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agentii economici.

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

Respecta normele privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatjilor de urgenta.

Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara, ce vizeaza domeniul inspeciiei
fiscale.

Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

Participa, potrivit programului, la activitatile de formare profesionala organizate intern, la nivelul structurii de inspectie
fiscala.
Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte,

precum si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

Raspunde de aplicarea metodologiilor de inspecitie fiscala, procedurilor si tematicilor transmise de ANAF.

Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii si institutii.

Efectueaza controlul intern (autocontrolul) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le
supune controlului ierarhic.

Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizate.

Tndeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de
activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

obrwN=

No

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

Tsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).
Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incélcari de acces, etc).

Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care i
revin.

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice Tmpotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice
pe suport extern.

Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrarea a acestora.

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd pe parcursul exercitarii functiei publice.

Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal;
Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele
legitime urmarite de operator sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal,
perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele
refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal,
dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat),
dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a Tsi retrage consimtamantul in orice moment, fara insa a
afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitatile in care pot
fi exercitate aceste drepturi;

Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia;
Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la cererea
operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru;

Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii;

Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre
care a luat la cunostinta.

Atributii specifice:
1. efectueaza inspectii fiscale pentru verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii

indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de catre contribuabili/platitori, respectarii prevederilor
legislatiei fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente,
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stabilirea diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabili reprezentante straine nerezidenti si la agentiile
companiilor aeriene straine;

2. verifica, constata si investigheaza fiscal actele si faptele ce rezulta din activitatea contribuabilului/platitorului supus inspectiei
sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea declarafiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii
obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si contabila;

3.analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse
si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei fiscale;

4. sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile constatate si dispune masuri pentru
prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale si contabile;

5. constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;

6. examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/platitorului;

7.verifica concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative si cele din evidenta contabila si fiscala a
contribuabilului/platitorului;

8. stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de obligatia fiscala principala
declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilita, dupa caz, de organul fiscal;

9. solicita explicatii scrise de la reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau imputernicitul acestuia ori de la persoanele
prevazute la art. 124 alin. (1) din Legea nr. 207/2015 cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz, ori de cate ori
acestea sunt necesare in timpul inspectiei fiscale pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;

10. solicita informatii de la terti, conform competentelor;

11. verifica locurile unde se realizeaza activitdtile generatoare de venituri impozabile ori unde se afla bunurile
impozabile;

12, dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

13. aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal;

14. confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la platad impozitelor si taxelor, precum si sumele dobandite ilicit;

15. retine in scopul protejarii impotriva instrainarii sau distrugerii, indiferent de mediul in care sunt stocate, documente, acte,
inscrisuri, registre si documente financiar-contabile Tn original sau orice element material care face dovada stabilirii,
inregistrarii si achitarii obligatiilor fiscale de catre contribuabil/platitor;

16. sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia inspectiei fiscale si care ar
putea intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditile legii penale, cu avizul serviciului/biroului/
compartimentului juridic;

17. reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute inspectorilor fiscali la data
efectuarii inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acesteia;

18. informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau Tmputernicitul acestuia, dupa caz, pe parcursul
desfagurarii inspectiei fiscale, asupra constatarilor rezultate din inspectia fiscala si le discuta cu acestia;

19. inscrie rezultatele inspeciiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza emiterii deciziei de impunere si/sau a
deciziei de nemodificare a bazelor de impozitare si/sau a deciziei de modificare a bazelor de impozitare;

20. pe perioada desfasurarii inspectiei fiscale, la cererea contribuabilului/platitorului, Tn scopul platii obligatiilor fiscale

suplimentare emite decizii de impunere provizorii pentru obligatiile fiscale principale suplimentare aferente unei perioade si
unui tip de obligatie verificata;

21. stabileste in actele intocmite, masuri pe care contribuabilul are obligatia sa le indeplineasca, in termenele si
conditiile stabilite de organul de inspectie fiscala;

22. incheie procese-verbale, procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor si alte documente
prevazute de legislatia in vigoare urmare actjunilor de control/inspectie fiscala efectuate;

23. realizeaza masurile de valorificare a actelor de control intocmite;

24, efectueaza controale inopinate si constatari la fata locului, din proprie initiativa sau ca urmare a unor informatii cu

privire la existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale, precum si pentru verificarea unor elemente ale bazei de
impozitare sau cu privire la situatia fiscala faptica sau pentru constatarea, analizarea si evaluarea unui risc fiscal specific;

25. efectueaza controale inopinate/constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale sau din proprie initiativa;

26. solicitd efectuarea de controale inopinate, incrucisate si constatari la fata locului altor organe fiscale, in cazuri
justificate, cu aprobarea conducatorului structurii de inspectie fiscala;

27. selecteaza in baza analizei de risc si propune spre avizare in vederea includerii in programul de activitate
contribuabili persoane juridice din aria de competenta care urmeaza a fi supusi inspeciiei fiscale;

28. intocmeste documentatia privind solicitarea/acordarea delegarii de competenta;

29. Tintocmesc alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare, cum ar fi aviz de inspectie
fiscala, ordin de serviciu, decizia de suspendare/reluare a inspecitiei fiscale, decizia de reverificare;

30. aplica prevederile metodologiilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei financiar — fiscale;

31. colaboreaza cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul inspectiei fiscale precum si cu celelalte
servicii/birouri/compartimente ce functioneaza in cadrul Administratiei fiscale pentru contribuabili nerezidenti;
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32.

33.

34.
35.
36.
37.

38.

intocmeste referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le Thainteaza, dupa aprobarea de
catre seful de administratie, ulterior avizarii de catre seful de serviciu, structurii de solutionare a contestatiilor competente;

utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de Administratia fiscala pentru
contribuabili nerezidenti sau la care aceasta are acces;

asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;
asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea desfasurata;
utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de inspectie fiscala;
participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, Tn fara si in strainatate, ce vizeaza inspectia
fiscala;
indeplineste orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de inspeciie fiscala n
legatura cu domeniul inspectiei fiscale.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Anexa nr. 2 la Anuntul nr. MBR_DSI - 9788/11.05.2022

I. Bibliografiile/tematicile si atributiile prevazute in figsele de post aferente posturilor de executie vacante
(Seria I, proba scrisa: 14.06.2022, ora 12.00)
STRUCTURILE DE TREZORERIE

Denumirea functiei publice de executie vacanta:

inspector casier, clasa |, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul Decontari, Operatiuni cu Numerar si
Produse Electronice - Biroul Casierie —Tezaur, Structura de Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice Bucuresti - aparat propriu

inspector, clasa I, grad profesional superior (1 post) la Serviciul incasarea si Evidenta Veniturilor — Biroul incasari
si Evidenta Veniturilor Contribuabili Mijlocii, Structura de Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice Bucuresti - aparat propriu

inspector, clasa |, grad profesional principal (1 post) la Serviciul Verificarea si Decontarea Cheltuielilor Institutiilor
Publice, Structura de Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti - aparat propriu
inspector, clasa |, grad profesional superior (1 post) la Serviciul indrumarea si Verificarea Trezoreriilor Locale,
Structura de Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti - aparat propriu

inspector, clasa I, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul incasare si Evidenta Venituri, Structura de
Trezorerie, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti
inspector, clasa |, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul Administrarea Conturilor Persoanelor Fizice si
Juridice, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa |, grad profesional debutant (1 post) la Serviciul incasare si Evidentd Venituri, Structura de
Trezorerie, Administratia Sector 2 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti
referent casier, clasa a lll-a, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul Verificarea si Decontarea Cheltuielilor
Institutiilor Publice, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 2 a Finantelor Publice, Directia Generala
Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

referent casier, clasa a lll-a, grad profesional superior (1 post) la Serviciul Casierie Tezaur, Vanzarea Titlurilor de
Stat, Certificatelor de Trezorerie, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 3 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

referent, clasa a lll-a, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul Administrarea Conturilor Persoanelor Fizice si
Juridice, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 3 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa |, grad profesional superior (1 post) la Serviciul Administrarea si Contabilitatea Contului Curent al
Trezoreriei, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 4 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

expert, clasa |, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul incasare si Evidenta Venituri, Structura de Trezorerie,
Administratia Sector 5 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa |, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul Administrarea si Contabilitatea Contului Curent al
Trezoreriei, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 5 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa |, grad profesional debutant (1 post) la Serviciul Verificarea si Decontarea Cheltuielilor Institutiilor
Publice, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 5 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa I, grad profesional debutant (1 post) la Serviciul Administrarea Conturilor Persoanelor Fizice si
Juridice, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 5 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa |, grad profesional debutant (1 post) la Serviciul Administrarea si Contabilitatea Contului Curent
al Trezoreriei, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 6 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a
Finantelor Publice Bucuresti

referent casier, clasa a lll-a, grad profesional asistent (1 post) la Serviciul Casierie Tezaur, Vanzarea Titlurilor de
Stat, Certificatelor de Trezorerie, Structura de Trezorerie, Administratia Sector 6 a Finantelor Publice, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa |, grad profesional principal (1 post) la Biroul Sinteza si Asistenta Elaborarii si Executiei
Bugetelor Locale, Structura de Trezorerie, Administratia Judeteana a Finantelor Publice lifov, Directia Generala
Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

inspector, clasa I, grad profesional superior (1 post) la Serviciu Trezorerie si Contabilitate Publica, Structura de
Trezorerie, Serviciul Fiscal Orasenesc Buftea - Administratia Judeteana a Finantelor Publice lifov, Directia
Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti
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v’ Data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 14.06.2022, ora 12.00 la sediul Directiei Generale Regionale a

Finantelor Publice Bucuresti situat in Bucuresti, Str. Prof. Dr. Dimitrie Gerota nr. 13, sector 2.

din care se va face verificarea cunostintelor pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante din cadrul
STRUCTURILOR DE TREZORERIE- Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti - aparat propriu si

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA

unitati subordonate

Nr.crt. Bibliografie Tematica
1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu | Competente si responsabilitati in procesul
modificarile si completarile ulterioare bugetar - Aprobarea bugetelor
Principii in executia bugetara
Executia de casa bugetara
Principii ale incheierii executiei bugetare
Finantarea institutiilor publice
2. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu | Veniturile si cheltuielile bugetare
modificarile si completarile ulterioare Autorizarea bugetara /angajamentele multianuale
Masuri pentru eliminarea arieratelor
Aprobarea si rectificarea bugetelor locale
Continutul si structura bugetelor locale
Principii in executia bugetara
3. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 | Operatiuni derulate prin trezoreria statului
privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin | Administrarea resurselor contului curent general
trezoreria statului, republicatd, cu modificarile si | al trezoreriei statului
completarile ulterioare Utilizarea si fructificarea disponibilitatilor contului
curent general al trezoreriei statului
Bugetul trezoreriei statului
4. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1235/2003 | Efectuarea operatiunilor de Tncasari si plati prin
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a | unitafile trezoreriei statului de catre institutiile
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. | publice
146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor | Efectuarea operatiunilor de incasari si plati prin
derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari | unitatile trezoreriei statului de catre operatorii
prin Legea nr. 201/2003 economici
Acordarea de dobanzi la vedere si la depozitele
pe termen de o luna (30 de zile) si trei luni (90 de
zile) constituite din disponibilitatile pastrate in
contul curent general al Trezoreriei Statului
Eliberarea extraselor de cont pentru conturile
deschise la unitatile trezoreriei statului pe numele
institutiilor publice, operatorilor economici si a
altor entitati
5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3139/2017 | Emiterea titlurilor de stat destinate populatiei, prin
privind aprobarea emiterii titlurilor de stat destinate | intermediul unitatilor operative ale Trezoreriei
populatiei, prin intermediul unitafilor operative ale | Statului, in cadrul Programului Tezaur
Trezoreriei Statului, in cadrul Programului Tezaur, cu | Vanzarea si distributia titlurilor de stat destinate
modificarile si completarile ulterioare populatiei emise prin intermediul unitatilor
operative ale Trezoreriei Statului
Rambursarea valorii nominale si plata dobanzilor
aferente titlurilor de stat destinate populatiei
6. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenté a | Titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile | urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
ulterioare si completarile ulterioare
7. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea | Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, | prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare discriminare, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare
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8. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de | Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si
tratament intre femei si barbati, republicatd, cu | de tratament intre femei si barbati, republicata,
modificarile si completarile ulterioare cu modificarile si completarile ulterioare

9. Constitutia Romaniei, republicata Constitutia Romaniei, republicata

ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector casier clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Decontari, Operatiuni cu Numerar si Produse

Electronice - Biroul Casierie —Tezaur, Structura de Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice

Bucuresti - aparat propriu

Atributii generale:

PON~

18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.

28.

29.
30.

31.
32.

Isi insuseste in permanenta atat legislatia specifica activitétii, cat si cea nationald cu incidenté asupra activitatii.

Tntocmeste raportéri, informari solicitate de cétre conducerea ierarhic superioara.

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei in domeniul de activitate.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normele interne in vigoare.

Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.

Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.

Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

Solicita sprijinul superiorului ierahic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Respecta regulile stabilite Tn ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respecta normele de conduita si disciplind, precum si legislatia aferenta functiei publice.

Respecta programul de lucru.

Urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competenta al directiei / biroului.

Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.

Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei.

Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea in termen si corect a lucrarilor repartizate.

Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor ce ii revin, respectand aplicarea corecta a acestora.
Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea ANAF.

Raspunde de respectarea disciplinei in munca si informeaza conducerea directiei (generale) in caz de abateri.

Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.

Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum si a
prevederilor legale Tn domeniul securitatii si s&natatii muncii.

Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionalda sau seminarii, pe domeniul de competenta ca urmare a
desemndrii de catre conducerea directiei / biroului.

Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte, precum
si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.

Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le supune
controlului ierarhic.

Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizata.

Indeplineste orice alte atributii si sarcini, prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de activitate
al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

2. Tsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

3. Acceseaza si gestioneaza date informatice Tn conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

4. Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

5. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de exemplu:
indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea
politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de
software sau hardware, incalcari de acces, etc).
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6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe echipamentele
apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care Ti
revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrare a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal.

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtdmantul in orice moment, fara insa a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitétile in care pot fi exercitate aceste
drepturi.

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare findeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decéat la cererea operatorului,
cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd sa faca acest lucru.

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii.

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta.

Atributii specifice:

1. Respecta si aplica intocmai precizarile Ministerului Finantelor, Procedurile de lucru pentru structura de trezorerie din
regiunea Bucuresti, aprobate de conducerea Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pentru lucrarile
efectuate personal in cadrul biroului si urmareste circuitul legal al acestora.

2. Preda spre pastrare in fiecare dimineata, inainte de inceperea programului de lucru cu publicul, unui angajat desemnat de
coordonatorul biroului, numerarul propriu pe care il are asupra sa, pana la terminarea programului de lucru, semnand ntr-
un registru deschis in acest scop, atat pentru predare, céat si pentru primire.

3. Verifica zilnic, Tnainte de inceperea programului de lucru cu publicul sistemul de alarma de la locul unde fsi desfasoara
activitatea (case de incasari/plati), semnaland coordonatorului biroului eventualele probleme legate de nefunctionarea in
parametrii normali a acestuia.

4. Efectueaza operatiuni de incasari in numerar / POS de la institutii publice/operatori economici/ persoane fizice, etc. pe
baza de chitanta pentru incasarea veniturilor bugetare si a altor sume precum si operatiuni de plati catre institutiile publice
pe baza CEC-urilor pentru ridicare de numerar, precum si restituiri de sume catre persoane fizice. Efectueaza settlement-
ul la fiecare POS.

5. Verifica existenta tuturor semnaturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru incasarea veniturilor bugetare si a altor sume.

6. Verifica, numara, sorteaza si impacheteaza corespunzator numerarul incasat; intocmeste si verifica jurnalele caselor de
incasari/plati precum si Registrul privind evidenta numerarului manipulat de personalul casieriei si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria - tezaur, conform normelor BNR si MF.

7. Efectueaza operatiunile ce-i revin in legatura cu eliberarea de numerar pentru clienti pe baza CEC-urilor pentru ridicare de
numerar.

8. Elibereaza numerar catre clienti pe baza actului de identitate al persoanei delegate pentru ridicarea numerarului.

9. Solicita clientilor trezoreriei statului numararea sumelor de bani ridicate de la ghiseu si supravegheaza numararea
acestora.

10. Preda persoanei desemnate numerarul provenind de la casele de incasari/plati pentru a fi numarat, verificat / sortat si
impachetat, in vederea introducerii de catre detinatorii de chei in tezaur.

11. Efectueaza la sfarsitul fiecarei zile operative de lucru punctaje cu serviciile corespondente, in urma carora semneaza
reciproc pentru exactitate pe documentele verificate.

12. Asigura predarea numerarului din casierie, la sfarsitul zilei operative, coordonatorului compartimentului si completeaza
corespunzator Registul pentru evidenta numerarului manipulat de personalul casieriei.
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13. Tntocmeste corect si la zi registrele deschise conform Normelor BNR privind activitatea din cadrul compartimentului
Casierie.

14. Stabileste necesarul de numerar ce trebuie alimentat de la Banca Nationala a Romaniei-SMB si intocmeste « cererea
pentru retragerea de numerar » si « delegatia pentru ridicarea de numerar » cu respectarea strictd a Procedurii privind
operatiunile derulate prin intermediul aplicatiei «CASH BNR».

15. Urmareste incadrarea in plafonul de casa stabilit si intocmeste « notificare pentru depunerea de numerar » in cazul
depasirii plafonului de casa stabilit sau in situatia existentei de numerar ce excede necesarului stabilit conform
prevederilor legale in vigoare, cu respectarea stricta a Procedurii privind operatiunile derulate prin intermediul aplicatiei
«CASH BNR »..

16. Efectueaza operatiuni de depuneri/ridicari de numerar in relatia cu BNR-SMB.

17. Tnsoteste transportul de numerar si efectueaza operatiuni de depuneri / ridicdri de numerar in / din contul curent al
trezoreriei statului deschis la Banca Nationala a Romaniei.

18. Asigura_accesul in incinta casieriei a altor persoane decat detinatorii de chei sau personalul casieriei, doar cu aprobarea
conducatorului institutiei.

19. Asigura mentinerea usii de la casierie permanent inchisa si nu paraseste casieria decat dupa predarea valorilor banesti.
Organele de control au acces in casierie in baza delegatiei de control, semnatd de conducatorul unitatii care a dispus
controlul.

20. Asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si operatiunile in legatura cu transporturile de
numerar sau alte valori.

21. Asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul biroului.

22. Raspunde disciplinar, material, administrativ, civil si penal, dupa caz, pentru lucrarile efectuate in cadrul biroului, pentru
incalcarea prevederilor normelor legale si pentru pagubele create.

ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa |, grad profesional superior la Serviciul incasarea si Evidenta Veniturilor — Biroul incasari si
Evidenta Veniturilor Contribuabili Mijlocii, Structura de Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti - aparat propriu

Atributii generale:

1. Isi insuseste in permanent atat legislatia specifica activitatii, cat si cea nationald cu incidentd asupra activitatii.

2. Intocmeste raportri, informéri solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

4. Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei Tn domeniul de activitate.

5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante necesare,
care au legatura cu activitatea desfasurata.

6. Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normale interne in vigoare.

7. Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

8. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.

9. Semnaleaza ori de céate ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.

10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

11. Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

12. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

13. Respecta normele de conduita si disciplind, precum si legislatia aferenta functiei publice.

14. Respecta programul de lucru.

15. Urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe domeniul
de competenta al directiei / biroului.

16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.

17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei.

18. Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea in termen si corect a lucrarilor repartizate.

19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

20. Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului, precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea ANAF.

21. Raspunde de respectarea disciplinei In munca si informeaza conducerea directiei generale in caz de abateri.

22. Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.

23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

24. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

25. Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum si a
prevederilor legale Tn domeniul securitatii si sanatatii muncii.

26. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

27. Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionald sau seminarii, pe domeniul de competenta ca urmare a
desemnarii de catre conducerea directiei / biroului.

28. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte, precum
si de exploatarea corespunzatoare a acestora.
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29. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.

30. Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le supune
controlului ierarhic.

31. Asigura si raspunde pentru Tntocmirea corespondentei curente repartizata.

32. Indeplineste orice alte atributii si sarcini, prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de activitate
al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

2. Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

3. Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

4. Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

5. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de exemplu:
indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea
politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de
software sau hardware, incalcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe echipamentele
apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care Ti
revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legald de pastrare a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal.

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtdmantul in orice moment, fara insa a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitatile Th care pot fi exercitate aceste
drepturi.

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare Tindeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decéat la cererea operatorului,
cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd sa faca acest lucru.

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii.

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta.

Atributii specifice:

1. Respecta si aplica intocmai precizarile Ministerului Finantelor, Procedurile de lucru pentru structura de trezorerie din
regiunea Bucuresti, aprobate de conducerea Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pentru lucrarile
efectuate personal in cadrul biroului si urmareste circuitul legal al acestora.

2. Asigura evidenta veniturilor bugetare, incasate pe subdiviziunile clasificatiei bugetare aprobate pentru bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul fondurilor speciale, bugetele locale, bugetul Fondului national unic de asigurari
sociale de sanatate, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetele institutiilor publice autonome, bugetele institutiilor publice
finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii, bugetele creditelor
interne, bugetele creditelor externe, bugetele fondurilor externe nerambursabile, bugetul privind ativitatea de privatizare,
bugetul fondului pentru mediu si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta analitica pe platitori, potrivit precizarilor
legale in vigoare.

3. Intocmeste in sistem informatic documentele de incasari in numerar/POS reprezentand plata impozitelor, taxelor si
contributiilor stabilite de prevederile legale in vigoare, de la institutii publice/operatori economici/ persoane fizice, etc. pe
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.

32.

33.

baza de chitantad pentru incasarea veniturilor bugetare si a altor sume si le transmite la Biroul Casierie-Tezaur in scopul
fncasarii numerarului de la platitor.

Verifica si avizeaza ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT), depuse de catre entitatile publice cliente, cu
respectarea orei-limita, stabilita prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Verifica, daca este cazul, borderoul insotitor al ordinelor de platd depus de institutiile publice cliente, semnand ambele
exemplare, din care unul il restituie delegatului, iar celalalt il retine Tn vederea arhivarii.

Intocmeste/proceseaza prin / in aplicatia informatica ordinele de plata sau notele contabile, dupa caz, pentru operatiuni de
compensari, restituiri, rambursari, alocari de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, anulari de distribuiri din
conturile unice, reglari de erori materiale, etc.;

Transmite Serviciului Administrarea si Contabilitatea Contului Curent al Trezoreriei documentele de plata procesate, in
vederea validarii acestora.

Verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 - “Operatiuni in curs de lamurire” si le clarifica fie prin initierea de
retururi, fie prin inregistrarea in conturile de venituri bugetare, dupa caz.

intocmeste si semneaza ordinele de plata aferente serviciului, conform deciziei aprobatd in acest sens.

Verifica jurnalele conturilor de venituri bugetare din punct de vedere al concordantei inregistrarilor in aplicatia informatica
si documentele de plata pe suport hartie, acolo unde e cazul.

Verifica extrasele conturilor de venituri bugetare de la contribuabilii/sucursalele acestora din punct de vedere al
concordantei inregistrarilor in aplicatia informatica cu documentele de plata pe suport hartie, acolo unde acestea exista.
Verifica si elibereaza la timp extrasele de cont pe suport de hartie (acolo unde este cazul), cu respectarea prevederilor
legale in vigoare, numai persoanelor delegate ale entitatilor publice cliente.

Verifica extrasele de cont in format electronic ale entitatilor publice cliente si comunica persoanelor desemnate, acordul cu
privire la aplicarea semnaturii electronice pe acestea.

Analizeaza si verificd documentele privind anularea distribuirilor din conturile unice precum si documentele aferente
procedurii de indreptare a erorilor materiale dispuse de organul fiscal si efectueaza inregistrarea operatiunilor respective.
Analizeaza si verifica documentele privind compensarile intre unele impozite si taxe aprobate si transmise de organul
fiscal si inregistreaza operatiunile respective n evidenta sintetica si analitica.

Verificd documentele privind rambursarile de T.V.A. si de accize, aprobate si transmise de organul fiscal si inregistreaza
operatiunile respective Tn evidenta sintetica si analitica;

Verifica documentele privind restituirea de sume din bugetul general consolidat, aprobate si transmise de organul fiscal si
inregistreaza operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica.

Transmite organului fiscal notele de reglare de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-
au Tnregistrat operatiunile, completate cu data efectuarii operatiunii sau In caseta rezervata trezoreriei (unde este cazul).
Comunica organelor fiscale efectuarea operatiunilor de compensare, restituire, reglare pentru care s-au inregistrat
operatiunile in contabilitatea trezoreriei.

Analizeaza/verifica fisierele transmise de organul fiscal reprezentand operatiuni dispuse conform prevederilor legale in
vigoare si raspunde de preluarea acestora in baza de date a trezoreriei statului.

in cazul operatiunilor interne (compensari, rambursari, restituiri, alocari de sume si cote defalcate pentru bugetele locale,
etc.), precum si al tuturor celorlalte operatiuni de incasare, verifica jurnalele si extrasele conturilor de venituri bugetare/de
disponibilitati din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem informatic si documentele de plata pe
suport hartie, acolo unde acestea exista.

Verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu debitul contului ,Casa”.

Defalca in conformitate cu prevederile legale in vigoare, cote si sume din bugetul general consolidat pentru bugetele
locale pe baza referatelor ihtocmite de serviciile autorizate si aprobate de persoanele competente.

Raspunde de transmiterea catre organul fiscal a fisierelor reprezentand operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare,
inregistrate in contabilitatea trezoreriei.

Verifica documentele prezentate de institutiile publice cliente privind solicitarea de deschidere/inchidere a conturilor de
venituri bugetare gestionate de acestea si intocmeste comunicarile privind deschiderea/inchiderea acestora.

Efectueaza platile in numerar si virament dispuse din conturile de venituri ale institutiilor publice cliente si exercita
controlul asupra documentelor de plati prezentate de acestea.

Proceseaza in aplicatia informatica ordinele de plata primite sau emise de un alt serviciu din cadrul trezoreriei si
repartizate pentru prelucrare de seful biroului, atunci cand este cazul.

Asigura la finele anului inchiderea conturilor sintetice si analitice de venituri bugetare; urmareste implementarea in
operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe linia executiei de casa la partea de venituri.

intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate.

Verifica si confirma la solicitarea organul fiscal, a platitorilor, a MF si a altor institutii abilitate, incasarea veniturilor bugetare.
Raspunde de cunoasterea si aplicarea intocmai a prevederilor legale Tn vigoare in domeniul specific de activitate.

Pe baza normelor metodologice si a instructiunilor MF, in colaborare cu serviciile operative implicate, respecta masurile
stabilite specifice pentru incheierea exercitiului bugetar si urmareste incheierea executiei pe fiecare buget in parte precum
si stabilirea rezultatelor acestora in conturile corespunzatoare.

Raspunde disciplinar, material, administrativ, civil si penal, dupa caz, pentru lucrarile efectuate in cadrul biroului, pentru
incalcarea prevederilor normelor legale si pentru pagubele create.
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ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa I, grad profesional principal la Serviciul Verificarea si Decontarea Cheltuielilor Institutiilor Publice,
Structura de Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti - aparat propriu

Atributii generale:

1. lsi insuseste in permanenta atat legislatia specifica activitatii, cat si cea nationala cu incidentd asupra activitétii.

2. Intocmeste raportari, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

4. Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei in domeniul de activitate.

5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

6.  Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normale interne in vigoare.

7. Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

8. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita

mandatului primit.

9. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.

10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

11. Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

12. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

13. Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

14. Respecta programul de lucru.

15. Urmareste Tndeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competenta al directiei / biroului.

16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.

17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei.

18. Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea in termen si corect a lucrarilor repartizate.

19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

20. Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului, precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea ANAF.

21. Raspunde de respectarea disciplinei in munca si informeaza conducerea directiei generale in caz de abateri.

22. Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.

23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

24. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

25. Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum si a
prevederilor legale in domeniul securitatii si sanatatii muncii.

26. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

27. Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionala sau seminarii, pe domeniul de competenta ca urmare a
desemndrii de catre conducerea directiei / biroului.

28. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte, precum
si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

29. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.

30. Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le supune
controlului ierarhic.

31. Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizata.

32. indeplineste orice alte atributii si sarcini, prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de activitate
al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

Isi asumé responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incélcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiazd de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care Ti
revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si

R
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perioada legald de pastrare a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal.
14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtdmantul in orice moment, fara insa a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitétile in care pot fi exercitate aceste
drepturi.

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare Tindeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la cererea
operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru.

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii.

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta.

Atributii specifice:

1. Respecta si aplica intocmai precizarile Ministerului Finantelor, Procedurile de lucru pentru structura de trezorerie din
regiunea Bucuresti, aprobate de conducerea Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pentru lucrarile
efectuate personal in cadrul serviciului si urmareste circuitul legal al acestora.

2. Conduce evidenta analiticd a cheltuielilor pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor
pentru somaj, bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate, bugetul institutiilor publice finantate integral
sau partial din venituri proprii, bugetul activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetului creditelor interne,
bugetului creditelor externe, bugetului fondurilor externe nerambursabile si bugetului privind activitatea de privatizare, iar
pentru conturile de disponibilitati pe titulari.

3.  Verifica existenta bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor gestionate, urmarind respectarea incadrarii in prevederile
bugetare si in creditele bugetare deschise si repartizate si/sau in disponibilitatile de fonduri, dupa caz, precum si alte
obiective stabilite potrivit reglementarilor legale in vigoare.

4. Verifica documentatia depusa de institutiile publice privind solicitarea de deschidere/inchidere a conturilor de credite
bugetare, cheltuieli bugetare si de disponibilitati, dupa caz, potrivit prevederilor legale in vigoare.

5. Verifica si preia in sistem informatic documentele privind deschiderea, retragerea si repartizarea creditelor din bugetul
general consolidat; asigurd evidenta acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; verificd si semneaza borderoul
privind repartizarea creditelor bugetare pentru trezoreriile judetene si de sector.

6. Verifica si avizeaza ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT), depuse de catre institutiile publice cu respectarea
orei-limita, stabilita prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

7. Verifica, daca este cazul, concordanta datelor din borderoul centralizator cu cele inscrise pe ordinele de plata, depuse de
institutiile publice cliente, semnand ambele exemplare, din care unul il restituie delegatului, iar celalalt il retine in vederea
arhivarii.

8.  Verifica si avizeaza toate OPME-urile depuse in aplicatia informaticd TREZOR, cu respectarea intocmai a prevederilor
legale in vigoare, a orei-limita, stabilitd prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala si a
instructiunilor emise de MF.

9. Efectueaza corect si in timp real operatiunile ce decurg din decontarea ordinelor de plata din cadrul serviciului, in sistemul
electronic de plati, respectand intocmai legislatia in vigoare, precizarile Ministerului Finantelor, regulamentele emise Tn
acest sens de Banca Nationala a Romaniei si Procedurile de lucru aprobate.

10. Raspunde de preluarea si verificarea mandatelor postale depuse la unitatea trezoreriei statului de reprezentantul Postei
Romaéne.

11. Raspunde de transmiterea corecta si la timp a datelor privind necesarul de numerar la compartimentul Casierie - tezaur.

12. Proceseaza in aplicatia informatica in timp real toate ordinele de plata primite sau emise in cadrul serviciului, precum si
cele primite sau emise Tn cadrul altui serviciu din cadrul trezoreriei, respectand intocmai Procedurile de lucru aprobate.

13. Transmite Serviciului administrarea si contabilitatea contului curent al trezoreriei in scopul validarii, documentele de plata
preluate Tn aplicatia informatica.

14. Verifica si semneaza extrasele de cont, eliberate institutiilor publice cliente, in format electronic / pe suport de hartie, dupa
caz, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.
28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.

39.

40.

41.

42.
43.

Elibereaza la timp extrasele de cont pe suport de hartie (acolo unde este cazul) cu respectarea prevederilor legale in
vigoare, numai persoanelor delegate de institutiile publice cliente.

Verifica jurnalele zilnice de inregistrare a incasarilor si platilor prin conturile deschise pe seama institutiilor publice cliente,
urmarindu-se Tnregistrarea operatiunilor in ordine cronologica si sistematica, existenta documentelor justificative (cecuri,
ordine de plata, etc.), utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice.

intocmeste si semneaza note contabile de reglare intocmite in cadrul serviciului, in baza referatelor aprobate de
conducerea trezoreriei.

Analizeaza solicitarile institutiilor publice privind plafonul de casa si transmite acestora comunicarea plafonului de casa
avizat de seful serviciului si aprobat de conducerea trezoreriei.

Verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 “Operatiuni in curs de lamurire” si le clarifica fie prin initierea de
retururi, fie prin inregistrarea in conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilitati, dupa caz;

Efectueaza operatiuni de fincasari/plati in numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plati
verificate si avizate in prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

Verifica zilnic si semneaza in Jurnalul contului 10 ,Casa” operatiunile inregistrate pe conturile de cheltuieli bugetare /
disponibilitati.

Raspunde de intocmirea si transmiterea in termen a tuturor situatiilor ce decurg din aplicarea prevederilor legale in vigoare
cu privire la activitatea serviciului;

Verifica si vizeaza fluxurile de trezorerie prezentate de institutile publice, din punct de vedere al concordantei soldurilor
conturilor cu evidentele trezoreriei;

Constituie depozite la termen, in baza conventiilor incheiate intre titularii de conturi si trezorerie, verifica fisele de calcul ale
dobanzilor la vedere si la termen pentru conturile purtatoare de dobanda ale institutiilor publice conform prevederilor legale,
urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele constituite, precum si aplicarea
corecta a procentelor de dobanda legale;

Raspunde de executarea silita a conturilor institutiilor publice cliente debitoare cu respectarea prevederilor legale in
vigoare care reglementeaza executarea silita si a procedurilor de lucru aprobate;

Intocmeste si transmite institutiei debitoare anexa nr.1 la OMFP nr. 2336/2011, ori de cate ori existd sume incasate in cont.
Intocmeste si semneaza ordinele de plata aferente serviciului, conform deciziei aprobata in acest sens

Urmareste depunerea in termen, de catre institutia publica debitoare, a anexei nr. 2 la OMFP nr. 2336/2011. In situatia Tn
care institutia publica nu transmite situatia prevazuta in anexa nr. 2 in termenul stabilit va intocmi o nota interna, avizata
de seful serviciului, prin care inspectorul cu atributii in executare silitd este nstiintat s& procedeze la indisponibilizarea
sumelor din conturile institutiei publice debitoare pana la nivelul sumei totale Tnscrise in titlul executoriu.

Urmareste si raspunde ca, la efectuarea oricaror plati din sumele care nu fac obiectul indisponibilizarii, institutiile publice
debitoare, la rubrica "Reprezentand”, in ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) / CEC multiplu / ordinul de plata
multipul electronic (OPME), sa inscrie "plata cf. art. 1 alin. (2) din OG nr. 22/2002".

Estimeaza sumele ce urmeaza a fi prevazute n bugetul de venituri si cheltuieli al trezoreriei privind plata dobanzilor;
Asigura aplicarea prevederilor Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2024/2013 pentru modificarea si completarea
ordinului ministrului  finantelor publice nr. 710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in
contul si numele statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

Verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetele
locale, bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetele
institutiilor publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor
finantate integral din venituri proprii, bugetele creditelor interne, bugetele creditelor externe, bugetele fondurilor externe
nerambursabile, bugetul fondului pentru mediu, respectiv creditele bugetare repartizate pe ordonatori de credite si platile
de casa dispuse in limita creditelor bugetare deschise si repartizate;

Urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe linia executiei de casa la partea de cheltuieli
bugetare;

Pe baza normelor metodologice si a instructiunilor MF, in colaborare cu serviciile operative implicate, respecta masurile
stabilite specifice pentru incheierea exercitiului bugetar si urmareste incheierea executiei pe fiecare buget in parte precum
si stabilirea rezultatelor acestora in conturile corespunzatoare.

Raspunde de gestionarea corecta a conturilor institutiilor publice repartizate, precum si a celor apartinand colegului de
echipa pe perioada cat acesta lipseste;

Urmareste depunerea lunara de catre institutiile publice finantate integral sau partial de la bugetul de stat, de la bugetul
asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale a formularului “Plati restante” (anexa 30 la situatiile financiare).
Verifica si preia in sistem informatic notele contabile de corectie CAB;

Efectueaza operatiunile ce decurg din aplicarea normelor metodologice privind angajarea si utilizarea fondurilor publice
pentru deschiderea de acreditive de catre ordonatorii de credite din cadrul Ministerului Apararii Nationale;

Efectueaza operatiunile ce decurg din aplicarea normelor metodologice de verificare si avizare a proiectelor
angajamentelor legale din care rezultad cheltuieli pentru investitii publice initiate de unitatile administrativ-teritoriale si
institutiile publice de subordonare locala;

Efectueaza operatiunile ce decurg din aplicarea normelor metodologice de inregistrare, modificare si revocare a accesului
la functionalitatile sistemului national de raportare Forexebug al persoanelor inrolate si rolurilor aferente;

Asigura si raspunde de efectuarea verificarilor la nivelul serviciului in ceea ce priveste inregistrarea fisei EP in Registrul
enitatilor publice din cadrul sistemului Forexebug.

Raspunde de cunoasterea si aplicarea intocmai a prevederilor legale in vigoare in domeniul specific de activitate;
Raspunde disciplinar, material, administrativ, civil si penal, dupa caz, pentru lucrarile efectuate in cadrul serviciului, pentru
incélcarea prevederilor normelor legale si pentru pagubele create.
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ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa |, grad profesional superior la Serviciul Indrumarea si Verificarea Trezoreriilor Locale, Structura de
Trezorerie, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti - aparat propriu

Atributii generale:

1. lsi insuseste in permanenté atat legislatia specifica activitatii, cat si cea nationald cu incidentd asupra activitétii.

2. Intocmeste raportari, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

4 Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei in domeniul de activitate.

5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante

necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normale interne in vigoare.

Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita

mandatului primit.

9. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.

10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

11. Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

12. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

13. Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

14. Respecta programul de lucru.

15. Urmareste Tndeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competentd al directiei / biroului.

16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.

17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei.

18. Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea in termen si corect a lucrarilor repartizate.

19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

20. Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului, precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea ANAF.

21. Raspunde de respectarea disciplinei in munca si informeaza conducerea directiei generale in caz de abateri.

22. Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.

23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

24. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

25. Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum si a
prevederilor legale Tn domeniul securitatii si sanatatii muncii.

26. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

27. Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionala sau seminarii, pe domeniul de competenta ca urmare a
desemndrrii de catre conducerea directiei / biroului.

28. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte, precum
si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

29. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.

30. Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le supune
controlului ierarhic.

31. Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizata.

32. Indeplineste orice alte atributii si sarcini, prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de activitate
al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

oNo®

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

2. Tsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

3. Acceseaza si gestioneaza date informatice Tn conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

4. Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

5. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de exemplu:
indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea
politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de
software sau hardware, incalcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe echipamentele
apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care Ti
revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.
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10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrare a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal.

14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtdmantul in orice moment, fara insa a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitétile in care pot fi exercitate aceste
drepturi.

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare findeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decéat la cererea operatorului,
cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd sa faca acest lucru.

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii.

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta.

Atributii specifice:

1. Participa potrivit programelor si frecventei stabilite, la verificarea activitatii trezoreriilor statului din regiunea Bucuresti urmarind

in mod deosebit:

a) operatiunilor de incasari si plati in numerar, fluxul operatiunilor, verificarea documentelor, registrelor, etc. si concordanta
intre sumele nscrise Tn acestea, gestiunea casei-tezaur si a caselor de incasari/plati, concordanta soldului scriptic cu cel
faptic, modul de ambalare si pastrare a numerarului in casa tezaur, verificarea modului de functionare a sistemelor de
alarma/video si inregistrarilor realizate prin intermediul acestora, restituirea de venituri prin casierie s.a.m.d;

b) verificarea inopinata a existentei la dosarele de casa a tuturor documentelor (inclusiv succesiunea numerelor) precum si
concordanta acestora cu documentele preluate in aplicatia informatica

c) fluxul operatiunilor de incasare a veniturilor bugetare achitate prin virament: respectarea cu strictete a prevederilor
Instructiunilor privind operatiunile de decontare ale trezoreriei statului prin intermediul sistemului electronic de plati;
verificarea Tncadrarii corecte a veniturilor incasate potrivit clasificatiei bugetare; verificarea incasarilor evidentiate in
contul 61.99 «Operatiuni in curs de lamurire» si modul de solutionare a incasarilor eronate, fie prin incadrarea in
conturile corecte, fie prin intocmirea de retururi la incasare prin intermediul programului informatic; verificarea
nregistrarii zilnice a incasarilor de venituri bugetare in contabilitatea sintetica si analitica; verificarea modului in care au
fost efectuate compensarile/restituirile de venituri bugetare; analiza conturilor de venituri bugetare deschise pe platitori,
verificarea balantelor de verificare s.a.m.d.;

d) deschiderea conturilor corespunzatoare conform clasificatiei bugetare pe numele ordonatorilor de credite;

e) deschiderea creditelor bugetare si evidentierea corecta pe conturi in contabilitate, potrivit clasificatiei bugetare;

f)  verificarea semnaturilor autorizate pe documentele prin care sunt dispuse plati;

g) decontarea zilnica a documentelor de plata prezentate de institutiile publice, precum si de operatorii economici, urmarind
respectarea cu strictete a prevederilor Instructiunilor privind operatiunile de decontare ale trezoreriei statului in sistemul
electronic de plati si a celorlalte prevederi legale in vigoare;

h) eliberarea extraselor de cont titularilor, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

efectuarea cheltuielilor bugetare in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

aplicarea corespunzatoare a prevederilor legale privind acordarea de dobéanzi la conturile stabilite prin ordinul ministrului

finantelor publice si perceperea de comisioane pentru serviciile prestate clientilor trezoreriei statului: institutii de credit,

operatori economici;

k) temeiul legal in baza caruia au fost deschise conturile de disponibilitati pentru institutii publice si operatorii economici
astfel incat, sumele sa fie gestionate corespunzator in functie de naturd economica a acestora; verificarea platilor
dispuse din aceste conturi;

I)  Tnregistrarea zilnica a operatiunilor de incasari si plati; folosirea corecta a conturilor din planul de conturi; intocmirea
zilnica a balantei de verificare; analiza conturilor; elaborarea lucrarilor privind raportarea executiei bugetare la termenele
stabilite de Ministerul Finantelor; elementele care au stat la baza informarilor periodice si a bilanturilor;

m) respectarea procedurilor prevazute de legislatia in vigoare privind depozitarea obiectelor din metale pretioase, aliajelor
acestora si pietrelor prefioase in tezaurul unitatii de trezorerie;

n) defalcarea cotelor si sumelor din unele venituri ale bugetului general consolidat pentru bugetele locale;

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679
12



o) efectuarea incasarii si distribuirii sumelor achitate in conturile unice;

p) punerea in aplicare a executarii silite prin poprire a institutiilor publice si operatorilor economici potrivit prevederilor legale
n vigoare;

q) constituirea si utilizarea garantiei constituita in trezorerie de operatorii economici la dispozitia organului fiscal, potrivit
prevederilor legale in vigoare;

r) operatiunile cu titluri de stat / certificate de trezorerie pentru populatie aflate in depozit, urmarind aplicarea legislatiei in
vigoare, completarea, verificarea existenta si gestionarea documentelor specifice, intocmirea registrelor, calculul
dobanzilor si platile efectuate, precum si organizarea si conducerea evidentelor operative si contabile;

2. Participa la operatiuni de verificare a activitatii unitatilor operative ale trezoreriei statului din alte judete, la dispozitia
conducerii Ministerului Finantelor.

3. La solicitarea Ministerului Finantelor participa la efectuarea unor operatiuni specifice de verificare asupra unitatilor teritoriale
ale trezoreriei statului din cadrul regiunii Bucuresti.

4. Respecta si aplica intocmai precizarile Ministerului Finantelor, Procedurile de lucru pentru structura de trezorerie din regiunea
Bucuresti, aprobate de conducerea Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pentru lucrarile efectuate
personal in cadrul serviciului si urmareste circuitul legal al acestora.

5. Intocmeste referate/rapoarte de verificare, in baza constatarilor operatiunilor de verificare efectuate asupra unitatilor
teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul municipiului Bucuresti/ regiunii Bucuresti / alte regiuni, in vederea transmiterii
acestora conducerii ATCPMB/DGRFPB/ MF, dupa caz.

6. Propune sefului de serviciu Tmbunatatirea/extinderea tematicii de verificare pe baza constatarilor si specificitatilor actiunilor
curente de verificare.

7. Centralizeaza, verifica si transmite in vederea aprobarii de catre serviciul juridic (contencios) si avizare juridica dosarele
contindnd documentatia intocmita pentru certificatele de trezorerie distruse/pierdute/furate, transmise de trezoreriile din cadrul
regiunii Bucuresti.

8. Verificd si intocmeste pentru unitatile trezoreriei statului organizate la nivelul regiunii Bucuresti, documentatia necesara
pentru incheierea de conventii cu institutiile de credit in baza Protocoalelor semnate la nivelul Ministerului Finantelor.

9. Formuleaza raspuns la solicitarile scrise adresate de unitatile operative ale trezoreriei statului din cadrul regiunii Bucuresti, de
institutiile publice si de operatorii economici care vizeaza activitatea trezoreriei statului.

10. intocmeg,te in vederea transmiterii a oricéror altor situatii de raportare solicitate de conducerea Ministerului Finantelor.

11. Centralizeaza propunerile pentru bugetul trezoreriei statului primite de la unitafile trezoreriei statului din cadrul regiunii
Bucuresti in vederea transmiterii acestora catre Ministerul Finantelor.

12. Centralizeaza cererilor de autorizare la plata a dobéanzilor primite de la unitatile trezoreriei statului din cadrul regiunii
Bucuresti.

13. Participa la nivelul trezoreriilor din cadrul municipiului Bucuresti, la monitorizarea operatiunilor de numarare, sortare,
reimpachetare a numerarului la nivelul unitatilor de trezorerie din regiunea Bucuresti precum si din momentul lansarii in
productie a noului sistem de depunere utilizat in relatia cu BNR a modului de sigilare cu sigilii de unica folosinta, a numerarului
care urmeaza sa fie depus la sediile BNR.

14. Tntocme§te referate si rapoarte de verificare, in baza constatarilor operatiunilor de monitorizare a operatiunilor de numarare,
sortare, reimpachetare a numerarului.

15. Urmareste primirea de la unitatile trezoreriei statului din cadrul regiunii Bucuresti a situatiilor de raportare aferente tilurilor de
stat, Intocmeste situatia centralizatoare in vederea transmiterii acesteia catre MF, cu respectarea legislatiei in vigoare in
domeniul titlurilor de stat.

16. Verifica si coordoneaza aplicarea masurilor necesare privind incheierea exercitiului bugetar in bune conditii.

17. Participa la elaborarea si actualizarea Procedurilor de lucru, aprobate la nivelul unitatilor de trezorerie din cadrul regiunii
Bucuresti.

18. Efectueaza sesiuni de instruire cu personalul din cadrul unitatilor de trezorerie din cadrul regiunii Bucuresti pe linia modului
de functionare a sistemului de achitare a unor sume reprezentand impozite, contributii, taxe, etc. prin intermediul contului
tranzitoriu, Tn limita mandatului primit de la conducerea Directiei generale trezoreriei si contabilitate publica.

19. Efectueaza sesiuni de instruire/comunicare in scopul prezentarii functionalitatilor diverselor sisteme / produse electronice
prin intermediul carora se asigura fluidizarea fluxurilor curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei
statului, Tn limita mandatului primit de la conducerea Directiei generale trezoreriei si contabilitate publica.

20. Asigura evidenta cererilor de concediu de odihna efectuate / neefectuate / rechemare din concediu la nivelul Activitatii de
Trezorerie si Contabilitate Publicd a Municipiului Bucuresti si al personalului de conducere din cadrul unitatilor trezoreriilor
statului din regiunea Bucuresti.

21. Raspunde disciplinar, material, administrativ, civil si penal, dupa caz, pentru lucrarile efectuate Tn cadrul serviciului, pentru
incalcarea prevederilor normelor legale si pentru pagubele create.

ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa I, grad profesional asistent la Serviciul Incasare si Evidenta Venituri, Structura de Trezorerie,
Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:

1. Tsi tnsuseste n permanentd atat legislatia specifica activitatii, cat si cea nationald cu incidents asupra activitatii.

2. Tntocmeste raportari, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

4. Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei Tn domeniul de activitate.
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5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

6. Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normale interne in vigoare.

7. Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

8. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.

9. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.

10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

11. Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

12. Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

13. Respecta normele de conduita si disciplind, precum si legislatia aferenta functiei publice.

14. Respecta programul de lucru.

15. Urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competenta al directiei / biroului.

16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.

17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din
legislatia specificd domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei.

18. Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea in termen si corect a lucrarilor repartizate.

19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.

20. Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului, precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea ANAF.

21. Raspunde de respectarea disciplinei in munca si informeaza conducerea directiei generale in caz de abateri.

22. Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.

23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.

24. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.

25. Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum
si a prevederilor legale in domeniul securitatii si sanatatii muncii.

26. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.

27. Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionald sau seminarii, pe domeniul de competenta ca
urmare a desemnarii de catre conducerea directiei / biroului.

28. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte,
precum si de exploatarea corespunzatoare a acestora.

29. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.

30. Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le
supune controlului ierarhic.

31. Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizata.

32. Indeplineste orice alte atributii si sarcini, prevdzute de lege, aflate in scopul principal al postului si in domeniul de
activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.

Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incélcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiazd de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu care Ti
revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,
telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrare a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict raspunzator
de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine aceasta
calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter personal.
14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii,
cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
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urmarite de operator sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtamantul in orice moment, fara insad a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului Tnainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitétile in care pot fi exercitate aceste
drepturi.

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la cererea
operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru.

17. Respectd masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii.

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul/structura responsabila cu
protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter
personal sau despre situatiile Tn care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta.

Atributii specifice:
1. Respecta si aplica intocmai precizarile Ministerului Finantelor Publice, Procedurile de lucru pentru structura de trezorerie din

regiunea Bucuresti, aprobate de conducerea Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pentru lucrarile
efectuate personal in cadrul serviciului si urmareste circuitul legal al acestora.

2. Conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile clasificatiei bugetare aprobate pentru bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, etc.,
precum si evidenta analitica pe platitori, potrivit prevederilor legale in vigoare;

3. Tntocmeste prin aplicatia informaticd documentele de incasare in numerar a veniturilor bugetare stabilite de prevederile
legale in vigoare cu incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare si le transmite la Serviciul Casierie-Tezaur
in scopul incasarii numerarului de la platitor;

4. Verifica si avizeaza ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT), depuse de catre entitatile publice cliente, cu
respectarea orei-limita, stabilita prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

5. Verifica, daca este cazul, borderoul insotitor al ordinelor de plata depus de institutile publice cliente, semnand ambele
exemplare, din care unul il restituie delegatului, iar celalalt il retine in vederea arhivarii.

6. Intocmeste/proceseaza prin / in aplicatia informatica ordinele de platad sau notele contabile, dupa caz, pentru operatiuni de
compensari, restituiri, rambursari, alocari de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, anulari de distribuiri din
conturile unice, reglari de erori materiale, etc.;

7. Verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 - “Operatiuni in curs de lamurire” si le clarifica fie prin initierea de
retururi, fie prin Tnregistrarea in conturile de venituri bugetare, dupa caz;

8. Verifica jurnalele conturilor de venituri bugetare din punct de vedere al concordantei inregistrarilor in aplicatia informatica si
documentele de plata pe suport hartie, acolo unde e cazul;

9. Verifica extrasele de cont in format electronic ale entitatilor publice cliente si comunica persoanelor desemnate, acordul cu
privire la aplicarea semnaturii electronice pe acestea.

10. Analizeaza si verificd documentele privind anularea distribuirilor din conturile unice precum si documentele aferente
procedurii de indreptare a erorilor materiale dispuse de organul fiscal si efectueaza inregistrarea operatiunilor respective.

11. Analizeaza si verifica documentele privind compensarile intre unele impozite si taxe aprobate si transmise de organul fiscal
si inregistreaza operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica.

12. Verifica documentele privind rambursarile de T.V.A. si de accize, aprobate si transmise de organul fiscal si inregistreaza
operatiunile respective Tn evidenta sintetica si analitica;

13. Verifica documentele privind restituirea de sume din bugetul general consolidat, aprobate si transmise de organul fiscal si
inregistreaza operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica.

14. Transmite organului fiscal notele de reglare de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile.

15. Analizeazal/verifica fisierele transmise de organul fiscal reprezentand operatiuni dispuse conform prevederilor legale in
vigoare si raspunde de preluarea acestora in baza de date a trezoreriei statului.

16. Verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu debitul contului ,Casa”.

17. Defalca in conformitate cu prevederile legale in vigoare, cote si sume din bugetul general consolidat pentru bugetele locale
pe baza referatelor intocmite de serviciile autorizate si aprobate de persoanele competente.

18. Raspunde de transmiterea catre organul fiscal a fisierelor reprezentand operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare,
inregistrate in contabilitatea trezoreriei.

19. Proceseaza in aplicatia informatica ordinele de plata primite sau emise de un alt serviciu din cadrul trezoreriei si repartizate
pentru prelucrare de seful serviciului, atunci cand este cazul.

20.Asigura la finele anului inchiderea conturilor sintetice si analitice de venituri bugetare; urmareste implementarea in
operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe linia executiei de casa la partea de venituri.

21.Intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate.

22. Verifica si confirma la solicitarea organului fiscal, a platitorilor, a MFP si a altor institutii abilitate, incasarea veniturilor
bugetare.

23. Raspunde de cunoasterea si aplicarea intocmai a prevederilor legale in vigoare in domeniul specific de activitate.
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24.Pe baza normelor metodologice si a instructiunilor MFP, in colaborare cu serviciile operative implicate, respecta masurile
stabilite specifice pentru incheierea exercitiului bugetar si urmareste incheierea executiei pe fiecare buget in parte precum
si stabilirea rezultatelor acestora in conturile corespunzatoare.

25. Efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de subscriere / de emisiune corespunzatoare subscrierii,
vanzarii, rambursarii valorii nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin actele
normative Tn domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur.

26. Verifica si avizeaza conventiile de constituire a depozitelor la termen prezentate de titularii conturilor purtatoare de dobanda,
verificd si semneaza fisele de calcul ale dobéanzilor la vedere si la termen pentru conturile purtdtoare de dobanda
aleinstitutiilor publice, urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele constituite,
precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda legale;

27.Raspunde disciplinar, material, administrativ, civil si penal, dupa caz, pentru lucrarile efectuate in cadrul serviciului, pentru
incéalcarea prevederilor normelor legale si pentru pagubele create.

ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa |, grad profesional asistent la Serviciul Administrarea Conturilor Persoanelor Fizice si Juridice,
Structura de Trezorerie, Administratia Sector 1 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti

Atributii generale:
1. Tsi insuseste in permanenta atat legislatia specificd activitatii, cat si cea nationala cu incidents asupra activitatii.
2. Tntocmeste raportéri, informéri solicitate de cétre conducerea ierarhic superioars.
3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.
4. Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei in domeniul de activitate.
5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante
necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.
6. Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normale interne in vigoare.
7. Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.
8. Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita
mandatului primit.
9. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.
10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.
11. Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.
12. Respecta regulile stabilite Tn ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.
13. Respecta normele de conduita si disciplind, precum si legislatia aferenta functiei publice.
14. Respecta programul de lucru.
15. Urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competenta al directiei / biroului.
16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.
17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din
legislatia specificad domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei.
18. Raspunde de realizarea sarcinilor individuale si de elaborarea Tn termen si corect a lucrarilor repartizate.
19. Cunoaste si respecta reglementarile legale specifice atributiilor care fi revin, respectand aplicarea corecta a acestora.
20. Raspunde pentru modul de indeplinire a atributiilor prevazute in fisa postului, precum si a altor sarcini trasate de
conducerea directiei generale si/sau de conducerea ANAF.
21. Raspunde de respectarea disciplinei in munca si informeaza conducerea directiei generale in caz de abateri.
22. Se preocupa permanent de pregatirea profesionala proprie.
23. Aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si a documentelor.
24. Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici si de Regulamentul Intern.
25. Raspunde de aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si de protectie stabilit impotriva incendiilor, precum
si a prevederilor legale in domeniul securitatii si sanatatii muncii.
26. Efectueaza in interes de serviciu deplasari in tara.
27. Participa potrivit programului la activitatile de formare profesionald sau seminarii, pe domeniul de competenta ca
urmare a desemnarii de catre conducerea directiei / biroului.
28. Raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar existente in locatiile care apartin structurii din care face parte,
precum si de exploatarea corespunzatoare a acestora.
29. Respecta limitele de competenta in relatiile cu alte servicii / compartimente si institutii.
30. Efectueaza controlul intern (autocontrol) asupra tuturor documentelor si operatiunilor pe care le intocmeste si le
supune controlului ierarhic.
31. Asigura si raspunde pentru intocmirea corespondentei curente repartizata.
32. Indeplineste orice alte atributii si sarcini, previzute de lege, aflate n scopul principal al postului si ih domeniul de
activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:
1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.
2. Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.
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3. Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in institutie.

4. Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: "Calul Troian”, virusi, etc).

5. Raporteaza orice evenimente de securitate informatica, intalnit sau observat, intru-un timp cat mai scurt posibil (de
exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare,
nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incalcari de acces, etc).

6. Cunoaste si respecta prevederile politicilor si prevederilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de securitate.

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie, pe
echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare prealabila).

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor de serviciu
care fi revin.

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta,

telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe
suport extern.

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si distrugerea datelor si
perioada legala de pastrare a acestora.

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si este strict
raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu mai detine
aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea Tn legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd pe parcursul exercitarii functiei publice.

13. Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu caracter
personal.
14. Informeaza persoana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile

legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor,
scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime
urmarite de operator sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de
a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces la datele cu caracter personal, dreptul la
rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la opozitie, dreptul de a isi retrage consimtdmantul in orice moment, fara insa a afecta
legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune plangere catre
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si modalitétile in care pot fi exercitate aceste

drepturi.

15. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare findeplinirii atributilor de serviciu si acorda sprijin
responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

16. Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la cererea
operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa faca acest lucru.

17. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
instituite prin proceduri proprii.

18. Informeaza de indata conducerea operatorului, sau, dupa caz, a Tmputernicitului si responsabilul/structura

responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu
caracter personal sau despre situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale,
despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice:

1. Respecta si aplica intocmai precizarile Ministerului Finantelor, Procedurile de lucru pentru structura de trezorerie din regiunea
Bucuresti, aprobate de conducerea Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, pentru lucrarile efectuate
personal in cadrul serviciului si urmareste circuitul legal al acestora.

2. Exercita controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii economici clienti atat din punct de vedere formal, cat
si al continutului conform prevederilor legale Tn vigoare, asigurand respectarea incadrarii platilor Tn limita disponibilitatilor aflate
in cont.

3. Verifica documentele prezentate de operatorii economici clienti privind solicitarea de deschidere/inchidere a conturilor de
disponibilitati.

4. Verifica zilnic jurnalele de inregistrare a incasarilor si platilor prin conturile deschise pe seama operatorilor economici clienti,
urmarindu-se inregistrarea operatiunilor in ordine cronologica si sistematica, utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice.
5. Verifica si avizeaza ordinele de plata pentru Trezoreria Statului (OPT), depuse de catre operatorii economici, cu respectarea
orei-limita, stabilitd prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

6. Verifica, daca este cazul, concordanta datelor din borderoul centralizator cu cele inscrise pe ordinele de plata, depuse de
operatorii economici clienti, semnand ambele exemplare, din care unul il restituie delegatului, iar celalalt il retine in vederea
arhivarii.

7. Verifica si avizeaza toate OPME-urile depuse in aplicatia informaticda TREZOR, cu respectarea intocmai a prevederilor legale
in vigoare, a orei-limita, stabilitd prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala si a instructiunilor emise
de MFP.

8. Efectueaza corect si in timp real operatiunile ce decurg din decontarea ordinelor de plata din cadrul serviciului, in sistemul
electronic de plati, respectand intocmai legislatia in vigoare, precizarile Ministerului Finantelor, regulamentele emise in acest
sens de Banca Nationald a Roméaniei si Procedurile de lucru aprobate.
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9. Proceseaza in aplicatia informatica in timp real ordinele de plata prezentate de operatorii economici clienti, documentele de
plata emise Tn cadrul serviciului, precum si cele primite de la alte servicii si repartizate pentru prelucrare de seful serviciului.

10. Transmite serviciului contabilitate in scopul validarii, documentele de plata preluate in aplicatia informatica.

11. Verifica si semneaza extrasele de cont, eliberate operatorilor economici clienti, in format electronic / pe suport de hartie,
dupa caz, cu respectarea prevederilor legale Tn vigoare.

12. Elibereaza la timp extrasele de cont pe suport de hartie (acolo unde este cazul) cu respectarea prevederilor legale in
vigoare, numai persoanelor delegate de operatorii economici clienti.

13. Verifica si clarifica incasarile contabilizate automat in contul 6199 ,Operatiuni in curs de lamurire”.

14. Verifica zilnic lista operatorilor economici cu obligatii bugetare neachitate transmisa de catre organul fiscal conform OMFP
nr. 1235/2003.

15. Raspunde de transmiterea zilnica a soldurilor conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor economici’ la organele fiscale in
scopul luarii masurilor necesare de indisponibilizare a sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor
conturi de disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare.

16. Raspunde de transmiterea catre organul fiscal pe langa incasarile din contul 50.69 ,Disponibil al operatorilor economici” si
incasarile in alte conturi de disponibilitati deschise pe numele operatorilor economici in masura in care prevederile legale in
vigoare stabilesc acest lucru.

17. Verifica si semneaza fisele de calcul ale dobanzilor la vedere pentru conturile purtatoare de dobanda.

18. Intocmeste, verifica si semneazi fisele de calcul ale dobanzilor pentru depozitele pe termen de o luna (30 de zile) sau de
trei luni (90 de zile).

19. Verifica si semneaza Lista platilor initiate - venite retur pentru identificarea ordinelor de platda emise de operatorii economici
clienti si refuzate la incasare si 0 anexeaza la extrasele de cont ale operatorilor economici initiatori.

20. Asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la conturile de disponibilitati deschise pe numele
operatorilor economici.

21. Face propuneri pentru cuprinderea n bugetul trezoreriei statului a sumelor necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatile
din conturile operatorilor economici.

22. Intocmeste si semneaza notele contabile de reglare, numai in baza referatelor aprobate de conducerea trezoreriei.

23. Raspunde de gestionarea corecta a conturilor operatorilor economici repartizati, a celor apartinadnd colegului de echipa pe
perioada cét acesta lipseste, precum si a celor repartizati prin redistribuire de catre seful serviciului.

24 Verifica si semneaza pentru conformitate, foile de varsamant (intentiile de platd) prezentate de operatorii economici clienti,
din punct de vedere al formei, al continutului si al prevederilor legale Tn vigoare si le transmite numai pe cale interna serviciului
casierie.

25. Colaboreaza cu titularii de cont pentru reglarea unor eventuale erori de inregistrare.

26. Executa silit conturile operatorilor economici debitori respectand intocmai actele normative in vigoare care reglementeaza
executarea silita si procedurile de lucru aprobate.

27. Asigura evidenta tuturor dosarelor de executare primite de la organele de executare in drept pe numele operatorilor
economici debitori.

28. Verifica documentatia (adresele de poprire, titlurile executorii - acolo unde este cazul, corespondenta diversa etc.), emisa de
organele de executare in drept pe numele operatorilor economici debitori.

29. Intocmeste corespondenta ce vizeaza activitatea de executare silit4, urmérind solutionarea acesteia in termenul legal.

30. Indisponibilizeaza sumele in conturile operatorilor economici debitori, cu respectarea prevederilor legale in vigoare care
reglementeaza executarea silita.

31. Intocmeste ordinele de platé de virare a sumelor indisponibilizate din conturile debitorilor inscrisi in adresele de infiintare a
popririi, respectand prevederile Codului de procedura civila, Codului de procedura fiscala si procedurile de lucru aprobate.

32. Asigura virarea sumelor indisponibilizate in ordinea depunerii in trezorerie a adreselor de infiintare a popririi emise de
organele de executare.

33. Raspunde de respectarea si aplicarea intocmai a prevederilor legale Tn vigoare privind procedura insolventiei.

34. Respecta si aplica prevederile ordinelor emise de ministrul finantelor publice privind nivelul comisioanelor percepute de
catre trezoreria statului pentru operatiunile supuse comisionarii.

35. Intocmeste, verifici, semneaza si transmite, in timp util, operatorilor economici care au solicitat eliberarea de duplicate de
extrase “Situatia privind comisioanele de platit pentru luna .... potrivit prevederilor pct.4 din OMFP nr.490/2006”, urmarind
aplicarea corecta a reglementarilor legale in vigoare cu privire la comisioanele percepute de catre trezoreria statului pentru
serviciile prestate clientilor.

36. Procedeaza la lichidarea contului de disponibil al operatorilor economici numai in baza cererii de lichidare de cont, editand
fisa de calcul a dobanzii, pe care o verifica si semneaza.

37. Respecta intocmai prevederile Conventiilor incheiate intre institutiile de credit si Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice Bucuresti privind transmiterea electronica a fisierelor contindnd extrasele conturilor de disponibil ale operatorilor
economici.

38. Efectueaza operatiunile ce decurg din aplicarea normelor metodologice de constituire si utilizare a garantiilor de buna
executie stabilite pe numele operatorilor economici in baza contractelor de prestari servicii, livrari de produse si executari de
lucrari.

39. Efectueaza operatiuni de incasari in numerar din conturile de garantii ale operatorilor economici pe baza documentelor de
incasari semnate in prealabil de persoanele abilitate;

40. Intocmeste si semneazé notele contabile, pe care le supune aprobarii sefului serviciului, pentru utilizarea garantiilor
constituite de catre operatorii economici la dispozitia organului fiscal.

41. Intocmeste si semneaza ordinele de plata aferente serviciului, conform deciziei aprobat& in acest sens.

42. Pe baza normelor metodologice si a instructiunilor Ministerului Finantelor, in colaborare cu serviciile operative implicate,
respectd masurile stabilite specifice pentru incheierea exercitiului bugetar.
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43. Efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de subscriere / de emisiune corespunzatoare subscrierii,
vanzarii, rambursarii valorii nominale si a dobéanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin actele
normative Th domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur.

44, Asigura implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor reglementari pe linia executiei de casa la partea de
operatori economici.

45. Efectueaza operatiunile din aria de competenta a serviciului ce decurg din aplicarea normelor metodologice de derulare a
fondurilor externe nerambursabile prin conturile deschise la trezoreria statului.

46. Efectueaza operatiunile ce decurg din derularea Programului guvernamental "gROwth - Contul individual de economii Junior
Centenar".

47. Raspunde disciplinar, material, administrativ, civil si penal, dupa caz, pentru lucrarile efectuate in cadrul serviciului, pentru
incalcarea prevederilor normelor legale si pentru pagubele create.

ATRIBUTIILE POSTULUI
de inspector, clasa |, grad profesional debutant la Serviciul Incasare si Evidenta Venituri, Structura de Trezorerie,
Administratia Sector 2 a Finantelor Publice, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti

Atributii generale:

1. Isi fnsuseste in permanents atat legislatia specificd activitatii, cat si cea nationald cu incidentd asupra activitétii.

2 Tntocmeste raportéri, informari solicitate de cétre conducerea ierarhic superioara.

3. Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

4 Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea asigurarii aplicarii
legislatiei in domeniul de activitate.

5. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de informatii relevante

necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

Asigura arhivarea documentelor, in conformitate cu prevederile legale si normale interne in vigoare.

Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare in domeniul de activitate.

Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor superiorilor ierarhici, in limita

mandatului primit.

9. Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.

10. Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

11. Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

12. Respecta regulile stabilite Tn ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

13. Respecta normele de conduita si disciplina, precum si legislatia aferenta functiei publice.

14. Respecta programul de lucru.

15. Urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de Administrare Fiscala pe
domeniul de competenta al directiei / biroului.

16. Asigura evidenta lucrarilor repartizate conform regulilor stabilite de conducerea directiei.

17. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari care revin structurii din care face parte, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului de activitate, repartizate de conducerea directiei.

18. Raspunde de realizarea sarci