AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN NR.
pentru aprobarea formularului tipizat '"Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor"
utilizat in activitatea de verificare a situatiei fiscale personale

In temeiul art. 11 alin. (3) din Hotirarea Guvernului nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, si art. 342 alin. (1) din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completdrile ulterioare, avind in vedere
prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata cu modificari
si completdri prin Legea nr. 180/2002, cu modificarile si completarile ulterioare,

Precum si avizul conform al Ministerului Finantelor comunicat prin adresa nr. .............ccccocceeeeeee.

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul ordin:

ART.1

(1) Se aproba formularul tipizat "Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor", prevazut
in anexa nr. 1.

(2) Formularul prevazut la alin. (1) este utilizat de catre inspectorii fiscali cu atributii de verificare a
situatiei fiscale personale.

ART.2

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare a formularului "Proces-verbal de
constatare si sanctionare a contraventiilor", cod 14.13.42.13/PVCSC, sunt prevazute in anexa nr. 2.

ART. 3

Formularul prevéazut la art. 1 alin. (1) are regim special si se tipareste prin unitati specializate, pe baza
comenzilor primite din partea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald pentru Directia Generalda Control
Venituri Persoane Fizice si din partea directiilor generale regionale ale finantelor publice pentru serviciile de
verificari fiscale din cadrul acestora.

ART. 4

Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. S

La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abrogd Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 2313/2016 din 3 august 2016 pentru aprobarea formularului tipizat "Proces-verbal de
constatare si sanctionare a contraventiilor" utilizat de inspectorii din cadrul Directiei generale control venituri
persoane fizice, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 596 din 5 august 2016.

ART.6

Directia generala control venituri persoane fizice si directiile generale regionale ale finantelor publice
duc la ndeplinire prevederile prezentului ordin.

ART. 7

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I.

Emis la Bucuresti, la




ANEXA NR. 1
MINISTERUL FINANTELOR
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA Seria .......... Nf. ..ooivviiinnn.

DIRECTIA GENERALA .........ccooiiiiiiiiiiiiiiieiee
PROCES-VERBAL
de constatare si sanctionare a contraventiilor

de proceduri fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Hotarérii Guvernului nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza legitimatiilor de verificare fiscald nr. ........c.cccccoeueee. sia
Ordinului de serviciu nr. .......coeeeeeeunee. BV R0 4 o V: RPN efectuat/a in ziua ......... luna ........... anul .........ora ......... la

ceveeeenee. din localitatea ........occeeevveviieiieeieeeeeeiiens L DA/SEEL 11 ,bl......,sColll,
et vveey AP venene , judetul/sectorul ..........cocoveviereiencnincienns , cod de identificare fiscald ..........ccoovvvvvuvveivicniieiieeeeies , am constatat:
1. La data(ele), ora(ele) si locul(rile) de mai jos au fost savarsite urmatoarele fapte:

B ettt ettt ettt et hea e et e At bt e bt et ea e et eh bt ehea b ea b eh £ heehea b ea e eaten e eh et e et en b en s eh e e he b eh £ et enta bt eh e £en £ eR e e Rt ehea bt eEent et ek e bt ehea b entes e bt ehea b et enben e en e et e e e n e e et baes
Fapta(ele) de mai sus constituie contraventie(ii) prevazuta(e) la:

l.art. ..........alin. ......... N« b § RPN H

2.art. ...........alin. ........... R« b |« RO H

3.art. ...........alin. ..l it QIN Lo .

De savarsirea acestor fapte se face vinovat contravenientul:

a) Persoana JUIIAICA, oottt e e (denumirea) cod identificare fiscala
............................................... , inmatriculatd la oficiul registrului comertului/autorizat .............ccc... CU OL. ..vtviiiitinienennne.,, cU sediul/domiciliul

judetul/sectorul ... , reprezentata de ........
weveeeeeens, Cu domiciliul in localitatea

bl. .o, SCe ey €L L AP e , judetul/sectorul .......c.cccvinienieennenne. , nascut(a) la data de ........ccoeeveeeeieeenirennnen. , In localitatea
.................................................... , judetul/sectorul ..........cccceevruenennnens, legitimat(a) cu BI/Cl/pasaport seria ..........c.. 0. .ocoeeeeenenneneeee.., €mis(a) de
..................................... ladatade ....cooooeveveieneeneeniens

b) Persoana fiZiCa: .......ccccceeviereriierieneesieeeeie e (numele si prenumele) nascut(d) la data de .......ccoceoevvininnnne in localitatea
............................................... , judetul/sectorul .......ccccoeviininenenn, fiulffiica lui oo 81 al/a e, CNP
............................................ , domiciliat(a) Tn oragul (COMUNA) ........cceevveeruenuieneeneeerieneeenienney DAL/SITL oottt T L, DL SCL

veey AP. enenenen, judetul/sectorul ... , legitimat(a) cu BI/Cl/pasaport seria .......... 0. ................., emis(d) de
ladatade ........ooovvnmnvvneeeennnnnnnn. , ocupatia Jdoculdemunca ..o
Fapta(ele) prevazuti(e) in actul(ele) normativ(e) mentionat(e) se sanctioneaza, conform:

l.art. ...........alin. ......... Tit, o i e ,cuamendadela.................leila................. lei;

2.art. oo alin. ........ lit. .ooeeeeee AIN e ,cuamendadela .....ooeeveineneennn. leila oo, lei;

3. art. ..... alin. ..... lit. ..... din ............. ,cuamendadela.......... leila ......... lei,

stabilindu-se cuantumul amenzii pentru fapta(ele) de la pct.:

l.insumade ........ccoeereeneen. (et ettt ettt e et e e e et e e eneeeaae s ) lei;

2. fInsumade ....cooeevvnneiennnns (et e e ee e e et et e ae et ) lei;

3. in suma de lei, suma totald fiind de .....ccccoovvrviiinnns
(oo

Agent(i) constatator(i), Martor(i),

PROCES-VERBAL DE INDEPLINIREA PROCEDURII*)

AStazi, .....ccocooeeeee......... agentul constatator ...........ce.............. din cadrul ..............................., aviAnd de inméanat Procesul-verbal de constatare i
sanctionare a contraventiilor seria ........... or.  ............, m-am deplasat la domiciliul fiscal al contribuabilului persoana juridicd/persoana fizica
eeveene, din localitatea ......o..o.ooveeeeieviiiiieins, BAL/SEE. e IE. L, DL L, SCL , et .euee, AP
<eveeeey judetul/sectorul ................... , gasind pe CONraVeNieNt SAU P& ........uveuueerirriienieiirteetetestestete st eststeeseebeseesaeneeneene (persoana care locuieste la aceasta
adresd) administrator/ imputernicitul contravenientului**), care, primind actul, a semnat in fata noastra.

Semnatura primitorului si actul de identitate

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679. Datele cu caracter personal sunt prelucrate in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale ce reglementeazd domeniul specific de activitate. Scopul prelucrarii este constatarea i sanctionarea contraventiilor.

Formular aprobat prin Op. ANAF Nr. ...ccevvcieiiie e COD 14.13.42.13/PVCSC Format A4/t2



in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobati cu modificari si completiri prin
Legea nr. 180/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, procesul — verbal de constatare a contraventiei este titlu de creantd si instiintare de
plata.

Amenda/Amenzile se va/vor achita la Trezoreria Finanfelor Publice ... in contul nr.
in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobati cu modificiri si completdri prin
Legea nr. 180/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completdrile ulterioare, contravenientul poate achita, in termen de cel mult 15 zile de la data Tnmandrii sau comunicarii procesului-verbal, jumatate
din minimul amenzii prevazute de actul normativ, daca acesta prevede o asemenea posibilitate, prin care este/sunt sanctionatd/sanctionate
contraventia/contraventiile ~de la  punctul/punctele . (1, 2 sau 3), respectiv. suma de....
(.o ) lei, iar o copie a documentului de plata se va depune sau se va transmite prin postd, sau electronic, prin e-
mail, agentului constatator din .. ..
in caz de neachitare a amenzii(lor) in termen de 15 zile de la data inméinarii/comunicirii procesului-verbal de constatare s§i sanctionare a

contraventiilor, se va proceda la executarea silitd conform prevederilor legale.
IL Sanctiuni complementare:

a) in conformitate cu prevederile art. .......... alin. ........... lite oo, AIN e , se confiscd de la contravenient
urmatoarele bunuri/sume destinate, folosite sau rezultate din savarsirea faptei(lor) prezentati(e) la punctul(ele):

L ettt h et h ettt h et et eh b £ eh et e b ea e heeh e he et oAb e At e Rt s £ et e Een b eh e e Rt ehea b e et e e b e ekt o4 en b eRteR e eh bt e b ea bt eEe s £ eh e ebe b en b ea e e Rt eh et et e bett e b et n et et h et it

e ettt ettt eteeueate st e tteeteeheate st et es e ekt ehent et es e seesesbentesteAeeAeasententeneests et enbenteseeRe s en s et entseeh e sententeneeheaseesen s et et e seesensenseseeseen e sens e bens e h e e e e e e nen et e

B ettt ettt hea e et ea et e eh e et ea b et eh bt ehea b ea b es £ heehea b ea e enten e eh ettt en b en b eh e e he b en £ et e Rt b e et e eEen £ en e ebeehea b en b en £ et s £ bt ehen b en b eae e bt e b et et enbent e b e e e e et a et e e

b) Masuri asiguratorii, de conservare sau valorificare:

III. Alte mentiuni
Contravenientul a luat cunostinta ca are dreptul la obiectiuni si nu a formulat/a formulat urmatoarele obiectiuni **%):
in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobati cu modificari si completiri prin
Legea nr. 180/2002, cu modificdrile si completarile ulterioare, Impotriva prezentului proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor se
poate face plangere in termen de 15 zile de la data Tnméndrii sau comunicarii.
Plangerea se va depune la judecdtoria in a carei circumscriptie a fost savarsita contraventia si va fi insotitd de o copie a procesului-verbal de
constatare §i sanctionare a contraventiilor, precum si de alte acte doveditoare in sustinerea plangerii.
Prezentul proces-verbal s-a incheiat in trei exemplare, din care exemplarul 2 s-a inméanat contravenientului, astazi, .........ccccoevervveeerennennee , sau se va
comunica acestuia in termen de cel mult doud luni de la data incheierii.

Agent(i) constatator(i), Contravenient, Martor(i),

In cazul in care contravenientul refuza semnarea procesului — verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor, acest lucru se atest de martor (i).

NOTE:
In cazul in care, la unele rubrici, spatiul alocat este insuficient, se continua scrierea separat in trei exemplare semnate de toate partile, aceasta
constituind anexa, parte integrantd a procesului — verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor.

Refuzind primirea (negasind nicio persoand) s-a afisat procesul-verbal pe usa principald a sediului/domiciliului contravenientului. Drept care s-a
incheiat prezentul proces-verbal de indeplinire a procedurii.

Martor - identitatea acestuia Date complete privind Agent(i) constatator(i),

*) Se detaseaza de prezentul proces — verbal si se anexeza exemplarului transmis organului fiscale spre executare.

%) Se anuleazd cuvintele care nu sunt necesare. In caz de afisare, actul se va lipi numai la colturi.

#4%) Se solicitd contravenientului sii scrie obiectiunile sau si scrie ci nu are obiectiuni. in caz de refuz al contravenientului, inspectorii vor
mentiona in scris refuzul contravenientului de a se conforma acestei cerinte.

Document care confine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679. Datele cu caracter personal sunt prelucrate in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale ce reglementeaza domeniul specific de activitate. Scopul prelucrdrii este constatarea §i sanctionarea contraventiilor.



ANEXA NR. 2

Caracteristicile de tipirire, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare a formularului '"Proces-verbal
de constatare si sanctionare a contraventiilor', cod 14.13.42.13/PVCSC

1. Denumire: "Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor"

2. Cod: 14.13.42.13/PVCSC

3. Format: A4/t2

4. Caracteristici de tiparire:

- se tipareste pe ambele fete, In 3 exemplare (negru, rosu si verde);

- este Tnseriat si numerotat;

- se broseaza 1n carnete de cate 150 de file (50 de seturi).

5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza la constatarea unor fapte de care se face vinovat contravenientul si la stabilirea sanctiunilor
prevazute de lege.

7. Se intocmeste Tn 3 exemplare de agentul constatator.

8. Circula si se arhiveaza:

- exemplarul 1, la organul fiscal de administrare competent;

- exemplarul 2, la contravenient;

- exemplarul 3, la organele fiscale care au efectuat constatarea faptei.



