MINISTERUL FINANTELOR §
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN nr. din 2021
privind aprobarea modelului si continutului formularelor si documentelor utilizate in
activitatea de control a Directiei generale antifrauda fiscala

Avand in vedere prevederile:

- art. 16 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2013 privind unele
masuri pentru Tmbunatatirea si reorganizarea activitati Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 144/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- art. 7 lit. B pct. 24 din Hotararea Guvernului nr. 520/2013 privind organizarea
si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- art. 342 alin. (1) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza avizului conform comunicat de Ministerul Finantelor Publice prin
adresanr. ........cccoeevieinannn. din ...l )

in temeiul art. 11 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul
ORDIN:

ART. 1

Se aproba modelul si continutul formularelor utilizate in activitatea de control a
Directiei generale antifrauda fiscala, prevazute in anexele nr. 1a - 7a, care fac parte
integranta din prezentul ordin, dupa cum urmeaza:
. Proces-verbal - anexa nr. 1a;
. Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri - anexa nr. 2a;
. Proces-verbal de sigilare/desigilare - anexa nr. 3a;
. Proces-verbal de prelevare probe - anexa nr. 4a;
. Invitatie - anexa nr. 5a;
. Somatie - anexa nr. 6a;
. Nota explicativa - anexa nr. 7a.

ART. 2

Formularele prevazute la art. 1 se completeaza conform instructiunilor
prevazute in anexele nr. 1b - 7b, care fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. 3

Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, utilizare si pastrare a
formularelor prevazute la art. 1 sunt stabilite in anexele nr. 1c - 7c, care fac parte
integranta din prezentul ordin.
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ART. 4

Datele cu caracter personal ce fac obiectul prezentului ordin sunt prelucrate in
conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si ale legislatiei nationale
cu incidenta in domeniu.

ART. 5

Agentia Nationala de Administrare Fiscala, prin Directia generala antifrauda
fiscala, va duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

ART. 6

incepand cu data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abrogd ordinul
presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 3838/2015 din 29
decembrie 2015 privind aprobarea modelului si continutului formularelor si
documentelor utilizate in activitatea de control a Directiei generale antifrauda fiscala,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 982 din 30 decembrie 2015.

ART. 7

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |I.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
Mirela CALUGAREANU

Bucuresti, ...

NE e,



ANEXAnr. 1a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FI§CALA SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia" .......ccoeeveene.e.

PROCES-VERBAL
incheiatin ............... ziua ..... luna ..... anul .....

Subsemnatii?, .......ccoeeeeeeiie e , avand functia de inspector in
cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia generala antifrauda
fiscala, in baza prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 74/2013, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale Legii nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de serviciu

permanent si a legitimatiilor de control nr. ........................... , am efectuat, in perioada
................................ , un control operativ si inopinat la .............................., avand
codul de identificare fiscala ...........ccccccceeeeennnnn. , Tnmatriculata la Oficiul National al
Registrului  Comerfului cu nr. ...l , cu sediul social in
localitatea .........ccoooevvevvenrinnnenn , bd./str. ...l N 0] A , bl. ... , SC. ..... , et. ... ,
ap. ... , judetul/sectorul .......... , cu domiciliul fiscal Tn localitatea ............... ,
bd./str. ................ nr. .o.oe.... , bl ... , SC. ..... , et ... , ap. ..... , judetul/sectorul .......... ,
avand urmatoarele obiective:

........................................ Si desfasoara efectiv activitate constand
TN e :

Controlul s-a desfasurat* ......................... , unde contribuabilul/platitorul sus-
mentionat are® ..., :

In  timpul controlului  contribuabilul/platitorul a fost reprezentat
de ..o, , avand calitatea de .............ccccceueene. .

CAPITOLUL |
Constatari

1

Se mentioneaza directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii care efectueaza
controlul, dupa caz.

2

Numele si prenumele complet al fiecarui inspector.
3

Denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal de activitate declarat.
4

Adresa sediului social/domiciliului fiscal/sediului secundar (punct de lucru, sucursala, subunitate) sau
adresa locului in care se desfasoara controlul.

5

Mentionarea tipului de sediu (sediul social/domiciliul fiscal, sediul secundar, punct de lucru, sucursala,
subunitate). In situatia in care nu este niciunul dintre locurile mentionate anterior se precizeazé informatiile
disponibile referitoare la locul controlului, respectiv cele referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care
controlul se desfasoara la adresa respectiva.

6

Nume, prenume, CNP ori nume, prenume, serie si numar act de identitate, statul emitent si data
emiterii, Th cazul persoanelor care nu au domiciliul Tn Romania, pentru persoanele care reprezinta contribuabilul/
platitorul in timpul controlului.



CAPITOLUL Il
Prevederile legale incalcate

CAPITOLUL I
Consecinte si masuri dispuse in timpul controlului

La terminarea controlului au fost restituite toate documentele/inscrisurile puse
la dispozitia organelor de control, cu exceptia celor retinute pentru care s-a intocmit
proces-verbal de ridicare de inscrisuri.

Fata de constatarile inscrise in prezentul proces-verbal, contribuabilul/
platitorul a formulat/nu a formulat punct de vedere’ ............ccooovioiiiiiiieeeeeeee
Punctul de vedere fata de constatarile mentionate in procesul-verbal poate fi
comunicat in termen de 5 zile lucratoare de la comunicare.

Prezentul proces-verbal s-a intocmit in ............... exemplare, din care un
exemplar a fost inménat contribuabilului/platitorului si a fost inregistrat in Registrul
unic de control la pozitia nr. .........ccccceeiiiiiiiiiiinn. .

Inspectori, Contribuabil/Platitor,
................................. (denumirea)

(numele, prenumele si semnatura)
Reprezentant,

(numele, prenumele si semnatura)

Se consemneaza, dupa caz, punctul de vedere al contribuabilului/platitorului.



ANEXAnr. 1b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal”

I. Reguli generale referitoare la intocmirea procesului-verbal

Procesul-verbal se intocmeste de catre inspectori cu ocazia controlului
operativ si inopinat, pentru constatarea unor situatii faptice si documentare existente
la un moment dat, pentru stabilirea starii de fapt fiscale, pentru constatarea unor
imprejurari privind savargirea unor fapte prevazute de legea penala in domeniul
financiar-fiscal si vamal si pentru evaluarea implicatiilor fiscale ale acestora.

1. Procesul-verbal constituie mijloc de proba in sensul prevederilor art. 55 din
Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare inclusiv in
situatia in care in continutul sau sunt prezentate consecintele fiscale ale neregulilor
constatate.

2.1n cazul in care in timpul controlului au fost constatate imprejurari privind
savargirea unor fapte prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si
vamal, in procesul-verbal se mentioneaza informatiile, datele, documentele si
inscrisurile relevante pentru stabilirea imprejurarilor in care au fost savarsite faptele,
precum si explicatile scrise ale administratorilor si/sau ale oricaror persoane
implicate. Refuzul administratorilor si/sau persoanelor implicate de a oferi explicatii
scrise, se mentioneaza in procesul-verbal, in mod corespunzator.

3.1n cuprinsul procesului-verbal prin care se evalueazd implicati fiscale,
indeosebi in cazul in care se constata imprejurari privind savargirea unor fapte
prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si vamal, se vor prezenta
metodele de determinare a bazei de impunere suplimentare, respectiv modul de
calcul al creantelor fiscale suplimentare (prejudiciul), detaliat pe fiecare impozit, taxa,
contributie sau alte sume datorate bugetului general consolidat si perioada fiscala,
dupa caz.

4. Constatarile vor fi sustinute de inscrisuri, in copie certificata sau in original,
dupa caz, precum si de alte mijloace materiale de proba.

5. Tn cazul in care, actiunea de control a fost efectuatd simultan ori succesiv in
mai multe sedii/locuri unde isi desfasoara activitatea acelasi contribuabil/platitor, se
vor intocmi, de regula, pentru fiecare caz, procese-verbale in care se vor descrie
faptele constatate. Constatarile cuprinse in procesele-verbale incheiate in conditiile
mentionate mai sus pot fi valorificate printr-un proces-verbal care cuprinde
descrierea faptelor in ansamblu, a legaturilor dintre acestea si a eventualelor
implicatii fiscale rezultate. Procesele-verbale in care sunt descrise fapte valorificate
ulterior, printr-un alt proces-verbal, fac parte integranta din acesta din urma.

6.1n cazul in care, la momentul incheierii procesului-verbal, nu exista
informatii referitoare la unul sau mai multe capitole din modelul procesului-verbal,
spatiul aferent capitolului in cauza se bareaza.



7. Procesul-verbal incheiat de inspectori in urma unei actiuni de control
operativ si inopinat se valorifica in functie de natura constatarilor si obiectivul
controlului.

8. Procesul-verbal se comunica  contribuabilului/platitorului,  potrivit
prevederilor art. 47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Il. Modul de completare a procesului-verbal

A. Partea introductiva a procesului-verbal

Campuirile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:

1. localitatea si judetul, data (ziua, luna, anul) in/la care s-a intocmit procesul-
verbal;

2. numele si prenumele complet al fiecarui inspector care efectueaza
controlul;

3. obiectivele controlului individualizate corespunzator si perioada supusa
verificarii, dupa caz;

4. in situatia in care adresa sediului social este diferita de adresa domiciliului
fiscal, adresele se mentioneaza in mod corespunzator;

5. denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal de activitate
declarat si descrierea succinta a activitatii efectiv desfasurate;

6. adresa unde s-a efectuat controlul, respectiv adresa sediului
social/domiciliului fiscal ori a sediului secundar (punct de lucru, sucursala,
subunitate) sau adresa locului in care s-a desfasurat controlul, in situatia in care nu
este niciuna dintre cele mentionate anterior;

7. tipul sediului (sediul social/domiciliul fiscal, sediul secundar, etc). In situatia
in care nu este niciunul dintre locurile mentionate anterior se precizeaza informatiile
disponibile referitoare la locul respectiv, in special cele referitoare la
proprietar/detinator si motivele pentru care controlul se desfasoara la adresa
respectiva;

8. nume, prenume, CNP ori nume, prenume serie si numar act de identitate,
statul emitent si data emiterii, in cazul persoanelor care nu au domiciliul in Romaénia,
pentru persoanele care reprezinta contribuabilul/platitorul in timpul controlului, dupa
caz. in partea generalad a procesului-verbal, se mentioneaza informatii referitoare la
persoanele care reprezinta contribuabilul/platitorul si care au asistat la efectuarea
controlului, inclusiv  calitatea acestora Si raporturile  juridice cu
contribuabilului/platitorului (de ex: reprezentant al societatii care asigura servicii de
contabilitate, reprezentant al societatii care asigura servicii juridice, reprezentant
legal, administrator, asociat, actionar, imputernicit etc.). Dupa caz, se pot solicita
copii ale documentelor care atesta calitatea acestora in raport cu
contribuabilul/platitorul. in situatia in care la momentul incheierii procesului-verbal la
locul  efectuarii  controlului, nu se afla niciun  reprezentant al
contribuabilului/platitorului verificat, acest fapt se mentioneaza in procesul-verbal, in
mod corespunzator.

B. "Capitolul | — Constatari’

1. In procesul-verbal, constatarile sunt descrise cu claritate, iar aspectele
constatate sunt raportate la specificul si obiectivele controlului. in cazul constatarii
unor aspecte care vor fi valorificate ulterior, indeosebi in cazul indiciilor privind
savarsirea unor fapte de natura penala in domeniul financiar-fiscal si vamal ori a
unor fapte de natura contraventionald, se vor descrie clar si concis imprejurarile in
care a fost savarsita fapta, cu indicarea datei sau a perioadei si locului in care a fost
savarsita.



2. Constatarile inspectorilor vor fi sustinute de documente justificative,
evidente contabile, precum si de alte inscrisuri si mijloace materiale de proba, dupa
caz. Inscrisurile care sunt necesare sustinerii constatarilor vor fi ridicate de organul
de control in original sau copie certificata. Pentru cele ridicate in original se
intocmeste proces-verbal de ridicare/restituire de finscrisuri. Atunci cand exista
suspiciuni cu privire la originea, autenticitatea sau natura marcajelor/produselor,
inspectorii vor preleva probe intocmind in acest sens proces-verbal de prelevare
probe. La procesul-verbal sunt anexate inscrisurile mentionate anterior precum si
rezultatele expertizelor tehnice si analizelor de laborator care constituie mijloace de
proba, in conditiile legii.

3. Sunt mentionate explicatile scrise date de reprezentanti/angajati ai
contribuabilului/platitorului ori de alte persoane implicate in savarsirea faptelor, ce
pot contribui la stabilirea unor aspecte relevante din  activitatea
contribuabilului/platitorului si care pot clarifica anumite cauze si/sau imprejurari in
legatura cu faptele constatate. Notele explicative se pot lua in orice etapa a
controlului, de regula, dupa ce s-a epuizat controlul asupra obiectivului la care s-a
constatat abaterea ce necesita explicatii, astfel incat inspectorii sa fie in masura sa
adreseze intrebari precise si sa combata eventualele raspunsuri necorespunzatoare
situatiei de fapt. Inspectorii analizeaza raspunsurile primite si consemneaza
constatarea in procesul-verbal, in mod corespunzator.

4. Daca cei in cauza refuza sa completeze nota explicativa sau sa raspunda
la unele intrebari din cadrul acesteia, inspectorii comunica formularul de Nota
explicativa continand intrebarile adresate persoanei vizate, stabilind termenul in
cadrul cdruia trebuie primit raspunsul. In cazul in care nu se primeste raspuns,
situatia de fapt va fi consemnata in procesul-verbal (anexand copia solicitarii scrise)
si se aplica, dupa caz, sanctiunile prevazute de lege.

C. "Capitolul Il - Prevederile legale incalcate”

1. Se inscriu prevederile legale incalcate cu indicarea actului normativ, a
articolului, alineatului, etc., dupa caz.

2. In cazul constatarii unor imprejuréri privind savarsirea unor fapte prevazute
de legea penala in domeniul financiar-fiscal si vamal, in procesul-verbal trebuie
mentionate prevederile legale incalcate, fara a se face incadrarea penala a faptei.

D. "Capitolul Il - Consecinte si masuri dispuse in timpul controlului’

a) 1. In procesul-verbal, se vor mentiona consecintele fiscale ori suma cu care
a fost prejudiciat bugetul general consolidat al statului, detaliat pe tipuri de impozite,
taxe, contributii sau alte sume datorate precum si pe perioade fiscale, evidentiindu-
se metoda de estimare sau modalitatea de calcul al creantelor fiscale, dupa caz.

2. in procesul-verbal inspectorii pot mentiona masurile operative dispuse
contribuabilului/platitorului, cu precizarea dispozitilor din actele normative care
trebuie sa fie puse in aplicare si a termenului de realizare, in conditiile legii.

b) Punctul de vedere al contribuabilului/platitorului

1. Se va prezenta in sinteza punctul de vedere al reprezentantului
contribuabilului/platitorului fatd de constatarile mentionate in procesul-verbal, n
situatia in care acesta il prezinta in timpul controlului.

2. In situatia Tn care contribuabilul/pl&titorul nu Tsi exprima punctul de vedere
in timpul controlului, acesta si-l poate exprima in termen de 5 zile lucratoare de la
comunicare. Punctul de vedere exprimat, in termen legal, ulterior comunicarii
procesului-verbal, este valorificat impreuna cu acest act de control. Prin punct de
vedere exprimat ulterior comunicarii procesului-verbal, se Tintelege si orice



completare a opiniei exprimate in timpul controlului, consemnata in procesul-verbal
incheiat la finalizarea controlului operativ si inopinat.

lll. Semnarea procesului-verbal

Procesul-verbal se semneaza de catre inspectori si de catre reprezentantul
contribuabilului/platitorului, pe fiecare pagind completata. In cazul in care se refuza
semnarea procesului-verbal, inspectorii vor consemna despre aceasta in cadrul
procesului-verbal si il vor comunica conform prevederilor art. 47 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare.

ANEXAnr. 1c
Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si
pastrare a formularului "Proces-verbal”

1. Denumire: Proces-verbal.

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini).

3. Caracteristici de tiparire si editare: se editeaza pe ambele fete cu ajutorul
tehnicii de calcul, cu exceptia situatiilor in care nu este posibila editarea informatica.
Toate paginile completate vor fi numerotate, iar in situatia in care nu se editeaza pe
ambele fete, paginile necompletate vor fi barate.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre inspectori cu ocazia controlului operativ si inopinat,
pentru constatarea unor situatji faptice si documentare existente la un moment dat,
pentru stabilirea starii de fapt fiscale, precum si pentru constatarea unor imprejurari
privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal
si vamal, precum si pentru evaluarea implicatiilor fiscale ale acestora.

6. Se intocmeste in trei sau patru exemplare, dupa caz.

7. Circula:

- exemplarul 1, la inspectori;

- exemplarul 2, la organul fiscal competent cu atributii de gestiune a dosarului
fiscal;

- exemplarul 3, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 4 (dupa caz), la organele de urmarire penala, in cazul in care au
fost constatate imprejurari privind savargirea unor fapte prevazute de legea penala
in domeniul financiar-fiscal si vamal sau la organele abilitate ale statului in cazul in
care procesul-verbal a fost incheiat pentru consemnarea unor fapte a caror verificare
a fost solicitata de acestea.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la Directia generala/regionala antifrauda fiscala;

- exemplarul 2, la dosarul fiscal al contribuabilului;

- exemplarul 3, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 4, la organul de urmarire penala/organul abilitat al statului.



ANEXA nr. 2a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FI§CALA SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia” .......ccoeeveenne.e.

PROCES-VERBAL
de ridicare/restituire de Tnscrisuri
incheiatin ............c....... ziua ..... luna ..... anul .....

Subsemnatii®, ........ccccoeeiiieiienn , avand functia de inspector in cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia generala antifrauda fiscala, in
baza prevederilor art. 6 alin. (2) lit. d), g) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
74/2013, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 64 alin. (3) din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare, a ordinelor de serviciu permanent si a legitimatilor de control
0] , am ridicat de la/restituit® ................... in prezenta® .............
urmatoarele (documente, inscrisuri etC.): ......cooooeeiiiiiiiiiiiiiiiinns

Mentionam ca pentru documentele ridicate s-au Iasat/nu s-au lasat copii
certificate.

Documentele/inscrisurile au fost ridicate din® ...............ccc.c.......

Prezentul proces-verbal s-a incheiat in doua exemplare, din care unul a fost
inmanat contribuabilului/platitorului.

Inspectori, Contribuabil/Platitor,
................................. (denumirea)
(numele, prenumele si semnatura)
Reprezentant,

1

Se mentioneaza directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii care efectueaza
controlul, dupa caz.

2

Numele si prenumele complet al fiecarui inspector.
3

Denumirea contribuabilului/platitorului, sediul social, codul de identificare fiscala.
4

Numele, prenumele, functia/calitatea reprezentantului contribuabilului/platitorului precum si seria si
numarul actului de identitate, autoritatea emitenta si data emiterii.

5

Adresa locului din care au fost ridicate inscrisurile/documentele. Se mentioneaza si tipul locului: sediul
social, domiciliul fiscal, sediul secundar, punct de lucru, sucursala, subunitate etc. in situatia in care nu este
niciunul dintre locurile mentionate anterior se precizeaza informatiile disponibile referitoare la acesta, respectiv
cele referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care documentele/inscrisurile au fost ridicate din acel
loc.



(numele, prenumele si semnatura)

Martori

[numele si prenumele, semnatura, B.l./C.l./Pasaport seria ..... nr. ... ,
eliberat(a) de............. ladatade ....................]

ANEXAnr. 2b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal de
ridicare/restituire de inscrisuri”

1. Se completeaza de catre inspectori cu ocazia ridicarii/restituirii de Tnscrisuri
in original, indiferent de mediul in care sunt stocate, in conditiile legii.

2. Campurile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum
urmeaza:

a) localitatea si judetul, data (ziua, luna, anul) in/la care s-a intocmit procesul-
verbal de ridicare/restituire de inscrisuri;

b) numele si prenumele complet al fiecarui inspector care efectueaza
controlul;

C) se precizeaza denumirea contribuabilului/platitorului, adresa sediului social,
codul de identificare fiscal3;

d) se inscriu numele si prenumele, functia/calitatea precum si seria si numarul
actului de identitate, autoritatea emitenta si data emiterii, ale persoanei care
reprezinta contribuabilul/platitorul in timpul controlului. Dupa caz, se pot lua, copii ale
documentelor ce atesta calitatea acestora in cadrul contribuabilului/platitorului;

e) "Documente/inscrisuri": Sunt specificate toate elementele necesare
individualizarii probei sau dovezii respective. Documentele si/sau inscrisurile, in
original, pot fi ridicate/restituite pe baza unui opis in care se vor numerota si se vor
descrie pe scurt prin prezentarea unor date, precum: tipul, seria, numarul, continutul,
numarul de file, registre, carnete, bucaii sau orice element care permite
individualizarea acestora;

f) se precizeaza tipul locului: sediul social, domiciliul fiscal, sediul secundar
(punct de lucru, sucursald, subunitate etc.). In situatia in care nu este niciunul dintre
locurile mentionate anterior se vor preciza informatiile disponibile referitoare la locul
controlului, respectiv cele referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care
documentele/inscrisurile au fost ridicate din acel loc.

3. Procesul-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri se semneaza de catre
inspectori si de catre reprezentantul contribuabilului, pe fiecare pagina completata.

4. In situatia in care la momentul fincheierii procesului-verbal de
ridicare/restituire de finscrisuri, la locul efectuarii controlului nu se afla niciun
reprezentant al contribuabilului/platitorului verificat sau, desi prezent, refuza sau nu
poate sa semneze, acest fapt se va mentiona in cuprinsul procesului-verbal de
ridicare/restituire de inscrisuri, iar ridicarea inscrisurilor se efectueaza in prezenta a
cel putin un martor asistent. in lipsa unui martor inspectorii vor preciza motivele care
au condus la incheierea procesului-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri in acest
mod. Nu poate avea calitatea de martor un alt inspector.



5. Procesul-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri se comunica
contribuabilului/platitorului, conform prevederilor art. 47 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

ANEXA nr. 2¢
Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si
pastrare a formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri”

1. Denumire: Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri.

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini).

3. Caracteristici de tiparire si editare: se editeaza pe ambele fete cu ajutorul
tehnicii de calcul, cu exceptia situatiilor in care nu este posibila editarea informatica,
iar in situatia in care nu se editeaza pe ambele fete, paginile necompletate vor fi
barate.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se \utilizeaza de catre inspectorii pentru ridicarea/restituirea de
documente/inscrisuri.

6. Se intocmeste in doua exemplare de inspectori.

7. Circula:

- exemplarul 1, la inspectori;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la Directia generala/regionala antifrauda fiscala;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.



ANEXA nr. 3a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FI§CALA SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia" .......ccoeeveenne..

PROCES-VERBAL
de sigilare/desigilare
incheiatin .............. Ziua ..... luna ..... anul .....

Subsemnatii®, ........ccccoeeiieeiiennn.n , avand functia de inspector in cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia generala antifrauda fiscala, in
baza prevederilor art. 6 alin. (2) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
74/2013, cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de serviciu permanent

si a legitimatilor de control nr. ... astazi, .......... , ora ... , in
prezenta® ........cccoeeieiiieee ,avand functiade .................. @t ............... , posesor
al B.l./C.Il./Pasaport seria ...... nr. e , eliberat(@) de ..................... la data
de ..oovvennenn. , am procedat la sigilarea urmatoarelor®: ........................

Cele sigilate apartin® ..............c...ccoeeeeane.. .
Sigilarea a fost determinata de’ .................. .
A fost aplicat sigiliul® .............cccocoveevvennen. :

1

Se va mentiona directia regionald antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii care efectueaza
controlul, dupa caz.

2

Numele si prenumele complet al fiecarui inspector.
3

Numele si prenumele reprezentantului contribuabilului/platitorului.
4

Denumirea contribuabilului/platitorului, sediul social, codul de identificare fiscalda, numarul de
fnmatriculare la registrul comertului.

5

Se vor mentiona spatiile, imobilele, bunurile, valorile, marfurile, documentele, mijloacele de transport
etc., precum si adresele sau locurile unde se afla acestea la momentul sigilarii/desigilarii.

6

Denumirea contribuabilului/platitorului, adresa sediului social/domiciliul fiscal, codul de identificare
fiscala, numarul de inmatriculare la registrul comertului.

7
Se invoca motivul sigilarii.

8



in conformitate cu prevederile art. 260 din Codul penal, inliturarea sau
distrugerea sigiliului constituie infractiune si se pedepseste conform legii.

Prezentul proces-verbal a fost intocmit in doua exemplare, din care un
exemplar a fost inmanat .....................ooooo.

Inspectori, Contribuabil/Platitor,
................................. (denumirea)
(numele, prenumele si semnatura) Reprezentant,

(numele, prenumele si semnatura)

Martori
[numele si prenumele, semnatura, B.l./C.l./Pasaport seria ..... nr. ... ,
eliberat(a) de............. ladatade ....................]
Subsemnatii, ......cccoeiiiiiiiieneeeen. , avand functia de inspector in cadrul Agentiei

Nationale de Administrare Fiscala - Directia generala antifrauda fiscala, in baza
prevederilor art. 6 alin. (2) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2013,
aprobata cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de serviciu permanent

si a legitimatiilor de control nr. .......... , astazi .......... ,0ra .......... , in prezenta®™ .......... ,
avand functia de .................... @ .............. , posesor al B.1./C.l./Pasaport seria .....
nr. oo , eliberat(a) de ............... la data de ........cccccviiiieenn. , am procedat la
desigilarea urmatoarelor' .................... dupa verificarea prealabila a sigiliului aplicat,

care a fost gasit intact. (in orice alta situatie se va preciza starea sigiliului).

Inspectori, Contribuabil/Platitor,
................................. (denumirea)
(numele, prenumele si semnatura)
Reprezentant,

(numele, prenumele si semnatura)

Martori

[numele si prenumele, semnatura, B.l./C.l./Pasaport seria ..... nr. ... ,
eliberat(a) de................ ladatade ....................]

Caracteristicile sigiliului/sigiliilor aplicat/aplicate (serie/numar, dupa caz).



ANEXA nr. 3b
Instructiuni pentru completarea si utilizarea formularului "Proces-verbal
de sigilare/desigilare™

1. Se intocmeste de catre inspectori, in urmatoarele situatii:

a) cand exista indicii conform carora in locurile de productie, depozitare,
comercializare sau pe timpul transportului se gasesc bunuri/produse a caror
provenienta nu este legala sau a caror fabricatie este interzisa de lege ori se produc
fara autorizatie, pentru asigurarea integritatii bunurilor, in vederea finalizarii actiunii
de control;

b) exista indicii/suspiciuni ca documentele, inscrisurile, bunurile necesare
efectuarii controlului sa fie sustrase, distruse ori nu se poate face un inventar al
acestora in vederea ridicarii/retinerii acestora;

c) in activitatile de monitorizare a transporturilor de bunuri;

d) in alte cazuri in care se impune sigilarea, in conditiile legii.

2. De asemenea, vor fi inscrise informatiile referitoare la calitatea persoanelor
care reprezinta contribuabilul/platitorul (administrator/angajat/imputernicit etc.). Dupa
caz, se pot lua copii ale documentelor ce atesta calitatea acestora in cadrul
contribuabilului/platitorului.

3. In situatia Tn care se sigileazd mijloace de transport, iar locul sigilarii este
diferit de locul desigilarii, se vor inscrie informatiile referitoare la locul in care are loc
desigilarea.

4. In situatia in care la momentul fincheierii procesului-verbal de
sigilare/desigilare, la locul efectuarii controlului nu se afla niciun reprezentant al
contribuabilului/platitorului verificat sau, desi prezent, refuza sau nu poate sa
semneze, acest fapt se va mentiona in cuprinsul procesului-verbal de
sigilare/desigilare, iar sigilarea/desigilarea se efectueaza in prezenta a cel putin un
martor asistent. in lipsa unui martor, inspectorii vor preciza motivele care au condus
la incheierea procesului-verbal de sigilare/desigilare in acest mod. Nu poate avea
calitatea de martor un alt inspector.



5. Procesul-verbal de sigilare/desigilare se comunica
contribuabilului/platitorului, conform prevederilor art. 47 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

ANEXA nr. 3c
Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si
pastrare a formularului "Proces-verbal de sigilare/desigilare”

1. Denumire: Proces-verbal de sigilare/desigilare.

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini).

3. Caracteristici de tiparire si editare: se editeaza pe ambele fete cu ajutorul
tehnicii de calcul, cu exceptia situatiilor in care nu este posibila editarea informatica.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre inspectori pentru sigilare/desigilare.

6. Se intocmeste in doua exemplare de inspectori.

7. Circula:

- exemplarul 1, la inspectori;

- exemplarul 2, la contribuabilul/platitorul supus controlului sau la detinatorul
legal al incintei sigilate.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la Directia generala/regionala antifrauda fiscala;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.



ANEXA nr. 4a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia’
PROCES-VERBAL de prelevare probe
incheiatin ......cccccneeirrneennee. ziua ........ luna .......... anul .........
Subsemnatii, ........coooiiii 2 avand functia de

inspector in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia generala
antifrauda fiscala, in temeiul art. 6 alin. (2), lit. c) si lit. g) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 74/2013, cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de

serviciu permanent si a legitimatiilor de control nr. ... , In cadrul
controlului operativ Si inopinat efectuat la
.................................................................. 5. avand codul de identificare
fiscala .....ccccoevvvnnnnn. , cu sediul social in localitatea ..................
.................................................... ,bAu/str e, N, DL
SC. ....... , et. ..., ap. ....... , Judel_;ullsectorul ............... , cu domiciliul fiscal |n
localitatea ..., , bd.Jstr. nr. ...
bl. ....... ,SC. .oooenn, L Ll , ap. ...... , judetul/sectorul ................. , am procedat Ia
prelevarea:
1

Directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii.
2

Numele si prenumele complet al fiecarui inspector.
3

Denumirea contribuabilului/platitorului la care se efectueaza controlul antifrauda.



A ! banderole/timbre de marcare, aplicate pe

................................................................................................. 2 din stocul
faptic de 3 identificat/in - ..o 4
apartindnd ..........ccooeveeiiee e %, situat TN oo °

Marcajele sunt inscriptionate astfel’:

Cele marcaje se introduc in 4 plicuri, dupa cum urmeaza:

- plicul 1 contine ............... marcaje numerotate de la .......... la.......... ;

- plicul 2 contine ............... marcaje numerotate de la .......... la.......... ;

- plicul 3 contine ............... marcaje numerotate de la .......... la.......... ;

- plicul 4 contine ............... marcaje numerotate de la .......... la.......... .

Cele 4  plicuri au fost sigilate® in prezenta reprezentantului
contribuabilului/platitorului verificat si semnate de acesta si de catre echipa de
control.

Prezentul proces-verbal, a fost inregistrat in Registrul unic de control la pozitia

= J ® din stocul faptic de ........cccceeeecvuveeiiiieeennns 1% identificat/in

1

Numarul de marcaje care se preleva.

2

Se completeaza in situatia in care banderolele/timbrele de marcare erau aplicate pe
recipientele/pachetele, cu descrierea detaliata a recipientelor/pachetelor de pe care acestea se preleva, dupa
caz.

3

Se inscrie numarul de produse care constituie stocul faptic de pe care au fost prelevate probele sau
numarul total de banderole/timbre identificate (neutilizate ori utilizate si desprinse de pe recipiente/pachete
anterior controlului), dupa caz.

4

Se inscrie locul de unde au fost prelevate probele si/sau mijlocul de transport in care se aflau
probele/bunurile Tn momentul controlului, dupa caz.

5

Se inscrie denumirea/numele si prenumele persoanei careia ii apartine, terenul si/sau cladirea ori
mijlocul de transport, dupa caz.

6

Se inscrie adresa completa a locului de unde au fost prelevate probele.

7

Se vor completa datele inscriptionate pe marcajele care se preleva: denumirea operatorului economic
cu drept de marcare si codul de marcare atribuit acestuia, denumirea generica a produsului, respectiv tigarete,
tigari, tigari de foi, tutun de fumat, alcool, bauturi slab alcoolizate - dupa caz, bauturi spirtoase, tuica, rachiuri din
fructe, produse intermediare, seria si numarul care identifica in mod unic banderolele/timbrul, cantitatea nominala
exprimata Tn litri de produs continut, concentratia alcoolica in volum.

Prin sigilarea plicului se intelege inchiderea acestuia prin suprapunerea suprafetelor acoperite cu
adeziv si semnarea in locul punctelor de legatura, respectiv pe linia de lipire a plicului.

Se mentioneaza numarul produselor care se preleva si descrierea acestora.

10

Se mentioneaza numarul produselor si descrierea acestora care constituie stocul faptic din care s-au
prelevat probele.



......................................................... , apartindnd ...
Y1 (V= L] AR 3,

Produsele prelevate au fost ambalate, etichetate si sigilate, astfel:
- proba/esantion 1 :
- proba/esantion 2 ;
- proba/esantion 3 :
- proba/esantion 4

Cele 4 probe/esantioane au fost sigilate in prezenta reprezentatului

contribuabilului/platitorului verificat.
* * *

Prelevarea s-a facut prin sondaj, in prezenfa ..., 4
avand calitateade .............coooeieeiiiiiice, - LU

Prin semnarea procesului-verbal de prelevare probe, contribuabilul/platitorul
recunoaste reprezentativitatea, pentru intregul lot de marfa, a probelor prelevate.

Prezentul proces-verbal de prelevare probe s-a incheiat in ...
exemplare®, din care unul a fost inménat contribuabilului/platitorului, Tmpreuna cu
plicul/proba/esantionul nr. ...........cccccoeiiiiiiiin. ¢ iar celelalte ......... exemplare ale
procesului-verbal de prelevare probe impreuna cu plicurile/probele/esantioanele nr.
................. % au fost luate de organele de control.

Inspectori Reprezentant contribuabil/platitor

............................ (nume, prenume, functia, semnatura)
(nume, prenume, semnatura)

Martori

[numele si prenumele, semnatura, B.l./C.l./Pasaport seria ..... nr. ... ,
eliberat(a) de................ ladatade ....................]

ANEXA nr. 4b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal de
prelevare probe"

1

Se inscrie locul de unde au fost prelevate probele si/sau mijlocul de transport in care se aflau
probele/bunurile Tn momentul controlului/prezentarii, dupa caz.
2

Se inscrie denumirea/numele si prenumele persoanei céareia i apartine, terenul si/sau cladirea ori
mijlocul de transport, dupa caz.

Se inscrie adresa completa a locului de unde au fost prelevate probele.
4

Se inscrie numele si prenumele, reprezentantului contribuabilului/platitorului precum si seria $i numarul
actului de identitate autoritatea emitenta si data cand a fost emis.

5

Procesul — verbal de prelevare probe se intocmeste in 3 exemplare. n situatia in care prin acelasi
proces-verbal de prelevare probe se preleva atat proba de marcaj céat si esantioane de produse, procesul-verbal
de prelevare probe se va incheia in 4 exemplare.

6

Numarul plicului si/sau probei/esantionului.



1. Reprezinta documentul pe care inspectorii il intocmesc pentru prelevarea
unor probe. Prin exceptie de la pct. 1 din Anexa nr. 3b, in cazul sigililor metalice de
unica folosinta aplicate probelor prelevate, nu se intocmeste proces-verbal de
sigilare/desigilare, respectiv documentul prevazut in Anexa nr. 3a la prezentul ordin.
Informatiile referitoare la sigiliile metalice de unica folosinta aplicate se regasesc, in
mod  corespunzator, printre cele inscrise la fiecare proba/esantion
constituita/constituit.

2. Se completeaza de inspectori cu ocazia controlului, cand exista suspiciuni
cu privire la originea, autenticitatea sau natura marcajelor/produselor care fac
obiectul prelevarii. Procesul-verbal de prelevare probe poate cuprinde
datele/informatiile de la lit. A, lit. B ori de la lit. A si B, in functie de tipul probelor
prelevate.

2.1. in cazul marcajelor, dup& prelevarea probelor se formeaza 4 plicuri, in
care se introduc acelagi numar si aceleasi tipuri de marcaje. Plicurile cu marcaje vor
fi sigilate si semnate de echipa de control si de reprezentantul
contribuabilului/platitorului.

Cele 4 plicuri vor circula astfel:

- plicul nr. 1 se lasa contribuabilului/platitorului;

- plicurile nr. 2, 3 si 4 se ridica de catre echipa de control. Plicul nr. 2 raméne
in posesia echipei de control, plicul nr. 3 se transmite spre expertizare Companiei
Nationale Imprimeria Nationala - S.A., iar plicul nr. 4 se pastreaza la organul de
control pentru a fi utilizat la contraexpertiza, daca este cazul.

2.2. In cazul esantioanelor de produse, se preleva 4 probe, care vor avea
urmatoarea destinatie:

- proba/esantionul nr. 1 se lasa contribuabilului/platitorului;

- probele/esantioanele nr. 2, 3 si 4 se ridica de catre echipa de control. Proba/
esantionul nr. 2 ramane in posesia echipei de control, proba/esantionul nr. 3 se
transmite spre analiza/examinare/expertizare in laboratoare de specialitate agreate,
iar proba/esantionul nr. 4 se pastreaza la organul de control pentru a fi utilizat la
contraexpertiza, daca este cazul.

Descrierea produselor prelevate va cuprinde date/informatii cu privire la
recipientele/pachetele in care sunt ambalate (de ex: pachete continénd fiecare 20
tigarete, s.a.m.d.) si orice alte date/informatii relevante care permit individualizarea
produsului precum denumirea, tipul si, in masura in care sunt disponibile,
date/informatii semnificative extrase de pe eventualele etichete aplicate pe produse
(de ex.: denumire producétor, cod de bare/identificare s.a.m.d.). in situatia in care
produsele prelevate sunt marcate si banderolele/timbrele nu fac obiectul prelevarii si
nu se desprind de pe produse la momentul controlului/prelevarii, descrierea
produselor prelevate va cuprinde si datele/informatiile aferente marcajelor aplicate
pe fiecare produs.

3. Procesul-verbal de prelevare probe se semneaza de catre inspectori si de
catre reprezentantul contribuabilului, pe fiecare pagina completata.

4. In situatia in care la momentul incheierii procesului-verbal de prelevare
probe, la locul efectuarii controlului, nu se afla niciun reprezentant al contribuabilului/
platitorului verificat, sau, desi prezent, refuza sau nu poate sa semneze, acest fapt
se va mentiona in cuprinsul procesului-verbal de prelevare probe, iar prelevarea de
probe se efectueaza in prezenta cel putin a unui martor asistent. in lipsa unui martor,
inspectorii vor preciza motivele care au condus la incheierea procesului-verbal de
prelevare probe in acest mod. Nu poate avea calitatea de martor un alt inspector.



5. Procesul-verbal de prelevare probe se comunica
contribuabilului/platitorului, conform prevederilor art. 47 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

ANEXA nr. 4c
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare
a formularului "Proces-verbal de prelevare probe"

1. Denumire: Proces-verbal de prelevare probe.

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini).

3. Caracteristici de tiparire si editare: se editeaza pe ambele fete cu ajutorul
tehnicii de calcul, cu exceptia situatiilor in care nu este posibila editarea informatica,
iar in situatia in care nu se editeaza pe ambele fete, paginile necompletate vor fi
barate.

4. Se difuzeaza: gratuit.



5. Se utilizeaza: de catre inspectori pentru prelevarea de probe.

6. Se intocmeste: in trei sau patru exemplare, dupa caz. In situatia in care
prin procesul-verbal de prelevare probe se preleva atat marcaje cat si esantioane de
produse, acesta se va incheia in 4 exemplare.

7. Circula:

- exemplarul nr. 2 la contribuabil/platitor sau la detinatorul bunurilor prelevate;

- exemplarul nr. 1, 3 si 4 la inspectori.

Exemplarele nr. 3 si nr. 4, dupa caz, vor finsoti probele pentru
analiza/examinare/expertizare la unitatea emitenta/laboratoarele agreate.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul nr. 2 la contribuabil/platitor sau la detinatorul bunurilor prelevate;

- exemplarele nr. 1 gi 3 la Directia generala/regionala antifrauda fiscala.

- exemplarul nr. 4, dupa caz, la laboratoarele agreate/unitatea emitenta.

ANEXA nr. 5a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia’ .......ccceeevneennen.

INVITATIE

1

Se va mentiona directia regionald antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii care efectueaza
controlul, dupa caz.



in vederea clarificarii unor aspecte din activitatea ..........ccoeoe....
subsemnatii, ........oeeeeeeeeeennns , inspectori in cadrul Agentiei Nationale de Admlnlstrare
Fiscala - Directia generala antlfrauda fiscala, in baza art. 56 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, va
invitam Tn data de ............. , ora ... , la sediul Directiei generale/regionale
antifrauda fiscala ............ situat T oo , in vederea efectuarii
controlului, ocazie cu care veti prezenta, conform art. 64 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare,
0L g = 1 (o T =] = PP PUPPPPPPRTPPPPIN

Neprezentarea, in conditile de mai sus, constituie contraventie conform art
336 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare, si se sanctioneaza cu amenda
contraventionala conform art. 336 alin. (2) lit. a) din acelasi act normativ, cu exceptia
cazului in care fapta a fost savarsita in astfel de conditii incat sa fie considerata,
potrivit legii, infractiune.

Semnatura de primire Inspectori,

ANEXA nr. 5b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Invitatie"

1. Reprezinta documentul prin care un contribuabil/platitor este invitat si ii sunt
solicitate clarificari/inscrisuri la sediul Directiei generale/regionale antifrauda fiscala,
in situatiile in care se impune efectuarea/continuarea controlului ori controlul nu a
putut fi efectuat la sediul social, domiciliul fiscal sau un sediu secundar al
contribuabilului/platitorului si nici intr-un loc stabilit de comun acord cu contribuabilul/
platitorul.



2. Odata cu solicitarea prezentei la sediul Directiei generale/regionale
antifrauda fiscala, pentru a da informatii si clarificari necesare evaluarii situatiei sale
fiscale reale, prin formularul "Invitatie" sunt solicitate registre, evidente contabile,
documente de afaceri si orice alte inscrisuri necesare clarificarii starii de fapt.
Solicitarea v-a avea in vedere un termen rezonabil, astfel incat contribuabilul sa-si
poata exercita obligatia. Prevederile art. 6 alin. (3) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare sunt aplicabile,
in mod corespunzator.

3. Se intocmeste in cazurile cand actiunea nu a putut fi efectuata la domiciliul
fiscal/sediul secundar al contribuabilului/platitorului si nici intr-un alt loc stabilit de
comun acord cu contribuabilul/platitorul.

4. Invitatia se comunica contribuabilului/platitorului, conform prevederilor art.
47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare.

ANEXA nr. 5¢
Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si
pastrare a formularului "Invitatie"

1. Denumire: Invitatie.

2. Format: A4/t1.

3. Caracteristici de tiparire si editare: se editeaza pe o fata si cu ajutorul
tehnicii de calcul, cu exceptia situatiilor in care nu este posibila editarea informatica.

4. Se difuzeaza gratuit.



5. Se utilizeaza: de catre inspectori pentru a solicita prezenta contribuabilului/
platitorului si punerea la dispozilie de inscrisuri/lamuriri la sediul Directiei
generale/regionale antifrauda fiscala.

6. Se intocmeste in doua exemplare de catre inspectori.

7. Circula:

- exemplarul 1, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 2, la inspectori.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 2, la Directia generala/regionala antifrauda fiscala.

ANEXA nr. 6a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia’ .......ccceeevveennen.

1

Se va mentiona directia regionald antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii care efectueaza
controlul, dupa caz.



SOMATIE

de. Al
Va instiintam ca in baza prevederilor art. 56 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, ati fost

invitat/invitata sa va prezentati in data de ......................... o] r- NN la
sediul Directiei generale/regionale antifrauda fiscala ........................oiit.
SIUAE TN L , n

vederea efectuarii/continuarii controlului.
Intrucat pana la data prezentei somatii nu ati dat curs celor solicitate prin

Invitatia Tnregistrata sub nr. ..............cccccci din , va somam sa
va prezentatl indatade .....cooooeeeeiiiiiiii, , la sediul Directiei generale/reglonale
antifrauda fiscala .......................... situat ...

in vederea efectuarii/continuarii controlului, ocazie cu care veti prezenta, conform
art. 64 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare, documentele solicitate in invitatia sus mentionata, respectiv:

In situatia in care nu veti da curs solicitarii in termen de 15 zile de la
comunicarea prezentei somatii, in cauza sunt incidente prevederile art. 4 din Legea
nr. 241/2005 pentru prevenirea si combaterea evaziunii fiscale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Semnatura de primire Inspectori,

ANEXA nr. 6b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Somatie"

1. Reprezinta documentul prin care reprezentantul legal al unui
contribuabil/platitor este somat sa se prezinte, in vederea efectuarii/continuarii
controlului, la sediul Directiei generale/regionale antifrauda fiscala, in conformitate cu
prevederile art. 56 si art. 64 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 74/2013 privind unele masuri pentru imbunatatirea si reorganizarea



activitatii Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Se intocmeste in cazurile cand contribuabilul/platitorul nu a dat curs
invitatiei inspectorilor pentru efectuarea controlului sau refuza in mod vadit sa puna
la dispozitia acestora documentele si inscrisurile necesare efectuarii/continuarii
actiunii de control si astfel refuza nejustificat sa prezinte documentele legale si
bunurile din patrimoniu necesare pentru stabilirea situatiei de fapt fiscale, in scopul
impiedicarii verificarilor financiare, fiscale sau vamale. Prevederile art. 6 alin. (3) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare sunt aplicabile, in mod corespunzator.

3. Somatia se comunica contribuabilului/platitorului, conform prevederilor art.
47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare.

ANEXA nr. 6¢
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a
formularului "Somatie"

1. Denumire: Somatie.

2. Format: A4/t1.

3. Caracteristici de tiparire si editare: se editeaza pe o fata cu ajutorul tehnicii
de calcul, cu exceptia situatiilor in care nu este posibila editarea informatica.

4. Se difuzeaza: gratuit.



5. Se utilizeaza: de catre inspectori pentru somarea contribuabilului/platitorului
de a se prezenta la sediul Directiei generale/regionale antifrauda fiscala si de a
pune la dispozitie documente/inscrisuri necesare efectuarii/continuarii controlului, in
situatia in care contribuabilul/platitorul nu a dat curs invitatiei.

6. Se intocmeste: in doua exemplare, de catre inspectori.

7. Circula:

- exemplarul nr. 1, la contribuabil/platitor;

- exemplarul nr. 2, la inspectori.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul nr. 1, la contribuabil/platitor;

- exemplarul nr. 2, la Directia generala/regionala antifrauda fiscala.

ANEXAnr. 7a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia’ .......ccceeevveennen.

1

Se va mentiona directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii care efectueaza
controlul, dupa caz.



NOTA EXPLICATIVA

Subsemnatul(a), ...ccccooiiiiiiie , avand calitatea de ....................
= T de la data de ...../.... ......... , legitimat(a) cu B.1./C.l./Pasaport seria .....
nr. oo , eliberat(a) de ........... , la data de ....[. ......... , la intrebarile formulate
de oo , avand functia de inspector in cadrul Agentiei

Nationale de Administrare Fiscala - Directia generala antifrauda fiscala, in baza art. 6
alin. (2) lit. f) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2013, cu modificarile si
completarile ulterioare, si a art. 58 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, dau urmatoarele
explicatii:

1. INtrebare: ......c.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

1. RESPUNS: ..o

2. TNtrebare: .......ccooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

P2 ¥ ] o 11 1

3. Daca fata de cele de mai sus mai aveti ceva de declarat sau documente de
prezentat:

3. RASPUNS: ...

Data si semnatura Data in fata noastra
................................. Inspectori

(numele, prenumele si semnatura)

ANEXAnnr. 7b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Nota explicativa”

1. Reprezinta documentul prin care inspectorii solicita explicatii scrise date de
reprezentati/angajati ai contribuabilului/platitorului ori altor persoane implicate in
savarsirea faptelor, care contribuie la stabilirea unor elemente relevante din



activitatea contribuabilului/platitorului, ce pot clarifica anumite cauze si/sau
imprejurari in legatura cu aspectele constatate.

2. Solicitarea de explicatii scrise se va face in timpul controlului, ori de cate ori
acestea sunt necesare pentru clarificarea si definitivarea constatarilor. Notele
explicative se pot lua in orice etapa a controlului, de regula, dupa ce s-a epuizat
controlul asupra obiectivului la care s-a constatat abaterea ce necesita explicatii,
astfel incat inspectorii sa fie in masura sa adreseze intrebari precise si sa combata
eventualele raspunsuri necorespunzatoare.

3. Intrebarile vor fi formulate in mod clar si concis, pentru a da posibilitatea
unor raspunsuri la obiect.

4. In toate cazurile, explicatiile la intrebérile formulate de inspectorii se vor da
in scris prin "nota explicativa".

5. Paginile se numeroteaza si se semneaza, pe fiecare pagina, de catre
inspectori si de persoana care a dat explicatii. Paginile necompletate si spatiile libere
din cadrul notei explicative vor fi barate astfel incat sa se evite orice completare
ulterioara a acesteia.

6. In cazul in care nu se primeste raspuns, refuzul va fi consemnat in
procesul-verbal, Tn mod corespunzator.

ANEXAnr. 7c
Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si
pastrare a formularului "Nota explicativa™

1. Denumire: Nota explicativa.
2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini).



3. Caracteristici de tiparire si editare: se editeaza pe ambele fete. Se poate
edita si cu ajutorul tehnicii de calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre inspectori pentru a solicita explicatji scrise.

6. Se intocmeste in 2 exemplare de persoana nominalizata de inspectori
pentru a raspunde la intrebari.

7. Circula:

- exemplarul 1, la inspectori;

- exemplarul 2, la persoana nominalizata sa raspunda la intrebari.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la Directia generala/regionala antifrauda fiscala;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor sau persoana nominalizata pentru a
raspunde la intrebari, dupa caz.



