MINISTERUL FINANTELOR QANAF
Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Directia Generala Regionala

Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Ploiesti Discs Garera gl
Administratia Judeteana a Finantelor Publice lalomita

inrolarea in sistemul informatic PatrimVEN a autoritatilor /institutiilor publice si
de interes public

Cadrul legal:

« Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala(CPF), cu modificarile si completarile ulterioare
- art.11 alin.(3) lit.a), lit.c), alin.(6), art.61 , art. 61*1 , art.68 , art.69, art.70 alin. (1) si art.70 *1

alin. (1) lit.a), alin(2) - alin. (4);

* Ordinul nr.109/2022 pentru aprobarea procedurii privind inrolarea, precum si modalitatile de acces
in PatrimVen.



Ce este PatrimVEN?

PatrimVen un serviciu dezvoltat pentru autoritatile publice, institutiile publice si de interes public prin care
se pot accesa informatii in beneficiul cetatenilor si in scopul realizarii atributiilor stabilite de normele juridice
care reglementeaza activitatea institutiilor (art.70"1 CPF).

Practic, este un depozit de informatii si documente, compus din:
- informatii detinute de ANAF cu privire la veniturile si obligatiile contribuabililor, actualizate in timp real;

- informatii primite pe baza schimbului de informatii de la institutiile bancare la care contribuabilii au
deschise conturi, actualizate in timp real prin intermediul sistemului informatic pus la dispozitie de ANAF
institutiilor de credit;(art.61 CPF, Ordinul 3746/2020);

-informatii cu privire la bunurile(cladiri, terenuri, vehicule) detinute de persoanele fizice sau juridice detinute
de contribuabili si administrate de organul fiscal local.Organele fiscale locale actualizeaza informatiile lunar,
pana in data de 15 ale fiecarei luni, prin intermediul Formularului P2000, depus de administratorul de
interoperabilitate, prin intermediul PatrimVEN potrivit Instructiunilor publicate pe site-ul ANAF in sectiunea
Servicii online/PatrimVen- Specificatii tehnice( art.68 alin.(2) CPF).



Exemple de autoritati publice, institutii publice sau de interes public din administratia publica centrala sau
locala:

-organe fiscale centrale;

-unitati administrativ teritoriale;

-unitati de invatamant;

-directii de asistenta sociala;

-agentii pentru ocuparea fortei de munca;

-Inspectorate teritoriale de Munca;

-Agentii de Plati si Inspectie Sociala;

-Uniunea Nationala a Notarilor Publici(Ordinul1489/2018)
-Tribunale;

-Judecatorii;

- etc.

incepand cu data de 01.03.2022 autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public din administratia
publica centrala sau locala sunt obligate sa se inroleze in sistemul informatic PatrimVen .



Scopul inrolarii in PatrimVen - accesarea informatiilor despre contribuabili in vederea:

-solutionarii unei cereri fara a fi necesara deplasarea contribuabililor la organul fiscal central pentru obtinerea
unor documente privind situatia fiscala, respectiv certificat de atestare fiscala/ adeverinta de venit, sau un
alt document (art.69 alin.(4)CPF);

- aplicarii masurilor de executare silita in conformitate cu atributiile ce le revin autoritatilor potrivit
legii.

in vederea accesarii sistemului informatic PatrimVen autoritatile publice, institutiile publice sau de interes
public au urmatoarele obligatii :

-sa se asigure de respectarea prevederilor referitoare la protejarea secretului fiscal din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- sa se asigure de respectarea procedurii si normelor de conectare la retea si la serviciile disponibile;

- sa numeasca maximum doua persoane in calitate de administrator de interoperabilitate;

- sa se asigure de cunoasterea si respectarea de catre personalul propriu a prevederilor legale privind
utilizarea sistemului informatic, inclusiv respectarea prevederilor referitoare la utilizarea certificatelor
calificate;

- sa ia masurile necesare pentru a se asigura ca utilizatorii, respecta regulile de acces la sistemul informatic;

- sa se asigure de respectarea prevederilor legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal si a

utiliza PATRIMVEN numai in scopurile prevazute de lege;



- sa revoce drepturile de acces ale administratorului de interoperabilitate, in mod obligatoriu, in oricare dintre
urmatoarele situatii:

v persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este angajat al institutiei;

v certificatul calificat utilizat la autentificare a fost pierdut, furat, distrus, etc.;

v sa decida revocarea dreptului de administrator de interoperabilitate al unei persoane;

- sa verifice periodic jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic;
- sa se asigure de salvarea, pastrarea si arhivarea jurnalului de acces al utilizatorilor la sistemul informatic
potrivit normelor legale in domeniu;

- sa respecte termenii si conditiile de acces la sistemul informatic.

Sistemul PatrimVEN este disponibil exclusiv online prin accesare si consultare la adresa web:

https://epatrim.anaf.ro

Site-ul are o sectiune publica si o sectiune privata disponibila dupa autentificarea cu certificate digitale
calificate.

€  Sectiunea publica contine informatiile de interes public necesare autoritatilor publice, institutiilor
publice si de interes public pentru a se inregistra si a consulta acest sistem. inrolarea in Patrimven se poate
face de orice institutie publica care are dreptul prin lege, sa obtina de la MF/ANAF informatii conform
serviciilor disponibile in procedura.


https://epatrim.anaf.ro/

De asemenea, informatii privind sistemul informatic sunt publicate si pe portalul ANAF, www.anaf.ro, in
sctiunea SERVICII ONLINE subsectiunea PATRIMVEN- specificatii tehnice.

Meniurile disponibile:

Acasa - sinteza informatii oferite de PATRIMVEN

Verificare stare recipisa - Aplicatie ce permite vizualizarea recipisei primite de la MFP-ANAF
Legislatie - Ordinul ce sta la baza crearii acestui sistem

Specificatii tehnice - toate informatiile de ordin tehnic necesare utilizatorilor pentru a

putea accesa sistemul informatic.

Ecranul principal:

S ANV AAF— PatrinmVen

Avgentia hMMationala de SAdministrare Fiscala

I Acass stare recipisa

Serviciul PatmmWen este destinat sa ofere imnstituti =
si weniturile cetatenilor. SASoutentificare cu

Formularele necesare sunt disponibile pe pagina Specificatii tehnice. certificat digital

lor publice acces la datele disponibile cu privire la patrirmoniul

INntoduceti tolkenul Tn PC si apasati Alc]

Relnnoirea certificatului aferent administratorului Patrimven se face de catre un alt administrator PatrirmWen (din
cadrul aceleias i, T cazul Tn care exista si al doilea administrator) sau la ghiseul AMNAF unde a fost
Tnregistrat in sisternm. Astfel, Tn situatia N care certiMcatul duMmnPDeavoastria a fost refnnoit la autoritatea de certificare,

administratorul rebuie s& reinnoiasca certmcatul Si TN Sistermul Patrimven, conform instructiunilor.

Relnnoirea certificatelor aferente utilizatorilor Patrimyven se face de citre administratorii
reprezinta. Astfel, Tn situatia In care certificatul duMmneavoastra a fost reinmo
administratorul rebuie sa reinnoiasca certificatul si

institutiei pe care o
Ia autoritatea de certificare,
N Sistermul Patrimen, conform instructiunilor.

Imstu uni depunere electronica formular “Protocol de aderare la sernvic
serviciu oferit din data de 16.11. 2016

le sistermului informatic Patrirmwen” —

Schimb masiv de date - serviciu oferit din data de 25 10,2015

Fentru mai multe informatii referitoare la aceste servicii, accesali pagina de Specificaltil tennice.

Atentiel - Datele au caracter de date personale si pot fi ut
Exemple de utilizare:
- Pentru determinarea patrimoniulul persoanelor care au debite citre bugetele locale, Tn vederea Masurilor
de execulare silita (poprire 2tc.) sau in vedeaerea impunerii (a ll-a casa 2tc.}
- Pentru determinarea veniturilor si patrimoniului unei persocane care solicita ajutor social

Zate nurmai Tn Indeplinirea sarcinilor de serviciu.

Fentru asistenta tehnica, va rugam sa folositi Formularul de contact, alegand categoria “Asistenta tehnica servic
informatice™.

Curm puteti avea acces? Tn fecare institutie va fl nPuMmit un administrator de roluri. Acesta va acorda gi va retrage
drepturile de acces pentru personalul institutise respective

Calitatea datelor este determinata de calitatea datelor furnizate de institutiile publice participante la proiect.

Modificarea neautorizat




Sectiunea privata este disponibila dupa parcurgerea etapelor prezentate mai jos.
Identificarea persoanelor(administratorii de interoperabilitate si utilizatorii) in sectiunea privata se face

cu certificate digitale calificate, emise de autoritati de certificare acreditate in baza Legii nr. 455/2001.

Institutiile emitente de certificate digitale sunt cele din lista furnizorilor de certificate acreditate, disponibila
pe site-ul Autoritatii pentru Digitalizarea Romaniei,www.adr.gov.ro, sectiunea Societate informationala,
subsectiunea Semnatura electronica, documentul Registrul furnizorilor de servicii de certificare pentru

semnatura electronica.

Etapele inrolarii in PatrimVen sunt urmatoarele:

1.Desemnarea si inrolarea administratorului de interoperabilitate
2.Completarea, validarea, semnarea electronica si transmiterea protocolului P1000

3.Inregistrarea utilizatorilor

1.Desemnarea printr-un act administrativ de catre AP/IP/IIP dintre angajatii proprii a maxim doua
persoane care vor primi rol de ,,administrator al drepturilor de acces ale utilizatorilor“, pe scurt
,administrator de interoperabilitate®.

In vederea inrolarii administratorului de interoperabilitate, entitatea prezintd si depune, dupa caz, prin
persoana numita ca administrator de interoperabilitate, la organul fiscal la care are conturi deschise,

urmatoarele documente/fisiere:



a)prezinta cartea de identitate a persoanei in original;

b)depune pe suport electronic fisierul de export al certificatului calificat detinut de persoana( se accepta
extensia .cer;.der; .crt; .pem).Pasii de urmat in vederea exportarii certificatului in format fisier sunt
prezentati in PROCEDURA- privind aprobarea accesului la serviciile disponibile in cadrul sistemului informatic
PatrimVen, publicata pe portalul ANAF, www.anaf.ro, in sctiunea SERVICII ONLINE subsectiunea PATRIMVEN-

specificatii tehnice.

c)depune pe suport hartie Cererea de numire(cerere tip prevazuta in Ordinul 109/2022) sau revocare a
administratorului de interoperabilitate pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor din partea
AP/IP/IIP, semnata de reprezentantul legal al acesteia, conform modelului prevazut in anexa la procedura.

Inregistrarea persoanelor cu rol de administrator de interoperabilitate se face de catre Ministerul de Finante
prin unitatile teritoriale in termen de maximum 3 zile lucratoare de la depunerea documentelor, dupa

verificarea documentelor necesare inrolarii.

Confirmarea inregistrarii administratorului va fi primita pe adresa de mail specificata in cererea de inscriere.


https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Informatii_R/Patrimven/Procedura_inregistrare_PatrimVen.pdf

Obligatiile administratorului de interoperabilitate

se prezinta personal la organul fiscal impreuna cu documentele necesare pentru inrolare.

semneaza si transmite formularul electronic Protocol de aderare la serviciile sistemului informatic
PatrimVen, denumit in continuare PASS, impreuna cu documentul din care rezulta atributiile stabilite de
normele juridice care reglementeaza activitatea AP/IP/IIP.

verifica si certifica realitatea datelor de identificare ale persoanelor pe care le inroleaza, precum si a
celorlalte date necesare inrolarii.

inroleaza persoane cu rol de utilizator al sistemului informatic, conform deciziei reprezentantului legal
al AP/IP/1IP.

modifica sau revoca, dupa caz, drepturile de acces ale utilizatorilor, conform deciziei reprezentantului
legal al AP/IP/I1IP.

notifica revocarea drepturilor de acces ale administratorului de interoperabilitate, daca:

a) persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este angajat al AP/IP/IIP;

b) certificatul calificat utilizat la autentificare a fost pierdut, furat, distrus etc.;

c) reprezentantul legal AP/IP/IIP ia o decizie in acest sens.
Verifica jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic.

Asigura salvarea si pastrarea pe termen de minimum 5 ani a jurnalului de acces al utilizatorilor la

sistemul informatic.



Interfata web disponibila dupa autentificare pune la dispozitie urmatoarele servicii electronice,
pentru persoanele ce au rolul de administrator de interoperabilitate:

In cazul in care contribuabilul interogat nu are nici domiciliul si nici bunuri in raza dvs. de competenta teritorial, puteti continua interogarea
utilizind schimbul masiv de informatii, accesand link-ul : Lista interogdri masive

Servicii oferite:

Inregistrare ufilizatori Depunere declaratii* Comunicare raspunsuri la solicitarile transmise**

Observatii:
*Topate fisierele se depun prin intermediul meniului Depunere declaratii, din cadrul acestui sistem, meniu disponibil dupd autentificare.
@ Agentia Nationala de Administrare Fiscala - DGTI Continutul acestui site este proprietatea Agentiei Nationale de Adminisirare Fiscala. Modificarea neautorizata a acestui site web constituie
infractiune si se pedepseste conform prevederilor Legii nr. 8/1996 si ale Legii nr. 1612003 Tithul 3

2.Completarea, validarea, semnarea electronica si transmiterea Protocolului de aderare-
Formular P1000

”Protocol de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVEN Formular P1000, este prevazut in Anexa
nr.2 la Ordinul 109/2022 si include lista serviciilor disponibile din cadrul sistemului informatic, precum si
descrierea interfetelor de acces la acesta.

Pentru a avea acces la serviciile sistemului informatic PatrimVEN administratorul de interoperabilitate

descarca si completeaza formularul electronic P1000 , denumit in continuare PASS.
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Formularul P1000 se descarca de pe portalul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, www.anaf.ro,

sectiunea ”Servicii Online”, subsectiunea ”Descarcare declaratii electronice/Descarcare declaratii”,
impreuna cu instructiunile de completare, sau poate fi descarcat accesand urmatorul link:
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Declaratii_R/1000.html

in completarea formularului AP/IP/IIP trebuie:

- sa fie de acord cu termenii si conditiile de acces si de utilizare a serviciilor oferite prin sistemul
informatic PatrimVEN;

- sa inscrie legislatia in baza careia solicita accesul in PatrimVEN si sa ataseze documentul din care

rezulta atributiile stabilite de normele juridice care ii reglementeaza activitatea.

Serviciile disponibile in baza protocolului se bifeaza in functie de informatiile necesare solutionarii unor

cereri ale persoanelor fizice sau juridice sau in vederea indeplinirii atributiunilor de serviciu.

Lista si serviciilor disponibile in Protocol sunt urmatoarele:

1. Registrul central electronic pentru conturi de plati si conturi bancare - serviciul permite identificarea prin
interogare masiva, in timp util, a tuturor persoanelor fizice sau juridice care detin sau controleaza conturi de plati si conturi
bancare identificate prin IBAN, astfel cum sunt definite in Regulamentul (UE) nr. 260/2012 al Parlamentului European si al

Consiliului sau casete de valori detinute la o institutie de credit de pe teritoriul Romaniei.
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https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Declaratii_R/1000.html
http://www.anaf.ro/

2. Contributii de asigurari sociale- serviciul consta in consultarea si transmiterea de informatii din Declaratiile 112 privind
angajatorul, veniturile si contributiile de asigurari sociale retinute de acesta pentru persoana fizica. Accesarea informatiilor se

face prin interogare masiva prin transmiterea unei cereri F2201.

3. Adeverinta de venit- serviciul consta in transmiterea Adeverintei de venit a persoanei fizice.Se obtine prin interogare
masiva  prin transmiterea unei cereri prin fisierul F3101 pentru unul sau mai multe CNP-uri.AV contine informatii privind

cuantumul si natura veniturilor obtinute de persoana, din toate sursele, intr-un an fiscal.

4. Informatii despre veniturile lunare- serviciul consta in transmiterea informatiilor privind cuantumul si natura veniturilor
realizate lunar, pe fiecare sursa de venit, de catre persoana fizica. Accesarea informatiilor se face prin interogare masiva pe

baza unei cereri transmisa prin fisierul F2201.

5. Informatii despre veniturile anuale din ultimii 2 ani fiscali - serviciul constd in consultarea si transmiterea
informatiilor privind cuantumul si natura veniturilor realizate in ultimii ani fiscali, pe fiecare sursa de venit, de catre persoana

fizica.Accesarea informatiilor se face prin interogare masiva pe baza unei cereri transmisa prin fisierul F2201.
6. Bunuri (cladiri, terenuri, vehicule)- Serviciul consta in consultarea si transmiterea datelor privind cladirile, terenurile si

vehiculele aflate in proprietatea unei persoane fizice, furnizate de unitatile administrativ-teritoriale conform legii.Accesarea

informatiilor se face prin interogare masiva pe baza unei cereri transmisa prin fisierul F2201.
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7. Certificat de atestare fiscala, denumit CAF- Serviciul consta in transmiterea certificatului de atestare fiscala (CAF) in
forma electronica.Se poate formula cerere pentru una sau mai multe persoane fizice sau juridice identificate prin CIF. Se obtine

prin interogare masiva prin transmiterea unei cereri prin fisierul F3101.

8. Date referitoare la situatia fiscala - serviciul consta in transmiterea datelor din declaratiile fiscale depuse de catre
contribuabil, reprezentand declaratii de impunere si declaratii informative, precum si a datelor din declaratiile

recapitulative.Accesarea informatiilor se face prin interogare masiva pe baza unei cereri transmisa prin fisierul F2201.

8.1.Declaratia D394 - Livrari - Serviciul consta in acordarea accesului la Formularul 394 - ,Declaratie informativa privind
livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul national de persoanele inregistrate in scopuri de TVA“* - modulul livrari
pentru institutiile/autoritatile cu atributii in domeniul executarii silite; interogarea se efectueaza dupa CUI/NIF si va permite

numai vizualizarea livrarilor efectuate de catre o persoana impozabila inregistrata in scopuri de TVA in Romania.

9. Date referitoare la situatia financiara - serviciul constd in transmiterea situatiilor financiare depuse de catre

contribuabil.Accesarea informatiilor se face prin interogare masiva pe baza unei cereri transmisa prin fisierul F2201.

10. Cazierul fiscal - serviciul consta in transmiterea de informatii privind faptele sanctionate contraventional sau penal de
legile fiscale, contabile, vamale, precum si de cele care privesc disciplina financiara.Se poate formula solicitare prin interogare

masiva prin transmiterea unei cereri prin fisierul F3101.
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11.Registrul central al fiduciilor si al constructiilor juridice similare fiduciilor - serviciul consta in transmiterea de
informatii privind fiduciile sau constructiile juridice similare fiduciilor.Accesarea informatiilor se face prin interogare masiva pe
baza unei cereri transmisa prin fisierul F2201.

12. Registrul achizitiilor de locuinte cu cota redusa de TVA de 5% - Serviciul consta in transmiterea de informatii privind
achizitiile de locuinte cu cota redusa de TVA de 5%. Accesarea informatiilor se face prin interogare masiva pe baza unei cereri

transmisa prin fisierul F2201.

Dupa completarea formularului P1000, acesta se valideaza, se semneaza cu certificatul digital de catre
administratorul de interoperabilitate si se transmite prin intermediul sistemului informatic propriu al
Ministerului Finantelor/ANAF(art.68 alin.(3) din CPF) respectiv, PATRIMVEN, dupa autentificarea cu
certificatul digital, prin rubrica ”Depunere Declaratii” se ataseaza fisierul si se actioneaza butonul
”"Trimite”.

in cazul in care contribuabilul interogat nu are nici domiciliul si nici bunuri in raza dvs. de competenta teritoriald, puteti continua interogarea
utilizind schimbul masiv de informatii, accesand link-ul : Lista interogéri masive

Servicii oferite:

Inregistrare utilizatori Depunere declaratii* Comunicare raspunsuri la solicitarile transmise®*

Observatii-
*Toate fisierele se depun prin intermediul meniului Depunere declarafii, din cadrul acestui sistem, meniu disponibil dupa autenfificare.
@ Agentia Nationala de Administrare Fiscala - DGTI Continutul acestui site este proprietatea Agenfiei Nafionale de Administrare Fiscala. Modificarea neautorizata a acestui site web constituie
infractiune si se pedepseste conform prevederilor Legil nr. 81996 si ale Legii nr. 161/2003 Titlul 3
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in urma depunerii formularului P1000, se va primi o RECIPISA, disponibild pe pagina de stare, accesibila la

adresa: https://epatrim.fiscnet.ro/StareD112/ sau actionand direct butonul din sistemul informatic

”Verificare stare recipisa”.

Datele inscrise in PROTOCOL sunt verificate de catre Directia Generala de Informatii Fiscale iar pana la

verificarea acestora pe pagina de stare, va apare statusul ” in prelucrare”.

Daca protocolul este aprobat, in recipisa, este inscris urmatorul mesaj:

”Ati depus o cerere de protocol tip P1000 cu numarul de inregistrare ....... din data de...... pentru perioada de raportare.....

pentru CIF: ........

Nu exista erori de validare.
ATENTIONARI:

Au fost aprobate toate serviciile selectate in Protocolul de Aderare la Serviciile Sistemului Informatic Patrimven. Puteti

”

inregistra utilizatorii si aloca rolurile disponibile.

Daca cel putin unul din serviciile bifate este respins, nu va fi acordat accesul la niciunul din serviciile bifate si

pe recipisa va apare textul:

”Ati depus o cerere de protocol tip P1000 cu numarul de inregistrare ........ din data de ....... pentru perioada de raportare
..... pentru CIF: ........

Au fost identificate urmatoarele ERORI:
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https://epatrim.fiscnet.ro/StareD112/

Lipsa document din care rezulta atributiile stabilite de normele juridice care reglementeaza activitatea AP/IP/IIP /Cadrul
legal in baza caruia ati solicitati accesul la servicii este necorespunzator/Cititi cu atentie indicatiile transmise pe

email/Protocolul de Aderare la Serviciile Sistemului Informatic PatrimVen a fost respins.

Pentru obtinerea accesului la serviciile la care aveti dreptul conform legii, este necesar sa redepuneti Protocolul dupa ce

ati corectat erorile de mai sus”

3.Tnrolarea si revocarea utilizatorilor de catre administratorul de interoperabilitate:

Important!!Administratorii de interoperabilitate nu pot avea si calitatea de utilizatori.
Pentru ca o persoana sa fie inrolata ca utilizator trebuie sa detina certificat digital calificat. Aplicatia
Inregistrare utilizatori poate fi accesata de catre admistratorul/administratorii de interoperabilitate ai

autoritatii/ institutiei publice din portalul MF dupa autentificarea cu certificatul digital.

in cazul in care contribuabilul interogat nu are nici domiciliul si nici bunuri in raza dvs. de competenta teritoriala, puteti continua interogarea
utilizénd schimbul masiv de informatii, accesand link-ul : Lista interogari masive

Servicii oferite:

Inregistrare utilizatori  Depunere declaratit f Comunicare raspunsuri la solicitarile fransmise™

Observatii;
*Toate fisierele se depun prin intermediul meniului Depunere declaratii, din cadrul acestui sistem, meniu disponibil dupa autentificars.

@ Agentia Nationala de Administrare Fiscala - DGTI Confinutul acestui site este proprietatea Agentiei Nationale de Adminisirare Fiscala. Modificarea neautorizata a acestui site web constituie
infractiune si se pedepseste conform prevederilor Legii nr. 81996 si ale Legii nr. 161/2003 Titlul 3




Dupa actionarea butonului ”inregistrare utilizatori” apare imaginea:

Meniu Inregistrare utilizatori

i Adaugare ufilizator

o Administrare roluri Pentru inregistrarea utilizatorilor aveti la dispozitie urmatoarele servicii disponibile in meniul aplicatiei
e Gesfionare certificat - Adaugare utilizator - va permite sa adaugati un utilizator nou in sistem

2 Audi - Administrare roluri - va permite sa atribuiti/revocati roluri utilizatorilor.

o Editare utilizator

- Nota: Dupa adaugarea unui utilizator in sistem trebuie sa i se asigneze si roluri pentru a putea accesa serviciile.
o Revocare utilizator

Meniul Audit va permite sa vizualizati toate operatiunile efectuate de catre utilizatorii inregistrati.

Aplicatia contine urmatoarele module:

* Inregistrarea utilizatorilor

» Administrarea rolurilor (drepturilor de acces)

» Gestionare certificate

» Audit (auditarea operatiunilor efectate de catre utilizatorii din cadrul institutiei respective)
» Editarea profilului utilizatorilor

» Revocarea utilizatorilor
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Modulul ”Adaugare utilizator”

Inrolarea unui utilizator nou de citre administratorul de interoperabilitate se face prin sectiunea

” Adaugare utilizator”din aplicatie, prin incarcarea fisierului de export al certificatului calificat si prin

completarea informatiilor  personale ale acestuia(CNP, Nume se completeaza automat dupa

introducerea CNP-ului, E-mail , se selecteaza institutia, Functia, Departament), apoi se apasa butonul
"Inregistreaza”, pentru inregistrarea utilizatorului in sistem.

Meniu Inregistrare utilizator nou L—

o Adaugare utilizator

o Administrare roluri
4 Cauta certificat
i Gestionare certificat
o Audit = . . . .
Extensiile acceptate sunt: .cer; .der; .crt; .pem
o Editare utilizator
Informatii certificat digital

Autoritatea certificare: CertDigital QUALIFIED CA G3
Data emitere: 19.04.2018 16.18.04
Data expirare: 18.04.2021 16.18.04

Informatii personale

i Revocare utilizator

CNP. =

Nume:

Email: *

Institutia: * [Selectati institutia

Functia: *

Departament: *

«" Inregistreaza
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Modulul “Administrare roluri”

Dupa adaugarea unui utilizator in sistem este necesar ca acestuia sa ii fie atribuite si roluri din Sectiunea
“Administrare roluri” pentru a putea accesa serviciile. Rolurile vor fi alocate 1in functie de atributiile de
serviciu ale utilizatorilor.

Atribuirea rolurilor:

1.Se selecteaza utilizatorul pentru care se doreste gestionarea drepturilor. In urma acestei operatii, aplicatia

va afisa (pe doua coloane) drepturile disponibile(serviciile bifate in Protocol) si cele alocate (daca este cazul).

2.Administratorul poate sa stabileasca drepturile unui utilizator. Acestea vor fi automat inregistrate in baza de

date, fara a fi necesara o alta operatie.

Inregistrarea persoanelor cu rol de utilizator se face in termen de maximum o zi lucratoare de la

solicitare.Finalizarea procesului de inrolare va fi comunicata prin posta electronica.
Modulul ”Revocare utilizator”

in cazul in care persoana cu drept de utilizator nu mai indeplineste conditiile pentru acest rol institutia are
obligatia de a lua de indata, prin administratorul de interoperabilitate, masurile necesare in vederea retragerii
imediate a dreptului de utilizator.Retragerea drepturilor se face din sectiunea ”"Revocare utilizator”, se

selecteaza utilizatorul si se se apasa butonul ”Revoca utilizatorul” .
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Revocarea dreptului de administrator se poate face:
m prin sistemul informatic, daca exista un alt administrator de interoperabilitate care nu are revocat
dreptul de administrator,
B sau prin prezentarea pe suport hartie si depunerea la organul fiscal unde entitatea are conturi
deschise, a Cererii de revocare administrator de interoperabilitate(cerere tip prevazuta in Ordinul
109/2022)

Modulul ”Gestionare certificat”

In cazul reinnoirii certificatului unui utilizator, administratorul de interoperabilitate va trimite datele noului
certificat, asociat titularului, prin intermediul sistemului informatic prin actionarea butonului ”Gestionare

certificat” .Administratorul are si posibilitatea de a sterge un certificat introdus eronat sau expirat.
Se selecteaza utilizatorul pentru care se doreste efectuarea reinnoirii certificatului, se selecteaza certificatul

nou si se apasa butonul “Modifica/Adauga certificatul”. Pentru a sterge certificatul, se selecteaza certificatul

care se doreste sa se stearga.
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Reinnoirea certificatului aferent administratorului Patrimven se poate face si de catre un alt administrator
Patrimven(din cadrul aceleiasi institutii) tot prin sectiunea ”Gestionare certificat” sau la ghiseul organului
fiscal unde a fost inregistrat in sistem.

Finalizarea procesului de actualizare a datelor in urma reinnoirii certificatelor va fi comunicata prin posta

electronica.

Modulul ”Audit”
Prin sectiunea ” Audit” este implementata o functionalitate ce permite administratorilor de
interoperabilitate sa vizualizeze actiunile efectuate de catre utilizatorii sistemului (inclusiv de administratori)
din ultimele 6 luni.

Modulul “Editare utilizator”

Din sectiunea “Editare utilizator” se selecteaza utilizatorul si se apasa butonul ”Modificare profil utilizator”
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Drepturile si responsabilitatile utilizatorilor:

» utilizatorul poate accesa serviciile oferite de sistemul informatic conform drepturilor stabilite de
administratorul de interoperabilitate.

« utilizatorul raspunde de respectarea regulilor de acces la sistemul informatic in conformitate cu
drepturile conferite in sistemul informatic si atributiile de serviciu.

« utilizatorul acceseaza datele cu caracter personal ale persoanelor fizice numai in contextul atributiilor/
responsabilitatilor de serviciu.

« atributiile/responsabilitatile de serviciu trebuie mentionate in fisa postului.

Pentru persoanele ce au rolul de utilizator interfata web disponibila dupa autentificarea cu certificat digital
pune la dispozitie urmatoarele servicii electronice(in functie de drepturile stabilite de administrator):

in cazul in care contribuabilul interogat nu are nici domiciliul si nici bunuri in raza dvs. de competenta teriteriala, puteti continua interogarea
utilizind schimbul masiv de informatii, accesand link-ul : Lista interogari masive

Servicii oferite:

Rapoarte PATRIMVEN Depuners declaratii Saolicitare situatii financiare Salicitare/Vizualizare livrari D394 Solicitare/Vizualizare declaratii fiscale

Sermviciu banci pentru IP/A din cadrul sistemului judiciar Comunicare raspunsuri [a solicitarile fransmise™™

Observatii:
*Toate fisierele se depun prin intermediul meniului Depunere declaratii, din cadrul acestui sistem, meniu disponibil dupa autentificare.
=Toate fisierele de raspuns se primesc in meniul Comunicare raspunsuri la solicitarile transmise, din cadrul acestui sistem, meniu disponibil dupa autentificare.
@ Agentia Nationala de Administrare Fiscala - DGTI Continutul acestui site este proprietatea Agentiel Mationale de Administrare Fiscala. Modificarea neautorizata a acestui site web constituie
infractiune si se pedepseste conform prevederlor Legil nr. /1996 si ale Legii nr. 161/2003 Tithul 3




Interogarea datelor din sistemul PatrimVEN se poate realiza prin doua modalitati:

* Interogare punctuala
sau
 Interogare masiva

Prin interogarea punctuala se consulta informatiile punctual, on-line, in functie de rolurile alocate, pentru
cate un contribuabil odata, iar informatiile se afiseaza in pagina aplicatiei.Se poate face numai pentru

persoanele care au domiciliul sau bunuri, pe raza teritoriala de competenta.

Solicitarea de informatii pentru persoanele care nu au nici domiciliu, nici bunuri, pe raza teritoriala de

competenta, se face doar prin interogare masiva.

Interogarea masiva se face prin intermediul formularelor disponibile pe pagina publica a aplicatiei

informatice, accesand link-ul:

https://epatrim.anaf.ro/public/specificatii_tehnice.html
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Fisierele necesare obtinerii informatiilor de catre utilizatori, prin metoda inerogarii masive, sunt

urmatoarele:

F 2201 - presupune generarea unui fisier xml din aplicatii proprii, se poate genera PDF semnat din

DUKIntegrator, cu datele ce se doresc a fi interogate conform listei prezentate mai sus.

F 3101 - cerere de eliberare documente pe baza careia se elibereaza:certificat de atestare fiscala,
adeverinta de venit, certificat de cazier fiscal.Raspunsul consta intr-un fisier PDF ce are atasat un fisier
xml cu toate informatiile solicitate si un humar de adeverinte de venit in formar PDF, egal cu numarul de

CNP-uri din cerere. Se poate solicita pentru ultimii cinci ani calendaristici.

Fisierele se depun prin intermediul meniului "Depunere declaratii”, din cadrul acestui sistem informatic,

meniu disponibil dupa autentificare.

Toate fisierele de raspuns se primesc in meniul ”Comunicare raspunsuri la solicitarile transmise”, din cadrul,

PATRIMVEN meniu disponibil dupa autentificare.

in situatia in care, din motive tehnice, informatiile sau documentele nu pot fi furnizate prin PatrimVEN,
acestea se pot solicita pe baza de adresa catre organul fiscal central unde contribuabilii au domiciliul , insotita
de un tabel cu extensia .xls care sa contina datele personale ale contribuabililor (nume prenume, CNP, motivul
solicitarii), se vor arhiva intr-un fisier cu extensia .zip, si se vor transmite prin intermediul ”Formularului de
contact” din contul prorpiu de SPV al entitatii, selectand categoria ”Asistenta si indrumare de specialitate

in domeniul fiscal”.
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Modalitatile de acordare a asistentei contribuabililor

ANAF acorda indrumare contribuabililor prin furnizarea de informatii cu caracter general in domeniul
fiscal, astfel :
- direct la sediul organului fiscal competent;
- in format letric (adresad scrisd);
- prin e-mail: ”Formular contact”
Formularul de Contact este disponibil:

e in serviciul SPV(contribuabilii autorizati sub orice forma)
e pe portalul ANAF www.anaf.ro (exclusiv pentru persoanele fizice)

-prin numar unic de telefon, Call-Center 031.403.91.60,

Pentru a adresa cereri de asistenta prin "Formularul de contact” din contul propriu din cadrul serviciului
”Spatiul Privat Virtual” (contribuabilii autorizati sub orice forma) cat si din spatiul
public,www.anaf.ro(exclusiv pentru persoanele fizice) se selecteaza categoria ”Asistenta si indrumare de

specialitate in domeniul fiscal”.
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De asemenea, pentru toate categoriile de contribuabili, pot fi solicitate informatii personalizate privind
situatia fiscala numai prin intermediul contului propriu din ”Spatiul Privat Virtual” fiind singura cale
securizata care asigura protejarea datelor transmise.

Pentru problemele de natura tehnica solicitarile se transmit prin intermediul Formularului de contact
selectand la categoria din lista: Asistenta tehnica servicii informatice.Dupa campul de scriere, se poate

atasa si un fisier cu captura ecranului in care este specificata eroarea.

Informatii privind inrolarea in Spatiul Privat Virtual se pot obtine:

- accesand portalul ANAF, la sectiunea ”Servicii Online”/inregistrare utilizatori/SPATIUL PRIVAT
VIRTUAL/inregistrare/inrolare persoane fizice si juridice in Spatiul Privat Virtual;

- viziondnd materialele informative publicate pe www.youtube.com (pentru persoane juridice, pe

baza certificatelor digitale si pentru persoane fizice, cu nume de utilizator si parola).
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