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Acest material se refera atat la categorii de informatii/documente minimale prevazute de Legea nr. 544/2001 si alta legislatie conexa, in dreptul
fiecarei prevederi mentiondndu-se articolul din lege care prevede in mod expres afisarea, cat si la un set de informatii/documente solicitate de
societatea civila si sustinute de Prim-Ministrul Romaniei, MCPDC si Cancelaria Primului-Ministru. Cu privire la aspectele vizand aplicarea Legii nr.
52/2003 - legea transparentei decizionale si a legislatiei conexe, Ministerul pentru Consultare Publica si Dialog Civic va initia un demers distinct
ulterior, de eficientizare/standardizare a procedurilor de consultare publica.

Toate informatiile la care ne referim sunt cele afisate pe paginile de internet ale autoritatilor/institutiilor publice, cu solicitarea ca acestea sa se
gaseasca in urmatoarele sectiuni:

A. Despre noi / Despre institutie
B. Informatii de interes public / Interes public

C. Contact
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Sectiunea

,Despre institutie” / ,Despre noi” /
”Minister”/ ,Prezentare”

Legislatie

(organizarea si functionarea institutiei)

g

==
agenda de lucru a acestora

- T

- r———

e

Lista si datele de contact ale institutiilor care

functioneaza in subordinea/ coordonarea sau sub
autoritatea institutiei in cauza.

Cariera (anunturile posturilor scoase la
concurs)
— Programe si strategii
— Rapoarte si studii

Sectiunea - Informatii de interes public

Solicitare informatii. Legislatie

Numele si prenumele persoanei responsabile pentru
Legea 544/2001
mmmmd  FOrmular pentru solicitare in baza Legii 544/2001

Modalitatea de contestare a deciziei si formularele
aferente pentru reclamatie administrativa (refuz si
netrimitere in termen legal)

Lista cu documentele de interes public si lista cu
documentele produse/gestionate de institutie.

e Rapoartele de aplicare a Legii nr. 544/2001

Buletinul informativ (Legea 544/2001)
Buget din toate sursele de venituri

Buget pe surse financiare

(incepand cu anul 2015)

Situatia platilor (executia bugetara), conform
Anexei.

Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii,
precum si alte drepturi prevazute de acte
normative

Bilanturi contabile

Achizitii publice
E Programul anual al achizitiilor publice

Centralizatorul achizitiilor publice si contractele
cu valoare de peste 5000 de euro, conform
anexei

Contractele incepand cu data aplicarii
memorandumului
Declaratii de avere si de interese, conform
anexei
Formulare tip (cu mentionarea timpului necesar]
completdrii)

CANCELARIA PRIMULUI MINISTRU

Sectiunea

Contact

1. Datele de contact ale
autoritatii: denumire, sediu,
numere de telefon/fax, adrese e-
mail (+formular de contact),
adresa pagina de internet,
instrumente social media.

2. Relatii cu presa/mass-media:
persoana desemnata, date de
contact.

3. Programul de functionare al
institutiei.

4. Program de audiente, cu
precizarea modului de inscriere
pentru audiente si a datelor de
contact pentru fnscriere.

5. Petitii: adresa de e-mail
pentru transmiterea petitiilor
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A. Sectiunea , Despre noi” /, Despre Institutie”/ , Prezentare”

Tipul de informatie publicata

Temeiul demersului MCPDC

1. Legislatie care reglementeaza organizarea si functionarea
institutiei cu link catre fiecare act normativ (disponibil in format
electronic) in portalul http://legislatie.just.ro/

Prevedere expresa a Legii
544/2001)

(Art. 5, alin. 1, lit. a) din Legea nr.

2. Conducere

2.1 Conducerea — lista completd a persoanelor cu functii din
conducere, cu nume si prenume. In cazul demnitarilor
(ministrii, secretari de stat, prefecti, directori ai
agentiilor/companiilor de stat), a membrilor si directorilor
din cadrul companiilor de stat/regiilor autonome, vor fi
publicate CV-urile si fotografiile acestora, agenda de lucru
precum si atributiile acestora.

Prevedere expresa a Legii (Art. 5, alin. 1, lit. c) din Legea nr.
544/2001)

Cerere a societatii civile sustinuta activ si practicata de MCPDC si
Prim-Ministrul Romaniei.

3. Organizare

3.1. Regulamentul de organizare si functionare cu precizarea
atributiilor departamentelor.

Prevedere expresa a Legii (Art. 5, alin. 1, lit. b) din Legea nr.
544/2001)

3.2 Organigrama

Prevedere expresa a Legii nr. 544/2001 (Art. 5, alin. 1, lit. b) din
Legea nr. 544/2001), cu evidentierea urmatoarelor aspecte,
solicitate de societatea civila:

e numele persoanelor care ocupa pozitii de conducere

e numarul maxim de posturi.

CANCELARIA PRIMULUI MINISTRU
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Aldturi de organigrama va exista un link catre Regulamentul de
organizare si functionare, pentru informatii complete legate de
atributiile structurilor componente.

3.3. Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneaza in
subordinea/ coordonarea sau sub autoritatea institutiei in cauza.

Solicitare a societatii civile sustinuta de MCPDC, sectiune

necesara pentru o mai buna informare a cetatenilor cu privire la
functionarea institutiilor.

3.4 Cariera — publicarea anunturilor posturilor scoase la concurs
din cadrul respectivei institutii.

Prevedere expresa a H.G. nr. 1.209 din 14 octombrie 2003 privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici.

(Art. 8, alin. (2) din H.G. 1209 / 2003)

CANCELARIA PRIMULUI MINISTRU
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Organigrama cu elemente suplimentare (in format editabil)

&

ANCELARIA PRIMULUI MINISTRU

Cabinet .
Ministru (4/8) Ministru
o Victoria-Violeta
Raluca Popovici iz el :
[ [ Compartimentul de
Secretar de Secretar de audit public intern
Stat Stat- . . (1/2)
Mihail Lisetchi Adr|§r§f‘trlst|nel |
Badila
. Secretar
Cabinet general
Secretar de Cabinet o '
Stat Secretar de Stat Cristina -Ecaterina
Corut
Sinziana Dobre (12) ’

Raluca Simbotin . -
Serviciul de politici

Cgumbtljll’(]:i((ai a$r|e Serviciul juridic si resurse
umane (1/8)
(2/8)
Daniela Parvulescu Cristina Albulescu

Serviciul financiar-
contabilitate, salarizare,
administrativ si achizitii

publice (5/8)
Camelia Busioc
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Tipul de informatie publicata Temeiul demersului MCPDC
4. Programe si strategii proprii Prevedere expresa a Legii - . (Art. 5, alin. 1, lit. f) din Legea nr.
544/2001)

5. Rapoarte si studii (rapoarte de activitate si alte rapoarte cerute | Prevedere expresa a Legii (Art. 5, alin. 3 din Legea nr. 544/2001)

de lege) . . . N
Cadrul orientativ pentru raportul de activitate este prevazut in

anexa nr. 6 din H.G. 123/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice ale Legii nr. 544/2001.
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ANEXA B

CADRU ORIENTATIV PENTRU ELABORAREA RAPORTULUI ANUAL
DE ACTMTATE AL AUTORITATII SAU INSTITUTIEI PUBLICE

Un raport de activitate va trebui sa prezinte urmatoarele elemente standard:

1) Misiunea autoritatii sau institutiei publice, precum si obiectivele care
trebuiau atinse in pericada de raportare;

2) Indici de performanta, cu prezentarea gradului de realizare a acestora;

3) Scurta prezentare a programelor desfasurate si a modului de raportare a
acestora la obiectivele autoritatii sau institutiei publice;

4) Raportarea cheltuielilor, defalcate pe programe;

5) Nerealizari, cu mentionarea cauzelor acestora (acolo unde este cazul);

8) Propuneri pentru remedierea deficientelor.
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B. Sectiunea ,Informatii de interes public” / ,Interes public”

Tipul de informatie publicata | Temeiul demersului MCPDC
1. Solicitare informatii de interes public
1.1.Nume si prenume ale functionarilor publici responsabili | (Art. 5, alin. 1, lit. c) din Legea nr. 544/2001)
pentru accesul la informatii de interes public precum si datele
lor de contact (adresa de e-mail, telefon).

1.2. Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele | Prevedere expresa a legii (Art. 5, alin. 1, lit. g) si h) din Legea nr.
produse/gestionate de institutie, conform legii. 544/2001).
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1.3 Model de cerere tip/ formular - solicitare in baza Legii nr.

544/2001. Formular solicitare in baza Legii 544/2001
Modelul de cerere tip este prevazut in Anexa nr. 1 din H.G. nr.
123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Nume'
Legii nr. 544/2001. Alaturat se regaseste si un model de formular P
electronic.
E-mail*
Telefon

Informatiile de interes
public solicitate”

Select files to attach t; BROWSE FILES

e nte

+/ ADAUGA

1.4. Modalitatea de contestare a deciziei si modele de formulare | Mentiune expresa a legii - (Art. 5, alin. 1, lit. i) din Legea nr. 544/2001)

n acest sens, conform anexelor normelor de aplicare. ) . . . R o

Modelele de reclamatie administrativa se regdsesc in Anexele 2 si 3 din
H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001.
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ANEXA 2a
MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)

Denumirea autoritatii Sau INSHIULIET PUBIICE: ..o
Adresa’ . R
DAta: oo

Stimate dor i doamna

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii privind liberul acces la informatile de
interes public, Tntrucat la cererea numarul............ din data de......... am primit un raspuns negativ, la
data de..._..__, intro scrisoare semnatade..................__...._.___ (completati numele
respectivului  functionar).  Documentele  de interes  public solictate erau  urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatilor de interes public din urmatoarele

co

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si adresa petentuluis ..
Adresa:

ANEXA 2Db
MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)
Denumirea autoritatii sau institutiei publice: ...

Adresa: ............
Data: ................

Stimate domnule/Stimata doamna....._........_.__ ...

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii privind liberul acces la informatile de
interes public, ntrucat la cererea numarul............ din data de........... nu am primit informatiile solicitate
in termenul legal, stabilit de lege. Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate
considerente: ...

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele si adresa petentuluic ...
Adresar ...

Telefon: -

Tipul de informatie publicata

Temeiul demersului MCPDC

1.5 Rapoarte anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001

Prevedere expresa a legii (Art. 5, alin. 3 din Legea nr. 544/2001)

2. Buletinul informativ al informatiilor de interes public.

Prevedere expresa a legii (Art. 5, alin. 2 din Legea nr. 544/2001)
Buletinul va cuprinde trimiteri catre informatiile publicate deja in
diverse sectiuni, reprezentand o situatie centralizata a acestora, in
sensul cresterii accesibilitatii informatiilor.

11
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BULETIN INFORMATIV ANUAL
LEGEA 544/2001 PRIVIND LIBERUL ACCES
LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Conform art. 5 (2) din Legea nr. 544/2001, autoritatile si institutiile publice au obligatia sa publice si sa actualizeze anual un buletin
informativ care va cuprinde informatiile de interes public. Ne dorim ca acest buletin informativ s constitie o sursa reald de informare pentru
toate persoanele interesate.

Art. 5

(1) Fiecare autoritate sau institutie publica are obligatia sa comunice din oficiu urmatoarele informatii de interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice:

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si ale functionarului responsabil cu difuzarea
informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si
adresa paginii de Intermnet;

e) sursele financiare. bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public:

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si'sau gestionate, potrivit legii;

i) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se considera vatamata in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

3. Buget
3.1. Bugetul ce cuprinde toate sursele financiare ale institutiei, pe | Prevedere expresa a legii
ani, in format deschis precum si rectificarile bugetare ale institutiei. | (Art. 5, alin. 1, lit. ) din Legea nr. 544/2001)

3.2. Executia bugetara - situatia platilor in format deschis | Cerere a societatii civile si a mass-mediei asumata de actuala
(actualizate cu o frecventa lunara). guvernare: lunar, incepand cu 2015 (numele furnizorului, data
platii, suma achitatd, natura cheltuielii), din care aferente
fondurilor nerambursabile.

12
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1 |MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

2

3 |CAP 51 01 "AUTORITATI PUBLICE SI ACTIUNI EXTERNE"

4 |TITL. 10 "CHELTUIELI DE PERSONAL"

5

B perioada: 8-12 februarie 2016

7

8 Clasificatie bugetard LUNA | Ziua SUMA EXPLICATII

9 Subtotal 10.01.01 8,074,664.00

10 [10.01.01 februarie 9 8.045,041.00|alim card sal luna ian, pl impoz, contrib

11 10 126,645.00|alim numerar sal luna ian

12

13 |Total 10.01.01 16,246,350.00

14 | Subtotal 10.01.06 27,707.00

15 [10.01.06

24 10 15.00|pl ret sal cablu

25

26 |Total 10.01.10 40,030.00

27 | Subtotal 10.01.12 11,326.00

28 [10.01.12

29 alim card com, pl impoz, contrib

30

31 Total 10.01.12 11,326.00

32 |Subtotal 10.01.13 172,000.00

personal materiale proiecte Juridice despagubiri

3.3 Situatia drepturilor salariale si a altor drepturi drepturi Cerere a societatii civile sustinuta de actuala Guvernare si
prevazute de acte normative cu un caracter special, ale angajatilor practicatd deja de o serie de institutii publice (Ministerul
din aparatul public. Finantelor, MDRAP, MCSI).

13
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Pagina de internet va informa care sunt drepturile de natura salariala stabilite potrivit legii, pentru personalul din respectiva institutie,
precum si alte drepturi prevazute de acte normative cu un caracter special de exemplu: parcul auto al institutiei, dreptul la masina de
serviciu, locuinta de serviciu, costuri de protocol, etc, cu indicarea pentru fiecare informatie a cadrului legal (act normativ si articolul), care
confera aceste drepturi, conform modelului de mai jos. Acest model reprezintd un standard minimal de detaliere a informatiilor.

in cazul Consiliilor de Administratie ale companiilor de stat/intreprinderilor cu capital de stat, se va publica totalul indemnizatiilor
membrilor Consiliului de Administratie si componenta acestuia, precum si executiile contabile semestriale.

Drepturi salariale

Functie y SA ¥ S
nivel minim - nivel maxim

Alte drepturi (cu precizarea cadrului legal)

ry

Ministru
Secretar de stat
Secretar general
Expert

Consilier
Referent
Auditor
Consilier juridic

oW

wn

w0 0w ~J O,

-
o

14



MINISTERUL PENTRU_
CONSULTARE PUBLICA SI

£ CANCELARIA PRIMULUI MINISTRU
DIALOG CIVIC
Tipul de informatie publicata Temeiul demersului MCPDC
4. Bilanturile contabile semestriale. Prevedere expresa a Legii
(Art. 5, alin. 1, lit. e) din Legea nr. 544/2001)
5. Achizitii publice
5.1 Programul anual de achizitii publice Conform art. 5 (1) lit f) din Legea nr. 544/2001 coroborat cu art. 3 lit a) din H.G. nr.

925/2006, fiecare autoritate publica trebuie sa publice pe pagina proprie
programul anual de achizitii si anexa acestuia.

5.2 Centralizatorul achizitiilor publice cu Cerere a societatii civile si a mass-mediei . Modelul propus de MCPDC este mai jos.
evidentierea executiei contractelor, in format Situatia va fi realizata cu actualizare trimestriala.

deschis, pentru contractele cu o valoare totala mai
mare de 5.000 euro, cu o actualizare trimestriala.

5.3 Contractele de achizitii publice cu o valoarea Conform art. 11 (1) din Legea nr. 544/2001, fiecare institutie are obligatia sa puna la
totala mai mare de 5.000 EUR, inclusiv anexe dispozitie celor interesati copii ale contractelor de achizitii. Se vor afisa contractele
acestora. de achizitie publica, derulate si/sau executate de autoritatea contractantd, cu o

valoare mai mare de 5000 de EUR. Fiecare Autoritate Contractanta careia i se
aplica Memorandumul va publica contractele de achizitie publica, cu
respectarea prevederilor H.G. 901/2015 privind aprobarea Strategiei
nationale in domeniul achizitiilor publice si cu aplicarea art. 215 din OUG
nr.34/2006 cu modificarile si completdrile ulterioare. Autoriratile
Contractante au obligatia de a asigura protejarea acelor informatii pe care
operatorul economic le precizeaza ca fiind confidentiale, in masura in care, in
mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia interesele legitime
ale operatorului economic, in special in ceea ce priveste secretul comercial si
proprietatea intelectuald. Tn cazul clauzelor de confidentialitate,
nepublicarea pe site-ul autoritatii contractacte va fi motivata.

15



MINISTERUL PENTRU_

8 CONSULTARE PUBLICA §I
~ -~ CIVIC

5y DIALOG CIviC

CANCELARIA PRIMULUI MINISTRU

OM

Centralizatorul achizitiilor publice — situatia executarii contractelor de achizitii publice va fi actualizata trimestriald.
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Fiecare Autoritate Contractanta careia i se aplica Memorandumul va atasa contractele de achizititie publici, conform H.G. 901/2015.
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Tipul de informatie publicata

Temeiul demersului MCPDC

6. Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului institutiei
publice — demnitari, functionari publici, personal contractual.

Prevedere expresa a legii (Legea nr. 176/2010 privind integritatea
in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative)

7. Cereri / formulare tipizate pe care autoritatile administratiei publice
le solicita a fi completate de catre cetateni. Fiecare formular va indica
timpul mediu estimativ pentru completare de catre persoana interesata.

Ex:
Formular X - timp de completare 3 minute
FormularY - timp de completare 7 minute

Cerere a societatii civile asumata de Cancelaria Primului-Ministru,
in contextul eforturilor de simplificare a procedurilor din
administratia publica.

17
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C. Sectiunea ,Contact”

Contact

1.

Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere de telefon/fax,
adrese e-mail, adresd pagina de internet. (Art. 5, alin. 1, lit. d) din Legea nr.
544/2001).

Programul de functionare al institutiei. (Art. 5, alin. 1, lit. b) din Legea nr.
544/2001).

Audiente: Program de audiente (Art. 5, alin. 1, lit. a) din Legea nr. 544/2001),
cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor de contact
pentru Tnscriere.

Petitii: adresd de e-mail pentru transmiterea petitiilor (art. 6 (1), O.G. nr.
27/2002 privind organizarea unui compartiment distinct pentru relatii cu
publicul, incadrat cu personalul necesar, care va avea pregatirea
corespunzatoare si care va primi, va Tnregistra si se va ingriji de rezolvarea
petitiilor) si formular electronic pentru petitii — model alaturat.

Nume si prenume ale functionarilor publici responsabili pentru accesul la
informatii de interes public precum si datele lor de contact (adresa de e-mail,
telefon). (Art. 5, alin. 1, lit. c) din Legea nr. 544/2001)

18

Petitie on-line

* Nume si prenume
* Adresa
* Telefon
* Adresa de e-mail

* Continutul pe scurt al solicitarii

TRIMITE



