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1. Descrierea serviciului Spatiul Privat Virtual

Este un serviciu electronic disponibil pe portalul ANAF, usor de accesat, gratuit si
disponibil 24 de ore din 24, care consta Tn punerea la dispozitia persoanelor fizice,
persoanelor juridice si altor entitati fara personalitate juridica a unui spatiu virtual
aflat pe serverele Ministerului Finantelor / Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala.

Prin intermediul acestui serviciu se efectueaza comunicarea electronica a
informatiilor si Tnscrisurilor Intre utilizatori si organul fiscal central, in legatura cu
situatia fiscala proprie a acestora.
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2. Comunicarea actelor administrative fiscale

Documentele comunicate de organul fiscal central prin serviciul ,,Spatiul privat
virtual” se semneaza de catre Ministerul Finantelor cu semnatura electronica
extinsa bazata pe un certificat calificat obtinut de Ministerul Finantelor Tin
conditiile Legii nr. 455/2001 privind semnatura electronica, republicata, cu
completarile ulterioare, sau cu sigiliu electronic calificat, emis in conformitate cu
Regulamentul (UE) nr. 910/2014.

Actele administrativ fiscale emise in forma electronica de catre organul fiscal
central se comunica prin intermediul serviciului SPV, disponibil pe portalul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, prin accesarea site-ului institutiei www.anaf.ro.

In cazul utilizarii SPV nu se mai utilizeaza si alta modalitate de comunicare a
actului administrativ-fiscal, potrivit art. 47 din Codul de Procedura Fiscala conform
caruia ,,actul administrativ fiscal emis Tn forma electronica se comunica prin
mijloace electronice de transmitere la distanta, iar acesta se considera comunicat la
data punerii la dispozitia contribuabilului/platitorului prin aceste mijloace”.




3. Informatii cu privire la verificarea autenticitatii documentelor .pdf

emise si transmise contribuabililor in SPV

Pentru verificarea semnaturii aplicate documentelor .pdf emise in cadrul
,,Spatiului privat virtual” se parcurg urmatorii pasi:

1. Instalarea certificatului autoritatii MF

2. Instalarea produsului Adobe Reader

3. Configurarea produsului Adobe Reader:

1. Instalarea certificatului autoritatii MF

Descarcati certificatul autoritatii MF accesand link-ul
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/depunere_declaratii/autoritate.zip

- Dezarhivati fisierul

- Dati dublu click pe fisierul “autoritate.cer
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12ix

General | Details | Certication Path |

Certificate Information

This certificate is intended for the following purpose(s):
+ Al issuance policies
=&l application pokcies

Issued to:  MFP Autoritate Certifier

Issued by: MEP fuboritabe Certifier

Yalid from 22.03.2007 to 23.03.2037

Install Certificate...| Issuer Skatement |
o |
- Apasati butonul “Install Certificate” apoi butonul “next”
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Certificate Import Wizard i Ej

Certificate Store
Certficate stores are system areas where certificates are kept.

Cettificate Innport Wizasd ] |

Welcome to the Certificate Import Windows can automaticalty select a certificate store, or wou can spedfy a location for
Wizard &+ lykamatically select the certificste store based on the type of cerbFicate

This wizard helps you copy certificates, certificate trust (™ Place all certficabes in the Followang store

lsts, and certiicate revocstion lists from your disk ko &

cettFicate shore, Certificate store!

A certFicate, which s issued by a certfication autharity, is I [

& confirmation of your idenbity and contains information =

used to pratect data or to establish secure network
cornections. A certficate stora 15 tha syshem araa whara
certificatas ane kept,

To conkinue, chdk Mext.

{mlumn-l Cancel
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Certificate Import Wizard 1 x|

Completing the Certificate Import
Wizard

You have successhully completed the Certificate Import
wizard,

You have specified the Following sethings:

Certificate Store Selected  Automabicaly determined by t
Conkent Cerlificate
| | i3

< Back Firich concel |

- Apasati Butonul “Finish”

Certificate Import Wizard X

\ll) The import was successful,

=

Certificatul autoritatii va fi instalat in browser
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Intended purpose: | <ill= j
Intermediate Certification Authorities  Trusted Root Certification Authorities |Trusted Publ 4 | 4 |

| Issued To | 1ssued By | Expiratio... | Friendly Name | ]
E=liuxTrust Global Root  LuxTrust Global Root 17.03.2021  LuxTrust Global ...
Mal:an Post eSignTr... Macao Post eSignTrus... 30.01.2013 Macao Post &5ig..,
Mar_‘an Post eSignTr... Macao Post eSignTrus... 06.01.2020 Macao Post &5ig...
MFP Autoricake Cer,., MFP Autorikate Certifier 23.03.2037 <None>
Micrnsac e-5zigno ... Microsec e-5zigno Ro...  06.04.2017  MicraSec e-3zign. .. =
Elmicrosec &-52igno ... Microsec e-Szigno Ro...  30.12.2029 MicroSec e-32ign..,
ElMicrosoft Authentic... Microsoft Authenticod... 01.01.2000  Microsoft Authe. .,
EMicrosoft Root Aut... Microsoft Root Authority  31.12.2020  Microsoft Reat A,

[EdMicrosoft Root Cert... Microsoft Root Certifi,.. 10.05.2021 Microsoft Root €., ll

| yem Ay - » o T ——

Import... | Expart... I Remove I Advanced..,

~ Certificate intended purposes
<pll=

View |

2. Instalarea produsului Adobe Reader
Inainte de a descarca kitul de Adobe Reader, va rugam sa consultati configuratia

hardware solicitata de producatorul aplicatiei, in functie de sistemul de operare




al calculatorului dvs.

3. Configurarea produsului Adobe Reader:

- pentru versiunea Adobe Reader 9, se importa autoritatea de certificare
(autoritate.cer, fisier care se descarca din link-ul
http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/depunere_declaratii/autoritate.zip

Se deschide Adobe Reader Din meniul ,,.Document” se alege optiunea ,,Manage
trusted identities”. Rezultatul acestei actiuni il reprezinta aparitia unei ferestre
,Manage Trusted ldentities” n care se actioneaza butonul ,,Add Contacts”.

Manage Trusted Identities

Display:  |[[eye=lae

Narne [ Add Contacts... |

Request Contact.,, |

Mew Group, .. |

Help J ase I
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Rezultatul acestei actiuni este aparitia unei ferestre ,,Choose contacts to
import” de unde se actioneaza butonul ,,Browse...”.

Prin intermediul acestuia se poate localizeaza Autoritatea de Certificare (fisierul
cu extensia ,,.cer”) ce se doreste a fi instalata.

Dupa localizare, Autoritatea de Certificare va aparea in cadrul rubricii
,contacts”.

Printr-un singur click cu mouse-ul va fi transmisa si n rubrica inferioara
,certificates”.

Aici, este din nou actionata cu un singur click pentru a fi selectata, urmata de
actionarea butonului ,,Trust ...” .




Directia Genarald Regonald
a Finantedor Publice - lagi

Choose Contacts to Import i E]

This dislog will allow you to select contacts to import into your trusted identities, You can also set the trust for
any certificates associated with the contacts being imported.

~Contacts

MNarme | Emai I
75 Autoritate de Certificare pentru Portal

OWse

il

Certificates
This list displays the certificates assoclated with the currently selacked contact,

Subjed JEEC Exp

Autoritate de Certificare .., Autoritate de Certificar, 15.09.2016 23:59:00

T

b | e || o]

Rezultatul acestei actiuni este o fereastra ,,Import Contact Settings” unde se vor
bifa toate cele patru optiuni de la ,,Trust this certificate for:” asa cum se vede
In Imaginea urmatoare.
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Import Contact Settings N x|

— Certificate Detais —
Subject: Aubtorkate de Certificare pentru Portal

Issuer: Autoritate de Certificara pentru Portal
Usage: Mot specified
Expiration: 2016.09,15 23:5%:00 2

Trust ]

Trust this certificate For;
¥ Signatures and as a brusted root
W Certified documents

¥ Dynaméc content
¥ Embedded high privilege JavaScript

Dupa actionarea butonului ,,0K” se revine la fereastra ,,Choose contacts to
Import” unde se va actiona butonul ,,Import”. Rezultatul acestei operatii este o
fereastra intitulata ,,Import Complete” care se inchide prin intermediul
butonului ,,0K”.

Verificarea instalarii fisierului Autoritate de Certificare se poate face in
fereastra ,,Manage Trusted Identities” selectand optiunea ,,Certificates” din
cadrul rubricii ,,Display”.
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Manage Trusted Identities 1N

Display: fCertificates 1]

Mame | Issuer | Expires I Add Contacts. .. |
@ﬁuduhe Root CA Adobe Rook Ca 2023.01.09 00:07...

£ pytoritate de ... Autoritate de Cert... 2016.09.1523:59... Request Contact. .. I
Edit Trust... |
Export... I
Delete |
Show Certificate. . ]
Help | [ Close |

- pentru versiunea de Adobe Reader X, XI, in situatia in care semnatura este
unknown dupa instalarea root-ului, se fac urmatoarele setari:

- se selecteaza Edit - Preferences - Signatures - Verification. Se selecteaza
butonul More aferent ,,Control how and when signatures are verified”. Din
fereastra urmatoare se bifeaza Validating Signatures si Validating Certified
Documents din cadrul sectiunii Windows Integration - Trust ALL root certificates
the Windows Certificate Store for




Signature Yerification Preferences

& ANAF
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- se selecteaza Certificate Details

i D200 _test pudf - Adobe Reader

Fie Edt WView Wndow Help

8RBeRe8 |+ win|a®w~|HB| o2 L

fools | Sign | Co

Document Fes not been modified since
Signature & valid, but revocaton of thal
Signing ma & from tha dodc on the sig
* Gignature Detel
Last Chacked: 20135.03.31 09:45:33 +03'Y
Fiald: sigriafure on page 1
Sk Lo v ShE wearsan

SANAF . = oo
[T Secams bacatcmne a= [BE]

L DATE DE IDENTIFICARE A CONTRIBUABRILUA T

i — | | —

L

—

Il DATE FEIVIND VENITURILE EEALIZATE, PE SURSE ST CATEGORD DE VENIT
1 A DATE FRIVIND ACTINTTATEA DESFASTRATA
1. Crmpor ds veesi ELTTRE ahan
1D rHaTIR ] [:
[ — T TR
4. Ditersa - ro TR
[ ]
L Ll ot cudl feloioty |
 Doramewsl l ¥ | L1 !:m o Sl
F. Do imowped i WA 1 5] dng
1 B VEMIT MET / CASTRG NET ANUAL
. Wt bret L)
[ Cheimpsd) ducthile X
1| Contrimdn scials il
Wl wuad (vl | - 18300 dim e ¥
B Vi ae afms xivnces o dF vy L]
4 En e L]
Sucals (o 1 - i 1] | Phanders anta smaaly Ll

* Expart POF

Adobe ExportPDF
Convert POF Ses bo Wond of Bt

Selart POF Fie:
TH £E00_best pof

Doert e
| Microsaft Ward {*.docx)

Recognas Taxt n Engishily!
Charge

Canmvert

» Create PDF

* Send Fles
v Store Fikes

Se selecteaza tab-ul Trust - Add to Trusted Certificates

4 ANAF
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Certificate Viewer

This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The
details correspond to the selected entry. Multiple issuance chains are being displayed
because none of the chains were issued by a trust anchor.

W Show all certification; paths found

| E| MFP Autoritate Certffier  Summary | Detaiis | Revocation | Trust | Policies | Legal Notice |

Ministerul Finantelor Publice

Issued by: MFP Autoritate Certifier
Ministerul Finantelor Publice
Valid from:  2015/03/29 13:18:13 +03'00°
Valid to:  2018/03/30 13:18:13 +03'00'

Intended usage: [sign transaction, Encrypt keys, Client
Authentication, Code Signing, Emall
Protection

Export... |

|

al | il

The selected certificate path is valid.
The path validation and revocation checks were done as of the signing time:

2015/03/30 16:49:22 +03'00
Validation Model: Shell

oK |

& ANAF
Directia Genarald Regonald
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Si se bifeaza: Certified documents, Dynamic content, Embedded high privilege
JavasScript, Privileged system operations (networking, printing, file access, etc).

Import Contact Settings

~ Certificate Details

]

Subject: Ministerul Finantelor Publice <admin.porzi@mfinante.ro>
Issuer: MFP Autoritate Certifier
Usage: Sign transaction, Encrypt keys

Expiration: 30.03.2018 10:18:13
(st
A certificate used to sign 3 document must either be designated as a trust

anchor or chain up to a trust anchor in order for signature validation to succeed.
Revocation checking is nat performed on or abowve a trust anchor.

[~ Use this certificate as a trusted root
If signature validation succeeds, trust this certificate for:

-F“‘.-h:lr e ;'ll-.li urmerts ar .. ata
[™ Certified documents
I~ Dynamic contert
™ Embedded high priviegs Javaserint
r l1“.;||:|r.lh operations (metworking, printing, fie

Help | oK I Cancel
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4 .Inregistrarea persoanelor juridice in SPV

Inregistrarea contribuabililor persoane juridice/ entitati fara personalitate
juridica in Serviciul Spatiul Privat Virtual este:
- obligatorie incepand cu 01.03.2022;

Mijloacele de identificare a contribuabililor in SPV:

Persoanele juridice sau alte entitati fara personalitate juridica se identifica
electronic cu certificate calificate;

Imputernicirea sau mandatul de reprezentare este generalda/general pentru toate
operatiunile din SPV si contine acordul cu privire la accesul la informatiile
referitoare la istoricul actiunilor anterioare din SPV al persoanei reprezentate;

Imputernicirea sau mandatul de reprezentare acordat in vederea accesului la SPV
trebuie sa fie semnat de catre persoana care are calitatea de a mandata sau de
catre notarul public;

Revocarea Tmputernicirii se realizeaza de catre Reprezentantul legal al unei
persoane juridice sau reprezentantul desemnat al entitatii fara personalitate juridica
care este inregistrata ca utilizator SPV.

Contribuabilii persoane juridice/entitati fara personalitate juridica se pot
inregistra in SPV, pe baza unei cereri, prin intermediul aplicatiilor informatice, pe
platforma dedicata Tn acest sens a organului fiscal central, prin urmatoarele




modalitati:

1) cu certificat digital calificat al utilizatorilor persoane juridice/ entitati fara
personalitate juridica;

2) cu certificatul calificat detinut de persoana fizica reprezentant legal al persoanei
juridice sau al entitatii fara personalitate juridica;

3) cu certificatul calificat detinut de reprezentantul desemnat al persoanei juridice
sau al entitatii fara personalitate juridica;

4) cu certificatul calificat detinut de Tmputernicitul persoanei juridice sau al
entitatii fara personalitate juridica.
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napai

&) activears asistentd vocald

Datele de identificare ale solicitantului

Cod de identificare fiscal (CUNCHNP) 9

Datele de identificare ale persoanei

Se completeaza datels de identificare ale parscanei cu caliaiea de reprezentant legal, reprezentant desemnat sau imputemicit al solicitantului (dacs este cazui).
& se vedea Termeni 51 Conditii

Cod numeric personal (CNFINIF) (2]
Prenume 0
Mume 0
Tip act de identitste Cl. v

Mumar act identitate
Serie act identtate
Calitate Reprezentant legal v

Mr. telefon mokil
Aceacta informatje este confidentala si va fi folosia strict in relatia cu ANAF.
Adress da emall

"l Sunt de acord =5 primese atentionari prin email de la ANAF - Gratuit.
Sunt de acord cu Termenii si condiile de utlizare a serviciului

Selectati documentul de confirmare

| Ghoose File | No file chosen Diescircati documentul de confirmare
Selectati arhiva zip cu documentele 9
justificative
Choose File | No file chasen Cod de validare 9
7b3eg
[@ascuits

Confinua
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5.Aprobarea inregistrarii in serviciul SPV a contribuabililor persoane
juridice/ entitati fara personalitate juridica
Aprobarea cererii de Tinregistrare in SPV se realizeaza prin urmatoarele
modalitati:
1) Aprobarea la distanta a cererii de inregistrare, pe baza certificatului calificat
Cererea de nregistrare se aproba daca informatiile obligatoriu a fi furnizate sunt
corecte si daca solicitantul este de acord cu termenii si conditiile de utilizare a SPV.
Validarea informatiilor are ca efect aprobarea cererii.
2) Aprobare la ghiseu
Aceasta modalitate se aplica Tn urmatoarele situatii:
» 1n situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare nscrise in
cerere sunt corecte, dar informatiile referitoare la calitatea de reprezentant sau
calitatea de Tmputernicit nu se pot verifica sau din verificarea documentului rezulta
ca acesta contine informatii incomplete sau incorecte;
» 1n situatia in care documentul furnizat este un document electronic copie a
imaginii documentului care atesta calitatea de reprezentant desemnat sau
Tmputernicit.
In vederea aprobarii la ghiseu, organul fiscal notifica solicitantul la adresa de
posta electronica (in termen de 5 zile de la Tnregistrare) cu privire la acest tip de
aprobare.
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In vederea aprobarii cererii de fnregistrare, mputernicitul / reprezentantul
legal/reprezentantul desemnat, dupa caz, se prezinta, in termen de 10 zile de la
completarea si activarea procedurii de verificare a datelor furnizate, la orice unitate
fiscala din subordinea ANAF, cu urmatoarele documente:

» numarul de Tnregistrare atribuit de organul fiscal, la inregistrarea cererii;

» documentul de identitate, in original;

» documentul din care rezulta calitatea de reprezentant legal sau reprezentant
desemnat, respectiv de imputernicit in original sau copie legalizata, dupa caz.

Punerea la dispozitia solicitantului a serviciilor de comunicare electronica,
drept urmare a aprobarii cererii, se realizeaza in 2 zile lucratoare de la verificarea
corectitudinii informatiilor si se comunica solicitantului la adresa de posta
electronica completata in cererea de inregistrare.
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6.Respingerea inregistrarii Tn serviciul SPV a contribuabililor persoane
juridice/ entitati fara personalitate juridica

Cazuri Tn care se respinge cererea de inregistrare in SPV a persoanelor juridice,
entitati fara personalitate juridica:
» informatiile referitoare la datele de identificare inscrise in cerere sunt incorecte;
»imputernicirea nu este generala pentru toate operatiunile din SPV sau
desemnarea ca reprezentant nu este generala pentru toate operatiunile din SPV;
» neprezentare la orice unitate fiscala din subordinea ANAF in termen de 10 zile de
la completarea si activarea procedurii de verificare a datelor furnizate.

In toate cazurile de respingere a cererii, organul fiscal central comunica

solicitantului, la adresa de posta electronica, respingerea cererii, precum si motivele
respingerii.
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7.Renuntarea contribuabililor persoane juridice la utilizarea serviciului

SPV

In cazul persoanelor juridice si al altor entitati fara personalitate juridica
inregistrate ca utilizator SPV prin reprezentant legal, renuntarea la SPV se
efectueaza de catre reprezentantul legal prin completarea corespunzatoare a
campurilor special destinate Tn aplicatia informatica specifica oferita Tn SPV.

In cazul persoanelor juridice si al altor entitati fara personalitate juridica
inregistrate ca utilizator SPV numai prin Tmputernicit sau reprezentant desemnat,
renuntarea la SPV se efectueaza de catre imputernicit sau reprezentantul desemnat,
dupa caz, prin completarea corespunzatoare a campurilor special destinate n
aplicatia specifica oferita de SPV, potrivit mandatului de Tmputernicire sau
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reprezentare.

Ca urmare a renuntarii la SPV, organul fiscal central transmite persoanei juridice
sau altel entitati fara personalitate juridica, precum S
TmputernlcrglIor/reprezentan’gllor acesteia, dupa caz, pe adresa de posta electronica,
comunicata, un mesaj prin care se confirma dezactivarea accesului la serviciu.

Renuntarea la SPV are ca efect:

» pastrarea pentru o perioada de 15 zile de la renuntare a dreptului de acces la SPV
al persoanei juridice sau altei entitati fara personalitate juridica;

» imposibilitatea punerii la dispozitia persoanei juridice sau altei entitati fara
personalitate juridica, precum si imposibilitatea comunicarii de catre persoana
juridica sau alta entitate fara personalitate juridica de noi documente cum ar fi:

- declaratii fiscale;

- acte administrative fiscale, acte de executare si alte acte emise de organul fiscal
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central in executarea leqgii.
» pastrarea posibilitatii de acces la registrul documentelor electronice comunicate n
ultimii 2 ani, pentru o perioada de 15 zile de la renuntare;
» arhivarea documentelor din SPV dupa expirarea termenului de 15 zile de la
renuntare a dreptului de acces la SPV.

Dupa termenul de 15 zile de la renuntare a dreptului de acces la SPV,
documentele din SPV se pun la dispozitia persoanei juridice sau altei entitati fara
personalitate juridica, la cerere.

8.Informatii suplimentare

Va informam cda ANAF ofera o serie de servicii contribuabililor care
faciliteaza accesul la informatii si indeplinirea obligatiilor fiscale, dupa cum
urmeaza:

Pentru a beneficia de indrumare si asistenta cu caracter general, n
domeniul fiscal, puteti apela Contact-center-ul ANAF la numarul de
telefon: 031.403.91.60;

Pentru a solicita informatii personalizate privind situatia fiscala,
contribuabilii pot utiliza serviciul Spatiul Privat Virtual.




Pentru consultarea sesiunilor de Tndrumare si asistentd privind
inregistrarea persoanelor fizice in Spatiul Privat Virtual si completarea

declaratiei unice, puteti accesa sectiunile
ANAF>Servicii_Online>Inregistrare/inrolare persoane fizice si _juridice 1n

Spatiul Privat Virtual

ANAF>Asistenta Contribuabili>Servicii oferite contribuabililor> Intrebari
si raspunsuri pe Facebook

Va multumim pentru participare!




Spatiul Prwat Vi rtual
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