
Ministerul Finantelor Publice

Centrul National pentru Informatii Financiare

                          

INSTRUCTIUNI DE EXPLOATARE

                 
a aplicatiei privind defalcarea pe trimestre a bugetului local  pe  anul  2020

Pachetul de programe pentru culegerea si prelucrarea datelor privind defalcarea pe trimestre a bugetului local este arhivat sub numele de  “BDEF-2020.zip” .
 
Fazele ce trebuie urmate sunt explicate in documentatia ce insoteste pachetul de programe  numita “LDEF2020.doc”.

  
Procedura care cuprinde meniul principal este BUGET(pentru executie se tasteaza “do buget” parola “adm” si pentru lucrul in retea “n” ).

.Preluarea datelor (structura loturilor cu date) / verificare / centralizare / calcule raman neschimbate. Pentru  editarea celor doua sectiuni(functionare si dezvoltare)  exista optiunea de editare distincta in meniul principal al aplicatiei.


Pentru defalcarea pe trimestre a  bugetului pe anul 2020 se parcurg urmatoarele etape:

 I. ACTUALIZAREA  FISIERELOR  AUXILIARE:

    1. Nomenclator (din meniul principal, este actualizat conform formularelor si ultimelor modificari din clasificatia bugetara):

   -pentru indicatori se completeaza conform clasificatiei bugetare NOMIND

    Tip indicator (tipind) are semnificatia conform tabelului de mai jos :
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Obs. In date se vor regasi tipurile : 01 (capitol), 02 (subcapitol), 03 (paragraf), 09 (grupe atasate la capitol de cheltuieli), 10 (titlu atasat la capitol de cheltuieli), 13 (articol atasat la capitol de cheltuieli) si 14 (alineat atasat la capitol de cheltuieli).

  -pentru unitati  :NOMOPC are structura:

 -tipunt:1=total; 3=titulari

- codsect = 0 pentru total buget centralizat al judetului

4 pentru buget propriu judet(prefectura=consiliu judetean)

5 pentru municipii

6 pentru orase

7 pentru comune

2 pentru judete, corespunzator clasificatiei bugetare in profil teritorial 

 -codord = codul ordonatorului , codul care se introduce poate fi un cod fiscal sau nefiscal, acest cod poate fi egal cu codclas, cind nu este fiscal si este folosit in preluare , intra in cheie. Codul nefiscal este un cod secvential ;

 Cind se utilizeaza codul fiscal, se verifica cifra de control.

-codclas=este codul secvential folosit de dv., el este utilizat in editari;

-texts=text scurt;

-textl=text lung.

OBS. Trebuie sa va incarcati fisierul NOMOPC cu unitatile administrativ teritoriale ale fiecarui judet.

ATENTIE!!!!!

Structura indicatorilor  dpdv functional este CCCCSSPP

CCCC= capitol, unde  ultimele 2 cifre reprezinta sursa bugetului

SS=subcapitol

PP=paragraf

Structura indicatorilor  dpdv economic este CCCCTTAAEE

TT=titlu si pe aceasta pozitie se afla si grupa

AA=articol

EE =alineat

Se codifica urmatoarele surse buget local:


 02=buget local

  
 06=imprumuturi externe


 07=imprumuturi interne 

             08=fonduri externe nerambursabile

             10=venituri proprii si subventii de la buget

Exemplu, in preluare date:

01/5102= capitol “autoritati publice si actiuni externe” , sursa buget local

01/ 5110=capitol “autoritati publice si actiuni externe” ,  sursa “venituri proprii”

02/510201= subcapitol 01, de la capitolul 5102, sursa “buget local”

09/680201= cheltuieli curente de la capitolul 68, sursa “buget local” 

10/680210=cheltuieli de personal( titlu) la capitolul 68, sursa buget local.

10/680271=active nefinanciare( titlu) la capitolul 68, sursa buget local.

13/68027101=active fixe(articol) la capitolul 68(asigurari si asistenta sociala), sursa buget local.

14/6802710102=masini, echipamente si mijloace de transport( alineat) la capitolul 68(asigurari si asistenta sociala), sursa buget local.

Observatie :

 Codul pentru veniturile proprii  este acum  4990, in loc de 4802( care a devenit un capitol distinct, cu subcapitole si paragrafe, in urma modificarii de clasificatie)
Codul 4990  este  codificat in aplicatie  cu  tipul 30.

2. Coloane:

    Reprezinta coloanele unde se preiau datele.

   -formulare:
20= venituri 

              
21= cheltuieli 

  -varianta de baza:02

              
col.01 = Program 2020

                        col.02 = credite bugetare destinate stingerii platilor restante

                        col.03 = Trimestrul I

                        col.04 = Trimestrul II

                        col.05 = Trimestrul III

                        col.06 = Trimestrul IV



col.07 = Estimari 2021



col.08 = Estimari 2022



col.09 = Estimari 2023

 ATENTIE!!!!!

   -varianta de lucru:02 =pentru defalcare pe trimestre a  bug. local pe anul 2020 si estimari

3. Corelatii:
     Pentru fiecare indicator se stabilesc corelatiile de validare :

   -varianta 02
= validare 

     Exemplu de corelatii: 

           capitol=...01+...70+...79 (cheltuiala curenta+cheltuiala de capital+operatiuni financiare)

           capitol=suma de subcapitole.  De ex:01/5102=02/510201

           Subcapitol=suma de paragrafe. De ex.   02/510201=03/51020113

       -varianta 65 = calcul indicatori de total

      Exemplu:


         50/000102(venituri-total)=01/0102+01/0302+01/0402+01/0502+.......+01/4402

         50/5002(total cheltuieli)=01/5102+01/5402....................01/9702

  Atentie!!!Semnificatia indicatorilor este data de combinatia tip indicator si cod indicator        

II. LOTURILE STANDARD    

   OBS.:Loturile standard s-au generat dupa  structura formularelor din normele metodologice. 

    Loturile standard sunt generate astfel:

       -Pentru prelucrarea datelor de plan de la consiliul judetean s-a generat lotul LOT9502

       -Pentru prelucrarea datelor de plan de la municipii s-a generat lotul LOT9602

       -Pentru prelucrarea datelor de plan de la orase s-a generat lotul LOT9702

       -Pentru prelucrarea datelor de plan de la comune  s-a generat lotul LOT9802.

Loturile 9502,9602,9702,9802 contin  sursele 02, 06,07,08,10

ATENTIE!!!!!

S-au creat   loturile  standard, ce cuprind toate sursele:

       -Pentru prelucrarea datelor  de la consiliul judetean s-a generat lotul LOT9502

       -Pentru prelucrarea datelor  de la municipii s-a generat lotul LOT9602

       -Pentru prelucrarea datelor  de la orase s-a generat lotul LOT9702

       -Pentru prelucrarea datelor  de la comune  s-a generat lotul LOT9802.

   III. PRELUAREA DATELOR 


Se realizeaza cu optiunea “PRELUARE,ACTUALIZARE INDICATORI”  din meniul principal. Se alege  lotul de lucru corespunzator comunei, orasului, municipiului sau consiliului judetean, se alege apoi optiunea “TITIND” , apoi un titular  specificat sau toti titularii.La optiunea titular specificat se alege din lista  titularul. Pe ecran apar informatii legate de modul de detaliere a indicatorului. La formularul 20 (venituri) detalierea este capitol, subcapitol, paragraf(tipul 03), iar formularul 21(cheltuieli) detalierea este capitol, subcapitol, paragraf (clasificatie functionala), grupa, titlu , articol, alineat (clasificatie economica)     

  IV. VALIDAREA DATELOR 


 Se realizeaza cu optiunea “ VERIFICARE INDICATOR” din meniul principal,verificindu-se toate corelatiile  de validare din varianta 02.

            Pentru verificarea pe orizontala a loturilor se poate rula din meniul UTILITARE DE INTRETINERE, optiunea VERIFICARE ERORI  ORIZONTALA, se alege lotul si pe ecran va apare intr-o lista, suma anuala, suma trimestrelor si diferenta.

V. CENTRALIZARE 


Dupa eliminarea erorilor rezultate din corelatii se trece la optiunea “CONTROL GENERAL SI CENTRALIZARE INDICATORI”  din meniul principal.


Cind se lucreaza mono  se parcurg pasii:

         

-pregatire centralizare(varianta = 02)

         

-centralizare obisnuita


OBSERVATIE : 


- in centralizare intra numai loturile de lucru ,fara cele standard.

            - in centralizare intra numai loturile din care s-au sters inregistrarile cu sume 0 

(optiunea "INTRETINERE SISTEM" din meniul principal si apoi "STERGEREA INREGISTRARILOR

 NULE DINTR-UN LOT SAU A UNUI TITULAR" din meniul secundar)  .

  VI. CALCUL 


Se obtin indicatorii derivati(total venituri, venituri fiscale,venituri directe, etc).Varianta de corelatii este 65 . Calculul se face  pe total sectoare si pe titulari.

-se executa apoi , obligatoriu optiunea :” Calcul detaliere cheltuieli totale,la articole si alineate”

      -se executa  apoi, obligatoriu, si optiunea de stergere detaliere estimari (se sterg pentru editare articole,a lineate din coloanele de estimari)

OBSERVATII

              A. Pentru sectiunea de functionare exista in meniul de editari de sectiuni mentionate urmatoarele :

Se atentioneaza prin mesaj pe ecran faptul ca se creeaza un fisier care contine numai datele acestei sectiuni. Dupa aceste mesaje (de refacere untforin si refacere calcul) trebuie executat obligatoriu calcul pe datele respective conform cu codul mentionat pe ecran 65 (pe total si tiulari), si codul 96 pentru calcul de excedent/deficit al sectiunii de functionare.

               B. Pentru sectiunea de dezvoltare exista in meniul de editari de sectiuni mentionate urmatoarele :

Se atentioneaza prin mesaj pe ecran faptul ca se creeaza un fisier care contine numai datele acestei sectiuni. Dupa aceste mesaje (de refacere untforin si refacere calcul) trebuie executat obligatoriu calcule pe datele respective conform cu codul mentionat pe ecran 65 si codul 97 pentru calcul de excedent/deficit al sectiunii de dezvoltare.

   VII. EDITAREA SITUATIILOR FINALE

  
Pentru obtinerea situatiilor finale se deseneaza capetele de tabel (optiunea CAPETE/ANTETE PENTRU SITUATII DE IESIRE), se preiau parametrii (se creaza situatiile de iesire-optiunea PREGATIRE EDITARE, suboptiunea PARAMETRII), se ataseaza situatiile  de iesire la lucrari(suboptiunea LUCRARI), se face intretinerea la lucrare pentru coloane si capete, antete (suboptiunea INTRETINERE).


Sint mai multe tipuri de situatii de iesire iar pentru obtinerea lor se alege optiunea EDITARE SITUATII DE IESIRE din meniul principal. 

Observatie: pentru lucrarea 28 (bugete componente) intretinerea se face pe 13  coloane iar lucrarea se face numai la nivel de total sector (atentie la definire titular in cadrul parametrilor)

    In continuare sunt prezentate tipurile de editari pentru  obtinerea  bugetului local al judetului:

1.titulari/indicatori fisa (pentru Buget propriu-sector 4) se alege optiunea “EDITARE SITUATII IESIRE “  suboptiunea “TITULARI/INDICATORI-FISA”

   

lucrarea 40 (cuprinde toate sursele de la sectorul 4)

   

sectorul 04

   

situatiile: 4000,4001,4002,4003,4014

   

cap      001 antet    000 intretinere 9 col.

               2.titulari/indicatori fisa (pentru municipii - sector 5) se alege optiunea “EDITARE SITUATII IESIRE “  suboptiunea “TITULARI/INDICATORI-FISA”

                                    lucrarea 50 (cuprinde toate sursele de la sectorul 5)

  


sectorul 05

   


situatia 5000,5001,5002,5003,5014

   


cap      001 
antet    000 intretinere 9 col


3.titulari/indicatori fisa (pentru orase - sectorul 6) se alege optiunea “EDITARE SITUATII IESIRE “  suboptiunea “TITULARI/INDICATORI-FISA” 

   


lucrarea 60 (cuprinde toate sursele de la sectorul 6)




sectorul 06

   


situatia 6000, 6001,6002,6003,6014

,   


cap      001 
antet    000 intretinere 9 col

        4.titulari/indicatori fisa (pentru comune - sectorul 7) se alege optiunea “EDITARE SITUATII IESIRE “  suboptiunea “TITULARI/INDICATORI-FISA”

   


lucrarea 70 (cuprinde toate sursele de la sectorul 7)




sectorul 07

   


situatia 7000,7001,7002,7003,7014

   


cap      001
antet    000 intretinere 9 col

     5.bugete componente (total judet - formular 140 din norme metodologice)-se alege optiunea “EDITARE SITUATII IESIRE “  suboptiunea “BUGETE COMPONENTE  SI ESTIMARI”

    


lucrarea 28 (cuprinde toate sursele )




sectorul 13
    


situatia 2000,2001,2044,2052,2055

    


cap      002 
antet    000 intretinere 13 col

. Pentru editarea celorlalte surse se folosesc urmatoarele lucrari: (intretinere 9 col)

            

	Sursa
	Tip lucrare
	Tip editare
	Cod lucrare
	cap
	situatie

	
	
	
	
	
	

	Fonduri ext nerambursabile
	an+trimestre+estimari
	titind/fisa
	08
	101
	0808

	credite externe 
	an+trimestre+estimari
	titind/fisa
	06
	102
	0606

	credite interne  
	an+trimestre+estimari
	titind/fisa
	05
	107
	0007

	Activ. Finantate din venituri proprii si subventii din buget local
	an+trimestre+estimari
	titind/fisa
	07
	103
	1010

	Buget local
	an+trimestre+estimari
	titind/fisa
	12
	001
	0202


7. Pentru editarile bugetului pe sectiuni se procedeaza astfel :
     Dupa introducerea si verificarea datelor pana sunt corecte, se executa centralizarea datelor si calcule indicatori derivati..

Pentru editare sectiunilor de functionare / dezvoltare se alege optiunea O. Editari BUGETE PE SECTIUNI din meniul principal dupa care se alege sectiunea dorita pentru editare :

[image: image2.png]A Sectiunea de functionare

B.Sectiunea de dezvoltare

Iesire




Dupa alegerea sectiunii de functionare vor apare doua mesaje informative de creare  UNTFORIN pentru aceasta sectiune si refacere calcul. Apoi se solicita introducerea codului de varianta pentru calculul  indicatorilor derivati. Codul de varianta este 65, si se face calcul pe total si titulari, si cod varianta 96 pentru excedent/deficit al sectiunii de functionare pe total. Dupa calcul se executa editarile de rapoarte pentru sectiunea de functionare : 

    


lucrarea 01 (total buget trimestre-sursa 02, sursa 10, sursa 07 , sursa 06)



sectorul 0

    


situatia 0001, 0002,0707, 0701

    


cap      080

    


antet    000, intretinere 9 col.

    


lucrarea 41 (sector judetean –sursa02,06,07,10)



sectorul 04

    


situatia 4006, 4007, 4008,4009

    


cap      080

    


antet    000 , intretinere 9 col.

                                    lucrarea 51 (municipii – sursa02,06,07,10 )



sectorul 05

    


situatia 5006, 5007, 5008, 5009

    


cap      080

    


antet    000, intretinere 9 col.

                                    lucrarea 61 (orase – sursa02,06,07,10)



sectorul 06

    


situatia 6006, 6007, 6008,6009

    


cap      080

    


antet    000 , intretinere 9 col.

                                   lucrarea 71 (comune – sursa02,06,07,10)



sectorul 07

    


situatia 7006, 7007, 7008,7009

    


cap      080

    


antet    000 , intretinere 9 col.

                                    lucrarea 21 (Bugete componente – total judet)  



sectorul 13

    


situatia 2006, 2007, 2008,2009

    


cap      003

    


antet    000 , intretinere 2 col.

Dupa alegerea sectiunii de dezvoltare vor apare doua mesaje informative de creare  UNTFORIN pentru aceasta sectiune si refacere calcul. Apoi se solicita introducerea codului de varianta pentru calculul  indicatorilor derivati. Codul de varianta este 65, si se face calcul pe total si titulari, si cod varianta 97 pentru excedent/deficit al sectiunii de dezvoltare pe total.Dupa incheierea calculului se executa editarile de rapoarte pentru sectiunea de dezvoltare :

    


lucrarea 02 (total buget trimestre- sursa02,06,07,08,10)



sectorul 0

    


situatia 0003, 0004,0807,0825,0800

    


cap      090

    


antet    000 , intretinere 9 col.



            lucrarea 42 (sector judetean – sursa02,06,07,08,10)



sectorul 04

    


situatia 4016, 4017,4018,4019,4025

    


cap      090

    


antet    000, intretinere 9 col.

                                    lucrarea 52 (municipii – sursa02,06,07,08,10 )



sectorul 05

    


situatia 5016, 5017, 5018,5019,5025

    


cap      090

    


antet    000, intretinere 9 col.

                                    lucrarea 62 (orase – sursa02,06,07,08,10)



sectorul 06

    


situatia 6016, 6017, 6018,6019,6025

    


cap      090

    


antet    000, intretinere 9 col.

                                    lucrarea 72 (comune – sursa02,06,07,08,10)



sectorul 07

    


situatia 7016, 7017, 7018,7019,7025

    


cap      090

    


antet    000, intretinere 9 col.

                                    lucrarea 22 (Bugete componente – total judet)



sectorul 13

    


situatia 2016, 2017, 2018,2019,2025

    


cap      004

    


antet    000, intretinere 2 col.

OBS. Dosarul trebuie sa contina situatiile rezultate prin executarea lucrarilor : 

28 = bugetul local pe bugete componente 

21 = bugetul local pe bugete componente pe sectiunea de functionare

22 = bugetul local pe bugete componente pe sectiunea de dezvoltare.

4

