MINISTERUL FINANTELOR ‘j ANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala Directia Generals Regionala
Directia Generala Regionala a Finantelor Publice a Finantelor Publica - Galat]
Galati

Servicii interne/Serviciul resurse umane

Nr. GLR_REG-30748 / 08.12.2025
ANUNT

privind declansarea unei proceduri de transfer in interesul serviciului, pentru
ocuparea unor functii publice de executie vacante din cadrul Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Galati - Administratia judeteana a finantelor
publice Buzau

Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Galati, in temeiul prevederilor
art. 502 alin.(1) lit.c) si art.506 alin.(1) lit.a), alin.(2), (3), (5), (8") si (9) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, anunta declansarea unei proceduri de
transfer in_interesul serviciului, pentru ocuparea unor posturi vacante de la
nivelul unei structuri din cadrul Administratiei judetene a finantelor publice
Buzau, in conformitate cu dispozitiile procedurii de sistem: Modificarea
raporturilor de serviciu/munca ale functionarilor publici/personalului contractual
prin transfer: cod PS-34, denumita in continuare procedura de transfer.

Posturile vacante supuse ocuparii, prin transfer in interesul serviciului sunt:

> inspector casier clasa | grad profesional superior, Compartimentul
casierie-tezaur, vanzare si gestiunea titlurilor de stat destinate
populatiei, Serviciul incasarea si evidenta veniturilor bugetare,
Administratia judeteana a finantelor publice Buzau - 2 posturi;

Precizam ca, transferul in interesul serviciului se face cu aprobarea conducerii
Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Galati.

In situatia aprobarii transferului in interesul serviciului al functionarului public
declarat admis, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Galati
instiinteaza cu celeritate autoritatea sau institutia publica in cadrul careia acesta
isi desfasoara activitatea, despre aprobarea modificarii raportului de serviciu.

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Dosarul de transfer in interesul serviciului se depune de catre persoanele
interesate, in termen de 10 zile lucratoare de la data afisarii anuntului, respectiv
in perioada 08.12.2025 - 19.12.2025, la sediul Administratiei Judetene a
Finantelor Publice Buzau din cadrul Directiei Generale Regionale a Finantelor
Publice Galati situat in strada Constantin Garoflid nr.7 bis, camera 2.2,
localitatea Buzau, judetul Buzau, in intervalele orare 08.30 - 16.30 (luni-joi) si
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08.30 - 14.00 (vineri) sau prin posta electronica, la adresa de e-mail
adrian.radu.bz@anaf.ro si va contine in mod obligatoriu, urmatoarele documente:

a) formularul de inscriere la procedura de transfer in interesul serviciului, insotit
de acordul de transfer, conform modelului atasat;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa
postului vacanta;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz,
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea functiei, precum si document din care sa rezulte
functia publica detinuta;

f) adeverinta medicala, care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
functiei publice solicitate;

g) acord prelucrare date cu caracter personal, conform modelului atasat;

h) adeverinta din care sa rezulte stagiul minim de 2 ani in functii de gestionar,
economice sau cu gestiune si daca a produs pagube, natura acestora si daca au
fost acoperite;

i) certificat de cazier judiciar.

Copiile de pe actele de mai sus, se prezinta fie in forma legalizata, fie insotite
de documentele originale, urmand a se certifica pentru conformitatea cu
originalul de catre secretarul comisiei. Copiile de pe documentele transmise pe
adresa de e-mail mai sus mentionata, se prezinta insotite de documentele
originale, care se certifica de catre secretarul comisiei, dupa confruntarea
originalelor, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrative de numire in functia publica.

Procedura de selectie in cazul transferului in interesul serviciului cuprinde
urmatoarele etape succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii
posturilor vacante prin transfer in interesul serviciului, pe baza
documentelor depuse;

b) proba suplimentara pentru testarea cunostintelor competentelor digitale -
utilizarea calculatorului, instrumente on-line, editare de text- nivel
incepator, in data de 12 ianuarie 2026, ora 11.00, la sediul
Administratiei judetene a finantelor publice Buzau. Proba suplimentara
va putea fi sustinuta doar de catre persoanele declarate admise la etapa
selectiei care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii postului vacant prin
transfer;

c) proba interviu, in data de 15 ianuarie 2025, la sediul Administratiei
judetene a finantelor publice Buzau. Proba interviu va putea fi sustinuta
doar de catre persoanele declarate admise la etapa suplimentara pentru
testarea cunostintelor competentelor digitale.
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TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE: 19.12.2025

Comunicarea rezultatelor aferente celor 3 etape se publica pe pagina de internet
a Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Galati.

Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a
competentelor digitale, aprobata prin Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr.104/22.01.2025, poate fi vizualizata accesand link-ul
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Prezentare_R/OPANAF104_2025.pdf.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR PUBLICE, PRIN TRANSFER
IN INTERESUL SERVICIULUI:

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in stiinte economice/juridice/administrative;

» vechime in specialitatea studiilor absolvite: cel putin 7 ani;

» competente digitale - utilizarea programelor informatice de tip operare -
office (utilizarea computerului, instrumente on-line, editare de text) - nivel
utilizator incepator - se verifica in cadrul probei suplimentare.

> Cerinte specifice conform prevederilor Legii nr.22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare OMFP 1767/1996
modificat si completat prin OMFP nr.1949/2011: varsta minima: 21
ani;stagiu minim de 2 ani in functii de gestionar, economice sau cu
gestiune.

CUNOSTINTE SI ABILITATI DIGITALE DE BAZA TESTATE IN CADRUL PROBEI

SUPLIMENTARE
I. Utilizarea computerului
Nr. Tematica Abilitati si cunostinte testate
Crt.
1 |Notiuni de baza despre Intelegerea componentelor unui sistem informatic
hardware si software si a tipurilor de software.
2 |Sistemul de operare Utilizarea interfetei sistemului de operare
(Windows), gestionarea ferestrelor si a setarilor.
3 |Gestionarea fisierelor si Crearea, mutarea, copierea, stergerea si
directoarelor organizarea fisierelor si a directoarelor.
4 |Retele Concepte de baza despre retele si accesarea lor.
5 |Securitate Protejarea datelor, constientizarea riscurilor de
malware si aspecte legate de ergonomia utilizarii
computerului.
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Il. Instrumente online

Nr. Tematica Abilitati si cunostinte testate
Crt.
1 |Navigarea pe internet Utilizarea browserelor web, cautarea eficienta a
informatiilor
2 |Securitate online Intelegerea riscurilor online si aplicarea masurilor
de siguranta
3 |Comunicare online Utilizarea postei electronice (email), trimiterea si
organizarea mesajelor, gestionarea agendelor si a
calendarelor
4 |Comunitati online Notiuni despre platformele de comunicare si social
media
lll. Editare de text
Nr. Tematica Abilitati si cunostinte testate
Crt.
1 |Utilizarea aplicatiei Deschiderea, salvarea si gestionarea documentelor
2 |Formatarea textului si a Aplicarea diferitelor stiluri, fonturi, alineate si
paragrafelor spatieri
3 |Inserarea si gestionarea Lucrul cu tabele si imagini
obiectelor
4 |Pregatirea pentru imprimare|Setari de baza si previzualizarea documentelor
BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA avute in vedere la sustinerea interviului:
BIBLIOGRAFIE .
TEMATICA
1. | Constitutia Romaniei, republicata A 5
Constitutia Romaniei, republicata
2. | Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind | grdonanta  Guvernului  nr.137/2000
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de privind 'prevenirea si sanctionarea
discriminare, republicatd, cu modificarile si | tyturor formelor de discriminare
completarile ulterioare republicatd, cu  modificarile i
completarile ulterioare
3. | Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse | Legea nr. 202/2002 privind egalitatea
si de tratament intre femei si barbati, | de sanse si de tratament intre femei si
republicata, cu modificarile si completarile | barbati, republicata, cu modificarile si
ulterioare completarile ulterioare
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Partea |, Partea a ll-a, titlul | si titlul Il, Partea
a IV-a, titlul | si Partea a Vl-a, titlul | si titlul Il
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare

Partea |, Partea a ll-a, titlul | si titlul I,
Partea a IV-a, titlul | si Partea a Vl-a,
titlul | si titlul Il din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind  Codul  administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice,
cu modificarile si completarile ulterioare

Capitolul | Dispozitii generale;

Capitolul I reguli  si

responsabilitati;

Principii,

Capitolul 11l Procesul bugetar;

Capitolul institutiilor

publice.

IV Finantele

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice

Capitolul | Dispozitii generale;

locale, cu modificarile si completarile Capitolul || Principii i si
ulterioare apitolu I Principii,  reguli i
responsabilitati;
Capitolul Il Procesul bugetar;
Capitolul V Finantarea institutiilor
publice;
Capitolul IX Dispozitii finale - art 80-82.
Ordonanta de urgenta a  Guvernului | Capitolul | Definitii;

nr.146/2002 privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului,
republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

Capitolul Il Operatiuni derulate prin
trezoreria statului;

CAPITOLUL Il Administrarea resurselor
contului curent general al trezoreriei
statului;

Capitolul IV Utilizarea si fructificarea
disponibilitatilor contului curent
general al trezoreriei statului - art. 10;

Capitolul V Bugetul trezoreriei statului.

Ordinul ministrului ~ finantelor  publice
nr.1235/2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor

Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.146 /
2002 privind formarea si utilizarea resurselor
derulate prin trezoreria statului, aprobata cu
modificari prin Legea nr.201/2003, cu
modificarile si completarile ulterioare

Anexa - Norme metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr.146 / 2002
privind formarea si utilizarea resurselor

derulate prin trezoreria statului,
aprobata cu modificari prin Legea
nr.201/2003: punctele 5.1.1-6.4.5,

10.1-10.10.2, 11.1-11.4.2 si 20.

Ordinul  ministrului  finantelor publice nr.
1271/2004 pentru aprobarea Precizarilor
privind structura codurilor IBAN aferente

conturilor de cheltuieli si venituri bugetare,
precum si conturilor de disponibilitati deschise
la unitatile Trezoreriei Statului, cu modificarile
si completarile ulterioare

Anexa - Precizari privind structura
codurilor IBAN aferente conturilor de
cheltuieli si venituri bugetare, precum
si conturilor de disponibilitati deschise
la unitatile Trezoreriei Statului.
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Legea nr. 22/1969 privind angajarea | Legea nr. 22/1969 privind angajarea
10 gestionarilor, constituirea de garantii si gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea | raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice autoritatilor sau institutiilor publice
11 | OMF nr. 1767/1998 cu modificarile si | OMF nr. 1767/1998 cu modificarile si

completarile ulterioare

completarile ulterioare

Atributiile posturilor din fisa postului:

v

v

v

Efectueaza operatiuni de incasari in numerar de la institutii publice/operatori
economici, personae fizice, etc pe baza de “Chitanta pentru incasarea veniturilor
bugetare si a altor sume” precum si operatiuni de plati catre institutiile publice pe
baza CEC-urilor pentru ridicare numerar sau catre personae fizice/juridice;
Intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar/prinintermediul
echipamentelor POS instalate la nivelul unitatilor de trezorerie a veniturilor bugetare
stabilite de prevederile legale in vigoare, urmarind incadrarea corecta pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare;

Verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat; intocmeste si
verifica jurnalele caselor de incasari/plati, precum si Registrul privind evidenta
numerarului manipulate de personalul casieriei;

Asigura supravegherea numararii banilor de catre clientii care ridica numerarde la
unitatea trezoreriei statului;

Sorteaza, numara si ambaleaza numerarul provenit din incasarile zilnice, precum si
cel colectat de la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului cu respectarea
prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor emise de Banca
Nationalaa Romaniei;

Ridica numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzator a platilor in
numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;

Elibereaza sume in numerar pe baza actului de identitate catre persoane fizice, iar
pentru institutiile publice pe baza actului de identitate;

Preda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, coordonatorului
compartimentului casierie-tezaur si completeaza corespunzator Registrul pentru
evidenta numararului manipulat de personalul casieriei;

Asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul zilei
operative, depozitarea acestuia in conditii de siguranta la finele zilei operative;
Urmareste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurarii integritatii
acestora;

nsoteste transportul de numerar si efectueaza operatiuni de ridicari de numerar din
contul curent al trezoreriei statului deschis la B.N.R.;

Insoteste transportul de numerar si efectueazd operatiuni de depunere a
excedentului de numerar in contul current al trezoreriei statului deschis la B.N.R.;
nsoteste transportul de numerar si efectueaza operatiunile de colectare/alimentare
cu numerar ale unitatilor de trezorerie cu casa tezaur din subordine;

Asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legatura cu transporturile de numerar sau alte valori, precum si
securitatea numerarului manipulat;

Asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in domeniul vanzarii si gestiunii
titlurilor de stat destinate populatiei;

Pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie si transformate in depozit
asigura efectuarea verificarilor necesare si ulterior rascumpararea acestora prin
rambursarea valorii nominale si a dobanzii aferente;

Verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de trezorerie
pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

Urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rascumpararea
certificatelor de trezorerie;

Asigura respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul sistemului
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electronic de plati si a altor precizari specifice in ceea ce priveste rascumpararea
certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

Gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a evidentelor
acestora;

Efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de subscriere/de
emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii nominale si a
dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin actele
normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;
Semneaza documentele pe care le intocmeste, completeaza si/sau verifica si
raspunde pentru legalitatea si corectitudinea de fond si de forma a acestora, precum
si pentru realizarea lucrarilor repartizate, potrivit atributiilor prevazute in actele
normative, procedurile operationale si de sistem si in fisa postului.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0238/402428 si la adresa de email
adrian.radu.bz@anaf.ro

Afisat in data de 08.12.2025, la sediul si pe pagina de internet a Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Galati.

Str. Portului nr. 163 Galati

Tel :

+40 236.46.04.86

Fax : +40 236.43.24.66
e-mail :registratura.dgrfp.gl@anaf.ro
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