MINISTERUL FINANTELOR 4 ANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala Directia Generalé Regionala
’ ’ a Finantelor Publice - Galati

Directia Generala Regionala a Finantelor

Publice Galati

Servicii interne/Serviciul resurse umane

Nr.GLR_REG - 30314/03.12.2025
ANUNT

privind declansarea unei proceduri de transfer in interesul serviciului, pentru
ocuparea unei functii contractuale de executie vacanta din cadrul Directiei
Generale Regionale a Finantelor Publice Galati - Administratia judeteana a
finantelor publice Tulcea

Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Galati, in temeiul prevederilor
art. 551 alin.(3) si art.506 alin.(1) lit.a), alin.(2), (3) si (5) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, anunta declansarea unei proceduri de transfer in
interesul serviciului, pentru ocuparea unui post contractual de la nivelul unei
structuri din cadrul Administratiei judetene a finantelor publice Tulcea, in
conformitate cu dispozitiile procedurii de sistem: Modificarea raporturilor de
serviciu/munca ale functionarilor publici/personalului contractual prin transfer:
cod PS-34, denumita in continuare procedura de transfer.

Postul vacant supus ocuparii, prin transfer in interesul serviciului este:

» inspector de specialitate Il din cadrul Serviciului servicii interne,
Administratia judeteana a finantelor publice Tulcea.

Precizam ca, transferul in interesul serviciului se face cu aprobarea conducerii
Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Galati.

In situatia aprobarii transferului in interesul serviciului al salariatului declarat
admis, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Galati instiinteaza cu
celeritate autoritatea sau institutia publica in cadrul careia acesta isi desfasoara
activitatea, despre aprobarea modificarii raportului de serviciu.

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Dosarul de transfer in interesul serviciului se depune de catre persoanele
interesate, in termen de 10 zile lucratoare de la data afisarii anuntului, respectiv
in perioada 03.12.2025 - 16.12.2025 la sediul la sediul Administratiei Judetene
a Finantelor Publice Tulcea din cadrul Directiei Generale Regionale a Finantelor
Publice Galati situat in strada Babadag nr.163 bis, etaj 3, camera 319,
localitatea Tulcea, judetul Tulcea, in intervalele orare 08.30 - 16.30 (luni-joi) si
08.30 - 14.00 (vineri) sau prin posta electronica, la adresa de e-mail
laura.stan.tl@anaf.ro si va contine in mod obligatoriu, urmatoarele documente:
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a) formularul de inscriere la procedura de transfer in interesul serviciului, insotit
de acordul de transfer, conform modelului atasat;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa
postului vacanta;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz,
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea functiei, precum si document din care sa rezulte
functia contractuala detinuta;

f) adeverinta medicala, care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
functiei contractuale solicitate;

g) acord prelucrare date cu caracter personal, conform modelului atasat.

Copiile de pe actele de mai sus, se prezinta fie in forma legalizata, fie insotite
de documentele originale, urmand a se certifica pentru conformitatea cu
originalul de catre secretarul comisiei. Copiile de pe documentele transmise pe
adresa de e-mail mai sus mentionata, se prezinta insotite de documentele
originale, care se certifica de catre secretarul comisiei, dupa confruntarea
originalelor, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrative de numire in functia contractuala.

Procedura de selectie in cazul transferului in interesul serviciului cuprinde
urmatoarele etape succesive:

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii postului
vacant prin transfer in interesul serviciului, pe baza documentelor depuse;

b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de catre persoanele
declarate admise la etapa selectiei care indeplinesc conditiile in vederea
ocuparii postului vacant prin transfer.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE: 16.12.2025

Ulterior verificarii dosarului/dosarelor de insriere la procedura de transfer si
afisarii rezultatului selectiei, va fi organizata proba interviu in data de 08
ianuarie 2026.

Comunicarea rezultatelor, a orei si a locului sustinerii interviului se publica pe
pagina de internet a Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Galati.

Interviul poate fi sustinut doar de solicitantii declarati admisi la etapa de selectie
a persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii postului vacant prin
transfer.

CONDITIILE _SPECIFICE pe care candidatii trebuie sa le indeplineasca sunt
urmatoarele:

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in stiinte economice/juridice/administrative/ingineresti;
» vechime in specialitatea studiilor absolvite: cel putin 1 an.
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICILE avute in vedere la sustinerea interviului:

(I:\lrrt.. Bibliografie Tematica
1. | OUG nr.57/2019 privind Codul | - Partea a VI -a Titlul Ill, capitolul Il -
administrativ Drepturi si obligatii ale personalului
contractual din administratia _publica,
precum si raspunderea acestuia;
- Partea a VII -a - Raspunderea
administrativa;
- Partea a VI-a Titlul nr.1 - Statutul
functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia
publica si evidenta personalului platit din
fonduri.
2. | Ordonanta de urgenta Capitolul Il Vehiculele
nr.195/2002 privind circulatia pe | Sectiunea 1 -Conditiile privind circulatia
drumurile publice vehiculelor si controlul acestora
Sectiunea 2- Inmatricularea,inregistrarea si
radierea vehiculelor
3. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii Titlul Il - Cap.ll - Executarea contractului
(r1) cu modificarile si individual de munca;
completarile ulterioare Titlul XI - Cap.ll - Raspunderea disciplinara
4. | Legea nr.72/2013 privind masurile | Responsabilitati privind intocmirea,
pentru combaterea intarzierii in verificarea, analizarea, aprobarea,
executarea obligatiilor de plata a | semnarea si derularea contractelor si a
unor sume de bani facturilor emise ulterior
5. | Legea Arhivelor Nationale nr. CAPITOLUL IlIl -Obligatiile creatorilor si
16/1996 cu modificarile si detinatorilor de documente
completarile ulterioare
6. | Ordinul nr.2861/2009-norme Responsabilitati privind modul  de
privind organizarea si efectuarea | organizare si efectuare a inventarierii
inventarierii patrimoniului patrimoniului
7. | Legea nr. 207/2015 privind codul | Art.11 - Secretul fiscal
de procedura fiscal, cu
modificarile si completarile
ulterioare

ATRIBUTIILE POSTULUI

- elaboreaza propuneri de perfectionarea profesionala a personalului si le
transmite Directiei regionale in vederea includerii in planul anual de formare
profesionala;

- deruleaza contractele pentru toate sediile aflate in administrarea si folosinta
Administratiei judetene, precum:

- contractele incheiate in calitate de locatar pentru spatiile detinute in locatie;

- contractele de utilitati (energie electrica, agent termic, apa calda, apa rece,
gaze naturale, salubritate, radio, TV - cablu etc.);

- contractele de prestari de servicii cu caracter administrativ, de intretinere,
revizii, reparatii si service (climatizoare, centrala

copiatoare, pompe,

telefonica, ascensoare, instalatii antiefractie si avertizare incendii, etc);
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centralizeaza, avizeaza si transmite pentru plata facturile aferente serviciilor
prestate si utilitatilor consumate de Administratia judeteana si unitatile
teritoriale, devizele lucrarilor si reviziile prestate;

transmite la cerere situatii, centralizatoare, evaluari legate de contractele
aflate in derulare;

propune realizarea achizitiei, temeinic fundamentata, a unor servicii
suplimentare aparute ca fiind necesare sau urgente in exploatarea
constructiilor si a utilajelor functionale aflate in administrare;

transmite la Directia regionala propunerea de Plan de achizitii si investitii
anual al Administratiei judetene;

intocmeste si supune spre aprobare referatele de necesitate privind achizitia
de materii, materiale, scule, dispozitive, accesorii etc.;

asigura operativ administrarea tuturor spatiilor aflate in administrarea si
folosinta Administratiei judetene prin asigurarea starii de curatenie,
igienizare, intretinere, reparatii de mica complexitate si interventii operative
cu salariatii proprii (electricieni, lacatusi, tamplari, instalatori etc.);
intocmeste propuneri, referate si situatii privind lucrarile de constructii,
reparatii si interventii necesare pentru intretinerea in conditii optime a
constructiilor;

transmite la cerere situatii, centralizatoare, evaluari legate de constructiile
aflate in administrare;

asigura gestiunea bunurilor (materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe,
echipamente, bonuri valorice) aflate 1in administrarea si folosinta
Administratiei judetene;

asigura din punct de vedere logistic desfasurarea in conditii optime a
activitatii parcului auto;

coordoneaza activitatea de transport, luand masuri pentru optimizarea
consumului de lubrifianti, carburanti, piese de schimb si materiale;

asigura evidenta zilnica a parcursului in km a autoturismelor si raportarile
lunare a consumului de combustibili al Administratiei judetene;

asigura intretinerea parcului auto pentru circulatia in siguranta a
autovehicolelor prin efectuarea reviziilor tehnice obligatorii legale si propune
prin referat reparatiile strict necesare, schimbarea unor piese consumabile
sau piese care asigura siguranta in circulatie a autoturismelor;

organizeaza activitatea de secretariat si registratura a Administratiei
judetene, in care scop:

asigura primirea, inregistrarea si predarea corespondentei repartizate,
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precum si expedierea acesteia la destinatari;

- asigura multiplicarea actelor normative, ordinelor si altor reglementari ce
privesc activitatea si raspunde de difuzarea operativa a acestora la
compartimentele si subunitatile interesate, potrivit rezolutiilor conducerii;

- asigura activitatea de secretariat a conducerii;

- asigura utilizarea si pastrarea corespunzatoare a stampilelor si sigiliilor;

- asigura evidenta, selectionarea, pastrarea si clasarea documentelor create si
detinute in arhiva;

- organizeaza arhivarea documentelor gestionate in cadrul administratiei

judetene

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0240/502631 si la adresa de e-mail
laura.stan.tl@anaf.ro.

Afisat in data de 03 decembrie 2025, la sediul si pe pagina de internet a Directiei
Generale Regionale a Finantelor Publice Galati.

Str. Portului nr. 163 Galati

Tel : +40236.46.04.86

Fax : +40 236.43.24.66

e-mail :registratura.dgrfp.gl@anaf.ro
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