MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

In temeiul prevederilor art. 11 alin. (3) si art. 14 alin. (2) din Hotararea
Guvernului Romaniei nr. 520/2013 privind organizarea si funcfionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand Tn vedere:

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 1104/2013
privind aprobarea structurii organizatorice a directiilor generale regionale ale finan{elor
publice si a structurilor din cadrul acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscaléd nr. 3619/2013
privind aprobarea structurii organizatorice si statului de functii al Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald nr. 875/2014
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Direciiilor generale
regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti, Craiova, Timigoara, Cluj-Napoca i
Bragov, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 3632/2014
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Adresa nr. 572575/2015 a Ministerului Finantelor Publice - Directia generala
managementul resurselor umane.

Emite urmatorut:
ORDIN:

Art. I. Se modificd Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald nr. 875/2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Direciiilor generale regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti,
Craiova, Timisoara, Cluj-Napoca si Brasov, cu modificarile si completarile ulterioare,
dupa cum urmeaza:

1. Articolul 4 din cadrul "Dispozitiilor generale” se modifica si se inlocuieste cu
articolul 4 din cadrul "Dispozitiilor generale", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 1 la
prezentul ordin.

2. Capitolul 1 "Directorii generali ai directiilor generale regionale ale finantelor
publice", Sectiunea 2 "Atributii specifice in domeniile: D. Trezoreriei statului” din Titlul |
se modificd si se Tnlocuieste cu Capitolul 1 "Directorii generali ai directiilor generale
regionale ale finantelor publice”, Sectiunea 2 "Atributii specifice in domeniile: D.
Trezoreriei statului", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 2 la prezentul ordin.



3. Capitolul 2 "Directorii executivi ai Directiilor regionale”, Sectiunea 2
"Atributii specifice in domeniile: E. Trezoreriei" din Titlul | se modifica si se inlocuieste
cu Capitolul 2 "Directorii executivi ai Directiilor regionale", Sectiunea 2 "Atributii
specifice In domeniile: E. Trezoreriei", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 3 la
prezentul ordin.

4. Capitolul 6. "Trezorierul sef* din Titlul | se modifica si se Tnlocuieste cu
Capitolul 6 "Trezorierul sef", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 4 la prezentul ordin.

5. Alineatul (8) din cadrul Titlului |, Capitolului 13 "Delegarea competentelor”
se modifica si va avea urmatorul cuprins:

"(8) In situatia concediului pentru incapacitate temporara de munca, concediu
de odihnd si alte absente justificate, exercitarea atributiilor funciiei publice de
conducere de director executiv - trezorerie se va exercita de cétre trezorierul-sef din
cadrul directiei regionale —cu exceptia atributiei privind semnarea Rapoartelor de
verificare a activitaii unitatilor Trezoreriei Statului, si luarea masurilor necesare n
vederea remedierii oricaror disfunctionalitati mentionate in cadrul acestora — atributii n
sarcina directorului general al Directiei regionale/directorului executiv trezorerie."

6. Capitolul 6. "Structurile aflate in coordonarea directorului executiv —
Trezorerie" din Titlul Il se modifica si se inlocuieste cu Capitolul 6 "Structurile aflate in
coordonarea directorului executiv — Trezorerie", astfel cum este prevazut in Anexa nr.
5 la prezentul ordin.

7. Capitolul 7. "Structurile aflate In subordinea trezorierului sef' din Titlul Il se
modifica si se Inlocuieste cu Capitolul 6 "Structurile aflate in subordinea trezorierului
sef’, astfel cum este prevazut in Anexa nr. 6 la prezentul ordin,

8. Capitolul 6. "Structuri aflate Tn subordinea directd a trezorierului sef -
administratii judetene ale finantelor publice altele decat cele care au sediul stabilit Tn
aceleasi localitati ca si Directia regionala" din Titlul Ill se modifica si se inlocuieste cu
Capitolul 6 "Structuri aflate in subordinea directd a trezorierului sef - administratii
judetene ale finantelor publice altele decat cele care au sediul stabilit in aceleasi
localitati ca si Directia regionald", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 7 la prezentul
ordin

Art. Il. Se modifica Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala nr. 3632/2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, cu modificarile si
completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

1. Atrticolele 4 - 6 din cadrul "Dispozifilor generale” se modificd si se
fnlocuiesc cu articolele 4 - 6 In cadrul "Dispozitiilor generale”, astfel cum este prevazut
in Anexa nr. 8 la prezentul ordin.

2. Capitolul 1 "Directorul general al Directiei regionale Bucuresti”, Sectiunea
2 "Atributii specifice Tn domeniile: D. Trezoreriei statului" din Titlul | se modifica si se
inlocuieste cu Capitolul 1 "Directorul general al Directiei regionale Bucuresti’,
Sectiunea 2 "Atributii specifice Tn domeniile: D. Trezoreriei statului”, astfel cum este
prevazut in Anexa nr. 9 la prezentul ordin.

3. Capitolul 2 "Directorii executivi ai Directiei regionale Bucuresti", Sectiunea
2 "Atributii specifice in domeniile: F. Trezorerie" din Titlul | se modifica si se inlocuieste
cu Capitolul 2 "Directorii executivi ai Directiei regionale Bucuresti”, Sectiunea 2
"Atributii specifice In domeniile: F. Trezorerie", astfel cum este prevazut in Anexa
nr. 10 la prezentul ordin.

4. Capitolul 8 "Trezorierul gef din cadrul Directiei regionale Bucuresti”, din_
Titlul | se modifica si se inlocuieste cu Capitolul 8 "Trezorierul sef din cadrul Directiei
regionale Bucuresti", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 11 la prezentul ordin.



5. Capitolul 9 "Trezorierul sef din cadrul administratiei judetene Ilfov", din
Titlul | se modificd si se inlocuieste cu Capitolul @ "Trezorierul sef din cadrul
administratiei judetene lifov", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 12 la prezentul
ordin,

6. Capitolul 11 " Sefii de administratie adjuncti ai administratiilor sectoarelor
1- 6 ale finantelor publice", Sectiunea 2 "Atributii specifice in domeniile: C. Trezorerie"
din Titlul | se modifica si se inlocuieste cu Capitolul 11 " Sefii de administratie adjuncti
ai administratiilor sectoarelor 1— 6 ale finantelor publice", Sectiunea 2 "Atributii
specifice in domeniile: C. Trezorerie", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 13 la
prezentul ordin.

7. Alineatul (7) din cadrul Titlului I, Capitolului 18 "Delegarea competentelor”
se modifica si va avea urmatorul cuprins:

"(7) Tn situatia concediului pentru incapacitate temporara de munca, concediu
de odihna si alte absente justificate, exercitarea atributiilor functiei publice de
conducere de director executiv trezorerie se va asigura de catre trezorierul sef din
cadrul Directiei regionale Bucuresti — cu exceptia atributiei privind semnarea
Rapoartelor de verificare a activitatii unitatilor Trezoreriei Statului, si luarea masurilor
necesare in vederea remedierii oricaror disfunctionalitdti mentionate in cadrul acestora
— atributii in sarcina Directorului General al Directiei regionale Bucuresti.”

8. Capitolul 7 "Structurile aflate in subordinea directorului executiv
trezorerie" din Titlul Il se modifica si se Tnlocuieste cu Capitolul 7 "Structurile aflate in
subordinea directorului executiv trezorerie", astfel cum este prevézut in Anexa nr. 14 la
prezentul ordin.

9. Capitolul 8 "Structurile aflate n subordinea trezorierului gef" din Titlul Il se
modificd i se nlocuieste cu Capitolul 8 " Structurile aflate in subordinea trezorierului
sef", astfel cum este prevazut in Anexa nr. 15 la prezentul ordin.

10. Capitolul 5 " Structuri aflate in subordinea sefului administratie adjunct -
trezorerie" din Titlul IV se modifica si se inlocuieste cu Capitolul 5 " Structuri aflate in
subordinea sefului administratie adjunct -trezorerie”, astfel cum este prevazut in Anexa
nr. 16 la prezentul ordin.

11. Capitolul 6 "Structurile aflate in subordinea trezorierului sef" din Titlul VI

se modifica si se Tnlocuieste cu Capitolul 6 "Structurile aflate Tn subordinea trezorierului
sef”, astfel cum este prevazut in Anexa nr. 17 la prezentul ordin.

Art. lll. Directia generald de organizare si resurse umane Tmpreund cu directiile
generale regionale ale finantelor publice vor aduce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Art. IV. Prezentul ordin intrd in vigoare la data aprobarii si se publicd pe
intranetul si pe site-ul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Emis Tn Bucuresti, la *"Q : Y )

...............................

PRESEDINTE

rd
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Anexa nr. 1 la OPANAF nr. ;%JK’C/%M

/
DISPOZITII GENERALE

Art. 4— (1) Activitatea de trezorerie si contabilitate publici din cadrul Directiei
regionale se organizeaza in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, precum si cu
normele metodologice elaborate de Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica
(DGTCP) din cadrul Ministerului Finantelor Publice si aplici mecanismele privind
administrarea finantelor publice in profil teritorial, executia de casa a bugetului de stat,
bugetelor locale, bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetului trezoreriei statului si
bugetele fondurilor speciale si veniturilor proprii, precum si efectuarea de operatiuni
aferente titlurilor de stat cétre persoane fizice.

(2) Activitatea de trezorerie si contabilitate publica ca structura de specialitate
exercitd in mod curent controlul asupra eliberarii sumelor in numerar sau prin virament
din contul institutiilor publice pentru efectuarea cheltuielilor, existenta bugetelor de
venituri si cheltuieli aprobate in conditiile legii, respectarii incadrarii in creditele
bugetare deschise si repartizate si a destinatiei acestora, urmirind si alte obiective
stabilite prin normele metodologice ale Ministerului Finantelor Publice; coordoneaza si
organizeazi activitatea pe linia asigurdrii numerarului necesar efectudrii platilor,
redistribuirea soldului de casa si stabilirea plafoanelor de casa; verifica activitatile
desfasurate de structura proprie/unitatile teritoriale ale trezoreriei statului din subordine;
analizeazi periodic pe baza rapoartelor intocmite in urma verificirii, activitatea
proprie/fiecarei trezorerii operative din subordine; organizeazd si coordoneazd
activitatea de trezorerie si contabilitate publicd desfasuratd prin intermediul
serviciilor/birourilor/compartimentelor proprii, precum si a serviciilor/birourilor
teritoriale trezorerie organizate in cadrul judetului in conformitate cu dispozitiile legale
si dispune misuri pentru imbunatitirea activitatii acestora; asigurd evidenta creditelor
bugetare repartizate pentru actiunile finantate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sanatate, bugetul
asigurarilor pentru somaj, bugetele locale, de’ ordonatorii secundari de credite si le
transmite structurilor proprii/unititilor operative ale trezoreriei statului la care
ordonatorii tertiari de credite au conturile deschise;

(3) Activitatea de trezorerie si contabilitate publica se subordoneazi Ministerului
Finantelor Publice — Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate Publicd din punct de
vedere metodologic, al organizirii, repartizérii fondurilor din bugetul trezoreriei si al
raportarilor;

(4) Activitatea de trezorerie si contabilitate publica are in subordine directd pe
linie metodologica si coordonare unititile operative ale trezoreriei statului organizate
sub forma serviciilor/birourilor teritoriale trezorerie (municipale, ordsenesti si
comunale).




(5) Activitatea de trezorerie si contabilitate publica este condusa de trezorierul
sef.

(6) Pentru aducerea la Indeplinire a atributiilor ce-i revin activitatea de trezorerie
si contabilitate publici din cadrul Directiilor regionale/administratiilor judetene are
urmatoarea structurd organizatorica:

a) Serviciul (biroul) sinteza si asistenta elaborarii si executiei bugetelor locale;

b) Serviciul (biroul) indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale;

¢) Serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice care include
compartimentul casierie tezaur, vanzare si gestiune a titlurilor de stat si certificatelor de
trezorerie; ‘

d) Serviciul (biroul) contabilitatea trezoreriei statului;

e) Serviciul (biroul) incasarea si evidenta veniturilor bugetare;

f) Serviciul (biroul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice care include
compartimentul administrarea conturilor agentilor economici;

g) Servicii/birouri teritoriale trezorerie (municipale, ordsenesti si comunale).




Anexa nr. 2 la OPANAF nr. 2.4 /°€/5

TITLUL I - ATRIBUTIILE CONDUCERII DIRECTIILOR GENERALE
REGIONALE ALE FINANTELOR PUBLICE

CAPITOLUL 1. Directorii generali ai directiilor generale regionale ale
finantelor publice
Sectiunea 2: Atributii specifice in domeniile:

D. Trezoreriei statului
Art.11 - Directorii generali au urmditoarele atributii generale in domeniul
trezoreriei statului:

(1) repartizeaza pe unitati administrativ-teritoriale, prin decizie, sumele defalcate
din unele venituri ale bugetului de stat si cotele defalcate din impozitul pe venit, precum
si a nivelului maxim al cheltuielilor de personal aferent bugetului general centralizat al
unititilor administrativ-teritoriale, inclusiv redistribuirea intre acestea, in cursul anului;

(2) dispun sistarea alimentarii cu cote, respectiv sume defalcate din unele venituri
ale bugetului de stat si cu transferuri consolidate, cAnd unitétile administrativ-teritoriale
nu Indeplinesc anumite conditii impuse de lege;

(3) numesc structura care gestioneazd registrul crizei financiare al unitétilor
administrativ-teritoriale si registrul insolventei unitatilor administrativ-teritoriale;

(4) deleagd sefilor administratiei judetene a finantelor publice urmatoarele
atributii si competente:

a)repartizarea pe unititi administrativ-teritoriale, prin decizie, a sumelor
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si a cotelor defalcate din impozitul pe
venit, precum si a nivelului maxim al cheltuielilor de personal aferent bugetului general
centralizat al unitatilor administrativ-teritoriale, inclusiv redistribuirea Intre acestea, in
cursul anului;

b)dispunerea sistdrii alimentarii cu cote, respectiv sume defalcate din unele
venituri ale bugetului de stat si cu transferuri consolidate, cand unitatile administrativ-
teritoriale nu Indeplinesc anumite conditii impuse de lege;

c) numirea structurii care gestioneaza registrul crizei financiare al unitatilor
administrativ-teritoriale si registrul insolventei unitatilor administrativ-teritoriale;

(5) asigura impreund cu directorii executivi - trezorerie si trezorierii sefi,
functionarea sistemului de achitare a unor sume reprezentdnd impozite, contributii taxe
sau alte venituri citre bugetul general consolidat prin intermediul contului tranzitoriu
deschis pe seama Ministerului Finantelor Publice la nivelul institutiilor de credit — adresat
platitorilor persoane fizice la nivelul tuturor unitagilor teritoriale ale trezoreriei statului
din cadrul regiunii;




(6) asigurdi impreund cu directorul executiv - trezorerie si trezorierii sefi,
desfasurarea operatiunilor necesare elaborrii i implementarii nomenclatoarelor necesare
sustinerii functionalititilor sistemului informatic pentru raportarea situatiilor financiare
ale institutiilor publice (ForExeBug) la nivelul tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei
statului din cadrul regiunii;

(7) asigurda impreund cu directorii executivi - trezorerie §i trezorierii sefi,
desfasurarea operatiunilor necesare implementdrii si functiondrii la nivelul tuturor
unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului si ordonatorilor de credite din cadrul regiunii a
sistemului de eliberare a extraselor de cont in format electronic pentru institutiile publice
cu conturi deschise la unititile teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii;

(8) asigurd impreund cu directorul executiv - trezorerie si trezorierii sefi,
desfasurarea operatiunilor necesare implementdrii si functiondrii la nivelul tuturor
unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a sistemului de depunere
numerar la sediile Bincii Nationale a Roméniei a coletelor securizate cu sigilii de unicd
folosinta imprimate cu cod de bare;

(9) asigurd Tmpreund cu directorul executiv - trezorerie si trezorierii sefi,
desfasurarea operatiunilor necesare implementarii si functionarii la nivelul tuturor
unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a oricéror sisteme/produse
electronice prin intermediul cdrora se asigurd fluidizarea fluxurilor curente privind
operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului

(10) asigurd Tmpreund cu directorul executiv - trezorerie si trezorierii sefi,
desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de retragere/depunere numerar la trezoreria
statului precum si incadrarea in plafonul de casd-pentru numerarul existent in casele
tezaur;

(11) decide asupra modului de repartizare spre utilizare, a parcului de autovehicule
de transport valori aflat in administrare, citre activitatea de trezorerie si contabilitate
publicé din cadrul ariei de competenta a regiunii, in vederea deruldrii in bune conditii a
operatiunilor de transport valori desfasurate de unitatile trezoreriei statului;

(12) ia masurile necesare in vederea mentinerii in buni stare de functionare si
optimizarii infrastructurii de transport valori si echipamente specifice operatiunilor cu
numerar, necesare realizarii in bune conditii a activititilor cu numerar derulate de
unitétile trezoreriei statului, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(13) semneaza rapoartele de verificare transmise de catre serviciul Indrumarea si
verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul Directiei regionale dispundnd acolo
unde este cazul extinderea tematicii/frecventei de verificare, in functie de specificul si
particularitatile constatarilor operatiunilor de verificare, in vederea imbunatatirii modului
de organizare si desfasurare a operatiunilor derulate la nivelul unitatilor trezoreriei
statului din cadrul ariei de competenta a regiunii.

(14) impreuna cu directorul executiv trezorerie din cadrul Dirgetigi~regionale ia
masurile necesare in vederea remedierii deficientelor mentionate in gadiut'Rapoartelor de




verificare a activitatii unitatilor trezoreriei statului si a oricaror disfunctionalititi existente
la nivelul unitétilor trezoreriei statului din cadrul regiunii.

(15) dispune mobilitatea pentru functiile publice din cadrul structurilor de
trezorerie $i contabilitate publica, cu avizul conform al Ministerului Finantelor Publice
sau al persoanelor cu atributii stabilite in fisa postului, dupa caz, in conformitate cu
prevederile legale;

(16) solicitd directorului general al Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate
Publicd din cadrul Ministerului Finantelor Publice participarea unui specialist la
concursul organizat pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul structurilor de
trezorerie si contabilitate publica;

(17) solicitd avizul directorului general al Directiei Generale Trezorerie $i
Contabilitate Publicd din cadrul Ministerului Finantelor Publice in ceea ce priveste
propunerile privind demararea procedurilor de ocupare prin concurs/examen a posturilor
vacante la nivelul structurilor de trezorerie si contabilitate publica;

(18) indeplinesc orice alte sarcini stabilite de conducerea directiei generale de
trezorerie si contabilitate publicd din cadrul Ministerului Finantelor Publice, privind
activitatea de trezorerie si contabilitate publica.
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TITLUL I - ATRIBUTIILE CONDUCERII DIRECTIILOR GENERALE
REGIONALE ALE FINANTELOR PUBLICE

Capitolul 2. Directorii executivi ai Directiilor regionale
Sectiunea 2. Atributii specifice in domeniile:

E. Trezoreriei
Art. 22 - Directorul executiv asigurd prin structurile coordonate urmaitoarele
atributii specifice:

(1) La solicitarea Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate Publicd dispune
efectuarea unor operatiuni de verificare asupra unititilor teritoriale ale trezoreriei statului
din cadrul regiunii/altor regiuni, si semneaza rapoartele intocmite in urma efectuarii unor
astfel de verificari;

(2) semneaza rapoartele de verificare transmise de catre serviciul Indrumarea si
verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul directiei regionale facand propuneri de
extindere a tematicii/frecventei de verificare, in functie de specificul si particularitatile
constatarilor operatiunilor de verificare, in vederea imbunatatirii modului de organizare si
desfasurare a operatiunilor derulate la nivelul unitatilor trezoreriei statului din cadrul ariei
de competenta a regiunii.

(3) informeaza directorul general din cadrul Directiei regionale asupra
principalelor probleme mentionate in cadrul rapoartelor de verificare a activitatii
unitatilor trezoreriei statului din cadrul regiunii. In functie de continutul rapoartelor de
verificare transmise de catre serviciul Indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor
locale din cadrul directiei regionale, impreuna cu directorul general din cadrul Directiei
regionale intreprinde masurile necesare in scopul remedierii in cel mai scurt timp posibil
a disfunctionalitatilor aparute la nivelul unitatilor trezoreriei statului din cadrul ariei de
competenta a regiunii.

(4) efectuarea activitatilor de intocmire operativa si periodicd a lucrarilor privind
executia bugetara la nivel de regiune, ludnd masurile necesare in vederea transmiterii
acestora Ministerului Finantelor Publice, la termenele specificate;

(5) impreuna cu trezorierul sef din cadrul Directiei regionale / trezorierul sef al
administratiei judetene a finantelor publice dupd caz, acordd avizul conform pentru
mobilitatea personalului din cadrul structurilor de trezorerie si contabilitate publica
coordonate, in situatia in care exista atributii stabilite in acest sens in fisa postului, in
conformitate cu prevederile legale;

(6) raspunde pentru corectitudinea informatiilor comunicate conducerii Directiei
regionale si Ministerului Finantelor Publice;




(7) semnarea situatiilor operative si periodice la nivel de regiune, precum si
corespondenta/lucrarile repartizate spre solutionare;

(8) functionarea sistemului de achitare a unor sume reprezentdnd impozite,
contributii taxe sau alte venituri citre bugetul general consolidat prin intermediul contului
tranzitoriu deschis pe seama Ministerului Finantelor Publice la nivelul institutiilor de
credit — adresat platitorilor persoane fizice la nivelul tuturor unititilor teritoriale ale
trezoreriei statului din cadrul regiunii;

(9) desfasurarea  operatiunilor  necesare  elaborarii si  implementarii
nomenclatoarelor necesare sustinerii functionalitatilor sistemului informatic pentru
raportarea situatiilor financiare ale institutiilor publice (ForExeBug) la nivelul tuturor
unitdtilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii;

(10) desfasurarea operatiunilor necesare implementarii si functiondrii la nivelul
tuturor unitdfilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a sistemului
informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale institutiilor publice (ForExeBug);

(11) desfasurarea operatiunilor necesare implementarii si functiondrii la nivelul
tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a sistemului de
eliberare a extraselor de cont in format electronic pentru institutiile publice cu conturi
deschise la unitétile teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii,

(12) desfasurarea operatiunilor necesare implementarii si functiondrii la nivelul
tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a sistemului de
eliberare a fisierelor cu operatiunile derulate de operatorii economici prin intermediul
contului 50.69 "Disponibil al operatorilor economici”;

(13) desfasurarea operatiunilor necesare implementarii si functiondrii la nivelul
tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a noului sistem de
decontare a trezoreriei statului bazat pe arhitecturd centralizatd si tehnologie web-
enabled;

(14) desfasurarea operatiunilor necesare implementdrii si functiondrii oricaror
sisteme/produse electronice prin intermediul cirora se asigurd fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului la
nivelul tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii;

(15) desfasurarea operatiunilor necesare implementérii si functiondrii la nivelul
tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a unor sisteme
flexibile de achitare a impozitelor, contributiilor, taxelor sau a altor venituri citre bugetul
general consolidat in numerar, avand ca scop modernizarea activititii desfasurate in
relatie cu contribuabilii persoane fizice;

(16) desfagurarea operatiunilor necesare implementarii si functiondrii la nivelul
tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul regiunii a sistemului de
depunere numerar la sediile Bancii Nationale a Romaniei a coletelor securizate cu sigilii
de unica folosintd imprimate cu cod de bare;




(17) sprijind propunerile si initiativele motivate ale personalului in vederea
Imbunatatirii activitatii la nivelul regiunii;

(18) indeplineste si alte sarcini care vizeaza activitatea trezoreriei statului stabilite
de conducerea Ministerului Finantelor Publice, a Agentiei si a Directiei Generale
Trezorerie si Contabilitate Publica.
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TITLUL I - ATRIBUTIILE CONDUCERII DIRECTIILOR GENERALE
REGIONALE ALE FINANTELOR PUBLICE

Capitolul 6. Trezorierul sef

Sectiunea 1. Atributii generale de management

Art. 29 - Trezorierul sef are urméitoarele atributii principale:

(1) repartizeaza si semneazi corespondenta/lucrdrile primite comunicind
salariatilor indrumari corespunzétoare in solutionarea acesteia;

(2) informeazi directorul general din cadrul Directiei regionale, respectiv
directorul executiv - trezorerie din cadrul Directiei regionale si trezorierul sef din cadrul
Directiei regionale dupa caz, asupra principalelor probleme privind activitatea
desfisuratd in cadrul activititii de trezorerie si contabilitate publicd si a unitafilor
teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului;

(3) poate inlocui directorul executiv - trezorerie sau seful administratiei judetene,
dupa caz, in lipsa acestuia din institutie, in masura in care 1i este delegatd aceastd
atributie;

(4) avizeaza impreuna cu directorul executiv trezorerie (in situatia in care functia
publica de conducere de director executiv trezorerie este vacanta, avizul se va acorda
impreuna cu trezorierul sef din cadrul Directiei regionale), mobilitatea pentru functiile
publice din cadrul structurilor de trezorerie si contabilitate publica din subordine, in
situatia in care exista atributii stabilite in acest sens in fisa postului, in conformitate cu
prevederile legale;

(5) aproba, in conditiile legii, efectuarea concediilor de odihni ale personalului
din subordine, redistribuie sarcinile personalului din subordine in cazul concediilor de
odihna, concediilor medicale, participarii la cursuri de instruire, conferinte si deleaga
aceastd atributie in cazul serviciilor/birourilor teritoriale trezorerie pentru personalul de
executie catre sefii serviciilor/birourilor respective;

(6) organizeaza activitatea de pregitire profesionala a personalului din subordine,
in domeniul trezoreriei statului, in special si al finantelor publice, in general;

(7) poate participa in comisiile pentru angajarea/promovarea personalului
trezoreriei statului;

(8) intocmeste sau aprobd, dupd caz, fisele postului pentru personalul din
subordine, urmirind actualizarea fiselor de post ori de cate ori este necesar i

includerea atributiilor specifice ce vor fi realizate de persoanele desemnate pentru
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efectuarea anumitor operatiuni; intocmeste raportul de evaluare a performantelor
individuale ale functionarilor publici din subordine, potrivit competentelor legale;

(9) asigura colaborarea cu celelalte structuri din cadrul administratiei
judetene/Directiei regionale;

(10) reprezinti structurile trezoreriei statului din cadrul judetului in relatiile cu
institutiile publice de subordonare centrala si locala si cu operatorii economici in limita
competentelor stabilite;

(11) poate participa la seminarii care vizeazd activitatea trezoreriei statului
organizate In tara sau in strainatate;

organizeaza si rispunde de evidenta si pastrarea lucrarilor primite si elaborate in

cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publica;

(12) asigurd respectarea disciplinei in muncé si a procedurilor de lucru, propune
sanctiuni disciplinare, precum si acordarea recompenselor previzute de lege pentru
salariatii din subordine;

(13) Asigura repartizarea optima a sarcinilor, atributiilor si a personalului din
subordine in scopul evitarii producerii oricaror fraude sau nereguli in activitatea de
incasari/plati in numerar/virament.

(14) indeplineste si alte sarcini care vizeazd activitatea trezoreriei statului stabilite de
conducerea Ministerului Finantelor Publice, a Agentiei si a Directiei Generale
Trezorerie si Contabilitate Publica.

Sectiunea 2. Atributii specifice

Art. 30 - Trezorierul sef are urmatoarele atributii principale:

(1) organizeaza, indrumai, rispunde si controleazd activitatea desfasuratd la
nivelul serviciilor/birourilor/compartimentelor organizate in cadrul activitdtii de
trezorerie si contabilitate publica, precum si a serviciilor/birourilor teritoriale trezorerie
in vederea realizdrii sarcinilor ce le revin acestora

(2) identificd, analizeaza, evalueazd si prioritizeaza disfunctionalitétile/riscurile
care pot afecta indeplinirea in bune conditii a activitatilor curente, ludnd masurile
necesare pentru eliminarea acestora;

(3) impreuna cu directorul general din cadrul Directiei regionale si directorul
executiv trezorerie, organizeaza si rdspunde de activitatea privind indrumarea si
verificarea activititii de trezorerie si contabilitate publici precum si a
serviciilor/birourilor teritoriale de trezorerie din cadrul judetului precum si de
intocmirea programelor de verificare a acestora;

(4) coordoneazia si organizeazi activitatea privind Inregistrarea In ordine
cronologica si sistematica in contabilitate, in conturile de decontari a operatiunilor de
incasdri si plati efectuate prin trezoreria statului si intocmirea zilnicd a balantelor de
verificare;
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(5) supravegheazi modul de efectuare a operatiunilor cu numerar de catre
unitatile trezoreriei statului si semneazi documentele privind retrageri/depuneri de
numerar de la/la Banca Nationald a Roméaniei, cererile de alimentare a conturilor de
disponibil si situatiile de raportare privind operatiunile cu numerar;

(6) organizeazi si coordoneazi activitatea de transport de numerar, in condifiile
de securitate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

(7) fundamenteazi propunerile de cheltuieli pentru bugetul trezoreriei statului,
coordoneazd si supravegheaza activitatea de efectuare a platilor cu respectarea
prevederilor legale in vigoare;

(8) indeplineste atributiile delegate de directorul general al Directiei regionale cu
privire la efectuarea cheltuielilor din bugetul trezoreriei statului si bugetul Ministerului
Finantelor Publice — actiuni generale;

(9) coordoneazi activitatea de trezorerie si contabilitate publica si a unitatilor
trezoreriei statului din subordine privind virarea cotelor si sumelor defalcate din
impozitul pe venit catre unititile administrativ-teritoriale, respectiv sistarea acestora,
precum si activititile de urmirire a arieratelor institutiilor publice in scopul respectérii
prevederilor legale In domeniu;

(10) asigurd masurile necesare pentru Intocmirea operativd si periodicd a
lucrarilor privind executia bugetard, inclusiv pentru transmiterea acestora la Ministerul
Finantelor Publice;

(11) semneaza bilantul trezoreriei statului impreund cu situatiile anexe ce se
transmit la Ministerul Finantelor Publice;

(12) urméreste asigurarea conditiilor necesare pentru preluarea si depozitarea
optimi a obiectelor din metale sau pietre pretioase in tezaurul propriu (pentru unitatile
trezoreriei statului care desfasoard o astfel de activitate) si indeplineste toate obligatiile
ce-i revin din aplicarea prevederilor legale in acest domeniu de activitate;

(13) stabileste masurile necesare pentru aplicarea corectd a reglementarilor in
domeniul trezoreriei statului;

(14) face propuneri pentru numirea persoanelor care asigura controlul financiar
preventiv propriu pentru operatiunile specifice trezoreriei statului;

(15) desemneaza persoanele care semneazd documentele de platd emise in cadrul
activitatii de trezorerie si contabilitate publicd/serviciilor/birourilor teritoriale trezorerie
din cadrul judetului, putdnd delega aceasta atributie in cazul serviciilor/birourilor
teritoriale trezorerie catre sefii serviciilor/birourilor respective;

(16) verifica modul de creare a utilizatorilor aplicatiilor informatice ale trezoreriei
statului si raspunde de respectarea conditiilor de securitate in exploatarea sistemelor
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(17) coordoneazi si organizeaza activitatea de decontare a platilor/efectuare a
platilor in numerar dispuse de ordonatorii de credite §i operatorii economici, urmarindu-
se respectarea prevederilor legale in vigoare;

(18) organizeazi si coordoneaza activitatea de Incasare/distribuire/restituire/
rambursare a veniturilor bugetare, in numerar/virament urmarind respectarea
prevederilor legale in vigoare;

(19) desemneaza detinatorii de chei de la casa tezaur pentru activitatea de
trezorerie si contabilitate publicda/serviciile/birourile teritoriale trezorerie organizate cu
casa tezaur din cadrul judetului.

(20) raspunde de respectarea conditiilor de securitate la nivelul activitatii de
trezorerie si contabilitate publica/serviciilor/birourilor teritoriale de trezorerie din cadrul
judetului, pentru toate valorile manipulate/pastrate in casele-tezaur;

(21) aproba rascumpararea certificatelor de trezorerie pierdute si/sau furate, dupa
caz,

(22) supravegheaza, indrumd si coordoneazd modul in care se desfdsoard la
nivelul activitatii de trezorerie si contabilitate publicd si a tuturor unitétilor teritoriale
ale trezoreriei statului din cadrul judetului operatiunile derulate prin intermediul
sistemului de achitare a unor sume reprezentdnd impozite, contributii, taxe sau alte
venituri citre bugetul general consolidat prin intermediul contului tranzitoriu deschis pe
seama Ministerului Finantelor Publice la nivelul institutiilor de credit — adresat
platitorilor persoane fizice;

(23) supravegheazd, indrumd si coordoneazd modul in care se desfagoard
operatiunile aferente elabordrii si implementirii nomenclatoarelor necesare susfinerii
functionalitatilor sistemului informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale
institutiilor publice (ForExeBug);

(24) supravegheaza, indrumd si coordoneazd modul in care se desfdsoard
operatiunile necesare implementarii si functionarii la nivelul activitatii de trezorerie §i
contabilitate publicd si a unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului

a sistemului informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale institugiilor publice
(ForExeBug);

(25) supravegheaza, indruma si coordoneaza activitatile necesare implementdrii si
functiondrii la nivelul activitatii de trezorerie si contabilitate publicd si a unitatilor
teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului a sistemului de eliberare a
extraselor de cont in format electronic pentru institutiile publice cu conturi deschise la
unitatile teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului;

(26) supravegheaza, indrumid si coordoneazi modul de implementare si
functionare la nivelul activitatii de trezorerie si contabilitate publicd si a unitatilor
teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului a sistemului, de eliberare a
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fisierelor cu operatiunile derulate de operatorii economici prin intermediul contului
50.69 "Disponibil al operatorilor economici”;

(27) supravegheazi, indruma si coordoneaza modul de implementare, migrare si
functionare in bune conditii la nivelul activitatii de trezorerie si contabilitate publica si a
unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului a noului sistem de

decontare a trezoreriei statului bazat pe arhitecturd centralizata si tehnologie web-
enabled;

(28) supravegheaza, indrumi si coordoneaza desfasurarea operafiunilor necesare
implementirii si functionarii noului sistem de ambalare a numerarului ce urmeaza a fi
depus la sediile Bancii Nationale a Roméniei in colete securizate cu sigilii de unica
folosintd imprimate cu cod de bare;

(29) supravegheazi, indrumi si coordoneazi modul de realizare a oricéror
activitati legate de implementarea si functionarea oricaror sisteme/produse electronice
prin intermediul cirora se asigura fluidizarea si modernizarea fluxurilor curente privind
operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului.
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Capitolul 13. Delegarea competentelor

(8) In situatia concediului pentru incapacitate temporard de muncd, concediu de
odihni si alte absente justificate, exercitarea atributiilor functiei publice de conducere
de director executiv - trezorerie se va exercita de cétre trezorierul-sef din cadrul directiei
regionale —cu exceptia atributiei privind semnarea Rapoartelor de verificare a activitatii
unititilor Trezoreriei Statului, si luarea masurilor necesare in vederea remedierii
oriciror disfunctionalititi mentionate in cadrul acestora — atributii in sarcina directorului
general al Directiei regionale/directorului executiv trezorerie.
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Anexa nr. 5 la OPANAF nr. 0. 55 /’( 9

TITLUL II. DIRECTIILE GENERALE REGIONALE ALE FINANTELOR
PUBLICE

Capitolul 6. Structuri aflate in coordonarea directorului executiv - Trezorerie
(1) Serviciul indrumarea si verificarea activittii trezoreriilor locale
(2) Serviciul sinteza si asistenta elaborarii si executiei bugetelor locale
(3) Serviciul decontari operatiuni cu numerar si produse electronice
3a.Compartimentul casierie - tezaur, vanzare si gestiune a titlurilor de stat si
certificatelor de trezorerie

Sectiunea 1. Serviciul indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale
are urmdtoarele atributii principale:

1. La solicitarea Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate Publica, asigurad
efectuarea unor operatiuni specifice de verificare asupra unitatilor teritoriale ale
trezoreriei statului din cadrul regiunii.

2. Asigura Intocmirea rapoartelor de verificare, in baza constatarilor operatiunilor de
verificare specifice efectuate la solicitarea Directiei Generale Trezorerie si
Contabilitate Publica;

3. Transmite spre semnare Directorului Executiv — Trezorerie sau, Directorului
General al Directiei regionale, dupi caz, rapoartele de verificare intocmite pe
baza constatarilor operatiunilor de verificare efectuate;

4. Pe baza rapoartelor de verificare intocmite, la nivelul activitatilor de trezorerie si
contabilitate publicd din cadrul ariei de competenta a regiunii, intocmeste si
transmite catre Directia generala trezorerie si contabilitate publica trimestrial un
raport in care se vor mentiona principalele masuri intreprinse in vederea
remedierii deficientelor constatate cu ocazia verificarilor efectuate cel putin lunar,
precum si eventualele propuneri de modificare §i imbunatatire a legislatiei
secundare care ar conduce la eliminarea anumitor deficiente constatate, iar
propunerile se vor realiza impreuna cu celelalte regiuni (Rapoartele de verificare
intocmite vor fi semnate de cétre Directorului Executiv — Trezorerie sau,
Directorului General al Directiei regionale, dupa caz).

5. Asigura realizarea oricaror sarcini stabilite de conducerea Directiei Generale
Trezorerie si Contabilitate Publica specifice domeniului de activitate
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Sectiunea 2. Serviciul sinteza si asistenta elabordrii si execufiei bugetelor
locale are urmatoarele atributii principale:

. Asigura efectuarea activititilor necesare intocmirii §i centralizarii anumitor

raportiri ale unititilor administrativ teritoriale la nivel de regiune, la solicitarea

Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate Publica

. Asigura elaborarea unor analize la nivel de regiune in baza raportarilor transmise

de unitatile administrativ teritoriale, la solicitarea Directiei Generale Trezorerie si

Contabilitate Publica

. Transmite spre semnare Directorului Executiv Trezorerie analizele si raportarile

solicitate de Directia Generald Trezorerie si Contabilitate Publica;

. Asigura realizarea oricdror sarcini stabilite de conducerea Directiei Generale

Trezorerie si Contabilitate Publica specifice domeniului de activitate

Sectiunea 3. Serviciul decontdiri operatiuni cu numerar si produse electronice
are urmdtoarele atributii principale:

La solicitarea Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate Publicd asigurd

efectuarea activititilor de intocmire a anumitor lucrari specifice privind executia

bugetara la nivel de regiune;

Transmite spre semnare Directorului Executiv Trezorerie analizele si raportérile

solicitate de Directia Generald Trezorerie si Contabilitate Publicd; ulterior

semndrii asigurd transmiterea acestora cdtre Directia generald trezorerie si

contabilitate publicd la termenele comunicate;

Asigura desfisurarea operatiunilor necesare in vederea implementarii oricror

sisteme/produse electronice elaborate la nivelul Directia generald trezorerie si

contabilitate publicd prin intermediul carora se asigurd fluidizarea fluxurilor

curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitdtilor trezoreriei

statului la nivelul tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul

regiunii.

Asigurd realizarea oricaror sarcini stabilite de conducerea Directiei Generale

Trezorerie si Contabilitate Publica specifice domeniului de activitate

3a. Compartimentul casierie — tezaur, vinzare si gestiune a titlurilor de stat si

certificatelor de trezorerie are urmdtoarele atributii principale:
Asigurd desfasurarea operatiunilor necesare in vederea implementarii oricaror
sisteme/produse electronice elaborate la nivelul Directiei generale trezorerie si
contabilitate publicd prin intermediul cdrora se asigurd fluidizarea operatiunilor
cu numerar la nivelul tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din
cadrul regiunii,
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2. Asigurd monitorizarea actualizarii continutului procedurilor privind desfasurarea
operatiunilor cu numerar in scopul implementarii unor proceduri de lucru unitare
la nivelul tuturor unitatilor de trezorerie din cadrul regiunii.

3.  Asigura realizarea oricdror sarcini stabilite de conducerea Directiei Generale

Trezorerie si Contabilitate Publica specifice domeniului de activitate
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Anexa nr. 6 la OPANAF nr. 2.X UT“/’(‘ 5

TITLUL II. DIRECTIILE GENERALE REGIONALE ALE FINANTELOR
PUBLICE

Capitolul 7. Structuri aflate in subordinea trezorierului sef

(1) Serviciul (biroul) incasarea si evidenta veniturilor bugetare
(2) Serviciul (biroul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice

2a. Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici
(3) Serviciul (biroul) contabilitatea trezoreriei statului
(4) Servicii/birouri teritoriale de trezorerie:

4a. Serviciul trezorerie (municipal)

4b. Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica (ordsenesc)

4c. Biroul trezorerie si contabilitate publicd (comunal)
(5) Serviciul indrumarea si verificarea activitétii trezoreriilor locale
(6) Serviciul sinteza si asistenta elaborarii si executiei bugetelor locale
(7) Serviciul decontari operatiuni cu numerar si produse electronice

7a. Compartimentul casierie — tezaur, vanzare si gestiune a titlurilor de stat si

certificatelor de trezorerie

Sectiunea 1. Serviciul (biroul) incasarea si evidenta veniturilor bugetare are
urmadtoarele atributii principale:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare, incasate pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2) intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare si le transmite la
compartimentul casierie-tezaur, vanzare si gestiune a titlurilor de stat si certificatelor de
trezorerie, in scopul Incasarii numerarului de la platitor si asigura incadrarea corecta pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(3) intocmeste/ proceseaza in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
platd, dupé caz, pentru operatiuni de compensdri, rambursdri, restituiri, alocéri de sume
si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) transmite serviciului/biroului contabilitatea trezoreriei statului in scopul
validarii documentele pe suport de hértie preluate in sistem informatic;

(5) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreazi in conturile corespunzitoare, fie initiaza
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(6) in cazul operatiunilor interne (compensari, rambursari, restituiri, alocari de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc), precum si al tuturor celorlalte
operatiuni de incasare, verificd jurnalele si extrasele conturilor de venituri bugetare/de
disponibilitdti din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de plata pe suport hartie.

(7) efectueaza operatiunile aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale;

(8) realizeaza operatiunile necesare aferente repartizarilor de cote si sume din
bugetul general consolidat pentru bugetele locale in conformitate cu prevederile legale
in domeniu;

(9) verifica si confirma la solicitarea organelor fiscale, platitorilor si a Ministerul
Finantelor Publice anumite sume incasate in conturile de venituri bugetare;

(10) verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberdnd un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele legale in
vigoare;

(11) verifica jurnalul privind incasarea veniturilor bugetare;

(12) verificd operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(13) analizeaza si verificd documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective
in evidenta sintetic3 si analitica;

(14) analizeaza si verificd documentele privind restituiri de sume cétre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreazi operatiunile
respective In evidenta sintetica si analitica;

(15) verificd documentele privind restituirea de sume din bugetul general
consolidat si cele privind rambursérile de T.V.A. si de accize, aprobate si transmise de
organul fiscal si Inregistreaza operatiunile respective in evidenta sintetici si analitici;

(16) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervati
trezoreriei statului;

(17) analizeaza/verificd fisierele transmise de organele fiscale reprezentind
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si raspunde de preluarea
acestora In baza de date a trezoreriei statului;

(18) raspunde de transmiterea catre organele fiscale a fisierelor reprezentind
operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitati, dupd caz,
inregistrate in contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(19) verificd documentele prezentate de institutiile publice cliente privind
solicitarea de deschidere/inchidere a conturilor de venituri bugetare gestionate de
acestea si intocmeste comunicérile privind deschiderea/inchiderea acestora;

G
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(20) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(21)in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii §i
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de Serviciul Decontéri, Operatiuni
cu Numerar, si Produse Electronice concordanta conturilor corespondente;

(22) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(23) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri pe
linia executiei de casa la partea de venituri bugetare;

(24) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fira stapan, precum si a
celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevézute de lege de
citre organele abilitate, In conformitate cu prevederile legale in vigoare la unitatile
trezoreriei statului care desfasoaré o astfel de activitate.

Sectiunea 2. Serviciul (biroul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice
are urmatoarele atributii principale:

(1) conduce evidenta analitici a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului
trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilitati pe titulari si elibereaza extrase
de cont;

(2) efectuarea plitilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de pliti prezentate de acestea, asigurdnd in mod
deosebit verificarea incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de investitii
aprobate in conditiile legii; incadrarea in disponibilititile de credite bugetare deschise si
repartizate sau in disponibilititile de fonduri, dupad caz, precum si alte verificari
prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(3) In cazul operatiunilor de mare valoare, mici valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontari, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(4) In cazul operatiunilor interne verificd jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele Inregistrate in sistem
informatic si documentele de platd pe suport hértie;

(5) verificd documentatia depusd de institutiile publice si deschide pe seama
acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitdti potrivit prevederilor
legale in vigoare ;

(6) verificd si preia in sistem informatic documentele privind deschiderea/
repartizarea/ retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de
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stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta acestora pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verificid documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale In vigoare;

(8) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de pléti preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de institutiile publice;

(9) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreazi in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(10) transmite serviciului/biroului contabilitatea trezoreriei statului in scopul
validarii documentelor pe suport de hartie preluate in sistem informatic;

(11) verifici extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a incasérilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institutiilor publice, urmérindu-se
inregistrarea in ordine cronologici si sistematicd a operatiunilor efectuate pe bazd de
documente justificative, utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(12) efectueaza operatiunile necesare in vederea efectudrii de operafiuni in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor pe suport hartie verificate si
avizate in prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(13) verificd  operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de
cheltuieli/disponibilitati cu creditul/debitul contului “Casa” ;
elibereaza extrasele de cont; verificd si elibereazd extrasele de cont Impreuna cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;

(15) conduce evidenta zilnica a platilor in numerar cétre institutiile publice;

(16) stabileste plafoane de casa pentru institutiile publice;

(17) asigura aplicarea prevederilor Ordinului nr. 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificarile si completdrile
ulterioare;
ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale in vigoare;

(19) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(20) verifica si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentatd de institutiile
publice;

(21) verifica lunar dobénzile calculate si evidentiate In extrasele de cont pentru

.......

integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicare corectd a modificarilor
referitoare la procentele de dobanda;

(22) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
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nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul §i numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(23) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat si
bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casd dispuse in limita creditelor bugetare deschise si
repartizate;

(24) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

01w,
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venituri proprii ;

(26) constituie depozite la termen, verificd fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale institutiilor publice
urmdrind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda legale;

(27) asigura aplicarea corespunzitoare a prevederilor OMFP nr.2281/2009 cu
modificarile si completarile ulterioare;

(28) urmareste implementarea In operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casd la partea de cheltuieli.

2a. Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici are
urmdtoarele atributii principale:

(1) verifica documentatia depusd de operatorii economici si deschide pe seama
vigoare;

(2) exercitd controlul asupra documentelor de pliti prezentate de operatorii
economici asigurdnd In mod deosebit respectarea Incadrarii platilor in disponibilitatile
aflate In cont;

(3) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici;

(4) verifica Incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) transmite Serviciului/biroului contabilitatea trezoreriei statului in scopul
validarii documentele pe suport de hértie preluate in sistem informatic;

(6) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatorilor economici, urmérindu-se
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inregistrarea in ordine cronologica si sistematica a operatiunilor pe bazi de documente
justificative precum si utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice;

(7)in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii §i
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(8) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor din
punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem informatic si
documentele de plata pe suport hartie;

(9) verificd documentatia prezentata de operatorii economici pentru finantarea din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale In vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul ludrii masurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitéti stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) intocmeste ordine de platid pentru trezoreria statului (OPT) sau note contabile
pentru sumele incasate in anumite conturi de disponibilitéti pentru care organele fiscale
dispun distribuirea sumelor respective;

(12) urmiareste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia in
vigoare, prin infiintarea de popriri asupra disponibilitatilor operatorilor economici aflate
in conturi deschise la trezoreria statului, potrivit titlurilor executorii emise de organele
in drept; '

(13) constituie depozite la termen si verificd fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitati ale operatorilor economici
purtitoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor zilnice,
precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin ordin al ministrului
finantelor publice;

(14) verificd operatiunile inregistrate in conturile de disponibilititi ale
operatorilor economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(15) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora,;

(16) asigura respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in scopul
preludrii de acestea, in format electronic a extraselor conturilor 50.69 ,,Disponibil al
operatorilor economici”;

(17) asigurd aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilitdti deschise pe numele operatorilor economici;
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(18) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
necesare achitirii dobanzilor la disponibilitatile din conturile operatorilor economici;

(19) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementdri pe linia executiei de casi la partea de operatori economici.

Sectiunea 3. Serviciul (biroul) contabilitatea trezoreriei statului are
urmdtoarele atributii principale:

(1) organizeazi si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de Incasdri si plati
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in extrasele
de cont emise de serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice a
incasdrilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verifica si avizeaza zilnic balanta de verificare si celelalte raportdri, pentru
conturile gestionate, solicitdind acelasi lucru si celorlalte servicii operative pentru
conturile gestionate de acestea, dupa care da acceptul pentru inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste la/de la serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si
produse electronice containerele cu operatiuni de plati/incasari de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii;

(4) verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii prin confruntare cu cele Inscrise in extrasele
emise de Serviciul decontéri, operatiuni cu numerar si produse electronice;

(5) valideazd zilnic instructiunile de platd depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului, precum si cele initiate de alte
servicii din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) verifica fisierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de la
serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date serviciului;

(7) verifica operatiunile nregistrate in contul 61.99 “Operatiuni In curs de
lamurire” pe care le repartizeaza spre clarificare celorlalte servicii din cadrul unitatii
trezoreriei statului care au astfel de atributii, urmarind fie clarificarea operatiunilor, fie
initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(8) elaboreazi si raporteazi la termenele stabilite executia de casa a bugetului de
stat, bugetului asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetelor locale precum si a conturilor de disponibilitati;

(9) inregistreaza in contabilitate dobanzile la conturile de disponibilitéti pentru
care se acorda dobanda potrivit dispozitiilor legale In vigoare;

(10) conduce evidenta distincta si corectd a conturilor gestionate;
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(11) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniul de activitate;

(12) intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si il
transmite la serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite, examinadnd in colaborare cu serviciile operative implicate in
gestionarea acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului “Casa”;
(15) executi sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(16) asigura, la momentul implementirii noului sistem de depunere a numerarului
in relatie cu Banca Nationald a Romaniei, verificarea modului de intocmire a
documentelor interne pe baza cidrora sunt procesate anunturile de depunere si
corectitudinea modului de sigilare a coletelor cu numerar, astfel incat informatiile
electronice si coincidd cu documentele pe suport hértie, respectiv cu continutul/sigiliul
atasat fiecarui colet cu numerar;

(17) efectueazi operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice CashBNR
cu privire la operatiunile cu numerar;

(18) asigurd lucririle specifice privind incheierea executiei bugetare la finele
anului pe baza normelor metodologice si instructiunilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(19) raspunde de evidenta cantitativ-valorica si Inregistrarea in contabilitate a
documentelor cu regim special (cec pentru ridicare de numerar, chitantd),

(20) acordd viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului;

(21) intocmeste si transmite propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(22) asigurda evidenta contabild a cheltuielilor din bugetul trezoreriei
statului/bugetul Ministerului Finantelor Publice — Actiuni Generale si incadrarea
acestora in creditele repartizate si efectueazi cheltuieli specifice din acestea; asigurd
efectuarea plitilor aferente cheltuielilor dispuse in limita bugetului trezoreriei
statului/bugetului Ministerului Finantelor Publice — Actiuni Generale repartizat precum
si evidenta angajamentelor legale si bugetare; raspunde pentru executarea bugetului
trezoreriei statului (se aplicd doar pentru activitatea de trezorerie si contabilitate publicd
organizata la nivelul Directiei regionale);

(23) asigurd efectuarea plitilor de dobanzi din sumele autorizate de Directia
regionald (doar la nivelul activititii de trezorerie si contabilitate publicd din cadrul
administratiei judetene);

(24) centralizeazi trimestrial si anual necesarul de materiale consumabile, obiecte
de inventar si mijloace fixe pentru unitatea proprie/serviciile/biro




trezorerie si le transmite catre serviciul/biroul contabilitatea trezoreriei statului din
cadrul activititii de trezorerie si contabilitate publicd organizatd la nivelul Directiei
regionale si asigurd evidenta materialelor consumabile specifice activitafii de trezorerie
(doar la nivelul activitatii de trezorerie si contabilitate publica din cadrul administratiilor
judetene);

(25) centralizeazi trimestrial si anual necesarul de materiale consumabile, obiecte
de inventar si mijloace fixe pentru unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de
trezorerie, respectiv de la activititile de trezorerie si contabilitate publica organizate in
cadrul administratiei judetene din aria de competentd a regiunii (doar la nivelul
serviciului/biroului contabilitatea trezoreriei statului din cadrul Directiei regionale) si le
transmite structurilor de specialitate din cadrul Directiei regionale si asigurd evidenfa
materialelor consumabile specifice activitatii de trezorerie;

(26) asiguri aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului §i a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(27) urméreste, calculeaza si verifica incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale;

(28) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fird stdpan, precum si a
celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de lege de
citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare, la unitatile
trezoreriei statului care desfisoard o astfel de activitate;

(29) conduce evidenta cantitativ-valorica a materialelor consumabile repartizate,

(30) raspunde de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile péastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur (seful
de serviciu in calitate de detindtor de cheie de la tezaur);

(31) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciului; '

(32) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia contabilitatii publice.
Sectiunea 4. Servicii/Birouri teritoriale de trezorerie:
4a. Serviciul trezorerie (municipal)
4b. Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica (ordsenesc)
4¢. Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal)
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4a. Serviciul trezorerie (municipal) se subordoneaza trezorierului sef si este
condus de un sef serviciu:

A. Biroul (compartimentul) contabilitatea trezoreriei statului are urmdtoarele
atributii principale:

(1) organizeazi si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de incasdri §i plagi
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verificd zilnic evidentierea corectd in extrasele
de cont transmise de serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice a
incasdrilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verifica si avizeaza zilnic balanta de verificare si celelalte raportdri, pentru
conturile gestionate dupi care da acceptul pentru Inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste de la serviciul decontiri, operatiuni cu numerar §i produse
electronice containerele cu operatiuni de plati/incasari de mare valoare, micd valoare,
intertrezorerii §i intratrezorerii,

(4) verificd zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, micd
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de Serviciul decontéri, operatiuni cu numerar si produse electronice ;

(5) valideazi zilnic instructiunile de platd depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte servicii
din cadrul unititii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) executa sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar,

(7) verifica fisierele cu operatiuni de plati/incaséri transmise/primite la/de la
serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date a unitdtii trezoreriei statului;

| (8) editeazd operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
ldmurire” pe care le repartizeaza, dupi caz, spre clarificare persoanelor care au astfel de
atributii, din cadrul unitatii trezoreriei statului, urmarind fie clarificarea operatiunilor,
fie initierea de retururi la incasare in situatia In care operatiunile nu au putut fi
clarificate;

(9) elaboreaza si raporteaza la termenele stabilite executia de casé a bugetului de
stat, bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitati;

(10) inregistreazi in contabilitate dobanzile la conturile de disponibilitdti pentru
care se acorda dobanda potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(11) conduce evidenta distincta si corectd a conturilor gestionate;

(12) intocmeste si verificd zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si il

transmite la Serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
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termenele stabilite examinind, in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,,Casa”;

(15) asigurd lucririle specifice privind incheierea executiei bugetare la finele
anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valoricd si Inregistrarea In contabilitate a
documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitanta);

(17) acordd viza de control financiar preventiv pentru operatiunile spectifice
activitafii trezoreriei statului;

(18) tine -evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activititii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publicd
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigurd efectuarea plitilor de dob4nzi din sumele autorizate de Directia
regionals;

(21) asiguri aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului §i a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(22) urmireste, calculeazi si verificd Incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitatile de trezorerie la care
existd mijloacele de transport in dotare,

(23) indeplinegte sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan, precum i a
celor ridicate In vederea confiscirii sau confiscate in conditiile prevazute de lege de
citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare la unitatile
trezoreriei statului care desfisoari o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta cantitativ-valoricd a materialelor consumabile repartizate;

(25) raspunde impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de detindtor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic §1 semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnati ca defindtor de cheie);
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(26) indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitatii
desfasurate;

(27) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniul de activitate.

Al. Compartimentul incasarea si evidenta veniturilor bugetare are urmdtoarele
atributii principale:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile clasificaiei
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2) intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmdrind Incadrarea
corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigurd transmiterea documentelor pe
hértie catre personalul cu atributii in domeniul incasérii numerarului;

(3) intocmeste si proceseaza in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
platd, dupi caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri, alocéri de sume
si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) verifica incasirile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarificd si inregistreazs in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) In cazul operatiunilor interne (compensiri, rambursari, restituiri, alocéri de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verificd jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitati din punct de vedere al concordantei
intre datele inregistrate in sistem informatic si documentele de platd pe suport hértie;

(6) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu atribufii in
domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(7) verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilititi, eliberand un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele legale in
vigoare;

(8) in cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni cu
numerar §i produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(9) analizeaza si verificad documentele privind anularea distribuirilor din conturile
unice precum g§i documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale si efectueaza inregistrarea operatiunilor respective;

(10) verificd si confirma, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice, anumite sume 1incasate in conturile de venituri
bugetare;
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(11) verificd operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(12) analizeaza si verificd documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective
in evidenta sintetici si analitica;

(13) analizeaza si verifica documentele privind restituiri de sume cétre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operatiunile
respective in evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeazi si verificd documentele privind restituirea de sume din bugetul
general consolidat si cele privind rambursirile de TVA aprobate si transmise de
organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective in evidenta analiticd si sinteticd;

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervatd
trezoreriei statului;

(16) analizeazd/verificd figierele transmise de organele fiscale reprezentind
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si raspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;

(17)raspunde de transmiterea citre organele fiscale a fisierelor reprezentand
operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitati, dupa caz,
inregistrate in contabilitatea unititii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigurd, la finele exercitiului bugetar, inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de venituri.

B. Biroul (compartimentul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice are
urmatoarele atributii principale:

(1) conduce evidenta analiticd a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului
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de cont;

(2) efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurdnd in mod
deosebit verificarea incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de investitii
aprobate In conditiile legii; incadrarea in disponibilitatile de credite bugetare deschise si
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repartizate sau in disponibilititile de fonduri, dupa caz, precum si alte verificari
prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(3)in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(4) in cazul operatiunilor interne verificd jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de plata pe suport hértie;

(5) verificd documentatia depusd de institutiile publice si deschide pe seama
acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitati potrivit prevederilor
legale 1n vigoare;

(6) verificd si preia in sistem informatic documentele privind deschiderea/
repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurérilor sociale de stat,
bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta acestora pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verificd documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare;

(8) constituie depozite la termen, verifica fisele de calcul ale dobanzilor la vedere
si la termen pentru conturile purtatoare de dobdnda ale institutiilor publice urmarind
exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele
constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobanda legale;

(9) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului nr. 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificarile si completérile
ulterioare;

(10) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de institutiile publice;

(11) verificd Incasirile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs
de lamurire” si fie le clarificd si inregistreaza in conturile corespunzatoare, fie inifiaza
retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hartie preluate in sistem informatic in scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasérilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institutiilor publice, urmérindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueaza operatiunile necesare in vederea efectudrii de Incasdri/plafi in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plati verificate si
avizate in prealabil de persoanele desemnate cu aceste atribugiuni;




(15) verificaA  operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de
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deschise pe institutii publice si verifica si elibereazd extrasele de cont, impreund cu
documentele justificative, persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenta zilnica a platilor in numerar cétre institutiile publice;

(18) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a

cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum §i a principalelor documente specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casa pentru institutiile publice;
ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale in vigoare;

(22) verificd si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de institutiile
publice;

(23) asigurd transmiterea documentelor pe héartie citre personalul cu atributii in
domeniul contabilitétii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(24) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat si
bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casd dispuse in limita creditelor bugetare deschise si
repartizate;

(25) asigurd aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
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venituri proprii;
(26) verificad lunar dobénzile calculate si evidentiate in extrasele de cont pentru

........

integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corectd a modificarilor
referitoare la procentele de dobanda;

(27) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

TR

(29) asigurd aplicarea corespunzétoare a prevederilor O.M.F.P. nr.2281/2009 cu
modificarile si completarile ulterioare.
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Bl. Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici are
urmatoarele atributii principale:

(1) verificd documentatia depusi de operatorii economici si deschide pe seama
acestora conturile de disponibilitdti corespunzitoare, aplicadnd prevederile legale in
vigoare;

(2) exercita controlul asupra documentelor de pldti prezentate de operatorii
economici asigurdnd in mod deosebit respectarea incadrarii platilor in disponibilititile
aflate in cont;

(3) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici;

(4) verifica incasérile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreazd in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu atributii In
domeniul contabilitétii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(6) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(7) In cazul operatiunilor interne verificd jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(8) Intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatoriilor economici, urmdarindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunile pe baza de documente
jusitificative precum si utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(9) verificd documentatia prezentatd de operatorii economici pentru finantarea din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul luarii méasurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) urmdreste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia in
vigoare prin Infiintarea de popriri asupra disponibilitatilor operatorii economici aflate in
conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de organele in
drept;

(12) constituie depozite la termen si verificd fisele de calcul ale dobénzilor la
vedere i la termen pentru conturile de disponibilitafi ale operatorii economici
purtdtoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor zilnice,




precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice;

g0, w,

economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul al dobéanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dob&nda ale operatorilor economici,
urmirind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobandd aprobate
prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asiguri aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

vqe, o,

(17) asigurd respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in scopul
preludrii de acestea, in format electronic a extraselor conturilor 50.69 ,Disponibil al
operatorilor economici”;

(18) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la

conturile de disponibilitdti deschise pe numele operatorilor economici.
(19) intocmeste ordine de plati pentru trezoreria statului (OPT) sau note contabile
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dispun distribuirea sumelor respective;

(20) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementdri pe linia executiei de casi la partea de operatori economici.

B2. Compartimentul casierie-tezaur, vinzare si gestiune a titlurilor de stat si
certificatelor de trezorerie are urmdatoarele atributii principale:

in domeniul casierie tezaur:

(1) efectueaza operatiuni de incasiri in numerar de la institutii publice/operatori
economici, persoane fizice, etc pe bazi de Chitanta pentru incasarea de impozite, taxe §i
contributii precum si operatiuni de plati citre institutiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar;

(2) Verifica existenta tuturor semndturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verifica, numara si impacheteaza corespunzditor numerarul incasat; intocmeste
si verificd jurnalele caselor de incasari, caselor de plati si casieriei-tezaur precum si




registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigurd supravegherea numardrii banilor de catre clientii care ridicd numerar
de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei — tezaur, confruntd zilnic
soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verificd inregistrarea corectd a tuturor
operatiunilor din jurnalele de cas3;

(6) sorteaza, numard si ambaleazad numerarul provenit din incasarile zilnice, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor emise de
Banca Nationala a Romaéniei;

(7) ridica numerarul necesar pentru asigurarea In mod corespunzitor a platilor in
numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;

(8) elibereaza sume in numerar pe baza actului de identitate cétre persone fizice,
lar pentru institutiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(9) asigurd o bund gestiune a numerarului existent in caseria—tezaur si Incadrarea
in plafoanele de casa, solicitdnd serviciului decontéri, operatiuni cu numerar $i produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar, dupa caz;

(10) predda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeaza corespunzitor registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul
zilei operative, depozitarea acestuia in conditii de sigurantd la finele zilei operative,
inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semniaturd, in grija reprezentantilor unitafii de jandarmerie, care
asigurd paza si protectia obiectivului,

(12) rispunde impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de detindtor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnati ca detinator de cheie);

(13) urmareste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurarii
integritatii acestora;

(14) efectueaza raportari zilnice si lunare portrivit precizérilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigurd evidenta programarilor pentru ridicdri si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigurd verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a stérii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea trezoreriei
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statului; verificd periodic inregistrdrile video ale activitatii din zona casieriilor de
incasdri si plati si in mod special a operatiunilor de incarcare-descarcare a numerarului
si comunicind sefului serviciu/birou disfunctionalitdfi In scopul ludrii de urgentd a
masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a oricaror probleme aparute;

(17) asigura conditiile necesare pentru derularea activitatii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stipén,
precum si a celor ridicate in vederea confiscirii sau confiscate in conditiile prevazute de
lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(18) asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legiturd cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv valorile
pastrate la nivelul respectivei unitdti de trezorerie precum si securitatea numerarului
manipulat;

(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(20) gestioneazd documentele cu regim special si asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

In domeniul vAnzirii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de
trezorerie:

(1)asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2)asigurd pastrarea si utilizarea corespunzatoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe termene
scadente si valori nominale;

(3)pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie asigurd efectuarea
verificarilor necesare si, ulterior, riscumpéararea acestora prin rambursarea la termenul
stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de persoanele fizice,
inclusiv a dobanzii aferente perioadei subscrise si a dobéanzii la vedere sau la termen
pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in depozit;

(4)conduce evidenta contabili a certificatelor de trezorerie si a celor transformate
in certificate in depozit, a celor rdscumpérate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente acestora;

(S)urméreste Incadrarea dobénzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6) verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7)Intocmeste/verifica balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8)urmdreste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpararea
certificatelor de trezorerie;
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(9)asigurd respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor preciziri specifice in ceea ce priveste
rdscumpararea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(11) gestioneazd documentele cu regim special s§i asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

4b. Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publici (ordsenesc) se
subordoneaza trezorierului sef si este condus de un sef serviciu/sef birou. In cazul in
care se va constitui un compartiment datoritd numarului insuficient de posturi necesare
pentru crearea unui serviciu/birou, compartimentul va fi subordonat sefului de serviciu
de la serviciul fiscal orasenesc.

Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publicd (ordsenesc) are urmdtoarele
atributii principale:

A. In domeniul incasirii veniturilor:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2) intocmeste in sistem informatic documentele de incasare In numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmirind incadrarea
corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigurad transmiterea documentelor pe
hértie cétre personalul cu atributii in domeniul Incasarii numerarului;

(3) intocmeste si proceseazi in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
plata, dupa caz, pentru operatiuni de compenséri, rambursari, restituiri, alocari de sume
si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) verificd Incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
ldmurire” si, fie le clarificd si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie initiazd
retururi la incasare, in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) In cazul operatiunilor interne (compensari, rambursiri, restituiri, alocdri de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verificd jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitati din punct de vedere al concordantei
intre datele Inregistrate in sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(6) asigurd transmiterea documentelor pe hértie citre personalul cu atributii in
domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii In sistem informatits:.., -
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(7) verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitafi, eliberand un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele legale in
vigoare;

(8) in cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii $i
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni cu
numerar $i produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(9) analizeaza si verifica documentele privind anularea distribuirilor din conturile
unice precum si documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale si efectueaza inregistrarea operatiunilor respective;

(10) verifica si confirmd, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice, anumite sume incasate in conturile de venituri
bugetare;

(11) verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(12) analizeaza si verificad documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective
in evidenta sintetica si analitica;

(13) analizeazi si verificd documentele privind restituiri de sume catre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreazi operatiunile
respective 1n evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeazi si verificd documentele privind restituirea de sume din bugetul
general consolidat si cele privind rambursirile de TVA aprobate si transmise de
organele fiscale si Inregistreaza operatiunile respective in evidenta analitica si sintetica;

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervatd
trezoreriei statului;

(16) analizeaza/verificad figierele transmise de organele fiscale reprezentdnd
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si rdspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;

(17)raspunde de transmiterea catre organele fiscale a fisierelor reprezentand
operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitdti, dupa caz,
inregistrate in contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigura la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urmdreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de venituri.

B. In domeniul efectuiirii cheltuielilor bugetare:
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(1) conduce evidenta analiticd a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului

trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilitati pe titulari si elibereaza extrase
de cont;

(2) efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asiguridnd in mod
deosebit verificarea Incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital In sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de investitii
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prevazute de reglementarile legale 1n vigoare;

(3) in cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(4) in cazul operatiunilor interne verificd jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de platé pe suport hértie;

(5) verificd documentatia depusd de institutiile publice si deschide pe seama
legale in vigoare;

(6) verifica si  preia In sistem informatic documentele  privind
deschiderea/repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta
acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verificd documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare;

(8) constituie depozite la termen, verifica fisele de calcul ale dobéanzilor la vedere
si la termen pentru conturile purtatoare de dobdnda ale institutiilor publice urmarind
exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele
constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobanda legale;

(9) asigurd  aplicarea  prevederilor Ordinului nr.1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificirile si completarile
ulterioare;

(10) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de institutiile publice;

(11) verifica incasérile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs
de ldmurire” si, fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie initiaza

retururi la incasare 1n situatia In care operatiunile nu au putut fi clarificate;
%«W
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(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hartie preluate in sistem informatic in scopul validarii;

(13) verificd extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasarilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institufiilor publice, urmarindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunilor efectuate pe bazd de
documente justificative, utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueazi operatiunile necesare in vederea efectudrii de incasdri/plafi in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plti verificate si
avizate in prealabil de persoanele desemnate cu aceste atribuiuni;

(15) verifica operatiunile cu numerar Inregistrate in conturile de cheltuieli/
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deschise pe institutii publice si verificd si elibereaza extrasele de cont, impreuna cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenta zilnici a platilor in numerar cétre institutiile publice;

(18) asigurd la finele exercitiului bugetar Inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casa pentru institutiile publice;
ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale in vigoare;

(22) verifica si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de institutiile
publice;

(23) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu atribufii in
domeniul contabilititii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(24) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat si
bugetelor locale In profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casd dispuse in limita creditelor bugetare deschise si
repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilititi deschise pe numele institutiilor publice finantate integral din
venituri proprii;

(26) verifica lunar dobénzile calculate si evidentiate in extrasele de cont pentru
integral din venituri proprii i stabileste masuri pentru aplicarea corectd a modificarilor
referitoare la procentele de dobanda;
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(27) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
necesare achitarii dobanzilor la disponibilititile din conturile institutiilor publice;

(29) asigurd aplicarea corespunzitoare a prevederilor O.M.F.P. nr.2281/2009 cu
modificérile si completarile ulterioare.

C. in domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilititi ale
operatorilor economici:

(1) verifica documentatia depusd de operatorii economici si deschide pe seama
acestora conturile de disponibilitati corespunzitoare, aplicind prevederile legale in
vigoare;

(2) exercitd controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii
economici asigurand in mod deosebit respectarea incadririi plitilor in disponibilitatile
aflate In cont;

(3) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de pliti, preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici;

(4) verificd incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
ldmurire” i, fie le clarificd si Inregistreazi in conturile corespunzitoare, fie initiazi
retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) asigurd transmiterea documentelor pe hartie citre personalul cu atributii in
domeniul contabilitatii in vederea realizirii validirii in sistem informatic;

(6) In cazul operatiunilor de mare valoare, mici valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontiri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(7) in cazul operatiunilor interne verificd jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de plati pe suport hartie;

(8) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatorilor economici, urmirindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematici a operatiunilor pe bazi de documente
jusitificative precum si utilizarea corectd a conturilor sintetice s analitice;

(9) verifica documentatia prezentatd de operatorii economici pentru finantarea din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul ludrii masurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) urmireste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia in
vigoare prin infiinfarea de popriri asupra disponibilitatilor operatorilor economici aflate




in conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de organele in
drept;

(12) constituie depozite la termen si verificad fisele de calcul ale dobénzilor la
purtatoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmérind exactitatea soldurilor zilnice,
precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice;

(13) verifica operatiunile inregistrate in conturile de disponibilitati ale
operatorilor economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verificd fisele de calcul al dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale operatorilor economici,
urmarind exactitatea soldurilor =zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite,precum si aplicarea corectd a procentelor de dobdnda aprobate
prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asigurd aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora,

(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

(17) asigura respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in scopul
preluarii de acestea, in format electronic a extraselor conturilor 50.69 ,,Disponibil al
operatorilor economici”;

(18) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
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conturile de disponibilitati deschise pe numele operatorilor economici;

dispun distribuirea sumelor respective;
(20) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de operatori economici.

D. In domeniul casierie-tezaur:

(1) efectueaza operatiuni de incasari in numerar de la institutii publice/operatori
economici,persoane fizice, etc. pe bazd de Chitantd pentru incasarea de impozite, taxe si
contributii precum si operatiuni de plati catre institutiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar;

(2) verificd existenta tuturor semndturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat; intocmeste
si verifica jurnalele caselor de incaséri, caselor de plati si casieriei precum si
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registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigurd supravegherea numadrarii banilor de cétre clientii care ridicd numerar
de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei — tezaur, confrunta zilnic
soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verificd inregistrarea corecta a tuturor
operatiunilor din jurnalele de casa;

(6) sorteaza, numara si ambaleazid numerarul provenit din incasarile zilnice, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor emise de
Banca Nationald a Romaniei; '

(7) ridicd numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzitor a platilor in
numerar prin casieria unititii trezoreriei statului;

(8) elibereaza sume in numerar pe baza actului de identitate cétre persoane fizice,
iar pentru institutiile publice, pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(9) asigura o buna gestiune a numerarului existent in caseria—tezaur si incadrarea
in plafoanele de casd, solicitdnd serviciului decontiri, operatiuni cu numerar si produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar dupi caz;

(10) predd numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeazd corespunzator registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigurd integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul
zilei operative, depozitarea acestuia in conditii de sigurantd la finele zilei operative,
inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semndturd, in grija reprezentantilor unititii de jandarmerie, care
asigurd paza i protectia obiectivului;

(12) raspunde Tmpreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de detinitor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existen{a mijloacelor banesti, confruntind soldul scriptic cu cel faptic si semneazi
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnata ca detinitor de cheie);

(13) urmdreste fluxul documentelor i a numerarului in scopul asigurarii
integritatii acestora;

(14) efectueazd raportari zilnice si lunare portrivit precizérilor transmise de
Directia Generalad Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigurd evidenta programdrilor pentru ridicdri si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a starii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea trezoreriei
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statului; verificd periodic inregistririle video ale activitdtii din zona casieriilor de
incasari si plati si, In mod special, a operatiunilor de incédrcare-descarcare a numerarului
si comunicand sefului serviciu/birou disfunctionalitati in scopul ludrii de urgenta a
maisurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a oricdror probleme aparute;

(17) asigurd conditiile necesare pentru derularea activitatii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stdpan,
precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de
lege de citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfisoara o astfel de activitate;

(18) asigurd pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legiturd cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv valorile
pastrate la nivelul respectivei unititi de trezorerie precum si securitatea numerarului
manipulat;

(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(20) gestioneazad documentele cu regim special si asigurd f{inerea la zi a
evidentelor acestora.

E. in domeniul vAnzirii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de
trezorerie:

(1) asigurd cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2) asigurd pastrarea si utilizarea corespunzitoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe termene,
scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie asigurd efectuarea
verificarilor necesare si ulterior riscumpdrarea acestora prin rambursarea la termenul
stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de persoanele fizice,
inclusiv a dobénzii aferente perioadei subscrise si a dobénzii la vedere sau la termen
pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in depozit;

(4) conduce evidenta contabila a certificatelor de trezorerie si a celor transformate
in certificate in depozit, a celor riscumpdrate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobénzii aferente acestora;

(5) urmireste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6) verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7) intocmeste/verifica balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpararea
certificatelor de trezorerie;




(9) asigurd respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor precizdri specifice in ceea ce priveste
riscumpirarea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(11) gestioneazi documentele cu regim special si asigurd {inerea la zi a
evidentelor acestora.

F. in domeniul contabilititii trezoreriei statului:

(1) organizeazi si conduce evidenfa zilnicd a operatiunilor de incasari si plati
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in extrasele
de cont transmise de serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice a
incasdrilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verifica si avizeaza zilnic balanta de verificare si celelalte raportari, pentru
conturile gestionate dupa care da acceptul pentru inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste de la serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice containerele cu operatiuni de pliti/incasiri de mare valoare, mica valoare,
intertrezorerii i intratrezorerii;

(4) verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii prin confruntare cu cele Inscrise in extrasele
emise de serviciul decontri, operatiuni cu numerar si produse electronice;

(5) valideazi zilnic instructiunile de platd depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte servicii
din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) executa sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(7) verifica fisierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de la
serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date a unitatii trezoreriei statului;

(8) editeaza operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeazi, dupa caz, spre clarificare persoanelor care au astfel de
atributii, din cadrul unititii trezoreriei statului, urmirind fie clarificarea operatiunilor,
fie initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi
clarificate;

(9) elaboreazi si raporteaza la termenele stabilite executia de casa a bugetului de
stat, bugetului asiguririlor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitai;
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care se acorda dobanda potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(11) conduce evidenta distinctd si corectd a conturilor gestionate;

(12) intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si il
transmite la serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite examinidnd in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,,Casa”;

(15) asigura efectuarea lucrdrilor specifice privind incheierea executiei bugetare
la finele anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valoricd si inregistrarea In contabilitate a
documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitantd);

(17) acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului; '

(18) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si  transmite serviciului/biroului Indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publica
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigura efectuarea platilor de dobanzi din sumele autorizate de Directia
regionala;

(21) asigurd aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea i
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(22) urmareste, calculeazi si verifica Incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitatile de trezorerie la care
existd mijloacele de transport in dotare;

(23) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stdpén, precum si a
celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevdzute de lege de
cdtre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare la unitatile
trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta cantitativ-valoricd a materialelor consumabile repartizate;

(25) raspunde impreuna cu seful serviciului/biroului (in calitate de detindtor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
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existenta mijloacelor banesti, confruntind soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnati ca detinator de cheie);

(26) indosariaza si arhiveazd toate documentele ce au facut obiectul activitétii
desfasurate;

(27) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniul de activitate.

4c. Biroul trezorerie si contabilitate publicd (comunal) se subordoneazi
trezorierului sef si este condus de un sef birou. in cazul in care se va constitui
compartiment datoriti numirului insuficient de posturi necesare pentru crearea unui
birou, compartimentul va fi subordonat sefului de birou de la serviciul fiscal comunal.

Biroul trezorerie si contabilitate publicd (comunal) are urmdtoarele atributii
principale:

A. In domeniul incasirii veniturilor:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2) intocmeste In sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmérind incadrarea
corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigurd transmiterea documentelor pe
hartie catre personalul cu atributii in domeniul incasérii numerarului;

(3) intocmeste si proceseaza in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
platd, dupa caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri, alocéri de sume
si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) verifica incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreazd in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) in cazul operatiunilor interne (compensari, rambursdri, restituiri, alocdri de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verifici jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitdti din punct de vedere al concordantei
intre datele inregistrate in sistem informatic si documentele de plati pe suport hartie;

(6) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu atributii In
domeniul contabilitdtii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(7) verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberdnd un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevdzute de normele legale in
vigoare;
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(8) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operafiuni cu
numerar $i produse electronice concordanta conturilor corespondente ;

(9) analizeaza si verifici documentele privind anularea distribuirilor din conturile
unice precum si documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale si efectueaza inregistrarea operatiunilor respective;

(10) verifica si confirma, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice anumite sume incasate in conturile de venituri bugetare;

(11) verificd operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(12) analizeaz si verificd documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective
in evidenta sintetica si analitic;

(13) analizeaza si verificd documentele privind restituiri de sume cétre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operafiunile
respective in evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeaza si verifici documentele privind restituirea de sume din bugetul
general consolidat si cele privind rambursdrile de TVA aprobate si transmise de
organele fiscale si Inregistreaza operatiunile respective in evidenta analitica si sintetica;

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervatd
trezoreriei statului;

(16) analizeazi/verificd fisierele transmise de organele fiscale reprezentind
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si raspunde de preluarea
acestora In baza de date a trezoreriei statului;

(17)raspunde de transmiterea citre organele fiscale a fisierelor reprezentand
operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitdti, dupad caz,
inregistrate In contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casd la partea de venituri.

B. In domeniul efectuirii cheltuielilor bugetare:

(1) conduce evidenta analitici a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului
trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilitati pe titulari st elibereaza extrase
de cont;




(2) efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de pli{i prezentate de acestea, asigurdnd in mod
deosebit verificarea incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital 1n sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de investitii
aprobate in conditiile legii; incadrarea in disponibilitatile de credite bugetare deschise si
repartizate sau in disponibilititile de fonduri, dupa caz, precum si alte verificari
prevazute de reglementdrile legale In vigoare;

(3)In cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(4) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic i documentele de plata pe suport hértie;

(5) verificd documentatia depusd de institutiile publice si deschide pe seama
legale in vigoare ;

(6) verifici i preia in sistem informatic = documentele  privind
deschiderea/repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta
acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verificd documentatia privind finantarea investifiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale In vigoare

(8) constituie depozite la termen, verifica fisele de calcul ale dobanzilor la vedere
si la termen pentru conturile purtitoare de dobandi ale institugiilor publice urmérind
exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele
constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda legale;

(9) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului nr. 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificérile si completarile
ulterioare; '

(10) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de pléti preia in
sistem informatic documentele de platad depuse de institutiile publice;

(11) verifica incasérile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs
de lamurire” si fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzaitoare, fie initiaza
retururi la Incasare in situatia In care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hértie preluate in sistem informatic in scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasarilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institutiilor publice, urmérindu-se




inregistrarea in ordine cronologica si sistematica a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corecta a conturilor sintetice §i analitice;

(14) efectueazi operatiunile necesare in vederea efectudrii de incasari/plati in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plati verificate si
avizate in prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(15) verificA operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de
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deschise pe institutii publice si verificd si elibereazd extrasele de cont, impreund cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenta zilnica a platilor in numerar cétre institutiile publice;

(18) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
- Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casa pentru institutiile publice;
ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale in vigoare;

(22) verificd si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de institutiile
publice;

(23) asigurd transmiterea documentelor pe hértie citre personalul cu atributii in
domeniul contabilitatii in vederea realizirii validarii in sistem informatic;

(24) erifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat st
bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casa dispuse in limita creditelor bugetare deschise si
repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilititi deschise pe numele institutiilor publice finantate integral din
venituri proprii;

(26) verifica lunar dobanzile calculate si evidentiate in extrasele de cont pentru
integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corectd a modificérilor
referitoare la procentele de dobanda;

(27) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casd la partea de cheltuieli;




(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
necesare achitirii dobanzilor la disponibilitatile din conturile institutiilor publice;

(29) asigurd aplicarea corespunzatoare a prevederilor O.M.F.P. nr.2281/2009 cu
modificérile si completarile ulterioare.

C. in domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilititi ale
operatorilor economici:

(1) verificd documentatia depusd de operatorii economici si deschide pe seama
acestora conturile de disponibiliti{i corespunzitoare, aplicand prevederile legale in
vigoare;

(2) exercitd controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii
economici asigurand in mod deosebit respectarea incadrarii platilor in disponibilitétile
aflate Tn cont;

(3) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de pléti preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici;

(4) verifica incasirile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarificd si inregistreaza in conturile corespunzdtoare, fie initiaza
retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) asigura transmiterea documentelor pe hértie citre personalul cu atributii in
domeniul contabilittii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(6) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii §i
intratrezorerii verifici cu extrasul de cont transmis de serviciul decontdri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(7) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate In sistem
informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(8) intocmeste si verifica extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatoriilor economici, urmérindu-se
- inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunilor pe bazd de documente
jusitificative precum si utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(9) verificd documentatia prezentata de operatorii economici pentru finantarea din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul ludrii masurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) urmareste executarea creantelor bugetare In conformitate cu legislatia in
vigoare prin infiintarea de popriri asupra disponibilitdtilor operatorii economici aflate in
conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de organele in
drept;




(12) constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul ale dobénzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilititi ale operatorilor economici
purtitoare de dobanda si pentru cele de depozit, urméarind exactitatea soldurilor zilnice,
precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice;

(13) verificd operatiunile 1inregistrate in conturile de disponibilitati ale
operatorilor economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verifica figele de calcul al dobéanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dobédnda ale operatorilor economici,
urmdrind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobandd aprobate
prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

(17) asigura respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in scopul
preludrii de acestea, in format electronic, a extraselor conturilor 50.69 ,,Disponibil al
operatorilor economici”;

(18) asigurarea aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la

1w,

g w

dispun distribuirea sumelor respective;
(20) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de operatori economici.

D. In domeniul casierie-tezaur:

(1) efectueaza operatiuni de incaséri in numerar de la institutii publice/operatori
economici, persoane fizice, etc pe bazi de Chitantd pentru incasarea de impozite, taxe si
contributii precum si operatiuni de plati catre institugiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar;

(2) verifica existenta tuturor semndturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat; intocmeste
si verificd jurnalele caselor de incasari, caselor de plati si casieriei ;gg;agg precum si
/ ¢ 4
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registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigura supravegherea numdrdrii banilor de catre clientii care ridica numerar
de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei — tezaur, confruntd zilnic
soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic §i verificd inregistrarea corecta a tuturor
operatiunilor din jurnalele de casd;

(6) sorteazd, numira si ambaleazd numerarul provenit din incasdrile zilnice, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor emise de
Banca Nationald a Romaniei;

(7) ridica numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzator a plailor in
numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;

(8) elibereaza sume in numerar pe baza actului de identitate cétre persone fizice,
iar pentru institutiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(9) asigurd o buni gestiune a numerarului existent in caseria—tezaur si incadrarea
in plafoanele de casa, solicitind serviciului decontdri, operatiuni cu numerar i produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar, dupa caz;

(10) predd numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeazi corespunzitor registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul
zilei operative, depozitarea acestuia in conditii de sigurantd la finele zilei operative,
inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semniturd, in grija reprezentantilor unititii de jandarmerie, care
asigurd paza si protectia obiectivului;

(12) raspunde impreuni cu seful serviciului/biroului (in calitate de definator de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile péstrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnatd ca detinator de cheie);

(13) urmireste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurdrii
integritatii acestora;

(14) efectueazi raportiri zilnice si lunare portrivit precizirilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigurd evidenta programadrilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a starii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotata upi a trezoreriei
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statului; verifici periodic inregistrarile video ale activitdtii din zona casieriilor de
incasari si plati si in mod special a operatiunilor de incarcare-descércare a numerarului
si comunicand sefului serviciwbirou disfunctionalitdti in scopul ludrii de urgentd a
masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a oricaror probleme aparute;

(17) asigura conditiile necesare pentru derularea activitatii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stapan,
precum si a celor ridicate in vederea confiscrii sau confiscate in conditiile prevazute de
lege de citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unititile trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(18) asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legiturd cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv valorile
pastrate la nivelul respectivei unititi de trezorerie precum si securitatea numerarului
manipulat;

(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(20) gestioneazi documentele cu regim special §i asigurd tfinerea la zi a
evidentelor acestora.

E. in domeniul vanzirii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de
trezorerie:

(1) asigurd cunoasterea si aplicarea legislaiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2) asigura pastrarea si utilizarea corespunzitoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe termene,
scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie asigurd efectuarea
verificarilor necesare si ulterior riscumpirarea acestora prin rambursarea la termenul
stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de persoanele fizice,
inclusiv a dobanzii aferente perioadei subscrise si a dobénzii la vedere sau la termen
pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in depozit;

(4) conduce evidenta contabili a certificatelor de trezorerie §i a celor transformate
in certificate in depozit, a celor riscumpdrate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobénzii aferente acestora;

(5) urmireste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceastd destinatie;

(6) verificd cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7) intocmeste/verifici balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpararea
certificatelor de trezorerie;
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(9) asigura respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de pliti si a altor precizdri specifice in ceea ce priveste
rascumpdrarea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(11) gestioneazi documentele cu regim special §i asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

F. In domeniul contabilitatii trezoreriei statului:

(1) organizeaza si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de incasdri si plati
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in extrasele
de cont transmise de serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice a
incasdrilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verifica si avizeaza zilnic balanta de verificare si celelalte raportdri, pentru
conturile gestionate dupa care da acceptul pentru inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste de la Serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice containerele cu operatiuni de plati/incasiri de mare valoare, mica valoare,
intertrezorerii §i intratrezorerii,

(4) verificad zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii §i intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice ;

(5) valideazi zilnic instructiunile de platd depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte servicii
din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) executa sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(7) verifica figierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de la
Serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date a unitatii trezoreriei statului;

(8) editeaza operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeaza, dupa caz, spre clarificare persoanelor care au astfel de
atributii, din cadrul unitatii trezoreriei statului, urmérind fie clarificarea operatiunilor,
fie initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi
clarificate;

(9) elaboreaza si raporteaza la termenele stabilite executia de casa a bugetului de
stat, bugetului asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul

trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitafiz-
&
pz
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care se acordd dobanda potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(11) conduce evidenta distincta si corectd a conturilor gestionate;

(12) intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si il
transmite la Serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite examindnd in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnicid a dosarului contului ,,Casa”;

(15) asigura lucrarile specifice privind incheierea executiei bugetare la finele
anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valorica si inregistrarea in contabilitate a
documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitantd);

(17) acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului;

(18) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul activititii de trezorerie si contabilitate publica
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigura efectuarea platilor de dobéanzi din sumele autorizate de Directiel
regionale;

(21) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(22) urmareste, calculeaza si verifica incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitatile de trezorerie la care
existd mijloacele de transport in dotare;

(23) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan, precum si a
celor ridicate Tn vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de lege de
citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare la unitatile
trezoreriei statului care desfdgoara o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta cantitativ-valorici a materialelor consumabile repartizate;

(25) raspunde Tmpreund cu seful serviciului/biroului (In calitate de de;mator de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru val sHepédgtrate in




tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sférsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor binesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnata ca detinator de cheie);

(26) indosariaza si arhiveazi toate documentele ce au facut obiectul activitatii
desfasurate;

(27) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari in
domeniul de activitate.

Sectiunea 5: Serviciul indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale

(1) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activititii tuturor unititilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmirind in mod deosebit organizarea efectudrii operatiunilor de
incasiri si plati in numerar; fluxul operatiunilor, verificarea documentelor, registrelor,
etc. si concordanti intre sumele inscrise in acestea, gestiunea casei-tezaur si a caselor de
incasari/plati, concordanta soldului scriptic cu cel faptic, modul de ambalare si pastrare
a numerarului in casa tezaur, verificarea modului de functionare a sistemelor de
alarmare/video si a inregistrarilor realizate prin intermediul acestora, restituirea de
venituri prin casierie s.a.m.d;

(2) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activititii tuturor unititilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit fluxul operatiunilor de incasare a veniturilor
bugetare achitate prin virament: respectarea cu strictete a prevederilor Instructiunilor
privind operatiunile de decontare ale trezoreriei statului prin intermediul sistemului
electronic de plati; verificarea iIncadrarii corecte a veniturilor incasate potrivit
clasificatiei bugetare; verificarea incasarilor evidentiate in contul 61.99 «Operatiuni in
curs de lamurire» si modul de solutionare a incasdrilor eronate, fie prin incadrarea in
conturile corecte fie prin intocmirea de retururi la incasare prin intermediul programului
informatic; verificarea inregistririi zilnice a incasdrilor de venituri bugetare in
contabilitatea sinteticd si analiticd; verificarea modului in care au fost efectuate
compensarile/restituirile de venituri bugetare; analiza conturilor de venituri bugetare
deschise pe platitori, verificarea balantelor de verificare s.a.;

(3) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activititii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judefului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit modul de efectuare a cheltuielilor bugetare:
deschiderea conturilor corespunzitoare de credite bugetare si cheltuieli pe numele
ordonatorilor de credite; deschiderea creditelor bugetare si evidentierea corectd pe
conturi in contabilitate, potrivit clasificatiei bugetare; verificarea semnéturilor autorizate
pe documentele prin care sunt dispuse plati; verificarea platilor dispuse de ordonatorii

57




de credite in limita creditelor bugetare deschise si repartizate si a bugetelor de venituri
si cheltuieli; verificarea existentei bugetelor de venituri si cheltuieli si a listelor de
investitii, potrivit prevederilor legale in vigoare; eliberarea extraselor de cont titularilor;
respectarea cu strictete a prevederilor Instructiunilor privind operatiunile de decontare
ale trezoreriei statului prin intermediul sistemului electronic de platisi a celorlalte
prevederi legale in vigoare;

(4) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit aplicarea corespunzitoare a prevederilor
legale privind acordarea de dobanzi la conturile stabilite prin ordinul ministrului
finantelor publice si perceperea de comisioane pentru serviciile prestate
clientilor Trezoreriei Statului: institutii de credit, operatori economici sau institufii
publice finantate integral din venituri proprit;

(5) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitdtii tuturor unittilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit temeiul legal in baza caruia au fost deschise
conturile de disponibilitati pentru institutii publice si operatorii economici astfel incat,
sumele sd fie gestionate corespunzitor in functie de natura economicd a acestora;
verificarea platilor dispuse din aceste conturi in conformitate cu prevederile legale in
vigoare; verificarea existentei bugetelor de venituri si cheltuieli si a listelor de investitii
in cazul institutiilor publice;

(6) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitafii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitdtii proprii urmdrind in mod deosebit decontarea zilnicd din conturile de
disponibilititi a documentelor de plati prezentate de institutiile publice precum si
decontarea documentelor de platdi prezentate de operatorii economici; eliberarea
extraselor de cont titularilor;

(7) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit respectarea cu strictete a prevederilor
Instructiunilor privind operatiunile de decontare ale trezoreriei statului prin intermediul
sistemului electronic de plati si a celorlalte prevederi legale in vigoare;

(8) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitdtii proprii urmarind in mod deosebit organizarea si functionarea contabilitatii
Trezoreriei Statului; Inregistrarea zilnicd a operatiunilor de incasari si plati; folosirea
corectd a conturilor din planul de conturi; intocmirea zilnica a balantei de verificare;
analiza conturilor; elaborarea lucririlor privind raportarea executiei bugetare la
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termenele stabilite de Ministerul Finantelor Publice; elementele care au stat la baza
informarilor periodice si a bilanturilor;

(9) asiguri, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmirind in mod deosebit verificarea respectdrii procedurilor
prevazute de legislatia in vigoare privind depozitarea obiectelor din metale pretioase,
aliajelor acestora si pietrelor pretioase in tezaurul unitatilor trezoreriei statului care au
astfel de atributii;

-(10) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitafii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmdrind in mod deosebit modul de defalcare a cotelor si sumelor din
unele venituri ale bugetului general consolidat pentru bugetele locale;

(11) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activititii proprii urmarind in mod deosebit modul de efectuare a incasdrii si distribuirii
sumelor achitate in conturile unice;

(12) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmirind in mod deosebit modalitatea de punere In aplicare a
executdrii silite prin poprire a institutiilor publice si operatorilor economici potrivit
prevederilor legale 1n vigoare;

(13) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activititii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmirind in mod deosebit modul de constituire si utilizare a garantiei
constituite in trezorerie de operatorii economici pentru acordarea inlesnirilor la plata
obligatiilor bugetare;

(14) asigurad potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit existenta stocului faptic al formularelor cu
regim special si confruntarea acestuia cu stocul scriptic inscris in figele pentru evidenta
formularelor cu regim special;

(15) asigura potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
existentei la dosarele de casd a tuturor taloanelor chitantelor pentru incasarea de
impozite, taxe si contributii (inclusiv succesiunea numerelor) precum si concordanta
acestora cu documentele preluate In sistem informatic

(16) asigurd participarea personalului la operatiuni de verificare a activitafii
unitatilor operative ale trezoreriei statului din alte judete, la dispozitia conducerii
Directiei generale trezorerie si contabilitate publicd din cadrul Ministerului Finantelor
Publice;
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(17) propune directorului executiv trezorerie sau directorului general al Directiei
regionale dupa caz imbunitatirea/extinderea tematicii si frecventei de verificare pe baza
constatarilor si specificititilor actiunilor curente de verificare efectuate cel putin lunar;

(18) asigura indrumarea si verificarea potrivit programelor si frecventei stabilite,
verificarea inopinata a activititii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din
cadrul judetului si a activitdii proprii cu privire la derularea operatiunilor privind
rascumpararea certificatelor de trezorerie pentru populatie aflate In depozit, urmarind
aplicarea normelor metodologice in vigoare, completarea, verificarea §i gestionarea
certificatelor de trezorerie pentru populatie, intocmirea registrelor, calculul si plata
dobanzilor precum si organizarea si conducerea evidentelor operative si contabile;

(19) asigura potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatad a
tuturor operatiunilor legate de rdscumpdrare a certificatelor de trezorerie pentru
populatie aflate in depozit, inclusiv existenta documentelor prevazute de legislatia in
vigoare in domeniul rdscumpararii de certificate, calculul si plata dobénzilor din
fondurile alocate cu aceastd destinatie, asigurarea evidentei nominale si justificarea
certificatelor de trezorerie ca imprimate;

(20) primeste de la trezoreriile din subordine situatiile de raportare previzute de
normele metodologice in vigoare si intocmeste in termenele stabilite situatiile de
raportare privind rdscumpdrarea certificatelor de trezorerie pentru populatie, plata

dobanzilor pe structura acestora si transmiterea acestora la Ministerul Finantelor
Publice;

(21) verifica si supune aprobdrii serviciului juridic (contencios) si avizare juridica
si trezorierului sef dosarele cu documentatia pentru certificatele de trezorerie
distruse/pierdute/furate;

(22) intocmeste documentatia necesara pentru incheierea de Conventii cu
institutiile de credit in baza Protocoalelor semnate la nivelul Ministerului Finantelor
Publice pentru preluarea in format electronic a extraselor contului 50.69 « Disponibil al
operatorilor economici » precum si a celor pentru incasarea de venituri bugetare prin
unitdtile CEC precum si alte conventii (in masura in care le-au fost transmise precizari
si instructiuni in acest sens de catre Ministerul Finantelor Publice);

(23) asigurd monitorizarea operatiunilor de numdrare, sortare, reimpachetare
precum si din momentul lansarii in productie a noului sistem de depunere utilizat in
relatie cu BNR a modului de sigilare cu sigilii de unica folosinta, a numerarului care
urmeaza a fi depus la sediile Bancii Nationale a Romaniei;

(24) verificd §i coordoneazd aplicarea masurilor necesare privind incheierea
exercitiului bugetar in bune conditii;

(25) asigura Indrumarea metodologica si pregitirea profesionalé a angajatilor din
cadrul unitafilor operative ale trezoreriei statului/unitatii proprii, in scow,l,;,respectaru
instructiunilor si a normelor legale in domeniu; g
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(26) propune masuri de Imbundtitire a activitatii unitatilor teritoriale ale
trezoreriei statului;

(27) asigurd indrumarea metodologicd si pregdtirea profesionald a
angajatilor din cadrul unitatilor operative ale trezoreriei statului/unitétii proprii
pe linie de casierie urmarind respectarea instructiunilor si a normelor existente,
propunand masuri de imbunatatire a activitatii;

(28) raspunde la solicitirile scrise adresate de unitdtile operative ale
trezoreriei statului, de institutiile publice si de operatorii economici care vizeaza
activitatea trezoreriei statului,

(29) rezolva sesizdrile primite de la persoanele fizice cu privire la
activitatea de rascumpdrare a certificatelor de trezorerie, la calculul si plata
dobanzilor pentru certificatele de trezorerie;

(30) asigura intocmirea de comunicate de presd si le supune spre
aprobare conducerii directiei referitor la cele mai importante aspecte care
vizeazd activitatea Trezoreriel Statului;

(31) propune incheierea politelor de asigurare pentru mijloacele de
transport numerar/valori precum si a numerarului transportat $i intocmeste
documentele necesare in vederea incheierii politelor de asigurare;

(32) centralizeaza propunerile pentru bugetul trezoreriei statului primite
de la unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul
judetului (doar la nivelul serviciului/biroului indrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale din cadrul administratiei judetene) si procedeazd la
transmiterea acestora citre serviciul/biroul indrumarea si verificarea activitéfii
trezoreriilor locale din cadrul activitdtii de trezorerie si contabilitate publicad
organizata la nivelul Directiei regionale;

(33) centralizeaza propunerile pentru bugetul trezoreriei statului primite
de la unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul
judetului, respectiv de la activitatea de trezorerie si contabilitate publica
organizate in cadrul administratiei judetene din aria de competentd a regiunii si
le transmite la Ministerului Finantelor Publice (doar la nivelul
serviciului/biroului indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din
cadrul Directiei regionale),

(34) centralizeaza solicitarile pentru deschiderea §i repartizarea
creditelor din bugetul trezoreriei statului si din bugetul Ministerului Finantelor
Publice — Actiuni Generale, primite de la unitatea proprie/serviciile/birourile
teritoriale de trezorerie din cadrul judetului (doar la nivelul serviciului/biroului
indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul administratiei
judetene) si procedeazd la transmiterea acestora catre serviciul/biroul
indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de
trezorerie §i contabilitate publicé organizatd la nivelul Directiei rpgitonaie;




(35) centralizeaza solicitarile pentru deschiderea si repartizarea creditelor din
bugetul trezoreriei statului si din bugetul Ministerului Finantelor Publice — Actiuni
Generale, primite de la unitatea proprie /serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din
cadrul judetului, respectiv de la activitatea de trezorerie si contabilitate publicd
organizate in cadrul administratiei judetene din aria de competentd a regiunii si le
transmite la Ministerul Finantelor Publice (doar la nivelul serviciului/biroului
indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul Directiei regionale);

(36) centralizeaza cererile de autorizare la platd a dobédnzilor primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului si le
transmite catre serviciul/biroul Indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale
din cadrul Directiei regionale (doar la nivelul serviciului/biroului Indrumarea si
verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul administratiei judetene);

(37) centralizeazd cererile de autorizare la platd a dobanzilor primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului,
respectiv de la activitatea de trezorerie si contabilitate publicad organizate In cadrul
administratiei judetene din aria de competentd a regiunii (doar la nivelul
serviciului/biroului indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul
Directiei regionale);

(38) primeste dispozitii bugetare de repartizare/retragere prin corespondenta de la
Ministerul Finantelor Publice pe care, dupd confruntarea borderoului primit cu
dispozitiile bugetare, le transmite unitdtii proprii/unititilor operative ale trezoreriei
statului din subordine la care ordonatorii de credite secundari si tertiari au conturile
deschise;

(39) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniu.

Sectiunea 6: Serviciul sinteza si asistenta elabordrii si executiei bugetelor locale.

(1) asigurd asistentd tehnicd si coordoneazd actiunea de elaborare de cétre
ordonatorii principali de credite a proiectelor bugetelor locale ale comunelor, oraselor,
municipiilor si judetului;

(2) dupa aprobarea legii bugetului de stat asigurd asistentd tehnicd pentru
repartizarea sumelor si cotelor defalcate pe unitdti administrativ teritoriale, in conditiile
art.33 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

(3) verifica, centralizeazd si Intocmeste sinteza proiectului bugetului pe
ansamblul judefului, pe baza proiectelor bugetelor locale elaborate de ordonatorii
principali de credite, in conditiile previzute de Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificérile si completdrile ulterioare si a normelor metodologice
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elaborate de Ministerul Finantelor Publice, pe care le transmit Ministerului Finantelor
Publice;

(4) transmite Ministerului Finantelor Publice propunerile ordonatorilor principali
de credite ai bugetelor locale centralizate pe ansamblul judetului privind repartizarea pe
trimestre a sumelor si cotelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si a
transferurilor din bugetul de stat iar dupd aprobarea de cétre Ministerul Finantelor
Publice, comunicd acestora repartizarea pe trimestre;

(5) pe baza bugetelor aprobate ale unitatilor administrativ-teritoriale, asigura
intocmirea si transmiterea la Ministerul Finantelor Publice a bugetului pe ansamblul
judetului grupat pe comune, orage, municipii, bugetului propriu al judetului, pe structura
clasificatiei bugetare;

(6) urmareste aprobarea bugetelor locale in termen de 45 de zile de la data
publicarii legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, iar pentru
unitatile administrativ-teritoriale pentru care nu au fost aprobate bugete in termenul
legal propune conducerii institutiei aplicarea corespunzitoare a prevederilor Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completérile ulterioare;

(7) verifica listele de investitii aprobate ca anexa la bugetul local de catre unitatile
administrativ teritoriale, urmarindu-se ci sumele inscrise in acestea sd corespunda cu
cele inscrise in bugetele de venituri si cheltuieli, la capitolele de cheltuieli
corespunzatoare;

(8) asigurd centralizarea bugetelor rectificate ale unitatilor administrativ-
teritoriale pe parcursul exercitiului bugetar, la termenele stabilite prin actele normative
emise in acest scop si intocmeste sinteza pe ansamblul judetului;

(9) verifica, analizeazi si centralizeaza situatiile financiare trimestriale si anuale
depuse de unititile administrativ-teritoriale $i prezintd Ministerului Finangelor Publice
situatia financiard centralizatd privind executia bugetului pe ansamblul judetului, la
termenele prevazute in normele metodologice;

(10) verifica, analizeazi si centralizeazi raportirile lunare prevazute de normele
metodologice, depuse de unititile administrativ-teritoriale si prezintd Ministerului
Finantelor Publice raportirile lunare centralizate, la termenele prevazute in normele
metodologice si efectueaza lucriri de sinteza si analiza privind elaborarea si executia
bugetelor locale pe care le prezintd conducerii Ministerului Finantelor Publice la
solicitare;

(11) asigurd transmiterea la ordonatorii principali de credite a normelor
metodologice, precizirilor si altor informatii privind elaborarea si executia bugetelor
locale precum si modificarile aduse clasificatiei bugetare a bugetului local §i indruma si
sprijina personalul de specialitate din cadrul autorititilor administratiei publice locale cu
privire la aplicarea acestora;

Kty
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(12) asigurd intocmirea situatiilor prevazute de normele specifice in vederea
virarii catre unititile administrativ teritoriale a sumelor din cota corespunzatoare din
impozitul pe venit incasat la bugetul de stat pentru echilibrare, in conditiile stabilite de
art.32 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile s
completérile ulterioare;

(13) verifica si supune spre avizare notele justificative ale ordonatorilor principali
de credite pentru transferurile din bugetul de stat catre bugetele locale pentru investitii
finantate partial din imprumuturi externe si intocmeste ordonantarea de platd a acestora;

(14) asigura monitorizarea incadrarii in numérul de posturi si in nivelul
cheltuielilor de personal si raporteazd Ministerului Finantelor Publice la termenele
stabilite a situatiilor referitoare la modul de respectare a prevederilor legii de catre
institutiile publice locale; repartizeazi pe unitd{i administrativ-teritoriale plafonul
maxim al cheltuielilor de personal si efectueazi redistribuiri in timpul anului intre
unitéti, conform prevederilor legale;

(15) comunici in mod operativ unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului nivelul
planificat al sumelor defalcate pe fiecare unitate administrativ teritoriala arondata,
repartizarea acestora pe trimestre, precum si orice modificari care apar in executie,
urmarind in raportarea operativa ca sumele alocate efectiv sa nu depaseasca sumele
aprobate; '

(16) analizeaza executia bugetelor locale in ceea ce priveste sumele defalcate din
TVA pentru echilibrare si propune conducerii institutiei modificari intre sumele
aprobate pe ordonatori de credite sau solicitarea la Ministerul Finantelor Publice a
suplimentirilor de sume defalcate din TVA; '

(17) centralizeazi proiectele bugetelor locale si anexele la acestea pentru anul
bugetar urmitor, precum si estimérile pentru urmatorii 3 ani, urmand sa transmitd
proiectele bugetelor locale pe ansamblul judetului la Ministerul Finantelor Publice;

(18) asigura desfisurarea cu reprezentantii unitatilor administrativ/teritoriale a
unor sesiuni de instruire, in scopul aplicarii corecte a reglementérilor in domeniul

organizirii si conducerii contabilititii in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare (Directia generald trezorerie si contabilitate publica);

(19) asigurd verificarea, analizarea, centralizarea si transmiterea la Ministerul
Finantelor Publice a raportirilor periodice prevazute de normele metodologice depuse
de unitatile administrativ teritoriale privind platile restante si arieratele;

(20) asigurd centralizarea si transmiterea la Ministerul Finantelor Publice a
fisierelor privind monitorizarea unor drepturi cu caracter social conform Ordinului nr
1849/401/2008 privind monitorizarea plagii unor drepturi de naturd sociald, cu
modificarile si completérile ulterioare;
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(21) asigurd exercitarea controlului de tip preventiv in conformitate cu
prevederile legale in vigoare asupra operatiunilor si documentelor unitatilor
administrativ teritoriale;

(22) sesizeazi cazurile de intirzieri in depunerea de cétre unitétile administrativ-
teritoriale a diverselor raportiri, in vederea aplicarii sanctiunilor prevazute de lege;

(23) colaboreazi cu celelalte structuri din componenta administratiei judetene a
finantelor publice/Directiei regionale;

(24) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniul de activitate.

Sectiunea 7: Serviciul decontdri operatiuni cu numerar §i produse electronice

(1) intocmeste si transmite la Ministerul Finantelor Publice — Directia generala
trezorerie si contabilitate publica, Situatia decadali a platilor planificate ludnd totodata
masurile necesare in vederea respectirii de cdtre institutiile publice a obligatiel
prognozirii decadale in conformitate cu prevederile O.M.F.P nr.2281/2009 cu
modificarile si completarile ulterioare; asigurd centralizarea Notelor de fundamentare a
suplimentarii platilor peste nivelul celor prognozate depuse de institutiile publice si
transmiterea la Ministerul Finantelor Publice — Directia generald trezorerie i
contabilitate publicd a celor pentru care este necesar avizul Ministerului Finantelor
Publice in conformitate cu prevederile O.M.F.P. nr.2281/2009 cu modificarile si
completarile ulterioare;

(2) asigurd receptionarea, verificarea si Inregistrarea in cadrul aplicatiel
informatice a fisierelor ce contin instrumente de platd constituite la nivelul unitatii
proprii/unititilor trezoreriei statului din cadrul judetului si creazi fisierele pe care
urmeaza si le transmitd in vederea decontarii Ministerului Finantelor Publice - Directia
generali trezorerie si contabilitate publicd /unitétilor de trezorerie destinatare din cadrul
judetului, dupa caz; asigurd receptionarea, verificarea si inregistrarea in cadrul aplicatiei
informatice fisierelor ce contin incasiri prin virament in conturile de venituri/cheltuieli
bugetare sau de disponibilititi, destinate unitatii proprii/unitatilor de trezorerie din
cadrul judetului, transmise de Ministerul Finantelor Publice - Directia generald
trezorerie si contabilitate publica si creazi fisierele pe care urmeazi si le transmitd
unitatilor trezoreriei statului din cadrul judetului; urmareste in mod special ca toate
instructiunile de platd transmise la Ministerul Finantelor Publice — Directia generald
trezorerie si contabilitate publicd si fie decontate, atit In ceea ce priveste numdrul de
documente cit si valoarea acestora; intocmeste la finele fiecdrei zile balanta de
verificare si verificd zilnic soldurile conturilor de decontare aferente operatiunilor de
mica/mare valoare si intertrezorerii si semnaleazd operativ eventualele diferente
constatate; verificd zilnic soldurile conturilor de decontare privind operatiunile
intratrezorerii si solutioneaza operativ eventualele diferente constatate;
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(3) primeste, verifica, centralizeaza si raporteaza zilnic, lunar, trimestrial si anual,
executia de casa a bugetului de stat, bugetelor locale, bugetul asigurérilor sociale de
stat, bugetului trezoreriei statului, bugetele fondurilor speciale in structura si la
termenele stabilite de Ministerul Finantelor Publice; elaboreaza trimestrial si anual
bilanful trezoreriei statului la nivelul judetului, examineaza soldurile posturilor din
bilant si intocmeste raportul de analizd, elaboreaza alte lucrari de sintezd privind
executia bugetara si alte situatii de raportare pe care le transmite operativ si periodic la
Ministerul Finantelor Publice la termenele stabilite/comunicate de acesta;

(4) pe baza normelor metodologice si ale instructiunilor Ministerului Finantelor
Publice stabileste masuri specifice pentru incheierea exercitiului bugetar si urmaregte
incheierea executiei pe fiecare buget in parte precum si stabilirea rezultatelor acestora in
conturile corespunzatoare;

(5) intocmeste pe baza necesarului/excedentului de numerar al unitétii
proprii/trezoreriilor operative din subordine si transmite la Ministerul Finantelor Publice
— Directia generala trezorerie si contabilitate publicd urmatoarele: Cererile de retragere
numerar de la Banca Nationald a Romaniei, Notificdrile de depunere numerar, Cererile
de alimentare a conturilor de disponibil deschise pe seama trezoreriilor fard casa tezaur;
intocmeste si transmite la Ministerul Finantelor Publice — Directia generala trezorerie si
contabilitate publicd Situatia zilnicd/lunard a soldului de numerar existent la nivelul
casieriilor tezaur din subordine, precum si situatiile de raportare aferente operatiunilor
cu numerar derulate la nivelul unitdtilor de trezorerie din subordine; efectueaza
operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice CashBNR cu privire la
operatiunile cu numerar (cereri de retragere/anunturi de depunere si cereri de alimentare
a conturilor de disponibil), precum si raportarile zilnice/lunare a soldului mentinut la
nivelul caselor tezaur din cadrul judetului;

(6) raspunde de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitdtii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur (seful
de serviciu in calitate de detinétor de cheie de la tezaur);

(7) asigura desfasurarea operatiunilor aferente elaborarii si implementarii
nomenclatoarelor necesare sustinerii functionalitatilor sistemului informatic pentru
raportarea situatiilor financiare ale institutiilor publice (ForExeBug);

(8) asigurd implementarea la nivelul unitatii proprii/trezoreriilor operative din
cadrul judetului a sistemului informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale
institutiilor publice (ForExeBug);

(9) asigura, la momentul operationalizarii, functionarea si operarea sistemului
informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale institutiilor publice (ForExeBug) la
nivelul unitétii proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judefului;
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(10) asiguri desfasurarea in bune conditii a operatiunilor derulate prin intermediul
sistemului de achitare a unor sume reprezentdnd impozite, contributii taxe sau alte
venituri citre bugetul general consolidat prin intermediul contului tranzitoriu deschis pe
seama Ministerului Finantelor Publice la nivelul institutiilor de credit — adresat
platitorilor persoane fizice;

(11) asigurd implementarea si functionarea in bune conditii la nivelul unitatii
proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a sistemului de Eliberare a
extraselor de cont in format electronic pentru institutiile publice cu conturi deschise la
unitatile teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului;

(12) asigurd implementarea si functionarea in bune conditii la nivelul unitatii
proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a sistemului de eliberare a
fisierelor cu operatiunile derulate de operatorii economici prin intermediul contului
50.69 "Disponibil al operatorilor economici”;

(13) asigura implementarea, migrarea si functionarea in bune conditii la nivelul
unititii proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a noului sistem de
decontare a trezoreriei statului bazat pe arhitecturd centralizatd si tehnologie web-
enabled;

(14) asigura desfasurarea operatiunilor necesare implementarii la nivelul unitatii
proprii/tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului a unor sisteme flexibile de
achitare a impozitelor, contributiilor, taxelor sau a altor venituri citre bugetul general
consolidat in numerar, avand ca scop modernizarea activitatii desfasurate in relatie cu
contribuabilii persoane fizice;

(15) asigura desfasurarea operatiunilor necesare implementarii la nivelul unitétii
proprii/tuturor unitdtilor teritoriale ale trezoreriei statului a sistemului de depunere
numerar la sediile Bancii Nationale a Romaniei a coletelor securizate cu sigilii de unica
folosintd imprimate cu cod de bare;

(16) asigurd realizarea oricdror atributii legate de implementarea si buna
functionare a unor sisteme/produse electronice prin intermediul cédrora se asigurd
fluidizarea fluxurilor curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor
trezoreriei statului; _

(17) asigurd, la momentul implementarii noului sistem de depunere a numerarului
in relatie cu Banca Nationald a Roméniei, verificarea modului de intocmire a
documentelor interne pe baza cdrora sunt procesate anunfurile de depunere si
corectitudinea modului de sigilare a coletelor cu numerar, astfel incat informatiile
electronice sd coincida cu documentele pe suport hértie, respectiv cu continutul/sigiliul
atasat fiecdrui colet cu numerar;

(18) asigura derularea in bune conditii a sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul cirora se asigura fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitétilor trezoreriei statului si




desfisurarea unor sesiuni de instruire in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare (Directiei generale trezorerie si contabilitate publicd);

(19) asigurd intocmirea rapoartelor aferente sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul cdrora se asigurd fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului, in
cadrul cirora vor fi mentionate principalele aspecte reiesite din derularea activitatilor de
testare;

(20) asigurd solutionarea operativd a oricdror nereguli constatate in buna
functionare a sistemelor informatice si a activititilor desfasurate la nivelul unitatii
proprii/trezoreriilor operative din cadrul judetului care au legdturd cu atributiile
serviciului mentionate in prezentul regulament de organizare si functionare;

(21) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(22) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari in
domeniul de activitate.

7a. Compartimentul casierie — tezaur, vinzare si gestiune a titlurilor de stat si
certificatelor de trezorerie

A. In domeniul casierie-tezaur

(1) efectueaza operatiuni de incasiri in numerar de la institutii publice/operatori
economici, persoane fizice, etc pe baza de Chitantd pentru incasarea de impozite, taxe si
contributii precum si operatiuni de plati citre institugiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar sau cétre persoane fizice/juridice;

(2) verifica existenta tuturor semnéturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verifica, numara si impacheteaza corespunzitor numerarul Incasat; intocmeste
si verificd jurnalele caselor de Incasari/plati si casieriei tezaur precum si Registrul
privind evidenta numerarului manipulat de personalul casieriei si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigurd supravegherea numarérii banilor de catre clientii care ridica numerar
de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei~tezaur, confrunta zilnic
soldul faptic existent 1n casierie cu cel scriptic si verificd inregistrarea corecta a tuturor
operatiunilor din jurnalele de casa;

(6) asigurd o buna gestiune a numerarului existent in casieria—tezaur si incadrarea
in plafoanele de casa, solicitdnd serviciului Decontiri, operatiuni cu numerar si produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar dupé caz;
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(7) raspunde de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unititii trezoreriel statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneazi
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(coordonatorul compartimentului in calitate de detindtor de cheie de la tezaur);

(8) sorteaza, numdird si ambaleazd numerarul provenit din incasérile zilnice,
precum si cel colectat de la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului cu respectarea
prevederilor legale 1n vigoare si a normelor si instructiunilor emise de Banca Nationala
a Romaniei;

(9) ridica numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzétor a platilor in
numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;

(10) elibereazd sume in numerar pe baza actului de identitate citre persoane
fizice, iar pentru institutiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(11) preda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de serviciu
decontari si operatiuni cu numerar si produse electronice si completeaza corespunzator
Registrul pentru evidenta numerarului manipulat de personalul casieriei;

(12) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie In timpul
zilei operative, depozitarea acestuia in conditii de sigurantd la finele zilei operative,
inchiderea i sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semndturd, in grija reprezentantilor unitatii de jandarmerie, care
asigurd paza si protectia obiectivului;

(13) urmareste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurdrii
integritdtii acestora;

(14) efectueazd raportdri zilnice si lunare potrivit precizirilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigura evidenta programdrilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) insoteste transportul de numerar si efectueazid operatiuni de ridicari de
numerar din contul curent al trezoreriei statului deschis la BNR;

(17) insoteste transportul de numerar si efectueaza operatiunile de depunere a
excedentului de numerar in contul curent al trezoreriei statului deschis la BNR;

(18) insoteste transportul de numerar si efectueazi operatiunile de colectare a
numerarului incasat la nivelul punctelor de incasare;

(19) insoteste  transportul de numerar i efectueazd operatiunile de
colectare/alimentare cu numerar ale unitatilor de trezorerie cu casa tezaur din subordine;

(20) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a starii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea trezoreriei
statului; verificd periodic inregistrarile video ale activitatii din zona casieriilor de
incasari si plati si in mod special a operatiunilor de incarcare-descarcare a numerarului
comunicand sefului serviciului decontéri, operatiuni cu numerar si produse electronice
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eventualele disfunctionalitdti in scopul luarii de urgentd a masurilor care se impun In
vederea remedierii oricaror probleme aparute;

(21) asigurd conditiile necesare pentru derularea activitd{ii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stipan,
precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de
lege de citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(22) asigurd pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legiturd cu transporturile de numerar sau alte valori, precum si
securitatea numerarului manipulat;

(23) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(24) efectueazi operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice CashBNR
in legdturd cu operatiunile cu numerar;

(25) gestioneaza documentele cu regim special si asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora. ‘

B. In domeniul vanzarii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de trezorerie:

(1) asigurd cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2) asigurad pastrarea si utilizarea corespunzitoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe termene,
scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute cdtre populatie si transformate in
certificate In depozit asigurd efectuarea verificérilor necesare si ulterior rdscumpararea
acestora prin rambursarea valorii nominale si a dobanzii aferente;

(4) conduce evidenta contabila a certificatelor de trezorerie si a celor transformate
in certificate In depozit, a celor rdscumpdrate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente acestora;

(5) urmareste incadrarea dobénzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6) verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7) Intocmeste/ verificd balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmadreste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpérarea
certificatelor de trezorerie;

(9) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;
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(10) asigurd respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor precizdri specifice in ceea ce priveste
rdscumpdrarea certificatelor de trezorerie prin virament In cont bancar;

(11) gestioneazd documentele cu regim special si asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.
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Anexa nr. 7 la OPANAF nr. > -3 /;’6 IS

TITLUL III. ADMINISTRATIILE JUDETENE ALE FINANTELOR
PUBLICE

Capitolul 6. Structuri aflate in subordinea directa a trezorierului sef -
administratii judetene ale finantelor publice altele decat cele care au sediul stabilit
in aceleasi localitati ca si Directia regionala

(1) Serviciul (biroul) incasarea si evidenta veniturilor bugetare
(2) Serviciul (biroul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice
2a.Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici
(3) Serviciul (biroul) contabilitatea trezoreriei statului
(4) Serviciul (biroul) decontéri, operatiuni cu numerar si produse electronice
4a. Compartimentul casierie - tezaur, vinzare si gestiune a titlurilor de stat si
certificatelor de trezorerie
(5) Serviciul (biroul) sinteza si asistenta elabordrii si executiei bugetelor locale
(6) Serviciul (biroul) indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale
(7) Servicii/birouri teritoriale de trezorerie
7a. Serviciul trezorerie (municipal)
7b. Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica (ordsenesc)
7c. Biroul trezorerie si contabilitate publicd (comunal)

Sectiunea 1. Serviciul (biroul) incasarea si evidenta veniturilor bugetare are
urmatoarele atributii principale:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare, incasate pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitica pe platitori, potrivit precizirilor in vigoare;

(2) intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare si le transmite la
compartimentul casierie-tezaur, vnzare si gestiune a titlurilor de stat si certificatelor de
trezorerie, in scopul incasarii numerarului de la plétitor si asigurd incadrarea corecta pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(3) intocmeste/proceseaza in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
platd, dupd caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri, alocari de sume
si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) transmite Serviciului/biroului contabilitatea trezoreriei statului documentele
pe suport de hértie preluate in sistem informatic in scopul validarii;
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(5) verifica incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarificd si Inregistreazd in conturile corespunzitoare, fie inifiaza
retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(6) in cazul operatiunilor interne (compensari, rambursari, restituiri, alocéri de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc), precum si al tuturor celorlalte
operatiuni de Incasare, verifica jurnalele si extrasele conturilor de venituri bugetare/de
disponibilititi din punct de vedere al concordantei intre datele Inregistrate in sistem
informatic si documentele de platd pe suport hartie;

(7) efectueaza operatiunile aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale;

(8) realizeaza operatiunile necesare aferente repartizérilor de cote si sume din
bugetul general consolidat pentru bugetele locale in conformitate cu prevederile legale
in domeniu,

(9) verificd si confirmd la solicitarea organelor fiscale, platitorilor si a
Ministerului Finantelor Publice anumite sume incasate in conturile de venituri bugetare;

(10) verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberdnd un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele legale in
vigoare;

(11) verifica jurnalul privind incasarea veniturilor bugetare;

(12) verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(13) analizeaza si verifica documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreazd operatiunile respective
in evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeaza si verifica documentele privind restituiri de sume cétre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operatiunile
respective in evidenta sintetica si analitica;

(15) verificda documentele privind restituirea de sume din bugetul general
consolidat si cele privind rambursérile de T.V.A. si de accize, aprobate si transmise de
organul fiscal si Inregistreaza operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica;

(16) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervati
trezoreriel statului;

(17) analizeaza/verifica fisierele transmise de organele fiscale reprezentand
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si rdspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;
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(18) rispunde de transmiterea cétre organele fiscale a fisierelor reprezentind
operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si diponibilitati, dupd caz,
inregistrate in contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(19) verificd documentele prezentate de institutiile publice cliente privind
solicitarea de deschidere/inchidere a conturilor de venituri bugetare gestionate de
acestea si iIntocmeste comunicarile privind deschiderea/inchiderea acestora;

(20) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(21)in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii $i
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de Serviciul Decontari, Operatiuni
cu Numerar $i Produse Electronice concordanta conturilor corespondente;

(22) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare; '

(23) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri pe
linia executiei de casa la partea de venituri bugetare;

(24) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stdpan, precum i a
celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate In conditiile prevazute de lege de
citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la unitatile
trezoreriei statului care desfdsoara o astfel de activitate.

Sectiunea 2. Serviciul (biroul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice
are urmatoarele atributii principale:

(1) conduce evidenta analitici a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului

IR EVRUPR]

de cont;

(2) efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurand in mod
deosebit verificarea incadrérii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de investitii
aprobate in conditiile legii; incadrarea in disponibilitétile de credite bugetare deschise si
repartizate sau in disponibilitdtile de fonduri, dupad caz, precum si alte verificari
previzute de reglementarile legale In vigoare;

(3) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni cu
numerar $i produse electronice concordanta conturilor corespondente;
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(4) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(5) verificd documentatia depusd de institutiile publice si deschide pe seama
acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitai potrivit prevederilor
legale in vigoare;

(6) verifica si preia in sistem informatic documentele privind deschiderea/
repartizarea/ retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat,
bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta acestora pe

subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verifica documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare;

(8) in scopul decontérii prin intermediul sistemului electronic de plagi preia in
sistem informatic documentele de plata depuse de institutiile publice;

(9) verifica Incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la incasare In situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(10) transmite Serviciului (biroului) contabilitatea trezoreriei statului in scopul
validérii documentele pe suport de hértie preluate in sistem informatic;

(11) verifica extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a Incasarilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institutiilor publice, urmarindu-se
inregistrarea 1n ordine cronologicd si sistematicad a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corecti a conturilor sintetice si analitice;

(12) efectueazd operatiunile necesare in vederea efectudrii de operatiuni in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor pe suport hértie verificate si
avizate In prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(13) verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de

cheltuieli/disponibilitati cu creditul/debitul contului “Casa”;

R

elibereaza extrasele de cont; verifica si elibereazi extrasele de cont impreund cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;

(15) conduce evidenta zilnica a platilor in numerar catre institutiile publice;
(16) stabileste platoane de casa pentru institutiile publice;

(17) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului nr 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ege v,

(18) realizeazi executarea silitd asupra conturilor de cheltuieli sau disponibilitati
ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale in vigoare;
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(19) asigura la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(20) verificd si vizeazd situatia fluxurilor de trezorerie prezentata de institutiile
publice;

(21) verifica lunar dobéanzile calculate si evidentiate In extrasele de cont pentru
disponibilitdtile aflate in conturile de disponibilitati ale institutiilor publice finantate
integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corectd a modificarilor

referitoare la procentele de dobanda;

(22) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr. 710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(23) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat si
bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casa dispuse In limita creditelor bugetare deschise si
repartizate; ‘

(24) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

g o,

venituri proprii;
(26) constituie depozite la termen, verificd fisele de calcul ale dobéanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtatoare de dobanda ale institutiilor publice

urmdrind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobéanda legale;

(27) asigura aplicarea corespunzitoare a prevederilor O.M.F.P. nr.2281/2009 cu
modificarile $i completérile ulterioare;

(28) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de cheltuieli.

2a. Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici are
urmdtoarele atributii principale:

(1) verificd documentatia depusa de operatorii economici si deschide pe seama
acestora conturile de disponibilitati corespunzatoare, aplicand prevederile legale in
vigoare; :

(2) exercitd controlul asupra documentelor de plafi prezentate de operatorii

economici asigurand in mod deosebit respectarea Incadrarii platilor in disponibilitatile
aflate in cont; %
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(3) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici;

(4) verifica incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie inifiaza
retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) transmite serviciului/biroului contabilitatea trezoreriei statului in scopul
validérii documentele pe suport de hértie preluate in sistem informatic;

(6) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatorilor economici, urmérindu-se
Inregistrarea in ordine cronologica si sistematica a operatiunilor pe baza de documente
justificative precum si utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice;

(7) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii $i
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar §1 produse electronice concordanta conturilor corespondente ;

(8) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor din
punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem informatic si
documentele de plata pe suport hartie;

(9) verifica documentatia prezentatd de operatorii economici pentru finantarea din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare ;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul luarii masurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) intocmeste ordine de platad pentru trezoreria statului (OPT) sau note contabile
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dispun distribuirea sumelor respective;

(12) urmédreste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia in
vigoare, prin infiintarea de popriri asupra disponibilitatilor operatorilor economici aflate
in conturi deschise la trezoreria statului, potrivit titlurilor executorii emise de organele
in drept;

(13) constituie depozite la termen si verificd fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitati ale operatorilor economici
purtatoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor zilnice,
precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin ordin al ministrului
finantelor publice;

(14) verifica operatiunile inregistrate in conturile de disponibilitati ale
operatorilor economici si elibereaza extrase de cont acestora;




(15) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(16) asigura respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in scopul
preludrii de acestea, in format electronic a extraselor conturilor 50.69 ,Disponibil al
operatorilor economici”;

(17) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilitagi deschise pe numele operatorilor economici ;

(18) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatile din conturile operatorilor economici;

(19) urmareste implementarea In operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementdri pe linia executiei de casd la partea de operatori economici.

Sectiunea 3. Serviciul (biroul) contabilitatea trezoreriei statului are
urmatoarele atributii principale:

(1) organizeazi si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de incasari si plai
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in extrasele
de cont emise de serviciul decontéri, operatiuni cu numerar si produse electronice a
incasdrilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verificad si avizeazi zilnic balanta de verificare si celelalte raportari, pentru
conturile gestionate, solicitdnd acelasi lucru si celorlalte servicii operative pentru
conturile gestionate de acestea, dupa care da acceptul pentru inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste la/de la serviciul decontdri, operatiuni cu numerar i
produse electronice containerele cu operatiuni de plati/incasari de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii;

(4) verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii §i intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice;

(5) valideaza zilnic instructiunile de plati depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte servicii
din cadrul unitdfii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) verifica fisierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de la
Serviciul decontéri, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date serviciului;
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(7) verifica operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeaza spre clarificare celorlalte servicii din cadrul unitaii
trezoreriei statului care au astfel de atributii, urmarind fie clarificarea operatiunilor, fie
initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(8) elaboreaza si raporteaza la termenele stabilite executia de casi a bugetului de
stat, bugetului asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetelor locale precum si a conturilor de disponibilitati;

(9) Inregistreaza in contabilitate dobéanzile la conturile de disponibilitdfi pentru
care se acordd dobanda potrivit dispozitiilor legale n vigoare;

(10) conduce evidenta distincta si corecta a conturilor gestionate;

(11) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniul de activitate;

(12) intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilanful contabil al trezoreriei statului si il
transmite la serviciul decontdri, operatiuni cu numerar §i produse electronice la
termenele stabilite, examindnd 1in colaborare cu serviciile operative implicate in
gestionarea acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului “casa”;

(15) executd sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(16) asigura, la momentul implementérii noului sistem de depunere a numerarului
in relatie cu Banca Nationala a Roméniei, verificarea modului de intocmire a
documentelor interne pe baza cérora sunt procesate anunturile de depunere si
corectitudinea modului de sigilare a coletelor cu numerar, astfel incat informatiile
electronice sa coincidd cu documentele pe suport hartie, respectiv cu continutul/sigiliul
atasat fiecarui colet cu numerar;

(17) efectueazd operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice CashBNR
cu privire la operatiunile cu numerar; '

(18) asigura lucrdrile specifice privind incheierea executiei bugetare la finele
anului pe baza normelor metodologice si instructiunilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(19) raspunde de evidenta cantitativ-valorica si inregistrarea in contabilitate a
documentelor cu regim special (cec pentru ridicare de numerar, chitant);

(20) acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului;

(21) intocmeste si transmite propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(22) asigurd evidenta contabild a cheltuielilor din bugetul trezoreriei
statului/bugetul Ministerului Finantelor Publice — Actiuni Generale si incadrarea

acestora in creditele repartizate si efectueaza cheltuieli specifice din aeestea: asigurd
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efectuarea platilor aferente cheltuielilor dispuse in limita bugetului trezoreriei
statului/bugetului Ministerului Finantelor Publice — Actiuni Generale repartizat precum
si evidenta angajamentelor legale si bugetare; rdspunde pentru executarea bugetului
trezoreriei statului (se aplica doar pentru activitatea de trezorerie si contabilitate publica
organizata la nivelul Directiei regionale); ‘

(23) asigurd efectuarea platilor de dobanzi din sumele autorizate de Directia
regionald (doar la nivelul activititii de trezorerie si contabilitate publica din cadrul
administratiei judetene);

(24) centralizeazi trimestrial si anual necesarul de materiale consumabile, obiecte
de inventar si mijloace fixe pentru unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de
trezorerie si le transmite citre serviciul/biroul contabilitatea trezoreriei statului din
cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publicd organizatd la nivelul Directiei
regionale si asigurd evidenta materialelor consumabile specifice activitatii de trezorerie
(doar la nivelul activitatii de trezorerie si contabilitate publicd din cadrul administratiei
judetene);

(25) centralizeaza trimestrial si anual necesarul de materiale consumabile, obiecte
de inventar si mijloace fixe pentru unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de
trezorerie, respectiv de la activitatea de trezorerie si contabilitate publica organizate in
cadrul administratiei judetene din aria de competentd a regiunii (doar la nivelul
Serviciului/biroului contabilitatea trezoreriei statului din cadrul Directiei regionale) si le
transmite structurilor de specialitate din cadrul Directiei regionale si asigurd evidenta
materialelor consumabile specifice activitatii de trezorerie;

(26) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(27) urmaéreste, calculeaza si verifica incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale;

(28) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stipan, precum si a
celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de lege de
citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare, la unitéfile
trezoreriei statului care desfisoara o astfel de activitate;

(29) conduce evidenta cantitativ-valoricd a materialelor consumabile repartizate;

(30) raspunde de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programulul de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptie-




pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur (seful
de serviciu in calitate de detinétor de cheie de la tezaur);

(31) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciului;

(32) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia contabilitatii publice.

Sectiunea 4. Serviciul (biroul) decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice are urmdtoarele atributii principale:

(1) Intocmeste si transmite la Ministerul Finantelor Publice — Directia Generala
Trezorerie si Contabilitate Publica, Situatia decadala a platilor planificate luand totodata
masurile necesare in vederea respectdrii de cétre institugiile publice a obligatiei
prognozdrii decadale in conformitate cu prevederile Ordinul Ministrului Finantelor
Publice nr 2281/2009 cu modificarile i completérile ulterioare; asigurd centralizarea
Notelor de fundamentare a suplimentarii platilor peste nivelul celor prognozate depuse
de institutiile publice si transmiterea la Ministerul Finantelor Publice — Directia
Generald Trezorerie si Contabilitate Publicd a celor pentru care este necesar avizul
Ministerului Finantelor Publice in conformitate cu prevederile Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr 2281/2009 cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) asigurd receptionarea, verificarea si inregistrarea in cadrul aplicatiei
informatice a fisierelor ce contin instrumente de platd constituite la nivelul unitatii
proprii/unitatilor trezoreriei statului din cadrul judetului si creazad fisierele pe care
urmeaza si le transmitd 1n vederea decontarii Ministerului Finantelor Publice - Directia
Generald Trezorerie si Contabilitate Publicd/unitatilor de trezorerie destinatare din
cadrul judetului, dupa caz; asigurd receptionarea, verificarea si inregistrarea in cadrul
aplicatiei informatice fisierelor ce contin incasari prin virament in conturile de
venituri/cheltuieli bugetare sau de disponibilitdti, destinate unitatii proprii/unitatilor de
trezorerie din cadrul judefului, transmise de Ministerul Finantelor Publice - Directia
Generala Trezorerie si Contabilitate Publicad si creazi fisierele pe care urmeazai sa le
transmitd unitétilor trezoreriei statului din cadrul judetului; urméreste in mod special ca
toate instructiunile de platd transmise la Ministerul Finantelor Publice — Directia
Generala Trezorerie si Contabilitate Publicd si fie decontate, atit in ceea ce priveste
numarul de documente cat si valoarea acestora; intocmeste la finele fiecarei zile balanta
de verificare si verifica zilnic soldurile conturilor de decontare aferente operatiunilor de
mica/mare valoare si intertrezorerii §i semnaleazd operativ eventualele diferente
constatate; verificd zilnic soldurile conturilor de decontare privind operatiunile
intratrezorerii i solutioneaza operativ eventualele diferente constatate;

(3) primeste, verifica, centralizeaza si raporteaza zilnic, lunar, trimestrial si anual,
execufia de casd a bugetului de stat, bugetelor locale, bugetul asiguririlor sociale de

stat, bugetului trezoreriei statului, bugetele fondurilor speciale %,Mgura si la




termenele stabilite de Ministerul Finantelor Publice; elaboreaza trimestrial §i anual
bilantul trezoreriei statului la nivelul judetului, examineazd soldurile posturilor din
bilant si intocmeste raportul de analizd, elaboreazd alte lucrari de sintezad privind
executia bugetard si alte situatii de raportare pe care le transmite operativ si periodic la
Ministerul Finantelor Publice la termenele stabilite/comunicate de acesta;

(4) stabileste masuri specifice pentru incheierea exercitiului bugetar si urméareste
incheierea executiei pe fiecare buget in parte precum si stabilirea rezultatelor acestora in
conturile corespunzitoare pe baza normelor metodologice si ale instructiunilor
Ministerului Finantelor Publice;

(5) intocmeste pe baza necesarului/execedentului de numerar al unitétii
proprii/trezoreriilor operative din subordine si transmite la Ministerul Finantelor Publice
— Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publicd urmaétoarele: Cererile de
retragere numerar de la Banca Nationald a Roméniei, Notificarile de depunere numerar,
Cererile de alimentare a conturilor de disponibil deschise pe seama trezoreriilor farad
casa tezaur; intocmeste si transmite la Ministerul Finantelor Publice — Directia Generala
Trezorerie si Contabilitate Publica Situatia zilnicd/lunara a soldului de numerar existent
la nivelul casieriilor tezaur din subordine, precum si situatiile de raportare aferente
operatiunilor cu numerar derulate la nivelul unititilor de trezorerie din subordine;
efectueaza operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice CashBNR cu privire la
operatiunile cu numerar (cereri de retragere/anunturi de depunere si cereri de alimentare
a conturilor de disponibil), precum si raportirile zilnice/lunare a soldului mentinut la
nivelul caselor tezaur din cadrul judetului;

(6) raspunde de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitafii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur (seful
de serviciu in calitate de detindtor de cheie de la tezaur),

(7) asigurd desfdsurarea operatiunilor aferente elaborarii si implementarii
nomenclatoarelor necesare sustinerii functionalitdtilor sistemului informatic pentru
raportarea situatiilor financiare ale institutiilor publice (ForExeBug);

(8) asigurd implementarea la nivelul unititii proprii/trezoreriilor operative din
cadrul judetului a sistemului informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale
institutiilor publice (ForExeBug);

(9) asigura, la momentul operationalizarii, functionarea si operarea sistemului
informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale institutiilor publice (ForExeBug) la
nivelul unitétii proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului;

(10) asigura desfasurarea in bune conditii a operatiunilor derulate prin intermediul
sistemului de achitare a unor sume reprezentdnd impozite, contributii taxe sau alte
venituri citre bugetul general consolidat prin intermediul contului tranzitoriu deschis pe
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seama Ministerului Finantelor Publice la nivelul institutiilor de credit — adresat
platitorilor persoane fizice;

(11) asigurd implementarea si functionarea in bune conditii la nivelul unitatii
proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a sistemului de Eliberare a
extraselor de cont in format electronic pentru institutiile publice cu conturi deschise la
unitatile teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului;

(12) asigurd implementarea si functionarea in bune conditii la nivelul unitétii
proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a sistemului de eliberare a
fisierelor cu operatiunile derulate de operatorii economici prin intermediul contului
50.69 "Disponibil al operatorilor economici';

(13) asigurd implementarea, migrarea si functionarea in bune conditii la nivelul
unitatii proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a noului sistem de
decontare a trezoreriei statului bazat pe arhitectura centralizatd si tehnologie web-
enabled;

(14) asigurd desfasurarea operatiunilor necesare implementarii la nivelul unitatii
proprii/tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului a unor sisteme flexibile de
achitare a impozitelor, contributiilor, taxelor sau a altor venituri cétre bugetul general
consolidat in numerar, avand ca scop modernizarea activitatii desfasurate in relatie cu
contribuabilii persoane fizice;

(15) asigurd desfasurarea operatiunilor necesare implementarii la nivelul unitatii
proprii/tuturor unititilor teritoriale ale trezoreriei statului a sistemului de depunere
numerar la sediile Bancii Nationale a Romaniei a coletelor securizate cu sigilii de unica
folosinta imprimate cu cod de bare;

(16) asigura realizarea oricdror atributii legate de implementarea si buna
functionare a unor sisteme/produse electronice prin intermediul cdrora se asigurd
fluidizarea fluxurilor curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor
trezoreriei statului;

(17) asigura, la momentul implementarii noului sistem de depunere a numerarului
in relatie cu Banca Nationald a Romaéniei, verificarea modului de intocmire a
documentelor interne pe baza cdrora sunt procesate anunfurile de depunere si
corectitudinea modului de sigilare a coletelor cu numerar, astfel incat informatiile
electronice sd coincida cu documentele pe suport hartie, respectiv cu continutul/sigiliul
atasat fiecdrui colet cu numerar;

(18) asigurd derularea in bune condiiii a sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul cirora se asigurd fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitétilor trezoreriei statului si
desfasurarea unor sesiuni de instruire in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare (Directia generala trezorerie si contabilitate publicd);




(19) asigurd intocmirea rapoartelor aferente sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul cirora se asigurd fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului, in
cadrul cdrora vor fi mentionate principalele aspecte reiesite din derularea activitatilor de
testare;

(20) asigurd solutionarea operativi a oricdror nereguli constatate In buna
functionare a sistemelor informatice si a activitdtilor desfasurate la nivelul unitatii
proprii/trezoreriilor operative din cadrul judetului care au legdturd cu atributiile
serviciului mentionate in prezentul regulament de organizare si functionare;

(21) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(22) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniul de activitate.

4a. Compartimentul casierie-tezaur, vianzare si gestiune a titlurilor de stat §i
certificatelor de trezorerie are urmatoarele atributii principale:

A. in domeniul casierie-tezaur

(1) efectueaza operatiuni de incaséari in numerar de la institutii publice/operatori
economici, persoane fizice, etc pe baza de Chitanta pentru incasarea de impozite, taxe si
contributii precum s$i operatiuni de plati catre institutiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar sau citre persoane fizice/juridice;

(2) verifica existenta tuturor semnaturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
Incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat; Intocmeste
si verificd jurnalele caselor de incasari/plati si casieriei tezaur precum si Registrul
privind evidenta numerarului manipulat de personalul casieriei si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigurd supravegherea numdrarii banilor de catre clientii care ridicd numerar
de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incaséri, caselor de plati si al casei-tezaur, confruntd zilnic
soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic, si verificd inregistrarea corectd a tuturor
operatiunilor din jurnalele de casi;

(6) asigura o bund gestiune a numerarului existent in caseria—tezaur si incadrarea
In plafoanele de casa, solicitdnd serviciului Decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar dupa caz;

(7) raspunde de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in

tezaurul unitdtii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sféarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor bénesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
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pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(coordonatorul compartimentului in calitate de detinator de cheie de la tezaur);

(8) sorteazd, numard si ambaleazd numerarul provenit din incasérile zilnice,
precum si cel colectat de la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului cu respectarea
prevederilor legale In vigoare si a normelor si instructiunilor emise de Banca Nationala
a Romaniei;

(9) ridicad numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzator a platilor in
numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;

(10) elibereaza sume In numerar pe baza actului de identitate cdtre persoane
fizice, iar pentru institutiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(11) preda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de serviciu
decontéri si operatiuni cu numerar si produse electronice si completeaza corespunzéitor
Registrul pentru evidenta numerarului manipulat de personalul casieriei;

(12) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul
zilel operative, depozitarea acestuia in conditii de siguranti la finele zilei operative,
inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detindtorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semndturd, in grija reprezentantilor unititii de jandarmerie, care
asigurd paza si protectia obiectivului;

(13) urméreste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurdrii
integritatii acestora;

(14) efectueazd raportdri zilnice si lunare potrivit precizirilor transmise de
Directia Generald Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigurd evidenta programdrilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) insoteste transportul de numerar si efectueazd operatiuni de ridicari de
numerar din contul curent al trezoreriei statului deschis la BNR;

(17) insoteste transportul de numerar si efectueazd operatiunile de depunere a
excedentului de numerar in contul curent al trezoreriei statului deschis la BNR;

(18) insoteste transportul de numerar si efectueazi operatiunile de colectare a
numerarului incasat la nivelul punctelor de incasare;

(19) insoteste transportul de numerar si efectueazd operatiunile de colectare/
alimentare cu numerar ale unitatilor de trezorerie cu casa tezaur din subordine;

(20) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a stirii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea trezoreriei
statului; verificd periodic inregistrarile video ale activititii din zona casieriilor de
Incasari i plati si in mod special a operatiunilor de incarcare-descircare a numerarului
comunicand sefului serviciului decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice
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eventualele disfunctionalitati in scopul ludrii de urgentd a masurilor care se impun in
vederea remedierii oricaror probleme apérute;

(21) asigurd conditiile necesare pentru derularea activitdtii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stipan,
precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile previzute de
lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfisoara o astfel de activitate;

(22) asigurd pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile 1n legaturd cu transporturile de numerar sau alte valori, precum si
securitatea numerarului manipulat;

(23) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(24) efectueazd operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice CashBNR
in legaturd cu operatiunile cu numerar;

(25) gestioneazd documentele cu regim special si asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

B. In domeniul vanzirii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de
trezorerie:

(1) asigurd cunoagsterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2) asigurd péstrarea si utilizarea corespunzitoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe termene,
scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute citre populatie si transformate in
certificate in depozit asigurd efectuarea verificarilor necesare si ulterior rascumpararea
acestora prin rambursarea valorii nominale si a dobanzii aferente;

(4) conduce evidenta contabila a certificatelor de trezorerie si a celor transformate
in certificate in depozit, a celor rdscumpdrate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente acestora;

(5) urmdreste incadrarea dobdnzii- acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasti destinatie;

(6) verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7) intocmeste/verifica balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmdreste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpdrarea
certiﬁcatelor de trezorerie'




nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(10) asigurd respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor preciziri specifice In ceea ce priveste
radcumpdrarea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(11) gestioneaza documentele cu regim special §i asigurd finerea la zi a
evidentelor acestora.

Sectiunea 5. Serviciul (biroul) sinteza i asistenta elabordrii si execufiei
bugetelor locale are urmdtoarele atributii principale:

(1) asigurd asistenta tehnicd si coordoneaza actiunea de elaborare de citre
ordonatorii principali de credite a proiectelor bugetelor locale ale comunelor, oraselor,
municipiilor si judefului;

(2) dupd aprobarea legii bugetului de stat asigurd asistenta tehnicd pentru
repartizarea sumelor si cotelor defalcate pe unitati administrativ teritoriale, in conditiile
art.33 din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si
completarile ulterioare;

(3) verifica, centralizeazd si Intocmeste sinteza proiectului bugetului pe
ansamblul judetului, pe baza proiectelor bugetelor locale elaborate de ordonatorii
principali de credite, in conditiile prevazute de Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completérile ulterioare i a normelor metodologice
elaborate de Ministerul Finantelor Publice, pe care le transmit Ministerului Finantelor
Publice;

(4) transmite Ministerului Finantelor Publice propunerile ordonatorilor principali
de credite ai bugetelor locale centralizate pe ansamblul judetului privind repartizarea pe
trimestre a sumelor i cotelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si a
transferurilor din bugetul de stat iar dupa aprobarea de catre Ministerul Finantelor
Publice, comunica acestora repartizarea pe trimestre;

(5) pe baza bugetelor aprobate ale unitdtilor administrativ-teritoriale, asigura
intocmirea si transmiterea la Ministerul Finantelor Publice a bugetului pe ansamblul
judetului grupat pe comune, orase, municipii, bugetului propriu al judetului, pe structura
clasificatiei bugetare;

(6) urmareste aprobarea bugetelor locale in termen de 45 de zile de la data
publicarii legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, iar pentru
unitdtile administrativ-teritoriale pentru care nu au fost aprobate bugete in termenul
legal propune conducerii instututiei aplicarea corespunzitoare a prevederilor Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;




(7) verifica listele de investitii aprobate ca anexa la bugetul local de cétre unitatile
administrativ teritoriale, urmarindu-se ca sumele inscrise n acestea sd corespunda cu
cele inscrise in bugetele de venituri si cheltuieli, la capitolele de cheltuieli
corespunzatoare;

(8) asigurd centralizarea bugetelor rectificate ale unitdtilor administrativ-
teritoriale pe parcursul exercitiului bugetar, la termenele stabilite prin actele normative
emise in acest scop si intocmeste sinteza pe ansamblul judetului;

(9) verifica, analizeaza si centralizeaza situatiile financiare trimestriale si anuale
depuse de unitatile administrativ-teritoriale si prezintd Ministerului Finantelor Publice
situatia financiard centralizatd privind executia bugetului pe ansamblul judetului, la
termenele prevazute in normele metodologice;

(10) verificd, analizeaza si centralizeaza raportérile lunare prevazute de normele
metodologice, depuse de unititile administrativ-teritoriale si prezintd Ministerului
Finantelor Publice raportérile lunare centralizate, la termenele prevdzute in normele
metodologice si efectueazi lucrdri de sintezd si analizad privind elaborarea si executia
bugetelor locale pe care le prezintd conducerii Ministerului Finantelor Publice la
solicitare;

(11) asigura transmiterea la ordonatorii principali de credite a normelor
metodologice, precizarilor gi altor informatii privind elaborarea si executia bugetelor
locale precum si modificarile aduse clasificatiei bugetare a bugetului local si indruma si
sprijind personalul de specialitate din cadrul autoritatilor administratiei publice locale cu
privire la aplicarea acestora;

(12) asigurd intocmirea situatiilor prevdzute de normele specifice in vederea
virdrii catre unitatile adminsitrativ teritoriale a sumelor din cota corespunzitoare din
impozitul pe venit incasat la bugetul de stat pentru echilibrare, in conditiile stabilite de
art.32 din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(13) verifica si supune spre avizare notele justificative ale ordonatorilor principali
de credite pentru transferurile din bugetul de stat cétre bugetele locale pentru investitii
finantate partial din imprumuturi externe si intocmeste ordonantarea de plata a acestora;

(14) asigurd monitorizarea incadrarii in numaérul de posturi si in nivelul
cheltuielilor de personal si raporteazd Ministerului Finantelor Publice la termenele
stabilite a situatiilor referitoare la modul de respectare a prevederilor legii de catre
institutiile publice locale; repartizeaza pe unitdti administrativ-teritoriale plafonul
maxim al cheltuielilor de personal si efectueazi redistribuiri in timpul anului intre
unitdti, conform prevederilor legale;

(15) comunica in mod operativ unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului nivelul
planificat al sumelor defalcate pe fiecare unitate administrativ teritoriala arondat,
repartizarea acestora pe trimestre, precum si orice modificdri care apar in executie,
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urmdrind in raportarea operativd ca sumele alocate efectiv sd nu depdseasca sumele
aprobate;

(16) analizeaza executia bugetelor locale in ceea ce priveste sumele defalcate din
TVA pentru echilibrare si propune conducerii institutiei modificari intre sumele
aprobate pe ordonatori de credite sau solicitarea la Ministerul Finantelor Publice a
suplimentarilor de sume defalcate din TVA;

(17) centralizeazi proiectele bugetelor locale si anexele la acestea pentru anul
bugetar urmator, precum si estimarile pentru urmétorii 3 ani, urméand s transmitad
proiectele bugetelor locale pe ansamblul judetului la Ministerul Finantelor Publice;

(18) asigurd desfasurarea cu reprezentantii unitdtilor administrativ/teritoriale a
unor sesiuni de instruire, In scopul aplicarii corecte a reglementérilor in domeniul
organizarii si conducerii contabilititii in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare (Directia generala trezorerie si contabilitate publica);

(19) asigura verificarea, analizarea, centralizarea si transmiterea la Ministerul
Finantelor Publice a raportirilor periodice previzute de normele metodologice depuse
de unitatile administrativ teritoriale privind plétile restante si arieratele;

(20) asigurd centralizarea si transmiterea la Ministerul Finantelor Publice a
fisierelor privind monitorizarea unor drepturi cu caracter social conform Ordinului nr
1849/401/2008 privind monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu
modificarile si completirile ulterioare;

(21) asigurd exercitarea controlului de tip preventiv in conformitate cu
prevederile legale in vigoare asupra operatiunilor si documentelor unitatilor
administrativ teritoriale;

(22) sesizeaza cazurile de intarzieri in depunerea de cétre unititile administrativ-
teritoriale a diverselor raportari, in vederea aplicarii sanctiunilor prevazute de lege;

(23) colaboreaza cu celelalte structuri din componenta administratiei
judetene/Directiei regionale;

(24) urmadreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari in
domeniul specific de activitate.

Sectiunea 6. Serviciul (biroul) indrumarea §i verificarea activititii trezoreriilor
locale are urmdtoarele atributii principale:

(1) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitdfil tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitdtii proprii urmdrind in mod deosebit organizarea efectudrii operatiunilor de
incasdri si plati In numerar; fluxul operatiunilor, verificarea documentelor, registrelor,
etc s1 concordanta intre sumele inscrise In acestea, gestiunea casei-tezaur si a caselor de
incasdri/pléti, concordanta soldului scriptic cu cel faptic, modul de ambalare si péstrare
a numerarului in casa tezaur, verificarea modului de funct;iona/z:g;a sistemelor de
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alarmare/video si a Inregistrarilor realizate prin intermediul acestora, restituirea de
venituri prin casierie etc.; V

(2) asigura potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
existentei la dosarele de casd a tuturor taloanelor chitantelor pentru incasarea de
impozite, taxe si contributii (inclusiv succesiunea numerelor) precum si concordanta
acestora cu documentele preluate in sistem informatic

(3) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitatii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit fluxul operatiunilor de incasare a veniturilor
bugetare achitate prin virament: respectarea cu strictete a prevederilor Instructiunilor
privind  operatiunile de decontare ale trezoreriei statului prin intermediul sistemului
electronic de plati; verificarea incadririi corecte a veniturilor incasate potrivit
clasificatiei bugetare; verificarea incasdrilor evidentiate in contul 61.99 «Operatiuni in
curs de lamurire» si modul de solutionare a incasdrilor eronate, fie prin incadrarea in
conturile corecte fie prin intocmirea de retururi la incasare prin intermediul programului
informatic; verificarea inregistrdrii zilnice a incasdrilor de venituri bugetare in
contabilitatea sinteticdssi analiticd; verificarea modului in care au fost efectuate
compensarile/restituirile de venituri bugetare; analiza conturilor de venituri bugetare
deschise pe plétitori, verificarea balantelor de verificare etc.;

(4) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitdtii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit modul de efectuare a cheltuielilor bugetare:
deschiderea conturilor corespunzatoare de credite bugetare si cheltuieli pe numele
ordonatorilor de credite; deschiderea creditelor bugetare si evidentierea corectd pe
conturi in contabilitate, potrivit clasificatiei bugetare; verificarea semnéturilor autorizate
pe documentele prin care sunt dispuse plati; verificarea platilor dispuse de ordonatorii
de credite In limita creditelor bugetare deschise si repartizate si a bugetelor de venituri
si cheltuieli; verificarea existentei bugetelor de venituri si cheltuieli si a listelor de
investitii, potrivit prevederilor legale in vigoare; eliberarea extraselor de cont titularilor;
respectarea cu strictete a prevederilor Instructiunilor privind operatiunile de decontare
ale trezoreriei statului prin intermediul sistemului electronic de plati si a celorlate
prevederi legale in vigoare;

(5) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitdtii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urméarind in mod deosebit aplicarea corespunzitoare a prevederilor
legale privind acordarea de dobanzi la conturile stabilite prin ordinul ministrului
finantelor publice §i perceperea de comisioane pentru serviciile prestate clientilor
Trezoreriei Statului: institutii de credit, operatori economici sau institutii publice

finantate integral din venituri proprii;
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(6) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitatii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitdtii proprii urmarind in mod deosebit temeiul legal in baza caruia au fost deschise
conturile de disponibilitati pentru institutii publice si operatorii economici astfel incat,
sumele sd fie gestionate corespunzitor in functie de natura economicd a acestora;
verificarea platilor dispuse din aceste conturi in conformitate cu prevederile legale 1n
vigoare; verificarea existentei bugetelor de venituri si cheltuieli si a listelor de investitii
in cazul institutiilor publice;

(7) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitdfii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activititii proprii urmarind in mod deosebit decontarea zilnicd din conturile de
decontarea documentelor de platd prezentate de operatorii economici; eliberarea
extraselor de cont titularilor;

(8) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitdtii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activititii proprii urmérind in mod deosebit respectarea cu strictete a prevederilor
Instructiunilor privind operatiunile de decontare ale trezoreriei statului prin intermediul
sistemului electronic de plati si a celorlate prevederi legale in vigoare;

(9) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitdtii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmérind in mod deosebit organizarea si functionarea contabilitatii
Trezoreriei Statului; inregistrarea zilnicd a operatiunilor de incasari si plati; folosirea
corectd a conturilor din planul de conturi; intocmirea zilnica a balantei de verificare;
analiza conturilor; elaborarea lucrarilor privind raportarea executiei bugetare la
termenele stabilite de Ministerul Finantelor Publice; elementele care au stat la baza
informarilor periodice si a bilanturilor;

(10) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitafii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmdrind in mod deosebit verificarea respectdrii procedurilor
prevazute de legislatia in vigoare privind depozitarea obiectelor din metale pretioase,
aliajelor acestora si pietrelor pretioase in tezaurul unitatilor trezoreriei statului care au
astfel de atributii;

(11) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitdtii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit modul de defalcare a cotelor si sumelor din
unele venituri ale bugetului general consolidat pentru bugetele locale;

(12) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinati a
activitdtii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
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activitatii proprii urmarind in mod deosebit modul de efectuare a incasarii si distribuirii
sumelor achitate In conturile unice;

(13) asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activititii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activititii proprii urmirind in mod deosebit modalitatea de punere In aplicare a
executdrii silite prin poprire a institutiilor publice si operatorilor economici potrivit
prevederilor legale in vigoare;

(14) asigurad, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului i a
activitdtii proprii urmarind in mod deosebit modul de constituire si utilizare a garantiei
constituite in trezorerie de operatorii economici pentru acordarea inlesnirilor la plata
obligatiilor bugetare;

(15) asigurd potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatad a
activitatii tuturor unititilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitdtii proprii urmérind in mod deosebit existenta stocului faptic al formularelor cu
regim special si confruntarea acestuia cu stocul scriptic inscris in fisele pentru evidenta
formularelor cu regim special,

(16) asigura participarea personalului la operatiuni de verificare a activitétii
unitatilor operative ale trezoreriei statului din alte judete, la dispozitia conducerii
Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate Publica;

(17) propune directorului executiv trezorerie sau directorului general al Directiei
regionale dupa caz Imbunétitirea/extinderea tematicii si a frecventei verificarilor pe
baza constatérilor si specificitatilor actiunilor curente de verificare;

(18) asigurd indrumarea si potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea
inopinatd a activitafii tuturor unitdtilor operative ale trezoreriei statului din cadrul
judetului i a activitdtii proprii cu privire la derularea operatiunilor privind
rascumpdrarea certificatelor de trezorerie pentru populatie aflate in depozit, urmérind
aplicarea normelor metodologice in vigoare, completarea, verificarea si gestionarea
certificatelor de trezorerie pentru populatie, Intocmirea registrelor, calculul si plata
dobénzilor precum si organizarea si conducerea evidentelor operative si contabile;

(19) asigurd potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinatd a
tuturor operatiunilor legate de rascumparare a certificatelor de trezorerie pentru
populatie aflate in depozit, inclusiv existenta documentelor prevazute de legislatia in
vigoare in .domeniul rdscumpardrii de certificate,, calculul si plata dobanzilor din
fondurile alocate cu aceastd destinatie, asigurarea evidentei nominale si justificarea
certificatelor de trezorerie ca imprimate

(20) primeste de la trezoreriile din subordine situatiile de raportare prevazute de
normele metodologice in vigoare si intocmeste in termenele stabilite situatiile de
raportare privind rascumpararea certificatelor de trezorerie pentru p%latie, plata
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dobénzilor pe structura acestora si transmiterea acestora la Ministerul Finantelor
Publice;

(21) verificd si supune aprobdrii serviciului juridic (contencios) si
avizare juridica si trezorierului sef dosarele cu documentatia pentru certificatele
de trezorerie distruse/pierdute/furate;

(22) intocmeste documentatia necesard pentru incheierea de Conventii
cu institutiile de credit In baza Protocoalelor semnate la nivelul Ministerului
Finantelor Publice pentru preluarea in format electronic a extraselor contului
50.69 « Disponibil al operatorilor economici» precum si a celor pentru
incasarea de venituri bugetare prin unitatile CEC precum si alte conventii (in
madsura in care le-au fost transmise precizéri si instructiuni in acest sens de cétre
Ministerul Finantelor Publice);

(23) asigurd monitorizarea operatiunilor de numdrare, sortare,
reimpachetare precum si din momentul lansarii in productie a noului sistem de
depunere utilizat in relatie cu BNR a modului de sigilare cu sigilii de unica
folosinta, a numerarului care urmeaza a fi depus la sediile Bancii Nationale a
Romaéniei;

(24) wverifica si coordoneazd aplicarea masurilor necesare privind
incheierea exercitiului bugetar in bune conditii;

(25) asigurd indrumarea metodologica si pregitirea profesionald a
angajatilor din cadrul unitétilor operative ale trezoreriei statului/unitaii proprii,
- in scopul respectdrii instructiunilor si a normelor legale in domeniu;

(26) propune masuri de tmbunatatire activitatii unitatilor teritoriale ale
trezoreriei statului;

(27) asigurd Indrumarea metodologica si pregatirea profesionald a
angajatilor din cadrul unitatilor operative ale trezoreriei statului/unitatii proprii
pe linie de casierie urmarind respectarea instructiunilor si a normelor existente,
propundnd masuri de Tmbunététire a activitatii;

(28) raspunde la solicitarile scrise adresate de unititile operative ale
trezoreriei statului, de institutiile publice si de operatorii economici care vizeaza
activitatea trezoreriei statului;

(29) rezolva sesizarile primite de la persoanele fizice cu privire la
activitatea de rascumparare a certificatelor de trezorerie, la calculul si plata
dobanzilor pentru certificatele de trezorerie;

(30) asigura intocmirea de comunicate de presd si le supune spre

aprobare conducerii directiei referitor la cele mai importante aspecte care
vizeaza activitatea Trezoreriei Statului;

(31) propune incheierea politelor de asigurare pentru mijloacele de
transport numerar/valori precum si a numerarului transportat si intocmeste
documentele necesare in vederea incheierii politelor de asigurar;




(32) intocmeste referate si, pe baza operatiunilor de verificare realizate cel putin
lunar, rapoarte de verificare, care se transmit serviciului Indrumarea si verificarea
activitatilor trezoreriilor locale organizat la nivelul activitatii de trezorerie si
contabilitate publica din cadrul Directiei regionale la termenele comunicate, precum si
orice alte situatii de raportare solicitate de conducerea Ministerului Finantelor Publice;

(33) centralizeaz& propunerile pentru bugetul trezoreriei statului primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului (doar la
nivelul serviciului/biroului indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din
cadrul administratiilor judetene) si procedeazi la transmiterea acestora ctre
serviciul/biroul indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul
activitatii de trezorerie si contabilitate publica organizat la nivelul Directiei regionale;

(34) centralizeazd propunerile pentru bugetul trezoreriei statului primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului,
respectiv de la activitateai de trezorerie si contabilitate publicid organizate in cadrul
administratiei judetene din aria de competentd a regiunii si le transmite la Ministerul
Finantelor Publice (doar la nivelul serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul Directiei regionale);

(35) centralizeaza solicitarile pentru deschiderea si repartizarea creditelor din
bugetul trezoreriei statului i din bugetul Ministerului Finantelor Publice — Actiuni
Generale, primite de la unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din
cadrul judetului (doar la nivelul serviciului/biroului indrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale din cadrul administratiei judetene) si procedeazi la transmiterea
acestora catre serviciul/biroul indrumarea si verificarea activitétii trezoreriilor locale din
cadrul activitatii de trezorerie §i contabilitate publica organizatd la nivelul Directiei
regionale;

(36) centralizeazd solicitarile pentru deschiderea si repartizarea creditelor din
bugetul trezoreriei statului si din bugetul Ministerului Finantelor Publice — Actiuni
Generale, primite de la unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din
cadrul judetului, respectiv de la activitatea de trezorerie si contabilitate publica
organizate in cadrul administratiei judetene din aria de competentd a regiunii si le
transmite la Ministerul Finantelor Publice (doar la nivelul serviciului/biroului
indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul Directiei regionale);

(37) centralizeaza cererile de autorizare la plata a dobanzilor primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului si le
transmite catre serviciul/biroul indrumarea si verificarea activititii trezoreriilor locale
din cadrul Directiei regionale (doar la nivelul serviciului/biroului indrumarea si
verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul administratiilor judetene);

(38) centralizeazd cererile de autorizare la plata a dobénzilor primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie dip=e¢adryl judetului,
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respectiv de la activititile de trezorerie si contabilitate publicd organizate in cadrul
administratiei judetene din aria de competentd a regiunii (doar la nivelul
serviciului/biroului indrumarea si verificarea activititii trezoreriilor locale din cadrul
Directiei regionale);

(39) primeste dispozitii bugetare de repartizare/retragere prin corespondenta de la
Ministerul Finantelor Publice pe care dupd confruntarea borderoului primit cu
dispozitiile bugetare le transmite unitatii proprii/unitatilor operative ale trezoreriei
statului din subordine la care ordonatorii de credite secundari si tertiari au conturile
deschise;

(40) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementéri in
domeniul specific de activitate.

Sectiunea 7. Servicii/birouri teritoriale de trezorerie
7a. Serviciul trezorerie (municipal)
7b. Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica (ordsenesc)
7c. Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal)

7a. Serviciul trezorerie §i contabilitate publicd (municipal) se subordoneazd
trezorierului sef si este condus de un sef serviciu.

A. Biroul (compartimentul) contabilitatea trezoreriei statului are urmatodrele
atributii principale:

(1) organizeaza si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de incasari si plati
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifici zilnic evidentierea corecti in extrasele
de cont transmise de serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice a
incasdrilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verificd si avizeazi zilnic balanta de verificare si celelalte raportari, pentru
conturile gestionate dupa care da acceptul pentru inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste de la serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse
electronice containerele cu operatiuni de plati/incasari de mare valoare, mica valoare,
intertrezorerii si intratrezorerii;

(4) verificd zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii §i intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de Serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice ;

(5) valideazd zilnic instructiunile de platd depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte servicii
din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) executd sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;




(7) verifica fisierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de la
serviciul decontdri, operatiuni cu numerar §i produse electronice si le preia in baza de
date a unitatii trezoreriei statului;

(8) editeaza operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeaza, dupd caz, spre clarificare persoanelor care au astfel de
atributii, din cadrul unitatii trezoreriei statului, urmarind fie clarificarea operatiunilor,
fie initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi
clarificate;

(9) elaboreaza si raporteazi la termenele stabilite executia de casd a bugetului de
stat, bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul

trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitati;
care se acorda dobanda potrivit dispozitiilor legale 1n vigoare;

(11) conduce evidenta distincta si corectd a conturilor gestionate;

(12) intocmeste si1 verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si il
transmite la Serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite examindnd, in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,,Casa”;

(15) asigura lucrarile specifice privind incheierea executiei bugetare la finele

anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valoricd si inregistrarea In contabilitate a
documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitantd);

(17) acordd viza de control financiar preventiv pentru operatiunile spectifice
activitétii trezoreriei statului;

(18) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publicad
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigura efectuarea platilor de dobanzi din sumele autorizate de Directia
regional;

(21) asigurd aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
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cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(22) urmdareste, calculeaza si verifica incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitatile de trezorerie la care
existd mijloacele de transport in dotare;

(23) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale §i pietre pretioase, considerate bunuri fara stiapén, precum si a
celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de lege de
catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, n vigoare la unitafile
trezoreriei statului care desfdsoara o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta cantitativ-valorica a materialelor consumabile repartizate;

(25) raspunde Impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de detindtor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfirsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic i semneaza
pentru conformitate In Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnaté ca detinator de cheie);

(26) indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitagii
desfasurate;

(27) urmareste implementarea In operatiunile trezoreriei a noilor reglementari in
domeniul de activitate.

Al. Compartimentul incasarea §i evidenta veniturilor bugetare are urmdtoarele
atributii principale:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2) intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmarind incadrarea
corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigurd transmiterea documentelor pe
hartie cétre personalul cu atributii in domeniul Incasarii numerarului;

(3) intocmeste si proceseaza in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
platd, dupa caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri, alocari de sume
si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) verificd Incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
ldmurire” si fie le clarifica si inregistreazs in conturile corespunzitoare, fie inijiazd
retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;
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(5) in cazul operatiunilor interne (compensari, rambursiri, restituiri, alocdri de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verificd jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitati din punct de vedere al concordantei
intre datele inregistrate in sistem informatic si documentele de platd pe suport hartie;

(6) asigurd transmiterea documentelor pe hartie citre personalul cu atributii in
domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(7) verificd extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberdnd un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile previzute de normele legale in
vigoare;

(8) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(9) analizeaza si verificd documentele privind anularea distribuirilor din conturile
unice precum si documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale si efectueazi inregistrarea operatiunilor respective;

(10) verificd si confirmd, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice, anumite sume incasate in conturile de venituri
bugetare;

(11) verifici operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(12) analizeazi si verificd documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective
in evidenta sintetica si analitica;

(13) analizeaza si verificd documentele privind restituiri de sume catre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si Inregistreazd operatiunile
respective in evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeazi si verifici documentele privind restituirea de sume din bugetul
~general consolidat §i cele privind rambursérile de TVA aprobate si transmise de
organele fiscale si inregistreazd operatiunile respective in evidenta analiticd si sintetica,

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervata
trezoreriei statului;

(16) analizeaza/verifica fisierele transmise de organele fiscale reprezentand
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si raspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;
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(17) raspunde de transmiterea catre organele fiscale a fisierelor reprezentand

operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitdti, dupa caz,
inregistrate in contabilitatea unitétii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigur3, la finele exercitiului bugetar, inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casi la partea de venituri.

" B. Biroul (compartimentul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice are
urmdtoarele atributii principale: '

(1) conduce evidenta analitica a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului

trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilitati pe titulari si elibereazd extrase
de cont;

(2) efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurand in mod
deosebit verificarea incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de investitii
aprobate In conditiile legii; incadrarea in disponibilitatile de credite bugetare deschise si

repartizate sau in disponibilitatile de fonduri, dupd caz, precum si alte verificari
previzute de reglementdrile legale in vigoare;

(3)in cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii §i
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontdri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordan{a conturilor corespondente;

(4) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate 1n sistem
informatic si documentele de platd pe suport hartie;

(5) verifici documentatia depusd de institutiile publice si deschide pe seama
acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitati potrivit prevederilor
legale In vigoare;

(6) verifica si preia in sistem  informatic documentele  privind
deschiderea/repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurdrilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta

acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verificd documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare;
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(8) constituie depozite la termen, verifica figele de calcul ale dobanzilor la vedere
si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale institutiilor publice urmarind
exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele
constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda legale;

(9) asigura aplicarea prevederilor Ordinului nr. 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(10) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de institutiile publice;

(11) verificd incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 , Operatiuni in curs
de lamurire” si fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzatoare, fie initiaza
retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hartie preluate in sistem informatic in scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasarilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institufiilor publice, urmarindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueazi operatiunile necesare in vederea efectudrii de Incasari/plagi in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incaséri/plafi verificate si
avizate in prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(15) verifica  operatiunile cu numerar Inregistrate in conturile de

cheltuieli/disponibilitdti cu creditul/debitul contului “Casa”;

(16) conduce evidenta analitici a conturilor de cheltuieli si disponibilitati
deschise pe institutii publice si verifica si elibereazd extrasele de cont, impreuna cu
documentele justificative, persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenta zilnici a platilor in numerar ctre institutiile publice;

(18) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul §i numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casa pentru institugiile publice;
(21) realizeazi executarea silitd asupra conturilor de cheltuieli sau disponibilitati
ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale in vigoare;
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(22) verificd si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de institutiile
publice;

(23) asigurd transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu atributii in
domeniul contabilititii in vederea realizdrii validarii in sistem informatic;

(24) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat si
bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casa dispuse in limita creditelor bugetare deschise si
repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
venituri proprii;

(26) verifica lunar dobanzile calculate si evidentiate in extrasele de cont pentru
integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corectd a modificarilor
referitoare la procentele de dobanda;

(27) urmédreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casd la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
(29) asigura aplicarea corespunzitoare a prevederilor O.M.F.P. nr.2281/2009 cu
modificarile si completérile ulterioare.

B1. Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici are
urmdtoarele atributii principale:

(1) verificd documentatia depusd de operatorii economici si deschide pe seama
acestora conturile de disponibilitidti corespunzatoare, aplicadnd prevederile legale in
vigoare;

(2) exercitd controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii

economici asigurand in mod deosebit respectarea incadrérii platilor in disponibilitétile
aflate in cont;

(3) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici;

(4) verificd incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarificd si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) asigura transmiterea documentelor pe hértie cétre personalul cu atributii in
domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatig;
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(6) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii §i
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operafiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(7)in cazul operatiunilor interne verificd jurnalele §i extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de platd pe suport hartie;

(8) intocmeste si verifici extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatoriilor economici, urmérindu-se
inregistrarea in ordine cronologici si sistematicd a operatiunile pe baza de documente
jusitificative precum si utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(9) verifica documentatia prezentatd de operatorii economici pentru finan{area din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;,

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul ludrii masurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
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disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;
(11) urmireste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia in

vigoare prin infiintarea de popriri asupra disponibilitégilor operatorii economici aflate in
conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de organele in
drept;

(12) constituie depozite la termen si verificd figele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitafi ale operatorii economici
purtitoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor zilnice,
precum si aplicarea corecta a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al Ministrului

Finantelor Publice;
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economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verificd figsele de calcul al dobénzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale operatorilor economici,
urmirind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobinda aprobate
prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea §i
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul §i numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;
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(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
necesare achitirii dobanzilor la disponibilititile din conturile operatorii economici;

(17) asigurd respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in scopul
preludrii de acestea, in format electronic a extraselor conturilor 50.69 ,,Disponibil al
operatorilor economici”;

(18) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilitati deschise pe numele operatorilor economici.

(19) intocmeste ordine de plata pentru trezoreria statului (OPT) sau note contabile
pentru sumele incasate in anumite conturi de disponibilitati pentru care organele fiscale
dispun distribuirea sumelor respective;

(20) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementiri pe linia executiei de casa la partea de operatori economici.

B2. Compartimentul casierie-tezaur, vinzare §i gestiune a titlurilor de stat si
certificatelor de trezorerie are urmdtoarele atributii:

in domeniul casierie tezaur:

(1) efectueaza operatiuni de incaséri in numerar de la institutii publice/operatori
economici, persoane fizice, etc pe bazi de Chitanta pentru incasarea de impozite, taxe si
contributii precum si operatiuni de plati catre institutiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar;

(2) verifica existenta tuturor semndturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verifica, numira si Impacheteaza corespunzator numerarul incasat; intocmeste
si verificd jurnalele caselor de incasdri, caselor de plati si casieriei-tezaur precum s
registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur §i Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigurd supravegherea numdrarii banilor de citre clientii care ridica numerar
de la unitatea trezoreriei statului; ’

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei — tezaur, confruntd zilnic
soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verificd Inregistrarea corectd a tuturor
operatiunilor din jurnalele de casa;

(6) sorteaza, numéard si ambaleazi numerarul provenit din incasdrile zilnice, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instrucfiunilor emise de
Banca Nationala a Romaniei;

(7) ridicd numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzitor a plailor in
numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;

(8) elibereazi sume in numerar pe baza actului de identitate catre persone fizice,
iar pentru institutiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;
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(9) asigurd o buni gestiune a numerarului existent in caseria~tezaur si incadrarea
in plafoanele de casa, solicitind serviciului decontiri, operatiuni cu numerar si produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar, dupa caz; .

(10) predd numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeazi corespunzitor registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie In timpul
zilei operative, depozitarea acestuia in condifii de sigurantd la finele zilei operative,
inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semniturd, in grija reprezentantilor unittii de jandarmerie, care
asigurd paza §i protectia obiectivului;

(12) raspunde impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de defindtor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile péstrate in
tezaurul unittii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnatd ca detinator de cheie);

(13) urmireste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurarii
integritatii acestora;

(14) efectueaza raportiri zilnice si lunare portrivit precizarilor transmise de
Directia Generalad Trezorerie i Contabilitate Publica;

(15) asigurd evidenta programarilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a starii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea trezoreriel
statului; verificd periodic inregistrarile video ale activitatii din zona casieriilor de
incasari si plati si in mod special a operatiunilor de incdrcare-descércare a numerarului
si comunicind sefului serviciu/birou disfunctionalitati in scopul ludrii de urgentd a
masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a oricaror probleme aparute;

(17) asigurd conditiile necesare pentru derularea activitatii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapén,
precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de
lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unititile trezoreriei statului care desfisoara o astfel de activitate;

(18) asigurd pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legitura cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv valorile
pastrate la nivelul respectivei unititi de trezorerie precum si securitatea numerarului
manipulat;

(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;
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(20) gestioneazd documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidentelor acestora.

In domeniul vanzirii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de
trezorerie:

(1) asigurd cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2) asigura péstrarea si utilizarea corespunzatoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si In cadrul acestora pe termene
scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie asigurd efectuarea
verificérilor necesare §i, ulterior, rascumpérarea acestora prin rambursarea la termenul
stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de persoanele fizice,
inclusiv a dobéanzii aferente perioadei subscrise si a dobénzii la vedere sau la termen
pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in depozit;

(4) conduce evidenta contabila a certificatelor de trezorerie si a celor transformate
in certificate In depozit, a celor rascumpdrate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobénzii aferente acestora;

(5) urméreste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6) verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7) intocmeste/verifica balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpérarea
certificatelor de trezorerie;

(9) asigura respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor preciziri specifice In ceea ce priveste
rdscumpararea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum §i a principalelor documente specifice acestora;

(11) gestioneazd documentele cu regim special si asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

7b.  Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publicd (ordsenesc) se
subordoneazd trezorierului sef si este condus de un sef serviciu/sef birou.
In cazul in care se va constitui compartiment datoritd numarului insuficient de posturi
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necesare pentru crearea unui serviciu/birou, compartimentul va fi subordonat sefului de
serviciu de la serviciul fiscal orasenesc.

Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publicd (ordsenesc) are urmifoarele
atributii principale:

A. In domeniul incasirii veniturilor:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile clasificatiel
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitica pe plétitori, potrivit precizarilor In vigoare; .

(2) intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urméarind incadrarea
corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigura transmiterea documentelor pe
hartie catre personalul cu atributii in domeniul Incasarii numerarului;

(3) Intocmeste si proceseaza in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
plata, dupa caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri, alocari de sume
st cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) verificd incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si, fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie initiazi
retururi la incasare, in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) in cazul operatiunilor interne (compensiri, rambursiri, restituiri, alocari de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verificd jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitati din punct de vedere al concordantei
intre datele inregistrate in sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(6) asigurd transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu atributii in
- domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii In sistem informatic;

(7) verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberdnd un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele legale in
vigoare;

(8) in cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni cu
numerar $i produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(9) analizeazi si verificd documentele privind anularea distribuirilor din conturile
unice precum si documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale si efectueaza inregistrarea operatiunilor respective;

(10) verifica si confirmd, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice, anumite sume incasate in conturile de venituri
bugetare; |

(11) verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;
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(12) analizeaza si verificd documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale i inregistreaza operatiunile respective
in evidenta sintetica si analiticg;

(13) analizeaza si verificd documentele privind restituiri de sume catre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreazd operatiunile
respective in evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeaza si verifici documentele privind restituirea de sume din bugetul
general consolidat si cele privind rambursirile de TVA aprobate si transmise de
organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective in evidenta analiticd si sintetica;

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervata
trezoreriei statului;

(16) analizeazd/verifica fisierele transmise de organele fiscale reprezentand
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare §i rdspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;

(17) rispunde de transmiterea citre organele fiscale a fisierelor reprezentand
operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitdti, dupd caz,
inregistrate In contabilitatea unititii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementiri pe
linia executiei de casé la partea de venituri.

B. in domeniul efectuirii cheltuielilor bugetare:

(1) conduce evidenta analitici a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului
trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilitati pe titulari si elibereaza extrase
de cont;

(2) efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurand in mod
deosebit verificarea incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse In listele de investiii
aprobate in conditiile legii; incadrarea in disponibilitdtile de credite bugetare deschise si
repartizate sau in disponibilititile de fonduri, dupd caz, precum si alte verificiri
prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(3) in cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;
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(4) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele Inregistrate in sistem
informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(5) verificd documentatia depusa de institutiile publice si deschide pe seama
legale In vigoare;

(6) verifici si preia in sistem informatic = documentele privind
deschiderea/repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta
acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verifica documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare;

(8) constituie depozite la termen, verifica fisele de calcul ale dobénzilor la vedere
si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale institutiilor publice urmarind
exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele
constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobanda legale;

(9) asigurd  aplicarea prevederilor Ordinului nr.1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificéarile si completarile
ulterioare;

(10) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de plata depuse de institutiile publice;

(11) verifica Incasirile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni In curs
de lamurire” si, fie le clarificd si nregistreazd in conturile corespunzétoare, fie initiaza
retururi la incasare in situatia In care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hartie preluate in sistem informatic in scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasarilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institutiilor publice, urmarindu-se
inregistrarea in ordine cronologicd si sistematicd a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueazd operatiunile necesare in vederea efectudrii de incaséri/plafi in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plati verificate si
avizate In prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(15) verificd operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de cheltuieli/

1w,

vqe, W,

deschise pe institutii publice si verifici si elibereazi extrasele de cont, Impreuna cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;
(17) conduce evidenta zilnicd a platilor in numerar cétre institutiile publice;
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(18) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriel statului;

(19) asiguri aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casi pentru institutiile publice;
ale institutiilor publice prin Infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale in vigoare;

(22) verifica si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de institutiile
publice;

(23) asigurd transmiterea documentelor pe hértie catre personalul cu atributii in
domeniul contabilitatii in vederea realizirii validarii in sistem informatic;

(24) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat si
bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casd dispuse in limita creditelor bugetare deschise si
repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
venituri proprii;

(26) verifica lunar dobéanzile calculate si evidentiate in extrasele de cont pentru
integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corectd a modificarilor
referitoare la procentele de dobands;

(27) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

(29) asigura aplicarea corespunzitoare a prevederilor O.M.F.P. nr.2281/2009 cu
modificarile si completarile ulterioare.

C. in domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilititi ale
operatorilor economici:

(1) verificd documentatia depusa de operatorii economici si deschide pe seama
vigoare;

(2) exercita controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii

1w,

aflate in cont;
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(3) in scopul decontirii prin intermediul sistemului electronic de plafi, preia in
sistem informatic documentele de plata depuse de operatorii economici;

(4) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si, fie le clarifica si inregistreazd in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la Incasare In situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) asigurd transmiterea documentelor pe hrtie cétre personalul cu atribuiii in
domeniul contabilititii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(6) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii §i
intratrezorerii verifici cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(7) in cazul operatiunilor interne verifici jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in sistem
informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(8) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatorilor economici, urmarindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunilor pe bazi de documente
jusitificative precum si utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(9) verificd documentatia prezentata de operatorii economici pentru finantarea din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite ~zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul ludrii masurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitdti stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) urmireste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia in
vigoare prin infiintarea de popriri asupra disponibilitdtilor operatorilor economici aflate
in conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de organele in
drept;

(12) constituie depozite la termen si verificd fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitai ale operatorilor economici
purtatoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor zilnice,
precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice; ' |

(13) verificd operatiunile inregistrate in conturile de disponibilitdti ale
operatorilor economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verificd fisele de calcul al dobénzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale operatorilor economici,
urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite,precum si aplicarea corectd a procentelor de dobandd aprobate
prin Ordin al ministrului finantelor publice;
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(15) asigurd aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
necesare achitirii dobanzilor la disponibilitatile din conturile operatorilor economici;

(17) asigurd respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in scopul
preluirii de acestea, in format electronic a extraselor conturilor 50.69 ,Disponibil al
operatorilor economici”;

(18) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilitati deschise pe numele operatorilor economici;

(19) intocmeste ordine de platd pentru trezoreria statului (OPT) sau note contabile
pentru sumele incasate in anumite conturi de disponibilitéti pentru care organele fiscale
dispun distribuirea sumelor respective;

(20) urmareste implementarea 1n operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementri pe linia executiei de casa la partea de operatori economici.

D. in domeniul casicrie-tezaur:

(1) efectueazi operatiuni de Incasiri in numerar de la institutii publice/operatori
economici,persoane fizice, etc. pe bazi de Chitantd pentru incasarea de impozite, taxe si
contributii precum si operatiuni de plati catre institugiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar;

(2) verificd existenta tuturor semnaturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat; intocmeste
si verificd jurnalele caselor de incasari, caselor de plati si casieriei —tezaur precum si
registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigura supravegherea numirarii banilor de catre clientii care ridica numerar
de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrérilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei — tezaur, confrunta zilnic
soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verificd inregistrarea corecta a tuturor
operatiunilor din jurnalele de casa; ‘

(6) sorteaza, numird si ambaleazd numerarul provenit din incasérile zilnice, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor emise de
Banca Nationala a Romaniei;

(7) ridica numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzitor a platilor in
numerar prin casieria unitétii trezoreriei statului;
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(8) elibereazd sume in numerar pe baza actului de identitate catre persoane fizice,
iar pentru institutiile publice, pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(9) asigura o buna gestiune a numerarului existent in caseria—tezaur si incadrarea
in plafoanele de casa, solicitand serviciului decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar dupi caz;

(10) predd numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeaza corespunzator registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie In timpul
zilei operative, depozitarea acestuia in conditii de sigurantd la finele zilei operative,
inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semniturd, in grija reprezentantilor unititii de jandarmerie, care
asigurd paza i protectia obiectivului;

(12) raspunde impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de defindtor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor binesti, confruntind soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnatd ca detinator de cheie);

(13) urmireste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurdrii
integritatii acestora;

(14) efectueaza raportiri zilnice si lunare portrivit precizarilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigurd evidenta programarilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a stdrii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotata unitatea trezoreriei
statului; verificd periodic inregistririle video ale activitdtii din zona casieriilor de
incasari si plati si, in mod special, a operatiunilor de incircare-descarcare a numerarului
si comunicand sefului serviciuw/birou disfunctionalitati in scopul ludrii de urgentd a
masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a oricaror probleme aparute;

(17) asigurd conditiile necesare pentru derularea activitatii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fird stdpén,
precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile previzute de
lege de citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unititile trezoreriei statului care desfisoard o astfel de activitate;

(18) asigura piastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legitura cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv valorile
péstrate la nivelul respectivei unitd{i de trezorerie precum si securitatea numerarului
manipulat;
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(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;
(20) gestioneazid documentele cu regim special si asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

E. In domeniul vAnzirii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de
trezorerie:

(1) asigurd cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2) asigurd pastrarea si utilizarea corespunzitoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe termene,
scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute citre populatie asigurd efectuarea
verificarilor necesare si ulterior riscumpdrarea acestora prin rambursarea la termenul
stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de persoanele fizice,
inclusiv a dobAnzii aferente perioadei subscrise si a dobanzii la vedere sau la termen
pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in depozit;

(4) conduce evidenta contabili a certificatelor de trezorerie si a celor transformate
in certificate in depozit, a celor rdscumpdrate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobénzii aferente acestora;

(5) urmareste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceastd destinatie;

(6) verificid cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7) intocmeste/verifici balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8) urméreste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpédrarea
certificatelor de trezorerie;

(9) asigurd respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor precizari specifice in ceea ce priveste
riscumpdrarea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora,

(11) gestioneaza documentele cu regim special §i asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

F. In domeniul contabilitatii trezoreriei statului:
(1) organizeazi si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de incasdri si plafi
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corectd in extrasele
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de cont transmise de serviciul decontari, operatiuni cu numerar §i produse electronice a
incasarilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verifica si avizeazi zilnic balanta de verificare si celelalte raportari, pentru
conturile gestionate dupi care di acceptul pentru inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste de la serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice containerele cu operatiuni de plati/incasdri de mare valoare, mica valoare,
intertrezorerii i intratrezorerii;

(4) verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice;

(5) valideaza zilnic instructiunile de platd depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte servicil
din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) executi sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(7) verifica fisierele cu operatiuni de plati/incaséri transmise/primite la/de la
serviciul decontiri, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date a unitatii trezoreriei statului;

(8) editeazd operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeazi, dupa caz, spre clarificare persoanelor care au astfel de
atributii, din cadrul unititii trezoreriei statului, urmarind fie clarificarea operatiunilor,
fie initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi
clarificate; .

(9) elaboreazi si raporteaza la termenele stabilite executia de casd a bugetului de
stat, bugetului asigurérilor sociale ‘de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitéti;

(10) inregistreaza in contabilitate dobanzile la conturile de disponibilitati pentru
care se acordd dobanda potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(11) conduce evidenta distinct3 si corecta a conturilor gestionate;

(12) intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si il
transmite la serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite examinand in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilang;

(14) rispunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,,Casa”;

(15) asigura efectuarea lucririlor specifice privind incheierea executiei bugetare
la finele anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenia cantitativ-valoricd si inregistrarea in contabilitate a
documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitanta);
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(17) acordd viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului;

(18) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publica
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigurd efectuarea platilor de dobénzi din sumele autorizate de Directia
regionald;

(21) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru modificarea si
completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a
cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului
precum si a principalelor documente specifice acestora;

(22) urmareste, calculeaza si verificd Incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitatile de trezorerie la care
existd mijloacele de transport in dotare; -

(23) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stapan, precum si a
celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de lege de
citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare la unitatile
trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta cantitativ-valoricd a materialelor consumabile repartizate;

(25) raspunde impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de detinitor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unititii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sféarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnata ca detinator de cheie); |

(26) indosariaza si arhiveazi toate documentele ce au facut obiectul activitaii
desfasurate;

(27) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari in
domeniul de activitate.

7c. Biroul trezorerie si contabilitate publicd (comunal) se subordoneaza
trezorierului sef si este condus de un sef birou. In cazul in care se va constitui
compartiment datoritdi numarului insuficient de posturi necesare pentru crearea unui
birou, compartimentul va fi subordonat sefului de birou de la serviciul fiscal comunal.

Biroul/compartimentul trezorerie si contabilitate publicd (comunal) are
urmdatoarele atributii principale:
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A. In domeniul incasirii veniturilor:

(1) conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de stat, bugetul
fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului, precum si evidenta
analitic pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2) intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmérind incadrarea
corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigurd transmiterea documentelor pe
hértie catre personalul cu atributii in domeniul incasarii numerarului;

(3) intocmeste si proceseazi in sistem informatic notele contabile sau ordinele de
plati, dupa caz, pentru operatiuni de compensari, rambursdri, restituiri, alocari de sume
si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4) verifica incasirile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operafiuni in curs de
lamurire” si fie le clarifica si inregistreazd in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) in cazul operatiunilor interne (compensari, rambursari, restituiri, alocari de
sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verificd jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitd{i din punct de vedere al concordantei
intre datele inregistrate in sistem informatic si documentele de platd pe suport hartie;

(6) asigura transmiterea documentelor pe hértie catre personalul cu atributii in
domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(7) verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitéti, eliberand un
exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele legale in
vigoare;

(8) in cazul operatiunilor de mare valoare, micad valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente ;

(9) analizeaza si verificid documentele privind anularea distribuirilor din conturile
unice precum si documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor materiale
dispuse de organele fiscale si efectueaza inregistrarea operatiunilor respective;

(10) verifica si confirmi, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice anumite sume incasate in conturile de venituri bugetare;

- (11) verificid operatiunile cu numerar Inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(12) analizeazi si verificd documentele privind compensarea intre unele impozite
si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale §i inregistreazd operatiunile respective
in evidenta sintetica si analitica;

(13) analizeaza si verifici documentele privind restituiri de sume catre persoane
juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreazi operatiunile
respective 1n evidenta sintetica si analitica;
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(14) analizeaza si verificd documentele privind restituirea de sume din bugetul
general consolidat si cele privind rambursdrile de TVA aprobate si transmise de
organele fiscale si inregistreazd operatiunile respective in evidenta analitica i sintetic,

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de reglare
de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-au
inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate In caseta rezervata
trezoreriei statului;

(16) analizeaz#/verifici fisierele transmise de organele fiscale reprezentind
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si rdspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;

(17) raspunde de transmiterea citre organele fiscale a fisierelor reprezentind
inregistrate in contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigurd la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de venituri.

B. in domeniul efectuirii cheltuielilor bugetare:

(1) conduce evidenta analitici a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului

“qv,

de cont;

(2) efectuarea plitilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurdnd in mod
deosebit verificarea incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investi{ii cuprinse in listele de investiii
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prevazute de reglementérile legale in vigoare;

(3)In cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontéri, operatiuni cu
numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(4) In cazul operatiunilor interne verificd jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele Inregistrate in sistem
informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(5) verifica documentatia depusd de institutiile publice si deschide pe seama

acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitati potrivit prevederilor
legale 1n vigoare ;




(6) verifici si preila in sistem informatic documentele  privind
deschiderea/repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurérilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta
acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7) verifici documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice din
fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare

(8) constituie depozite la termen, verifica fisele de calcul ale dobanzilor la vedere
si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale institutiilor publice urmérind
exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru depozitele
constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobanda legale;

(9) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului nr. 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificdrile si completérile
ulterioare;

(10) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de plata depuse de institutiile publice;

(11) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs
de lamurire” si fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzitoare, fie initiaza
retururi la Incasare in situatia In care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hértie preluate in sistem informatic in scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasérilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institutiilor publice, urméarindu-se
Inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueazd operatiunile necesare in vederea efectudrii de incasari/pléti in
numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incaséri/plagi verificate si
avizate In prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(15) verificd  operatiunile cu numerar finregistrate in conturile de
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deschise pe institutii publice si verifica si elibereazd extrasele de cont, impreund cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenta zilnica a platilor in numerar catre institutiile publice;

(18) asigura la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigurd aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul




Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casé pentru institutiile publice;
ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor legale In vigoare;

(22) verifica si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de institutiile
publice;

(23) asigura transmiterea documentelor pe hértie citre personalul cu atribufii in
domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii In sistem informatic;

(24) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat si
bugetelor locale In profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casd dispuse in limita creditelor bugetare deschise si
repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilitati deschise pe numele institutiilor publice finantate integral din
venituri proprii;

(26) verifica lunar dobanzile calculate si evidentiate in extrasele de cont pentru
integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corectd a modificérilor -
referitoare la procentele de dobanda;

(27) urméreste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari pe
linia executiei de casa la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor

(29) asigura aplicarea corespunzitoare a prevederilor O.M.F.P. nr.2281/2009 cu
modificérile si completarile ulterioare.
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C. in domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilititi ale
operatorilor economici:

(1) verificd documentatia depusd de operatorii economici si deschide pe seama
acestora conturile de disponibilitdfi corespunzatoare, aplicdnd prevederile legale in
vigoare;

(2) exercitd controlul asupra documentelor de plafi prezentate de operatorii
economici asigurand in mod deosebit respectarea incadrarii platilor in disponibilitatile
aflate in cont;

(3) in scopul decontdrii prin intermediul sistemului electronic de plati preia in
sistem informatic documentele de plata depuse de operatorii economici;

(4) verifica incasdrile contabilizate automat in contul 61.99 ,,Operatiuni in curs de
lamurire” si fie le clarificd §i inregistreazd in conturile corespunzitoare, fie inifiaza
retururi la Incasare 1n situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5) asigurd transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu atributii in
domeniul contabilititii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(6) in cazul operatiunilor de mare valoare, micd valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontri, operatiuni cu
numerar §i produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(7) in cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate In sistem
informatic si documentele de platad pe suport hértie;

(8) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de inregistrare a
platilor prin conturile deschise pe numele operatoriilor economici, urmarindu-se
inregistrarea In ordine cronologica si sistematica a operatiunilor pe bazd de documente
jusitificative precum si utilizarea corectd a conturilor sintetice si analitice;

(9) verificd documentatia prezentatd de operatorii economici pentru finantarea din
fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul ludrii masurilor necesare de indisponibilizare a
sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) urmdreste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia in
vigoare prin infiintarea de popriri asupra disponibilitdtilor operatorii economici aflate in
conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de organele in
drept;

(12) constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitdti ale operatorilor economici
purtdtoare de dobanda si pentru cele de depozit, urméarind exactitatea soldurilor zilnice,
precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice;
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(13) verifici operatiunile inregistrate in conturile de disponibilitati ale
operatorilor economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verificd fisele de calcul al dobénzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dobanda ale operatorilor economici,
urmdrind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobandd aprobate
prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asigurad aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a sumelor
necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatile din conturile operatorii economici;

(17) asigura respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de- credit in scopul
preludrii de acestea, in format electronic, a extraselor conturilor 50.69 ,,Disponibil al
operatorilor economici”;

(18) asigurarea aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane la
conturile de disponibilitdti deschise pe numele operatorilor economici;

(19) intocmeste ordine de plata pentru trezoreria statului (OPT) sau note contabile
dispun distribuirea sumelor respective;

(20) urmdreste implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementari pe linia executiei de casd la partea de operatori economici.

D. in domeniul casierie-tezaur:

(1) efectueaza operatiuni de incasari in numerar de la institutii publice/operatori
economici, persoane fizice, etc pe bazi de Chitantd pentru incasarea de impozite, taxe si
contributii precum si operatiuni de plati catre institutiile publice pe baza CEC-urilor
pentru ridicare de numerar;

(2) verifica existenta tuturor semndturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verificd, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat; intocmeste
si verifica jurnalele caselor de incasari, caselor de plati si casieriei —tezaur precum si
registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur si Registrul pentru
evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4) asigurd supravegherea numararii banilor de catre clientii care ridica numerar
de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste
soldul zilnic al caselor de incaséri, caselor de plati si al casei — tezaur, confruntd zilnic




soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verifica Inregistrarea corecta a tuturor
operatiunilor din jurnalele de casa;

(6) sorteazd, numari si ambaleazid numerarul provenit din incasarile zilnice, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor emise de
Banca Nationald a Romaniei;

(7) ridicd numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzétor a platilor in
numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;

(8) elibereazd sume in numerar pe baza actului de identitate cétre persone fizice,
iar pentru institutiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(9) asigurd o bund gestiune a numerarului existent in caseria—tezaur si incadrarea
in plafoanele de casa, solicitdnd serviciului decontiri, operatiuni cu numerar si produse
electronice ridicarea/depunerea de numerar, dupé caz;

(10) preda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeazd corespunzitor registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in timpul
zilei operative, depozitarea acestuia in conditii de siguranta la finele zilei operative,
inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si predarea la finele
zilei operative sub semndturd, in grija reprezentantilor unitdtii de jandarmerie, care
asigura paza si protectia obiectivului;

(12) raspunde impreuna cu seful serviciului/biroului (in calitate de detinator de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile pastrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic i semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnata ca detinator de cheie);

(13) urmédreste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurdrii
integritatii acestora;

(14) efectueaza raportari zilnice si lunare portrivit precizarilor transmise de
Directia Generald Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigura evidenta programarilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a stérii de
functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea trezoreriei
statului; verificd periodic inregistrarile video ale activitatii din zona casieriilor de
incasdri si plati si in mod special a operatiunilor de incarcare-descarcare a numerarului
si comunicand sefului serviciu/birou disfunctionalititi in scopul ludrii de urgenta a
masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a oricdror probleme apérute;

(17) asigura conditiile necesare pentru derularea activitatii de preluare si

depozitare a obiectelor din metale §i pietre pretioase, considerate bu/r;ufrj ,ﬁxe’x\\s‘épén,
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precum si a celor ridicate In vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute de
lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unititile trezoreriei statului care desfasoari o astfel de activitate;

(18) asigurd pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse, datele si
operatiunile in legiturd cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv valorile
pastrate la nivelul respectivei unititi de trezorerie precum i securitatea numerarului
manipulat;

(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(20) gestioneazd documentele cu regim special si asigurd tinerea la zi a
evidentelor acestora.

E. in domeniul vanzirii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de
trezorerie:

(1) asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu de
activitate;

(2) asigura pastrarea si utilizarea corespunzatoare a documentelor cu regim
special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe termene,
scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie asigura efectuarea
verificarilor necesare si ulterior riscumpdrarea acestora prin rambursarea la termenul
stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de persoanele fizice,
inclusiv a dobanzii aferente perioadei subscrise si a dobénzii la vedere sau la termen
pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in depozit;

(4) conduce evidenta contabila a certificatelor de trezorerie si a celor transformate
in certificate in depozit, a celor rdscumpérate, pe emisiuni, termene, valori nominale,
beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente acestora;

(5) urmidreste incadrarea dobéanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6) verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7) intocmeste/verifica balantele de verificare si situatiile de raportare stabilite de
Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de rdscumpararea
certificatelor de trezorerie;

(9) asigurd respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plagi si a altor precizari specifice In ceea ce priveste
rascumpararea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
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Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(11) gestioneazd documentele cu regim special §i asigurd f{inerea la zi a
evidentelor acestora.

F. in domeniul contabilitatii trezoreriei statului:

(1) organizeazi si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de iIncaséri si plati
derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in extrasele
de cont transmise de serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice a
incasdrilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2) verifica si avizeaza zilnic balanta de verificare si celelalte raportari, pentru
conturile gestionate dupa care da acceptul pentru inchiderea de zi;

(3) transmite/primeste de la Serviciul decontiri, operatiuni cu numerar $i produse
electronice containerele cu operatiuni de plati/incasdri de mare valoare, micd valoare,
intertrezorerii si intratrezorerii,

(4) verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii §i intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice ;

(5) valideaza zilnic instructiunile de platd depuse de institugiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte servicii
din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in sistem
informatic;

(6) executd sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(7) verificd fisierele cu operatiuni de plati/incasdri transmise/primite la/de la
Serviciul decontéri, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date a unitatii trezoreriei statului;

(8) editeazd operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeaza, dupa caz, spre clarificare persoanelor care au astfel de
atributii, din cadrul unitatii trezoreriei statului, urmarind fie clarificarea operatiunilor,
fie initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi
clarificate;

(9) elaboreaza si raporteaza la termenele stabilite executia de casi a bugetului de
stat, bugetului asigurdrilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetul
trezoreriel statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitati;

(10) inregistreaza in contabilitate dobanzile la conturile de disponibilitati pentru
care se acorda dobéanda potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(11) conduce evidenta distincta si corectd a conturilor gestionate;

(12) intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si il
transmite la Serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
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termenele stabilite examinind in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,,Casa”;

(15) asigurd lucrarile specifice privind incheierea executiei bugetare la finele
anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valoricd si inregistrarea in contabilitate a
documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitan{d),

(17) acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului;

(18) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activittii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publica
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigurd efectuarea platilor de dobénzi din sumele autorizate de Directiei
regionale;

(21) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul
Finantelor Publice In contul si numele statului precum si a principalelor documente
specifice acestora;

(22) urmareste, calculeazi si verificd incadrarea consumului de carburanti pentru
mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitétile de trezorerie la care
existd mijloacele de transport in dotare;

(23) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si depozitare a
obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fard stdpan, precum si a
celor ridicate in vederea confiscérii sau confiscate in conditiile prevazute de lege de
citre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare la unitatile
trezoreriei statului care desfdsoard o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta cantitativ-valoricd a materialelor consumabile repartizate;

(25) raspunde impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de detindtor de
cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile péstrate in
tezaurul unitatii trezoreriei statului; verificd zilnic, la sfarsitul programului de lucru,
existenta mijloacelor banesti, confruntdnd soldul scriptic cu cel faptic si semneaza
pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur
(persoana desemnatd ca detinator de cheie);

(26) indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitatii
desfasurate;
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(27) urmireste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor reglementari in
domeniul de activitate.
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