Anexa nr. 5 la Anuntul nr.CJR_DSI 14227/01.11.2024

Atributiile specifice stabilite in fisele de post corespunzatoare functiilor publice de executie vacante
din cadrul D.G.R.F.P.Cluj Napoca- Activitatea de inspectie fiscala, pentru care se organizeaza concurs
de recrutare in data de 05.12.2024 (proba scrisa)

1. Inspector, clasa |, grad profesional superior/Consilier, clasa |, grad profesional superior - Serviciul
Verificari Fiscale in cadrul DGRFP CLUJ-NAPOCA

Atributii specifice activitatii de verificare a situatiei fiscale personale:

Realizeaza actiunile de control alocate serviciului prin programul de activitate al directiei
regionale, aprobat si transmis de catre directia coordonatoare din aparatul propriu al Agentiei;
Efectueaza, in conditiile legii, verificarea situatiei fiscale personale si verificarea documentara
la contribuabili persoane fizice de pe intreg teritoriul tarii;

Reface verificarea la contribuabili persoane fizice, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia
in care, ca urmare a deciziei de solutionare a contestatiei emisa de structura competenta
potrivit prevederilor legale din Codul de procedura fiscala se desfiinteazd total sau partial actul
administrativ fiscal atacat;

Reverifica anumite perioade deja verificate, in conditiile legii;

Intocmeste formularele si documentele utilizate in cadrul procedurilor de verificare a situatiei
fiscale personale si de verificare documentara;

Administreaza mijloacele de proba necesare stabilirii situatiei fiscale personale, inclusiv prin
efectuarea de controale inopinate, in conditiile Codului de procedura fiscala;

Informeaza persoanele verificate, pe parcursul desfasurarii verificarii fiscale, despre aspectele
constatate in cadrul actiunii, iar la incheierea acesteia, asupra constatarilor si consecintelor fiscale
rezultate din verificarea situatiei fiscale personale;

Stabileste, daca este cazul, baza de impozitare, ajustata pe fiecare categorie de venit, creanta
fiscala principala si creantele fiscale accesorii;

Consemneaza rezultatele verificarii situatiei fiscale personale intr-un raport scris care sta la baza
emiterii deciziei de impunere si/sau a deciziei de incetare a procedurii de verificare;

Incheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte
documente prevazute de legislatia in vigoare urmare actiunilor de verificare fiscala efectuate;
Dispune instituirea de masuri asiguratorii in cadrul actiunilor de verificare a situatiei fiscale
personale si a verificarii documentare, conform legii;

Efectueaza cercetari in vederea stabilirii realitatii unor tranzactii;

Sesizeaza organele de urmarire penala, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia
verificarii situatiei fiscale personale sau verificarii documentare si care ar putea intruni
elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditiile prevazute de legea penala, cu avizul
Serviciului (compartimentului) juridic;

Valorifica actele administrativ fiscale si actele procedurale emise in cadrul procedurii de verificare
a situatiei fiscale personale si de verificare documentara;

Primeste contestatiile formulate de contribuabilii persoane fizice asupra actelor emise la nivelul
serviciului, intocmeste si transmite impreuna cu dosarul contestatiei referatul cu propuneri de
solutionare catre organul de solutionare competent;

Primeste plangerile formulate impotriva actelor administrative emise, intocmeste si transmite
documentatia in vederea sustinerii apararilor in fata instantelor judecatoresti pentru cauzele ce
implica activitatea serviciului;



Transmite structurilor de inspectie fiscala potrivit competentelor legale, informatiile obtinute in
actiunile de verificare a situatiei fiscale personale si de verificare documentara efectuate, cu
privire la deficiente ce pot duce la implicatii de natura fiscala;

Intocmeste formularele aferente programarii, realizarii si monitorizarii activitatii de verificare a
situatiei fiscale personale potrivit reglementarilor aprobate;

Fundamenteaza propunerile de modificare a programului de activitate al directiei generale, pentru
actiunile alocate serviciului, potrivit reglementarilor aprobate;

Intocmeste si transmite solicitarile de indrumare metodologica catre directia coordonatoare din
aparatul propriu al Agentiei in vederea lamuririi unor aspecte privind activitatea de verificare a
situatiei fiscale personale si activitatea de verificare documentara;

Intocmeste si transmite solicitarile de puncte de vedere la structurile de specialitate din cadrul
Directiei regionale, Agentiei, Ministerului Finantelor in vederea fundamentarii si finalizarii
constatarilor rezultate din activitatea de verificare a situatiei fiscale personale si de verificare
documentara;

Respecta procedurile, metodologiile, instructiunile, circularele emise pentru activitatea de
verificare a situatiei fiscale personale si activitatea de verificare documentara;

Utilizeaza in activitatea desfasurata potrivit competentelor legale, informatii din bazele de date
detinute de Agentie sau la care aceasta are acces, pe baza rolurilor propuse de catre directia
coordonatoare din aparatul propriu al Agentiei;

Intocmeste rapoarte, informari si sinteze privind modul de realizare a programului de activitate
pe care le prezinta directorului executiv;

Fundamenteaza propuneri privind actualizarea si imbunatatirea legislatiei, procedurilor s
aplicatiilor informatice specifice activitatii de verificare a situatiei fiscale personale si
activitatii de verificare documentara;

Duce la indeplinire masurile dispuse de conducerea Directiei regionale aferente actiunilor
dispuse de conducerea Agentiei si/sau de directia coordonatoare;

Analizeaza si solutioneaza petitiile privind activitatea de verificare a situatiei fiscale personale
si activitatea de verificare documentara, repartizate de conducerea Directiei regionale in
conformitate cu prevederile legale in materie;

Participa la programe de formare si perfectionare profesionala organizate de structuri interne
si/sau institutii specializate, in domeniul de activitate;

Colaboreaza cu toate structurile din cadrul Directiei regionale;

Asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea
ontribuabililor, in virtutea atributiilor de serviciu.

—

2. in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice Cluj:

Consilier, clasa I, grad profesional superior - Serviciul Inspectie fiscala persoane juridice 3

Consilier, clasa |, grad profesional superior - Serviciul Inspectie fiscala persoane juridice 5

Inspector, clasa |, grad profesional superior - Serviciul Inspectie fiscala persoane juridice 5

Efectueaza inspectii fiscale pentru verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale,
corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de
catre contribuabil/ platitor, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, verificarea
sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare, si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabilii din aria sa de competenta, cu
respectarea termenelor legale;

Verifica, constata si investigheaza fiscal toate actele si faptele ce rezulta din activitatea
contribuabilului/ platitorului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si
conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor
prevazute de legislatia fiscala si contabila;



Analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante
pentru aplicarea legislatiei fiscale;

Sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si
contabile si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile
legislatiei fiscale si contabile;

Constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;
Verifica respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/ contabile de catre contribuabili ce
fac obiectul actiunilor de inspectie fiscala;

Examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/ platitorului aflat in
administrare;

Verifica, concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/ informative cu cele din evidenta
contabila si fiscala a contribuabilului/ platitorului;

Stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de
obligatia fiscala principala declarata de catre contribuabil/ platitor si/sau stabilita, dupa caz, de
organul fiscal;

Solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/ platitorilor sau
imputernicitii acestora, ori de la persoanele prevazute in Codul de procedura fiscala, dupa caz,
ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspectiei fiscale, pentru clarificarea si
definitivarea constatarilor;

Informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/ platitorului sau a imputernicitului acestuia,
dupa caz, cu privire la constatarile inspectiei fiscale;

Discuta constatarile si solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor sau
imputernicitii acestora, dupa caz;

Solicita informatii de la terti, conform competentelor;

Verifica locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri impozabile ori unde se
afla bunurile impozabile;

Dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

Aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor intocmind in acest sens proces verbal;
Confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si sumele
dobandite ilicit;

Sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia
inspectiei fiscale si care ar putea intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in
conditiile legii penale, cu avizul Serviciului (biroului/ compartimentului) juridic;

Reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor
de inspectie fiscala la data efectuarii inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acesteia;
Reface inspectia fiscala, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia in care, ca urmare a
deciziei de solutionare a constestatiei emise potrivit prevederilor legale din Codul de procedura
fiscala se desfiinteaza total sau partial actul administrativ-fiscal atacat, emis in procedura de
inspectie fiscala;

Inscriu rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza intocmirii si se
anexeaza la urmatoarele acte administrativ-fiscale, dupa caz:

- deciziei de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite in cadrul inspectiei fiscale la persoane juridice

- deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca nu se
constata diferente ale bazelor de impozitare si, respectiv, de obligatii fiscale principale;

- deciziei de modificare a bazelor de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca se
constata diferente ale bazelor de impozitare, dar fara stabilirea de diferente de obligatii fiscale
principale.

Intocmesc alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare,
cum ar fi aviz de inspectie fiscala, ordin de serviciu, decizia de suspendare/ reluare a inspectiei
fiscale, decizia de reverificare;



Incheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte
documente prevazute de legislatia in vigoare urmare actiunilor de control efectuate;

Realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

Efectueaza controale inopinate/ constatari la fata locului, din proprie initiativa sau ca urmare a
unor sesizari cu privire la existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

Efectueaza controale inopinate/ constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale;
Efectueaza verificari documentare in conditiile legii;

Solicita efectuarea de controale inopinate/ constatari la fata locului altor organe fiscale, in
cazuri justificate;

Emite decizia de ajustare/ estimare in cazul ajustarii venitului/ cheltuielii uneia dintre
persoanele romane afiliate;

Transmite biroului de selectare, programare analiza inspectie fiscala propuneri pentru programul
de activitate pentru contribuabili persoane juridice administrati de Administratia judeteana
intocmit in baza prevederilor cuprinse in programele lunare/ trimestriale/ anuale, transmise de
directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei;

Intocmesc documentatia privind solicitarea/ acordarea delegarii de competenta;

Aplica prevederile metodologiilor, tematicilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei
financiar - fiscale;

Colaboreaza cu celelate servicii/ birouri/ compartimente din cadrul aparatului propriu si din
cadrul structurilor ce functioneaza in cadrul Administratiei judetene;

Intocmesc referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le inainteaza,
dupa aprobarea de catre conducatorul structurii de inspectie fiscala ulterior avizarii de catre
seful de serviciu/ birou, structurii de solutionare a contestatiilor competente;

Utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de
Administratia judeteana sau la care aceasta are acces;

Asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;
Intocmesc si prezinta conducatorului de inspectie fiscala rapoarte si informari privind modul de
realizare al actiunilor de inspectie fiscala din programele de activitate pentru contribuabilii
persoane juridice din aria de competenta;

Asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului de inspectie fiscala;

Asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea
desfasurata;

Utilizeaza si propun actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de
inspectie fiscala;

Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara si in
strainatate, ce vizeaza inspectia fiscala;

Asigura respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor;
Efectueaza inspectii fiscale/ controale inopinate/ constatari la fata locului la alti contribuabili
decat cei din aria de competenta, in baza delegarii de competenta;

Emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a contribuabililor, de reactivare, de
indreptare a erorilor materiale si instiintarea privind constatarea situatiei contribuabilului fata
de conditiile de inactivare ,,si asigura transmiterea acestora, impreuna cu documentatia specifica,
catre structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si indreptarea
erorilor materiale;

Indeplinesc orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de
inspectie fiscala, in legatura cu domeniul inspectiei fiscale, inclusiv efectuarea de inspectii
fiscale la contribuabili persoane fizice din aria de competenta a administratiei.



3. _Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Maramures - Serviciul Inspectie fiscala persoane juridice 2

Efectueaza inspectii fiscale pentru verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale,
corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de
catre contribuabil/ platitor, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, verificarea
sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare, si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea
diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabilii din aria sa de competenta, cu
respectarea termenelor legale;
Verifica, constata si investigheaza fiscal toate actele si faptele ce rezulta din activitatea
contribuabilului/ platitorului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si
conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor
prevazute de legislatia fiscala si contabila;
Analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante
pentru aplicarea legislatiei fiscale;
Sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si
contabile si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile
legislatiei fiscale si contabile;
Constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform competentelor legale;
Verifica respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/ contabile de catre contribuabili ce
fac obiectul actiunilor de inspectie fiscala;

Examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/ platitorului aflat in
administrare;
Verifica, concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/ informative cu cele din evidenta
contabila si fiscala a contribuabilului/ platitorului;
Stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de
obligatia fiscala principala declarata de catre contribuabil/ platitor si/sau stabilita, dupa caz, de
organul fiscal;
Solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/ platitorilor sau
imputernicitii acestora, ori de la persoanele prevazute in Codul de procedura fiscala, dupa caz,
ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspectiei fiscale, pentru clarificarea si
definitivarea constatarilor;

Informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/ platitorului sau a imputernicitului acestuia,
dupa caz, cu privire la constatarile inspectiei fiscale;

Discuta constatarile si solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor sau
imputernicitii acestora, dupa caz;
Solicita informatii de la terti, conform competentelor;
Verifica locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri impozabile ori unde se
afla bunurile impozabile;

Dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

Aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor intocmind in acest sens proces
verbal;

Confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si
sumele dobandite ilicit;

Sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia
inspectiei fiscale si care ar putea intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in
conditiile legii penale, cu avizul Serviciului (compartimentului) juridic;

Reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor
de inspectie fiscala la data efectuarii inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acesteia;
Reface inspectia fiscala, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia in care, ca urmare a
deciziei de solutionare a constestatiei emise potrivit prevederilor legale din Codul de procedura



fiscala se desfiinteaza total sau partial actul administrativ-fiscal atacat, emis in procedura de
inspectie fiscala;

Inscriu rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza intocmirii si se
anexeaza la urmatoarele acte administrativ-fiscale, dupa caz:

- deciziei de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite in cadrul inspectiei fiscale la persoane juridice;

- deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca nu se
constata diferente ale bazelor de impozitare si, respectiv, de obligatii fiscale principale;

- deciziei de modificare a bazelor de impozitare ca urmare a inspectiei fiscale, daca se constata
diferente ale bazelor de impozitare, dar fara stabilirea de diferente de obligatii fiscale
principale.

Intocmesc alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare,
cum ar fi aviz de inspectie fiscala, ordin de serviciu, decizia de suspendare/ reluare a inspectiei
fiscale, decizia de reverificare;

Incheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte
documente prevazute de legislatia in vigoare urmare actiunilor de control efectuate;

Realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

Efectueaza controale inopinate/ constatari la fata locului, din proprie initiativa sau ca urmare a
unor sesizari cu privire la existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

Efectueaza controale inopinate/ constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale;
Efectueaza verificari documentare in conditiile legii;
solicita efectuarea de controale inopinate/ constatari la fata locului altor organe fiscale, in
cazuri justificate;

Emite decizia de ajustare/ estimare in cazul ajustarii venitului/ cheltuielii uneia dintre
persoanele romane afiliate;
Transmite Serviciului (compartimentului) selectare, programare, monitorizare inspectie fiscala
propuneri pentru programul de activitate pentru contribuabili persoane juridice administrati de
Administratia judeteana intocmit in baza prevederilor cuprinse in programele lunare/
trimestriale/ anuale, transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei;
Intocmesc documentatia privind solicitarea/ acordarea delegarii de competenta;
Aplica prevederile metodologiilor, tematicilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei
financiar - fiscale;
Colaboreaza cu celelate servicii/compartimente din cadrul aparatului propriu si din cadrul
structurilor ce functioneaza in cadrul Administratiei judetene;

Intocmesc referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le inainteaza,
dupa aprobarea de catre conducatorul structurii de inspectie fiscala ulterior avizarii de catre
seful de serviciu/ compartiment, structurii de solutionare a contestatiilor competente;

Utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de
Administratia judeteana sau la care aceasta are acces;
Asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;
Intocmesc si prezinta conducatorului de inspectie fiscala rapoarte si informari privind modul de
realizare al actiunilor de inspectie fiscala din programele de activitate pentru contribuabilii
persoane juridice din aria de competenta;

Asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului de inspectie fiscala;
Asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea
desfasurata;

Utilizeaza si propun actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de
inspectie fiscala;

Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara si in
strainatate, ce vizeaza inspectia fiscala;
Asigura respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor;
Efectueaza inspectii fiscale/ controale inopinate/ constatari la fata locului la alti contribuabili



decat cei din aria de competenta, in baza delegarii de competenta;

Emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a contribuabililor, de reactivare, de
indreptare a erorilor materiale si instiintarea privind constatarea situatiei contribuabilului fata
de conditiile de inactivare ,si asigura transmiterea acestora, impreuna cu documentatia
specifica, catre structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si
indreptarea erorilor materiale;

Indeplinesc orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de
inspectie fiscala, in legatura cu domeniul inspectiei fiscale, inclusiv efectuarea de inspectii
fiscale la contribuabili persoane fizice din aria de competenta a administratiei.

4. _Consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Maramures - Serviciul Inspectie fiscala persoane fizice

Atributii specifice Inspectie fiscala persoane fizice:
Efectueaza inspectii fiscale la persoane fizice pentru verificarea legalitatii si conformitatii
declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea
obligatiilor fiscale de catre contribuabil/ platitor, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si
contabile, verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare, si a situatiilor de fapt
aferente, stabilirea diferentelor de obligatii fiscale principale la contribuabilii din aria sa de
competenta, cu respectarea termenelor legale;
Verifica, constata si investigheaza fiscal actele si faptele ce rezulta din activitatea
contribuabilului/ platitorului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si
conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor
prevazute de legislatia fiscala si contabila;
Analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante
pentru aplicarea legislatiei fiscale;
Sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile
constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile
legislatiei fiscale si contabile;
Constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile, conform competentelor legale;
Verifica respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/ contabile de catre contribuabili ce
fac obiectul actiunilor de inspectie fiscala;
Examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/ platitorului;
Verifica, concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative cu cele din evidenta
contabila si fiscala a contribuabilului/platitorului;
Stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de
obligatia fiscala principala declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilita, dupa caz, de
organul fiscal;
Solicita explicatii scrise de la contribuabil/ platitor sau imputernicitii acestora, ori de la
persoanele prevazute in Codul de procedura fiscala, dupa caz, ori de cate ori acestea sunt
necesare in timpul inspectiei fiscale, pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;
Discuta constatarile si solicita explicatii scrise de la persoanele fizice verificate sau
imputernicitii acestora, dupa caz;
Solicita informatii de la terti, conform competentelor;
Verifica locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri impozabile ori unde se
afla bunurile impozabile;
Dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii;
Aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor, intocmind in acest sens proces verbal;
Confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si taxelor, precum si sumele
dobandite ilicit;



Sesizeaza organele judiciare competente, in legatura cu constatarile efectuate cu ocazia
inspectiei fiscale si care ar putea intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in
conditiile legii penale, cu avizul serviciului (compartimentului) juridic;

Reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor
de inspectie fiscala la data efectuarii inspectiei fiscale, care influenteaza rezultatele acesteia;
Reface inspectia fiscala, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia in care, ca urmare a
deciziei de solutionare emise potrivit prevederilor legale din Codul de procedura fiscala se
desfiinteaza total sau partial actul administrativ-fiscal atacat, emis in procedura de inspectie
fiscala;

Informeaza contribuabilii/ platitorii, pe parcursul desfasurarii inspectiei fiscale, despre aspectele
constatate in cadrul actiunii de inspectie fiscala, iar la incheierea acesteia, despre constatarile si
consecintele lor fiscale;

Inscriu rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza intocmirii si se
anexeaza la urmatoarele acte administrativ-fiscale, dupa caz:

- decizia de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite in cadrul inspectiei fiscale la persoane fizice;

- decizia de impunere privind impozitul pe venit si contributiile sociale aferente diferentelor
bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoane fizice;

- decizia de nemodificare a bazelor de impozitare, daca nu se constata diferente ale bazelor de
impozitare si, respectiv, de obligatii fiscale principale;

- decizia de modificare a bazelor de impozitare, daca se constata diferente ale bazelor de
impozitare, dar fara stabilirea de diferente de obligatii fiscale principale.

Intocmesc alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in vigoare,
cum ar fi aviz de inspectie fiscala, ordin de serviciu, decizia de suspendare/ reluare a inspectiei
fiscale, decizia de reverificare;

Incheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte
documente prevazute de legislatia in vigoare urmare actiunilor de control efectuate;

Realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

Efectueaza controale inopinate/ constatari la fata locului, din proprie initiativa sau ca urmare a
unor sesizari cu privire la existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

Efectueaza controale inopinate/ constatari la fata locului, la solicitarea altor organe fiscale;
Efectueaza verificari documentare in conditiile legii;

Solicita efectuarea de controale inopinate/ constatari la fata locului altor organe fiscale, in
cazuri justificate;

Transmite Serviciului (compartimentului) selectare, programare, monitorizare inspectie fiscala,
propuneri pentru programul de activitate pentru contribuabili persoane fizice administrati de
Administratia judeteana, in baza prevederilor cuprinse in programele lunare/ trimestriale/
anuale, transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei;

Aplica prevederile metodologiilor, tematicilor si procedurilor de inspectie fiscala si ale legislatiei
financiar - fiscale;

Intocmesc documentatia privind solicitarea/ acordarea delegarii de competenta;

Colaboreaza cu celelate servicii/compartimente din cadrul aparatului propriu si din cadrul
structurilor ce functioneaza in cadrul Administratiei judetene;

Intocmesc referatele cuprinzand propunerile pentru solutionarea contestatiilor si le inainteaza,
dupa aprobarea de catre conducatorul structurii de inspectie fiscala ulterior avizarii de catre
seful de serviciu, structurii de solutionare a contestatiilor competente;

Utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date detinute de
Administratiile judetene sau la care aceasta are acces;

Asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor repartizate;
Intocmesc si prezinta conducatorului de inspectie fiscala rapoarte, informari privind modul de
realizare al actiunilor de inspectie fiscala din programele de activitate pentru contribuabilii
persoane fizice din aria de competenta;



Asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului de inspectie fiscala;

Asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea

desfasurata;

Utilizeaza si propun actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de

inspectie fiscala;

Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara si in

strainatate, ce vizeaza inspectia fiscala;

Asigura respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si arhivarea documentelor;

Efectueaza inspectii fiscale/ controale inopinate/ constatari la fata locului la alti contibuabili

decat cei din aria de competenta, in baza delegarii de competenta;

Emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a contribuabililor, de reactivare, de

indreptare a erorilor materiale si instiintarea privind constatarea situatiei contribuabilului fata

de conditiile de inactivare si asigura transmiterea acestora, impreuna cu documentatia specifica,

catre structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si indreptarea

erorilor materiale;

Indeplinesc orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de

inspectie fiscala, in legatura cu domeniul inspectiei fiscale, inclusiv efectuarea de inspectii

fiscale la contribuabili persoane juridice, din aria de competenta a Administratiei judetene.
Atributii specifice activitatii de verificare a situatiei fiscale personale:

Realizeaza actiunile de control alocate serviciului prin programul de activitate al directiei

regionale aprobat si transmis de catre directia coordonatoare din aparatul propriu al Agentiei;

Efectueaza, in conditiile legii, verificarea situatiei fiscale personale si verificarea documentara

la contribuabili persoane fizice de pe intreg teritoriul tarii;

Reface verificarea la contribuabili persoane fizice, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia

in care, ca urmare a deciziei de solutionare a contestatiei emisa de structura competenta

potrivit prevederilor legale din Codul de procedurd fiscald se desfiinteazd total sau partial actul

administrativ fiscal atacat;

Reverificd anumite perioade deja verificate in cadrul actiunilor de verificare a situatiei fiscale

personale, in conditiile legii;

Intocmeste formularele si documentele utilizate in cadrul procedurilor de verificare a situatiei

fiscale personale si de verificare documentara;

Administreaza mijloacele de proba necesare stabilirii situatiei fiscale personale, inclusiv prin

efectuarea de controale inopinate, in conditiile Codului de procedura fiscald;

Informeaza persoanele verificate, pe parcursul desfasurarii verificarii fiscale despre aspectele

constatate in cadrul actiunii, iar la incheierea acesteia, asupra constatarilor si consecintelor

fiscale rezultate din verificarea situatiei fiscale personale;

Stabileste, dacd este cazul, baza de impozitare, ajustatd pe fiecare categorie de venit, si

creanta fiscald principald si creantele fiscale accesorii;

Consemneaza rezultatele verificarii situatiei fiscale personale intr-un raport scris care sta la baza

emiterii deciziei de impunere si/sau a deciziei de incetare a procedurii de verificare;

Incheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiei si alte

documente prevazute de legislatia in vigoare urmare actiunilor de verificare fiscala efectuate;

Dispune instituirea de mdasuri asigurdtorii in cadrul actiunilor de verificare a situatiei fiscale

personale si a verificarii documentare, conform legii;

Efectueaza cercetari in vederea stabilirii realitatii unor tranzactii;

Sesizeazd organele de urmarire penala, in legdturd cu constatarile efectuate cu ocazia verificdrii

situatiei fiscale personale si care ar putea intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, in

conditiile prevazute de legea penald, cu avizul Serviciului (compartimentului) juridic;

Valorificd actele administrativ fiscale si actele procedurale emise in cadrul procedurii de

verificare a situatiei fiscale personale si de verificare documentara;



Intocmeste si transmite, impreund cu dosarul contestatiei formulate de contribuabilii persoane
fizice asupra actelor emise la nivelul serviciului, referatul cu propuneri de solutionare catre
organul de solutionare competent;
Intocmeste si transmite documentatia privind plangerile formulate impotriva actelor
administrative emise in vederea sustinerii apararilor in fata instantelor judecdtoresti pentru
cauzele ce implicda activitatea serviciului;
Intocmeste formularele aferente programarii, realizarii si monitorizarii activitatii de verificare a
situatiei fiscale personale potrivit reglementdrilor aprobate;
Fundamenteaza propunerile de modificare a programului de activitate al directiei generale,
pentru actiunile alocate serviciului, potrivit reglementarilor aprobate;
Intocmeste si transmite solicitdrile de indrumare metodologicd catre directia coordonatoare din
aparatul propriu al Agentiei in vederea ldmuririi unor aspecte privind activitatea de verificare a
situatiei fiscale personale si activitatea de verificare documentara;
Intocmeste solicitarile de puncte de vedere pentru structurile de specialitate din cadrul directiei
generale regionale, Agentiei, Ministerului Finantelor in vederea fundamentarii si finalizarii
constatarilor rezultate din activitatea de verificare a situatiei fiscale personale si de verificare
documentara;
Respectd procedurile, metodologiile, instructiunile, circularele emise pentru activitatea de
verificare a situatiei fiscale personale si activitatea de verificare documentara;
Utilizeazd in activitatea desfasurata potrivit competentelor legale, informatii din bazele de date
detinute de Agentie sau la care aceasta are acces, pe baza rolurilor propuse de cdtre directia
coordonatoare din aparatul propriu al Agentiei;

Intocmeste rapoarte, informari si sinteze privind modul de realizare a programului de activitate
pe care le prezinta sefului de administratie adjunct inspectie fiscald;
Fundamenteaza propuneri privind actualizarea si imbunatatirea legislatiei, procedurilor si
aplicatiilor informatice specifice activitatii de verificare a situatiei fiscale personale si activitatii
de verificare documentara;
Duce la indeplinire mdgsurile dispuse de conducerea directiei generale regionale aferente
actiunilor dispuse de conducerea Agentiei si/sau de directia coordonatoare;
Analizeaza si solutioneazd petitiile privind activitatea de verificare a situatiei fiscale personale si
activitatea de verificare documentara, repartizate de conducerea Administratiei judetene, in
conformitate cu prevederile legale in materie;
Participa la programe de formare si perfectionare profesionala organizate de structuri interne
si/sau institutii specializate, in domeniul de activitate;
Colaboreazd cu toate structurile din cadrul Administratiei judetene si directiei regionale;
Asigurd si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea
contribuabililor, in virtutea atributiilor de serviciu.

5. _Consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice

Bihor - Serviciul selectare, programare, monitorizare inspectie fiscala

Intocmeste si supune avizarii sefului administratie adjunct - Inspectie Fiscala programul de activitate
pentru structurile cu atributii de inspectie fiscala din cadrul Administratiilor judetene, in baza
prevederilor cuprinse in programele lunare/ trimestriale/ anuale, transmise de directia coordonatoare din
Agentie, a analizelor proprii, precum si a solicitarilor primite si a analizelor de risc efectuate de structura
de specialitate de la nivel central si il transmite Directiei regionale pentru avizare/ aprobare;

Urmareste realizarea programului de activitate intocmit pentru intregul aparat cu atributii de inspectie
fiscala din cadrul Administratiei judetene



Intocmeste si prezinta conducerii Administratiei judetene si Directiei regionale rapoarte, situatii,
informari si sinteze privind modul de realizare a sarcinilor din programele de activitate si a celor dispuse
de Agentie, de catre aparatul cu atributii de inspectie fiscala din cadrul Administratiei judetene;

Monitorizeaza actiunile de inspectie fiscala incluse in programele de activitate, centralizeaza si
analizeaza rezultatele obtinute de structurile de inspectie fiscala din cadrul Administratiei judetene si le
prezinta conducerii Administratiei judetene, Directiei regionale si directiei coordonatoare din cadrul
Agentiei;

Intocmeste indicatorii de performanta pentru activitatea de inspectie fiscala din cadrul Administratiei
judetene si raspunde pentru acuratetea acestora;

Transmite Directiei regionale situatia privind realizarea indicatorilor de performanta de catre structurile
de inspectie fiscala din cadrul Administratiei judetene;

Analizeaza periodic informatiile fiscale detinute de structura fiscala din cadrul Administratiei judetene
sau provenite din alte surse si formuleaza propuneri pentru includerea in programul de activitate, in
functie de nivelul riscului fiscal identificat in urma analizelor proprii sau transmis de structura de
specialitate de la nivel central, precum si de capacitatea de control existenta;

Analizeaza situatia privind inspectiile fiscale suspendate, verifica si urmareste respectarea prevederilor
legale in vigoare cu privire la modalitatile si conditiile de suspendare si reluare a inspectiei fiscale,
informand in acest sens conducerea Administratiei judetene si Directiei regionale;

Verifica stadiul realizarii inspectiilor fiscale anticipate pentru rambursarea TVA si propun masuri in
vederea asigurarii respectarii termenelor de solutionare prevazute de lege;

Verifica modul de selectare si cuprindere in programul de activitate a inspectiilor fiscale, pe baza analizei
efectuate, la categoriile de contribuabili identificati cu risc fiscal, inclusiv in cazul celor care au
beneficiat de rambursare de TVA sau la care s-a declansat procedura insolventei;

Monitorizeaza gradul de incarcare a structurilor cu atributii de inspectie fiscala din cadrul Administratiei
judetene si propune conducerii masuri pentru eficientizarea activitatii;

Urmareste situatia delegarilor de competenta si in functie de necesitati formuleaza propuneri pentru
solicitarea sau acordarea delegarii competentei de efectuare a inspectiei fiscale de catre alt organ de
inspectie fiscala;

Formuleaza propuneri de masuri organizatorice si legislative pentru perfectionarea si cresterea eficientei
activitatii aparatului de inspectie fiscala;

Distribuie operativ organelor de inspectie fiscala din cadrul Administratiei judetene metodologiile si
tematicile de inspectie fiscala transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei si
Directiei regionale si solutiile primite de la directiile de specialitate si comisiile din Agentie si Ministerul
Finantelor;

Urmareste modul de aplicare a metodologiilor si procedurilor in activitatea de inspectie fiscala si
intocmeste informari pe care le prezinta conducerii Administratiei judetene si Directiei regionale;

Intocmeste sinteza principalelor cazuri constatate urmare actiunilor de inspectie fiscala si rezultatele
obtinute de catre personalul de inspectie fiscala din cadrul Administratiei judetene, pentru a fi
prezentate conducerii Administratiei judetene si Directiei regionale;

Urmaresc rezultatele actiunilor de inspectie fiscala efectuate la contribuabilii carora li s-a emis Acord de
pret in avans si informeaza conducerea Directiei regionale si directiei coordonatoare din cadrul Agentiei



in legatura cu cazurile in care contribuabilii nu au respectat conditiile avute in vedere la emiterea
Acordului de pret in avans;

Verifica modul in care sunt respectate de catre structurile de inspectie fiscala din cadrul Administratiei
judetene, criteriile care stau la baza selectarii contribuabililor pentru a fi cuprinsi in programul de
activitate;

Centralizeaza si verifica periodic situatia solutionarii solicitarilor de control inopinat/constatari la fata
locului primite si a celor transmise, informand in acest sens conducere Administratiei judetene si a
Directiei regionale;

Participa la lucrarile diverselor comisii sau colective de lucru organizate atat la nivelul Administratiei
judetene, cat si in afara acesteia, pe probleme care intra in sfera de competenta a inspectiei fiscale;

Intocmeste documentatia necesara pentru concursurile organizate de Administratia judeteana, in
domeniul inspectiei fiscale, in vederea angajarii personalului din afara institutiei, precum si cea necesara
promovarii personalului din aparatul propriu;

Utilizeaza si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice activitatii de
inspectie fiscala si respectiv, centralizeaza propunerile formulate in acest sens de catre structurile de
inspectie fiscala, pe care le supune atentiei directiei coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei prin
conducerea structurii de inspectie fiscala din cadrul Directiei regionale;

Participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara si in strainatate, ce
vizeaza inspectia fiscala;

Asigura si monitorizeaza solutionarea corespunzatoare si la termen a petitiilor;

Asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea
desfasurata;

Emite si transmite catre contribuabili/ platitori notificarile de conformare, conform prevederilor legale in
vigoare;

Analizeaza modalitatea de conformare a contribuabililor/platitorilor urmare notificarilor de conformare
transmise si formuleaza propuneri pentru includerea in programul de activitate;

Organizeaza evidenta notificarilor de conformare;

Acorda indrumare metodologica tehnica si procedurala in cadrul actiunilor desfasurate de structurile cu
atributii de inspectie fiscala din cadrul Administratiilor judetene pentru verificarea preturilor de transfer,
in vederea aplicarii unitare a reglementarilor legale in materie;

Participa la elaborarea metodologiilor si procedurilor de inspectie fiscala avand ca obiectiv verificarea
preturilor de transfer, conform solicitarilor primite de la Administratia judeteana/ Directia regionala;

Propune Directiei regionale imbunatatiri ale metodologiilor si procedurilor de inspectie fiscala avand ca
obiectiv verificarea preturilor de transfer;

Acorda indrumare metodologica si tehnica in cadrul actiunilor desfasurate de stucturile de inspectie
fiscala de la nivelul Administratiei judetene a finantelor publice prin utilizarea in conditiile legii a
metodei de control electronic;

Colaboreaza cu Directia regionala in vederea realizarii in bune conditii a inspectiilor fiscale pentru care se
utilizeaza metoda controlului electronic;



Propune Directiei regionale modificari si completari ale legislatiei fiscale si procedural fiscale rezultate
din activitatea desfasurata;

Intocmeste si prezinta conducerii Administratiei judetene/ Directiei regionale - rapoarte, informari si
note privind rezultatele activitatii desfasurate;

Organizeaza, la solicitarea Directiei regionale si participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si
grupuri de lucru, in tara si in strainatate, cu privire la preturile de transfer si utilizarea aplicatiilor
informatice/ bazelor de date specifice activitatii;

Analizeaza rapoartele anuale ale contribuabililor carora li s-a emis Acord de pret in avans si, dupa caz,
formuleaza propuneri de efectuare a unor controale fiscale;

Informeaza Directia regionala privind cazurile in care contribuabilii nu au respectat conditiile in baza
carora li s-a emis acordul de pret in avans;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de conducatorul structurii de
inspectie fiscala, in legatura cu domeniul inspectiei fiscale.



