Anexa nr. 5 la Anuntul nr.CJR_DS] 3313 724.04.2023

Atributiile stabilite in fisele de post corespunzitoare functiilor publice de executie vacante din
cadrul D.G.R.F.P. Cluj Napoca- Structura de colectare pentru care se organizeaza concurs de
recrutare in data de 25.05.2023 (proba scrisd)

1.Consilier clasa |, grad profesional superior- in cadrul Administratiei Judetene a. Finantelor Publice
Cluj - Serviciul colectare si executare siliti persoane juridice

Atributiile postului:

Atributii generale:

isi insuseste in permanenta atét legislatia specifica domeniului executirii silite, cat si cea nationala cu
incidenta asupra executérii silite.

Intocmeste raportari, informdri solicitate de citre conducerea ierarhic superioara.

Aplicd legislatia in domeniul colectérii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald; cat si
actele normative subsecvente acestuia. '

Asigura buna cunoastere a reglementérilor legale in domeniul executarii silite. _

Desfasoard activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor, In
vederea realizdrii creantelor fiscale.

intocmeste documentatia, conform prevederilor legale in domeniul execut&rii silite.

Participd la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de’ activitate.
Solutioneaza i rezolva lucrari care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legistatia
specifica domeniuilui executarii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciului,

intocmeste raportari si informiri solicitate de citre conducerea terarhic superioari.

Particip3 la elaborarea metodologiilor si proceduritor de lucru specifice domeniului de activitate

Raspunde pentru sotutionarea lucririlor repartizate.

Réspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueazi deplasiri in tard sau in striinitate in interes de serviciu si participa la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatutui acordat de conducerea ierarhic superioara.

Poate cotabora cu celelalte institutii ale statului, precum sl cu celelalte striicturi ale ANAF, in vederea
asigurarii aplicarii legislatiei in domeniul executarii silite. '

Utilizeazd pfograme informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legiturd cu activitatea desfisurata.

Respecta procedura operationald referitoare la transmitérea spre arhivare a documentelor emise sau
primite, .

Formuleazi propuneri de fmbunatitire si actualizare in domeniul executirii silite.

Participa ta actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conducerii
ierarhic superioare, in limita mandatului primit.

Participd la programe de formare si perfectionare profesionali organizate de structuri interne -si/sau
institutii specializate; in domeniul executirii silite: _ '
Semnaleazi ori de cate ori este cazul neregularititile pe care le intdmpind in desfasurarea activititii.
Respectd termenele de solutionare a lucririlor repartizate.

Soticitd sprijinul superiorului ferarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Nu foloseste §i nu dezvaluie in timpul si dupd incetarea activititii, fapte sau date care ar diuna
prestigiului institutiei,

Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respectd normele de conduita si discipling, precum si legislatia aferenta functiei publice.




Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agenti economici. .- |
Respecta toate Tndatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de- Regulamentul
intern, precum si normele de conduita si deontologie. _ ) _ 3

Respectd normele privind securitatea si sénatatea in munca si in domeniul situatiilor.de urgenta.

Respectd programul de lucru. |

Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servicii i institutii. o L
ist insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitétii si sanatathi in munca si din
domeniul situatiilor de urgenta, precum si masurile de aplicare a acestora. _ -
indeplineste- orice alte atributii si sarcini prevdzute de lege, aflate in scopul principal al postutui si in
-domeniul-de activitate al structurii, stabilite de superiorii jerarhici

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste §i respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postutui.
Acceseazi si° gestioneazd date informatice in conformitate. cu nivelul de acces aferent postului in
institutie,

Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,Calut Troian”,
virusi, etc). _

Raporteaza orice eveniment de securitate informaticd, intalnit sau observat, intr-un timp cat mai scurt:
posibil (de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor, erori de operare, nerespectarea. politicilor de securitate, incalcarea 'aranjame__nt_elor de.
securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, Tncalcari
de acces, etc).

Cunoaste si respectd prevederile politicilor si procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate. _

Nu instaleazd programe care nu beneficiaza de o licentd valida $i care nu sunt aprobate de catre Agentie,
pe echipamentele apartindnd institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabild). ' _ _

Nu utitizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decit cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care 1i revin. |

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statfilor mobile
(laptop, tabletd, telefoane mobile inteligente, etc), prin’ asigurarea protectiei fizice Tmpotriva furtului,
criptarii, virusilor si a salvarii perfodice pe suport extern.

Cunoaste si respectd politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pistrarea si
distrugerea datelor si perioada legald de pastrare a acestora. ;

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, cértificat) si
este strict raspunzator de operatiunile pe care le efectueazi dupi autentificare. '
Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitirii functiei publice si dupd ce nu
mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in
legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitirii functiei
publice. '

Respectd normele de drept ale Uniunii. Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal;

Informeaza persoana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, n conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul. juridic al prelucrarii, daci e cazul interesele legitime urmirite de operator
sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari a datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizirii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile previzute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la restrictionarea prelucrdrii, dreptul la
opozitie, dreptul de a isi retrage consimtdméntul in orice moment, fard insi a afecta lesalitatea



prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia; dreptul de a depune
pldngere citre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si
modalitatile Tn-care pot fi exercitate aceste drepturi;

Prelucreazd numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acor_dé"
sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protecfia datelor pentru realizarea activititilor specifice
ale acestuia/acesteia;

Pastreaza confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la
cererea.operatorului, cu exceptia c¢azului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd s&
faca acest lucru;

Respecta masunle tehnice §i organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inctusiv cele instituite prin proceduri proprii; _

Informeaza de indatd conducerea operatorului, sau, dupa caz, a lmputermmtulm si
responsabilul/structura responsabild cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o Incdlcare a securitdtii datelor cu caracter personal sau despre situatiile In care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin fricalcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:

apllca legislatia in domeniul ‘colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;

organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita - -asupra veniturilor si bunurilor
urmaribile ale debitorilor, in vederea realizarii creantelor fiscale; urmareste realizarea creantelor
fiscale in termenul de prescriptie;

primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc
creanté bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin elementele
prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

duce' la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum alte organe
competente;

pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel Incat
realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de interesul imediat
al statului, cat de drepturlle si obligatiile debitorului urmarit;

identifica coriturile, in lei n valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile speciatizate, precum si
alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de exectitare silita prin poprire asupra
disponibilitatitor din conturi si prin poprire astipra veniturilor debitorilor;

intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele -debitorilor pentru toate
solicitarile emise de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea realizarii
scopului prevazut de lege;

intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand constata existenta unor
elemente care pot duce la periclitarea sau ngreunarea colectarii creantelor ce au fost sau
urmeaza sa fie stabilite;

asigura, respectarea prevederilor legale m vigoare- privind 1nfnntarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatite banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urrareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum asupra societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

asigura, in scris, nstiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totala sau partiala. a
indisponibilizarii conturilor retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform prevederilor
legale, pentru. popnnle care nu sunt supuse reglementarii O.M.F.P .nr. 1665/2020;

asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea,
continuarea si ridicarea masuritor de- executare silita prin poprire bancara si aplica in mod
corespunzator prevederile O.M.F.P. nr. 1665/2020;

intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate de
organele competente ale. Agent1e1



asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a creantelor

fiscale fata de contribuabilii administrati, in termenul prevazut de lege; _

efectieaza, atunci cand este cazul,- sngri_area bunurilor mobile si imabile sechestrate, precum si
ridicarea depbzitarea bunurilor mobile sechestrate;

numeste custodele administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre avizare,

indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora; _ _

confacteaza persoanele specializate pentru evalvarea bunurilor mobile Sii_mobile_ indisponibilizate
si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in vigoare;

procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de

dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

analizeaza propunerile facute debitorului nivelul de acoperire a creantelor fiscale in cazul

valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor;

asigura efectuareéa publicitatii vénzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii

bunurilor sechestrate prin vanzare [a licitatie sau prin vanzare directa;

solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrélor si sechestrelor

asiguratorii asupra bunurilor tmol:nle, precum si a procesului-verbal de adjudecare. a bunului

jmobil in cazul vanzarii cu plata in rate;

distribuie sumele realizate prin executare silita.potrivit ordinii de preferinta prevazuta de lege, in

cazulin care, la-executare silita participa mai multi.creditori;

Tn cazul constatarii unor cazuri de debitori insolvabili transmite dosarul compartimentului de

insolvabilitate;

verifica periodic, conform legii, contribuabilii fnscrisi in evidenta separata in cadrul termenului de

prescriptie;

primeste de la- Serviciul (biroul) juridic inforinatii referitoare la suspendarea executarii silite

dispusa de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a ‘executarii silite la -expirarea

perioadei de suspendare;

gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrut Sistemului informatic' de Administrare a

Creantelor Fiscale;

examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea

creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita, intocmeste si transmite

Compartimentului procedura insolventa si lichidari documentatia necesara formularii cererii de

deschidere a procedurii insolventei::

colaboreaza cu Ministerut Afacerilor Interne, Oficiul Registrutui Comertulm, Ministerul Justitiei

alte organe ale Administratiei publice, precum si cu organele bancare, Tn vederea realizarii

creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si conturilor baitcare;

(1) colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de fnformatii suphmentare
privind veniturile debitorilor, bunurile mobile imobile aflate in proprietatea acestora, precum alte
elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

urmdreste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre

contribuabilii administrati de catre aceasta;

intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea Inscrierii garantiilor reale mobiliare la

Registrul Nationat de Publicitate Mabiliara pentru creantele fiscale ale contribuabililor administrati:

procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliara

pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal central, precum pentru creantele
fiscate administrate de organele fiscale locale, prin persoanete desemnate'

analizeaza decumentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar n colabarare cu Serviciul

(biroul} evidenta platitori persocane juridice acorda, la cererea contnbuabmlor inlesniri la plata

obligatiiler fiscale in conditiile legii;

analizeaza garantiile constituite pe pericada derularii inlesnirilor la plata acordate potrivit legii,

precum &i relntre_sz,ireaur redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;

elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la. plata n conditiile legii:

incepe ‘sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantnle in cazul pierderii

valabilitatii mlesmnlor la plata;



asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor a informatiilor gestionate, in
conditiile legii; __

indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau
Administratiei judetene, Directiei regionale, in tegatura cu domeniut de activitate..

2.Inspector_clasa | grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Cluj - Serviciul colectare si executare silita persoane fizice :

Atributiile postului:

Atributii generale: o N )

fsi suseste in permanentd atét legislatia specificd domeniului executirii- silite, cét si cea nationald cu
incidentd asupra. executdrit silite. _ ' )

Intocmeste raportéri, informdri solicitate de ciitre conducerea ierarhic superioars. _

Aplica legislatia In domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscala, ‘it $i
actele normative subsecvente acestuia.

Asigura buna cunoastere a reglementarilor legale Tn domeniul executdrii silite. |
Desfésoard activitatea de ‘executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urméribile ale debitoritor, n
vederea realizarii creantelor fiscale.

intecmeste documentatia, conform prevederilor legale Tn domeniul executarii silite.

Participé la:actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de activitate.
Solutioneaza si rezolva lucrari care revin serviciului/' directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniutui- executdrii silite, repartizare de conducerea di rectiei/serviciului..

intocmeste raportari si informari solicitate de citre conducerea ierarhic superioara.

Participd la elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice domeniului de activitate
Raspunde pentru solutionarea lucrérilor repartizate.

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
tucrarilor si respectarea termenelor stabilite '

Efectueaza deplasari in tard sau in straindtate Tn interes de serviciu si participa la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatutui acordat de conducerea ierarhic superioara.

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea
asigurdrii.aplicarii legislatiei in domeniul executirii silite.

Utilizeazd programe informatice specifice, conform competentelor tegale, Tn vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legatur cu activitatea desfasurata.

Respectd procedura operationald referitoaré la transmiterea ‘spre arhivare a documentelor emise sau
primite. '

Formuleaza propuneti de imbunatatire si actualizare in domeniul executdrii silite.

Participa la actiunile si activitdtile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conducerii
jerarhic superioare, in limita mandatului primit. o

Participa la programe de formare si perfectionare profesionald organizate de structuri interne si/sau
institutii specializate, in domeniul executarii silite. ' '

Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregularititile pe care le intampini in desfasurarea activitatii.
Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate, '

Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru soluticnarea lucrérilor repartizate.

Nu foloseste si nu dezviluie in timpul st dupa Tncetarea activitatii, fapte say date care ar diuna.
prestigiului institutiei. ' o

Respectd regutile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respectd normele de conduiti si discipling, precum si legislatia aferenti functiei publice.

Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agentii economici. .

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamentul
intern, precum si normele de conduita si deoritologie. _

Respecta normele privind securitatea si sihdtatea in munci si in domeniul situatiilor de urgent.

Respecta programul de lucru.



Respectd limitele de competenta in relatie cu alte servicii si fnstitutid. L
isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatdtii in munca si -din
domeniut situatiilor de urgentd, precum si masurile de aplicare a acestora. _ o
indeplineste orice alte atribufii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului §i in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor. |

Tsi asumia responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.
Acceseaza si gestioneazd date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in
institutie. _ y :
Raporteaza bresele de securitate intélnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: »Calul Trojan”,
virusi, etc). .

Raporteaza orice eveniment de securitate informatica, intalnit sau observat, intr-un timp cit mai scurt
posibil (de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii ; servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
satr retélelor, erofi de operare, nerespectarea potiticilor de: securitate, incalcarea aranjamentelor de-
securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, iricilcan
de acces, etc). _

Cunoaste i respecta prevederile politicilor si proceduriter cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate. _ _

Nu instaleaza programe care nu beneficiazi de o licentd valida si care nu sunt aprobate de citre Agentie,
pe echipamentele apartinind institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabila). | | |
Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care ¥i revin. _ |
Cunoaste si respectd cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor ‘mobile
(laptop, tabletd, telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului,
criptarii, virusitor si a salvarii periodice pe suport extern. _ _

Cunoaste §i respectd politicile §i procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si
distrugerea datelor si perioada legala de p3strare a acestora. - _
Pastreaza confidentialitatea elementelor de ‘autentificare (parole, card electronic, token, cértificat) si
este strict raspunzator-de operatiunile pe care le efectueaza dupi autentificare. '

Pastreaza, in conformitate cu legistatia in vigoare, pe parcursul exercitirii functiei publice i dupa ce nu
mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciy, precum si confidentialitatea in
legaturd cu faptele, informatiile sau. documentele de care ia cunostintd pe parcursul .exercitirii functiei
publice. _

Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de diept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal; '

Informeaza persoana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, Tn' conditiile legii, cu privire la: iderititatea si datele de contact ale operatorului, datele de
contact ‘ale responsabilului. cu protectia datelor, scopul/scapurite in care -sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul juridic al prelucrdrii, dacd e cazul interesele legitime urmirite de operator
sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor CU caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, -obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului-de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la
opozitie, dreptul de a 5 retrage consimtdmantul in orice moment, fard nsd a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimtimantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supravegheré a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si
modalitatile in care pot fi exercitate aceste drepturi;



Prelucreazd numai datete cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu i’ acorda
sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice
ale acestuia/acesteia;

Pastreaza confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le prelucreaza decét la
cererea operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd sa
faca acest lucru;

Respecta masurile tehiice §i organizatorice de securltate precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii; _

Informeazd de indatd conducerea operatorului, sau, dupa caz, a -imputernicitului si
responsabilul/structura responsabtla cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o incdlcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in. care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normetor-legale, despre care a luat la cuno5t1nta

Atributii specifice postului:

aplica legislatia in domeniut colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de proceduri fiscala, cat si
actele normative subsecvente acestuia;

ofganizeaza, verifica st desfdgoara activitatea de executare siliti. asupra veniturilor si buriurilor urmaribile
ale: debitorilor, persoane fizice romane si striine, In vederea realizirii creantelor fiscale; urmareste
realizarea creantelor fiscale in.termenul de prescriptie;

primeste si pune in executare titluri ‘executorii emise de alte organe competente, care privesc creantele
bugetare i confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

restituie fitlurile ‘executorii. emise de alte organe, in situatia Tn care acestea nu contin elementele
prevazute de lege pentru a indeplini conditia de tittu executoriu;

duce. la indeplinire masurile asigurdtorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si alte organe.
competente;

pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silitd, in asa fel incat realizarea
crean;e1 si-se faca cu rezultate cit mai avantajoase, {inand seama de interesul imediat al statului, cat si
dedrepturile si obligatiite debitorului urmarit;

calculeaza cheltuielite de executare stabilite Tn sarcina debitorului:

identificad conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate, precum si alte
venituri ale debitorilor, in vederea aplicdrii procedurii de executare silitd prin’ poprire asupra
disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate solicitarile
emise de birourile executori judecitoresti si autoritatile publice n vederea realizirii scopului prevazut de
lege;

intocmeste ‘actele procedurale de instituire a masurilor asigurdtorii cind constatd existenta unor
elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectrii creantelor ce au fost sau urmeazi si fie
stabmte'

asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile 5i
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titly debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor bancare 5i
stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

asigura, in scris, instiintarea bancilor/tertilor pentru sistarea totald sau partiald a indisponibilizarii
conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform prevederilor legale, pentru
popririle care mu sunt supuse reglementdrii. O.M.F.P. nr. 166572020 ;



asigurd prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea, continuarea
st ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancard si aplicd in mod corespunzitor prevederile
O.M.FP. nr. 1665/2020 ;

intocmeste actele necesare aplicirii procedurii de executare silitd pentru creantele constatate de
organéle competerite ale Agentiei;

asigurd comunicarea, conform 'legii, a actetor in cadrul procedurii de colectare a creantelor fiscale fatd
de contribuabilii persoane fizice administrati, in termenul prevazut de lege;

efectueaza, atunci cénd este .cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si ridicarea
$i depozitarea bunurilor mobilé sechestrate;

numeste custodele i administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre avizare,
indemnizatia acestora si urméreste activitatea acestora;

contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile siimobile indisponibilizate si
orgamzeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in vigoare;

procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de dispozitiile legale
n vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienti;

analizeaza propunerile facute debitorului §i nivelul de acoperire a creantelor fiscale in cazul valorificarii
bunurilor prin intelegerea pértilor i i dd acordul cu privire la valorificarea bunufilor prin aceastd
modalitate;

asigura efectuarea publicitﬁ;ii' vanzarii, n termenul previzut de lege, in cazul valorificirii bunurilor
sechestrate prin vanzare la licitatie sau vnzare directa;

asigurd organizarea si desfdsurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

asigura participarea n cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;

solicita organelor competente nscrierea in registrele de publ'icit'ate,_ a { sechestrelor si sechestrelor
asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil in cazul
vénzarii cu plata in rate;

distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de preferinta previzute de lege, in cazul in
care, la executare silitd participa mai multi creditori;

verifici, periodic, conform legii, contribuabilii - persoane fizice inscrisi in evidenta separatd n cadrul
termenului de prescriptie;

primeste de la Serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea executdrii silite dispus de.
instantd si urmdreste continuarea, daca este cazul, a executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;
‘gestioneazd subsistemul de executare: siliti din cadrut Sistemului informatic de ev1denta analitica pe
platitori persoane fizice (aplicatia GQTICA);

‘colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului, Ministerul Justitiei si alte
organe ale administratiei publice, precum si cu organele bancare, in vederea realizarii creantelor fiscale
prin executare silitd a bunurilor si conturilor bancare;

colaboreaza cu organele de inspectie fiscald pentru culegerea de informatii suplimentare privind veniturile
debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare
activitatii de executare silitd a bunurilor;

furnizeaza Serviciului (biroului/ compartimentului) colectare si executare silitd persoane juridice
informatii referitoare la contribuabilii persoane fizice administrati privind modul de colectare a creantelor
bugetare in vederea efectudrii situatiilor centralizatoare la nivel de administratie;

analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice;_



genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapidd si transmite Serviciului (biroului/
compartimenituluiy tehnologia.informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise:

asigura pastrarea secretului fiscal si -confiden;ialit-a_tea documentelor si a informatiilor gestionate, in
conditiite legii;

colaboreazi cu Biroul monitorizare: a colectarii veniturilor bugetare pentru. transmiterea de informatii
necesare intocmirii rapo"'rtﬁrilt;r' referitoare la monitorizarea arieratelor contribuabililor administrati;
ur‘r_né‘reste activitatea cu. privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de cétre contribuabilii
administrati:

indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei, in legiturd cu
domeniut de activitate.

3.Inspector clasa I, grad profesional asistent in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Maramures /Serviciul Fiscal Municipal Sighetu Marmatiei/ Biroul registru contribuabili, declaratii
fiscale si bilanturi /Compartiment ramburséri de TVA

Atributiile postului:

Atributii generale:

Tsi msuseste in permanentd atat legislatia specifici domeniului executarii silite, cat i cea nationald cu
mcu:ienta asupra executarii silite.

Intocmeste raportdri, informari solicitate de citre conducerea ierarhic superioara.

Aplica legislatia n domeniul colectérii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscald, cat si
-actele normative subsecvente acestuia.

Asigura buna cunoastere a reglementérilor legale in dorrieniul executarii silite.

Desfisoara: activitatea de executare: silita asupra veniturilor si bunurilor urmaribile ate debxtonlor in
vederea realizarii creantelor fiscale,

intocmeste documentatia, conform prevederilor 1ega{e in domeniul executdrii silite.

Participa la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de activitate.
Solutioneaza si reZolva lucrdri care revin serviciului/ directiei, Tn baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului executarii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciului.

intocmeste raportari si informari solicitate de citre conducerea ierarhic superioara.

Participa la elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice domeniului de activitate

Réspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Raspunde: pentru -corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueaza deplasiri in tara sau in striinitate in interes de serviciu st participa la reuniuni interne sau.
internationale din dispozitia sal pe baza maridatului acordat de conducerea ierarhic superjoara.

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea
asigurarii aplicarii legislatiei in domeniul executirii silite.

Utilizeazd programe informatice ‘specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au légatura cu activitatea desfasurata.

Respecta procedura operatwnala referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite,

Formuleaza propurieri de imbunatétire si actualizare in domeniul .executirii silite.

Participd la actiunile si activititile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conducerii
ierarhic superioare, in limita mandatului primit.

Participa la programe de formare si perfecnonare profesionala erganizate de stiucturi interne si/sau
institutii spec1al1zate in domeniul executarii silite.




Semnaleaza ori de cite ori este cazul neregularititile pe care le fntampina in desfasurarea activitatii.
Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate. _ _

Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru selutionarea tucrérilor repartizate. _

Nu foloseste si nu dezvéluie in timpul si dupd incetarea activitafii, fapte sau date care ar déuna
prestigiului institutiei. _ _ :

Respects regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respecta normele de conduitd si discipling, precum si legislatia aferentd functiei publice.

Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agentii economici..

Respectd toate indatoririle si- obligatiile stabilite de Statutul furictionarilor publici, de Regulamentul
intern, precum si normele de conduitd si deoritologie.

Respectd normele privind securitatea si sandtatea in muncd si in domeniul situatiilor de urgents.

Respectd programul de lucru.

Respectad limitele de competent3 in relatie cu alte servicii si institutii. _

isi nsuseste si respectd prevederite legislagiel din domeniul securititii si sanatdtii in muncd si din
domeniul situatiilor de urgenta,. precum si masurile de aplicare a acestora,

indeplineste orice alte atributii si sarcini previzute de lege, aflate in scopul principal al postului st n
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici '

Atributii In domeniul securitatii datelor si & confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postilui,
Acceseaza §i gestioneazad date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in
institutie. _
Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,,Calul Troian",
virusi, etc).

Raporteaza orice eveniment de securitate informaticd, intdlnit sau observat, intr-un timp cit mai scurt
posibil. (de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii; servicii si echipamente, defectiuni ale sistemutui
sau retelelor; erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incilcarea aranjamentelor de
securitate fizica, modificiri necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, incalcari
de acces, etc). o

Cunoaste si respectd prevederile politicilor st precedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate.

Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nusunt aprobate de citre Agentie,
pe echipamentele apartindnd institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabild). )

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decdt cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care i revin, )

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile
{laptop, tabletd, telefoane mobile inteligente, -etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului,
criptarii, virugilor si-a salvarii periodice pe suport extern.

Cunoaste §i respecta politicile si procedurile cu privire la Jnregistrarea, indexarea, pastrarea si
distrugerea datelor si perioada legald de pastrare a acestora. '

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si
este strict raspunzator de operatiunile pe care le efectueazé dupd autentificare. '
Pastreazi, in conformitate cu legistatia in vigoare, pe parcursul exercitirii functiei publice si diupa ce nu
mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciy, precum si confidentialitatea in
legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostintd pe parcursul exercitarii functiei
publice. ' :

Respecta riormete de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter persenal; o '
Informeaza persoana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime urmarite de operator



sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu.caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de-a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal; dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la restrictionarea prelucrarii; dreptul la
opozitie, dreptul de a isi retrage consimtamantul in orice moment, fara inséd a afecta legalitatea
prelucririi efectuate pe baza consimtamantului inafite de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere .a Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal si
modatitétile in care pot fi exercitate aceste drepturi; _ _ S _
Prelucreazd numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii ‘atributiilor de serviciu si acordi
sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentiu realizarea activitatilor specifice
ale acestuia/acesteia;

Pastreaza confidentialitatea datelor cu carcater ‘personal la care are acces si nu le prelucreazi decat la
cererea operatorului, cu exceptia cazului in care dreptil Uniunii Europene sau dreptu! intern il obliga sa
faca acest lucry; ' _

Respectd masurile tehnice §i organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeazd de Tnddtd conducerea operatorului, sau, dupd caz, a Imputernicitului s
responsabilul/structura responsabild cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o incélcare a securittii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin in¢élcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:

A. In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA
1. primeste solicitarile de corectare a eroritor materiale din.-déconturile de TVA;
2. transmite notificari in vederea prezentarii documentelor justificative;
3. intecmieste referate cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;
4. intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de taxa pe valoarea adaugata,
sal dupa c¢az, Decizifle privind respingerea.solicitarii de corectare a erorilor materiale din decenturile de
TVA conform prevederilor legale, ¢are se comunica contribuabilului;

B. in domeniul solutionarii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare

1. selecteaza si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare,. in fiecare perioada de raportare,
lunara, trimestriala, semestfiala sau anuala, deconturile cu sume negative de taxa pe valoarea adaugata
cu optiune de rambursare;

2. verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completarfi, urmarind daca soldul.
sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cusuma inregistrata in evidentele fiscale;

3. notifica contribuabili daca se constata diferente intre suma negativa de TVA solicitata la rambursare-
si suma inregistrata in evidentele proprii care pot 11 corectate potrivit procedurii de corectie a erorilor
materiale si aplicarea procedurii speciale in domeniu; '

4. solutioneaza, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale in vigoare,
deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare depuse de contribuabilii administrati;

5. intocmeste- deciziile dé rambursare pentiu deconturile CuU sume negative de taxa pe valoarea
adaugata cu optiune de rambursaie care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care ar genera
solutionarea cu inspectie fiscala anticipata, precum si pentru DNOR solutionate -cu irispectie fiscala
anticipata in urma careia nu au fost stabilite diferente care afecteaza suma solicitata-la rambursare;

6. inainteaza compartimentului cu atributii de inspectie fiscala, un extras al registrului de evidenta
speciala cuprinzand DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru cuprinderea in programul de inspectie
fiscala ; o

7. inregistreaza in baza de date, intr-o evidenta speciala, renuntarile la optiunea de rambursare a taxei
pe valoarea adaugata, sub forma de notificari de la-contribuabili; :

8. fransmite catre compartimentul de. colectare, deciziile de rambursare si deciziile de impunere
privind obligatiile fiscale suplimentare stabilite de ‘inspectia fiscala, in vederea efectuarii compensarii
si/sau restituirii; :



9. primeste de' la compartimentul cu atributii privind compensarea/restituirea, deciziile -pri-yind
cornpensarea obligatiilor fiscale si/sau. Notele privind restituirea / rambursarea unor sume -_apr'_oba'te,
precum si deciziile de rambursare si deciziite de impunere privind obligatiile fiscale aferente dlfervente_lor"
bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dup4 caz si
procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date; o _

10. intocmeste adresele si transmiite catre contribuabili, prin posta, deciziile de rambursare a TVA,
insotite de Notele de compensare si/sau Notele de restituire/rambursare, dupa caz, emise de
compartimentul cu-atributii privind compensarea/restituirea; S

11. intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, Notele de .compensare si/sau
Notele de restituire/rambursare, dupa caz, emise de compartimentul cu atributii privind
compensarea/restituirea, pentru situatiile in care in urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care.
afecteaza suma solicitata la rambursare; _ -

12. transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a dosarului fiscal, in vederea,
arhivarii;

C. in domeniul aprobarii perioadei fiscale la TVA _ _

1. primeste cererile privind. utilizarea ca perioada fiscala pentru TVA a semestrului sau anului
calendaristic,  insotite de documentatia anexata de contribuabilii solicitanti si le analizeaza, conform
prevederilor legalein vigoare;

2. intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii:.

3. intocmeste deciziile privind perioada fiscala pentru TVA, care se comunica contribuabililor solicitanti,
iar deciziile prin care se aproba perioada fiscala solicitata se transmit structurii specializate pentru a fi
operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile;

D. in domeniul solutionarii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane nestabilite fn UE
1. primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate in scopuri de
TVA 'in” Romania, stabilite i afara Comunititii, depuse de reprezentantii desemnati, insofite de
documentatia anexata §i le analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare; _

2. verificA pe pagina de internet a Ministerutui Finantelor existenta acordurilor /declaratiilor de
reciprocitate T ceea ce priveste rambursarea TVA intre Romania si tara solicitantului; _

3. intocmeste referatele pentru analiza decumentard si decizille de rambursare a TVA pentru
persoanele impozabite neinregistrate si care nu sunt obligate si se inregistreze v scopuri de TVA in
Romania, stabilite n afara Comunitatii

4. transmite ‘compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in vederea efectuarii
compensarii si/sau restituirii,

_E. primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale, situatiile financiare anuale si
raportarile contabile depuse ‘de contribuabili la ghiseu;

F. primeste si inregistreaza declaratiile de inregistrarea fiscala /declaratiile dé mentiuri si alte
cereri privind inregistrarea fiscala depuse de contribuabili la ghiseu;

G. aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii declaratiilor
Tiscale;

H. ‘indeplineste orice alte sarcini prevazite de lege sau dispuse de conducere, in legatura cu
domeniul de activitate.

4. Inspector clasa | grad br'oft-:-_sional asistent in_cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Maramures /Serviciul Fiscal Municipal Sishetu Marmatiei/ Biroul evidentd platitori, compensari si
restituiri-

Atributiile postului:

Atributii generale:

Isi insuseste In permanentd atit legislatia specificd domenitlui executirii silite; cat si cea nationala cu
incidenta asupra executarii silite. _ _

Intocmeste raportéri, informiri solicitate de citre conducerea ferarhic superioari.




Aplicd legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscate, respectiv Codul de procedura fiscala, cét si
actele normative subsecvente acestuia. .

Asigurd buna cunoastere a reglementarilor legale In domeniul executarii silite. | _

Desfasoard activitatea de executare silith asupra veniturilor sii bunurilor urmaribile ale debitorilor, in
vederea realizarii creantelor fiscale. _

intocmeste documentatia, conform prevederilor legale n domeniul executarii silite.

Participa la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de activitate.
Solutioneaza si rezolvd lucriri care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specificd domeniului executarii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciului.

intocmeste raportari si informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

Participi la elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice domeniului de activitate

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor répartizate. _

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueazd deplasdri Tn tard sau in striinitate in interes de serviciu si participd la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea ierarhic superioara.

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea
asigurrii aplicirii. legislatiei in domeniul executérii silite.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

Respecta procedura operationald referitoaré la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite. ' _

Formuleaza propuneri de irbunétatire si actualizare in domeniul executirii silite. _
Participa. la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conduceri
ferarhic superioare, in timita mandatului primit. _ _
Participa la programe de formare si perfectionare profesionald organizate de structuri interne si/sau
institutii specializate, in domeniul executarii-silite.

Semnaleaza ori de cate orj este cazul neregularititile pe care le intampini in desfasurarea activitatii,
Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

Solicitd sprijinul superiorului jerarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Nu foloseste si nu dezvaluie n timpul si dupd incetarea activitdtii, fapte sau date care ar diuna
prestigivlui institutief.

Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respectd normele de conduitd si discipling, precum si legislatia aferenta fiinctiei publice.

Respectd normele de conduita si deontologie In raport cit agentii economici.

Respecta toate ndatoririte §i obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamentut
intern, precum si normele-de conduitd si deontologie, ' '
Respecta hormele privind securitatea si sdnitatea in munci si in.domeniut situatiilor de urgenta.

Respecta programul de lucru. '

Respectd limitele de competentd in relatie cu-alte servicii siinstitutii,

isi nsuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si s&nititii th muncd si din
domeniul situatiilor de urgenta, precum si masurile de aplicare a acestora. _

indeplineste orice alte atributii 5i sarcini previzute de lege, aflate in scopul principal al postului si in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici

Atributii in domeniul securititii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile-privind securitatea informatiilor.,

151 asuma responsabilitatea.cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.
Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postutui n
institutie,

Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,;Calul Troian”
virusi, etc).
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Raporteaza orice eveniment de securitate informatica, intatnit sau observat, Tntr_—un timp cdt mai scurt
posibil (de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de
securitate fizicd, modificdri necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, Incalcari
de acces, etc).

Cunoaste si respectd prevederile politicilor si procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate. _ _

Nu instaleaza programe care nu-beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de cétre Agentie,
pe echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat i doar cu autorizare
prealabila). ' _ |

Nu utilizeazi conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate. de jndeplinirea sarcinilor
de serviciu care i revin. _

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor. mobile
(laptop, tableta, telefoane maobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului,
criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe suport extern.

Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la nregistraréa, indexareéa, pastrarea si
distrugerea datelor si.perioada legala de pastrare a acestora.

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si
este strict raspunzator de operatiunile pe care le efectueazi dupa autentificare. _

Pastreazd, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitirii functiei publice si dupa ce nu
mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in
legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei
publice. |

Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personat;: _ : o

Informeaza persoana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la; identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de
contact: ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurilé in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeijul juridic al prelucrarii, dacd e cazul interesele legitime urmarite de operator
sau de 0 parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea _fumiz‘ér-ji tuturor datelor cerute 5]
consecintele refuzului de.a le pune la dispozitie, drepturile previzute de lege, ih special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la
opozitie, dreptul de a isi retrage consimi@mantul in orice moment; fara insd a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere -a Prelucrarii Datelor cu. Caracter Personal si
modalitatile in care pot fi exercitate ‘aceste drepturi; _

Prelucreaza rumai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acords
sprijin responsabitutui/structurii responsabite cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice
ale acestnia/acesteia;

Pastreazd confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces 5i nu le prelucreaza decat la
cererea operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptut intern it obliga sa
faca acest (ucru; _ _ :
Respectd masurile tehnice si organizaterice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inclustv cele'instituite prin proceduri proprii;

Informeazd de indatd conducerea operatorului, sau, dupd caz, @ imputernicitului s
responsabilul/structura responsabild cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce- la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost
prelucrate date cu. caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a luat la cunostint,

Atributii specifice postului:




aplica legistatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscala,
cat si actele subsecvente acestuia; _
asigura. evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe,
contributii si alte sume datorate: bugetului general consohdat de natura acestora, prin
1nreg1strarea obhgatnlor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia n contul obligatiilor bugetare;

aplic3 procedunle refentoare la evidenta analiticd pe platitori si la stingerea creantelar fiscale;
primeste zilnic. informatii referitoare la declaratiile depuse de catre contribuabili privind
obligatiile de plata la bugetul general consolidat, dec1zn de impunere si alte inscrisuri prin care
sunt stabilite obligatii de plata, transmise de Blroul registry contrlbuabm declaratii fiscale si
bilantun pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire:;

primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, .compensari,
restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

verifica zﬂmc si clarificd erorile, minusurile, incasirile f&rd sursi - n directa ‘colaborare cu
unitatea de trezorerie si contal:ﬂlltate pubhca si asigura corectitudinea datelor privind platile in
vederea prelucram acestora in cadrul evrdenter analitice pe platitori in vederea prelucrarii
acestora in cadrul evidentei analitice pe piat1t0r1 si stmgerea obligatiilor bugetare potrivit legii;
-as1gura corectarea erorilor materiale din evidenta ﬁscala, in conditiile legii;

asigura, n cazul neplatii impozitelor, ‘taxelor, contnbutulor 5i-a. attor sume datorate bugetului
general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatn la termen, calcularea, editarea si
comunicarea dec1znlor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, d_up_a expirarea
termenului de plata, le inainteazad, cu borderou Biroului (compar.time‘nt:u_lui) colectare i
executare silita, in vederea recup'erérii acestora;

instiinteaza deb1tom despre modul n care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform
prevedentor legale;

elibereaza,- la cerea contribuabililor, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existentei unor
eventuale dlferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din ev1denta
contabili si fiscald a contribuahililor;

genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeazi a fi tiparite
si  transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapida si  transmise
Compartlmentulm tehnologiei informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente
emise;

intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scidere a abligatiilor fiscale si prelucreazi datele
cupnnse in acest borderou in subsistemele corespunzitoare;

ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a
anului, n limita stabiliti de Codul de procedura fiscali;.

elibereazd, conform legii, certificate de atestare fiscald, precum si certificate de obltgatn
bugetare solicitate de institutiile publice implicate in procesul de privatizare;

primeste si inregistreaza documentatla privind restituirea / compensarea unor sume la bugetul
general consolldat conform prevedenlor legale;

solutioneaza cerenle de compensare a unor sume de la bugetele administrate de Agentia
Na'ionald de Administrare Fiscala; _

intocmeste referat, decizii de comp_ensare- / restituiri si/sau notele de restituire, conform
preveden lor legale;

intocmeste Tnstiintari de compensare, dec1zn de compensare si/sau Tnstiintari de restituire, dupa
caz;

a51gura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate,
in conditiile legii

1ndepl1neste orice alte sarcini prevdzute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau a
Admlmstrat1e1 judetene, Directiei regionale, in tegiturd cu domeniul de activitate.



5, Inspector clasa | grad profesional asistent in cadrul Administratiei Judetene a_Finantelor P_ublice:
Maramures /Serviciul Fiscal. Municipal Sighetu Marmatiei/ Compartimentul insolvabilitate :si
raspundere solidara

Atributiite postului:

Atributii generale: _ _ B .

Isi insuseste in permanentd atat legislatia specificid domeniului executirii silite, cat si cea nationala cu
incidentd asupra executarii silite. _

Intocmeste raportari, informari solicitate de cétre conducerea jerarhic superioara. _

Aplica legislatia in domeniul colectirii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, cat si
actele normative subsecvente acestliia.

Asigurd buna cunoastere .a reglementérilor legale in domeniul executarii silite. _
Desfisoard activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urmiribile ale debitorilor, in
vederea realizarii creantelor fiscale,

intocmeste documentatia, conform prevederilor legale in domeniul executirii silite,

Participa la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din demeniul de activitate.
Solutioneaza si rezolva lucrari care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului executdrii silite, repartizare de conducerea directiel/serviciului.

intocmeste raportari si informari solicitate de ciitre conducerea ierarhic superioara..

Participa la elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice domeniului de activitate
Réspunde pentru solutionarea lucraritor repartizate. N _

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor: si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueaza deplasari in tard sau in striinatate in interes de serviciu st participa la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea jerarhic superioara.

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri -ale ANAF, in vederea
asigurarii aplicarii legislatiei in domehiul executirii silite.

Utilizeazd programe informatice specifice, conform competentelor legale, n vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legdturi cu activitatea desfasurata.

Respecta procedura operationald referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite.

Formuleaza proptineri de imbunatitire si actualizare in domeniul executsrii silite.

Participa. la actiunile §i activitdtile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conducerii
ierarhic superioare; in limita mandatului primit. '

Participa la. programe de formare si perfectionare profesionali organizate de structuri interne si/sau
institutii specializate, in domeniul executarii silite. _

Semnaleaza ori de cate ofi este cazul neregularititile pe care le intamping in desfasurarea activititii.

Respecta termenele. de solutionare a lucrarilor repartizate.

Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru-solutionarea lucririlor repartizate.

Nu foloseste si nu dezviluie in timpul si dupd incetarea activititii, fapte sau date care ar dauna
prestigiului institugied.

Respectd regutile stabilite‘in ceea ce priveste circuitul interi at documentelor.

Respectd normele de conduiti si discipting, precum si legislatia aferentd functiei publice.

Respecta normele de conduita si deontologie in raport cu agentii economici. '

Respectéd toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamentut
intern, precum si normele de conduita si deantologie. o

Respecta normele privind securitatea si sandtatea in muncd si in domeniul situatiilor de urgent3,

Respecta programul de lucru. '

Respecta limitele de competent in relatie cu alte servicii si institutii.

5t insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii §i sdnatatii in muncd si din
domeniul situatiilor de urgenta, precum si masurile de aplicare a acestora. _ .
indeplineste orice alte atributii si sarcini previzute de lege, aflate in scopul principal al postului si in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii jerarhici



Atfibutii ‘in domeniul securititii datelor si a confidentialitatiiz

Cunoaste si'respecta politicile. si procedurile privind securitatea informatiilor..

Tsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in ‘functie de nivelul postului.
Acceseazd si gestioneazd date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in
institutie, _
Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei {de exemplu: ,Calul Troian”,
virusgi, etc).

Raporteaza orice eveniment de securitate informaticd, intalnit sau observat, Tntrun timp ¢at mai scurt
posibil. (de exemplu; indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echrpamente defectiuni ale sistemului
sau retelelor, erori de operare; nerespectarea politicilor de securitate, incdlcarea aranjamentelor de
securitate fizici, modificiri necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, incilcari
de acces, etc).

Cunoaste si respectd prevederite politicitor si procedurilor cu privire: la utilizarea dispozitivelor de
securitate, _ _ _

Nu instaleaza programe care nu beneficiazd de o licentd valid3 si care nu sunt aprobate de catre Agentie,
pe echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabild). _
Nu utilizeazé conexiunea la internet pentru atte scopuri decit cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care 1i revin.

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile
(laptop, tableta, telefoane mobile: inteligente, etc), prin asigurarea protect1e1 fizice Tmpotriva furtului,
criptarii, virusilor si a salvirii periodice pe suport extern. _

Cunoaste: si respectd politicile si procedurile cu privire la nregistrarea, indexarea, pastrarea i
distrugerea datelor si perioada legald de pastrare a acestora..

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, teken, certificat) i
este strict raspunzator de operatiunile pe care le-efectueazi dupa autentificare,

Pastreaza, n conformitate cu legislatia n vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupd ce nu
mai. deq:me aceastd calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in
legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care-ia cunostintd pe parcursul exercitarii. functiei
publice.

Respectd normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal;

Informeaza persoana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate diréct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de. contact ale opératorului, datete de
contact ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul juridic al prelucrdrii, daca e ‘cazul intereselé legitime urmirite de operator
sau de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datetor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu -caracter personal, obhgatmtatea furnizarii tuturor datelor cerute si
_consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces,
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal (dreptul de: a fi uitat), dreptul la restnc;lonarea pretucrarii, dreptul ta
opozitie, dreptul. de” a isf retrage consimtdmantul in orice moment, fir3 insi a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere citre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal §t
modalitdtile in care pot fi exercitate aceste drepturi:

Prelucreazd numai datele cu caracter personal riecesare ndeplinirii- atributiilor de serviciu si acorda:
sprijin responsabilulm/structurn responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activititilor specifice
ale acestuia/acesteia; _

Pastreazs conﬁdenpahta’cea datelor cu carcater personal.la care are acces si nu le prelucreazi decat la
cererea operatorulti, cu exceptia cazului in care .dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa
faca acest lucru;

Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;



Informeazd de 1indata conducerea operatorului, sau, dupd caz, a imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurite prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin incélcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:-

aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, cat si
actele normative subsecvente acestuia;
organizeaza, verifica si desfasoard activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urméaribile.
ale debitoritor, in vederea reahzam creantelor ﬁscale' urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul
de prescriptie;

primeste si pune in executare titluri executorii- emise de alte organe competente, care privesc creante
bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

restituie titlurile executorii emise de alte organe, 1n situatia in care acestea nu contin elementele
prevazute de lege pentru a 1ndephm conditia de titlu executonU'

duce la indeplinire mdsurile asiguratorii dispuse de instantele judec&toresti, precum si alte organe
cempetente;

pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat realizarea.
creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase tinand seama de lnteresul 1med1at al statului, cat si
de dreptunte si obligatiite debitorului urmarit;

calculeazi cheltwehle de executare stabilite in sarcina debitorului;

identifica conturile, in lei st In valutd, ale debitorilor; deschise la unitatile spec1al1zate precum si alte
venituri ale deb1t0nlor in vederea aplicarii procedurii de -executare siliti prin poprire asupra
disponibititatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate solicitarile emise
de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea realizérii scopului prevazut de Lege‘

intocmeste ‘actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand constatd existenta unor

elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii creantetor ce au fost sau urmeaza sa fie
stabilite;

asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiirtarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra, soc:etatllor bancare si
stab1leste dupé caz, masurile legale pentru executarea acestora;

asigura, in scns, 1nstnntarea bancilor pentru sistarea totala sau partiald a indisponibilizrii conturilor s
retinerilor in srtuatla stingerii creantelor fiscale, conform prevederilor legale, pentru popririle care nu
sunt supuse reglementarn OpANAF nr. 878 / 2022;

intocmieste actete necesare aplicarii procedurn de. executare silitd pentiu creantéle constatate de
organele competente ale Agentiei;

asigurd comunicarea; conform legii, a actelor in cadrut procedurii de colectare a creantelor fiscale fata
de contribuabilit administrati, in termenut previzut de lege,

efectueaza, atunci cand este cazul, sigitarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si ridicarea
5i dep021tarea bunurilor mobile sechestrate

numeste custodele si administratorul sechestru propune sefulm administratiei, spre avizare, indemnizatia
acestora si urmareste activitatea acestora;

contacteazd persoanele specializate pentru evaluarea. bunurilor mobile si imobile- indisponibilizate i
organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in vigoare;

procedeazd la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitdtile previzute de dispozitiile
legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscate in cazul valorificarii
bunurilor prin intelegerea part1lor si Tsi da acordut cu privire la valorlﬁcarea prm aceastd modalitate;



asigurd efectuarea publicitatii vanzarii, in termenut prevazut de lege, n cazul valorificarii bunurilor
sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directd;.

asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

asigurd participarea n cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;

solicita organelor competente inscrierea in registrele de. publicitate, a sechestrelor si sechestrelor
asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil in
cazul vanzarii cur plata in rate; |

distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de preferinta previzutd de lege, in cazul
in care, la exécutare silita participd mai multi creditori;

primeste, inregistreazd, verificd cererile debitorilor persoane juridice, care solicitd stingerea unor
creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a unor bunuri imobile si documentatia n
sustinerea acestora si intocmeste referatul, conform dispozitiitor legale, pe care il supune spre aprobare
sefului administratiei;

transimite Directiei regionale cererile debitorilor persoane juridice, care solicitd stingerea unor ‘creante
bugetare prin trecerea in proprietatea publicd a statului a unor bunuri imiobile si- documentatia in
sustinerea acestora in vederea intocmirii referatului de oportunitate;

intocreste” procesul verbal de trecere in proprietatea publicd a statului pentru bunurile imobile, ca
urmare a deciziilor de aprobare a cererilor debitorilor-persoane juridice care au solicitat ‘stingerea unor
creante bugetare prin aceasta modalitate, emise de comisia din cadrul Ministerului Finantelor si i supune
spre aprobare sefului administratiei;

in cazul constatarii unor debitori insolvabili, intocmeste documentatia de declarare a stiri de
insolvabilitate;

verifica periodic, conform legii, contribuabilii persoane fizice si juridice nscrisi in evidenta separata in
cadrul termenului de prescriptie;

primeste, verifica, analizeaza §i face propuneri de solutionare a cererilor de suspendare a executarii silite
prin ‘poprire la terti si/sau asupra disponibilitatiler din conturile bancare, precum si a celor privind
suspendarea valorificarii sechestrelor instituite pe bunuri imobile:.

primeste de la serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea executarii silite dispusa de
instanta §i urmareste continuarea, dacd este cazul, a executirii silite la expirarea perioadei de
suspendare;

gestioneaza subsistemul de executare sititd din cadrul Sistemului Informatic de Administrare a Creantelor
Fiscale pentru persoane juridice si GOTICA pentru persoane fizice;

colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului, Ministerul Justitiei si alt_e
organe ale administratiei publice, precum $i cu organele bancare, in vederea realizirii creantelor fiscale
prin executare silita a bunurilor §i conturilor bancare;

colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare privind
veniturile debitorilor, bunurile mobile si'imobile aflate in proprietatea acestora, precum st alte elemente
necesare activitatii de executare silitd a bunurilor;

urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre. contribuabilii
-administrati;

transmite catre conducerea Directiei regionale datele centralizate la fivel de administratie, referitoare la
contribuabilii- administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare si raspunde de corectitudinea
informatiilor comunicate;

trimestrial intocmeste i transmite situatiile solicitate privind publicarea pe portalul Agentiei in conditiile
legii, a contribuabililor care friregistreaza obligatii bugetare restante, la data publicarii;

intocmeste’ formularul de aviz de ipoteci initial in vederea inscrietii garantiilor reale: mobiliare la
Registrul National de Publicitate Mobiliard pentru creantele fiscale ale contribuabililor administrati;
procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliard pentru
creantele fiscale administrate de cétre organul fiscal central, precum §i pentru creantele fiscale
administrate’ de.organele fiscale locale, prin persoanele desemnate;

examineaza starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea creantelor
fiscale restante prin.derularea procedurilor de'executare silita, intocmeste si transmite compartimentului



procedura insolventd si lichidari documentatia necesara formuldrii cererii de deschidere a procedurii
insolventei;

genereazd, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediul unitdtii de imprimerie rapida 51 transmite  compartimentului
tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale Lotul de decumente emise;

analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la platd, iar in colaborare cu serviciul (biroul)
evidenta platitori persoane juridice acorda, la cererea contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale
n conditiile legii;

procedeaza, in colaborare cu serviciul (biroul) ev1den;a platitori persoane juridice, la modificarea,
mentinerea nlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea graficelor de esalonare la platd si
'cornumca contribuabililor actele. admlmstratwe emise 1n acest sens;

audiaza contribuabilul, Tmpreund cu serviciul (biroul) evidentd platitori persoane juridice, inainte de
emiterea deciziilor de plerdere a valabilittii inlesnirilor la plata, cu privire la motivele care au condus la
‘nerespectarea -conditiilor de mentinere a valablhtatn inlesnirilor la platd;

analizeaza garantiile constituite pe pericada deruldrii Tnlesnirilot la platd acordate potrivit legii, precum
si reintregirea /redimensionarea /inlocuirea garantiilor constituite;

elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la platain conditiile tegii;

incepe sau refa, dupa caz, masurile de executare silit3 si executd garantiile in cazul pierderii valabilitatii
inlesnirilor la platd;

examineaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate informatiile si
documentele necesare pentru determinarea corectd a situatiei fiscale a acestora;

analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice si juridice;

dupd analiza datelor si informatiilor, in functie de- situatia in care se incadreaza contribuabilii vor praoceda
la intacmirea procesulm -verbal de declarare a stirii de msolvabﬂltate din care unul se transmite Biroului
de evidenta platitori si unut contribuabilului, dupd analiza datelor 51 informatiitor, in functie de situatia
in care se incadreaz3 contnbuab1l11°

creantele fiscale ale debitorilor persoane juridice declarati insolvabili care nu au venituri si bunuri
urmanb1le se’ vor scadea din evidenta curentd pnn intocmirea unui proces-verbal de transfer a
obhgatnlor debitorului declarat insolvabil si sunt treécute in evidenta separata;

dupa trecerea creantelor fiscale In evidenta separatd, verifica cel putin o datd pe an daca debitorul
persoana juridica a. dobancht bunuri-si/sau venituri urmaribile si intocmesc o notd de-constatare;

in situatia n care se constatd ci debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri urmar1b1le
-mtocmeste un-proces-verbal de-transfer a.obligatiilor debitorului declarat msolvabll din evidenta separata
in ewdenta curenta;

opereaza darea la scadere a creantelor debitoritor persoane juridice radiate cu intecmirea Procesuilui-
verbal de scadere din evidenta si a Borderoului de adaugare-scddere a obligatiilor fiscale;

opereaza darea (a scadere a creantelor debitorilor persoane fizice decedate sau disparute, ‘pentru care nu
exista mostenitori care au acceptat succesiunea;

dupad ‘declararea starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice si daca sunt 1ndepl1mte conditiile

legale Tn materia atragerii raspunderii solidare, intreprinde demersurile legale prevazute in Codul de
procedurd fiscald;

intocmeste si inainteaza conducerii pentru aprobare documentatia privind atragerea rispunderii solidare;.
aplicd unitar prevederile tegislatiei fiscale in relatiile cu contribuabili;

realizeaza lucrarile repartizate ;clompart-im_ent_u'lui-, ‘potrivit reglementarilor legale in vigoare;

gestioneaza submodulele de insolvabilitate din cadrul Sistemului de administrare a creantelor fiscale;

examineaza starea fiscald a contribuabililor si intocmeste si transmite compartimentului procedur3

insolventa si lichidari informatiile i documentatia necesara formuldrii cererii de deschidere a procedurii
de msolventa'

intocmeste situatiile privind. contribuabilii pentru care s-a incheiat procedura de insolvabilitate, precum si
stadiul de atragere a raspundem solidare in conformitate cu prevederile Codului de procedurd f1scala



asigurd pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor 51 a informatiilor gestionate, n
conditiile legii;

prin rotatie, asfgura partea de “front office”-la ghiseul unic

lndeplmeste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau adminsitratiei
judetene, Directiei regionale, in Legatura cu domeniul de activitate.

6.Inspector clasa | grad profesional asistent in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Salaj - Serviciul evidentd platitori persoane juridice

Atributiite postului:

Atributii generale:

Isi insuseste n permanenta atat legislatia specificd domeniului executdrii silite, cit si cea nationald cu
incidentd asupra executarii silite,

Intocmeste raportari, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, cat si
actele normative subsegvente acestuia.

Asigura buna cunoastere a reglementérilor legale ih domeniul executirii silite.

Desfasoara activitatea de executare silitd. asupra veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitoritor; in
vederea realizarii creantelor fiscale.

‘intocmeste documentatia, conform prevederilor legate in domeniul executarii silite.

Participa la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de activitate.
Solutioneaza si rezolva lucrar care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domemulm executarii silite, repartizare de conducerea directiei/servicitlui.

Tntocmeste raportari si informari solicitate de ciitre conducerea ierarhic superioara,

Participa la elaborarea metodologiitor si procedurilor de lucru specifice domeniului de activitate

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate,

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate; precum § de calitatea
lucrarilor i respectarea termenelor stabilite

Efectueaza deplasari in tard sau in striindtate in interes de serviciu si participd la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea ierarhic superioara.

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, In vederea
asigurarii aplicarii legislatiei in domeniul executarii silite.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor lega[e, n vederea. obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legaturd cu activitatea desfasurata.

Respectd procedura operationald referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor erise ‘sau
primite.

Formuleaza propuneri de Imbunététire si actualizare n domeniul executirii silite.

Participi la actmnile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform- dispozitiilor conducerii
ierarhic superioare, in limita. mandatului primit.

Participa la programe de formare si perfectlonare profesionald organizate de structuri interne ‘si/sau
institutii specializate, -in domeniul executarii silite.

Semnaleaza ori de céte ori este cazul neregularitatile pe care le intAmpind in desfisurarea activitatii.
Respecta termenele de-solutionare.a lucréritor repartizate.

Solicitd sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Nu foloseste si nu dezvaluie iIn timpul si dupa ncetarea activitatii, fapte sau date care ar diuna
prestigiului institutiei.

Respecta regulile stabilite in ceea ce prweste circuitul intern al documentelor.

Respecta normele. de conduita si discipling, precum si legrslatla aferenta furictiei publice.

Respectd normele de condujta si deontologie in faport cu agentit economici.

Respectd toate indatoririle si obhgatnle stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamental
intern, precum si hormele de conduita si deontolog1e.

Respecta normete privind securitatea si sanatatea in muncd si in domeniul situatiilor de urgenta.



Respecta programul de lucru.

Respecta limitele de. competenta in relatie cu alte servicii siinstitutii. -

isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatitii in muncd si' din
domeniul situatiilor de.urgentd, precum si masurile de aplicare a acestora. _

indeplineste orice alte atributii si sarcini’ prevdzute de lege, aflate in scopul principal al postului si in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respectd politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are.acces in functie de nivelul postutui.
Acceseazd si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului n
institutie. _

Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,,Calul Troian”,
virugi, ete).

Raporteazéd orice eveniment de securitate informatica, Intalnit sau observat, intr-un timp cat mai scurt
posibil {de- exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor: de
securitate fizica, modificari necontrolate ale sisternului, defectiuni de software sau hardware, ncilciri
de acces, etc),

Cunoaste si réspectd prevederile paliticilor si procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate. .

Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta validi si care nu sunt aprobate de citre Agentie,
pe echipamentele apartindnd institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabild). -

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care i revin. _

Cunoaste si respectd cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile
(laptop, tableta, telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtulu,
criptarii, virusilor si-a salvarii periodice pe suport extern.

Cunoaste si respectd politicile §i procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si
distrugerea datelor si perioada legald de pastrare a acestora,

Pastreazd confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si
este strict raspunzator de operatiurilé pe care le efectueazi dupa autentificare.

Pastreazd, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitirii functiei publice si dupa ce nu
mai define aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum st confidentialitatea in
legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinti pe parcursul exercitarii functiei
publice. _

Respecta normele de drept ale Unjunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal; o

Informeaza perspana vizata in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt ‘pretucrate datele cu
caracter personal, temeiul juridic al prelucrdrii, dacd e cazul interesele legitime urmérite de operator
sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal; obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si
‘consecintele refuzului de a le pune la dispozitie,. drepturite previzute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal {(dreptul de a fi uitat), dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la
opozitie, dreptul de a Tsi retrage consimtdmantul n orice moment, fari insd a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimt@mantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nafionald de Supraveshere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal i
modalitatile in-care pot fi exercitate aceste drepturi;



Prelucreazd numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acordd
sprijin responsabilulti/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice
ale acestuia/acesteia; _
Pastreaza confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la
cererea operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd sa
faca acest. lucru; ' _ _ _

Respecta masurilé tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator;
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeaza de indatd conducerea operatorului, sau, dupa caz, a Imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o incélcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost.
prelucrate date cu caracter personal prin incilcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:

aplica legislatia in domeniul colectdrii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscald, cat si
actele' normative subsecvente acestuia; )

asigurd evidenta pe plétitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe, contributii si alte
sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale
pentru fiecare contribuabil in parte;, precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor
bugetare; _ _

aptica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale;

primeste zitnic informatii referitoare ta declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de plata la
bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte Inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de plata,
transmise de Serviciul (biroul) registru contribuabili, declaratii fiscale si bilanturi persoane juridice pe
baza registrului jurnal i notei de predare-primire;

primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensiri, restituiri,
stotnari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie; _

verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, ncasérile fard sursd - in directa colaborare cu’ unitatea de
trezorerie si contabilitate publica si asigurd corectitudinea datelor privind platile in vederea prelucrérii
acestora ih cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

asigura corectarea erorilor materiale din evidenta fiscala, in conditiile legif:

asigurd, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului general.
consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii ta termen, calcularea, editarea si comunicarea
deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care; dupa expirarea termenului de platd, le
nainteazd, cu borderou Serviciutui (biroului) colectare si executare silitd persoane juridice, in vederea
recuperarii acestora; _ _
instiinteaza debitorii despre modul i care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform prevederilor
legale;

elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existerifei unor eventuale
diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe plétitori si datele din evidenta contabil’ si fiscali
a contribuabililor; ' '
genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative st fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediut Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite Serviciului (biroului/
compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legate, Lotul de documente emise;
intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scidere a obligatiilor fiscale si prelucreazi datele cuprinse
ih acest borderouin subsistemele corespunzitoare;

ia mdsuri pentru anularea creantelor fiscale restante .aflate it sold la data de 31 decembrie a anutui, in
limita stabilitd de Codul de procedura fiscals;

colaboreaza cu Serviciul (biroul/ compartimentul) colectare si executare siliti persoane juridice pentry
preluarea/ actualizarea listei debitorilor persoane juridice are fnregistreazi obligatii fiscale restante la
bugetul general consolidat-in vederea publicarii trimestriale pe portalul Agentiei, Tn conditiile legii;
intocmeste: referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitdare la obligatiile de
platd accesorii, pe care il transmite Serviciului (biroului/ compartimentului) solutionare contestatii din.
cadrul Directiei regionale;



elibereazd, conform legii, certificate de atestare fiscald, precum si certificate de obligatii bugetare
solicitate de institutiile publice implicate in procesul de privatizare;

analizeazd documenta’;ia privind -acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu Serviciul (biroul)
colectare si_executare silitd ‘persoane juridice acordd, la cererea contribuabililor; Tnlesniri la plata a
obligatiilor fiscale in conditiile legii; ' _
procedeaza, in colaberare cu Serviciul (biroul) colectare si executare silitd persoane juridice, la
modificarea, mentinerea inlesniritor la plata, dupi caz, precum si-la refacerea graficelor de esalonare ta-
plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilititii inlesnirilor la platd acordate
potrivit legii;

gestioneaza informatiile cupnnse n actele prin care s-au acordat nlesniri la plata;

audiaza contribuabilul, mpreund cu Serviciul (birotl) colectare si executare silith persoane juridice,
inainte de emiterea dec1zulor de pierdere a valabititatii inlesnirilor la platd, cu privire la motivele care au
condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii Inlesnirilor la- plata

inregistreaza in evidenta analiticd pe platitori toate modificdrile care apar in derularea nlésnirilor la
plata (incasarea sau pierderea acestora, alte: motive pentru care jnlesnirite la plata nu mai sunt in
derulare);

transmite compartimentulm procedura insolventd si lichidari, la solicitarea acestuia, informatiile si
documentatia necesara formuldrii cererii de desch1dere a pracedurii insolventei;

comunicd compartimentului procedurd insolvent si lichidari, la solicitarea acestuia, obligatiile fiscale-
ndscute intre data deschiderii procedurii insolventei §i data mtraru n faliment;

face propuneri privind imbunatatirea activititii de evidenta analitica pe platlton la cererea conducerii;
asigura pastrarea secretului. fiscal. si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate, n
conditiile legii;

colaboreaza cu Biroul monitorizare a colectdrii veniturilor bugetare pentru transmiterea de informatii
necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea arieratelor contribuabilitor administrati;
indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei sUsau a
Admm1strat1e1 judetene, a Directiei regionale, n legiturd cu domeniul de activitate.

7.Inspector clasa | grad profesional asistent in_cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
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Atributiile postului:

Atributii g'ene'rale"

Isi fnsuseste in permanentd atat legistatia specificd domeniului executdrii silite, cat si cea nationalad cu
'1nc1den’;a asupra executarii silite.

lntocme§te rapc:rtan ‘informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

Aplica legislatia in domeniul colectirii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscald, cat $i
actele normative subsecvente acestuia.

Asigurd buna cunoastere a reglementérilor legale in domeniul executdrii silite,

Desfasoara - activitatea de executare silitd asupra veniturilor $i bunurilor urmaribile ale debitorilor, T
vederea realizarii creantelor fiscale.

intocmeste documentatia, conform prevederilor legale in domeniul executam silite.

Participa la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de activitate.
Solutioneazd si rezolva lucrdri care revin: serviciului/ directiei; in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specificad domeniutui executarii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciului.

‘ntocmeste raportari si informari solicitate de citre conducerea jerarhic superioara.

Participa (a elaborarea metodologiilor st procedurilor de tucru specifice domeniului de activitate

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate..

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor i metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite.



Efectueaza deplasari in tara sau in strdinatate in interes de .serviciu si participa la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea jerarhic. superioaré.

Poaté colabora cu celelalte mst]tu';n ale statului, precum si cu celelalte structun ale ANAF, in vederea
asigurdrii aplicarii leg1slat;|e1 in domeniul executdrii silite.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legdtur cu activitatea desfasurata.

Respectd procedura operationala referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite. _

Formuleaza propuneri de Tmbunatatire si actualizare in domeniul executarii silite,

Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform chspoz1;ulor conducerii
ierarhic superioare, in limita mandatului primit.

Participa la programe de formare si' perfectionare profesionald organizate de structuri interne si/sau
institutii specializate, n demeniul executarii silite.

Semnaleaza orf de cate ori este cazul neregularititile pe care le IntAmpina in desfasurarea activitatii.
Respectd termenele de solutionare a tucrarilor repartizate.

Solicitd sprijinul superiorului ierarhic péntru solutionarea lucrarilor repartizate.

Nu foleseste si nu dezvaluie in timpul si _dupa incetarea activitatii, fapte sau date care :ar dauna
prestigiutui institutiei,

Respecta regulile stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al documentelor:

Respecta normele de conduita si d1sc1plma precum si legislatia aferenta functiei publice.

Respecta normele de conduitd si deontologie in raport cu agentii economici.

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamentul
intern, precum si norimele deé conduita si deontologie

Respectd normele privind securitatea si sindtatea in munci st in demeniul situatiitor de urgenta..

Respecta programul de lucru.

Respecta limitele de competen;é in relatie cu alte servicii $i institutii.

isi Tnsuseste si respecta prevedenle legislatiel din domeniut securitatii si . sandtatii in muncd si din
domeniul situatiilor de urgenta, precum si masurile de aplicare a acestora.

indeplineste orice alte atributii si sarcini previazute de lege, aflate in. scopul principal al postului i n
domeniul de-activitate al structurii, stabilite de superiorii ferarhici

Atributii n domeniul securitatii datelor si a confidentiatitatii:

Cunoa§te si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

igi asuma responsabilitatea cu privire la protect1a datelor la care are acces in functie de nivelul postului.
Acceseazd 5i gestioneazd date informatice ih conformitate cu nivelul de acces aferent. postului in
institutie:

Raporteaza bresele de securitate intélnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu; ,,Calul Troian”,
virusi, etc).

Raporteaza orice eveniment de securitate informatica, intalnit sau observat, intr-un timp cit mai scurt
posibil {de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor; erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incilcarea aranjamentelor de
securitate fizica, modificéri necontrolate ale-sistemului, defectiuni de software sau hardware, incatcari
de acces, etc).

Cunoaste si respectd prevederile politicilor si procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate.

Nu instaleazi programe care nu beneficiazd de o licenta valida si care nu sunt.aprobate de catre Agentie,
pe echipamentele apartindnd institutiel (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabila).

Nu utiliZeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de mdephmrea sarcinilor
de serviciu care fi-revin.

Cunoaste si respectd cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile
(laptop, tableta, telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva- furtuLLn
criptarii, vi rusilor-gi a salvarii penodlce pe suport extern.



Cunoaste si respecta. politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, péstra'r'ea S
distrugerea datelor si perioada legala de pastrare a acestora.

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare {parole, card electronic, token, certificat) si
este strict raspunzator de operatiunile pe care le efectueazi dupa autentificare,

Pdstreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu
mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea Tn
legatura cu faptele, 1nformatnle sau documentele de care ia :cunostintd pe parcursul exercitarii functiei
publice,

Respectd normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal;

Informeaza persoana vizatd n cazul n care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului; datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul juridic al prelucririi, dacd e cazul interesele legitime urmirite de operator
sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizirii tuturor datelor cerute $i
consecintele refuzului-de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptut de acces
la. datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal (dreptul de a fi u1tat) dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la
opozitie, dreptul de a i retrage consimtdmantul in orice moment, fard insd a afecta legalitatea
pretucrdrii efectiate pe baza consimtadmantului fnainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal si
modalitatile In care pot fi exeicitate aceste drepturi;

Prelucreazi numai datele cu caracter personal- hecesare Tndeplinirii atributiilor de serviciu si acorda
sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea: acthta’alor specifice
ale acestuia/acesteia;

Pastreazd confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le prelucreazd decat la
cererea operatorului, cu exceptia cazului'in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga sa
facd acest lucru;

Respecta masunle tehnice si organizatorice de securitate, precum st celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeazd de indatd conducerea operatorului, sau, dupd caz, a Imputernicitului i
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre: situatiile in care au fost
prelucrate date cil caracter personal prin incilcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinga.

Atributii.specifice postului:

Serviciu evidentd plat1ton persoane fizice,

aplica 1eg1slapa i domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala, cat si
actele normative suibsecvente acestuia;

asigura evidenita pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de 1mpo71te taxe, contributii si alte
sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin mregtstrarea obhgatulor fiscale
pentru- fiecare contribuabil n- parte, precum §i a platilor efectuate de acestia Tn contul obligatiilor
bugetare; -

aplica procedurlle referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stmgerea creantelor fiscale;

asrgura corectarea erorilor materiate din. evidenta analitica pe plat1ton in conditiile legii;

asigurd, n cazul neplatii impozitelor, taxelor, contnbutnlor si a altor sume datorate bugetului general
cconsolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplitii la termen, calcularea, editarea $i comunicarea
deciziilor referitoare la. obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea termenului de plata, le
nainteaza, cu borderou Serviciutu {biroului, compartimentului}. colectare si executare silitd persoane
fizice, ih vederea recuperarii- acestora;

instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform prevederilor
legale; -



elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, far in cazul existentei unor eventuale
diferente efectueazd punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din evidenta contabila si fiscald
a contribuabililor; _ _

intocmeste referatul si borderoul de addugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza datele cuprinse
n acest berderou in subsistemele corespunzatoare;

elibereazi, conform legii, certificate de atestare fiscald; _ . _
analizeaza documentatia privind acordarea finlesnirilor la platd, iar in colaborare ecu Serviciul (bireul/
compartimentul) colectare si-executare silitd persoane fizice acorda, la. cererea contribuabililor, nlesniri
la plata obligatiilor fiscale jn: conditiile legif; _ _
procedeaza, in colaborare cu Serviciul (biroul/ compartimentut) colectare si executare silitd persoane
fizice, la- modificarea, ‘mentinerea inlesnirilor la platd, dupd caz, precum si la refacerea graficelor de
esalonare la plata si comunicd contribuabililor actele administrative emise in acest sens; _
urmareste modul de respectare a ‘conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la platd acordate
potrivit legii; '

gestioneazd informatiile cuprinse in actele prin cafe s-au acordat inlesniri la plata; -
audiaza contribuabilul, impreund cu Serviciul (biroul/ compartimentul) colectare si executare. silitd
persoane fizice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la platd, cu privire:la
motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii fnlesnirilor la plata;.
inregistreaza In evidenta analiticd pe platitori toate modificarile care apar in derularea inlesnirilor la
platd (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirite la platd riu mai sunt in
derulare); _ _ _
face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenté analitica pe platitori la cererea conducerii;
asigurd pastrarea secretului fiscal i confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate, in
conditiile legii; - '

indeplingste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Administratiei judetene,
Directiei regionale si/sau Agentie, in legdturd cu domeniul de activitate.

Compartimentut compensari, restituiri.

constata compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza deciziei privind compensarea
obligatiilor fiscale;.

primeste si Tnregistreaza documentatia privind restituirea/ compensarea unor sume la bugetul general
consolidat, conform prevederitor legale si solicitd Serviciului- (biroulliy evidentd plititori persoane fizice,
obligatiile bugetare la zi ale contribuabililor; _ :

analizeazd, in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si utilizeazi toate informatiile si
documentele necesare pentru determinarea corectd a situatiei fiscale a acestora;

solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;

solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;

restituie din oficiu, in termenul prevazut de lege, diferentele de impozite rezultate din regularizarea.
anuala a impozitului pe venit datorat de persoanele fizice, dup# constatarea compensirii potrivit legii;
intocrmeste Instiintdri de compensare, decizii de compensare 5i/sau Tnstiintari de restituire, dupi caz;
primeste de la trezorerie deciziile de compensare/ restituire si/sau hotele de restituire operate;
intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane fizice si comunicad in termenul previzut de lege,
deciziite/ instiintérile de compensare si instiintrile de restituire, dupa caz; '
emite instiinfari de compensare/ restituire, dupd caz, pentru contribuahitii pentru - care, in urma
regularizarii impozitului pe venit, au rezultat, atdt decizii de impunere cu diferente "stabilite n minus",
cat si decizii de impunere cu diferente "stabilite in plus®; _ '
aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;.

reatizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementarilor legale n vigoare;

asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gesticnate, in
conditiilé legii; _ _

1)indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei, in legdtura cu
domeniul de activitate:
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Atributiile postului:

Atributii generale: _ )

Isi insuseste Tn permanentd atat legistatia specificid domeniului executdrii silite, cat si cea nationald cu
incidenta asupra executarii silite.

intocmeste raportiri, informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioaré.

Aplica legislatia in domenilil colectdrii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, cat si
actele normative subsecvente acestuia.

Asigura buna cunoastere’a reglementdrilor legate in domeniul executarii sitite.

Desfasoard activitatea de executare silitd asupra veniturilor- si bunurilor urmaribile ale” debitorilor;
vederea realizarii creantelor fiscale.,

intocmeste documentatia, conform prevederilor legale in domeniul executérii silite,

Participa la actiuni de instruire-a personalului organizate pe diferite spete din.domeniul de activitate.
Solutioneaza si rezolva lucrdri care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din Eegislapa_
specificd domeniului executdrii silite, repartizare de conducerea d1rec‘;1e1!serv1c1ulu1.

intocmeste raportari si informari sohmtate de catre conducerea ierarhic superioara.

Participa la elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice domeniulu de activitate

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueazi deplasart in tard sau in striindtate in interes de. serviciu si participa la reuniuni interne sau
internationale-din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea ierarhic superioara.

Poate colabora cu celelalte institutii -ale statului, precum si cu celelalte structuri.ale ANAF, in vederea
asigurdrii aplicani legislatiei Tn domeniul executirii silite.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor’ legale, in vederea obtinerii de
informatii retevante necesare, care au legatura cu activitatea desfasurata.

Respecta procedura operatiohala referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite.

Formuleaza propuieri de- 1mbunatat1re si actualizare In domeniul executirii silite.

Participa’ la acmumle si activitatile organizate de-conducerea directiei, conform dispozitiilor conducerii
ierarhic superioare, in limita mandatului primit.

Participd la programe de formare si perfectionare profesionala organizate de structuri interne si/sau
institutii specializate, in domeniul executarii silite.

Semnaleazd ori de cite ori esté cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.
Respecta termeneéle de solutionare a lucririlor repartizate.

Solicitd sprijinut superiorului ierarhic pentru solutionarea [ucrarilor repartizate.

Nu foloseste si nu dezvaluie in tlmpul si dupad incetarea activitatii, fapte sau date care ar diuha
prestigiului institutiei.

Respecta regulile stabilité Tn ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respecta normele de conduita si disciplind, precum si legislatia aferenta functiei publice.

Respectd normele de conduitd si deontologie in raport cu agentii ecorniomici.

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamentut
intern, precum si normele de conduit si deontologle

ReSpecta normele privind securitatea si sandtateain munca si in domeniul situatiilor de Lrgenta.
Respecta.programul de lucru.

Respecta limitele de competentd Tn relatie cu alte servicii si institutii,

isi insuseste si respectd prevederile leg1slat1e1 din domeniul securitatii 51 sanatatii in munca si din
domeniul: situatiilor de urgentd, precum si mésurile de aplicare a acestora.

mdeplmeste orice alte atnbut;n $i sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului ‘i in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii 1erarh1c1



Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind sécuritatea informatiilor. |

isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor (a care are acces in functie de ni_vejl_ul _postului_.A_
Acceseaza §i gestioneaza -date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in
institutie. _ N o
Raporteaza bresele de sécuritate intalnitestructurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,.Calul Troian”,
virusi, etc). _ o )
Raporteazi orice -eveniment de securitate informatic; intdlnit sau observat, intr-un timp cat mai scurt
posibil (de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate; incalcarea aranjamentelor de
securitate fizicd, modificdri necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, incilciri
de acces, etc). _ : o
Cunoaste si respectd prevederile politicilor si procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate. _

Nu instaleaza programe care nu beneficiazd de o licentd valida si care nu sunt aprobate de catre Agentie,
pe -echipamentele apartindnd institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabild).

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care Ji-revin,

Cunoaste §i respectd cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile
(taptop, tabletd, telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului,
criptarii, virusilor si a salvirii periodice pe suport extern. _

Cunoagte si respectd politicite §i procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si
distrugerea datelor si perioada legald de pastrare.a acestora. '

Pastreaza confidentialitatea. elementelor de autentificare: (parole, card electronic, token, certificat) si
este strict rdspunzator de operatiunile pe care le efectueazi dupa autentificare.

Pastreazd, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitirii functiei publice si dupa ce nu
mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in
legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei
publice. ' _

Respecta normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal; )
Informeaza persoana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de
contact ale responsabilulut cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt prelucrate datete cu
caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, dacd e cazul interesele legitime urmarite de operator
sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari aj datelor-cu caracter personal, pericada
pentru-care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizirii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile previzute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la
opozitie, dreptul de a ¥si retrage consimtidmantut in orice moment, fird insi a afecta legalitatea
pretucrarii efectuate pe baza consimtdmantului Tnainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere ‘a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si

modalitatile in care pot fi exercitate aceste drepturi;

Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare “Indeplinirii atributiilor de sefviciu -si acorda
sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice
ale acestuia/acesteia; ' ' _
Pastreaza confidentialitatea. datelor cu carcater personal la care are-acces si nu le prelucreaza decat la
cererea operatorului, cu exceptia cazului n care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern it obliga s3
faca acest lucry; . .
Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii: - '



Informeaza de indatd conducerea operatorului, sau, dupd caz, a Imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o ncalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:

aplica legislatia h demeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul. de procedura fiscala, cat si
actele normative subsecvente acestuia; _

organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor
urmaribile ale debitorilor, in vederea realizarii creantelor fiscale; urmareste realizarea creantelor
fiscalein termenul de prescriptie;

primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc
creante bugetare si confirma. primirea-acestora, in termenul: prevazut de lege;

restituie titlurile eéxecutorii émise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin elementele
prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse deé instantele judecatoresti, precum alte organe
competente;

pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incét
realizarea creantei sa se faca cu rezultate cit mai avanta;oase tinand seama de interesul imediat al
statului, cat de dreptunle si obligatiile debitorului urmarit;

identifica conturile, in lei n valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate, precum si alte
venituri ale debitorilor, n vederea aplicarii procedurii de executare silita prin peprire asupra
disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

intocmeste: adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate solicitarile
emise de birourile executori judecatoresti si -autoritatile publice in vederea realzzam scopului
prevazut de lege;

intocmeste’ actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cind constata ex1stenta unor
elemente care pot duce la. periclitarea sau ingreunarea colectarii creantelor ce-au fost sau urmeaza
sa fie stabilite;

asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea. popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea popririlor ‘infiintate asupra tertilor popriti, precum asupra soc1etatll0r
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

asigura, in scris, instiintarea banalor! tertilor pentru sistarea totala sau. partiala a 1nd15p0n1b1hzam
conturilor retmenlor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform prevederilor Iegale pentru
poprmle cars.nu sunt supuse reglementarii O.M.F.P .nr. 1665/2020;

asigura prelucrarea. in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea
continuarea: si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si aphca in mod
corespunzator prevederile O.M.F.P. nr. 1665/2020;

intocmeste. actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele: constatate de
organele competente ale Agentiei;

asigura. comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedum de colectare a creantelor fiscale
fata de contribuabilii administrati, in termenul prevazut de lege;

efectueaza, atunci cand este cazul sigilarea bunurilor moblle si imobile sechestrate, : precum si
ridicarea depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

numeste custedele administratorul sechestry, propune sefulut administratiei, spré_ avizare,
indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora; '
contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile snmob1le 1nd1spomblllzate Si
organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normielor legale in vigoare; :
procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de d1sp021tule
legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

analizeaza propunerile facute debitorului nivelul de acopenre a creantelor f1scale in cazul
valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor;



asigura efectuarea- p‘ublicita‘tii vanzarii, in termenul prevazut de lege, n ‘cazul valorificarii buhurilor
sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directa;

solicita: organelor competente inscriered in reg1strele de publicitate, a sechestre[or si sechestrelor
asiguratorii. asupra bunurilor imobile, ‘precum si a procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil in
cazul vanzarii-cu plata in rate;

distribuie sumele realizate prin executaré silita potrivit ordinii de preferinta prevazuta de lege; in
cazul'in care, la.executare silita participa mai multi creditori;

in cazul constatarii unor cazuri de debitori insolvabili transmite dosarul compartimentului de
insclvabilitate;

verifica periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi n evidenta separata ih cadrut termenutui de
prescriptie; _

primeste de la Serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea executarii silite dispusa
de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a executarii silite la explrarea ‘perioadet de
suspendare; _

gestioneaza subsisternul de executare silita’ din cadrul Sistemului Informatic de Administrare a
Creantelor Fiscale;

examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea creantelor
fiscale restante prin derularea procedurilor de executare 5111ta, intocmeste si  transmite
Compartimentului. procedura. insolventa si lichidari documentatia necesara forrularii cererii de
deschidere a procedurii insolventei;

colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne; Oficiul Registrului Comertului, Ministerul Justitiei alte
organe ale Administratiei publice, precum si cu organele bancare, in: vederea realizarii creantelor
fiscale prin executare silita a bunurilor si conturilor bancare;

colabareaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare privind
veniturile debitorilor, bunurile mobile imobile aftate in proprietatea acestora, precum alte elemente
necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

urmareste -activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre
contribuabilii administrati de catre aceasta:

intocmeste formularut de aviz de ipoteca initial in 'vederea inscrieri garantnlor redle mobiliare la
Registrul National de Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale ale contribuabililor administrati;
procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Reglstrul National de Publicitate Mob1hara
pentru creantele fiscale administrate de catre ‘organul fiscal central, precum pentru creantele
fiscale-administrate de organele fiscale locale, prin persoanele desemnate'

analizeaza documentatia privind acordarea. inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu Serviciul (biroul)
evidenta platitori persoane juridice acorda, la cererea contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor
fiscale Tn conditiile legii;

analizeaza garantiile coristituite pe perioada derularii inlesnirilor la plata acordate potrivit legii,.
precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;

elibereaza garantiile constituite Tn cazul finalizarii inlesnirilor la plata In conditiile legn'

incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantnle in cazul pierderii
valabilitatii inlesnirilor la. plata,

asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor a informatiilor gestionate, r
conditiile legii;

indeplineste. orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau
Administratiei judetene, Directiei regionale, in legatura cu-domeniul de activitate.

9.Inspector clasa | grad profesional asistent in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
S&laj - Serviciul colectare si executare silitd persoane fizice

Atributiile postului:
Atributii generale::



Isi insuseste Tn permanentd atat legislatia specifica domeniului executdrii silite, cat si cea nationald cu
incidentd-asupra executarii silite. |

Intocmeste raportir, informari solicitate de citre conducerea jerarhic superioara.

Aplica legislatia in' domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, cat si
actele normatwe subsecvente acestuia. _

Asigura buna cunoastere a regtementarilor legale in domeniul executdrii silite.

Desfisoara activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urméribile ale debitoritor, in
vederea realizarii creantelor fiscale,

intocmeste documentatia, conform prevederilor legale in domeniul executirii silite.

Participa ta actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de actw:tate
Solutloneaza si rezolva lucriri care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifica domeniului executarii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciului.

intocmeste raportari si informari solicitate de citre conducerea ierarhic superioara.

Participa la etaborarea metodologiilor si proceduritor de lucru specifice domeniului de. activitate

Raspunde pentru solutionarea lucririlor repartizate.

Réspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor §i respectarea termenelor stabilite

Efectueazd deplasari in tard sau in striindtate n interes de serviciu si participa la reuniuni interne sau
internationate din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea ierarhic superioara.

Poate colabora ‘cu celelalte institutii- ale statului, précum si cu celelalte structuri ale ANAF. in vederea
astgurarii aplicarii legislatiei in domeniul executarii silite.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legdtura cu activitatea desfisurata.

Respectd procedura operationald referitoare la. transmiteréa spre arhivare a documentelor emise sau
primite,

Formuleaza propuner dé imbunatatire si actualizare in domeniul executsrii silite,

Participd la actiunile si activititile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conduicetii
ierarhic superioare, in limita :-mandatului primit.

Participa la programe de formare si perfectionare profesionald organizate de: structuri interne si/sau
institutii specializate, in domeniul executdrii silite.

Semnaleaza ori de cate ori este.cazul neregularitatile pe care le intAmpind in desfasurarea actwltatn.
Respecta termenele de solutionare a lucririlor repartizate.

Solicitd sprijinul superiorului jerarhic pentru solutionarea lucrérilor repartizate.

Nu foloseste si nu dezvaluie in timpul si dupd Tncetarea actmtatn fapte sau date care ar diuna
prestigiutui institutiei.

Respecta regulile stabilite in Ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respecta normele de conduitd si discipling, precum si legistatia aferentd functiei publice.

Respecta normele de conduitd 51 deontologie in raport cu agentii economici.

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functienarilor pubhc1 de Regulamentul
intern, precum si normele de conduitd si deontolog1e

Respecta normele privind securitatea si sandtatea in munca si in domeniul situatiilor de urgen’;a.

Respecta programul de lucru.

Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servicii si institutii,

isi insuseste si respecta prevederile leglslat1e1 din domeniul securitatii si s&natitii in muncd si din
domeniul situatiilor de urgenta, precum $i masurile de aplicare a acestora,

indeplineste orice alte atributii si sarcini prevzute de lege, aflate in scopul principal al postuldi sf n
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici

Atributii in domentul securitétii datelor si a confidentialittii:
Cunoa;te st respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.
isi asuma responsab1l1tatea cu privire la protectia datelor ka care are acces in functie de nivelul postului.



Acceseazd si gestioneazd date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postului in
institutie. _ _ : _
Raporteazd bresele de securitate intéinite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,Calul Troian®,
virusi, etc). ' _ _ |
Raporteazi orice eveniment de securitate informatic, Intalnit sau observat, intr-un timp ;ét_m_ai- scurt,
posibil (de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii §i echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor; erori de operare, nerespectarea politicilor de. securitate, incalcarea aranjamentelor de-
securitate- fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, Tncalcari
de acces, etc). _
Cunoaste si respecta’ prevederile politicitor §i procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate. ' _
Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licentd valida si care nu sunt aprobate de citre Agentie,
pe echipamentele apar{inand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare.
prealabild).

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care'#i revin. _ _
Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiifor mobile
{laptop, tabletd, telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului,
criptarii, virusilor si a satvarii periodice pe suport extern. _

Cuncaste si respectd politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pistrarea si
distrugerea datelor si perioada legald de pastrare a acestora. _

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole; card electronic, token, certificat) si-
este strict rdspunzator de operatiunile. pe care le efectueaza dupé autentificare. o
Pastreaza, Tn conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu
mai detine aceastd calitate, secretul de stat, secretul de sefviciu, precum si confidentialitatea in
legaturd cu faptele, informatiile sau decumentele de care ia cunostinti pe parcursul exercitirii functiei
publice. ' )
Respectd notmele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal;

Informeaza persoana vizatd n cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorului, datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile Tn care sunit prelucraté datele cu
caracter ‘personal, temeiul juridic al prelucrarii, daca e cazul interesele legitime urmarite de operator
sall de o parte tertd, destinatarii sau categoriile-de destinatari ai datelor cu caracter personal; pericada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturite previzute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter perseonal (dreptul de a fi uitat), dreptul la: restrictionarea prelucrarii, dreptul la
opozitie, dreptul de a isi retrage consimtaméntul in orice moment, fard insa a afecta legalitatea
prelucrérii efectuate pe baza consimtamantulyi inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere citre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si
modalitatile in care pot fi exercitate aceste drepturi; o _ N
Prelucreaza. numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda
sprijin respensabilutui/structurti responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice
ale acestuia/acesteia; _

Pastreaza confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le prelucreaza decat la
cererea operatorului, cu exceptia’ cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern 7l obligd si
faca acest lucru; - _ .

Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv -cele instituite prin proceduri proprii; _

Informeaza de indatda conducerea operatorului, sau, dupd -caz, -a imputerhicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o incalcare a securitdtii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care ‘au fost
prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normetor legale, despre care a luat la cunostinti,



Atributii specifice postului:

aplica: legislatia In domeniut colectdrii creantelor ﬁscale respectiv Codul de procedura fiscala, cat si
actele normative subsecvente acestuia;

organizeaza, verifica si desfasoard activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor urmaribile
ale debitorilor, persoane fizice roméne si strdine, in vederea realizarii creantelor fiscale; urmireste
realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

primeste si pune n executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc creantele
bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

restituie titlurile executorii emise de. alte organe, in situatia in care acestea nu contin elemerntele
prevazute de lege pentru-a indeplini conditia de tittu executoriu;

duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecitoresti, precum si alte organe
competente;

pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat realizarea
creantel sd se faca cu rezultate ct mai avantajoase, tinind seama de interesul imediat at statului, cat si
de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

calculeaza cheltuielile de executare stabilite in-sarcina debitorului;

identifici conturile, in leisi in valuts, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate, precum si- alte
venituri  ale deb}tonlor in vederea aplicdrii procedurii de executare silitd prin poprire asupra
d1spomb1l1tat1lor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate solicitarile
emise de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice n vederea realizirii scopului prevazut de
lege;

intocmeste actele procedurale de instituire a ‘méasurilor a'si_'gUré‘itori_i cand constata existenta unor
elemente care pot duce [a periclitarea sau ingreunarea colectirii creantelor ce au fost sau urmeazi si fie
stabilite; |

asigurd respectarea prevederilor legale ‘in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de citre terte persoane,

urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si.asupra soc1eta;1lor bancare si
stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

asigurd, in scris, mgtnntarea bancilor/tertilor pentru sistarea totald sau partiald a. indisponibilizarii
conturilor si retinerilor in situatia stmgem creantelor fiscale; conform prevederilor legale, pentru
popnrlle care mu sunt supuse reglementarii O.M.F.P. nr. 1665/2020 ;

asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a mformatnlor cu pnwre la suspendarea, continuares
st ridicarea masurilor de executare sitita prin poprire bancari si aplica ih mod corespunzator prevederile
0.M.F.P. nr. 1665/2020 ;

ntocmeste actele .neces_a_re'- aplicarii procedurii de executare silitd pentru creantele constatate de.
organele competente ale Agentiei;:

asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a creantelor fiscale fata
de contribuabilii persoane fizice administrati, in termenul prevazut de lege;

efectueaza, atunci cind este cazul, slg_l_larea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si ridicarea
st depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

numeste custodele i administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre avizare,
indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora; : '



contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile siimobile indisponibilizate si
organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform norimelor legale in vigoare;

procedeazi la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalititile previzute de dispozit-_ii_le legale
in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

analizeazi propunerile ficute debitorului si nivelul de acoperire.a creantelor fiscale in cazul valorificarii
bunuritor prin intelegerea pirtilor si i5i dd acordul ‘cu privire la valorificarea bunurilor prin aceastd
modalitate;

asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii bunurilor
sechestrate prin vanzare la licitatie sau vanzare directa;

asigura ordanizarea s desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

astgurd participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;

soliciti organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a ( sechestrelof si se¢hestrelor
asigurdtorii asupra bunuritor imobile, precum si a procesului-verbal de adjiudecare a bunutui imobil n cazul
vénzarii cu plata in rate;

distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferintd prevazute de lege, in cazulin
care, la executare silita participd mai multi creditori;

verifica, periodic, .conform legii, contribuabilii - persoane fizice nscrisi in evidentd separatd i cadrul
termenului de prescriptie;

primeste de la Serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea executarii silite dispusa. de
instanta si urméreste continuarea, daca este cazul, a executérii silite la expirarea perioadei de suspendare;
gestioneaza subsistemul de executare silitd din cadrul Sistemului informatic de evidentd analiticd pe
platitori persoane fizice (aplicatia GOTICA);

colaboreazd cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comeriului, Ministerul Justitiei si alte
organe ale administratiei publice, precum:si cu organele bancare, in vederea realizarii creantelor fiscale
prin executare silitd a bunurilorsi conturilor bancare;

colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare privind veniturile
debitorilof, bunurile mobile §i imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare
activitatii de executare silita a bunurilor;

furnizeaza Serviciutui (biroului/ compartimentului) colectare si executare silitd persoane juridice
informatii referitoare la contribuabilii persoane fizice administrati privind modul de colectare a creantelor
bugetare in vederea efectudrii situatiilor centralizatoare la nivel de administratie;

analizeaza posibilitatea declardrii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice;

genereazi, potrivit prevederilor legale, -actele admi'nis'tra_tive- si fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapid3 si transmite Serviciului (biroului/
compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;.

asigurd péstrarea secretului fiscal si- confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate, in
conditiile legii;

colaboreaza cu Biroul monitorizare a colectérii veniturilor bugetare pentru transmiterea de informatii
necesare Tntocmirii raportirilor referitoare la:monitorizarea arieratelor contribuabililor administrati;
urmareste -activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre contribuabilii
administrati;

indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei, in legaturd cu
domeniul de activitate,



10. Inspector. clasa [ grad profesional asistent in cadrul Administratici Judetene a_Finantelor Publice
Sélaj - Serviciul colectare si executare silitd persoane fizice

Atributiile postului:

Atributii generale.

'IS| insuseste in permanenta atat legislatia specificd domeniului executirii 5111te, cat si cea nationala cu
mc;denta asupra executarii silite.

ntocmeste raportdri, informari solicitate de citre conducerea ierarhic supericars.

Aplica legislatia in domeniul colectsrii creantelor fiscale, respectiv Codul -de procedurd fiscald, cat $i
actele normative subsecvente acestuia.

Asigurd buna cunocagstere a reglementarilor legalein domeniul executirii silite.

Desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor, n
vederea realizarii creantelor fiscale,

intocmeste documentatia, conform prevederilor legate n domeniul executarii silite.

Participa la actiuni de instruire a personalulm organizate pe. diferite spete din domeniul de activitate.
Solutioneaza si rezolva lucrari care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din leg1sla1:1a
specificd domeniului executdrii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciului.

intocmeste raportari si informiri solicitate de citre conducerea ierarhic superioara,

Participa la elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice domeniului dé activitate

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor- Tepartizate.

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueaza deplasari in tard sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni interne sau.
internationale din dispozitia sau pe baza‘mandatului acordat de conducerea ierarhic superioara.

Poate colabora-cu celelalte. 1nst1tu‘;n ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea
asigurarii aplicarii legislatiei in domeniul executirii silite. _
Utilizeaz& programe informatice specifice, conform .competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legdtura cu activitatea desfasurati.

Respecta procedura operationald referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite. _

Formuleaza propuneri de Tmbunitatire §i actualizare in domeniul execut#rii silite.

Participa la actiunile si activitdtile organizate de conducerea directiei, conferm dispozitiilor conducerii
{erarhic superioare, in limita mandatutui primit.

Participa la programe de formare si perfectionare profesionald organizate de structuri interne si/sau
institutit specializate, n domeniul executarii silite.

Semnaleaza ori de cite ori este cazul heregularititile pe-care le intdmpind Tn desfasurarea: actl\nta’;n
Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

Solicitd sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucfdrilor repartizate..

Nu foloseste si nu dezvaluie In timpul si dupd incetarea activititii, fapte sau date care ar diuna
prestigiului institutiei.

Respectd regulile stabilite in-ceea ce priveste circuitul intern al documentelor.

Respecta normele de conduitd si discipling, precum si legislatia aferentd functiei publice.

Respectd normele de conduiti $i deontologie T raport cu ageritii-economici.

Respecta toate ndatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publla de Regulamentul
intern, precum si normele de conduitd si deontologie

Respecta normele pnvmd securitatea si sandtatea in munca si in domeniul sﬂ:uatnlor de urgenta.



Respecta programul de lucry.

Respecté limitele'de (:ompete'n'té n 'relatie‘ cu a[te 'serv'icii si instit’utii'

domemul s1tua’(.nlor de urgen’;a precum i masunle de aphcare a acestora

indeplineste orice alte -atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului §i in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitétii:

Cunoaste si respectd politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

isi asuma respOnsabil'itatea' cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului.
Acceseaza §i geonneaza date informatice in conformitate cu nivelul de acces aferent postulii i
institutie..

Raporteazi bresele de securitate ntalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu; ,,Calul Troian",
virusi, etc). _ _
Raporteaza. orice’ eveniment de securitate informaticd, intalnit sau observat, intr-un timp cat mai scurt
posibil (de exemplu: indisponibilitatea Unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau fetelelor, erori de operaré, nérespectarea politicilor de Securitate, incalcarea aranjamentelor de
securitate fizicd, modificri necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware, Sncilcari
de acces, etc).

Cunoaste i respectd prevederile politicilor si proceduritor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate.

Nuinstaleaza programe care nu beneficiaza de o ticentd valida si-care-nu sunt aprobate de cdtre Agentie,
pe echipamentele apartindnd institutiei {cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabila).

Nu utitizeaza conexiunea la internet pentru alte' scopuri decét cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care i revin,

Cunoaste si respecta cerintele de securitdte ale politicilor ANAF cu privire {a utilizarea statiilor ‘mobile
(laptop, tabletd, telefoane mobile inteligente, etc), prin asigurarea protec;1e1 fizice' impotriva furtului,
criptarti, virusilor si a salvarii periodice pe suport extern.

Cunoaste §i respectd politicile si procedurile cu privire ta inregistrarea, indexarea, pastrarea si
dlstrugerea datelor si perioada legala de pastrare a acestora.

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, tokeh, certificat) si
este strict raspunzator de.operatiunile pe care le efectueazi dupd autentificare.

Pastreaza, in conformitate cu legislatia Tn vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu
mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in
legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostmta pe parcursul-exercitarii functiei
publice,

Respecta normeéle de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal; _

Informeazd persoana vizatd in cazut in care datele: cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele ‘de contact ale operatorului, datele de
contact ale responsabilului cu protéctia datelor, scopul/scopurile n care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul juridic al prelucrarii, dacd e cazul interesele legatlme urmarite de operator
sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, penoada
pentru care vor fi stocate datele ¢u caracter personal, obligativitatea furnizari tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal {(dreptut de a fi u1tat), dreptul la restrictionarea prelucram dreptul la
opozitie, dreptul de a isi retrage consimtamantul in orice moment, fara insa & afecta legalitatea
prelucrarii efectuate. pe baza consimtidmantului inainte de retragerea. acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal si
medalitatile in care pot fi exercitate aceste drépturi;



Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si -acordd
spriji‘n' responsabilului/structurii responsabite cu protectia datelor pentru realizarea activitdtilor specifice
ale acestuia/acesteia; _ _
Pastreazi confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le prelucreaza decit la
cererea operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern i obliga sa
faca acest lucru;

Respecti masurlle tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiy cele instituite prin proceduri proprii;

Informeazd de indatd conducerea operatorului, sau, dup3i. caz, a Imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o incdlcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre-situatiile Th care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:

aplicd legislatia in domeniul colectérii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedur fiscald, cat si
actele normative subsecvente acestuia;

organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urmaribile
ale debitorilor, persoane fizice romane si straine, in vederea realizarii creantelor fiscale; urmareste
realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc creantele
bugetare si confirmi primirea acestora, in termenul prévazut de lege;

restituie titlurile’ executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin elementele
prevazute de lege pentru-a indeplini conditia de titlu executoriu;

duce la indeplinire misurile asiguratorii dispuse de: instantele judecatoresti, precum si alte organe
competente; |

pe baza datelor detinute, analizeazd §i stabileste masurile de executare silit, in asa fel incat realizarea
creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tindnd seama de interesul imediat al statului, cat si
de drepturile §i obligatiile debitorului urmarit;

calculeazd cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

identifica conturile, Tn lei si-in valutd, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate; precum §i alte
venituri ale detntonlor in vederea aplicdrii procedurii de executare silita prin poprire asupra
--d1spomb1htat1lor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate solicitdrile
emise-de birourilé executori judecatoresti si autoritaile publice in vederea realizafii scopului prevazut de
lege;

‘intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguritorii .cand constata existenta unor
elemente care pot.duce la periclitarea sau-ingreunarea colectirii creantelor cé au fost sau urmeaza sa fie
stabilite;

asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu -orice titlu debitorului de citre terte persoane,

urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatitor bancare si
stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

asigura, n scris, instiintarea bancilor/tertilor pentru sistarea totald sau partiala a indisponibilizarii
conturilor si retinerilor in situatia stingerii creani;elor fiscale, conform prevederilor legale, pentru
popririle'care mu:sunt supuse reglementdrii 0.M.F.P. nr. 1665/2020 ;



-asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea, continuarea
si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si aplicd in mod corespunzator prevederile
0.M.F.P. nr. 1665/2020 ; _
intocmeste actele necesare aplicirii procedurii de executare silita pentru creaniele constatate de
organele competente ale Agentiei;

asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii- de colectare a creantelor fiscale fati
de contribuabilii persoane-fizice administrati, in termenul prevazut de lege;

efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum _5_i ridicarea
si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

numeste custodele s administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre avizare,
indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

contacteaza p'ers‘oane[e specializate pentru evaluarea bunurilor mobile siimobile indisponibilizate si
organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate: conforfm normelor legale n vigoare;

procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalititile previzute de dispozitiile legale
in vigoare, care se dovedeste a fimai eficientd;

analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale in cazul valorificarii
bunurilor prin intelegerea prtilor i si dd acordul cu privire la valorificarea bunurilor prin aceastd
‘modalitate;

asigura efectuarea publicittii vanzarii, in termenul previzut de lege, in cazul valorificdrii bunurilor
sechestrate prin vanzare la licitatie sau vanzare direct;

asigurd organizarea si desfagurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si-inde'p[inirea atributiilor acestora:

selicitd ‘organelor competente inscrierea Tn registrele de publicitate, a | sechestrelor si sechestrelor
-as1gurat0m asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a bunutui imobil Tn cazul
vanzarii cu plata in rate;

distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de preferinti previzute de lege, in cazul-in
care, la executare silita participa mai multi creditori;

verifica, periodic, conform legii, contribuabilii - persoane fizice inscrisi in evidentd separatd in cadrut
termenului de prescriptie; |

primeste de la Serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea executirii silite dispusa de
instantd si urmareste continuarea, daci este cazul a-executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;
gestioneaza subsistemul de executare silitd din cadrut Sistemului informatic de ewdenta analitica pe
platitori persoane fizice (aplicatia GOTICA);

colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comert;ului Ministerul Justitiei- si alte
‘organe ale administratiei publice, precum si cu organele bancare, in vederea realizrii creantelor fiscale
prin execitare silitd a bunurilor st conturilor bancare;

colaboreaza cu organele de inspectie fiscald pentru culegerea de informatii suplimentare privind veniturile
debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte elemente riecesare
activitatii de executare silitd a bunurilor;

furnizeazd Serviciului (biroului/ compartimentului) colectare si* executare silitd persoane juridice
informatii referitoare la contribuabilii persoane fizice administrati privind modul de colectare a creantelor
bugetare in vederea efectudrii situatiilor centralizatoare la nivel de admi nistratie;

analizeaza posibilitatea declarrii starfi de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice;



genereaza, potrivit. prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapida §i transmite Serviciului (biroului/
compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

asigura pastrarea secretului fiscal si conﬁldenﬁalitatea documentelor si a informatiilor gestionate, in
conditiile legii;

colaboreazi cu Biroul monitorizare a colectirii veniturilor bugetare pentru transmiterea de informatii
nece'sare-'int_ocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea arieratelor contribuabililor administrati;
urmareste activitatea cu privire la modul de recupérare a arieratelor inregistrate de citre contribuabilii
administrati; ' |

indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei, in legatura cu
domeniul de activitate. '

11.Inspector clasa } gr_-ad profesiona[ asistent in_cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Salaj - Compartimentul cazier fiscal

Atributiile postului:

Atributii generale:

Tsi Tnsuseste n permanenta atat legistatia specifica domeniului -executérii silite, cat si cea nationald cu
1nc1den';a asupra executam silite.

Intocmeste raportan informari solicitate de cétre conducerea ierarhic superioars.

Aplica {eg1slat1a in domeniul colectdrii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, cat si
actele normative subsecvente acestuia.

Asigurd buna cunoastere a reglementarilcr legale in domeniul executirii silite.

Desfisoara activitatea de executare silits asupra veniturilor si bunurilor urméribile ate debitorilor, in
vederea realizarii creantelor fiscale.

Intocmeste: documentatia, conform prevederilor legale in domeniul executérii silite.

Participa la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite: spete din domeniul de activitate.
Solutioneazd: si rezolva lucrari care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specifici domeniului executirii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciului.

intocmeste raportarl si informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara.

Participd la elaborarea metodologiilor si procedurilor de tucru specifice. domeniului de activitate

Raspunde pentru solutionarea tucrarilor repartizate,

Réspunde pentru -corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueaza deplasari in tard sau in str3inatate in interes de serviciu si participa la reuniuni interne: sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea ierarhic superioara,

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea
asiguriirii aplicirii legislatiei In domeniul executam sitite.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, care au legdtura cu activitatea desfasuratd.

Respectd procedura operatiohald referitoare la transmiterea spre- arhivare. a documentelor emise sau
primite.

Formuleaza propuneri de imbunatatire si actualizare Tn domeniul executarii silite.

Participd la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor -conducerii
Jerarhic supenoare, in limita mandatului primit;

Participa la programe de formare si perfectionare profesionald orgamzate de structuri interne si/sau
institutii specxahzate in domeniul executarii silite.

Semnaleaza ori de-céte ori este cazul neregularititile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.
Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate. _

Soticita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate.



Nu foloseste si nu dezvdluie n timpul si dupd incetarea activittii, fapte sau date care ar dauna
prestigiului institutiei. _

Respecta regulile stabilite Tn ceea ce priveste circuitul intern al documentelor. \

Respectd normele:de conduitd si:disciplingd, precum si legislatia aferentd functiei publice.

Respecta normele de conduita §i deontologie in raport cu agentii econamici. )

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamentul
intern, precum si normele de conduita si-deontologie. _ _

Respecta normele privind securitatea si sdndtatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta.

Respecta programul de lucru.

Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servicii §i institutii. . _

isi nsuseste §i respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii -si. sdnatatii n
domeniul situatiilor de urgentd, precum si masurile de aplicare a acestora. _
indeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul priricipal al postutui si in
domeniul de-activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici

munca si din

Atributii in domeniul securitatii datelor si-a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind seclritatea informatiilor.

isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de niveldl postului,
Acceseaza si gestioneaza date informatice in conformitate cu nivelul ‘de acces aferent postului in
institutie. _ _
Raporteaza bresele de securitate intalnite structurii de tehnologia informatiei {de exemplu; ,Calul Trofan”,
virusi, etc). |

Raporteaza orice eveniment de securitate informaticd, intalnit sau observat, intr-un timp cat mai scurt
posibil (de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor, eroii de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de
securitate fizicd, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software €au hardware, Incilcari
de acces, etc). ' " _

Cunoaste si respectd prevederile politicilor si procedurilor cu privire (a utilizarea dispozitivelor de
securitate, _ _ |
Nuinstaleaza programe care nu beneficiaza de o licentd valid3 si care nu sunt aprobate de ¢itre Agentie,
pe echipamentele apartindnd institutiei (cu exceptia personalului autorizat si doar cu autorizare
prealabild). '

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decit cele strict legate de indeplinirea sarcinitor
de serviciu care ii revin.

Cunoaste si respectd cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobkile
(laptop, tableta, telefoane mobile-inteligente, etc), prin asigurarea protectiet fizice impotriva furtului,
criptarii, virusilor si-a salvarii periodice pe suport extern.

Cunoaste si respectda politicile si' procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pistrarea si
distrugerea datelor i pericada |égalé de péstrare a acestora.

Pastreazd confidentialitatea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si
este strict raspunzator de operafiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

Pastreazd, in conformitate cu legislatia fn vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa ce nu
mai detine aceastd calitate,. s?—:-cre”tUl de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in
legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostintd pe parcursul exercitarii functiei
publice._ _ ' '
Respectd normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal; _ h
Informeaza persoana vizatd in jcazut in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale operatorutui, datele de
contact ale responsabilului culprotectia datelor, scopul/scopurile. in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul jlridic al prelucrarii, dacd e cazul interesele legitime urmérite de operator
sau. de o parte terta, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter. personal, perioada
pentru care vor-fistocate datele cu caracter personal, obligativitatea furnizarii tutun_pr'-datelcir' cerute si




consecintele vefuzului de a le pune la dispozitie, drepturite prevazute de lege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cuicaracter persona[ (dreptul de a fi uitat), dreptul. la restnc;lonarea prelucraru dreptul la
opozitie, dreptul de a isi retrage consimtamantul in orice moment, fard insa a afecta legalitatea
prelucrarii iefectuate pe baza consimtdmantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plahgere catre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal si
modalitatile In care pot fi exercitate aceste drepturi; _ _ _ _

Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda
sprijin responsabilului/structurii responsabile ¢u protectia datélor pentru realizarea activitatilor ‘specifice
ale acestuia/acesteia;

Pastreaza- confldeni;lahtatea datelor cu carcater personal ta care are acces si nu le prelucreaza decat la
cererea cperatorulm cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd sa
faca acest lucru;

Respecta masurile tehnice si grganizatorice de securitate, precum 51 celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeazd de - indatd conducérea operatorului, sau, d__upa_ caz, a. Iimputernicitului s
responsabilut/structura responsabilé cu protectia datelor despre riscurile prezentate de- pre{ucrare ce pot
conduce la o Tncdlcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin ncilcarea normelor legale, despre care a luat la cunostm;a.

Atributit s‘pfecifice postului:

colabdreaza_ cu serviciul care are atributii in preluarea automata a datelor Serviciul/ biroul tehnologia
inform'a;ie'ié pentru supravegherea si verificarea constituirii bazei de date privind cazierul fiscal,
precum si ﬁentru permanenta functionare a aplicatiilor informatice de gestionare a bazei de date;

preia, venﬂca si prelucreaza cererile de eliberare a certificatelor de cazier f1scal

gestmneaza reg1strut de ev1denta pentru Jnregistrarea cererilor de eliberare a cert1f1catelor de cazier
fiscal, a ﬁ;glor .de_; nscriere in cazierul fiscal, & fiselor de actualizare a inscrierilor in cazierul fiscal sia
cererilor de rectificare a datelor Tnscrise in cazierul fiscal;

colaboreazé' cu Serviciul (biroul} registru contribuabili, declaratii fiscale pentru actualizarea bazei de
date lo_'cal@e «Registrul Contribuabilului» in situatia contribuabililor persoane fizice care solicitd
gliberarea 'i:ertific'ate[or de cazier fiscal al caror CNP nu se regaseste in baza de date locala sau in a/al
caror carte!butetln de identitate figureazd date de identificare diferite de cele inregistrate in baza de
date locala precum siin cazul persoanelor fizice striine care nu sunt inregistrate in baza de date;

asiguri em1Lerea si ehberarea in termenul stabilit prin lege, a ceftificatelor de cazier fiscal;

arhiveaza documentele care austat la baza eliberarii certificatului de cazier fiscal;

asigurd transmzterea datelor citre cazierul fiscal organizat la nivel central;

asigura, venﬁca si transmite citre cazierul fiscal national, datele din fisele de inscriere a faptelor in
cazierul ﬁscal intocmite de organele cu atributii de control, de comparttmentele juridice, de
compart1mentele cu atributii de gestionare a registrului contribuabitilor sau de executare silita;

asigura pmmrea in cazierul fiscal organizat la nivel local a datelor transmise de baza de date a
cazierului flscal central referitoare la contribuabili;

asigura furmzarea;- de informmatii din cazierul fiscal la solicitarea motivata in scris a organelor de: urmarire
penald si a ?ihstan;ﬁelor'judecéto'ré$ti, pentru contribuabilii aflati in curs de urmarire sau de judecat;
asigura furﬁiza_rea; la-cerere, ainformatiilor din cazierul fiscal al contribuabililor pentru autoritatile fiscale
com petenté‘ ih baza acorduritor fiscale internationale;

solutmneaza cererile de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal al contnbuablhlor si comunica
modul de solutlonare a cererilor de modificare a datelor din cazierul fiscal cu urmanrea respectarii
termenelor legale



asigurd primirea, - verificarea si transmiterea citre baza de date centrald a fiselor de actualizare a
‘Inscrierilor in cazierul fiscal; _

asigurd scoaterea din ‘evidenga cazierului fiscal a eontribuabililor care indeplinesc conditiile de scoatere;
'intdcmegte- fisele de inscriere/ fisele de actualizare a cazierului fiscal pentru faptele care constituie
contraventii constatate §i sanctionate de-organele din afara Agentiei;

transmite cOmp'ar'ﬁmentulu'i juridic fisele de inscriere in. cazierul fiscal pentru faptele care constituie
contraventii -constéta_ﬁe si sanctionate de organele din afara Agentiei, in vederea avizarii;

colaboreaza cu compartimentul cu atributii de evidentd pe platitori sau organele cu atributii de control
care au constatat ';contr-aven'tii si au aplicat sanctiuni, dupd caz, n vederea avizarii din punct de vedere al
indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, privind achitarea integrald a amenzii
contraventionale, ‘prevazuta de 0G nr, 39/2015 privind cazierul fiscal;

colaboreaza cu compartimentul cu atributii de evidentd pe platitori, In vederea avizarii din punct de
vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, -in cazut atragerii raspunderii
solidare/ patrimoniate cu debitorul, privind stingerea creantei fiscale;

asigurd legitura permanenta si schimbul de informatii cu unitatile teritoriale ale Inspectoratului General
de Politie, in vederea aplicarii prevederilor protocoalelor de schimb de informatii incheiate intre aceastd
institutie si Agentie;

asigurd conﬁden';ia_litatea datelor Tnscrise n cazierul fiscal, in conditiile legii.

12.Inspector clasa | grad profesional asistent in cadrul Administratiei Judetene a_Finantelor Publice

Sala_] - Bireul administrare venituri contribuabili mulocn! Compartiment registru contribuabili,
rambursari TVA, .gestlonar_e dosare fiscale si arhivad pentru contribuabili mijlocii.

Atributiile postului;

Atributii generale'

Isi insuseste in permanentd atat legistatia specifick domeniului executarii s1l1te cat si cea natmnala cu
incidenta asupra executarii silite,

intocmeste raportari, informari solicitate de citre conducerea ierarhic superioara.

Aplica legistatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, -cat Si
actele normative subsecvente acestuia.

Asigurd buna cunoa§tere a reglementanlor tegale Tn domeniul executarii silite.

Desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor urméribile ale debitorilor, in
vederea realizérii creantelor fiscale.

fntocmeste documenta’ga conform prevederilor legale in domeniul executarii silite.

Participi la actiuni de instruire a personalului organizate pe diferite spete din domeniul de activitate.
Solutioneaza si rezolva lucrdri care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specificd domemulw executarii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciutui.

intocmeste raportarl §i informari solicitate de catre conducerea ierarhic superioara,
Participa-la-elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice demeniului de activitate

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Raspunde pentru ‘corectitudinea datelor; informatiilor i metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueaza deplasari in tard sau in striinitate in interes de serviciu si participd la reuniuni interne sau
internationale din d:spomha sau pe baza mandatului acordat de conducerea ierarhic: superioara.

Poate colabora cu' celelalte institutii ale statului, precum si cu celelalte structun ale ANAF, in vederea
asigurarii aplicarii- legrslat1e1 in domeniul executarii silite.

Utilizeazd programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
1nforma’;u relevante necesare, care au legiturd cu activitatea desfasuratd.



Respectd procedura operationald referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite.

Formuleazi propuneri de imbunititire si actualizare in domeniul executarii silite.

Participa la actiunile si activitatile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conducerii
ierarhic superioare, in timita mandatului primit.

Participa 1a programe de formare si perfectionare profesmnala orgamzate de structuri interne si/saw
institutfi specializate, In domeniul executarii silite.

Semnaleaza ori de cate ori este cazul neregulantatﬂe pé care le intdmpind in desfasurarea activitatii.
Respecta termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

Solicita sprijinul superiorului ierarhic pentru solutionarea lucrarilor repartizate. _

Nu foloseste si nu dezvaluie in timpul si  dupd jncetarea activititii, fapte sau date care ar dduna
prestigiului institutiei.

Respecta regulile stabilite in-ceea ce priveste ¢ircuitul intern al documentelor. _

Respecta normele de conduita si disciplind, precurn §i legislatia aferentd functiei publice.

Respecta normele de conduita si deontologie Tn raport cu agentii econcmici.

Respecta toate indatoririle si obligatiile stabilite de Statutul functionarilor publici, de Regulamentul
intern, precum gi normele de conduitd i deontologre

_Respecta rnormele privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta.

Respecta programul de lucru.,

Respecta limitele de competenta in relatie cu alte servieii si institutii.

1si nsuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si sanatatii in munca si din
domeniul situatiilor de urgenta, precum '§i masurile de aplicare a acestora.

indeplineste- orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului §i in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici

Atributii in domeniul securitatii datelor si a confidentialitatii:

Cun0a§t'e' sirespectd politicile si procedurile privind securitatea informatiilor.

isi asuma responsabilitatea cu privire la protect;1a datelor la care are acces in functie de nivelul postului.
Acceseaza §i gestioneazd date informatice In conforimitate. cu nivelul de acces aferent postului in
institutie,

Raporteaza bresele de securitate intélnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,Calul Troian”,
virugi, ete). '
Raporteaza orice eveniment de securitate informaticd, Tntalnit sau observat, intr-un timp cit mai scurt
posibil (de exemplu: mdlspombmtatea unor aplicatii, servicii si echipamente, defectiuni ale sistemului
sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incilcarea aranjamentelor de
‘securitate f1z1ca modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau hardware ‘incalcari
de acces, etc). N

Cunoaste si respecta prevederile pdliticilor si procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate. _ _ '

Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licent valida si care nu sunt aprobate de citre Agentie,
pe echipamentele apartinand institutiei (cu exceptia personalului autorizat si ‘doar cu autorizare
prealabila).

Nu utitizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu.care i revin.

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicilor ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile
(taptop, tableta, telefoane mobile inteligente, -etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furttilui,
criptarii, virusilor si a salvarii periodice pe suport extern.

Cunocaste si respectd politicile si procedurile cu privire la nregistrarea, indexarea, pastrarea - si
d1strugerea datelor si perioada legala de pastrare a acestora.

Péstreazd. confidentialitétea elementelor de autentificare (parole, card electronic, token, certificat) si
este strict raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare.

Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitirii functiei publice si dupa ce nu
mai detine aceastd calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in



legditurd cu faptele, informatiile sau documentele de care ja cunostintd pe parcursul exercitarii functiei
publice. _

Respectd normele de drept ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal;

Informeazd perspana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate: direct de la
aceasta, Tn conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact. ale operatorului, datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temejul juridic al prelucrérii, daca e cazul interesele legitime urmirite de operator
sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinataii ai datelor cu caracter personal, pericada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter persanal, 0I3[1gat1v1tatea furnizarii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevdzute de lege, in special dreptul de acces’
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu. caracter personal (dreptul de a fi uitat), dreptul la restncgmnarea prelucrarii, dreptul la
opozitie, dreptul de a Tsi retrage consimtdmantul in orice moment, fard insd a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimt@mantului inainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
pléngere catre Autoritatea Nationala de Supraveghere a Pretucrarii Datelor cu Caractef Personal si
‘modalitatile in care pot fi exercitate aceste drepturi;

Prelucreaza numai datele cu caracter personal hecesare Indeplinirii ‘atributiilor de serviciu si acorda
sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activittilor specifice
‘ale acestuia/acesteia;

Pastreaza confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le prelucreaza decét la
cererea operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obliga s&
faci acest lucru;

Respectd masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum-si celelalte reguli stabilite de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeaza de Indatd conducerea operatorului, sau, dupd caz, a ‘Imputernicitulu si
responsabilul/structura reSponsabﬂa cu protectia datelor despre riscurile prezentate de pretucrare ¢e pot
conduce la -0 Tricalcare a securitatii datelof cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost
prelucrate date cu.caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:

A. in domeniul gestionarii registrutui contibuabililor
primeste si verifici documentele privind modificirile intervenite in datele declarate 1mt1al ale
contribuabililor mijlocii,
gestioneaza evidenta contribuabililor mijlocii;.
actualizeazd periodic bazele de date privind evidenta contribuabitilor mijlocii, pe baza datelor primite
si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilutui;
administreaza Sectiuriea Registrul contribuabililor mijlocii in cadrul Registrului contribuabililor,
Tmpreuna cu Serviciul (biroul/ compartlmentul) tehnologia informatiei;
infoermeazé periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfawrata
colaboreazd cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru furnizarea
informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;
colaboreaza cu Oficiul National al Reglstrulw Comertului {ONRC), conform Protocoltului privind
procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de 1nreg1strare si schimbul de informatii nr.
55997/320746/2006, mchelatmtre Ministerul Justitiei si Ministerul Finantelor Publice --Agentie;
constata nedepunerea in termen a declaratiilor de mentiuni si- ‘aplica sanctiunile contraventlonale
prevazute. de reglementdrile tegale in vigoare;
aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele pentru indreptarea erorilor
materiale §i pentru reactivarea contribuabililor declaratl inactivi, potrivit competentelor si
procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei;
-aplica procedura de 1nreg1strare a contractelor de fiducie;
aplica procedura de inregistrare a contractelor de locatiune; _ _ _ _
primeste si analizeazd Declaratia privind nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor cuprinse n
cererea de‘rambursare a TVA, in-conditiile HG nr. 759/2007, cu modificérile si completdrile ulterioare;



emite Certificatul privind nedeductibillitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse in .cererea de
rambursare a TVA;:
cotaboreazd cu organut de inspectie fiscald in vederea certificarii nedeductibilitatii TVA, potrivit
procedum legalein vigoare;
asigurd pastrarea secretului fiscal si a conﬁdentmhtat.n documentelor i informatiilor gestionate, in
conditiile legii;
aphca procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate intre persoane juridice
romane, ‘persoane: fizice rezidente, precum si sediile pérmanente din Romania apartinand persoanelor
Jundlce striine si persoane Jurldlce straine sau persoane fizice nerezidente”,

B.in domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA
primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;
transmite notificarile in vederea prezentarii documentelor justificative;
intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;
intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale: din decontul de TVA, sau dupé caz, Deciziile
privind respingerea solicitarii de corectare a erorilor materiale din decontunle de TVA conform
prevedenlor legale care se comunica contribuabilului;
asigura- pastrarea secretului fiscal si a conﬁdenljalltatu documentelor si informatiilor gestionate, n
co_ndl_'gule legii;;
indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in legdtura cu domeniul de
activitate.

C. Tn domeniul solutionarii deconturilor cu sume n’ega’tiVe de TVA cu optiune de rambursare
selecteaza si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada de raportare, lunara,
tr1mestrtala semestnala sau anuala, deconturile.de TVA / cu sume negative cu optiune de rambutsare;
verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii comp[etam urmarind daca soldul sumei
negative de TVA solicitate la rambursare coincide cl suma inregistratd.in evidentele fiscale;
notifica contribuabilii daci se constatd diferente intre suma negativd de TVA solicitata la rambursare st
suma 1nreg1strata in evidentele propm care pot fi corectate potrivit procedurii de corectie a er0r1lo_r
materiale §i aphca procedura speciala in domeniu; -
solutmneaza in limitele de competenta stabilite pOtrWit reglementanlor legalé in vigoare, deconturile cu
sume negative de TVA, cu optiune de rambursare depuse de contribuabilii mijlocii administrati;
mtocmeste deciziile de rambursare pentru DNOR incadrate {a risc fiscal mic;
inainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscala, un extras al reg1strulu1 de evidenta speciali
cuprinzand DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru cupnnderea in programul de inspectie f1scala,
inregistreaza, in baza de date, intr-o evidentd spemala renuntarile la optiunea de rambursare a TVA, sub
forma de notificari de:la contribuabili;
tranismite catre compartimentul de ev1denta anal1t1ca pe platitor, deciziile de rambursare si deciziile de
impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stab1l1te in cadrul
inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau ﬁzu:e, dupa caz, in vederea efectulrii compensarii si/sau
restituirii;
primeste de la compartimentul cu atributii prwmd compensarea/ restituirea notele de restituire si/sau
compensare aprobate, insotite de decizille de rambursare si deciziile de impunere privind obligatiile-
fiscale aferente d1ferentelor bazelor de 1mpoz1tare stabilite” In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele
juridice sau fizice, dupa caz si procedeazi la prelugrarea acestora in baza de date;
intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile de rambursare a TVA, insotite de
Notele de compensare si/sau Notele de rest1tu1rel rambursare, dupa caz, emise de. compammentul cu
atributit privind compensarea/ restituirea;.
intocmeste adresele i transmite catre contnbuabm, prin posta, Notele de compensare si/sau Notele de
restituire/ rambursare dupa caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/restituirea,
pentru situatiite in care in urma inspectiei fiscale se stabxlesc d1ferente care afecteaza suma solicitatd la
rambursare;
intocmeste i gestloneaza baza de date spec1ala privind persoanele. impozabile despre care organele
fiscale detin informatii cd pot prezenta un risc fiscal pentru rambursarea de TVA;
transmite dosarele solicitarilor citre compartimentul de gestionare a dosarului fiscal, in vederea arhivérii
asigura pastrarea secretului fiscal si a conﬁdentmhtapl documentelor si 1nf0rmatnlor gestionate, 1n
conditiile legit;



indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse: de conducere, in legatura cu domeniul de
activitate.

Atributiile mai sus mentionate vor fi indeplinite si in administrarea Contiibuabililor mici in
perioada in care acesta va detine cal1tatea de prim inlocuitor al dl. Romocean Florin;

D.in domeniul aprobérii pericadei fiscale la TVA

primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscald pentru TVA a semestrului sau anului calendaristic,
-mso’gte de documentat1a anexatd de contribuabilii solicitanti si analizeaza, conform prevederilor legale
in vigoare;

intocmeste referatele de :analiza, prin care propune aprobarea sau respmgerea cererii;

intocmeste deciziile privind pericada fiscala pentru TVA, care se comunica contribuabililor soticitanti, iar
deciziile prin care se aprobd perioada fiscala solicitatd se transmit structurii specializate pentru a fi
operate in vectorul fiscal al persoanei 1mpozablle

asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiitor gestionate,
conditiile legii;

indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in legatura cu domeniul de
activitate.

E. In domeniul solutionarii cererilor de rambursare a TVAdepuse de persoane nestabilite in UE
primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate in scopuri de TVA in
Romania, stabilite in afara Comunitatii, depuse de reprezentantii desemnati, insotite de documentapa
anexata si analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;
verifica, pe pagma de internet a Ministerului Finanteélor, existenta acordurilos/ declaratiilor de
reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA Initre Romania i tara sohmtantulm
intocmeste referatele pentru-analiza documentard, precum'si deciziile de rambursare a taxei pe valoarea
adaugata pentru persocanele 1mpozabile neinregistrate si cafe nu sunt obhgate sa se inregistreze in’ scopun
de TVAIn Romania, stabilite in afara Comunitatii; o
transmite compartlmentulm de. colectare, deciziile de rambursare aprobate, in vederea _efec_tu_éﬁi
compensarii si/sau restituirii;.
primeste de la cornpartimentul de colectare, deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale slfsau
notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum si deciziile de rambursare i
procedeazi la prelucrarea acestora;
instiinteaza contribuabilii despre medul de solutionare a cererilor, prin transmiterea deciziilor de
rambursare a TVA, a deciziilor prwmd compensarea -obligatiilor fiscale si/sau a notelor privind restituirea/
rambursarea uhor sume, precum si a documentelor stampilate, in prealabil, care evidentiaza taxa. pe
valoarea adaugata: sol1c1tata'
asigura pastrarea’ secretulm fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gest10nate
conditiile legi;

indeplineste orice alfe sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in legatura cu domemul de
act1v1tate.

F. in domeniul inregistrérii in scopuri de TVA '
asigurd pastrarea ‘secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor §i informatiilor geshonatprlmegte
declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreuna cu documentele atasate, prin care se- sohmta
inregistrarea in scopuri de TVA;
primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele 1mpozab11e nestab1l1te in
Romania, precum :si declara;nle .de inregistrare prin care se solicitd inregistrarea.in scopuri de TVA a
reprezentantllor desemnati, Tn scopul rambursarii de TVA, de cdtre persoanele impozabile nestabilite in
Uniunea Europeand, insotite de actele de imputermmre conform-prevederilor legale n vigoare; '
indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea persoanei solicitante; :
indeplineste formalltaple pentru 1nreg1strarea in scopuri de TVA, din oficiu, intocmind fn acest sens
deciziile privind Inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;
indeplineste - procedura de emitere a certxﬁcatelor de inregistrare in scopuri de ( TVA a persoanelor
impozabile care se 1nreglstreaza in scopuri de TVA, potrivit 3 reglementarilor legale;



verificd indeplinirea conditiilor lega{e pentru solicitarile de anulare a nregistrarii in scopuri de TVA a
persoanelor 1mpozab1le inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea, din oficiu; a inregistrarii in
scopuri de TVA;
indeplineste formahtaule pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea persoane1 impozabile
sau din oficiu, dupa caz, potrivit d1spoza';n[or legale in vigoare;
verificd cerenle de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupa anularea mreglstraru in limitele de
competenta stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind Tnregistrarea in scopuri de TVA, dup&
anulare, precum si deciziile privind respingerea ceren{or, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in Wgoare
'_tndeplme§te formalitatile pentru 1nreg1strarea in Registrul persoanelor impozabile 1nreg|strate n scopun
de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor impozabile a caror mreg1strare in
scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost anulatd;
primeste not1f1car1le depuse de persoanele impozabile mreglstrate in scopuri de TVA, in vederea aphcarn!
incetarii aplicarii sistemului TVA la incasare, Tn conditiile legii;
?ndepl’i'nest'e formalitatile pentru inregis‘trarea in Registrul persoanelor impozabile care aplica sistemul TVA
la ncasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si pentru radierea, la cerefe sau din oficiu, din
acest reg1stru potrivit dispozitiilor legale in vigoare;, intocmind in acest sens formularele de
decizii/nstiintari prevazute de procedura legala n vigoare;
pnmeste notificirile depuse de persoanele 1mpozab1le inregistrate in scopuri de TVA, n vederea apllcarm‘
incetarit aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile legii;
indeplineste formalitatile pentru nregistrarea/ radierea in/din Registrul agricultorilor care aplica.
regimul special, la cererea persoanelor sau din-oficiu, dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic ta TVA depuse de persoanele impozabile care
opteaza sa fie tratate drept grup fiscal unic; precum si cererile prin care se solicita modificarea.
datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii de reprezentant/
membru a unor persoane impozabile; _
verificd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse: de lese pentru constituirea
‘grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal uriic ori a calitdtii de reprezentant/membru
a unor persoane impozabile; '
indeplineste formalitatile pentru aprobarea/ resplngerea 1mplementam grupului fiscal unic la. TVA,
‘precuny si pentru. gestlonarea modificarilor ulterioare aparute n cadrul grupului fiscal;
‘organizeaza §i gestioneazd evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;
‘Tndeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele impozabile 1nreg15trate in
scopuri de taxa pe valoarea adaugatd care utilizeaza trimestrul calendaristic: ca pericada fiscald 5
‘care efectueaza o achizitie intracomunitard de bunuri taxabila in Romania;
asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii;
indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in legatura cu domeniul
de activitate.
G.tn domeniul eliberarii certificatelor privind TVA la mijloace de transport

pnme;te cererile de ‘eliberare a ,Certificatului privind atestarea platii TVA, n cazul achm;ulor
intracomunitare de mijloace de transport”; precum si cererile de eliberare a ,Certificatului”, in cazul
achizitiilor intracornunitare de mijloace de- transport pentru care nu se datoreaza TVA Tn.Romania;
analizeaza cererile si documentatia anexata si emite ,Certificatul privind atestarea platii TVA, in cazul
-achizitiilor intracomunitare de mijloace. de trasport”, respectiv ,Certificatul’, pe care e comunicd
contnbuabllllor,
asigura pastrarea secretului fiscal si a conﬂdenttahta;u documentelor si informatfilor gestionate, i
conditiile tegii; .
Jndeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in legdturd cu domeniut
de activitate, _ _

~H.In domeniul gestionare dosare fiscale si arhiva
a‘sigu'ré aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;
asigurd gestionarea documentelor arhivate in dosarul fiscal §i raspunde pentru aceasta;
primeste si arhiveazd documentele la dosarele fiscale;
primeste si/sau transmite dosaréle fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat domiciliul fiscal,
transmite dosarele fiscale ale contribuabililor -aflali in stare de insolventid sau de lichidare la
Compartimentul procedura insolventa si lichidari; :
supravegheaza respectarea re__glementarllor legale privind accesul la dosarele fiscale;



-raspunde de integritatea, securitatea, confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul ﬁscalh
asigura: pastrarea secretului. fiscal si a confidentialitaii documentelor si informatiilor gestionate; in
conditiile legii;

13. Referent clasa lil grad profesional superior in. cadrul Adm:mstrabel Judetene a Finantelor
Publice 53laj - Serviciul Fiscal Qrisenesc J1boulCompartlment registru contrlbuabm declaratn fiscale
si bilanturi

Atributiile postului:

Atributii generale*

151 fnsuseste Tn permanenta atat legislatia specificd domeniului execuitdrii sxhte, cat si cea nationala cu
incidentd asupra-executarii silite.

lntocmegte raportan informari solicitate de citre conducerea ierarhic superioara.

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedurd fiscald, cat si
‘actele normative subsecvente acestuia.

Asigura buna cunoastere a.reglementarilor legale in domeniul executarii silite.

Desfasoard activitatea de executare silitd asupra veniturilor si bunurilor urmiribile ale debitorilor, n
vederea realizarii creantelor fiscale.

intocmeste documentatia, conform prevederilor legale Tn domeniul executarii silite.

Participi la actiuni de instruire a personalului organjzate pe diferite spete din domeniul de activitate.
‘Solutioneaza si rezolva lucrari care revin serviciului/ directiei, in baza sarcinilor rezultate din legislatia
specificd domeniului executdrii silite, repartizare de conducerea directiei/serviciullii,

intocmeste raportari si informari solicitate de citre conducerea ierarhic superioari.

Participa la elaborarea metodologiilor si procedurilor de lucru specifice- domeniului de ac’tivitat'e

Raspunde pentru solutionarea lucrarilor repartizate.

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor -utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor si respectarea termenelor stabilite

Efectueaza deplasari Tn tard sau in striindtate in interes. de serviciu si participa la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de conducerea jerarhic.superioar.

Poate colabora cu celelalte institutii ale statului, precuin si cu celelalte structuri ale ANAF, in vederea
asigurarii aplicarii legislatiei in domeniul executarii silite.

Utilizeazd programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatif relevante necesare, care au legdtura cu activitatea desfasurata.

Respectd procedura operationald referitoare la transmiterea spre arhivare a documentelor emise sau
primite.

Formuleaza propuneti de Imbunititire si actualizare in domeniul executarii silite.

Participa la actiunile si activititile organizate de conducerea directiei, conform dispozitiilor conducerii
ierarhic superioare, 1n limita: mandatului primit.

Part1c1pa la programe de formare si perfectionare profesionald organizate de structuri interne si/sau
institutii specializate, in domeniul executdrii silite.

Semnaleaza ori de céte ori este cazul neregularitatile pe care le intampind in desfasurarea activitatii.
Respectd termenele de solutionare a lucrarilor repartizate.

Soli¢ita sprijinul superiorutui ierarhic pentru solufionarea lucrérilor repart1zate

Nu foloseste si pu -dezvaluie in timpul si dupd.incetarea activititii, fapte sau date care ar diuna
prestlgmlm institutiei.

Respecta regulilée stabilite in ceea ce priveste circuitul intern al dacumentetor, -

Respectd normele de conduitd si disciplind, precum si legislatia aferenta functiei pubhce

Respectd normele de conduitd si deontologie in raport cit agentii economici.

Respectd toate ndatoririle si obligatiile stabilite de' Statutul functionarilor publici, de Regulamentul
intern, precum si normele de conduitd si deontologle.

Respec.ta normele privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta,



Respecta programul de lucru.

Respecta l1m1te1e de competenta in relatle cu alte serv1cn si mstltutn

domemul mtuatnlor de urgenta, precum $1 masurile de apllcare a acestora,

indeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, .aflate in scopul principal al postului si in
domeniul de activitate al structurii, stabiltite de superiorii jerarhici

Atributii Tn domeniul securitdtii datelor si a confidentialitatii:

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiitor. _ )

jsi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul postului,
Acceseazd si gestioneaza date informatice n conformitate cu nivelul de acces aferent postului in
institutie. o . B
Raporteaza bresele de securitate Tntalnite structurii de tehnologia informatiei (de exemplu: ,Calut Troian®,
virusi, etc).

Raporteaza orice eveniment de securitate. informatica, intalnit sau observat, intr-un timp cat mai scurt
posibil {de exemplu: indisponibilitatea unor aplicatii, servicii si echlpamente defectiuni ale sistemulu
sau retelelor; erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea aranjamentelor de.
securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectmm de software sau hardware, incalcin
de acces, etc).

Cunoaste si respecta prevederile politicilor si procedurilor cu privire la utilizarea dispozitivelor de
securitate.

Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licentd valida si care nu sunt aprobate de cétre Agentie,
pe echipamentele apartindnd institutiei (cu exceptia personalului auterizat si doar cu autorizare
prealabild), _ .

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru atte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea sarcinilor
de serviciu care9i revin.

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicitor ANAF cu privire (a utilizarea statiilor mobile
(laptop, tabletd, telefoane mobile inteligerite, etc), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului,
criptarii, v1r_u5_llor si a salvarii periodice pe suport extern.

Cunoaste si respecta politicile i procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si
distrugerea datelor si perioada ledald de pastrare a acestora.

Pastreaza conflden'pahtatea elementelor de autentificare (parole card electronic, token, certificat) si
este strict raSpunzator de operatiunite pe care le efectueaza dupa autentificare,. _

Pastreaza, in conformitate: cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitdrii functiei publice si dupd ce nu
‘mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si conﬁden'gahtatea in
legatura cu faptele, infarmatiile.sau documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitdrii. functiei
publice..

Réspectd normele de drept ale Uniunii Européne sau de drept intern referitoare la protectia datelor cu
caracter personal;

Informeaza persoana vizatd in cazul in care datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea si datele de contact ale ‘operatorului, datele de
contact. ale responsabilului cu protectia datelor, scopul/scopurile in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, temeiul juridic al pretucririi, daca e cazul interesele legitime urmarite de operator
sau de o parte tertd, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada
pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, obligativitatea. furnizarii tuturor datelor cerute §i
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de tege, in special dreptul de acces
la datele cu caracter personal, dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal, dreptul la stergerea
datelor cu caracter personal {(dreptul de' a fi uitat), dreptul la restnct;1onarea prelucrarn, dreptul la
opozitie, dreptul de a isi retrage consimtamantul in orice moment, fard insd a afecta legalitatea
prelucrarii .efectuate pe baza consimtamantului Tnainte de retragerea acestuia, dreptul de a depune
plangere catre Autoritatea Nafionald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal si
madalitatile in care pot fi exercitate aceste drepturi;



Prelucreaza numai datele cu. caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acordi
sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea activitatilor specifice
ale acestuia/acesteia; _ |

Pastreaza confidentialitatea datelor cu carcater personal la care are acces si nu le pretucreaza decat la
cererea operatorului, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern il obligd s3
faca acest lucry;

Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate; precumn si celelalte reguli stablhte de operator,
inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeaza de ‘ndatd conducerea operatoruluu, sau, dupa caz, a Imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datetor despre riscurile prezentate de prelucrare ce pot
conduce la o Tncdlcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile ih care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin incélcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta.

Atributii specifice postului:

organizeaza activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si gestionarea registrului
contribuabililor persoane fizice prin: pnm1rea declaratulor de inregistrare fiscald/de mentiufii si a
actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul
completdrii conform reglementanlor legale, al coerentei si corectxtudmu datelor declarate, al existentei
dovezilor legale, operarea informatiilor din declaratii, prelucrarea automata a informatiilor, actualizand
permanent informatiile aflate in baza de date Reg1strul Contribuabilului;

aphca procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald ;v’sau de- emitere a certificatului de
inregistrare fiscald a persoanelor fizice;

primeste’ si verificA documentele privind meodificirile intervenite’ in datele declarate initial ale
persoanelor fizice, cum ar fi: schimbari de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si elibereazi certificatul
de inregistrare fiscald cu noile date;

elibereaza duplicate dupa certificatul deinregistrare fiscald, conform prevederilor legate;

gestioneaza evidenta persoanelor fizice si juridice ;

aplica procedurile de modificare a domiciliului fiscal (din oficiu) al contribuabililor persoane fizice ;
actuahzeaz.a periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe baza datelor primite si a
procedurilor privind gestmnarea Registrului contribuabilului;.

administreazd impfeund , Registrul contribuabililor per_s_oa_ne fizice si juridice , impreuna cu Serviciul
tehnologia informatied ;

informeaza periodic organul ferarhic superior in legdturd cu activitatea desfisurati;

colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de. interes public, pentru furnizarea
informatiilor referitoare la contribuabili;

colaboreazi cu Oficiul Natlonal al Registrului Comertului (ONRC), conform Protocolitui privind procedura

de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de inregistrare. si- schimbul de informatii nr.
55997/320746/2006, mche1at ntre Ministerul Justiei si Ministerul Finantelor Publice, respectiv Agentie;

constata nedepunerea in termen a declaratnlor de inregistrare fiscald si aplicd sanctiunite
contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare:

colaboreaza cu structurile cu atributii de controlhnspectle fiscala pentru depastarea si Inregistrarea
fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceast obligatie prevazuta de lege

aplica fluxurile. privind declararea contribuabililor inactivi , cat si cele pentru mdreptarea erorilor
materiale si pentru reactivarea centribuabililor declarati inactivi , potrivit competentelor si procedurilor
stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala ;

aplica procedurile de Tnregistrare a contractelor de fiducie ;

aplica procedura de’inrégistrare a contractelor de locatiune;

aplica procedurile de inregistrare a contractetor/documentelor incheiate intre persoane juridice romane
persoane. fizice rez1dente precum si sediile permanente din Roménia apartinand persoanelor ]und1ce
straine si persoane ]Ul‘idlce straine sau persoane fizice nerezidente™;



primeste in analiza Declaratia privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse in cererea de
rambursare TVA, in-conditiile HG n.759/2007 , cu modificarile si completarile ulterioare ;

ernite Certificatul privind nedeductibillitatea TVA aferent3 cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare
aTVA; _

colaboreazd cu organul de inspectie fiscald in vederea certifichrii nedeductibilitdtii TVA, potrivit
procedurii legale in-vigoare ; '

asigura formarea componentei 0 a dosarului fiscal , ¢a urmare a inregistrarii fiscale , in conformitate cu
prevederile legale in vigoare ; _ _ A
asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor' gestionate, n
conditiile. legii; ' __
indeplineste orice alte sarcini | prevazute de lege , sau dispuse de conducerein tegatura cu domenijul de
activitate ; _ '

primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

primeste si proceseaza cererirele privind directionarea unei sume din impozitul pe venit pentru sustinerea
entitatilor nonprofit/unitatilor de cult si pentru acordarea de burse private ; .

primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice pentru acordarea unor deductibilitati fiscale,
elibereaza adeverintele de venit; etc;

verificd coerenta si corectitudinea datelor declarate de contribuabili cu datele existente in evidenta
fiscala:

stabileste impozitul pe venit; emite deciziile de impunere si le comunica contribuabititor;

stabileste obligatiile de platd cu titlu de contributii sociale, emite deciziile de impunere pentru
persoanele fizice, potrivit legii i le comunica contribuabililor;

transfera datele privind obligatiile de plati de restituit catre compartimentele cu atributii de evidenti pe
platitori;

identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

fa mdsurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor.

aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

aplica sanctiunile contraventionale privind herespectarea regimului depunerii declaratiilor fiscale;

aplica procedura de acordare a regimului de declarare derogatoriu;

primeste verifica si proceseaza situatiile financiare anuale si raportarile contabile: ;

constata si sanctioneaza contraventiile privind nedepUnerea in termenul legal a situatiilor financiare
anuale si , dupa caz , a situatiilor financiare anuale consglidate , a situatiilor financiare interimare , a
raportarilor contabile sau , dupa caz , a declaratiei din care rezulta ca persoanele prevazute la art.1 alin.
(1)-(3) din Legea contabilitatii nr.52/1991 , republicata » €U modificarile si-completarile ulterioare , rnu au
desfasurat activitate'; ' ' o

primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declarsatii , impreuna cu documentele atasate | prin care
‘se solicita inregistrarea in scopuri de TVA ; ' ‘

primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali , depuse de persoanele impozabile nestabilite in
Romania. , precum si declaratiile de iriregistrare prin care se solicita inregistrarea ih scopuri de TVA.a
reprezentantilor desemnati , in scopul rambursari de TVA de catre persoanele impozabile nestabilite in
Uniunea Europeana , insotite de actele de imputernicire , .conform prevederilor legale in vigoare ;
indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea persoanei solicitante :
indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA , din ‘oficiu » Intocmind in acest sens
deciziile privind inregistrarea , din oficiu , in'scopuri de TVA ; _

indeplineste procedura de erhitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA a persoanelor
impozabile care se inregistréaza in scopuri de TVA potrivit reglementarilor legale ;

verifica indeplinirea conditiilor tegale privind solicitarile de anulare a inregistrarii in scopuri de TVA a
persoanelor impozabile in scopuri de TVA sau pentru anularea , din oficiu , @ inregistrarii in scopuri de
TVA; '

indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii inscopuri de TVA, la cererea persoanei impozabile.
sau din oficiu’, dupa caz , potrivit dispozitiilor legale in vigoare ;

verifica cererile de inregistrare in scopuri de TVA , depuse dupa anularea inregistrarii ; in limitele de
competenta- stabilite potrivit legii. si intocmeste. deciziile privind inregistrarea in scopuri de TVA , dupa



anulare , precum si deciziile privind respingerea cererilor , dupa caz , potrivit dispozitiilor legale in
vigoare ;

indeplineste formalitatiile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile inregistrate in scopuri
de TVA conform art.316 din Codul fiscalsi in Registrul persoanelor impozabile a caror inregistrare in
scopuri de TVA, comform art.316 din Codul fiscal a fost anulata ;

primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, in vederea aplicarii
sistemului TVA la incasare , in conditiile legii ;

indeplineste formalitatiile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile care aplica sistemul
TVA la incadsare, la cererea persoanelor impozabile , precum si pentru radierea , la cerere sau din oficiu ,
din acest registru , potrivit dispozitiilor legale in vigoare , intocmind in acest sens formularele de
decizii/instiintari prevazuta de procedura legala in vigoare ;

primeste notificarile depuse de persoanele inpozabile inregistrate in scopuri de TVA , in vederea
aplicarii/incetarii aplicarii regimului special pentru agricultori , in conditiile legii ;

indeplineste formalitatiile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul agricultorilor care aplica regimul
special , la cererea persoanelor sau din oficiu , dupa caz ,potrivit dispozitiilor legale in vigoare ;

primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de catre persoanele impozabile
care opteaza sa fie tratate drept grup fiscal unic , precum si cererile prin care se solicita modificarea
datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a

calitatii de reprezentant/membru a unor persoane impozabile ;

verifica , potrivit prevederilor legale , indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru constituirea grupului
fiscal unic/anulareaanularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii de reprezentant/membru a
unor persoane impozabile ;

indeplineste formalitatiile pentru aprobarea/respingerea implementarii grupului fiscal unicla TVA
precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare aparute in cadrul grupului fiscal unic ;

organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA ;

indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de taxa pe valoare adaugata care utilizeaza trimestrul calendaristic ca perioada fiscala si care
efectueaza o achizitie intracomunitara de bunuri taxabila in Romaia ;

asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii;
indeplineste orice alte sa
activitate ;

2

, prevazute de lege , sau dispuse de conducerein legatura cu domeniul de
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