Anexa nr. 5 la Anuntul nr.CJR_DSI 14227/01.11.2024

Atributiile specifice stabilite in fisele de post corespunzatoare functiilor publice de executie vacante
din cadrul D.G.R.F.P. Cluj Napoca- Structura de colectare pentru care se organizeaza concurs de
recrutare in data de 05.12.2024 (proba scrisa)

1. Consilier, clasa |, grad profesional superior - in cadrul Serviciului de coordonare si monitorizare a
colectarii veniturilor bugetare/aparat propriu - DGRFP Cluj-Napoca

Primeste si analizeaza cererile debitorilor persoane juridice, care solicita stingerea unor creante
bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a unor bunuri imobile si documentatia in
sustinerea acestora, transmise de organul fiscal competent, intocmeste referatul de oportunitate,
in conformitate cu dispozitiile legale si il supune spre aprobarea conducerii Directiei regionale;
Transmite cererile de dare in plata si documentatia in sustinerea acestora, impreuna cu
propunerile de solutionare, catre Secretariatul tehnic al Comisiei pentru analiza si solutionarea
cererilor debitorilor care solicita trecerea in proprietatea publica a statului a unor bunuri imobile
proprietatea debitorului;

Coordoneaza, indruma si urmareste aplicarea de catre unitatile subordonate a dispozitiilor legale
in vigoare in domeniul asistentei reciproce la recuperare;

Asigura primirea si centralizarea informarilor, situatiilor si raportarilor privind cererile de
asistenta reciproca la recuperare de la Administratiile judetene si transmiterea acestora catre
Agentie - Directia generala de reglementare a colectarii creantelor bugetare - Serviciul de
reglementare a recuperarii creantelor bugetare prin colaborare interstatala;

Asigura transmiterea cererilor, informarilor si situatiilor privind cererile de asistenta reciproca la
recuperare primite de la Agentie - Directia generala de reglementare a colectarii creantelor
bugetare - Serviciul de reglementare a recuperarii creantelor bugetare prin colaborare
interstatala, catre Administratia judeteana;

Organizeaza, indruma si coordoneaza activitatea de solutionare a deconturilor cu sume negative
de TVA cu optiune de rambursare, desfasurate de unitatile fiscale subordonate;

Coordoneaza si asigura centralizarea raportarilor de la Administratiile judetene, la solicitarea
Agentiei, cu privire la:

- Incasarea, in dinamica, a veniturilor bugetului general consolidat, pe total, pe bugete, pe
principalele impozite si taxe ale bugetului de stat si pe structuri fiscale subordonate si
intocmeste informari;

- analiza, in dinamica, a gradului de incasare a veniturilor bugetului general consolidat, pe
regiune, structuri teritoriale, bugete si principalele impozite, in raport cu programul comunicat
de Agentie.

Coordoneaza si verifica centralizarea raportarilor de la Administratiile judetene, cu privire la:
-aplicarea masurilor de executare silita si realizarea creantelor bugetare urmare aplicarii
acestora;

-situatia privind estimarea realizarii veniturilor bugetare pe luna curenta defalcata pe fiecare
unitate fiscala din subordine;

-actiunile de impulsionare a realizarii veniturilor bugetare;

-activitatea de suspendare a popririlor;

-aplicarea legislatiei in vigoare pentru aprobarea esalonarilor la plata si modul de respectare al
acestora;



-realizarea prin aplicarea masurilor de executare silita a creantelor rezultate din nereguli si/sau
frauda care aduc atingere bugetului Comunitatii Europene, conform 0.U.G. nr. 66/2011, privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;
-contribuabilii pentru care s-a incheiat procedura de insolvabilitate, precum si stadiul de
atragere a raspunderii solidare in conformitate cu prevederile Codului de procedura fiscala;
-masurile dispuse prin ordinele de blocare/ deblocare a fondurilor si resurselor economice;
-recuperarea fondului de risc;
-recuperarea sumelor in contul valorii de executare a garantiilor platite de Ministerul Finantelor;
-recuperarea sumelor reprezentand debite AFIR;
-situatia privind masurile asiguratorii instituite;
-situatia recuperarii debitelor transmise spre recuperare de catre Agentia Nationala de Cadastru
si Publicitate Imobiliara (ANCPI);
-situatia privind aplicarea procedurii de mediere;
-situatia debitorilor pentru care a fost atrasa raspunderea solidara conform art. 25 si 26 din
Legea nr. 207/2015;
-situatia recuperarii sumelor din procesele verbale de constatare a contraventiilor emise de
catre Autoritatea Nationala pentru Protectia Consumatorilor (ANPC);
-situatia masurilor intreprinse in vederea recuperarii obligatiilor vamale inscrise in Deciziile
pentru regularizarea situatiilor (DRS) primite de la Autoritatea Vamala Romana;
-situatia recuperarii sumelor provenind din titlurile executorii transmise spre executare de catre
ANRP;
-modul de punere in executare a hotararilor judecatoresti de atragere a raspunderii
administratorilor in conformitate cu art. 138 din Legea nr. 85/2006, transmise spre executare de
catre Autoritatea pentru Administrarea Activelor Statului;
-coordonarea si verificarea centralizarii raportarilor de la Administratiile judetene, cu privire la
modul de punere in executare a hotararilor definitive pronuntate de instantele Curtii de Conturi.
Colaboreaza cu Compartimentul procedura insolventei si lichidari, precum si cu alte servicii din
structura regiunii in vederea realizarii raportarilor periodice transmise catre conducerea Agentiei;
Monitorizeaza situatia privind stadiul recuperarii debitelor reprezentand redevente petroliere si
miniere;
Primeste de la Agentie situatia celor mai mari debitori care inregistreaza arierate recuperabile,
cuprinsi in top 1500 debitori persoane fizice/persoane juridice la nivel national, analizeaza
informatiile, repartizeaza pe structurile de administrare subordonate in vederea dispunerii, dupa
caz, a masurilor de realizare a creantelor fiscale;
Centralizeaza si asigura transmiterea catre directia generala de planificare, monitorizare si
sinteza din cadrul Agentiei, la solicitarea acesteia, a datelor necesare pentru diverse analize si
sinteze privind contribuabilii administrati, in acest sens:
- indruma organele fiscale subordonate in legatura cu modul de raportare a situatiilor
solicitate si verifica modul de intocmire si incadrarea in termen a raportarii acestora;
- coordoneaza si asigura centralizarea raportarilor de la Administratiile judetene, cu privire la
situatia privind cheltuielile deduse direct de angajator la bugetul asigurarilor sociale de stat,
la bugetul asigurarilor pentru somaj si la bugetul fondului national unic de asigurari de
sanatate.
- colaboreaza cu serviciile (compartimentele) din structura Directiei regionale, precum si cu
unitatile subordonate, in vederea centralizarii la nivel de regionala a raportarilor in domeniul
monitorizarii arieratelor;
-intocmeste raportarile centralizate la nivel de regionala pe baza datelor comunicate de catre
unitatile subordonate, in domeniul monitorizarii arieratelor bugetare, solicitate de directiile de
specialitate din Agentie;



- asigura transmiterea catre Agentie a raportarilor in domeniul arieratelor bugetare,
centralizate la nivel de regionala si raspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;
- coordoneaza, monitorizeaza si indruma activitatea referitoare la confirmarea datelor privind
publicarea Listei debitorilor persoane juridice care inregistreaza obligatii fiscale restante,
cuantumul acestor obligatii si a Listei contribuabililor persoane juridice care nu inregistreaza
obligatii restante;
- realizeaza analize si informari in domeniul monitorizarii arieratelor la nivel de regionala,
solicitate de catre directiile de specialitate din Agentie, insusite de directorul executiv
coordonator a activitatii de colectare si de catre directorul general;
- asigura buna functionare a activitatii de inscriere a avizelor de ipoteca in Registrul National
de Publicitate Mobiliara de la nivelul structurilor subordonate ;
- raspund de realizarea indicatorilor specifici, indicatorilor strategici prevazuti in Strategia
ANAF si documentele programatice, indicatorilor de evaziune si indicatorilor de eficienta si
eficacitate stabiliti pentru structura pe care o coordoneaza;
- monitorizeaza si centralizeaza situatiile privind activitatea de solutionare a deconturilor cu
sume negative de TVA cu optiune de rambursare la nivelul Directiei regionale si a unitatilor
subordonate;
- monitorizeaza si coordoneaza la nivelul regiunii administrarea TVA, inclusiv modul de
incadrare in categoriile de risc fiscal a deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de
rambursare, termenele de solutionare a acestora de catre organele fiscale si stocul
deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare aflate in curs de solutionare la
sfarsitul fiecarei luni;
- centralizeaza si asigura transmiterea informarilor periodice ce sunt necesare la nivelul
Agentiei privind administrarea TVA;
- colaboreaza cu serviciul (compartimentul) de gestiune registru contribuabili, monitorizare
declaratii fiscale, bilanturi precum si cu alte compartimente din cadrul Directiei regionale in
vederea realizarii raportarilor periodice solicitate de conducerea Agentiei privind:
- declaratiile de impozite si taxe, declaratiile de venit si de stabilire a impozitului pe
venit;
-aplicarea sanctiunilor contraventionale la regimul de intocmire si depunere a
declaratiilor de impozite si taxe;
- rezultatele procesului privind impunerea din oficiu a obligatiilor fiscale;
- procesul de depunere si procesare a declaratiilor prevazute de legislatia referitoare la
administrarea persoanelor fizice sau juridice nerezidente;
- obligatiile declarative si declaratiile depuse de contribuabilii administrati de Directia
regionala.
- monitorizeaza contribuabilii administrati la nivelul Directiei regionale (pe tipuri, stadiu al
existentei acestora si tipuri de impozite).
Coordoneaza si realizeaza periodic informari, pentru structurile din cadrul aparatului central al
Agentiei, cu privire la contribuabilii administrati la nivelul Directiei regionale si a unitatilor
subordonate, informari insusite de conducerea Directiei regionale;
Organizeaza actiuni de instruire a personalului din unitatile fiscale subordonate pe probleme din
domeniul de activitate;
Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate,
in conditiile legii;
Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere in legatura cu
domeniul de activitate.

2.Consilier, clasa | grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Cluj - Serviciul Registru contribuabili, declaratii fiscale si bilanturi persoane juridice

Primeste declaratiile de inregistrare fiscala/de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise
in declaratii;



Verifica declaratiile de inregistrare sub aspectul completarii conform reglementarilor legale, al
coerentei si corectitudinii datelor declarate, al existentei dovezilor legale;

Opereaza informatiile din declaratii, actualizand permanent informatiile aflate in baza de date
Registrul Contribuabilului;

Aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscala si/sau de emitere a certificatului de
inregistrare fiscala a persoanelor juridice

Primeste si verifica documentele de infiintare ale persoanelor juridice precum si cele ca urmare a
modificarilor intervenite in datele declarate initial (schimbari de denumire, de domiciliu fiscal, de
vector fiscal, etc.) in vederea atribuirii/modificarii codului de identificare fiscala

Elibereaza duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala, conform prevederilor legale

Gestioneaza evidenta persoanelor juridice

Actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor juridice, pe baza datelor primite si
a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului

Intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice

Administreaza impreuna cu Serviciul (biroul/compartimentul) tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor persoane juridice

Elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de inregistrare fiscala, a
modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora, precum si a activitatilor de
primire a acestora

Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii

Aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie precum si a contractelor de locatiune
Primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale sosite la organul fiscal la ghiseu, prin posta
sau prin internet

Verifica coerenta si corectitudinea datelor declarate de contribuabili

Pregateste formatul de hartie al declaratiilor si situatiilor financiare in vederea arhivarii, prin legarea
acestora pe zile de procesare si inspector

Transfera datele privind obligatiile de plata/de restituit catre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori

Identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative, genereaza si transmite
notificari in acest sens

Aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor

Aplica procedura de acordare a regimului de declarare derogatoriu

Aplica procedura privind declararea contribuabililor inactivi, indreptarea erorilor materiale,
reactivarea contribuabililor declarati inactivi potrivit prevederilor legale in vigoare;

Opereaza fisele de inscriere /actualizare a inscrierilor in cazierul fiscal a inactivitatii fiscale conform
procedurilor in vigoare

Solutioneaza contestatiile formulate impotriva actelor administrativ fiscale emise in cadrul serviciului
la masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

Asigura indeplinirea indicatorilor din domeniul de activitate al compartimentului ;

Primeste, verifica si proceseaza situatiile financiare anuale si raportarile contabile;

Constata nedepunerea sau depunerea cu intarziere a declaratiilor de inregistrare fiscala/mentiuni,
declaratiilor fiscale si situatiilor financiare si aplica sanctiunile contraventionale prevazute de
reglementarile legale in vigoare;

Urmareste comunicarea procesului verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor si incarcarea
in evidenta fiscala a sumelor stabilite si neachitate de contribuabil in 15 zile;

Primeste si analizeaza ,,Declaratia privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse in
cererea de rambursare” emitand Certificatul privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor
cuprinse in cererea de rambursare, colaborand cu organele de inspectie fiscala in vederea certificarii
nedeductibilitatii TVA, potrivit procedurilor legale in vigoare;

Monitorizeaza  stabilirea si incasarea impozitului pe reprezentante prin emiterea deciziilor
corespunzatoare la infiintarea/radierea reprezentantelor, in functie de perioada de functionare a
reprezentantei

Primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreuna cu documentele atasate, prin care
se solicita inregistrarea in scopuri de TVA, verificand corectitudinea si completitudinea documentelor
atasate;



Primeste declaratiile de inregistrare prin care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA a
reprezentantilor desemnati, de catre persoanele impozabile straine, insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;
Verifica, potrivit reglementarilor legale in vigoare, criteriile care conditioneaza inregistrarea in
scopuri de TVA, in limitele de competenta stabilite potrivit legii;
Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la cererea persoanei
solicitante, sau de respingere a inregistrarii in scopuri de TVA a persoanei solicitante, intocmind in
acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea cererii privind inregistrarea in scopuri de TVA,
potrivit prevederilor legale in vigoare;
Indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA a persoanelor
impozabile care se inregistreaza in scopuri de TVA, potrivit reglementarilor legale;
Verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a inregistrarii in scopuri de TVA a
persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea, din oficiu, a inregistrarii in
scopuri de TVA;
Indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea persoanei
impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
Indeplineste procedura de inregistrare, din oficiu, in scopuri de TVA a persoanelor impozabile care au
realizat in anul anterior venituri care depasesc plafonul de scutire;
Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul operatorilor intracomunitari,
conform prevederilor legale in vigoare;
Primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, in vederea
aplicarii/incetarii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;
Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul persoanelor impozabile care
aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest sens formularele de decizii/instiintari prevazute de
procedura legala in vigoare;
Primeste si opereaza cererile de implementare a grupului fiscal unic depuse de persoanele impozabile
care opteaza sa fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin care se solicita modificarea
datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii de
reprezentant/membru a unor persoane impozabile;
Organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice;
Verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru constituirea
grupului fiscal unic/anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii de reprezentant/membru
a unor persoane impozabile;
Primeste cererile de eliberare a ,Certificatului privind atestarea platii TVA, in cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloace de transport”, precum si cererile de eliberare a ,,Certificatului”, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport pentru care nu se datoreaza TVA in Romania;
Analizeaza cererile si documentatia anexata si emite ,Certificatul privind atestarea platii TVA, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de trasport”, respectiv, ,Certificatul”, pe care le
comunica contribuabililor.
Primeste cererile de eliberare a “Certificatului de atestare a calitatii de persoana inregistrata in
scopuri de TVA”
Analizeaza cererile si documentatia anexata si emite ,Certificatul privind atestarea calitatii de
persoana inregistrata in scopuri de TVA” pe care il comunica contribuabilului
Aplica procedura privind stabilirea, declararea, plata si rectificarea impozitului pe veniturile din
transferul proprietatilor imobiliare din patrimoniul personal precum si modalitatea de distribuire a
sumelor cuvenite unitatilor admnistrativ-teritoriale;
Aplica procedura privind redirectionarea impozitului pe profit, potrivit legii, pentru efectuarea de
sponsorizari si/sau acte de emcenat;
Indeplineste formalitatile pentru aprobarea utilizarii unui certificat digital calificat pentru semnarea
declaratiilor fiscale si pentru accesul la dosarul fiscal in format electronic (SPV ) precum si pentru
revocarea acestora, astfel:

v’ acceseaza aplicatia RNCG - aprobare inrolare- Lista cu cereri de inregistrare SPV-PJ

stare initiala in vederea identificarii cererilor de inrolare in SPV;
v verifica informatiile din cerere cu documentele anexate;



v’ aproba cererea in cazul in care documentul furnizat/ prezentat din care rezulta
calitatea de reprezentant legal/ reprezentant desemnat sau imputernicit este in
forma autentica, in termen de doua zile lucratoare de la inregistrarea cererii;

v in cazul in care documentul furnizat este un document electronic copie a imaginii
documentului care atesta calitatea de reprezentant desemnat sau imputernicit
preaproba cererea de inrolare in SPV si notifica solicitantul la adresa de posta
electronica, in termen de 5 zile de la inregistrare, cu privire la faptul ca aprobarea
cererii de inregistrare se face la ghiseu;

v preia la ghiseu cererea de inrolare in SPV insotita de urmatoarele documente:

o numarul de inregistrare atribuit ;

o documentul de identitate, in original;

o documentul din care rezulta calitatea de reprezentant legal sau reprezentant
desemnat, respectiv de imputernicit;

v’ aproba cerea de inrolare in SPV dupa prezentarea si verificarea documentelor
prezentate la ghiseu;

v’ respinge cererea de inrolare in SPV in cazul in care documentele prezentate nu
corespund cu cele din cerere respectiv bazele de date si comunica motivele
respingerii;

v’ preia si inregistreaza cererea de revocare a imputernicirii sau a desemnarii ca
utilizator SPV in aplicatia RCNG- Aprobare inrolare- cerere revocare drepturi SPV;

v’ transmite cererea de inregistrare/ revocare in SPV si a documentelor anexate la
dosarul fiscal al societatii;

v respecta dispozitiile legale privind inregistrarea in SPV.

Informeaza periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfasurata intocmind diverse
situatii solicitate la nivelul ANAF;

Colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru furnizarea
informatiilor referitoare la contribuabili;

Colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform Protocolului privind
procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si schimbul de informatii,
incheiat intre Ministerul Justiei si MFP - ANAF;

Colaboreaza cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscala pentru depistarea si inregistrarea
fiscala din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceasta obligatie prevazuta de lege;
Verifica situatia depunerii declaratiilor in cazul contribuabililor care solicita rambursarea soldului
negativ a TVA, eliberarea certificatului de atestare fiscala, aprobarea unor inlesniri la plata,
reactivarea, etc, siinscrie mentiunile corespunzatoare pe cererile depuse de contribuabili;

Verifica situatia depunerii declaratiilor in cazul contribuabililor care solicita acordarea esalonarilor la
plata si inscrie mentiunile corespunzatoare in anexele nr.1 la referatul ,,A”

Verifica depunerea, de catre contribuabilii carora le-a fost aprobata esalonarea la plata a obligatiilor
fiscale, in cadrul termenului legal de depunere, a tuturor declaratiilor cerute de lege, si comunica
rezultatul acestei verificari serviciului evidenta pe platitor, conform procedurilor legale;

Proceseaza in aplicatia informatica corespunzatoare avizele de inspectie fiscala si obligatiile de plata
stabilite suplimentar de organele de inspectie fiscala, inscrise in ,Deciziile de impunere privind
obligatii fiscale suplimentare ca urmare a verificarii documentare”

Pregateste actele administrativ fiscale, emise in cadrul procedurilor aplicate, in vederea expedierii
prin implicuire, intocmirea borderourilor si predarea la compartimentul de registratura ;

Distribuie corespendenta personalului din cadrului serviciului, conform repartizarii stabilite de seful
de serviciu si opereaza corespunzator in aplicatia informatica

Preda corespondenta pregatita pentru expediere compartimentului de registratura si descarca
numerele in aplicatia informatica corespunzatoare

Intocmeste referatele de necesitate privind aprovizionarea cu mijloace fixe, obiecte de inventar s
consumabile necesare desfasurarii activitatii serviciului

Solutioneaza diversele cereri formulate de celelalte institutii publice sau de agentii economici s
transmite raspunsul acestora in termenul legal, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

—

—



3.Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Cluj /Serviciul Evidenta platitori persoane juridice

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala, cat si
actele normative subsecvente acestuia;

Asigura evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe, contributii si
alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale
pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor
bugetare;

Aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale;
Primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de plata la
bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de plata,
transmise de Serviciul (compartimentul) registru contribuabili, declaratii fiscale si bilanturi persoane
juridice pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire;

Primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari, restituiri,
stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

Verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu unitatea de
trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile in vederea prelucrarii
acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

Asigura corectarea erorilor materiale din evidenta fiscala, in conditiile legii;

Asigura, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului general
consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la termen, calcularea, editarea si comunicarea
deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea termenului de plata, le
inainteaza, cu borderou Serviciului (compartimentul) colectare si executare silita persoane juridice, in
vederea recuperarii acestora;

Instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform
prevederilor legale;

Elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existentei unor eventuale
diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din evidenta contabila si fiscala
a contribuabililor;

Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite si
transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite Serviciului
(compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;
Intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza datele
cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

la masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a anului, in
limita stabilita de Codul de procedura fiscala;

Colaboreaza cu Serviciul colectare si executare silita persoane juridice in vederea confirmarii datelor
privind publicarea Listei debitorilor persoane juridice care inregistreaza obligatii fiscale restante,
cuantumul acestor obligatii si a Listei contribuabililor persoane juridice care nu inregistreaza obligatii
restante pe portalul Agentiei, in conditiile legii;

Intocmeste referatul pentru corectarea erorilor materiale si a omisiunilor cu privire la informatiile
cuprinse in listele publicate pe site-ul ANAF si prelucreaza in sistemul informatic modificarile
informatiilor pentru fiecare debitor/contribuabil;

Colaboreaza cu Serviciul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru transmiterea de informatii
necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea arieratelor contribuabililor administrati;
Elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala, precum si certificate de obligatii bugetare
solicitate de institutiile publice implicate in procesul de privatizare;

Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu Serviciul
(compartimentul) colectare si executare silita persoane juridice acorda, la cererea contribuabililor,
inlesniri la plata a obligatiilor fiscale in conditiile legii;

Procedeaza, in colaborare cu Serviciul(compartimentul) colectare si executare silita persoane juridice, la
modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea graficelor de esalonare la
plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

Urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata acordate
potrivit legii;



Gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (compartimentul) colectare si executare silita persoane
juridice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la
motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata;
Inregistreaza in evidenta analitica pe platitori toate modificarile care apar in derularea inlesnirilor la
plata (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile la plata nu mai sunt in
derulare);

Transmite Compartimentului procedura insolventa si lichidari, la solicitarea acestuia, informatiile si
documentatia necesara formularii cererii de deschidere a procedurii insolventei;

Comunica Compartimentului procedura insolventa si lichidari, la solicitarea acestuia, obligatiile fiscale
nascute intre data deschiderii procedurii insolventei si data intrarii in faliment;

Face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta analitica pe platitori la cererea conducerii;
Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate, in
conditiile legii;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau a
Administratiei judetene, a Directiei regionale, in legatura cu domeniul de activitate.

4. Inspector, clasa | grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Cluj /Serviciul Evidenta platitori persoane juridice/ Compartiment compensari, restituiri

Constata compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza deciziei privind
compensarea obligatiilor fiscale;

Primeste si inregistreaza documentatia privind restituirea/ compensarea unor sume la bugetul
general consolidat, conform prevederilor legale si solicita Serviciului (compartimentul) evidenta
platitori persoane juridice, obligatiile bugetare la zi ale contribuabililor;

Primeste si inregistreaza documentatia de stingere a unor creante bugetare prin modalitatile de
compensare prevazute de actele normative speciale instituite in acest sens;

Analizeaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a acestora;
Solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;
Solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;
Intocmeste referate, decizii de compensare/ restituire, conform prevederilor legale;

Primeste de la trezorerie deciziile de compensare/ restituire si/sau notele de restituire operate;
Intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane juridice si comunica in termenul prevazut de
lege, deciziile de compensare/ restituire;

Aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

Realizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementarilor legale in vigoare;
Intocmeste deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de restituire pe baza
deciziilor de rambursare si a deciziilor de impunere primite de la Compartimentul analiza de
risc;

Transmite cate un exemplar din deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele
de restituire, avizate de catre unitatea trezoriei statului, catre Compartimentul analiza de risc,
in vederea arhivarii la dosarul fiscal;

Elibereaza adeverintele prin care se atesta restituirea/ nerestituirea taxelor/ timbrului de
mediu pentru autovehicule sau a valorii reziduale a timbrului;

Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura cu
domeniul de activitate.




5. Inspector, clasa |, grad profesional superior/Consilier, clasa | grad profesional superior in_cadrul
Administratiei Judetene a Finantelor Publice Cluj/Serviciul Colectare si_executare silita persoane
juridice

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;

Organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor
urmaribile ale debitorilor, in vederea realizarii creantelor fiscale;

urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

Primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc
creante bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

Restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin
elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

Duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si alte
organe competente;

Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat
realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de interesul
imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

Calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

Identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate, precum
si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silita prin poprire
asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

Intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate
solicitarile emise de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea realizarii
scopului prevazut de lege;

Intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand constata existenta unor
elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii creantelor ce au fost sau
urmeaza sa fie stabilite;

Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

Asigura, in scris, instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform
prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii OpANAF nr. 878/2022;
Asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire

la suspendarea, continuarea si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si
aplica in mod corespunzator prevederile OpANAF nr. 878/2022;

Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate
de organele competente ale Agentiei;

Asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a creantelor
fiscale fata de contribuabilii administrati, in termenul prevazut de lege;

Efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si
ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

Numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre avizare,
indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

Contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in
vigoare;

Procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale in cazul
valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor;




Asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directa;

Asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

Asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;

Solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a
bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;

Distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta prevazuta de lege,
in cazul in care, la executare silita participa mai multi creditori;

Analizeaza si solutioneza cererile debitorilor de stingere a creantelor fiscale prin trecerea in
proprietate publica a statului a unor bunuri imobile proprietatea acestora, potrivit prevederilor
art. 263 alin. (5) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare, si intocmeste referatul, conform dispozitiilor legale, pe care il supune
spre aprobare sefului administratiei;

In cazul constatarii unor cazuri de debitori insolvabili transmite dosarul compartimentului de
insolvabilitate;

Verifica periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi in evidenta separata in cadrul termenului
de prescriptie;

Primeste, verifica, analizeaza si face propuneri de solutionare a cererilor de Suspendare a
executarii silite prin poprire la terti si/sau asupra disponibilitatilor din conturile bancare,
precum si a celor privind suspendarea valorificarii sechestrelor instituite pe bunuri imobile;
Primeste de la Serviciul (compartimentul) juridic informatii referitoare la

suspendarea executarii silite dispusa de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a
executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;

Gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului Informatic de Administrare a
Creantelor Fiscale;

Examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea
creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita, intocmeste si
transmite Compartimentului procedura insolventa si lichidari documentatia necesara formularii
cererii de deschidere a procedurii insolventei;

Colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului, Ministerul Justitiei si
alte organe ale administratiei publice, precum si cu organele bancare, in vederea realizarii
creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si conturilor bancare;

Colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare privind
veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte
elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

Urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre
contribuabilii administrati de catre aceasta;

Transmite catre conducerea Directiei regionale datele centralizate la nivel de administratie,
referitoare la contribuabilii administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare si
raspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;

Colaboreaza cu Serviciul (compartimentul) evidenta pe platitori persoane juridice in vederea
confirmarii datelor privind publicarea Listei debitorilor persoane juridice care inregistreaza
obligatii fiscale restante, cuantumul acestor obligatii si a Listei contribuabililor persoane juridice
care nu inregistreaza obligatii restante pe portalul Agentiei, in conditiile legii;

Intocmeste referatul pentru corectarea erorilor materiale si a omisiunilor cu privire la
informatiile cuprinse in listele publicate pe site-ul ANAF si prelucreaza in sistemul informatic
modificarile informatiilor pentru fiecare debitor/contribuabil;

Intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea inscrierii garantiilor reale mobiliare la
Registrul National de Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de catre organul
fiscal central;



Procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliara
pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal central, precum si pentru creantele
fiscale administrate de organele fiscale locale, prin persoanele desemnate;

Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite
si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapida si transmite Serviciului
(compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente
emise;

Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in

colaborare cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane juridice acorda, la cererea
contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

Procedeaza, in colaborare cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane juridice, la
modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea graficelor de
esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane
juridice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire
la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la
plata;

Analizeaza garantiile constituite pe perioada derularii inlesnirilor la plata acordate potrivit legii,
precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;

Elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la plata in conditiile legii;

Incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantiile in cazul pierderii
valabilitatii inlesnirilor la plata;

Desfasoara actiuni de asistenta la recuperare, reprezentand atat recuperarea in Romania a unor
creante stabilite intr-un alt stat membru al UE, precum si pentru recuperarea intr-un alt stat
membru al UE a creantelor stabilite in Romania;

Procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectivul titlului executoriu transmis de
autoritatea solicitata la cererea autoritatii solicitate, din statul membru al UE;

Informeaza compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare din cadrul
Administratiei judetene, cu privire la stadiul cererilor de asistenta la recuperare;

Intocmesc cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri asiguratorii, in vederea
solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state membre ale U.E.;

Recupereaza creante internationale in conformitate cu prevederile legale;

Asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania reprezentand creante stabilite in
alte state membre UE;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Colaboreaza cu Serviciul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru transmiterea de
informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea arieratelor
contribuabililor administrati;

Colaboreaza cu Serviciul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru transmiterea de
informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea colectarii creantelor
bugetare ale contribuabililor administrati;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau
Administratiei judetene, Directiei regionale, in legatura cu domeniul de

activitate;

Examineaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a acestora;
Analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice;
Intocmeste procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, din care unul se transmite
serviciului (compartimentului) evidenta platitori si unul contribuabilului, dupa analiza datelor si
informatiilor, in functie de situatia in care se incadreaza contribuabilii;



Creantele fiscale ale debitorilor persoane juridice declarati insolvabili care nu au venituri si
bunuri urmaribile, se vor scadea din evidenta curenta prin intocmirea unui proces-verbal de
transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil si sunt trecute in evidenta separata;

Dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separata, verifica cel putin o data pe an daca
debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile si intocmesc o nota de
constatare;

In situatia in care se constata ca debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri
urmaribile, intocmeste un proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil
din evidenta separata in evidenta curenta;

Opereaza darea la scadere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu intocmirea
Procesului-verbal de scadere din evidenta si a borderoului de adaugare-scadere a obligatiilor
fiscale;

Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice si daca sunt indeplinite
conditiile legale in materia atragerii raspunderii solidare, intreprinde demersurile legale
prevazute in Codul de procedura fiscala;

Intocmeste si inainteaza conducerii pentru aprobare documentatia privind atragerea raspunderii
solidare;

Aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

Realizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementarilor legale in vigoare;
Gestioneaza submodulele de insolvabilitate din cadrul Sistemului de administrare a creantelor
fiscale;

Furnizeaza Serviciului (compartimentului) colectare si executare silita  persoane juridice
informatii despre contribuabilii carora li se aplica prevederile legale privind insolvabilitatea si
atragerea raspunderii solidare;

Examineaza starea fiscala a contribuabililor si intocmeste si transmite Compartimentului
procedura insolventa si lichidari informatiile si documentatia necesara formularii cererii de
deschidere a procedurii de insolventa;

Intocmeste situatiile privind contribuabilii pentru care s-a incheiat procedura de insolvabilitate,
precum si stadiul de atragere a raspunderii solidare in conformitate cu prevederile Codului de
procedura fiscala si le inainteaza compartimentului monitorizare a colectarii veniturilor bugetare
in vederea centralizarii si Tnaintarii directiei regionale;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Raspunde de modulul repartizat, (Conf. Anexei din data de: 01.01.2023), in vederea
aplicarii tuturor masurilor de colectare si executare silita a obligatiilor fiscale restante,
cu respectarea intocmai a termenelor si etapelor prevazute de actele normative (Legea
nr.207/2015, privind Codul de procedura fiscala);

Urmare Adresei nr CJR_DGR_151/14.01.2020 privind implementarea masurilor aprobate de
presedintele ANAF prin Nota A_DGI_2015/23.12.2019, genereaza zilnic din aplicatia SACF, din
subsistemul SCES, un raport privind sumele nepoprite pentru toti contribuabilii care au somatii
confirmate cu termenul legal indeplinit, neachitate si care detin conturi bancare. Pentru acestia
genereaza informatic popririle bancare/ terti, care prin intermediul serviciului informatizare se
transmit la UIR Valcea in vederea comunicarii acestora la unitatile bancare/terti. Pentru debitorii
care au deschis cont la Trezoreria operativa adresele de infiintare a popririi se listeaza pe suport
de hartie si se expediaza de indata, in vederea operarii, la Serviciul Decontari din cadrul
trezoreriei statului;

Transmite Directiei regionale cererile debitorilor persoane juridice, care solicita stingerea unor
creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a unor bunuri imobile si
documentatia in sustinerea acestora in vederea intocmirii referatului de oportunitate;
Intocmeste la solicitarea sefului serviciului si inainteaza lunar/trimestial/anual la Biroul
Monitorizare din cadrul AJFP Cluj, orice raportare/situatie care i se repartizeaza;



Utilizeaza aplicatia NOES pentru emiterea de somatii, titluri executorii, popriri, masuri
asiguratorii, sechestre, valorificarea bunurilor, distribuirea sumelor;

Utilizeaza aplicatia Nationala AEOI (Automatic Exchange of Information) conform circularei
nr.PCV307

Gestioneza si raspunde de documentele privind esalonarile la plata primite de la serviciul
evidenta pe platitori persoane juridice;

Gestioneaza si raspunde pentru amenzile din sectorul de activitate;

Raspunde de buna desfasurare a licitatiilor;

Conduce autovehiculele institutiei in deplasarile din teren;

Respecta programul de lucru.

6. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Cluj /Serviciul Colectare si _executare_silita persoane juridice/ Compartiment de atragere a

raspunderii solidare

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;

Organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor
urmaribile ale debitorilor, in vederea realizarii creantelor fiscale;

Urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

Primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc
creante bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

Restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin
elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

Duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si alte
organe competente;

Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat
realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de interesul
imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

Calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

Identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate, precum
si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silita prin poprire
asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

Intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate
solicitarile emise de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea realizarii
scopului prevazut de lege;

Intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand constata existenta unor
elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii creantelor ce au fost sau
urmeaza sa fie stabilite;

Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

Asigura, in scris, instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform
prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii OpANAF nr. 878/2022;
Asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire

la suspendarea, continuarea si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si
aplica in mod corespunzator prevederile OpANAF nr. 878/2022;

Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate
de organele competente ale Agentiei;




Asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a creantelor
fiscale fata de contribuabilii administrati, in termenul prevazut de lege;

Efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si
ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

Numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre avizare,
indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

Contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in
vigoare;

Procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale in cazul
valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor;

Asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directa;

Asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

Asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;

Solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a
bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;

Distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta prevazuta de lege,
in cazul in care, la executare silita participa mai multi creditori;

Analizeaza si solutioneza cererile debitorilor de stingere a creantelor fiscale prin trecerea in
proprietate publica a statului a unor bunuri imobile proprietatea acestora, potrivit prevederilor
art. 263 alin. (5) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare, si intocmeste referatul, conform dispozitiilor legale, pe care il supune
spre aprobare sefului administratiei;

In cazul constatarii unor cazuri de debitori insolvabili transmite dosarul compartimentului de
insolvabilitate;

Verifica periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi in evidenta separata in cadrul termenului
de prescriptie;

Primeste, verifica, analizeaza si face propuneri de solutionare a cererilor de Suspendare a
executarii silite prin poprire la terti si/sau asupra disponibilitatilor din conturile bancare,
precum si a celor privind suspendarea valorificarii sechestrelor instituite pe bunuri imobile;
Primeste de la Serviciul (compartimentul) juridic informatii referitoare la

suspendarea executarii silite dispusa de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a
executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;

Gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului Informatic de Administrare a
Creantelor Fiscale;

Examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea
creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita, intocmeste si
transmite Compartimentului procedura insolventa si lichidari documentatia necesara formularii
cererii de deschidere a procedurii insolventei;

Colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului, Ministerul Justitiei si
alte organe ale administratiei publice, precum si cu organele bancare, in vederea realizarii
creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si conturilor bancare;

Colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare privind
veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte
elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

Urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre
contribuabilii administrati de catre aceasta;



Transmite catre conducerea Directiei regionale datele centralizate la nivel de administratie,
referitoare la contribuabilii administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare si
raspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;

Colaboreaza cu Serviciul (compartimentul) evidenta pe platitori persoane juridice in vederea
confirmarii datelor privind publicarea Listei debitorilor persoane juridice care inregistreaza
obligatii fiscale restante, cuantumul acestor obligatii si a Listei contribuabililor persoane juridice
care nu inregistreaza obligatii restante pe portalul Agentiei, in conditiile legii;

Intocmeste referatul pentru corectarea erorilor materiale si a omisiunilor cu privire la
informatiile cuprinse in listele publicate pe site-ul ANAF si prelucreaza in sistemul informatic
modificarile informatiilor pentru fiecare debitor/contribuabil;

Intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea inscrierii garantiilor reale mobiliare la
Registrul National de Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de catre organul
fiscal central;

Procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliara
pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal central, precum si pentru creantele
fiscale administrate de organele fiscale locale, prin persoanele desemnate;

Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite
si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapida si transmite Serviciului
(compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente
emise;

Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in

colaborare cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane juridice acorda, la cererea
contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

Procedeaza, in colaborare cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane juridice, la
modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea graficelor de
esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane
juridice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire
la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la
plata;

Analizeaza garantiile constituite pe perioada derularii inlesnirilor la plata acordate potrivit legii,
precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;

Elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la plata in conditiile legii;

Incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantiile in cazul pierderii
valabilitatii inlesnirilor la plata;

Desfasoara actiuni de asistenta la recuperare, reprezentand atat recuperarea in Romania a unor
creante stabilite intr-un alt stat membru al UE, precum si pentru recuperarea intr-un alt stat
membru al UE a creantelor stabilite in Romania;

Procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectivul titlului executoriu transmis de
autoritatea solicitata la cererea autoritatii solicitate, din statul membru al UE;

Informeaza compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare din cadrul
Administratiei judetene, cu privire la stadiul cererilor de asistenta la recuperare;

Intocmesc cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri asiguratorii, in vederea
solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state membre ale U.E.;

Recupereaza creante internationale in conformitate cu prevederile legale;

Asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania reprezentand creante stabilite in
alte state membre UE;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Colaboreaza cu Serviciul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru transmiterea de
informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea arieratelor
contribuabililor administrati;



Colaboreaza cu Serviciul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru transmiterea de
informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea colectarii creantelor
bugetare ale contribuabililor administrati;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau
Administratiei judetene, Directiei regionale, in legatura cu domeniul de

activitate;

Examineaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a acestora;
Analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice;
Intocmeste procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, din care unul se transmite
serviciului (compartimentului) evidenta platitori si unul contribuabilului, dupa analiza datelor si
informatiilor, in functie de situatia in care se incadreaza contribuabilii;

Creantele fiscale ale debitorilor persoane juridice declarati insolvabili care nu au venituri si
bunuri urmaribile, se vor scadea din evidenta curenta prin intocmirea unui proces-verbal de
transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil si sunt trecute in evidenta separata;

Dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separata, verifica cel putin o data pe an daca
debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile si intocmesc o nota de
constatare;

In situatia in care se constata ca debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri
urmaribile, intocmeste un proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil
din evidenta separata in evidenta curenta;

Opereaza darea la scadere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu intocmirea
Procesului-verbal de scadere din evidenta si a borderoului de adaugare-scadere a obligatiilor
fiscale;

Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice si daca sunt indeplinite
conditiile legale in materia atragerii raspunderii solidare, intreprinde demersurile legale
prevazute in Codul de procedura fiscala;

Intocmeste si inainteaza conducerii pentru aprobare documentatia privind atragerea raspunderii
solidare;

Aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

Realizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementarilor legale in vigoare;
Gestioneaza submodulele de insolvabilitate din cadrul Sistemului de administrare a creantelor
fiscale;

Furnizeaza Serviciului (compartimentului) colectare si executare silita  persoane juridice
informatii despre contribuabilii carora li se aplica prevederile legale privind insolvabilitatea si
atragerea raspunderii solidare;

Examineaza starea fiscala a contribuabililor si intocmeste si transmite Compartimentului
procedura insolventa si lichidari informatiile si documentatia necesara formularii cererii de
deschidere a procedurii de insolventa;

Intocmeste situatiile privind contribuabilii pentru care s-a incheiat procedura de insolvabilitate,
precum si stadiul de atragere a raspunderii solidare in conformitate cu prevederile Codului de
procedura fiscala si le inainteaza compartimentului monitorizare a colectarii veniturilor bugetare
in vederea centralizarii si inaintarii directiei regionale;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Raspunde de modulul repartizat, (Conf. Anexei din data de: 01.01.2023), in vederea
aplicarii tuturor masurilor de colectare si executare silita a obligatiilor fiscale restante,
cu respectarea intocmai a termenelor si etapelor prevazute de actele normative (Legea
nr.207/2015, privind Codul de procedura fiscala);

Urmare Adresei nr CJR_DGR_151/14.01.2020 privind implementarea masurilor aprobate de
presedintele ANAF prin Nota A_DGI_2015/23.12.2019, genereaza zilnic din aplicatia SACF, din
subsistemul SCES, un raport privind sumele nepoprite pentru toti contribuabilii care au somatii



confirmate cu termenul legal indeplinit, neachitate si care detin conturi bancare. Pentru acestia
genereaza informatic popririle bancare/ terti, care prin intermediul serviciului informatizare se
transmit la UIR Valcea in vederea comunicarii acestora la unitatile bancare/terti. Pentru debitorii
care au deschis cont la Trezoreria operativa adresele de infiintare a popririi se listeaza pe suport
de hartie si se expediaza de indata, in vederea operarii, la Serviciul Decontari din cadrul
trezoreriei statului;

Transmite Directiei regionale cererile debitorilor persoane juridice, care solicita stingerea unor
creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a unor bunuri imobile si
documentatia in sustinerea acestora in vederea intocmirii referatului de oportunitate;
Intocmeste fisa de inscriere in cazierul fiscal a atragerii raspunderii solidare/patrimoniale cu
debitorul;

Intocmeste si inainteaza trimestial Biroului Monitorizare din cadrul AJFP Cluj “Situatia
contribuabililor declarati insolvabili pentru care a fost atrasa raspunderea solidara”

Intocmeste la solicitarea sefului serviciului si inainteaza lunar/trimestial/anual la Biroul
Monitorizare din cadrul AJFP Cluj, orice raportare/situatie care i se repartizeaza;

Utilizeaza aplicatia NOES pentru emiterea de somatii, titluri executorii, popriri, masuri
asiguratorii, sechestre, valorificarea bunurilor, distribuirea sumelor;

Utilizeaza aplicatia Nationala AEOI (Automatic Exchange of Information) conform circularei
nr.PCV307

Gestioneza si raspunde de documentele privind esalonarile la plata primite de la serviciul
evidenta pe platitori persoane juridice;

Respecta programul de lucru.

7.Inspector, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Cluj/Serviciul Evidenta platitori persoane fizice/Compartimentul compensari, restituiri

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;
Asigura evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe,
contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin
inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;
Aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale;
Primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de
plata la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt stabilite
obligatii de plata, transmise de Serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale persoane fizice
pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire;
Primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari,
restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;
Verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu
unitatea de trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile
in vederea prelucrarii acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor
bugetare potrivit legii;
Asigura corectarea erorilor materiale din evidenta analitica pe platitori, in conditiile legii;
Asigura, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului
general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la termen, calcularea, editarea
si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea
termenului de plata, le inainteaza, cu borderou Serviciului colectare si executare silita
persoane fizice, in vederea recuperarii acestora;



Instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform
prevederilor legale;
Elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existentei
unor eventuale diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din
evidenta contabila si fiscala a contribuabililor;
Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi
tiparite si transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite
Serviciului tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;
Intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza
datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;
la masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a
anului, n limita stabilita de Codul de procedura fiscala;
Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitoare la
obligatiile de plata accesorii;
Elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala, inclusiv prin aplicatia Spatiul Privat
Virtual;
Face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta analitica pe platitori la cererea
conducerii;
Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;
Raspunde de respectarea procedurii de verificare, intocmire si eliberare a adeverintelor de
CAS;
Raspunde direct de legalitatea si corectitudinea datelor din adeverintele de CAS eliberate
conform Ordinului nr.3093/14.10.2014;
Urmareste si raspunde de sumele instituite in fisa pe platitor din programul Gotica primite de
la Serviciul Control Fiscal Persoane Fizice, in baza deciziilor de impunere emise;
Intocmeste si raspunde de elaborarea corecta a documentatiei privind instituirea unor
facilitati fiscale , conform Legii 227/2015 privind Codul fiscal, precum si pentru instituirea
unor masuri fiscale, in cazul debitorilor care au datorii principale;
Intocmeste si raspunde de elaborarea corecta a documentatiei privind Procedura de
publicare a listelor debitorilor care finregistreaza obligatii fiscale restante, precum si
cuantumul acestor obligatii, conform ORDIN Nr. 558/2016 din 29 ianuarie 2016;
Procedeaza, in colaborare cu Serviciul Tehnologia Informatiei, la acordarea bonificatiei pentru
depunerea prin mijloace electronice de transmitere la distanta in anul 2018 a declaratiei
unice privind impozitul pe venit si contributiile sociale datorate de persoanele fizice, precum
si pentru plata cu anticipatie a obligatiile fiscale declarate in anul 2018 prin declaratia unica,
conform Ordinului 1369/2019;
Intocmeste si elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala, inclusiv prin aplicatia
Spatiul Privat Virtual;
Intocmeste deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de restituire pe
baza Deciziilor de restituire de TVA primit de la compartimentul cu atributii in domeniul
solutionarii cererilor de restituire a TVA, a deciziilor de rambursare si a deciziilor de
impunere primite de la Compartimentul analiza de risc;
Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea administratiei
judetene, Directiei regionale si/sau Agentie, in legatura cu domeniul de activitate.

8.Inspector, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor Publice
Cluj/Serviciul Colectare si executare silita persoane fizice

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura
fiscala, cat si actele normative subsecvente acestuia;



Verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor
urmaribile ale debitorilor, persoane fizice romane si straine, in vederea realizarii creantelor

fiscale; urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul
de prescriptie; antelor ce au fost sau urmeaza sa fie stabilite;

Primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care
privesc creantele bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;
Restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin
elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

Duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si alte
organe competente;

Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel
incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de
interesul imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;
Calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

Identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate,
precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silita
prin poprire asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;
Intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate
solicitarile emise de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea
realizarii scopului prevazut de lege;

Intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand

constata existenta unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii
Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;
Asigura, in scris, 1instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform
prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii O.M.F.P . nr. 1665/2020;
Asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea,
continuarea si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si aplica in mod
corespunzator prevederile O.M.F.P. nr. 1665/2020;
Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate
de organele competente ale Agentiei;
Asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a
creantelor fiscale fata de contribuabilii persoane fizice administrati, in termenul prevazut
de lege;
Efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate,
precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;
Numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre
avizare, indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;
Contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor
legale in vigoare;



Procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale in
cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi da acordul cu privire la
valorificarea bunurilor prin aceasta modalitate;

Asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau vanzare directa;

Asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

Asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;
Solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului -verbal de
adjudecare a bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;

Distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta prevazute de
lege, in cazul in care, la executare silita participa mai multi creditori;

Verifica, periodic, conform legii, contribuabilii - persoane fizice inscrisi in evidenta
separata in cadrul termenului de prescriptie;

Primeste de la Serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea executarii
silite dispusa de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a executarii silite la
expirarea perioadei de suspendare;

Gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului informatic de
evidenta analitica pe platitori persoane fizice (aplicatia GOTICA);

Colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului,
Ministerul Justitiei si alte organe ale administratiei publice, precum si cu organele
bancare, in vederea realizarii creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si
conturilor bancare;

Colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii
suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activitatii de executare
silita a bunurilor;

Furnizeaza Serviciului (biroului/ compartimentului) colectare si executare silita
persoane juridice informatii referitoare la contribuabilii persoane fizice
administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare in vederea efectuarii
situatiilor centralizatoare la nivel de administratie;

Intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea inscrierii garantiilor
reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliara pentrucreantele
fiscale ale contribuabililor administrati;

Procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de
Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal
central, precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale,
prin persoanele desemnate;

Analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane
fizice;



Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeaza a fi tiparite si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie
rapida si transmite Serviciului (biroului/ compartimentului) tehnologia informatiei,
potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;
Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu
Serviciul (biroul) evidenta platitori persoane fizice acorda, la cererea
contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;
Procedeaza, in colaborare cu Serviciul (biroul) evidenta platitori persoane fizice, la
modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea
graficelor de esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative
emise in acest sens;
Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (biroul) evidenta platitori persoane fizice,
inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire
la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la plata;
Analizeaza garantiile constituite pe perioada derularii inlesnirilor la plata acordate
potrivit legii, precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;
Elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la plata in conditiile legii;
Incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantiile in cazul
pierderii valabilitatii inlesnirilor la plata;
Desfasoara actiuni de asistenta la recuperare, reprezentand atat recuperarea in
Romania a unor creante stabilite intr-un alt stat membru al UE, precum si pentru
recuperarea intr-un alt stat membru al UE a creantelor stabilite in Romania;
Procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectul titlului executoriu transmis de
autoritatea solicitata la cererea autoritatii solicitate, din statul membru al UE;
Informeaza Compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare din cadrul
Administratiei judetene, cu privire la stadiul cererilor de asistenta la recuperare;
Intocmeste cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri asiguratorii,
in vederea solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state membre ale UE;
Recupereaza creante internationale in conformitate cu prevederile legale;
Asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania reprezentand creante
stabilite in alte state membre UE;
Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;
colaboreaza cu Biroul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru transmiterea
de informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea arieratelor
contribuabililor administrati;
Urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de
catre contribuabilii administrati;
Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei,
in legatura cu domeniul de activitate.

9. Consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Cluj/Unitatea fiscala municipala Gherla - Serviciul Registru Contribuabili declaratii fiscale

si bilanturi - 3 posturi




In domeniul gestionarii registrului contribuabililor

Organizeaza activitatea de inregistrare fiscala a persoanelor juridice si fizice, precum si
gestionarea registrului contribuabililor persoane juridice si fizice, prin: primirea declaratiilor
de inregistrare fiscala/de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in
declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completarii conform reglementarilor legale,
al existentei dovezilor legale, prelucrarea automata a informatiilor, actualizarea permanenta
a informatiilor din Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de
inregistrare fiscala, conform prevederilor legale;

Aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscala si de emitere a certificatului
de inregistrare fiscala a persoanelor fizice si juridice;

Primeste si verifica documentele de infiintare ale persoanelor juridice in vederea atribuirii
codului de identificare fiscala;

Primeste si verifica documentele privind modificarile intervenite in datele declarate initial
ale persoanelor fizice si juridice, cum ar fi: schimbari de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si
elibereaza certificatul de inregistrare fiscala cu noile date;

Gestioneaza evidenta persoanelor fizice si juridice;

Aplica procedurile de inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice si juridice;

Actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice si juridice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;
Administreaza Registrul contribuabililor persoane fizice si juridice impreuna cu Serviciul
(compartimentul) tehnologia informatiei;

Informeaza periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfasurata;
Intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice;
Colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

Colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform Protocolului
privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si schimbul de
informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justiei si Ministerului Finantelor
Publice-Agentiei;

Elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de inregistrare
fiscala, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora, precum si a
activitatilor de primire a acestora;

Constata nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si aplica sanctiunile
contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

Colaboreaza cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscala pentru depistarea si
inregistrarea fiscala din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceasta obligatie
prevazuta de lege;

Aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele pentru indreptarea
erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala;

Aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a contractelor de
locatiune;

Aplica procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate intre persoane
juridice romane, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Romania
apartinand persoanelor juridice straine si persoane juridice straine sau persoane fizice
nerezidente”;

Gestioneaza declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria raspundere, privind
indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 si/ sau art. 331 alin. (2) lit. )
pct. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista persoanelor impozabile care au depus



declaratiile pe propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2)
lit. e) pct. 2 din Codul fiscal sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe
propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. |) pct. 2
din Codul fiscal.

In domeniul gestionarii declaratiilor fiscale:

Primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

Primeste si proceseaza cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe venit pentru
sustinerea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru acordarea de burse private;
Primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice, elibereaza adeverintele de
venit, etc;

Stabileste impozitul pe venit si contributiile sociale, emite deciziile de impunere si le
comunica contribuabililor;

Transfera datele privind obligatiile de plata/ de restituit din declaratiile de impunere sau
deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, catre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori;

Identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

la masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

Aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

Aplica procedura privind organizarea Registrului entitatilor/unitatilor de cult pentru care se
acorda deduceri fiscale;

Aplica procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

Aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii declaratiilor
fiscale;

Primeste cererile privind grupul fiscal in domeniul impozitului pe profit, depuse de catre
reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul
implementarii, modificarii, desfiintarii precum si continuarii aplicarii sistemului de
consolidare fiscala in domeniul impozitului pe profit;

Verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru
constituirea grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificari ulterioare
implementarii grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentand intrarea ca
membru al grupului fiscal, iesirea unui membru din grupul fiscal si desfiintarea grupului fiscal
precum si pentru continuarea aplicarii sistemului de consolidare fiscala in domeniul
impozitului pe profit;

Indeplineste formalitatile pentru aprobarea/respingerea implementarii grupului fiscal in
domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare aparute
in cadrul grupului fiscal;

Organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe profit;
Primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportarile contabile;

Constata si sanctioneaza contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a situatiilor
financiare anuale si, dupa caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a situatiilor
financiare interimare, a raportarilor contabile sau, dupa caz, a declaratiei din care rezulta ca
persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, nu au desfasurat activitate;

10. Inspector, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Bihor/Unitatea fiscala oraseneasca Salonta - Compartimentul Evidenta platitori persoane

juridice, compensari si restituiri

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;

Asigura evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe,
contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin



inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

Aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor
fiscale;

Primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile
de plata la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt
stabilite obligatii de plata, transmise de Serviciul (compartimentul) registru contribuabili,
declaratii fiscale si bilanturi pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire;

Primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari,
restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

Verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu
unitatea de trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile
in vederea prelucrarii acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor
bugetare potrivit legii;

Asigura corectarea erorilor materiale din evidenta fiscala, in conditiile legii;

Asigura, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului
general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la termen, calcularea, editarea
si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea
termenului de plata, le inainteaza, cu borderou Compartimentului colectare si executare
silita, insolvabilitate si atragerea raspunderii solidare, in vederea recuperarii acestora;
Instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform
prevederilor legale;

Elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existentei
unor eventuale diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din
evidenta contabila si fiscala a contribuabililor;

Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi
tiparite si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapida si transmite
compartimentului tehnologia informatiei din cadrul Administratiei judetene, potrivit
prevederilor legale, Lotul de documente emise;

Intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza
datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

la masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a
anului, in limita stabilita de Codul de procedura fiscala;

Trimestrial colaboreaza cu Compartimentul de colectare si executare silita, insolvabilitate si
atragerea raspunderii solidare in vederea confirmarii datelor privind publicarea Listei debitorilor
persoane juridice care inregistreaza obligatii fiscale restante, cuantumul acestor obligatii si a
Listei contribuabililor persoane juridice care nu inregistreaza obligatii restante pe portalul
Agentiei, in conditiile legii;

Intocmeste referatul pentru corectarea erorilor materiale si a omisiunilor cu privire la
informatiile cuprinse in listele publicate pe site-ul ANAF si prelucreaza in sistemul informatic
modificarile informatiilor pentru fiecare debitor/contribuabil;

Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitoare la
obligatiile de plata accesorii, pe care il trimite structurii de solutionare a contestatiilor
competente;

Elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala, precum si certificate de obligatii
bugetare solicitate de institutiile publice implicate in procesul de privatizare;

Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu
Compartimentului colectare si executare silita, insolvabilitate si atragerea raspunderii
solidare acorda, la cererea contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile
legii;

Procedeaza, in colaborare cu Compartimentului colectare si executare silita, insolvabilitate si
atragerea raspunderii solidare, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz,



precum si la refacerea graficelor de esalonare la plata si comunica contribuabililor actele
administrative emise in acest sens;

Urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata
acordate potrivit legii;

Gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

Audiaza contribuabilul, impreuna cu Compartimentului colectare si executare silita,
insolvabilitate si atragerea raspunderii solidare, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a
valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea
conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata;

Inregistreaza in evidenta analitica pe platitori toate modificarile care apar in derularea
inlesnirilor la plata (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile la
plata nu mai sunt in derulare);

Transmite Compartimentului procedura insolventa si lichidari, la solicitarea acestuia,
informatiile si documentatia necesara formularii cererii de deschidere a procedurii insolventei;
Face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta analitica pe platitori la cererea
conducerii;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

Primeste si inregistreaza documentatia de stingere a unor creante bugetare prin modalitatile
de compensare prevazute de actele normative speciale instituite in acest sens;

Analizeaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a
acestora;

Solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de Agentie;
solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de Agentie (altele
decat cele din TVA de rambursat si restituire de accize);

intocmeste referatul cu propunerile de solutionare a contestatiilor impotriva deciziilor de
compensare/ restituire;

Intocmeste referat, decizii de compensare/ restituire, conform prevederilor legale;

Primeste de la trezorerie deciziile de compensare/ restituire si/sau notele de restituire
operate;

Intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane juridice si comunica in termenul prevazut
de lege, deciziile de compensare/ restituire si notele de restituire;

Intocmeste deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de restituire pe
baza deciziilor de rambursare si a deciziilor de impunere primite de la Compartimentul
analiza de risc;

Transmite cate un exemplar din deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele
de restituire, avizate de catre unitatea trezoriei statului, catre compartimentul analiza de
risc, in vederea arhivarii la dosarul fiscal;

Intocmeste instiintari de compensare, decizii de compensare si/sau instiintari de restituire,
dupa caz;

Aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

realizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementarilor legale in vigoare;
elibereaza adeverintele prin care se atesta restituirea/ nerestituirea taxelor/ timbrului de
mediu pentru autovehicule sau a valorii reziduale a timbrului;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei si/sau a
unitatii fiscale orasenesti, a Administratiei judetene, a Directiei regionale, in legatura cu
domeniul de activitate.

11. Consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Bistrita Nasaud - Serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale si bilanturi persoane

juridice




In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

Organizeaza activitatea de inregistrare fiscala a persoanelor juridice si gestionarea registrului
contribuabililor persoane juridice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscala/ de
mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor
sub aspectul completarii conform reglementarilor legale, al coerentei si corectitudinii datelor
declarate, al existentei dovezilor legale, prelucrarea informatiilor din declarati, actualizarea
permanenta a informatiilor aflate in baza de date a Registrului Contribuabililor

Aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscala si/sau de emitere a certificatului
de inregistrare fiscala a persoanelor juridice;

Primeste si verificdA documentele de infiintare ale persoanelor juridice in vederea atribuirii
codului de identificare fiscala;

Primeste si verifica documentele privind modificarile intervenite in datele declarate initial ale
persoanelor juridice, cum ar fi: schimbari de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si elibereaza
certificatul de inregistrare fiscala cu noile date;

Gestioneaza evidenta persoanelor juridice

Aplica procedurile de inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane juridice;

Actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor juridice, pe baza datelor
primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

Intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice;
Administreaza Registrul contribuabililor persoane juridice impreuna cu Serviciul

tehnologia informatiei;

Elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de inregistrare fiscala, a
modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora, precum si a activitatilor de
primire a acestora;

Informeaza periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfasurata;

Colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public,

pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

Colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform

Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si Ministerul
Finantelor Publice - Agentia;

Constata nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si aplica sanctiunile
contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

Colaboreaza cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscala pentru

depistarea si inregistrarea fiscala din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceasta
obligatie prevazuta de lege;

Aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele pentru indreptarea erorilor
materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit competentelor si
procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;
Aplica procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;

Aplica procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;

Aplica procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate intre persoane juridice romane,
persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Romania apartinand persoanelor juridice straine
si persoane juridice strdine sau persoane fizice nerezidente;

Aplica procedurile de scutire directa/scutire indirecta de taxa pe valoare adaugata, in favoarea
persoanelor scutite stabilite in Romania, potrivit titlului VIl "Taxa pe valoarea adaugata” din
Codul fiscal;

Intocmeste referatul din care rezultd ca, desi cererea de restituire a TVA si/sau documentatia
aferenta au fost depuse cu intarziere fata de termenele legale prevazute de dispozitiile Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 4146/2015 pentru aprobarea Normelor privind aplicarea scutirii
de taxa pe valoare adaugata prevazute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1), [V, 12, m) si n) din Legea



nr. 227/2015 privind Codul fiscal si la art. X si XI din Acordul dintre Romania si Statele Unite ale
Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in Romania, semnat la Washington la
30 octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002, totusi, sunt indeplinite conditiile prevazute
de lege pentru acordarea restiturii TVA;

Intocmeste referatul privind stabilirea taxei pe valoarea adaugata datorate in Romania de catre
misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si cetatenii straini cu statut
diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care au fost importate sau achizitionate in
regim de scutire de la plata taxei pe valoarea adaugata si care se instraineaza intr-o perioada
mai scurta de 2 ani de la data importului/achizitiei, potrivit procedurii aprobate prin ordin al
presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

Gestioneaza declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria raspundere, privind
indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 si/ sau art. 331 alin. (2) lit. 1)
pct. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista persoanelor impozabile care au depus
declaratiile pe propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit.
e) pct. 2 din Codul fiscal sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria
raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din Codul
fiscal;

In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

Primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

Transfera datele privind obligatiile de plata/ de restituit din declaratiile de impunere sau
deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, catre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori;

Identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

Aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

Aplica procedura privind organizarea Registrului entitatilor/unitatilor de cult pentru care se
acorda deduceri fiscale;

Aplica procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

Aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii declaratiilor
fiscale;

la masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

Primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportarile contabile;

Constata si sanctioneaza contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a situatiilor
financiare anuale si, dupa caz, a situatiilor financiare anuale consolidate/ situatiilor financiare
interimare, a raportarilor contabile sau, dupa caz, a declaratiei din care rezulta ca persoanele
prevazute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, nu au desfasurat activitate;

Primeste cererile privind grupul fiscal in domeniul impozitului pe profit, depuse de catre
reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul implementarii,
modificarii, desfiintarii precum si continuarii aplicarii sistemului de consolidare fiscala in
domeniul impozitului pe profit;

Verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru constituirea
grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificari ulterioare implementarii
grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentand intrarea ca membru al grupului
fiscal, iesirea unui membru din grupul fiscal si desfiintarea grupului fiscal precum si pentru
continuarea aplicarii sistemului de consolidare fiscala in domeniul impozitului pe profit;
indeplineste formalitatile pentru aprobarea/respingerea implementarii grupului fiscal in
domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare aparute in
cadrul grupului fiscal;

Organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe profit;

In domeniul inregistrdrii in scopuri de TVA:



Primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreuna cu documentele atasate, prin
care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA;

Primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de prsoanele impozabile
nestabilite in Romania, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicita inregistrarea in
scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursarii de TVA, de catre persoanele
impozabile nestabilite in Uniunea Europeana, insotite de actele de imputernicire, conform
prevederilor legale in vigoare;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea persoanei solicitante;
Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu, intocmind in acest
sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

Indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA a persoanelor
impozabile care se inregistreaza in scopuri de TVA, potrivit reglementarilor legale;

Verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a inregistrarii in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea, din oficiu, a
inregistrarii in scopuri de TVA;

Indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea persoanei
impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

Verifica cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupa anularea inregistrarii, in limitele
de competenta stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind inregistrarea in scopuri de
TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor, dupa caz, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare;

Verifica cererile de stabilire a taxei pe valoarea adaugata datorate in Romania de catre misiunile
diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si cetatenii straini cu statut diplomatic si
consular pentru mijloacele de transport care au fost importate sau achizitionate in regim de
scutire de la plata taxei pe valoarea adaugata si care se instraineaza intr-o perioada mai scurta
de 2 ani de la data importului/ achizitiei, potrivit procedurii aprobate prin ordin al presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

Intocmeste deciziile care se emit potrivit Procedurii de stabilire a taxei pe valoarea addugata
datorate in Romania de catre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si
cetatenii straini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care au fost
importate sau achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoarea adaugata si care se
instraineaza intr-o perioada mai scurta de 2 ani de la data importului/ achizitiei, prevazute prin
ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile inregistrate in
scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor impozabile a caror
inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost anulata;

Primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, in vederea
aplicarii/ incetarii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile care aplica
sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si pentru radierea, la cerere
sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest sens
formularele de decizii/ instiintari prevazute de procedura legala in vigoare;

Primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, in vederea
aplicarii/ incetarii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile legii;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul agricultorilor care
aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor
legale in vigoare;

Primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de persoanele impozabile
care opteaza sa fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin care se solicita
modificarea datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii
de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;



Verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru constituirea
grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii de reprezentant/
membru a unor persoane impozabile;

Tndeplinegte formalitatile pentru aprobarea/respingerea implementarii grupului fiscal unic la TVA,
precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare aparute in cadrul grupului fiscal;
Organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de taxa pe valoarea adaugata care utilizeaza trimestrul calendaristic ca
perioada fiscala si care efectueaza o achizitie intracomunitara de bunuri taxabila in Romania;

In domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloace de transport:

Primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adaugata, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

Analizeaza cererile si documentatia anexata si emite certificatele privind taxa pe valoarea
adaugata, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le comunica
contribuabililor.

In domeniul gestiondrii dosarelor fiscale:

Asigura aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

Asigura formarea dosarului fiscal ca urmare a inregistrarii fiscale, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

Asigura gestionarea documentelor din dosarul fiscal si raspunde pentru integritatea, securitatea,
confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

Primeste documente la dosarul fiscal;

Primeste/transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat domiciliul fiscal;
Transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati in stare de insolventa sau de lichidare la
Compartimentul insolvabilitate, raspundere solidara si insolventa;

Supravegheaza respectarea reglementarilor legale privind accesul la dosarele fiscale.

In domeniul caselor de marcat:
Asigura inregistrarea declaratiei de instalare a aparatelor de marcat electronice fiscale,
inscrierea in cartea de identitate a numarului de pagini si vizarea registrului special.

In domeniul solutiondrii contestatiilor:

Analizeaza contestatiile formulate impotriva actelor administrativ-fiscale emise la nivelul
structurii (alte acte administrative decat deciziile de impunere sau acte administrative asimilate
deciziilor de impunere), intocmeste si transmite structurii de solutionare a contestatiilor
competente, dosarul contestatiei, precum si referatul cu propuneri de solutionare, aprobat
potrivit legii.

In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:

Primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;

Transmite notificarile in vederea prezentarii documentelor justificative;

Intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;

Intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de TVA, sau dupa caz,
Deciziile privind respingerea solicitarii de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA
conform prevederilor legale care se comunica contribuabilului.

In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare:



Selecteaza si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada de raportare,
lunara, trimestriala, semestriala sau anuala, deconturile de TVA cu sume negative cu optiune de
rambursare;

Verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completarii, urmarind daca
soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cu suma inregistrata in evidentele
fiscale;

Notifica contribuabilii daca se constata diferente intre suma negativa de TVA solicitata la
rambursare si suma inregistrata in evidentele proprii care pot fi corectate potrivit procedurii de
corectie a erorilor materiale si aplicarea procedurii speciale in domeniu;

Solutioneaza, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale in vigoare,
deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare;

Intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxd pe valoarea
adaugata cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care ar genera
solutionarea cu inspectie fiscala anticipata, precum si pentru DNOR solutionate cu inspectie
fiscala anticipata in urma careia nu au fost stabilite diferente care afecteaza suma solicitata la
rambursare;

Inainteaza compartimentului cu atributii de inspectie fiscala, un extras ai registrului de evidenta
speciala cuprinzand DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru cuprinderea in programul de
inspectie fiscala;

Inregistreaza in baza de date, intr-o evidenta speciala, renuntarile la optiunea de rambursare a
TVA, sub forma de notificari de la contribuabili;

Transmite catre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile de impunere
privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul
inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz, in vederea efectuarii compensarii
si/sau restituirii;

Primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume
aprobate, precum si deciziile de rambursare si deciziile de impunere privind obligatiile fiscale
aferente diferentelot bazelor de impoziterestabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele
juridice sau fizice, dupa caz si procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date;

Intocmeste adresele si transmite cdtre contribuabili, prin posta, deciziile de rambursare a TVA,
insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/
rambursarea unor sume, dupa caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/
restituirea;

Intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile privind

compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupa
caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in
care in urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteaza suma solicitata la
rambursare;

Intocmeste si gestioneaza baza de date speciald privind riscul de rambursare

necuvenita a TVA;

Intocmeste si gestioneaza baza de date speciald privind persoanele impozabile

inregistrate in scopuri de TVA pentru care a fost declansata procedura de lichidare voluntara sau
a fost deschisa procedura de insolventa, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un plan de
reorganizare, in conditiile legii speciale;

Transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a dosarului

fiscal, in vederea arhivarii.

In domeniul aprobdrii perioadei fiscale la TVA:

Primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscala pentru TVA a semestrului sau anului
calendaristic, insotite de documentatia anexata de contribuabilii solicitanti si le analizeaza,
conform prevederilor legale in vigoare;



Intocmegte referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii;
Intocmeste deciziile privind perioada fiscala pentru TVA, care se comunica contribuabililor
solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscala solicitata se transmit structurii
specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

In domeniul solutiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane nestabilite in UE:
Primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate in scopuri de
TVA in Romania, stabilite in afara Comunitatii, depuse de reprezentantii desemnati, insotite de
documentatia anexata si le analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;

Verifica pe pagina de internet a Ministerului Finantelor existenta acordurilor declaratiilor de
reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Romania si tara solicitantului;

Intocmeste referatele pentru analiza documentard si deciziile de rambursare a TVA pentru
persoanele impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate sa se inregistreze in scopuri de TVA
in Romania, stabilite in afara Comunitatii;

Transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, f vederea
Tefectuarii compensarii si/sau restituirii;

Primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale
si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum si deciziile de
rambursare si procedeaza la prelucrarea acestora;

Instiinteaza contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin transmiterea deciziilor de
rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau a notelor privind
restituirea/ rambursarea unor sume, precum si a documentelor stampilate, in prealabil, care
evidentiaza taxa pe valoarea adaugata solicitata.

In domeniul cazierului fiscal:

Colaboreaza cu serviciul care are atributii in preluarea automata a datelor Serviciul
(compartimentul) tehnologia informatiei pentru supravegherea si verificarea constituirii bazei de
date privind cazierul fiscal, precum si pentru permanenta functionare a aplicatiilor informatice
de gestionare a bazei de date;

Preia, verifica si prelucreaza cererile de eliberare a certificatelor de cazier fiscal;

Gestioneaza registrul de evidenta pentru inregistrarea cererilor de eliberare acertificatelor de
cazier fiscal, a fiselor de inscriere in cazierul fiscal, a fiselor de actualizare a inscrierilor in
cazierul fiscal si a cererilor de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal;

Colaboreaza cu organele cu atributii de control si alte structuri din subordinea Agentiei, in
vederea intocmirii corecte de catre acestea a fiselor de inscriere si transmiterea, in termenul
prevazut de lege, a faptelor si situatiilor, care, potrivit legii, se sanctioneaza cu inscrierea in
cazierului fiscal;

Asigura emiterea si eliberarea, in termenul stabilit prin lege, a certificatelor de cazier fiscal;
Arhiveaza documentele care au stat la baza eliberarii certificatului de cazier fiscal;

Asigura transmiterea datelor catre cazierul fiscal organizat la nivel central;

Colaboreaza cu Serviciul (compartimentul) de tehnologia informatiei pentru recuperarea
informatiilor si pentru asigurarea integritatii informatiilor in caz de alterare;

Asigura, verifica si transmite catre cazierul fiscal national, datele din fisele de inscriere a
faptelor in cazierul fiscal, intocmite de organele cu atributii de control, de compartimentele
juridice, de compartimentele cu atributii de gestionare a registrului contribuabililor sau de
executare silita;

Asigura primirea in cazierul fiscal organizat la nivel local a datelor transmise de baza de date a
cazierului fiscal central referitoare la contribuabili;

Asigura furnizarea de informatii din cazierul fiscal la solicitarea motivata in scris a organelor de
urmarire penala si a instantelor judecatoresti, pentru contribuabilii aflati in curs de urmarire sau
de judecata;



Asigura furnizarea, la cerere, a informatiilor din cazierul fiscal al contribuabililor pentru
autoritatile fiscale competente in baza acordurilor fiscale internationale;

Solutioneaza cererile de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal al contribuabililor si
comunica modul de solutionare a cererilor de modificare a datelor din cazierul fiscal cu
urmarirea respectarii termenelor legale;

Asigura primirea, verificarea si transmiterea catre baza de date centrala a fiselor de actualizare
a inscrierilor in cazierul fiscal;

Asigura scoaterea din evidenta cazierului fiscal a contribuabililor care indeplinesc conditiile de
scoatere;

Intocmeste fisele de inscriere/ fisele de actualizare a cazierului fiscal pentru faptele care
constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei;

Transmite Compartimentului juridic fisele de inscriere in cazierul fiscal pentru faptele care
constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei, in vederea
avizarii;

Colaboreaza cu compartimentul cu atributii de evidenta pe platitori sau organele cu atributii de
control care au constatat contraventii si au aplicat sanctiuni, dupa caz, in vederea avizarii din
punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, privind
achitarea integrala a amenzii contraventionale, prevazuta de 0.G. nr. 39/2015 privind cazierul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Colaboreaza cu compartimentul cu atributii de executare silita, in vederea avizarii din punct de
vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, in cazul atragerii
raspunderii solidare/ patrimoniale cu debitorul, privind stingerea creantei fiscale;

Asigura legatura permanenta si schimbul de informatii cu unitatile teritoriale ale Inspectoratului
General de Politie, in vederea aplicarii prevederilor protocoalelor de schimb de informatii
incheiate intre aceasta institutie si Agentie;

Asigura confidentialitatea datelor inscrise in cazierul fiscal, in conditiile legii;

Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Asigura indeplinirea oricaror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura
cu domeniul de activitate.

In domeniul inroldrii in SPV:

Respecta Procedura de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanta intre
organul fiscal central si persoanele fizice, persoanele juridice si alte entitati fara personalitate
juridica;

Respecta prevederile legale in vigoare cu privire la identificarea in mediul electronic si
inregistrarea ca utilizator SPV a persoanelor juridice si a altor entitati fara personalitate juridica,
precum si a reprezentantilor sau imputernicitilor acestora.

Verifica corectitudinea informatiilor si documentelor anexate cererilor de inregistrare in SPV.
Respecta regulile privind aprobarea sau respingerea cererilor de inregistrare ca utilizator SPV.
Aproba sau respinge, dupa caz, cererile de inregistrare ca utilizator SPV a persoanelor care
detin certificat calificat.

Participa la cursurile de pregatire profesionala sau programele de instruire organizate cu privire
la inrolarea in SPV.

12. Consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Bistrita Nasaud/Unitatea fiscala oraseneasca Nasaud - Compartimentul de colectare si

executare silita, insolvabilitate si atragerea raspunderii solidare

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si ctele normative subsecvente acestuia;



Organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si bunurilor
urmaribile ale debitorilor, in vederea realizarii creantelor fiscale si urmareste realizarea
creantelor fiscale in termenul de prescriptie;
Primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc
creante bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;
Restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin
elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;
Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate
de organele competente ale Agentiei;
Duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si alte
organe competente;
Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel incat
realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de interesul
imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;
Calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;
Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea propririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea propririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;
Asigura, in scris, instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform
prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii OpANAF nr. 878/2022;
Asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea,
continuarea si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si aplica in mod
corespunzator prevederile OpANAF nr. 878/2022;
Asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a creantelor
fiscale fata de contribuabilii administrati, in termenul prevazut de lege;
Efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate, precum si
ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;
Numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre avizare,
indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;
Contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in
vigoare;
Procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi cea mai eficienta;
Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale in cazul
valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi da acordul cu privire la valorificare prin
aceasta modalitate;
Asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directa;
Asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;
Asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;
Solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de
adjudecare a bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;
Identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, persoane fizice si juridice, deschise la
unitatile specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii
de executare silita prin poprire asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra
veniturilor debitorilor;



Intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate
solicitarile emise de Birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea
realizarii scopului prevazut de lege;

Intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand constata existenta
unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii creantelor ce au fost
sau urmeaza sa fie stabilite;

Distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta prevazute de
lege, in cazul in care, la executare silita participa mai multi creditori;

Primeste, inregistreaza, verifica cererile debitorilor persoane juridice, care solicita stingerea
unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a unor bunuri imobile
si documentatia in sustinerea acestora si intocmeste referatul, conform dispozitiilor legale,
pe care il supune spre aprobare sefului administratiei;

Transmite Directiei regionale cererile debitorilor persoane juridice, care solicita stingerea
unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a unor bunuri imobile
si documentatia in sustinerea acestora in vederea intocmirii referatului de oportunitate;
Intocmeste procesul verbal de trecere in proprietatea publica a statului pentru bunurile
imobile, ca urmare a decizilor de aprobare a cererilor debitorilor persoane juridice care au
solicitat stingerea unor creante bugetare prin aceasta modalitate, emise de comisia din
cadrul Ministerului Finantelor si il supune spre aprobare sefului administratiei;

In cazul constatarii unor cazuri de debitori insolvabili persoane juridice, transmite dosarul
compartimentului de insolvabilitate si raspundere solidara;

verifica periodic, conform legii, contribuabilii persoane fizice si juridice inscrisi in evidenta
separata in cadrul termenului de prescriptie;

Primeste, verifica, analizeaza si face propuneri de solutionare a cererilor debitorilor
persoane juridice de suspendare a executarii silite prin poprire la terti si/sau asupra
disponibilitatilor din conturile bancare;

Primeste de la structura juridica din cadrul aparatului propriu informatii referitoare la
suspendarea executarii silite dispusa de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a
executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;

Gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului Informatic de Administrare
a Creantelor Fiscale pentru persoane juridice si GOTICA pentru persoane fizice;

Colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului, Ministerul
Justitiei si alte organe ale administratiei publice, precum si cu organele bancare, in vederea
realizarii creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si conturilor bancare;
Colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare
privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora,
precum si alte elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

Urmareste activitatea privind modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre
contribuabilii administrati de catre aceasta;

Centralizeaza informatiile referitoare la contribuabilii administrati privind modul de
colectare a creantelor bugetare;

Transmite catre conducerea Directiei regionale datele centralizate la nivel de administratie,
referitoare la contribuabilii administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare si
raspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;

Trimestrial colaboreaza cu Compartimentul evidenta platitori persoane juridice, compensare
si restituire in vederea confirmarii datelor privind publicarea Listei debitorilor persoane
juridice care inregistreaza obligatii fiscale restante, cuantumul acestor obligatii si a Listei
contribuabililor persoane juridice care nu inregistreaza obligatii restante pe portalul ANAF, in
conditiile legii;

Intocmeste referat pentru corectarea erorilor materiale si a omisiunilor cu privire la
informatiile cuprinse in listele publicate pe site-ul ANAF si prelucreaza in sistemul informatic
modificarile informatiilor pentru fiecare debitor/contribuabil;



Intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea inscrierii avizelor de ipoteca in
Registrul National de Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale ale contribuabililor
administrati;
Procedeaza la inscrierea avizelor de ipoteca in Registrul National de Publicitate Mobiliara pentru
creantele fiscale administrate de catre organul fiscal central, precum si pentru creantele fiscale
administrate de organele fiscale locale, prin persoanele desemnate;
Examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea
creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita, intocmeste si
transmite compartimentului procedura insolventa si lichidari documentatia necesara formularii
cererii de deschidere a procedurii insolventei;
Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite
si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapida si transmite
compartimentului tehnologia informatiei din cadrul Administratiei judetene, potrivit prevederilor
legale, Lotul de documente emise;
Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu
compartimentul evidenta platitori persoane fizice sau compartimentul evidenta platitori
persoane juridice acorda, la cererea contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale, in
conditiile legii;
Procedeaza, in colaborare cu compartimentul evidenta platitori persoane fizice sau
Compartimentul evidenta platitori persoane juridice, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la
plata, dupa caz, precum si la refacerea graficelor de esalonare la plata si comunica
contribuabililor actele administrative emise in acest sens;
Audiaza contribuabilul, impreuna cu Compartimentul evidenta platitori persoane fizice sau
compartimentul evidenta platitori persoane juridice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a
valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea
conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata;
Analizeaza garantiile constituite pe perioada derularii inlesnirilor la plata acordate potrivit legii,
precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;
Elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la plata in conditiile legii;
Incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantiile in cazul pierderii
valabilitatii inlesnirilor la plata;
Desfasoara actiuni de asistenta la recuperare, reprezentand atat recuperarea in Romania a unor
creante stabilite intr-un alt stat membru al U.E., precum si pentru recuperarea intr-un alt stat
membru al UE a creantelor stabilite in Romania;
Procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectivul titlului executoriu transmis de
autoritatea solicitata la cererea autoritatii solicitate, din statul membru al UE;
Intocmeste situatii si raportari si informeaza compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor
bugetare de la nivelul Administratiei judetene, sau Administratia fiscala pentru contribuabili
nerezidenti de la nivelul Directiei regionale, in cazul unitatilor subordonate Administratiei
judetene Ilfov, cu privire la stadiul cererilor de asistenta la recuperare;
Intocmesc cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri asiguratorii, in vederea
solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state membre ale UE;
Recupereaza creante internationale in conformitate cu prevederile legale;
monitorizeaza modul de realizare a veniturilor bugetare si recuperare a creantelor bugetare;
Urmareste activitatea privind modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre
contribuabilii administrati de catre aceasta;
Intocmeste raportarile din domeniul monitorizarii arieratelor bugetare solicitate de directiile
de specialitate din Agentie si de Directia regionala;
Colaboreaza cu compartimentele din structura unitatii fiscale orasenesti in vederea realizarii
raportarilor din domeniul monitorizarii arieratelor;



Transmite catre Administratia judeteana raportarile din domeniul monitorizarii
arieratelor centralizate la nivel de unitate fiscala oraseneasca si raspunde de corectitudinea
informatiilor comunicate;

Urmareste in executie incasarea veniturilor bugetului general consolidat in raport cu nivelul
programat;

Intocmeste raportarile cu privire la:

-aplicarea masurilor de executare silita si realizarea creantelor bugetare urmare aplicarii
acestora;

- situatia privind estimarea realizarii veniturilor bugetare pe luna curenta defalcata pe
fiecare unitate fiscala din subordine;

- actiunile de impulsionare a realizarii veniturilor bugetare;

- activitatea de suspendare a popririlor;

- esalonarile la plata aprobate si modul de respectare al acestora;

- realizarea prin aplicarea masurilor de executare silita a creantelor rezultate din nereguli
si/sau frauda care aduc atingere bugetului Comunitatii Europene, conform 0.U.G. nr.
66/2011;

- anunturile de vanzare si/sau licitatiile desfasurate pentru valorificarea bunurilor mobile si
imobile sechestrate;

- modul de punere in executare a hotararilor definitive pronuntate de instantele Curtii de
Conturi;

- masurile dispuse prin ordinele de blocare/ deblocare a fondurilor si resurselor economice;

- recuperarea sumelor reprezentand ajutor de stat ilegal/ interzis;

- bunurile confiscate conform dispozitiilor din sentinte/ hotarari emise de instantele de
judecata in materie penala;

- recuperarea fondului de risc;

- recuperarea sumelor in contul valorii de executare a garantiilor platite de Ministerul
Finantelor;

- recuperarea sumelor reprezentand debite AFIR;

- situatia privind masurile asiguratorii instituite;

- situatia recuperarii debitelor transmise spre recuperare de catre Agentia Nationala de
Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCPI);

- situatia privind aplicarea procedurii de mediere;

- situatia debitorilor pentru care a fost atrasa raspunderea solidara conform art. 25 si art. 26
din Legea nr. 207/2015;

- situatia recuperarii sumelor din procesele verbale de constatare a contraventiilor emise de
catre Autoritatea Nationala pentru Protectia Consumatorilor (ANPC);

- situatia masurilor intreprinse in vederea recuperarii obligatiilor vamale inscrise in Deciziile
pentru regularizarea situatiilor (DRS) primite de la Autoritatea Vamala Romana;

- situatia recuperarii sumelor provenind din titlurile executorii transmise spre executare de catre
ANRP;

- modul de punere in executare a hotararilor judecatoresti de atragere a raspunderii
administratorilor in conformitate cu art. 138 din Legea nr. 85/2006, transmise spre executare
de catre Autoritatea pentru Administrarea Activelor Statului;

- hotararile judecatoresti privind despagubirea persoanelor fizice care au constituit depozite
la Casa de Economii si Consemnatiuni - CEC S.A in vederea achizitionarii de autoturisme;

- executarea hotararilor judecatoresti pronuntate in cauze penale prin care s-a dispus
recuperarea prejudiciului produs prin savarsirea de infractiuni.

Intocmeste raportarile din domeniul monitorizarii TVA si a registrului contribuabililor
solicitate de directiile de specialitate din Agentie si de Directia regionala/ Administratia
judeteana;

Asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania reprezentand creante
stabilite in alte state membre UE;



Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

Realizeaza analize si informari pentru Administratia judeteana, in domeniul monitorizarii
arieratelor la nivelul unitatii fiscale, solicitate de catre aceasta, de Directia regionala si de
catre directiile de specialitate din cadrul Agentiei, insusite de catre seful unitatii fiscale
orasenesti;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de legislatie si proceduri operationale si de sistem
sau repartizate de seful de unitate in legatura cu domeniul de activitate al postului si/sau
specifice unitatii.

in domeniul insolvabilitatii si raspunderii solidare:
Examineaza in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a acestora;
Analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice si juridice;
Dupa analiza datelor si informatiilor, in functie de situatia in care se incadreaza contribuabilii vor
proceda la intocmirea procesului-verbal de declarare a starii de insolvabilitate din care unul se
transmite serviciului de evidenta analitica pe platitor si unul contribuabilului;
Creantele fiscale ale debitorilor persoane fizice si juridice declarati insolvabili care nu au
venituri si bunuri urmaribile, se vor scadea din evidenta curenta prin intocmirea unui proces-
verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil si sunt trecute in evidenta
separata;
Dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separata vor verifica cel putin o data pe an daca
debitorul persoana fizica si juridica a dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile si intocmesc o
nota de constatare;
in situatia in care se constata ca debitorul persoana fizica sau juridica a dobandit bunuri si/sau
venituri urmaribile atunci vor intocmi proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat
insolvabil din evidenta separata in evidenta curenta;
Opereaza darea la scadere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu intocmirea
Procesului-verbal de scadere din evidenta si a Borderoului de adaugare - scadere a obligatiilor
fiscale;opereaza darea la scadere a creantelor debitorilor persoane fizice decedate sau disparute,
pentru care nu exista mostenitori care au acceptat succesiunea;
Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice si juridice si daca sunt
indeplinite conditiile legale in materia atragerii raspunderii solidare, vor face demersurile legale
prevazute in art. 25 si 26 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Intocmesc si inainteaza conducerii pentru aprobare documentatia privind atragerea raspunderii
solidare;
Aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;
Realizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementarilor legale in vigoare;
Gestioneaza submodulul de insolvabilitate din cadrul Sistemului de administrare a creantelor;
Examineaza starea fiscala a contribuabililor si intocmeste si transmite Compartimentului
procedura insolventa si lichidari informatiile si documentatia necesara formularii cererii de
deschidere a procedurii de insolventa;
Intocmeste situatiile privind contribuabilii pentru care s-a incheiat procedura de insolvabilitate,
precum si stadiul de atragere a raspunderii solidare in conformitate cu prevederile Codului de
procedura fiscala;
Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate,
in conditiile legii;
Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura cu
domeniul de activitate.



13. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Maramures - Serviciul Registru contribuabili, declaratii fiscale persoane fizice

In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:
Organizeaza activitatea de inregistrare fiscala a persoanelor fizice si gestionarea registrului
contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscala/de mentiuni si
a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul
completarii conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor legale, prelucrarea
informatiilor din declaratii si actualizarea permanenta a informatiilor aflate in baza de date
Registrul Contribuabillilor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;
Aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscala si de emitere a certificatului de
inregistrare fiscala a persoanelor fizice;
Aplica procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;
Aplica procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;
Primeste si verifica documentele de infiintare ale persoanelor fizice in vederea atribuirii codului
de identificare fiscala;
Primeste si verifica documentele privind modificarile intervenite in datele declarate initial ale
persoanelor fizice, cum ar fi: schimbari de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si elibereaza
certificatul de inregistrare fiscala cu noile date;
Gestioneaza evidenta persoanelor fizice;
Aplica procedurile de inregistrare/modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice;
Actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe baza datelor primite
si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;
Intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice;
Administreaza Registrul contribuabililor persoane fizice impreuna cu Serviciul tehnologia
informatiei;
Elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de inregistrare fiscala, a
modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora, precum si a activitatilor de
primire a acestora;
Informeaza periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfasurata;
Colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru furnizarea
informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;
Colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform Protocolului privind
procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si schimbul de informatii
nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justiei si Ministerul Finantelor - agentie;
Constata nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si aplica sanctiunile
contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;
Colaboreaza cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscala pentru depistarea si
inregistrarea fiscala din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceasta obligatie
prevazuta de lege;
Aplica procedura de inregistrare a contractelor/documentelor incheiate intre persoane juridice
romane, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Romania apartinand
persoanelor juridice straine si persoane juridice straine sau persoane fizice nerezidente”.

in domeniul stabilirii impozitului pe veniturile persoanelor fizice si a contributiilor sociale
aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

Primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile privind impozitul pe venit si contributiile
sociale obligatorii datorate de persoanele fizice;

Primeste si proceseaza cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe venit pentru
sustinerea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru acordarea de burse private;



Primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice, elibereaza adeverintele de venit,
etc;

Stabileste impozitul pe venit si contributiile sociale, emite deciziile de impunere si le comunica
contribuabililor;

Transfera datele privind obligatiile de plata/ de restituit din declaratiile de impunere sau
deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, catre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori;

Identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

Aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de depunere a declaratiilor
de impunere si a celor privind contributiile de asigurari sociale;

Stabileste din oficiu obligatiile de plata in cazul nedepunerii declaratiilor de impunere;

la masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

In domeniul eliberarii certificatelor privind taxa pe valoarea adiugatd, in cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloace de transport:

Primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adaugata, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

Analizeaza cererile si documentatia anexata si emite certificatele privind taxa pe valoarea
adaugata, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le comunica
contribuabililor.

Tn domeniul gestionarii dosarelor fiscale:

Asigura aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

Asigura formarea dosarului fiscal ca urmare a inregistrarii fiscale, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

Asigura gestionarea documentelor din dosarul fiscal si raspunde pentru integritatea, securitatea,
confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

Primeste documente la dosarul fiscal;

Primeste/transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat domiciliul fiscal;
Supravegheaza respectarea reglementarilor legale privind accesul la dosarele fiscale.

Atributii specifice activitatii de inrolare in SPV:

Se verifica in aplicatia de inrolare cererile de inregistrare depuse de contribuabili cu certificat
digital;

Se verifica, din arhiza zip, documentele atasate cererii de inrolare: Cl, imputernicire, statutul;
Daca documentatia este corecta si imputernicirea nu este semnata digital de catre
reprezentantul legal al entitatii, se transmite notificare de prezentare a imputernicirii in original;
Daca nu sunt indeplinite conditiile de inregistrare, se comunica entitatii refuzul si motivul pentru
care a fost refuzata inrolarea;

Daca sunt indeplinite conditiile de inrolare, se prezinta imputernicirea in original la sediul
organului fiscal si se aproba inrolarea.

Atributii in identificarea persoanelor la distanta utilizand mijloace video:

Respecta prevederile legale in vigoare cu privire la identificarea persoanei la distanta utilizand
mijloacele video;

Respecta Procedura de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanta intre
organul fiscal central si persoanele fizice, persoanele juridice si alte entitati fara personalitate
juridica;

Aplica procedura interna privind identificarea persoanei la distanta prin mijloace video;

Asigura securitatea si integritatea informatiilor colectate in timpul sesiunii de identificare la
distanta prin mijloace video;

Respecta regulile privind aprobarea cererilor de inregistrare in SPV prin identificarea la distanta



prin mijloace video.

Verifica corectitudinea informatiilor si documentelor anexate cererilor de inregistrare in SPV;
Aproba sau respinge, dupa caz cererile de inregistrare in SPV ca urmare a desfasurarii sesiunii de
identificare a persoanei la distanta prin mijloace video;

Respecta regulile de conduita specifice functionarilor publici in timpul sesiunii de identificare la
distanta prin mijloace video;

Participa la cursurile de pregatire profesionala sau la programele de instruire organizate cu
privire la procedura de identificare a persoanei prin mijloace video.

14. Consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Maramures - Serviciul Evidenta platitori persoane fizice

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;

Asigura evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe,
contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin
inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

Aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale;
Primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de
plata la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt stabilite
obligatii de plata, transmise de Serviciul (compartimentul) registru contribuabili, declaratii
fiscale persoane fizice pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire;

Primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari,
restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

Verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu
unitatea de trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile in
vederea prelucrarii acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor
bugetare potrivit legii;

Asigura corectarea erorilor materiale din evidenta analitica pe platitori, in conditiile legii;
Asigura, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului
general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la termen, calcularea, editarea si
comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea
termenului de plata, le inainteaza, cu borderou Serviciului (compartimentului) colectare si
executare silita persoane fizice, in vederea recuperarii acestora;

Instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform
prevederilor legale;

Elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existentei unor
eventuale diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din evidenta
contabila si fiscala a contribuabililor;

Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite
si transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite Serviciului
(biroului/ compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de
documente emise;

Intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza datele
cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

la masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a
anului, n limita stabilita de Codul de procedura fiscala;

Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitoare la
obligatiile de plata accesorii, pe care il trimite structurii de solutionare a contestatiilor
competente;

Elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala;



Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu Serviciul
(compartimentul) colectare si executare silita persoane fizice acorda, la cererea contribuabililor,
inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

Procedeaza, in colaborare cu Serviciul (compartimentul) colectare si executare silita persoane
fizice, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea
graficelor de esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest
sens;

Urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata
acordate potrivit legii;

Gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (compartimentul) colectare si executare silita
persoane fizice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu
privire la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la plata;

Inregistreaza in evidenta analitica pe platitori toate modificarile care apar in derularea
inlesnirilor la plata (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile la plata
nu mai sunt in derulare);

Face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta analitica pe platitori la cererea
conducerii;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

Colaboreaza cu Biroul Serviciul (compartimentul) monitorizare a colectarii veniturilor bugetare
pentru transmiterea de informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea
arieratelor contribuabililor persoane fizice administrati;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Administratiei
judetene, Directiei regionale si/sau Agentie, in legatura cu domeniul de activitate.

15. Expert, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Maramures/Unitatea fiscala oraseneasca Targu Lapus - Compartimentul analiza DNOR

In domeniul gestionarii declaratiilor fiscale:

Primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

Primeste si proceseaza cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe venit pentru
sustinerea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru acordarea de burse private;

Primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice, elibereaza adeverintele de venit,
etc;

Stabileste impozitul pe venit si contributiile sociale, emite deciziile de impunere si le comunica
contribuabililor;

Transfera datele privind obligatiile de plata/ de restituit din declaratiile de impunere sau
deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, catre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori;

Identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

la masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

Aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

Aplica procedura privind organizarea Registrului entitatilor/unitatilor de cult pentru care se
acorda deduceri fiscale;

Aplica procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

Aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii declaratiilor
fiscale;

Primeste cererile privind grupul fiscal in domeniul impozitului pe profit, depuse de catre
reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul implementarii,
modificarii, desfiintarii precum si continuarii aplicarii sistemului de consolidare fiscala in



domeniul impozitului pe profit;

Verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru constituirea
grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificari ulterioare implementarii
grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentand intrarea ca membru al grupului
fiscal, iesirea unui membru din grupul fiscal si desfiintarea grupului fiscal precum si pentru
continuarea aplicarii sistemului de consolidare fiscala in domeniul impozitului pe profit;
Indeplineste formalitatile pentru aprobarea/respingerea implementarii grupului fiscal in
domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare aparute in
cadrul grupului fiscal;

Organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe profit;

Primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportarile contabile;

Constata si sanctioneaza contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a situatiilor
financiare anuale si, dupa caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a situatiilor financiare
interimare, a raportarilor contabile sau, dupa caz, a declaratiei din care rezulta ca persoanele
prevazute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, nu au desfasurat activitate;

In domeniul inregistrarii in scopuri de TVA:

Primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreuna cu documentele atasate, prin
care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA;

Primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele impozabile
nestabilite in Romania, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicita inregistrarea in
scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursarii de TVA, de catre persoanele
impozabile nestabilite in Uniunea Europeana, insotite de actele de imputernicire, conform
prevederilor legale in vigoare;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea persoanei
solicitante;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu, intocmind in acest
sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

Indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA a persoanelor
impozabile care se inregistreaza in scopuri de TVA, potrivit reglementarilor legale;

Verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a inregistrarii in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea, din oficiu, a
inregistrarii in scopuri de TVA;

Indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea persoanei
impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

Verifica cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupa anularea inregistrarii, in limitele
de competenta stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind inregistrarea in scopuri de
TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor, dupa caz, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile inregistrate in
scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor impozabile a caror
inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost anulata;

Primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, in vederea
aplicarii/ incetarii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile care aplica
sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si pentru radierea, la cerere
sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest sens
formularele de decizii/ instiintari prevazute de procedura legala in vigoare;

Primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, in vederea
aplicarii/ incetarii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile legii;

Indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul agricultorilor care



aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor
legale in vigoare;

Primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de persoanele impozabile
care opteaza sa fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin care se solicita
modificarea datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii
de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

Verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru constituirea
grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii de reprezentant/
membru a unor persoane impozabile;

Indeplineste formalitatile pentru aprobarea/ respingerea implementarii grupului fiscal unic la
TVA, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare aparute in cadrul grupului fiscal;
Organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

Indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de taxa pe valoarea adaugata care utilizeaza trimestrul calendaristic ca
perioada fiscala si care efectueaza o achizitie intracomunitara de bunuri taxabila in Romania.

in domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoarea adiugatd, in cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloace de transport:

Primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adaugata, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

Analizeaza cererile si documentatia anexata si emite certificatele privind taxa pe valoarea
adaugata, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le comunica
contribuabililor.

Tn domeniul gestionarii dosarelor fiscale:

Asigura aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

Asigura formarea dosarului fiscal ca urmare a inregistrarii fiscale, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

Asigura gestionarea documentelor din dosarul fiscal si raspunde pentru integritatea, securitatea,
confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

Primeste documente la dosarul fiscal;

Primeste/transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat domiciliul fiscal;
Transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati in stare de insolventa sau de lichidare la
Compartimentul insolvabilitate, raspundere solidara si insolventa;

Supravegheaza respectarea reglementarilor legale privind accesul la dosarele fiscale.

in domeniul analizd DNOR:

Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Asigura indeplinirea oricaror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in legatura
cu domeniul de activitate.

Tn domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de taxa pe valoarea adaugata:

Primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de taxa pe valoarea
adaugata;

Transmite notificarile in vederea prezentarii documentelor justificative;

Intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;

Intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de taxa pe valoarea
adaugata, sau dupa caz, Deciziile privind respingerea solicitarii de corectare a erorilor materiale
din deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunica contribuabilului.

In domeniul solutionarii deconturilor cu sume negative de taxa pe valoarea adaugata cu optiune



de rambursare:

Selecteaza si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada de raportare,
lunara, trimestriala, semestriala sau anuala, deconturile de taxa pe valoarea adaugata cu sume
negative cu optiune de rambursare;

Verifica deconturile de taxa pe valoarea adaugata din punct de vedere al corectitudinii
completarii, urmarind daca soldul sumei negative de taxa pe valoarea adaugata solicitate la
rambursare coincide cu suma inregistrata in evidentele fiscale;

Notifica contribuabilii daca se constata diferente intre suma negativa de taxa pe valoarea
adaugata solicitata la rambursare si suma inregistrata in evidentele proprii care pot fi corectate
potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale si aplica procedura speciala in domeniu;
Solutioneaza, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale in vigoare,
deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare depuse de contribuabilii
administrati;

Intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxa pe valoarea
adaugata cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care ar genera
solutionarea cu inspectie fiscala anticipata, precum si pentru DNOR solutionate cu inspectie
fiscala anticipata in urma careia nu au fost stabilite diferente care afecteaza suma solicitata la
rambursare;

Inainteaza compartimentului cu atributii de inspectie fiscala, un extras al registrului de evidenta
speciala cuprinzand DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru cuprinderea in programul de
inspectie fiscala;

Inregistreaza in baza de date, intr-o evidenta speciala, renuntarile la optiunea de rambursare a
taxei pe valoarea adaugata, sub forma de notificari de la contribuabili;

Transmite catre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile de impunere
privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul
inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz, in vederea efectuarii compensarii
si/sau restituirii;

Primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume
aprobate, precum si deciziile de rambursare si deciziile de impunere privind obligatiile fiscale
aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele
juridice sau fizice, dupa caz si procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date;

Intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile de rambursare a TVA,
insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/
rambursarea unor sume, dupa caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/
restituirea;

Intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupa caz, emise de
compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in care, in urma
inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteaza suma solicitata la rambursare;

Intocmeste si gestioneaza baza de date speciala privind riscul de rambursare necuvenita a TVA;
Intocmeste si gestioneaza baza de date speciala privind persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de TVA pentru care a fost declansata procedura de lichidare voluntara sau a fost deschisa
procedura de insolventa, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un plan de reorganizare, in
conditiile legii speciale;

Transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a dosarului fiscal, in vederea
arhivarii.

In domeniul aprobarii perioadei fiscale la TVA:

Primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscala pentru TVA a semestrului sau anului
calendaristic, insotite de documentatia anexata de contribuabilii solicitanti si le analizeaza,
conform prevederilor legale in vigoare;



Intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii;
Intocmeste deciziile privind perioada fiscala pentru TVA, care se comunica contribuabililor
solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscala solicitata se transmit structurii
specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

Tn domeniul solutionarii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane nestabilite in U.E.:
Primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate in scopuri de
TVA in Romania, stabilite in afara Comunitatii, depuse de reprezentantii desemnati, insotite de
documentatia anexata si le analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;

Verifica pe pagina de internet a Ministerului Finantelor existenta acordurilor/ declaratiilor de
reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Romania si tara solicitantului;

Intocmeste referatele pentru analiza documentara si deciziile de rambursare a TVA pentru
persoanele impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate sa se inregistreze in scopuri de TVA
in Romania, stabilite in afara Comunitatii.

Transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in vederea
efectuarii compensarii si/sau restituirii;

Primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale
si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum si deciziile de
rambursare si procedeaza la prelucrarea acestora;

Instiinteaza contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin transmiterea deciziilor de
rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau a notelor privind
restituirea/ rambursarea unor sume, precum si a documentelor stampilate, in prealabil, care
evidentiaza taxa pe valoarea adaugata solicitata.

16. Consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Salaj/Compartimentul Evidenta platitori persoane fizice

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura fiscala,
cat si actele normative subsecvente acestuia;

Asigura evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite, taxe,
contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin
inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

Aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea creantelor fiscale:
Primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind obligatiile de
plata la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri prin care sunt stabilite
obligatii de plata, transmise de Serviciul (compartimentul) registru contribuabili, declaratii
fiscale persoane fizice pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire;

Primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari, compensari,
restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

Verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa colaborare cu
unitatea de trezorerie si contabilitate publica si asigura corectitudinea datelor privind platile in
vederea prelucrarii acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii obligatiilor
bugetare potrivit legii;

Asigura corectarea erorilor materiale din evidenta analitica pe platitori, in conditiile legii;
Asigura, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului
general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la termen, calcularea, editarea si
comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa expirarea
termenului de plata, le inainteaza, cu borderou Serviciului (compartimentului) colectare si
executare silita persoane fizice, in vederea recuperarii acestora;

Instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale, conform
prevederilor legale;



Elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul existentei unor
eventuale diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele din evidenta
contabila si fiscala a contribuabililor;

Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi tiparite
si transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite Serviciului
(compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente
emise;

Intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si prelucreaza datele
cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

la masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31 decembrie a
anului, n limita stabilita de Codul de procedura fiscala;

Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile referitoare la
obligatiile de plata accesorii, pe care il transmite Serviciului ( compartimentului) solutionare
contestatii din cadrul Directiei regionale;

Elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala;

Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu Serviciul
(compartimentul) colectare si executare silita persoane fizice acorda, la cererea contribuabililor,
inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

Procedeaza, in colaborare cu Serviciul (compartimentul) colectare si executare silita persoane
fizice, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea
graficelor de esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest
sens;

Urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la plata
acordate potrivit legii;

Gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (compartimentul) colectare si executare silita
persoane fizice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu
privire la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la plata;

Inregistreaza in evidenta analitica pe platitori toate modificarile care apar in derularea
inlesnirilor la plata (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile la plata
nu mai sunt in derulare);

Face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidenta analitica pe platitori la cererea
conducerii;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor gestionate,
in conditiile legii;

Colaboreaza cu Serviciul (compartimentul) monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru
transmiterea de informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea
arieratelor contribuabililor persoane fizice administrati;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Administratiei
judetene, Directiei regionale si/sau Agentie, in legatura cu domeniul de activitate.

17. Inspector, clasa |, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a

Finantelor Publice Salaj/Serviciul Colectare si executare silita persoane juridice

Atributii colectare si executare silita persoane juridice:
Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura
fiscala, cat si actele normative subsecvente acestuia;
Organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si
bunurilor urmaribile ale debitorilor, in vederea realizarii creantelor fiscale; urmareste
realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;



Primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care
privesc creante bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;
Restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin
elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

Duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si
alte organe competente;

Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel
incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de
interesul imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;
Calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

Identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate,
precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silita
prin poprire asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor
debitorilor;

Intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate
solicitarile emise de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea
realizarii scopului prevazut de lege;

Intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand constata
existenta unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii
creantelor ce au fost sau urmeaza sa fie stabilite;

Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe
veniturile si disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de
catre terte persoane, urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti,
precum si asupra societatilor bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru
executarea acestora;

Asigura, in scris, instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform
prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii OpANAF nr.
878/2022;

Asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la
suspendarea, continuarea si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si
aplica in mod corespunzator prevederile OpANAF nr. 878/2022;

Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele
constatate de organele competente ale Agentiei;

Asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a
creantelor fiscale fata de contribuabilii administrati, in termenul prevazut de lege;
Efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate,
precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

Numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre
avizare, indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

Contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor
legale in vigoare;

Procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;

Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale in
cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor;

Asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directa;

Asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

Asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;



Solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de
adjudecare a bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;

Distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta prevazuta de
lege, in cazul in care, la executare silita participa mai multi creditori;

In cazul constatarii unor cazuri de debitori insolvabili transmite dosarul compartimentului
de insolvabilitate;

Verifica periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi in evidenta separata in cadrul
termenului de prescriptie;

Primeste, verifica, analizeaza si face propuneri de solutionare a cererilor de suspendare a
executarii silite prin poprire la terti si/sau asupra disponibilitatilor din conturile bancare,
precum si a celor privind suspendarea valorificarii sechestrelor instituite pe bunuri imobile;
Primeste de la Serviciul (compartimentul) juridic informatii referitoare la suspendarea
executarii silite dispusa de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a
executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;

Gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului Informatic de
Administrare a Creantelor Fiscale;

Examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea
creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita, intocmeste si
transmite Compartimentului procedura insolventa si lichidari documentatia necesara
formularii cererii de deschidere a procedurii insolventei;

Colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului, Ministerul
Justitiei si alte organe ale Administratiei publice, precum si cu organele bancare, in
vederea realizarii creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si conturilor bancare;

Colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii suplimentare
privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora,
precum si alte elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

Urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de catre
contribuabilii administrati de catre aceasta;

Transmite catre conducerea Directiei regionale datele centralizate la nivel de
administratie, referitoare la contribuabilii administrati privind modul de colectare a
creantelor bugetare si raspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;

Colaboreaza cu Serviciul (compartimentul) evidentd pldtitori persoane juridice in
vederea confirmarii datelor privind publicarea Listei debitorilor persoane juridice care
inregistreaza obligatii fiscale restante, cuantumul acestor obligatii si a Listei
contribuabililor persoane juridice care nu inregistreaza obligatii restante pe portalul
Agentiei, in conditiile legii;

Intocmeste referatul pentru corectarea erorilor materiale si a omisiunilor cu privire la
informatiile cuprinse in listele publicate pe site-ul ANAF si prelucreaza in sistemul
informatic modificarile informatiilor pentru fiecare debitor/contribuabil;

Intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea inscrierii garantiilor reale
mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale ale
contribuabililor administrati;

Procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de Publicitate
Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal central, precum si
pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale, prin persoanele
desemnate;

Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza a fi
tiparite si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie rapida si transmite
Serviciului (compartimentului) tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul
de documente emise;



Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu
Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane juridice acorda, la cererea
contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

Procedeaza, in colaborare cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori persoane
juridice, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea
graficelor de esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative emise in
acest sens;

Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (compartimentul) evidenta platitori
persoane juridice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la
plata, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a
valabilitatii inlesnirilor la plata;

Analizeaza garantiile constituite pe perioada derularii inlesnirilor la plata acordate
potrivit legii, precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;
Elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la plata in conditiile legii;
Incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantiile in cazul
pierderii valabilitatii inlesnirilor la plata;

Desfasoara actiuni de asistenta la recuperare, reprezentand atat recuperarea in Romania
a unor creante stabilite intr-un alt stat membru al UE, precum si pentru recuperarea intr-
un alt stat membru al UE a creantelor stabilite in Romania;

Procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectivul titlului executoriu transmis de
autoritatea solicitata la cererea autoritatii solicitate, din statul membru al UE;

Informeaza Compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare din cadrul
Administratiei judetene, cu privire la stadiul cererilor de asistenta la recuperare;
Intocmesc cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri asiguratorii, in
vederea solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state membre ale U.E.;
Recupereaza creante internationale in conformitate cu prevederile legale;

Asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania reprezentand creante
stabilite in alte state membre UE;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

Colaboreaza cu Serviciul (compartimentul) monitorizare a colectarii veniturilor bugetare
pentru transmiterea de informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la
monitorizarea arieratelor contribuabililor administrati;

Colaboreaza cu Serviciul (compartimentul) monitorizare a colectarii veniturilor bugetare
pentru transmiterea de informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la
monitorizarea colectarii creantelor bugetare ale contribuabililor administrati;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea Agentiei
si/sau Administratiei judetene, Directiei regionale, in legatura cu domeniul de activitate.

Atributii atragere raspundere solidara:

Examineaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si utilizeaza toate
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale a
acestora;

Analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice;
Intocmeste procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, din care unul se
transmite Serviciului (compartimentului) evidenta platitori si unul contribuabilului, dupa
analiza datelor si informatiilor, in functie de situatia in care se incadreaza contribuabilii;
Creantele fiscale ale debitorilor persoane juridice declarati insolvabili care nu au venituri
si bunuri urmaribile, se vor scadea din evidenta curenta prin intocmirea unui proces-
verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil si sunt trecute in evidenta
separata;



Dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separata, verifica cel putin o data pe an daca
debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile si intocmesc o
nota de constatare;

In situatia in care se constata ca debitorul persoana juridica a dobandit bunuri si/sau
venituri urmaribile, intocmeste un proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului
declarat insolvabil din evidenta separata in evidenta curenta;

Opereaza darea la scadere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu
intocmirea Procesului-verbal de scadere din evidenta si a borderoului de adaugare-
scadere a obligatiilor fiscale;

Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorilor persoane juridice si daca sunt
indeplinite conditiile legale in materia atragerii raspunderii solidare, intreprinde
demersurile legale prevazute in Codul de procedura fiscala;

Intocmeste si inainteaza conducerii pentru aprobare documentatia privind atragerea
raspunderii solidare;

Aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

Realizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementarilor legale in
vigoare;

Gestioneaza submodulele de insolvabilitate din cadrul Sistemului de administrare a
creantelor fiscale;

Furnizeaza Serviciului (compartimentului) colectare si executare silita persoane juridice
informatii despre contribuabilii carora li se aplica prevederile legale privind
insolvabilitatea si atragerea raspunderii solidare;

Examineaza starea fiscala a contribuabililor si intocmeste si transmite compartimentului
procedura insolventa si lichidari informatiile si documentatia necesara formularii cererii
de deschidere a procedurii de insolventa;

Intocmeste situatiile privind contribuabilii pentru care s-a incheiat procedura de
insolvabilitate, precum si stadiul de atragere a raspunderii solidare in conformitate cu
prevederile Codului de procedura fiscala si le inainteaza compartimentului monitorizare a
colectarii veniturilor bugetare in vederea centralizarii si inaintarii directiei regionale;
Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei, in
legatura cu domeniul de activitate.

18. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a

Finantelor Publice Salaj/Compartimentul rezidenta fiscala si acorduri fiscale

internationale

Solutioneaza cererile depuse de contribuabili in vederea emiterii formularisticii specifice

pentru aplicarea conventiilor de evitare a dublei impuneri conform legislatiei specifice;
Solutioneaza chestionarele privind stabilirea rezidentei fiscale a persoanelor fizice si
emite notificari privind indeplinirea conditiilor de rezidenta;

Asigura acordarea asistentei contribuabililor pentru:

- depunerea chestionarelor pentru stabilirea rezidentei fiscale a persoanelor fizice romane
si straine precum si emiterea si eliberarea notificarilor privind indeplinirea conditiilor de
rezidenta de catre persoanele fizice sosite/ plecate in/din Romania;

- depunerea cererilor precum si emiterea si eliberarea certificatelor de rezidenta fiscala
privind aplicarea conventiilor/ acordurilor de evitare a dublei impuneri dintre Romania si
alte state pentru persoane fizice/ juridice rezidente in Romania;

- solutionarea cererilor pentru eliberarea certificatelor privind atestare a impozitelor
platite in Romania de persoane fizice nerezidente/ persoane juridice straine;



- alte formulare specifice pentru stabilirea rezidentei fiscale si aplicarea acordurilor si
conventiilor de evitare a dublei impuneri incheiate de Romania cu alte state.
Asigura acordarea asistentei contribuabililor privind aplicarea conventiilor de evitare a
dublei impuneri/ acordurilor fiscale internationale conform procedurilor specifice, astfel:
- prin asistenta directa, la sediul institutiei;
- prin formularea de raspunsuri in scris si e-mail la intrebarile formulate de catre
contribuabili.
Monitorizeaza activitatea structurilor de rezidenta fiscala si acorduri fiscale internationale
din cadrul serviciilor fiscale municipale;
Colaboreaza cu structura de gestiune registru contribuabili monitorizare declaratii fiscale
si bilanturi si cu structura de informatii fiscal in scopul desfasurarii activitatii specifice;
Raporteaza date statistice privind activitatea desfasurata;
Propune masuri de imbunatatire a activitatii specifice;
Colaboreaza cu structura de asistenta si oferire servicii pentru contribuabili pentru
elaborarea de materiale informative pentru indrumarea contribuabililor (pliante, brosuri,
afise, ghiduri);
Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;
Participa la activitatile de asistenta din oficiu derulate in vederea informarii contribuabililor
cu privire la obligatiile fiscale;
Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei in
legatura cu domeniul de activitate.

19. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Administratiei Judetene a
Finantelor Publice Salaj/Compartimentul colectare si executare silita persoane fizice

Aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de procedura
fiscala, cat si actele normative subsecvente acestuia;

Organizeaza, verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si

bunurilor urmaribile ale debitorilor, persoane fizice romane si straine, in vederea realizarii

creantelor fiscale; urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul
de prescriptie; antelor ce au fost sau urmeaza sa fie stabilite;

Primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care
privesc creantele bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;
Restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin
elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

Duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum si alte
organe competente;

Pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel
incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de
interesul imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;
Calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

Identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile specializate,
precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de executare silita
prin poprire asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;
Intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru toate
solicitarile emise de birourile executori judecatoresti si autoritatile publice in vederea
realizarii scopului prevazut de lege;

Intocmeste actele procedurale de instituire a masurilor asiguratorii cand



constata existenta unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii
Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe veniturile si
disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte persoane,
urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societatilor
bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;
Asigura, in scris, 1instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale, conform
prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii O.M.F.P . nr. 1665/2020;
Asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea,
continuarea si ridicarea masurilor de executare silita prin poprire bancara si aplica in mod
corespunzator prevederile O.M.F.P. nr. 1665/2020;
Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele constatate
de organele competente ale Agentiei;
Asigura comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a
creantelor fiscale fata de contribuabilii persoane fizice administrati, in termenul prevazut
de lege;
Efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate,
precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;
Numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului administratiei, spre
avizare, indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;
Contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor
legale in vigoare;
Procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienta;
Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale in
cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi da acordul cu privire la
valorificarea bunurilor prin aceasta modalitate;
Asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau vanzare directa;
Asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;
Asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor acestora;
Solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului -verbal de
adjudecare a bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;
Distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta prevazute de
lege, in cazul in care, la executare silita participa mai multi creditori;

Verifica, periodic, conform legii, contribuabilii - persoane fizice inscrisi in evidenta
separata in cadrul termenului de prescriptie;

Primeste de la Serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea executarii
silite dispusa de instanta si urmareste continuarea, daca este cazul, a executarii silite la
expirarea perioadei de suspendare;



Gestioneaza subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului informatic de
evidenta analitica pe platitori persoane fizice (aplicatia GOTICA);
Colaboreaza cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului,
Ministerul Justitiei si alte organe ale administratiei publice, precum si cu organele
bancare, in vederea realizarii creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si
conturilor bancare;
Colaboreaza cu organele de inspectie fiscala pentru culegerea de informatii
suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activitatii de executare
silita a bunurilor;
Furnizeaza Serviciului (biroului/ compartimentului) colectare si executare silita
persoane juridice informatii referitoare la contribuabilii persoane fizice
administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare in vederea efectuarii
situatiilor centralizatoare la nivel de administratie;
Intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea inscrierii garantiilor
reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliara pentrucreantele
fiscale ale contribuabililor administrati;
Procedeaza la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de
Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal
central, precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale,
prin persoanele desemnate;
Analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor persoane
fizice;
Genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeaza a fi tiparite si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie
rapida si transmite Serviciului (biroului/ compartimentului) tehnologia informatiei,
potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;
Analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in colaborare cu
Serviciul (biroul) evidenta platitori persoane fizice acorda, la cererea
contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;
Procedeaza, in colaborare cu Serviciul (biroul) evidenta platitori persoane fizice, la
modificarea, mentinerea inlesnirilor la plata, dupa caz, precum si la refacerea
graficelor de esalonare la plata si comunica contribuabililor actele administrative
emise n acest sens;
Audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (biroul) evidenta platitori persoane fizice,
inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire
la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la plata;
Analizeaza garantiile constituite pe perioada derularii inlesnirilor la plata acordate
potrivit legii, precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor constituite;
Elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la plata in conditiile legii;
Incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silita si executa garantiile in cazul
pierderii valabilitatii inlesnirilor la plata;



Desfasoara actiuni de asistenta la recuperare, reprezentand atat recuperarea in
Romania a unor creante stabilite intr-un alt stat membru al UE, precum si pentru
recuperarea intr-un alt stat membru al UE a creantelor stabilite in Romania;

Procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectul titlului executoriu transmis de
autoritatea solicitata la cererea autoritatii solicitate, din statul membru al UE;
Informeaza Compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare din cadrul
Administratiei judetene, cu privire la stadiul cererilor de asistenta la recuperare;
Intocmeste cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri asiguratorii,
in vederea solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state membre ale UE;
Recupereaza creante internationale in conformitate cu prevederile legale;

Asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania reprezentand creante
stabilite in alte state membre UE;

Asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

Colaboreaza cu Serviciul/Compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare
pentru transmiterea de informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la
monitorizarea arieratelor contribuabililor administrati;

Urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de
catre contribuabilii administrati;

Colaboreaza cu Serviciul/Compartimentul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare
pentru transmiterea de informatii necesareintocmirii raportarilor referitoare la
monitorizarea colectarii creantelor bugetare ale contribuabililor administrati;
Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea institutiei,
in legatura cu domeniul de activitate.
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