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Cap.1.0 Scop.

8 |o_sa eliminat din cadrul paragrafului
“notelor de calcul si protocoalelor”.
8 Cap.2.0.Domeniul de aplicare.

- s-a eliminat: din paragraful al doilea:
“contracte incheiate in calitate de locatar
pentru spatiile detinute si protocoale”.

Cap.3.0 Documente de referinta.

8-9 | ©_s-a reconfigurat si s-a actualizat
legislatia aferenta.

Cap.4.0. Definitii si abrevieri.

Din subcap. 4.1. Definitii

& s-au eliminat: punctele (19), (20), (21) si

10 - '
1 | @2

Din subcap. 4.2 Abrevieri

- s-a eliminat. P.AAP.- Planul anual de
achizitii publice.

Cap.5.0. Descrierea procedurii

Etapa 5.1.Derularea contractelor - reguli

generale

11 pct (1)

<- s-a eliminat; "protocoale de
preluare/predare in administrare/ folosinta a
unor spatii, contracte de locatiune si prestari
servicii, contracte de comodat”.

pct (3) subpct.1

& _ s-a eliminat: "PAAP";

11 - s-a addugat: "referat de necesitate, insofit

dupa caz”;
- s-a addugat "doar in baza unei adrese de
Tnaintare”.
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pct (5)

©_  s-a eliminat. "si aprobatd/aprobate de
catre directorul general/ director/ sef
serviciu/sef birou (in cazul contractelor

12 de lucrari desemnarea se va face prin
dispozitie scrisd)”
©_ s-a adaugafl. "prin rezolutie scrisd pe
adresa de Thaintare a contractului”.
©_ s-a infrodus "pct (6)".
Etapa 5.2.Preluarea angajamentului legal,
angajamentului  bugetar individual  si
documentatia aferentd cheltuielilor angajate
pct (1) s-a reformulat
" pct (2)
< 8-a introdus un nou subpct 2 "Existenta
propunerii de angajare a unei cheltuieli, in
limita creditelor de angajament’, celelalte
subpuncte s-au renumerotat.
<:_ §-a introdus pct (3)
Etapa 5.3. Verificarea corespondentei dintre
angajamentul legal si angajamentul bugetar
individual/global
13 |Pet@
©-  sa infrodus un nou subpct.2:
"Propunerea de angajare a unei cheltuieli,
in limita creditelor de angajament”,
celelalte subpuncte s-au renumerotat.
5.4. Desfagurarea activitatilor aferente
derularii efective a contractelor
pct {3), subpct.4
- s-a efiminat. "conformitatea acestora cu
specificatile din  anexa/anexele___[a
13- contract”.
14 | subpct.6

II‘I‘

. s-a Iintrodus litera e) "intocmeste adresa
de Tnaintare catre directia beneficiara, prin
care transmite factura fiscald in vederea
obtinerii vizelor “Certificat in privinta
realitatii, regularitatii si legalitatii” si “
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Bun de platd”, precum si ordonan{area de
plata n vederea semnarii la
Compartimentul de specialitate”.
14 | & s-au reformufal: subpct.7, 8 si 9.
subpct.11 litera e
& _ s-a eliminat: "ordonantarii de plata”.
litera h)
<_ s-a addugat: “compartimentuluif
15 - serviciului/biroului  responsabil  cu
16 investitiile”.
<_ s-au reformulat. literele o) si q).
& s-a eliminat litera s}, astfel. litera t) a
devenit litera s), iar litera u) a devenit
litera t).
Etapa 5.5. Transmiterea la platd a
facturilor, insofite de documentele
justificative
pet (1)
G- s-a addugat: "director general adjunct”
16 - si "Pe adresele de inaintare transmise
17 catre DGBC / compartimentul financiar
din cadrul D.G.R.F.P. f D.GAM.C. In
vederea efectuarii platilor, se va inscrie
numarul de ordine din registrul de
plati".
pct.(6) s-a reformulat.
Capitolul 6.0 Responsabilitafi
.. s-a reformulat - 6.2
18 | ©- s-a addugat pcl.(2) "Desemneaza
membrii in comisia de receptie a
produselor/serviciilor/ lucrarilor”,
celelalte puncte s-au renumerotat.
6.4. Seful Compartimentului responsabil
de derularea contractului - D.G.LAP.S.I.
/D.G.R.F.P./D.G.AM.C:
19 | pct (1)
x. s-a reformulat "Propune persoana
responsabila cu derularea

contractelor, prin rezolutie scrisé pe
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adresa de inaintare a contractului
primit de la compartimentul de
achizitii™;

19

2>_8a infrodus un nou pct(2)
"Repartizeazd toate documentele
intrate Tn cadrul compartimentului
cétre persoanele responsabile”,

<_s-au  eliminat pet(d) "Verifica
incadrarea in valoarea evidentiata in
PAAP" si pct(5) "Asigura indrumare
metodologicd directilor generalef
directiilor/serviciilor  in  vederea
derularii contractelor, dupa caz’
celelalte puncte s-au renumerotat.

19 -
20

6.5. Persoana/persoanele desemnata/

desemnate pentru derularea

contractului

o_ pet (2) s-a addugat. “creditelor de
angajament si al creditelor bugetare”

i s-a introdus un nou pct(6)
"Inscrie In registrul de plati numarul
adresei de inaintare a documentatiei
de platad si respectiv, pe adresa de
inaintare catre DGBC inscrie
numarul de ordine din registrul de
plati”, celelalte pucte s-au
renumerotat.

o_s-a eliminat pet(9) Introduce
informatiile referitoare la contractele
incheiate in cadrul serviciuluif
biroului in aplicatia de monitorizare
a contractelor”

20

6.6. Comisia de receptie:

< pet(4) s-a reformulat. "Semneazad
nota de receplie si constatare de
diferente, elaboreaza si semneaza
procesul verbal de receplie a
bunurilor/serviciilor/lucrarilor,  dupa

H]

caz .
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20 | «_s-a introdus formularul ,7.2.
Registrul de plati,
¢ 8-a actualizat "Formularul analiza
procedurad”
25 | Cap.8.0 Anexe

. §-a actualizat 8.1. "Diagrama de
proces”
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CONTINUTUL PROCEDURII
F-PS -47.04

1.0. Scop

Procedura are ca scop principal stabilirea unui set unitar de reguli si responsabilitati privind
intocmirea, verificarea, analizarea, avizarea, aprobarea si semnarea documentelor aferente
activitatii de derulare a contractelor/comenzilor, precum i modul de verificare a facturilor
emise de cétre fumizorii de produse, prestatorii de servicii si executantii de lucrari in vederea
achitérii lor, aferente contractelor/comenzilor derulate de catre aparatul propriu al ANAF si
unitatile subordonate.

2.0. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici de catre Direciia generald de investitii, achizitii publice si servicii interne,
de catre directile generale/directile/serviciile/birourile independente din cadrul aparatului
propriu ANAF, precum si de catre serviciile/birourile corespunzéatoare din cadrul Directiilor
generale regionale ale finantelor publice si Directiei generale de administrare a marilor
contribuabili, dupa caz.

Procedura se utilizeazd pentru derularea contractelor/comenzilor {contracte de achizitie
publicd de produsefserviciiflucrari, contracte de utilitdfi etc.), de cadtre persoanele
responsabile cu intocmirea, verificarea, analizarea, avizarea, aprobarea $i semnarea
documentelor aferente acestei activitati.

Procedura nu se aplica contractelor reglementate printr-un cadru legal special.

3.0. Documente de referinta

3.1. Reglementari internationale -

3.2. Legislatie primara

(1) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile i completarile ulterioare;

(2) Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea
obligatilor de platd a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre
profesionigti si intre acestia si autoritdti contractante, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd actualizata.

3.3. Legislatie secundara

(1) H.G. nr. 520/2013 privind organizarea si funcfionarea Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.4. Legislatie tertiara

(1)_O.P.A.N.A.F. nr. 3685/2018 privind aprobarea reviziei procedurii de sistem PS-00,
editia Il, aprobatd prin_O.P.ANAF nr.877/2008 referitoare |la modalitatea de
realizare a_procedurilor formalizate pe activitati Tn cadrul ANAF, cu modificéarile si

completarile ulterioare;




Agentia Nationala de Revizia2 | Nr.ex.1
Administrare Fiscali

PROCEDURA DE SISTEM Editia 1 Nr.ex.1

Derularea contractelor

Cod: PS - 47 pag: 330

Exemplar nr.1

(2)

(3)
(4)
(5)

(6)

()

O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificrile si completarile
ulterioare;

O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificrile si completérile ulterioare.

O.P.AIN.A.F. nr. 1566/2017 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al aparatului propriu al A.N.A.F., cu modificrile si completarile ulterioare.,

O.P.ANAF. nr. 2284/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al directiilor generale regionale ale finantelor publice, cu modificirile si
completarile ulterioare.

O.P.ANAF nr. 1878/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare $i
functionare al Directiei generale regionale a finantelor publice Bucuresti, cu modificrile
si completarile ulterioare.

OPANAF nr. 2281/2017 _privind aprobarea Regulamentului de organizare si

(8)

(@)

4.0.
4.1.

1)
@)
(3)
@)
(5)

functionare al Directiei generale de administrare a marilor contribuabili, cu modificarile si
completarile ulterioare.

O.P.AN.AF. nr. 447/2020 privind Tmputernicirea Directorilor generali, directorilor
generali adjuncti, directorilor, directorilor adjuncti, sefilor serviciilor si sefilor birourilor
independente, din cadrul aparatului propriu al Agentiei Nationale de Administrare

Fiscala, aflate in directa subordonare a presedintelui, a vicepresedintilor, a secretarului

general sau a secretarului general adjunct precum si persoanele desemnate si
indeplineascé atributiile persoanelor mai sus mentionate pe durata absentei acestora din
institutie directorilor generali (directori) sau directori generali (directori) adjuncti ai
directiilor generale (directii) din cadrul aparatului propriu al A.N.A.F. de a semna
documentele justificative.

O.5.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial ai
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Definifii si abrevieri

Definitii

Contract = acord de vointa intre o autoritate administrativd sau un alt subiect de drept
autorizat de aceasta si o alté persoana, cu intentia de a constitui, modifica sau stinge un
raport juridic.

Angajament bugetar = orice act prin care o autoritate competents, potrivit legii, afecteaza
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.
Angajament legal = faz& Tn procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Legalitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care fi
sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii acesteia;

Regularitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul

principiilor_si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de
operatiuni din care face parte;
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(6) Lichidarea cheltuielilor = faz& Tn procesul executiei bugetare in care se verifica existenta
angajamentelor, se determind sau se verificd realitatea sumei datorate, se verifica
conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care s&
ateste operatiunile respective.

(7) Ordonantarea cheltuielilor = faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca
livrarile de bunuri/prestdrile de servicii/fexecutia de iucrdri au fost efectuate sau alte
creante au fost verificate i ca plata poate fi realizata.

(8) Plata = faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia
publica achitd obligatiile sale fata de teriii creditori (este eliberata de obligatiile sale fata
de tertii creditori).

(9) Executant = calitatea de contractant a ofertantului care a devenit in conditiile legii, parte
intr-un contract de executie de lucrari.

(10) Furnizor = calitatea de contractant a ofertantului care a devenit Tn conditiile legii, parte
intr-un contract de furnizare de produse.

(11) Prestator = calitatea de prestator ofertantului care a devenit in conditiile legii, parte intr-
un contract de prestari de servicii.

(12) Prestator = calitatea a ofertantului care a devenit in conditiile legii, parte Tntr-un contract
de furnizare de produse

(13)Beneficiar = calitatea de autoritate contractantd a ANAF in cazul contractelor de
furnizare de produse, prestare de servicii sau executie de lucrari.

(14)Entitatea beneficiard = directia generala, directia, serviciul sau biroul, dupa caz, care
solicitd un produs, serviciu sau lucrare pentru desfagurarea activitatii.

(15) Fonduri publice = sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr.
500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

(16) Operator economic = oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de
lucrari - persoana fizica/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane
cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe piata produse, servicii sifsau executie
de lucrari.

(17) Produse = echipamentele, masinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse in contractele de
furnizare si pe care furnizorul se obliga sa le furnizeze achizitorului.

(18) Servicii = activitdti a cdror prestare fac obiect al contractelor de servicii si pe care
prestatorul se obliga sa le presteze achizitorului.

(19)Lucrari = activitati a caror executare fac obiect al contractelor de lucrdri si pe care
executantul se obliga sa le execute achizitorului.

(16) Compartiment = directie generald/directie/serviciu/birou din cadrul aparatului propriu al
ANAF si serviciile/birourile specializate din cadrul structurilor subordonate ANAF.

(17) Reprezentant/beneficiar ANAF/comisie de receptie = persoanalele responsabild/e din
cadrul compartimentului/elor care certificA furnizarea/prestarea/executarea de

produse/servicii/lucrari in procesele verbale de receptie/notele de intrare receptieffisele
de revizii/ffise de constatare.

10
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(18) Persocana responsabild = persoana care verifici si Tntocmeste documentele necesare
prezentarii la plata a facturilor.

(19) Compartiment Responsabil cu Derularea Contractelor/comenzilor = compartimentul de
specialitate responsabil cu derularea contractelor/comenzilor din cadrul D.G.ILA.P.S.I. -
aparat propriu (Serviciul monitorizare angajamente legale si bugetare) si unitéti
subordonate (Serviciul administrativ, investitii si achizitii/Biroul comunicare si servicii
interne/Serviciul financiar contabilitate), dupa caz.

4.2. Abrevieri

(1) ANAF = Agentia Nationala de Administrare Fiscal&
(2) D.G.LA.P.S.I. = Directia generala de investitii, achizitii publice i servicii interne
(3) C.R.D.C.= Compartiment responsabil cu derularea contractului/comenzii
(4) D.G.B.C. = Directia generald de buget si contabilitate
(6) C.F.P.P. = Control financiar preventiv propriu

(6) C.F.P.D. = Control financiar preventiv delegat

(7) 0.5.C. = Ordonator secundar de credite

(8) O.T.C. = Ordonator tertiar de credite

(9) D.G.R.F.P. = Directiile generale regionale ale finantelor publice

(10)D.G.A.M.C.= Directia general3 de administrare a marilor contribuabili

(11)H.G. = Hotarare de Guvern

(12) M.F.P. = Ministerul Finantelor Publice

(13) O.M.F.P. = Ordinul ministrului finantelor publice
(14)0.U.G. = Ordonanta de urgentd a Guvernului
(15) O.P.A.N.A.F = Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala

5.0. Descrierea procedurii

Etapele necesare desfasurarii activitatii privind derularea contractelor/comenzilor sunt:

§.1. Derularea contractelor/comenzilor - reguli generale

(1) Activitatea de incheiere a contractelor/comenzilor (contracte/comenzi de achizitie
publica, contracte de furnizare utilitati (apa rece, apa calda, energie termic3, gaze
naturale, energie electricd etc.) §i angajarea cheltuielilor aferente se desfasoara in
compartimentele din cadrul Directiei generale de investitii, achizitii publice si servicii
interne, conform prevederilor din Regulamentul de Organizare si Functionare, specifice
fiecarui compartiment (serviciu/birou), precum si Tn cadrul serviciilor/birourilor aferente

D.G.R.F.P.siD.GAM.C.

(2) Activitaiile de derulare a contractelor/comenzilor (angajare, lichidare, ordonantare a
cheltuielilor si inaintare spre platé a cheltuielilor angajate) se desfisoara in cadrul tuturor
compartimentelor de specialitate responsabile cu derularea contractelor/comenzilor din
cadrul D.G.|LA.P.S.I. - aparat propriu ANAF si din cadrul serviciilor/birourilor D.G.R.F.P.

siD.GAMC.

"
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(3) Ansamblul de activitati aferente derularii contractelor/comenzilor sunt structurate astfel:

1 preluarea angajamentului legal, a angajamentului bugetar individual si a
documentatiei aferente cheltuielilor angajate (contract n copie/comanda in original
insotit/d de documentele sale, in copie: referat de necesitate insotit, dupa caz, de
caiet de sarcini, oferta tehnica, oferta financiara, garantia de buna executie, Anexele
1a), 1b) si 2 conform O.M.F.P. nr. 1792/2002 etc), doar in baza unei adrese de

inaintare intocmité de cétre compartimenul responsabil cu efectuarea achizitiei cétre
compartimentul responsabil cu derularea contractului/comenzii;

2 verificarea corespondentei dintre angajamentul legal si angajamentul bugetar
individual,

3 derularea efectiva a contractului/comenzii;
4 ordonantarea cheltuiglilor.

(4) Pentru activitatea si operatiunile derulate in vederea lichidarii, ordonantarii si platii
cheltuielilor se aplicd regulile si procedeele descrise tTn PO - 05.06 “Angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor”, elaboratd de catre Directia generald de
buget si contabilitate.

(5) Persoana/persoanele desemnatd/desemnate ca responsabild/responsabile cu
desfasurarea activitdtilor aferente deruldrii fiecdrui contract/comanda este/sunt
propusa/propuse de seful compartimentuluifserviciului/biroului responsabil cu derularea

contractului/comenzii, prin rezolutie scrisd pe adresa de inaintare a contractului, dupa
caz.

n

(6) In cazul contractelor de lucrari de investitii. persoana/persoanele desemnati/desemnate
ca responsabild/responsabile cu desfasurarea activitailor aferente
deruldriifverificarii/avizarii _fiecarui contract _este/sunt propusd/propuse de seful
compartimentului/serviciului/biroului _responsabil cu investitile, din _cadrul acestui
compartiment/serviciu/birou, cu aprobarea directorului general/directorului general

adjunct prin emiterea unei dispozitii scrise.

5.2. Preluarea angajamentului legal, angajamentului bugetar individual si
documentatia aferenta cheltuielilor angajate

(1) Dupd semnarea contractului/fcomenzii de ambele pari (beneficiar si

furnizor/prestator/executant), Serviciul/Biroul Achizitii Publice sau Serviciul/Biroul
Administrativ Tnainteaza cu adresa toate documentele contractului/comenzii (conform art.
5.1, alin. 3. pct. 1) cétre directorul general adjunct/seful de serviciu/birou/compartiment
din_cadrul carvia se deruleaza contractul, care preia sub semnaturd, angajamentele
legale/angajamentele bugetare individuale/globale si documentatia_aferentd cheltuielilor
angajate, pe care le repartizeazd prin rezolutie scrisd catre seful de
serviciu/birou/compartiment _care va semna de primire pe listing-ul editat din aplicatia
SIDOC, dupa caz. Seful de serviciu/birou/compartiment din cadrul caruia se deruleazi
contractul/comanda__ repartizeaza documentele confractului/comenzii, prin rezolutie
scrisa,  persoanei/persoanelor_responsabild/responsabile cu desfagurarea activitatilor

aferente derularii contractelor/comenzilor, care va semna de primire pe listing-ul editat
din aplicatia SIDOC, dupa caz.
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(2) Persoana/persoanele desemnatd/desemnate ca responsabild/responsabile pentru
aceasta activitate, verifica:

1_Existenta angajamentului legal: contractul/comanda si anexele acestuia/acesteia;

2 Existenta propunerii de angajare a unei cheltuieli, in limita creditelor de angajament;
3_Existenta propunerii de angajare a unei cheltuieli, in limita creditelor bugetare;

4 _Existenta angajamentului bugetar individual/global;

5 Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz;

6 Existenta O.P.AN.A.F. /Dispozitiei emis pentru aparatul propriu al ANAF sau a
Deciziei emisa de catre Directorul general D.G.R.F.P./ D.G.AM.C. privind
componenta comisiei de receptie (pentru efectuarea receptiei se emite un
O.P.A.N.AF. /Dispozitie/Decizie).

(3) In_cazul in care documentatia primitd _este incompletd sau cu erori, seful

compartimentului responsabil cu derularea contractului/fcomenzii sesizeaza, Th scris pe
e-mail, _seful compartimenului emitent al documentatiei si solicitd completarea
documentatiei, respectiv indreptarea eroriior.

5.3. Verificarea corespondentei dintre angajamentul legal si angajamentul bugetar

individual/global

(1) Persoana/persoanele desemnatd/desemnate ca responsabild/responsabile pentru
aceasta activitate verifica:

1 _Nivelul angajamentului bugetar;

2 Nivelul angajamentului legal;
3 Natura cheltuielii;

4 Beneficiarul sumei, banca si contul bancar al acestuia;
5_Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste:

a) cantitatea de produse/servicii/lucrari;

b) calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor;

c) preturile (tarifele);

d) termenele de livrare/prestare/executie;

e) modalitatile de plata;

f) alte informatii specifice derularii fiecarui tip de contract/comanda.

(2) Documentele elaborate sifsau utilizate in aceastd etapa sunt;

1 _Angajamentul legal: contractul/comanda si anexele acestuia/acesteia;
2 Propunerea de angajare a unei cheltuieli, in limita creditelor de angajament;
3 Propunerea de angajare a unei cheltuieli, in limita creditelor bugetare;
4 Angajamentul bugetar individual/global.

5.4. Desfasurarea activitatilor aferente derulirii efective a contractelor/comenzilor

(1) Tn aceasta etapa a activitatii de urmarire a derularii contractelor/comenzilor se realizeaza
faza de lichidare a cheltuielilor angajate, in conformitate cu ftitlul de creanti/datorie
aferent.
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(2) Persoanalpersoanele desemnatd/desemnate ca responsabild/responsabile pentru
aceasta activitate parcurge/parcurg urmatoarele etape:

1 Demareaza livrarea/prestarea/executarea propriu-zise, in cazul contractelor cu
livrare/prestare succesiva, prin emiterea unei comenzifinstiintare;

2 Verifica documentele intocmite cu privire la receptia cantitativd si calitativa a

produselor/serviciilor/ lucrarilor, respectiv continutul documentului prin care se
materializeaza receptia (pv receptie/NIR), daca acesta este semnat de toti cei

implicati, daca produsele/serviciile/lucrarile corespund solicitdrilor  din
contract/comandé sau dacd comisia de receptie mentioneaza anumite obiectiuni care
ar putea conduce la calcularea de penalitati pentru furnizor/prestator etc..

(3) Etapele de realizare a livrarii/prestarii/fexecutarii propriu-zise sunt urmatoarele:
1 fncepand cu data la care intrda in vigoare contractul/comanda,

furnizorul/prestatorul/executantul furnizeaza/presteazal/executa, conform
angajamentelor asumate, produsele/serviciile/lucrarile contractate:;

2_Fumizarea/prestarea/executia se va desfasura conform clauzelor contractuale si/sau

graficului de livrare/prestarefexecutie ce reprezintd anexa a contractului/comenzii
respectiv/e;

3 Pentru activitdfile ce presupun interventi accidentale (reparatii)y prestatorul

elaboreazd nota de constatare a defectiunilor (deficientelor) si emite devizul,
documente ce vor contine informatii cu privire la cantitatea, tipul si pretul pieselor ce
trebuie Tnlocuite si nivelul tarifului manoperei aferente; o transmite spre aprobare
conducerii D.G.LA.P.S.1./D.G.R.F.P. /ID.G.AM.C., care isi exprimd acordul in urma
unei avizari de la beneficiarul direct;

4 In cadrul receptiei produselor/servigiilor/lucrarilor se verificd de citre comisia de

receptie, conformitatea acestora cu  specificatile din  anexa/anexele la
contract/comanda;

S Receptia cantitativd si calitativd va fi respinsa, Tn situatia in care

produsele/serviciile/lucrarile verificate sau testate nu corespund specificatiilor, iar
furnizorul/prestatorul/fexecutantul va inlocui produsele refuzate, sau va face toate

modificdrile necesare pentru ca produsele/serviciile/lucrdrile sa corespunda
specificafiilor tehnice si clauzelor contractuale In pericada de valabilitate a
contractului sau n termenul stabilit prin comanda;

6 Dupd admiterea receptiei persoana desemnati ca responsabild cu derularea

contractuluifcomenzii:
a) primesgte factura emisé de cétre furnizor/prestator/executant;

b) verificd exactitatea cantitatilor, asigurarea corespondentei intre factura, Nota de
intrare receptie/Procesul verbal de receptie, verifica certificatele de conformitate si
garantie;

c) se asigurd ca valoarea cheltuielilor ce vor fi lichidate se ncadreza atat in nivelul
angajamentului legal cat si Tn cel al angajamentului bugetar;

d) verificd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea sumei
datorate, inscriind pe factura viza “Verificat”;
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e) Intocmeste adresa de inaintare catre directia beneficiard, emitent a referatului de

necesitate prin care transmite factura fiscald in vederea obtinerii vizelor “Certificat

in_privinta realitatii, regularitatii si legalitatii” si “Bun de platd”. precum si
ordonantarea_de platd Tn_vederea semndrii la Compartimentul de specialitate,

dupa caz.
7_Sefii de serviciu/birou/compartiment sau persoanele desemnate din cadrul directiilor

generale (directiilor)/ serviciilor/ birourilor independente (echivalentul

compartimentului de specialitate din cadrul D.G.R.F.P./D.G.A.M.C.) care au

identificat necesitatea achizitiei si au intocmit referatul de necesitate, care genereaza
obligatii de platd. vor semna pe facturd cu sintagma “Certificat in privinta realitatii,

regularitatii si legalitatii’, cu specificarea clard a numelui si prenumelui persoanei si
data acordérii vizei,

8 Directorii generali, directorii generali adjuncti, directorii, directorii adjuncti, sefii

serviciilor si sefii birourilor independente, din cadrul aparatului propriu_al Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, aflate in directa subordonare a presedinteiui, a
vicepresedintilor, a secretarului general sau a secretarului general adjunct precum si
persoanele desemnate sa Tndeplineasca_atributiile persoanelor mai sus mentionate

pe durata absentei acestora din_institutie, din motive obiective (echivalentul
compartimentului de specialitate din cadrul D.G.R.F.P./D.G.A.M.C.), beneficiari ai

produselor/ serviciilor/ lucréarilor, certificd operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate, cu inscrierea si_semnarea pe facturd a vizei
“Bun de platad” si semneaza ordonantarea de platé la Compartimentul de specialitate.

9 Dupa primirea documentelor avizate conform celor enumerate la punctele 7 si 8,
persoana_responsabild cu derularea contractului/comenzii intocmeste si inainteazi
adresa cétre D.G.B.C./compartimentul financiar din cadrul D.G.R.F.P./D.G.AM.C.,
impreun cu documentatia aferenta lichidarii si ordonantarii cheltuielilor. Pe adresele
de Tnaintare transmise catre DGBC/compartimentul financiar din  cadrul

D.G.R.F.P./D.G.A.M.C. in vederea efectudrii pldtilor, se va inscrie numarul de ordine
din registrul Tn care sunt evidentiate toate documentatiile transmise la plata

10Documentele elaborate si/sau utilizate in etapa de efectuare a receptiei sunt:

a) nota (proces-verbal) de constatare a defectiunilor (deficientelor) si deviz, daca
este cazul;

b) nota de receptie si constatare de diferente/procesul verbal de receptie cantitativa
si calitativd a produselor/serviciilor/lucréarilor/alte documente specifice activitatii
comisiilor de receptie;

c) notificari si alte documente referitoare la corespondenia dintre partile contractante,
daca este cazul.

11Dupé admiterea recepiiei se parcurg urméatoarele etape:
a) emiterea facturii de catre furnizor/prestator/executant;

b) prezentarea  facturilor de catre furnizori la  Registratura ANAF/
D.G.R.F.P./D.GAM.C. sau D.GIL.AP.S.I, in functie de prevederile contractului
lcomenzii;
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c) Inregistrarea facturilor in Sistemul de Inregistrare si Urmérire a Documentelor
(SIDOC), dupa caz, de  personalul din cadrul D.G.ILAPS.L
/ID.G.R.F.P/D.GAMC,;

d) analizarea facturilor de seful C.R.D.C. si transmiterea acestora spre procesare
persoanei responsabild cu derularea contractului/fcomenzii respectiv/e;

e) verificarea datelor inscrise pe factura: adres3, prestator, produse/serviciiflucrari,
cantitate, preturi, loc de prestare, cod client, numar contract, cont si banc etc. de
catre persoana responsabila din cadrul C.R.D.C.;

f) in cazul prestérilor de servicii persoana responsabila verifici cantitatile (ex. numér
climatizoare, copiatoare, fax-uri, autovehicule etc) inscrise in fisele de revizie/ note
de constatare/ procese verbale, cu cele prevazute in contracte/comenzi si anexele
acestora, precum si existenfa semnaturii reprezentantului beneficiar din cadrul
compartimentelor care a confirmat prestarea de serviciu;

g) prestarea serviciilor efectuate in cadrul compartimentelor (pentru aparate
climatizoare, copiatoare, faxuri etc.) se certificiA de cétre salariatii acestora in
Procesele verbale, Fisele de revizii, Notele de constatare etc. prezentate de catre
prestator;

h) in cazul lucrérilor de investitii (lucrari, reparatii, modernizari, consolidari, igienizari
etc.) verificarea cantitatilor din oferta tehnica si financiara si din contract cu
cantitatile real executate inscrise in situatiile de lucrari atasate la factura, precum
si procesele verbale de receptie, toate coroborate cu prevederile contractuale, de
catre persoana responsabild din cadrul C.R.D.C./compartimentului/

serviciului/biroului responsabil cu investitiile;

i) verificarea tarifelor/prefurilor Tn conformitate cu prevederile contractuale de citre
persoana responsabild cu derularea si inscrierea pe devize a valorii disponibile din
contract;

j) verificarea devizului estimativ in sensul acceptéariifaprobarii acestuia de
conducerea D.G.|AP.S.l./D.G.R.F.P./D.GAM.C..

k) in cazul lucrarilor de investiti, exactitatea celor inscrise in Procesul verbal de
receptie si situatiile de lucrari se certificd de catre comisia de receptie/persocana
responsabild de investitie numitd de catre directorul general D.G.LA.P.S.l/
D.G.R.F.P/D.G.AM.C.

) verificarea Tntocmirii devizelor/notelor de constatareffiselor de interventie, conform
clauzelor contractuale;

m)verificarea existentei certificarii prestirii de servicii/lucrari cu fnscrisul “certificat in
rivinta realitatii, regularitatii si legalitatii” acordatde cétre persoana responsabild

din cadrul compartimentului de specialitate emitent al referatului de necesitate cu
semnatura si datd pe facturd, de cétre persoana_responsabild cu plata facturilor
din cadrul C.R.D.C.; operatiunile care se prezint& spre avizare din punct de vedere

al controlului financiar preventiv propriu, vor fi insotite de documentele justificative

corespunzatoare, certificate In privinfa realitdfii si legalitatii prin semnétura
conducdtorilor compartimentelor de specialitate care initiazd operatiunea
respectiva; conducatorii compartimentelor de specialitate rdspund pentru
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realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale cdror documente
justificative le-au certificat;

n) retransmiterea documentelor la prestator, in maximum 3 zile lucritoare de la
primire i verificare, pentru refacerea acestora in conditiile n care se regésesc
neconcordante intre prevederile contractuale si cele inscrise n facturs, fise de
revizie, devize, procese verbale, de cétfre persoana responsabild cu derularea
contractului/comenazii;

o) verificarea de catre persoana responsabild cu derularea contractului/comenzii, a
valorilor cheltuielilor ce vor fi lichidate astfel incat sa se incadreze atat in nivelul
angajamentului legal cat si Tn cel al creditelor de angajament si al creditelor
bugetare angajate;

p) verificarea de catre persoana responsabild cu derularea contractului/comenzii a
naturii cheltuielii, beneficiarul sumei, codul fiscal, banca si contul bancar al
acestuia, corespondenta dintre continutul actelor justificative, emitand viza
“Verificat” pe factura;

q) verificarea operatiunii de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea sumei
datorate, prin existenta vizei “Bun de platd” acordati de directorii general,
directorii_generali_adjuncti, directorii, directorii adjuncti. sefii serviciilor si sefii
birourilor independente, din cadrul aparatului propriu al Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, aflate in directa subordonare a presedintelui, a
vicepresedintilor, a secrefarului general sau a secretarului general adjunct precum
si_persoanele desemnate sd& indeplineascd atributile persoanelor mai sus

mentionate pe durata absentei acestora din _institutie (echivalentul
compartimentului de specialitate) beneficiar al produselor/serviciilor/lucrarilor,
precum si verificarea ordonantérii de platd semnatd la Compartimentul de

specialitate, de catre persoana responsabild cu derularea contractului/comenzii;

r) intocmirea adresei de inaintare a facturii, insotitd de documentele justificative
catre D.G.B.C./Serviciul/Biroul din cadrul D.G.R.F.P./D.GAM.C de catre
persoana responsabila din cadrul C.R.D.C..

s) directorul general/directorul general adjunct D.G.L.A.P.S.l./directorul executiv/
persoana Tmputernicitd D.G.R.F.P./D.G.A.M.C, in maximum 2 zile lucritoare de la
primirea adresei de inaintare catre D.G.B.C./Compartimentul financiar, insotjta de
toate documentele justificative, verificd existenta vizei “certificat in privinta
realitatii, regularitatii si legalitatii”, verificd (dupé caz semneazd) existenta vizei
‘bun de platad” si a ordonantarii de plata, la compartimentul de specialitate precum

si existenta documentelor justificative si semneaza adresa de Tnaintare;

t) persoana responsabild cu derularea contractului/comenzii intocmeste la fiecare
contract/comanda o situatie cu evidenta primara a tuturor facturilor transmise la
platé, inclusiv cu deconturile intocmite privind recuperérile de la locatari, acolo
unde este cazul.

5.5. Transmiterea la plata a facturilor, insotite de documentele justificative

(1) Dupa semnarea documentelor de cétre directorul general/directorul general adjunct
D.G.LAP.S.I/D.G.R.F.P/D.G.AM.C, persoana responsabild din cadrul C.R.D.C. in
maximum o zi lucratoare, depune la secretariatul D.G.B.C./Compartimentul financiar/
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(2)

(3)

(4)
&)

(6)

5.6.

(N

6.0.
6.1.

(1)

6.2.

Serviciul/Biroul din cadrul D.G.R.F.P./D.G.AM.C, factura si documentele justificative,
insotite de adresa de fnaintare cu numar de inregistrare. Pe adresele de inaintare
transmise catre D.G.B.C./compartimentul financiar din cadrul D.G.R.F.P./D.G.AM.C. In
vederea efectudrii platilor, se va inscrie numérul de ordine din registrul in care sunt

evidentiate toate documentatiile transmise la plata.

Persoana responsabild din cadrul D.G.B.C./Compartimentul financiar/Serviciul/Biroul are
obligatia verificarii facturilor Tnsotite de documentele justificative Tn cel mai scurt timp
pentru a se efectua plata in termenul legal.

Persoana responsabild din cadrul D.G.B.C./Compartimentul financiar/Serviciul/Biroul din
cadrul D.G.R.F.P. /D.G.AM.C dupa verificarea documentelor le inainteaza persoanei
desemnate cu evidenta angajamentelor, conform O.M.F.P. nr.1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheituielilor institufiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completérile ulterioare si apoi la
compartimentul C.F.P.P., C.F.P.D. dupa caz, in vederea acordarii vizei de control
financiar preventiv propriu/delegat.

Persoana responsabila din cadrul D.G.B.C./Compartimentul financiar/Serviciul/Biroul din
cadrul D.G.R.F.P. /D.G.A M.C Tnainteaz& documentele spre semnare la O.S.C./O.T.C.

Dupé semnarea documentelor de catre O.S.C./O.T.C., acestea sunt preluate de
persoana responsabila din cadrul D.G.B.C./Compartimentul financiar/Serviciul/Biroul din
cadrul D.G.R.F.P./D.G.A.M.C, in vederea efectudrii platii.

Perscana responsabild din cadrul D.G.B.C./ Compartimentul financiar/Serviciul/Biroul

din cadrul D.G.R.F.P./D.G.A.M.C va transmite zilnic copie dupé extrasele de cont cétre
seful compartimenului in_cadrul céruia se deruleaza contractul, din care sa rezulte toate

platile efectuate.

Arhivarea documentelor

Documentele care stau la baza activitdtii referitoare la derularea contractelor/comenzilor
se arhiveaza in cadrul D.G1.AP.S.I.- C.R.D.C./servicii/birouri din cadrul D.G.R.F.P./
D.GAM.C, de catre persoanal/persoanele responsabilad/responsabile, conform
Nomenclatorului Arhivistic al D.G.1.A.P.S.1./D.G.R.F.P./D.G.AM.C.

Responsabilitati
Ordonator secundar de credite/ordonatorul tertiar de credite
Aproba si semneaza:

1 Actul administrativ de constituire a comisiei de receptie a produselor/
serviciilor/flucrarilor, dupa caz;

2 Ordonantarea de plata, la Ordonator de credite.

Directorii generali, directorii generali adjuncti, directorii, directorii adjuncti, sefii

serviciilor si sefii birourilor independente, din cadrul aparatului propriu al Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, aflate in directa subordonare a presedintelui, a

vicepresedintilor, a secretarului general sau a secretarului general adjunct precum si
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persoanele desemnate sa indeplineasca atributiile persoanelor mai sus mentionate pe
durata absentei acestora din institutie, din motive obiective (echivalentul
compartimentului de specialitate din cadrul D.G.R.F.P./D.G.AM.C.), beneficiari ai
produselor/ serviciilor/ lucrarilor:

(1)_Desemneaza membri in comisia de recepiie a produselor/serviciilor/ lucrarilor;

(2) Certifica operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea sumei datorate,
cu inscrierea si semnarea pe facturd a vizei “Bun de plata”;
(3) Semneaz& ordonantarea de platd la Compartimentul de specialitate, atunci_cénd este
emitentul referatului de necesitate al produselor/serviciilor/lucrarilor achizitionate:
(4) Verifica, analizeazé, avizeaza:
1 Deviz estimativ pentru efectuarea reparatiilor/lucrarilor, al carui beneficiar este
D.GILAPS.I/D.GRF.P/D.GAM.C,;

2 Deviz final pentru efectuarea reparatiilorflucraritor, al carui beneficiar este
D.GILAPS.I/D.G.RF.P/D.GAM.C.

6.3. Sefii _de serviciu/birou/compartiment sau persoanele desemnate din cadrul
directiilor generale (directiilor)/ serviciilor/birourilor independente (echivalentul
compartimentului de specialitate din cadrul D.G.R.F.P./D.G.A.M.C.) care au identificat
necesitatea achizitiel si au intocmit referatul de necesitate, care genereaza obligatii de

plata:
(1) Semneazi pe factura cu sintagma_“Certificat in privinta realitétii, regularitatii si legalitatii”,
cu specificarea clard a numelui si prenumelui persoanei si data acordéarii vizei.

6.4. Seful Compartimentului responsabil de derularea contractului/comenzii —
D.G.LA.P.S.l./ D.G.R.F.P./D.G.A.M.C:

(1) Propune persoana responsabild cu derularea contractelor/comenzilor, prin rezolutie

scrisd pe adresa de inaintare a contractuluifcomenzii primit de la compartimentul de
achizitii;
(2) Repartizeaza toate documentele intrate in cadrul compartimentului citre persoanele
responsabile;
(3) Verifica, analizeaza si propune spre avizare urmatoarele documente:
1__Factura:
2 Devizul estimativ pentru efectuarea reparatiilor/lucréarilor;
3__Devizul final pentru efectuarea reparatiilor/lucrérilor;
4 Ordonantarea de plata;
(4) Semneaza cu inscrisul “Certificat Tn privinta realitatii, regularitatii si legalitatii” cu numele
n clar gi data aprobarii, dupa caz;
(5) Dispune si supravegheaza arhivarea tuturor documentelor elaborate de personalul din
compartimentul responsabil cu competenia in derularea contractelor/comenzilor;
(6) Urmareste aplicarea corecta a prezentei proceduri, de catre persoanele responsabile.
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6.5. Persoanal/persoanele desemnatid/desemnate pentru derularea contractului/
comenzii:

(1) Analizeaz&, sintetizeaza si grupeaza informatiile referitoare la derularea
contractelor/comenzilor.

(2) Verificd ca valoarea cheltuielilor ce vor fi lichidate sd se incadreze atat in nivelul

angajamentului legal cat si Tn cel al creditelor de angajament si al creditelor bugetare.
(3} Verificd natura cheltuielii, beneficiarul sumei, codul fiscal, banca si contul bancar al
acestuia, corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce privegte:

1 cantitatea de produse/servicii/lucrari;

2 calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor;
3 _preturile (tarifele);

4 termenele de livrare/prestare/executie;

5 modalitatea de plat3;
6 alte informatii specifice derularii fiecarui tip de contract,acordand pe facturd viza
“Verificat”, cu mentionarea numelui;
(4) Intocmeste adresa de Tnaintare citre D.G.B.C. din cadrul ANAF-aparat propriu/serviciul
financiar din cadrul D.G.R.F.P./D.G.AM.C;
(5) Inscrie in_registrul in care sunt evidentiate tfoate documentatile transmise la
platdnumarul adresei de inaintare a documentatiei de platd si respectiv, pe adresa de
inaintare cétre D.G.B.C. inscrie numarul de ordine din registrul in care sunt evidentiate

toate documentatiile transmise la plats;
(6) Verifica cursivitatea facturilor in cazul contractelor cu plati lunare/trimestriale etc. ;

(7) Arhiveaza copiile documentelor originale transmise la D.G.B.C. din cadrul ANAF-aparat
propriu/serviciul financiar din cadrul D.G.R.F.P./D.G.A.M.C., pentru efectuarea platii;

(8) Tntocmeste evidenta primara a facturilor si ordonantarilor de plata;
(9) Aplica prezenta procedura.

6.6. Comisia de receptie:
(1) Identificd cantitativ si calitativ produsele/serviciile/lucrarile ce se primesc in raport cu
datele prevazute in contract/comanda;

(2) Verificd daca produsele/serviciile/lucrarile corespund datelor inscrise in documentatia
insofitoare, identifica viciile aparente si semneaza pentru receptia produselor/serviciilor/
lucrarilor;

(3) Garanteaza realitatea constatéarilor;

(4) Semneaza nota de receptie si constatare de diferente, elaboreazi si semneaza procesul
verbal de receptie a bunurilor/serviciilor/lucrarilor, dupa caz.

6.7. Secretariatul D.G.LLA.P.S.l.din cadrul ANAF-aparat propriu/serviciul’/biroul din
cadrul D.G.R.F.P./D.G.A.M.C.:

(1) Inregistreaza tn Sistemul de Inregistrare i Urmirire a Documentelor (SIDOC), dupi
caz, lucrarile elaborate in activitatea de derulare a contractelor si transmite
corespondenta pe adresa destinatarilor.
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6.8.Directorii generali/directorii din cadrul ANAF - aparat propriu si directorii
generali/gsefii de serviciu/sefii de birou din cadrul D.G.R.F.P/D.G.AM.C. (in limita
competentelor in domeniul lor de activitate si/sau stabilite prin Regulamentul de
Organizare si Functionare):

(1) Urmaresc aplicarea corecta a prezentei proceduri, de cétre persoanele responsabile.

(2) Urmaresc separarea sarcinilor intre solicitantul achizitiei, efectuarea achizitiei propriu-zise,
receptia- si gestiunea stocurilor, angajareflichidare/ordonantare/platd, Tnregistrarea
contabila. S

6.9. Persoana care acorda viza C.F.P.P.

' 1) Verifica documentatia de plata, acorda viza/refuzul de viza C.F.P.P.

6.10. Persoana care acorda viza C.F.P.D.
(1) Verificd documentatia de plata, acorda viza/refuzul de viza C.F.P.D.

7.0. Formulare

7.1. Ordonantare de plat3

7.2. Registrul in care sunt evidentiate toate documentatiile transmise la platé
8.0. Anexe

8.1. Diagrama de proces
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
F -PS -47.05

Compartiment

Conducétor compartiment

Nume si prenume

Aviz favorabil

Aviz nefavorabhil

DA

Semnaéatura Data

Observatii

Semnatura Data

Directia generald de management a riscuiui

Daniel Tudor

Directia generala de informatii fiscale

Daniel Diaconescu

Directia generala juridica

Alexandru Luchigci

Direclia generala de
contestatiilor

solutionare g

Alin Ghiurca

Directia generala de integritate

Marian Stefdnescu

Directia generala de relatii internationale

Sabina Bendas

Directia__generald de  strategie  si

monitorizarea proceselor

Carmen Balasoiu

Serviciul informatii clasificate

Dorin Tiganas

Serviciul suport conducere

Georgeta Lixandru

Serviciul intern de prevenire si

Gabriela Nalbitoru

Biroul pentru protectia datelor cu caracter]

personal

Alexandru Zaharia

Directia generald de proceduri
administrarea veniturilor

pentry

Robert Hofnér
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EERENE SoF Aviz favorabil AVIE .
Compartiment compartiment nefavorabil | Semnatura
Nume si prenume DA | Semnitura | Data | Observatii
Directia Generald de Administrare a _ Mi
Marilor Contribuabili onut Misa
Directia Generala Regionala a Finantelor Vasile Tibre

Publice Brasov

Directia Generald Regionald a Finantelor
Publice Bucuresti

Nicoleta Circiumaru

Directia Generald Regionald a Finantelor
Publice Cluj Napoca

loan Pop

Directia Generala Regionalé a Finan{elor
Publice Craiova

Silviu Mircea Parvuletu

Directia Generald Regionala a Finantelor
Publice Galati

Eugen Ciorici

Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice lasi

Paul Ciobanu

Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice Timisoara

Cristian Mocan

Directia Generald Regionald a Finantelor
Publice Ploiesti

Marinel Rizea
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

F - PS - 47.06
Nr Nume si Data intrarii in
) Compartiment s Data primirii Semnatura Data retragerii vigoare a Semnatura
ex. prenume ..
procedurii




7.0. Formulare
7.1. Ordonantare de plata

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ANEXA 3

Data emiterii; ...............

NE e,

ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii; .........ocooveeevevieerre,

Lista documentelor justificative: ...........ccc.oceeeee L,

Nr./data angajamentului legal: ............................

Modul de plata: virament

Leifvaluts: _

Suma datoratd beneficiarului:

Avansuri acordate si retinute beneficiarului: 0

Suma de plata (lei)

Caleulul dispenibilului din contul de angajamente bugetare

Subdiviziunea
clasificatiei Disponibil inaintea
bugetare efectuarii platii Suma de plata Disponibil dupé efectuarea platii

Cap.,Subcap., {ct.8066)

Titlu.,art.,alin.

0 1 2 3=col.2-1
Numele si adresa beneficiarului Nr.cont:
Compartimentul Control financiar preventiv
Compartimentul de specialitate: de contabilitate*; | |

A=




C.F.P.P. C.F.P.D.

Data:

Data:
DIRECTOR/INSPECTOR GENERAL, Data: Data:
................... Viza: Viza:

Semnatura: _

Semnatura: Semnéatura:
_
Ordonator de credite
Semnitura
Data: _

*= réspunde de datele inscrise in col.1,2 si 3.

CFPP = control financiar preventiv propriu

CFPD= control financiar preventiv delegat

~}




7.2. Registrul de plati

AGENTIA NATIONALA DE

ADMINISTRARE FISCALA
Directia generala de investitii, achizifii publice sl servicii in-

terne
DGAMC/DGRFP, dupa caz

REGISTRUL PROIECTELOR DE OPERATIUNI EMISE DE CATRE STRUCTURILE DGIAPSI/DGAMC si DGRFP, dupi caz

S| PREZENTATE LA AVIZARE/PLATA PE ANUL ........
STRUCTURA EMITENTA 5

COMPARTIMENT RESPONSABIL CU DERULARI CON- STRUCTURA CARE PREIA STRUCTURA CARE RESTITUIE

Nr TRACTE, dupa caz

N . Persoana re- OBS.
Crt. Descriere document: . Nume/ Nume/
Nr.f data docl- | ‘aets contracts doc Ia mu_“””wu__m DENUMIRE | DRBPe- | gomns. | DENUMIRE Ewmm_a Sem-
plata etc. " tura natura
Semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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