Anexa la anuntul nr. BVR_DSI_13834/08.08.2025

Principalele atributii din fisa postului

pentru consilier clasa | grad profesional superior din cadrul AJFP Mures -
Serviciul indrumarea si verificarea trezoreriilor si sinteza si asistenta
elaborarii si executiei bugetelor locale

- verifica operatiunile de incasari si plati in numerar; fluxul operatiunilor, verificarea
documentelor, registrelor etc. si concordanta intre sumele inscrise in acestea,
gestiunea casei-tezaur si a caselor de incasari/ plati, concordanta soldului scriptic
cu cel faptic, modul de ambalare si pastrare a numerarului in casa tezaur,
verificarea modului de functionare a sistemelor de alarmare/ video si a
inregistrarilor realizate prin intermediul acestora, restituirea de venituri prin
casierie etc.

- verifica modul de efectuare a cheltuielilor bugetare: deschiderea conturilor
corespunzatoare de credite bugetare si cheltuieli pe numele ordonatorilor de
credite; deschiderea creditelor bugetare si evidentierea corecta pe conturi in
contabilitate, potrivit clasificatiei bugetare; verificarea semnaturilor autorizate pe
documentele prin care sunt dispuse plati; verificarea platilor dispuse de ordonatorii
de credite in limita creditelor bugetare deschise si repartizate si a bugetelor de
venituri si cheltuieli; verificarea existentei bugetelor de venituri si cheltuieli,
potrivit prevederilor legale in vigoare; eliberarea extraselor de cont titularilor;
respectarea cu strictete a prevederilor Instructiunilor privind operatiunile de
decontare ale Trezoreriei statului prin intermediul sistemului electronic de plati si
a celorlalte prevederi legale in vigoare;

- verifica temeiul legal in baza caruia au fost deschise conturile de disponibilitati
pentru institutii publice, operatori economici si persoane fizice astfel incat sumele
sa fie gestionate corespunzator in functie de natura economica a acestora;
verificarea platilor dispuse din aceste conturi in conformitate cu prevederile legale
in vigoare;

- verifica inregistrarea zilnica a incasarilor de venituri bugetare in contabilitatea
sintetica si analitica; verificarea modului in care au fost efectuate compensarile/
restituirile/ rambursarile de venituri bugetare; analiza conturilor de venituri
bugetare deschise pe platitori, verificarea balantelor de verificare etc.;

- indruma metodologic si asigura pregatirea profesionala a angajatilor din cadrul
unitatilor de trezorerie, inclusiv pe linie de casierie, in scopul respectarii
instructiunilor si a normelor legale in domeniu;

- asigura asistenta tehnica si coordoneaza actiunea de elaborare de catre ordonatorii
principali de credite a proiectelor bugetelor locale ale comunelor, oraselor,
municipiilor si judetului;

- verifica, analizeaza si centralizeaza situatiile financiare trimestriale si anuale
depuse de unitatile administrativ-teritoriale si prezinta MF situatia financiara
centralizata privind executia bugetului pe ansamblul judetului, la termenele
prevazute in normele metodologice;



asigura intocmirea situatiilor prevazute de normele specifice in vederea virarii
catre unitatile administrativ-teritoriale a sumelor din cota corespunzatoare din
impozitul pe venit incasat la bugetul de stat pentru echilibrare, in conditiile stabilite
de Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare.



