ORDIN Nr. 1697 din 11 iunie 2007
pentru modificarea Ordinului ministrului economiei si comertului nr. 529/2006
privind aprobarea Manualului de operare pentru programul " Schema de granturi
mici"”
EMITENT:  MINISTERUL ECONOMIEI §I FINANTELOR
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 697 din 16 octombrie 2007

Pentru asigurarea conditiilor de derulare a activitatilor conform Manualului de operare
pentru Schema de granturi mici (SGM) si tindnd cont de faptul ca plafonul pentru
selectarea metodel de achizitie aplicabile a fost stabilit in USD, iar prin aprecierea leului
fata de USD rata de schimb lew/USD face imposibila cheltuirea integrala a sumel de
20.000 lei aocate prin Acordul de imprumut dintre Roménia si Banca Internationala
pentru Reconstructie si Dezvoltare pentru finantarea Proiectului privind Tnchiderea
minelor, refacerea mediului si regenerarea socioeconomica, ratificat prin Legea nr.
167/2005,

avand in vedere:

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 64/1997 privind infiintarea Agentiei Nationale
pentru Dezvoltarea Zonelor Miniere - ANDZM, aprobata cu modificari prin Legea nr.
43/1998, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 167/2005 privind ratificarea Acordului de Tmprumut dintre Romania si
Banca Internationala pentru Reconstructie si Dezvoltare pentru finantarea Proiectului
privind Tnchiderea minelor, refacerea mediului si regenerarea socioeconomica, semnat la
Bucuresti la 28 ianuarie 2005;

- Hotarérea Guvernului nr. 347/2005 privind asigurarea conditiilor de implementare a
prevederilor Proiectului de inchidere a minelor, refacere a mediului si regenerare
SOCI0economica;

- Hotarérea Guvernului nr. 386/2007 privind organizarea si functionarea Ministerului
Economiei si Finantelor, cu modificarile ulterioare;

- Hotaréarea Guvernului nr. 1.060/2005 privind aprobarea Schemei de granturi mici
pentru implementarea de microproiecte care sa Tmbunatateasca conditiile de viata, n
special pentru grupurile dezavantajate din localitatile miniere,

ministrul economiei si finantelor emite urmatorul ordin:

ART. |

La Ordinul ministrului economiei si comertului nr. 529/2006 privind aprobarea
Manualului de operare pentru programul "Schema de granturi mici”, publicat n
Monitorul Oficial al Romaniei, Parteal, nr. 772 si 772 bis din 12 septembrie 2006, anexa
N "Manual de achizitii pentru Schema de granturi mici", Parteal "Proceduri de achizitie",
subcapitolele |.4 - 1.7 se modifica dupa cum urmeaza:

"l.4. Metode si proceduri de achizitie aplicabile

Conform acordului de Tmprumut, achizitiile pentru implementarea SGM se realizeaza
conform manualului de achizitii SGM si au labaza urmatoarele principii:

- economicitate si eficienta;

- transparenta si competitie libera;

- tratament egal pentru toti ofertantii;



- confidentialitate si corectitudine Tn procesul de evaluare;

- incurajarea contractorilor locali.

Metoda de achizitie aplicabila reprezinta suma tuturor regulilor care trebuie respectate
pentru a alege furnizorul/consultantul si pentru a-i incredinta comanda/contractul.

Metodele de achizitie aplicabile SGM sunt:

Cat egori e Met oda de achi zi tie | oservati i |
[ I
Conpararea preturilor| Se Tntocneste un proces-verbal
(cP) de catre persoana inputernicitsa
sa realizeze conpararea
preturilor si care pe propria
raspundere decide care este cel
mai bun pret.
I
I
I
I
I
I

Bunuri < 8.000 le

Bunuri 8.001 - Cumpsrare | ocal & Se obtin cotatii de pret de la

17. 000 | ei ) cel putin 3 ofertanti locali; se
eval ueaza de catre comisia de
eval uare; se recomanda cel mai
bun furnizor ciruiai se trimte
conmanda. |

I

Servicii < 3.500 lei| Selectia Se Tntocrmeste un raport de |

consul tanti |l or
i ndi viduali (SCl)

eval uare de citre comisia de
evaluare a CV-urilor, Tn care se
preci zeazi punctajul obtinut de
fiecare consultant si se |
recomands invitarea la

negoci ere a consul tantului cu

cel mai bun CV.

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

|

I

I

I

I I

I I

I I

| I

Sel ecti a pe baza | Se intocnmeste un raport de |

calificarii | evaluare de catre comisia de |

consultantilor (SCC) | evaluare a calificarii firnelor,
| Tn care se precizeaza punctaj ul
| obtinut de fiecare firmg si se
| recomandi invitarea |a negociere
| a firmei cu cel mai bun punctaj.
| Metoda se aplicad la selectia |
| firmelor de consultants. |
I I
I I
I I
I I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Prestare de servi ci
(PS)

Se Tntocrmeste un raport de
eval uare de catre comisia de
eval uare a docunentel or
prezentate (carte de identitate,
autori zati e de PFA, autorizatie
de functionare a firnei,
Tnregistrare fiscal &, carnet de
conducere, atestate, act de |
proprietate etc.), care
reconands invitarea | a negociere
a persoanei sau a firmei cu cel
mai bun pret, daci este
calificatid. Metoda se aplica
at at persoanel or fizice, cat s
firmelor.

Lucr ari Parti ci parea

comuni tatii (PC

Prin angaj area responsabilitati
persoanei juridice (grupul de
initiativa, ONG etc.)

Pentru achizitiile efectuate de primitor este obligatoriu:
1. Pentru fiecare achizitie de bunuri a caror cost se estimeaza ci nu depaseste
echivalentul a 8.000 lei, se vor obtine, prin compararea preturilor de catre o persoana



Tmputernicita, preturi de la cel putin 3 furnizori/magazine/contractanti in vederea
selectarii celui mai bun furnizor.

2. Pentru fiecare achizitie de bunuri al ciror cost se estimeaza ca nu depaseste
echivalentul a 17.000 lei, se vor obtine cotatii de pret de la ce putin 3
furnizori/magazine/contractanti n vederea selectarii celui mai bun furnizor.

3. Pentru selectarea unui consultant individual sunt necesare cel putin trei CV-uri ale
unor experti in domeniul n care este necesar serviciul, care vor fi evaluate in vederea
selectionarii celui mai bun candidat, cu exceptia cazurilor de urgenta sau daca nu exista
prestatori interesati/disponibili, de exemplu Tn locuri departate, ori daca sumele sunt
foarte mici, situatie in care se poate recurge la selectarea prin contractare directa, dar
numai cu avizul prealabil al UMP-RSE.

4. Pentru selectarea unei firme de consultanta este necesara primirea de "referinte
despre firma" de la cel putin 3 firme cu experienta si cu personal calificat in domeniul n
care este necesar serviciul, care vor fi evaluate in vederea selectionarii celui mai bun
candidat, cu exceptia cazurilor de urgenta sau dacd nu exista prestatori
interesati/disponibili, de exemplu in locuri departate, ori daca sumele sunt foarte mici,
Situatie Tn care se poate recurge la selectarea prin contractare directa, dar numai cu avizul
prealabil al UMP-RSE.

5. Pentru selectarea prestatorului de servicii al carui cost se estimeaza ca nu depaseste
echivalentul a 3.500 lei, se vor primi referinte de la cel putin 3 contractanti/persoane
individuale cu calificari/atestate corespunzatoare, in vederea selectarii celui mai bun
candidat, cu exceptia cazurilor de wurgenta sau daci nu exista prestatori
interesati/disponibili, de exemplu in locuri departate, ori daca sumele sunt foarte mici,
situatie Tn care se poate recurge la selectarea prin contractare directa, dar numai cu avizul
prealabil al UMP-RSE.

I.5. Achizitie prin compararea preturilor CP cu valoare sub 8.000 lei

Aceasta metoda va fi utilizata pentru achizitia de pe raft, din magazine, a unor bunuri
sau produse standardizate disponibile de la furnizori din tara sau importate si livrate de
furnizori locali. O persoana imputernicita va compara preturile si va intocmi un proces-
verbal Tn care, pe propria raspundere, va consemna preturile unitare obtinute de la
furnizori, magazine, internet etc. si va propune achizitionarea bunului respectiv de la
furnizorul care a oferit cel mai bun pret pentru produsul cu caracteristicile mentionate.

Unii dintre pasii inclusi Tn lista de mai jos pot fi realizati in paralel pentru accelerarea
si eficientizarea achizitiilor.

Pasii care trebuie urmati:

- stabilirea tipului, inclusiv caracteristicile tehnice si unitatea de masura pentru fiecare
articol;

- stabilirea cantitatii, atermenului si locului de livrare;

- Tmputernicirea persoanel care va realiza compararea preturilor de catre adunarea
asociatilor;

- pregatirealistei cu furnizorii disponibili;

- obtinerea de brosuri/cataloage sau liste de preturi de la furnizori, daca sunt
disponibile, fie persondl, fie telefonic;

- evaluarea calitatii bunurilor, daca articolele sunt disponibile imediat, care va fi costul
final etc.;

- compararea preturilor cu nivelul pietei pentru achizitia dintr-o singura sursa;



- pregatirea unui scurt proces-verbal de evaluare contindnd numele furnizorilor de la
care au fost obtinute preturi si care sa justifice selectarea unui furnizor pe baza calititii si
adisponibilitatii bunurilor si a pretului;

- prezentarea pentru aprobare a procesului-verba de evaluare, insotit de brosuri etc.
obtinute, persoanei autorizate de primitor din comitetul de coordonare a microproiectului;

- achizitia si receptia bunurilor de la magazinul/furnizorul selectat prin intocmirea
notei de receptie si/sau a procesului-verbal de receptie a bunurilor;

- preluarea facturii i a chitante;

- efectuarea platii catre furnizor;

- pastrarea tuturor documentelor, inclusiv lista de furnizori, chitante etc., intr-un dosar.

Membrii comitetului de coordonare a microproiectului (grup de initiativa/ONG) sunt
responsabili de operatiunile pentru realizarea pasilor descrisi anterior, cu exceptia
pregatirii listei cu furnizorii disponibili; obtinerii de brosuri/cataloage sau liste de preturi
de la furnizori, daca sunt disponibile, fie personal, fie telefonic; evaluarii calitatii
bunurilor, daca articolele sunt disponibile imediat; stabilirii costului final etc., in urma
compararii pregurilor cu nivelul pietei pentru achizitia dintr-o singura sursa; pregatirii
unui scurt proces-verbal de evaluare continand numele furnizorilor de la care au fost
obtinute preturi si care i justifice selectarea unui furnizor pe baza calitatii si a
disponibilitatii bunurilor si a pretului; prezentarii procesului-verbal de evaluare, insotit de
brosuri etc. obtinute, pentru aprobare persoanei autorizate de primitor din comitetul de
coordonare a microproiectului.

I.6. Cumparare locala (CL) cu valoare sub 17.000 lei

Aceasta metoda de achizitie se foloseste n cazul unui bun sau a unui pachet de bunuri
necesare a se achizitiona de la un furnizor, daca valoarea totala a acestora este mai mica
de 17.000 lei. Este obligatoriu sa se compare cel putin 3 cotatii corespunzatoare.
Furnizorul care ofera bunul sau pachetul de bunuri Th concordanta cu specificatiile
tehnice si termenele de livrare si are pretul evaluat cel mai mic va fi selectat si va fi
recomandat pentru semnarea contractului.

Pasii care trebuie urmati:

- stabilirea tipurilor de bunuri necesare, a unitatilor n care sunt exprimate acestea, a
cantitatilor si adatelor si locurilor de livrare;

- Intocmirea specificatiilor tehnice;

- pregatirea invitatiei la cotare, cu stabilirea datei limita si a locului unde se primesc
cotatiile;

- pregatirea unel liste cu potentiali furnizori, astfel incét sa fie asigurata primirea a cel
putin 3 cotatii;

- transmiterea invitatiel la cotare tuturor furnizorilor din lista mentionata la punctul
anterior, cu confirmarea participarii;

- numirea comisiel de evaluare de catre adunarea asociatilor;

- primireasi Tnregistrarea cotatiilor inainte de data limita stabilita Tninvitatie;

- evaluarea cotatiilor bunurilor, daca articolele sunt disponibile imediat, care va fi
costul final etc.;

- pregatirea raportului de evaluare care cuprinde si recomandarea de semnare a
comenzii;

- Tnaintarea raportului de evaluare, pentru aprobare, persoanei autorizate de primitor
din comitetul de coordonare a microproiectului;



- aprobarea raportului de evaluare;

- Semnarea comenzii;

- transmiterea comenzii;

- informarea celorlalti participanti necéstigatori despre semnarea comenzii;

- livrarea si receptia bunurilor;

- intocmirea procesului-verbal de receptie;

- efectuarea platilor catre furnizori dupa primirea documentelor de plata;

- pastrarea tuturor documentelor referitoare la intregul proces de achizitie ntr-un dosar.

Membrii comitetului de coordonare a microproiectului (grup de initiativa/ONG) sunt
responsabili de operatiunile pentru realizarea pasilor descrisi anterior, cu exceptia
evaluarii care se face de catre comisia de evaluare desemnata de adunarea asociatilor.

|.7. Selectia consultantilor/firmelor de consultanta/prestatorilor de servicii sub 3.500 lei

Metoda se aplica pentru a angaja un consultant individual/o firma de consultanta sau
un prestator de servicii individual ori firma. Este obligatoriu sa se evalueze cel putin 3
consultanti/prestatori de servicii de specialitate. Consultantul/prestatorul de servicii cel
mai bine calificat pentru indeplinirea sarcinilor va fi selectat si invitat la negociere.

Pasii care trebuie urmati pentru consultanti individuali/firme de consultanta:

- pregatirea unei fise privind experienta/calificarile/abilitatile necesare consultantului;

- numirea comisiel de evaluare de catre adunarea asociatilor;

- pregatirea unei liste de potential e persoane/firme de consultanta (cel putin 3);

- invitarea acestora si isi exprime interesul, sa trimita informatii in legatura cu
specializarea/calificarea profesionala si experienta anterioara,

- selectarea de catre comisia de evaluare a celei ma calificate persoane/firme de
consultanta pentru sarcinile prevazute in fisa postului/termenii de referinta;

- pregatirea raportului de evaluare care sa contina recomandarea de invitare a unui
consultant pentru negociere si Thaintarea acestuia spre aprobare;

- contactarea candidatului selectat;

- negocierea termenilor si conditiilor contractului;

- semnarea contractului;

- informarea celorlalti participanti, participanti necastigatori despre semnarea
contractului;

- iIncepereasi derularea activitatilor din contract;

- monitorizarea contractului;

- primirearaportului de activitate;

- acceptarea rapoartelor;

- intocmirea si transmiterea facturii;

- efectuarea platii consultantului;

- pastrarea tuturor documentelor referitoare la intregul proces de selectie ntr-un dosar.

Membrii comitetului de coordonare a microproiectului (grup de initiativa/ONG) sunt
responsabili de operatiunile pentru realizarea pasilor descrisi anterior, cu exceptia
evaluarii care se face de catre comisia de evaluare desemnata de adunarea asociatilor.

Pasii care trebuie urmati pentru prestatorul de servicii individual sau firma:

- pregatirea unei fise privind experienta/calificarile/abilitatile necesare prestatorului;

- numirea comisiel de evaluare de catre adunarea asociatilor;

- pregatirea unei liste de potentiale persoane/firme (cel putin 3);



- evaluarea documentelor care ateta calificarile persoanel (carte de identitate,
autorizatie de PFA, carnet de conducere, atestate, act de proprietate etc.), daca serviciul
este disponibil imediat, care va fi costul final etc.;

- obtinerea de liste de preturi de la furnizori, daca sunt disponibile, fie personal, fie
telefonic;

- compararea preturilor cu nivelul pietei pentru achizitia dintr-o singura sursa;

- prezentarea raportului de evaluare pentru aprobare persoanei autorizate de primitor
din comitetul de coordonare a microproiectului;

- contactarea prestatorului;

- semnarea contractului;

- efectuarea serviciului;

- receptia serviciului prin Tntocmirea notei de receptie;

- preluarea facturii i a chitante;

- efectuarea platii catre furnizor;

- pastrarea tuturor documentelor, inclusiv lista de furnizori, chitante etc., intr-un dosar.

Membrii comitetului de coordonare a microproiectului (grup de initiativa/ONG) sunt
responsabili de operatiunile pentru realizarea pasilor descrisi anterior, cu exceptia
pregatirii listei cu furnizorii disponibili; obtinerii de liste de preturi de la furnizori, daca
articolele sunt disponibile, fie personal, fie telefonic; evaluarii documentelor care atesta
calificarile persoanel (carte de identitate, autorizatie de PFA, carnet de conducere,
atestate, act de proprietate etc.), daca serviciul este disponibil imediat; stabilirii costului
final etc., Tn urma compararii pregurilor cu nivelul pietei pentru achizitia dintr-o singura
sursa; pregatirii unui scurt raport de evaluare contindnd numele furnizorilor de la care au
fost obtinute preturi si care sa justifice selectarea unui furnizor pe baza calitatii si a
disponibilitatii bunurilor si a pretului.”

ART. Il

Prezentul ordin se publica ih Monitorul Oficial al Roméaniei, Parteal.

ART. I

Agentia Nationala pentru Dezvoltarea Zonelor Miniere va duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Ministrul economiei si finantelor,
Varujan Vosganian

Bucuresti, 11 iunie 2007.
Nr. 1.697.



