AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN NR. 714

pentru aprobarea Procedurii de inregistrare fiscala,
din oficiu sau la cererea altei autoritati care administreaza creante fiscale,
a unui subiect de drept fiscal care nu si-a indeplinit obligatia de inregistrare fiscala,
potrivit legii

in temeiul art.12 alin.(3) din Hotdrarea Guvernului nr.109/2009 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile
si completarile ulterioare,

in temeiul art.72 alin.(8) si al art. 228 alin.(2) din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003 privind Codul de procedura fiscald, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul:

ORDIN

Art.1 - Se aproba Procedura de inregistrare fiscala, din oficiu sau la cererea altei
autoritati care administreaza creante fiscale, a unui subiect de drept fiscal care nu si-a
indeplinit obligatia de Tnregistrare fiscala, potrivit legii, prevazuta in anexa nr.1 la
prezentul ordin.

Art.2 - Se aproba modelul si continutul urmatoarelor formulare:

a) ,Decizie privind Tnregistrarea fiscala din oficiu”, cod M.F.P. 14.13.02.10,

b) ,Notificare privind inregistrarea fiscala din oficiu”, cod M.F.P. 14.13.07.10,
prevazute in anexele nr.2 a) si 2 b) la prezentul ordin.

Art.3 - Caracteristicile de tiparire, modul de utilizare si de arhivare a
formularelor mentionate la art.2 sunt prevazute in anexa nr.3 la prezentul ordin.

Art.4 — Inregistrarea fiscald din oficiu sau la cererea altei autorititi care
administreaza creante fiscale, a unui contribuabil, se considera valabila Tncepand cu
data comunicarii Deciziei privind inregistrarea fiscala din oficiu.



Art.5 - Referirile la Codul de procedura fiscala reprezinta trimiteri la Ordonanta
Guvernului nr.92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Art.6 - Anexele nr.1-3 fac parte integranta din prezentul ordin.

Art.7 - Directia generala proceduri pentru administrarea veniturilor, Directia
generald de tehnologia informatiei si Directia generalda de administrare a marilor
contribuabili, precum si directiile generale ale finantelor publice judetene si a
municipiului Bucuresti vor lua masuri pentru ducerea la indeplinire a prevederilor

prezentului ordin.

Art.8 - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Emis la Bucuresti, in data de 16.05.2012

PRESEDINTE,

SERBAN POP



Anexa nr.1

Procedura
de inregistrare fiscala, din oficiu sau la cererea altei autoritati care administreaza
creante fiscale, a unui subiect de drept fiscal care nu si-a indeplinit obligatia de
inregistrare fiscala, potrivit legii

A. Dispozitii generale

1. Prezenta procedurda se aplica de cdtre compartimentul cu atributii n
domeniul finregistrarii fiscale din cadrul organului fiscal competent, denumit fin
continuare compartiment de specialitate.

2. Prin organ fiscal competent, in sensul prezentei proceduri, se intelege:

a) organul fiscal in a carui raza teritoriala 1si are domiciliul fiscal contribuabilul —
in cazul contribuabililor care au domiciliu fiscal,

b) organul fiscal in a cdrui raza teritoriald se face constatarea actului sau
faptului supus dispozitiilor legale fiscale — in cazul contribuabililor care nu au domiciliu
fiscal,

c) organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla sediul permanent — in cazul
contribuabililor nerezidenti care isi desfasoara activitatea pe teritoriul Romaniei prin
sedii permanente,

d) organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla sediul secundar - in cazul
sediilor secundare care au obligatia de inregistrare fiscala, potrivit legii,

e) organul fiscal stabilit prin ordin al ministrului finantelor publice — pentru
contribuabilii nerezidenti care nu au pe teritoriul Romaniei un sediu permanent.

3. Prezenta procedura se aplica persoanelor fizice, persoanelor juridice, precum
si entitatilor fara personalitate juridica, care au obligatia depunerii declaratiei de
inregistrare fiscala, conform legii, precum si sediilor secundare care au obligatia
inregistrarii ca platitori de impozit pe venituri din salarii, conform legii, numiti, in
continuare, contribuabili.

4. Prezenta procedura nu se aplica persoanelor fizice care detin cod numeric
personal si sunt supuse impozitului pe venit.

B. Procedura privind inregistrarea, din oficiu sau la cererea altei autoritati care
administreaza creante fiscale, a unui contribuabil, care nu si-a indeplinit obligatia de
inregistrare fiscala, potrivit legii

1. Tnregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor se realizeazd de citre organul
fiscal competent:

a) pe baza constatarilor proprii,

b) la cererea altei autoritati care administreaza creante fiscale.

2. Daca inregistrarea fiscala din oficiu se realizeaza pe baza constatarilor unor
compartimente cu atributii de administrare fiscala, aceste compartimente transmit
compartimentului de specialitate o solicitare motivatd, insotitd de copii de pe
documentele care au stat la baza formularii solicitdrii. Solicitarea se semneaza de
conducatorul compartimentului solicitant.

3. Daca inregistrarea fiscala din oficiu se realizeaza pe baza constatarilor
organelor de inspectie fiscala, acestea transmit compartimentului de specialitate o
solicitare motivata, Tnsotita de copii de pe actele care au stat la baza formularii
solicitarii. Solicitarea se semneaza de coordonatorul organului de inspectie fiscala.



4. Daca inregistrarea fiscala din oficiu se realizeaza la cererea altei autoritati
care administreazd creante fiscale, aceste autoritati transmit organului fiscal
competent o solicitare motivata, insotita de copii de pe documentele care au stat la
baza formularii solicitarii. Solicitarea se semneaza de conducatorul autoritatii
solicitante si trebuie sa contind atat dovada faptului ca persoana a carei inregistrare
fiscala este solicitata este subiect al unui raport juridic fiscal, cat si toate elementele de
identificare ale acestei persoane: denumire/nume si prenume, adresa si, dupa caz, cod
de identificare fiscald. Daca se solicita Tnregistrarea fiscala a unor sedii secundare
trebuie comunicate si datele de identificare ale contribuabilului care le-a infiintat si
anume: denumire, cod de identificare fiscala, domiciliul fiscal.

5. Tn cazul in care, autoritatea care administreaza creante fiscale nu transmite
dovada ca persoana a carei inregistrare fiscalda este solicitata este subiect al unui
raport juridic fiscal si/sau datele de identificare incomplete, organul fiscal competent
respinge cererea. Organul fiscal competent comunica autoritatii solicitante respingerea
motivata a cererii.

6. Compartimentul de specialitate Intocmeste notificari, care se semneaza de
conducatorul unitatii fiscale si se comunica potrivit art.44 din Codul de procedura
fiscald, contribuabililor, in cazul in care inregistrarea fiscala, din oficiu, are la baza:

a) constatari proprii ale organelor de administrare fiscala,

b) solicitdri ale altor organe care administreaza creante fiscale.

7. Nu se emit notificari, in cazul Tn care inregistrarea fiscala din oficiu, are la
baza:

a) constatari ale organelor de inspectie fiscala,

b) hotdrari judecatoresti definitive si irevocabile transmise de instantele
judecatoresti, prin care se dispune inscrierea unor fapte in cazierul fiscal al persoanelor
fizice nerezidente, neinregistrate fiscal in Romania.

8. Tn cazul in care, in termenul previzut de notificare, contribuabilul depune
declaratia de finregistrare fiscala, procedura se sisteaza prin referat motivat,
inregistrarea fiscala efectuandu-se in baza declaratiei contribuabilului. Referatul se
aproba de conducatorul organului fiscal competent.

9. in cazul in care, in termenul previzut de notificare, contribuabilul prezint3
organului fiscal competent documente din care sa rezulte ca nu are obligatia de a
solicita Tnregistrarea fiscald, compartimentul de specialitate analizeaza documentatia
depusa si intocmeste un referat prin care propune sistarea procedurii de inregistrare,
din oficiu, a contribuabilului. Referatul se aproba de conducatorul organului fiscal
competent. Sistarea procedurii de inregistrare, din oficiu, se aduce de indata, la
cunostinta contribuabilului.

10. Dupa expirarea termenului prevazut de notificare, compartimentul de
specialitate, in baza datelor detinute, intocmeste un referat prin care propune
inregistrarea fiscala din oficiu, a contribuabilului respectiv, daca:

a) contribuabilul nu se prezinta Tn urma notificarii,

b) documentele prezentate de contribuabil, urmare notificarii, prevazuta la
pct.9, nu justifica sistarea procedurii de inregistrare fiscala,

c) contribuabilul se Tncadreaza in una din situatiile prevazute la pct.7 din
prezenta sectiune.

11. Referatul trebuie sa contind, In mod obligatoriu, toate datele de identificare
ale persoanei care urmeaza sa fie inregistrata fiscal, motivatia inregistrarii din oficiu si,
dupa caz, obligatiile declarative care vor fi inscrise in vectorul fiscal.

12. in baza referatului, compartimentul de specialitate intocmeste Decizia
privind Tnregistrarea fiscala din oficiu potrivit modelului prevazut in Anexa nr.2 a) la



ordin. Referatul si Decizia privind finregistrarea fiscala din oficiu finsotite de
documentatia care a stat la baza inregistrarii din oficiu se Thainteaza, spre aprobare
conducatorului unitatii fiscale. Decizia se intocmeste in 2 exemplare, din care un
exemplar se comunica contribuabilului, potrivit art.44 din Codul de procedura fiscala,
iar al doilea exemplar se arhiveaza la dosarul fiscal al contribuabilului.

13. Data inregistrarii din oficiu a contribuabilului este data comunicarii deciziei.

14. Tnainte de comunicarea deciziei, compartimentul de specialitate verifica
daca respectivul contribuabil a depus declaratie de inregistrare fiscald, dupa expirarea
termenului prevazut in notificare.

15. Tn cazul contribuabililor care depun declaratie de inregistrare fiscald pana la
data comunicarii Deciziei privind inregistrarea fiscald din oficiu, procedura se sisteaza
prin referat motivat, finregistrarea fiscald efectuandu-se in baza declaratiei
contribuabilului. Referatul se aproba de conducatorul organului fiscal competent.

16. Dupa comunicarea deciziei, compartimentul de specialitate, Intocmeste
certificatul de Tnregistrare fiscald, in termen de doua zile lucratoare de la data
comunicarii Deciziei privind inregistrarea din oficiu, semnat de catre conducatorul
unitatii fiscale, pe care il comunica contribuabilului potrivit art.44 din Codul de
procedura fiscala.

17. Odata cu inregistrarea contribuabilului, se aplica si sanctiunile pentru
nedepunerea la termenele prevazute de lege a declaratiei de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale in vigoare.

18. Daca inregistrarea fiscalda s-a realizat la solicitarea altei autoritati care
administreaza creante fiscale, dupa comunicarea deciziei privind inregistrarea fiscala
din oficiu compartimentul de specialitate comunica si autoritatii solicitante codul de
inregistrare fiscalda atribuit respectivului contribuabil, precum si data finregistrarii
fiscale.

19. Documentele care au stat la baza inregistrarii fiscale, precum si actele
administrative si procedurale emise de organul fiscal in aplicarea procedurii, se
arhiveaza la dosarul fiscal al contribuabilului.



AF

Adresa
Tel :
Fax :
Directia generala a finantelor publice a ..........cce.cu... e-mail :
Administratia finantelor publice a .........cccociiniininnnnee
Nr. /

DECIZIE PRIVIND iNREGISTRAREA FISCALA DIN OFICIU

Denumire/Nume, prenume
Adresa:
localitate ........ccccveeveeeeuieennennne. SEE. e 111 RS bl. ........ ap. ......

In baza prevederilor art.72 din Ordonanta Guvernului nr.92/2003 privind Codul de proceduri fiscala,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, si a Referatului privind inregistrarea fiscald, nr.
......... din data .............., va comunicam urmatoarele:

Potrivit informatiilor si documentelor detinute de organul fiscal/ comunicate de ....................... (alta
autoritate), aveati obligatia sa va inregistrati fiscal, potrivit dispozitiilor art.72 din Ordonanta Guvernului
nr.92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Potrivit art.72 alin.(8) din Ordonanta Guvernului nr.92/2003 privind Codul de procedurad fiscala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, ati fost inregistrat fiscal, din oficiu si vi s-a atribuit
codul de identificare fiscala ...........ccccoevvveeecveennnnnn. . Inregistrarea fiscala produce efecte incepand cu data
comunicdrii prezentei decizii.

De la data inregistrarii fiscale, aveti urmatoarele obligatii declarative inscrise in vectorul fiscal

Obligatiile declarative inscrise in vectorul fiscal pot fi modificate si completate prin depunerea, la
organul fiscal competent, a unei declaratii de mentiuni.

Motivatia inregistrarii fiscale din OfiCIU: ......cceeiiiiiiiiiiei e

Impotriva prezentei decizii se poate formula contestatie la organul fiscal emitent, in conformitate cu
dispozitiile art.209 alin.(2) din Ordonanta Guvernului nr.92/2003 privind Codul de procedura fiscala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in termen de 30 de zile de la data comunicarii, potrivit
art.207 alin.(1) din acelasi act normativ.

Conducatorul unitatii fiscale,
Numele si prenumele .........c.ccoeveeeiieneenen.
Semnatura si stampila unitatii .........ccecueneene

Intocmit,

Numele si prenumele .........cocceevevieviieniiennennnnn.
FUunctia .....ooceeiieiiiee e
SEMNALULA ...oovviiiiiiieiiceiceeeeceee e



.‘,1' MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE N

\ &7 .
s Agentia Nationald de Adresa
Administrare Fiscala Tel :
Fax :
e-mail :
Directia generala a finantelor publice a ..........ccceuuuu.
Administratia finantelor publice a ........cccccvieniiniannne
Nr. /

NOTIFICARE PRIVIND INREGISTRAREA FISCALA DIN OFICIU

Catre: Denumire/NUME, PIENUITIE ......cccuerteriiriiriienteeienitenteeteeteesieetesieesseeteeasesteesesssesseenseennesseenne
Adresa:
localitate ........cceecveeveeeneeeniennne SEE. e 111 RS bl. ........ ap. .......

Avand in vedere ca, potrivit prevederilor art.72 din Ordonanta Guvernului nr.92/2003 privind Codul
de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare, aveati obligatia sd solicitati
inregistrarea fiscald, va rugdm ca, in termen de 5 zile de la primirea prezentei notificari, sd va prezentati la
sediul nostru pentru a depune declaratia de inregistrare fiscala sau pentru a ne prezenta documente din care
sa rezulte ca nu aveti obligatia inregistrarii fiscale.

In cazul in care nu depuneti declaratia de inregistrare fiscalid sau nu prezentati organului fiscal
documentele care sa justifice cd nu aveti obligatia de inregistrare fiscald, organul fiscal va proceda la
inregistrarea fiscala din oficiu, conform legii.

Conducdtorul unitétii fiscale,
Numele si prenumele .........cocceevieriiiiiieniiieieieeee,
Semnatura si stampila unitatii .......coocceeveerieeneenieenienen.

Intocmit,

Numele si prenumele ........c.cceceveeevieeeiieeenneenns
FUNCHa ..o
SeMNATUTA ...oooveviiiiiiiieeee e



Caracteristicile de tiparire, modul de utilizare
si de arhivare a formularelor

1. ,,Decizie privind inregistrarea fiscala din oficiu”

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

1.5.
1.6.
1.7.
1.8.

1.9.

Denumire: ,,Decizie privind inregistrarea fiscala din oficiu”
Cod MFP: 14.13.02.10
Format: A4/t1
Caracteristici de tiparire: - pe o singura fata;
- se utilizeaza echipament informatic pentru editare.
U/M: set (2 file).
Se difuzeaza: gratuit.
Se utilizeaza: pentru inregistrarea fiscala
Se intocmeste in: 2 exemplare;
de: organul fiscal competent.
Circula: - originalul la contribuabil;
- copia la organul fiscal.

1.10. Se arhiveaza: la dosarul fiscal al contribuabilului.

2. “Notificare privind inregistrarea fiscala din oficiu”

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.9.

Denumire: “Notificare privind inregistrarea fiscala din oficiu”
Cod MFP: 14.13.07.10
Format: A4/t1
Caracteristici de tiparire: - pe o singura fata
- se utilizeaza echipament informatic pentru editare.
U/M: set (2 file)
Se difuzeaza: gratuit.

Se utilizeaza: pentru notificarea contribuabililor care au obligatia inregistrarii fiscale.

Se intocmegste in: 2 exemplare;
de: organul fiscal competent.
Circula: - originalul la contribuabil;
- copia la organul fiscal.

2.10. Se arhiveaza: la dosarul fiscal al contribuabilului.

Anexa nr.3



