ORDIN Nr.3711/2015 din 18 decembrie 2015

privind modelul si continutul formularelor si documentelor utilizate in activitatea de inspectie
fiscala

EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 965 din 28 decembrie 2015

in temeiul prevederilor art. 11 alin. (3) din Hotdradrea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si
completdrile ulterioare, ale art. 5 alin. (4) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 65 alin. (1) si (2), ale art. 113 alin. (2) lit. 1), ale art.
118 alin. (4) si (7), ale art. 122, ale art. 135 alin. (3), ale art. 342 alin. (1) si ale art. 352 alin. (1) si (2)
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul ordin:

ART. 1

Se aprobda modelul si continutul formularelor utilizate in activitatea de inspectie fiscald,
reglementata prin titlul VI "Controlul fiscal" din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

a) Aviz de inspectie fiscala - anexa nr. 1.3;

b ) Ordin de serviciu nr. ..... -anexanr. 2.a;

c) Nota explicativa - anexa nr. 3.3;

d) Invitatie - anexa nr. 4.3;

e) Proces-verbal - anexa nr. 5.3;

f) Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri - anexa nr. 6.a;
g) Proces-verbal de sigilare/desigilare - anexa nr. 7.3;

h) Declaratie - anexa nr. 8.a

i) Proces-verbal de prelevare probe - anexa nr. 9.3;

j) Somatie - anexa nr. 10.a.

ART. 2



Formularele prevazute la art. 1 se completeaza conform instructiunilor prevazute in anexele nr.
1.b-10.b.

ART. 3

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularelor prevazute la

art. 1 sunt stabilite Tn anexele nr. 1.c - 10.c.
ART. 4
Prevederile prezentului ordin intrad Tn vigoare la data de 1 ianuarie 2016.
ART. 5

Directia generala coordonare inspectie fiscala, Directia generald de tehnologia informatiei,
Directia generala de administrare a marilor contribuabili, directiile generale regionale ale finantelor
publice si structurile subordonate acestora vor duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

ART. 6
Anexele nr. 1.a - 10.c fac parte integranta din prezentul ordin.
ART. 7

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

Gelu-Stefan Diaconu

Bucuresti, 18 decembrie 2015.

Nr. 3.711.

ANEXA l.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generald ........cccceeeevvveeeenn.
Administratia ....cccoeecvveeeeiiniiieeenenn,

N e, /zz.ll.aa

AVIZ DE INSPECTIE FISCALA



Denumire contribuabil/platitor: .........ccceevveeviieciiecie e

Cod de identificare fiscala .....ccooovevvvveeeiiiiiiiieeeeeeeeein, ,
Domiciliul fiscal: localitatea: ............ , bd./str. ... nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ....,, ap. ...,
judetul/sectorul ............. , cod postal .............. .

Domnului/Doamnei Administrator/Director general

Tn conformitate cu prevederile art. 113 si 122 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, va informam ca incepand cu data de
veti face obiectul unei inspectii fiscale/extinderi a inspectiei fiscale, avand ca

obiective:

- verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale si/sau operatiunilor relevante pentru
inspectia fiscala, a corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor in legatura cu stabilirea bazelor
de impozitare si a obligatiilor fiscale principale privind:

a) impozitul ................ pe perioada ................ ;

b)taxa ...ccceeeeeeeeeennnn. pe perioada ................ ;

c) contributii sociale ...... pe perioada ................ ;

d) alte venituri ale bugetului general consolidat ........... pe perioada ............. ;

- verificarea respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile;

- verificarea altor aspecte relevante pentru impozitare, daca prezinta interes pentru aplicarea
legislatiei fiscale si contabile.

Pentru buna desfasurare a inspectiei fiscale va rugam sa pregatiti, pentru a fi puse la dispozitia
organelor de inspectie fiscala, toate documentele financiar-contabile si fiscale, registrele contabile
si jurnalele obligatorii, precum si orice alte date necesare clarificarii situatiilor de fapt relevante din
punct de vedere fiscal.

Pana la data programata pentru inceperea inspectiei fiscale urmeaza sa va prezentati la
compartimentul cu atributii de evidenta pe platitori din cadrul organului fiscal in a carei raza
teritoriald aveti domiciliul fiscal, pentru remedierea eventualelor erori materiale din evidenta
fiscala.

Tn vederea desfisurdrii in bune conditii a inspectiei fiscale urmeaz3 si puneti la dispozitia
organului fiscal un spatiu de lucru adecvat, precum si logistica necesara pentru derularea inspectiei
fiscale.

Tn situatia in care nu existd sau nu poate fi pus la dispozitie un spatiu de lucru adecvat pentru
derularea inspectiei fiscale, locul unde se va desfasura inspectia fiscala urmeaza a fi stabilit de



comun acord cu organele de inspectie fiscala.

in masura In care contabilitatea dumneavoastrd este informatizatd urmeazd si asigurati
ansamblul informatiilor, datelor si documentelor arhivate in format electronic, precum si aplicatiile
informatice cu ajutorul carora s-au intocmit.

Pe parcursul desfasurarii inspectiei fiscale aveti dreptul de a beneficia de asistenta de
specialitate si/sau juridica.

Pentru informarea dumneavoastra facem precizarea ca drepturile si obligatiile
contribuabilului/platitorului pe perioada desfasurarii inspectiei fiscale sunt reglementate prin
Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscalda nr. 713/2004 privind aprobarea
Cartei drepturilor si obligatiilor contribuabilului pe timpul desfasurarii inspectiei fiscale.

Inspectia fiscala se va desfdsura cu respectarea prevederilor Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, si a altor reglementari legale in materie, precum
si a prevederilor Codului etic al inspectorului de control fiscal.

Potrivit prevederilor art. 122 alin. (5) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
cu modificarile si completarile ulterioare, aveti posibilitatea de a solicita, o singura data, amanarea
datei de incepere a inspectiei fiscale pentru motive justificate.

Prezentul aviz de inspectie fiscala a fost emis in baza prevederilor titlului VI, cap, I, art. 122 din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tn situatia n care in timpul inspectiei fiscale se depune sau se corecteaza declaratia fiscald
aferenta perioadelor si obligatiilor fiscale ce fac obiectul inspectiei fiscale, aceasta nu va fi luata in
considerare de organul fiscal, potrivit prevederilor art. 105 alin. (8) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Va asiguram de intreaga noastra colaborare pe parcursul desfasurarii inspectiei fiscale.

Conducatorul structurii de inspectie fiscala

(functia, numele, prenumele, semnatura, stampila)

Persoana de contact: ............... Telefon: cooceeeeeveeeeeeennn,

ANEXA 1.b

INSTRUCTIUNI



de completare si utilizare a formularului "Aviz de inspectie fiscala"

Reprezinta documentul prin care organele de inspectie fiscala finstiinteaza
contribuabilul/platitorul in legiturd cu inspectia fiscald care urmeaza s se efectueze la acesta. in
avizul de inspectie se vor nominaliza impozitele, taxele, contributiile si alte venituri ale bugetului
general consolidat care fac obiectul inspectiei, precum si perioada supusa controlului pentru
fiecare tip de impozit, taxa, contributie si alte venituri ale bugetului general consolidat.

Se intocmeste de catre organele de inspectie fiscala si se transmite contribuabilului care
urmeaza a face obiectul unei inspectii fiscale generale sau partiale, Thainte de Tnceperea inspectiei
fiscale cu 30 de zile pentru marii contribuabili si cu 15 zile pentru ceilalti contribuabili/platitori. Un
exemplar se transmite si organului fiscal in a carui raza teritoriala se afla sediul/domiciliul fiscal al
contribuabilului/platitorului.

Avizul de inspectie fiscala se comunica la inceperea inspectiei fiscale in urmatoarele situatii:

a) in cazul efectudrii unei inspectii fiscale la un contribuabil/platitor aflat in procedura de
insolventa;

b) Tn cazul in care, ca urmare a unui control inopinat, se impune inceperea imediata a inspectiei
fiscale;

c) pentru extinderea inspectiei fiscale la perioade sau creante fiscale, altele decat cele cuprinse
in avizul de inspectie fiscala initial;

d) in cazul refacerii inspectiei fiscale ca urmare a unei decizii de solutionare a contestatiei;

e) in cazul unor cereri ale contribuabilului/platitorului pentru a caror solutionare, ca urmare a
analizei de risc, este necesara efectuarea inspectiei fiscale.

Tn situatia Tn care se procedeazi la extinderea inspectiei fiscale la perioade sau obligatii fiscale,
altele decat cele cuprinse in avizul de inspectie fiscala initial, avizul de inspectie fiscala se comunica
inainte de Tnceperea verificarii obligatiilor fiscale sau perioadelor pentru care s-a extins inspectia
fiscala.

Avizul de inspectie fiscala se intocmeste de echipa care va efectua inspectia fiscala, se avizeaza
de seful de serviciu coordonator si se semneaza de catre conducatorul structurii de inspectie
fiscala.

Se intocmeste in trei exemplare originale din care:

- exemplarul unu se va trimite contribuabilului/platitorului prin posta cu confirmare de primire
sau prin inmanare directa sub semnatura si cu precizarea datei de primire pe exemplarul doi sau
prin publicitate, considerandu-se comunicat in termen de 15 zile de la data afisarii anuntului;

- exemplarul doi va fi retinut in cadrul unitatii fiscale si inmanat echipei de inspectie fiscala care
va efectua inspectia fiscald, urmand a fi anexat la Raportul de inspectie fiscal3;



- exemplarul trei va fi transmis organului fiscal de administrare competent.

Organul fiscal de administrare competent va lua in evidenta inceperea inspectiei fiscale, urmand

sa asigure respectarea normelor legale privind:
- depunerea declaratiilor fiscale pe perioada inspectiei fiscale;

- remedierea eventualelor erori materiale din evidenta fiscala, privind contribuabilul/platitorul in

cauza;

- emiterea de opinii/puncte de vedere in scris la contribuabilul/platitorul supus inspectiei fiscale.

ANEXA 1.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Aviz de

inspectie fiscala"

1. Denumire: Aviz de inspectie fiscala
2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de

calcul.
4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeazd de catre organele fiscale pentru instiintarea contribuabilului/platitorului de

inceperea inspectiei fiscale.
6. Se intocmeste in trei exemplare, de organul de inspectie fiscala.
7. Circula:
- exemplarul 1, la contribuabil/platitor;
- exemplarul 2, la organul fiscal care va efectua inspectia fiscalg;
- exemplarul 3, la organul fiscal de administrare competent.
8. Se arhiveaza:
- exemplarul 1, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 2, la exemplarul Raportului de inspectie fiscald care se pastreaza de organul de

inspectie fiscala;

- exemplarul 3, la organul fiscal de administrare competent.



ANEXA 2.3

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala .........cccvveeeee..

Administratia .......ccooevnvrvvenennn.

ORDIN DE SERVICIU Nr. ............

avand functia de .....ccooeeiiiie i,

este delegat(3) pentru efectuare ........cccceeeeeecivveeeeeeccneeennnn.

Cod de identificare fiscald: ........ccooeeeiiviciiieeiiiiieee s
Domiciliul fiscal: .....ovveeeiiiiieieeee e,
Data inceperii inspectiei fiscale/controlului este .............c.........

Se legitimeaza cu Legitimatia de inspectie fiscala nr. .......... .

Conducatorul structurii de inspectie fiscala,

(functia, numele, prenumele, semnatura, stampila)

Data: ...cocovvvvnennnnn.

*1) Se va inscrie, dupa caz: inspectie fiscalda generald/partiala/control inopinat/control
incrucisat/constatare la fata locului.

ANEXA 2.b



INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Ordin de serviciu"

Reprezintd documentul emis si utilizat Tn temeiul prevederilor art. 65, art. 118 alin. (4), art. 135
alin. (1) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare, prin care organele de inspectie fiscala sunt imputernicite sa efectueze inspectie fiscala
generald/partiala/control  inopinat/control  incrucisat/constatare la  fata locului la
contribuabilul/platitorul nominalizat.

Ordinul de serviciu se intocmeste de echipa care va efectua inspectia fiscalda/controlul, se
avizeaza de seful de serviciu coordonator al echipei si se semneaza de catre conducatorul structurii
de inspectie fiscala.

Se intocmeste intr-un exemplar pentru echipa de inspectie fiscala sau pentru fiecare inspector in
parte, atunci cand este folosit pentru deplasare/delegare in teritoriu.

ANEXA 2.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Ordin de
serviciu"

1. Denumire: Ordin de serviciu
2. Format: A5/t1.

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru:

- a nominaliza organele de inspectie/control care vor efectua inspectia fiscala/ controlul;
- nominalizarea contribuabilului/platitorului supus inspectiei fiscale/controlului;

- stabilirea datei de incepere a inspectiei fiscale/controlului.

6. Se intocmeste intr-un exemplar, de catre organul de inspectie fiscala.

7. Circula numai la organele de inspectie fiscala.

8. Se arhiveaza ca anexa la exemplarul Raportului de inspectie fiscala/procesului-verbal, care se



pastreaza de organul de inspectie fiscala.

ANEXA 3.a
NOTA EXPLICATIVA
Subsemnatul(a), ............. , avand calitatea/functia de ............... la e, , de la data

de ..../...../......, domiciliat(3) Tn ................ , judetul/sectorul .............. , bd./str. ............ nr. ..., bl. ...,
sc. ..., et. ...., ap. ....., telefon .......... , legitimat cu B.l./C.l./pasaport seria ........ nrceeeeenee. , eliberat(a)
de oo, la data de ..../.....[...., CNP ............. , la intrebarile puse de ............. , avand functia
de ..., in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscalad - Directia Generala ..................... ,
Administratia ............... , in baza prevederilor art. 113 alin. (2) lit. g) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, dau urmatoarele explicatii:

1. TNErEDAIE: ettt

1. RASPUNS: werrririereerieeeieeeeeeeeeieeirenrrrrrerrereeeeeeeeeeeeens

2. TNErEDAIE: e



Data si semnatura

Data in fata noastra
Organe de inspectie fiscala

(numele, prenumele, nr. legitimatie inspectie fiscald)

Semnatura

ANEXA 3.b

INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Nota explicativa"

Reprezinta documentul prin care organele de inspectie fiscala pot solicita explicatii scrise
reprezentantului legal sau imputernicitului contribuabilului/platitorului sau altor persoane, care sa
contribuie la clarificarea/stabilirea unor elemente relevante din activitatea contribuabilului, ce pot
influenta inspectia fiscala. Solicitarea de explicatii scrise se va face in timpul inspectiei
fiscale/controlului inopinat/incrucisat/constatarii la fata locului, ori de cate ori acestea sunt
necesare pentru clarificarea si definitivarea constatarilor privind situatia fiscala a contribuabililor.

ntrebdrile vor fi formulate n mod clar, concis si concret, pentru a da posibilitate unor raspunsuri
la obiect.



Tn cazul in care persoana in cauzd refuzd s3 rispund3 la intrebari, organele de inspectie fiscald
vor transmite intrebdrile printr-o adresa scrisd, inregistrata la registratura contribuabilului,
stabilind si termenul pentru formularea raspunsului.

n toate cazurile, explicatiile la intrebéarile formulate de organele de inspectie fiscald se vor da in
scris prin "nota explicativa".

Refuzul de a rdaspunde la intrebari va fi consemnat in Raportul de inspectie fiscald/Procesul-
verbal, anexandu-se o copie dupa adresa prin care acestea au fost transmise persoanei in cauza.

Nota explicativa se intocmeste in doua exemplare din care:
- exemplarul unu va fi anexat la Raportul de inspectie fiscald/Procesul-verbal;

- exemplarul doi va ramane la persoana care a dat explicatii.

ANEXA 3.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Nota
explicativa"

1. Denumire: Nota explicativa

2. Format: A4/t1 (poate avea un numar variabil de pagini, in functie de numarul de intrebari si
volumul raspunsurilor)

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele de inspectie fiscald pentru a clarifica unele aspecte constatate
n activitatea de inspectie fiscald/control.

6. Se intocmeste in doua exemplare, de persoana nominalizata de organele de inspectie fiscala
pentru a raspunde la intrebari.

7. Circulda: exemplarul 1, la organul fiscal care efectueaza inspectia fiscald/controlul
inopinat/incrucisat/constatare la fata locului, exemplarul 2, la persoana nominalizata sa raspunda
la intrebari.

8. Se arhiveaza:
- exemplarul 1, anexa la Raportul de inspectie fiscala/Procesul-verbal;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.



ANEXA 4.3

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala .........cccvveeeee..
Administratia .......ccooevnvrvvenennn.

Nr. ...... /zz.ll.aa

INVITATIE

Domnului/Doamnei ......... , In calitate/avand functia de .......... la/al/a .covveeennn.e.

Va informam ca in datade ................ organe de inspectie fiscala din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala - Directia Generalda .........ccccoovvivveeernnns J/Administratia ........cccceevennee. s-au
deplasat la domiciliul fiscal/sucursala/filiala/sediul secundar al .......ccceereennenn. de la
adresa ....cceeeeeeeeennn. ,Invederea*1): .....coevveennrivreeneenn.

Inspectia fiscala/Controlul inopinat/incrucisat/Constatarea la fata locului nu s-a putut efectua,
drept care pentru furnizarea de informatii si [amuriri necesare stabilirii situatiei fiscale de fapt, in
baza prevederilor art. 56 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile
si completarile ulterioare, va solicitam prezenta in data de ......... , Ora ......... , la sediul Directiei
Generale ............. , Administratia .................... , adresa ....coeeeeeeen , camera ...... , telefon ............. ,
ocazie cu care veti prezenta, conform prevederilor art. 64 din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si
completdrile ulterioare, urmatoarele documente:

Neprezentarea in conditiile precizate mai sus constituie contraventie conform prevederilor art.
336 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 207/201, cu modificdrile si completarile ulterioare, si se
sanctioneaza cu amenda conform prevederilor art. 336 alin. (2) lit. a) din acelasi act normativ, daca
nu au fost savarsite Tn astfel de conditii incat sa fie considerate, potrivit legii, infractiuni.

Organe de inspectie fiscala,

(numele, prenumele si semnatura)



*1) Se inscrie obiectul actiunii:

- prezentarea de inscrisuri in conformitate cu prevederile art. 64 din Legea nr. 207/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- efectuarea unei constatari la fata locului in conformitate cu prevederile art. 65 din Legea nr.
207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

- efectuarea unei inspectii fiscale in conformitate cu prevederile art. 113 din Legea nr. 207/2015,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- efectuarea unui control inopinat/incrucisat in conformitate cu prevederile art. 134 Legea nr.
207/2015, cu modificarile si completdrile ulterioare.

ANEXA 4.b

INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Invitatie"

Reprezinta documentul prin care un contribuabil este solicitat sa se prezinte la sediul organului
de inspectie fiscala in vederea efectuarii/stabilirii conditiilor de efectuare a unei actiuni in
conformitate cu prevederile art. 56, 64, 65, 113 si 134 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Se intocmeste n cazurile in care actiunea nu a putut fi efectuata la domiciliul fiscal/sediul
secundar al contribuabilului/platitorului si nici in alt loc stabilit de comun acord cu
contribuabilul/platitorul.

Se intocmeste de catre echipa desemnata pentru efectuarea inspectiei fiscale/controlul
inopinat/incrucisat/constatarea la fata locului.

Se intocmeste in doua exemplare:

- exemplarul 1 va fi remis contribuabilului/platitorului prin posta cu confirmare de primire sau
fnmanat personal reprezentantului societatii comerciale, cu mentiunea pe exemplarul 2 a calitatii
reprezentantului, datelor de identificare (BI/Cl/pasaport nr., serie, domiciliu), datei si semnaturii,
sau prin publicitate, considerandu-se comunicat in termen de 15 zile de la data afisarii anuntului.

- exemplarul 2 va fi retinut de echipa de inspectie fiscala si va fi anexat la Raportul de inspectie
fiscald/Procesul-verbal.



ANEXA 4.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Invitatie"

1. Denumire: Invitatie
2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeazd de catre organele de inspectie fiscala pentru solicitarea
contribuabilului/platitorului de a se prezenta la sediul organului fiscal,

6. Se intocmeste Tn doua exemplare, de catre organul de inspectie fiscala.
7. Circula:

- exemplarul 1, la contribuabil;

- exemplarul 2, la organul fiscal care va efectua inspectia fiscald/controlul.
8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la contribuabil;

- exemplarul 2, anexa la Raportul de inspectie fiscala/Procesul-verbal.

ANEXA 5.3

PROCES-VERBAL

ziua ... luna ... anul ...

CAPITOLUL 1
Subsemnatii, .....cccoeurreeeen. *1), avand functia de ............... in cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald - Directia Generala ................. , Administratia ..................... , In baza

prevederilor Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare, a legitimatiilor de inspectie fiscala nr. .... si a Ordinului de serviciu nr. ......... [oveannn. , am
efectuat, in perioada ................ ,unfo i, *2), In vederea .........cceeeununs *3) 1A e, ,
cu domiciliul fiscal in localitatea ................. , bd./str. ... nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. .., ap. ...,



Controlul s-a desfasurat la domiciliul fiscal/sucursala/filiala/sediul secundar al contribuabilului/
platitorului, situatin ................ *5), sau la sediul organului fiscal.

Controlul a fost inregistrat in Registrul unic de control, la pozitia nr. ................... .

ntrucat contribuabilul nu detine/nu a prezentat organelor de control Registrul unic de control,

data de incepere a controlului este ................... .
Contribuabilul este reprezentat de ................. *6), in calitate de/avand functia de .......ccc.ccuu....... .
CAPITOLUL 2
Constatari

Ca urmare a controlului efectuat au rezultat urmatoarele (constatari, consecinte,
responsabilitati, masuri dispuse):

1. Descrierea faptei:



4. Masuri dispuse:

La terminarea controlului au fost restituite toate actele si documentele puse la dispozitia

organelor de inspectie fiscala, cu exceptia celor retinute pentru care s-a intocmit proces-verbal de
ridicare de inscrisuri.

Prezentul proces-verbal s-a intocmit in ..... exemplare, inregistrate in Registrul unic de control/la
registratura contribuabilului/platitorului, dupa caz, cu nr. ............ , din care un exemplar a fost lasat
contribuabilului/platitorului, iar ..... exemplare au fost luate de organele de inspectie fiscala.

Organe de inspectie fiscala, Administrator

............................. (director general),

(numele, prenumele, semnatura) ......ccceeeeecvnrrrnenneen.
(numele, prenumele, semnatura)

Stampila

*1) Numele, prenumele organelor de inspectie fiscala.
*2) Se completeaza cu tipul actiunii: control inopinat/incrucisat/constatare la fata locului.
*3) Denumirea exacta a tematicii si/sau obiectivelor controlului.

*4) Denumirea si clasificarea codului CAEN al obiectului principal de activitate efectiv
desfasurata.

*5) Adresa sucursalei/filialei/sediului secundar al contribuabilului/platitorului.



*6) Numele, prenumele, functia, datele de identitate, CNP.

ANEXA 5.b

INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal"

CAPITOLUL I

1. Procesul-verbal reprezinta actul de control care se intocmeste de catre organele de inspectie
fiscala in cazul efectuarii, in conditiile legii, a unei constatari la fata locului, precum si in cazul
controlului inopinat/incrucisat, potrivit prevederilor art. 65 si 135 din Legea nr. 207/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau pentru consemnarea unor fapte, in timpul inspectiei
fiscale, care pot intruni elementele constitutive ale unei infractiuni, potrivit prevederilor art. 132
din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Procesul-verbal se intocmeste si in cazul in care contribuabilul/platitorul nu tine sau nu prezinta
organului de inspectie fiscala registrul unic de control, pentru consemnarea datei de incepere a
inspectiei fiscale, conform prevederilor art. 123 alin. (2) din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, si se inregistreaza la registratura contribuabilului/platitorului, dupa caz.

Procesul-verbal se poate incheia si in alte situatii prevazute de lege, inclusiv pe durata efectuarii

unei inspectii fiscale.
Nu are ca rezultat intocmirea unui act administrativ fiscal.
2. Campurile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:
0. data (zi, lung, an) la care s-a intocmit procesul-verbal;
1. numele si prenumele organelor de inspectie fiscala care efectueaza controlul;
2. Se va preciza tipul actiunii: control inopinat/incrucisat/ constatare la fata locului.
3. Se vor preciza denumirea exacta a obiectului controlului si perioada supusa verificarii.

4. Denumirea obiectului principal de activitate efectiv desfasurata si clasificarea codul activitatii

conform clasificarii CAEN.

5. Se va preciza adresa domiciliului fiscal, sediului secundar, filialei, sucursalei, la care s-a
desfasurat controlul, sau a locului stabilit de comun acord cu contribuabilul/platitorul, pentru
efectuarea verificarii.

6. Se vor inscrie numele si prenumele, functia, datele de identitate, CNP, precum si calitatea



acestuia n cadrul societatii.

CAPITOLUL Il

1. Constatarile efectuate in urma desfasurarii controlului vor fi prezentate clar si concis, astfel
incat sa rezulte motivul de fapt si temeiul de drept care au stat la baza fundamentarii si stabilirii
situatiilor fiscale de fapt. Se vor nominaliza, acolo unde legea prevede, persoanele pentru care
exista indicii rezonabile ca sunt responsabile de faptele constatate. De asemenea, se vor inscrie
masurile operative dispuse contribuabilului pentru respectarea prevederilor legale in materie.

Tn sustinerea constatarilor se vor prezenta copii de pe documente justificative: registre, balante
de verificare, declaratii fiscale, documente financiar-contabile, situatii privind starea de fapt
constatata si efectele juridice produse.

Daca este cazul, n situatiile Tn care din control au rezultat indicii rezonabile cu privire la existenta
elementelor constitutive ale unei infractiuni prevazute de legea penald, constatarile se vor
consemna intr-un proces-verbal separat.

Tn astfel de cazuri se va prezenta si punctul de vedere al persoanei ficute responsabild, care va fi

anexat la procesul-verbal.

Se va prezenta in sinteza si punctul de vedere al reprezentantului legal al contribuabilului sau al
persoanei imputernicite de acesta, fata de constatarile organului de inspectie fiscala, numai atunci
cand aceasta are o opinie contrara si o prezinta in scris in timpul controlului. Organele de inspectie
fiscala vor analiza cu obiectivitate punctul de vedere al contribuabilului si, in functie de concluzii,
vor inscrie in procesul-verbal motivele pentru care nu sunt de acord cu acesta si, totodata,
argumentele cu care se combat fiecare dintre justificarile/explicatiile prezentate in scris de catre
contribuabil. Punctul de vedere al organului de inspectie fiscala fata de argumentele aduse de
contribuabil va fi consemnat, cu precizarea prevederilor legale in domeniu, si va fi fundamentat pe
baza datelor inscrise in procesul-verbal. Pentru faptele care sunt sanctionate contraventional
organele de inspectie fiscala vor intocmi, separat, Tn conformitate cu dispozitiile legale in vigoare,
procesul-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor, consemnand despre acest fapt in
procesul-verbal intocmit cu ocazia finalizarii actiunii de control.

2. Tn urma unei actiuni de control inopinat/incrucisat sau de constatare la fata locului se pot
formula propuneri de efectuare a unei inspectii fiscale partiale sau generale la contribuabilul care a
facut obiectul controlului.

3. Semnarea procesului-verbal. Procesul-verbal se semneaza de catre organele de inspectie
fiscald, reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului/persoanele desemnate/ persoanele
raspunzatoare, precum si de eventualii martori in prezenta carora s-a efectuat controlul.

Tn situatia Tn care reprezentantul legal/persoanele desemnate s3 reprezinte
contribuabilul/platitorul sau persoanele raspunzatoare refuza sa semneze procesul-verbal,



organele de inspectie fiscala vor consemna acest fapt in continutul procesului-verbal.
Procesele-verbale se incheie in cel putin 3 exemplare, din care:
- exemplarul 1 ramane la organul de inspectie fiscala care a efectuat controlul;

- exemplarul 2 se transmite la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al
contribuabilului;

- exemplarul 3 este remis contribuabilului/platitorului.

Procesele-verbale incheiate in conditiile legii, ca urmare a unor solicitari primite de la organe
abilitate ale statului, se vor intocmi in 4 exemplare, din care un exemplar, impreuna cu anexele, se
va Thainta solicitantului.

Procesele-verbale Tn care sunt consemnate constatari care ar putea intruni elemente constitutive
ale unei infractiuni, in conditiile prevazute de legea penala, vor fi semnate de organele de inspectie
si de catre contribuabilul/platitorul supus inspectiei fiscale/controlului, cu sau fara explicatii ori
obiectiuni din partea acestuia. in cazul in care cel supus inspectiei fiscale/controlului refuzi s
semneze procesul-verbal, organul de inspectie fiscald va consemna aceasta in procesul-verbal.

in toate cazurile, procesul-verbal va fi comunicat contribuabilului/platitorului cu respectarea
prevederilor art. 47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare.

ANEXA 5.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Proces-
verbal"

1. Denumire: Proces-verbal

2. Format: A4/t2 (Poate avea un numar variabil de pagini in functie de volumul constatarilor
efectuate.)

3. Caracteristici de tiparire:
- Se editeaza pe ambele fete. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de calcul.
4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele de inspectie fiscala pentru consemnarea unor fapte ca urmare
a unei actiuni de inspectie fiscala, a unui control inopinat/incrucisat, pentru o constatare la fata
locului, pentru consemnarea unor fapte care intrunesc elementele constitutive ale unei infractiuni
sau n alte situatii prevazute de lege.

6. Se intocmeste: in 3 sau 4 exemplare, in functie de tipul de control efectuat.



7. Circula:
- exemplarul 1, la organul fiscal care a efectuat controlul;

- exemplarul 2, la organul fiscal cu atributii de gestiune a declaratiilor si a dosarului fiscal, in a
carui raza teritoriala contribuabilul are declarat domiciliul fiscal;

- exemplarul 3, la contribuabil;

- exemplarul 4 (dupa caz), incheiat in cazul in care sunt consemnate elementele constitutive ale
unei infractiuni prevazute de legea penala sau care a fost incheiat pentru consemnarea unor fapte
a caror verificare a fost solicitatd de organele abilitate ale statului, se va Tnainta organelor de
cercetare penala sau institutiei care a solicitat verificarea.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la organul de inspectie fiscala care a efectuat controlul sau la raportul de
inspectie fiscala, dupa caz;

- exemplarul 2, la organul fiscal de administrare competent;
- exemplarul 3, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 4, la solicitant.

ANEXA 6.a

PROCES-VERBAL

de ridicare/restituire de inscrisuri

incheiat la data de ..../..../....
Subsemnatii, ccceveeeeneennnn. ,avand functia de ....................
in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia generalda ........... ,
Administratia ......... , In baza prevederilor art. 64 alin. (3) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de

procedurd fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, a legitimatiilor de inspectie fiscala
nr. ... si a Ordinului de serviciu nr. ....... [oeenn , am procedat la ridicarea/restituirea de la ....... *1), in
prezenta ...... *2), a urmatoarelor:

(documente, inscrisuri etc.)



Mentionam ca pentru documentele ridicate s-au lasat copii certificate de organul de inspectie
fiscala si de un reprezentant legal al societatii.

Prezentul proces-verbal, Tinregistrat in Registrul unic de control/la registratura
contribuabilului/platitorului la pozitia nr. ..... din ..... , comunicat contribuabilului/platitorului
potrivit prevederilor art. 47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare, s-a incheiat in doua exemplare, din care unul a fost lasat la
contribuabil, iar unul a fost luat de organele de inspectie fiscala.

Organe de inspectie fiscala*3) Reprezentant contribuabil*4)
(numele, prenumele, semnatura) (numele, prenumele, functia, semnatura)

Stampila

*1) Denumire contribuabil/platitor, domiciliul fiscal, cod de identificare fiscala.
*2) Nume, prenume, functia/calitatea reprezentantului contribuabilului/platitorului.
*3) Nume, prenume, functie.

*4) Nume, prenume, functie, adresa, date de identitate, CNP.

ANEXA 6.b

INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri"

Se completeaza de catre organele de inspectie fiscala, in cadrul unei actiuni de inspectie
fiscala/control inopinat/incrucisat/constatare la fata locului cu ocazia ridicarii/restituirii de
documente, acte, inscrisuri, registre si documente financiar-contabile, in original sau copii ale
acestor documente. Se finscriu numele si prenumele organelor de inspectie fiscala, functia si
numarul legitimatiei de inspectie fiscala.

"Documente/inscrisuri": se vor descrie pe scurt documentele ridicate/restituite prin prezentarea

urmatoarelor date: tipul, seria, numar, continut, numar de file, registre, carnete, bucati etc.

Documentele sau actele se anexeaza in original cand sunt suspiciuni temeinice sau rezonabile ca
operatiunile/tranzactiile nu reflecta realitatea, precum si cand existd indicii cd s-ar urmari



sustragerea sau distrugerea lor de cei interesati. In acest caz se remit contribuabilului/platitorului
controlat copii confirmate de un reprezentant legal al acestuia si de organul de inspectie fiscala.

Se completeaza in douad exemplare, din care un exemplar pentru organul de inspectie fiscala si
un exemplar pentru contribuabil/platitor.

ANEXA 6.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Proces-
verbal de ridicare/restituire de inscrisuri"

1. Denumire: Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri;

2. Format: A4/tl (Poate avea un numar variabil de pagini in functie de volumul de informatii
inscrise.)

3. Caracteristici de tiparire:

- Se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru ridicarea/restituirea de inscrisuri.
6. Se intocmeste in doua exemplare, de organul de inspectie fiscala.

7. Circula:

- exemplarul 1, la organul fiscal care efectueaza inspectia fiscala/controlul;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.

8. Se arhiveaza exemplarul 1, la Raportul de inspectie fiscala/Procesul-verbal.

ANEXA 7.a

PROCES-VERBAL

de sigilare/desigilare

(incheiat astazi ....... *1),1n .....¥2)

Subsemnatii, .......ceee...... , avand functia de ............... in cadrul Agentiei Nationale de Administrare



Fiscala - Directia Generala ..................... , Administratia ....... , In baza prevederilor art. 113 alin. 2 lit.
[) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare, a legitimatiilor de inspectie fiscala nr. ..... a Ordinului de serviciu nr. ...... /......, astazi ....,
in prezenta ........ *3) avand functia de ............ la ... *4), posesor al B.I./C.I./pasaport seria ....
nr. ....., eliberat de ..... la data ...... , cu domiciliul in localitatea ........ , bd./str. ..... nr. ..., bl. ..., sc. ...,
et. ..., ap. .....,, judetul/sectorul ......... , am procedat la sigilarea urmatoarelor:

nlaturarea sau distrugerea sigiliului constituie infractiune si se pedepseste conform legii.

Prezentul proces-verbal a fost intocmit in doua exemplare, din care un exemplar a fost
predat ............... *10) domiciliat(d) n ...ccceeveeenne *11), posesor/posesoare al/a B.l./C.l./pasaport
seria .... nr. ...., avand functia/calitatea de ............ = T — .

Organe de inspectie Martori asistenti Reprezentantul
fiscala contribuabilului
(numele, prenumele, (numele, prenumele, (numele, prenumele,

semnatura) adresa) CNP, functia, semnatura)



dupé verificarea prealabild a sigiliului aplicat care a fost gasit intact. (in orice alt3 situatie se va
preciza starea sigiliului.)

Organe de inspectie Martori asistenti Reprezentantul
fiscala contribuabilului
(numele, prenumele, (numele, prenumele, (numele, prenumele,

semnatura) adresa) CNP, functia, semnatura)

*1) Ziua, luna, anul, ora.
*2) Localitatea.

*3) Numele si prenumele reprezentantului legal/persoanei Tmputernicite al/a
contribuabilului/platitorului.

*4) Denumirea contribuabilului/platitorului.

*5) Spatii, imobile, bunuri, valori, marfuri, documente etc.
*6) Denumirea contribuabilului/platitorului.

*7) Adresa completa.

*8) Se invoca motivul sigilarii.

*9) Nr. si caracteristicile sigiliului aplicat.

*10) Numele si prenumele.

*11) Adresa completa.

ANEXA 7.b



INSTRUCTIUNI

pentru completarea si utilizarea formularului "Proces-verbal de sigilare/desigilare"

Se intocmeste de catre organele de inspectie fiscala in cadrul unei/unui inspectii fiscale/control
inopinat/incrucisat/constatari la fata locului, in situatiile in care exista indicii ca in locurile de
productie, depozitare, comercializare se gasesc bunuri sau produse a caror provenienta nu este
legald sau a caror fabricatie este interzisa de lege sau se produce fara autorizatie, iar actiunea de
inspectie fiscald/control nu poate fi finalizata, urmand a fi continuata in ziua lucratoare urmatoare,
in vederea conservarii probelor constatate.

Se poate utiliza si Tn situatia in care exista posibilitatea ca documentele si actele necesare
inspectiei fiscale sa fie sustrase, distruse ori nu se poate face un inventar al documentelor in
vederea retinerii acestora.

Tn situatia Tn care nu este prezent un reprezentant al contribuabilului, sigilarea/desigilarea se
efectueaza in prezenta unor martori asistenti.

Procesul-verbal de sigilare/desigilare se intocmeste in doua exemplare, din care un exemplar se
lasd reprezentantului legal al contribuabilului/platitorului supus inspectiei fiscale/control sau
detinatorului spatiului sigilat, iar celalalt exemplar se retine de echipa de inspectie fiscala si se
anexeaza la actul de inspectie fiscala/control.

Desigilarea se consemneaza, in ambele exemplare, de regula de aceeasi echipa de inspectie
fiscala care a aplicat sigiliul.

ANEXA 7.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Proces-
verbal de sigilare/desigilare"

1. Denumire: Proces-verbal de sigilare/desigilare
2. Format: A4/t2

3. Caracteristici de tiparire:

- se tipdreste fata/verso;

- se poate edita si cu ajutorul tehnicii de calcul.
4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru sigilarea/desigilarea unor incinte ale
contribuabilului/platitorului supus inspectiei fiscale/controlului.



6. Se intocmeste in doud exemplare, de organul de inspectie fiscald/control.
7. Circula:
- exemplarul 1, la organul fiscal care efectueaza inspectia fiscala/controlul;

- exemplarul 2, la contribuabilul/platitorul supus inspectiei fiscale/controlului sau la detinatorul
legal al incintei sigilate.

8. Se arhiveaza:
- exemplarul 1, la Raportul de inspectie fiscald/Procesul-verbal;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.

ANEXA 8.a

DECLARATIE

Subsemnatul(a), ................ , domiciliat(3) Tn localitatea .........ccceeeeeee... , bd./str. ....... nr. ....., bl. ...,
sC. ..., et. ..., ap. ...., judetul/sectorul ......... , CNP ......... , posesor/posesoare a/al C.l./B.l./pasaport
seria ...... nr. ....... , eliberat(3a) de .......... la datade............. , In calitate de administrator/imputernicit
legal al ........ , cu domiciliul fiscal in localitatea .......... , bd./str. ............ nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ...,
ap. ..., judetul/sectorul ....... , cod de identificare fiscala ........ , declar pe propria raspundere, in baza
prevederilor art. 118 alin. (7) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu
modificarile si completarile ulterioare, sub sanctiunea faptei de fals in declaratii, urmatoarele:

1. - am pus la dispozitia organelor de inspectie fiscala toate documentele si informatiile solicitate
pentru desfasurarea inspectiei fiscale si raspund de exactitatea, realitatea si legalitatea acestora;

2. - documentele puse la dispozitia organelor de inspectie fiscala au fost restituite in totalitate la
finalizarea inspectiei fiscale, cu exceptia celor pentru care s-a intocmit proces-verbal de ridicare de

fnscrisuri.

3. Alte aspecte de declarat:

Drept care am dat prezenta declaratie, intocmita Tn doua exemplare, din care un exemplar a
ramas Tn posesia mea si un exemplar a fost predat, pe baza de semnatura, echipei de inspectie
fiscala.



Numele si prenumele,

ANEXA 8.b

INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Declaratie"

Se intocmeste si se semneazad de catre administratorul sau imputernicitul legal al societatii, la
finalizarea inspectiei fiscale, in baza prevederilor art. 118 alin. (7) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Persoana care da aceasta declaratie poate accepta sau nu elementele din declaratie care sunt

prevazute la pct. 1 - 2.
La pct. 3 poate declara orice alte aspecte in legatura cu obiectul inspectiei fiscale.
Se intocmeste in doua exemplare, din care:
- un exemplar va fi anexat la Raportul de inspectie fiscala/procesul-verbal;

- exemplarul 2 ramane la contribuabil/platitor.

ANEXA 8.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a documentului

"Declaratie"

1. Denumire: Declaratie
2. Format: A4/t1 (Poate avea un numar variabil de pagini.)
3. Caracteristici de tiparire:

- Se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.



4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului.
6. Se intocmeste in doua exemplare, de organul fiscal de inspectie fiscala.
7. Circula:

- exemplarul 1, la organul fiscal care efectueaza inspectia fiscala/controlul;
- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la Raportul de inspectie fiscald/Procesul-verbal;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor.

ANEXA 9.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala .........cccvvveeeee.

Administratia .......cccoevvnvrrveeeenn.

PROCES-VERBAL

de prelevare probe

incheiat la data de ..../..../.....

Subsemnatii, ...cccenene *1), avand functia de ........... in cadrul Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala - Directia Generala*2) ............. , Administratia ............... , In baza prevederilor art. 113 din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, a
legitimatiilor de inspectie fiscala nr. *3) ......... si a Ordinului de serviciu nr. ..... /....%4), in
Urma .ooceeeevenes *5) la S.C.*6) ........... , CUI .......... , cu domiciliul fiscal*7) in .............. , str
nr. ceeeen... , bl. ...., sc. ...., et. ...., ap. ...., sectorul ...... , judetul ............ , am procedat la prelevarea
unui numar de ........... *8) banderole/timbre de marcare, aplicate pe*9) ....... din stocul de
*10) ......... identificat la*11) ............. al*12) .......... , situat 1a*13) ..o .

Prelevarea s-a facut prin sondaj, in prezenta*14) ......... , In calitate de*15) ............ [2*6) ..cccuvuns .

Marcajele sunt inscriptionate astfel*16):



-cod ...... cantitatea ..... , concentratia ..... % seria ..... emis ....... ;
-cod ...... cantitatea ....., concentratia .....% seria ..... emis ....... ;
-cod ...... cantitatea ....., concentratia .....% seria ..... emis ......
Cele*8) ........ marcaje se introduc in 4 plicuri, dupa cum urmeaza:
- plicul 1 contine ........ marcaje numerotate de la ......... la......... ;

- plicul 2 contine ........ marcaje numerotate de la ......... la......... ;

- plicul 3 contine ........ marcaje numerotate de la ......... la......... ;

- plicul 4 contine ........ marcaje numerotate de la ......... la........ .

Cele 4 plicuri au fost sigilate in prezenta reprezentantului contribuabilului/platitorului verificat,
semnate si stampilate de catre acesta si de catre echipa de control.

Prezentul proces-verbal, a fost finregistrat in Registrul unic de control/registratura

contribuabilului/platitorului, la pozitia nr. ........ dindatade........... *17), s-a incheiat in 3 exemplare,
din care unul a fost ldsat la contribuabil/platitor, impreund cu plicul nr. ....... , iar celelalte doua
exemplare impreund cu ....... plicuri au fost luate de organele de control.

Organe de inspectie fiscala Reprezentant contribuabil

(numele, prenumele, functia, semnatura) (numele, prenumele, functia)

(semnatura, stampila)

*1) - Numele si prenumele organelor de inspectie fiscala care au prelevat probe.

*2) - Denumirea completa a directiei generale.

*3) - Nr. legitimatiilor de inspectie fiscala.

*4) - Nr. ordinului de serviciu.

*5) - Tipul actiunii: inspectie fiscald/control inopinat/incrucisat/constatare la fata locului.
*6) - Denumirea contribuabilului/platitorului.

*7) - Domiciliul fiscal.

*8) - Numarul de marcaje care se preleveaza.

*9) - Se vor inscrie bunurile de pe care au fost prelevate probe.



*10) - Se va inscrie numarul stocului de produse din care s-au prelevat marcajele.
*11) - Se va inscrie locul de unde au fost prelevate marcajele.

*12) - Se va inscrie cui apartine locul de unde au fost prelevate marcajele.

*13) - Se va inscrie adresa completa de unde au fost prelevate probele.

*14) - Numele si prenumele reprezentantului contribuabilului/platitorului.

*15) - Functia reprezentantului contribuabilului/platitorului.

*16) - Se vor completa datele inscriptionate pe marcajele care se vor preleva: cod, seria, emitent,
cantitatea, concentratia etc.

*17) - Se vor inscrie pozitia si data din Registrul unic de control/registratura
contribuabilului/platitorului.

ANEXA 9.b

INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal de prelevare probe"

Reprezinta documentul prin care organele de inspectie fiscala sunt imputernicite sa preleveze
probe de banderole sau timbre si sa consemneze toate informatiile legate de acestea.

Se completeaza de echipa de inspectie fiscala cu ocazia actiunilor de control.

Dupa prelevarea probelor se formeaza 4 plicuri, in care se introduc marcajele (banderole sau
timbre). Plicurile cu marcaje vor fi sigilate si semnate de echipa de inspectie fiscala si de
reprezentantul contribuabilului.

Cele 4 plicuri vor circula astfel:
- plicul nr. 1 se lasa reprezentantului contribuabilului;

- plicurile nr. 2 si 3 se iau de catre echipa de inspectie fiscald, urmand ca unul sa fie trimis spre

expertizare unitatii emitente;
- plicul nr. 4 se lasa organului fiscal teritorial pentru a fi folosit la contraexpertiza, daca este cazul.

Procesul-verbal de prelevare probe se completeaza in 3 exemplare, din care douda exemplare
pentru echipa de inspectie fiscala si un exemplar pentru contribuabil.

ANEXA 9.c



Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare a formularului
"Proces-verbal de prelevare probe"

1. Denumire: Proces-verbal de prelevare probe

2. Format: A4/t1 (Poate avea un numar variabil de pagini in functie de volumul constatarilor
efectuate.)

3. Caracteristici de tiparire:

- Se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele de inspectie fiscala pentru prelevarea de probe.
6. Se intocmeste in 3 exemplare, de organul de inspectie fiscala.

7. Circula:

- exemplarul 1, la organul fiscal care efectueaza inspectia fiscald;

- exemplarul 2, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 3, insoteste probele pentru expertizare la unitatea emitenta.

8. Se arhiveaza: - exemplarul 1, la Raportul de inspectie fiscald/Procesul-verbal.

ANEXA 10.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generald ........cccvvveeeeeen.
Administratia .......cccocevvviviennenn.

Nr. ...... /zz.ll.aa

SOMATIE

Domnului/Doamnei ............ , In calitate/avand functia de ............. al/a coeeeeeiin, , va instiintam
ca in data de ............ organele de inspectie fiscald din cadrul Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala - Directia Generala ................... /Administratia ................ s-au deplasat la domiciliul
fiscal/sucursala/filiala/sediul secundar al .................. , situat(3) In/la e , n
vederea*1): coovvveeeeeiieiieiiieeinnn .



........................ *1) nu s-a putut efectua, drept care pentru furnizarea de informatii si lamuriri
necesare stabilirii situatiei fiscale de fapt, in baza prevederilor art. 56 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale prevederilor art.
4 din Legea nr. 241/2005 pentru prevenirea si combaterea evaziunii fiscale, cu modificarile
ulterioare, ati fost invitat/invitatd sa va prezentati in data de ............. , Ora ........ , la sediul Directiei
Generale ............. , Administratia ............. , adresa .......... , camera ..... , telefon ............ , n vederea
efectuadrii/continuarii ................. *1).

Intrucat la data de ......... nu ati dat curs solicitdrii/vi s-au solicitat prin Adresa inregistrata cu
nr. eeeeeeee... prezentarea de documente/inscrisuri, vd somam sa va prezentati in data de ............ la
sediul organului fiscal din adresa ........... , In vederea efectudrii/continuarii actiunii de control, cu
urmatoarele documente:

.....

sunt incidente prevederile art. 4 din Legea nr. 241/2005 pentru prevenirea si combaterea evaziunii
fiscale, cu modificarile ulterioare.

Conducatorul structurii de inspectie fiscala,

*1) Se inscrie obiectul actiunii:

- prezentarea de inscrisuri in conformitate cu prevederile art. 64 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala;

- efectuarea unei constatari la fata locului in conformitate cu prevederile art. 65 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- efectuarea unei inspectii fiscale in conformitate cu prevederile art. 113 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare;

- efectuarea unui control inopinat/incrucisat in conformitate cu prevederile art. 134 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

ANEXA 10.b



INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Somatie"

Reprezinta documentul prin care un contribuabil este somat sa se prezinte la sediul organului de
inspectie fiscala in vederea efectuadrii unei actiuni in conformitate cu prevederile art. 56, 64, 65,
113 si 134 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si

completarile ulterioare.

Se intocmeste in cazurile cand contribuabilul/platitorul nu a dat curs invitatiei organului de
inspectie fiscald/control pentru efectuarea inspectiei fiscale/controlul inopinat/incrucisat/
constatarea la fata locului sau refuza sa puna la dispozitia organelor de inspectie fiscala
documentele si inscrisurile necesare efectuarii/continudrii actiunii de inspectie fiscald/control
inopinat/incrucisat/constatare la fata locului si existd indicii rezonabile conform carora
contribuabilul/platitorul refuzd nejustificat sd prezinte documentele legale si bunurile din
patrimoniu necesare pentru stabilirea situatiei fiscale de fapt, in scopul impiedicarii verificarilor
fiscale.

Se intocmeste de catre echipa desemnata pentru efectuarea inspectiei fiscale/controlului
inopinat/incrucisat/constatarii la fata locului.

Se intocmeste in doua exemplare:

- exemplarul 1 va fi remis contribuabilului/platitorului prin posta cu confirmare de primire sau
fnmanat personal reprezentantului societatii comerciale, cu mentiunea pe exemplarul 2 a calitatii
reprezentantului, datelor de identificare (Bl/Cl/pasaport nr., serie, domiciliu), datei si semnaturii
sau prin publicitate, considerandu-se comunicat in termen de 15 zile de la data afisarii anuntului.

- exemplarul 2 va fi retinut de echipa de inspectie fiscala si va fi anexat la Raportul de inspectie
fiscald/Procesul-verbal.

ANEXA 10.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Somatie"

1. Denumire: Somatie
2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.



5. Se utilizeaza de catre organele de inspectie fiscala pentru somarea
contribuabilului/platitorului de a se prezenta la sediul organului fiscal/de a prezenta documentele
si  nscrisurile necesare efectudrii/continuarii  actiunii de inspectie fiscala/control
inopinat/incrucisat/constatare la fata locului.

6. Se ntocmeste Tn doud exemplare, de catre organul de inspectie fiscald/control.
7. Circula:

- exemplarul 1, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 2, la organul fiscal care va efectua inspectia fiscala/controlul.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1, la contribuabil/platitor;

- exemplarul 2, anexa la Raportul de inspectie fiscala/Procesul-verbal.



