ORDIN Nr. 3076/2017 din 27 octombrie 2017
privind modelul si continutul formularelor utilizate in activitatea de verificare a contribuabililor
de catre structurile de informatii fiscale
EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NA]'IONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 911 din 21 noiembrie 2017

in temeiul prevederilor art. 11 alin. (3) din Hotdrdrea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare,

in temeiul prevederilor art. 342 alin. (1) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 56, 58, 64 si 65 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere avizul conform al Ministerului Finantelor Publice comunicat prin Adresa nr.
736.064 din 18.10.2017,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul ordin:

ART. 1

Se aproba modelul si continutul formularelor intocmite n activitatea de verificare a
contribuabililor de catre structurile de informatii fiscale, prevazute in anexele nr. 1.a - 7.a, care fac
parte integranta din prezentul ordin, dupa cum urmeaza:

a) Ordin de serviciu - anexa nr. 1.3;

b) Invitatie la sediu - anexa nr. 2.3;

c) Cerere de furnizare a informatiilor/inscrisurilor - anexa nr. 3.3;

d) Declaratie - anexa nr. 4.3;

e) Proces-verbal - anexa nr. 5.3;

f) Proces-verbal de ridicare/restituire inscrisuri - anexa nr. 6.a;

g) Instiintare - anexa nr. 7.a.

ART. 2

Formularele prevazute la art. 1 se completeaza si se comunica conform instructiunilor stabilite in
anexele nr. 1.b - 7.b, care fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. 3

Caracteristicile de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularelor prevazute la art. 1 sunt
stabilite in anexele nr. 1.c - 7.c, care fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. 4

Cu data prezentului ordin se abroga Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscald nr. 1.752/2008 privind modelul si continutul formularului "Instiintare" utilizat in activitatea
de cercetare la fata locului, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 3 din 5 ianuarie
2009.

ART. 5

Directia generalda de informatii fiscale, Directia generald de tehnologia informatiei, directiile
generale regionale ale finantelor publice si structurile subordonate acestora vor duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

ART. 6

Prezentul ordin se publica Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscal3,
Mirela Calugareanu

Bucuresti, 27 octombrie 2017.
Nr. 3.076.



ANEXA 1.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generald Regionald a Finantelor Publice ........iiiiiiiiiiiiiii.n

AdMINI ST raALda v ittt ittt ettt et ettt ettt e e
ORDIN DE SERVICIU Nr. .......
D1/DNE ettt et e e e et e e , avand functia

de e e e e in cadrul DGREP it et e e e ,
Administratia .......ciiiiiiiiia... , este delegat(d) pentru efectuarea unei
verificari in scopul stabilirii starii de fapt fiscale, la persoana
JUuridicd/T1zIiCa8 e e e e e e e e e e ,
CUIL/CNP /NIE ittt ittt e ettt ettt ettt eeeeeeeeeeennn , cu sediul/domiciliul in
localitatea e e e e e e e e e e e et ,
S nr.  ..... , bl. ..... , SCe .. ,
et. ...... ;, AP+ e , Judetul/sectorul ..........iiiiin.. .

Data Inceperii verificdrii: ........ ... (zz.1ll.aaaa)

Se legitimeaza cu legitimatia nr. ............

Avizat.
Sef serviciu/birou,

(numele si prenumele)

Conducatorul organului fiscal
Functia

ANEXA 1.b

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Ordin de serviciu"

Formularul "Ordin de serviciu" reprezintda documentul prin care structurile de informatii fiscale
sunt Tmputernicite sa efectueze verificarea in scopul stabilirii starii de fapt fiscale, la persoana
juridica/fizica.

Ordinul de serviciu se intocmeste de echipa care va efectua verificarea, se avizeaza de seful de
serviciu/birou si se aproba de catre conducatorul organului fiscal sau de altd persoana
Tmputernicita in acest sens.

Se completeaza cu urmatoarele date:

- numarul ordinului de serviciu;

- numele si prenumele persoanei pentru care s-a intocmit ordinul de serviciu;

- functia persoanei desemnate pentru efectuarea verificarii;

- denumirea structurii fiscale din care face parte persoana desemnata pentru efectuarea
verificarii;

- denumirea/numele si prenumele persoanei juridice/fizice verificate;

- codul unic de inregistrare (CUI) sau codul numeric personal (CNP) sau numarul de identificare
fiscala (NIF - pentru persoanele care nu detin CNP) al persoanei verificate;

- adresa de sediu/domiciliu a persoanei verificate;

- data inceperii verificarii inscrisa sub forma: zi/luna/an;

- numarul legitimatiei persoanei desemnate pentru efectuarea verificarii;

- data emiterii ordinului de serviciu.

Se intocmeste intr-un exemplar pentru echipa care va efectua verificarea sau pentru fiecare
inspector fiscal in parte, atunci cand este folosit pentru deplasare/delegare in teritoriu.



ANEXA 1.c

CARACTERISTICILE
de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularului "Ordin de serviciu"

1. Denumire: Ordin de serviciu

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tipdrire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se utilizeaza de catre organul fiscal pentru:

- a nominaliza inspectorii care vor efectua verificarea;

- nominalizarea persoanei juridice/persoanei fizice supuse verificarii;

- stabilirea datei de Tncepere a verificarii.

5. Se intocmeste intr-un exemplar de catre organul fiscal.

6. Circula numai la organele fiscale.

7. Se arhiveaza la organul fiscal, ca anexa la procesul-verbal.

ANEXA 2.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generald Regionald a Finantelor Publice .......iiiiiiineenennnnn
AdMINI ST AL da vttt ittt ettt ettt et et et ee et e

DOMNUIUL/DOAMNEL vttt et e ettt et e ettt eeeeeeeeeeens , in calitate/avédnd functia
o la/al/a veveeieenen..

In conformitate cu prevederile art. 56 din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedura fiscald, cu modificdrile si completdrile wulterioare, sunteti

invitat (&) in data [ S ,
OF8 e et eeeeeenennn , la sediul Directiei Generale Regionale a Finantelor
PUDLiCe it e e e e e e e , Administratia oottt e e e e ,
AdresSa .t ittt ;, CAMEYA e v e v eennnenn , telefon ... e ,

pentru furnizarea de informatii si lamuriri necesare stabilirii stdrii de fapt
fiscale, ocazie cu care veti prezenta, conform art. 64 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscald, cu modificdrile s$i completdrile ulterioare,
urmdtoarele documente in original si in copie conform cu originalul:

Neprezentarea 1in conditiile precizate mai sus constituie contraventie
conform prevederilor art. 336 alin. (1) 1lit. c¢) din Legea nr. 207/2015, cu
modificdrile si completdrile ulteriocare, si se sanctioneazd cu amenda conform
prevederilor art. 336 alin. (2) 1lit. a) din acelasi act normativ, daca nu au
fost sdvarsite in astfel de conditii incédt sda fie considerate, potrivit legii,
infractiuni.

Numele si prenumele

ANEXA 2.b

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Invitatie la sediu”

Formularul "Invitatie la sediu" este documentul prin care organul fiscal solicita prezenta



contribuabilului la sediul sdu pentru a da informatii si ldmuriri necesare stabilirii starii de fapt
fiscale, inclusiv documente, conform art. 56 si 64 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.
Invitatia la sediu este semnatd de catre functionarul/functionarii imputernicit/imputerniciti cu
efectuarea verificarii.
Se completeaza cu urmatoarele date:
- data, ora si locul la care contribuabilul este obligat sa se prezinte;
- baza legala a solicitarii;
- scopul solicitarii;
- documentele pe care contribuabilul este obligat sa le prezinte in original si in copie conform cu
originalul.
Se intocmeste in doua exemplare si se semneaza de catre functionarul/functionarii
fmputernicit/imputerniciti cu efectuarea verificarii:
- exemplarul unu va fi remis personal contribuabilului/imputernicitului sau prin posta cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire;
- exemplarul doi va fi retinut de functionarul/functionarii imputernicit/imputerniciti cu
efectuarea verificarii si va fi anexat procesului-verbal.

ANEXA 2.c

CARACTERISTICILE
de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularului "Invitatie la sediu"

1. Denumire: Invitatie la sediu

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se utilizeaza de catre organul fiscal pentru invitarea contribuabilului la sediul organului fiscal.

5. Se intocmeste in doua exemplare de catre organul fiscal.

6. Circula:

- exemplarul 1 la contribuabil;

- exemplarul 2 la organul fiscal ca va efectua verificarea.

7. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la contribuabil;

- exemplarul 2 ca anexa la procesul-verbal.

ANEXA 3.a
AGENTIA NAI‘IONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala Regionala a Finantelor
PUDLiCe ittt et e e e
AdMINISEratia i vttt ittt ettt ettt ettt
CERERE

de furnizare a informatiilor/inscrisurilor

Catre:
DI1/DNA e et e e e e e e et e e e et e e e e e ,
CN P /NTIE vt ittt ettt e et teeeeeenennn PR Y ot Y= = P
Societatea Comerciald ... .uuiiit ittt enenenn 1 ,
P K@ ol Y= T

in conformitate cu prevederile art. 58 si 64 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si 1in

vederea verificarii persoanei Juridice/fiziCe it e ,
CUL/CNP/NIE ittt it ettt eiee e enenennn , veti furniza, péana la data
[0 L , urmdatoarele informatii si documente, 1in

copie conform cu originalul:

Informatiile vor fi furnizate in scris, sub semndtura persoanei



fizice/reprezentantului legal al contribuabilului. Documentele solicitate vor
fi:

| | depuse la registratura Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice

.................... , Administratia e e et et e e e e e ey
oK@ ol Y= =Y

| | inménate dlui/dnei ........ .. ... i, , la sediul Directiei
Generale Regionale a Finantelor Publice @ ... ... ,
Administratia = @ i it e , adresSa i e e et ,
CAMETYA & e v e v e wenn , In data de ... ..t iii. OF@ 4 et teeenennenn

Incdlcarea de citre contribuabil a prevederilor art. 58 alin. (1) din Legea
nr. 207/2015, cu modificdarile si completdrile ulterioare, constituie
contraventie conform prevederilor art. 336 alin. (1) 1lit. r) si se sanctioneaza
in conformitate cu prevederile art. 336 alin. (2) 1lit. e) din acelasi act
normativ.

Incdlcarea de cdtre contribuabil a prevederilor art. 64 din Legea nr.
207/2015, cu modificdrile si completdrile ulterioare, constituie contraventie
conform prevederilor art. 336 alin. (1) 1lit. «c¢) si se sanctioneaza 1in
conformitate cu prevederile art. 336 alin. (2) lit. a) din acelasi act normativ.

Numele si prenumele
Functia
Semndtura

Avizat,
Sef serviciu/birou,

(numele si prenumele)

Functia

ANEXA 3.b

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Cerere de furnizare a informatiilor/inscrisurilor"

Formularul "Cerere de furnizare a informatiilor/inscrisurilor" este documentul prin care organul
fiscal solicitd contribuabilului si/sau unor terti cu care contribuabilul a avut/are raporturi
economice sau juridice informatii si/sau inscrisuri pentru determinarea starii de fapt fiscale a
contribuabilului verificat, conform art. 58 si 64 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare. Cererea de furnizare a informatiilor/inscrisurilor
se formuleaza n scris si va specifica natura informatiilor solicitate pentru determinarea starii de
fapt fiscale si documentele care sustin informatiile furnizate.

Cererea de furnizare a informatiilor/inscrisurilor se intocmeste de functionarul/functionarii
imputernicit/imputerniciti cu efectuarea verificarii, se avizeaza de seful de serviciu/birou
coordonator si se aproba de catre conducatorul organului fiscal sau de alta persoana imputernicita
in acest sens.

Se completeaza cu urmatoarele date:

- informatiile si documentele pe care contribuabilul este obligat sa le prezinte;

- baza legala a solicitarii;

- scopul solicitarii;

- modalitatea de transmitere a informatiilor si documentelor catre organul fiscal.

Se intocmeste in doud exemplare si se semneaza de catre conducatorul organului fiscal sau de
alta persoana imputernicita in acest sens:



- exemplarul unu va fi remis personal contribuabilului/imputernicitului sau prin posta cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire;

- exemplarul doi va fi retinut de functionarul/functionarii Tmputernicit/imputerniciti cu
efectuarea verificarii si va fi anexat procesului-verbal.

ANEXA 3.c

CARACTERISTICILE
de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularului "Cerere de furnizare a
informatiilor/inscrisurilor"

1. Denumire: Cerere de furnizare a informatiilor/inscrisurilor

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se utilizeaza de catre organul fiscal pentru solicitarea de informatii si documente de la
contribuabil si/sau de la tertii cu care contribuabilul verificat a avut/are raporturi economice sau
juridice.

5. Se intocmeste Tn doua exemplare de catre organul fiscal.

6. Circula:

- exemplarul 1 la contribuabili;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua verificarea.

7. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la contribuabili;

- exemplarul 2 ca anexa la procesul-verbal.

ANEXA 4.a
DECLARATIE
Subsemnatul (A) , e e e e e e e e et ettt e e e ,
CNP/NIE ittt ittt e ettt ettt ie e, , in calitate
1 , domiciliat in
localitatea  vii i e e e e e , judetul/sectorul ..o, ,
bA./str . e e e e e nr. ...., bl. ...., sc. ..., et. ...,
ap. ...., telefon ......... .. ... , legitimat cu C.I./pasaport seria .......
Nr.  eeeeennn , eliberat de e e e e e la data
de ..., o o la intrebdrile puse de echipa de
verificare formatd din
R avand functia
L L ;
2 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e avand functia
e 1 in cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala - Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice e e e e e e e e e e e e ,
Administratia ...ttt e e e e , in baza art. 58 din Legea nr.

207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile
ulteriocare, dau urmatoarele informatii:
1. Intrebare:



Numele si prenumele
Semndtura

Data primirii.
................... (zz.ll.aa)
Functionarii imputerniciti cu efectuarea verificdrii
Numele si prenumele

Prezenta declaratie s-a dat in doud exemplare, din care un exemplar a fost
lasat contribuabilului, iar un exemplar a fost luat de functionarii
imputerniciti cu efectuarea verificarii.

ANEXA 4.b

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Declaratie"

Reprezinta documentul prin care organele fiscale solicita informatii scrise contribuabilului,
reprezentantului sau oricarui angajat al unui contribuabil, care sa contribuie la stabilirea unor
elemente relevante din activitatea contribuabilului si pentru fundamentarea unor constatari.

Solicitarea de informatii scrise se va face in timpul verificarii, ori de cate ori sunt necesare pentru
definitivarea constatarilor privind starea de fapt fiscala.
intrebdrile vor fi transmise in scris, sub semnatura functionarului/functionarilor
Tmputernicit/imputerniciti cu efectuarea verificarii, formulate in mod clar, concis si concret, pentru
a da posibilitatea unor raspunsuri la obiect.

Tn cazul in care persoana in cauzi refuzd sa raspunda la intrebdri, intrebarile vor fi transmise
printr-o adresa scrisa, stabilind un termen de cel putin 10 zile pentru formularea raspunsului.

Tn toate cazurile, rdspunsurile la intrebarile puse de organul fiscal se vor da in scris prin
"Declaratia" pusa la dispozitie de organul fiscal.

Refuzul de a raspunde la intrebari va fi consemnat in procesul-verbal, anexandu-se o copie dupa
adresa de comunicare.

Declaratia se completeaza de persoana care raspunde la intrebari, completandu-se urmatoarele
informatii:

- numele si prenumele;
- codul numeric personal/numarul de identificare fiscala;

- adresa de domiciliu;

- datele din documentul cu care se legitimeaza;

- calitatea;

- numele, prenumele si functia persoanelor care au formulat intrebarile;

- data completarii, numele, prenumele si semnatura celui care raspunde la intrebari.

Declaratia este semnata si de functionarul/functionarii imputernicit/imputerniciti cu efectuarea
verificarii Tn momentul in care o primeste de la persoana care a raspuns la intrebari.

Declaratia se intocmeste Tn doua exemplare, ambele cu caracter de original, din care:

- un exemplar va ramane la persoana care a dat declaratia;

- un exemplar va raméane la organul fiscal imputernicit cu efectuarea verificarii si va fi anexat la
procesul-verbal.

ANEXA 4.c

CARACTERISTICILE
de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularului "Declaratie"



1. Denumire: Declaratie

2. Format: A4/t1 (poate avea un numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru stabilirea unor elemente relevante din activitatea
contribuabilului si pentru fundamentarea unor constatari.

5. Se intocmeste in doua exemplare de persoana nominalizata de organele fiscale pentru a
raspunde la intrebari.

6. Circula:

- un exemplar la organul fiscal care efectueaza verificarea;

- un exemplar la persoana care a dat declaratia.

7. Se arhiveaza:

- un exemplar ca anexa la procesul-verbal;

- un exemplar la persoana care a dat declaratia.

ANEXA 5.a

PROCES-VERBAL
(zivua «oeeeeenenn. luna ... anul) *1)

CAPITOLUL T
Date generale

SRS Y S X Y=Y (1) o= e R TP , avand
functia de ittt it e e e e e e e e e in cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice e e e e e ,
AdMInNistratia vttt ittt e e e e e et e e e e , in baza Ordinului de
serviciu NT . et ieeeenn Y2 am efectuat, in
pericada ......iiiiiiiii i, o verificare in scopul stabilirii stdrii de fapt
fiscale = , cu domiciliul fiscal in
localitateda vttt e e e e I Yo IR =3 ol ol nr.
....... , bl. ey scC. e ey et. e ey ap. ey
Jjudetul/sectorul ........0c0.... , CUI/CNP/NIF .. iiiiiiiiinnnn

obiect principal de
P il I v it Y it > 10 1
Contribuabilul este reprezentat de*4d) ...ttt ittt tteneeeeeonenns in

calitate de ...t i i e e e
Verificarea a fost efectuatd la
|:| sediul organului fiscal
I:I sediul/domiciliul contribuabilului

CAPITOLUL II
Constatari

Ca urmare a verificdrii au rezultat urmdtoarele (detalierea situatiei de
fapt constatate in relatie cu obiectul verificdrii):
1. Descrierea situatiei de fapt

*1) Data la care s-a intocmit procesul-verbal.
*2) Numele, prenumele functionarilor Imputerniciti cu efectuarea
verificarii.
*3) Denumire si clasificare cod CAEN a obiectului de activitate desfdsurat;
nu se completeazd pentru persoanele fizice fdrd activitate economica.
*4) Numele, prenumele, functia, datele de identitate, CNP/NIF; nu se
completeazad pentru persoanele fizice care participd personal la verificare.

2. Fapte sanctionate contraventional conform Legii nr. 207/2015 privind
Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare



4. Punctul de vedere al contribuabilului/expertilor/persoanelor care au
participat la efectuarea constatdrii la fata locului*5)

La terminarea verificdrii au fost restituite toate actele si documentele
puse la dispozitia functionarilor 1insdrcinati cu efectuarea verificarii, cu
exceptia celor retinute pentru care s-a Iintocmit proces-verbal de ridicare
inscrisuri. Prezentul proces-verbal s-a incheiat in trei exemplare, inregistrate
in Registrul unic de control sub nr. ............... , din care un exemplar a
fost ldasat contribuabilului, iar doud exemplare au fost luate de functionarii
Imputerniciti cu efectuarea verificarii.

Functionari iImputerniciti Persoana fizicd/reprezentantul legal al

cu efectuarea verificdarii persoanei juridice/alte persoane care au
participat la efectuarea constatarii 1la
fata locului

Numele, prenumele, semndtura Numele, prenumele, semndtura

*5) Se completeaza atunci cadnd se efectueazd o constatare la fata locului

conform art. 65 din Legea nr. 207/2015, cu modificdrile si completdrile
ulterioare.
ANEXA 5.b
INSTRUCTIUNI

de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal"

CAPITOLUL |
Date generale

Procesul-verbal este documentul utilizat de catre functionarii care au desfasurat verificarea in
scopul stabilirii starii de fapt fiscale, prin intermediul constatarii la fata locului (art. 65 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscalda, cu modificarile si completarile ulterioare) solicitarii
prezentei contribuabilului la sediu (art. 56 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare) solicitarii de furnizare a informatiilor (art. 58 din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare) si
solicitarii de finscrisuri (art. 64 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare) si cuprinde constatarile functionarilor care au efectuat
verificarea.

Nu are ca rezultat intocmirea unei decizii de impunere.

Campurile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:

1. data (zi, luna, an) la care s-a intocmit procesul-verbal;

2. numele si prenumele functionarilor imputerniciti cu efectuarea verificarii;

4. denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal de activitate desfasurat; nu se
completeaza pentru persoanele fizice fara activitate economica;

5. numele, prenumele, functia, datele de identitate, CNP/NIF si calitatea acestuia; nu se
completeaza pentru persoanele fizice care participa personal la verificare.

CAPITOLUL Il
Constatarile

Constatarile vor fi prezentate clar si concis si vor detalia starea de fapt constatata in relatie cu
obiectul verificarii. In sustinerea constatdrilor se vor anexa copii certificate ale documentelor ori
inscrisurilor care permit clarificarea operatiunilor verificate.

Se vor anexa de asemenea documentele intocmite in timpul verificarii (invitatia la sediu, cererea



de furnizare a informatiilor, declaratii).

Se va anexa punctul de vedere al reprezentantului legal al contribuabilului sau al persoanei
fmputernicite, numai atunci cadnd acesta are o opinie contrara fata de constatarile inscrise n
procesul-verbal si o prezinta in scris in timpul verificarii.

Pentru faptele care sunt sanctionate contraventional se va intocmi separat procesul-verbal de
constatare si sanctionare a contraventiilor.

Procesul-verbal se semneaza de catre functionarii imputerniciti de organul fiscal, persoana fizica
verificata sau reprezentantul legal al contribuabilului si de eventualii martori.

n cazul in care reprezentantul legal al contribuabilului refuzi semnarea procesului-verbal, acest
fapt se consemneaza in procesul-verbal, urmand a fi comunicat contribuabilului prin procedurile
legale de comunicare prevdzute de Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Exemplarul unu al procesului-verbal va fi avizat de seful de serviciu/birou coordonator.

Procesul-verbal va fi inregistrat in registrul unic de control al contribuabilului.

Procesul-verbal se incheie in trei exemplare, din care exemplarul unu ramane la organul fiscal
care a efectuat verificarea, exemplarul doi se arhiveaza la dosarul fiscal si exemplarul trei ramane la
contribuabil.

ANEXA 5.c

CARACTERISTICILE
de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularului proces-verbal

1. Denumire: proces-verbal

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire: se editeaza pe ambele fete. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4, Se utilizeaza de catre functionarii care au desfasurat verificarea pentru consemnarea situatiei
de fapt fiscale.

5. Se intocmeste Tn 3 exemplare.

6. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea;

- exemplarul 2 la organul fiscal cu atributii de gestiune a dosarului fiscal in a carui raza teritoriala
contribuabilul are domiciliu fiscal;

- exemplarul 3 la contribuabil.

7. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la procesul-verbal;

- exemplarul 2 la dosarul fiscal al contribuabilului;

- exemplarul 3 la contribuabil.

ANEXA 6.a
PROCES-VERBAL
de ridicare/restituire inscrisuri
(Z1UA v e et eeeeenn luna ..., anul ... e )

SUbSEMNA LI d vttt ittt et e e e e et ettt e e , avand functia
o 1S in cadrul Agentiei Nationale
de Administrare Fiscalad, Directia Generala Regionala a Finantelor
Publice e e e e e e e e e ,
AdMINistratia v v ittt ettt e et e et e e e e , in baza art. 64 alin. (3) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurda fiscald, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, si a Ordinului de serviciu
0 /2 am ridicat/restituit de
L cu domiciliul fiscal in
localitatea e e e e e et e et e e e e
bd./str. i e e e e e e Nr.  «ooeeee.. bl. ...... SCe heeeeaan
1 ap. e judetul/sectorul ... .o..... ,

CUL/CNP/NIE ittt ittt et eeeenenennn , In prezenta*l) ittt e



urmatoarele (documente, inscrisuri etc.):

Mentiondam cd pentru documentele ridicate s-au ldsat copii certificate de

functionarii Imputerniciti cu efectuarea verificdarii si de
contribuabil/reprezentant legal.

Prezentul proces-verbal, inregistrat la contribuabil sub
0 , S—a incheiat in 2 (doud) exemplare, din care unul a

fost ldsat contribuabilului, iar unul a fost luat de functionarii Iimputerniciti
cu efectuarea verificarii.

Functionari iImputerniciti cu Persoana fizicd/reprezentantul legal
efectuarea verificarii al persoanei juridice
Numele, prenumele, semndtura Numele, prenumele, semndtura

*1) Numele, prenumele, functia, datele de identitate, CNP/NIF; nu se
completeazad pentru persocanele fizice care participd personal la verificare.

ANEXA 6.b

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri"

Se completeaza de catre functionarii imputerniciti cu efectuarea verificarii, cu ocazia
ridicarii/restituirii de documente. Se inscriu numele si prenumele functionarilor, functia si numarul
ordinului de serviciu.

"Documente/inscrisuri": se vor descrie pe scurt documentele ridicate/restituite prin prezentarea
urmatoarelor date: tipul, seria, numar, continut, numar de file, registre, carnete, bucati etc.

Documentele sau actele se anexeaza in original cand sunt considerate fictive sau daca exista
suspiciuni ca sunt fictive, precum si cand exista indicii ca s-ar urmari sustragerea sau distrugerea lor
de cei interesati. Tn acest caz se lasd contribuabilului copii conform cu originalul, confirmate de
acesta/de reprezentantul sdu legal si de functionarii imputerniciti cu efectuarea verificarii.

Se completeaza in doua exemplare, din care un exemplar pentru organul fiscal si unul pentru
contribuabil.

ANEXA 6.c

CARACTERISTICILE
de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de
inscrisuri"

1. Denumire: Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri

2. Format: A4/t1 (poate avea un numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru ridicarea/restituirea de nscrisuri.

5. Se intocmeste: in doua exemplare.

6. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea;

- exemplarul 2 la contribuabil.

7. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la procesul-verbal;

- exemplarul 2 la contribuabil.



ANEXA 7.a
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generald Regionald a Finantelor Publice ...........iiiiiiiinnn.
2 T 8 o T =l Tyl

INSTIINTARE

Numele, prenumele/Denumirea contribuabilului: .........iiiieeennneennnnnn.

CUT/CONP /NIt ittt ittt et et e et e ettt ettt ettt eeneaenn
Domiciliul fiscal: localitatea «..vuviiiiiiiinnnnnn. , bd./str. .........
nr.  ...... , bl.  ...... , SCe e , et. ... , ap. e ,
Judetul/sectorul . ...i.iieiieieeaan , cod postal ..........0.....

Doamnei/Domnului Administrator/Director general

Prin prezenta vd informdm c&, in baza art. 65 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare, incepénd
cu data de ....iiiiiiie e veti face obiectul unei actiuni de constatare la
fata locului.

Actiunea de constatare la fata locului se va desfdsura cu respectarea
prevederilor Codului de procedura fiscalda si nu reprezintd o actiune de
inspectie fiscald.

Conform prevederilor art. 65 alin. (3) din Legea nr. 207/2015, cu
modificdrile si completdrile ultericare, aveti obligatia sa permiteti accesul
functionarilor imputerniciti de organul fiscal pentru a efectua o constatare la
fata locului in vederea efectudrii de verificdri in interes fiscal. Totodatsd,
potrivit ©prevederilor art. 64 din acelasi act normativ, la solicitarea
functionarilor Imputerniciti de organul fiscal aveti obligatia punerii 1la
dispozitia acestora a tuturor registrelor, evidentelor, documentelor de afaceri,
precum si a oricdror altor 1inscrisuri aferente activitdtii desfdsurate 1in
Perioada v.iii ittt e e et e .

Nepermiterea accesului functionarilor imputerniciti sd efectueze constatarea
la fata locului sau refuzul punerii 1la dispozitia acestora a 1inscrisurilor
solicitate constituie contraventie conform art. 336 alin. (1) 1lit. c¢) din Legea
nr. 207/2015, cu modificdrile si completdrile ulteriocare, si se sanctioneazd in
conformitate cu prevederile art. 336 alin. (2) 1lit. a) din acelasi act normativ.

Refuzul contribuabilului/pldtitorului de a prezenta organului fiscal
bunurile materiale supuse impozitelor, taxelor, contributiilor sociale, 1in
vederea stabilirii realitdtii declaratiei fiscale, constituie contraventie

conform prevederilor art. 336 alin. (1) 1lit. n) din Legea nr. 207/2015, cu
modificdrile si completdrile ulteriocare, si se sanctioneazad in conformitate cu
prevederile art. 336 alin. (2) lit. e) din acelasi act normativ.

in conformitate cu prevederile art. 65 alin. (4) si (5) din Legea nr.

207/2015, cu modificarile si completdrile wulteriocare, persoanele fizice au
dreptul de a refuza intrarea in domiciliu sau resedinta.

In caz de refuz, intrarea in domiciliul sau in resedinta persoanei fizice se
face cu autorizarea instantei Jjudecatoresti competente, dispozitiile privind
ordonanta presedintiald din Legea nr. 287/2009 privind Codul de procedura
civild, republicatd, cu modificdrile ulterioare, fiind aplicabile.

Conducdtorul organului fiscal
Numele si prenumele

ANEXA 7.b

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "nstiintare"

1. Reprezinta documentul prin care organul fiscal cu atributii de constatare la fata locului
instiinteaza contribuabilul detinator al terenurilor, incaperilor si al altor incinte despre verificarea
care urmeaza sa se efectueze la acesta.

2. 1n "Instiintare" se completeazd date cu privire la:



a) denumirea organului fiscal care efectueaza constatarea la fata locului;

b) numarul atribuit din registrul de corespondentad, ziua, luna si anul;

c) denumirea completa a contribuabilului;

d) CUI/CNP/NIF;

e) domiciliul fiscal al contribuabilului;

f) data de incepere a constatarii la fata locului;

g) perioada ce face obiectul constatarii la fata locului;

h) persoana de contact, numele, prenumele, functia si numarul de telefon ale functionarului
Tmputernicit sa efectueze cercetarea.

3. Se comunica contribuabilului in timp util.

4. Se semneaza de catre conducatorul organului fiscal care a initiat actiunea de constatare la fata
locului sau de alta persoana imputernicita in acest sens.

5. Se intocmeste in doua exemplare originale, din care:

a) exemplarul unu se va trimite contribuabilului prin posta cu confirmare de primire sau prin
inmanare directa, cu semnatura si data de primire pe exemplarul doi;

b) exemplarul doi va fi retinut in cadrul organului fiscal si inmanat functionarului/functionarilor
fnsarcinat/insarcinati cu efectuarea constatarii la fata locului, urmand a fi anexat la procesul-verbal.

ANEXA 7.c

CARACTERISTICI
de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularului "Instiintare”

1. Denumire: Instiintare

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4, Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru instiintarea contribuabilului despre inceperea
constatarii la fata locului.

5. Se intocmeste Tn doua exemplare de organul fiscal.

6. Circula:

- exemplarul 1 la contribuabil;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua constatarea la fata locului.

7. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la contribuabil;

- exemplarul 2 la procesul-verbal.



