Ministerul Finantelor Publice
Agentia Nationald de Administrare Fiscala

ORDIN nr.__ 434
privind procedura de predare-primire
a informatiilor gi/sau documentelor privind creantele fiscale
ale sediilor secundare inregistrate fiscal ca platitoare de salarii i
| venituri asimilate salariilor

in temeiul prevederilor art. 26 alin. (2), si art.33 alin. (1) din Ordonanta
Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedurd fiscald, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si ale art. 6 din Hotérarea
Guvernului nr.1397/2010 privind modelul, continutul, modalitatea de depunere
si de gestionare a "Declaratiei privind obligatile de plata a contributiilor
sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate”,

avand n vedére prevederile art. 12 alin. (3) din Hotérarea Guvernului
ar. 109/2009 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, cu modificarile si completérile ulterioare, precum gi ale
art.228 alin.(2' ) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de-
procedura fiscald, republicatd, cu modificarile gi completarile ulterioare, -

pentru cresterea eficientel administrarii contribuabililor si Tn scopul
tmbunatatirii relatiei de parteneriat cu acestia, precum si in scopul transmiterii
cu celeritate si in conditii optime a dosarelor fiscale ale sediilor secundare ale
contribuabililor intre organele fiscale competente,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul

ORDIN:

ART. 1 :

(1) Pentru administrarea de cétre organele fiscale din subordinea
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald a obligatiilor fiscale datorate de
~ contribuabilii care au infiintate sedii secundare Tnregistrate fiscal ca platitoare
de salaril si venituri asimilate salariilor, competenta revine,; incepand cu data
de 1 februarie 2011, organului fiscal in a carui evidenta fiscala este inregistrat
contribuabilul care a infiintat respectivele sedii secundare, inclusiv pentru



impozitul pe venitul din salarii datorat de salariatii care fsi desfagoara
activitatea la aceste sedii. _

(2) Competenta privind inregistrarea fiscald a sediilor secundare ca
platitoare de salarii gi venituri asimilate salariilor, potrivit legii, revine organului
fiscal in a carui raza teritoriala se afld acestea situate.

- ART.2

(1) Prin prezentul ordin se aproba: _ _

a) Procedura de predare-primire a informatiilor si/sau documentelor
privind creantele fiscale ale sediilor secundare inregistrate fiscal ca platitoare
de salarii $i venituri asimilate salariilor, denumite in continuare sedii
secundare, cuprinsa in anexa nr.1; | .

b) modelul si continutul formularuiui’ "Proces - verbal de predare -
primire a informatiilor si/sau documentelor privind creantele fiscale ale sediilor
secundare”, prevazut in anexa nr.2 . :

(2) Anexele nr. 1 si nr. 2 fac parte integranta din prezentul ordin.

(3) Predarea — primirea se va face pe baza certificatului de atestare
fiscalda si a procesului verbal de predare - primire a informatiilor gi/sau
documentelor privind creantele fiscale ale sediilor secundare, denumit in
continuare proces-verbal, transmise electronic organului fiscal competent in
administrarea contribuabilului care a Infiintat respectivele sedii secundare.

(4) Predarea - primirea informatilor sgi/sau documentelor privind
creantele fiscale ale sediilor secundare se va efectua potrivit calendarului
comunicat de catre Directia Generala de Reglementare a Colectarii
Creantelor Bugetare din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
denumit In continuare calendar. '

ART. 3 :

~ Directia Generald de Reglementare a Colectarii Creantelor Bugetare,
Directia Generald Proceduri pentru  Administrarea Veniturilor, - Directia
Generald de Planificare Strategicad si Monitorizare a Realizérii Creantelor
Bugetare, Directia Generald de Tehnologia Informatiei, Directia Generala de
Administrare a Marilor Contribuabili, directiile generale ale finantelor publice
judetene i a municipiului Bucuresti, precum si administratiile finantelor
publice implicate vor duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

ART. 4 | |
La data intrérii in vigoare a prezentului ordin orice dispozitie contrara se
abroga. - '



ART. 5 .
Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I

- SORIN BLEJNAR, |,
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Anexa nr. 1

Procedura de predare-primire a informatiilor si/sau documentelor privind
creantele fiscale ale sediilor secundare inregistrate fiscal ca platitoare
de salarii gi venituri asimilate salariilor

Cap.1 — Dispozitii generale

1. Obiectul prezentei proceduri 1 reprezinta predarea-—primirea
informatiilor si/sau documentelor privind creantele fiscale ale sediilor
secundare existente in evidentele fiscale la data de 31 ianuarie 2011.

2. Organele fiscale participante la procedura de predare-primire sunt
a) organele fiscale in a caror administrare s-au aflat sediile secundare,
- denumite Tn continuare organe fiscale predatoare;

b) organul fiscal competent in administrarea contribuabilului care a
infiintat respectivele sedii secundare, denumit in continuare organ
fiscal primitor;

c) directiile generale ale finantelor publice judetene sau a municipiului
Bucuresti carora le revin sarcini pe linia coordonarii si monitorizarii
procedurilor de predare-primire desfagurate pe raza lor de
competenta.

Cap.2 — Desfagurarea procedurii

A. Predarea — primirea informatiilor si/sau documentelor privind creantele
fiscale ale sediilor secundare prevazute la cap. 1, se va efectua, potrivit
calendarului, prin parcurgerea urmatoarelor etape:

1. transferul electronic al informatiilor existente Tn evidentele fiscale la data
de 31 ianuarie 2011 in urmétoarele baze de date: DECIMP, SACF si,
dupa caz, OBLIG, de cétre organul fiscal predator;

2. emiterea, de catre organul fiscal predator, a certificatului de atestare
fiscald, cuprinzand creantele fiscale existente Tn sold la data de 31
ianuarie 2011;

3. intocmirea procesului-verbal de predare-primire a informatiilor si/sau
documentelor privind creantele fiscale ale sediilor. secundare de catre
organul predator. '

3.1. Procesul-verbal reprezinta documentul justificativ care sté la baza
inregistrarii In contabilitatea creantelor bugetare a predarii-primirii dintre
unitdtile fiscale. Totodatd, intr-o prezentare sinteticd, acesta reflecta
situatia fiscala a sediului secundar, reprezentdnd un instrument de

5



semnalare, de cétre organul fiscal predator, si de sesizare, de catre
organul fiscal primitor, a neregularitatilor din evidenta fsscala a sedulor
secundare supuse procedurii de predare-primire.

3.2. Informatiile referitoare la sediile secundare, prevazute la pct. 1 b)
din procesul«verbal vor fi completate de unitatea Trezoreriei statului din
cadrul organului fiscal predator.

3.3. Informatiile inscrise la pct.1 b) din procesul-verbal se transmlt
unitatii trezoreriei statului primitoare, de catre organul fiscal primitor,
format electronic - prin e-mail (format .pdf scanat) si/sau, printr-un f|§|er
electronic care cuprinde toate informatile respective. Modelul
formularului fisierului electronic si procedura de utilizare a acestuia vor fi
stabilite de Directia Generald Trezorerie si Contabilitate Publica si -
Directia Generalé de Tehnologia Informatiei.

4. transmiterea electronicad de catre organul fiscal predator, in primele 10
zile lucratoare ale lunii februarie 2011, a urmatoarelor documente:
a) certificatul de atestare fiscala (m format .pdf);
b) procesul-verbal de predare-primire a informatiilor gi/sau documentelor
privind creantele fiscale ale sediilor secundare (m format .pdf si .xls);

5, confirmarea primirii informatiilor sifsau documentelor privind creantele
fiscale ale sediilor secundare si a preluarii administrarii acestora, de catre
organul fiscal primitor, potrivit calendarului, in cel mult 5 zile de la data
primirii  procesului-verbal. Aceastd operatiune se desfagoard dupa
verificarea corectitudinii informatiilor primite, semnarea si retransmiterea
electronicd (in format .pdf) a procesului-verbal, semnat de catre
conducatorul organutui fiscal primitor.

B. Transmiterea in format hartie a unor componente ale dosarului fiscal,
ulterior predarii-primirii informatiilor si/sau documentelor privind creantele
fiscale ale sediilor secundare, se va face numai la cererea scrisa si Just;ﬂcata
a organului fiscal primitor. '

‘Cap. 3 - Dispozitii tranzitorii

1. Eventualele plati efectuate de catre sedille secundare la
~unitétile trezoreriei statului din cadrul organelor fiscale predatoare, ulterior
datei de 31 ianuarie 2011, se vor transfera la unitatea de trezorerie a statului
la care este arondat organul fiscal care a preluat respectivele sedii secundare
in vederea stingerii obligatiilor fiscale existente in evidenta analitica pe
platitori. Unitatile trezoreriei statului vor comunica zilnic organelor fiscale
predatoare informatiile cu privire la sumele virate eronat de sediile secundare,



iar acestea vor furniza unitatilor trezoreriei statului informatii cu  privire la
unitatea trezoreriei statului din cadrul organului fiscal care a preluat spre
administrare sediile secundare, inclusiv cu privire -la codul de identificare
fiscald al contribuabilului care a Tnfiintat respectivele sedii secundare.

2. Operatiunile de transfer prevazute la pct.1 se efectueaza de
catre unitatile trezoreriei statului predétoare, pe baza de ordine de plata
pentru trezoreria statului (OPT), pana la data de 30 aprilie 2011. Dupa
aceasta data, eventualele plati efectuate eronat de cétre sediile secundare la
unitétile trezoreriei statului din cadrul organelor fiscale predatoare se vor
returna platitorilor. e

3. Dup# data de 31 ianuarie 2011, organele fiscale predatoare
nu vor mai efectua nicio operatiune n evidenta fiscald a sediului secundar si
nu vor mai emite niciun document pe seama acestuia. "

4. In situatia constatérii de cétre organul fiscal primitor a unor
neconcordante, creantele fiscale ale sediului secundar vor fi preluate spre
administrare de catre acesta, urmand ca in termen de-5 zile de la semnalarea
acestor neconcordante, organul fiscal predator sa comunice printr-0 nota
justificativa, motivele existentei acestora. Eventualele corectii in evidenta
fiscald ale acestor neconcordante se vor realiza, de catre organul fiscal
primitor, pe baza notei justificative, fara transferul sumelor care fac obiectul
neconcordantelor intre unitétile trezoreriei statului din cadrul organului fiscal
predator gi organul fiscal primitor.

5. Organele fiscale primitoare vor notifica contribuabilii despre
preluarea in administrare a creantelor fiscale ale sediilor secundare, precum
si unitatea trezoreriei statului gi conturile in care acestea vor fi achitate.

6. Organele fiscale predatoare vor notifica tertii popriti (inclusiv
institutiile bancare) cu privire la conturile deschise la unitatile trezoreriei
statului unde urmeaza a se vira sumele retinute dupé data de 01 februarie
2011,



Anexanr. 2

L MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
Agentia Nationald de Administrare Fiscala

Administratia Finantelor Publice............................ /
Directia Generala de Administrare a Marilor Contribuabili

Proces — verbal
de predare — primire a informatiilor gi/sau documentelor privind creaptele fiscale ale
sediilor secundare

incheiat intre A.F.P, din cadrul D.G.F.P. in calitate
de organ fiscal predator si A.F.P. din cadrul D.G.F.P. /
Directia Generala de Administrare a Marilor Contribuabifi, dupa caz, in calitate de organ
fiscal primitor, cu ocazia predarii-primirii administrarii sediilor secundare ale (denumire
sediu principal) , avand CUIl si
domiciliul fiscal Tn localitatea , sfr. nr. ____, bloc ,

sc. et , ap. __, judetul / sectorul , constatand urmatoarele:
1. sedii secundare predate/primite:
1a. informatii privind administrarea fiscala
Nr. ' _ Sedii secundare
crt. cul Denumire Domiciliu fiscal Stare
- Fiscald™ Patrimoniald** | Juridica™**
0 1 2 3 4 5 6
1b. informatii necesare defalcérii cotelor din impozitul pe venit pentru sediile
secundare
Nr. Sadii secundare
crt. Cul Denumire Domiciliu fiscal Unitatea Administrativ Consiliul Judetean
Teritoriald
Denumire CIF Denumire CIF
0 1 2 3. 4 5 6 7
2. declaratii fiscale nedepuse
Nr. ’ Declaratii nedepuse
cul . : P
ert. Tip Nr. Obs.
0 1 2 3 4




3.creante fiscale nestinse

Valoare in lei

Nr Conform Conform
crt. Cul certificatulu fisei Diferente Obs.
' de atestare | sintetice pe
fiscala platitori
0 1 2 3 4 5
4. sume plitite in plus (suprasolviri/lsume ramase in curs de distribuire)
Valoare in lei
Nr Conform Conform
crt‘ CUl certificatului fisei Diferente Obs.
' de atestare | sintetice pe
fiscala platitori
0 1 2 3 4 5
5. Modalitati de executare silite in curs de desfagurare
Avize de
Somatii Tnregistrare
comunicate | in Arhiva - .
Nr. cul pt. care nu | Electronica bzaig?e Popriri |a terti blii?’??ﬂ%ﬁb Sech;an?ér;lt;unun
crt a Tncetat ex. | de Garantii ( nr.)
silita Reale (nr.) {nr) (nr)
(nr.) Moaobiliare
{nr.)
0 1 2 3 4 5 6 7
5.1. Sechestre bunuri imobile
Ve | powan s A
Nr./data inscrierii la | valorificare | Mentiuni P ta
Nr. Proces- cartea hunuri despre rate
Cul o x . (nr./data
ort verbal de contabili I funciara (numdrul gi | termenui N
sechestru ontabila | evaluare (numdr data de licitatie Vz:%;%’e
adresd) publicarii} adjudecare)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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5.2 Sechestre bunuri mobile

Valoarea bunului Anunt Mentiuni
Nr Nr./data Proces- sechestrat valorificare desnre Adjudecare cu plata in rate
C 1 CUl verbal de bunuri {nr. si P {numaér/data proces-verbal
crt s termenul de .
sechestry contabild | evaluare data o de adjudecare)
- licitatie
publicarii) '
0 1 2 3 4 5 6 7
5.3 Masuri asiguratorii
Nr. cul Nr./data documentului de instituire a Suma estimata/stabilita Masuri asiguratorii aplicate
ort. masurilor asiguratorii -lei- {numar/data popririi/sechestrului)
0 1 2 3 4

Organ fiscal primitor:

AFP. /
D.G.AM.C,
Sef administratie/director general

Organ fiscal preditor :

AF.P.

Sef administratie

Stare:

Se va completa obligatoriu cifra 0", cu exceptia situatiilor de mai jos, unde se va completa:

o1 -pentru™ Stare Fiscald ,inactiv’, potrivit prevederilor O.P.AN.A.F. nr. 1167/2009 pentru
aprobarea Listei contribuabililor declarati inactivi si ale O.P.AN.A.F. nr. 2489/2010 pentru
aprobarea Listei contribuabililor declarati inactivi;

o 2.1-pentru* Stare patrimoniald .insolvabil cu bunuri”;

2.2 - pentru ** Stare patrimoniald ,inseolvabil fara bunuri”;

Fhek

¢ 3 - penfru

Stare juridica , insolventa”.
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