ORDIN Nr. 2117/2018 din 27 august 2018
privind aprobarea modelului si continutului formularelor si documentelor utilizate in activitatea
de verificare a situatiei fiscale personale
EMITENT: AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
PUBLICAT iN: MONITORUL OFICIAL NR. 766 din 5 septembrie 2018

fn temeiul art. 11 alin. (3) din Hotdrarea Guvernului nr. 520/2013 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere:

- prevederile art. 5 alin. (4) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- prevederile art. 56, art. 58, art. 64, art. 118 alin. (8), art. 127, art. 138, art. 141, art. 142 alin.
(2), art. 144, art. 145, art. 146, art. 147, art. 342 alin. (1) si art. 352 alin. (1) si (2) din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Avizul conform al Ministerului Finantelor Publice comunicat prin Adresa nr. 771.972 din
23.08.2018,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul ordin:

ART. 1

Se aproba modelul si continutul formularelor utilizate in activitatea de verificare a situatiei
fiscale personale, reglementata prin titlul VI "Controlul fiscal", capitolul IV "Verificarea situatiei
fiscale personale de catre organul fiscal central" din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

a) Aviz de verificare - anexa nr. 1.3;

b) Ordin de serviciu - anexa nr. 2.3;

¢) Minuta intalnirii - anexa nr. 3.3;

d) Nota explicativa - anexa nr. 4.3;

e) Proces-verbal - anexa nr. 5.3;

f) Invitatie - anexa nr. 6.3;

g) Decizie de suspendare a verificarii situatiei fiscale personale - anexa nr. 7.3;

h) Raport de verificare fiscala - anexa nr. 8.3;

i) Decizie de incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale - anexa nr. 9.3;

j) Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul verificarii situatiei
fiscale personale - anexa nr. 10.3;

k) Decizie de reverificare - anexa nr. 11.a;

[) Dispozitie privind masurile stabilite in cadrul procedurii de verificare a situatiei fiscale
personale - anexa nr. 12.3;

m) Proces-verbal de ridicare/restituire inscrisuri - anexa nr. 13.a.

ART. 2

Formularele prevazute la art. 1 se completeaza conform instructiunilor prevazute in anexele nr.
1.b-13.b.

ART. 3

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularelor prevazute la art.
1 sunt stabilite in anexele nr. 1.c - 13.c.



ART. 4

La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul presedintelui Agentiei Nationale
de Administrare Fiscala nr. 393/2013 privind aprobarea modelului si continutului formularelor si
documentelor utilizate in activitatea de verificare fiscala a persoanelor fizice, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 255 din 8 mai 2013.

ART. 5

Directia generala control venituri persoane fizice, Directia generald de reglementare a colectarii
creantelor bugetare, Directia generala proceduri pentru administrarea veniturilor, directiile
generale regionale ale finantelor publice si unitatile subordonate acestora vor lua masuri pentru
ducerea la indeplinire a prevederilor prezentului ordin.

ART. 6

Anexele nr. 1.a-13.a3, 1.b - 13.b, 1.c - 13.c fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. 7

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
lonut Misa

Bucuresti, 27 august 2018.

Nr. 2.117.
ANEXA 1.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... Joeie. /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| | Directia ........... | | caracter personal:
| | | [ e e e e e e e e e |
| | | | |
AVIZ DE VERIFICARE
DomNUlUl/DoamNei: & vvve ettt eeneeeeeenns o ,
Adresa: localitatea: e e e ,
bd./str. it e e e e nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ...,
judetul/sectorul ...... , cod postal ...... .. i
Stimate domn/doamnd,
Va instiintdm cd incepénd cu data de ............ veti face obiectul:

| | unei verificari a situatiei fiscale personale cu privire la impozitul pe
venit, pentru periocada ......... e e e e e , in conformitate cu prevederile
art. 138 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

| | unei refaceri a verificdrii situatiei fiscale personale cu privire la

impozitul pe venit, pentru pericada ......... T e ’ in Dbaza
dispozitiilor cuprinse in Decizia de solutionare a contestatiei
o Y din data de ...... ... , emisd de ..., , si

in conformitate cu prevederile art. 129, coroborate cu prevederile art. 147 din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

Potrivit prevederilor art. 141 alin. (1) 1lit. d) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
aveti posibilitatea de a solicita o singurd datd, in scris, amdnarea datei de
incepere a verificdrii pentru motive justificate.

Pe parcursul verificdrii aveti dreptul de a Dbeneficia de asistentda de



specialitate si/sau juridica.

Prezentul aviz este insotit de Carta drepturilor si obligatiilor persoanei
fizice supuse verificdrii situatiei fiscale personale, aprobatd prin Ordinul
presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald nr. 1.162/2016.

La data inceperii verificdrii situatiei fiscale personale, respectiv ...... ,
ora ...., sunteti invitat(d) sa va prezentati la sediul organului fiscal situat
in localitatea .........iiu.n... , strada ............. nr. ..... , camera ....... ,
judetul/sectorul ............ , loc unde se va desfdsura verificarea situatiei

fiscale personale.

Potrivit prevederilor art. 140 alin. (3) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscalda, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
verificarea situatiei fiscale personale se poate desfdsura la domiciliul
dumneavoastrd ori la domiciliul/sediul persoanei care vad acordd asistentd de
specialitate sau juridica, 1iIn conditiile art. 140 alin. (4) si (5) din acelasi
act normativ.

Pentru stabilirea situatiei fiscale personale, urmeazd ca in termen de cel
mult 60 de zile de la comunicarea prezentului aviz:

a) In situatia in care faceti obiectul unei verificdri a situatiei fiscale
personale, in conformitate cu prevederile art. 138 alin. (6) si (7) din Legea
nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile
ulterioare:

- sa prezentati organelor fiscale, sub sanctiunea decdderii, extrasele
conturilor bancare, documentele Jjustificative si orice alte 1inscrisuri sau
clarificari relevante pentru stabilirea situatiei fiscale personale, aferente
perioadei care face obiectul verificarii;

- sda depuneti la sediul organului fiscal declaratia de patrimoniu si de
venituri, aprobatd prin Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscald nr. 3.704/2015 privind stabilirea elementelor de patrimoniu si de
venituri ce trebuie declarate de persoana fizicd supusd verificdrii situatiei
fiscale personale, precum si a modelului declaratiei. Modelul declaratiei de
patrimoniu si de venituri poate fi descdrcat in vederea completdrii de pe pagina
de internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, de 1la sectiunea
"Asistentd contribuabili persoane fizice - legislatie - formulare fiscale si
ghid de completare - formulare fiscale - fard numdar - declaratia de patrimoniu
si venituri (Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 3.704/2015) - formular editabil".

b) In situatia in care faceti obiectul unei refaceri a verificdrii situatiei
fiscale personale, in conformitate cu prevederile art. 138 alin. (6) din Legea
nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile
ulterioare:

- sa prezentati organelor fiscale, sub sanctiunea decdderii, documentele
justificative si orice alte 1iInscrisuri sau clarificdri relevante pentru
stabilirea situatiei fiscale personale, aferente periocadei care face obiectul
refacerii, avédnd in vedere strict considerentele Deciziei de solutionare a
contestatiei 10 Y din data Ae e e e , emisa
& .

Termenul de depunere se poate prelungi cu 30 de zile, o singura data, la
solicitarea dumneavoastrda, cu acordul organului fiscal.

Avizul de verificare a fost emis in baza art. 138 alin. (5) din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile
ulterioare.

Va asiguram de 1iIntreaga noastra colaborare pe parcursul desfdsurdrii
verificdrii situatiei fiscale personale.

Conducdtorul organului fiscal,

(functia, numele, prenumele, semndtura si stampila)

Persoana de contact: ............. Telefon: ......iiiieeee...

ANEXA 1.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Aviz de verificare"

Avizul de verificare reprezinta documentul prin care persoana fizica este instiintata ca urmeaza a
fi supusa verificarii situatiei fiscale personale/refacerii verificarii situatiei fiscale personale, dupa
caz, care urmeaza sa se efectueze la aceasta.

Avizul de verificare se intocmeste de echipa de inspectori fiscali, se avizeaza de seful serviciului



coordonator al echipei de inspectori fiscali, se semneaza de catre conducatorul organului fiscal
competent sau de altd persoanad Tmputernicita Tn acest sens si se comunica persoanei fizice n
conformitate cu prevederile art. 47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tn cazul verificarii situatiei fiscale personale, avizul de verificare se comunica cu cel putin 15 zile
fnainte de data de incepere a acesteia. La stabilirea datei de Tncepere a verificarii fiscale, organul
fiscal va avea in vedere perioada necesara pentru comunicarea avizului de verificare.

Tn cazul refacerii situatiei fiscale personale, avizul de verificare se comunicd inainte de data
inceperii actiunii de verificare nscrisa in acesta.

Avizul de verificare se completeaza cu urmatoarele date:

- denumirea organului fiscal emitent: se completeaza cu denumirea exacta a organului fiscal si a
structurii care emite formularul;

- numarul si data Tnregistrarii formularului: se completeaza numarul si data emiterii formularului;

- numele si prenumele persoanei fizice supuse verificarii;

- codul de identificare fiscala: codul numeric personal (CNP) sau numarul de identificare fiscala
(NIF - pentru persoanele care nu detin CNP);

- domiciliul fiscal al persoanei fizice supuse verificarii.

Avizul de verificare cuprinde si informatii privind:

- obiectul actiunii de verificare a situatiei fiscale personale, prin bifarea corespunzatoare a
optiunilor: verificarea situatiei fiscale personale sau refacerea verificarii situatiei fiscale personale;

- data inceperii verificarii situatiei fiscale personale/refacerii verificarii situatiei fiscale personale
inscrisa sub forma: zz.ll.aaaa;

- perioada supusa verificarii situatiei fiscale personale/refacerii verificarii situatiei fiscale
personale inscrisa sub forma: zz.ll.aaaa - zz.ll.aaaa;

- locul unde se va desfasura verificarea situatiei fiscale personale/refacerea verificarii situatiei
fiscale personale, cu informarea persoanei fizice asupra prevederilor art. 140 alin. (4) si (5) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare;

- solicitarea de informatii si Tnscrisuri relevante pentru verificare si declaratia de patrimoniu si
venituri. Tn cazul refacerii verificarii situatiei fiscale personale nu se mai solicitd mijloacele de prob3
administrate in cadrul procedurii a carei refacere a fost dispusa de organul fiscal de solutionare a
contestatiei si nici depunerea declaratiei de patrimoniu si de venituri;

- la rubrica "persoana de contact" se completeaza cu numele si prenumele unuia dintre membrii
echipei de inspectori fiscali si numarul de telefon la care acesta poate fi contactat.

Avizul de verificare se intocmeste in 3 exemplare originale, din care:

- exemplarul 1 se comunica persoanei verificate in conformitate cu prevederile art. 47 din Legea
nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- exemplarul 2 se pastreaza la organul fiscal care efectueaza verificarea;

- exemplarul 3 se transmite organului fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al
persoanei verificate.

Doar exemplarele 2 si 3 vor fi avizate de catre seful serviciului.

ANEXA 1.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Aviz de
verificare"

1. Denumire: Aviz de verificare

2. Format: A4

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru instiintarea persoanei verificate despre inceperea
verificarii situatiei fiscale personale/refacerii verificarii situatiei fiscale personale.

6. Se intocmeste in 3 exemplare de organul fiscal.

7. Circula:



- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua verificarea;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal emitent;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al persoanei
verificate.

ANEXA 2.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....| Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| | Directia ........... | | caracter personal:
| | | | e e e e e e e e e |
| | | | |
ORDIN DE SERVICIU NR. ................
1D o =

avaAnd fUuNCEia e . i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
este delegat (d)/sunt delegati pentru efectuarea unei ................io...
la persoana fiZiCa: tui ittt ittt teeeeeeeeeeeeeeneeeeeeneeeesoneeensaneeas
N P /NIt it e ettt e e e e et ettt ettt ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeaaaaannn
Domiciliul £iscCalc ittt it e e e et e e e e e
Data Inceperil verificCariis ..ttt ittt teeeeeeeneeeeeeneeeneaneean
Se legitimeazad cu legitimatia de verificare fiscald nr. ................

Conducdtorul organului fiscal,

(functia, numele, prenumele, semndatura, stampila)

Intocmit,
Sef serviciu

(numele, prenumele, semndtura)

ANEXA 2.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Ordin de serviciu"

Formularul "Ordin de serviciu" reprezinta documentul prin care organul fiscal competent deleaga
persoane angajate in cadrul acestuia drept inspectori fiscali imputerniciti sa efectueze verificarea
situatiei fiscale personale sau refacerea/reverificarea situatiei fiscale personale la o persoana fizica.

Ordinul de serviciu se intocmeste de seful serviciului coordonator al echipei de inspectori fiscali
si se aproba de catre conducatorul organului fiscal sau de alta persoana imputernicita in acest sens.

Se completeaza cu urmatoarele date:

- numarul ordinului de serviciu;

- numele si prenumele persoanei/persoanelor desemnate pentru efectuarea verificarii situatiei
fiscale personale sau refacerii verificarii situatiei fiscale personale pentru care s-a intocmit ordinul
de serviciu;

- functia persoanei/persoanelor desemnate pentru efectuarea verificarii situatiei fiscale
personale sau refacerii verificarii situatiei fiscale personale;

- denumirea structurii fiscale din care face/fac parte persoana/persoanele desemnata(e) pentru
efectuarea verificarii situatiei fiscale personale sau refacerii verificarii situatiei fiscale personale;

- tipul de verificare: verificarea situatiei fiscale personale, refacerea sau reverificarea situatiei
fiscale personale;

- numele si prenumele persoanei verificate;

- codul numeric personal (CNP) sau numarul de identificare fiscala (NIF - pentru persoanele care



nu detin CNP) al persoanei verificate;

- domiciliul fiscal a persoanei verificate;

- data inceperii verificarii situatiei fiscale personale sau refacerii/reverificarii situatiei fiscale
personale inscrisa sub forma: zz.ll.aaaa;

- numadrul legitimatiei persoanei/persoanelor desemnate pentru efectuarea verificarii situatiei
fiscale personale, refacerii/reverificarii situatiei fiscale personale;

- data emiterii ordinului de serviciu.

Se intocmeste intr-un exemplar pentru echipa de inspectori fiscali care va efectua verificarea
situatiei fiscale personale/refacerea verificarii situatiei fiscale personale/reverificarea situatiei
fiscale personale sau pentru un inspector fiscal, atunci cand este modificatda componenta echipei.

ANEXA 2.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Ordin de
serviciu"

1. Denumire: Ordin de serviciu

2. Format: A4

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru:

- a nominaliza persoanele care vor efectua verificarea;

- nominalizarea persoanei supuse verificarii;

- stabilirea datei de incepere a verificarii.

6. Se intocmeste intr-un exemplar de catre organul fiscal.

7. Circula numai la organele fiscale.

8. Se arhiveaza la organul fiscal emitent.

ANEXA 3.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal:

Minuta int&dlnirii
din data de ..............

In baza prevederilor art. 138 si/sau art. 145 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare, s-a
incheiat prezenta minutd intre:

1. Echipa de inspectori fiscali:

- numele, prenumele ............. , avand functia de ........ ... i ;

- numele, prenumele ............. , avand functia de ........ i ,

si

2. Persoana verificatd/persoana fizicd «cu care .......... (persoana

verificatad) are sau a avut raporturi economice sau Jjuridice: numele,
prenumele: L. , avand codul de identificare fiscala
(CNP/NIF) vttt iiiieennn. , cu domiciliul 1in localitatea: .....iiiiiiiinnen.. ,
bd./str. ... nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., judetul/
sectorul ........00iiii. cod postal .......... , reprezentat prin imputernicit
.................... , avand cod de identificare fiscalda ...........ce.c...., CU
domiciliul in localitatea: ......c.ieiieoo.. , bd./str. ... ... . . 0 ... nr. ...,
bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..... , Jjudetul/sectorul ............... , cod
postal ....... .. ..

[ ] In scopul stabilirii situatiei fiscale reale, s—au consemnat
urmatoarele:
1. Au fost prezentate documentele, inscrisurile:



2. Au fost prezentate in scris urmdtoarele clarificari:

4. Cu ocazia prezentdrii documentelor justificative sau a explicatiilor, au
rezultat urmdatoarele constatari:

a. Ca urmare a analizei documentelor Jjustificative si/sau a explicatiilor
prezentate/transmise in data de ............ s—-au constatat urmdtoarele:

b. Fatd de cele de mai sus, persocana fizicd a mentionat faptul ca

[ | In scopul realizdrii discutiei finale, au fost prezentate constatdrile
rezultate din verificarea situatiei fiscale personale si consecintele lor
fiscale.

Prezenta minutd s-a intocmit in doud exemplare, din care un exemplar pentru
persoana fizicd ........cc0iiiiia.. (nume, prenume), iar celdlalt exemplar pentru
echipa de inspectori fiscali.

Inspectori fiscali, Persoana fizica

................................ (reprezentant legal),

(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele si semndatura)
ANEXA 3.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Minuta intalnirii"

"Minuta ntalnirii" reprezinta documentul in care inspectorii fiscali consemneaza, pe parcursul
desfasurarii verificarii situatiei fiscale personale, concluziile uneia sau mai multor intalniri cu
persoana verificata sau reprezentantul legal al acesteia sau cu alta persoana fizica cu care persoana
verificatd are sau a avut raporturi economice si/sau juridice, in urma prezentarii de documente
justificative, clarificari sau note explicative pentru stabilirea situatiei fiscale reale sau pentru
informarea persoanei verificate asupra constatarilor rezultate din verificare. "Minuta intalnirii" se
intocmeste si la prezentarea de catre organul fiscal a constatdrilor si a consecintelor fiscale, cu
ocazia discutiei finale potrivit art. 145 alin. (3) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, caz in care se vor consemna si cele sustinute sau
prezentate de persoana verificatd cu aceasta ocazie. De asemenea, "Minuta intalnirii" se
completeaza si in situatia in care persoanei fizice i-a fost iTnmanat un formular de nota explicativa,
fard ca raspunsurile la aceasta si fie formulate pe loc. inscrisurile si explicatiile prezentate de
persoana verificatd/persoana fizica cu care persoana verificata are sau a avut raporturi economice
sau juridice se refera la elemente privind clarificarea situatiei fiscale personale potrivit art. 138 alin.
(12), (13), (15) si (16) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Concluziile intalnirii vor fi prezentate clar si concis, fird detalieri inutile. Tn cuprinsul minutei
intocmite Tn scopul stabilirii situatiei fiscale reale se fac mentiuni privind documentele justificative
prezentate de catre persoana fizica in cauza, clarificari, precum si notele explicative ale persoanei
fizice in cauza. De asemenea, in minutd, la pct. 4, se fac mentiuni cu privire la comunicarea
constatdrilor partiale referitoare la elementele patrimoniale verificate pana la data incheierii
minutei. Totodata, cu ocazia intalnirii la data comunicata de organele fiscale ca data de incepere, in
"Minuta intalnirii" intocmita se mentioneaza la pct. 5 data de incepere a verificarii situatiei fiscale
personale.

Se intocmeste de catre echipa de inspectori fiscali si se semneaza de catre persoana verificata
sau de catre reprezentantul legal al acesteia sau de catre persoana fizica cu care aceasta are sau a
avut raporturi economice si/sau juridice. In cazul in care persoana fizica in cauza refuza semnarea
documentului, se consemneaza refuzul de semnare.

"Minuta intalnirii" cuprinde urmatoarele informatii:

- numele si prenumele inspectorilor fiscali desemnati pentru efectuarea verificarii situatiei fiscale
personale si functiile detinute de acestia;



- numele si prenumele persoanei verificate/imputernicitului/sau ale persoanei fizice cu care
aceasta are sau a avut raporturi economice si/sau juridice. Tn situatia in care persoana fizici este
persoana cu handicap auditiv sau cu surdocecitate, se vor mentiona datele de identificare ale
interpretului in limbaj mimico-gestual, prin intermediul caruia se face comunicarea intre inspectorii
fiscali si persoana fizica verificata;

- adresa de domiciliu a persoanei verificate/persoanei fizice cu care aceasta are sau a avut
raporturi economice si/sau juridice;

- datele din documentul cu care se legitimeaza persoana verificatda/persoana fizica cu care
aceasta are sau a avut raporturi economice sau juridice;

- codul de identificare fiscald al persoanei verificate/persoanei fizice cu care aceasta are sau a
avut raporturi economice sau juridice - care poate fi:

a) codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, numarul de identificare fiscala
atribuit de organul fiscal competent.

in cazul in care persoana verificatd este reprezentatd de un imputernicit, aceleasi date se vor
completa si pentru acesta.

Se anexeaza la raportul de verificare fiscala.

Se intocmeste in doua exemplare originale, din care:

- exemplarul 1 se inmaneaza direct persoanei verificate/persoanei fizice cu care aceasta are sau
a avut raporturi economice si/sau juridice, cu semndtura si data de primire pe exemplarul 2, iar in
caz de refuz, se va trimite prin posta cu confirmare de primire;

- exemplarul 2 este anexat la raportul de verificare fiscala.

ANEXA 3.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Minuta
intalnirii"

1. Denumire: Minuta intalnirii

2. Format: A4, poate avea un numar variabil de pagini.

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale competente pentru consemnarea concluziilor uneia sau
mai multor Tntalniri cu persoana verificata sau reprezentantul legal al acesteia sau alta persoana
fizica cu care aceasta are sau a avut raporturi economice si/sau juridice Tn cadrul verificarii situatiei
fiscale personale.

6. Se intocmeste in doua exemplare de catre echipa de inspectori fiscali.

7. Circula:

- exemplarul 1 la persoana verificata (imputernicit)/persoana fizica cu care aceasta are sau a avut
raporturi economice si/sau juridice;

- exemplarul 2 la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale, fiind anexat
la raportul de verificare fiscala.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal emitent.

ANEXA 4.a
NOTA EXPLICATIVA

Subsemnatul (2), v v ittt ittt teeeenenn ;, CNP  (NIE) ittt ittt et eeeeennn ,
domiciliat (&) in localitatea e e e e e e ,
judetul/sectorul .............. ;o b/ Str. e e nr. ....,
bl. ...., sc. ...., et. ...., @ap. ...., telefon ....... .. , legitimat (&)
cu B.I./C.I./pasaportul seria  ..iiiieeo... Nr.  ceuueon.. , eliberat (&)
de i e e la data de ....... /e /o , 1In calitate

[ 1 , la intrebarile formulate la data



de ..... VAR [oeiii.. , In baza art. 138 si tin&nd cont de prevederile art.
10 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, de echipa de inspectori fiscali formata din:

T , avand functia de ........ ... 00 0. ;

2 e e e e e e e e e e e e e e , avand functia de ........ ... 00 0. ,
in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala -
Directia ....ociiiiiiinn.. , dau urmdtoarele explicatii:

1. Intrebare:

3. Mai aveti ceva de addugat?
3. Rdspuns:

Inspectori fiscali Persoana care a formulat explicatii
Numele si prenumele ............. Numele si prenumele ...............
Data si semndtura ............... Data si semndtura ............c.c....

Data primirii

Inspectori fiscali
Numele si prenumele .............
SEMNATUTA vt ittt ettt ettt eeeeean

ANEXA 4.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Nota explicativa"

Reprezinta documentul prin care inspectorii fiscali solicita explicatii scrise persoanei verificate si/
sau Tmputernicitului acesteia sau altei persoane fizice cu care aceasta are sau a avut raporturi
economice si/sau juridice, care sa contribuie la clarificarea unor elemente relevante din activitatea
persoanei fizice verificate si pentru fundamentarea unor constatari potrivit prevederilor art. 138
alin. (12), (13) si (15) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Solicitarea de explicatii scrise se va face in timpul verificarii fiscale ori de cate ori sunt necesare
explicatii din partea persoanei verificate sau a altei persoane fizice cu care aceasta are sau a avut
raporturi economice si/sau juridice pentru definitivarea constatarilor privind situatia fiscala
personala.

Intrebarile vor fi formulate in scris, sub semnaturile inspectorilor fiscali, exprimate ih mod clar,
concis si concret, pentru a da posibilitatea unor raspunsuri la obiect.

Tn cazul Tn care persoana in cauzd nu poate raspunde sau refuzd sd raspundd la intrebari la
momentul formularii acestora, inspectorii fiscali mentioneaza acest fapt in minuta ntalnirii si
nmaneaza/transmit persoanei fizice un exemplar al notei explicative, in vederea completarii
ulterioare.

Tn cazul in care persoana in cauzd nu se prezintd la intalnirea solicitatd de inspectorii fiscali,
acestia transmit persoanei fizice un exemplar al notei explicative, in vederea completarii ulterioare.

in cazuri completarii ulterioare, inspectorii fiscali stabilesc un termen rezonabil pentru
formularea raspunsurilor, care nu poate fi mai mic de 10 zile de la data luarii la
cunostinta/comunicarii.

Tn toate cazurile, explicatiile la intrebarile formulate de inspectorii fiscali se completeazd in scris
in nota explicativa pusa la dispozitie de acestia.

Nota explicativa se completeaza de persoana care raspunde la intrebari cu urmatoarele



informatii:

- numele si prenumele;

- codul numeric personal/numarul de identificare fiscala, dupa caz;

- adresa de domiciliu;

- datele din documentul cu care se legitimeaza;

- numele, prenumele si functia persoanelor care au formulat intrebarile;

- data completarii, numele, prenumele si semnatura persoanei care raspunde la intrebari pe
fiecare fila a notei explicative.

Nota explicativa este semnata si de inspectorii fiscali in momentul in care o primesc de la
persoana care a raspuns la intrebari.

Nota explicativa se intocmeste in doud exemplare, ambele cu caracter de original, din care:

- un exemplar este anexat la raportul de verificare fiscala;

- al doilea exemplar ramane la persoana care a formulat explicatii.

ANEXA 4.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Nota
explicativa"

1. Denumire: Nota explicativa

2. Format: A4 (poate avea un numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru a clarifica unele aspecte constatate in activitatea
de verificare a situatiei fiscale personale.

6. Se intocmeste in douda exemplare de inspectorii fiscali si se completeaza de persoana
nominalizata de acestia pentru a raspunde la intrebari.

7. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale;

- exemplarul 2 la persoana care a formulat explicatii.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale.

ANEXA 5.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal: |

PROCES-VERBAL

ziuvua ... luna ... anul
CAPITOLUL I
Subsemnatii, ...... . i il i i *1), avand functia
o in cadrul Agentiei Nationale de Administrare
Fiscald - Directia generald ......c.iiiiiiiiiieinnnneennnns ,
ServViCiUl i e e e e e e e , in baza prevederilor Legii nr.

207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completédrile
ulterioare, si a prevederilor Ordinului presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald nr. 3.696/2015 pentru stabilirea unor competente de
exercitare a inspectiei fiscale pe intreg teritoriul tarii, a legitimatiilor nr.
.................... si a Ordinului de serviciu

o S e e e e e , am efectuat, in pericada .............. ,
150 o W/ e N *2), 1in
VEAC T A vt it ittt ettt teeeeeeeeeneeenenn *3) 1A i e e , Cu



nr , bl. . ;, SC. ..., et. ..., ap. ...,

Judetul/sectorul .t ettt , codul de identificare
fiscald .....iiiiiiiiin.. .
Contribuabilul are ca obiect principal de
Pl 1 v it Yy S *4) .

Controlul s-a desfdsurat la domiciliul fiscal/sucursala/filiala/sediul
secundar al contribuabilului/platitorului, situat
5 o *5), sau la sediul organului fiscal.

Controlul a fost inregistrat in Registrul unic de control, la pozitia
0 .

Intrucadt contribuabilul nu detine/nu a prezentat organelor de control
Registrul unic de control, data de incepere a verificdrii fiscale/controlului
este ... i il i i e., .

Contribuabilul este reprezentat

CAPITOLUL II
Constatari

Ca urmare a controlului efectuat au rezultat urmdtoarele (constatari,
consecinte, masuri dispuse) :
1. Descrierea faptei:

La terminarea controlului au fost restituite toate actele si documentele
puse la dispozitia inspectorilor fiscali, cu exceptia celor retinute pentru care
s—-a intocmit proces-verbal de ridicare de inscrisuri.

Prezentul proces-verbal s-a iIntocmit in ..... exemplare, inregistrate in
Registrul unic de control/la registratura contribuabilului/pl&dtitorului, dupa
CAZ, CU NTv weteernnnnnn , din care un exemplar a fost lasat
contribuabilului/pldtitorului, iar ..... exemplare au fost luate de inspectorii
fiscali.

Inspectori fiscali, Contribuabil/Platitor,
(numele, prenumele, semndtura) (numele, prenumele, calitatea, semndtura)
Stampila, dupd caz

*1) Numele si prenumele inspectorilor fiscali desemnati.

*2) Se completeaza cu tipul actiunii: verificare a situatiei fiscale
personale/control inopinat/constatare la fata locului.

*3) Denumirea exactd a tematicii si/sau obiectivelor controlului.

*4) Denumirea si clasificarea codului CAEN al obiectului principal de



activitate efectiv desfdsuratd.

*5) Adresa sucursalei/filialei/sediulul secundar a/al
contribuabilului/platitorului.

*6) Numele, prenumele, datele de identitate, imputernicirea, dupd caz.

ANEXA 5.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal"
CAPITOLUL |

Procesul-verbal reprezinta actul de control care se intocmeste de catre inspectorii fiscali:

- In cazul efectuarii, in conditiile legii, a unei constatari la fata locului, precum si in cazul
controlului inopinat, potrivit prevederilor art. 65 si 135 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- in cadrul procedurii de verificare a situatiei fiscale personale prevazute la art. 138 din Legea nr.
207/2015, in vederea emiterii unei dispozitii de masuri sau n vederea dispunerii masurilor
asiguratorii, in conditiile legii;

- pentru consemnarea unor fapte, in timpul verificarii situatiei fiscale personale, care pot intruni
elementele constitutive ale unei infractiuni, potrivit prevederilor art. 132, coroborat cu art. 147 din
Legea nr. 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Procesul-verbal se intocmeste si in cazul in care contribuabilul/platitorul nu tine sau nu prezinta
inspectorilor fiscali Registrul unic de control, precum si in situatia in care la data de incepere
comunicata de catre organul fiscal persoana fizica nu se prezinta la locul de desfasurare a verificarii
situatiei fiscale personale, pentru consemnarea datei de incepere a inspectiei fiscale/verificarii
situatiei fiscale personale, conform prevederilor art. 123 alin. (2) coroborate cu prevederile art. 147
din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, si se inregistreaza la registratura
contribuabilului/platitorului, dupa caz, precum si la registratura organului fiscal.

Nu are ca rezultat intocmirea unui act administrativ fiscal.

Campuirile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:

Data (zi, lung, an) la care s-a intocmit procesul-verbal.

1. Numele si prenumele inspectorilor fiscali desemnati sa efectueze controlul.

2. Se va preciza tipul actiunii: verificarea situatiei fiscale personale/control inopinat/constatare la
fata locului.

3. Se vor preciza obiectul controlului si perioada supusa verificarii.

4. Denumirea obiectului principal de activitate efectiv desfasurata si clasificarea activitatii
conform CAEN.

5. Se va preciza adresa domiciliului fiscal, sediului secundar, filialei, sucursalei la care s-a
desfasurat controlul sau a locului stabilit de comun acord cu contribuabilul/platitorul pentru
efectuarea verificarii.

6. Se vor inscrie numele si prenumele, functia, datele de identitate, CNP, precum si calitatea
reprezentantului societatii Tn cadrul acesteia.

CAPITOLUL Il

1. Constatarile efectuate in urma desfasurarii controlului vor fi prezentate clar si concis, astfel
incat sa rezulte motivul de fapt si temeiul de drept care au stat la baza fundamentarii si stabilirii
situatiilor fiscale de fapt. De asemenea, se vor inscrie masurile dispuse contribuabilului pentru
respectarea prevederilor legale in materie.

n sustinerea constatdrilor se vor anexa, dupd caz, in copie sau in original, nscrisuri cum sunt:
registre, balante de verificare, declaratii fiscale, documente financiar-contabile, documente
justificative, situatii privind starea de fapt constatata si efectele juridice produse etc.

Se va prezenta in sinteza si punctul de vedere al reprezentantului legal al contribuabilului sau al
persoanei imputernicite de acesta, fata de constatarile organului fiscal, numai atunci cand aceasta
are o opinie contrara si o prezinta in scris in timpul controlului. Inspectorii fiscali vor analiza cu
obiectivitate punctul de vedere al contribuabilului si, Tn functie de concluzii, vor inscrie Tnh procesul-



verbal motivele pentru care nu sunt de acord cu acesta si, totodata, argumentele cu care sunt
combatute fiecare dintre argumentele prezentate de catre contribuabil. Punctul de vedere al
inspectorilor fiscali fata de argumentele aduse de contribuabil va fi consemnat, cu precizarea
prevederilor legale in domeniu, si va fi fundamentat pe baza datelor inscrise in procesul-verbal.

Pentru faptele care sunt sanctionate contraventional, inspectorii fiscali vor intocmi, separat, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, procesul-verbal de constatare si sanctionare a
contraventiilor, consemnand acest fapt in procesul-verbal intocmit cu ocazia finalizarii actiunii de
control.

2. Tn urma unei actiuni de control inopinat sau de constatare la fata locului se pot formula
propuneri de efectuare a unei inspectii fiscale la contribuabilul care a facut obiectul controlului.

3. Semnarea procesului-verbal.

Procesul-verbal se semneaza de catre inspectorii fiscali, contribuabil/platitor, precum si de
eventualii martori in prezenta carora s-a efectuat controlul.

n situatia in care contribuabilul/pltitorul nu este prezent sau refuzd si semneze procesul-
verbal, inspectorii fiscali vor consemna acest fapt in continutul procesului-verbal.

Procesele-verbale se incheie in cel putin 3 exemplare, din care:

- exemplarul 1 ramane la organul fiscal care a efectuat controlul;

- exemplarul 2 se transmite la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al
contribuabilului;

- exemplarul 3 este remis/transmis contribuabilului/platitorului.

Procesele-verbale in care sunt consemnate constatari care ar putea intruni elemente constitutive
ale unei infractiuni, in conditiile prevazute de legea penala, vor fi semnate de organele fiscale si de
catre contribuabilul/platitorul supus verificarii situatiei fiscale personale/controlului, cu sau fara
explicatii ori obiectiuni din partea acestuia.

in toate cazurile, procesul-verbal va fi comunicat contribuabilului/platitorului, cu respectarea
prevederilor art. 47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare.

ANEXA 5.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Proces-
verbal"

1. Denumire: Proces-verbal

2. Format: A4/t2 (Poate avea un numar variabil de pagini in functie de volumul constatarilor
efectuate.)

3. Caracteristici de tiparire: se editeaza pe ambele fete. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale, in cadrul procedurii de verificare a situatiei fiscale
personale, pentru consemnarea unor fapte ca urmare a unui control inopinat, a unei constatari la
fata locului, pentru consemnarea unor fapte care intrunesc elementele constitutive ale unei
infractiuni sau in alte situatii prevazute de lege.

6. Se intocmeste: in 3 sau 4 exemplare, in functie de tipul de control efectuat.

7. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care a efectuat controlul;

- exemplarul 2 la organul fiscal in a carui raza teritoriala contribuabilul are declarat domiciliul
fiscal;

- exemplarul 3 la contribuabil/platitor;

- exemplarul 4 (dupa caz), incheiat in cazul in care sunt consemnate elementele constitutive ale
unei infractiuni prevazute de legea penal3, se va inainta organelor de cercetare penala.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la organul fiscal care a efectuat controlul; procesul-verbal incheiat la data
inceperii verificarii situatiei fiscale personale, in cazul neprezentarii persoanei fizice verificate, se
anexeaza la Raportul de verificare fiscala;



- exemplarul 2 la organul fiscal Tn a carui raza teritoriala contribuabilul are declarat domiciliul
fiscal.

ANEXA 6.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| | Directia ........... | | caracter personal:
| | | e e e e e e e e |
| | | | |
INVITATIE
Domnului/Doamneil i ittt e e e , in calitate

1 ,

pentru clarificarea situatiei fiscale ©personale/situatiei fiscale a
domnului/doamneil ... .. e e cu care ati avut raporturi
economice sau juridice,
subsemnatil ...ttt e e e , inspectori fiscali in
cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald - Directia ............ , in
baza art. 56 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurda fiscald, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, va invitdm in data de ............... ,
O3 v eeeeennn , la sediul organului fiscal situat 3in localitatea ......... ,
strada ... nr. ..... ,;, CAMETra v eveewoen. , Jjudetul/sectorul ...... ,
telefon ............ , in vederea efectudrii verificdarii situatiei fiscale

personale/furnizdrii de informatii conform art. 58 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurda fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
ocazie cu care veti prezenta, conform art. 64 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
urmdatoarele inscrisuri:

Mentiondm faptul cd aveti dreptul de a refuza furnizarea de dovezi, in cazul
in care aveti o relatie de rudenie potrivit prevederilor art. 66 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, situatie in care veti informa organul fiscal in scris pand la data
de ..o .

Potrivit prevederilor art. 56 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile wulteriocare, puteti
solicita aménarea datei stabilite de cdtre organul fiscal, pentru motive
justificate, situatie in care veti informa organul fiscal in scris péna la data
de ..o , tiné&nd cont si de prevederile art. 73 alin. (1) din acelasi
act normativ.

Nerespectarea obligatiilor prevdzute la art. 58 si 64 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurada fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
in conditiile precizate mai sus, constituie contraventie conform art. 336 alin.
(1) 1lit. c¢) si r), si se sanctioneaza cu amendd conform art. 336 alin. (2) 1lit.
a), respectiv lit. e) din acelasi act normativ, daca nu au fost sdvarsite 1in
astfel de conditii incét sd fie considerate, potrivit legii, infractiuni.

Inspectori fiscali,

(numele, prenumele si semndtura)

ANEXA 6.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Invitatie"

Reprezintda documentul prin care o persoand fizica este invitata la sediul organului fiscal in
vederea efectuarii unei actiuni conform art. 56, 64 si 138 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Persoana fizica invitata poate fi:

- persoana supusa verificarii situatiei fiscale personale si care nu s-a prezentat la data mentionata
in avizul de verificare, caz in care se mentioneaza numarul avizului de verificare si informatii privind
comunicarea acestuia;



- persoana care are sau a avut raporturi economice ori juridice cu persoana fizica supusa
verificarii situatiei fiscale personale.

Se intocmeste de catre echipa desemnata pentru efectuarea verificarii fiscale.

Se intocmeste in doua exemplare:

- exemplarul 1 va fi remis persoanei fizice cu confirmare de primire sau inmanat personal
acesteia sau reprezentantului acesteia, dupa caz, cu mentionarea pe exemplarul 2 a urmatoarelor
date: calitatea reprezentantului, datele de identificare (Bl/Cl/pasaport nr., serie, domiciliu), data si
semnatura de primire;

- exemplarul 2 va fi retinut de echipa desemnata pentru efectuarea verificarii fiscale si va fi
anexat la raportul de verificare fiscala.

ANEXA 6.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Invitatie"

1. Denumire: Invitatie

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru instiintarea contribuabilului de a se prezenta la
sediul organului fiscal.

6. Se intocmeste Tn doua exemplare de catre inspectorii fiscali.

7. Circula:

- exemplarul 1 la persoana fizica;

- exemplarul 2 la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal emitent.

ANEXA 7.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal: |

DECIZIE DE SUSPENDARE
a verificdrii situatiei fiscale personale

DOMNULUL/ DOAIMNE L vttt ittt ettt e ettt et ettt e e ee e e eeeeeeeeeeeeeeeeeenn

T
Domiciliul fiscal: 1ocalitatea i e e e e e e e e et ,
bd./str. i nr. ..., bl. ..., sc. , et , ap ,

judetul/sectorul ........... , cod postal ..........
In baza prevederilor art. ......... din Legea nr. 207/2015 privind Codul de

procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare, va informam ca
verificarea situatiei fiscale ©personale se suspendda incepdnd cu data
AE i e e

Dupd 1incetarea conditiilor care au generat suspendarea, verificarea
situatiei fiscale personale va fi reluatd, data acesteia urmdnd a va fi
comunicatd in scris.

Conducdtorul organului fiscal,

(functia, numele, prenumele, semndtura si stampila)



ANEXA 7.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de suspendare a verificarii
situatiei fiscale personale"

Formularul "Decizie de suspendare a verificarii situatiei fiscale personale" reprezinta actul
administrativ emis Tn baza unui referat de aprobare de catre organele fiscale in cadrul procedurii de
verificare a situatiei fiscale personale cu privire la impozitul pe venit prevazute la capitolul IV titlul
VI din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare. Acesta se va completa in timpul efectuarii verificarii situatiei fiscale personale, in cazul
in care una dintre conditiile prevazute la art. 142 sau 127 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedurd fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, este indeplinita si numai daca
neindeplinirea acesteia impiedica finalizarea verificarii.

Se Intocmeste de catre echipa care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale, se avizeaza
de seful serviciului si se aproba de conducatorul organului fiscal din care face parte echipa.

Informatiile din continutul formularului "Decizie de suspendare a verificarii situatiei fiscale
personale" se completeaza dupa cum urmeaza:

Denumirea organului fiscal emitent: se completeaza cu denumirea exacta a organului fiscal si a
structurii care emite formularul.

Numarul si data inregistrarii formularului: se completeaza numarul si data emiterii formularului.

Numele si datele de identificare ale persoanei fizice: cuprinde numele si prenumele persoanei
fizice, codul de identificare fiscala si domiciliul fiscal ale acesteia.

Codul de identificare fiscala - se completeaza, dupa caz, potrivit prevederilor art. 82 alin. (1) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare,
astfel:

a) pentru persoanele fizice, codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, numarul de identificare fiscala
atribuit de organul fiscal competent.

Domiciliul fiscal - se completeaza cu toate informatiile care definesc complet adresa unde isi are
domiciliul persoana fizica verificata, potrivit legii, sau adresa unde locuieste efectiv, in cazul in care
aceasta este diferita de domiciliu.

Formularul cuprinde si informatiile urmatoare:

- data de la care se suspenda verificarea situatiei fiscale personale;

- motivul de fapt;

- date privind conducatorul organului fiscal care aproba formularul: se completeaza cu functia,
numele si prenumele, semndtura persoanei care aproba formularul, precum si stampila unitatii
emitente.

Se intocmeste Tn doua exemplare:

- exemplarul 1 va fi remis persoanei fizice cu confirmare de primire sau Tnmanat personal
acesteia sau reprezentantului acesteia, dupa caz, cu mentiunea pe exemplarul 2 a urmatoarelor
date: calitatea reprezentantului, datele de identificare (Bl/Cl/pasaport nr., serie, domiciliu), data si
semnatura de primire;

- exemplarul 2 va fi retinut de organul fiscal si va fi anexat la raportul de verificare fiscala.

ANEXA 7.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de
suspendare a verificarii fiscale"

1. Denumire: Decizie de suspendare a verificarii situatiei fiscale

2. Format: A4/t1, poate avea un numar variabil de pagini.

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru comunicarea catre persoana fizicd supusa



verificarii a datei de la care s-a decis suspendarea verificarii situatiei fiscale personale.

6. Se intocmeste in doua exemplare, ambele cu titlu de original, de catre echipa care efectueaza
verificarea situatiei fiscale personale.

7. Circula:

- un exemplar la persoana verificata;

- un exemplar la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal emitent.

ANEXA 8.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal: |

Aprobat,
Conducdtorul organului fiscal,
(functia, numele, prenumele si semndtura)

RAPORT DE VERIFICARE FISCALA
incheiat pentru ............. , CIF .............. la data de
zz.1l1l.aaaa

CAPITOLUL I
Date despre verificarea situatiei fiscale personale

Inspectorii fiscali care au participat la efectuarea verificdrii
Temeiul juridic

Aviz de verificare/Decizie de reverificare

Aménarea inceperii verificdrii situatiei fiscale personale
Perioadele care fac obiectul verificdarii situatiei fiscale personale
Inceperea verificdrii situatiei fiscale personale

Perioadele de suspendare

Perioada desfdsurarii verificdrii situatiei fiscale personale

Locul desfdsurdrii verificdrii situatiei fiscale personale

O W0 Jo U1 WN -

CAPITOLUL II
Date de identificare ale persoanei supuse verificdrii situatiei fiscale
personale

Numele si prenumele
Codul de identificare fiscala
Date privind inregistrarea in scopuri de taxd pe valoarea adaugata
Date privind domiciliul fiscal
5. Reprezentantul persoanei fizice supuse verificdrii situatiei fiscale
personale

DSw N

CAPITOLUL III
Constatdri ale verificarii situatiei fiscale personale

1. Date privind inté&lnirile si controalele inopinate/constatdrile la fata
locului

2. Date privind veniturile declarate

3. Stabilirea situatiei fiscale personale

4. Stabilirea bazei de impozitare prin metode indirecte

4.1. Selectarea metodei indirecte

4.2. Calculul bazei de impozitare si al impozitului pe venit datorat

5. Stabilirea creantelor fiscale accesorii

6. Mentionarea eventualelor contraventii constatate si a sanctiunilor
aplicate

CAPITOLUL IV
Discutia finala

1. Prezentarea punctului de vedere al persoanei supuse verificdrii situatiei
fiscale personale



2. Consideratii asupra punctului de vedere al persoanei supuse verificdrii
situatiei fiscale personale

CAPITOLUL V
Sinteza constatdrilor verificdrii situatiei fiscale personale

INr. |Impozit pe venit| A | B | C | D | Impozitul pe venit | Impozitul pe |
lcrt. | | | | | | anual stabilit | venit anual
| | | | | | | (lei) | stabilit |
| | | | | | | | suplimentar |
| | | | | | | | (lei) |
| | | | | | | | |
| | | | | | lprin lprin |in plus|in |
| | | | | | |decizia de|verificareal Iminus |
| | | | | | | impunere |situatiei | |
| | | | | | |anuala/ |fiscale | |
| | | | | | lprin |personale | |
| | | | | | |declaratial | | |
| | | | | | | de | | | |
| | | | | | | impunere | | | |
| | | | | | | | | | |
[ 0 | 1 2131415 6 | 7 | 8 | 9
| | | | | | | | | | |
| 1 |Impozit pe venit| | x| | | X | | | X
| |din surse | | | | | | | | |
| |neidentificate | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| 2 |Impozit pe venit] | | | | | | |
| |din surse | | | | | | | | |
| |identificate | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| 3 |Impozit pe venit| | x| | | X | | | b4
| |total | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai sus este urmdatoarea:

A - Periocada impozabild verificatd

B - Venit net anual impozabil evidentiat iIn decizia de impunere
anuald/declaratia de impunere

C - Diferenta de venit net anual stabilitd suplimentar de organele de
fiscale

D - Venit net anual impozabil recalculat/stabilit de organele de fiscale

INr. | Creanta fiscald| Perioada pentru |Impozit pe venit| Valoare creantd |
|crt.| accesorie | care s-a calculat|stabilit | fiscald accesorie]
| | | creanta fiscald |suplimentar | stabilita
| | | accesorie | (lei) | (lei) |
| | | | | |
[ 0 | 1 | 2 | 3 | 4
| | | | | |
[ 1 | | | | |
| | | | | |
[ 2 | | | | |
| | | | | |
[ 3 | | | | |
| | | | | |

CAPITOLUL VI

Anexe

Avizat Intocmit
Sef serviciu Numele si prenumele Functia Semndtura

Numele si prenumele

Semndatura




ANEXA 8.b
Instructiuni privind intocmirea "Raportului de verificare fiscala"

Raportul de verificare fiscala se intocmeste de inspectorii fiscali desemnati prin ordin de serviciu,
pentru consemnarea rezultatelor verificarii situatiei fiscale personale cu privire la impozitul pe
venit, efectuata in conditiile legii.

Raportul de verificare fiscala contine constatarile inspectorilor fiscali privind situatia fiscala
personald si veniturile obtinute de persoana fizica Tn cursul perioadei verificate, stabilite prin
utilizarea metodelor indirecte.

Raportul de verificare fiscala sta la baza emiterii actului administrativ fiscal si se anexeaza la
acesta.

CAPITOLUL I
Date despre verificarea situatiei fiscale personale

1. Inspectorii fiscali care au participat la efectuarea verificarii situatiei fiscale personale

Se inscriu numele si prenumele inspectorilor fiscali care au participat la efectuarea verificarii
situatiei fiscale personale, precizandu-se, pentru fiecare, functia, unitatea fiscala din care face
parte, numarul legitimatiei, numarul si data ordinului de serviciu, precum si perioada in care au
participat la efectuarea verificarii situatiei fiscale personale, daca aceasta difera de perioada de
desfasurare efectiva a verificarii.

2. Temeiul juridic

Se inscriu actele normative care reglementeaza verificarea situatiei fiscale personale, cu
mentionarea titlului si capitolului, dupa caz.

3. Aviz de verificare/Decizie de reverificare

Se finscriu numarul si data avizului de verificare/deciziei de reverificare, precum si data
comunicarii.

Tn cazul in care, in timpul unei verificdri a situatiei fiscale personale, este necesard extinderea
verificarilor pe perioade diferite de cele prevazute in avizul initial, se inscriu si numarul, si data
noului aviz de verificare.

n cazul in care verificarea nu a inceput la data prevazuta in avizul de verificare, se fac mentiuni
asupra motivelor care au determinat modificarea datei de incepere a verificarii situatiei fiscale
personale.

4. Amanarea inceperii verificarii situatiei fiscale personale

Se consemneaza precizdri privind eventuala cerere de amanare a datei de incepere a verificarii
situatiei fiscale personale, precum si modul de solutionare a acesteia, cu indicarea numarului si
datei actului prin care s-a solutionat. Tn cazul in care cererea de amanare a fost admiss, se
mentioneaza si data la care a fost reprogramata verificarea situatiei fiscale personale.

5. Perioadele care fac obiectul verificarii situatiei fiscale personale

Perioada pentru care se determina starea de fapt fiscala a persoanei fizice supuse verificarii
situatiei fiscale personale este perioada impozabila definita de Legea nr. 227/2015 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, cu incadrarea in termenul de prescriptie.

n cazul in care verificarea se face pentru o perioadd diferitd de cea din avizul de verificare initial,
se Tnscrie perioada verificatd efectiv. In situatia in care perioada verificatd se extinde, se precizeazi
motivele care au condus la modificarea perioadei supuse verificarii situatiei fiscale personale,
perioada inscrisa intr-un nou aviz de verificare.

6. Inceperea verificarii situatiei fiscale personale

Se inscrie data inceperii verificarii situatiei fiscale personale, care este data mentionata in minuta
intalnirii Intocmita la prima intalnire cu persoana fizica supusa verificarii situatiei fiscale personale/
reprezentantul acesteia sau data mentionata in procesul-verbal intocmit de organul fiscal in
situatia neprezentarii persoanei fizice verificate la data inceperii verificarii.

7. Perioadele de suspendare

n cazul in care verificarea situatiei fiscale personale a fost suspendats, se inscriu numérul si data
deciziei de suspendare, perioadele de suspendare, precum si motivele si baza legala a suspendarii.



8. Perioada desfasurarii verificarii situatiei fiscale personale

Se inscrie perioada dintre data inceperii si data finalizarii verificarii situatiei fiscale personale,
precum si modul de calcul al duratei de efectuare a verificarii, cu precizarea perioadelor care nu
sunt luate Tn calculul acesteia.

9. Locul desfasurarii verificarii situatiei fiscale personale

Se inscrie locul unde s-a desfasurat efectiv verificarea situatiei fiscale personale, care poate fi
sediul organului fiscal sau domiciliul fiscal al persoanei ori domiciliul/sediul persoanei care 1i acorda
asistenta de specialitate sau juridica potrivit prevederilor Legii nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Se fac precizari privind cererea persoanei fizice pentru desfasurarea verificarii la domiciliul sau
ori domiciliul/sediul persoanei care ii acorda asistenta de specialitate sau juridica, precum si modul
de solutionare a acesteia.

CAPITOLUL Il
Date de identificare ale persoanei supuse verificarii situatiei fiscale personale

1. Numele si prenumele

Numele si prenumele se completeaza cu numele si prenumele persoanei fizice la care se
efectueaza verificarea situatiei fiscale personale.

2. Codul de identificare fiscala

Se inscrie codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale sau numarul de identificare
fiscala atribuit de organul fiscal pentru persoanele care nu detin cod numeric personal, dupa caz.

3. Date privind inregistrarea in scopuri de taxa pe valoarea adaugata

Se inscriu data de la care persoana fizica este Tnregistrata in scopuri de taxa pe valoarea
adaugata, precum si modalitatea de inregistrare ca platitor, respectiv prin optiune, depasirea
plafonului, din oficiu, precizandu-se si daca a optat pentru aplicarea sistemului TVA la incasare,
dupa caz.

4. Date privind domiciliul fiscal

Se inscrie adresa de domiciliu a persoanei verificate.

5. Reprezentantul persoanei fizice supuse verificarii situatiei fiscale personale

Se prezinta datele de identificare a persoanei desemnate sa reprezinte persoana fizica pe durata
verificarii situatiei fiscale personale, calitatea acesteia, numarul si data documentului prin care
aceasta a fost desemnatd/mandatats, precum si domiciliul procedural ales, dupd caz. in situatia in
care persoana fizica verificata este persoana cu handicap auditiv sau cu surdocecitate, se vor
mentiona datele de identificare ale interpretului in limbaj mimico-gestual, prin intermediul caruia
se face comunicarea intre inspectorii fiscali si persoana fizica verificata.

CAPITOLUL 1l
Constatari ale verificarii situatiei fiscale personale

1. Date privind intalnirile si controalele inopinate/constatarile la fata locului

Se mentioneaza formularele "Minuta intalnirii" Tntocmite de inspectorii fiscali pentru
consemnarea concluziilor uneia sau mai multor intalniri cu persoana verificatd sau cu
reprezentantul legal al acesteia, cu precizarea numarului de inregistrare, a datei incheierii,
motivului intalnirilor si daca a existat vreun refuz la semnarea documentului.

n cazul in care nu existd intalniri, se precizeazd modalitatea de comunicare cu persoana fizicd
supusa verificarii situatiei fiscale personale, respectiv fie prin intermediul corespondentei scrise
(posta), fie prin intermediul mijloacelor electronice de transmitere la distanta.

Se mentioneazd controalele inopinate/constatarile la fata locului efectuate, cu precizarea
numarului de finregistrare a procesului-verbal, a datei incheierii, datelor de identificare a
contribuabilului, a obiectivelor si a constatarilor rezultate.

Tn cazul in care inspectorii fiscali solicitd prezenta persoanei/persoanelor cu care persoana fizics
are sau a avut raporturi economice si/sau juridice la sediul organului fiscal, se mentioneaza
numarul si data invitatiei, numarul si data incheierii formularului "Minuta intalnirii", obiectivul
intalnirilor si constatarile rezultate.



2. Date privind veniturile declarate

Se prezinta veniturile declarate organelor fiscale pe tipuri de activitati, categorii de venituri si
regimuri de impunere si eventuale decizii de impunere anuale emise de organul fiscal competent
pe baza declaratiei privind venitul realizat.

Se prezinta si eventualele decizii de impunere emise de organele fiscale de control.

3. Stabilirea situatiei fiscale personale

Stabilirea situatiei fiscale personale pentru fiecare perioadda impozabilda se realizeaza prin
identificarea si analiza elementelor de patrimoniu si a elementelor de venituri aferente situatiei de
fapt a persoanei supuse verificarii situatiei fiscale personale ca urmare a examinarii informatiilor
inscrise n declaratia de patrimoniu si de venituri intocmita de persoana fizica, a documentelor si
inscrisurilor prezentate de catre aceasta si a mijloacelor de proba detinute si/sau obtinute de
organele fiscale.

Analiza elementelor de patrimoniu se realizeaza pentru fiecare perioada impozabila verificata,
din punctul de vedere al cresterii sau descresterii acestora si al intrarilor si iesirilor de fonduri
raportat la situatia de fapt a persoanei fizice supusa verificarii fiscale personale.

4. Stabilirea bazei de impozitare prin metode indirecte

4.1. Selectarea metodei indirecte

Se precizeaza metoda indirecta selectata de inspectorii fiscali si se argumenteaza selectarea
acesteia.

4.2. Calculul bazei de impozitare si al impozitului pe venit datorat

Se prezintd modul de stabilire a bazei de impozitare prin metoda indirecta selectata, pentru
fiecare perioada impozabilad verificata si pe fiecare categorie de venit supusa impozitarii (venituri
din surse identificate si/sau din surse neidentificate).

n cazul in care se constatd aspecte care modifici baza de impozitare a impozitului pe venit, se
mentioneaza:

- motivul de fapt care a determinat modificarea bazei de impozitare a impozitului pe venit,
prezentandu-se operatiunile efectuate de persoana fizica supusa verificarii situatiei fiscale
personale, care au condus la stabilirea venitului impozabil stabilit suplimentar din surse
neidentificate, precum si operatiunile aferente veniturilor impozabile nedeclarate cu surse
identificate, in vederea stabilirii bazelor de impozitare potrivit situatiei de fapt fiscale;

- temeiul de drept, unde se inscriu detaliat si clar incadrarea faptei constatate, cu precizarea
actului normativ, a articolului, paragrafului, punctului, literei, alineatului, a celorlalte elemente
prevazute de lege, cu prezentarea concisa a textului de lege pentru cazul constatat.

Pentru diferentele de venituri din surse identificate, in situatia in care a fost emisa decizia de
impunere de catre organul fiscal competent pe baza declaratiei privind venitul realizat, aceste
diferente se stabilesc fata de baza de impozitare stabilita de organul fiscal competent, inscrisa in
aceastd decizie. In situatiile previzute de lege, in care, anterior efectudrii verificirii situatiei fiscale
personale, organul fiscal competent nu a emis o decizie de impunere, impozitul pe venit stabilit de
inspectorii fiscali reprezinta diferenta de impozit pe venitul net anual, stabilita suplimentar.

n cazul in care baza de impozitare nu se modific3, se mentioneaza acest lucru. In aceasta situatie
se prezinta perioadele si documentele efectiv verificate, care au stat la baza concluziei ca obligatia
fiscald este corect determinatd. Tn cazul veniturilor din surse identificate, cAnd se impune
modificarea bazelor de impozitare ca urmare a constatarii unor diferente ale elementelor acestora,
dar fara stabilirea de obligatii fiscale principale, se precizeaza motivul de fapt si temeiul de drept.

Tn situatia in care, pentru impozitul pe veniturile din surse identificate, se constats diferente intre
starea de fapt fiscala reala a contribuabilului si informatiile avute in vedere la emiterea unei opinii
scrise sau a unui act administrativ fiscal la acelasi contribuabil, se consemneaza constatarile Tn
conformitate cu situatia de fapt fiscald reala si cu legislatia fiscala si se mentioneaza motivele
pentru care inspectorii fiscali nu iau in considerare opinia prealabild/solutia din actul administrativ
emis.

5. Stabilirea creantelor fiscale accesorii

Se prezinta modul de calcul al creantelor fiscale accesorii aferente impozitului pe venit stabilit
suplimentar. Tn cazul in care se stabilesc creante fiscale accesorii, se mentioneaza:

- motivul de fapt care a determinat stabilirea acestora;

- temeiul de drept, unde se inscriu detaliat si clar incadrarea faptei constatate, cu precizarea



actului normativ, a articolului, paragrafului, punctului, literei, alineatului, a celorlalte elemente
prevazute de lege, cu prezentarea concisa a textului de lege pentru cazul constatat.

Despre aplicarea penalitatii de nedeclarare sau, dupa caz, despre neaplicarea acesteia se
consemneaza si se motiveaza in raportul de verificare fiscald, evidentiindu-se situatiile Tn care
penalitatea se aplicd numai pentru o anumita componentd a creantei fiscale principale. Se
intocmeste o situatie care cuprinde date referitoare la creanta fiscala principala defalcat pe fiecare
perioada impozabila verificata si termenele scadente, in vederea calculdrii penalitatii de
nedeclarare de catre organul fiscal competent.

6. Mentionarea eventualelor contraventii constatate si a sanctiunilor aplicate

Se prezintd sanctiunile aplicate, cu precizarea numarului procesului-verbal de constatare si
sanctionare a contraventiilor.

CAPITOLUL IV
Discutia finala

1. Prezentarea punctului de vedere al persoanei supuse verificarii situatiei fiscale personale

Se consemneaza, in mod obligatoriu, numarul si data documentului prin care inspectorii fiscali
comunica persoanei fizice proiectul de raport de verificare fiscald, precum si data, ora si locul
discutiei finale.

Se fac mentiuni referitoare la formularea si comunicarea de catre persoana fizica verificata, in
termenul legal/convenit, a punctului de vedere cu privire la constatarile inspectorilor fiscali sau,
dupa caz, referitoare la notificarea prin care persoana fizica a Tnstiintat organul fiscal asupra
faptului ca a renuntat la discutia finala.

De asemenea, se prezinta o sinteza a punctului de vedere al persoanei fizice verificate cu privire
la constatarile inspectorilor fiscali.

Punctul de vedere al persoanei fizice verificate se anexeaza la raportul de verificare fiscala.

2. Consideratii asupra punctului de vedere al persoanei supuse verificarii situatiei fiscale
personale

Se prezintd rezultatul analizei efectuate de inspectorii fiscali fatd de punctul de vedere al
persoanei fizice verificate, atat in cazul Tn care acesta a fost prezentat in cadrul discutiei finale, cat
si Tn cazul in care acesta a fost depus ulterior, in termenul legal. Argumentele inspectorilor fiscali se
prezinta pentru fiecare aspect pentru care persoana fizica a formulat punctul sau de vedere.

CAPITOLUL YV
Sinteza constatarilor verificarii situatiei fiscale personale

Se va completa in tabelul aferent impozitului pe venit cate un rand pentru fiecare perioada
impozabila verificata.

CAPITOLUL VI
Anexe

Acest capitol cuprinde o lista centralizatoare cu numarul si continutul pe scurt ale fiecarei anexe
a raportului de verificare fiscala.

La Raportul de verificare fiscala se anexeaza documentele care au stat la baza constatarilor,
documentele intalnirilor si orice alte acte care au legatura cu constatarile efectuate in cauza,
inclusiv tabele sau situatii intocmite pe baza mijloacelor de proba administrate.

Tabelele sau situatiile se intocmesc ori de cate ori este necesara sintetizarea unui numar mai
mare de documente sau operatiuni si in toate cazurile in care se prezinta situatii de aceeasi natura
si se sustin constatarile din raportul de verificare fiscala.

Tabelele si situatiile anexate la Raportul de verificare fiscala vor fi semnate de inspectorii fiscali
care le-au intocmit si de persoana fizica supusa verificarii situatiei fiscale personale.

Raportul de verificare fiscala se intocmeste si se semneaza de inspectorii fiscali, se avizeaza de
seful serviciului si se aproba de conducatorul organului fiscal.

Raportul de verificare fiscala va fi intocmit in 3 exemplare, toate originale, din care:



- un exemplar pentru persoana verificata;

- un exemplar pentru organul fiscal care a efectuat verificarea situatiei fiscale personale;

- un exemplar pentru organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al persoanei
verificate.

ANEXA 8.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Raport de
verificare fiscala"

1. Denumire: Raport de verificare fiscala

2. Format: A4/t1, poate avea un numar variabil de pagini

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru consemnarea rezultatelor verificarii situatiei
fiscale personale si prezentarea constatarilor din punct de vedere faptic si legal.

6. Se intocmeste n trei exemplare originale de catre echipa care efectueaza verificarea situatiei
fiscale personale

7. Circula:

- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al persoanei
verificate.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal emitent;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al persoanei
verificate.

ANEXA 9.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal: |

DECIZIE DE INCETARE
a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale

1. Datele de identificare ale persoanei verificate
1.1. Numele si prenumele

1.2. Codul de identificare fiscala

Cod numeric personal/Numdr de identificare fiscala

1.3. Domiciliul fiscal: localitatea ......i.iiiiian.. , str. ... ....
nr. ey bl. ey sc. ey et. ey ap. C ey judet/sector, cod

2. Date privind verificarea situatiei fiscale personale
2.1. Perioada impozabild verificata

Perioada impozabila verificata

|
|
|
| De la
|
|
|
|

zz.ll.aaaa zz.ll.aaaa



2.2. Motivul de fapt

3. Mentiuni privind audierea persoanei fizice verificate si, respectiv,
informarea acesteia despre aspectele constatate si consecintele fiscale:

Aceste mentiuni se regdsesc detaliat si iIn capitolul "Discutia finala" din
raportul de verificare fiscald anexat.

4. Data comunicdrii

Data comunicdrii actului administrativ fiscal reprezinta:

a) in situatia comunicdrii prin postd potrivit art. 47 alin. (3) - (7) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si
completdrile ulterioare:

- data 1inscrisd de postda la remiterea confirmdrii de primire, in cazul
primirii;

- data la care expird termenul de 15 =zile de la data afisdrii actului
administrativ fiscal prin publicitate, in cazul in care nu a fost posibila
comunicarea prin postad;

b) in situatia comunicdrii prin remitere la domiciliul fiscal al
contribuabilului ori iImputernicitului sau curatorului acestuia potrivit art. 47
alin. (8) - (12) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu
modificdrile si completdrile ulterioare:

- data semndrii de primire a actului, in cazul remiterii acestuia direct
contribuabilului;

- data afisdrii instiintdrii pe wusa domiciliului contribuabilului, in
situatia in care contribuabilul ori imputernicitul sau curatorul acestuia refuzad
primirea actului administrativ fiscal, prin remitere sub semnaturad;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisdrii Instiinftdrii
pe usa domiciliului contribuabilului, In cazul in care acesta nu este gdsit la
domiciliul fiscal si nu se prezintd la sediul organului fiscal emitent pentru a
i se comunica actul administrativ fiscal;

c) in situatia comunicdrii prin remitere la sediul organului fiscal potrivit
art. 47 alin. (13) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, data semndrii de primire a actului.

5. Dispozitii finale

In conformitate cu prevederile art. 268 si 270 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurada fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
impotriva prezentei decizii se poate face contestatie, care se depune, in termen
de 45 =zile de la comunicare, la organul fiscal emitent, sub sanctiunea
decdderii.

La prezenta decizie se anexeaza Raportul de verificare fiscald care,

impreund cu anexele, contine ........... pagini.

| Aprobat | Avizat | Intocmit

| | | |
| Conducdtorul organului | $Sef serviciu | Numele si | Functia | Semndtural
| fiscal | | prenumele | |

| | | | | |
| Functia | Numele si | | | |
| | prenumele | | | |
| | | | | |
| Numele si prenumele | | | |

| | | | | |
| Semnatura si stampila*) | Semndtura | | |

| | | |

*) Stampila se va aplica numail pentru coloana "Aprobat".

ANEXA 9.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de incetare a procedurii de
verificare a situatiei fiscale personale"

Formularul "Decizie de incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale" reprezinta



actul administrativ fiscal emis de organul fiscal pentru stabilirea unei situatii individuale pentru
persoana verificata, atunci cdnd ca urmare a verificarii situatiei fiscale personale nu se modifica
baza de impozitare si in scopul de a produce efecte juridice fata de aceasta, precum si in aplicarea
prevederilor legale pentru comunicarea acestui act, conform prevederilor art. 146 alin. (2) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Formularul "Decizie de incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale" se va
completa la finalizarea verificarii situatiei fiscale personale a persoanelor fizice cu privire la
impozitul pe venit, in cazul in care nu se ajusteaza baza de impozitare.

"Decizia de incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale" se intocmeste de
inspectorii fiscali, se avizeaza de seful serviciului si se aproba de conducatorul organului fiscal.

Informatiile din continutul formularului "Decizie de incetare a procedurii de verificare a situatiei
fiscale personale" se vor completa dupa cum urmeaza:

1. "Date de identificare ale persoanei verificate" va cuprinde:

1.1. "Numele si prenumele" se va completa cu numele si prenumele persoanei fizice verificate.

1.2. "Codul de identificare fiscald", astfel cum este definit de prevederile art. 82 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, se va
completa:

a) pentru persoanele fizice, cu codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, cu numarul de identificare
fiscald atribuit de organul fiscal competent.

1.3. "Domiciliul fiscal" se va completa cu toate informatiile care definesc complet adresa unde Tsi
are domiciliul persoana fizica.

2. "Date privind verificarea situatiei fiscale personale":

2.1. "Perioada impozabila verificatda" se va completa cate un rand pentru fiecare perioada
impozabila.

2.2. "Motivul de fapt": se vor inscrie constatarile care au determinat incetarea procedurii de
verificare fiscala.

2.3 "Temeiul de drept": se va inscrie prevederea legala pentru emiterea deciziei de incetare a
procedurii de verificare a situatiei fiscale personale.

3. Mentiuni privind audierea persoanei fizice verificate si, respectiv, informarea acesteia despre
aspectele constatate si consecintele fiscale

Se vor insera mentiuni privind indeplinirea procedurii de audiere si se va preciza faptul ca aceste
mentiuni se regasesc detaliat si la capitolul "Discutia finala" din raportul de verificare fiscala
anexat.

4. Data comunicarii

in termen de cel mult 10 zile lucritoare de la data emiterii actului administrativ fiscal, organul
fiscal trebuie sa initieze actiunile pentru comunicarea actului, conform prevederilor art. 47 alin.
(10) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Data comunicarii actului administrativ fiscal emis reprezinta:

a) In situatia comunicarii prin posta potrivit art. 47 alin. (3) - (7) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare:

- data inscrisa de posta la remiterea confirmarii de primire, in cazul primirii;

- data la care expira termenul de 15 zile de la data afisarii actului administrativ fiscal prin
publicitate, in cazul in care nu a fost posibila comunicarea prin posta;

b) Tn situatia comunicarii prin remitere la domiciliul fiscal al contribuabilului ori imputernicitului
sau curatorului acestuia potrivit art. 47 alin. (8) - (12) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare:

- data semnarii de primire a actului, in cazul remiterii acestuia direct contribuabilului;

- data afisarii Instiintarii pe usa domiciliului contribuabilului, Tn situatia in care contribuabilul ori
imputernicitul sau curatorul acestuia refuza primirea actului administrativ fiscal, prin remitere sub
semnatura;

- data la care expira termenul de 15 zile de la data afisarii instiintarii pe usa domiciliului
contribuabilului, in cazul in care acesta nu este gasit la domiciliul fiscal si nu se prezinta la sediul
organului fiscal emitent pentru a i se comunica actul administrativ fiscal;



c¢) In situatia comunicarii prin remitere la sediul organului fiscal potrivit art. 47 alin. (13) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare,
data semnarii de primire a actului.

Comunicarea prin publicitate se efectueaza prin afisarea unui anunt in care se mentioneaza ca a
fost emis actul administrativ fiscal pe numele contribuabilului. Afisarea anuntului se face
concomitent la sediul organului fiscal emitent care a efectuat verificarea, respectiv la sediul
organului fiscal competent pentru administrarea contribuabilului, in situatia in care acesta difera
de organul fiscal emitent, si pe pagina de internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Daca, in procedura comunicarii actului administrativ fiscal prin remitere sub semnatura la
domiciliul fiscal al contribuabilului ori imputernicitului sau curatorului, destinatarul refuza primirea
actului sau nu este gasit la domiciliul fiscal, comunicarea se efectueaza prin afisarea pe usa
acestuia a unei Instiintari in care se Tnscriu mentiuni cu privire la actul administrativ fiscal emis pe
numele contribuabilului si mentiuni cu privire la data la care se considera comunicat actul
administrativ fiscal.

Ori de cate ori comunicarea se realizeaza prin publicitate sau prin afisarea unei instiintari pe usa
destinatarului, organul fiscal intocmeste un proces-verbal. Procesul-verbal se intocmeste si Tn
situatia Tn care contribuabilul ori Tmputernicitul sau curatorul acestora primeste actul administrativ
fiscal, dar refuza sa semneze dovada de inmanare ori, din motive intemeiate, nu o poate semna.

Comunicarea prin remitere sub semnatura la sediul organului fiscal emitent se efectueaza ori de
cate ori contribuabilul ori imputernicitul sau curatorul acestora se prezinta la sediul organului fiscal
si solicita acest lucru.

5. La "Dispozitii finale" se va completa numarul total de pagini al raportului de verificare fiscala
care se anexeaza la "Decizia de incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale".

Decizia de incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale se va intocmi in 3
exemplare, toate originale, de catre organul fiscal care a efectuat verificarea situatiei fiscale
personale, avizata de seful serviciului si va fi aprobata de conducatorul organului fiscal.

ANEXA9.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de
incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale"

1. Denumire: Decizie de incetare a procedurii de verificare a situatiei fiscale personale

2. Format: A4/t1 (numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata, utilizandu-se echipamente informatice
pentru editare. Poate avea un numar variabil de pagini.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de organele fiscale pentru stabilirea unei situatii individuale pentru persoana
verificata si in scopul de a produce efecte juridice fata de aceasta, precum si pentru comunicarea
acestui act, in cazul in care nu se ajusteaza baza de impozitare.

6. Se intocmeste in 3 exemplare de catre echipa care efectueaza verificarea situatiei fiscale
personale.

7. Circula:

- un exemplar la persoana verificata;

- un exemplar la organul fiscal care a efectuat verificarea situatiei fiscale personale;

- un exemplar la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal care a efectuat verificarea situatiei fiscale personale;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al persoanei
verificate.



ANEXA 10.a

|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... Joeien. /....| Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal: |

DECIZIE DE IMPUNERE
privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul verificarii
situatiei fiscale personale

1. Datele de identificare ale persocanei verificate:
1.1. Numele si prenumele

1.2. Codul de identificare fiscala

Cod numeric personal/Numdr de identificare fiscala

1.3. Domiciliul fiscal: localitatea @ ittt e e e ,
1S o nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., Jjudet/sector,
cod postal ....... ...

2. Date privind creanta fiscald principala
2.1. Impozitul pe venit stabilit suplimentar
Anul verificat

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdatoarea:

A - Venit net anual impozabil evidentiat in decizia de impunere
anuald/declaratia de impunere (lei)
B - Diferenta de venit net anual stabilitd suplimentar de organele fiscale

(lei)
C - Venit net anual impozabil recalculat/stabilit de organele fiscale (lei)

|venit total

IN | Impozit pe | A | B | C |Impozitul pe venit |Impozitul | Cod |INr. de |
lr.| venit | | | lanual stabilit |pe venit |cont levidenta|
| | | | | | (lei) |anual |bugetar|a platii]
lc | | | | | |stabilit | | |
lr | | | | | | suplimentar | | |
[t. | | | | | |de organele| | |
| | | | | | | fiscale | | |
| | | | | | | (lei) | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | lprin | de [in [in | |

| | | | | |decizia de|organele|plus |minus| |

| | | | | | impunere |fiscale | | | |

| | | | | |anuala/ | | | | | |
| | | | | lprin | | | | | |
[ | | | |declaratial | | | | |
| | | | | | de | | | | | |
[ | | | | impunere | | | | | |
[ | | | | | | | | | |
[ O] 1 [ 21 3 | 4 | 5 | 6 [ 7 1 8 | 9 | 10
[ | | | | | | | | | |
| 1|Impozit pe | x | | | X | | [ x| |

| |[venit din | | | | | | | | | |
| |surse ne- | | | | | | | | | |
| |identificate| | | | | | | | | |
[ [ | | | | |

| 2|Impozit pe | | | | | | | | | |
| |[venit din | | | | | | | | | |
| | surse | | | | | | | | | |
| |identificate| | | | | | | | |

[ | | | | | | | | | |
| 3|Impozit pe | x | | | be | | | x| |

| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |




2.2. Motivul de fapt

3. Date privind creantele fiscale accesorii
3.1. Creante fiscale accesorii

INr. | Creanta | Impozit | Perioada pentru | Valoare | Cod cont|Nr. de |
lcrt.| fiscald | pe venit | care s-au | creantd | bugetar |evidental]
| | accesorie| stabilit | calculat creante| fiscala | la platii|
| | | suplimentar| accesorii | accesorie| |

| | | (lei) | | stabilital | |
| | | | De la]| Pdna la | (ledi) | |

| | | | | | | | |
[0 | 1 | 2 | 3 4 | 5 | 6 | 7 |
| | | | | | | | |
11 | | | | | | |
| | | | | | | | |
[ 2 | | | | | | | |
| | | | | | | | |
[ 31 | | | | | | |
| | | | | | | | |

4. Mentiuni privind audierea persoanei fizice verificate si, respectiv,
informarea acesteia despre aspectele constatate si consecintele fiscale

Aceste mentiuni se regdsesc detaliat si iIn capitolul "Discutia finala" din
raportul de verificare fiscald anexat.

5. Data comunicdrii

Data comunicdrii actului administrativ fiscal reprezinta:

a) in situatia comunicdrii prin postd potrivit art. 47 alin. (3) - (7) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si
completdrile ulterioare:

- data 1inscrisda de postda la remiterea confirmdrii de primire, in cazul
primirii;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisarii actului
administrativ fiscal prin publicitate, in cazul 1in care nu a fost posibila
comunicarea prin posta;

b) in situatia comunicdrii prin remitere la domiciliul fiscal al
contribuabilului ori Imputernicitului sau curatorului acestuia potrivit art. 47
alin. (8) - (12) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu

modificdrile si completdrile ulterioare:

- data semndrii de primire a actului, 1in cazul remiterii acestuia direct
contribuabilului;

- data afisdrii instiintdrii pe wusa domiciliului contribuabilului, 1in
situatia in care contribuabilul ori imputernicitul sau curatorul acestuia refuzad
primirea actului administrativ fiscal, prin remitere sub semnatura;

- data la care expirda termenul de 15 zile de la data afisdrii instiintdrii
pe usa domiciliului contribuabilului, in cazul iIn care acesta nu este gdsit la
domiciliul fiscal si nu se prezintd la sediul organului fiscal emitent pentru a
i se comunica actul administrativ fiscal;

c) in situatia comunicdrii prin remitere la sediul organului fiscal potrivit
art. 47 alin. (13) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, data semndrii de primire a actului.

6. Termenul de platd

Impozitul pe venit stabilit suplimentar 3in cadrul verificdrii situatiei
fiscale personale de organele fiscale se pldteste, potrivit art. 156 alin. (1)
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, in functie de data comunicdrii prezentei, astfel:

- pédnd la data de 5 a lunii urmdtoare inclusiv, c&nd data comunicdarii este
cuprinsd in intervalul 1 - 15 din luna;

- pdnd la data de 20 a lunii urmdtoare inclusiv, cénd data comunicdrii este



cuprinsa in intervalul 16 - 31 din luna.

7. Dispozitii finale

Iin conformitate cu prevederile art. 268 si 270 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
impotriva prezentei decizii se poate face contestatie, care se depune, in termen
de 45 zile de la comunicare, la organul fiscal emitent, sub sanctiunea
decaderii.

La prezenta decizie se anexeaza Raportul de verificare fiscalda care,
impreund cu anexele, contine ..... pagini.

Prezenta decizie reprezintd titlu de creanta.

| Aprobat | Avizat | Intocmit

| | | |
| Conducdtorul organului | $ef serviciu | Numele si | Functia | Semndtural
| fiscal | | prenumele | |

| | | | | |
| Functia | Numele si | | | |
| | prenumele | | | |
| | | | | |
| Numele si prenumele | | | |

| | | | | |
| Semnatura si stampila*) | Semndtura | | |

| | | |

*) Stampila se va aplica numail pentru coloana "Aprobat".

ANEXA 10.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului

"Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul verificarii
situatiei fiscale personale"

Formularul "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul
verificarii situatiei fiscale personale" reprezinta actul administrativ fiscal emis de organele fiscale
pentru stabilirea unei situatii individuale pentru persoana verificatd atunci cand ca urmare a
verificarii situatiei fiscale personale, se modifica baza de impozitare si se stabilesc creante fiscale, in
scopul de a produce efecte juridice fata de aceasta, precum si pentru comunicarea acestui act,
conform prevederilor art. 146 alin. (1) si (2) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Formularul "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul
verificarii situatiei fiscale personale" se va completa la finalizarea verificarii situatiei fiscale
personale a persoanelor fizice cu privire la impozitul pe venit, in cazul in care s-a stabilit ajustarea
bazei de impozitare.

Formularul "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul
verificarii situatiei fiscale personale" se emite pentru fiecare contribuabil persoana fizica la care
prin verificarea situatiei fiscale personale sunt constatate venituri a caror sursa nu a fost
identificata si/sau venituri din surse identificate, nedeclarate, corespunzatoare categoriilor de
venituri supuse impozitului pe venit, prevdazute de Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare, conform Raportului de verificare fiscala.

"Decizia de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul verificarii situatiei
fiscale personale" se intocmeste de catre inspectorii fiscali, se avizeaza de seful serviciului si se
aproba de conducatorul organului fiscal.

Informatiile din continutul formularului "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit
suplimentar in cadrul verificarii situatiei fiscale personale" se completeaza dupa cum urmeaza:

1. "Date de identificare ale persoanei verificate" va cuprinde:

1.1. "Numele si prenumele" se va completa cu numele si prenumele persoanei fizice verificate.

1.2. "Codul de identificare fiscald", astfel cum este definit de prevederile art. 82 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, se va
completa:

a) pentru persoanele fizice, cu codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;



b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, cu numarul de identificare
fiscala atribuit de organul fiscal competent.

1.3. "Domiciliul fiscal" se va completa cu toate informatiile care definesc complet adresa unde fsi
are domiciliul persoana fizica (localitatea, strada, etajul, apartamentul, codul postal,
judetul/sectorul).

2. "Date privind creanta fiscala principala":

2.1. "Impozitul pe venit stabilit suplimentar"

Pentru fiecare an verificat se completeaza cate un tabel, daca au fost stabilite de organul fiscal
diferente suplimentare de impozit pe venit.

n situatia in care a fost emis3 decizia de impunere anuald de citre organul fiscal competent pe
baza declaratiei privind venitul realizat, aceste diferente se vor stabili fatd de impozitul pe venit
stabilit de organul fiscal competent inscris Th aceasta decizie.

Fiecare rand al unui tabel cuprinde urmatoarele informatii:

- randul 1 "Impozit pe venit din surse neidentificate" - in acest rand se vor inscrie rezultatele
privind impozitul pe venit stabilit suplimentar pentru fiecare an/perioada verificatd, la finalizarea
verificarii situatiei fiscale personale, potrivit continutului fiecarei coloane;

- randul 2 "Impozit pe venit din surse identificate" - in acest rand se vor inscrie rezultatele privind
impozitul pe venit stabilit suplimentar din surse identificate pentru fiecare an/perioada verificata,
la finalizarea verificarii situatiei fiscale personale, potrivit continutului fiecarei coloane;

- randul 3 "Impozit pe venit total" - in acest rand se vor inscrie rezultatele privind impozitul pe
venit stabilit suplimentar atat din surse neidentificate, cat si din surse identificate pentru fiecare
an/perioadd verificatd, la finalizarea verificarii situatiei fiscale personale, potrivit continutului
fiecdrei coloane.

Fiecare coloana contine:

- coloana 2 cuprinde venitul net anual impozabil, evidentiat in decizia de impunere anual3,
pentru situatiile reglementate de lege prin care se prevede faptul ca aceasta decizie se emite;

- coloana 3 cuprinde diferenta de venit net anual impozabil stabilita suplimentar de organele
fiscale In cadrul verificarii situatiei fiscale personale;

- coloana 4 cuprinde venitul net anual impozabil recalculat/stabilit de organele fiscale si se
stabileste fie prin cumularea venitului net anual impozabil din coloana 2 cu diferenta de venit
stabilita suplimentar inscrisa in coloana 3, fie reprezinta diferenta de venit net anual impozabil
stabilita suplimentar de organele fiscale din coloana 3;

- coloana 5 cuprinde impozitul pe venitul net anual impozabil, evidentiat in decizia de impunere
anuala comunicata contribuabilului/in declaratia de impunere depusa de catre contribuabil;

- coloana 6 cuprinde impozitul pe venitul net anual impozabil stabilit de organele fiscale prin
aplicarea cotei de impunere, prevazuta de lege pentru anul fiscal verificat, asupra valorii inscrise in
coloana 4;

- coloana 7 cuprinde diferenta de impozit pe venitul net anual, calculata de organele fiscale, in
cadrul verificarii situatiei fiscale personale. Tn cazul in care diferenta dintre impozitul calculat de
organele fiscale si cel Tnscris Tn decizia de impunere anualad este pozitiva, aceasta va fi inscrisa in
aceasta coloanag, fiind datorata de catre contribuabil;

- coloana 8 cuprinde diferenta negativa de impozit pe venitul net anual impozabil calculat de
organele fiscale si care urmeaza a fi scazuta din evidenta fiscald, potrivit prevederilor legale;

- coloana 9 "cod cont bugetar" - se completeaza cu simbolul codului de cont bugetar al
impozitului pe venit;

- coloana 10 "Numar de evidenta a platii" - reprezinta numadrul de evidenta a platii pentru
impozitul pe venit stabilit de organele fiscale; numarul de evidenta a platii va fi generat de aplicatia
informatica, potrivit reglementarilor in vigoare.

n situatia n care nu a fost emisd decizia de impunere anual3, diferenta de venit net anual
impozabil din surse identificate stabilita suplimentar de organele fiscale (col. 3) se completeaza cu
diferenta calculatd de organul fiscal in functie de situatia de fapt fiscald a contribuabilului. Tn mod
similar se procedeaza pentru calculul impozitului pe venitul net anual impozabil din surse
identificate stabilit de organele fiscale (col. 6), precum si a impozitului pe venitul net anual stabilit
suplimentar de organele fiscale in plus/in minus (col. 7 si col. 8), dupa caz.

2.2. "Motivul de fapt": se inscriu, in mod clar, operatiunile efectuate de persoana fizica supusa



verificarii situatiei fiscale personale care au condus la stabilirea venitului impozabil stabilit
suplimentar atat din surse neidentificate, cat si din surse identificate.

2.3 "Temeiul de drept": se inscrie detaliat si clar incadrarea situatiei de fapt constatate, cu
precizarea actului normativ, a articolului, a celorlalte elemente prevazute de lege, cu prezentarea
textului de lege pentru cazul constatat.

3. "Date privind creantele fiscale accesorii"

3.1. "Creante fiscale accesorii"

Fiecare rand al tabelului cuprinde informatiile aferente fiecarei creante fiscale accesorii stabilite
de organele fiscale.

Fiecare coloana contine:

- coloana 1 cuprinde denumirea creantei fiscale accesorii astfel cum este definita la art. 1 din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- coloana 2 cuprinde diferenta de impozit pe venitul net anual, calculata de organele fiscale in
cadrul verificarii situatiei fiscale personale, ce reprezinta baza de calcul pentru creantele accesorii;

- coloana 3 cuprinde data de la care se s-au calculat creantele accesorii, aferenta fiecarei creante
accesorii, sub forma zz.ll.aaaa;

- coloana 4 cuprinde data pana la care se s-au calculat creantele accesorii, aferenta fiecarei
creante accesorii, sub forma zz.ll.aaaa;

- coloana 5 cuprinde valoarea cumulata a creantei fiscale accesorii aferenta perioadei pentru
care s-au calculat;

- coloana 6 "Cod cont bugetar" - se completeaza cu simbolul codului de cont bugetar al
impozitului pe venit;

- coloana 7 "numar de evidenta a platii" - reprezinta numarul de evidenta a platii pentru
creantele fiscale accesorii stabilite de organele fiscale; numarul de evidenta a platii va fi generat de
aplicatia informatica, potrivit reglementarilor in vigoare.

3.2. "Motivul de fapt": se inscrie, in mod clar, motivul de fapt care a determinat stabilirea
creantelor accesorii aferente impozitului pe venit stabilit suplimentar, atat din surse neidentificate,
cat si din surse identificate.

3.3. "Temeiul de drept": se Tnscrie detaliat si clar Tncadrarea situatiei de fapt constatate, cu
precizarea actului normativ, a articolului, a celorlalte elemente prevazute de lege, cu prezentarea
textului de lege pentru cazul constatat.

4. Mentiuni privind audierea persoanei fizice verificate si, respectiv, informarea acesteia despre
aspectele constatate si consecintele fiscale

Se vor insera mentiuni privind indeplinirea procedurii de audiere si se va preciza faptul ca aceste
mentiuni se regasesc detaliat si la capitolul "Discutia finald" din Raportul de verificare fiscala
anexat.

5. Data comunicarii

in termen de cel mult 10 zile lucritoare de la data emiterii actului administrativ fiscal, organul
fiscal trebuie sa initieze actiunile pentru comunicarea actului, conform prevederilor art. 47 alin.
(10) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Data comunicarii actului administrativ fiscal emis reprezinta:

a) in situatia comunicarii prin posta potrivit art. 47 alin. (3) - (7) din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare:

- data inscrisa de posta la remiterea confirmarii de primire, in cazul primirii;

- data la care expira termenul de 15 zile de la data afisarii actului administrativ fiscal prin
publicitate, in cazul in care nu a fost posibila comunicarea prin posta;

b) Tn situatia comunicarii prin remitere la domiciliul fiscal al contribuabilului ori imputernicitului
sau curatorului acestuia potrivit art. 47 alin. (8) - (12) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare:

- data semnarii de primire a actului, in cazul remiterii acestuia direct contribuabilului;

- data afisarii Instiintarii pe usa domiciliului contribuabilului, Tn situatia Tn care contribuabilul ori
fmputernicitul sau curatorul acestuia refuza primirea actului administrativ-fiscal, prin remitere sub
semnatura;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisarii instiintarii pe usa domiciliului



contribuabilului, in cazul in care acesta nu este gasit la domiciliul fiscal si nu se prezinta la sediul
organului fiscal emitent pentru a i se comunica actul administrativ-fiscal;

¢) in situatia comunicarii prin remitere la sediul organului fiscal potrivit art. 47 alin. (13) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare,
data semnarii de primire a actului.

Comunicarea prin publicitate se efectueaza prin afisarea unui anunt in care se mentioneaza ca a
fost emis actul administrativ fiscal pe numele contribuabilului. Afisarea anuntului se face
concomitent la sediul organului fiscal emitent care a efectuat verificarea, respectiv la sediul
organului fiscal competent pentru administrarea contribuabilului, in situatia in care acesta difera
de organul fiscal emitent, si pe pagina de internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Daca in procedura comunicarii actului administrativ fiscal prin remitere sub semnatura, la
domiciliul fiscal al contribuabilului ori Tmputernicitului sau curatorului, destinatarul refuza primirea
actului sau nu este gasit la domiciliul fiscal, comunicarea se efectueaza prin afisarea pe usa
acestuia a unei Tnstiintari in care se Tnscriu mentiuni cu privire la actul administrativ fiscal emis pe
numele contribuabilului si mentiuni cu privire la data la care se considera comunicat actul
administrativ fiscal.

Ori de cate ori comunicarea se realizeaza prin publicitate sau prin afisarea unei instiintari pe usa
destinatarului, organul fiscal intocmeste un proces-verbal. Procesul-verbal se intocmeste si in
situatia Tn care contribuabilul ori imputernicitul sau curatorul acestuia primeste actul administrativ
fiscal, dar refuza sa semneze dovada de inmanare ori, din motive intemeiate, nu o poate semna.

Comunicarea prin remitere sub semnatura la sediul organului fiscal emitent se efectueaza ori de
cate ori contribuabilul ori imputernicitul sau curatorul acestuia se prezinta la sediul organului fiscal
si solicita acest lucru.

6. La "Dispozitii finale" se va completa numarul total de pagini al raportului de verificare fiscala
care se anexeaza la decizia de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul
verificarii situatiei fiscale personale.

Decizia de impunere se intocmeste in 3 exemplare, toate originale, de cdtre inspectorii fiscali
care au efectuat verificarea situatiei fiscale personale, se avizeaza de seful serviciului si se aproba
de conducatorul organului fiscal.

ANEXA 10.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de
impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul verificarii situatiei fiscale
personale"

1. Denumire: Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar in cadrul
verificarii situatiei fiscale personale

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata, utilizandu-se echipamente informatice
pentru editare. Poate avea un numar variabil de pagini.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de organele fiscale pentru stabilirea unei situatii individuale pentru persoana
verificata si in scopul de a produce efecte juridice fata de aceasta, precum si pentru comunicarea
acestui act, in cazul in care se ajusteaza baza de impozitare.

6. Se intocmeste in 3 exemplare de catre echipa care efectueaza verificarea situatiei fiscale
personale.

7. Circula:

- un exemplar la persoana verificata;

- un exemplar la organul fiscal care a efectuat verificarea situatiei fiscale personale;

- un exemplar la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal care a efectuat verificarea situatiei fiscale personale;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al persoanei
verificate.



ANEXA 11.a

|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... YA /....| Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal:

DECIZIE DE REVERIFICARE

Datele de identificare ale persoaneil verificate:
1. Numele si prenumele

2. Codul de identificare fiscald

Cod numeric personal/Numdr de identificare fiscaléa

3. Domiciliul fiscal: localitatea ......c.iiiiiineennnnn. , str. Lo
nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., judet/sector, cod postal .........

In conformitate cu prevederile art. 144 din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedurd fiscald, cu modificdrile si completarile ulterioare, se dispune
reverificarea situatiei fiscale personale cu privire la impozitul pe venit
pentru urmdtoarele perioade:

Perioada de reverificat

2Z.LL.AAAA - ZZ.LL.AAAA

Motivul reverificdrii

Aparitia wunor date suplimentare necunoscute organelor fiscale la data
efectuarii verificarii situatiei fiscale personale, care influenteaza
rezultatele acesteia, constédnd in:

Actul administrativ fiscal

Organul fiscal emitent ...ttt ittt ittt eteoeeeseseoeenensanenenss
Denumirea actului administrativ fiscal ......c.iiiiiiiitiiineeteneneeeennanens
Data si numdrul de Inregistrare ... i it ittt e ittt e e e e e e e e e e e e e e et

Obligatii fiscale supuse reverificdrii

Denumirea Periocada pentru care au fost calculate Valoarea
............... Z2Z.LL.AAAA - ZZ.LL.AAAA e
............... 72Z.LL.AAAA - ZZ.LL.AAAA

Verificarea situatiei fiscale personale cu privire la obligatiile fiscale
mentionate mai sus va iIncepe la data de ..............

Pentru buna desfdsurare a verificdrii situatiei flscale personale va rugam
sd pregatiti, pentru a fi puse 1la dispozitia inspectorilor fiscali, toate
documentele justificative, precum registre, evidente, documente de afaceri si
orice alte inscrisuri sau clarificdri relevante pentru stabilirea stdrii de fapt
fiscale.

Potrivit prevederilor art. 141 alin. (1) 1lit. d) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
aveti posibilitatea de a solicita, o singurd datd, in scris, amdnarea dateil de
incepere a verificdrii pentru motive Jjustificate.

Pe parcursul verificdrii aveti dreptul de a Dbeneficia de asistentda de
specialitate si/sau juridica.

Pentru informarea dumneavoastrd facem precizarea cd drepturile si
obligatiile persocanei fizice supuse verificdrii situatiei fiscale personale sunt
reglementate de Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 1.162/2016 privind aprobarea Cartei drepturilor si obligatiilor persoanei
fizice supuse verificdrii situatiei fiscale personale.

La data inceperii verificdrii situatiei fiscale personale,
respectiv ......... , Ora «..... , sunteti invitat(da) sa va prezentati la sediul
organului fiscal situat 1In localitatea ................ , str. ...l
nr. ..., camera ..., judetul/sectorul ......... , loc unde se va desfdsura
verificarea situatiei fiscale personale.

Potrivit prevederilor art. 140 alin. (3) din Legea nr. 207/2015 privind

Codul de procedurda fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
verificarea situatiei fiscale personale se poate desfdsura 1la domiciliul



dumneavoastrd ori la domiciliul/sediul persoanei care va acordd asistentd de
specialitate sau juridicd, in conditiile art. 140 alin. (4) si (5) din acelasi
act normativ.

Prezenta decizie de reverificare produce efecte de la data comunicdrii,
potrivit legii.

Iin conformitate cu prevederile art. 268 si 270 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
impotriva prezenteil decizii de reverificare se poate formula contestatie, care
se depune, in termen de 45 de zile de la comunicare, la organul fiscal emitent,
sub sanctiunea decdderii.

Depunerea contestatiei nu suspenda procedura de reverificare a situatiei
fiscale personale.

Conducdtorul organului fiscal,

(functia, numele, prenumele, semndtura si stampila)
ANEXA 11.b
Instructiunile de completare si utilizare a formularului "Decizie de reverificare"

Formularul "Decizie de reverificare" este actul administrativ care are ca obiect dispunerea
reverificarii unei anumite perioade, in baza art. 144 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, de catre conducatorul organului fiscal,
ca urmare a aparitiei unor date suplimentare necunoscute organelor fiscale la data efectuarii
verificarilor, care influenteaza rezultatele acestora.

Decizia de reverificare se comunica persoanei fizice cu cel putin 15 zile inainte de data inceperii
verificarii situatiei fiscale personale in conformitate cu dispozitiile art. 47 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare.

Decizia de reverificare este emisa de organele fiscale in aplicarea prevederilor art. 144 din Legea
nr. 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, si cuprinde posibilitatea de a fi contestata.

Informatiile din continutul formularului "Decizie de reverificare" se completeaza dupa cum
urmeaza:

"Denumirea organului fiscal emitent": se completeaza cu denumirea exacta a organului fiscal si a
structurii care emite formularul.

"Numarul si data fnregistrarii formularului": se completeaza numarul si data emiterii
formularului.

"Datele de identificare ale persoanei verificate": cuprinde numele si prenumele persoanei fizice,
codul de identificare fiscala si domiciliul fiscal ale acesteia.

"Perioadele pentru care se dispune reverificarea": se va completa pe fiecare rand perioada
impozabila cuprinsa in reverificare aferenta impozitului pe venit.

"Motivul reverificarii": cuprinde datele suplimentare care influenteaza rezultatele verificarii
fiscale anterioare.

"Date despre actul administrativ fiscal supus reverificarii": cuprinde denumirea organului fiscal
emitent al actului administrativ, denumirea completa, numarul si data inregistrarii, precum si cate
un rand pentru fiecare obligatie fiscala supusa reverificdrii, perioada pentru care aceasta a fost
calculata si suma stabilita Tn actul administrativ fiscal supus reverificarii.

Formularul cuprinde si data programata pentru inceperea verificarii situatiei fiscale personale.

"Date privind conducatorul organului fiscal care aproba formularul": se completeaza cu functia,
numele si prenumele, semndatura persoanei care aproba formularul, precum si stampila unitatii
emitente.

Formularul "Decizie de reverificare" se intocmeste in trei exemplare originale de echipa de
verificare fiscald, se avizeaza de seful serviciului coordonator si se aproba de conducatorul
organului fiscal din care face parte echipa, din care:

- exemplarul 1 se comunica persoanei verificate potrivit prevederilor art. 47 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- exemplarul 2 va ramane la organul fiscal care efectueaza verificarea, exemplar care cuprinde si
numele, prenumele si semnatura persoanelor care au intocmit formularul, precum si numele,



prenumele si semnatura sefului serviciului care avizeaza formularul;
- exemplarul 3 va fi transmis organului fiscal in a carui raza teritorialda se afla domiciliul fiscal al
persoanei verificate.

ANEXA 11.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare a formularului
"Decizie de reverificare"

1. Denumire: Decizie de reverificare

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata utilizandu-se echipamente informatice
pentru editare; poate avea numar variabil de pagini, in functie de informatiile inscrise.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza pentru dispunerea reverificarii de catre conducatorul organului fiscal competent
sa efectueze actiunea de verificare a situatiei fiscale personale.

6. Se intocmeste in 3 exemplare (toate cu titlu de original) de inspectorii fiscali care efectueaza
reverificarea situatiei fiscale personale.

7. Circula:

- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua verificarea;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 2 la organul fiscal emitent;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al persoanei
verificate.

ANEXA 12.a
|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |
|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul
| Directia ........... | | caracter personal:

DISPOZITIE
privind mdsurile stabilite in cadrul procedurii de verificare a situatiei
fiscale personale

1. Date de identificare ale persoanei fizice verificate

Numele Si1 PrenUMEle .. ittt ittt ittt ittt ettt ettt enetenaeeennneeenneess

Cod de identificare fiscalad ...ttt et ettt e e et e

Domiciliul fiscal: localitatea @ i e ,

S nr. . bl. ey sc. e ey ap. C ey
judetul/sectorul ... ..ttt

2. Date privind actiunea de verificare a situatiei fiscale personale

Ca urmare a/In timpul actiunii de verificare a situatiei fiscale personale,
desfdsurata in periocada .............. /inceputd la data de ............ de catre
.............. din cadrul*l) c e et eteieeeeeee., sS—a Iintocmit*2) e et

3. Masuri dispuse

In baza art. 118 alin. (8), coroborat cu art. 147 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurada fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
dispunem urmdtoarele mdsuri:

3.1. Mdsura nr. 1

3.1.1. Denumirea mdsurii nr. 1*3)



*1) Se completeazd denumirea organului fiscal emitent.

*2) Se completeaza tipul actului intocmit de cdtre organul fiscal care a
efectuat verificarea.

*3) Se completeazd mdsura dispusda de organul fiscal.

*4) Se completeazd termenul pentru ducerea la indeplinire a mdsurii dispuse.

*5) Se prezintda pe scurt fapta care a condus la necesitatea dispunerii
masurilor.

*6) Pentru fiecare faptd descrisd se mentioneazad actele normative incdlcate.

4. Data comunicdrii Data comunicdrii reprezintd data la care se efectueaza
comunicarea actului administrativ in conditiile art. 47 din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurada fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
dupd cum urmeazd:

a) in situatia comunicdrii prin postda potrivit art. 47 alin. (3) - (7) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile si
completdrile ulterioare:

- data 1inscrisd de postd la remiterea confirmdrii de primire, in cazul
primirii;

- data la care expird termenul de 15 =zile de la data afisdrii actului
administrativ fiscal prin publicitate, 1in cazul in care nu a fost posibila
comunicarea prin postad;

b) in situatia comunicdrii prin remitere la domiciliul fiscal al
contribuabilului ori Imputernicitului sau curatorului acestuia potrivit art. 47
alin. (8) - (12) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu

modificdrile si completdrile ulterioare:

- data semndrii de primire a actului, in cazul remiterii acestuia direct
contribuabilului;

- data afisdrii instiintdrii pe wusa domiciliului contribuabilului, 1in
situatia in care contribuabilul ori imputernicitul sau curatorul acestuia refuzad
primirea actului administrativ fiscal, prin remitere sub semndturd;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisdrii iInstiinftdrii
pe usa domiciliului contribuabilului, in cazul in care acesta nu este gdsit la
domiciliul fiscal si nu se prezintd la sediul organului fiscal emitent pentru a
i se comunica actul administrativ fiscal;

c) in situatia comunicdrii prin remitere la sediul organului fiscal potrivit
art. 47 alin. (13) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, data semndrii de primire a actului.

5. Mentiuni privind audierea persocanei fizice verificate si, respectiv,
informarea acesteia despre aspectele constatate si mdsurile dispuse

6. In conformitate cu prevederile Legii contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificdrile si completdrile ulteriocare, impotriva prezentului act
administrativ se poate formula contestatie.

7. Neindeplinirea mdasurilor dispuse in termenele si condifiile stabilite 1in
prezenta decizie constituie contraventie si se sanctioneazd in conformitate cu
prevederile art. 336 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscals,
cu modificarile si completdrile ulterioare.

prenumele

| Aprobat | Avizat | Intocmit

| | | |
| Conducdtorul organului | Sef serviciu | Numele si | Functia | Semndtura]
| fiscal | | prenumele | |

| | | | |

| Functia | Numele si | | |

| | | | |

| | | | |




Numele si prenumele

| |
| |
Semndtura si stampila*) | Semndtura

*) Stampila se va aplica numai pentru coloana "Aprobat".

ANEXA 12.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Dispozitie privind masurile stabilite in
cadrul procedurii de verificare a situatiei fiscale personale"

Formularul "Dispozitie privind masurile stabilite in cadrul procedurii de verificare a situatiei
fiscale personale" reprezinta actul administrativ emis de organele cu atributii de verificare fiscala,
in aplicarea prevederilor legale, prin care se dispune persoanei fizice verificate indeplinirea unor
obligatii prevazute de legislatia fiscald. in "Dispozitia privind méasurile stabilite in cadrul procedurii
de verificare a situatiei fiscale personale" nu sunt cuprinse masuri referitoare la valoarea sumelor
pe care persoanele fizice verificate le datoreaza bugetului general consolidat al statului sau la plata
acestora.

Formularul se intocmeste in timpul sau ca urmare a finalizarii unei verificari a situatiei fiscale
personale, in cazul in care organele fiscale stabilesc masuri in sarcina contribuabilului.

Informatiile din continutul formularului "Dispozitie privind masurile stabilite in cadrul procedurii
de verificare a situatiei fiscale personale" se completeaza dupa cum urmeaza:

1. "Date de identificare ale persoanei fizice verificate" cuprinde urmatoarele:

- numele si prenumele persoanei fizice verificate;

- cod de identificare fiscald, definit conform prevederilor Codului de procedura fiscald, se
completeaza astfel: codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale sau numarul de
identificare fiscala atribuit de organul fiscal, dupa caz;

- domiciliul fiscal se completeaza cu toate informatiile care definesc complet adresa unde fsi are
domiciliul persoana fizica (localitatea, strada, etajul, apartamentul, codul postal, judetul/sectorul).

2. "Date privind actiunea de verificare a situatiei fiscale personale" cuprinde urmatoarele:

- perioada in care s-a desfasurat actiunea de verificare a situatiei fiscale personale/data inceperii
actiunii;

- numele si prenumele inspectorilor fiscali care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale,
precum si organul fiscal din care fac parte;

- tipul, numarul si data actului intocmit de catre inspectorii fiscali care efectueaza verificarea
(raport de verificare fiscala sau proces-verbal), in care se consemneaza motivele de fapt care
determinda emiterea formularului "Dispozitie privind masurile stabilite in cadrul procedurii de
verificare a situatiei fiscale personale", dupa caz.

3. "Masura/Masuri dispusa/dispuse”

3.1. Masuranr. 1

3.1.1. Se prezinta masura nr. 1 dispusa in sarcina persoanei fizice verificate.

3.1.2. Termenul: se inscrie termenul pentru ducerea la indeplinire a masurii dispusa/dispuse.

3.1.3. Motivele de fapt: se prezinta situatia de fapt constatata, modul de aplicare a legislatiei
fiscale de catre persoana fizicd verificata, referitor la aceasta situatie de fapt, cu precizarea
consecintelor (influentelor) fiscale.

3.1.4. Temeiul de drept: se prezinta detaliat si clar incadrarea faptei constatate in prevederile
legislatiei fiscale aplicabile.

Pentru urmatoarele masuri dispuse se completeaza in mod corespunzator masura, termenul,
motivele de fapt, temeiul de drept, numerotandu-se corespunzator (3.3. si 3.3.1. - 3.3.4. etc.).

4. "Data comunicarii"

Reprezinta data la care se efectueaza comunicarea actului administrativ in conditiile art. 47 din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare,
dupa cum urmeaza:

- data semnarii de primire, daca se asigura remiterea acestuia contribuabilului/imputernicitului,
in conditiile art. 47 alin. (2) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare;



- data nscrisa de posta la remiterea "confirmarii de primire"”, daca a fost transmis prin posta, cu
scrisoare recomandatd cu confirmare de primire, in conditiile art. 47 alin. (2) din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare;

- data la care expira termenul de 15 zile de la data afisarii anuntului publicitar, in conditiile art. 47
alin. (5) - (7) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5. "Mentiuni privind audierea persoanei fizice verificate si, respectiv, informarea acesteia despre
aspectele constatate si masurile dispuse": se consemneaza mentiuni privind audierea persoanei
fizice verificate si se prezintd in sinteza punctul de vedere al acesteia cu privire la masura/masurile
dispusa/dispuse de organul fiscal, conform actului de control intocmit.

6. Se mentioneaza posibilitatea persoanei fizice verificate de a formula contestatie impotriva
dispozitiei de masuri, in conformitate cu prevederile Legii contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Se mentioneaza faptul ca neindeplinirea masurilor dispuse in termenele si conditiile stabilite
de organul fiscal constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile art. 336
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurad fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare.

8. Formularul se intocmeste de catre inspectorii fiscali care efectueaza verificarea situatiei fiscale
personale, se avizeaza de seful serviciului si se aproba de conducatorul organului fiscal emitent.

ANEXA 12.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Dispozitie
privind masurile stabilite in cadrul procedurii de verificare a situatiei fiscale personale"

1. Denumire: Dispozitie privind masurile stabilite in cadrul procedurii de verificare a situatiei
fiscale personale

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul. Poate avea un numar variabil de pagini in functie de volumul de informatii inscrise.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru dispunerea de masuri in sarcina persoanei fizice
verificate, in timpul sau ca urmare unei actiuni de verificare a situatiei fiscale personale.

6. Se intocmeste in trei exemplare de inspectorii fiscali care efectueaza verificarea.

7. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale;

- exemplarul 2 la organul fiscal in a carui raza teritoriala persoana fizica verificata are declarat
domiciliul fiscal;

- exemplarul 3 la persoana fizica verificata.

8. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la organul fiscal emitent;

- exemplarul 2 la organul fiscal in a carui raza teritoriala persoana fizica verificata are declarat
domiciliul fiscal.

ANEXA 13.a

|SIGLA| AGENTIA NATIONALA DE | Data ..... VAR /....|] Numdr de inregistrare |

|ANAF | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ..... | ca operator de date cul

| | Directia ........... | | caracter personal: |

| | | O |

| | | | |

PROCES-VERBAL
de ridicare/restituire de inscrisuri incheiat la data de ..../..../....

Subsemnatii, = @ e *1), avand functia

o INn CadrUl vttt it et e e e e e e e e e e , in

baza prevederilor art. 64 alin. (3) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de



procedurd fiscald, cu modificdrile si completdrile ulterioare, a legitimatiilor

nr. ...... si a Ordinului de serviciu nr. ....... [eei , am procedat la
ridicarea/restituirea de la/catre e e e e e *2), in
prezenta ... *3), a urmdatoarelor:

(documente, inscrisuri etc.)

Mentiondm cd& pentru documentele ridicate s-au 1ldsat copii certificate
"conform cu originalul" de catre inspectorii fiscali si de cdtre persoana de la
care au fost ridicate documentele/reprezentant.

Prezentul proces-verbal s-a 3intocmit 1iIn doud exemplare, 1iInregistrate 1in
Registrul wunic de control/la registratura contribuabilului/pldtitorului, dupa
caz, cu o Vs , din care un exemplar a fost ldsat
contribuabilului/pldtitorului, iar un exemplar a fost luat de inspectorii
fiscali.

Inspectori fiscali, Contribuabil/Pladtitor/Reprezentant*4)

(numele, prenumele, semndtura) (numele, prenumele, functia, semndtura)

*1) Numele si prenumele inspectorilor fiscali.
*2) Denumirea/Numele contribuabilului/pldtitorului, domiciliul fiscal, codul
de identificare fiscala.
*3) Nume, prenume, functia/calitatea reprezentantului
contribuabilului/platitorului.
*4) Nume, prenume, functia contribuabilului/pldtitorului/reprezentantului.

ANEXA 13.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de
inscrisuri"

Se intocmeste si se completeaza de catre inspectorii fiscali, in cadrul unei actiuni de control
inopinat/constatare la fata locului sau in cadrul procedurii de verificare a situatiei fiscale personale,
cu ocazia ridicarii/restituirii de documente, acte, inscrisuri, registre si documente financiar-
contabile, in original. Se inscriu numele si prenumele inspectorilor fiscali, functia si numarul
legitimatiei.

"Documente/inscrisuri": se vor descrie pe scurt documentele ridicate/restituite prin prezentarea
urmatoarelor date: tipul, seria, numar, continut, numar de file, registre, carnete, bucati etc.,
elemente necesare individualizarii acestora.

Documentele sau actele se ridica in original si se anexeaza procesului-verbal cand sunt indicii ca
operatiunile/tranzactiile nu reflecta realitatea sau ca s-ar urmari sustragerea sau distrugerea lor de
cei interesati si se remit contribuabilului/platitorului controlat copii certificate "conform cu
originalul" de catre inspectorii fiscali si de catre persoana de la care au fost ridicate
documentele/reprezentantul acesteia.

Se completeaza in doua exemplare, din care un exemplar pentru organul fiscal si un exemplar
pentru contribuabil/platitor.

ANEXA 13.c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Proces-
verbal de ridicare/restituire de inscrisuri"

1. Denumire: Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri

2. Format: A4/t1

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul. Poate avea un numar variabil de pagini in functie de volumul de informatii inscrise.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru ridicarea/restituirea de inscrisuri.

6. Se intocmeste in doud exemplare, de inspectorii fiscali.

7. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea situatiei fiscale personale/controlul
inopinat/constatarea la fata locului;

- exemplarul 2 la contribuabil/platitor.



8. Se arhiveaza:
- exemplarul 1 la organul fiscal.



