ORDIN Nr. 2737/2020 din 10 septembrie 2020

privind aprobarea modelului si continutului actelor de control si ale unor formulare
utilizate in activitatea de inspectie economico-financiara

EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
PUBLICAT iN: MONITORUL OFICIAL NR. 868 din 23 septembrie 2020

Avand in vedere prevederile art. 15 alin. (3), art. 16 alin. (2), art. 17 alin. (2) si art. 30 din
Normele metodologice privind infiintarea, organizarea si functionarea inspectiei
economico-financiare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 101/2012,

in temeiul dispozitilor art. 10 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu modificarile si completarile
ulterioare,

ministrul finantelor publice emite urmatorul ordin:

ART. 1

Se aproba modelul si continutul actelor de control si ale unor formulare utilizate n
activitatea de inspectie economico-financiara, prevazute in anexele nr. 1 - 15, care fac
parte integranta din prezentul ordin.

ART. 2

Directia generala de inspectie economico-financiara si structurile teritoriale de inspectie
economico-financiara din cadrul directiilor generale regionale ale finantelor publice si
Directia generala de administrare a marilor contribuabili vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

ART. 3

Ordinul viceprim-ministrului, ministrul finantelor publice, nr. 1.331/2012 privind aprobarea
modelului, continutului si instructiunilor de completare ale actelor de control si formularelor
utilizate in activitatea de inspectie economico-financiara, publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 733 din 30 octombrie 2012, se abroga.

ART. 4

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Ministrul finantelor publice,

Vasile-Florin Cifu

Bucuresti, 10 septembrie 2020.



Nr. 2.737.

ANEXA 1

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..... /Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Aprobat

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura si stampila)

RAPORT DE INSPECTIE ECONOMICO-FINANCIARA

incheiat la data de .....................

CAPITOLUL 1

Date privind inspectia economico-financiara

Se prezinta:

- persoanele delegate sa efectueze inspectia, respectiv numele si prenumele (asa cum
sunt Tnscrise in actul de identitate), functia, numarul legitimatiei de inspectie economico-
financiara, organul de inspectie economico-financiara din care fac parte, precum si
numarul si data ordinului de serviciu in baza caruia au fost delegate sa efectueze
inspectia;

- denumirea operatorului economic verificat, actul normativ de infiintare/organizare si
functionare, dupa caz, sediul social, codul de inregistrare fiscala;



- temeiul legal al efectuarii inspectiei;

- informatiile cu privire la transmiterea avizului de inspectie economico-financiara, dupa
caz, la amanarea datei de incepere a inspectiei, dupa caz, la inceperea {ie, dupa caz,
precum si la indeplinirea obligatiei de inscriere a acesteia in registrul unic de control;

- perioada si locul/locurile de desfagurare a inspeciiei;

- obiectivele inspectiei, precum si perioada supusa verificarii.

CAPITOLUL 2

Obiective si constatari ale inspectiei economico-financiare

Se prezinta pentru fiecare obiectiv de control:
- actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile verificate;

- constatarile efectuate in legatura cu obiectivele si perioadele verificate, respectiv
nerespectari ale prevederilor legale si/sau ale reglementarilor interne, consecintele
acestora, precum si persoanele responsabile, funciiile acestora si explicatii, dupa caz;

- sumele stabilite ca fiind cuvenite bugetului general consolidat, care constituie creante
bugetare potrivit legii, precum si accesoriile calculate conform prevederilor legale;

- faptele contraventionale constatate, precum si sanctiunile aplicate;

- masurile propuse pentru inlaturarea, corectarea, prevenirea nerespectarii prevederilor
legale si/sau a reglementarilor interne;

- masurile luate operativ si duse la indeplinire in timpul controlului.

CAPITOLUL 3

Informarea operatorului economic cu privire la constatarile efectuate

Se prezinta:

- modul de informare a operatorului economic cu privire la constatarile efectuate, in
respectarea prevederilor art. 19 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011 privind
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare;

- punctul de vedere al operatorului economic cu privire la constatari si analiza acestuia.

CAPITOLUL 4

Anexele si circuitul actului de control



Se prezinta informatii cu privire la:

- numarul anexelor actului de control, actele, documentele, inscrisurile, evidentele,
situatiile care au stat la baza constatarilor, notele explicative, declaratia prevazuta la art.
17 alin. (6) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, precum si alte tipuri de acte
de control, dupa caz;

- numarul de exemplare in care a fost emis, precum si destinatia acestora.

Avizat

Sef serviciu,

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Propun avizarea.

Sef birou (in cazul directiei generale regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Raportul de inspectie economico-financiara este actul de control unilateral care se incheie:

- in conformitate cu prevederile art. 21 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 94/2011, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu
modificarile ulterioare, precum si ale art. 20 din Normele metodologice privind infiintarea,
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 101/2012;

- intr-un numar de exemplare astfel determinat pentru a asigura cate un exemplar pentru:
- operatorul economic verificat;

- organul de inspectie economico-financiara emitent, exemplar la care se anexeaza ordinul
de serviciu, precum si documentele aferente amanarii, suspendarii, reluarii actiunii de
inspectie, dupa caz;

- organul fiscal de administrare competent, dupa caz.



ANEXA 2

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..../Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Aprobat

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura si stampila)

NOTA UNILATERALA

incheiata la data de .......

CAPITOLUL 1

Date privind inspectia economico-financiara

Se prezinta:

- persoanele delegate sa efectueze inspectia, respectiv numele si prenumele (asa cum
sunt inscrise in actul de identitate), functia, numarul legitimatiei de inspectie economico-
financiara, organul de inspectie economico-financiara din care fac parte, precum si
numarul si data ordinului de serviciu in baza caruia au fost delegate sa efectueze
inspectia;

- denumirea operatorului economic verificat, actul normativ de infiintare/organizare si
functionare, dupa caz, sediul social, codul de inregistrare fiscala;

- temeiul legal al efectuarii inspectiei;

- informatiile cu privire la transmiterea avizului de inspectie economico-financiara, dupa
caz, la amanarea datei de incepere a inspectiei, dupa caz, la inceperea inspectiei, la



suspendarea si la reluarea actiunii de inspectie, dupa caz, precum si la indeplinirea
obligatiei de inscriere a acesteia in registrul unic de control;

- perioada si locul/locurile de desfasurare a inspecitiei;

- obiectivele inspectiei, precum si perioada supusa verificarii.

CAPITOLUL 2

Obiective si constatari ale inspectiei economico-financiare

Se prezinta actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile verificate in indeplinirea
obiectivelor in perioadele de verificat, precum si faptul ca drept urmare a verificarilor nu au
fost constatate nerespectari ale prevederilor legale si/sau ale reglementarilor interne ori
acestea, prin volumul si importanta lor, nu justifica intocmirea unui raport de inspectie
economico-financiara.

CAPITOLUL 3

Anexele si circuitul actului de control

Se prezinta informatii cu privire la:

- numarul anexelor actului de control, respectiv actele, documentele, inscrisurile,
evidentele, situatile care au stat la baza constatarilor, notele explicative, declaratia
prevazuta la art. 17 alin. (6) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011 privind
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, alte tipuri de acte de control,
dupa caz;

- faptul ca a fost emis intr-un exemplar.

Avizat

Sef serviciu,

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Propun avizarea.

Sef birou (in cazul directiei generale regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura)



Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Nota unilaterala este actul de control unilateral care se incheie:

- In conformitate cu prevederile art. 21 din Normele metodologice privind infiintarea,
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 101/2012;

- in cazul in care drept urmare a verificarilor nu au fost constatate nerespectari ale
prevederilor legale si/sau ale reglementarilor interne ori acestea, prin volumul si importanta
lor, nu justifica intocmirea unui raport de inspectie economico-financiara, inclusiv in cazul
in care au fost constatate doar fapte contraventionale sanctionate potrivit legii;

- intr-un exemplar, la care se anexeaza ordinul de serviciu, precum si documentele
aferente améanarii, suspendarii, reluarii actiunii de inspectie, dupa caz.

ANEXA 3

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..... /Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Avizat

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura si stampila)

PROCES-VERBAL



incheiat la data de ...........

CAPITOLUL 1

Date privind inspectia economico-financiara

Se prezinta:

- persoanele delegate sa efectueze inspectia, respectiv numele si prenumele (asa cum
sunt Tnscrise in actul de identitate), functia, numarul legitimatiei de inspectie economico-
financiara, organul de inspectie economico-financiara din care fac parte, precum si
numarul si data ordinului de serviciu in baza caruia au fost delegate sa efectueze
inspectia;

- denumirea operatorului economic verificat, actul normativ de infiintare/organizare si
functionare, sediul social, codul de inregistrare fiscala;

- temeiul legal al efectuarii inspeciiei;

- informatiile cu privire la transmiterea avizului de inspectie economico-financiara, dupa
caz, la amanarea datei de incepere a inspectiei, dupa caz, la inceperea inspecitiei, la
suspendarea si la reluarea actiunii de inspectie, dupa caz, precum si la indeplinirea
obligatiei de inscriere a acesteia in registrul unic de control;

- perioada si locul/locurile de desfasurare a inspecitiei;

- obiectivele inspectiei, precum si perioada supusa verificarii.

CAPITOLUL 2

Constatari cu privire la fapte care ar putea intruni elemente constitutive ale unei
infractiuni, in conditiile prevazute de legea penala

Se prezinta:

- descrierea faptelor constatate care ar putea intruni elemente constitutive ale unei
infractiuni, Tn conditile prevazute de legea penala, cu consemnarea actelor normative
incalcate;

- actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile verificate care au stat la baza
constatarilor;

- consecintele acestor fapte;

- nominalizarea persoanelor raspunzatoare si functiile acestora.

CAPITOLUL 3



Puncte de vedere cu privire la constatari

Se prezinta:

- punctul de vedere al reprezentantului legal al operatorului economic sau al persoanei
imputernicite de catre acesta sau al persoanelor in sarcina carora s-a retinut raspunderea,
dupa caz, pentru fiecare fapta constatata, in situatia in care aceste persoane au o opinie
contrara celei a echipei de inspectie si o prezinta in scris in timpul controlului;

- analiza efectuata de echipa de inspectie a punctelor de vedere exprimate, dupa caz;

- refuzul operatorului economic supus inspectiei economico-financiare sa semneze
procesul-verbal, dupa caz.

CAPITOLUL 4

Anexele si circuitul actului de control

Se prezinta informatii cu privire la:

- numarul anexelor actului de control, respectiv actele, documentele, inscrisurile,
evidentele, situatiile, care au stat la baza constatarilor, precum si punctele de vedere
exprimate, dupa caz;

- numarul de exemplare in care a fost emis, precum si destinatia acestora.

Propun avizarea. Operatorul economic verificat

Sef serviciu, Reprezentant legal,

(numele si prenumele, functia si semnatura) (numele si prenumele, functia
si semnatura)

Propun avizarea.

Sef birou (in cazul directiei generale

regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura



aplicata pe fiecare pagina)

Procesul-verbal este actul de control bilateral care se incheie:

- in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
94/2011 privind organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, precum si ale
art. 22 din Normele metodologice privind infiinfarea, organizarea si functionarea inspectiei
economico-financiare aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 101/2012;

- in 3 exemplare, din care unul se transmite operatorului economic verificat, unul se
transmite organului de cercetare penala, ca anexa la sesizarea penala, si unul ramane la
organul de inspectie economico-financiara emitent, exemplar la care se anexeaza ordinul
de serviciu, precum si documentele aferente amanarii, suspendarii, reluarii actiunii de
inspectie, dupa caz.

ANEXA 4

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..../Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Avizat

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura si stampila)

RAPORT DE URMARIRE A INDEPLINIRII MASURILOR DISPUSE

incheiat la data de ...............



CAPITOLUL 1

Date privind inspectia economico-financiara

Se prezinta:

- persoanele delegate sa efectueze inspectia, respectiv numele si prenumele (asa cum
sunt inscrise in actul de identitate), functia, numarul legitimatiei de inspectie economico-
financiara, organul de inspectie economico-financiara din care fac parte, precum si
numarul si data ordinului de serviciu in baza caruia au fost delegate sa efectueze
inspectia;

- denumirea operatorului economic verificat, actul normativ de infiintare/organizare si
functionare, dupa caz, sediul social, codul de inregistrare fiscala;

- temeiul legal al efectuarii inspectiei;
- numarul de inregistrare si data inceperii inspectiei inscrise in registrul unic de control;
- perioada si locul/locurile de desfasurare a inspectiei;

- masurile dispuse al caror mod de ducere la indeplinire se verifica.

CAPITOLUL 2

Masuri dispuse al caror mod de ducere la indeplinire se verifica si constatari

Se prezinta pentru fiecare masura dispusa:
- actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile verificate;

- constatarile efectuate in legatura cu masurile al caror mod de ducere la indeplinire se
verifica, neduse la indeplinire in termenul stabilit, consecintele economice, dupa caz,
precum si persoanele responsabile;

- faptele contraventionale constatate, precum si sanctiunile aplicate.

CAPITOLUL 3

Puncte de vedere cu privire la constatari

Se prezinta:

- punctul de vedere al reprezentantului legal al operatorului economic sau al persoanei
imputernicite de catre acesta, dupa caz, pentru fiecare masura nedusa la indeplinire in
termenul stabilit;

- analiza efectuata de echipa de inspectie a punctului de vedere exprimat, dupa caz.



CAPITOLUL 4

Anexele si circuitul actului de control

Se prezinta informatii cu privire la:

- numarul anexelor actului de control, respectiv actele, documentele, inscrisurile,
evidentele, situatiile, care au stat la baza constatarilor, notele explicative, precum si alte
tipuri de acte de control;

- numarul de exemplare in care a fost emis, precum si destinatia acestora.

Propun avizarea. Operatorul economic verificat

Sef serviciu, Reprezentant legal,

(numele si prenumele, functia si semnatura) (numele si prenumele, functia
si semnatura)

Propun avizarea.

Sef birou (in cazul directiei generale
regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura

aplicata pe fiecare pagina)

Raportul de urmarire a indeplinirii masurilor dispuse este actul de control bilateral care se
incheie:

- In conformitate cu prevederile art. 23 din Normele metodologice privind infiintarea,
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 101/2012, in situatia in care, drept urmare a verificarii efectuate la sediul
organului de inspectie, se constata neducerea la indeplinire a masurilor dispuse de
organul de inspectie economico-financiara;

- in doua exemplare, din care unul se transmite operatorului economic verificat si unul
ramane la organul de inspectie economico-financiara emitent, exemplar la care se
anexeaza ordinul de serviciu.



ANEXA 5

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..../Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Aprobat

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura si stampila)

RAPORT DE VERIFICARE DOCUMENTARA PREALABILA

incheiat la data de ................

CAPITOLUL 1

Date privind verificarea documentara prealabila

Se prezinta:

- persoana/persoanele desemnata/desemnate, prin decizie, de catre conducatorul
organului de inspectie economico-financiara, sa efectueze verificarea, respectiv numele si
prenumele (asa cum sunt inscrise in actul de identitate), functia, organul de inspectie
economico-financiara din care face/fac parte, precum si numarul si data deciziei in baza
careia a fost desemnata/au fost desemnate sa efectueze verificarea;

- denumirea operatorului economic/operatorilor economici verificat/verificati si codul de
inregistrare fiscala;

- perioada in care s-a desfasurat controlul documentar;



- obiectivele verificarii, precum si perioada aferenta verificarii.

CAPITOLUL 2

Obiective si constatari ale verificarii documentare prealabile

Se prezinta pentru fiecare obiectiv de verificat:
- actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile verificate;

- constatarile efectuate in legatura cu obiectivele si perioadele verificate, respectiv
nerespectari ale prevederilor legale;

- propuneri de efectuare a unei/unor actiuni de inspectie, dupa caz, contindnd obiective si
perioade de verificat.

CAPITOLUL 3

Anexele si circuitul actului de control

Se prezinta informatji cu privire la:

- numarul anexelor actului de control, respectiv actele, documentele, inscrisurile,
evidentele, situatiile care au stat la baza constatarilor;

- faptul ca a fost emis intr-un exemplar.

Avizat

Sef serviciu,

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Propun avizarea.

Sef birou (in cazul directiei generale regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)



Raportul de verificare documentara prealabila este actul de control unilateral care se
incheie:

- In conformitate cu prevederile art. 24 din Normele metodologice privind infiintarea,
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 101/2012;

- intr-un exemplar, care ramane la organul de inspectie economico-financiara emitent.

ANEXA 6

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..../Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

NOTA DE CONSTATARE

ladatade ...ccoeeevenieeiiniinnens

CAPITOLUL 1

Date privind inspectia economico-financiara

Se prezinta:

- persoanele delegate sa efectueze inspectia, respectiv numele si prenumele (asa cum
sunt inscrise in actul de identitate), functia, organul de inspectie economico-financiara din
care fac parte, precum si numarul si data ordinului de serviciu in baza caruia au fost
delegate sa efectueze inspeciia;

- denumirea operatorului economic verificat, sediul social, codul de inregistrare fiscala,
precum si locul in care se intocmeste nota de constatare.



CAPITOLUL 2

Obiective si constatari

Se prezinta:

- motivul incheierii notei de constatare si, dupa caz, actele, documentele, inscrisurile,
evidentele, situatiile verificate;

- explicatiile persoanelor responsabile de faptele constatate, dupa caz;

- declaratiile martorilor, cu consemnarea obligatorie a datelor complete de identificare ale
acestora, dupa caz;

- masurile dispuse operativ pentru remedierea deficientelor constatate, dupa caz.

CAPITOLUL 3

Anexele si circuitul actului de control

Se prezinta informatji cu privire la:

- numarul anexelor actului de control, respectiv actele, documentele, inscrisurile,
evidentele, situatiile, explicatiile, declaratiile;

- numarul de exemplare in care a fost emis, precum si destinatia acestora.

Echipa de inspectie economico-financiara, Operatorul economic verificat
.......................................... Reprezentant legal,

(numele si prenumele, functia si semnatura ................ccco...s

aplicata pe fiecare pagina) (numele si prenumele, functia

si semnatura)

Nota de constatare este actul de control bilateral care se incheie:

- In conformitate cu prevederile art. 25 din Normele metodologice privind infiintarea,
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 101/2012;

- In doua exemplare, din care unul se transmite operatorului economic verificat si unul
ramane la organul de inspectie economico-financiara pentru valorificarea constatarilor.

ANEXA7



- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..../Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Avizat
Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura si stampila)

RAPORT INTERMEDIAR

incheiat la data de ..............

CAPITOLUL 1

Date privind inspectia economico-financiara

Se prezinta:

- persoanele delegate sa efectueze inspectia, respectiv numele si prenumele (asa cum
sunt Tnscrise in actul de identitate), functia, numarul legitimatiei de inspectie economico-
financiara, organul de inspectie economico-financiara din care fac parte, precum si
numarul si data ordinului de serviciu in baza caruia au fost delegate sa efectueze
inspectia;

- denumirea operatorului economic verificat, actul normativ de infiintare/organizare si
functionare, sediul social, codul de inregistrare fiscala;
- temeiul legal al efectuarii inspectiei;

- informatiile cu privire la transmiterea avizului de inspectie economico-financiara, dupa
caz, la amanarea datei de incepere a inspectiei, dupa caz, la inceperea inspeciiei, la
suspendarea si la reluarea actiunii de inspectie, dupa caz, precum si la indeplinirea
obligatiei de inscriere a acesteia in registrul unic de control,



- perioada si locul/locurile de desfasurare a inspecitiei;

- obiectivele inspectiei, precum si perioada supusa verificarii.

CAPITOLUL 2

Obiective si constatari ale inspectiei economico-financiare

Se prezinta pentru fiecare obiectiv de control:
- actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile verificate;

- constatarile efectuate in legatura cu obiectivele si perioadele verificate, respectiv
nerespectari ale prevederilor legale si/sau ale reglementarilor interne;

- faptele contraventionale constatate, precum si sanctiunile aplicate;

- masurile propuse pentru inlaturarea, corectarea, prevenirea nerespectarii prevederilor
legale si/sau a reglementarilor interne.

CAPITOLUL 3

Informarea operatorului economic cu privire la constatarile efectuate

Se prezinta:

- modul de informare a operatorului economic cu privire la constatarile efectuate, in
respectarea prevederilor art. 19 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011 privind
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare;

- punctul de vedere al operatorului economic cu privire la constatari si analiza acestuia.

CAPITOLUL 4

Anexele si circuitul actului de control

Se prezinta informatji cu privire la:

- numarul anexelor actului de control, respectiv actele, documentele, inscrisurile,
evidentele, situatiile, care au stat la baza constatarilor, notele explicative, declaratia
prevazuta la art. 17 alin. (6) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, precum gi
alte tipuri de acte de control;

- numarul de exemplare in care a fost emis, precum si destinatia acestora.



Propun avizarea. Operatorul economic verificat

Sef serviciu, Reprezentant legal,

(numele si prenumele, functia si semnatura) (numele si prenumele, functia
si semnatura)

Propun avizarea.

Sef birou (in cazul directiei generale

regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Echipa de inspectie economico-financiara,
(numele si prenumele, functia si semnatura

aplicata pe fiecare pagina)

Raportul intermediar este actul de control bilateral care se incheie:

- in conformitate cu prevederile art. 26 din Normele metodologice privind infiintarea,
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 101/2012;

- in doua exemplare, din care unul se transmite operatorului economic verificat si unul, la
care se ataseaza ordinul de serviciu, precum si documentele aferente amanarii,
suspendarii, reluarii actiunii de inspectie, dupa caz, se anexeaza la raportul de inspectie
economico-financiara, incheiat de acelasi organ de control.

ANEXA 8

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..... /Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)



PROCES-VERBAL

de constatare si sanctionare a contraventiilor incheiat astazi, ............... , luna ........... ,
anul ............ ,ora.........

Agent(lii) constatator(i): numele si prenumele ..o , avand functia(ile)
de i @ i , In temeiul prevederilor Ordonantei de urgenta a

Guvernului nr. 94/2011 privind organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, ale
Hotararii Guvernului nr. 101/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
infiintarea, organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare si ale Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice,

cu modificarile si completarile ulterioare, in baza legitimatiilor nr. ....................... si a
Ordinului de serviciu nr. .......ccccoeeenn.... Lo, , In urma inspectiei economico-
financiare efectuate, in ziua ....................... Jduna o ,anul ............. ,0ra ...........
= T din localitatea ...............coc....... cbd/str. e, nr. ...... , bl. ... ,
SC. ... , et. ... , ap. ... , judetul/sectorul ...........ccccennn... , codul de finregistrare
fiscald .....cccvvveveennnnn. , am constatat urmatoarele:

I. La data(ele), ora si locul(rile) de mai jos au fost savarsite urmatoarele fapte:

1.art. ........... alin. ......... lit. .......... din.cooeeeennnnn. ;
2.art. ........... alin. ......... lit. .......... din.cooeeeennnnn. ;
3.art. ........... alin. ......... lit. .......... din....coooooene.. .

De savarsirea acestor fapte se face vinovat contravenientul:

a) Persoana juridica, (denumire) ... , codul de finregistrare
fiscald .......ccccvvvnnnnnne. , inmatriculata la oficiul registrului comertului/autorizat ......................
CU Nr e, , cu sediul/domiciliul fiscal in localitatea ....................... ,
bd/str. .. nr. ... , bl . , SC. ... , et ... , ap. e ,
judetul/sectorul ................ , reprezentat de .................. , in calitate de ............... , cCu
CNP . , cu domiciliul in localitatea ..........cccccoevveenneenn , bdlstr. . ,
nr. ..... , bl ..... , SC. ..... , et ... ap. ..... , judetul/sectorul ... , hascut(a) la data
de i , In localitatea ......................... , judetul/sectorul ............... , legitimat cu
B.1./C.l./[pasaport seria ...... nr. ...... ,emisde .......oeeeeeeee la data de .......... .

b) Persoana fizica (numele, prenumele): .........cccooiiiiiiiiiiiinnnn. nascut(a) la data

de . in localitatea ...................... , judetul .............. , fiul ui ... Si



= I ,CNP oo , domiciliat in orasul (comuna) ................. cbd/str. e ,

nr. .. , bl ... , SC. ..... , et. ... , ap. ... , judetul/sectorul ............. , legitimat cu
B.l./C.l./[pasaport seria ..... nr. ... , emis de ... la data de ............... ,
ocupatia .............. ,Joculdemunca ..........ceeevnviien. )

Fapta(ele) prevazuta(e) in actul(ele) normativ(e) mentionat(e) se sanctioneaza conform:

1. art. ......... alin. ......... lit. ........ din........... ,cuamendadela............. leila .............. lei;
2.art. ......... alin. ......... lit. ........ din........... ,cuamendadela............. leila.............. lei;
3.art. ......... alin. ......... lit. ........ din........... ,cuamendadela............. leila.............. lei,

stabilindu-se cuantumul amenzii pentru fapta(ele) de la pct.:

1.insumade ....ccccccevvvvrnnnnnnns (ceremrnnnnnnns ) lei;
2.insumade ........cccccennrnnnnee (ceremmreeeens ) lei;
3.iInsumade .......cccceveerenennn. (ceremmreeeens ) lei,
suma totala fiind de ............... (correemeaannn ) lei.

Agent constatator, Contravenient, Martor(i),

PROCES-VERBAL

de indeplinire a procedurii

AStazi, ..ccoooveeiieiin , agentul constatator ................cccccooe. din cadrul ..................... ,
avand de inmanat Procesul-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor
seria ............. nr. .eeeen. si Instiintarea de platd nr. ..................... , m-am deplasat la
domiciliul fiscal al operatorului economic persoana juridica/persoana
fizica oo, , din localitatea ........c..cceeeeenie. , bd/str. ,
nr. ... , bl. ... , SC. ..... , et. ... , ap. ... , judetul/sectorul ........................ , gasind pe
contravenient sau pe ... (persoana care locuieste la aceasta

adresa)/administrator/imputernicitul contravenientului care, primind actul, a semnat in fata
noastra.

Semnatura primitorului si actul de identitate

Amenda/Amenzile se val/vor achita la Trezoreria .......cccoceevvivnviennnns. , in contul



In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al
contraventiilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 180/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare, contravenientul poate achita in termen de cel
mult .............. de la data inméanarii ori comunicarii procesului-verbal de constatare si
sanctionare a contraventiilor jumatate din minimul prevazut in actul normativ de la punctul
(1,2,sau 3) ....ooeveeeee. , respectivsumade .................... (cemememeeeeeeis ) lei.

1. Tn conformitate cu prevederile art. ... alin. ... lit. ... din ..c..coooooeeveeeene. se confisca de la
contravenient urmatoarele bunuri/sume destinate, folosite sau rezultate din savarsirea
faptei(lor) prezentata(e) la punctul(ele):

. Alte mentiuni
La cererea contravenientului s-au formulat urmatoarele obiectiuni:

in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 180/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, impotriva
prezentului proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor se poate face
plangere in termen de 15 zile de la data inmanarii sau comunicarii.

Plangerea se va depune la judecatoria in a carei circumscriptie a fost savarsita
contraventia si va fi insotita de o copie a procesului-verbal de constatare si sanctionare a
contraventiilor, precum si de alte acte doveditoare in sustinerea plangerii.

Prezentul proces-verbal s-a incheiat in 3 exemplare, din care exemplarul 2 s-a inmanat
contravenientului astazi, ............. , Sau se va comunica acestuia in cel mult o luna de la
data incheierii.

Agent constatator, Contravenient, Martor(i) - (date complete

privind identitatea)



In cazul in care, la unele rubrici, spatiul alocat este insuficient, se continua scrierea
separat in 3 exemplare semnate de toate pariile, aceasta constituind anexa, parte
integranta a prezentului proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor.

in cazul in care contravenientul refuzd semnarea procesului-verbal de constatare si
sanctionare a contraventiilor, acest lucru se atesta de martor(i).

Refuzand primirea (negasind nicio persoana), s-a afisat procesul-verbal pe usa principala
a sediului/domiciliului contravenientului.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal de indeplinire a procedurii.

Martor(i) - (date complete Agent constatator,

privind identitatea) ............. ..............

Procesul-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor:

- se semneaza pe fiecare pagina de agentul constatator. in cazul in care contravenientul
nu se afla de fata, refuza sau nu poate sa semneze, se va mentiona acest fapt si va fi
confirmat de cel putin un martor, dupa caz;

- se tipareste pe ambele fete, in 3 exemplare (negru, rosu si verde), este inseriat si
numerotat si se broseaza in carnete de cate 150 de file (50 de seturi);

- exemplarul 1 se transmite la organul fiscal competent, exemplarul 2 ramane/se transmite
la contravenient/contravenientului, exemplarul 3 ramane la organul de inspectie
economico-financiara intr-o evidenta distincta, o copie a acestuia fiind anexa a raportului
de inspectie economico-financiara, nota unilaterala sau raportul de urmarire a indeplinirii
masurilor dispuse.

ANEXA 9

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ..../Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)



DISPOZITIE OBLIGATORIE

emisa in baza prevederilor art. 22 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
94/2011

1. Date de identificare ale operatorului economic

Denumirea operatorului €CONOMIC:  .ooevvviiieeeeeeennn, , cod de inregistrare
fiscala: ....ovvvvvvnnnnnnn.
Sediul social: localitatea ..................... , Str (2] PR , bl ... , SC. ..., @p. ...,

judetul/sectorul ..................
2. Date privind inspectia economico-financiara

Ca urmare a inspectiei economico-financiare desfagurate in perioada .............. de catre
(numele si prenumele, functia membrilor echipei de inspectie) din cadrul .........................
(organul de inspectie economico-financiara), posesori ai legitimatiilor de inspectie
economico-financiara nr. .................. , in baza Ordinului de serviciu .................. Liviieiiiniannn, ,
a fost intocmit Raportul de inspectie economico-financiara nr. ......... [

3. Date privind sumele datorate bugetului/bugetelor componenta/e al bugetului general
consolidat

3.1. Creanta bugetara stabilita
Motivul de fapt

Temeiul de drept

in baza prevederilor art. 22 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 94/2011 privind
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, si ale art. 28 alin. (5) din
Normele metodologice privind infiintarea, organizarea si functionarea inspectiei
economico-financiare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 101/2012, organul de
control emite prezentul titlu de creanta, cuprinzand o creanta bugetara in valoare totala

de ... lei, din care .........cc......... lei creanta bugetara principala si ................. lei
accesorii calculate in conformitate cu ................. pana la data de ...................... ,
compusa din:

INr. | Felul | Valoarea | Creante bugetare | Periocada | Valoare |

|crt.| creantei | creantei | accesorii calculate | pentru | totald |

| | bugetare | bugetare | - lei - | care au | creanta |

| | | principale | | fost | bugetara |

| | | = lei - | Dobdnzi | Penalitdti de| calculate | - lei - |



| | | | | iIntédrziere | accesorii | |

| | | |
o1 11213141516/

| | Total | | | | x | |

4. Modalitatea si termenul de plata a creantei bugetare inscrise in titlul de creanta

4.1. Modalitatea de plata a creantei bugetare

Creanta bugetara principala reprezentand .......... (inscrisa la punctul 1 in tabelul Creante
bugetare stabilite) in valoare de ............. lei se vireaza in contul ............ deschis la
Trezoreria .....coeeevvveneennnn. :

Creanta bugetara accesorie (inscrisa in tabelul Creante bugetare stabilite) in valoare
totala de ... lei se vireaza in contul ... deschis la
Trezoreria ........cccevvvvnnn....

4.2. Termenul de plata a creantei bugetare

- pana la data de 5 a lunii urmatoare, cand data comunicarii este cuprinsa in intervalul 1 -
15 din lung;

- pana la data de 20 a lunii urmatoare, cand data comunicarii este cuprinsa in intervalul 16
- 31 din luna.

5. Data comunicarii dispozitiei obligatorii

Data comunicarii dispozitiei obligatorii reprezinta data primirii de catre operatorul
economic, data de la care aceasta isi produce efectele.

6. Dispozitii finale
La prezenta dispozitie obligatorie se anexeaza Raportul de inspectie economico-financiara

] P [eviierannnn. , care, impreuna cu anexele, contine ............. pagini.

in conformitate cu prevederile art. 23 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 94/2011,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, si
ale art. 33 alin. (1) si (3) din Normele metodologice privind infiinfarea, organizarea si
functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.



101/2012, impotriva prezentei dispozitii obligatorii se poate face plangere prealabila, care
se depune in termenele prevazute la art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, de la data comunicarii, sub sanctiunea
decaderii, la .....coooiiiiii, (organul de inspectie economico-financiara
emitent).

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura aplicata pe fiecare pagina si stampila)

Sef serviciu,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Sef birou (in cazul directiei generale regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Dispozitia obligatorie, emisa in baza prevederilor art. 22 alin. (1) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 94/2011, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu
modificarile ulterioare, se intocmeste in 3 exemplare, din care unul se transmite
operatorului economic verificat, unul se transmite organului fiscal de administrare
competent si unul ramane organului de inspectie economico-financiara emitent.

ANEXA 10

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA



Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ............. /Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Nr. de inregistrare .........

DISPOZITIE OBLIGATORIE

emisa in baza prevederilor art. 21 alin. (3) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
94/2011

1. Date de identificare ale operatorului economic

Denumirea operatorului economic: ....................... , cod de inregistrare fiscala: ...................
Sediul social: localitatea .............ccceeeennee. , Str nr. ... , bl ... , SC. ...... ,
ap. ...... , judetul/sectorul ....................

2. Date privind inspectia economico-financiara

Ca urmare a inspectiei economico-financiare desfasurate in perioada .....
AE CALIe .

(numele si prenumele, functia membrilor echipei de inspectie)

AdiNCAAIUl ..o ,

(organul de inspectie economico-financiara)

posesori ai legitimatiilor de inspectie economico-financiara nr. ...., in baza Ordinului de
Serviciu ......... [ovouen. , a fost intocmit Raportul de inspectie economico-financiara
nr. ........ [

3. Masuri dispuse

In baza prevederilor art. 21 alin. (5) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 94/2011
privind organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari
si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, si ale art. 28 alin. (4) din
Normele metodologice privind infiintarea, organizarea si functionarea inspectiei
economico-financiare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 101/2012, organul de
control dispune urmatoarele masuri:

3.1.

Deficienta constatata
Motivul de fapt
Temeiul de drept

Masura



Persoana responsabila

Termenul de indeplinire a acesteia

4. Data comunicarii dispozitiei obligatorii

Data comunicarii dispozitiei obligatorii reprezinta data primirii de catre operatorul
economic, data de la care aceasta isi produce efectele.

5. Informare, sanctiuni

in conformitate cu prevederile art. 28 alin. (12) din Normele metodologice privind
infiintarea, organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 101/2012, conducatorul operatorului economic are obligatia de a
informa organul de inspectie economico-financiara asupra modului de ducere la indeplinire
a masurilor dispuse in termen de 30 de zile de la data comunicarii prezentei dispozitji
obligatorii.

Neducerea la indeplinire a obligatiei prevazute de art. 24 alin. (1) lit. f) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 94/2011, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
107/2012, cu modificarile ulterioare, se sanctioneaza contraventional, potrivit art. 25 alin.
(2) lit. @) din acelasi act normativ.

6. Masuri dispuse si duse la indeplinire in timpul controlului
6.1. Masura:

Documentele care dovedesc indeplinirea acesteia

7. Dispozitii finale

La prezenta dispozitie obligatorie se anexeaza Raportul de inspectie economico-financiara
nr. ......... [...... , care, impreuna cu anexele, contine ............ pagini.

in conformitate cu prevederile art. 23 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 94/2011,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, si
ale art. 33 alin. (1) si (3) din Normele metodologice privind infiinfarea, organizarea si
functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
101/2012, impotriva prezentei dispozitii obligatorii se poate face plangere prealabila, care
se depune in termenele prevazute la art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, de la data comunicarii, sub sanctiunea
decaderii, la ............. (organul de inspectie economico-financiara).

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura aplicata pe fiecare pagina si stampila)



Sef serviciu,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Sef birou (in cazul directiei generale regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Dispozitia obligatorie, emisa in baza prevederilor art. 21 alin. (3) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 94/2011, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu
modificarile ulterioare, se intocmeste in doua exemplare, din care un exemplar se
transmite operatorului economic verificat si un exemplar ramane la organul de inspectie
economico-financiara emitent.

ANEXA 11

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ............. /Directia generala de
administrare a marilor contribuabili)

Organul de cercetare penala
Domnului/Doamnei ..........cceeveeeeeeeeeeeninnne.

(numele si prenumele, functia)



AdreSa .o

Stimata doamna/Stimate domnule ................... ,

Ca urmare a efectuarii de catre

(organul de inspectie economico-financiara)

a unei actiuni de inspectie economico-financiara la ......................... , avand sediul
social .....ceeeiieiiiii, si codul de inregistrare fiscala ................ , In respectarea obligatiei
prevazute de art. 20 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011 privind
organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, si de art. 61 alin. (1) lit. a)
din Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedura penala, cu modificarile si completarile
ulterioare, va transmitem un exemplar al Procesului-verbal nr. .......... , comunicandu-va
totodata ca, drept urmare a verificarilor efectuate, au fost constatate fapte care ar putea
intruni elementele constitutive ale unor infractiuni, prezentate succint in prezenta sesizare,
detaliate si argumentate in Procesul-verbal nr. ............. , respectiv:

Fapta/Faptele descrisa/descrise mai sus poate/pot intruni elementele constitutive ale

infractiunii/infractiunilor prevazute si sanctionate de art. ......... din .............. ,art.
din .ooooevinnnn. ) e .
Va rugam, stimatd doamna/stimate domnule ................cccceeee. , ca, In situatia in care

fapta/faptele descrisa/descrise mai sus nu intruneste/intrunesc elementele constitutive ale
infractiunilor prevazute si sanctionate de prevederile legale invocate de catre organul de
control, sa dispuneti incadrarea corecta a acesteia/acestora, in respectarea prevederilor
art. 7 alin. (1) si art. 8 din Legea nr. 135/2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura aplicata pe fiecare pagina si stampila)

Sef serviciu,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)



Sef birou (in cazul directiei generale regionale a finantelor publice, dupa caz),

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)
Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Sesizarea penala se intocmeste in doua exemplare, din care un exemplar se transmite la
organul competent de cercetare penala si un exemplar ramane la organul de inspectie
economico-financiara.

ANEXA 12

- Model -

Nota explicativa

Subsemnatul(a), ........cccccceeeeen. , In calitate de ................ = T , domiciliat(a)
N, , Str nr. ..... , bl. ... , SC. ..... , et ... , ap. ..... ,tel. . , legitimat(a) cu
C.I./B.l. seria .......... ] R , eliberata/eliberat de ...........c.cceuveenn... la data de ............... ,
CNP , la intrebarile puse de ..., avand funciile
de ..o in cadrul

(Directiei generale de inspectie economico-financiara/Directiei Generale Regionale a
Finantelor Publice ..................... /Directiei generale de administrare a marilor contribuabili)

in temeiul dispozitiilor art. 8 alin. (1) lit. d) si art. 24 alin. (1) lit. d) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 94/2011 privind organizarea si functionarea inspectiei economico-
financiare, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile
ulterioare, precum si in baza prevederilor art. 15 alin. (1) si (2) din Normele metodologice
privind infiintarea, organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 101/2012, dau urmatoarele explicatii:

1 INEDAIE: oo

1. RESPUNS: ..o



N, INrEDAME: .o,

N. RASPUNS: oo

Daca mai aveti ceva de adaugat.

= 1] 01U

Data ..o, Data in fata noastra

Numele si prenumele, functia si Echipa de inspectie
semnatura economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si

semnatura aplicata pe fiecare pagina)

Nota explicativa se intocmeste intr-un exemplar, care se anexeaza la raportul de inspectie
economico-financiara, nota unilaterala, procesul-verbal sau raportul de urmarire a
indeplinirii masurilor dispuse, dupa caz.

ANEXA 13

- Model -

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE - AGENTIA
NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Organul de inspectie economico-financiara (Directia generala de inspectie economico-
financiara/Directia Generala Regionala a Finantelor Publice ............ccccco....... /Directia
generala de administrare a marilor contribuabili)

INVITATIE



Doamnei/Domnului ........c.cccuuveeenneene. , In calitate de ............... =

Va invitam in data de ........cco.ooone.... o] - N , la sediul ......coeoveniinnnii.
(organului  de control) din ... , str nr. ... ,
(7= 10 [=] - ,telefon oo , In conformitate cu prevederile art. 16

alin. (1) din Normele metodologice privind infiintarea, organizarea si functionarea
inspectiei economico-financiare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 101/2012, in
vederea ......cccceeveeeiiieeeeeeeen.

Cu aceasta ocazie veti prezenta in conformitate cu prevederile art. 24 alin. (1) lit. a) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011 privind organizarea si functionarea
inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
107/2012, cu modificarile ulterioare, urmatoarele documente:

Neprezentarea in conditile de mai sus a documentelor solicitate constituie contraventie
potrivit dispozitiilor art. 25 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificarile ulterioare, si
se sanctioneaza cu amenda conform dispozitiilor art. 25 alin. (2) lit. ¢) din acelasi act
normativ, cu exceptia cazului in care sunt intrunite elementele constitutive ale unei
infractiuni, potrivit legii.

Conducatorul organului de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia, semnatura si stampila)

Invitatia se intocmeste in doua exemplare, din care:
- un exemplar se transmite operatorului economic;

- un exemplar ramane la organul de inspectie economico-financiara.

ANEXA 14

- Model -

DECLARATIE

Subsemnatul(a), ....................... , In calitate de .................... @ oo, , legitimat(a)
cu C.I/B.l. seria ....... ] P , eliberata/eliberat de ....................... la data
de ., , in calitate de reprezentant legal al ................. , cu domiciliul

fiscal TN .o s SH nr. ... , bl. ... , SC. ..... ,



et. ..... , ap. ..... ctel , judetul/sectorul .............oooveennnnnes , avand codul de
identificare fiscala ...........ccccccoe.... , declar pe propria raspundere sub sanctiunea faptei de
fals in declaratii, prevazuta de dispozitile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul
penal, cu modificarile si completarile ulterioare, urmatoarele:

- am pus la dispozitia echipei de inspectie economico-financiara toate documentele si
informatiile solicitate;

- toate documentele solicitate si puse la dispozitie au fost restituite.

Drept care am dat prezenta declaratie, intocmita in doua exemplare, din care un exemplar
a ramas in posesia mea si un exemplar a fost predat echipei de inspectie economico-
financiara, in conformitate cu prevederile art. 17 alin. (1) din Normele metodologice privind
infiintarea, organizarea si functionarea inspectiei economico-financiare, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 101/2012.

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Declaratia se anexeaza la raportul de inspectie economico-financiara, nota unilaterala,
procesul-verbal sau raportul de urmarire a indeplinirii masurilor dispuse.

ANEXA 15

- Model -

Adresa de solicitare de acte, documente, inscrisuri, evidente, situatii, informatii
necesare derularii actiunii de inspectie economico-financiara

(denumirea operatorului economic)

Doamnei/Domnului .....c.ooeuvveeeeiiiiiiiiaan

(reprezentantul legal al operatorului economic)

Echipa de inspectie economico-financiara, respectiv



(numele si prenumele, functia)
(o [T I oz=To [ (U | T ,
(organul de inspectie economico-financiara)

sunt delegati prin Ordinul de serviciu nr. ..........cccccceennn.. dindatade ............... sa efectueze
o actiune de inspectie economico-financiara la ................... , cusediul in ................... , cod
de inregistrare fiscala .........................

Obiectivele inspectiei economico-financiare sunt verificarea ................ pentru
perioada .......... = T

in vederea efectuarii controlului, vd rugdm sa prezentati, pana la data de ............c............ ,
in format ................... , urmatoarele: .................. (acte, documente, inscrisuri, evidente,
situatii, informatii).

Pe parcursul verificarilor, echipa de inspectie poate solicita si alte acte, documente,
inscrisuri, evidente, situatii, informatii necesare derularii actiunii de inspectie.

in situatia in care actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile, informatiile
solicitate sunt clasificate, acestea se prezinta si se verifica doar de persoane care au
atributii de serviciu si care sunt autorizate in acest sens, cu respectarea prevederilor
legale incidente, respectiv:

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie
a informatiilor clasificate in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu.

Precizam ca divulgarea informatiilor clasificate si neglijenta in pastrarea acestora
constituie infractiuni prevazute si sanctionate potrivit art. 303 - 305 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare.

Actele, documentele, inscrisurile, evidentele, situatiile, informatiile solicitate vor fi
prezentate echipei de inspectie sub semnatura conducatorului operatorului economic sau
persoanei/persoanelor desemnate de acesta, certificate pentru conformitate cu originalul.

Invederdm prevederile art. 18 alin. (1) - (3), ale art. 24 alin. (1) si ale art. 25 alin. (1) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011 privind organizarea si functionarea
inspectiei economico-financiare, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
107/2012, cu modificarile ulterioare, conform carora:

"ART. 18

(1) Operatorul economic are obligatia sa coopereze cu organele de inspectie economico-
financiara in vederea determinarii starii de fapt financiare, prin prezentarea faptelor
cunoscute de catre acesta, in intregime, conform realitatii, si prin indicarea mijloacelor
doveditoare care ii sunt cunoscute.

(2) La inceperea inspectiei economico-financiare operatorul economic va fi informat ca
poate numi persoane care sa dea informatii. Daca informatiile operatorului economic sau



cele ale persoanei numite de acesta sunt insuficiente, organul de inspectie economico-
financiara se poate adresa si altor persoane pentru obtinerea de informatii.

(3) Pe toata durata desfasurarii inspectiei economico-financiare operatorii economici
supusi acesteia au dreptul de a beneficia de asistenta de specialitate sau juridica."

"ART. 24

(1) La solicitarea organelor de inspectie economico-financiara, conducerea si personalul
operatorilor economici controlati au, potrivit legii, obligatia:

a) sa transmita actele, documentele si inscrisurile solicitate la termenele si in structura
stabilita;

b) sa permita accesul neingradit in sediul operatorului economic, precum si in spatiile si
orice alte incinte in care se desfasoara activitatea economica;

c) sa asigure spatii de lucru adecvate si acces logistic corespunzator, in conditiile in care
detin astfel de facilitati;

d) sa furnizeze informatii si explicatii verbale si/sau in scris, dupa caz, in legatura cu
obiectul inspectiei economico-financiare;

e) sa asigure sprijinul si conditiile necesare bunei desfasurari a inspectiei economico-
financiare si pentru clarificarea constatarilor;

f) sa se conformeze, in termenele stabilite, masurilor dispuse prin actul administrativ
financiar."

"ART. 25

(1) Constituie contraventie nerespectarea de catre operatorii economici controlati a
prevederilor art. 4 si 24."

Echipa de inspectie economico-financiara,

(numele si prenumele, functia si semnatura)

Adresa de solicitare de acte, documente, inscrisuri, evidente, situatii, informatii necesare
derularii actiunii de inspectie economico-financiara se incheie in doua exemplare, din care
unul pentru operatorul economic verificat si unul pentru organul de control, care se
anexeaza la exemplarul actului de control incheiat de organul de control.






