CAPITOLUL 25. Directia Generald de Buget si Contabilitate

Sectiunea 1. Structura Directiei generale de buget si contabilitate

Art.1- (1) Directia generald de buget si contabilitate are urmitoarea
structurd organizatorica:

a) Serviciul contabilitate;

al) Compartimentul evidentd contabild pentru activitatea de valorificare;

b) Serviciul financiar;

b1) Compartimentul operatiuni financiare pentru activitatea de valorificare;

c) Serviciul contabilitatea creantelor bugetare;

d) Serviciul control financiar preventiv;

e) Biroul salarizare;

f) Biroul buget.

(2) Managementul directiei generale este asigurat de:
a) 1 director general,

b) 1 director general adjunct;

c) 4 sefi serviciu;

d) 2 sefi birou.

(3) Organigrama Directiei generale de buget si contabilitate este cea redati in
cele ce urmeaza:
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Sectiunea 2. Atributiile Directiei generale de buget si contabilitate

Art. 2 — (1) Directia generald de buget si contabilitate contribuie la realizarea
functiei prevazuta la art. 6 lit. (1) din Hotardrea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si la realizarea atributiilor agentiei
prevazute la art. 7 lit. A pct. (20), (36), (37) si (39) din actul normativ mentionat.

(2) Atributiile specifice Directiei generale de buget si contabilitate,
indeplinite de structurile de la art. 1, alin. (1), sunt urmatoarele:

a) asigurd conditiile de desfasurare a activitdtii agentiei prin: elaborarea,
repartizarea si gestionarea corectd a bugetului de cheltuieli al Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald; organizarea si conducerea activitatii
financiar-contabild pentru activitatea proprie si pentru activitatea de
valorificare a bunurilor intrate in proprietatea privata a statului; organizarea
si conducerea activitatii contabilitatea creantelor bugetare; organizarea
activitatii de control financiar preventiv propriu; calculul si acordarea
drepturilor salariale personalului;

b) asigurd fondurile necesare desfasurarii activitdtii Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, centralizeaza situatiile financiare la nivelul agentiei,
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asigurdnd depunerea acestora la termenele si in conditiile impuse de
Ministerul Finantelor. '

Art. 3 - Serviciul contabilitate are urmatoarele atributii:

(1)  asigurd evidenta contabila privind activitatea Agentiei - aparat propriu,
conform prevederilor legii contabilititii, a planului de conturi aprobat pentru
institutiile publice si a normelor metodologice de aplicare a acestuia;

(2)  asigurd evidenta privind angajarea, lichidarea si ordonantarea
cheltuielilor care se efectueazd din fonduri publice si intocmeste situatia privind
raportarea angajamentelor bugetare si legale, conform O.M.F.P. nr.1792/2002
pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si
completarile ulterioare;

(3) intocmeste situatiile financiare pentru Agentie - aparat propriu,
analizeaza i centralizeazi situatiile financiare intocmite de unititile subordonate si
intocmeste situatiile financiare centralizate i contul de executie bugetard al
Agentiel (aparat propriu si unitatile subordonate) in vederea prezentirii spre
semnare ordonatorului secundar de credite si depunerii acestora la Ministerul
Finantelor;

(4)  Tinregistreaza in evidenta contabild rezultatele reevalurii periodice a
bunurilor aflate in administrarea Agentiei;

(5) intocmeste referatul de necesitate pentru demararea procedurii de
reevaluare a activelor corporale de natura constructiilor si terenurilor aflate in
patrimoniul Agentiei de catre evaluatrofori autorizati externi;

(6) intocmeste caietul de sarcini in cazul in care reevaluarea se efectueazi
de catre evaluatori autorizati externi;

(7)  participa la activitatea de inventariere a valorilor materiale si banesti
din cadrul aparatului propriu al Agentiei;

(8) Inregistreazd in evidenta contabili rezultatul inventarierii
patrimoniului in baza procesului verbal de inventariere aprobat de ordonatorul
secundar de credite;

(9)  intocmeste contractele pentru constituirea garantiilor materiale si
analizeazd cuantumurile acestora pentru persoanele care au calitatea de gestionari
in cadrul Agentiei - aparat propriu;

(10) verificd documentatia intocmitd de unitatile subordonate privind
propunerile de scoatere din functiune/declasare si casare a activelor fixe si a
bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate in patrimoniul Agentiei -
aparat propriu si o supune aprobarii ordonatorului de credite;
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(11) verificd i avizeaza proiectele ordinelor de transfer a mijloacelor fixe
si/sau a obiectelor de inventar, intocmite de Directia generald de investitii, achizitii
publice si servicii interne pentru bunurile care fac obiectul transferului intre
structurile Agentiei;

(12) asigurd evidenta contabila si aplica prevederile legale privind evidenta,
pastrarea, utilizarea si circulatia formularelor cu regim special pentru activitatea
vamala;

(13) verificd realitatea datelor inscrise in balantele de verificare si in
situatiile financiare ale Agentiei - aparat propriu;

(14) elaboreaza proiectul de ordin pentru stabilirea componentei comisiei
centrale si a subcomisiilor de inventariere pe care il 1nainteazd spre avizare
conducétorilor structurilor de specialitate din cadrul cérora au fost numiti membrii
comisiilor si spre aprobare ordonatorului secundar de credite pentru stabilirea
componentei comisiel centrale si a subcomisiilor de inventariere;

(15) colaboreazd cu subcomisiile de inventariere in sensul transmiterii
catre presedintii acestora, a listelor de inventariere cu informatiile din evidenta
contabild pusd de acord cu evidenta tehnic-operativd privind bunurile ce fac
obiectul inventarierii;

(16) coordoneazd si Indrumd activitatea Compartimentului evidenta
contabild pentru activitatea de valorificare;

(17) respecta normele legale privind intocmirea si circulatia documentelor
primare de conducere a evidentei tehnico-operative si contabile, precum si
realitatea datelor Inscrise in acestea;

(18) 1intocmeste situatiile privind riscurile de coruptie identificate de catre
Directia generald de buget si contabilitate;

(19) 1intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurata;

(20) colaboreaza cu Directia de audit public intern, precum si cu organele
de control ale Curtii de Conturi, punidnd la dispozitie documentele supuse
controlului si Intocmind situatiile solicitate de acestia in timpul misiunilor;

(21) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 4 - Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

(1) urmareste, efectueazd si raspunde de executia platilor, incasarilor si
decontirilor de orice fel din fondurile bugetare ori din conturile de disponibilitati;

(2)  verificd documentele primite In vederea efectudrii platii aferente
contractelor atribuite pentru achizitionarea bunurilor, lucrérilor sau serviciilor prin
procedurile prevazute de legislatia in materie sau prin cumparare directa;



(3)  efectueazd plati din creditele bugetare, in limita si pe structura.
bugetului aprobat, conform prevederilor Legii nr. 500/2002 privind finantele
publice si O.M.F.P. nr. 1792/2002, cu modificarile si completirile ulterioare;

(4)  respecta disciplina financiard privind operatiunile de incasiri si plati
cu/fard numerar;

(5) verificaA §i avizeazd proiectele de comenzi/contract/acord

cadru/documentatie de atribuire/strategie de contractare din punct de vedere
financiar, In vederea atribuirii/incheierii acestora;

(6)  wverificd referatele de necesitate pentru cheltuielile de protocol ale
Agentiei - Aparat propriu;

(7)  verificd operatiunile inscrise in extrasele de cont si preda zilnic la
serviciul contabilitate, documentele care stau la baza operatiunilor de incasare sau
plati cuprinse in registrul de casé, pentru inregistrarea In contabilitate;

(8)  acordid avansuri in lei si in valutd cu respectarea prevederilor legale in
vigoare pentru deplasérile in tard/strainatate, pe baza ordinelor emise de directiile
de specialitate si aprobate de ordonatorul secundar de credite in limita bugetului
aprobat;

(9) asigurd evidenta operativi a avansurilor acordate si verifica
deconturile, conform reglementdrilor in vigoare, stabilind diferentele de
platd/incasare;

(10)  verificd proiectele de ordin pentru deplasdrile in striinitate, precum si
documentatia aferentd si intocmeste Nota privind estimarea cheltuielilor cu diurna,
cazarea, transportul local si transportul aerian;

(11) asigurd decontarea la timp si in conformitate cu prevederile
contractuale a obligatiilor fata de furnizorii de bunuri si prestatorii de servicii, cu
respectarea scadentelor legal prevazute;

(12) organizeaza activitatea casieriei potrivit legii si asigurd respectarea
reglementarilor privind péstrarea in casierie a numerarului si a altor valori, privind
documentele de casd si efectuarea platilor in numerar;

(13) intocmeste documentele de incasdri si plati pentru operatiunile care se
efectueaza prin conturile curente sau prin casieria proprie, si tine evidenta acestora
precum si a celorlalte valori banesti;

(14) verificd documentele justificative Tn baza cirora se efectueazi
operatiunile de incaséri si plati;
(15) verificd deconturile de cheltuieli prezentate de titulari de avans,

acordd avansuri spre decontare pentru cheltuielile gospodiresti si protocol si
efectueazd operatiunile de regularizare a avansurilor acordate;

(16) respectd regulile cu privire la evidenta, pastrarea, utilizarea si
circulatia formularelor cu regim special;
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(17) stabileste potrivit dispozitiilor legale, cuantumul penalizirilor ca
urmare a nerespectarii termenelor legale prevazute in Decretul nr. 209/1976 pentru
aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;

(18) Intocmeste documentatia necesara ridicarii din banca a sumelor in lei
si In valutd pentru efectuarea deplasirilor in tara si strainatate in conformitate cu
prevederile legale;

(19) 1intocmeste facturi si urmareste Incasarea sumelor datorate Agentiei -
aparat propriu;
(20) verificd existenta avizelor compartimentelor de specialitate emitente

potrivit prevederilor legale, referitoare la angajarea fondurilor bugetare, lichidarea
si ordonantarea acestora;

(21) fundamenteaza si intocmeste, in termenele si in conditiile prevazute
de reglementarile in vigoare, nota justificativd pentru deschiderile de credite ale
Agentiei - aparat propriu;

(22) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurata,

(23) respectd normele legale privind Intocmirea, utilizarea, pastrarea si
circuitul documentelor financiar-contabile;

(24) urmaéreste si asigura aplicarea mdsurilor stabilite de organele de
control si audit in domeniul financiar;

(25) solicitd dezvoltarea de aplicatii informatice in domeniul sdu de
activitate;

(26) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.5- Serviciul contabilitatea creantelor bugetare are urmitoarele
atributii:

(1) organizeazd si coordoneazad activitatea de evidentd contabila pentru
inregistrarea operatiunilor din domeniul administrarii veniturilor bugetului de stat,
reglementate a se efectua de cétre structuri abilitate de la nivelul Agentiei - aparat
propriu, dupd cum urmeaza:

a) Inregistreazd In evidenta contabilila documentele justificative de instituire

a drepturilor de incasat si/sau de restituit la/de la bugetul de stat emise de
catre Directia generala a vamilor si de catre Directia preturi de transfer si
acorduri de pret in avans;

b)inregistreazd operatiunile de incasare si restituire, conform extraselor de
cont 20A - Veniturile bugetului de stat;

e,

colectarea creantelor bugetare.



(2)  transmite documentatia pentru efectuarea operatiunilor de transfer sau
restituire de la bugetul de stat a drepturilor banesti, in conditiile legii;

(3) intocmeste documentatia pentru solutionarea cazurilor de erori
materiale privind fluxul conturilor de disponibil deschise la nivelul Agentiei -
aparat propriu pentru colectarea creantelor, in limita competentelor;

(4) Intocmeste si depune situatiile financiare in termenul legal si in
conformitate cu normele metodologice in vigoare, privind activitatea de
contabilitate a creantelor bugetului de stat organizati la nivelul Agentiei - aparat
propriu;

(5)  emite extrase de cont pentru inventarierea creantelor bugetului de stat
provenite din activitatea vamala;

(6)  asigura coordonarea si Indrumarea de specialitate pentru structurile de
contabilitate a creantelor bugetare de la nivelul unititilor subordonate, atat din
activitatea fiscald, cat si din activitatea vamala;

(7)  centralizeaza lunar informatiile transmise de citre structurile
teritoriale de contabilitate a creantelor bugetare in ,,Macheta balanta”;

(8)  centralizeaza situatiile financiare si rapoartele structurilor subordonate
solicitate conform reglementarilor in vigoare;

(9)  verifica balantele de verificare si situatiile centralizatoare privind
creantele bugetului de stat, solicitate Directiilor generale regionale ale finantelor
publice si Directiei Generale de Administrare a Marilor Contribuabili pentru
conformitatea cu legislatia contabili si fiscala in vigoare;

(10) verificd corelatiile Intre sumele inscrise in contul 520 ,,Disponibil al
bugetului de stat” din balantele de verificare ale Directiilor generale regionale ale
finantelor publice si a Directiei Generale de Administrare a Marilor Contribuabili
fatd de Executia de casa a bugetului de stat a Trezoreriei Statului;

(11) solicitd si colaboreazd cu structurile abilitate in actualizarea si
dezvoltarea aplicatiilor informatice de contabilitate, ca urmare a modificarii
normelor metodologice contabile;

(12) asigurd corelarea nomenclatoarelor aplicatiilor informatice de
contabilitate a creantelor bugetare, actualizarea planului de conturi si a
monografiilor contabile tindnd cont de activitatea specificd fiecarui segment de
administrare a veniturilor bugetare, inclusiv cel vamal;

(13) solicita si colaboreazd cu structurile abilitate in actualizarea
aplicatiilor informatice de contabilitate pentru transferul datelor contabile in situatii
reglementate, ca de exemplu: schimbarea domiciliul fiscal, modificarea calititii de
contribuabil mare sau mijlociu conform codului de proceduri fiscald, reorganizarea
Agentiei, s.a;
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(14) analizeaza si monitorizeaza lunar notele contabile de transfer pentru a
urmari la nivel national, pe de o parte influenta pe conturile transferate, iar pe de
altd parte surprinderea operatiunilor exceptate de la transfer;

(15) efectueazd analize punctuale pentru identificarea cauzelor care au
condus la denaturarea operatiunilor contabile automate;

(16) solicitda structurilor subordonate corectia anumitor deficiente
constatate in urma verificdrilor rapoartelor contabile a caror cauzid nu implica
modificarea aplicatiilor;

(17) stabileste si solicita implementarea solutiilor identificate ca fiind
optime, in vederea ducerii la indeplinire a mésurilor dispuse prin decizii ale
auditorilor interni si externi pe domeniul sdu de activitate;

(18) elaboreaza proiecte privind metodologii si instructiuni pe domeniul
contabilitatii creantelor bugetare;

(19) participa prin reprezentanti la grupuri de lucru si comisii organizate in
cadrul Agentiei si Ministerul Finantelor, pe domeniul sdu de activitate;

(20) 1intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurata;

(21) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei,
conducerea entitatii publice, privind domeniul contabilititii creantelor bugetare, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 6 - Serviciul control financiar preventiv are urmétoarele atributii:

(1) 1identificarea proiectelor de operatiuni care nu respectd conditiile de
legalitate si regularitate si/sau dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia
creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si/sau fondurile publice;

(2)  verificarea sistematicd a proiectelor de operatiuni care fac obiectul
acestuia, din punctul de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la
data efectudrii operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte
operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

c) incadrarii In limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,
dupa caz (control bugetar);

(3) exercitd controlul financiar preventiv propriu prin intermediul
salariatilor desemnati prin Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, pentru toate proiectele de operatiuni care se deruleazi la
nivelul Agentiei - aparat propriu, previzute In Cadrul General al operatiunilor
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supuse controlului financiar preventiv, aprobat prin Ordinul Presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscali;

(4)  coordoneaza si indrumd metodologic activitatea de control financiar
preventiv propriu din cadrul unitatilor subordonate Agentiei;

(5)  asigurd reflectarea unei imagini reale privind legalitatea, regularitatea
operatiunilor aferente activitatii derulate de Agentie — aparat propriu, prin
acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, potrivit normelor legale in
vigoare;

(6)  asigurd monitorizarea operatiunilor supuse vizei de control financiar
preventiv propriu, prin operarea acestora in Anexa la Ordinul Presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, reprezentind Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;

(7)  intocmeste trimestrial Anexele la Ordinul Presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, reprezentind Raportul privind activitatea de
control financiar preventiv la nivelul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald
aparat propriu si Raportul centralizat privind activitatea de control financiar
preventiv la nivelul Agentiei Nationale de Administrare Fiscali, pe care le
transmite ordonatorului principal de credite;

(8)  verificd si analizeazd trimestrial Rapoartele de control financiar
preventiv ale ordonatorilor tertiari de credite;

(9)  intocmeste Anexa la Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, prin care se acordd / se respinge avizarea pentru
propunerea/propunerile privind persoanele Imputernicite cu activitatea de control
financiar preventiv din cadrul unitatilor subordonate, in urma solicitarilor unitatilor
subordonate;

(10) Intocmeste Anexa la Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, reprezentdnd Registrul de evidentd a acordurilor emise
cronologic de ANAF — DGBC privind numirea, suspendarea, destituirea sau
schimbarea persoanelor care desfdsoara activitatea de CFPP la nivelul ordonatorilor
tertiari de credite;

(11) intocmeste Anexa la Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, reprezentind Fisa de evidenti a acordurilor emise de
ANAF - DGBC privind numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea
persoanelor care desfasoard activitatea de CFPP in cadrul DGRFP;

(12) inurma analizei Anexei la Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscal, reprezentidnd Raportul privind activitatea de control financiar
preventiv, Intocmitd si transmisé trimestrial de persoanele care exercita activitatea
de control financiar preventiv din structura ordonatorilor tertiari de credite
subordonati, face propuneri pentru evaluarea activititii acestor persoane, in baza
prevederilor art. 9 alin (8) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
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intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(13) intocmeste Anexa la Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, reprezentdnd Registrul evaluérii anuale a persoanelor
imputernicite cu acordarea CFPP la DGRFP;

(14) actualizeazd Anexa la Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, reprezentdnd Cadrul specific al proiectelor de operatiuni ce
se supun controlului financiar preventiv propriu, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

(15) actualizeaza Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscald prin care s-au desemnat persoanele care desfasoard activitatea de control
financiar preventiv propriu, la nivelul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald
aparat propriu, potrivit normelor legale in vigoare;

(16) intocmeste Anexa la Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, reprezentdnd Notd de restituire, pentru proiectele de
operatiuni prezentate la viza de control financiar preventiv propriu care nu
indeplinesc conditiile pentru a fi avizate de cétre controlul financiar preventiv
propriu, in conformitate cu prevederile pct. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv,
aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(17) intocmeste Anexa Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, reprezentdnd Refuz de vizd, pentru proiectele de operatiuni
care fac obiectul vizei de control financiar preventiv care nu indeplinesc conditiile
de legalitate, regularitate si incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare
si/sau de angajament, dupd caz, pentru acordarea vizei de control financiar
preventiv, in conformitate cu prevederile cu prevederile art. 20 alin (2) din
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

(18) refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la
cunostinta conducdtorului entitatilor publice, iar celelalte documente se restituie,
sub semndturd, compartimentului de specialitate care a initiat operatiunea;

(19) pentru proiectele de operatiuni refuzate la viza si efectuate pe proprie
raspundere de catre conducdtorul entitatii publice printr-un act de decizie interna,
persoana desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv informeazi in
scris:



a) organele de inspectie economico-financiard din cadrul Ministerului
Finantelor;

b) organul ierarhic superior al entititii publice asupra operatiunilor
refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere, prin transmiterea unei
copii de pe actul de decizie internd si de pe refuzul de vizi, acesta avand
obligaia de a lua masurile legale pentru restabilirea situatiei de drept;

¢) Curtea de Conturi cu ocazia efectudrii controalelor dispuse de aceasta.

(20) asigura evidenta proiectelor de operatiuni refuzate la viza de control
financiar preventiv, in conformitate cu prevederile art. 20 alin (3) din Ordonanta
Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

(21) solicita puncte de vedere Directiei Generale Juridice precum si acte
justificative in completare, de la directile de specialitate, care au prezentat
proiectele de operatiuni pentru avizare, atunci cind s-a considerat necesar, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

(22) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurats;

(23) 1indeplineste orice sarcini dispuse de conducerea directiei, conducerea
entitatii publice si de cétre controlorii delegati, pentru exercitarea activititii de
control financiar preventiv delegat la Agentia Nationald de Administrare Fiscala, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 7 - Biroul salarizare are urmatoarele atributii:

(1)  respectd prevederile legale care reglementeaza salarizarea personalului,
precum si a celorlalte drepturi cuvenite acestuia, exactitatea si realitatea retinerilor
din salarii, precum si a drepturilor plitite;

(2)  colaboreaza cu Centrul National pentru Informatii Financiare pentru

intrefinerea si actualizarea programelor informatice in conformitate cu
modificarile legislative;

(3)  raspunde de aplicarea ordinelor presedintelui Agentiei, intocmite de
Directia generald de organizare §i resurse umane privind incadrarea, promovarea,
sanctionarea si Incetarea raporturilor de serviciu/desfacerea contractelor de munci
pentru personalul din cadrul Agentiei - aparat propriu;

(4)  asigura calculul tuturor drepturilor salariale pentru personalul din
cadrul Agentiei - aparat propriu pe baza documentelor emise de directiile de
specialitate (pontaje, ordine, etc.) si a statelor de functii intocmite de Directia
generala de organizare si resurse umane;

(5)  asigurd calculul si plata concediilor de odihnd si a concediilor
medicale cuvenite personalului Agentiei - aparat propriu pe baza documentelor
justificative;
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(6)  asigura calculul drepturilor salariale conform hotararilor judecatoresti
s1in baza documentelor justificative emise de directiile de specialitate;

(7)  stabileste si efectueaza varsamintele la bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, in termenele prevazute de lege;

(8) asigura platile aferente salariilor si a altor drepturi salariale si
intocmeste ordinele de plata In vederea efectudrii platilor;

(9) asigurd intocmirea anexelor privind angajarea, lichidarea si
ordonantarea de platd a cheltuielilor de personal (salarii de baza, sporuri, alte
drepturi salariale, contributii) si le supune semnarii directorului general al Directiei
generale de buget si contabilitate, vizei controlului financiar preventiv propriu si
delegat, dupa caz si aprobérii ordonatorului secundar de credite;

(10) 1intocmeste fisierele necesare platii salariilor in conturile de card, in
conformitate cu conventiile Incheiate intre salariati si bancile agreate de acestia;

(11) intocmeste fluturasi pentru toate platile efectuate personalului
Agentiei - aparat propriu;

(12) executd deciziile de retinere sau imputare privind recuperarea
pagubelor cauzate de salariati,

(13) asigurd Intocmirea lunar, semestrial si anual a declaratiilor si
situatiilor fiscale si statistice: Declaratia privind obligatiile de platd a contributiilor
sociale, a impozitului pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate — D112,
Declaratia privind obligatiile de plata la bugetul de stat — D100, S1 lunar - Ancheta
asupra castigurilor salariale, S2 anual — Ancheta salariilor in luna octombrie anul...,
S3 anual - Costul fortei de munca;

(14) depune declaratiile fiscale, urmareste situatia obligatiilor fiscale si a
altor obligatii catre bugetul general consolidat ale aparatului propriu al Agentiei si
asigura legatura cu organele fiscale;

(15) intocmeste si elibereazd adeverinte solicitate de salariatii Agentiei -
aparat propriu;

(16) calculeaza si Intocmeste statele de platd pentru comisiile de concurs,
comisiile de solutionare contestatii si comisiile de disciplind, comisiile de evaluare,
preluare si distrugere a bunurilor confiscate, intrate in proprietatea privati a
statului, pe baza documentelor emise de directiile de specialitate;

(17) analizeazd si solutioneaza, In baza reglementarilor legale in vigoare
adrese, contestatii, memorii colective si individuale adresate Agentiei in probleme
de salarizare si drepturi de personal, pentru personalul din cadrul Agentiei- aparat
propriu;

(18) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.
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Art. 8 - Biroul buget are urmatoarele atributii:

(1) centralizeazd, analizeazd si fundamenteazi proiectul bugetului de
cheltuieli al Agentiei pe baza propunerilor fundamentate primite de la structurile
din cadrul Agentiei - aparat propriu si unitatile subordonate, pe care il supune
aprobdrii conducerii Agentiei si il transmite Ministerului Finantelor in vederea
cuprinderii in bugetul centralizat al acestuia;

(2) repartizeazd bugetul de cheltuieli aprobat de ordonatorul principal de
credite si inainteazd ordonatorului secundar de credite, pentru aprobare, filele de
buget pentru Agentiei - aparat propriu si unititile subordonate;

(3) centralizeaza si analizeazd propunerile cu privire la trimestrializarea
cheltuielilor primite de la structurile de specialitate din cadrul Agentiei - aparat
propriu si de la unititile subordonate, cu incadrare in fondurile bugetare aprobate
de ordonatorul principal de credite si le transmite Ministerului Finantelor in
vederea aprobarii;

(4) urmareste respectarea principiilor care stau la baza elabordrii si
executiei bugetului de stat: universalititii, publicititii, unititii, anualitatii,
specializarii bugetare si unitatii monetare;

(5) centralizeazi, analizeaza si Intocmeste, in conditiile previzute de lege,
propunerile de rectificare a bugetului in baza fundamentarilor primite de la
structurile de specialitate din cadrul Agentiei - aparat propriu si de la unititile
subordonate, pe care le supune aprobarii conducerii Agentiei si le transmite
Ministerului Finantelor in vederea cuprinderii in proiectul actului normativ de
rectificare a bugetului;

(6) repartizeaza bugetul de cheltuieli rectificat aprobat de ordonatorul
principal de credite Agentiei Nationale de Administrare Fiscald si inainteazi
ordonatorului secundar de credite, pentru aprobare, filele de buget pentru Agentiei -
aparat propriu si unitatile subordonate;

(7) centralizeaza, analizeazd si Intocmeste Situatia privind virdrile de
credite, In baza propunerilor fundamentate primite de la structurile de specialitate
din cadrul Agentiei - aparat propriu si de la unititile subordonate, in limita
fondurilor bugetare aprobate si in conformitate cu art. 47 si a art. 47”1 din Legea nr.
500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare, pe
care le supune semndrii directorului general al Directiei generale de buget si
contabilitate, vizei controlului financiar preventiv propriu si ordonatorului secundar
de credite si le transmite Ministerului Finantelor in vederea aprobarii;

(8) urmareste modul de executare a bugetului de cheltuieli pentru Agentiei
- aparat propriu si unititile subordonate si propune masurile necesare pentru
respectarea dispozitiilor legale privind disciplina financiar3;

(9) centralizeaza si analizeaza necesarul de credite pentru Agentiei - aparat

propriu si unititile subordonate si intocmeste nota justificativd pe care o supune
398



semndrii directorului general al Directiei generale de buget si contabilitate, vizei
controlului financiar preventiv propriu si ordonatorului secundar de credite;

(10) fundamenteaza, intocmeste si verificA documentatia necesard
repartizarii creditelor deschise de ordonatorul principal de credite pentru Agentiei -
aparat propriu si unititile subordonate pe care o supune semndrii directorului
general al Directiei generale de buget si contabilitate, vizei controlului financiar
preventiv propriu si ordonatorului secundar de credite;

(11) centralizeaza, analizeazd si intocmeste situatia privind monitorizarea
cheltuielilor de personal pentru Agentie, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, pe care o supune aprobarii conducerii Agentiei si o transmite Ministerului
Finantelor;

(12) centralizeaza, analizeazd si intocmeste situatia bilunard a cheltuielilor
pe articole si alineate privind executia bugetului de cheltuieli al Agentiei si o
transmite Ministerului Finantelor;

(13) centralizeaza, analizeazd si Intocmeste situatia privind propunerile de
limite pentru creditele de angajament si creditele bugetare ale unitatilor
subordonate si Agentiei - aparat propriu si o transmite Ministerului Finantelor in
vederea aprobarii;

(14) analizeazd executia bugetara a Agentiei si propune masuri
corespunzitoare conducerii Directiei pentru folosirea cu maxima eficientd a
fondurilor bugetare aprobate;

(15) solicitd Ministerului Finantelor virarea echivalentului in lei al sumelor
in valutd incasate de Ministerul Finantelor reprezentdnd plati efectuate de Japan
Tobacco International (JTI) In baza acordurilor de cooperare incheiate intre
Comisia Europeana, statele membre semnatare si JTI, conform notelor aprobate de
conducerea agentiei privind destinatia sumelor, pentru alimentarea conturilor de
venituri ale acestuia;

(16) solicita ordonatorului principal de credite majorarea bugetului de
cheltuieli al Agentiei, pe subdiviziunile bugetare solicitate de catre directiile de
specialitate cu sumele alimentate In conturile de venituri ale bugetului de stat,
potrivit prevederilor O.G. nr. 17/2012, cu modificérile si completarile ulterioare;

(17) sumele aprobate conform nr. O.G. 17/2012, cu modificérile si
completarile ulterioare si neutilizate la finele anului bugetar se utilizeaza in anul
urmator din contul de disponibil conform destinatiilor aprobate de conducerea
Agentiei la propunerea directiilor de specialitate;

(18) introduce datele pentru Agentie - aparat propriu privind indicatorii de
performanta, indicatorii de eficientd si eficacitate din domeniul de activitate al
directiei;



(19) verificd datele introduse in aplicatia PRELIND de catre unititile
subordonate din domeniul de activitate al directiei privind indicatorii de
performants, indicatorii de eficienta si eficacitate;

(20) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasuratg;

(21) urmdreste si asigurd aplicarea masurilor stabilite de organele de control
si audit in domeniul bugetar;

(22) asigura circuitul corect al documentelor prezentate pentru vizi/aprobare
directorului general al directiei si conducerii Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala;

(23) respectda normele legale privind intocmirea, utilizarea, pastrarea si
circuitul documentelor financiar-contabile;

(24) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.9- Compartimentul evidentd contabili pentru activitatea de
valorificare, din cadrul Serviciului contabilitate, are urmatoarele atributii:

(1) inregistreazd in evidenta contabild, in aplicatia CONTAB, toate
documentele justificative privind activitatea de valorificare a bunurilor intrate in
J p
proprietatea privati a statului in materie civila;

(2) inregistreazd 1In evidenta contabila, in aplicatia CONTAB, toate
documentele justificative privind activitatea de valorificare a bunurilor intrate in
proprietatea privatd a statului, ca urmare a confiscérii dispuse prin hotirari
judecatoresti definitive pronuntate in materie penali;

(3) Iinregistreaza in evidenta contabila extrasele de cont din trezorerie si din
banci comerciale, conform documentelor transmise de citre Directia operativi de
valorificare bunuri confiscate si Serviciile teritoriale de valorificare bunuri;

(4) efectueazd punctajul si verifici sumele 1Inscrise in Situatiile
valorificarilor pe detindtori si pe grupe de produse lunar (Anexa 2) pentru
Magazine proprii, Vanzare directd, Licitatii, Perisabile, Casare, Custodii,
Consignatari, Depozite, Intocmite in programul de evidentda VALORIF de citre
structurile teritoriale din cadrul Directiei operative de valorificare bunuri confiscate
din cadrul Directiei generale executdri silite cazuri speciale, cu soldul contului
102.01.03 "Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al statului-
reprezentand bunuri confiscate sau intrate, potrivit legii, in proprietatea privati a
statului, altele decét active fixe";

(5) 1Intocmeste referatele necesare solicitirii de alimentare a conturilor de
disponibil pentru activitatea de valorificare a bunurilor intrate in proprietatea
privatd a statului in materie civila si ca urmare a confiscirii dispuse prin hotirari
judecatoresti definitive pronuntate in materie penald, de la bugetul statului;
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(6) completeazd disponibilul necesar efectudrii platilor din conturile de

g v, ®

proprietatea privata a statului in materie civild si penala;

(7) verificd corelarea sumelor depuse la trezorerie din véanzarea 1In
magazine, cu sumele inregistrate in raportul zilnic de vanzari de la casele de marcat
sl cu situatia vanzarilor zilnice din programul VALORIF;

(8) wverificd realitatea datelor privind componenta conturilor de debitori,
creditori, furnizori si clienti raportate in bilantul contabil si cuprinse in fisele
contabile analitice respective;

(9) colaboreaza cu celelate structuri din aparatul propriu al ANAF,
implicate in activitatea de valorificare a bunurilor intrate in proprietatea privata a
statului In materie civila si penala;

(10) respecta normele legale privind intocmirea si circulatia documentelor
primare de conducere a evidentei tehnico-operative si contabile, precum si
realitatea datelor Inscrise in acestea;

(11) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurata;

(12) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 10 - Compartimentul operatiuni financiare pentru activitatea de
valorificare, din cadrul Serviciului financiar, are urmatoarele atributii:

(1) organizeazd activitatea de evidentd financiara pentru activitatea de
valorificare a bunurilor intrate in proprietatea privata a statului in materie civila;

(2) organizeazd activitatea de evidentd financiard pentru activitatea de
valorificare a bunurilor intrate in proprietatea privatd a statului, ca urmare a
confiscarii dispuse prin hotdrari judecétoresti definitive pronuntate in materie
penala;

(3) 1ntocmeste ordinele de platd din conturile 50.85.01 "Sume rezultate din
valorificarea bunurilor intrate in proprietatea privatd a statului in materie civild",
50.85.02 "Sume rezultate din valorificarea bunurilor intrate in proprietatea privati a
statului in materie penald", 50.05.33 "Garantii de participare la licitatie in vederea
valorificarii bunurilor intrate In proprietatea privatd a statului in materie civild" si
50.05.29 "Garantii de participare la licitatie in vederea valorificarii bunurilor intrate
in proprietatea privatd a statului in materie penala" reprezentand:

a) viramente la bugetul de stat pentru sume rezultate din valorificarea
bunurilor, sume provenite din droguri si precursori ai acestora;
b) restituiri contravaloare bunuri confiscate si mijloace de plati in lei;
c) restituiri, despagubiri si alte cheltuieli de executare in baza hotirarilor
judecatoresti;
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d) cheltuieli efectuate in vederea preluarii si valorificarii bunurilor intrate,
potrivit legii, In proprietarea privati a statului;
e) cheltuieli privind valorificarea bunurilor mobile si imobile;

f) cheltuieli privind aplicarea si buna functionare a activititii de
valorificare;

g) servicii evaluare bunuri mobile si imobile;
h) servicii anunturi publicitare;
1) servicii cadastru bunuri imobile;

J) servicii transport si expertiza tehnicd a autovehiculelor intrate, potrivit
legii, In proprietatea privata a statului;

k) servicii si cheltuieli ce implicd buna desfisurare a activititii de
valorificare a bunurilor confiscate;

1) plata facturilor la furnizori privind anunturile publicitare;

m) cheltuieli cu utilitatile, chiriile, materiale necesare desfasuririi
activitatii de valorificare, dotarea cu obiecte de inventar, mijloace fixe.

(4) urmdreste sumele incasate in conturile 50.85.01 "Sume rezultate din
valorificarea bunurilor intrate in proprietatea privata a statului in materie civila" si
50.85.02 "Sume rezultate din valorificarea bunurilor intrate in proprietatea privati a
statului In materie penald", pe baza extraselor si a situatiilor defalcate pe surse,
primite zilnic de la Directia operativa de valorificare a bunurilor confiscate si
virarea acestora la bugetul de stat, conform prevederilor legale;

(5) urmareste incasdrile zilnice in contul 50.05.33 "Garantii de participare
la licitatie in vederea valorificarii bunurilor intrate in proprietatea privati a statului
in materie civila" si contul 50.05.29 "Garantii de participare la licitatie in vederea
valorificdrii bunurilor intrate in proprietatea privata a statului in materie penala";

(6) vireaza la bugetul statului sumele datorate dupd diminuarea
cheltuielilor;

(7) intocmeste si transmite catre bancd ordinul de véAnzare a valutei
confiscate, in cazul sumelor in valutd confiscate si depuse de organele abilitate in
conturile deschise la o bancad comercial;

(8) Intocmeste decontul de TVA, Declaratia 394 si 300, dupi efectuarea
lunard a punctajului cu Compartimentul evidentd contabild pentru activitatea de
valorificare;

(9) respectd normele legale privind intocmirea, utilizarea, péstrarea si
circuitul documentelor financiar-contabile;

(10) urmareste si asigurd aplicarea masurilor stabilite de organele de control
st audit in domeniul financiar;
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(11) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurati;

(12) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 3. Relatiile functionale cu celelalte structuri

Art. 11 - Relatiile functionale ale Directiei generale de buget si contabilitate
cu celelalte structuri ale Agentiei, Ministerului Finantelor si unitatile teritoriale sunt
redate In diagrama de mai jos:

MINISTRUL FINANTELOR

\ 4
PRESEDINTE A.N.A.F.

4
SECRETAR GENERAL A.N.A.F.

l

SECRETAR GENERAL
ADJUNCT A.N.A.F.

Relatii de subgrdonare

> Structurile de specialitate din cadrul
aparatului propriu al A.N.A.F.
Relatii de
< colaborare

D.G.B.C.

Structurile teritoriale din subordinea
AN.A.F.

A 4




