CAPITOLUL 23. Serviciul Suport Conducere

Sectiunea 1. Structura Serviciului suport conducere

Artl — (1) Serviciul suport conducere are uméitoarea structuri
organizatorica:

a) Serviciul suport conducere.
(2)Managementul serviciului este asigurat de:
a) un sef serviciu.

(3) Organigrama Serviciului suport conducere este cea redati mai jos:

Serviciul suport conducere

SEF SERVICIU

1. Serviciul suport conducere este o structurd distinctd in cadrul
organigramei Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, care acorda sprijin
Secretarului general si Secretarului general adjunct in indeplinirea sarcinilor ce
le revin pe linia asigurarii stabilitatii functiondrii ministerului, continuitatii
conducerii si realizarii legaturilor functionale intre structurile Agentiei, precum
si cu celelalte autoritati i organe ale administratiei publice.

Sectiunea 2. Atributiile Serviciului suport conducere
Art. 2 - (a) acordd sprijin Secretarului general si Secretarului general
adjunct ai Agentiei in ducerea la indeplinire a sarcinilor care le revin;

b) asigurd legitura cu Ministerul Finantelor, celelalte ministere si cu
organele administratiei publice centrale si locale in domeniul de competenti al
Agentiei;

¢) asigurd suportul tehnic pentru desfasurarea sedintelor, intalnirilor
organizate de Secretarul general si/sauSecretarul general adjunct;

d) pregiteste materiale pentru sedintele la care participd Secretarul general

si Secretarul general adjunct;
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e) organizeazd mapa cu documente in vederea semndrii si/sau: avizarii
acestora de catre Secretarul general si Secretarul general adjunct;

f)  asigurd activitatea de registraturd ce deserveste Secretarul general si
Secretarul general adjunct;

g) asigurd repartizarea cétre directiile de specialitate a materialelor de pe
agenda de lucru si a sarcinilor rezultate din sedintele operative, conform deciziei
Secretarului general;

h) monitorizeazd si controleazd elaborarea raportarilor periodice,
prevazute de reglementdrile in vigoare, pentru structurile aflate in coordonarea
Secretarului general si Secretarului general adjunct;

i)  centralizeaza observatiile si propunerile directiilor de specialitate din
cadrul Agentiei referitoare la continutul actelor normative ce trebuie avizate de
Ministerul Finantelor si le transmite inifiatorilor pentru analizd si modificarea
continutului initial;

j)  monitorizeaza buna functionare a compartimentelor si activitétilor cu
caracter functional din cadrul Agentiei si asigura legdtura operativd dintre
Secretarul general / Secretarul general adjunct si conducatorii tuturor structurilor
din Agentie si unitatile subordonate;

k) monitorizeazd adresele repartizate de citre conducerea Agentiei, prin
intermediul Secretarului general si Secretarului general adjunct, catre directiile
abilitate din institutie si urmareste stadiul elabordrii raspunsurilor de cétre
acestea,

) asigurd verificarea tuturor documentelor care intrd in sfera de
competenta a Secretarul general si a Secretarului general adjunct;

m) intocmeste lucrdri si elaboreazd raspunsurile lucrérilor intrate la
solicitarea Secretarul general si a Secretarului general adjunct, in sfera de
competenta a acestora;

n) asigurd obtinerea tuturor informatiilor necesare in ceea ce priveste
stadiul lucrarilor repartizate;

0) asigurd obtinerea oricdror informatii de la structuri interne sau externe
in vederea ludrii deciziilor;

p) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor din cadrul serviciului;

q) indeplineste orice alte sarcini stabilite de Secretarul general, Secretarul
general adjunct si/sau conducerea Agentiei.



Sectiunea 3. Relatiile functionale cu celelalte structuri

Art. 3 - Relatiile functionale ale Serviciului suport conducere cu celelalte
structuri ale Agentiei si Ministerului Finantelor sunt redate in diagrama de mai
jos:

DE SUBORDONARE:
Secretar general si Secretar
general adjunct

SERVICIUL SUPORT
CONDUCERE

DE COLABORARE
- Structuri centrale;

- Structuri regionale;

- Ministerul Finantelor







