CAPITOLUL 17. Directia Generali Proceduri pentru Administrarea
Veniturilor

Sectiunea 1. Structura Directiei generale proceduri pentru
administrarea veniturilor

Art. 1 - (1) Directia generala proceduri pentru administrarea veniturilor are
urmaétoarea structurd organizatorica:

a) Serviciul de proceduri pentru gestionarea taxei pe valoarea adiugati;
b)Serviciul de proceduri pentru declararea si stabilirea impozitelor si taxelor;

¢) Serviciul de proceduri pentru gestionarea registrului contribuabililor si a
contribuabililor nerezidenti;

d) Serviciul de proceduri pentru administrarea contributiilor sociale;
e) Compartimentul cazier fiscal.

(2) Managementul directiei generale este asigurat de:
a) 1 director general;

b) 1 director general adjunct;

¢) 4 sefi serviciu.

(3) Organigrama Directiei generale proceduri pentru administrarea
veniturilor este redata in cele ce urmeaza:
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Sectiunea 2. Atributiile Directiei generale proceduri pentru

administrarea veniturilor

Art.2 - (1) Directia generald proceduri pentru administrarea veniturilor
contribuie, prin atributiile generale si specifice, la realizarea functiilor agentiei
prevdzute la art.6 lit. b) si lit. k) din Hotdrérea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu
modificarile si completérile ulterioare, precum si la realizarea atributiilor agentiei
previzute la art. 7 din acelasi act normativ, in vederea realizirii functiilor

mentionate.

(2) Atributiile specifice Directiei generale proceduri pentru administrarea

veniturilor, Indeplinite de structurile de la art.1 alin. (1), sunt urmatoarele:

(2.1) elaboreaza procedurile de administrare, in domeniul:

a) organizdrii si gestionarii registrului contribuabililor;

b) declararii impozitelor, taxelor, contributiilor sociale si a altor venituri date
in administrarea agentiei;

c) gestionarii TVA (inregistrare, declarare, rambursare, etc.);
d) organizarii si gestionarii cazierului fiscal;

(2.2) elaboreaza propuneri de modificare a actelor normative in vigoare, in
vederea eficientizarii activitétilor prevazute la alin.(2.1);
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(2.3) elaboreaza modelul, continutul, precum si instructiunile de completare
a formularelor necesare pentru activititile prevazute la alin.(2.1);

(2.4) centralizeazd, dezvolta si prioritizeazi, dupd caz, analizele de
risc/datele si informatiile transmise de structura centrald de management al riscului
din cadrul Agentiei si le comunici structurilor de administrare
coordonate/subordonate/proprii, pentru aplicarea tratamentelor fiscale propuse;

(2.5) informeazad structura centrald de management al riscului din cadrul
Agentiei cu privire la rezultatele activittilor de administrare initiate ca urmare a
analizelor de risc/datelor si informatiilor transmise de aceasta, in vederea evaludrii
gradului de confirmare a riscurilor fiscale semnalate si a ajustirii, dupa caz, a
procesului de analiza a riscurilor fiscale;

(2.6) transmite din oficiu, cétre structura centrali de management al riscului
din cadrul Agentiei, orice date si informatii rezultate din activitatea de administrare
si/sau din activitatea proprie, care prezintd interes pentru identificarea unor noi
riscuri de neconformare sau a unor noi forme de manifestare a riscurilor, precum si,
dupa caz, propuneri de profile/indicatori de risc sau de tratamente pentru atenuarea
riscurilor de neconformare din aria de competents;

(2.7) pune la dispozitia structurii centrale de management al riscului din
cadrul Agentiei, la solicitarea acesteia, toate datele si informatiile rezultate din
activitatea directiei generale si a structurilor coordonate/subordonate, care pot avea
relevantd in cadrul proceselor privind identificarea, analiza si tratamentul riscurilor
de neconformare de la nivelul Agentiei;

(2.8)  participd, direct si/sau  prin  intermediul  structurilor
coordonate/subordonate, la implementarea si derularea programelor de conformare
fiscald initiate la nivelul structurii centrale de management al riscului din cadrul
Agentiei.

Art. 3 - Serviciul de proceduri pentru gestionarea taxei pe valoarea
adaugata are urmatoarele atributii:

(1)  elaboreaza procedurile in domeniul inregistrarii in scopuri de TVA, al
declardrii TVA si pentru stabilirea fluxului de solutionare a deconturilor cu sume
negative de TVA cu optiune de rambursare;

(2) elaboreaza propuneri de modificare a legislatiei si procedurilor
existente, in vederea eficientizarii activitatii de Inregistrare/anulare a inregistrarii in
scopuri de TVA, de declarare a TVA si de stabilire a fluxului de solutionare a
deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare;
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(3) analizeazd intrebdrile si spetele referitoare la inregistrarea/anularea
inregistrdrii in scopuri de TVA, declararea TVA si stabilirea fluxului de solutionare
a deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare si elaboreaza
solufii unitare, cu respectarea cadrului general legal si procedural existent;

(4)  asigurd informarea operativad a organelor fiscale teritoriale in legitura
cu cele mai noi evolutii In domeniul inregistrarii in scopuri de TVA, declararii
TVA si stabilirii fluxului de solutionare a deconturilor cu sume negative de TVA
cu optiune de rambursare;

(5) coordoneazi metodologic structurile de specialitate din cadrul
unitatilor subordonate agentiei, potrivit domeniului de activitate al serviciului;

(6) elaboreazi continutul §i modelul formularelor de declaratii fiscale sau
informative utilizate de persoanele impozabile in materia taxei pe valoarea
addugata, precum si instructiunile de completare a acestora;

(7) analizeazd si Imbundtateste permanent modelul si  continutul
formularelor de declaratii fiscale sau informative utilizate de persoanele impozabile
in materia taxei pe valoarea adaugatd, precum si instructiunile de completare a
acestora,;

(8) avizeazd proiectele actelor normative cu incidentd asupra activitatii
serviciului si a celor care reglementeazi modelele noi sau modificate ale
formularelor privind administrarea TVA, elaborate de directiile de specialitate, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

(9) asigurd, impreund cu Centrul National pentru Informatii Financiare,
aplicarea procedurilor unitare privind:

a) actualizarea Registrului persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de
TVA si a Registrului persoanelor impozabile a céror inregistrare in scopuri de TVA
a fost anulata;

b) actualizarea Registrului persoanelor impozabile care aplici sistemul TVA
la incasare si a Registrului agricultorilor care aplica regimul special;

c) sistemul de urmarire on-line a stadiului solutionirii deconturilor cu sume
negative de TVA cu optiune de rambursare.

(10) participd la determinarea Bazei TVA pentru resursa proprie a
Romaniei pentru contributia la bugetul Uniunii Europene, prin elaborarea
formularelor de declaratii utilizate de contribuabili pentru furnizarea informatiilor
necesare acestei operatiuni;

(11) colaboreaza la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de
presd in vederea informdrii contribuabililor in legéturd cu schimbdrile legislative,
responsabilitdtile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale, precum si in
legaturd cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul contribuabililor, in
domeniul de competenta;



(12) colaboreazi cu celelalte directii din cadrul Agentiei la organizarea de
intdlniri cu organele fiscale privind armonizarea si aplicarea unitard a
reglementdrilor care intrd in competenta serviciului;

(13) urmireste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia
Agentiei, pe domeniul de competenti;

(14) participa la elaborarea de ghiduri si manuale de instruire a
functionarilor fiscali pentru administrarea impozitelor si taxelor;

(15) participa la intilniri de lucru si schimburi de experientd impreund cu
reprezentantii celorlalte structuri functionale, pe domeniul de competents;

(16) participa la cursuri de perfectionare profesionald sau seminarii care se
desfdsoara atét in tard cét si in straindtate, pe domeniul de competent3;

(17) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 4 - Serviciul de proceduri pentru declararea si stabilirea impozitelor
si taxelor are urmatoarele atributii:

(1) elaboreaza propunerile de acte normative privind regimul intocmirii si
depunerii declaratiilor de impozite si taxe;
(2) elaboreaza cu avizul directiilor de specialitate din Ministerul

Finantelor, continutul si modelele declaratiilor de impozite si taxe, precum si
instructiunile de completare a acestora;

(3) face propuneri pentru imbundtitirea §i simplificarea modelelor si
continutului declaratiilor de impozite si taxe si a instructiunilor de completare a
acestora,

(4)  elaboreaza procedurile privind activitatile de primire si prelucrare a
declaratiilor fiscale;

(5) se preocupd permanent de simplificarea procedurilor de depunere a
declaratiilor de impozite si taxe;

(6) elaboreazd procedurile privind Intocmirea si comunicarea citre
contribuabili a actelor procedurale privind nerespectarea regimului declarativ;

(7)  elaboreaza proceduri privind impunerea din oficiu, in cazurile
prevazute de lege, pentru contribuabilii care nu depun declaratii fiscale;

(8) elaboreaza procedurile privind organizarea evidentei contraventiilor la
regimul de intocmire si depunere a declaratiilor de impozite si taxe;

(9) analizeaza iIntrebdrile si spetele referitoare la stabilirea si declararea
impozitelor si taxelor si elaboreazi solutii unitare, cu respectarea cadrului general
legal si procedural existent;
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(10) elaboreazd procedurile privind declararea veniturilor persoanelor
fizice;

(11) elaboreazd procedurile privind stabilirea din oficiu a impozitului pe
venit;

(12) elaboreaza, cu avizul directiilor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor, continutul si modelul formularelor privind stabilirea si declararea
impozitului pe venit;

(13) avizeazd proiectele actelor normative care reglementeazi impozite,
taxe si contributii in cazul persoanelor fizice sau juridice, elaborate de directiile de
specialitate, in conformitate cu legislatia in vigoare;

(14) coordoneazd metodologic structurile de specialitate din cadrul
unitatilor subordonate agentiei, potrivit domeniului de activitate al serviciului;

(15) urmaéreste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia
Agentiei, pe domeniul de competent3;

(16) colaboreaza la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de
presd in vederea informdrii contribuabililor in legaturd cu schimbirile legislative,
responsabilitdfile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale, precum si in
legaturd cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul contribuabililor, in
domeniul de competenta al serviciului;

(17) colaboreaza cu Centrul National pentru Informatii Financiare, la
elaborarea aplicatiilor informatice privind procedurile de depunere si procesare a
declaratiilor fiscale si de administrare a impozitului pe venit;

(18) participd la elaborarea de ghiduri si manuale de instruire a
functionarilor fiscali pentru administrarea impozitelor si taxelor;

(19) stabileste actele administrative din domeniul de activitate care se emit
fara semnétura;

(20) colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Agentiei la organizarea de
intilniri cu organele fiscale privind armonizarea si aplicarea unitarad a
reglementdrilor legale privind administrarea impozitelor si taxelor;

(21) participd la cursuri de perfectionare profesionald sau seminarii care se
desfagoard atat in tard, cét i in strdindtate in domeniul administririi impozitelor si
taxelor si impozitului pe venit;

(22) asigurd informarea operativd a organelor fiscale in legiturd cu cele
mai noi evolufii si cu noile directii de dezvoltare in ceea ce priveste problematica
aflata In competenta serviciului.

(23) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.
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Art.5- Serviciul de proceduri pentru gestionarea registrului
contribuabililor si a contribuabililor nerezidenti are urmitoarele atributii:

(1)  elaboreazd procedurile in domeniul inregistrrii fiscale, cu exceptia
Inregistrdrii in scopuri de TVA, evidentei si identificirii contribuabililor,
organizarii si actualizdrii registrului contribuabililor, precum si gestionirii
dosarelor fiscale;

(2) elaboreazd propuneri de modificare a legislatiei si procedurilor
existente, in vederea eficientizarii activititii de Inregistrare fiscals;

(3) avizeazd proiectele actelor normative cu incidenti asupra activitatii
serviciului, a celor care reglementeazi modelele noi sau modificate ale
formularelor privind inregistrarea fiscald a contribuabililor si a contribuabililor
nerezidenti, elaborate de directiile de specialitate, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

(4) elaboreazi continutul §i modelul formularelor de inregistrare fiscald a
contribuabililor si a contribuabililor nerezidenti, precum si instructiunile de
completare a acestora;

(5) analizeazd §i 1mbunitateste permanent modelul si continutul
formularelor de inregistrare fiscald a contribuabililor, precum si instructiunile de
completare a acestora;

(6) stabileste obligatiile fiscale de declarare care se inscriu in vectorul
fiscal;

(7) elaboreazd proceduri privind finregistrarea fiscald din oficiu a
contribuabililor;

(8) elaboreazd propuneri de acte normative privind competenta teritoriald
de administrare a contribuabililor;

(9) elaboreazd metodologia de trecere treptatd la dosarul fiscal in format
electronic;

(10) elaboreazd proceduri privind modificarea domiciliului fiscal al
contribuabililor, precum si modificarea din oficiu a domiciliului fiscal al
contribuabililor;

(11) elaboreaza proceduri privind solicitarea si emiterea adeverintei privind
inregistrarea documentului care atestd dreptul de folosintd asupra spatiului cu
destinatie de sediu social;

(12) elaboreazd proceduri privind declararea inactivititii fiscale a
contribuabililor, reactivarea acestora si indreptarea erorilor materiale;

(13) participd, Impreund cu directiile de specialitate din Ministerul
Finantelor si agentie, la grupurile de lucru in vederea implementirii legislatiei
comunitare privind persoanele fizice sau juridice nerezidente, pe domeniul de
competentd;

318



(14) colaboreaza cu Centrul National pentru Informatii Financiare, din
cadrul Ministerului Finantelor, la elaborarea fluxurilor informationale utilizate
pentru implementarea aplicatiilor informatice privind:

a) procedurile de inregistrare fiscald a contribuabililor;

b) definirea structurii informatizate a registrului contribuabililor si a
registrului contribuabililor inactivi/reactivati;

¢) formularele si documentele prevazute de legislatia fiscali;

(15) colaboreaza la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de
presa in vederea informérii contribuabililor in legéturd cu schimbidrile legislative,
responsabilitdtile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale, precum si in
legdtura cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul contribuabililor, pe
domeniul de competent3;

(16) coordoneaza metodologic structurile de specialitate din cadrul
unitatilor subordonate Agentiei, potrivit domeniului de activitate al serviciului;

(17) asigurd informarea operativa a organelor fiscale teritoriale in legitura
cu cele mai noi evolutii, pe domeniul de competent3;

(18) urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia
Agentiei, pe domeniul de competent3;

(19) participa la elaborarea de ghiduri si manuale de instruire a
functionarilor fiscali pentru administrarea impozitelor si taxelor;

(20) participd la Intlniri de lucru si schimburi de experientd impreuni cu
reprezentantii celorlalte structuri functionale, pe domeniul de competent3;

(21) stabileste necesarul de informatii pentru organizarea registrului
contribuabililor, detinute de catre Oficiul National al Registrului Comertului si

transmite Directiei generale de informatii fiscale, propunerile pentru actualizarea
protocolului de schimb de informatii;

(22) participa la cursuri de perfectionare profesionald sau seminarii care se
desfdsoara atat in tard, cét si In strainitate, pe domeniul de competent;

(23) analizeazd intrebarile si spetele referitoare la activitatea care intrd in
competenta serviciului si elaboreaza solutii unitare, in cadrul general legal si
procedural existent;

(24) colaboreazi cu celelalte directii din cadrul Agentiei la organizarea de
intdlniri cu organele fiscale privind armonizarea si aplicarea unitard a
reglementdrilor care intrd in competenta serviciului;

(25) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.



Art. 6 - Serviciul de proceduri pentru administrarea contributiilor sociale
are urmatoarele atributii:

(1) elaboreazd propuneri si puncte de vedere referitoare la continutul
declaratiilor privind contributiile sociale datorate de angajatori, entititi asimilate
angajatorului si orice plétitor de venituri de natura salariald sau asimilate salariilor,
pe care le transmite Directiei generale de legislatie fiscald si reglementari vamale si
contabile din Ministerul Finantelor;

(2) elaboreazd propuneri privind actele normative referitoare la regimul
intocmirii s1 depunerii declaratiilor privind contributiile sociale datorate de
persoanele fizice care au calitatea de contribuabil la sistemul public de pensii si la
cel de asigurari sociale de sdnatate;

(3) elaboreaza continutul si modelele declaratiilor/sectiunilor de declaratii
privind contributiile sociale datorate de persoanele fizice care au calitatea de
contribuabil la sistemul public de pensii si la cel de asigurdri sociale de sanitate,
precum si instructiunile de completare a acestora;

(4) elaboreazd propuneri privind actele normative de aprobare a
procedurilor de stabilire din oficiu a contributiilor sociale datorate de contribuabili;

(5) face propuneri pentru imbundtitirea si simplificarea modelelor si
continutului declaratiilor privind contributiile sociale si a instructiunilor de
completare a acestora;

(6) stabileste procedurile care se desfasoara in sistem informatic si
colaboreazd cu Centrul National pentru Informatii Financiare in vederea realizirii
aplicatiilor informatice suport si a intretinerii permanente a acestora;

(7)  colaboreazi la Incheierea de protocoale cu alte institutii, in vederea
schimbului de informatii, potrivit domeniului de competent;

(8) colaboreaza cu reprezentantii institutiilor implicate in elaborarea si
aplicarea dispozitiilor legale privind contributiile sociale, in vederea Imbunatatirii
acestora,

(9) se preocupd permanent de simplificarea procedurilor de depunere a
declaratiilor privind contributiile sociale;

(10) analizeazd permanent §i elaboreazd propuneri pentru imbunititirea
activitdtii de depunere a declaratiilor privind contributiile sociale;

(11) avizeazd proiectele actelor normative care reglementeaza contributiile
sociale, elaborate de directiile de specialitate, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

(12) urmadreste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia
Agentiei, pe domeniul de competent;

(13) colaboreaza cu structurile de specialitate din Agentie in vederea
solutionarii adreselor/petitiilor transmise de contribuabili;
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(14) colaboreazd la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de
presé in vederea informarii contribuabililor, in legaturd cu schimbdrile legislative,
responsabilitdtile ce le revin pe linie fiscala, precum si In legiturd cu orice alte
informatii care pot veni in sprijinul contribuabililor;

(15) participd la elaborarea de ghiduri si manuale de instruire a
functionarilor fiscali pentru administrarea impozitelor, taxelor si contributiilor
sociale;

(16) participa la cursuri de perfectionare profesionald sau seminarii care se
desfagoard atét in tard, cét si in strdinatate in domeniul administririi contributiilor
sociale;

(17) asigurd informarea operativa a organelor fiscale teritoriale in legaturd
cu cele mai noi evolutii si cu noile directii de dezvoltare in ceea ce priveste
problematica aflatd in competenta serviciului;

(18) coordoneaza metodologic structurile de specialitate din cadrul
unitatilor subordonate Agentiei, potrivit domeniului de activitate al serviciului;

(19) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 7 — Compartimentul cazier fiscal are urmitoarele atributii :

(1)  elaboreaza procedurile in domeniul organizirii si gestionrii cazierului
fiscal;

(2) elaboreaza propuneri de modificare a legislatiei si procedurilor
existente, in vederea eficientizarii organizarii si gestiondrii cazierului fiscal;

(3) analizeaza intrebdrile si spetele referitoare la cazierul fiscal si
elaboreazd solufii unitare, cu respectarea cadrului general legal si procedural
existent;

(4)  asigurd informarea operativd a organelor fiscale In legiturd cu cele
mai noi evolutii in domeniul cazierului fiscal;

(5) coordoneazd metodologic structurile de specialitate din cadrul
unitdtilor  subordonate Agentiei, potrivit domeniului de activitate al
compartimentului;

(6) colaboreaza cu Centrul National pentru Informatii Financiare in
vederea stabilirii si dezvoltarii structurii informatizate a cazierului fiscal;

(7)  elaboreaza continutul si modelul formularelor utilizate in gestionarea
cazierului fiscal;

(8) analizeazd si Imbunatifeste permanent modelul si continutul
formularelor utilizate in gestionarea cazierului fiscal;



(9) avizeazi proiectele actelor normative cu incidenta asupra activititii de
gestionare a cazierului fiscal, elaborate de directiile de specialitate, in conformitate
cu legislatia In vigoare;

(10) stabileste necesarul de informatii pentru aplicarea prevederilor In
domeniul cazierului fiscal, detinute de catre Oficiul National al Registrului
Comertului si transmite propunerile Directiei generale de informatii fiscale, pentru
actualizarea protocolului de schimb de informatii;

(11) colaboreazd la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de
presa in vederea informdrii contribuabililor in legaturd cu schimbdrile legislative,
responsabilititile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale, precum si in
legaturd cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul contribuabililor, in
domeniul de competenta;

(12) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei 1n
conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 3. Relatiile functionale cu celelalte structuri

Art. 8- Relatiille functionale ale Directiei generale proceduri pentru
administrarea veniturilor cu celelalte structuri ale Agentiei, Ministerului Finantelor
si organele fiscale sunt redate in cele ce urmeaza:
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