Anexa nr. 3.b.

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE
a formularului Dispozitie de masuri urmare verificarii documentare

Formularul Dispozitie de masuri urmare verificarii documentare reprezinta actul administrativ
fiscal emis de organele fiscale cu atributi de efectuare a verificarii documentare, in aplicarea
prevederilor legale, privind obligativitatea contribuabililor de a fndeplini masurile stabilite. in
Dispozitia de masuri urmare verificarii documentare nu sunt cuprinse masuri referitoare la sumele
pe care contribuabilii/platitorii le datoreaza bugetului general consolidat al statului.

Formularul se intocmeste la finalizarea unei verificari documentare, in cazul in care organele
fiscale stabilesc masuri in sarcina contribuabilului/platitorului.

Informatiile din continutul formularului Dispozitie de masuri urmare verificarii documentare se
completeaza dupa cum urmeaza:

1. Date de identificare ale contribuabilului/platitorului persoana fizica sau juridica" cuprinde
urmatoarele:

- denumirea completa a contribuabilului/platitorului pentru persoane juridice;

- numele, initiala tatalui, prenumele contribuabilului/ platitorului, pentru persoane fizice;

- cod de identificare fiscala, definit conform prevederilor Codului de procedura fiscal

- domiciliul fiscal se completeaza cu: adresa domiciliului fiscal pentru persoane juridice si,
respectiv, cu adresa de domiciliu sau adresa unde locuiesc efectiv, pentru persoane fizice;

2. Constatari
Cuprinde urmatoarele:
- Denumirea structurii fiscale emitente din care face/fac parte persoana/persoanele ce a/au

efectuat actiunea de verificare documentara;
- Prezentarea constatarilor: se mentioneaza fapta/faptele care a/au condus la necesitatea
dispunerii masurilor

3. Masuri dispuse

3.1. Masura nr. 1:

3.1.1. Se prezinta masura nr. 1 dispusa in sarcina contribuabilului/platitorului.

3.1.2. Termenul: se nscrie termenul pentru ducerea la indeplinire a masurii dispuse.

3.1.3. Motivul de fapt: se prezinta modul in care contribuabilul/platitorul verificat a efectuat si
evidentiat o operatiune (tranzactie), modul de aplicare a legislatiei fiscale si contabile referitor la
aceasta, potrivit situatiilor de fapt aferente, cu precizarea consecintelor (influentelor) fiscale.

Pentru o masura dispusa se pot complete mai multe motive de fapt.

3.1.4. Temeiul de drept: se prezinta detaliat si clar incadrarea faptei constatate, cu precizarea
actului normativ, a articolului, a celorlalte elemente prevazute de lege, cu prezentarea concisa a
prevederilor legale. Pot fi completate mai multe temeiuri de drept pentru o masura dispusa.

3.2. Masura nr. 2: se prezintd urmatoarea masura dispusa n sarcina
contribuabilului/platitorului, daca este cazul.

3.2.1. .... 3.2.4. Se prezinta masura nr. 2, termenul pentru ducerea la indeplinire a masurii
dispuse, motivele de fapt si temeiul de drept pentru masura respectiva.

Pentru urmatoarele masuri dispuse, se completeaza in mod corespunzator masura, termenul,
motivul de fapt, temeiul de drept, numerotandu-se corespunzator (3.3. si 3.3.1.-3.3.4. etc.).



4. "Data comunicarii":

Se consemneaza data comunicarii care reprezinta data la care se efectueaza comunicarea
actului administrativ in conditiile art. 47 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
cu modificarile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

- data semnarii de primire, daca se asigura remiterea acestuia contribuabilului/imputernicitului,
in conditile art. 47 alin. (2) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data Tnscrisa de posta la remiterea "confirmarii de primire", daca a fost transmis prin posta, cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire, in conditiile art. 47 alin. (2) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- data la care expira termenul de 15 zile de la data afisarii anuntului publicitar, in conditiile art.
47 alin. (5)-(7) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- data la care expira termenul de 15 zile de la data comunicarii prin mijloace electronice de
transmitere la distanta ori de cate ori contribuabilul/platitorul a optat pentru aceasta modalitate de
emitere si de comunicare, Tn conditiile art. 47 alin. (15) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. La acest punct se consemneaza mentjuni privind audierea contribuabilului/platitorului,
informarea acestuia despre aspectele constatate si masurile dispuse, se prezintd in sinteza punctul
de vedere al contribuabilului/platitorului cu privire la masurile dispuse, precum si opinia argumentata
a organului fiscal fata de cele sustinute de contribuabilul/platitorului.

6. Se mentioneaza posibilitatea contribuabilului/platitorului de a formula contestatie Tmpotriva
prezentului act administrativ fiscal, in conformitate cu prevederile art. 268 si 270 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, in termen de
45 de zile de la comunicare, la organul fiscal emitent, sub sanctiunea decaderii.

7. Se mentioneaza faptul ca neindeplinirea masurilor dispuse in termenele si conditiile stabilite
de organul fiscal constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile art. 336
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Formularul se intocmeste de organele de inspectie fiscald/antifrauda fiscald/verificari fiscale
din cadrul structurii fiscale care efectueaza verificarea documentara se avizeaza de seful de
serviciu coordonator al actiunii si se aproba de conducatorul structurii fiscale emitente, respectiv al
structurii de inspectie fiscald din cadrul administratiilor judetene ale finantelor publice sau ale
administratiilor fiscale ale sectoarelor nr. 1 - 6 ale Municipiului Bucuresti, din cadrul Administratiei
Finantelor Publice pentru Contribuabili Mijlocii - Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
Bucuresti, din cadrul Administratiei Fiscale pentru Contribuabili Nerezidenti - Directia Generala
Regionala a Finantelor Publice Bucuresti, din cadrul Directiei Generale de Administrare a Marilor
Contribuabili; structurii de control din cadrul Directiei Generale Antifrauda Fiscala, structurii de
verificare a situatiei fiscale personale din cadrul directiilor regionale a finantelor publice sau din
cadrul Directiei generale control venituri persoane fizice)



