Anexa nr. 1.b.

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE
a formularului Solicitare de documente/informatii

Formularul Solicitare de documente/informatii se completeaza in cadrul unei actiuni de
verificare documentara, in situatia in care organul fiscal constata diferente fata de creantele fiscale,
veniturile sau bunurile impozabile si/sau informatiile in legaturd cu acestea declarate de
contribuabil/platitor pentru solicitarea documentelor pe care contribuabilul/platitorul trebuie sa le
prezinte in vederea clarificarii situatiei fiscale.

Informatiile din continutul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:

- numele si prenumele reprezentantului contribuabilului/platitorului si functia;

- denumirea contribuabilului va cuprinde: denumirea completa a contribuabilului/platitorului pentru

persoane juridice;numele, initiala tatalui, prenumele contribuabilului/ platitorului, pentru persoane

fizice;

-cod de identificare fiscala definit conform prevederilor Codului de procedura fiscala

- domiciliul fiscal se completeaza cu: adresa domiciliului fiscal pentru persoane juridice si, respectiv,

cu adresa de domiciliu sau adresa unde locuiesc efectiv, pentru persoane fizice;

- prezentarea constatarilor urmare derularii verificarii documentare;

- precizarea documentelor/inscrisurilor certificate cu originalul si a informatiilor solicitate de organul

fiscal care efectueaza verificarea documentara in vederea clarificarii situatiei fiscale

- se va inscrie adresa completa a sediului organului fiscal sau adresa de email a secretariatului

structurii fiscale care efectueaza verificarea documentara pentru transmiterea documentelor sau

inscrisurilor certificate cu originalul si a informatiilor solicitate;

- persoana care poate fi contactatd pentru informatii suplimentare — cuprinde datele de contact ale

organului fiscal de inspectie fiscald/antifrauda fiscala/verificari fiscale care a intocmit formularul.
Formularul se intocmeste de organele de inspectie fiscala/antifrauda fiscala/verificari fiscale din

cadrul structurii fiscale care efectueaza verificarea documentara se avizeaza de seful de serviciu

coordonator al actiunii si se aproba de conducatorul structurii fiscale emitente, respectiv al structurii

de inspectie fiscala din cadrul administratiilor judetene ale finantelor publice sau ale administratiilor

fiscale ale sectoarelor nr. 1 - 6 ale Municipiului Bucuresti, din cadrul AdministratieiFinantelor Publice

pentruContribuabili Mijlocii - DirectiaGeneralaRegionala a Finantelor Publice Bucuresti, din cadrul

AdministratieiFiscalepentru Contribuabili Nerezidenti- Directia Generala Regionala a Finantelor

Publice Bucuresti, din cadrul Directiei Generale de Administrare a Marilor Contribuabili; structurii de

control din cadrul Directiei Generale Antifrauda Fiscala; structurii de verificare a situatiei fiscale

personale din cadrul directiilor regionale a finantelor publice sau din cadrul Directiei generale control

venituri persoane fizice)

Exemplarul formularului care va fi transmis contribuabilului/platitorului va fi semnat numai de
conducatorul structurii fiscale care efectueaza verificarea documentara.



