CAPITOLUL 24. DIRECTIA GENERALA DE BUGET SI
CONTABILITATE

Sectiunea 1. Structura Directiei generale de buget si contabilitate

Art. 1 - (1) Directia generala de buget si contabilitate are urmatoarea

structurd organizatorica:

a) Serviciul buget si salarizare;
b) Serviciul financiar;

¢) Serviciul contabilitate;

d) Serviciul contabilitatea creantelor bugetare;
e) Compartimentul control financiar preventiv.

(2) Managementul directiei generale este asigurat de:

a) 1 director general;

b) 1 director general adjunct;

c) 4 sefi serviciu;

(3) Organigrama Directiei generale de buget si contabilitate este cea

redatd in cele ce urmeaza:

DIRECTOR GENERAL

|

Y

DIRECTOR GENERAL ADJUNCT

1

Serviciul contabilitate

Serviciul buget si salarizare

Y

Serviciul financiar

A

Serviciul contabilitatea

F 3

creantelor bugetare

!

Compartimentul control
financiar preventiv

Sectiunea 2. Atributiile Directiei generale de buget si contabilitate

Art.2 — (1) Directia generald de buget si contabilitate contribuie la
realizarea functiei previzuti la art. 6 lit. () din Hotirarea Guvernului
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nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si la
realizarea atributiilor agentiei prevazute la art. 7 lit. A pct. (20), (36), (37) si
(39) din actul normativ mentionat.

(2) Atributiile specifice Directiei generale de buget si contabilitate,
indeplinite de structurile de la art. 1, alin. (1), sunt urmatoarele:

a) asigurd conditiile de desfasurare a activitatii agentiei prin: elaborarea,
repartizarea si gestionarea corectd a bugetului de cheltuieli al Agentiei; calculul
si acordarea drepturilor salariale personalului; organizarea si conducerea
activitatii financiar-contabile pentru activitatea proprie; organizarea si

conducerea activitatii de contabilitate a creantelor bugetare aferente bugetului de
stat; organizarea activititii de control financiar preventiv propriu;

b) asigurd fondurile necesare desfasurarii activitdtii Agentiei, centralizeaza
situatiile financiare la nivelul agentiei, asigurdnd depunerea acestora la
termenele si In conditiile impuse de Ministerul Finantelor;

c) colaboreaza cu Directia de audit public intern, precum §i cu organele de
control ale Curtii de Conturi, punidnd la dispozitie documentele supuse
controlului.

Art. 3 - Serviciul contabilitate are urmétoarele atributii:

(1) asigura evidenta contabild privind activitatea Agentiei - aparat propriu,
conform prevederilor legii contabilititii, a planului de conturi aprobat pentru
institutiile publice si a normelor metodologice de aplicare a acestuia;

(2) asigurd evidenta privind angajarea, lichidarea si ordonantarea
cheltuielilor care se efectueaza din fonduri publice si intocmeste situatia privind
raportarea angajamentelor bugetare si legale, conform O.M.F.P. nr.1792/2002
pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) intocmeste situatiile financiare pentru Agentie - aparat propriu,
analizeaza si centralizeaza situatiile financiare intocmite de unitatile subordonate
si intocmeste situatiile financiare centralizate si contul de executie bugetari al
Agentiei (aparat propriu si unitdtile subordonate) In vederea prezentérii spre
semnare ordonatorului secundar de credite si depunerii acestora la Ministerul
Finantelor;

(4) transmite cdtre ordonatorul principal de credite, trimestrial §i anual,
formularele care fac parte din situatiile financiare centralizate ale Agentiei,
generate din aplicatia informaticd pusd la dispozitie de catre Ministerul
Finantelor (DARSAM);

(5) transmite lunar, trimestrial §i anual formularele din sfera raportarilor
situatiilor financiare in sistemul national de raportare FOREXEBUG, pentru
Agentie - aparat propriu;

(6) inregistreazd in evidenta contabild rezultatele reevaluarii periodice a
bunurilor aflate in administrarea Agentiei;



(7) intocmeste referatul de necesitate pentru demararea procedurii de
reevaluare a activelor corporale de natura constructiilor si terenurilor aflate in
patrimoniul Agentiei de catre evaluatori autorizati externi;

(8) intocmeste caietul de sarcini in cazul in care reevaluarea se efectueaza
de cétre evaluatori autorizati externi;

(9) participa la activitatea de inventariere a valorilor materiale si banesti
din cadrul aparatului propriu al Agentiei;

(10) inregistreazd 1n evidenta contabilda rezultatul inventarierii
patrimoniului In baza procesului verbal de inventariere aprobat de ordonatorul
secundar de credite;

(11) intocmeste contractele pentru constituirea garantiilor materiale si
analizeazd cuantumurile acestora pentru persoanele care au calitatea de
gestionari in cadrul Agentiei - aparat propriu;

(12) verificd documentatia intocmitd de unititile subordonate privind
propunerile de scoatere din functiune/declasare si casare a activelor fixe si a
bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar aflate in patrimoniul
Agentiei - aparat propriu si o supune aprobarii ordonatorului de credite;

(13) wverifica si avizeazd proiectele ordinelor de transfer a mijloacelor
fixe si/sau a obiectelor de inventar, intocmite de Directia generalda de investitii,
achizifii publice si servicii interne pentru bunurile care fac obiectul transferului
intre structurile Agentiei;

(14) asigura evidenta contabild si aplicd prevederile legale privind
evidenta, pastrarea, utilizarea si circulatia formularelor cu regim special;

(15) verificd realitatea datelor inscrise in balantele de verificare si in
situatiile financiare ale Agentiei - aparat propriu;

(16) elaboreaza proiectul de ordin pentru stabilirea componentei comisiei
centrale §i a subcomisiilor de inventariere pe care il inainteazd spre avizare
conducatorilor structurilor de specialitate din cadrul carora au fost numiti
membrii comisiilor si spre aprobare ordonatorului secundar de credite pentru
stabilirea componentei comisiei centrale si a subcomisiilor de inventariere;

(17) colaboreazd cu subcomisiile de inventariere in sensul transmiterii
catre presedintii acestora, a listelor de inventariere cu informatiile din evidenta
contabild pusd de acord cu evidenta tehnic-operativa privind bunurile ce fac
obiectul inventarierii;

(18) respecta normele legale privind Intocmirea s§i circulafia
documentelor primare de conducere a evidentei tehnico-operative si contabile,
precum si realitatea datelor inscrise in acestea;

(19) 1intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurata;

(20) colaboreaza cu Directia de audit public intern, precum si cu organele
de control ale Curtii de Conturi, punind la dispozitie documentele supuse
controlului;

(21) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei In
conformitate cu legislatia In vigoare.
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Art. 4 - Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

(1) urmireste, efectueaza si raspunde de executia platilor, incasarilor si
decontdrilor de orice fel din fondurile bugetare ori din conturile de

(2) verificd documentele primite in vederea efectudrii platii aferente
contractelor atribuite pentru achizitionarea bunurilor, lucrarilor sau serviciilor
prin procedurile previzute de legislatia in materie sau prin cumparare directa,

(3) efectueazi pliti din creditele bugetare, in limita §i pe structura
bugetului aprobat, conform prevederilor Legii nr. 500/2002 privind finantele
publice si O.M.F.P. nr. 1792/2002, cu modificirile si completdrile ulterioare;

(4) respecti disciplina financiard privind operatiunile de incasari si plati
cu/fara numerar;

(5) verifica si avizeazd proiectele de comenzi/contract/acord
cadru/documentatie de atribuire/strategie de contractare din punct de vedere
financiar, in vederea atribuirii/incheierii acestora;

(6) verifica referatele de necesitate pentru cheltuielile de protocol ale
Agentiei - aparat propriu;

(7) verificd operatiunile inscrise in extrasele de cont si preda zilnic la
serviciul contabilitate, documentele care stau la baza operatiunilor de incasare
sau plati cuprinse in registrul de casi, pentru Inregistrarea in contabilitate;

(8) acordi avansuri 1n lei si in valuta cu respectarea prevederilor legale in
vigoare pentru deplasdrile in tard/stridindtate, pe baza ordinelor emise de
directiile de specialitate si aprobate de ordonatorul secundar de credite in limita
bugetului aprobat;

(9) asigura evidenta operativi a avansurilor acordate i verificd
deconturile, conform reglementirilor in vigoare, stabilind diferentele de
platd/incasare;

(10) verifica proiectele de ordin pentru deplasérile in strainatate, precum
si documentatia aferentd si intocmeste Nota privind estimarea cheltuielilor cu
diurna, cazarea, transportul local si transportul aerian;

(11) asigurd decontarea la timp si in conformitate cu prevederile
contractuale a obligatiilor fatd de furnizorii de bunuri si prestatorii de servicii, cu
respectarea scadentelor legal prevazute;

(12) organizeaza activitatea casieriei potrivit legii si asigurd respectarea
reglementdrilor privind pastrarea in casierie a numerarului si a altor valori,
privind documentele de casi si efectuarea platilor in numerar;

(13) intocmeste documentele de incasari si pléti pentru operatiunile care
se efectueazi prin conturile curente sau prin casieria proprie, $i tine evidenta
acestora precum si a celorlalte valori banesti;

(14) verifica documentele justificative in baza cirora se efectueaza
operatiunile de Incasari si plati;

(15) verificd deconturile de cheltuieli prezentate de titulari de avans,
acordd avansuri spre decontare pentru cheltuielile gospodaresti si protocol si
efectueazi operatiunile de regularizare a avansurilor acordate;
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(16) respecta regulile cu privire la evidenta, pastrarea, utilizarea si
circulatia formularelor cu regim special;

(17) stabileste potrivit dispozitiilor legale, cuantumul penalizarilor ca
urmare a nerespectdrii termenelor legale prevazute in Decretul nr. 209/1976
pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;

(18) intocmeste documentatia necesara ridicérii din bancd a sumelor in
lei si in valuta pentru efectuarea deplasarilor in tara si striinatate in conformitate
cu prevederile legale;

(19) intocmeste facturi si urmareste incasarea sumelor datorate Agentiei
- aparat propriu;

(20) verifica existenta avizelor compartimentelor de specialitate emitente
potrivit prevederilor legale, referitoare la angajarea fondurilor bugetare,
lichidarea si ordonantarea acestora;

(21) fundamenteazd si intocmeste, in termenele si in conditiile prevazute
de reglementarile n vigoare, nota justificativa pentru deschiderile de credite ale
Agentiei - aparat propriu;

(22) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurata;

(23) respectd normele legale privind intocmirea, utilizarea, péstrarea si
circuitul documentelor financiar-contabile;

(24) urmaireste si asigura aplicarea masurilor stabilite de organele de
control si audit in domeniul financiar;

(25) solicitd dezvoltarea de aplicatii informatice in domeniul sdu de
activitate;

(26) colaboreaza cu Directia de audit public intern, precum si cu organele
de control ale Curtii de Conturi, punidnd la dispozitie documentele supuse
controlului;

(27) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 5 - Serviciul contabilitatea creantelor bugetare are urmatoarele
atributii:

(1) asigurd organizarea si conducerea contabilitétii operatiunilor privind
constatarea si incasarea veniturilor bugetului de stat administrate la nivelul
Agentiel - aparat propriu, pe platitori si pe categorii de venituri bugetare, in
conformitate cu Normele metodologice privind organizarea si conducerea
contabilititii institutiilor publice, prin utilizarea produselor informatice
specifice;

(2)inregistreazd in evidenta contabilda documentele justificative de
instituire a drepturilor de Incasat si/sau de restituit la/de la bugetul de stat emise
de catre Directia preturi de transfer si acorduri de pret in avans;

(3) intocmeste documentatia si solutioneaza cazurile de erori materiale
urmare a tranzactiilor efectuate prin intermediul Sistemul national electronic de
plati online (prin ghiseul.ro);



(4) intocmeste si depune situatiile financiare in termenul legal si in
-conformitate cu normele metodologice in vigoare, privind activitatea de
contabilitate a creantelor bugetului de stat organizata la nivelul Agentiei - aparat
propriu;

(5) asiguri coordonarea si indrumarea de specialitate pentru structurile de
contabilitate a creantelor bugetare de la nivelul unitatilor fiscale subordonate;

(6) centralizeaz3 situatiile financiare si rapoartele structurilor subordonate
solicitate conform reglementérilor in vigoare;

(7) solicitd si colaboreazd cu structurile abilitate in actualizarea si
dezvoltarea aplicatiilor informatice de contabilitate, ca urmare a modificarii

normelor metodologice contabile;

(8) asigurd corelarea nomenclatoarelor aplicatiilor informatice de
contabilitate a creantelor bugetare, actualizarea planului de conturi si a
monografiilor contabile tindnd cont de activitatea specifica fiecdrui segment de
administrare a veniturilor bugetare;

(9) solicita si colaboreazi cu structurile abilitate in actualizarea aplicatiilor
informatice de contabilitate pentru transferul datelor contabile in situatii
reglementate, ca de exemplu: schimbarea domiciliul fiscal, modificarea calitatii
de contribuabil mare sau mijlociu conform codului de procedurd fiscala,
reorganizarea Agentiei, s.a;

(10) analizeazi si monitorizeazi lunar notele contabile de transfer pentru
a urmiri la nivel national, pe de o parte influenta pe conturile transferate, iar pe
de alti parte surprinderea operatiunilor exceptate de la transfer;

(11) efectueazd analize punctuale pentru identificarea cauzelor care au
condus la denaturarea operatiunilor contabile automate;

(12) solicitd structurilor subordonate corectia anumitor deficiente
constatate in urma verificarilor rapoartelor contabile a céror cauzi nu implicd
modificarea aplicatiilor;

(13) stabileste si solicita implementarea solutiilor identificate ca fiind
optime, in vederea ducerii la indeplinire a masurilor dispuse prin decizii ale
auditorilor interni si externi pe domeniul séu de activitate;

(14) elaboreazi proiecte privind metodologii si instructiuni pe domeniul
contabilititii creantelor bugetare;

(15) participa prin reprezentanti la grupuri de lucru si comisii organizate
in cadrul Agentiei si Ministerului Finantelor, pe domeniul sdu de activitate;

(16) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurat;

(17) asigurd inregistrarea fluxurilor de trezorerie reprezentind veniturile
bugetului de stat prin Trezoreria Municipiului Bucuresti (TMB);

(18) wverifica balantele de verificare si situatiile centralizatoare privind
creantele bugetului de stat ale Directiilor generale regionale ale finantelor
publice si ale Directiei Generale de Administrare a Marilor Contribuabili pentru
conformitatea cu legislatia contabila in vigoare;

(19) verifica corelatiile intre sumele inscrise in contul 520 ,,Disponibil al
bugetului de stat” din balantele de verificare ale Directiilor generale regionale
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ale finantelor publice si a Directiei Generale de Administrare a Marilor
Contribuabili fata de Executia de casi a bugetului de stat a Trezoreriei Statului;

(20) intocmeste lunar, pentru activitatea Directiei Generale de
Administrare a Marilor Contribuabili, balanta de verificare a conturilor sintetice
si analitice pe clasificatia bugetului de stat si o transmite serviciului de
contabilitate pentru cumularea la nivelul directiei generale;

(21) efectueaza importul lunii precedente utilizand aplicatia informatica
Contab_cr din aplicatia tehnic-operativa a DGAMC (SIAC), pe data de 01 a
fiecarei luni;

(22) asigurd generarea fisierului (de erori- LOG) dupa efectuarea
importului automat de date. in cazul in care acesta prezinti erori, se colaboreazi
cu administratorul aplicatiilor informatice utilizate, in vederea identificarii si
remedierii acestora;

(23) intocmeste, in aplicatia informaticd de contabilitate a creantelor
bugetare, notele contabile manuale in conformitate cu procedurile de lucru
aprobate;

(24) inregistreaza in evidenta contabila sumele rezultate din activitatea de
executarea silitd, potrivit monografiei contabile, utilizdndu-se de asemenea
aplicatia informatica;

(25) efectueaza punctaje de verificare a datelor din notele pe operatiuni
cu datele existente in trezorerie si cu datele din evidenta pe platitori;

(26) furnizeaza trimestrial balanta de verificare privind -creantele
bugetului de stat structurilor de evidenti pe plétitor, In vederea Intocmirii Notei
de fundamentare privind structura contului 473 ,,Decontari din operatiuni in curs
de clarificare”, pentru sumele mentinute mai mult de 3 luni;

(27) transmite lunar fisierele cu notele de transfer pentru centralizarea si
monitorizarea lor, dupd efectuarea importului/exportului notelor contabile de
transfer sosire/plecare aferente contribuabililor transferati in luna de referinta
la/de la unitatea respectiva, precum si dupd preluarea notelor contabile de
transfer sosire/ plecare de la alte unitati;

(28) colaboreazda cu compartimentele de specialitate care au atributii In
administrarea creantelor fiscale;

(29) face analize pe baza soldurilor conturilor contabile de creante ale
bugetului de stat si sesizeazad structurile de evidentd pe platitori pentru
neconcordante si alte aspecte care trebuie clarificate cu acesta;

(30) verifica corelatiile bilantiere, respectiv:

a) respectarea egalitatii intre sumele evidentiate in debitul si creditul
soldurilor initiale, rulajelor curente, rulajelor cumulate, soldurilor finale;

b) respectarea egalitdtii intre suma conturilor sintetice de gradul I1
si total cont sintetic de grad I si preluarea acesteia in totalul general;

¢) inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli conform normelor
contabile in vigoare;

d) inchiderea contului 520 ,Disponibil al bugetului de stat” la
sfarsitul exercitiului financiar in conformitate cu legislatia in vigoare.
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(31) analizeazd soldurile conturilor contabile de creante bugetare,
identific3 situatii neconforme cu functiunea conturilor, le corecteaza punctual si
semnaleazi situatia generatoare structurilor competente;

(32) realizeaza concordanta dintre evidenta analiticd pe platitor si
evidenta analitici contabild, lunar, prin efectuarea punctajului dintre fisa
analitica pe platitor si balanta analitici pe cod fiscal, prin sondaj, si semnaleazi
citre structura de specialitate eventualele neconcordante in vederea rezolvarii
acestora;

(33) asigura transmiterea trimestriald, cétre serviciul de contabilitate din
cadrul directiei, a anexelor la bilant, a notelor explicative si a celor de

fundamentare, specifice domeniului;

(34) asigurd inventarierea anuald a creantelor bugetului de stat dupa
punctajul cu datele primite de la structurile de evidenta analiticd pe platitor si
executare silitd, insusite de cétre factorii responsabili;

(35) valorificd rezultatele inventarierii prin cuprinderea acestora in
situatiile financiare intocmite la Incheierea exercitiului financiar;

(36) asigurd respectarea regulilor de evidentd, utilizare si arhivare a
documentelor contabile;

(37) asiguri identificarea eventualelor diferente intre evidenta contabild a
creantelor bugetului de stat si evidenta pe plétitor, prin generarea din Contab_cr
a rapoartelor de diferente atit pentru debitori si creditori cit si pentru alte
conturi;

(38) verificd preluarea soldurilor finale ale anului precedent ca solduri
initiale ale anului curent si mentinerea acestora in balanta sinteticd si analiticd
lunar3;

(39) intocmeste balanta in afara bilantului formata prin evidentierea in
conturi in afara bilantului a informatiilor privind codebitorii, insolvabilii fard
venituri si/sau bunuri urmaribile, sechestrele, garantiile si altele, existente in
evidenta tehnic-operativd condusd de compartimentele de specialitate, in baza
documentelor transmise;

(40) transmite catre Centrul National pentru Informatii Financiare un
fisier in format .csv care contine notele contabile de transfer plecare si sosire din
luna de referintd, in vederea centralizarii la nivel national;

(41) intocmeste situatiile privind riscurile de coruptie identificate de
catre Directia generala de buget si contabilitate;

(42) colaboreazi cu Directia de audit public intern, precum si cu organele
de control ale Curtii de Conturi, pune la dispozitia acestora documentele supuse
controlului;

(43) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei,
conducerea entititii publice, privind domeniul contabilitatii creantelor bugetare,
in conformitate cu legislatia in vigoare.



Art. 6 - Compartimentul control financiar preventiv are urmatoarele
atributii: »

(1) identificarea proiectelor de operatiuni care nu respectd conditiile de
legalitate si regularitate si/sau dupé caz, de incadrare in limitele si destinatia
creditelor bugetare si de angajament si prin a céror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si/sau fondurile publice;

(2) verificarea sistematicd a proiectelor de operatiuni care fac obiectul
acestuia, din punctul de vedere al:

a) respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare

la data efectuarii operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale

si metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac

parte operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

c) incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de

angajament, dupa caz (control bugetar);

(3) exercitd controlul financiar preventiv propriu prin intermediul
salariatilor desemnati prin Ordinul Pregedintelui Agentiei, pentru toate proiectele
de operatiuni care se deruleaza la nivelul Agentiei - aparat propriu, prevazute in
Cadrul General al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, aprobat
prin Ordinul presedintelui Agentiet;

(4) coordoneaza si indruma metodologic activitatea de control financiar
preventiv propriu din cadrul unitatilor subordonate Agentiei;

(5) asigura reflectarea unei imagini reale privind legalitatea, regularitatea
operatiunilor aferente activitatii derulate de Agentie — aparat propriu, prin
acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, potrivit normelor legale in
vigoare;

(6) asigura monitorizarea operatiunilor supuse vizei de control financiar
preventiv propriu, prin operarea acestora in Anexa la Ordinul presedintelui
Agentiei, reprezentdnd Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv;

(7) intocmeste trimestrial Anexele la Ordinul presedintelui Agentiei,
reprezentdnd Raportul privind activitatea de control financiar preventiv la
nivelul Agentiei aparat propriu si Raportul centralizat privind activitatea de
control financiar preventiv la nivelul Agentiei, pe care le transmite
ordonatorului principal de credite;

(8) wverificd si analizeazd trimestrial Rapoartele de control financiar
preventiv ale ordonatorilor tertiari de credite;

(9) intocmeste Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei, prin care se
acordd / se respinge avizarea pentru propunerea/propunerile privind persoanele
imputernicite cu activitatea de control financiar preventiv din cadrul unititilor
subordonate, In urma solicitarilor unitétilor subordonate;

(10) intocmeste Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei, reprezentand
Registrul de evidentd a acordurilor emise cronologic de Agentie — DGBC
privind numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea persoanelor care
desfésoard activitatea de CFPP la nivelul ordonatorilor tertiari de credite;
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(11) intocmeste Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei, reprezentind

 Fisa de evidentd a acordurilor emise de Agentie — DGBC privind numirea,

suspendarea, destituirea sau schimbarea persoanelor care desfdsoard activitatea
de CFPP in cadrul DGRFP;

(12) in urma analizei Anexei la Ordinul presedintelui Agentiei,
reprezentdnd Raportul privind activitatea de control financiar preventiv,
intocmitd si transmisd trimestrial de persoanele care exercitd activitatea de
control financiar preventiv din structura ordonatorilor tertiari de credite
subordonati, face propuneri pentru evaluarea activititii acestor persoane, in baza
prevederilor art. 9 alin (8) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind

controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

(13) intocmeste Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei, reprezentind
Registrul evaludrii anuale a persoanelor imputernicite cu acordarea CFPP la
DGRFP;

(14) actualizeaza Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei, reprezentind
Cadrul specific al proiectelor de operatiuni ce se supun controlului financiar
preventiv propriu, in conformitate cu legislatia in vigoare;

(15) actualizeaza Ordinul presedintelui Agentiei prin care s-au desemnat
persoanele care desfigoard activitatea de control financiar preventiv propriu, la
nivelul Agentiei aparat propriu, potrivit normelor legale in vigoare;

(16) intocmeste Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei, reprezentind
Noti de restituire, pentru proiectele de operatiuni prezentate la viza de control
financiar preventiv propriu care nu indeplinesc conditiile pentru a fi avizate de
citre controlul financiar preventiv propriu, in conformitate cu prevederile pct.
5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului Finantelor
Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control
financiar preventiv propriu, republicat, cu modificérile si completirile ulterioare;

(17) intocmeste Anexa Ordinul presedintelui Agentiei, reprezentdnd
Refuz de vizi, pentru proiectele de operatiuni care fac obiectul vizei de control
financiar preventiv care nu indeplinesc conditiile de legalitate, regularitate si
incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa
caz, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv, in conformitate cu
prevederile cu prevederile art. 20 alin (2) din Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

(18) refuzul de vizi, insotit de actele justificative semnificative, se aduce
la cunostinta conducdtorului entittilor publice, iar celelalte documente se
restituie, sub semniturd, compartimentului de specialitate care a inifiat
operatiunea;

(19) pentru proiectele de operatiuni refuzate la viza si efectuate pe proprie
rispundere de citre conducdtorul entitatii publice printr-un act de decizie
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internd, persoana desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv
informeaza 1n scris:

a) organele de inspectie economico-financiara din cadrul Ministerului
Finantelor;

b) organul ierarhic superior al entitifii publice asupra operatiunilor
refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere, prin transmiterea unei copii
de pe actul de decizie interna si de pe refuzul de viza, acesta avand obligatia de a
lua mésurile legale pentru restabilirea situatiei de drept;

c) Curtea de Conturi cu ocazia efectudrii controalelor dispuse de
aceasta.

(20) asigura evidenta proiectelor de operatiuni refuzate la viza de control
financiar preventiv, in conformitate cu prevederile art. 20 alin (3) din Ordonanta
Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare;

(21) solicitd puncte de vedere Directiei Generale Juridice precum si acte
justificative in completare, de la directile de specialitate, care au prezentat
proiectele de operatiuni pentru avizare, atunci cind s-a considerat necesar, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

(22) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfisurati;

(23) colaboreaza cu Directia de audit public intern, precum si cu organele
de control ale Curtii de Conturi, punind la dispozitie documentele supuse
controlului;

(24) indeplineste orice sarcini dispuse de conducerea directiei, conducerea
entitatii publice si de citre controlorii delegati, pentru exercitarea activititii de
control financiar preventiv delegat la Agentie, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

Art. 7 - Serviciul buget si salarizare are urmaétoarele atributii:

(1) centralizeaza, analizeazd si fundamenteaza proiectul bugetului de
cheltuieli al Agentiei pe baza propunerilor fundamentate primite de la structurile
din cadrul Agentiei - aparat propriu si unitatile subordonate, pe care il supune
aprobarii conducerii Agentiei si il transmite Ministerului Finantelor in vederea
cuprinderii In bugetul centralizat al acestuia;

(2) repartizeaza bugetul de cheltuieli aprobat de ordonatorul principal
de credite si Tnainteazi ordonatorului secundar de credite, pentru aprobare, filele
de buget pentru Agentiei - aparat propriu si unititile subordonate;

(3) centralizeaza si analizeaza propunerile cu privire la trimestrializarea
cheltuielilor primite de la structurile de specialitate din cadrul Agentiei - aparat
propriu si de la unititile subordonate, cu incadrare in fondurile bugetare
aprobate de ordonatorul principal de credite si le transmite Ministerului
Finantelor in vederea aprobarii;

(4) urmdreste respectarea principiilor care stau la baza elaborédrii si
executiel bugetului de stat: universalitatii, publicitatii, unitatii, anualitatii,
specializdrii bugetare si unitatii monetare;
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(5) centralizeaza, analizeazd si intocmeste, in conditiile prevazute de

~ lege, propunerile de rectificare a bugetului in baza fundamentarilor primite de la

structurile de specialitate din cadrul Agentiei - aparat propriu si de la unitatile

subordonate, pe care le supune aprobirii conducerii Agentiei si le transmite

Ministerului Finantelor in vederea cuprinderii in proiectul actului normativ de
rectificare a bugetului;

(6) repartizeaza bugetul de cheltuieli rectificat aprobat de ordonatorul
principal de credite Agentiei si lnainteazd ordonatorului secundar de credite,
pentru aprobare, filele de buget pentru Agentiei - aparat propriu si unitatile
subordonate;

(7) centralizeaza, analizeazi si Intocmeste Situatia privind virdrile de
credite, in baza propunerilor fundamentate primite de la structurile de
specialitate din cadrul Agentiei - aparat propriu si de la unitatile subordonate, in
limita fondurilor bugetare aprobate si in conformitate cu art. 47 si a art. 471 din
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile si completarile
ulterioare, pe care le supune semndrii directorului general al Directiei generale
de buget si contabilitate, vizei controlului financiar preventiv propriu si
ordonatorului secundar de credite si le transmite Ministerului Finantelor in
vederea aprobatrii;

(8) urmireste modul de executare a bugetului de cheltuieli pentru
Agentiei - aparat propriu si unititile subordonate si propune masurile necesare
pentru respectarea dispozitiilor legale privind disciplina financiara,

(9) centralizeaza si analizeazd necesarul de credite pentru Agentie -
aparat propriu si unitatile subordonate si intocmeste nota justificativa pe care o
supune semndrii directorului general al Directiei generale de buget si
contabilitate, vizei controlului financiar preventiv propriu si ordonatorului
secundar de credite;

(10) fundamenteazd, fintocmeste si verificdi documentatia necesard
repartizirii creditelor deschise de ordonatorul principal de credite pentru
Agentiei - aparat propriu si unititile subordonate pe care o supune semndrii
directorului general al Directiei generale de buget si contabilitate, vizei
controlului financiar preventiv propriu si ordonatorului secundar de credite;

(11) centralizeazi, analizeaz3 si intocmeste situatia privind monitorizarea
cheltuielilor de personal pentru Agentie, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, pe care o supune aprobdrii conducerii Agentiei si o transmite
Ministerului Finantelor;

(12) centralizeazi, analizeazi si intocmeste situatia bilunard a
cheltuielilor pe articole si alineate privind executia bugetului de cheltuieli al
Agentiei si o transmite Ministerului Finantelor;

(13) centralizeazi, analizeazi si intocmeste situatia privind propunerile
de limite pentru creditele de angajament si creditele bugetare ale unitatilor
subordonate si Agentiei - aparat propriu si o transmite Ministerului Finantelor in
vederea aprobarii;



(14) analizeazd executia bugetara a Agentiei si propune masuri
corespunzatoare conducerii Directiei pentru folosirea cu maxima eficientd a
fondurilor bugetare aprobate;

(15) introduce datele pentru Agentie - aparat propriu privind indicatorii
de performantd, indicatorii de eficienta si eficacitate din domeniul de activitate
al directiei;

(16) verifica datele introduse in aplicatia PRELIND de catre unitétile
subordonate din domeniul de activitate al directiei privind indicatorii de
performantd, indicatorii de eficienta si eficacitate;

(17) respectd  prevederile legale care reglementeaza salarizarea
personalului, precum si a celorlalte drepturi cuvenite acestuia, exactitatea si
realitatea retinerilor din salarii, precum si a drepturilor platite;

(18) colaboreaza cu Centrul National pentru Informatii Financiare pentru
intrefinerea si actualizarea programelor informatice In conformitate cu
modificarile legislative;

(19) raspunde de aplicarea ordinelor presedintelui Agentiei, intocmite de
Directia generald de organizare s$i resurse umane privind incadrarea,
promovarea, sanctionarea s$i incetarea raporturilor de serviciu/desfacerea
contractelor de munca pentru personalul din cadrul Agentiei - aparat propriu;

(20) asigura calculul tuturor drepturilor salariale pentru personalul din
cadrul Agentiei - aparat propriu pe baza documentelor emise de directiile de
specialitate (pontaje, ordine, etc.) si a statelor de functii intocmite de Directia
generald de organizare §i resurse umane;

(21) asigura calculul si plata concediilor de odihnd si a concediilor
medicale cuvenite personalului Agentiei - aparat propriu pe baza documentelor
justificative;

(22) asigura calculul drepturilor salariale conform hotérarilor
judecdtoresti si in baza documentelor justificative emise de directiile de
specialitate;

(23) stabileste si efectueazd varsdmintele la bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, in termenele prevazute de lege;

(24) asigura plagile aferente salariilor si a altor drepturi salariale si
intocmeste ordinele de platd in vederea efectudrii plétilor;

(25) asigura Intocmirea anexelor privind angajarea, lichidarea si
ordonanfarea de platd a cheltuielilor de personal (salarii de baza, sporuri, alte
drepturi salariale, contributii) si le supune semnarii directorului general al
Directiei generale de buget si contabilitate, vizei controlului financiar preventiv
propriu si delegat, dupa caz si aprobarii ordonatorului secundar de credite;

(26) intocmeste fisierele necesare platii salariilor in conturile de card, in
conformitate cu conventiile incheiate intre salariati si bancile agreate de acestia;

(27) intocmeste fluturasi pentru toate platile efectuate personalului
Agentiei - aparat propriu;

(28) executd deciziile de retinere sau imputare privind recuperarea
pagubelor cauzate de salariati;



(29) asigurid intocmirea lunar, semestrial si anual a declaratiilor si
situatiilor fiscale si statistice: Declaratia privind obligatiile de plata a
contributiilor sociale, a impozitului pe venit si evidenta nominald a persoanelor
asigurate — D112, Declaratia privind obligatiile de platd la bugetul de stat —
D100, S1 lunar - Ancheta asupra castigurilor salariale, S2 anual — Ancheta
salariilor in luna octombrie anul..., S3 anual - Costul fortei de munci;

(30) depune declaratiile fiscale, urmareste situatia obligatiilor fiscale si a
altor obligatii citre bugetul general consolidat ale aparatului propriu al Agentiei
si asigurd legétura cu organele fiscale;

(31) intocmeste si elibereazi adeverinte solicitate de salariaii sau fostii

salariati ai Agentiei - aparat propriu;

(32) calculeazi si intocmeste statele de platd pentru comisiile de concurs,
si comisiile de disciplini, pe baza documentelor emise de directiile de
specialitate;

(33) analizeazi si solutioneazi, in baza reglementérilor legale in vigoare
adrese, contestatii, petitii, plangeri, memorii colective si individuale adresate
Agentiei in probleme de salarizare si drepturi de personal, pentru personalul din
cadrul Agentiei- aparat propriu si pentru fosti angajati sau alte institutii;

(34) intocmeste proceduri operationale/de sistem cu privire la activitatea
desfasurata;

(35) urmireste si asigurd aplicarea masurilor stabilite de organele de
control si audit in domeniul de activitate;

(36) asigurd circuitul corect al documentelor prezentate pentru
vizi/aprobare directorului general al directiei si conducerii Agentie;

(37) respectd normele legale privind intocmirea, utilizarea, pastrarea si
circuitul documentelor financiar-contabile;

(38) colaboreazi cu Directia de audit public intern, precum si cu organele
de control ale Curtii de Conturi, punind la dispozitie documentele supuse
controlului;

(39) 1indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia In vigoare.

Sectiunea 3. Relatiile functionale cu celelalte structuri

Art. 8 - Relatiile functionale ale Directiei generale de buget si
contabilitate cu celelalte structuri ale Agentiei, Ministerului Finantelor si
unititile teritoriale sunt redate in cele ce urmeaza:
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