CAPITOLUL 15. DIRECTIA GENERALA PROCEDURI PENTRU

Sectiunea 1.

ADMINISTRAREA VENITURILOR

Structura Directiei generale

administrarea veniturilor

proceduri pentru

Art. 1 - (1) Directia generald proceduri pentru administrarea veniturilor
are urmatoarea structurd organizatorica:

a) Serviciul proceduri pentru administrarea taxei pe valoarea addugata,

b) Serviciul proceduri pentru declararea si stabilirea impozitelor, taxelor

si contributiilor;

¢) Serviciul proceduri pentru inregistrarea fiscald a contribuabililor.

(2) Managementul directiei generale este asigurat de:

a) 1 director general;
b) 1 director general adjunct;
¢) 3 sefi de serviciu.

(3) Organigrama Directiei generale proceduri pentru administrarea
veniturilor este redatd in cele ce urmeaza:

DIRECTOR GENERAL

A

DIRECTOR GENERAL ADJUNCT

Y

Serviciul proceduri pentru
administrarea taxei pe
valoarea adaugata

Serviciul proceduri pentru declararea
si stabilirea impozitelor, taxelor si
contributiilor

A

Serviciul proceduri pentru
inregistrarea fiscald a
contribuabililor

Sectiunea 2. Atributiile Directiei generale

administrarea veniturilor

proceduri pentru

Art. 2 - (1) Directia generald proceduri pentru administrarea veniturilor
contribuie, prin atributiile generale si specifice, la realizarea functiilor agentiei
previzute la art.6 lit.b) si lit.k) din Hotardrea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu
modificirile si completirile ulterioare, precum si la realizarea atributiilor
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agentiei prevazute la art.7 din acelasi act normative, in vederea realizarii
functiilor mentionate.

(2) Atributiile specifice Directiei generale proceduri pentru
administrarea veniturilor, indeplinite de structurile de la art.1 alin.(1) sunt
urmatoarele:

2.1 elaboreaza procedurile de administrare, in domeniul:

a) Inregistririi fiscale;

b) organizdrii si actualizérii registrului contribuabililor;

c) stabilirii competentei de administrare, cu exceptia competentei de
administrare a contribuabililor mari si mijlocii;
intocmirii Si depunerii de catre contribuabili a dectaratiifor fiscale;

e) activitatii de prelucrare a declaratiilor fiscale;

f) impunerii din oficiu, in cazurile prevazute de lege;

g) Inregistrarii in scopuri de TVA;

h) declardrii TVA si stabilirii fluxului de solutionare a deconturilor cu
sume negative de TVA cu optiune de rambursare;

i) declararii veniturilor persoanelor fizice;

J) stabilirii impozitului pe venit;

k) gestionarii dosarelor fiscale;

1) obligatiilor fiscale ale persoanelor fizice sau juridice nerezidente,
conform legislatiei fiscale In vigoare, cu exceptia celor privind aplicarea
conventiilor de evitare a dublei impuneri;

m) cazierului fiscal;

n) stabilirii si declararii contributiilor sociale administrate de Agentie,
potrivit legii.

2.2 elaboreaza propuneri de modificare a actelor normative 1n vigoare,
in vederea eficientizérii activitatilor prevézute la alin. 2.1;

2.3 elaboreaza modelul, continutul, precum sgi instructiunile de
completare a formularelor necesare pentru activitatile prevazute la alin. 2.1.

2.4 colaboreazd cu Centrul national pentru informatii financiare la
elaborarea fluxurilor informationale utilizate pentru elaborarea aplicatiilor
informatice privind procedurile depunerii pe cale electronicd a declaratiilor de
venit §i a declaratiilor de impozite, taxe s§i contributii, In vederea definirii
structurii informatizate a registrului contribuabililor, precum si in vederea
stabilirii si dezvoltarii structurii informatizate a cazierului fiscal;

2.5 avizeaza proiectele actelor normative cu incidentd asupra
activitafii directiei, a celor care reglementeazi modelele noi sau modificate ale
formularelor privind administrarea impozitelor, taxelor si contributiilor, precum
si a celor referitoare la persoanele fizice sau persoanele juridice nerezidente,
elaborate de directiile de specialitate, in conformitate cu legislatia in vigoare;

2.6 stabileste necesarul de informatii pentru aplicarea prevederilor
legale in domeniul registrului contribuabililor §i cazierului fiscal, detinute de
Oficiul National al Registrului Comertului si transmite solicitarea catre Directia
generald de informatii fiscale, pentru actualizarea protocoalelor de schimb de
informatii;
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2.7 colaboreazi la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de

.. presi in vederea informirii contribuabililor in legaturd cu schimbdrile

legislative, responsabilitatile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale,

precum si in legiturd cu orice alte informafii care pot veni in sprijinul
contribuabililor, in domeniul de competenta al directiei;

Art. 3 - Serviciul proceduri pentru administrarea taxei pe valoarea
adiugati are urmatoarele atributii:

(1) elaboreazi procedurile in domeniul inregistrérii in scopuri de TVA, al
declaririi TVA si pentru stabilirea fluxului de solutionare a deconturilor cu
sume negative de TVA cu optiune de rambursare;

(2) elaboreazi propuneri de modificare a legislatiei si procedurilor
existente, in vederea eficientizarii activitaii de inregistrare/anulare a inregistrarii
in scopuri de TVA, de declarare a TVA si de stabilire a fluxului de solutionare a
deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare;

(3) analizeazi intrebdrile si spetele referitoare la inregistrarea/anularea
tnregistririi in scopuri de TVA, declararea TVA si stabilirea fluxului de
solutionare a deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare si
elaboreazi solutii unitare, cu respectarea cadrului general legal si procedural
existent;

(4) asigura informarea operativi a organelor fiscale teritoriale in legatura
cu cele mai noi evolutii in domeniul inregistrarii in scopuri de TVA, declararii
TVA si stabilirii fluxului de solutionare a deconturilor cu sume negative de
TVA cu optiune de rambursare;

(5) coordoneazi metodologic structurile de specialitate din cadrul
unititilor subordonate agentiei, potrivit domeniului de activitate al serviciului;

(6) elaboreazi continutul si modelul formularelor de declaratii fiscale sau
informative utilizate de persoanele impozabile In materia taxei pe valoarea
adiugati, precum si instructiunile de completare a acestora;

(7) analizeazi §i Imbunitifeste permanent modelul si continutul
formularelor de declaratii fiscale sau informative utilizate de persoanele
impozabile in materia taxei pe valoarea addugata, precum si instructiunile de
completare a acestora,

(8) avizeazi proiectele actelor normative cu inciden{d asupra activitatii
serviciului si a celor care reglementeazi modelele noi sau modificate ale
formularelor privind administrarea TVA, elaborate de directiile de specialitate,
in conformitate cu legislatia in vigoare;

(9) asigurd, impreund cu Centrul National pentru Informatii Financiare,
aplicarea procedurilor unitare privind organizarea §i actualizarea registrelor din
domeniul de competenti al serviciului (Registrul persoanelor impozabile
inregistrate in scopuri de TVA, Registrul persoanelor impozabile a céror
inregistrare in scopuri de TVA a fost anulati, Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, Registrul agricultorilor care aplica regimul
special si Registrul achizitiilor de locuinte cu cota reduséd de TVA);
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(10) participd la determinarea bazei TVA pentru resursa proprie a
Roméniei pentru contributia la bugetul Uniunii Europene, prin elaborarea
formularelor de declaratii utilizate de contribuabili pentru furnizarea
informatiilor necesare acestei operatiuni;

(11) elaboreazd procedurile in domeniul organizirii si gestionarii
cazierului fiscal;

(12) elaboreazd propuneri de modificare a legislatiei si procedurilor
existente, in vederea eficientizarii organizarii si gestionarii cazierului fiscal;

(13) analizeazd intrebérile si spetele referitoare la cazierul fiscal si
elaboreaza solutii unitare, cu respectarea cadrului general legal si procedural

existent,

(14) asigurd informarea operativa a organelor fiscale in legaturi cu cele
mai noi evolutii in domeniul cazierului fiscal;

(15) colaboreazd cu Centrul National pentru Informatii Financiare in
vederea stabilirii §i dezvoltarii structurii informatizate a cazierului fiscal;

(16) elaboreazi continutul si modelul formularelor utilizate in gestionarea
cazierului fiscal;

(17) analizeazd si imbunétiteste permanent modelul si continutul
formularelor utilizate in gestionarea cazierului fiscal;

(18) avizeazi proiectele actelor normative cu incidentd asupra activititii
de gestionare a cazierului fiscal, elaborate de directiile de specialitate, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

(19) stabileste necesarul de informatii pentru aplicarea prevederilor in
domeniul cazierului fiscal, detinute de citre Oficiul National al Registrului
Comertului si transmite propunerile Directiei generale de informatii fiscale,
pentru actualizarea protocolului de schimb de informatii;

(20) colaboreaza la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de
presa in vederea informarii contribuabililor in legiturd cu schimbdrile
legislative, responsabilitatile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale,
precum si in legiturd cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul
contribuabililor, in domeniul de competents;

(21) colaboreazi cu celelalte directii din cadrul Agentiei la organizarea de
intilniri cu organele fiscale privind armonizarea si aplicarea unitari a
reglementarilor care intrd in competenta serviciului;

(22) colaboreazd la incheierea protocoalelor de schimb de informatii
incheiate cu alte institutii, potrivit domeniului de competent3;

(23) urmdreste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia
Agentiei, pe domeniul de competent;

(23) participd la iIntalniri de lucru i schimburi de experients, in sistem
online sau prin prezentd fizicd, impreund cu reprezentantii celorlalte structuri
functionale, pe domeniul de competent3;

(24) participd, 1n sistem online sau prin prezentd fizicd, la cursuri de
perfectionare profesionald sau seminarii care se desfisoari atat in tard cét si in
straindtate, pe domeniul de competenti;
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(25) indeplinegte orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 4 - Serviciul proceduri pentru declararea si stabilirea
impozitelor, taxelor si contributiilor are urmatoarele atributii:

(1) elaboreazi propunerile de acte normative privind regimul intocmirii si
depunerii declaratiilor de impozite, taxe si contributii;

(2) elaboreazi cu avizul directiilor de specialitate din Ministerul
Finantelor si alte institutii, continutul si modelele declaratiilor de impozite, taxe
si contributii, precum si instructiunile de completare a acestora;

(3) face propuneri pentru imbunatitirea si simplificarea modelelor si
continutului declaratiilor de impozite, taxe si contributii, a instructiunilor de
completare a acestora;

(4) elaboreazi procedurile privind activititile de primire si prelucrare a
declaratiilor fiscale;

(5) elaboreaza procedurile privind intocmirea si comunicarea citre
contribuabili a actelor privind nerespectarea regimului declarativ;

(6) elaboreaza proceduri privind impunerea din oficiu, in cazurile
prevazute de lege, pentru contribuabilii care nu isi indeplinesc obligatiile
declarative;

(7) elaboreaza procedurile privind organizarea evidentei contraventiilor la
regimul de Intocmire si depunere a declaratiilor de impozite, taxe si contributii;

(8) elaboreazid procedurile privind declararea veniturilor persoanelor
fizice;

(9) elaboreaza procedurile privind stabilirea impozitului pe venit si
contributiilor sociale;

(10) elaboreaza, cu avizul directiillor de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor, continutul §i modelul formularelor privind stabilirea si
declararea impozitului pe venit si contributiilor sociale;

(11) avizeaza proiectele actelor normative care reglementeazi impozite,
taxe si contributii in cazul persoanelor fizice sau juridice, elaborate de
institutiile/directiile de specialitate, In conformitate cu legislatia in vigoare;

(12) analizeaza intrebdrile si spetele referitoare la activitatea care intri in
competenta serviciului si elaboreazd solutii unitare, cu respectarea cadrului
general legal si procedural existent;

(13) coordoneaza metodologic structurile de specialitate din cadrul
unitafilor subordonate agentiei, potrivit domeniului de activitate al serviciului;

(14) urmareste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia
agentiei, pe domeniul de competent3;

(15) colaboreazd la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de
presa in vederea informarii contribuabililor in legiturdi cu schimbdrile
legislative, responsabilititile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale,
precum si in legdturd cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul
contribuabililor, in domeniul de competenti al directiei;
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(16) colaboreazi cu reprezentantii institufiilor implicate in elaborarea si
aplicarea dispozitiilor legale privind contributiile sociale, potrivit domeniului de
competenta, :

(17) colaboreazi la incheierea protocoalelor de schimb de informatii
incheiate cu alte institutii, potrivit domeniului de competenta;

(18) colaboreaza cu Centrul National pentru Informatii Financiare la
dezvoltarea aplicatiilor informatice privind procedurile de depunere si procesare
a declaratiilor fiscale si de administrare a impozitului pe venit si contributiilor
sociale;

(19) colaboreazi cu directia de specialitate in vederea elabordrii de

programe anuale de instruire, monitorizarii, analizeli §i evaludrii 1nstruiri
personalului din unititile teritoriale implicate in activitatea de administrare a
impozitelor, taxelor si contributiilor;

(20) elaboreazi procedurile privind depunerea declaratiilor fiscale prin
mijloace electronice de transmitere la distanta;

(21) stabileste actele administrative din domeniul de activitate care se
emit fara semnatura;

(22) participd la cursuri de perfectionare profesionald sau seminarii care
se desfisoari in sistem online/cu prezentd fizica atit in tard, cat si in strainatate
in domeniul administrérii impozitelor, taxelor i contributiilor;

(23) asiguri informarea operativa a organelor fiscale in legitura cu cele
mai noi evolutii si cu noile directii de dezvoltare in ceea ce priveste
problematica aflatd in competenta serviciului.

(24) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.5- Serviciul proceduri pentru inregistrarea fiscala a
contribuabililor are urmatoarele atributii:

(1) elaboreaza procedurile in domeniul inregistrarii fiscale, cu exceptia
inregistrarii in scopuri de TVA,  organizdrii si actualizarii registrului
contribuabililor, precum si gestiondrii dosarelor fiscale;

(2) elaboreazd propuneri de modificare a legislatiei si procedurilor
existente, in vederea eficientizirii activititii de inregistrare fiscald;

(3) elaboreazi continutul i modelul formularelor de inregistrare fiscald a
contribuabililor, precum si instructiunile de completare a acestora;

(4) analizeazd §i imbundtateste permanent modelul si continutul
formularelor de inregistrare fiscali a contribuabililor, precum si instructiunile de
completare a acestora;

(5) stabileste obligatiile fiscale de declarare care se inscriu in vectorul
fiscal,

(6) elaboreaza proceduri privind Inregistrarea fiscald din oficiu a
contribuabililor;

(7) elaboreaza proceduri privind modificarea domiciliului fiscal al
contribuabililor, precum si pentru modificarea din oficiu a domiciliului fiscal al
contribuabililor;
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(8) elaboreaza proceduri privind declararea inactivitatii fiscale a
contribuabililor, reactivarea acestora si indreptarea erorilor materiale;

(9) elaboreazi proceduri privind inregistrarea contractelor de locatiune;

(10) elaboreaza proceduri privind inregistrarea contractelor de fiducie;

(11) elaboreazi metodologia de trecere treptatd la dosarul fiscal In format
electronic;

(12) elaboreazi propuneri de acte normative privind competen{a teritoriala
de administrare a contribuabililor;

(13) coordoneazi metodologic structurile de specialitate din cadrul
unitatilor subordonate agentiei, potrivit domeniului de activitate al serviciului;

(14) asigura informarea operativa a organelor fiscale teritoriale in legatura
cu cele mai noi evolutii, pe domeniul de competenta;

(15) analizeazi intrebdrile si spetele referitoare la activitatea care intrd in
competenta serviciului §i elaboreazd solufii unitare, cu respectarea cadrului
general legal si procedural existent;

(16) avizeazi proiectele actelor normative cu incidentd asupra activitatii
serviciului, a celor care reglementeazi modelele noi sau modificate ale
formularelor privind inregistrarea fiscald a contribuabililor, elaborate de
directiile de specialitate, in conformitate cu legislatia in vigoare;

(17) colaboreazi cu Centrul National pentru Informatii Financiare din
cadrul Ministerului Finantelor la elaborarea fluxurilor informationale utilizate
pentru implementarea aplicatiilor informatice privind:

a) procedurile de inregistrare fiscald a contribuabililor;

b) definirea structurii informatizate a registrului contribuabililor si a
registrului contribuabililor inactivi/reactivati;

¢) formularele si documentele previazute de legislaia fiscald;

(18) stabileste necesarul de informatii pentru organizarea registrului
contribuabililor, detinute de citre Oficiul National al Registrului Comer{ului si
transmite Directiei generale de informatii fiscale, propunerile pentru actualizarea
protocolului de schimb de informatii;

(19) urmireste indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia
agentiei, pe domeniul de competenta;

(20) colaboreazi la elaborarea proiectelor de articole si comunicate de presda
in vederea informirii contribuabililor in legiturd cu schimbdrile legislative,
responsabilitiile care le revin acestora in cadrul procedurilor fiscale, precum si
in legaturd cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul contribuabililor, pe
domeniul de competenta;,

(21) participa la intdlniri de lucru si schimburi de experienta, in sistem
online sau prin prezenti fizici, impreund cu reprezentantii celorlalte structuri
functionale, pe domeniul de competenta;

(22) colaboreazi cu celelalte directii din cadrul Agentiei la organizarea de
intalniri cu organele fiscale privind armonizarea si aplicarea unitard a
reglementirilor care intrd in competenta serviciului;

290



(23) participd, in sistem online sau prin prezentd fizicd, la cursuri de
perfectionare profesionald sau seminarii care se desfisoars atat in tard, cat si in

strdinatate, pe domeniul de competenti;

(24) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in

conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 6. Relatiile functionale cu celelalte structuri

Art. 6 - Relatiile functionale ale Directiei generale proceduri pentru
administrarea veniturilor cu celelalte structuri ale Agentiei, Ministerului

Finantelor si organele fiscale sunt redate in cele ce urmeazi:
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