ANEXA5.a

!; ANAF AGENTIA NATIONALA DE Dat ) }
ADMINISTRARE FISCALA ata

Agentia Nationala de Administrare Fiscala DIRECTIA Nr. aneg istrare

Numar de inregistrare ca operator
de date cu caracter personal :

PROCES-VERBAL

ziua luna anul
CAPITOLUL |
Subsemnatii, ",
avand functia de in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
- Directia Generala , Serviciul , In baza

prevederilor Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare si

a prevederilor O.P.A.N.A.F. nr. 3696/2015, a legitimatiilor nr.

si a Ordinului de

73)

serviciu nr. / , am efectuat, in perioada

un/o 2 in vederea

la , cu domiciliul fiscal in localitatea
bd./str. nr. , bl. , SC.

, ap. , judetul/sectorul

, codul de identificare fiscala

Contribuabilul are ca obiect principal de activitate

*4)

Controlul  s-a  desfasurat la  domiciliul  fiscal/sucursalaffiliala/sediul ~ secundar  al

contribuabilului/platitorului, situat in

Controlul a fost inregistrat in Registrul unic de control, la pozitia nr.

%, sau la sediul organului fiscal.

Intrucat contribuabilul nu detine/nu a prezentat organelor de control Registrul unic de control, data

de incepere a verificarii fiscale/controlului este
Contribuabilul este reprezentat de

*6)

CAPITOLUL Il
Constatari

Ca urmare a controlului efectuat au rezultat urmatoarele (constatari, consecinte, masuri dispuse):

1. Descrierea faptei:

2. Prevederile legale incalcate:

3. Consecinte:

4. Masuri dispuse:

5. Punctul de vedere al contribuabilului:

6. Concluzii asupra analizei punctului de vedere al contribuabilului:




La terminarea controlului au fost restituite toate actele si documentele puse la dispozitia inspectorilor
fiscali, cu exceptia celor retinute pentru care s-a intocmit proces-verbal de ridicare de inscrisuri.

Prezentul proces-verbal s-a intocmit Tn exemplare, inregistrate in Registrul unic
de control/la registratura contribuabilului/platitorului, dupa caz, cu nr. , din care un exemplar a
fost lasat contribuabilului/platitorului, iar exemplare au fost luate de inspectorii fiscali.
Inspectori fiscali, Contribuabil/Platitor,
(numele, prenumele, semnatura) (numele, prenumele, calitatea, semnatura)
Stampila, dupa caz

*1) Numele, prenumele inspectorilor fiscali desemnati.

*2) Se completeaza cu tipul actiunii: verificare a situatiei fiscale personale/control inopinat/constatare la fata locului.
*3) Denumirea exacta a tematicii si/sau obiectivelor controlului.

*4) Denumirea si clasificarea codului CAEN al obiectului principal de activitate efectiv desfasurata.

*5) Adresa sucursaleiffilialei/sediului secundar al contribuabilului/platitorului.

*6) Numele, prenumele, datele de identitate, imputernicirea, dupa caz.



Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal

CAPITOLUL |
Procesul-verbal reprezinta actul de control care se intocmeste de catre inspectorii fiscali:

- In cazul efectuarii, in conditiile legii, a unei constatari la fata locului, precum si in cazul controlului inopinat, potrivit
prevederilor art. 65 si 135 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald cu modificarile si completarile
ulterioare,

- in cadrul procedurii de verificare a situatiei fiscale personale prevazuta la art. 138 din Legea nr. 207/2015, in vederea
emiterii unei Dipozitii de masuri sau in vederea dispunerii masurilor asiguratorii, in conditiile legii.

- pentru consemnarea unor fapte, in timpul verificarii situatiei fiscale personale, care pot intruni elementele constitutive
ale unei infractiuni, potrivit prevederilor art. 132, coroborat cu art. 147 din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Procesul-verbal se intocmeste si in cazul in care contribuabilul/platitorul nu tine sau nu prezinta inspectorilor
fiscali registrul unic de control, precum si in situatia in care la data de incepere comunicata de catre organul fiscal
persoana fizicd nu se prezinta la locul de desfasurare a verificarii situatiei fiscale personale, pentru consemnarea datei
de incepere a inspectiei fiscale/verificarii situatiei fiscale personale, conform prevederilor art. 123 alin. (2) coroborate cu
prevederile art. 147 din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, si se inregistreaza la registratura
contribuabilului/platitorului, dupa caz, precum si la registratura organului fiscal.

Nu are ca rezultat intocmirea unui act administrativ fiscal.

Campuirile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:

Data (zi, luna, an) la care s-a intocmit procesul-verbal;

1. Numele si prenumele inspectorilor fiscali desemnati sa efectueazé controlul;

2. Se va preciza tipul actiunii: verificarea situatiei fiscale personale/control inopinat/constatare la fata locului.
3. Se vor preciza obiectul controlului si perioada supusa verificarii.

4. Denumirea obiectului principal de activitate efectiv desfasurata si clasificarea activitatii conform CAEN.

5. Se va preciza adresa domiciliului fiscal, sediului secundar, filialei, sucursalei, la care s-a desfasurat controlul,
sau a locului stabilit de comun acord cu contribuabilul/platitorul, pentru efectuarea verificarii.

6. Se vor inscrie numele si prenumele, functia, datele de identitate, CNP, precum si calitatea reprezentantului
societatii Th cadrul acesteia.

CAPITOLUL II

1. Constatarile efectuate in urma desfasurarii controlului vor fi prezentate clar si concis, astfel incat sa rezulte
motivul de fapt si temeiul de drept care au stat la baza fundamentarii si stabilirii situatiilor fiscale de fapt. De asemenea,
se vor inscrie masurile dispuse contribuabilului pentru respectarea prevederilor legale in materie.

in sustinerea constatarilor se vor anexa, dupa caz, in copie sau in original, inscrisuri cum sunt: registre, balante
de verificare, declaratii fiscale, documente financiar-contabile, documente justificative, situatii privind starea de fapt
constatata si efectele juridice produse etc.

Se va prezenta in sinteza si punctul de vedere al reprezentantului legal al contribuabilului sau al persoanei
imputernicite de acesta, fatd de constatarile organului fiscal, numai atunci cand aceasta are o opinie contrara si o
prezinta in scris in timpul controlului. Inspectorii fiscali vor analiza cu obiectivitate punctul de vedere al contribuabilului si,
in functie de concluzii, vor inscrie in procesul-verbal motivele pentru care nu sunt de acord cu acesta si, totodats,
argumentele cu care sunt combatute fiecare dintre argumentele prezentate de catre contribuabil. Punctul de vedere al
inspectorilor fiscali fatd de argumentele aduse de contribuabil va fi consemnat, cu precizarea prevederilor legale in
domeniu, si va fi fundamentat pe baza datelor inscrise in procesul-verbal.

Pentru faptele care sunt sanctionate contraventional, inspectorii fiscali vor intocmi, separat, in conformitate cu
dispozitile legale in vigoare, procesul-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor, consemnand despre acest
fapt in procesul-verbal intocmit cu ocazia finalizarii actiunii de control.

2. In urma unei actiuni de control inopinat sau de constatare la fata locului se pot formula propuneri de
efectuare a unei inspectii fiscale la contribuabilul care a facut obiectul controlului.

3. Semnarea procesului-verbal. Procesul-verbal se semneaza de catre inspectorii fiscali, contribuabil/platitor,
precum si de eventualii martori Tn prezenta carora s-a efectuat controlul.

In situatia Tn care contribuabilul/platitorul nu este prezent sau refuza sa semneze procesul-verbal, inspectorii
fiscali vor consemna acest fapt in continutul procesului-verbal.

Procesele-verbale se incheie in cel putin 3 exemplare, din care:

- exemplarul 1 ramane la organul fiscal care a efectuat controlul;

- exemplarul 2 se transmite la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al contribuabilului;
- exemplarul 3 este remis/transmis contribuabilului/platitorului.

Procesele-verbale in care sunt consemnate constatari care ar putea intruni elemente constitutive ale unei
infractiuni, Tn conditiile prevazute de legea penala, vor fi semnate de organele fiscale si de catre contribuabilul/platitorul
supus verificarii situatiei fiscale personale/controlului, cu sau fara explicatii ori obiectiuni din partea acestuia.

in toate cazurile, procesul-verbal va fi comunicat contribuabilului/platitorului cu respectarea prevederilor art. 47
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.



