ANEXA3.a

G ANAF AGENTIA NATIONALA DE Data / / Numér de inregistrare ca operator
ADMINISTRARE FISCALA de date cu caracter personal :

Agentia Nationala de Administrare Fiscala DIRECTIA Nr. aneg istrare

Minuta intalnirii
din data de

in baza prevederilor art. 138 si/sau art. 145 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, s-a incheiat prezenta minuta intre:

1. Echipa de inspectori fiscali:

- Numele, prenumele , avand functia de

- Numele, prenumele , avand functia de

Si

2. Persoana verificata / persoana fizica cu care (persoana verificata)
are sau a avut raporturi economice sau juridice:

Numele, prenumele: , avand codul de identificare fiscala (CNP/NIF)

, cu domiciliul n localitatea: , bd./str.

nr. , bl. , SC. , et. , ap. , judetul/sectorul cod postal ,
reprezentat prin imputernicit , avand cod de identificare fiscala ,
cu domiciliul in localitatea: , bd./str. nr. , bl. ,
SC. , et. , ap. , judetul/sectorul , cod postal

[1in scopul stabilirii situatiei fiscale reale, s-au consemnat urmatoarele:
1. Au fost prezentate documentele, inscrisurile:

2. Au fost prezentate in scris urmatoarele clarificari:

3. Afost solicitata prezentarea notei/notelor explicative:

4. Cu ocazia prezentarii documentelor justificative sau a explicatiilor, au rezultat urmatoarele constatari:

a. Ca urmare a analizei documentelor justificative si/sau a explicatiilor prezentate/transmise in data de
s-au constatat urmatoarele:

Fata de cele de mai sus, persoana fizica a mentionat faptul ca
b.

5. Alte mentiuni:
[]Tn scopul realizarii discutiei finale, au fost prezentate constatarile rezultate din verificarea situatiei fiscale
personale si consecintele lor fiscale.

Prezenta minuta s-a intocmit in doua exemplare, din care un exemplar pentru persoana fizica
(nume, prenume), iar celdlalt exemplar pentru echipa de inspectori fiscali.

Inspectori fiscali, Persoana fizica
(reprezentant legal),
(numele, prenumele si semnatura) (numele, prenumele si semnatura)




Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Minuta intalnirii"

"Minuta intalnirii" reprezintd documentul in care inspectorii fiscali consemneaza, pe parcursul
desfasurarii verificarii situatiei fiscale personale, concluziile uneia sau mai multor intalniri cu persoana
verificata sau reprezentantul legal al acesteia sau cu alta persoane fizica cu care persoana verificatd are sau
a avut raporturi economice si/sau juridice, in urma prezentarii de documente justificative, clarificari sau note
explicative pentru stabilirea situatiei fiscale reale sau pentru informarea persoanei verificate asupra
constatarilor rezultate din verificare. Minuta intalnirii se intocmeste si la prezentarea de catre organul fiscal a
constatarilor si consecintelor lor fiscale cu ocazia discutiei finale potrivit art. 145 alin. (3) din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, caz in care se vor
consemna si cele sustinute sau prezentate de persoana verificata cu aceasta ocazie. De asemenea, "Minuta
intalnirii* se completeaza si in situatia in care persoanei fizice i-a fost Tnmanat un formular de nota
explicativa, fara ca raspunsurile la aceasta sa fie formulate pe loc. Inscrisurile si explicatiile prezentate de
persoana verificata/ persoana fizicd cu care persoana verificata are sau a avut raporturi economice sau
juridice se refera la elemente privind clarificarea situatiei fiscale personale potrivit art. 138 alin. (12), (13),
(15) si art. 138 alin. (16) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Concluziile intalnirii vor fi prezentate clar si concis, fara detalieri inutile. Tn cuprinsul minutei intocmite
in scopul stabilirii situatiei fiscale reale se fac mentiuni privind documentele justificative prezentate de catre
persoana fizica in cauza, clarificari, precum si notele explicative ale persoanei fizice Tn cauza. De asemenea,
in minutd la punctul 4 se fac mentiuni cu privire la comunicarea constatarilor partiale referitoare la
elementele patrimoniale verificate pana la data incheierii minutei. Totodata, cu ocazia intalnirii la data
comunicata de organele fiscale ca data de incepere, in "Minuta intalnirii" intocmitd se mentioneaza la pct. 5
data de incepere a verificarii situatiei fiscale personale.

Se intocmeste de catre echipa de inspectori fiscali si se semneaza de catre persoana verificata sau
de catre reprezentantul legal al acesteia, sau de catre persoana fizicd cu care aceasta are sau a avut
raporturi economice si/sau juridice. In cazul in care persoana fizica inh cauza refuza semnarea documentului,
se consemneaza refuzul de semnare.

"Minuta intalnirii" cuprinde urmatoarele informatii:

- numele si prenumele inspectorilor fiscali desemnati pentru efectuarea verificarii situatiei fiscale
personale si functiile detinute de acestia;

- numele si prenumele persoanei verificate/imputernicitului/ sau a persoanei fizice cu care aceasta
are sau a avut raporturi economice si/sau juridice. In situatia in care persoana fizica este persoana cu
handicap auditiv sau cu surdocecitate, se vor mentiona datele de identificare ale interpretului in limbaj
mimico-gestual, prin intermediul caruia se face comunicarea intre inspectorii fiscali si persoana fizica
verificata;

- adresa de domiciliu a persoanei verificate/persoanei fizice cu care aceasta are sau a avut raporturi
economice si/sau juridice;

- datele din documentul cu care se legitimeaza persoana verificatd/persoana fizica cu care aceasta
are sau a avut raporturi economice sau juridice;

- codul de identificare fiscala al persoanei verificate/ persoana fizica cu care aceasta are sau a avut
raporturi economice sau juridice - care poate fi:

a) codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, numarul de identificare fiscala
atribuit de organul fiscal competent.

In cazul in care persoana verificatd este reprezentatd de un imputernicit, aceleasi date se vor
completa si pentru acesta.

Se anexeaza la raportul de verificare fiscala.

Se intocmeste Tn doua exemplare originale, din care:

- exemplarul 1 se inmaneaza direct persoanei verificate/persoanei fizice cu care aceasta are sau a
avut raporturi economice si/sau juridice cu semnatura si data de primire pe exemplarul 2, iar in caz de refuz
se va trimite prin posta cu confirmare de primire;

- exemplarul 2 este anexat la raportul de verificare fiscala.



