ANEXA 1a

L ANAF

Directia Generala Antifraudé Fiscala

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia *1) .ccoovvveeeeeeienennn.

PROCES-VERBAL
incheiatin.....ccceeeuunen.. ziua ....... luna ....... anul ..............

SUBSEMNATIT™2), evriiiieiciiee e e e e e anae s , avand functia de inspector
antifrauda n cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia generala antifrauda fiscala, in baza
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 74/2013, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
144/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de serviciu permanent si a legitimatiilor de control

N e , am efectuat, Tn perioada ........ccceevvieeeiiviiiiieeeees , un control operativ si inopinat la
............................................................................................. , avand codul de identificare fiscala ...........ccovvvueeeriirinnnns,
inmatriculata la Oficiul National al Registrului Comertului cu nr. ......ccccooeeeiiiiiiieeeeennn, , cu sediul social Tn
localitatea ....cccceevvvvvvevieeiieeeinnnnn, L, BOL/St I | , bl , SCe vevernnns ,
et. ... Y- [ o R , judetul/sectorul ........cccoveeeiiiiiiiieeeeeeeee , cu domiciliul fiscal in localitatea .........c.covvvuenenenn. )
oY A3 ¥ CA PR (3] P , bl ....... ,SCe vernnnn ,et. ... , AP, e ,
judetul/sectorul ........cccceeeeveeennen.. , avand urmatoarele 0bIeCtIVE: ....ooviii i .
Contribuabilul are ca obiect principal de activitate declarat*3) .........cceeeeeiiiieei e
si desfasoara efectiv activitate CONSTANG TN ... e e e s s a e e s e s sabeeeeeesnaees
Controlul s-a desfasurat™4) ......ccoccccviiiiieeieeeeeee e , unde contribuabilul sus- men’glonat
] (hl ) RS )
n timpul controlului contribuabilul a fost reprezentat de*6) .........ceveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeneeen, , avand
(or: |11 = (<Y (o [T TP .
CAPITOLUL |
Constatari
CAPITOLUL Il

Prevederile legale Tncalcate

CAPITOLUL I
Consecinte si masuri dispuse in timpul controlului

La terminarea controlului au fost restituite toate actele si documentele puse la dispozitia organelor de
control, cu exceptia celor retinute pentru care s-a intocmit proces-verbal de ridicare de Tnscrisuri.

Fatd de constatdrile inscrise in prezentul proces-verbal, contribuabilul a formulat/nu a formulat punct de
VLo [T <l A I RRRSRRRR

Prezentul proces-verbal s-a intocmit in ......ccccceeveiiieeeeinnns exemplare, din care un exemplar a fost inmanat
contribuabilului si a fost inregistrat in Registrul unic de control la pozitia nr. .......cccceeeveeeeeniinn. .
Inspectori antifrauda, Contribuabil,
....................................................... (denumirea)
(numele, prenumele si semnatura) Reprezentant,

(numele, prenumele si semnatura)



*1) Se mentioneaza directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii antifrauda care efectueaza
controlul, dupa caz.

*2) Numele si prenumele complet al inspectorilor antifrauda.

*3) Denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal de activitate declarat.

*4) Adresa sediului social/domiciliului fiscal/sediului secundar (punct de lucru, sucursala, subunitate) sau adresa
locului Tn care se desfasoara controlul.

*5) Mentionarea tipului de sediu secundar (punct de lucru, sucursald, subunitate). Tn situatia in care nu este
niciunul dintre locurile mentionate anterior se precizeaza toate informatiile disponibile referitoare la acestea, respectiv cele
referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care controlul se desfdsoara la adresa respectiva.

*6) Numele, prenumele, functia/calitatea, CNP, datele de identitate ale persoanelor care reprezinta contribuabilul in
timpul controlului.

*7) Se inscrie, dupa caz, punctul de vedere al contribuabilului.



ANEXA 1b
Instructiuni de completare si utilizare
a formularului "Proces-verbal"

CAPITOLUL I
Reguli generale referitoare la intocmirea procesului-verbal

1. Procesul-verbal reprezinta actul de control bilateral care se intocmeste de catre inspectorii antifrauda
cu ocazia controlului operativ si inopinat, pentru constatarea unor situatii faptice si documentare existente la un
moment dat, pentru stabilirea starii de fapt fiscale, precum si pentru constatarea unor Tmprejurari privind
savarsirea unor fapte prevazute de legea penalda in domeniul financiar-fiscal si vamal si pentru stabilirea
implicatiilor fiscale ale acestora.

2. Constatarile controlului vor fi prezentate clar, concis si lizibil, fara detalieri inutile, astfel incat sa rezulte
motivul de fapt si temeiul de drept care au stat la baza fundamentarii fiecareia, in functie de natura si obiectivele
controlului.

3. Tn cazul in care in timpul controlului au fost constatate imprejurdri privind sdvarsirea unor fapte
prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si vamal, in procesul-verbal se mentioneaza toate
informatiile, datele, documentele si inscrisurile relevante pentru stabilirea imprejurdrilor in care au fost savarsite
faptele, precum si explicatiile scrise ale administratorilor si/sau ale oriciror persoane implicate. In situatia in care
administratorii si/sau persoanele implicate refuza sa ofere explicatii scrise, se mentioneaza acest aspect in
procesul-verbal.

4. Tn cuprinsul procesului-verbal prin care se stabilesc implicatii fiscale ale faptelor care prezintd indiciile
savarsirii unor infractiuni de evaziune fiscald sau frauda fiscala si vamala se vor descrie metodele de stabilire a
bazei de impunere suplimentare, modul de calcul prin care a fost evaluat prejudiciul, detaliat pe fiecare impozit,
taxa, contributie sau alte sume datorate bugetului general consolidat.

5. Constatarile vor fi sustinute de inscrisuri, Tn copie certificata sau in original, dupa caz, precum si de alte
mijloace materiale de proba.

6. In cazul in care actiunea de control a fost efectuatd simultan ori succesiv in mai multe locatii unde fsi
desfasoara activitatea acelasi contribuabil, se vor intocmi, de reguld, pentru fiecare caz, procese-verbale in care
se vor descrie faptele constatate. Constatarile cuprinse in procesele-verbale incheiate in conditiile mentionate
mai sus pot fi valorificate printr-un proces-verbal care cuprinde descrierea faptelor in ansamblul lor, a legaturilor
dintre ele si a eventualelor implicatii fiscale ale acestora. Procesele-verbale in care sunt descrise fapte valorificate
ulterior, printr-un alt proces-verbal, fac parte integranta din acesta din urma.

7. Tn cazul in care nu existd informatii referitoare la unul sau mai multe capitole din modelul procesului-
verbal, se mentioneaza pe scurt motivul pentru care nu poate fi completat.

8. Constatarile inspectorilor antifrauda rezultate in urma unei actiuni de control operativ si inopinat se
valorifica in functie de natura constatarilor si obiectivul controlului.

9. Procesul-verbal se comunica contribuabilului, conform prevederilor Legii nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL Il
Modul de completare a procesului-verbal
A. Partea introductiva a procesului-verbal
Campurile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:
1. localitatea si judetul, data (ziua, luna, an) la care s-a intocmit procesul-verbal;
2. numele si prenumele complet al inspectorilor antifrauda care efectueaza controlul;
3. se precizeaza obiectivele controlului individualizate corespunzator si perioada supusa verificarii, dupa
caz;
4. in situatia In care adresa sediului social este diferita de adresa domiciliului fiscal, se face referire la acest
aspect, iar adresele se mentioneaza in mod corespunzator;
5. denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal de activitate declarat si descrierea activitatii
efectiv desfasurate;
6. se precizeaza adresa sediului secundar (punct de lucru, sucursald, subunitate) sau adresa locului in care
s-a desfasurat controlul, in situatia in care nu este niciuna dintre cele mentionate anterior, precum si modul de
detinere a spatiului unde se desfasoara activitatea;



7. se precizeazd tipul sediului secundar (punct de lucru, sucursald, subunitate). in situatia in care nu este
niciunul dintre locurile mentionate anterior se precizeaza toate informatiile disponibile referitoare la locul
respectiv, in special cele referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care controlul se desfasoara la
adresa respectiva;

8. se inscriu numele si prenumele, functia/calitatea, CNP, precum si alte date de identificare ale
persoanelor care reprezintd contribuabilul in timpul controlului, dup3 caz. Tn procesul-verbal se mentioneaz3
expres, la partea generala referitoare la reprezentantii contribuabilului care au asistat la efectuarea controlului,
care este calitatea acestora si din ce punct de vedere asigura reprezentarea contribuabilului (reprezentantul
societatii care asigura servicii de contabilitate, reprezentantul societatii care asigura servicii juridice,
reprezentantul legal, asociat, actionar etc.). In situatia in care la momentul incheierii procesului-verbal la locul
efectudrii controlului nu se afla niciun reprezentant al contribuabilului verificat, acest lucru se mentioneaza in
procesul-verbal, in mod corespunzator.

B. Capitolul | - Constatari

1. Tn procesul-verbal, constatirile vor fi descrise cu claritate, aspectele constatate fiind raportate la
specificul si obiectivele controlului. Tn cazul constatarii unor aspecte care vor fi valorificate ulterior, inclusiv indicii
privind savarsirea unor fapte de natura penala in domeniul financiar-fiscal si vamal, se va descrie clar si concis
fapta savarsita, cu indicarea datei sau a perioadei si locului Tn care a fost savarsita.

2. Constatarile inspectorilor antifrauda vor fi sustinute de documente justificative, evidente contabile,
precum si de alte inscrisuri si mijloace materiale de proba analizate, identificate la contribuabilul verificat sau
obtinute de la terti, dupd caz. inscrisurile necesare sustinerii constatarilor vor fi ridicate in original sau copie
certificata de organul de control, intocmindu-se in acest sens un proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri,
pentru cele ridicate in original. Tnscrisurile de mai sus, inclusiv rezultatele expertizelor tehnice si analizelor de
laborator, se ataseaza procesului-verbal si constituie mijloace de proba.

3. De asemenea, sunt mentionate explicatiile scrise solicitate reprezentantului sau oricarui angajat al
contribuabilului ori altor persoane prezente la locul de desfasurare al controlului, care contribuie la stabilirea
unor elemente relevante din activitatea contribuabilului, ce pot influenta constatarile sau pot clarifica anumite
cauze si/sau imprejurdri. Notele explicative se pot lua in orice etapa a controlului, de regula, dupa ce s-a epuizat
controlul asupra obiectivului la care s-a constatat abaterea ce necesita explicatii, astfel incat inspectorii antifrauda
sa fie Tn masura sa adreseze intrebari precise si sa combata eventualele raspunsuri necorespunzatoare. Inspectorii
antifrauda analizeaza raspunsurile primite si, in functie de concluzii, consemneaza constatarea in procesul-verbal.

4. Daca cei in cauza refuza sa completeze nota explicativa sau sa raspunda la unele intrebari, inspectorii
antifrauda formuleaza Intrebarile printr-o solicitare scrisd comunicata contribuabilului, oricarui angajat al acestuia
sau altor persoane cu care contribuabilul are sau a avut raporturi economice ori juridice, stabilind termenul in
cadrul ciruia trebuie primit rdspunsul. Tn cazul in care nu se primeste raspuns, refuzul va fi consemnat in
procesul-verbal (anexand copia solicitarii scrise) si se aplica, dupa caz, sanctiunile prevazute de lege.

C. Capitolul Il - Prevederile legale incalcate

1. Se inscriu prevederile legale incalcate cu indicarea actului normativ, a articolului, alineatului, punctului,
dupa caz.

2. In cazul constatdrii unor mprejurdri privind sdvarsirea unor fapte previzute de legea penald in
domeniul financiar-fiscal si vamal, in procesul-verbal trebuie mentionate prevederile legale incalcate, fara a se
face incadrarea penala a faptei.

D. Capitolul lll - Consecinte si masuri dispuse in timpul controlului

a) 1. In procesul-verbal, se vor mentiona consecintele fiscale/suma cu care a fost prejudiciat bugetul
general consolidat al statului, detaliat pe tipuri de impozite, taxe, contributii sau alte sume datorate, evidentiindu-
se metoda de estimare si modalitatea de calcul al acestora.

2. In procesul-verbal inspectorii antifraudd mentioneazd masurile operative dispuse contribuabilului, cu
precizarea dispozitiilor din actele normative care trebuie sa fie puse in aplicare si a termenului de realizare, in
conditiile legii.

b) Punctul de vedere al contribuabilului

1. Se va prezenta in sinteza punctul de vedere al reprezentantului contribuabilului fata de constatarile
inscrise Tn procesul-verbal, numai atunci cand acesta are o opinie contrara si o prezinta in timpul controlului.

2. Semnarea procesului-verbal

Procesul-verbal se semneaza de catre inspectorii antifrauda si de catre reprezentantul contribuabilului, pe
fiecare pagind completatd. Tn cazul in care se refuzi semnarea procesului-verbal, inspectorii antifrauda vor
consemna despre aceasta in cadrul procesului-verbal si il vor comunica in conditiile legii.



