Anexa nr. 14 la OpANAF nor. ........... .

TITLUL VI. BIROUL FISCAL COMUNAL

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea sefului de birou fiscal
comunal

(1) Compartimentul administrarea veniturilor statului

Art.194 - Compartimentul administrarea veniturilor statului are
urmatoarele atributii:

A. In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de Inregistrare fiscald a persoanelor fizice si juridice
si gestionarea registrului contribuabililor persoane fizice si juridice, prin: primirea
declaratiilor de inregistrare fiscald/ de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor
inscrise In declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform
reglementdrilor legale, al coerentei §i corectitudinii datelor declarate, al existentei
dovezilor legale, prelucrarea informatiilor din declaratii, actualizarea permanenti a
informatiile aflate In baza de date Registrul Contribuabililor;

(2) aplicd procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si/sau de
emitere a certificatului de Inregistrare fiscala a persoanelor fizice si /sau juridice;

(3) primeste si verifica documentele privind modificdrile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice si/sau juridice, cum ar fi: schimbari de domiciliu
fiscal, de denumire, etc. si elibereaza certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(4) elibereaza duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscali, conform
prevederilor legale;

(5) gestioneazd evidenta persoanelor fizice si /sau juridice;

(6) aplica procedurile de inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (din oficiu)
al contribuabililor persoane fizice si /sau juridice;

(7) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice
si/sau juridice, pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabilului;

(8) administreazd Registrul contribuabililor persoane fizice si/sau juridice
impreuna cu Serviciul (biroul/ compartimentul) tehnologia informatiei;

(9) informeazd periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea
desfasurat;

(10) colaboreazi cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(11) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului UG s,
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inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul
Justiei si Ministerului Finantelor Publice—Agentiei;

(12) constata nedepunerea in termen a declaratiilor de Inregistrare fiscala si aplica
sanctiunile contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(13) colaboreaza cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscald pentru
depistarea si Inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit
aceastd obligatie prevazuta de lege;

(14) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(15) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legdtura cu domeniul de activitate;

(16) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cét si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi,
potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala;

(17) aplicd procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie;

(18) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de locatiune;

(19) aplicd procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate intre
persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din
Romaénia apartindnd persoanelor juridice strdine si persoane juridice stridine sau
persoane fizice nerezidente”;

(20) primeste si analizeazd Declaratia privind nedeductibillitatea TVA aferenta
cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare a TVA, in conditiile HG nr. 759/2007, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(21) emite Certificatul privind nedeductibillitatea TVA aferenta cheltuielilor
cuprinse in cererea de rambursare a TVA;

(22) colaboreazd cu organul de inspectie fiscalda in vederea certificarii

(23) asigurd formarea componentei 0 a dosarului fiscal, ca urmare a Inregistrarii
fiscale, In conformitate cu prevederile legale in vigoare.

B. In domeniul gestionirii declaratiilor fiscale:

(1) primeste, inregistreaza si proceseazd declaratiile fiscale;

(2) primeste si proceseaza cererile privind directionarea unei sume din impozitul
pe venit pentru sustinerea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru acordarea de
burse private;

(3) primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice pentru acordarea

(4) verifica coerenta s1 corectitudinea datelor declarate de contribuabili cu datele
existente n evidenta fiscala,
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contribuabililor;

(6) stabileste obligatiile de platd cu titlu de contributii sociale, emite deciziile de
impunere pentru persoanele fizice, potrivit legii si le comunica contribuabililor;

(7) transfera datele privind obligatiile de platd/ de restituit citre compartimentele
cu atributii de evidenta pe platitori,

(8) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(9) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntardi a
contribuabililor;

(10) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si
contributiilor;

(11) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

(12) aplica procedura de acordare a regimului de declarare derogatoriu;

(13) primeste, verificad si proceseaza situatiile financiare anuale si raportirile
contabile;

(14) constata si sanctioneazi contraventiile privind nedepunerea in termenul legal
a situatiilor financiare anuale si, dupa caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a
situatiilor financiare interimare, a raportarilor contabile sau, dupa caz, a declaratiei din
care rezultd cd persoanele prevdzute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilititii
nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, nu au desfisurat
activitate.

C. In domeniul inregistrarii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreunia cu
documentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite in Romania, precum si declaratiile de inregistrare prin care se
solicitd inregistrarea In scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul
rambursdrii de TVA, de citre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeans,
insotite de actele de Imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitdtile pentru Inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind Tn acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, In scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de Inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreazd in scopuri de TVA, potrivit
reglementarilor legale;

(6) verificd indeplinirea conditiilor legale pentru solicitirile de anulare a
inregistrarii in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA
sau pentru anularea, din oficiu, a Inregistrarii in scopuri de TVA;




(7) indeplineste formalitdtile pentru anularea Inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare;

(8) verifica cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupa anularea
inregistrarii, In limitele de competenta stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile
privind inregistrarea in scopuri de TVA, dupd anulare, precum si deciziile privind
respingerea cererilor, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitatile pentru Inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in
Registrul persoanelor impozabile a caror inregistrare in scopuri de TVA, conform art.
316 din Codul fiscal a fost anulati;

(10) primeste notificérile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri
de TVA, in vederea aplicarii/ Incetarii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile
legii;

(11) indeplineste formalitatile pentru Inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile care aplicd sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile
precum si pentru radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, Intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiintari
prevazute de procedura legala in vigoare;

(12) primeste notificédrile depuse de persoanele impozabile inregistrate In scopuri
de TVA, in vederea aplicarii/ Incetdrii aplicérii regimului special pentru agricultori, in
conditiile legii,

(13) indeplineste formalitdtile pentru Inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupa caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(14) primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de
persoanele impozabile care opteaza sd fie tratate drept grup fiscal unic, precum si
cererile prin care se solicita modificarea datelor declarate initial sau anularea
tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitaii de reprezentant/ membru a unor persoane
impozabile;

(15) wverificd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege
pentru constituirea grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a
calitdtii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(16) indeplineste formalitatile pentru aprobarea/ respingerea implementarii
grupului fiscal unic la TVA, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare
aparute in cadrul grupului fiscal;

(17) organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA,;

(18) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxa pe valoarea adaugata care utilizeaza trimestrul
’C'g;iecgg\aristic ca perioadd fiscald si care efectueaza o achizitie intracomunitard de bunuri
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taxabila in Romania;

(19) asigurd péstrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(20) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legdtura cu domeniul de activitate.

D. In domeniul eliberirii certificatelor privind TVA la mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a ,,Certificatului privind atestarea platii TVA, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport”, precum si cererile de
eliberare a ,,Certificatului”, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport
pentru care nu se datoreazia TVA in Romania;

(2) analizeaza cererile si documentatia anexatid si emite ,,Certificatul privind
atestarea platii TVA, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de trasport”,
respectiv ,,Certificatul”, pe care le comunica contribuabililor.

E. In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:

(1) primeste solicitdrile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;

(2) transmite notificarile in vederea prezentirii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatirile efectuate si cu modul de corectare a
erorilor;

(4) intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de
TVA, sau dupd caz, Deciziile privind respingerea solicitirii de corectare a erorilor
materiale din deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunici
contribuabilului;

(5) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(6) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legatura cu domeniul de activitate.

F. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune
de rambursare:

(1) selecteazd si clasificd, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare
perioada de raportare lunard, trimestriald, semestriald sau anuald, deconturile de TVA cu
sume negative cu optiune de rambursare;

(2) verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completarii,
urmarind dacd soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cu suma
inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notificd contribuabilii dacd se constata diferente intre suma negativa de TVA
solicitatd la rambursare si suma inregistratd in evidentele proprii care pot fi corectate
potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale i aplicarea procedurii speciale in
domeniu;

(4) solutioneazd, in limitele de competentd stabilite potrivit reglementirilor
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legale in vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare
depuse de contribuabilii administrati,

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile negative de TVA
incadrate la risc fiscal mic;

(6) inainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscala, un extras al
registrulul de evidentd speciald cuprinzdénd DNOR, solutionate cu control ulterior,
pentru cuprinderea in programul de inspectie fiscalg;

(7) 1inregistreazd in baza de date, Intr-o evidenta speciald, renuntarile la optiunea
de rambursare a TVA, sub forma de notificari de la contribuabili;

(8) transmite céitre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa
caz, in vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
notele de restituire si/sau compensare aprobate, precum si deciziile de rambursare
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa
caz si procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite cétre contribuabili, prin postd, deciziile de
rambursare a TVA, Insotite de Notele de compensare si/sau Notele de restituire/
rambursare, dupd caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/
restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, Notele de
compensare si/sau Notele de restituire/ rambursare, dupd caz, emise de compartimentul
cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in care in urma inspectiei
fiscale se stabilesc diferente care afecteaza suma solicitatd la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele
impozabile despre care organele fiscale detin informatii cd pot prezenta un risc fiscal
pentru rambursarea de TVA;

(13) transmite dosarele solicitarilor cétre compartimentul de gestionare a
dosarului fiscal, in vederea arhivarii;

(14) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(15) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legdtura cu domeniul de activitate.

G. In domeniul aprobarii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscald pentru TVA a
semestrujui sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexatd de contribuabilii
solicitanti si le analizeazd, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analizd, prin care propune aprobarea sau
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respingerea cererii;

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunici
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aprobi perioada fiscali solicitati se
transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei
impozabile;

(4) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(5) indeplineste orice alte sarcini, previzute de lege, sau dispuse de conducere, in
legétura cu domeniul de activitate.

H. in domeniul solutionarii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in U.E.:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA 1n Romania, stabilite in afara Comunititii, depuse de
reprezentan{ii desemnati, insotite de documentatia anexati si le analizeazi, conform
prevederilor legale 1n vigoare;

(2) verifici pe pagina de internet a Ministerul Finantelor Publice existenta
acordurilor/ declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre
Romaénia si tara solicitantului;

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentard si deciziile de rambursare a
TVA pentru persoanele impozabile nelnregistrate si care nu sunt obligate si se
inregistreze in scopuri de TVA in Roménia, stabilite In afara Comunititii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate,
precum si deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) Ingtiinteaza contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin
transmiterea deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau a notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum si
a documentelor stampilate, in prealabil, care evidentiazd taxa pe valoarea adiugati
solicitata;

(7) asigura pastrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(8) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legdturd cu domeniul de activitate.

L in domeniul gestionirii si arhivarii dosarelor fiscale:

(1) asigura aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigurd formarea dosarului fiscal ca urmare a Inregistririi fiscale, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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(3) asigura gestionarea documentelor arhivate in dosarul fiscal si raspunde pentru
aceasta;

(4) primeste si arhiveaza documentele la dosarele fiscale;

(5) primeste si/sau transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au
schimbat domiciliul fiscal;

(6) transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati in stare de insolventd sau
de lichidare la compartimentul procedura insolventa si lichidari;

(7) supravegheaza respectarea reglementarilor legale privind accesul la dosarele
fiscale;

(8) raspunde de integritatea, securitatea confidentialitatea datelor si informatiilor
cuprinse in dosarul fiscal;

(9) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(10) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege sau dispuse de conducere, in
legdtura cu domeniul de activitate.

J. in domeniul asistentei pentru contribuabili:

(1) ia masuri specifice pentru cresterea gradului de conformare voluntard la
depunerea declaratiilor fiscale si la plata obligatiilor fiscale de cétre contribuabili;

(2) asigura acordarea asistentei directe, la sediul institutiei, pentru problematica
fiscald simpla, cu caracter general, care se regaseste in mod explicit in reglementarile cu
caracter fiscal, precum si Indrumarea contribuabililor, prin aplicarea prevederilor
procedurale;

(3) aplicd planurile de actiune pentru implementarea obiectivelor strategice
privind activitatea de indrumare si asistenta a contribuabililor;

(4) participd la derularea programelor de instruire a pregatirii personalului,
elaborate de catre SFPV si propune mésuri pentru imbunétatirea nivelului de pregitire
in domeniul profesional si cel al comunicarii externe;

(5) colaboreazd cu celelate structuri din cadrul serviciului fiscal ordsenesc,
Administratiei judetene, respectiv Directiei regionale in domeniul aplicérii prevederilor
legislative;

(6) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(7) Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in
legaturd cu domeniul de activitate.

K. in domeniul accizelor:

(1) primeste, Inregistreazd si solutioneaza cererile de restituire a accizelor
formulate de catre beneficiarii scutirii indirecte, potrivit prevederilor legale;

(2) intocmeste adresele confinand cererile de restituire a accizelor ce urmeaza a fi

“solutionate cu control anticipat si le Inainteazd structurilor competente si efectueze
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inspectia fiscald in materie de accize, impreund cu documentatia aferents;

(3) indeplineste atributii cu privire la organizarea evidentei documentelor
administrative de insotire Intocmite in cazul deplasarii produselor accizabile, in regim
suspensiv, pe teritoriul national;

(4) relationeazd, in realizarea atributiilor, cu compartimentele de gestionare a
dosarului fiscal si de inspectie fiscald si cu compartimentele de gestiune D.A.I din
cadrul altor structuri fiscale teritoriale;

(5) urméreste respectarea de cétre contribuabili a obligatiilor privind circulatia
produselor accizabile in regim suspensiv si informeaza despre orice nereguli organul
fiscal responsabil cu administrarea acestuia in vederea impunerii;

(6) receptioneazd exemplarul documentului administrativ de insotire transmis de
catre antrepozitul fiscal expeditor/ primitor, dupi caz;

(7) verificd, in mod asistat de tehnica de calcul, daci datele inscrise in
documentul administrativ de insotire, referitoare atat la antrepozitarul expeditor, cét si la
cel primitor, sunt valide, respectiv autorizatiile acestora sunt valabile;

(8) verifica, In mod asistat de tehnica de calcul, daci produsele declarate in
documentul administrativ de insotire sunt incluse in listele de produse ce au fost
autorizate in prealabil pentru cele doud antrepozite fiscale (expeditor si primitor);

(9) proceseaza si organizeaza evidenta exemplarului 5 al documentelor
administrative de Insotire primite de la expeditorii produselor accizabile in format
electronic;

(10) proceseaza si organizeazd evidenta exemplarului 4 al documentelor
administrative de insotire sau a documenului unic vamal, dupd caz, transmise de
primitorii produselor accizabile;

(11) efectueaza verificarea formaldi a datelor Inscrise in documentele
administrative de Insotire;

(12) colaboreazi cu structurile cu atributii de inspectie fiscald din cadrul directiei
generale pentru depistarea si inregistrarea fiscald a contribuabililor care nu si-au
indeplinit aceasta obligatie previzuta de lege;

(13) colaboreazi cu organul de control competent in scopul verificarii
neconcordantelor sesizate In documentele administrative de Insotire, precum si in
circuitul acestora;

(14) inchide circuitul documentelor administrative de insotire, prin verificarea
existentei exemplarelor 4 si 5 ale documentelor administrative de insotire in evidenta
proprie;

(15) stabileste si identificd gradul de risc fiscal In cazul transporturilor de
produse accizabile in regim suspensiv;

(16) transmite documentele administrative de finsotire intracomunitare,
Serviciului Central de Legaturi din cadrul Agentiei;

(17) acordd aprobarea pentru necompletarea casutelor din documentul
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administrativ de Insotire, in cazurile prevazute de Normele metodologice de aplicare a
Titlului VII Accize din Codul fiscal, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 44/2004, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

L. in domeniul colectrii si executarii silite:

(1) aplica legislatia iIn domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedura fiscala, cét si actele normative subsecvente acestuia;

(2) organizeazd, verificd si desfdsoard activitatea de executare silitd asupra
veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane fizice si juridice, in vederea
realizdrii creantelor fiscale; urméareste realizarea creantelor fiscale in termenul de
prescriptie;

(3) primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe
competente, care privesc creantele bugetare si confirma primirea acestora, in termenul
prevazut de lege;

(4) restituie titlurile executorii emise de alte organe, In situatia in care acestea nu
contin elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

(5) duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti,
precum si alte organe competente;

(6) pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste méasurile de executare silita,
in asa fel incat realizarea creantei sd se facd cu rezultate cat mai avantajoase, tinind
seama de interesul imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului
urmarit;

(7) calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

(8) identifica conturile, in lei §i in valuta, ale debitorilor, persoane fizice si
juridice, deschise la unitatile specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in
vederea aplicarii procedurii de executare silitd prin poprire asupra disponibilitatilor din
conturi $i prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

(9) intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor
pentru toate solicitarile emise de Birourile executori judecatoresti si autorititile publice
in vederea realizarii scopului prevazut de lege;

(10) intocmeste actele procedurale de instituire a mésurilor asiguratorii cand
constatd existenta unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii
creantelor ce au fost sau urmeaza s fie stabilite;

(11) asigurd respectarea prevederilor legale In vigoare privind Infiintarea
propririlor pe veniturile si disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu
debitorului de cétre terte persoane, urméreste respectarea propririlor infiintate asupra
tertilor popriti, precum si asupra societatilor bancare si stabileste, dupa caz, masurile
legale pentru executarea acestora;

(12) asigura, In scris, instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totaid sau
partiala a indisponibilizarii conturilor si retinerilor 1n situatia stingerii creantelor fiscale,
conform prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementdrii O.M.F.P .
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nr. 1665/2020;

(13) asigurd prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu
privire la suspendarea, continuarea si ridicarea masurilor de executare silitd prin poprire
bancard si aplicd In mod corespunzétor prevederile O.M.F.P. nr. 1665/2020;

(14) intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru
creantele constatate de organele competente ale Agentiei;

(15) asigurd comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de
colectare a creantelor fiscale fata de contribuabilii administrati, in termenul prevazut de
lege;

(16) efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile
sechestrate, precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

(17) numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului
administratiei, spre avizare, indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

(18) contacteazd persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si
imobile indisponibilizate §i organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform
normelor legale in vigoare;

(19) procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalititile
prevazute de dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficienti;

(20) analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor
fiscale in cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi da acordul cu privire
la valorificare prin aceasta modalitate;

(21) asigurd efectuarea publicitdtii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in
cazul valorificarii bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directs;

(22) asigurd organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

(23) asigurd participarea In cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea
atributiilor acestora;

(24) solicitda organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a
sechestrelor si sechestrelor asigurdtorii asupra bunurilor imobile, precum si a
procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil in cazul vanzirii cu plata in rate;

(25) distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta
prevazute de lege, In cazul In care, la executare silitd participd mai multi creditori;

(26) primeste, inregistreaza, verificd cererile debitorilor persoane juridice, care
solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publici a statului a
unor bunuri imobile §i documentatia In sustinerea acestora si intocmeste referatul,
conform dispozitiilor legale, pe care il supune spre aprobare sefului administratiei;

(27) transmite Directiei regionale cererile debitorilor persoane juridice, care
solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publici a statului a
unor bunuri imobile si documentatia in sustinerea acestora in vederea Intocmirii
referatului de oportunitate;

(28) intocmeste procesul verbal de trecere in proprietatea publicd a statului
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pentru bunurile imobile, ca urmare a decizilor de aprobare a cererilor debitorilor
persoane juridice care au solicitat stingerea unor creante bugetare prin aceastd
modalitate, emise de comisia din cadrul Ministerului Finantelor si il supune spre
aprobare sefului administratiei;

(29) verifica periodic, conform legii, contribuabilii persoane fizice si juridice
inscrisi in evidenta separatd in cadrul termenului de prescriptie;

(30) primeste, verifica, analizeazd si face propuneri de solutionare a cererilor
debitorilor persoane juridice de suspendare a executdrii silite prin poprire la terti si/sau
asupra disponibilitatilor din conturile bancare, precum si a celor privind suspendarea
valorificarii sechestrelor instituite pe bunuri imobile;

(31) primeste de la structura juridicd informatii referitoare la suspendarea
executdrii silite dispusd de instantd si urmareste continuarea, dacd este cazul, a
executdrii silite la expirarea perioadei de suspendare;

(32) gestioneaza subsistemul de executare silitd din cadrul Sistemului Informatic
de Administrare a Creantelor Fiscale pentru persoane juridice si GOTICA pentru
persoane fizice;

(33) colaboreaza cu organele locale si alte organe ale administratiei publice
locale, precum si cu organele bancare, in vederea realizdrii creantelor fiscale prin
executare silitd a bunurilor si conturilor bancare;

(34) colaboreaza cu organele de inspectie fiscald pentru culegerea de informatii
suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activitatii de executare silitd a
bunurilor;

(35) transmite catre conducerea Directiel regionale, datele centralizate la nivel
de administratie, referitoare la contribuabilii administrati privind modul de colectare a
creantelor bugetare si raspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;

(36) intocmeste formularul de aviz de ipoteca initial in vederea Inscrierii
garantiilor reale mobiliare la Registrul Nationale de Publicitate Mobiliard pentru
creantele fiscale ale contribuabililor administrati;

(37) procedeaza la Inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de
Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de cétre organul fiscal central,
precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale, prin
persoanele desemnate;

(38) examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit
recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silit,
intocmeste si transmite Compartimentului procedurd insolventd si lichidari
documentatia necesara formularii cererii de deschidere a procedurii insolven‘;ei;
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(40) elibereazd garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la plati in
conditiile legii;

(41) Incepe sau reia, dupa caz, masurile de executare silitd si executd garantiile
in cazul pierderii valabilitatii inlesnirilor la plata;

(42) urmadreste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor
inregistrate de cétre contribuabilii administrati;

(43) intocmeste raportdrile din domeniul monitorizarii arieratelor bugetare
solicitate de directiile de specialitate din cadrul Agentiei, Directia regionald si
Administratia judeteana;

(44) transmite Administratiei judetene raportdrile in domeniul monitorizarii
arieratelor centralizate la nivel de birou fiscal comunal si raspunde de corectitudinea
informatiilor comunicate;

(45) realizeazi analize si informari pentru Administratia judeteand in domeniul
monitorizdrii arieratelor la nivelul biroului fiscal, solicitate de catre aceasta, de Directia
regionald si de catre directiile de specialitate din cadrul Agentiei, Insusite de catre seful
biroului fiscal.

M. in domeniul insolvabilitatii si raspunderii solidare:

(1) analizeazd posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor
persoane juridice;

(2) dupd analiza datelor si informatiilor, in functie de situatia in care se
incadreazd contribuabilii, procedeaza la intocmirea procesului-verbal de declarare a
starii de insolvabilitate, din care unul se transmite biroului de evidentd analitici pe
platitor si unul contribuabilului;

(3) creantele fiscale ale debitorilor persoane juridice declarati insolvabili care nu
au venituri si bunuri urmaribile, se vor scédea din evidenta curent prin Intocmirea unui
proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil si sunt trecute in
evidenta separata;

(4) dupa trecerea creantelor fiscale In evidenta separatd, verifica cel putin o dati
pe an dacd debitorul persoana juridicd a dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile si
intocmeste o nota de constatare;

(5) 1insituatia in care se constatd cd debitorul persoani juridicd a dobandit bunuri
si/sau venituri urmadribile atunci intocmeste un proces-verbal de transfer a obligatiilor
debitorului declarat insolvabil din evidenta separati in evidenta curenti;

(6) opereazd darea la scidere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu
intocmirea Procesului-verbal de scadere din evidentd si a Borderoului de
adaugare-scadere a obligatiilor fiscale;

(7) dupd declararea stirii de insolvabilitate a debltorllor ersoane juridice si
daci sunt indeplinite conditiile legale in materia atragerii rispunderii solidare, Intreprind

demersurile legale prevéazute in Codul de procedura fiscala.
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N. in domeniul evidentei pe plititori, al compensérii/ restituirii:

(1) asigurd evidenta pe platitori prin Intocmirea fisei analitice, pe feluri de
impozite, taxe, contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura
acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte,
precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(2) aplica procedurile referitoare la evidenta analitica pe platitori si la stingerea
creantelor fiscale;

(3) analizeaza zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili
privind obligatiile de platd la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte
inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de plata;

(4) primeste zilnic Inregistrérile referitoare la operatiunile de trezorerie (incaséri,
compensari, restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

(5) wverificd zilnic si clarificd erorile, minusurile, incasarile fard sursa - in directd
colaborare cu unitatea de trezorerie si contabilitate publica si asigurd corectitudinea
datelor privind platile in vederea prelucrdrii acestora In cadrul evidentei analitice pe
platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

(6) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta fiscald, In conditiile legii;

(7) asigurd, in cazul neplétii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la
termen, calcularea, editarea si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale
accesorii pe care, dupa expirarea termenului de plata, le recupereaza potrivit legii;

(8) instiinteaza debitorii despre modul In care s-a efectuat stingerea creantelor
fiscale, conform prevederilor legale;

(9) elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul
existentei unor eventuale diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori
si datele din evidenta contabild si fiscald a contribuabililor;

(10) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeazd a fi tiparite si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie
rapidd si transmite compartimentului tehnologia informatiei din cadrul Administratiei
judetene, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(11) intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si
prelucreaza datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

(12) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de
31 decembrie a anului, 1n limita stabilitd de Codul de procedura fiscala;

(13) asigura preluarea/ actualizarea listei debitorilor persoane juridice care
inregistreaza obligatii fiscale restante la bugetul general consolidat, in vederea publicarii
trimestriale pe portalul Agentiei, in conditiile legii;
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de obligatii bugetare solicitate de institutiile publice implicate In procesul de privatizare;
(15) analizeazd documentatia privind acordarea Inlesnirilor la platd si acorda, la




cererea contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale, in conditiile legii;

(16) procedeazi la modificarea, mentinerea inlesnirilor la platd, dupi caz, precum
si la refacerea graficelor de esalonare la platdi si comunicd contribuabililor actele
administrative emise in acest sens;

(17) urméreste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilititii
inlesnirilor la platd acordate potrivit legii;

(18) gestioneazd informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la
plata;

(19) audiazd contribuabilul inainte de emiterea deciziilor de pierdere a
valabilitatii Tnlesnirilor la platd, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea
conditiilor de mentinere a valabilititii inlesnirilor la plat3;

(20) face propuneri privind imbunitatirea activitdtii de evidentd analitici pe
platitori, la cererea conducerii;

(21) inregistreaza in evidenta analiticd pe platitori toate modificarile care apar in
derularea nlesnirilor la platd (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care
inlesnirile la plata nu mai sunt in derulare).

O. In domeniul compensarii/ restituirii:

(1) constatd compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza
deciziei privind compensarea obligatiilor fiscale;

(2) primeste si inregistreazd documentatia privind restituirea/ compensarea unor
sume la bugetul general consolidat;

(3) primeste si inregistreazd documentatia de stingere a unor creante bugetare
prin modalitatile de compensare prevazute de actele normative speciale instituite in
acest sens;

(4) analizeaza, In mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si
utilizeazd toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corectd a
situatiei fiscale a acestora;

(5) solutioneazi cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate
de Agentie;

(6) solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de
Agentie;

(7) intocmeste referat, decizii de compensare/ restituire, conform prevederilor
legale;

(8) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/ restituire operate;

(9) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane juridice si comunici in
termenul prevazut de lege, deciziile de compensare/ restituire si notele de restituire,
inclusiv cele din TVA de rambursat si din restituirea de accize;

(10) intocmeste deciziile privind compensarea gblizatilor fsoale sl/enn notels do
restitu1re pe baza deciziilor de rambursare si a deciziilor de impunere;
(11) intreprinde demersurile necesare in vederea arhivirii la dosarul fis Cal ral
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contribuabilului a unui exemplar din deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale
si/sau notele de restituire, avizate de catre unitatea trezoriei statului;

(12) restituie din oficiu, in termenul prevazut de lege, diferentele de impozite
rezultate din regularizarea anuald a impozitului pe venit datorat de persoanele fizice,
dupa constatarea compensarii potrivit legii;

(13) intocmeste Instiintari de compensare, decizii de compensare si/sau instiintari
de restituire, dupa caz;

(14) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane fizice si comunicd in
termenul previazut de lege, deciziile/ instiintarile de compensare si Instiingdrile de
restituire, dupa caz;

(15) emite Instiintdri de compensare/ restituire, dupa caz, pentru contribuabilii
pentru care, in urma regularizarii impozitului pe venit, au rezultat, atat decizii de
impunere cu diferente “stabilite in minus”, cét si decizii de impunere cu diferente
“stabilite in plus”;

(16) elibereazi adeverintele prin care se atestd restituirea/ nerestituirea taxelor/
timbrului de mediu pentru autovehicule sau a valorii reziduale a timbrului.

P. in domeniul asistentei la recuperare, reprezentind atit recuperarea in
Romainia a unor creante stabilite intr-un alt stat membru al UE, precum si pentru
recuperarea intr-un alt stat membru al UE a creantelor stabilite in Romania:

(1) desfasoard actiuni de asistentd la recuperare, reprezentdnd att recuperarea in
Roméania a unor creante stabilite intr-un alt stat membru al U.E., precum si pentru
recuperarea intr-un alt stat membru al U.E. a creantelor stabilite in Roménia;

(2) procedeazi la recuperarea creantelor care fac obiectivul titlului executoriu
transmis de autoritatea solicitatd la cererea autoritdtii solicitate, din statul membru al
Uniunii Europene;

(3) intocmeste situatii si raportdri si informeaza compartimentul monitorizare a
colectarii veniturilor bugetare de la nivelul Administratiei judetene, cu privire la stadiul
cererilor de asistenta la recuperare;

(4) intocmesc cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri
asiguritorii, In vederea solicitdrii de asistentd reciprocd la recuperare altor state membre
ale UE;

(5) recupereazi creante internationale in conformitate cu prevederile legale;

(6) asigurd procedura de transfer a sumelor recuperate in Roménia reprezentand
creante stabilite 1n alte state membre U.E..

Q. Dispozitii comune:

(1) centralizeazi si transmite administratiei judetene toate datele si informatiile
necesare realizirii monitorizirilor operative, precum si Intocmirii analizelor si
raportarilor solicitate de Directia regionala;
=~ (2) asigurd pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
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informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(3) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
biroului fiscal comunal, Administratiei judetene, Directiei regionale si/sau Agentiei, 1n
legatura cu domeniul de activitate.

R. in domeniul caselor de marcat:

(1) asigurd inregistrarea declaratiei de instalare a aparatelor de marcat electronice
fiscale, inscrierea in cartea de identitate a numirului de pagini si vizarea registrului
special.
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