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Anexa nr. 13 la OpANAF nr. ..............

TITLUL V. SERVICIUL FISCAL ORASENESC

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea sefului de serviciu fiscal
orasenesc

(1) Compartimentul servicii interne;
(2) Compartimentul contabilitatea creantelor bugetare;
(3) Compartimentul registru contrbuabili, declaratii fiscale si bilanturi;
(4) Compartimentul rambursari TVA;
(5) Compartimentul gestionare dosare fiscale si arhiv;
(6) Biroul (compartimentul) de colectare si executare siliti;
6a. Compartimentul evidenta platitori persoane fizice;
6b. Compartimentul evidenta platitori persoane juridice;
6¢. Compartimentul compensari, restituiri;
6d. Compartimentul insolvabilitate si rispundere solidar.

Art. 184 - Compartimentul servicii interne are urmatoarele atributii:

(1) deruleaza contractele pentru toate sediile aflate in administrarea si folosinta
Administratiei judetene, precum:

a) contractele incheiate 1n calitate de locatar pentru spatiile detinute in locatie;

b) contractele de utilitati (energie electricd, agent termic, apd caldi, apa rece, gaze
naturale, salubritate, radio, TV — cablu etc.);

c) contractele de prestdri de servicii cu caracter administrativ, de intretinere,
revizii, reparafii si service (climatizoare, copiatoare, pompe, centrali telefonica,
ascensoare, instalatii antiefractie si avertizare incendii, servicii de dezinsectie si
deratizare etc).

(2) intocmeste si supune spre aprobare referatele de necesitate privind achizitia
de materii, materiale, scule, dispozitive, accesorii etc.;

(3) asigurd operativ administrarea tuturor spatiilor aflate in administrarea si
folosinta - Administratiei judetene —prin asigurareastirii-—de —curatenie,—igienizare,

intretinere, reparatii de micd complexitate si interventii operative cu salariatii proprii
(electricieni, lacatusi, tdmplari, instalatori etc.);

(4) asigurd gestiunea bunurilor (materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe,
echipamente, bonuri valorice) aflate in administrarea si folosinta Administratiei
judetene;

(5) asigura din punct de vedere logistic desfasurarea in conditii optime a
activitatii parcului auto;

(6) coordoneazd activitatea de transport, ludnd masuri pentru optimizarea
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consumului de lubrifianti, carburanti, piese de schimb si materiale;

(7) organizeaza activitatea de secretariat si registratura a directiei, in care scop:

a) asigurd primirea, inregistrarea si predarea corespondentei repartizate, precum si
expedierea acesteia la destinatari;

b) asigurd multiplicarea actelor normative, ordinelor si altor reglementari ce
privesc activitatea directiei si rdspunde de difuzarea operativdi a acestora la
compartimentele si subunitatile interesate, potrivit rezolutiilor conducerii;

c) asigurd activitatea de secretariat a conducerii;

d) asigura utilizarea si pastrarea corespunzatoare a stampilelor si sigiliilor;

(8) asigura evidenta, selectionarea, pastrarea si clasarea documentelor create si
detinute 1n arhiva;

(9) organizeaza arhivarea documentelor gestionate in cadrul serviciului fiscal;

(10) 1indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducere, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

A. In domeniul tehnologiei informatiei:

(1) activitatea de tehnologia informatiei este coordonatd metodologic si
procedural de catre Serviciul (biroul, compartimentul) tehnologia informatiei din cadrul
Administratiei judetene;

(2) asigura implementarea la nivelul serviciului fiscal ordsenesc a strategiei de
informatizare a Agentiei si a Ministerului Finantelor;

(3) asigurd implementarea si exploatarea aplicatiilor informatice specifice fiecarei
activitati a serviciului fiscal ordsenesc, atat direct, prin resurse proprii, cit si indirect, in
baza unor contracte de bunuri si/sau servicii angajate la nivelul CNIF din cadrul
Ministerului Finantelor, in functie de necesitéti si de acoperirea cu personal propriu a
competentelor estimate ca fiind necesare, dar si de elemente cum sunt volumul de
munca si termenele de executie;

(4) asigura implementarea unitard si administrarea infrastructurii informatice
necesara desfasurdrii activitdtii la nivelul serviciului fiscal ordsenesc, atdt direct, prin
resurse proprii, cét si indirect, In baza unor contracte de bunuri si/sau servicii angajate la
nivelul CNIF din cadrul Ministerului Finantelor, in functie de necesitati si de acoperirea

. _cu personal propriu a competentelor estimate ca fiind necesare, dar si de elemente cum
sunt volumul de munca si termenele de executie;

(5) asigura aplicarea procedurii privind securitatea datelor la nivelul serviciului
fiscal orasenesc; ‘

(6) asigura aplicarea procedurii privind recuperarea datelor in caz de dezastru la
nivelul serviciului fiscal orasenesc;

(7) administreazd reteaua informaticd locald si asigurd implementarea
procedurilor de administrare pentru reteaua informaticd locald aflata in cadrul

_serviciului fiscal ordsenesc;
\*”(8) asigurd configurarea unitard a tehnicii de calcul si comunicatiilor, asigura
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conditii pentru instalarea lor si a interoperabilitdtii cu sistemele deja existente,
integrarea in reteaua de comunicatii (date, voce, imagine), conform specificatiilor
stabilite de CNIF din cadrul Ministerului Finantelor;

(9) constatd/ confirma aparitia unor incidente si le remediaza cu resurse proprii
sau prin escaladare la nivelul superior de interventie organizat la prestatorul de servicii
de Intretinere si asistenta tehnica, 1in conformitate cu politicile CNIF;

(10) pentru fiecare tip de echipament sau de software, serviciul dedicat
reprezintd punctul unic de contact pentru relatia cu prestatorii de servicii de intretinere
s1 asistentd tehnica, prin intermediul punctului unic de contact desemnat din cadrul
nivelului superior ierarhic;

(11) administreaza si aloca resursele materiale si umane pentru desfdsurarea
activitafilor de rutina in domeniul de competenta;

(12) administreaza curent si Intretine in functiune curentd infrastructura
platformelor de aplicatii informatice (de business sau utilitare), a echipamentelor de
calcul, a echipamentelor de comunicatii, a dotérii posturilor de lucru, etc. cu resurse
proprii sau cu asistentd tehnica externd angajatd la nivelul CNIF din cadrul Ministerului
Finantelor, dupd caz, in conformitate cu politicile CNIF;

a. asigurd administrarea, la nivel local, a bazelor de date aflate pe serverele
situate in cadrul serviciului fiscal ordsenesc;

b. asigurd implementarea procedurilor de administrare pentru bazele de date
distribuite de catre CNIF din cadrul Ministerului Finantelor;

c. retelele locale de calculatoare si asigurd implementarea procedurilor de
administrare pentru retelele locale de calculatoare aflate in cadrul serviciului fiscal
orasenesc.

(13) analizeaza comportamentul echipamentelor de calcul si comunicatii in
exploatare, facand propuneri pentru modul de intretinere, pentru piesele de schimb si
consumabilele necesare bunei functionari a acesteia, etc;

(14) asigurd instalarea soffware-ului de baza si aplicativ pe servere si statiile de
lucru, in concordantd cu cerintele aplicatiilor,

(15) colaboreazd cu specialistii STI din cadrul Administratiei judetene in
vederea instalarii, punerii in functiune, exploatérii si intretinerii aplicatiilor in cele mai
~bune conditii, precum si a infelegerii cat mai bune a cerintelor utilizatorilor; '

(16) asigura implementarea normelor si normativelor specifice domeniului
informatic pentru sistemul financiar, a standardelor si procedurilor adoptate la nivelul a
Agentiei si a Ministerului Finantelor pentru propriile nevoi de dezvoltare si exploatare a
aplicatiilor informatice si tehnicii de calcul si comunicatii;

(17) formuleazd propuneri de repartizare a articolelor de investitii din domeniul
de activitate si asigurd instalarea si punerea in functiune;

(18) pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate in diverse sisteme
informatice aflate In implementare sau exploatare;
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(19) asigurd respectarea legislatiei, instructiunilor, normativelor si procedurilor
in vederea eliberarii informatiilor si documentelor solicitate;

(20) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei in legatura cu domeniul de activitate.

Art. 185 - Compartimentul contabilitatea creantelor bugetare are urméatoarele
atributii:

(1) asigurd organizarea $i conducerea contabilititii operatiunilor privind
constatarea si Incasarea veniturilor bugetului de stat pentru toate categoriile de
contribuabili administrati;

(2) inregistreaza in contabilitatea creantelor bugetare, pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, conform reglementarilor contabile in vigoare, operatiunile din
activitatea de administrare a veniturilor bugetului de stat;

(3) conduce contabilitatea operatiunilor specifice bugetului de stat, pe plititori si
pe categorii de venituri bugetare, in conformitate cu Normele metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, prin utilizarea produselor
informatice specifice;

(4) efectueaza importul lunii precedente utilizdnd aplicatia informatica
CONTABCR din SIAC, GOTICA si Trezorerie, pe data de 01 a fiecdrei luni;

(5) verifica modul de realizare a importului de note contabile in vederea
intocmirii balantei contabile privind creantele bugetare, respectiv existenta unor
eventuale erori in fisierul LOG si modul de rezolvare a acestora, astfel incét si nu existe
riscul preludrii unor date eronate;

(6) raspunde de intocmirea si preluarea in aplicatia informatica de gestiune a
creantelor bugetare a notelor contabile manuale in conformitate cu procedurile de lucru
aprobate;

(7) efectueazd operatiuni, intocmeste instrumentele de platd si inregistreazi in
evidenta contabild sumele rezultate din executarea silitd (din cont 50.67), potrivit
monografiei contabile, utilizdndu-se de asemenea aplicatia informatica;

(8) intocmeste balanta prin utilizarea aplicatiei CONTABCR si efectueazi
punctaje de verificare a datelor din notele pe operatiuni cu datele existente in trezorerie
si cu datele din evidenta pe platitori (SIAC si GOTICA);,

(9) In urma punctajului cu balanta analiticd pe platitor si a contului 520 din
aplicatia CONTABCR, se va proceda la inregistrarea prin note manuale a sumelor care
nu sunt preluate in baza de date (SIAC, GOTICA), respectiv cote defalcate, incasari fara
obligatii declarative, conform inregistrarilor din monografia contabil;

(10) realizeaza punctajul trimestrial al datelor inscrise in contul 463 ,,Creante ale
bugetului de stat” cu cele din evidenta analiticd pe platitori persoane juridice si persoane
fizice;

(11) furnizeaza trimestrial balanta de verificare privind creantele bugetului de

statsstructurilor de evidentd pe platitor, in vederea Intocmirii Notei de fundamentare
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privind structura contului 473 ”Decontéri din operatiuni in curs de clarificare”, pentru
sumele mentinute mai mult de 3 luni si transmiterii acesteia citre structura ierarhic
superioara;

(12) transmite lunar fisierul cu notele de transfer citre structura ierarhic
superioard, dupd efectuarea importului/ exportului notelor contabile de transfer sosire/
plecare aferente contribuabililor transferati in luna de referinta;

(13) intocmeste lunar, pe baza situatiilor transmise de evidenta pe platitor
persoane fizice si juridice, ,,Situatia centralizatoare privind drepturile constatate si
veniturile incasate in luna... ale bugetului asigurdrilor sociale de stat, bugetului
asigurdrilor sociale de sandtate, bugetului asigurdrilor pentru somaj, contului
51- ”Disponibil din venituri proprii pentru finantarea cheltuielilor de sinitate”, pe care
le transmite citre structura ierarhic superioard in vederea centralizarii si transmiterii la
Casa de Pensii a judetului, Casa de Asigurari Sociale de Sanitate a judetului, Agentia
Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Muncd, Autoritatea de Sinitate Publicd a
judetului;

(14) face analize pe baza soldurilor conturilor contabile de creante ale bugetului
de stat si sesizeazd compartimentul de evidenta pe platitori pentru neconcordante si alte
aspecte care trebuie clarificate cu acesta;

(15) procedeazi la intocmirea balantei conturilor in afara bilantului, utilizAndu-se
aplicatia informatica;

(16) verifica corelatiile bilantiere, respectiv:

a) respectarea egalitdtii intre sumele evidentiate in debitul si creditul soldurilor

initiale, rulajelor curente, rulajelor cumulate, soldurilor finale;

b) respectarea egalitatii intre suma conturilor sintetice de gradul II si total cont
sintetic de grad I si preluarea acesteia in totalul general;

¢) inchiderea conturilor de venituri (7xx) si cheltuieli (654), astfel incat la
sfarsitul perioadei acestea sa nu prezinte sold;

d) inchiderea contului 520 ,Disponibil al bugetului de stat” la sférsitul
exercitiului financiar in conformitate cu legislatia in vigoare.

(17) realizeazd concordanta dintre evidenta analiticd pe platitor si evidenta
analiticd contabila, lunar prin efectuarea punctajului dintre fisa analitici pe plititor si

balanta analitica pe cod fiscal, cod numeric personal, prin sondaj, si semnaleaza citre
compartimentul de specialitate eventualele neconcordante in vederea rezolvarii acestora;

(18) raspunde de Intocmirea lunard a balantelor sintetice si analitice ale conturilor
de creante bugetare;

(19) la sfarsitul lunii compard soldul contului 520 - ,,Disponibil al bugetului de
stat”, analitic pe fiecare impozit, cu datele din Contul de executie transmis de ATCP,
stabilind eventualele diferente;

(20) intocmeste trimestrial Anexa 5 - ,,Contul de executie a bugetului institutiei
publice — partea de venituri”;
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(21) intocmeste Anexa 31 -, Situatia actiunilor/ obligatiunilor detinute de Statul
Roman la societati comerciale/ companii nationale si organisme internationale”;

(22) intocmeste Anexa 32 -,Situatia sumelor evidentiate in conturi in afara
bilantului rezultate din operatiuni ce decurg din administrarea veniturilor bugetului
general consolidat”;

(23) asigura inventarierea anuald a creantelor bugetului de stat dupa punctajul cu
datele primite de la compartimentele responsabile cu evidenta analiticd pe platitori si
executare silita, insusite de catre factorii responsabili;

(24) valorifica rezultatele inventarierii prin cuprinderea acestora in balanta de
verificare pand la Incheierea exercifiului financiar;

(25) intocmeste lunar Situatia platilor restante in baza informatiilor transmise de
catre structurile cu atributii de rambursare/ restituire, pe care o transmite Administratiei
judetene;

(26) transmite lunar structurii ierarhic superioare, pana la data de 10 a lunii,
balanta sintetica si balanta analiticd aferente lunii precedente, (export din aplicatia
CONTABCR), notele pe operatiuni si cartea mare, precum si orice alte anexe si situatii
centralizatoare solicitate de aceasta;

(27) intocmeste si transmite situatii si orice alte anexe conform solicitérilor
structurilor ierarhic superioare, In vederea Intocmirii situatiilor financiare;

(28) intocmeste si transmite structurii ierarhic superioare Nota justificativa
privind diferentele constatate intre soldul contului 520 inainte de repartizare (coloana 6
din Anexa 5) si veniturile nete confirmate de trezorerie (contul 20A - ,,Veniturile
bugetului de stat”);

(29) colaboreazd cu compartimentele de specialitate care au atributii in
administrarea creantelor fiscale;

(30) asigura respectarea regulilor de evidentd, pastrare, utilizare si circulatie a
formularelor cu regim special;

(31) asigurda respectarea normelor legale privind intocmirea si circulatia
documentelor primare de conducere a evidentei tehnico-operative si contabile, precum
si realitatea datelor Inscrise 1n acestea;

(32) indeplineste orice alte atributii legate de domeniul de activitate, repartizate

de conducerea unitatii, In conformitate cu legislatia In vigoare.

Art. 186 - Compartimentul registru contribuabili declaratii fiscale si
bilanturi are urméatoarele atributii:

A. In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de Inregistrare fiscala a persoanelor fizice si juridice i
gestionarea registrului contribuabililor persoane fizice si juridice, prin: primirea
declaratiilor de inregistrare fiscald/ de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor

~
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reglementarilor legale, al coerentei si corectitudinii datelor declarate, al existentei
dovezilor legale, prelucrarea informatiilor din declaratii si actualizarea permanenti a
informatiilor aflate In baza de date Registrul Contribuabililor;

(2) aplicd procedurile de atribuire a codului de identificare fiscala si de emitere a
certificatului de Inregistrare fiscald a persoanelor fizice si juridice;

(3) primeste si verificd documentele privind modificarile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice si juridice, cum ar fi: schimbari de domiciliu
fiscal, de denumire, etc. si elibereaza certificatul de inregistrare fiscal cu noile date;

(4) elibereazd duplicate dupd certificatul de inregistrare fiscald, conform
prevederilor legale;

(5) gestioneaza evidenta persoanelor fizice si juridice;

(6) aplicd procedurile de inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (si din
oficiu) al contribuabililor persoane fizice si /sau juridice;

(7) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice si
juridice, pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabililor;

(8) administreaza Registrul contribuabililor persoane fizice si juridice, impreund
cu Serviciul tehnologia informatiei;

(9) informeaza periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea
desfasurati;

(10) colaboreazi cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(11) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC),
conform Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic
de inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre
Ministerul Justiei si Ministerul Finantelor Publice — Agentie;

(12) constatd nedepunerea In termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si
aplicd sanctiunile contraventionale previzute de reglementirile legale in vigoare;

(13) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscald pentru
depistarea si inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit
aceasta obligatie prevazuta de lege;

(14) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele pentru
indreptarea erorilor materiale §i pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi,
potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscal3;

(15) aplica procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;

(16) aplica procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;

(17) aplicd procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate Intre
persoane juridice romane, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din




Romaénia apartindnd persoanelor juridice strdine si persoane juridice straine sau
persoane fizice nerezidente”;

(18) primeste si analizeazd Declaratia privind nedeductibillitatea TVA aferenta
cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare a TVA, in conditiile HG nr. 759/2007, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(19) emite Certificatul privind nedeductibillitatea TVA aferentd cheltuielilor
cuprinse 1n cererea de rambursare a TVA;

(20) colaboreazda cu organul de inspectie fiscalda in vederea certificarii

(21) asigurd formarea componentei 0 a dosarului fiscal, ca urmare a inregistrarii
fiscale, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

(22) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(23) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.

B. in domeniul gestionirii declaratiilor fiscale:

(1) primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

(2) primeste s1 proceseazd cererile privind directionarea unei sume din impozitul
pe venit pentru sustinerea entitatilor nonprofit/ unitdtilor de cult si pentru acordarea de
burse private;

(3) primeste si solutioneazd cererile depuse de persoanele fizice pentru

(4) verifica coerenta si corectitudinea datelor declarate de contribuabili cu datele
existente in evidenta fiscala;

(5) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere si le comunica
contribuabililor;

(6) stabileste obligatiile de plata cu titlu de contributii sociale, emite deciziile de
impunere pentru persoanele fizice, potrivit legii si le comunica contribuabililor;

(7) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit catre compartimentele
cu atributii de evidenta pe platitori;

(8)_identifici ‘buabil a1 indenlinit oblicatiile declarative:

(9) 1a masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor.

(10) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si
contributiilor;

(11) aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului
depunerii declaratiilor fiscale;

(12) aplica procedura de acordare a regimului de declarare derogatoriu;

(13) primeste, verificd si proceseaza situatiile financiare anuale si raportérile
contabile;
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(14) constatd si sanctioneaza contraventiile privind nedepunerea in termenul
legal a situatiilor financiare anuale si, dupd caz, a situatiilor financiare anuale
consolidate, a situatiilor financiare interimare, a raportirilor contabile sau, dupd caz, a
declaratiei din care rezultd ca persoanele prevdzute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea
contabilitdfii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, nu au
desfasurat activitate.

C. In domeniul inregistrarii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni §i anexele la declaratii, impreuni cu
documentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite in Roménia, precum si declaratiile de inregistrare prin care se
solicitd inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul
rambursérii de TVA, de cétre persoanele impozabile nestabilite iIn Uniunea Europeans,
insotite de actele de imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreazi in scopuri de TVA, potrivit
reglementarilor legale;

(6) verificd indeplinirea conditiilor legale pentru solicitirile de anulare a
inregistrarii in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA
sau pentru anularea, din oficiu, a Inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitatile pentru anularea Inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare;

(8) verifica cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupi anularea
inregistrarii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si Intocmeste deciziile
privind inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind

respingerea cererilor, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
- (9) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in
Registrul persoanelor impozabile a caror inregistrare in scopuri de TVA, conform art.
316 din Codul fiscal a fost anulat;

(10) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri
de TVA, in vederea aplicérii/ incetarii aplicérii sistemului TVA la incasare, in conditiile
legii;

(11) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile care aplicd sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile,
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precum si pentru radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiintari
prevazute de procedura legala in vigoare;

(12) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri
de TVA, in vederea aplicérii/ incetarii aplicarii regimului special pentru agricultori, n
conditiile legii;

(13) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupa caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(14) primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de
persoanele impozabile care opteazd sd fie tratate drept grup fiscal unic, precum si
cererile prin care se solicitd modificarea datelor declarate initial sau anularea
tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii de reprezentant/ membru a unor persoane
impozabile;

(15) werifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege
pentru constituirea grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a
calitatii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(16) indeplineste formalitdfile pentru aprobarea/ respingerea implementarii
grupului fiscal unic la TVA, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare
aparute in cadrul grupului fiscal;

(17) organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

(18) 1indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate In scopuri de taxa pe valoarea addugata care utilizeaza trimestrul
calendaristic ca perioada fiscala si care efectueaza o achizitie intracomunitara de bunuri
taxabild in Romania;

(19) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitafii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(20) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legéturé cu domeniul de activitate.

D. In domeniul eliberirii certificatelor privind TVA la mijloace de transport:
(1) primeste cererile de eliberare a ,Certificatului privind atestarea platii TVA,
in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport”, precum si cererile de
eliberare a ,,Certificatului”, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport
pentru care nu se datoreaza TVA in Romania;

(2) analizeaza cererile si documentatia anexatd si emite ,,Certificatul privind
atestarea platii TVA, In cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de trasport”,
respectiv ,,Certificatul”, pe care le comunica contribuabililor.

E. in domeniul asistentei pentru contribuabili:
(1) ia masuri specifice pentru cresterea gradului de conformare voluntard la
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depunerea declaratiilor fiscale si la plata obligatiilor fiscale de catre contribuabili;

(2) asigurd acordarea asistentei directe, la sediul institutiei, pentru problematica
fiscald simpld, cu caracter general, care se regéseste in mod explicit in reglementirile cu
caracter fiscal, precum si Indrumarea contribuabililor, prin aplicarea prevederilor
procedurale;

(3) aplicd planurile de actiune pentru implementarea obiectivelor strategice
privind activitatea de Indrumare si asistentd a contribuabililor;

(4) participd la derularea programelor de instruire a pregatirii personalului,
elaborate de citre Scoala de Finante Publice si Vamd si propune masuri pentru
imbunatdtirea nivelului de pregatire in domeniul profesional si cel al comunicarii
externe;

(5) colaboreazd cu celelalte structuri din cadrul serviciului fiscal ordsenesc,
Administratiei judetene, respectiv Directiei regionale in domeniul aplicarii prevederilor
legislative;

(6) asigurd pastrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(7) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, in
legaturd cu domeniul de activitate.

F. In domeniul caselor de marcat:

(1) asigurd inregistrarea declaratiei de instalare a aparatelor de marcat electronice
fiscale, inscrierea In cartea de identitate a numarului de pagini si vizarea registrului
special.

Art. 187 - Compartimentul rambursari TVA are urmatoarele atributii:

A. In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de taxi pe
valoarea adaugata:

(1) primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de taxa
pe valoarea adaugats;

(2) transmite notificarile in vederea prezentarii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a
erorilor;

—————(4) intocmeste Deciziile privind-corectarea erorilor materiale din decontul de taxa
pe valoarea addugatd, sau dupa caz, Deciziile privind respingerea solicitarii de corectare
a erorilor materiale din deconturile de TVA conform prevederilor legale care se
comunica contribuabilului;

(5) asigurd pdéstrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(6) indeplineste orice alte sarcini, previzute de lege, sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.
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B. In domeniul solutioniirii deconturilor cu sume negative de taxa pe
valoarea adaugata cu optiune de rambursare:

(1) selecteaza si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare
perioadd de raportare, lunard, trimestriala, semestriald sau anuald, deconturile de taxa pe
valoarea addugatd cu sume negative cu optiune de rambursare;

(2) verifica deconturile de taxd pe valoarea addugatd din punct de vedere al
corectitudinii completarii, urmérind dacd soldul sumei negative de taxd pe valoarea
addugata solicitate la rambursare coincide cu suma Inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notifica contribuabilii daca se constatd diferente Intre suma negativa de taxa
pe valoarea addugata solicitatd la rambursare §i suma Inregistratd in evidentele proprii
care pot fi corectate potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale si aplica
procedura speciald In domeniu;

(4) solutioneaza, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale
in vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare depuse de
contribuabilii administrati;

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile negative de taxda pe
valoarea addugata Incadrate la risc fiscal mic;

(6) Tnainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de evidentd speciald cuprinzdind DNOR, solutionate cu control ulterior,
pentru cuprinderea In programul de inspectie fiscald;

(7) inregistreaza in baza de date, Intr-o evidentd speciala, renuntarile la optiunea
de rambursare a taxei pe valoarea adaugatd, sub forma de notificari de la contribuabili;

(8) transmite catre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa
caz, in vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
notele de restituire si/sau compensare aprobate, precum si deciziile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa
caz sl procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite citre contribuabili, prin posts, deciziile de
rambursare a TVA, insotite de Notele de compensare si/sau Notele de restituire/
rambursare, dupd caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/
restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, Notele de
compensare si/sau Notele de restituire/ rambursare, dupa caz, emise de compartimentul
cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in care, in urma inspectiei
fiscale se stabilesc diferente care afecteaza suma solicitata la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneaza baza de date speciald privind persoanele
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impozabile despre care organele fiscale detin informatii ¢ pot prezenta un risc fiscal
pentru rambursarea de TVA;

(13) transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a
dosarului fiscal, in vederea arhivarii;

(14) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(15) indeplineste orice alte sarcini, previzute de lege, sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.

C. in domeniul aprobarii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscald pentru TVA a
semestrului sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexatd de contribuabilii
solicitanti si le analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea
cereril;

(3) Intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunici
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscala solicitati se
transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei
impozabile;

(4) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(5) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legatura cu domeniul de activitate.

D. in domeniul solutionarii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in U.E.:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile
neinregistrate n scopuri de TVA In Romania, stabilite in afara Comunititii, depuse de
reprezentan{ii desemnati, insotite de documentatia anexati si le analizeazi, conform
prevederilor legale 1n vigoare;

(2) verificd pe pagina de internet a Ministerului Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Roménia si tara
solicitantului, - o o

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentari si deciziile de rambursare a
TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate $i care nu sunt obligate si se
inregistreze in scopuri de TVA in Roménia, stabilite in afara Comunititii.

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate,
precum si deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;




(6) instiinteaza contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin
transmiterea deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau a notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum i
a documentelor stampilate, In prealabil, care evidentiaza taxa pe valoarea adiugata
solicitatd;

(7) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, In conditiile legii;

(8) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legdtura cu domeniul de activitate.

Art. 188 - Compartimentul gestionare dosare fiscale si arhiva are urmatoarele
atributii:

(1) asigura aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigurd formarea dosarului fiscal ca urmare a inregistrarii fiscale, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

(3) asigurd gestionarea documentelor arhivate in dosarul fiscal si rdspunde
pentru aceasta,

(4) primeste si arhiveaza documentele la dosarele fiscale;

(5) primeste si/sau transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au
schimbat domiciliul fiscal;

(6) supravegheazd respectarea reglementérilor legale privind accesul la dosarele
fiscale;

(7) raspunde de integritatea, securitatea, confidentialitatea datelor si
informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

(8) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(9) indeplineste orice alte sarcini, previzute de lege, sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.

Art. 189 - Biroul (compartimentul) de colectare si executare silitd are
urmatoarele atributii:

(1) aplicd legislatia in domeniul colectdrii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedurd fiscald, cat si-actele normative subsecvente acestuia;

(2) organizeaza, verifica si desfasoard activitatea de executare silitd asupra
veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor, in vederea realizarii creantelor fiscale
si urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

(3) primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe
competente, care privesc creanfe bugetare si confirma primirea acestora, in termenul
prevazut de lege;

(4) restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu
contin elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;




(5) intocmeste actele necesare aplicdrii procedurii de executare silitd pentru
creantele constatate de organele competente ale Agentiei;

(6) duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti,
precum §i alte organe competente;

(7) pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita,
in asa fel incat realizarea creantei s se facd cu rezultate cit mai avantajoase, tindnd
seama de interesul imediat al statului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului
urmarit;

(8) calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

(9) asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea
debitorului de cdtre terte persoane, urméreste respectarea propririlor infiintate asupra
tertilor poprifi, precum si asupra societatilor bancare si stabileste, dupa caz, misurile
legale pentru executarea acestora;

(10) asigura, in scris, Instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totald sau
partiald a indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale,
conform prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementirii O.M.F.P .
nr. 1665/2020;

(11) asigurd prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire
la suspendarea, continuarea si ridicarea masurilor de executare silitd prin poprire
bancara si aplicd In mod corespunzitor prevederile O.M.F.P. nr. 1665/2020;

(12) asigurd comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de
colectare a creantelor fiscale fatd de contribuabilii administrati, in termenul previzut de
lege;

(13) efectueazd, atunci cénd este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile
sechestrate, precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

(14) numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului
administratiei, spre avizare, indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

(15) contacteaza persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si
imobile indisponibilizate si organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform
normelor legale in vigoare;

~(16) procedeazi la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalititile
prevazute de dispozitiile legale 1n vigoare, care se dovedeste a fi cea mai eficienta;

(17) analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor
fiscale in cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi dd acordul cu privire
la valorificare prin aceasta modalitate;

(18) asigurd efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in
cazul valorificarii bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare direct;

(19) asigurd organizarea si desfagurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

(20) asigurd participarea In cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea
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atributiilor acestora;

(21) solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a
sechestrelor si sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a
procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil in cazul vanzérii cu plata in rate;

(22) identifica conturile, In lei si in valuta, ale debitorilor, persoane fizice si
juridice, deschise la unitatile specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in
vederea aplicarii procedurii de executare silita prin poprire asupra disponibilitatilor din
conturi §i prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

(23) intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor
pentru toate solicitdrile emise de Birourile executori judecatoresti si autoritatile publice
in vederea realizarii scopului prevazut de lege;

(24) intocmeste actele procedurale de instituire a mésurilor asiguratorii cand
constatd existenta unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectarii
creantelor ce au fost sau urmeaza sa fie stabilite;

(25) distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de preferinta
prevazute de lege, In cazul in care, la executare silita participd mai multi creditori;

(26) primeste, inregistreazd, verifica cererile debitorilor persoane juridice, care
solicita stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publicd a statului a
unor bunuri imobile si documentatia in sustinerea acestora si intocmeste referatul,
conform dispozitiilor legale, pe care 1l supune spre aprobare sefului administratiei;

(27) transmite Directiei regionale cererile debitorilor persoane juridice, care
solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a
unor bunuri imobile si documentatia In sustinerea acestora in vederea Intocmirii
referatului de oportunitate;

(28) intocmeste procesul verbal de trecere in proprietatea publica a statului
pentru bunurile imobile, ca urmare a decizilor de aprobare a cererilor debitorilor
persoane juridice care au solicitat stingerea unor creante bugetare prin aceastd
modalitate, emise de comisia din cadrul Ministerului Finantelor si il supune spre
aprobare sefului administratiei;

(29) 1n cazul constatarii unor cazuri de debitori insolvabili persoane juridice,
transmite dosarul compartimentului de insolvabilitate si raspundere solidari,

(30) verifica periodic, conform legii, contribuabilii persoane fizice si juridice
inscrisi In evidenta separatd in cadrul termenului de prescriptie;

(31) primeste, verificd, analizeaza si face propuneri de solutionare a cererilor
debitorilor persoane juridice de suspendare a executdrii silite prin poprire la terti si/sau
asupra disponibilitatilor din conturile bancare;

(32) primeste de la structura juridicd din cadrul aparatului propriu informatii
referitoare la suspendarea executdrii silite dispusa de instantd si urméreste continuarea,
dacad este cazul, a executdrii silite la expirarea perioadei de suspendare;

“(38) gestioneazd subsistemul de executare silita din cadrul Sistemului Informatic
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de Administrare a Creantelor Fiscale pentru persoane juridice si GOTICA pentru
persoane fizice;

(34) colaboreazd cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului
Comertului, Ministerul Justitiei si alte organe ale administratiei publice, precum si cu
organele bancare, in vederea realizarii creantelor fiscale prin executare silitd a bunurilor
si conturilor bancare;

(35) colaboreaza cu organele de inspectie fiscald pentru culegerea de informatii
suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activititii de executare silitd a
bunurilor;

(36) urmareste activitatea privind modul de recuperare a arieratelor Inregistrate
de cétre contribuabilii administrati de catre aceasta;

(37) centralizeaza informatiile referitoare la contribuabilii administrati privind
modul de colectare a creantelor bugetare;

(38) transmite catre conducerea Directiei regionale datele centralizate la nivel de
administratie, referitoare la contribuabilii administrati privind modul de colectare a
creantelor bugetare si rdspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;

(39) trimestrial Intocmeste si transmite situatiile solicitate privind publicarea pe
portalul Agentiei in conditiile legii, a contribuabililor care inregistreazi obligatii
bugetare restante, la data publicarii;

(40) intocmeste formularul de aviz de ipotecd initial in vederea Iinscrierii
garantiilor reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliard pentru
creantele fiscale ale contribuabililor administrati;

(41) procedeazi la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de
Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal central,
precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale, prin
persoanele desemnate;

(42) examineaza starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit
recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare siliti,
Intocmeste si transmite compartimentului procedura insolventa si lichiddri documentatia
necesard formuldrii cererii de deschidere a procedurii insolventei;

~(43) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeaza a fi tipdrite §i transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie
rapidd si transmite compartimentului tehnologia informatiei din cadrul Administratiei
judetene, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(44) analizeazd documentatia privind acordarea inlesnirilor la plati, iar in
colaborare cu compartimentul evidentd platitori persoane fizice sau compartimentul
evidenta platitori persoane juridice acordd, la cererea contribuabililor, inlesniri la plata
obligatiilor fiscale, in conditiile legii;

(45) procedeazd, in colaborare cu compartimentul evidentd plititori persoane
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fizice sau Compartimentul evidentd platitori persoane juridice, la modificarea,
mentinerea inlesnirilor la platd, dupd caz, precum si la refacerea graficelor de esalonare
la platd si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

(46) audiaza contribuabilul, impreund cu Compartimentul evidentd platitori
persoane fizice sau compartimentul evidenta platitori persoane juridice, inainte de
emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la plata, cu privire la motivele
care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii inlesnirilor la
plata;

(47) analizeaza garantiile constituite pe perioada deruldrii nlesnirilor la platd
acordate potrivit legii, precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor
constituite;

(48) elibereazi garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la platd in
conditiile legii;

(49) 1incepe sau reia, dupd caz, masurile de executare silitd si executd garantiile
in cazul pierderii valabilitatii inlesnirilor la platg;

(50) desfasoard actiuni de asistenta la recuperare, reprezentdnd atit recuperarea
in Romaénia a unor creante stabilite intr-un alt stat membru al U.E., precum si pentru
recuperarea intr-un alt stat membru al UE a creantelor stabilite in Romania;

(51) procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectivul titlului executoriu
transmis de autoritatea solicitatd la cererea autoritdtii solicitate, din statul membru al
UE;

(52) intocmeste situatii si raportari si informeaza compartimentul monitorizare a
colectdrii veniturilor bugetare de la nivelul Administratiei judetene, sau Administratia
fiscala pentru contribuabili nerezidenti de la nivelul Directiei regionale, in cazul
unitatilor subordonate Administratiei judetene Ilfov, cu privire la stadiul cererilor de
asistentd la recuperare;

(53) intocmesc cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de masuri
asiguratorii, In vederea solicitdrii de asistenta reciproca la recuperare altor state membre
ale UE;

(54) recupereazd creante internationale in conformitate cu prevederile legale;

(55) monitorizeazd modul de realizare a veniturilor bugetare si recuperare a
creantelor bugetare;

(56) urmareste activitatea privind modul de recuperare a arieratelor inregistrate
de catre contribuabilii administrati de cétre aceasta;

(57) intocmeste raportdrile din domeniul monitorizarii arieratelor bugetare
solicitate de directiile de specialitate din Agentie si de Directia regionala;

(58) colaboreaza cu birourile/ compartimentele din structura serviciului fiscal
orasenesc in vederea realizarii raportarilor din domeniul monitorizarii arieratelor;

(59) transmite catre Administratia judeteand raportarile din domeniul
monitorizarii arieratelor centralizate la nivel de serviciu fiscal ordsenesc si raspunde de
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corectitudinea informatiilor comunicate;

(60) colaboreazd cu Compartimentul evidentd platitori persoane juridice pentru
preluarea/ actualizarea listei debitorilor persoane juridice care inregistreazi obligatii
fiscale restante la bugetul general consolidat, in vederea publicirii trimestriale pe
portalul Agentiei, in conditiile legii;

(61) intocmeste raportarile cu privire la:

a) aplicarea mésurilor de executare silita i realizarea creantelor bugetare urmare
aplicarii acestora;

b) actiunile de impulsionare a realizarii veniturilor bugetare;

c) activitatea de suspendare a popririlor;

d) esalondrile la platd aprobate si modul de respectare al acestora;

e) realizarea prin aplicarea masurilor de executare silitd a creantelor rezultate din
nereguli si/sau fraudd care aduc atingere bugetului Comunititii Europene, conform
O.U.G. nr. 66/2011;

f) sechestrele aplicate asupra bunurilor mobile si imobile si stadiul valorificarii
acestora;

g) anunfurile de vénzare si/sau licitatiile desfisurate pentru valorificarea
bunurilor mobile si imobile sechestrate;

h) modul de punere in executare a hotarérilor definitive pronuntate de instantele
Curtii de Conturi;

i) mdsurile dispuse prin ordinele de blocare/ deblocare a fondurilor si resurselor
economice;

j) recuperarea sumelor reprezentind ajutor de stat ilegal/ interzis;

k) bunurile confiscate conform dispozitiilor din sentinte/ hotirari emise de
instantele de judecatd in materie penali;

1) recuperarea fondului de risc;

m) recuperarea sumelor in contul valorii de executare a garantiilor plitite de
Ministerul Finantelor;

n) recuperarea sumelor reprezentdnd debite SAPARD plitite din fonduri de la
bugetul de stat;

0) modul de punere In executare a hotarérilor judecdtoresti de atragere a
raspunderii administratorilor in conformitate cu art. 138 din Legea nr. 85/2006,
transmise spre executare de cétre Autoritatea pentru Administrarea Activelor Statului;

p) hotdrérile judecatoresti privind despdgubirea persoanelor fizice care au
constituit depozite la Casa de Economii si Consemnatiuni — CEC S.A in vederea
achizitionarii de autoturisme;

q) executarea hotardrilor judecatoresti pronungate in cauze penale prin care s-a
dispus recuperarea prejudiciului produs prin savarsirea de infractiuni.

(62) Intocmeste raportdrile din domeniul monitorizdrii TVA si a registrului
contribuabililor solicitate de directiile de specialitate din Agentie si de Directia




regionald/ Administratia judeteana;

(63) asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania reprezentand
creante stabilite in alte state membre UE;

(64) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(65) realizeazd analize si informari pentru Administratia judeteand, in domeniul
monitorizarii arieratelor la nivelul serviciului fiscal, solicitate de catre aceasta, de
Directia regionald si de catre directiile de specialitate din cadrul Agentiei, insusite de
catre seful serviciului fiscal orasenesc;

(66) Indeplineste orice alte sarcini prevdzute de legislatie si proceduri
operationale si de sistem sau repartizate de seful de unitate in legaturd cu domeniul de
activitate al postului si/sau specifice unitétii.

Art. 190 - Compartimentul evidenta platitori persoane fizice are urmatoarele
atributii:

(1) aplica legislatia in domeniul colectarii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedura fiscald, cét si actele normative subsecvente acestuia;

(2) asigurda evidenta pe platitori prin Intocmirea fisei analitice, pe feluri de
impozite, taxe, contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura
acestora, prin Inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil In parte,
precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(3) aplica procedurile referitoare la evidenta analiticd pe platitori si la stingerea
creantelor fiscale;

(4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili
privind obligatiile de platd la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte
inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de plata, transmise de Biroul (compartimentul)
registru contribuabili, declaratii fiscale si bilanturi pe baza registrului jurnal si notei de
predare-primire;

(5) primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari,
compensari, restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

(6) verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fard sursa - in directad
colaborare cu unitatea de trezorerie si contabilitate publicd si asigurd corectitudinea
datelor privind platile in vederea prelucrarii acestora n cadrul evidentei analitice pe
platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

(7) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta analiticd pe platitori, in
conditiile legii,

(8) asigura, 1n cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la
termen, calcularea, editarea si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale
accesorii pe care, dupd expirarea termenului de platd, le inainteazd, cu borderou
) Bir{)u@i (compartimentului) de colectare si executare silitd, In vederea recuperdrii
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acestora;

(9) instiinteaza debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor
fiscale, conform prevederilor legale;

(10) elibereaza, la cererea contribuabilului, figele analitice pe platitori, iar in
cazul existentei unor eventuale diferente efectueazd punctaje intre fisele analitice pe
platitori si datele din evidenta contabila si fiscald a contribuabililor;

(11) genereazd, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeaza a fi tiparite §i transmise centralizat prin intermediul unititii de imprimerie
rapidd §i transmite compartimentului tehnologia informatiei din cadrul Administratiei
judetene, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(12) intocmeste referatul si borderoul de addugare-scidere a obligatiilor fiscale
si prelucreaza datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzitoare;

(13) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de
31 decembrie a anului, in limita stabilitd de Codul de proceduri fiscali;

(14) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile
referitoare la obligatiile de platd accesorii, pe care il transmite Serviciului (biroului,
compartimentului) solutionare contestatii din cadrul Directiei regionale;

(15) elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala;

(16) analizeazd documentatia privind acordarea inlesnirilor la platd, iar in
colaborare cu Biroul (compartimentul) de colectare si executare silitd acorda, la cererea
contribuabililor, Inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

(17) procedeazd, in colaborare cu Biroul (compartimentul) de colectare si
executare silita, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la platd, dupi caz, precum si  la
refacerea graficelor de esalonare la platd si comunicid contribuabililor actele
administrative emise in acest sens;

(18) urmareste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la plata acordate potrivit legii;

(19) gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la
plata;

(20) audiaza contribuabilul, impreund cu Biroul (compartimentul) de colectare si
plat&, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a
valabilitatii inlesnirilor la plata;

(21) inregistreaza in evidenta analitica pe plétitori toate modificarile care apar in
derularea 1nlesnirilor la platd (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care
inlesnirile la plata nu mai sunt in derulare);

(22) transmite Compartimentului procedurd insolventd si lichidari, la solicitarea
acestuia, informatiile si documentatia necesara formuldrii cererii de deschidere a
procedurii insolventei;

(23) face propuneri privind Imbunatatirea activititii de evidentd analiticd pe
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platitori la cererea conducerii;

(24) asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(25) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
Agentiei si/sau Administratiei judetene, a Directiei regionale, 1n legatura cu domeniul de
activitate.

Art. 191 - Compartimentul evidenta platitori persoane juridice are
urmatoarele atributii:

(1) aplicd legislatia in domeniul colectérii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedura fiscald, cat si actele normative subsecvente acestuia;

(2) asigura evidenta pe plétitori prin Intocmirea fisei analitice, pe feluri de
impozite, taxe, contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura
acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte,
precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(3) aplica procedurile referitoare la evidenta analiticd pe platitori si la stingerea
creantelor fiscale;

(4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili
privind obligatiile de platd la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte
inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de plata, transmise de Biroul (compartimentul)
registru contribuabili, declaratii fiscale si bilanturi pe baza registrului jurnal si notei de
predare-primire;

(5) primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasari,
compensdri, restituiri, stornari) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

(6) verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursa - in directa
colaborare cu unitatea de trezorerie i contabilitate publicd si asigurd corectitudinea
datelor privind platile In vederea prelucrdrii acestora In cadrul evidentei analitice pe
platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

(7) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta fiscald, in conditiile legii;

(8) asigurd, Tn cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplatii la
termen, calcularea, editarea si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale
accesorii pe care, dupd expirarea termenului de platd, le inainteazd, cu borderou
Biroului (compartimentului) de colectare si executare silitd, In vederea recuperdrii
acestora,

(9) instiinteazd debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor
fiscale, conform prevederilor legale;

(10) elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in
cazul existentei unor eventuale diferente efectueazd punctaje intre fisele analitice pe

__platitori si datele din evidenta contabila si fiscald a contribuabililor;
W19 (1) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
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urmeaza a fi tipdrite si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie
rapida si transmite compartimentului tehnologia informatiei din cadrul Administratiei
judetene, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(12) intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale
s1 prelucreaza datele cuprinse 1n acest borderou in subsistemele corespunzitoare;

(13) ia mdsuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate n sold la data de
31 decembrie a anului, in limita stabilitd de Codul de proceduri fiscala;

(14) colaboreazd cu Biroul (compartimentul) de colectare si executare silitd
pentru preluarea/ actualizarea listei debitorilor persoane juridice care inregistreaza
obligatii fiscale restante la bugetul general consolidat, in vederea publicirii trimestriale
pe portalul Agentiei, In conditiile legii;

(15) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile
referitoare la obligatiile de platd accesorii, pe care il transmite Serviciului (biroului,
compartimentului) solutionare contestatii din cadrul Directiei regionale;

(16) elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscald, precum si certificate
de obligatii bugetare solicitate de institutiile publice implicate n procesul de privatizare;

(17) analizeazd documentatia privind acordarea finlesnirilor la plati, iar in
colaborare cu Biroul (compartimentul) de colectare si executare silitd acorda, la cererea
contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

(18) procedeazd, in colaborare cu Biroul (compartimentul) de colectare si
executare silita, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la platd, dupa caz, precum si la
refacerea graficelor de esalonare la platd si comunicd contribuabililor actele
administrative emise in acest sens;

(19) urmaéreste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la plata acordate potrivit legii;

(20) gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la
plata;

(21) audiazi contribuabilul, Impreuna cu Biroul (compartimentul) de colectare si
platd, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a
valabilitatii inlesnirilor la platg;

~(22) inregistreaza In evidenta analitica pe plétitori toate modificarile care apar in
derularea inlesnirilor la plata (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care
inlesnirile la platd nu mai sunt in derulare);

(23) transmite Compartimentului procedura insolventa si lichidari, la solicitarea
acestula, informatiile si documentatia necesard formuldrii cererii de deschidere a
procedurii insolventei;

(24) face propuneri privind imbunatatirea activiti{ii de evidentd analiticd pe
platitori la cererea conducerii;

(25) asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
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informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(26) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
Agentiei si/sau a serviciului fiscal ordsenesc, a Administratiei judetene, a Directiei
regionale, in legatura cu domeniul de activitate.

Art. 192 - Compartimentul compensiri, restituiri are urmatoarele atributii:

(1) primeste si inregistreaza documentatia de stingere a unor creante bugetare
prin modalitdtile de compensare prevdzute de actele normative speciale instituite in
acest sens;

(2) analizeaza, In mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor si
utilizeazd toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corectd a
situatiei fiscale a acestora;

(3) solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate
de Agentie;

(4) solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de
Agentie (altele decét cele din TVA de rambursat si restituire de accize);

(5) intocmeste referatul cu propunerile de solutionare a contestatiilor impotriva
deciziilor de compensare/ restituire;

(6) intocmeste referat, decizii de compensare/ restituire, conform prevederilor
legale;

(7) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/ restituire si/sau notele de
restituire operate;

(8) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane juridice si comunicd in
termenul prevazut de lege, deciziile de compensare/ restituire si notele de restituire;

(9) intocmeste deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de
restituire pe baza deciziilor de rambursare si a deciziilor de impunere primite de la
Compartimentul analiza de risc;

(10) transmite cate un exemplar din deciziile privind compensarea obligatiilor
fiscale si/sau notele de restituire, avizate de cédtre unitatea trezoriei statului, catre
compartimentul analiza de risc, in vederea arhivarii la dosarul fiscal;

(11) restituie din oficiu, In termenul prevazut de lege, diferentele de impozite
rezultate din regularizarea anuald a impozitului pe venit datorat de persoanele fizice,
dupa constatarea compensarii potrivit legii;

(12) Intocmeste Iinstiintdri de compensare, decizii de compensare si/sau
instiintari de restituire, dupa caz;

(13) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane fizice si comunica in
termenul prevazut de lege, deciziile/ instiintdrile de compensare si instiintarile de
restituire, dupa caz;

(14) emite instiintari de compensare/restituire, dupa caz, pentru contribuabilii
pentru care, In urma regularizarii impozitului pe venit, au rezultat, atat decizii de
,;fffﬂihﬁiphﬁére cu diferente “stabilite in minus”, cat si decizii de impunere cu diferente




“stabilite in plus”;

(15) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

(16) realizeaza lucrarile repartizate compartimentului, potrivit reglementirilor
legale in vigoare;

(17) elibereaza adeverintele prin care se atestd restituirea/ nerestituirea taxelor/
timbrului de mediu pentru autovehicule sau a valorii reziduale a timbrului;

(18) asigurd pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(19) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei, in legaturd cu domeniul de activitate.

Art. 193 - Compartimentul insolvabilitate si raspundere solidara are
urmatoarele atributii:

(1) examineazd in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si
utilizeazd toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecti a
situatiei fiscale a acestora;

(2) analizeaza posibilitatea declararii starii de insolvabilitate a debitorilor
persoane fizice si juridice;

(3) dupd analiza datelor si informatiilor, in functie de situatia in care se
incadreazd contribuabilii vor proceda la intocmirea procesului-verbal de declarare a
starii de insolvabilitate din care unul se transmite biroului de evidentd analitici pe
platitor si unul contribuabilului;

(4) creantele fiscale ale debitorilor persoane fizice si juridice declarati insolvabili
care nu au venituri si bunuri urmdribile, se vor scddea din evidenta curentd prin
intocmirea unui proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil si
sunt trecute in evidenta separata;

(5) dupa trecerea creantelor fiscale in evidenta separatd vor verifica cel putin o
datd pe an dacd debitorul persoand fizicd si juridicd a dobandit bunuri si/sau venituri
urmaribile si Intocmesc o nota de constatare;

(6) In situatia In care se constatd cd debitorul persoand fizicd sau juridici a
dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile atunci vor Intocmi proces-verbal de transfer a
obligatiilor debitorului declarat insolvabil din evidenta separata in evidenta curents;

' (7) opereazd darea la scadere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu
intocmirea Procesului-verbal de scadere din evidentd si a Borderoului de adaugare -
scadere a obligatiilor fiscale;

(8) opereazd darea la scadere a creantelor debitorilor persoane fizice decedate sau
disparute, pentru care nu existd mostenitori care au acceptat succesiunea;

(9) dupad declararea starii de insolvabilitate a debitorilor persoane fizice si juridice
si dacd sunt indeplinite conditiile legale In materia atragerii raspunderii solidare, vor
face demersurile legale previzute in art. 25 si 26 din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare; ,;ff;::i"
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(10) intocmesc si 1nainteaza conducerii pentru aprobare documentatia privind
atragerea raspunderii solidare;

(11) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

(12) realizeazd lucrdrile repartizate compartimentului, potrivit reglementérilor
legale in vigoare;

(13) gestioneazd submodulul de insolvabilitate din cadrul Sistemului de
administrare a creantelor;

(14) examineaza starea fiscala a contribuabililor si intocmeste si transmite
Compartimentului procedurd insolventa si lichidari informatiile si documentatia
necesard formularii cererii de deschidere a procedurii de insolventa;

(15) intocmeste situatiile privind contribuabilii pentru care s-a 1Incheiat
procedura de insolvabilitate, precum si stadiul de atragere a rdspunderii solidare in
conformitate cu prevederile Codului de procedura fiscala;

(16) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(17) 1indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.




