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Anexa nr. 10 la OpANAF nr. ..............
CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie
adjunct - colectare persoane fizice (la administratiile judetene de categoria ""A'"")

(1) Serviciul (biroul/ compartimentul) registru contribuabili declaratii fiscale
persoane fizice;
la. Biroul (compartimentul) gestionare dosare fiscale si arhiva;
(2) Serviciul (biroul/ compartimentul) evidenta platitori persoane fizice;
2.a Biroul (compartimentul) compensari, restituiri;
(3) Serviciul (biroul/ compartimentul) colectare si executare silitd persoane fizice.

Art.135 - Serviciul (biroul/ compartimentul) registru contribuabili
declaratii fiscale persoane fizice are urmitoarele atributii:

A. In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeazd activitatea de Inregistrare fiscald a persoanelor fizice s
gestionarea registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de
Inregistrare fiscald/de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in
declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform reglementérilor
legale, al coerentei §i corectitudinii datelor declarate, al existentei dovezilor legale,
prelucrarea informatiilor din declaratii, actualizarea permanent3 a informatiilor aflate in
baza de date Registrul contribuabilului;

(2) aplicd procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si/sau de
emitere a certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice;

(3) aplica procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;

(4) aplicd procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;

(5) primeste si verificd documentele privind modificarile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbiri de domiciliu fiscal, de
denumire, etc. si elibereaza certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(6) elibereazd duplicate dupd certificatul de inregistrare fiscald, conform
prevederilor legale;

(7) gestioneaza evidenta persoanelor fizice;

,,,,,, M“(.S)ﬂapLicé_pr@eedurile—de—inregistr—are/—med~i~ﬁ-eafe~a~f-d‘omici»l-iu'l-u»i*ﬁscal—(-gi' din
oficiu) al contribuabililor persoane fizice;

(9) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe
baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;

(10) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele
impozabile despre care organele fiscale detin informatii ci pot prezenta un risc fiscal
pentru rambursarea de TVA;

(11) administreazd Registrul contribuabililor persoane fizice, impreund cu
Serviciul (biroul/ compartimentul) tehnologia informatiei; oM,
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(12) informeaza periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea
desfasurat;

(13) colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(14) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de Inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de
inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul
Justiei si Ministerul Finantelor Publice — Agentie;

(15) constatd nedepunerea In termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si aplica
sanctiunile contraventionale prevazute de reglementérile legale in vigoare;

(16) colaboreaza cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscald pentru
depistarea si inregistrarea fiscala din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit
aceasta obligatie prevazuta de lege;

(17) aplica procedurile de Inregistrare a contractelor/documentelor incheiate intre
persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din
Romania apartindnd persoanelor juridice strdine i persoane juridice strdine sau
persoane fizice nerezidente”;

(18) primeste si analizeazd Declaratia privind nedeductibillitatea TVA aferenta
cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare a TVA, in conditiile HG nr. 759/2007, cu
modificarile i completarile ulterioare;

(19) emite Certificatul privind nedeductibillitatea TVA aferentd cheltuielilor
cuprinse 1n cererea de rambursare a TVA,;

(20) colaboreaza cu organul de inspectie fiscala in vederea certificarii
nedeductibilititii TVA, potrivit procedurii legale in vigoare;

(21) asigurad pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(22) asigura formarea componentei 0 a dosarului fiscal, ca urmare a inregistrarii
fiscale, In conformitate cu prevederile legale in vigoare;

(23) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.

contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile privind impozitul pe venit;

(2) primeste si proceseaza cererile privind directionarea unei sume din impozitul
pe venit pentru sustinerea entitdtilor nonprofit/unitétilor de cult si pentru acordarea de
burse private;

(3) primeste, Inregistreazd si proceseaza declaratiile privind contributiile sociale
obligatorii datorate de contribuabilii care au calitatea de persoane fizice;

(4) primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice pentru acordarea
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(5) verifica coerenta si corectitudinea datelor declarate de contribuabili cu datele
existente in evidenta fiscala;

(6) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere si le comunica
contribuabililor;

(7) stabileste obligatiile de platd cu titlu de contributii sociale, emite deciziile de
impunere pentru persoanele fizice, potrivit legii si le comunica contribuabililor;

(8) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit citre compartimentele
cu atributii de evidenta pe platitor persoane fizice;

(9) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(10) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de
depunere a declaratiilor de impunere si a celor privind contributiile de asiguriri sociale;

(11) stabileste din oficiu obligatiile de platd in cazul nedepunerii declaratiilor de
impunere si a celor privind contributiile de asigurdri sociale;

(12) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor;

(13) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(14) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legaturd cu domeniul de activitate.

C. in domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni §i anexele la declaratii, impreuni cu
documentele atasate, prin care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite in Romania, precum si declaratiile de inregistrare prin care se
solicitd Inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul
rambursdrii de TVA, de cétre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeans,
insotite de actele de imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

—(5) indeplineste procedurade emitere a certificatetor de inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreazd in scopuri de TVA, potrivit
reglementarilor legale;

(6) verificd 1Indeplinirea conditiilor legale pentru solicitirile de anulare a
inregistrarii In scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA
sau pentru anularea, din oficiu, a Inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare;
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(8) verificd cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupi anularea
Inregistrarii, In limitele de competentd stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile
privind inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind
respingerea cererilor, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitatile pentru Iinregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile Inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in
Registrul persoanelor impozabile a ciror inregistrare in scopuri de TVA, conform art.
316 din Codul fiscal a fost anulatg;

(10) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri
de TVA, in vederea aplicarii/incetdrii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile
legii;

(11) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile care aplicd sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile,
precum si pentru radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiintiri
prevazute de procedura legald in vigoare;

(12) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate In scopuri
de TVA, in vederea aplicérii/ Incetdrii aplicarii regimului special pentru agricultori, in
conditiile legii;

(13) indeplineste formalititile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplicd regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupi caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(14) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile Inregistrate in scopuri de taxa pe valoarea adaugata care utilizeazi trimestrul
calendaristic ca perioadd fiscala si care efectueazi o achizitie intracomunitara de bunuri
taxabila in Romania;

(15) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(16) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.

D. In domeniul eliberarii certificatelor privind TVA la mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a ,,Certificatului privind atestarea platii TVA, in —

cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport”, precum si cererile de
eliberare a ,,Certificatului”, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport
pentru care nu se datoreaza TVA in Romania;

(2) analizeaza cererile si documentatia anexatd si emite ,,Certificatul privind
atestarea platii TVA, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de trasport”,
respectiv ,,Certificatul”, pe care le comunica contribuabililor;

(3) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;




(4) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legatura cu domeniul de activitate.

E. in domeniul corectiel erorilor materiale din deconturile de TVA:

(1) primeste solicitérile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;

(2) transmite notificérile in vederea prezentarii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatirile efectuate si cu modul de corectare a
erorilor;

(4) intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de
TVA, sau dupd caz, Deciziile privind respingerea solicitirii de corectare a erorilor
materiale din deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunici
contribuabilului;

(5) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(6) indeplineste orice alte sarcini, previazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legétura cu domeniul de activitate.

F. in domeniul solutionarii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune
de rambursare:

(1) selecteazd si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare
perioada de raportare, lunara, trimestriald, semestriald sau anuald, deconturile cu sume
negative de TVA cu optiune de rambursare; verificd deconturile de TVA din punct de
vedere al corectitudinii completérii, urmarind dacd soldul sumei negative de TVA
solicitate la rambursare coincide cu suma Inregistrata in evidentele fiscale;

(2) verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completirii,
urmarind daca soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cu suma
inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notifica contribuabilii dacd se constatd diferente intre suma negativi de TVA
solicitatd la rambursare si suma Inregistratd in evidentele proprii care pot fi corectate
potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale §i aplicarea procedurii speciale in
domeniu;

(4) solutioneaza, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementrilor legale
in vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare;

(5) Intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile negative de TVA
incadrate la risc fiscal mic, 1n conditiile legii;

(6) inainteaza compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de evidentd speciald cuprinzind DNOR, solutionate cu control ulterior,
pentru cuprinderea in programul de inspectie fiscali;

(7) inregistreaza in baza de date, Intr-o evidenta speciald, renuntarile la optiunea
de rambursare a TVA, sub forma de notificari de la contribuabili;

(8) transmite cétre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si
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deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa
caz, in vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
notele de restituire si/sau compensare aprobate, precum si deciziile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa
caz si procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin postd, deciziile de
rambursare a TVA, insotite de Notele de compensare si/sau Notele de restituire/
rambursare, dupd caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/
restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, Notele de
compensare si/sau Notele de restituire/ rambursare, dupa caz, emise de compartimentul
cu atribufii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in care In urma inspectiei
fiscale se stabilesc diferente care afecteazi suma solicitatd la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele
impozabile despre care organele fiscale detin informatii ca pot prezenta un risc fiscal
pentru rambursarea de TVA,;

(13) transmite dosarele solicitarilor cétre compartimentul de gestionare a
dosarului fiscal, in vederea arhivarii;

(14) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(15) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.

G. In domeniul aprobarii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscald pentru TVA a
semestrului sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexati de contribuabilii
solicitanti si le analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea
cererii; o

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunici
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscald solicitatd se
transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei
impozabile;

(4) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(5) indeplineste orice alte sarcini, previzute de lege sau dispuse de conducere, in
legatura cu domeniul de activitate.

-
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H. In domeniul solutionarii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in UE:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA in Roménia, stabilite in afara Comunititii, depuse de
reprezentantii desemnati, insotite de documentatia anexati si le analizeaza, conform
prevederilor legale in vigoare;

(2) verificd pe pagina de internet a Ministerul Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Roménia si tara
solicitantului;

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentari si deciziile de rambursare a
TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate si se
inregistreze in scopuri de TVA in Roménia, stabilite in afara Comunitatii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/rambursarea unor sume aprobate,
precum si deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) instiinteazd contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin
transmiterea deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau a notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum si
a documentelor stampilate, in prealabil, care evidentiazi taxa pe valoarea adiugati
solicitat;

(6) asigurd pastrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(7) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legéturd cu domeniul de activitate.

Art. 136 - Biroul (compartimentul) gestionare dosare fiscale si arhivi are
urmatoarele atributii:

(1) asigura aplicare legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigura formarea dosarului fiscal ca urmare a Inregistririi fiscale, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

~ (3) asigurd gestionarea documentelor arhivate in dosarul fiscal si rispunde pentru
aceasta;

(4) primeste si arhiveazd documentele la dosarele fiscale;

(5) primeste si/sau transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au
schimbat domiciliul fiscal;

(6) supravegheazi respectarea reglementarilor legale privind accesul la dosarele
fiscale;

(7) raspunde de integritatea, securitatea confidentialitatea datelor si informatiilor
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cuprinse in dosarul fiscal,

(8) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(9) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege sau dispuse de conducere, in
legatura cu domeniul de activitate.

Art. 137 - Serviciul (biroul/ compartimentul) evidentd plititori persoane
fizice are urmatoarele atributii:

(1) aplicd legislatia in domeniul colectérii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedura fiscald, cat si actele normative subsecvente acestuia;

(2) asigurd evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de
impozite, taxe, contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura
acestora, prin inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte,
precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(3) aplica procedurile referitoare la evidenta analiticd pe platitori si la stingerea
creantelor fiscale;

(4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili
privind obligatiile de platd la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte
inscrisuri prin care sunt stabilite obligatii de platd, transmise de Serviciul (biroul)
registru contribuabili, declaratii fiscale persoane fizice pe baza registrului jurnal si notei
de predare-primire;

(5) primeste zilnic Inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (Incasari,
compensari, restituiri, storndri) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

(6) verifica zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fara sursi - in directa
colaborare cu unitatea de trezorerie si contabilitate publicd si asigurd corectitudinea
datelor privind platile in vederea prelucrérii acestora in cadrul evidentei analitice pe
platitori si stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

(7) asigurd corectarea erorilor materiale din evidenta analiticd pe platitori, in
conditiile legii;

(8) asigurd, in cazul nepldtii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului general consohdat astfel cum au fost declarate sau a neplitii la

__termen, calcularea, edi , siziilor referitoare la obligatiile fiscale
accesorii pe care, dupa explrarea termenulm de plata, le Inainteazd, cu borderou
Serviciului (biroulul/ compartimentului) colectare si executare silitd persoane fizice, in
vederea recuperarii acestora,

(9) instiinteazd debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor
fiscale, conform prevederilor legale;

(10) elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in
cazul existentei unor eventuale diferente efectueazd punctaje intre fisele analitice pe
platitori si datele din evidenta contabila si fiscald a contribuabililor;
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(11) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeaza a fi tipdrite si transmise centralizat prin intermediul Unititii de Imprimerie
Rapida si transmite Serviciului (biroului/ compartimentului) tehnologia informatiei,
potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(12) intocmeste referatul si borderoul de adaugare-scadere a obligatiilor fiscale si
prelucreaza datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzitoare;

(13) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de
31 decembrie a anului, in limita stabilita de Codul de procedura fiscala;

(14) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile
referitoare la obligatiile de platd accesorii, pe care il transmite Serviciului (biroului,
compartimentului) solutionare contestatii din cadrul Directiei regionale;

(15) elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscala;

(16) analizeazd documentatia privind acordarea inlesnirilor la plati, iar in
colaborare cu Serviciul (biroul, compartimentul) colectare si executare silitd persoane
fizice acordd, la cererea contribuabililor, inlesniri la plati a obligatiilor fiscale in
conditiile legii;

(17) procedeaz, in colaborare cu Serviciul (biroul, compartimentul) colectare si
executare silita persoane fizice, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plati, dupi caz,
precum si la refacerea graficelor de esalonare la plati si comunica contribuabililor actele
administrative emise in acest sens;

(18) urmdreste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la platd acordate potrivit legii;

(19) gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la
platg;

(20) audiaza contribuabilul, impreuna cu Serviciul (biroul, compartimentul)
colectare si executare silitd persoane fizice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a
valabilitdtii inlesnirilor la platd, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea
conditiilor de mentinere a valabilititii Inlesnirilor la plati;

(21) inregistreaza in evidenta analiticd pe platitori toate modificirile care apar in
derularea inlesnirilor la platd (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care
inlesnirile la platd nu mai sunt in derulare);
~(22)-face -propuneri-—privind-imbunatatirea-activitatii de evidentd- analitici pe
platitori la cererea conducerii;

(23) asigura pastrarea secretului fiscal §i confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(24) colaboreaza cu Biroul (compartimentul) monitorizare a colectirii veniturilor
bugetare pentru transmiterea de informatii necesare Intocmirii raportirilor referitoare la
monitorizarea arieratelor contribuabililor persoane fizice administrati;

(25) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
Administratiei judetene, Directiei regionale si/sau Agentie, in legitura cu domeniu] de




activitate.

Art. 138 - Biroul (compartimentul) compensari, restituiri are urméatoarele
atributii:

(1) constatd compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza
deciziei privind compensarea obligatiilor fiscale;

(2) primeste si inregistreaza documentatia privind restituirea/ compensarea unor
sume la bugetul general consolidat, conform prevederilor legale si solicitd Serviciului
(biroului) evidentd platitori persoane fizice, obligatiille bugetare la zi ale
contribuabililor;

(3) analizeaza, In mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si
utilizeazd toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corectd a
situatiei fiscale a acestora;

(4) solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate
de Agentie;

(5) intocmeste referatul cu propunerile de solutionare a contestatiilor impotriva
deciziilor de compensare/ restituire;

(6) solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de
Agentie;

(7) intocmeste decizii de compensare, note de restituire si decizii de restituire,
dupi caz;

(8) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/restituire si/sau notele de
restituire operate;

(9) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane fizice si comunicd in
termenul prevazut de lege, deciziile/ instiintdrile de compensare si Instiintirile de
restituire, dupa caz;

(10) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

(11) realizeazd lucrdrile repartizate compartimentului, potrivit reglementirilor
legale in vigoare;

(12) Intocmeste deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de
restituire pe baza Deciziilor de restituire de TVA primite de la compartimentul cu

si a deciziilor de impunere primite de la Compartimentul analiza de risc;

(13) intocmeste deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele de
restituire pe baza Deciziilor de restituire a TVA primite de la compartimentul cu atributii
in domeniul solutionarii, potrivit prevederilor OpANAF nr. 1559/2016, a cererilor de
restituire a TVA;

(14) transmite cate un exemplar din deciziile privind compensarea obligatiilor
fiscale si/sau notele de restituire, avizate de citre unitatea trezoriei statului, citre

compartimentul cu atributii In domeniul solutiondrii cererilor de restituire a TVA,

i,
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respectiv Compartimentul analizd de risc, in vederea arhivirii la dosarul fiscal;

(15) transmite cate un exemplar din deciziile privind compensarea obligatiilor
fiscale si/sau Notele de restituire, avizate de citre unitatea trezoreriei statului, citre
compartimentul cu atributii in domeniul solutiondrii, potrivit prevederilor OpANAF nr.
155972016, a cererilor de restituire a TVA, in vederea arhivirii la dosarul fiscal;

(16) elibereazd adeverintele prin care se atestd restituirea/ nerestituirea taxelor/
timbrului de mediu pentru autovehicule sau a valorii reziduale a timbrului;

(17) asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(18) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei, in legéturd cu domeniul de activitate.

Art. 139 - Serviciul (biroul/ compartimentul) colectare si executare siliti
persoane fizice are urmatoarele atributii:

(1) aplica legislatia in domeniul colectirii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedura fiscald, cat si actele normative subsecvente acestuia;

(2) organizeazd, verificad si desfasoard activitatea de executare silitdi asupra
veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor, persoane fizice roméne si striine, in
vederea realizirii creantelor fiscale; urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul
de prescriptie;

(3) primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe
competente, care privesc creantele bugetare si confirma primirea acestora, in termenul
prevazut de lege;

(4) restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu
contin elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

(5) duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti,
precum si alte organe competente;

(6) pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste misurile de executare silit3,
in asa fel incét realizarea creantei sa se facd cu rezultate cat mai avantajoase, tinind
seama de interesul imediat al statului, cit si de drepturile si obligatiile debitorului
urmarit;

(7) calculeaza cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

- (8) identificd conturile, in lei si in valutd, ale debitorilor, deschise la unititile
specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de
executare silita prin poprire asupra disponibilitatilor din conturi si prin poprire asupra
veniturilor debitorilor;

(9) intocmeste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor
pentru toate solicitérile emise de birourile executori judecitoresti si autorititile publice
in vederea realizdrii scopului prevazut de lege;

(10) intocmeste actele procedurale de instituire a misurilor asiguratorii cind
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constatd existenta unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectirii
creantelor ce au fost sau urmeaza s fie stabilite;

(11) asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privind Infiintarea
popririlor pe veniturile si disponibilititile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu
debitorului de citre terte persoane, urméreste respectarea popririlor infiintate asupra
tertilor popriti, precum si asupra societatilor bancare si stabileste, dupa caz, masurile
legale pentru executarea acestora;

(12) asigurd, In scris, Instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totald sau
partiald a indisponibilizérii conturilor si retinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale,
conform prevederilor legale, pentru popririle care nu sunt supuse reglementirii O.M.F.P .
nr. 1665/2020;

(13) asigura prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire
la suspendarea, continuarea si ridicarea masurilor de executare siliti prin poprire
bancara si aplica in mod corespunzitor prevederile O.M.F.P. nr. 1665/2020;

(14) intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru
creantele constatate de organele competente ale Agentiei;

(15) asigurd comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de
colectare a creantelor fiscale fatd de contribuabilii persoane fizice administrati, in
termenul prevazut de lege;

(16) efectueazi, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile
sechestrate, precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

(17) numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului
administratiei, spre avizare, indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

(18) contacteazd persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si
imobile indisponibilizate si organizeazd valorificarea bunurilor sechestrate conform
normelor legale in vigoare;

(19) procedeazi la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile
prevazute de dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficients;

(20) analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor
fiscale in cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi dd acordul cu privire
la valorificarea bunurilor prin aceasta modalitate;

(21) asigura efectuarea publicititii vanzarii, in termenul prevazut de lege in cazul
valorificarii bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau vanzare direct;

(22) asigura organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

(23) asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor
acestora,

(24) solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a
sechestrelor si sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a
procesulul verbal de adjudecare a bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;
ooy, 5) distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de preferinta
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prevazute de lege, in cazul in care, la executare silita participd mai multi creditori;

(26) verificd, periodic, conform legii, contribuabilii — persoane fizice inscrisi in
evidenta separatd in cadrul termenului de prescriptie;

(27) primeste de la Serviciul (biroul) juridic informatii referitoare la suspendarea
executarii silite dispusd de instantd si urmdreste continuarea, daci este cazul, a
executarii silite la expirarea perioadei de suspendare;

(28) gestioneaza subsistemul de executare silitd din cadrul Sistemului informatic
de evidenta analitica pe platitori persoane fizice (aplicatia GOTICA);

(29) colaboreazd cu Ministerul Afacerilor Interne, Oficiul Registrului Comertului,
Ministerul Justitiei si alte organe ale administratiei publice, precum si cu organele
bancare, In vederea realizdrii creantelor fiscale prin executare silitd a bunurilor si
conturilor bancare;

(30) colaboreazd cu organele de inspectie fiscald pentru culegerea de informatii
suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activititii de executare silitd a
bunurilor;

(31) furnizeazd Serviciului (biroului/ compartimentului) colectare si executare
silitd persoane juridice informatii referitoare la contribuabilii persoane fizice
administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare in vederea efectudrii
situatiilor centralizatoare la nivel de administratie;

(32) intocmeste formularul de aviz de ipotecd initial in vederea inscrierii
garantiilor reale mobiliare la Registrul National de Publicitate Mobiliard pentru
creantele fiscale ale contribuabililor administrati;

(33) procedeazi la inscrierea garantiilor reale mobiliare la Registrul National de
Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de citre organul fiscal central,
precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale, prin
persoanele desemnate;

(34) analizeazd posibilitatea declarfrii stirii de insolvabilitate a debitorilor
persoane fizice;

(35) genereazd, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeazd a fi tipdrite si transmise centralizat prin intermediul unitatii de imprimerie

~rapidasi transmite Serviciului- (biroului/ compartimentului) tehnologia informatiei,
potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(36) analizeazd documentatia privind acordarea inlesnirilor la platd, iar in
colaborare cu Serviciul (biroul) evidentd platitori persoane fizice acordd, la cererea
contribuabililor, inlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

(37) procedeaza, in colaborare cu Serviciul (biroul) evidents plititori persoane
fizice, la modificarea, mentinerea inlesnirilor la plat, dupa caz, precum si la refacerea
graficelor de esalonare la platd si comunicd contribuabililor actele administrative emise
in acest sens; =
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(38) audiazd contribuabilul, impreuna cu Serviciul (biroul) evidentd platitori
persoane fizice, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la
platd, cu privire la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a
valabilitatii Inlesnirilor la plata;

(39) analizeaza garantiile constituite pe perioada deruldrii inlesnirilor la platd
acordate potrivit legii, precum si reintregirea/ redimensionarea/ inlocuirea garantiilor
constituite;

(40) elibereaza garantiile constituite in cazul finalizarii inlesnirilor la platd in
conditiile legii;

(41) incepe sau reia, dupd caz, masurile de executare silita si executd garantiile in
cazul pierderii valabilitétii inlesnirilor la plata;

(42) desfasoara actiuni de asistentd la recuperare, reprezentind atit recuperarea in
Roménia a unor creante stabilite intr-un alt stat membru al UE, precum si pentru
recuperarea Intr-un alt stat membru al UE a creantelor stabilite in Romania;

(43) procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectul titlului executoriu
transmis de autoritatea solicitatd la cererea autoritétii solicitate, din statul membru al
UE;

(44) informeazd Compartimentul monitorizare a colectdrii veniturilor bugetare
din cadrul Administratiei judetene, cu privire la stadiul cererilor de asistentd la
recuperare;

(45) intocmeste cereri de informatii, notificare si recuperare/ luare de mdasuri
asiguratorii, in vederea solicitarii de asistentd reciproca la recuperare altor state membre
ale UE;

(46) recupereaza creante internationale in conformitate cu prevederile legale;

(47) asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Roménia reprezentand
creante stabilite 1n alte state membre UE;

(48) asigurd pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(49) colaboreaza cu Biroul monitorizare a colectarii veniturilor bugetare pentru
transmiterea de informatii necesare intocmirii raportarilor referitoare la monitorizarea
arieratelor contribuabililor administrati;

(50) urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor
inregistrate de catre contribuabilii administrati;

(51) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei, n legatura cu domeniul de activitate.




