MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
f -
ORDIN NR. .74/

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscali,

In temeiul prevederilor art. 11 alin. (3) si art. 14 alin. (2) din Hotararea
Guvernului Roméniei nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare:

Avand in vedere Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald nr. 2754/2015 privind aprobarea structurii organizatorice a
Directiei Generale de Administrare a Marilor Contribuabili, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Emite urméatorul:

ORDIN

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Directiei
Generale de Administrare a Marilor Contribuabili prevézut in anexa la prezentul
ordin care face parte integranta din acesta.

Art. 2. Conducerea Directiei Generale de Administrare a Marilor
Contribuabili va lua masuri de intocmire a figelor posturilor pentru salariatii din
subordine, precum si pentru posturile vacante, prin stabilirea atributiilor, sarcinilor
gi raspunderilor individuale, pe baza Regulamentului de organizare si functionare
aprobat si, totodata, va asigura insusirea de catre toti salariatii, indiferent de
functii, a sarcinilor si responsabilitatior ce le revin din Regulamentul de
organizare si functionare.

Art. 3. Orice prevedere contrard prezentului ordin fsi inceteazi
aplicabilitatea.

Art. 4. Directia generald de organizare si resurse umane impreuna cu
Direcfia Generald de Administrare a Marilor Contribuabili vor aduce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Art. 5. Prezentul ordin intra in vigoare |a data aprobarii si se publica pe
intranetul si pe site-ul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
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MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Anexa la Ordinul Presedintelui A.N.A.F. nr. "2"{* 3‘}4 /‘2 ”-'”‘

REGULAMENT DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE
AL DIRECTIEI GENERALE DE ADMINISTRARE A
MARILOR CONTRIBUABILI
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DISPOZITI| GENERALE

Art. 1 Prezentul Regulament de organizare si functionare, denumit in
continuare Regulament, creeazd cadrul intern necesar realizérii atributiilor si
competentelor Directiei generale de administrare a marilor contribuabili (denumita n
continuare Direclie generald), aflatd in subordinea Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald (denumitd in continuare Agentie) asa cum sunt acestea
prevazute de legislafia Tn vigoare.

Art. 2 Regulamentul stabileste structura organizatoricd, organizarea si
functionarea structurilor interne, modul de conducere, organizarea si desfisurarea
activitatii, precum si atributiile specifice activitatii Directiei generale si se aproba prin
ordin al Presedintelui Agentiei.

Art. 3 Directia generala de administrare a marilor contribuabili este institutia
publica cu personalitate juridica subordonata Agentiei prin care se realizeaza, In mod
unitar, strategia si programul Agentiei in domeniul administrarii fiscale a marilor
contribuabili aflati in sfera de competenta stabilita prin ordin al pregedintelui Agentiei.

Art. 4 Directia generala are ca obiect de activitate ansamblul activitatilor de
administrare fiscald a marilor contribuabili aflati in sfera de competenta stabilitd prin
ordin al presedintelui Agentiei si are principalele atributii, sarcini si responsabilitat):

(1) inregistreaza contribuabilii si gestioneazd dosarele fiscale ale marilor
contribuabili administrati;

(2) prelucreaza toate titlurile de creantd in scopul stabiliri la termenele
scadente a obligatiilor reale ale contribuabililor la bugetul general consolidat;

(3) exercitd controlul respectérii reglementarilor legale cu privire la
determinarea si evideniierea corectd in situatiile periodice, a obligatiilor fiscale de
catre marii contribuabili, indiferent de forma de proprietate;

(4) analizeaza rezultatele financiare ale activitdti marilor contribuabili pe
ramuri, forme de proprietate, evolutia indicatorilor econemico-financiari, precum si
reflectarea acestor rezultate in obligatiile fiscale declarate;

(5) organizeaza si coordoneaza activitatea de colectare a creantelor
bugetare, prin plata voluntara, executare silitd, stingere a creantelor fiscale prin
celelalte modalitati prevazute de lege, respectiv compensare, restituire, dare in plata,
anulare, prescripfie, declarare a insolvabilitafii, atragere a raspunderii solidare a
persoanelor prevazute de lege, datorate de contribuabilii mari, precum si activitatea
de organizare a evidentei analitice pe platitori;

(6) calculeaza si retine in sarcina marilor contribuabili, in termenul de
prescriplie de a stabili obligatii fiscale, majorari, majorari de intarziere, dobéanzi si
penalitdti de orice fel pentru obligatile bugetului general consolidat, neachitate in
termenul legal;

(7) calculeaza si plateste dobanzi pentru sumele de rambursat de |la bugetul
general consolidat nerestituite in termenul legal catre marii contribuabili;

(8) aproba, pe baza cererilor primite de la contribuabili, conform prevederilor
legale in vigoare, compenséri si/sau restituiri de impozite, taxe si alte venituri ale
bugetului general consolidat;

(9) organizeaza si coordoneazi activitatea de urmérire a modului de derulare
a inlesnirilor la platad aprobate, conform reglementérilor legale speciale;

(10) coordoneaza activitatea de monitorizare a contribuabililor aflati in
administrare si a declaratiilor fiscale ale acestora monitorizeazd contribuabilii
administrati si elaboreaza raportéri la solicitarea Agentiei;

. (11) organizeaza si coordoneaza administrarea TVA si  transmiterea
informarilor periodice solicitate de Agentie;
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(12) organizeaza activitatea privind publicarea pe portalul Agentiei in conditiile
legii, a listei debitorilor care inregistreaza obligatii fiscale restante si cuantumul
acestor obligatii la bugetul general consolidat;

(13) aplica, prin organele specializate, procedurile de executare silitd asupra
creantelor bugetului general consolidat ale marilor contribuabili, neachitate in
termenul legal;

(14) Tnscrie garantiile reale la Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare
pentru creantele fiscale administrate de cétre organul fiscal central, precum si pentru
creantele fiscale administrate de organele fiscale locale;

(15) monitorizeaza arieratele inregistrate de cétre contribuabili aflati in
administrarea directiei;

(16) programeazd, coordoneazi, analizeaz3, sintetizeazi si efectueaza
activitatea de inspectie fiscala la marii contribuabili desfisuratd de serviciile
specializate;

(17) dispune in timpul controlului si ca urmare a controlului, masuri pentru
incadrarea in prevederile legislatiei financiar-fiscale si contabile si urmareste
realizarea acestora,

(18) emite decizii de impunere pentru plata obligafiilor la bugetul general
consolidat ca urmare a inspecliei fiscale desfasurata la marii contribuabili;

(19) analizeaza contestatile primite, Tntocmeste dosarul contestatiilor si
transmite intreaga documentatie catre structura de solufionare a contestatiilor
competents;

(20) verificd administrarea si utilizarea resurselor financiare, precum si
respectarea reglementarilor financiar - contabile in activitatea desfasurata de agentii
aconomici la care statul are calitatea de actionar;

(21) primeste si transmite catre serviciul central de legéturi, periodic sau la
cerere, informalii §i date necesare gestionarii activitatii de cooperare administrativa
intre Agentie si administratiile fiscale ale statelor membre ale Uniunii Europene;

(22) asigura asistenta marilor contribuabili acordata direct la sediul Direciei
generale, in scris, prin @-mail si prin telefon, in scopul informarii permanente asupra
obligatiilor legale ce le revin (inregistrare fiscala, declarare, plata, etc.), precum si
rezolvarea problemelor ridicate de acestia ce intré in sfera sa de activitate;

(23) asigurd eliberarea formularisticii in ceea ce priveste certificatele de
rezidenta fiscala privind aplicarea Conventiei/Acordului de evitare a dublel impuneri
si certificatele privind atestarea impozitului platit ’n Roméania de persoane strdine:

(24) prelucreaza in mod automat datele in vederea rationalizarii si simplificarii
sistemului de evidenta fiscala,

(25) asigura legatura permanenta si schimbul de informati cu celelalte
structuri ale Agentiei, precum si cu alte institufii specializate pentru inscrierea si
actualizarea informatiilor din cazierul fiscal,

(26) elibereaza |a cerere certificatul de cazier fiscal;

(27) indeplineste obiectivele strategice ce-i revin din Planul de performanta al
Agentiei prin serviciile/birourile/compartimentele de specialitate;

(28) monitorizeaza realizarea indicatorilor de performantd, indicatorilor de
evaziune, indicatorilor de eficien{a si eficacitate si transmite informatiile centralizate la
directia generala de planificare, monitorizare si sintezd pentru urmdrirea realizarii
acestora la nivel central;

(29) desfasoara cu regularitate schimbul de informatii cu alte institutii publice,
pe baza protocoalelor si a reglementarilor interne, cu respectarea standardelor
privind acuratetea datelor;
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(30) participa la derularea programelor initiate de Agentie n colaborare cu
diferite institutii si organisme internationale pe probleme de specialitate din domeniul
de activitate al directiai gi pe linia modarnizarii administratiei fiscale;

(31) efectueazd actiuni de inspectie economico-financiard la operatorii
economici aga cum sunt definiti de Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94/2011;

(32) organizeaza arhivarea documentelor gestionate Tn cadrul directiei
generale si predarea acestora la arhiva Agentiei;

(33) elaboreaza propuneri de perfectionare profesionald a personalului din
cadrul Directiei generale si pe care le include in Planul anual de formare
profasionald;

(34) gestioneaza sistemul de control intern/managerial;

(35) asigurd colaborarea cu Serviciul analiza proceselor de activitate din
cadrul Directiei geneale de strategie si relafii internationale in vederea imbunatatirii
fluxului de activitd{i desfasurate in cadrul Directiei generale si implementeaza
procesele de activitate reproiectate;

(36) Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Agentiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.



TITLUL | - CONDUCEREA DIRECTIEI GENERALE DE ADMINISTRARE A
MARILOR CONTRIBUABILI

CAPITOLUL 1. Directorul general al Directiei generale de administrare a
marilor contribuabili

Art. 5 Direclia generala este condusa de un director general, functionar
public, numit in functie prin ordin al pregedintelui Agentiei, in conditiile legii.

Art. 6 (1) Directorul general este ajutat in activitatea sa de cinci directori
generali adjuncti, functionari publici, numiti in functie prin ordin al presedintelui
Agentiei, in conditiile legii.

(2) Directorul general rdspunde fatd de conducerea Agentiei si a Ministerului
Finantelor Publice pentru aducerea la indeplinire a atributiilor si sarcinilor rezultate
din Iegislalria aplicabila.

(3) In indeplinirea atributiilor, directorul general emite decizii care au caracter
de act administrativ de autoritate individual.

(4) Directorul general asigurd Tndeplinirea atributiilor Directiei generale in
conformitate cu prevederile legale, Tn acest sens rispunzind de organizarea,
conducerea si controlul intregii activitati.

Art. 7 (1) Directorul general are calitatea de ordonator terfiar de credite.

(2) Directorul general poate sa delege atributile detinute in calitate de
ordonator tertiar de credite catre directorii generali adjuncti sau catre functionarii
publici de conducere, Tn conditiile legii, prin actul de delegare precizindu-se
competeniele delegate si conditiile delegéarii acestora.

Art. 8 Directorul general coordoneazd in mod direct activitifile din cadrul
structurilor independente (Serviciul juridic - Compartimentul juridic insolventa,
Serviciul solufionare contestatii, Compartimentul de informatii clasificate, Serviciul
audit public intern, Biroul control intern si Compartimentul presa si relatii publice).

Sectiunea 1. Atributii generale de management

Art. 9 Directorul general are urméatoarele atributii:

(1) organizeaza, planific, coordoneazi, controleazi si raspunde de
activitatea Directiei generale n vederea Tndeplinirii atributiilor ce revin institutiei din
actele normative in vigoare si din regulamentul de organizare si functionare;

(2) raspunde de realizarea indicatorilor de performantd, indicatorilor de
evaziune, indicatorilor de eficienta si eficacitate, stabiliti pentru structura pe care o
coordoneaza;

(3) coordoneazad si rdspunde pentru implementarea actiunilor incluse in
Programul de activitate al Agentiei in domeniul specific de activitate si ia méasurile
necesare pentru indeplinirea acestora;

(4) dispune masuri n limita competentei, pentru indeplinirea obiectivelor din
Strategia Agentiei;

(5) monitorizeaza si analizeazi activitatea structurilor din subordine;

(8) informeaza cu operativitate conducerea Agentiei cu privire la dificultitile
intampinate si care exced sferei sale de competenta;

(7) dispune, dupa caz, masuri administrative concrete in vederea simplificarii,
modernizarii si Tmbunatatirii modalitatilor de prestare a servicilor adresate
contribuabililor si rAspunde de implementarea acestora;

(8) monitorizeaza si dispune structurilor subordonate masuri de reducere a
costului colectarii;



(9) raspunde pentru implementarea managementului riscurilor, inclusiv prin
implementarea unui registru al riscului; analizeaza si decide cu privire la abordarea
pe care structurile directiei generale trebuie sa o aiba referitor la riscuri, respectiv la
stabilirea unui registru al riscurilor conform prevederilor O.5.G.G. nr, 400/2015 si a
altor acte normative incidente;

(10) asigura si raspunde de implementarea sistemului de control
intarn/managerial pentru structurile Directiei generale;

(11) urmareste si dispune masuri pentru transmiterea corectd, Tn formatul
solicitat si la termenele stabilite a informatiilor si raportarilor solicitate de conducerea
Agentiei gi a Ministerului Finantelor Publice;

(12) reprezintd Directia generala in raport cu celelalte autoritati si institufji
publice; poate delega un inlocuitor care sa reprezinte Directia generald in cazul in
care nu poate asigurd participarea,

(13) participa la desfasurarea de activitati legate de derularea unor proiecte
in domeniul de competanta, in baza sarcinilor aprobate de conducerea Agentiei si a
Ministerului Finantelor Publice;

(14) aproba Raportul anual de activitate al Directiei generale pentru anul
precedent, Tn vederea includerii acestora in Raportul anual de activitate al Agentiei;
(de eliminat)

(15) urmareste modul de aplicare a reglementérilor din domeniul de activitate
al Directiei generale, respectiv formuleaza propuneri de Tmbunatatire si actualizare a
acestora;

(16) organizeaza si supravegheaza transpunerea la nivelul structurilor din
subordine a masurilor dispuse de catre Agentie si Ministerul Finantelor Publice cu
privire la comunicarea interna si externa;

(17) organizeaza, coordoneazi si asigurd exercitarea controlului financiar
preventiv pentru activitatea proprie si stabileste proiectele de operatiuni supuse
acestui control In conformitate cu dispozitile art. 6 din Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata, privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, propriu, in scopul verificarii sistematice a operatiunilor care fac obiectul
acestuia, din punct de vedere al:

a) respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la
data efectudrii operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor gi a regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categorilor de operatiuni din care fac parte
operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

c) incadraril Tn limitele i destinatia creditelor bugetare sgi/sau de angajament,
dupa caz (control bugetar);

(18) in calitate de ordonator terfiar de credite asigura angajarea, lichidarea si
ordonantarea cheltuielilor Tn limita creditelor bugetare repartizate si aprobate;

(19) raspunde, potrivit legii, de organizarea si finerea la zi a contabilitatii si
prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra situatiei patrimoniului aflat in
administrare si a executiei bugetare;

(20) raspunde de utilizarea echilibratd a bugetului Directiei generale, astfel
incat sa se asigure functionalitatea tuturor structuriler din cadrul acesteia pentru
asigurarea unui serviciu public de calitate;

(21) organizeaza si dispune mésuri pentru gestionarea patrimoniului Directiei
generale;

(22) coordoneaza buna dasfaaurare a activitatilor de gestionare a resurselor
umane inclusiv_in ceea ce priveste angajarea, promovarea, detagarea, delegarea,
mutarea, suspendarea sanctionarea si incetarea raportului de serviciu / de munca,



in conditiile legii, a functionarilor publici/personalului contractual, pentru care are
competenta de numire;

(23) avizeaza statul de funciii al Directiei generale in vederea transmiterii spre
aprobare conducerii Agentiei, in conditile legii si cu respectarea structurii
organizatorice aprobate, in concordanta cu gradul de Tncércare optim si echilibrat a
personalului pe structuri,

(24) exercita atributile care 7i sunt delegate de conducerea Agentiei, dupa
caz, referitoare la aprobarea modificarii statului de functii, cu respectarea structurii
organizatorice aprobate;

(25) aproba statul de personal al Directiei generale, intocmit cu respectarea
structurii organizatorice gi a statului de functji aprobat de conducerea Agentiei;

(26) intocmeste, contrasemneaza sau aproba, dupa caz, fisele posturilor si
rapoartele de evaluare pentru functiile din subordine, potrivit cadrului legal;

(27) coordoneaza desfésurarea procesului de pregétire profesionald a
personalului din cadrul Directiei generale;

(28) asigura aplicarea reglementdarilor legale privind concediile si aproba
programarea si efectuarea concediilor de odihnd pentru personalul din cadrul
Directiei generale;

(29) coordoneaza si rdspunde de organizarea activitatii privind procesul de
solutionare a petitiilor si a cererilor privind liberul acces la informatille de interes
public;

(30) dispune elaborarea si/sau participarea la realizarea de studii si analize
privind dinamica si structura corpului functionarilor publici din cadrul Directiel
generale,

(31) aproba acordarea drepturilor salariale legale si a altor drepturi de
personal pentru functionarii publici, precum si pentru personalul contractual din
cadrul Directiei generale;

(32) aproba Regulamentul intern, a prevederilor Legii nr.7/2004 privind Codul
de conduitd a functionarilor publici, republicatd si a Legii nr. 477/2004 privind Codul
de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;

(33) aproba actele de control, inaintate de structura de control intern:

(34) asigurd colaborarea cu Directia generald antifrauda fiscald din cadrul
Agentiei prin:

a) analizarea, Tmpreund cu conducerea Directiei generale antifrauda fiscald a
riscurilor de neconformare din partea contribuabililor si adoptarea de masuri comune
sau complementare;

b) primirea de la Directia generald antifrauda fiscald si punerea la dispozitia
acesteia a oricaror informatii/date necesare desfasurarii activitatii fiscale,

(35) dispune masurile necesare in vederea pastrarii secretului fiscal si a
confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(36) asigura masurile pentru aplicarea stricta a normelor privind intocmirea,
manipularea, circulatia si pastrarea documentelor cu regim special;

(37) coordoneaza activitatea privind aplicarea si urmarirea respectarii
reglementarilor legale cu privire la informatiile clasificate;

(38) aproba documentatia cu privire la solutionarea contestatiilor formulate
impotriva actelor administrative emise de Directia generala, potrivit competentelor de
solutionare si dispune masuri Tn vederea respectirii termenelor legale in materie de
solutionare a contestatiilor;

(39) raspunde pentru implementarea si comunicarea stadiului realizarii
masurilor ce le revin in activitatea desfasurata, din Planul sectorial de actiune pentru
implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie; 4
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(40) indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea Agentiei si a
Ministerului Finantelor Publice, in conditiile legii.

(41) avizeaza propuneri pentru activititi de formare si pregatire profesionala a
personalului din cadrul Directiei generale.

Sectiunea 2. Atributii specifice in domeniile:

A. Administrarii veniturilor statului:

Art. 10 Directorul general are urmatoarele atributii specifice:

(1) asigura fundamentarea propunerilor privind programul de incaséri al
Directiei generale, Tn vederea transmiterii acestuia catre Agentie;

(2) coordoneaza aplicarea planurilor de actiune pentru implementarea
obiectivelor strategice privind activitatea de servicii pentru contribuabili;

(3) coordoneaza activitatea de publicare, in conditile legii, pe portalul
Agentiei, a listei debitorilor care inregistreaza obligatii fiscale restante si cuantumul
acestor obligatii la bugetul general consolidat,

(4) coordoneazd activitatea de inscriere a avizelor de ipotecd mobiliard Tn
Arhiva Electronica de Garantii Reale;

(5) coordoneaza la nivelul Directiei generale aplicarea masurilor de atragere a
raspunderii solidare, Intocmite de unitétile fiscale in temeiul Legii nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completérile ulterioare;

(6) coordoneaza, indruma, urméreste si rdspunde pentru inregistrarea fiscala
a contribuabililor, gestionarea registrului contribuabililor si gestionarea dosarelor
fiscale si aproba situatii, analize, elaborate |a solicitarea Agentiei;

(7) aproba si semneazé actele administrative fiscale, in limita competentelor
si in conditiile legii;

(8) coordoneaza activitatea de monitorizare a arieratelor inregistrate de
contribuabilii mari aflati in administrare;

(9) semneaza Certificatul privind nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor
cuprinse in cererea de rambursare;

(10) face parte din comisia constituitd in vederea analizarii si aprob#rii sau
respingerii propunerilor de mentinere sau radiere in/din baza de date speciald care
cuprinde persoanele impozabile care prezinta risc fiscal pentru rambursarea TVA,

(11) aproba nota prin care se stabileste incadrarea persoanei impozabile la
risc fiscal mare ca urmare a inscrierii in baza de date speciald si prin care se
propune anularea actelor procedurale intocmite ca urmare a Tncadrérii deconturilor in
curs de solutionare la risc fiscal mic;

(12) analizeaza si sesizeaza organele de urmérire penald pentru sivArsirea
faptelor constatate in activitatea Direciei generale, care prezintd indiciile savarsirii
unei infractiuni;

(13) raspunde si dispune masurile necesare pentru respectarea tuturor
drepturilor marilor contribuabililer prevazute de lege, in raporturile juridice de drept
fiscal, dispune méasuri pentru cresterea conformarii voluntare la declarare si plata de
catre marii contribuabili;

(14) aproba punctul de vedere si propunerea de solutionare comunicate
Directiei generale de reglementare a colectérii creantelor bugetare din cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald in baza cererilor debitorilor persoane
juridice, care solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea
publica a statului a unor bunuri imobile;

(15) semneazd Decizia de declarare in inactivitate, Decizia de reactivare,
Decizia de indreptare a erorii materiale precum si Decizia de respingere a cererii de
reactiq?reﬁndremare a erorii materiale;
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(16) dispune masuri pentru aplicarea reglementérilor legale privind obligatia
agentilor economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale;

(17) analizeazd si monitorizeaza incasarea veniturilor bugetului general
consolidat al Directiei generale, pe bugete, pe principalele impozite si taxe ale
bugetului de stat, in raport cu nivelul programat;

(18) coordoneaza la nivelul Directiei generale administrarea TVA si asigura
transmiterea informarilor periodice ce sunt necesare la nivelul Agentiei;

(19) semneaza/aproba lucrarile elaborate de Serviciul Asistenta Contribuabili;

(20) semneaza certificatele de rezidenta fiscala privind aplicarea Conventiel/
Acordului de evitare a dublei impuneri si certificatele privind atestarea impozitului
plétit in Romania de persoane straine;

(21) coordoneaza activitatea de gestiune a declaratiilor si bilanturilor;

(22) monitorizeaza activitatea de impunere din oficiu a impozitelor, taxelor si
contributiilor cu regim de stabilire prin autoimpunere sau refinere la sursa, conform
procedurii specifice;

(23) coordoneaza activitatea privind cazierul fiscal organizatd la nivelul
directiei generale, potrivit legii si in limita competentelor;

(24) semneaza certificatele de cazier fiscal;

(25) semneaza "Certificatul privind atestarea plati TVA, Tn cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloace de transport”, precum si ,Certificatul”, in cazul achizitiilor
Etrac;orlnunitara de mijloace de transport pentru care nu se datoreaza TVA in

omania.

B. Inspectiei fiscale

Art. 11 Directorul general are urmatoarele atributii specifice:

(1) aproba programele lunare de activitate pentru structurile de inspectie
fiscala din cadrul Directiei generale si asigura transmiterea acestora, la directia
coordonatoare din cadrul Agentiei;

(2) asigurd conditile necesare si dispune masuri pentru realizarea
programului de activitate pentru structurile de inspectie fiscald din cadrul Directiei
generale Tntocmite Tn baza programelor lunare, trimestriale, anuale transmise de
directia coordonatoare din Agentie;

(3) urmareste, monitorizeaza si asigur3 realizarea indicatorilor de performanta
stabiliti pentru activitatea de inspectie fiscald din cadrul Direcliei generale, respectiv
intocmirea situatiei privind realizarea si raportarea acestora;

(4) aprobd documentafia elaboratd in vederea solutionrii contestatiilor
formulate impotriva altor acte administrative emise de Directia generala in domeniul
inspectiei fiscale;

(5) analizeaza lunar situatia privind stadiul realiz&rii inspectiilor fiscale, verifica
si urmareste respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire la durata inspeciilor
Iisca:e. precum si la modalitétile si conditiile de suspendare si de reluare a inspectiei
Iscale;

(8) analizeaza lunar situatia solicitérilor de control inopinat/ constatari la fata
locului formulate de structura de inspectie fiscald din cadrul Directiei generale
precum si pe cele primite de la alte structuri regionale si dispune masuri pentru
asigurarea prioritizarii realizarii acestora Tn functie de riscurile identificate precum si
de capacitatea de control existents;

(7) analizeaza |unar stadiul realizarii inspectiilor fiscale anticipate privind
rambursarea TVA si dispune masuri in vederea asigurarii respectarii, termenélor si
procedurilor prevézute de lege; &

(8) analizeaza gradul de incércare a structurii cu atributii de inspectie fiscala
ce functioneaza in cadrul Direcliei generale, situatia delegarilor de competenta
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solicitate sau primite de aceasta si dispune masuri pentru repartizarea/alocarea
optima a actiunilor de control;

(9) asigurd Tntocmirea de rapoarte, informarl si sinteze privind activitatea
structurii de inspectie fiscald, pe care le prezintd conducerii Agentiel sau directiei
coordonatoare din Agentie;

(10) aproba si transmite directiei coordonatoare din cadrul Agentiei raportul
anual privind activitatea de inspectie fiscala;

(11) dispune prin decizie mobilitatea pentru functile publice din cadrul
structurii de inspectie fiscald numai cu avizul conform al Vicepresedintelui
coordonator al activitatii de inspectie fiscala din cadrul Agentiei;

(12) asigurd conditiile necesare, dispune masurile ce se impun $i urmareste
modul de ducere la indeplinire a actiunilor dispuse de conducerea Agentiei si/sau de
directia coordonatoare, pentru structurile de inspectie fiscala din subordine.

C. Inspectiei economico - financiare

Art. 12 Directorul general are urmatoarele atributii specifice:

(1) avizeazd si transmite spre aprobare Directiei generale inspectie
economico-financiard din cadrul Ministerului Finantelor Publice propunerile de
program de activitate, precum si propunerile fundamentate de modificare/completare
a programelor de activitate pentru personalul cu atributii de inspectie economico-
financiara;

(2) aproba si transmite Directiei generale de inspeclie economico-financiara
din cadrul Ministerului Finantelor Publice raportul anual de activitate pentru structura
de inspectie economico-financiara;

(3) aproba nominalizarea persoanelor din cadrul structurilor de inspectie
economico-financiare pentru acces la informatii clasificate secrete de stat;

(4) dispune prin decizie, mobilitatea pentru functile publice din cadrul
structurilor de inspectie economico-financiard numai cu avizul conform al directorului
general al Directiei generale de inspectie economico-financiard din cadrul
Ministerului Finanfelor Publice.

D. Ajutorului de stat, practicilor neloiale si preturilor reglementate

Art. 13 in domeniul ajutorului de stat, practicilor neloiale si preturilor
reglementate, directorul general dispune prin decizie mobilitatea pentru functiile
publice din cadrul structurilor de ajutor de stat, practici neloiale si preturi
reglementate numai cu avizul conform al directorului general al Directiei generale
ajutor de stat din cadrul Ministerului Finantelor Publice.

E. Unitatea de management a riscului

Art. 14 Directorul general are urmétoarele atributii specifice:

(1) asigura indeplinirea atributiilor ce revin Directiei generale pe linia Unitafii
de management a riscului;

(2) coordoneaza procesul de analizd a riscurilor de neconformare privind
obligatile fiscale la nivelul Directiei generale, dispune masurile administrative in
acest sens,

(3) aproba capacitatea de colectare si nivelul arieratelor recuperabile;

(4) aproba programul de activitate intocmit pentru structura de inspectie
fiscala;

(5) aproba referatele pentru solutionarea solicitdrilor de eliminare sau
suplimentare a programului lunar de activitate a Activitdtii de inspectie fiscalé;

S
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(6) aprob&a propunerile privind includerea in programul de activitate a
contribuabililor care deruleaza tranzaclii cu entitati afiliate cu risc fiscal asociat
preturilor de transfer;

(7) aproba propunerile privind imbunététirea metodologiilor si procedurilor de
inspectie fiscala avand ca obiectiv preturile de transfer;

(8) aproba raportarea trimestriala privind Capacitatea fiscald Tn vederea
astimarii bugetare a sumelor declarate si a realizarilor pentru trimestrul urmaétor;

(9) aproba indicatorii de performanta pentru activitatea desfasurata in cadrul
Directiei generale;

(10) aprobd rapoarte, informari si sinteze privind modul de realizare a
programelor de activitate sau a sarcinilor dispuse, pe care structurile din cadrul
Unitétii le prezinta directiilor coordonatoare din cadrul Agentiei;

(11) aproba criteriile si indicatorii utilizati in analiza de risc;

(12) aproba situatia privind nivelul riscului fiscal stabilit pentru contribuabilii
administrati de Directia generala,

(13) aprobéa raportul privind analiza de risc elaborat de Serviciul analizd de
risc, precum si raportul privind analiza documentard elaborat de Biroul control
documentar;

(14) aproba referatul privind propunerea stabiliri gradulul de risc fiscal al
contribuabililor la inregistrarea, respectiv respingerea solicitérii in scopuri de TVA,
precum si a Deciziei de inregistrare/ respingere Tn scopuri de TVA;

(15) aproba lunar situatia solicitarilor de control inopinat/control documentar
formulate de catre Serviciul analiza risc din cadrul Direcfiei generale si propune
masuri pentru prioritizarea realizarii acestora in funciie de riscurile fiscale identificate
precum si de capacitatea de control existenta.

F. Servicii interne si structuri independente

Art. 15 Directorul general are urmatoarele atributii specifice:

(1) asigura indeplinirea atributiilor ce revin Directiei generale pe linia activitatii
serviciilor interne si structurilor independente;

(2) asigura Tindeplinirea atributilor ce revin Directiei generale pe linia
reprezentarii in fata instantelor,

(3) avizeazd delegarea de competentd privind solutionarea contestatiilor la
solicitarea serviciului de solutionare din cadrul Directiei generale;

(4) acorda, din oficiu, delegarea de competentd privind solufionarea
contestatiilor serviciului de solutionare din cadrul Directiei generale;

(5) aprob& documentatia cu privire la solutionarea contestatiilor aflate in aria
de competentd sau prin delegare de competenta, dupa caz, si dispune masuri n
vederea respectérii termenelor legale in materie de solutionare a contestatiilor;

(6) propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice
activitatii serviciilor interne;

(7) aplicd si urméreste respectarea reglementérilor legale cu privire la
informatiile clasificate;

(8) dispune masuri pentru desfasurarea procesului de pregatire profesionald a
personalului din cadrul Directiei generale si propune activititi de formare si instruire a
personalului din subordine;

(9) asigura respectarea prevederilor Legii nr.161/2003, cu modificérile si
completarile ulterioare — Titlul IV "Conflictul de interese si regimul incompatibilittilor
n exercitarea demnitatilor publice i functiilor publice”;

(10) asigurd obtinerea rezultatelor optime in domeniul organizarii institutiei,
gestiondrii resurselor umane si dezvoltdrii carierei personalului prin: aplicarea
legislatiei in domeniul managementului resurselor umane (recrutare, angajare,
promovare, mobilitate, sanctionarea si desfacerea contractului de munca/incetarea
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raportului de serviciu, Tn conditile legii, a personalului contractual/functionarilor
publici, respectiv salarizarea personalului cu exceptia celui care intra in sfera de
competenta a conducerii Agentiai;

(11) asigurd indeplinirea sarcinilor referitoare la organizarea activitatii
financiare si conducerii contabilitatii proprii si coordoneaza aplicarea reglementarilor
legale in acest sens, in cadrul Direcliei generale prin:

a) elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli;

b) intocmirea situatiilor financiare anuale si trimestriale pentru activitatea
proprie;

(12) organizeaza si indruma operatiunile de Iinventariere anuala a
patrimoniului Directiei generale;

(13) urmareste ca utilizarea creditelor bugetare repartizate sa se faca numai
pentru realizarea sarcinilor institutiei, potrivit prevederilor din bugetele aprobate si in
conditiile stabilite prin dispozitiile legale;

(14) asigurad exercitarea controlului operativ asupra tuturor documentelor
economico-financiare elaborate de salariatii din subordine, ce cuprind operatiuni care
se referd la activitatea directiei si rdspunde, potrivit legii, in limitele competentelor
acordate;

(15) organizeaza, coordoneazd si asigurd exercitarea controlului financiar
preventiv pentru activitatea proprie si stabileste proiectele de operafiuni supuse
acestui control in conformitate cu dispozitile art. 6 din Ordonanta Guvernului nr.
119/1989, republicata, privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, in scopul verificarii sistematice a operatiunilor care fac obiectul acestuia,
din punct de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la
data efectuarii operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categorilor de operatiuni din care fac parte
operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

¢) incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,
dupa caz (control bugetar);

(16) asigura integritatea bunurilor incredintate institutiei publice,

(17) asigura coordonarea activitatii administrative din cadrul Directiei generale
prin:

a) administrarea si gestionarea imobilelor si a bunurilor din patrimeoniu;

b) raspunde de aplicarea prevederilor legale cu privire la apéararea civila, PSI,
paza si accesul in sediile institutiei;

c) asigurarea conditiilor optime pentru valorificarea bunurilor confiscate sau
intrate Tn proprietatea privata a statului;

d) asigurarea din punct de vedere logistic a desfasurarii Tn conditi de
normalitate a activitatii Directiei generale (arhiva, transporturi auto, administrare spatii
prin asigurarea intretinerii si curdteniei, functionarii eficiente a instalatiilor electrice,
termice si sanitare, comunicatii, asigurarea integritatii si securitatii patrimoniului,
securitatea si sanatatea In munca, registratura, etc.);

(18) analizeaza si raspunde pentru intocmirea lucrarilor si raportarea stadiului
fizic privind realizarea obiectivelor cuprinse Tn programele de investiti, cu
respectarea reglementarilor legale in vigoare;

(19) stabileste orientarile in domeniul achizitilor publice Tn corelare cu
obiectivale Ministerului Finantelor Publice/Agentiei si prevederile legale in vigoare;

(20) aplica mésuri cu privire |la eficientizarea sistemului de achizitii publice, n
vederea scaderii cheltuielilor cu achizitile de bunuri si servicii in calitate de autoritate
contractanta pfin;
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a) prioritizarea procedurilor de achizitii de bunuri si servicii;

b) prioritizarea procedurilor de investitii;

(21) coordoneazd incheierea si derularea contractelor de achizitii publice de
produse, servicii sau lucréri, in corelare cu necesitatile Directiei generale;

(22) asigura elaborarea Programului anual al achizitilor publice si a
Programului anual de investiti pe baza necesitéfilor si prioritatilor comunicate de
catre structurile coordonate;

(23) ia masuri pentru eficientizarea activitatilor in ceea ce priveste costurile de
transport a personalului Directiei generale si in ceea ce priveste cheltuielile de
cazare prin incheierea de acorduri cadru, dupé caz;

(24) asigura implementarea Strategiei Ministerului Finantelor Publice si
Agentiel, a politicilor si regulilor de dezvoltare si utilizare a sistemelor informatice
pentru intreaga structura a Directiei generale;

(25) participa la implementarea Strategiei de informatizare a Agentiei si a
Ministerului Finantelor Publice si a metodologiilor de lucru Tn domeniul tehnologiei
informatiei si telecomunicatilor si, dupa aprobare, urmareste respectarea
standardelor,

(26) elaboreaza propuneri privind dezvoltarea si operarea in cele mai bune
conditii a Sistemului Informatic;

(27) urmareste respectarea normelor privind asigurarea securitatii informatice
si asigura incadrarea in linille strategice privind asigurarea securitatii informatice
stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

(28) participa la asigurarea si administrarea sistemelor de control al accesului
la resursele Sistemului Informatic din cadrul Directiel generale;

(29) asigurd unicitatea si securitatea Sistemului Informatic la nivelul Agentiei
si Ministerului Finantelor Publice prin utilizarea in exclusivitate a aplicatiilor
informatice aprobate de directia generala de tehnologia informatiei;

(30) urmdreste realizarea interoperabilitatii si a schimbului de informatii cu

institutile deconcentrate si descentralizate din arla de competentd a Direcliei
generale.

Art. 16 In exercitarea atributilor sale, directorul general are dreptul s
controleze personal activitatea profesionald a oricarui salariat al Directiei generale.
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CAPITOLUL 2. Directorii generali adjuncti ai Directiei generale

Art. 17 Directorul general al Directiei generale este ajutat Tn activitatea sa de
cinci directori generali adjuncti, numiti in functie prin ordin al presedintelui Agentiei, in
conditiile legii.

Sectiunea 1. Atributii generale de management

Art. 18 Directorii generali adjuncti au urméitoarele atribulii generale de
managament:

(1) raspund fata de directorul general al Directiei generale si fatd de
conducerea Agentiei pentru aducerea la indeplinire a atributiilor si sarcinilor rezultate
din legislatia aplicabila;

(2) avizeaza si raspunde de indicatorii specifici activitatii;

(3) organizeaz4, planificd, coordoneaza, controleaza si indrumé activitatea
structurilor coordonate direct din cadrul directiei generale in domeniile colectare si
inspectie fiscald, unitatea de management a riscurilor si servicii interne potrivit
competentelor gi rdspund pentru indeplinirea atributiilor stabilite prin actele normative
in vigoare, prin Strategia Agentiei si prin prezentul Regulament de organizare si
functionare;

(4) le revin in mod corespunzétor si proportional atributiile directorului general
in raport cu domeniul pe care il coordoneaza Tn mod direct:

(5) informeaza Directorul general al Directiel cu privire la dificultatile
intAmpinate si care exced sferei sale de competents;

(6) identifica instrumentele necesare Tn vederea asigurérii unei aplicari unitare
la nivelul Directiei generale a legislatiei fiscale;

(7) propun directorului general linii de actiune si masuri potrivit directiilor
strategice ale Agentiei, urmérind rationalizarea si imbunatatirea activitatii Directiei
generale, cat si masuri pentru eliminarea abaterilor de la reglementarile in vigoare,
potrivit ariei de competenta;

(8) asigura implementarea standardelor de control intern/managerial si
aplicarea procedurilor elaborate de catre Agentie, iar pentru activitatile pentru care
nu sunt stabilite proceduri asigura transmiterea propunerilor la Comisia de
monitorizare, coordonare si fndrumare metodologicd a dezvoltérii sistemului de
control intern/managerial de la nivelul Agentiei, care gestioneaza aceastd activitate,
in vederea elaborarii de proceduri de lucru unitare:

(9) asigura elaborarea rapoartelor de activitate sl a rapoartelor de
performanta ale Directiei generale in aria sa de competenti,

(10) propun directorului general masuri de optimizare si echilibrare a gradului
de incércare cu sarcini la nivel de functie publici/contractuald a personalului din
subordine;

(11) intocmesc sau contrasemneaza, dupa caz, fisa postului si raportul de
evaluare pentru persoanele din subordine, potrivit cadrului legal;

(12) fac propuneri gi urmaresc desfisurarea procesului de pregétire
profesionala a personalului din cadrul structurilor coordonate;

(13) avizeazé/transmit spre aprobare programarea si efectuarea concediilor
de odihna pentru personalul din cadrul structurilor coordonate de la nivelul Directiei
generale;

(14) dispun masurile necesare Tn vederea pastrarii secretului fiscal si a
confidentialitétii documentelor si informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(15) aplicd si urméresc respectarea reglementarilor legale cu privire la
informatiile clasificaté;”
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(16) urmaresc transmiterea si raspund de corectitudinea informatiilor
comunicate conducerii Agentiei;

(17) formuleaza propuneri pentru activititi de formare si pregétire
profesionala a personalului din cadrul Directiei generale;

(18) dispune masurile necesare Tn vederea pastrarii secretului fiscal si a
confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, Tn conditiile legi;

(19) avizeaza si aproba documentele elaborate Tn cadrul structurilor
subordonate,

(20) monitorizeaza realizarea indicatorilor de performants, indicatorilor de
evaziune, indicatorilor de eficienta si eficacitate si avizeaza transmiterea informatiilor
centralizate la Direc{ia generald de planificare, monitorizare si sintez4;

(21) asigura solufionarea aspectelor semnalate in rapoartele Curiii de conturi
si/sau a masurilor dispuse referitoare la activitatea pe care o coordoneazé;

(22) coordoneaza activitatea de inventariere si monitorizare a recomandarilor
si masurilor prevazute prin rapoartele Curtii de Conturi;

(23) Tndeplinesc orice alte sarcini legate de specificul lor de activitate, dispuse
de conducerea Directiei generale si de conducerea Agentiei.

Sectiunea 2. Atributii specifice in domeniile:

A. Administrérii veniturilor statului

Art. 19 Directorul general adjunct — administrarea veniturilor statului are
urméatoarele atributii:

(1) organizeaza, indruma, monitorizeazd si controleazd activitatea de
colectare a veniturilor bugetului general consolidat din cadrul Directiel generale,
rezultate din actele normative in vigoare si din Regulamentul de organizare si
functionare;

(2) evalueaza si revizuieste practicile curente si implementeazi masuri pentru
simplificarea, modernizarea si imbunatatirea masurilor de gestiune si colectare a
veniturilor statului si a modalitatilor de prestare a servicilor adresate marilor
contribuabili;

(3) formuleaza propuneri cu privire la liniile de actiune si mésurile necesare
indeplinirii obiectivelor strategice ale Agentiei in domeniul colectérii veniturilor
bugetare, urmérind rationalizarea si imbunatatirea activitatii Directiei generale,
precum si dispunerea de masuri pentru eliminarea abaterilor de la reglementarile in
vigoare;

(4) identifica instrumentele necesare in vederea aplicirii unitare a legislatiel
fiscale;

(5) organizeaza, indruma, monitorizeaza si raspunde pentru indicatorii de
performantd, evaziune, eficienta;

(6) analizeazd si propun masuri in vederea realizarii programului de Tncaséri,
de reducere a arieratelor bugetare si al cresterii gradului de conformare voluntara a
marilor contribuabili;

(7) organizeaza, Tndruma, urmareste si raspunde de asigurarea serviciilor
pentru contribuabili in mod unitar, aplicand standardele de calitate stabilite de catre
conducerea Agentiei;

(8) organizeaza activitatea de elaborare periodicda a programelor de
informare, educare si asistentd contribuabili si formuleazi propuneri pentru
imbunatatirea acestora;

(9) asigura aplicarea masurilor dispuse de conducerea Agentiei in vederea
eficientizarii activitafii de asistenfd a contribuabililor si “a serviciilor oferite
contribuabililor; '
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(10) raspunde pentru implementarea tuturor masurilor prevézute prin deciziile
Curtii de Conturi in domeniul colectarii veniturilor bugetare;

(11) urmdreste activitatea si asigura indrumarea metodologica a structurilor
subordonate cu privire la punerea in aplicare a prevederilor legale referitoare la
colectarea creantelor bugetare, prin plata voluntara, executare silita sau stingere prin
celelalte modalitati prevazute de lege a sumelor datorate de marii contribuabili;

(12) dispune masuri cu privire la aplicarea unitard a legislatiei fiscale in cadrul
structurilor subordonate prin:

a) organizarea periodica de dezbateri cu privire la aplicarea legislatiei fiscale
la nivelul Directiei generale, atat cu personalul propriu, cat si cu contribuabilii;

b) diseminarea informatiilor cu privire la solutile adoptate in aplicarea
legislatiei fiscale;

c¢) diseminarea si urmérirea aplicérii unitare a procedurilor, instructiunilor si a
normelor de lucru elaborate de Ministerul Finantelor Publice si de Agentie;

(13) avizeaza documentatia elaborata Tn vederea solutiondrii contestatiilor
formulate impotriva actelor administrative emise de Directia generald n domeniul
colectarii veniturilor bugetare si dispune masuri Tn vederea respectérii termenelor
legale;

(14) organizeaza, indruma, monitorizeaza si controleazd aplicarea
procedurilor cu privire la stabilirea impozitelor, taxelor si contributiilor sociale;

(15) coordoneazad, monitorizeaza si indruma activitatea de publicare, In
conditiile legii, pe portalul Agentiei a listei debitorilor care inregistreaza obligatii
fiscale restante si cuantumul acestor obligatii la bugetul general consolidat;

(16) coordoneaza activitatea de monitorizare a arieratelor inregistrate de
contribuabilii mari aflati Tn administrare,

(17) coordoneaza, indruma si monitorizeaza aplicarea procedurilor de
declarare a contribuabililor inactivi, de indreptare a erorilor materiale si de reactivare
a acestora;

(18) semneaza notificarile transmise contribuabililor, cu privire la aplicarea
procedurilor privind declararea Tn inactivitate a contribuabililor/indreptarea de eroare
materiala/reactivare;

(19) contrasemneaza Decizia de declarare in inactivitate, Decizia de
reactivare, Decizia de indreptare a erorii materiale, precum si Decizia de respingere
a cererii de reactivare/indreptare a erorii materiale, potrivit competentelor,

(20) avizeaza/aproba referatele/notele cu privire la aplicarea procedurilor
privind declararea in inactivitate a contribuabililor/indreptarea de eroare materiala
/reactivare,

(21) avizeaza lista cuprinzand datele de identificare ale contribuabililor
declarati inactivi care au fost radiati din Registrul contribuabililor;

(22) coordoneaza activitatea de inscriere a garaniilor reale la Arhiva
Electronica de Garantii Reale Mobiliare pentru creantele fiscale administrate de cétre
organul fiscal central, precum si pentru creantele fiscale administrate de organele
fiscale locale;

(23) face parte din comisia constituita in vederea analizarii si aprobarii sau
respingerii propunerilor de mentinere sau radiere in/din baza de date speciald care
cuprinde persoanele impozabile care prezinta risc fiscal pentru rambursarea TVA,

(24) monitorizeaza stadiul solutionarii deconturilor cu sume negative de TVA
cu optiune de rambursare;

(25) avizeaza punctul de vedere si propunerea de solutionare comunicate
Direcfiei generale de reglamentare a colectarii creantelor bugetare din cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald Tn baza cererilor debitorilor persoane
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juridice, care solicita stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea
publica a statului a unor bunuri imobile;

(26) conduce, organizeaza si controleazd activitatea Directiel generale in
vederea asigurérii indeplinirii atributiilor ce revin institutiei pe linia colectarii veniturilor
bugetului general consolidat, rezultate din actele normative in vigoare si din
Regulamentul de organizare si functionare;

(27) semneaza contractele de ipoteca/gaj asupra bunurilor mobile si imobile,
instituite in favoarea Direcliei generale pentru executarea obligatiilor fiscale ale
debitorilor pentru care existd un acord de esalonare la platd, avand ca obiect bunuri
proprietatea unor terte persoane;

(28) monitorizeaza la nivelul Directiei generale aplicarea masurilor de
atragere a raspunderii solidare, intocmite de unitatile fiscale in temeiul dispozitiilor
Codului de procedura fiscala;

(29) coordoneaza, indruma si monitorizeazé centralizarea informatiilor privind
modul de solutionare a cererilor de asistentd la recuperare intre statele membre
Uniunii Europene;

(30) asigura valorificarea informatiilor primite de la autoritatile competente din
alte state in baza acordurilor internafionale sau a regulamentelor si directivelor
europene Tn scopuri legate de colectarea veniturilor. Formuleazi solicitéri pentru
initierea procedurii de asistenta mutuala |la recuperarea creantelor;

(31) coordoneazd activitatea de monitorizare a contribuabililor aflati in
administrare si a declaratiilor fiscale ale acestora;

(32) coordoneazd administrarea TVA si transmiterea informérilor periodice
solicitate de Agentie;

(33) coordoneaza, ndruma, urmareste si rdspunde pentru inregistrarea
fiscald a contribuabililor, gestionarea registrului contribuabililor si gestionarea
dosarelor fiscale:

(34) coordoneaza, indruma §i monitorizeazd activitatea de gestiune a
declaratiilor i bilanfurilor,

(35) coordoneaza, indruma si monitorizeaza activitatea de impunere din oficiu
a impozitelor, taxelor si contributiilor cu regim de stabilire prin autoimpunere sau
retinere la sursa, conform procedurii specifice;

(36) organizeaza, Indruma si coordoneazd activitatea specificd Serviciului
Asistenta Contribuabili i a Biroului evitarea dublei impuneri,

(37) organizeazd, coordoneaza si controleazi activitatea de executare silita
din cadrul Directiei generale, In vederea realizarii creantelor fiscale;

(38) organizeazd, coordoneazd, indruma si controleazd activitatea de
organizare a evidentei analitice pe platitori;

(39) organizeazd, coordoneazd, indruma si controleaza activitatea specifici
Serviciului taxa de stabilire timbru de mediu si inmatriculare autorizatii;

(40) aproba referatul si deciziile de instituire a masurilor asiguratorii;

(41) organizeazd, indrumé si coordoneaza activitatea desfasuratd prin
intermediul ghiseului de informatii de tip front-office (ghiseu unic);

(42) coordoneaza, Indrumé si monitorizeazi activitatea privind cazierul fiscal
organizata la nivelul directiei generale, potrivit legii si Tn limita competentelor;

(43) semneaza / contrasemeaza / avizeazi, dupa caz, actele administrativ
fiscale, Tn limita competentelor si in conditiile legii;

(44) aproba referatele cuprinzdnd propunerile  pentru  solutionarea
contestatiilor formulate impotriva actelor administrativ fiscale emise de organele de
administrare aflate In coordonare si asigurd inaintarea acestora citre structura de
solutionare a contestatiilor competenta;
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(45) coordoneaza si organizeaza activitéti privind informarea personalulul din
subordine cu privire la prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date cu
modificérile si complatérile ulterioare si se asigura de respectarea acestor prevederi;

(46) coordoneazd activitatea de primire a cererilor de eliberare a
.Certificatului privind atestarea plati TVA, Tn cazul achizitilor intracomunitare de
mijloace de transport’, precum si cererile de eliberare a ,Certificatului”, in cazul
achizitilor intracomunitare de mijloace de transport pentru care nu se datoreazé TVA
in Roemania;

(47) indruma activitatea de analiza a cererilor i a documentatiel anexate de
contribuabili si activitatea de emitere a ,Certificatului privind atestarea plati TVA, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport”, respectiv a ,Certificatului”.

B. Inspectiei fiscale

Art. 20 Directorii generali adjuncti = inspecfie fiscald 1 si 2 au urmétoarele
atributii comune:

(1) conduc, organizeazi, coordoneazi si controleazi activitatea de inspectie
fiscala din cadrul Directiei generale, Tn vederea asigurarii indeplinirii atributiilor ce
revin directiei pe linia activitatii de inspeciie fiscalé;

(2) coordoneaza metodologic structurile/actiunile de inspectie fiscald si de
control inopinat/constatari la fata locului inclusiv, pentru verificarea prefurilor de
transfer, In vederea aplicarii unitare a reglementarilor legale Tn vigoare;

(3) asigurd efectuarea de analize in vederea identificdrii/selectérii
contribuabililor cu rise fiscal ridicat pentru includerea in programul lunar de activitate
al structurii de inspectie fiscala din cadrul Directiei generale;

(4) asigura si raspund pentru intocmirea si realizarea programului de
activitate pentru structura de inspectie fiscald din cadrul Directiei generale in baza
programelor lunare, trimestriale, anuale transmise de directia coordonatoare din
cadrul Agentiei;

(5) asigurd si raspund pentru realizarea indicatorilor de performants,
indicatorilor de evaziune stabiliti pentru activitatea de inspectie fiscald din cadrul
Directiei generale, respectiv intocmirea situatiei privind realizarea si raportarea
acestora la termenele stabilite, cétre directorul general al Direcliel generale/directia
coordonatoare din Agentie;

(6) aproba Ordinul de serviciu pentru efectuarea actiunilor de contral fiscal, in
condifiile prevazute de Codul de procedura fiscala:

(7) dispun transmiterea catre structura de administrare a veniturilor si la
contribuabili, a decizilor de impunere privind obligatile de plata privind obligatiile
fiscale principale si/sau a decizillor de nemodificare a bazei impozabile/deciziilor
privind modificarea bazei de impozitare/deciziei de impunere provizorie privind
obligatiile fiscale principale, a altor acte administrative fiscale, a proceselor-verbale,
corespondenta cu contribuabilii mari;

(8) asigura cunoasterea si respectarea de cétre personalul cu atributii de
inspectie fiscala aflat in coordonare a metodologiilor si procedurilor din domeniu;

(9) aproba, potrivit competentelor, documentele referitoare la valorificarea
constatarilor inspectiilor fiscale efectuate de cétre personalul aflat in subordine:

(10) fac parte din comisia constituitd Tn vederea analizérii si aprobérii sau
respingerii propunerilor de mentinere sau radiere in/din baza de date speciald care
cuprinde persoanele impozabile care prezinta risc fiscal pentru rambursarea TVA,;

(11) aproba rapoartele de inspectie fiscald, deciziile de impunere, deciziile de
nemodificare a bazei impezabile, decizile de modificarea bazei de impozitare,
decizile de impunere provizorie privind obligatiile fiscale principale, deciziile de
ajustare/estimare In ~eazul ajustari/estimérii venitului/cheltuieli uneia dintre
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persoanele romane afiliate, referatele si decizile privind instituirea de masuri
?sigur-ﬁtcrii precum gi orice alte documente stabilite prin procedurile de inspectie
iscala;

(12) decid 1in legdtura cu reverificarea wunei anumite perioade
impozabile/impozite, taxe, contributii sociale, potrivit legii;

(13) avizeazd documentatia elaborata in vederea solutiondrii contestatiilor
formulate impotriva altor acte administrative emise de Directia generald in domeniul
inspectiei fiscale si dispune masuri in vederea respectarii termenelor legale ;

(14) aproba referatele cuprinzdnd propunerile pentru  solutionarea
contestatiilor formulate impotriva actelor administrativ fiscale emise de organele de
inspeciie fiscala aflate in coordonare si asigurd inaintarea acestora catre structura de
solutionare a contestatiilor competenta;

(15) analizeaza modul de selectare si cuprindere n programul de activitate a
inspectiilor fiscale, pe baza analizei de risc, la contribuabilii mari identificati cu risc
fiscal, inclusiv Tn cazul celor care au beneficiat de rambursare de TVA sau la care s-a
declansat procedura insolventei;

(16) raspund pentru indeplinirea corespunzitoare si la termen a tuturor
solicitérilor din domeniul inspectiei fiscale primite de la directia coordonatoare din
cadrul Agentiei;

(17) analizeaza stadiul realizarii inspeciiilor fiscale si a altor controale fiscale
$i dispun masuri Tn vederea asigurarii respectérii cadrului normativ in domeniul
inspectiei fiscale, inclusiv in ceea ce priveste durata maximé de efectuare a acestora;

(18) analizeaza situatia inspectiilor fiscale suspendate, verificd si urméresc
respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire la modalitatile si conditile de
suspendare si de reluare a inspectiei fiscale;

(19) analizeaza situatia solicitarilor de control inopinat/constatari la fata
locului, formulate de structurile de inspectie fiscald din cadrul Directiei generale,
precum gi pe cele primite de la alte directii generale regionale ale finantelor publice
gi dispune mésuri pentru prioritizarea realizérii acestora in functie de riscurile fiscale
identificate, precum si de capacitatea de control existenta;

(20) solicitd altui organ de inspectie fiscala, delegarea de competents pentru
efectuarea unei actiuni de inspectie fiscald/control fiscal;

(21) avizeaza acordul privind delegarea de competenta, dupa caz;

(22) aproba sau resping, dupa caz, la cererea contribuabilului, pentru motive
justificate, amanarea datei de incepere a inspeciiei fiscale;

(23) verifica stadiul realizarii inspeciiilor fiscale anticipate pentru rambursarea
TVA si dispun masuri Tn vederea asigurarii respectéarii termenelor de solutionare
prevazute de lege;

(24) aproba, in condifile legii, sesizarea organelor judiciare competente
asupra unor fapte, constatate ca urmare a controalelor fiscale gi care pot intruni
elementele constitutive ale unei infractiuni, in conditiile prevazute de legea penalé;

(25) coordoneaza, indruméd si monitorizeaza aplicarea procedurilor privind
verificarea, de catre organele de inspectie fiscald, a contribuabililor care indeplinesc
conditile de declarare in inactivitate, a conditiei de reactivare si de indreptare a
erorilor materiale;

(26) aproba avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a
contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor materiale si instiintarea privind
constatarea situatiei contribuabilului fatd de conditiile de inactivare si dispune masuri
in vederea transmiterii acestora, impreund cu documentatia specifics, catre
structurile care asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si indreptarea
erorilor materiale;
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(27) asigura intocmirea de rapoarte, informari si sinteze privind modul de
realizare a programelor de activitate sau a sarcinilor dispuse, pe care le prezinta
directorului general si/sau directiei coordonatoare/ conducerii Agentiei;

(28) avizeaza sinteze, rapoarte, note si informéri referitoare la rezultatele
actiunilor de control efectuate de structurile de inspectie fiscald din cadrul Direciiei
generale, in domeniul preturilor de transfer;

(29) avizeaza propunerile privind imbunatatirea metodologiilor si procedurilor
de inspectie fiscala avand ca obiectiv preturile de transfer;

(30) urmaresc si coordoneaza dispunerea de masuri asiguratorii Tn conditiile
Codului de procedura fiscala urmare actiunilor de inspectie fiscald/control fiscal;

(31) organizeaza, coordoneaza, indruma, analizeaza periodic si controleaza
activitatea structurilor coordonate, dispunand masurile legale care se impun in
vederea cresterii eficientei, eficacitadfii si economicitati activitati pe care o
coordoneazi;

(32) dispun mésuri sau fac propuneri conducatorului superior ierarhic pentru
asigurarea conditiilor necesare Imbunatatirii activitatii pe care o coordoneazi;

(33) fac propuneri cu privire la imbunétatirea metodologiilor i procedurilor de
efectuare a inspeciiei fiscale precum si de raportare a realizérii indicatorilor de
performanta si a instrumentelor de management specifice;

(34) intocmesc, contrasemneazd sau aprobd, dupd caz, fisa postului si
raportul de evaluare pentru fiecare persoana aflatd Tn subordine, in functie de
obiectivele individuale ale acesteia;

(35) evalueaza activitatea profesionala a personalului din subordine, pe baza
criteriilor de performanta stabilite pentru indeplinirea obiectivelor specifice domeniului
de activitate pe care 1l coordoneaza si a nivelului de realizare a acestora,

(38) repartizeaza structurilor din subordine sarcinile si lucrérile primite,
urmareste modul in care au fost respectate normele si procedurile de lucru;

(37) dispun si urmdresc realizarea corespunzétoare si la termenele stabilite a
lucrarilor repartizate;

(38) redistribuie sarcinile personalului din subordine in cazul concediilor de
odihna, concediilor medicale, participarii la cursuri de instruire, conferinte, alte
evenimente pe termen scurt;

(39) participa la comisile de angajare constituite pentru concursurile
organizate in vederea ocupdrii posturilor de conducere sau de executie din
subordine;

(40) urmaresc activitatea de instruire a personalului din subordine Tn domeniul
pregétirii profesionale, eticii profesionale, in scopul indeplinirii atributiilor de serviciu,
realizérii obiectivelor de performanta si al prevenirii savarsirii de abateri disciplinare;

(41) avizeazd si transmit spre aprobare directorului general al Directiei
generale Rapoartele de activitate si a Rapoartelor de performanta, pentru structurile
de inspeciie fiscala, asigurand acuratetea datelor furnizate;

(42) coordoneaza si  raspund pentru solutionarea corespunzatoare si la
termen a solicitarilor primite in baza cooperdrii administrative sl a schimbului
international de informatii care se solutioneazi de organele de inspectie fiscala;

(43) reprezintd structura coordonatd in relatia cu alte activititi din cadrul
Directiei generale;

(44) asigura masurile necesare In vederea pastrarii secretului fiscal si a
confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(45) indeplinesc atributiile prevazute la art. 31 din H.G. nr. 585/2002 pentru
aprobarea standardelor nafionale de protectie-a informatiilor clasificate in Romania;
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(46) transmit, In termenele legale, informatiile si documentatiile necesare
sustinerii apararilor in fafa instantelor judecatoresti pentru cauzele ce implica
activitatea structurilor de inspeciie fiscala coordonate;

(47) propun detasarea, delegarea, mutarea, promovarea personalului pe
care il coordoneaza, precum si sanctionarea acestuia pentru neindeplinirea corecta
si la termen a sarcinilor de serviciu, in limita competentelor legale;

(48) asigurd si raspund pentru aplicarea prevederilor legale privind
intocmirea, circuitul gi pastrarea actelor si documentelor de structurile de inspectie
fiscala coordonate;

(49) semneaza certificatul privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor
cuprinse in cererea de rambursare a TVA, ca urmare a actiunilor de control fiscal
efectuate de personalul din subordine;

(50) propun actualizarea si Tmbunatatirea aplicatiilor informatice specifice
activitatii de inspectie;

(61) urmaresc solutionarea aspectelor semnalate in rapoartele Curtii de
conturi si/sau a masurilor dispuse referitoare la activitatea pe care o coordoneazi;

(52) asigura si raspund pentru solutionarea corespunzatoare si la termen a
petitiilor repartizate structurilor de inspectie fiscald coordonate;

(53) sesizeaza, in conditile legii, Comisia de disciplind cu privire la
eventualele abateri disciplinare ale personalului din subordine, conform
competenielor;

(54) indeplinesc orice alte atributii dispuse de conducerea Agentiei/directiei
coordonatoare/ Directiei generale, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 21 Directorul general adjunct - inspectie fiscala 1 are urmatoarele
atributii in domeniul ajutorului de stat, practicilor neloiale si preturilor reglementate:

(1) conduce, organizeaza si controleaza activitatea structurii de ajutor de stat,
practici neloiale si preturi reglementate in vederea aplicarii dispozitiilor legale in
domeniul ajutorului de stat, publicitatii inselatoare si publicitatii comparative, preturilor
si tarifelor reglementate, pentru care legea abiliteaza Ministerul Finantelor Publice;

(2) contribuie, conform procedurilor operationale in domeniu, Ila
implementarea schemelor de ajutor de stat instituite prin acte normative initiate de
Ministerul Finantelor Publice si al carui furnizor este acesta, conform prevederilor
legale;

(3) organizeaza intalniri si seminarii cu reprezentantii mediului de afaceri in
vederea mediatizé&rii schemelor de ajutor de stat administrate de Ministerul Finantelor
Publice;

(4) urmareste stadiul recuperarii, de catre Direcfia generala, a ajutoarelor de
stat ilegale sau interzise pentru care s-a emis decizie de recuperare;

(5) asigura si verifica respectarea preturilor si tarifelor avizate de Ministerul
Finantelor Publice pentru produsele si serviciile cu preturi reglementate, prevazute in
actele normative prin care s-a instituit avizul Ministerului Finantelor Publice;

(6) ia masuri pentru solutionarea sesizarilor si autosesizarilor referitoare la
fapte de publicitate inselatoare si publicitate comparativ interzisa prevazute de actele
normative privind publicitatea inselatoare si publicitatea comparativa, pentru care
legea abiliteaza Ministerul Finantelor Publice.

Art. 22 Directorul general adjunct — inspectie fiscalda 2 are urmatoarele
atributii Tn domeniul inspectiei economico-financiare:
(1) aproba tematicile pentru actiunile de inspectie economico-financiarg;
(2) semneaza Ordinele de serviciu pentru actiunile de (ins'pec’gie, n"
conformitate cu prevederile H.G. nr. 1257/2012 cu modificarile si ‘completarile.
ulterioare, in baza delegarii in acest sens date de catre ministrul ﬁnéntelor publice
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conform art. 22, alin. (4) din O.G. nr. 119/1999 cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) analizeaza concluzille rezultate din actiunile de inspectie efectuate in
conformitate cu prevederile H.G. nr. 1257/2012 si aproba actele de control intocmite;

(4) aprobad masurile de valorificare a actelor de control incheiate urmare
inspectiilor efectuate in baza H.G. nr. 1257/2012;

(5) analizeaza si transmite Directiei generale de inspectie economico-
financiara din cadrul Ministerului Finantelor Publice rapoarte, informari, sinteze si
note cu privire la actiunile realizate si rezultatele obtinute in conformitate cu
programul de activitate aprobat, precum si motivele care au stat la baza nerealizarii
acestuia la termenele si Tn formatele stabilite;

(6) aprobd referatul contindnd propuneri de solutionare a plangerilor
prealabile/contestatiilor si-l transmite catre structura de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice, responsabila de solufionarea plangerilor prealabile si
contestatiilor.

C. Unitatii de management a riscului

Art. 23 Directorul general adjunct = Unitatea de management a riscului are
urmatoarele atributji :

(1) conduce, organizeazd, coordoneaza si controleaza activitatea desfasurata
in cadrul Unitatii de management al riscului din cadrul Directiei generale;

(2) avizeaza capacitatea de colectare si nivelul arieratelor recuperabile,

(3) avizeazd raportarea trimestriald privind Capacitatea fiscald in vederea
estimarii bugetare a sumelor declarate si a realizarilor pentru trimestrul urmator,

(4) coordoneaza elaborarea Raportului anual de activitate al Directiei
generale pentru anul precedent si asigura transmiterea acestuia, in vederea
includerii in Raportul anual de activitate al Agentiei;

(5) avizeaza programul lunar de activitate pentru aparatul de inspectie fiscala
din cadrul Direcliei generale si 1l supune aprobarii Directorului general al Directiei
generale;

(6) avizeaza indicatorii de performanta pentru activitatea de inspeciie fiscala
gl asigura transmiterea acestora, la termenele stabilitee cétre conduceraa Directiei
generale si Directiei coordonatoare din Agentie;

(7) avizeaza sinteze, rapoarte, note si informari referitoare la rezultatele
actiunilor de control efectuate de structurile de inspectie fiscala din cadrul Directiei
generale in domeniul prefurilor de transfer;

(8) avizeaza referatele privind solicitarile de eliminare/solufionarea acestora si
pentru suplimentarea programului lunar de activitate a inspeciiei fiscale si le supune
aprobarii directorului general al Directiei generale;

(9) avizeazd propunerile privind includerea in programul de activitate a
contribuabililor care deruleazd tranzacti cu entitati afiliate cu risc fiscal asociat
preturilor de transfer;

(10) avizeaza propunerile privind imbunatatirea metodologiilor si procedurilor
de inspectie fiscala avand ca obiectiv prefurile de transfer;

(11) avizeaza criteriile si indicatorii utilizati in analiza de risc;

(12) avizeaza situatia privind nivelul riscului fiscal stabilit pentru contribuabilii
administrati de Directia generala,

(13) avizeaza raportul privind analiza de risc elaborat de Serviciul analiza de
risc, precum si raportul privind analiza documetara elaborat de Biroul control
documentar;

(14) avizeaza rapoarte, informari si sinteze privind modul de realizare a
programelor de activitate sau a sarcinilor dispuse, pe care le prezintd conducerii
Directiei generale sau directiei coordonatoare din Agentie;
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(15) avizeaza, In cazul societatilor, cu sediul activitatii economice Tn Romaénia,
infiinfate Tn baza Legii societatilor nr. 31/1990, supuse Tnmatriculdrii la registrul
comerfului, referatul privind propunerea stabiliri gradului de risc fiscal al
contribuabililor la inregistrarea/respingerea cererii de inregistrare in scopuri de TVA
/anulare a inregistrarii in scopuri de TVA;

(16) avizeaza lunar situatia solicitarilor de control inopinat/control documentar
formulate de catre Serviciul analiza risc din cadrul Direciiei generale si propune
masuri pentru prioritizarea realizarii acestora 1n funciie de riscurile fiscale identificate
precum $i de capacitatea de control existent;

(17) coordoneaza activitatea de monitorizare a contribuabililor aflati Tn
administrarea Directiei generale;

(18) aproba, potrivit competentelor, documentele referitoare la valorificarea
constatérilor controalelor inopinate efectuate de catre personalul aflat in subordine;

(19) avizeaza propunerea de efectuare de verificari de catre structurile de
inspectie fiscald in baza solicitarilor de informatii primite din alte state, pe linie de
TVA si impozite directe pentru care se impune efectuarea de controale;

(20) avizeaza transmiterea catre Direclia generald de informatii fiscale din
cadrul Agentiei a tuturor decumentelor, in functie de solicitarile acesteia.

D. Servicii interne

Art. 24  Directorul general adjunct = servicii interne are urmatoarele atributii:

(1) asigura indeplinirea atributiilor ce revin Directiei generale pe linia activitatii
serviciilor interne;

(2) propun actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice specifice
activitatii serviciilor interne;

(3) dispun masurile necesare in vederea péstrarii secretului fiscal si a
confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, In conditiile legii;

(4) aplicd si urmaresc respectarea reglementérilor legale cu privire la
informatiile clasificate;

(5) dispun masuri pentru desfasurarea procesului de pregétire profesionalé a
personalulul din cadrul structurilor coordonate si propun activitdti de formare si
instruire a personalului din subordine;

(6) asigurd respectarea prevederilor Legii nr. 161/2003, cu modificérile si
completérile ulterioare — Titlul IV “Conflictul de interese si regimul incompatibilitatilor
in exercitarea demnitatilor publice si functiilor publice”;

(7) asigura obtinerea rezultatelor optime Tn domeniul organizérii institutiei,
gestionarii resurselor umane si dezvoltarii carierei personalului prin:

a) aplicarea legislatiei Tn domeniul managementului resurselor umane
(recrutare, angajare, avansare, promovare, mobilitate, sanctionarea si desfacerea
contractului de munca/incetarea raportului de serviciu, in condiiile legii a
personalului contractual/functionarilor publici, respectiv salarizarea personalului cu
exceptia celui care intra Tn sfera de competen{a a conducerii Agentiei si Ministerului
Finantelor Publice, prin avizarea |ucrarilor serviciului (biroului) de resurse umane;

b) fermularea de propuneri cu privire la procesul de pregatire profesionala a
personalului din cadrul Directiei generale;

c) elaborarea si/sau participarea la realizarea de studii si analize privind
dinamica si structura corpului functionarilor publici din cadrul Directiei generale si
structurilor coordonate.

(8) verifica statul de funciii al Directiei generale in vederea transmiterii spre
aprobare conducerii Agentiei, in conditile legii $i cu respectarea structurii
organizatorice aprobate:

(9) verifica si transmit spre aprobare statul de personal al Directiei generale,
intocmit cu respectarea structurii organizatorice si a statului de functii;
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(10) verifica si transmit spre aprobare decizile de acordare a drepturilor
salariale legale si a altor drepturi de personal pentru functionarii publici, precum si
pentru parsonalul contractual din cadrul Directiei generale;

(11) asigura aplicarea reglementarilor legale privind concediile;

(12) asiguré elaborarea si rdspund pentru aplicarea Regulamentului intern si
a prevederilor Legii nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici,
republicata;

(13) asigura indeplinirea sarcinilor referitoare la organizarea activitatii
financiare si conducerii contabilitatii proprii si coordoneaza aplicarea reglementarilor
legale Tn acest sens, in cadrul Directiei generale si a structuriler coordenate prin:

d) elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli;

@) intocmirea situatiilor financiare anuale si trimestriale pentru activitatea
proprie;

(14) organizeaza si indruma operatiunile de inventariere anuald a
patrimeniului Directiei generale;

(15) urmaresc ca utilizarea creditelor bugetare repartizate s& se faci numai
pentru realizarea sarcinilor institutiei, potrivit prevederilor din bugetele aprobate si in
conditiile stabilite prin dispozitiile legale;

(16) semneaza propunerile de angajare a cheltuielilor;

(17) verific si contrasemneaza proiectele de angajamente legale;

(18) asigura exercitarea controlulul operativ asupra tuturor documentelor
economico-financiare elaborate de salariatii din subordine, ce cuprind operatiuni care
se referd la activitatea directiei si rdspunde, potrivit legii, in limitele competentelor
acordate,

(19) asigura integritatea bunurilor incredintate institutiei publice;

(20) raspund, potrivit legii, de organizarea si tinerea la zi a contabilitatii si
prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra situatiei patrimoniului aflat n
administrare si executiei bugetare;

(21) asigura coordonarea si indrumarea de specialitate pentru organizarea si
conducerea contabilitatii resurselor proprii traditionale si a contabilitati creantelor
bugetare in cadrul structurilor coordonate;

(22) asigura coordonarea activitatii administrative din cadrul Directiei generale
prin:

a) administrarea si gestionarea imobilelor si a bunurilor din patrimeniu;

b) raspunde de aplicarea prevederilor legale cu privire la apérarea civil3,
PSI, paza si accesul in sediile institutiei;

¢) asigurarea conditiilor optime pentru valorificarea bunurilor confiscate sau
intrate Tn proprietatea privata a statului;

d) asigurarea din punct de vedere logistic a desfasurarii in conditii de
normalitate a activitatii Directiei generale (arhiva, transporturi auto, administrare spatii
prin asigurarea intretinerii si curateniei, functionarii eficiente a instalatiilor electrice,
termice si sanitare, comunicatii, asigurarea integritdtii si securitatii patrimoniului,
securitatea si sanatatea n munca, registratura, etc.):

(23) analizeaza si raspund pentru Tntocmirea lucrarilor si raportarea stadiului
fizic privind realizarea obiectivelor cuprinse in programele de investitii, cu
respectarea reglementérilor lagale in vigoare;

(24) stabilesc orientdrile in domeniul achizitiilor publice in corelare cu
obiectivele Ministerului Finantelor Publice/Agentiei si prevederile legale in vigoare;

(25) aplica masuri cu privire la eficientizarea sistemului de achizitii publice, in
vederea scaderii cheltuielilor cu achizitile de bunuri si servicii In calitate de autoritate
contractanta prin:

(a) prioritizarea procedurilor de achizitii de bunuri si servicil;
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(b) prioritizarea procedurilor de investitii;

(e) organizarea achizitiilor in plan teritorial la nivelul regiunii.

(26) coordoneaza incheierea si derularea contractelor de achizitii publice de
produse, servicii sau lucrari, in corelare cu necesitatile Directiei generale;

(27) asigurd elaborarea Programului anual al achizitilor publice si a
Programului anual de investiti pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de
catre structurile coordonate;

(28) iau masuri pentru eficientizarea activitdtilor in ceea ce priveste costurile
de transport a personalului Directiei generale in interiorul regiunii si in ceea ce
priveste cheltuielile de cazare prin incheierea de acorduri cadru, dupa caz;

(29) asigura implementarea Strategiei Ministerului Finantelor Publice si
Agentiei, a politicilor si regulilor de dezvoltare si utilizare a sistemelor informatice
pentru intreaga structura a Directiei generale;

(30) participa la implementarea Strategiei de informatizare a Agentiei si a
Ministerului Finanfelor Publice si a metodologiilor de lucru in domeniul tehnologiei
informatiei si telecomunicatilor si, dupad aprobare, urméireste respectarea
standardelor;

(31) elaboreaza propuneri privind dezvoltarea si operarea In cele mai bune
conditii a Sistemului Informatic;

(32) urmaresc respectarea normelor privind asigurarea securitatii informatice
si asigurd Tncadrarea n liniile strategice privind asigurarea securitatii informatice
stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

(33) participa |la asigurarea si administrarea sistemelor de control al accesului
la resursele Sistemului Informatic din cadrul Directiei generale;

(34) asigura unicitatea si securitatea Sistemului Informatic la nivelul Agentiei
$i Ministerului Finantelor Publice prin utilizarea in exclusivitate a aplicatiilor
informatice aprobate de directia generala de tehnologia informatiei;

(35) urmaresc realizarea interoperabilitatii si a schimbului de informatii cu
institutile deconcentrate si descentralizate din aria de competentd a Directiei
generale;

(36) indeplinesc orice alte sarcini dispuse de directorul general si conducerea
Agentiei in legaturd cu activitatea desfdsuratd in cadrul Directiei regionale, potrivit
domeniului de activitate coordonat.

CAPITOLUL 3. Sefii de servicii/sefii de birouri

Art. 25 Sefii de servicii/birouri/coordonatorii de compartimente Tndeplinesc
urmatoarele atributii comune:

(1) organizeaza, planifica, coordoneaza, controleaza si rdspund de activitatea
serviciilor/birourilor/compartimentelor $i de indeplinirea atributiilor stabilite prin actele
normative in vigoare, prin Strategia Agentiei si prin prezentul Regulament de
organizare si functionare,

(2) informeaza superiorul ierarhic asupra principalelor probleme, precum si a
rezultatelor ob{inute la nivelul serviciilor/birourilor/compartimentelor;

(3) participa la elaborarea capitolelor din Raportul anual de activitate pe anul
precedent, pentru domeniul de activitate al serviciilor/birourilor/compartimentelor;

(4) iau masuri pentru simplificarea proceselor de lucru si promoveaza
introducerea unor metode moderne de conducere si organizare la nivelul
serviciilor/birourilor/compartimentelor;
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(5) formuleaza propuneri de formare profesionald a persenalului din cadrul
serviciilor/birourilor/compartimentelor, pentru a fi incluse in proiectul Planului anual
de formare profesionald;

(6) informeaza personalul din cadrul serviciilor/birourilor/compartimentelor cu
privire la prevederile Regulamentului de organizare si functionare si a
Regulamentului intern ale institutiei;

(7) urméresc modul de aplicare a reglementérilor din domeniul de activitate al
serviciilor/birourilor/compartimentelor,  respectiv  formuleazi  propuneri  de
imbunatatire si actualizare a acestora;

(8) participa direct, sau dupd caz, nominalizeazd si asigurd participarea
personalului din cadrul serviciilor/birourilor/compartimentelor la actiunile si activitdtile
organizate de conducerea institutiei;

(9) verifica, coordoneaza si raspund de modul de realizare a sarcinilor
individuale si colective i adopta masurile care se impun pentru asigurarea elaborérii
in termen si corect al lucrarilor elaborate de personalul serviciilor/birourilor
[compartimentelor;

(10) coordoneaza activitatea de formulare de puncte de vedere ce vor fi
incluse in raspunsurile la petitile adresate de catre cetdteni potrivit dispozitiilor
lagale, in domeniul de activitate al serviciilor/birourilor/compartimentelor;

(11) coordeneaza si raspund pentru organizarea evidentei lucrarilor intrate si
iesite din cadrul serviciilor/birourilor/compartimentelor si le repartizeaza oferind
indrumare sau dispoziti corespunzitoare solutiondrii acestora, analizeaza si
semneaza potrivit competentelor stabilite, lucrdrile si corespondenta efectuata la
nivelul serviciilor/birourilor/compartimentelor;

(12) transmit propuneri conducerii privind recrutarea, promovarea si
mobilitatea de personal la nivelul serviciilor/birourilor/compartimentelor;

(13) intocmesc fisele posturilor conform competentelor pentru personalul
serviciilor/birourilor/ecompartimentelor;

(14) organizeaza si raspund pentru derularea procesului de evaluare anuala a
performantelor individuale a personalului si stabilesc obiectivele individuale ale
personalului din cadrul serviciilor/birourilor/compartimentelor pentru perioada
urmatoare; in cazul personalului angajat in cursul anului, stabileste obiectivele
individuale pana la sfarsiului perioadei evaluate si le aduce la cunostinta acestuia
concomitent cu fisa postului;

(15) aproba planificarea concediilor legale de odihna pentru personalul din
subordine, urmérind asigurarea continuitati  activitati  serviciilor/birourilor/
compartimentelor; iau mésuri pentru asigurarea continuitafii activitafii serviciilor
/birourilor/compartimentelor in orice alte situatii previzute de lege;

(16) organizeaza arhivarea documentelor gestionate in cadrul serviciilor
/birourilor/eompartimentelor si predarea acestora la arhiva institutiei;

(17) stabilesc masurile necesare asigurarii disciplinei Tn muncé si informeaza
superiorul ierarhic In caz de abateri, pentru personalul din cadrul serviciilor
/birourilor/compartimentelor;

(18) indeplinesc orice alte atributii dispuse de conducerea institutiei, precum
si de conducerea Agentiei, pe domeniul specific de activitate,
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CAPITOLUL 4. Delegarea competentelor

Art. 26 Pentru directorul general, delegarea competentelor se realizeaza cu
aprobarea presedintelui Agentiei.

Art. 27 Pentru directorii generali adjuncti, delegarea competentelor se
realizeaz&, cu avizul vicepresedintelui coordonator si cu aprobarea presedintelui
Agentiei.

Art. 28 Pe perioada vacantarii postului de director general/director general
adjunct, inclusiv in situatia aplicarii dispozitiilor legale in vigoare referitoare la mutare
temporara, delegare, detasare sau suspendare a persoanei care ocupa postul de
director general/director general adjunct, atributiile functiilor respective se vor
exercita cu caracter temporar, de catre un functionar public desemnat prin ordin al
presedintelui Agentiei, in conditiile legii.

Art. 29 in situatia concediului pentru incapacitate temporard de munca,
concediu de odihna si alte absente justificate, exercitarea atributiilor functiei publice
de conducere de director general al Direcliei generale se va realiza de catre
functionarul public care exercitd atribufiile functiei publice de conducere de director
general adjunct — administrarea veniturilor statului.

Art, 30 in cazuri exceptionale, in situatiile in care posturile de conducere ai
caror titulari au fost stabiliti ca inlocuitori in conformitate cu prevederile art. 23 si art.
24 de mai sus, sunt vacante/vacante temporar, exercitarea atributiilor functiilor
publice de conducere respective (de inlocuit) se stabileste prin ordin al presedintelui
Agentiei.
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TITLUL 1. ATRIBUTILE STRUCTURILOR DIN CADRUL DIRECTIEI
GENERALE DE ADMINISTRARE A MARILOR CONTRIBUABILI

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea directorului general

(1) Compartimentul de informatii clasificate
(2) Serviciul juridic
2a. Compartimentul juridic insolventa
(3) Serviciul solutionare contestatii
(4) Serviciul (Biroul/Compartimentul) audit public intern
(5) Serviciul (Biroul/Compartimentul) control intern
(6) Compartimentul presa si relatii publice

Sectiunea 1. Compartimentul de informatii clasificate
1.1 - Sfera de aplicare a regulamentului de organizare si funcfionare

Art. 31 (1) Organizarea si functionarea Compartimentului de informatii
clasificate (C.I.C.) sunt prevazute in prezentul regulament.

(2) Regulamentul de organizare si functionare se aplica tuturor activitatilor
desfagurate la nivelul Compartimentului de informatii clasificate, de catre personalul
sau, fara exceptie.

(3) Regulamentul de organizare si funcijionare se completeazi cu actele
normative care reglementeaza organizarea si funciionarea Ministerului Finantelor
Publice, a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, a Directiei generale, precum $i
cu celelalte acte normative in vigoare cu incidentd asupra activitati Compartimentului
de informatii clasificate si a personalului séu.

1.2 - Functiile Compartimentului de informatii clasificate

Art. 32 (1) Compartimentul de informatii clasificate are urmatoarea
structura functionald:

a). Activitatea de protectie a informatiilor clasificate nationale, cu urmatoarele
subdiviziuni :

(1)Protectia juridica;

(2)Protectia prin méasuri procedurale;

(3)Protectia fizica;

(4)Protectia personalului;

b). Protectia surselor generatoare de informatii clasificate - INFOSEC.

(2)  Structura graficd a functiilor Compartimentului de informatii clasificate
este redata in cele ce urmeaza:
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COMPARTIMENTUL DE INFORMATII

CLASIFICATE (C.1.C.)
{ 1
Activitatea Activitatea
de protectie a informatiilor de protectie a surselor
clasificate nationale generatoare de informatii

clasificate - INFOSEC

1 | | |
Protectia Protectia prin Protectia Protectia
Juridica maésuri fizicd personalului

procedurale

(3)  Managementul Compartimentului de informatii clasificate este asigurat
de seful Structurii de securitate.

(4)  Activitatea Compartimentului de informatii clasificate este desfisurata
de:

a) un functionar public - gestionar al informatiilor clasificate la
nivelul Directiei generale, cu atributii strict dedicate prin fisa postului domeniului
informatii clasificate;

b) un funcfionar public cu rol de inlocuitor al gestionarului
informatiilor clasificate la nivelul Directiei generale, cu atributi cumulative celor
stabilite prin fisa postului pentru functia de baza pe care a fost angajat.

1.3 — Atributiile Compartimentului de informatii clasificate

Compartimentul de informatii clasificate, aflat in directa subordine a
directorului general al Directiei generale reprezintd structura din cadrul Directiei
generale, responsabild cu elaborarea, implementarea, aplicarea si monitorizarea
ansamblului de mdsuri de natura juridica, procedurald, fizica, de protectie a
personalului si a surselor generatoare de informatii (INFOSEC), destinate protectiei
informatiilor clasificate, la nivelul aparatului propriu, potrivit prevederilor legale.
Compartimentul de informatii clasificate are urmétoarele atributji:

(1) desfasoara activitatea de protectie a informatiilor clasificate nationale in
toate componentele acesteia, subordonandu-se metodologic Serviciului informatii
clasificate de la nivelul Agentiei;

(2) consiliazd conducerea Directiei generale in legaturd cu toate aspectele
privind securitatea informatiilor clasificate nationale;

(3) efectueazi, cu aprobarea conducerii Directiei generale controale privind
modul de aplicare a mésurilor legale de protectie a informatiilor clasificate nationale
in cadrul structurilor subordonate directiei generale, conform programului de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate sau In cazul unui incident de securitate;

(4) asigura relationarea cu institutii abilitate s& coordoneze activitatea si sa
controleze masurile privitoare la protectia informatiilor clasificate nationale, conform
legii (Oficiul Registrului National al Informatilor Secrete de Stat - O.R.N.I.S.S,,
Serviciul Roman de Informatii - S.R.I. i Ministerul Afacerilor Interne);

(5) informeazd conducerea Directiei generale despre vulnerabilititile si
riscurile existente Tn sistemul de protectie a informatiilor clasificate nationale de la
nivelul directiei generale i propune masuri pentru Tnlaturarea acestora;
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(6) semnaleaza autoritatilor competente eventualele incidente de securitate
de |a nivelul Directiei generale;

(7) reprezintd Directia generalda |la diferite seminarii, Tntélniri, evenimente
organizate de alte institutii sau organizatii interne si internationale, in domeniul
informatiilor clasificate, cu acordul conducerii Directiei generale;

(8) Indeplineste si alte activitali desemnate de directorul general, in
conformitate cu art. 86 din H.G. nr.585/ 2002, pentru aprobarea standardelor
nationale de protectie a informatiilor clasificate In Romania, cu modificarile si
completérile ulterioare.

1.4 - Atributiile Compartimentului de informatii clasificate pe linia
activitatilor specifice de protectie a informatiilor clasificate nationale:

(1) intocmeste si actualizeaza "Programul de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate nationale" din cadrul directiei generale, iar dupa aprobarea
acestuia, de catre institutiile abilitate, actioneaza pentru aplicarea lui;

(2) prezinta directorului general modificarile privind lista obiectivelor,
sectoarelor si locurilor de importania deosebita pentru protectia informatiilor
clasificate nafionale din sfera de responsabilitate si, dupa caz, solicitd sprijin
institutiilor abilitate;

(3) intocmeste si actualizeaza "Planul de paza si aparare a obiectivelor,

sectoarelor si locurilor care prezintd importantd deosebitd pentru protectia
informatiilor clasificate” din cadrul directiei generale;

(4) monitorizeazd si propune masuri pentru imbunétafirea sistemelor de
securitate fizicd a obiectivelor, sectoarelor si locurilor n care sunt gestionate
informatii clasificate secrete de stat;

(5) asigura protectia informatiilor clasificate nationale in situatii de urgenta;

(6) aplica "Normele interne privind protectia informatiilor clasificate nationale
la nivelul A.N.A.F." si "Ghidul de clasificare si declasificare a informatjilor la nivelul
A.N.AF.", precum si alte norme metodologice aprobate la nivelul Agentiei, potrivit
legii;

(7) monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor
clasificate nationale si modul de respectare a acestora la nivelul structurilor
subordonate directiei generale;

(8) participa la actualizarea "Listelor cu categoriile de informatii clasificate
elaborate sau pastrate de A.N.A.F.", pe clase si niveluri de secretizare gi termene de
pastrare,

(9) intocmeste si actualizeazd "Lista functiilor" si "Lista persoanelor care
necesitd acces la informatii clasificate nationala" si le transmite institutiilor abilitate,
conform procedurilor adoptate la nivelul Agentiei;

(10) solicitd institutiilor abilitate, prin intermediul Serviciului de informatii
clasificate din cadrul Agentiei, efectuarea verificarilor de securitate, in vederea
avizarii persoanelor propuse pentru a avea acces la informatii secrete de stat;

(11) acorda sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit
competenielor legale, pe linia verificarii persoanelor pentru care se solicita accesul la
informatii clasificate nafionale;

(12) redacteaza, pastreaza gi actualizeazd evidenta autorizatiilor de acces la
informatii clasificate nivel secret de serviciu;

(13) organizeaza activitati de pregatire specificd a persoanelor care au acces
la informatii clasificate nationale;

(14) asigura aplicarea si respectarea regulilor generale privind evidenta,
intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul,
transmiterea, arhivare.-?.’ declasificarea si distrugerea informatilor clasificate
nationale,
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(15) inregistreaza si pregateste pentru expediere (impacheteaza, sigileazi si
marcheaza corespunzator) documentele clasificate si neclasificate, pe care le pred4,
pe baza de borderou, curierilor militari;

(16) verifica corespondenta clasificata si neclasificatd primitd prin posta
militard (numéarul trimiterilor, concordanta intre datele inscrise pe trimiteri si cele de
pe borderou, integritatea ambalajului, stampilelor si sigililor aplicate);

(17) tine evidenta, repartizeaza si distribuie corespondenta primitad prin posta
militara in cadrul directiei generale,

(18) asigura necesarul de tipizate pentru activitatea de protectie a informatiilor
clasificate la nivelul directiei generale;

(19) coordoneaza activitatea de inventariere anuald a documentelor
clasificate existente la nivelul directiei generale;

(20) verifica daca persoanele care isi inceteaza activitatea in cadrul directiei
generale si unitatilor din subordine defin/ au predat documentele clasificate si
semneaza fisele de lichidare pentru acestia;

(21) indeplineste orice alte atributi in domeniul informatiilor clasificate
nationale, potrivit legii.

Atributii aferente activitatii de protectie a surselor de informatii

clasificate INFOSEC:

(1) implementeaza prevederile CSSS - PrOpSec in zona sistemului informatic
i de comunicafii SIC, in vederea acreditarii acestuia;

(2) asigura exploatarea informationala a sistemului informatic si de
comunicatii in condifii de securitate;

(3) intocmeste documentatia necesard acreditdrii/ reacreditarii sistemului
informatic si de comunicalii care stocheaza, proceseaza sau transmite informatii
clasificate;

(4) asigurda implementarea metodelor, mijloacelor si masurilor necesare
protectiei informatiilor clasificate care sunt stocate, procesate sau transmise prin
intermediul sistemelor informatice si de comunicatii, la nivelul directiei generale;

(5) identificd amenintérile si vulnerabilitafile specifice sistemelor informatice si
de comunicatii pentru asigurarea managementului riscului de securitate, la nivelul
directiei generale;

(6) analizeaza cauzele care au generat incidente de securitate in sistemala
informatice si face propuneri de modificare si implementare a mésurilor de securitate
necesare, la nivelul directiel generale;

(7) semnaleaza sefului Structurii de securitate si informeaza conducerea
Agentiei despre incidentele de securitate legate de protectia surselor de informatji
clasificate INFOSEC.

1.5 - Relatiile functionale cu celelalte structuri
Relatiile functionale ale Compartimentului de informatii clasificate cu celelalte
structuri ale Agentiei, Directiei generale sunt redate in diagrama urmatoare:
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DIRECTORUL GENERAL ]

4——u| Relatll lerarhice de subordonare

i Seful Structurii de securitate ]

+—————| Relatii ierarhice de coordonare

Compartimentul de informafii clasificate ]

Relatii indrumare, colaborare

o ——

‘ Structuri din cadrul aparatului propriu al D.GAM.C.)
"

1.6 = Atributiile gestionarilor informatiilor clasificate

(1) Atributile  gestionarilor informatiilor clasificate, membri ai
Compartimentului de informatii clasificate, din cadrul Directiei generale rezida din
atributile mentionate la Sectiunea 1.3 si Sectiunea 1.4.

(2) Gestionarul informatiilor clasificate va avea atributii specificate Tn Fisa
postului exclusiv pe linia protectiei informatiilor clasificate.
(3) inlocuitorul gestionarului informatiilor clasificate va avea atributii

specificate in Fisa postului pe linia protectiei informatiilor clasificate cumulate cu
atributiile stabilite de conducerea Directiei generale pentru funcfia de bazé pe care a
fost angajat.

Sectiunea 2. Serviciul juridic

Art. 33 Serviciul juridic are urméatoarele atributii:

(1) asigura reprezentarea Directiei Generale de Administrare a Marilor
Contribuabili in fata instantelor de judecata in dosarele pe care le instrumenteaza in
baza limitelor de competenta stabilite prin Hotararea Guvernului nr. 816/2015;

(2) asigura reprezentarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala i a
statului roman prin intermediul Agentiei in fata instanfelor, in baza mandatelor
directorului general al Directiei generale juridice (DGJ) din cadrul Agentiei Nationale
de Administrare Fiscald si intocmesc toate actele procedurale in vederea apéararii
intereselor Agentiei Nationale de Administrare Fiscala si ale statului prin intermediul
Agentiei;

(3) asigura reprezentarea Ministerului Finantelor Publice si a statului prin
MinisterulFinantelor Publice in fata instantelor, in baza imputernicirilor directorului
general al Direcliei generale juridice din cadrul Ministerului Finantelor Publice si
Intocmesc toate actele procedurale necesare apararii intereselor Ministerului
Finantelor Publice si ale statului prin Ministerul Finantelor Publice in vederea
depunerii lor la instanta;

(4) intocmeste, prin consilierii juridici, actele procedurale necesare apararii
intereselor Direciiei Generale de Adminisirare a Marilor Contribuabili/Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald/Ministerului Finanfelor Publice/statului roméan, Tn
vederea prezentarii lor in fata instantelor, Tn cauzele in care Directia Generala de
Administrare a Marilor Contribuabili, precum si, pe baza de mandat, Agentia
Nationald de Administrare Fiscald si Ministerul Finantelor Publice au calitatea de
parte, precum si in cauzele care au ca obiect contestatii la executare/procedura
insolventei.
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(5) exercita, prin consilieri juridici, caile de atac ordinare si extraordinare
pentru Tndreptarea hotararilor netemeinice si nelegale pronuntate Tn dosarele
instrumentate, solutionate de instantele judecatoresti;

(6) intocmeste referate de renuntare la promovarea cdilor de atac, pentru
dosarele in care reprezentarea Direcliei generale se asigurd de serviciul contencios;

(7) intocmeste si supune aprobérii conducerii Directiei Juridice din cadrul
Agentiei, cu viza directorului general al Direcfiei generale, respectiv supune aprobdérii
conducerii Directiei Juridice din cadrul Ministerului Finantelor Publice, cu viza
Directorului general al Directiei generale referatele de renuntare la promovarea céilor
de atac pentru dosarele pentru care Direclia generalad asigura reprezentarea Agentiei
sau a Ministerului Finantelor Publice;

(8) comunica serviciilor sau directiilor de specialitate hotérarile judecatoresti
cu valoare de titlu executoriu in vederea punerii in executare sau, dupa caz, ia
mésuri pentru punerea in executare a hotararilor judecatoresti care au valoare de
titlu executoriu;

(9) tine evidenta tuturor cauzelor in care asigura reprezentarea in instanta, pe
categorii - separat pentru cauzele in care asigura reprezentarea Directiei generale,
Agentiei, Ministerului Finantelor Publice, a statului roman, sens in care infiinteaza
registrul de intrari, registrul cauzelor, registrul in format electronic si orice alte
evidente utile pentru bunul mers al activitatii serviciului;

(10) sintetizeazé anual practica judiciard a instantelor formuland propuneri
pentru Tmbunatatirea legislatiei si eliminarea neconcordantelor, contradiciilor si
inadvertentelor din legislatie atat in ceea ce priveste activitatea Ministerului
Finantelor Publice, cat si a Agentiei;

(11) claseazd dosarele instrumentate de serviciul juridic in care exista hotaréari
definitive si irevocabile sau in care s-au intocmit referate de renunfare la caile de
atac, prin intocmirea referatelor de clasare;

(12) asigura punerea in aplicare a ordinelor emise de Ministerul Finantelor
Publice i a ordinelor emise de citre Agentie in sfera lor de competenta;

(13) asigura consultantad de specialitate, intocmeste opinii cu caracter juridic
in legatura cu solicitarile formulate In aceste sens de cétre servicile din eadrul
Directiei generale in legatura cu activitatile Direciiei generale, precum si in domeniul
de activitate al insolventei, lichidarii, contestatiilor la executare;

(14) formuleaza cererile de chemare in judecatd pentru apararea intereselor
patrimoniale sau nepatrimoniale ale Directiei generale de administrare a marilor
contribuabili si ale Agentiei Nationale de Administrare Fiscald in baza mandatelor
acordate de aceasta;

(15) asigura reprezentarea intereselor Direcliei generale de administrare a
marilor contribuabili si ale Agentiei Nationale de Administrare Fiscald/ Ministerului
Finantelor Publice in baza mandatelor primite atat in fata instantelor de judecata in
dosarele care au ca obiect procedura insolventei, cat si in fata organelor participative
stabilite de legislatia insolventei,

(16) pastreaza evidenta cauzelor care au ca obiect procedura insolventei, cu
modificarile si completarile ulterioare, care se afld pe rolul instantelor si n care
Diractia generald de administrare a marilor contribuabili este parte precum si a
cauzelor care au ca parii persoane juridice care au calitatea de mari contribuabili;

(17) intocmeste note prin care se fac propuneri directorului general al Directiei
generale Tn domeniul insolventei, al lichidarii, selectiei practicienilor in insolventa si al
contestatiilor la executare, cu acordul sefului serviciu,

(18) colaboreaza pe linie juridicd cu directia juridicad din cadrul Agentiei care
asigurd si monitorizarea activitalii de reprezentare in dosarele avand ca obiect
procedura insolventei in care creanta bugetard este mai mare de 50 milicane lei, in
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conformitate cu OPANAF nr. 715/2008, astfel cum a fost modificat prin OPANAF nr.
808/2017,

(19) intocmeste situatii si raportari conform solicitérilor emise de catre directia
generala juridica din cadrul Agentiei si a Ministerului Finantelor Publice;

(20) intocmegte cereri si actiuni Tn temeiul Legii nr. 31/1990, republicats, in
legatura cu contribuabilii administrati de catre DGAMC pentru contribuabili mari, in
baza informatiilor primite;

(21) avizeaza pentru legalitate actele administrative ale directorului general,
cu exceptia deciziilor de solutionare a contestatiilor;

(22) asigura pastrarea secretului fiscal gi a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii.

(23) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Secfiunea 2a. Compartimentul juridic insolventa

Art. 34 Compartimentul juridic insolventé are urmatoarele atributji:

(1) in vederea intocmirii declaratiei de creanta, analizeaza, verifica si propune
deschiderea procedurii de insolventd, in urma analizei Referatului transmis de cétre
serviciul cu atributii de executare silita, prin care acestia au solicitat deschiderea
procedurii, ca urmare a indeplinirii conditiilor prevézute de Legea nr. 85/2014 privind
procedura insolventei;

(2) fine evidenta tuturor actelor procedurale publicate fn BPI cu privire la
societatile care au calitate de mari contribuabili aflate in insolventa, sens in care
infiinteaza registrul de intréri;

(3) analizeaza si propune motivat sustinerea sau respingerea ofertelor de
concordat preventiv depuse de cétre marii contribuabili;

(4) solicita Compartimentului procedura insolventei si lichidari din cadrul
DGAMC orice informatii considerate necesare dosarelor juridice instrumentate;

(5) tine si actualizeaza evidenta tuturor cauzelor avand ca obiect procedura
insolventei si lichidarii contribuabililor in care institutia este parte, corespunzator
datelor publicate n BPI si/sau a notificérilor primite, conform procedurilor de lucru:

(6) analizeaza planurile de reorganizare depuse de debitorii care au calitatea
de mari contribuabili gi care se afld sub incidenta Legii nr. 85/2014;

(7) emite puncte de vedere cu privire la masurile luate de administratorul/
lichidatorul judiciar in cadrul desfasurarii procedurii insolventei, punctual;

(B) pastreazd si actualizeazd evidenta contribuabililor corespunzator datelor
publicate in BPI a contribuabililor care se afla in procedura insolventei, reorganizare,
faliment sau lichidare, care va cuprinde in mod obligatoriu urmétoarele date:

a) denumirea contribuabilului:

b) sediul social;

¢) codul unic de inregistrare;

d) obligatii fiscale inscrise in tabelul creditorilor;

@) data la care s-a deschis procedura;

f) situatia juridica a contribuabilului;

g) acionarii sau asociatii;

h) administratorii contribuabilului;

i) administratorul special desemnat in dosar;

j) administratorul judiciar desemnat provizoriu;

k) administratorul judiciar selectat conform OPANAF nr. 2442/2016:

) administratorul/lichidatorul confirmat de judecatorul sindic si mentinut de
adunarea creditorilor;

m) administratorul/lichidatorul propus de creditorii care au cel putin 50% din
totalul creantelor;
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n) istoricul dosarului;

0) obligatiile fiscale nascute dupa data deschiderii procedurii.

(9) tine evidenta sumelor care au fost solicitate si a celor recuperate in
procedura insolventei, la momentul inchiderii procedurii;

(10) comunica, spre valorificare, cétre organele cu atributii de executare silita
ale organului fiscal competent (hotérari de deschidere a procedurii insolventei, plan
de reorganizare, hotarari de deschidere a procedurii falimentului, hotarari de
inchidere a procedurii, hotarari de atragere a rdspunderii, hotérari de dizolvare,
hotérari de radiere, etc.);

(11) colaboreaza cu structurile de specialiate Tn vederea radieril din evidente
a contribuabililor care si-au Tncetat existenta ca urmare a falimentului sau lichidarii;

(12) primeste si inregistreaza actiunile/ sentintele in care O.R.C. are calitatea
de reclamant, analizeaza si verificd documentele si datele obtinute de la serviciile de
specialitate din cadrul directiei generale, in vederea intocmirii eventualelor opozitii/
cereri de numire lichidator/cai de atac la sentintele de dizolvare sau lichidare in
temeiul Legii nr. 31/1990, republicata, sau a altor legi speciale, dupi caz;

(13) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialititi documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(14) Tndeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Direcliei generale,
in conformitate cu legislatia in vigoare,

Secfiunea 3. Serviciul solutionare contestatii

Art. 35 Serviciul solutionare contestatii are urmétoarele atributii:

(1) solutioneaza contestatile formulate de marii contribuabili Tmpotriva
decizilor de impunere, a actelor administrative fiscale asimilate deciziilor de
impunere care au ca obiect impozite, taxe, contributii, a mésurii de diminuare a
pierderii fiscale stabilite prin decizie de modificare a bazei de impunere in cuantum
de pana la 1 milien lei, a deciziilor de reverificare, cu exceptia celor pentru care
competenta de solutionare apartine directiei generale, respectiv pentru creantele
fiscale accesorii, indiferent de cuantum, aferente creantelor fiscale principale stabilite
prin decizii de impunere/acte administrative fiscale asimilate deciziilor de impunere
contestate gi pentru care competenia de solutionare a contestatiei revine structurii
specializate de solutionare a contestatilor din cadrul Directiei Generale de
Administrare a Marilor Contribuabili;

(2) solutioneaza contestatii ce intrd in aria de competenta si a altor structuri
teritoriale, prin delegare de competenta;

(3) acordd/sclicita, cu avizul Directiei generale de solutionare a contestatiilor
din cadrul Agentiei, delegarea de competentd unei alte structuri de solutionare a
contestatiilor;

(4) analizeazé cauzele care au determinat formularea contestatiilor pe calea
administrativd de atac, precum si cauzele care au condus la anularea deciziilor de
solutionare emise, urmare unor hotarari judecatoresti definitive emise de instantele
de Contencios administrativ si fiscal;

(5) asigura si rdspunde de intocmirea si transmiterea, periodic si la cerere,
catre Directia generald de solutionare a contestatilor din cadrul Agentiei a
rapoartelor, informarilor si sintezelor privind situatia contestatiilor inregistrate si modul
de solutionare a acestora;

(6) Tntocmeste si raspunde de indicatorii de performantd pentru activitatea de
solutionare a contestatiilor din cadrul Directiei generale;

(7) intocmeste Raportul semestrial/anual cu privire la activitatea de
solutionare a contestatiilor pe care 1l prezintd conducerii Directiei géenerale, spre
aprobare si 1l transmite Directiei generale de solutionare a contestatiilor;
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(8) propune sa se solicite, In vederea solutiondrii contestatiilor, acolo unde
este cazul, puncte de vedere directilor de specialitate din cadrul Agentiei si
Ministerului Finantelor Publice sau al altor institutii si autoritati, precum si dezbaterea
unor spete in cadrul Comisiei Fiscale Centrale, conform prevederilor legale si
procedurilor in vigoare; colaboreazé cu unitatile, directile si compartimentele din
componenta Directiei generale; colaboreazd cu directile generale regionale ale
finantelor publice judetene sau a municipiului Bucuresti, dupé caz,

(9) participa si asigurd documentatia necesard pentru audientele/sustinerea
orald a contestatiei ce se acordd de cétre conducerea Directiel generale la
problemele ce intrd Tn obiectul de activitate al serviciului;

(10) raspunde la sesizarile si reclamatile adresate Directiei generale
referitoare la activitatea de solutionare a contestatiilor;

(11) asigura transmiterea decizilor de solutionare a contestatiilor cétre
contestatari, persoane fizice/juridice, dupa caz, catre organul fiscal emitent al actului
administrativ contestat, precum si catre persoanele introduse in procedura de
solutionare a contestatiilor, daca este cazul,

(12) intocmeste si transmite documentatia solicitatd de serviciul juridic, ce a
stat la baza emiterii actului contestat, in vederea formularii aparérilor In cauzele
aflate pe rolul Iinstantelor de judecatd ce privesc decizile de solutionare a
contestatiilor;

(13) propune modificarea, completarea si elaborarea de acte normative ce
intré Tn sfera activitatii de solutionare a contestatiilor, pe care le Tnainteaz& Directiei
generale de solutionare a contestatiilor;

(14) in vederea solutiondrii contestatiilor, introduce in procedura de
solutionare a acestora, din oficiu sau la cerere, alte persoane ale caror interese
Juridice de natura fiscald sunt afectate Tn urma emiterii deciziei de solutionare; inainte
de introducerea altor parsoane, invita la sediul Directiei generale contestatorul pentru
a fi ascultat; de asemenea, organele de solutionare pot introduce in procedura de
contestare si organul care a efectuat inspectia fiscala;

(15) raspunde pentru evidenta, clasarea si indosarierea lucrérilor care au fost
solutionate in vederea predarii acestora la arhiva;

(16) face propuneri directorului general al Directiei generale cu privire la
perfectionarea pregatirii profesionale, evaluarea si promovarea personalului din
cadrul serviciului,

(17) organizeaza activitatea privind publicarea pe portalul Agentiei a deciziilor
care au fost emise Tn solutionarea contestatiilor, depersonalizate si a deciziilor
irevocabile, depersonalizate, emise de instantele judecétoresti urmare a actiunilor
formulate de contribuabili impotriva deciziilor de solutionare

(18) solicita organelor de inspectie fiscald, ori de cate ori se impune,
efectuarea de constatari la fata locului, in vederea clarificérii unor aspecte legate de
solutionarea contestatiilor;

(19) indeplineste orice alte sarcini specifice, repartizate de conducerea
Directiei generale,

Secfiunea 4. Serviciul audit public intern

Art. 36 Serviciul audit public intern are ca obiect de activitate asigurarea
functiei de audit public intern la nivelul Directiei generale, in conformitate cu
Hotararea Guvernului nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, cu Legea
nr. 672/2002, republicata, privind auditul public intern, cu modificérile si completarile
ulterioare, si are urmatoarele sarcinj, responsabilitati si atributji:
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(1) elaboreazé proiectul planului multianual de audit public intern, de regul&
pe o perioada de 3 ani, i pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public
intern si asigura actualizarea acestora;

(2) efectueaza activitati de audit public intern de asigurare (planificate si ad-
hoc) pentru a evalua daca sistemele de management financiar si control ale Directiei
generale gi ale structurilor din cadrul acesteia sunt transparente si sunt conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate;

(3) realizeaza activitati de consiliere (planificate si ad-hoc) menite sa adauge
valoare i s imbunatéfeascé procesele guvernantei la nivelul Directiei generale si al
Agentiei;

(4) realizeazd misiuni pentru urmarirea modului de implementare a
recomandarilor (misiuni de folow-up);

(5) monitorizeazd stadiul progreselor inregistrate in implementarea
recomandarilor formulate prin rapoartele de audit public intern;

(6) raporteaza periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandérilor
rezultate din activitatile sale de audit directiei de audit intern din cadrul Agentjei;

(7) informeaza Directia de audit public intern din cadrul Agentiei despre
recomandarile neinsugite de cétre conducatorul Directiei generale, precum si despre
consecintele acestora;

(8) in cazul identificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteazi
imediat conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

(9) poate elabora norme metodologice specifice, numai cu avizul Directiei de
audit public intern din cadrul Agentiei;

(10) implementeaza masurile stabilite prin Programul de dezvoltare a
sistemului de control intern/managerial elaborat la nivelul Directiei generale pe baza
programului elaborat la nivelul Agentiei;

(11) elaboreaza raportul anual al activitétii de audit public intern pe care il
transmite Directiei de audit public intern din cadrul Agentiei si Curtii de Conturi a
Romaniei;

(12) elaboreaza propuneri de perfectionare profesionald a personalului din
cadrul structurii de audit public intern si le transmite serviciului resurse umane din
cadrul Directiei generale, in vederea includerii acestora in Planul anual de formare
profesionala;

(13) gestioneazé sistemul de control intern/managerial la nivelul structurii de
audit public intern;

(14) asigura crearea si intretinerea bazelor de date centralizate privind
activitatea proprie;

(15) asigura elaborarea programului de asigurare si imbunitatire a calitatii
sub toate aspectele activitaii de audit public intern;

(16) propune actualizarea planului de audit public intern, Tn functie de
modificarile organizatorice si solicitarile conducerii Directiei generale, Directiei de
audit public intern din cadrul Agentiei, UCAAPI-MFP, DAPI-MFP si ale Curtii de
Conturi;

(17) organizeaza arhivarea documentelor gestionate la nivelul structurii de
audit din cadrul Direcliei generale;

(18) participa la reuniuni, cursuri, seminarii sau alte cursuri de perfectionare
profesionala organizate la nivel intern si international pe domeniul de competentd:

(19) indeplineste orice alte sarcini dispuse de directorul general al Directiei
generale sau care rezulta din legislatia privind auditul public intern, cu respectarea
dispozitiilor legale n vigoare,
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Sectiunea 5. Biroul control intern

Art. 37 Biroul control intern are urmatoarele atributii:

(1) elaboreaza, la termenele prevazute, pe baza programului de activitate al
aparatului de control intern primit de la Direclia generald de integritate, precum si a
analizelor de risc intocmite la nivelul serviciului/biroului/compartimentului si supune
spre aprobare conducerii Directiei generale, potrivit competentelor:

a) proiectele programelor proprii de activitate anuale, trimestriale si lunare;

b) tematicile de control cu obiectivele de control identificate, Tn baza cérora
urmeaza a se efectua actiunile de control intern;

(2) asigura transmiterea la Directia generald de integritate, conform
termenelor prevazute, a programelor proprii de activitate, precum si a tematicilor de
control, Tn baza carora urmeaza a se efectua actiunile de control intern, monitorizare,
pregétire profesionala etc.;

(3) analizeaza, prelucreaza si centralizeaza rezultatele actiunilor prevazute n
programele proprii de activitate si asigura transmiterea raportului privind realizarea
programului propriu de activitate lunar si cumulat/anual, la Directia generald de
integritate;

(4) efectueazd, sub coordonarea Directiei generale de integritate, acfiuni de
control intern cu privire la activitatea structurilor organizatorice componente ale
Directiei generale, exclusiv a directorului general al acesteia, documentare sau
informare, conform competentei, prin personalul propriu sau in colaborare cu
personalul specializat din cadrul altor structuri ale Agentiei, precum si cu
reprezentantil altor institutii de specialitate, in limitele dispozitillor legale in vigoare, in
baza aprobarii conducerii Directiei generale;

(5) asigurd efectuarea Tn bune conditii si Tn termen a actiunilor incluse in
programul anual/trimestrial/lunar de activitate, precum si a celor transmise pentru
instrumentare de cétre structura de control ierarhic superioara;

(6) stabileste, prin actele de control intern Tncheiate, pe care le prezinta
conducerii Directiei generale, abaterile, deficieniele, persoanele responsabile si
formuleaza propuneri de masuri corespunzatoare, conform prevederilor legale, in
scopul eliminarii, corectarii i prevenirii acestora, precum si in vederea recuperarii
pagubelor, dupa caz,

(7) intocmeste si Tnainteaza conducerii Directiei generale documentele
necesare sesizarii organelor competente,;

(8) formuleaza propuneri privind Tmbunatatirea metodologiilor si procedurilor
de control intern in functie de modificarile legislative si problemele semnalate cu
ocazia actiunilor de control intern/monitorizare desfasurate;

(9) solutioneaza, in conditiile legii, petitille repartizate de conducerea Directiei
generale, conform competentelor,

(10) elaboreaza si prezintd conducerii Direcliei generale sau Directiei
generale de integritate, informari, analize si sinteze privind activitatea desfasurati,
pentru valorificarea rezultatelor acliunilor de control intern si de solutionare a
petitiilor;

(11) comunica structurilor din cadrul Directiei generale, masurile dispuse in
sarcina acestora, prin actele de control intern Tnchelate, in vederea implementarii in
termenele prevéazute;

(12) asigurd transmiterea la Directia generald de Integritate, conform
termenelor prevazute, a actelor de control incheiate, Tn baza cérora urmeaza a se
efectua activitatea de monitorizare;

(13) desfagoara activitdili de aprofundare si actualizare a cunostintelor
profesionale si a informatiilor din domeniul specific de activitate, pentru a contribui la
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perfectionarea profesionald si deontologica a personalului serviciului, n scopul
cresterii calitatii activitafilor derulate si a lucrarilor elaborate de céatre acesta;

(14) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Sectiunea 6. Compartimentul presa si relatii publice

Art. 38 Compartimentul presa si relatii publice are urmatoarele atributii:

(1) initiaza, organizeaza si coordoneaza actiunile de promovare ale Directiei
generale de administrare a marilor contribuabili si analizeaza efectele lor:

(2) promoveaza o imagine cat mai bunid a Directiei generale avand in
responsabilitate stabilirea de relatii favorabile cu celelalte institutii si transmiterea de
informatii publice catre mediul extern;

(3) elaboreaza mesajul public al directiei generale, mesaj care se incadreaza
in liniile generale ale mesajului public al Agentiei, sub coordonarea metodologica a
serviciului de comunicare, relati publice si mass-media din cadrul Agentiei si
coordoneaza diseminarea informatiilor publice;

(4) elaboreaza, in baza informatiilor furnizate de structurile de specialitate si
asigura, la nivelul Directiei generale, transmiterea catre mass - media a
comunicatelor de presa, drepturilor la replica, declaratiilor de presd, precum si a
informatiilor de interes public solicitate de cétre mass-media, pe care le supune spre
aprobare directorului general;

(5) planifica si organizeaza evenimente care implica participarea mass-media
(conferinte, brefing-uri de presd, interviuri si alte activitatii specifice) in scopul
promovarii activitatii Agentiei si Directiei generale, la solicitarea conducerii Agentiei
sau a Direciiei generale;

(6) raspunde la solicitarile jurnalistilor;

(7) raspunde, in conditiile legii, la solicitarile persoanelor fizice si juridice sau,
dupd caz, redirectioneazd contribuabilii/solicitirile acestora catre structurile/
institutiile competente;

(8) asigura si raspunde de buna desfasurare a activitatii de relatii cu publicul
la nivelul Directiei generale, prin stabilirea unei relatii directe cu cetateni;

(9) primeste si ofera verbal lamuriri cetatenilor care se prezintd la
compartimentul presd si relatii publice din cadrul Directiei generale, in limitele
dispozitiilor legale privind confidentialitatea informatiilor;

(10) asigura accesul la informatii de interes public, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(11) primeste, inregistreaza si distribuie cererile primite conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, urmareste solutionarea
$i redactarea in termen a raspunsului si 1l expediaza catre solicitanti;

(12) inregistreaza Tn registrul special solicitirile in care nu este invocata
Legea nr. 544/2001, dar al caror confinut se incadreaza in prevederile acestei legi:

(13) elaboreazd si gestioneazad raportul anual privind aplicarea Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

(14) preia si verifica petitiile primite de la cetafeni sau organizatii legal
constituite, inclusiv sesizari, reclamatii, propuneri, conform legislatiei in vigoare;

(15) inregistreaza petitiile Tn registrul unic de petitii al Directiei generale si le
transmite spre solutionare compartimentelor de specialitate, functie de rezolupa data
de conducerea institutiei;

(16) claseaza petitiile anonime si pe cele care sunt transmise in mod repetat‘
cu acelasi continut, daca petentul a primit cel putin un réaspuns;
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(17) redirectioneaza petitile al cdror continut nu intrd in atributiile Directiei
generale catre institufile sau autoritatile publice competente, concomitent cu
informarea petentului in scris;

(18) urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor petitiilor,
elaborate de structurile de specialitate,

(19) elaboreaza si expediaza prin registraturd sau e-mail raspunsurile la
petifii, in baza raspunsurilor formulate / informatiilor furnizate de catre structurile de
specialitate;

(20) gestioneazd adresele publice de e-mail destinate primiri petifiilor,
solicitarilor din partea mass — media si pentru informatii de interes public;

(21) organizeaza si coordoneaza programul audientelor cu publicul ale
conducatorilor institutiei, conform programului aprobat in acest sens;

(22) stabileste, cu acordul conducerii Directiei generale, modalitatea practicé
de desfasurare a audientelor;

(23) participa, prin reprezentant si atunci cand este solicitat, alaturi de
conducatori, la programul de audiente, ocazie cu care intocmeste minuta audientei;

(24) organizeaza si gestioneaza caietul de audiente Tn care sunt trecute intr-
un tabel, urmatoarele date: data, nume si prenume, motivul audientei, de cine este
primit in audienta;

(25) in cazul neacordarii motivate a audientei, aplicd cererii respective
prevederile legale privind solutionarea petitiilor,

(26) colaboreazé cu serviciul de comunicare, relatii publice si mass-media din
cadrul Agentiei si Ministerului Finantelor Publice in vederea asigurarii transparentei si
liberului acces la informatiile de interes public sau in scopul obtinerii de informatii
publice specifice, necesare pentru sectiunile paginii de internet sau pentru
comunicatele/ informarile de presa;

(27) centralizeaza informatiile din situatile statistice lunare, semestriale si
anuale, intocmeste raportul lunar de monitorizare a imaginii Directiei generale si cel
semestrial si anual pe care il nainteaza serviciului de comunicare relatii publice si
mass-media din cadrul Agentiei;

(28) solicitd serviciului de tehnologia informatiei publicarea pe pagina de
internet a Directiei generale a materialelor elaborate si transmise de cétre structurile
de specialitate din cadrul Directiei generale;

(29) colaboreaza cu structurile de specialitate pentru actualizarea paginii de
internet a Directiei generale;

(30) completeazd si actualizeazd cu informatile necesare pagina web a
Directiei generale avand printre altele ca sarcind supravegherea si avizarea
noutatilor sau a madificarilor introduse pe site;

(31) creeaza si actualizeaza permanent baza de date referitoare Ia
reprezentantii mass - media acreditati de Directia generalé;

(32) analizeaza si sintetizeaza zilnic informatiile din presa pe care le prezinta
conducerii Direcliei generale si, dupa caz, serviciului de comunicare, relatii publice si
mass-media din cadrul Agentiei;

(33) actualizeaza si gestioneaza datele de contact ale Directiei generale;

(34) realizeaza, actualizeaza si gestioneaza bazele de date referitoare la
organizatii profesionale, organizatii neguvernamentale, sindicate din domeniul de
interes al Directiei generale si al Agentiei,

(35) n vederea asigurérii transparentei decizionale, are atributii privind relatia
cu societatea civila: transmite citre mass-media si persoanele interesate, luate Tn
eviden{a pe baza de cerere, informari privind proiecte de acte normative ale Agentiei
si Ministerului Finantelor Publice, -primind propunerile, sugestiile si opiniile
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persoanelor interesate cu privire la proiectele de acte normative propuse, pe care le
transmite serviciului de comunicare, relatii publice si mass-media din cadrul Agentiei;

(36) elaboreaza propuneri de perfectionare profesionald a personalului si le
transmite Tn vederea centralizarii la nivelul directiei generale Tn vederea includerii Tn
planul anual de formare profesionald;

(37) organizeazd arhivarea documentelor gestionate in cadrul biroului si
predarea acestora la arhiva Directiei generale;

(38) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale,
in conformitate cu legislatia in vigoare.

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea directorului general
adjunct — administrarea veniturilor statului

Secliunea 1. Serviciul registru contribuabili si gestiune dosare fiscale

Art. 39 Serviciul registru contribuabili si gestiune dosare fiscale are
urmatoarele atributii:

(1) gestioneazé evidenta contribuabililor administrati, precum si a sediilor
secundare ale acestora, in cadrul Registrului contribuabililor;

(2) asigura inscrierea  Tn Registrul contribuabililor/ platitorilor inactivi
/reactivati, conform procedurii legale, a contribuabililor administrati de cétre directia
generala;

(3) colaboreaza cu Directia generald de tehnologia informatiei, in vederea
stabilirii listei contribuabililor care indeplinesc conditile pentru a fi declarati inactivi,
potrivit prevederilor legale;

(4) aplica fluxurile privind declararea contribuabililer inactivi, cat si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi,
potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala;

(5) actualizeaza, periodic, bazele de date privind evidenta contribuabililor
administrati, pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
cobntribuabililor;

(6) solutioneaza cererile marilor contribuabili, referitoare la Tnregistrarea
mentiunilor privind vectorul fiscal si radierea din evidenta fiscald, precum si alte
cereri, potrivit prevederilor legale;

(7) inregistreaza informatiile fiscale ale operatorilor economici in aplicatiile
informatice din sfera atributiilor serviciului sau, pe baza de cerere adresat directiel
generale de tehnologia informatiei;

(8) solufioneaza, potrivit prevederilor legale, cererile marilor contribuabili
privind:

a) Inregistrarea fiscala, inregistrarea mentiunilor, radierea din evidenta fiscal;

b) Tnregistrarea, atestarea calitatii, scoaterea din evidentd a platitorilor de
TVA;

c) eliberarea certificatului de atestare a calitatii de platitor de TVA Tn scopul
recuperaril taxei din tarile membre ale Uniunii Europene;

d) intocmeste fisa de inscriere in cazierul fiscal si fisa de actualizare a
inserierilor in cazierul fiscal, privind inactivitatea fiscald pentru socletatile administrate
si reprezentantii sai legali;

e) intocmeste fisa de nscriere in cazierul fiscal a informatiilor privind faptele
sanctionate contraventional de legile fiscale;
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f) eliberarea documentelor cu regim special, registru unic de control, registru
de evidenta fiscala;

g) verificarea, operarea si confirmarea datelor din cererea pentru utilizarea
unui certificat digital calificat (150), (152), din cererea pentru revocarea dreptului de
utilizare a serviciului depunere declaratii on-line (151) si din cererea pentru revocarea
dreptuluui de utilizare a serviciului acces controlat la informatiile cuprinse in dosarul
fiscal (153);

h) alte cereri cu obiect conex atributiilor serviciului;

(9) solicitd informatii pentru stabilirea stérii fiscale necesare pentru
solutionarea cererilor din sfera de competenta a serviciului;

(10) solutioneaza contestatiile avand ca obiect actele administrativ - fiscale
emise de serviciu, conform prevederilor legale;

(11) constata si aplica sanctiunile contraventionale, prevazute de lege, pentru
neindeplinirea in termenul legal a obligatiilor declarative, inscrise in vectorul fiscal, a
obligatiilor declarative, conexe Tnregistrérii fiscale, precum si a obligatiilor privind
procurarea documentelor cu regim special mentionate la lit. (g) de mai sus, Tn care
scop se investeste cu calitatea de organ constatator;

(12) formuleazé, in limita competentelor, puncte de vedere la solicitérile
adresate de directile de specialitate/din proprie initiativa, cu privire la plangerile/
contestatiile adresate de agentii economici nemulfumiti de sanctiunile aplicate si/sau
documentele emise de serviciu;

(13) transmite, din proprie initiativd, cétre servicille interesate din cadrul
Directiei generale, informatile detinute Tn exercitarea atributiilor, daci aceste
informatii ar putea fi relevante altor raporturi juridice fiscale;

(14) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la aceste declaratii, impreuna
cu documentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(15) primeste declaratiile de Tnregistrare, prin care se solicita inregistrarea in
scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, Tn scopul rambursarii de TVA de cétre
persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, Tnsofite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(16) verifica, potrivit reglementarilor legale in vigoare, criterile care
condifioneaza inregistrarea in scopuri de TVA, in limitele de competentd stabilite
potrivit legii;

(17) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din
oficiu sau la cererea persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrarii in scopuri
de TVA a persoanei solicitante, intocmind Tn acest sens, decizille privind aprobarea
sau respingerea inregistrarii in scopuri de TVA,

(18) primeste de la structura de managementul riscului, In cazul societatilor,
cu sediul activititii economice Tn Roemania, infiintate in baza Legii societétilor nr.
31/1980, supuse inmatriculdrii la registrul comerfului, referatul care cuprinde
propunerea de aprobare/de respingere a cererii de inregistrare in scopuri de
TVA/anulare a Tnregistrérii in scopuri de TVA, pe baza céruia emite decizia prin care
se aproba/se respinge solicitarea de Tnregistrare in scopuri de TVA/se anuleazi
inregistrarea n scopuri de TVA;

(19) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile care se Tnregistreaza in scopuri de TVA,
potrivit reglementarilor legale;

(20) verifica Tndeplinirea conditiilor legale pentru solicitédrile de anulare a
inregistrarii in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate Tn scopuri de
TVA sau pentru anularea, din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;
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(21) solutioneaza, in baza si in limitele prevézute de lege, solicitarile legal
formulate privind accesul la informatii din dosarul fiscal al contribuabililor administrati
sau furnizeaza informatii definute Tn exercitarea atributiilor;

(22) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrérii n scopuri de TVA,
la cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale Tn
vigoare;

(23) primegte notificdrile depuse de persoanele impozabile Tnregistrate in
scopuri de TVA, n vederea aplicarii/incetarii aplicarii sistemului TVA la incasare, in
conditiile legii;

(24) indeplineste formalitétile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul
persoanelor impozabile, care aplica sistemul TVA la Tncasare, la cererea persoanelor
impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispoziiilor legale in vigoare, intocmind
in acest sens formularele de decizii/instiintdri previzute de procedura legald in
vigoare;

(25) primeste cererile de implementare a grupului fiseal unic la TVA, depuse
de persoanele impozabile, care opteaza si fie tratate drept grup fiscal unic, precum
i cererile prin care se solicitdi modificarea datelor declarate inifial sau anularea
tratamentului ca grup fiscal unic, ori a calitdfii de reprezentant/membru a unor
persoane impozabile;

(26) organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA,

(27) verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea condifilor impuse de
lege, pentru constituirea grupului fiscal unic/anularea tratamentului ca grup fiscal
unic, ori a calitétii de reprezentant/membru a unor persoane impozabile;

(28) indeplinegte formalitatile pentru aprobarea/respingerea implementérii
grupului fiscal unic la TVA, precum si pentru gestionarea modificrilor ulterioare
apdrute Tn cadrul grupului fiscal;

(29) indeplineste procedura de actualizare a vectorulul fiscal pentru
persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, care utilizeaza trimestrul
calendaristic, ca perioada fiscald gi care efectueaza o achizitie intracomunitars de
bunuri taxabild in Romania;

(30) asigura preluarea, respectiv predarea dosarelor fiscale apariinand
contribuabililor care indeplinesc, respectiv nu mai indeplinesc criteriile de selectie,
stabilite conform prevederilor legale sau ca urmare a fuziunii;

(31) asigura formarea dosarului fiscal, si gestionarea documentelor arhivate
in dosarul fiscal, in conformitate cu prevederile legale n vigoare,

(32) primeste si avizeaza documentele la dosarele fiscale;

(33) transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati Tn stare de insolventa
sau de lichidare Compartimentului procedura insolventei si lichidarii;

(34) supravegheaza respectarea reglementarilor legale privind accesul la
dosarele fiscale;

(35) organizeazd si asigurd clasarea documentelor la dosarul fiscal al
contribuabililor administrati; '

(36) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitati documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(37) asigura prelucrarea declarafiilor de inregistrare a contractelor/
documentelor care justificd prestérile efective de servicii pe teritoriul Romaniei,
initiale/aditionale (conexe), incheiate cu persoane juridice striine sau persoane fizice
nerezidente, a declaratilor de finregistrare a contractelor de locatiune si a
declaratjilor de Tnregistrare a contractelor de fiducie.

(38) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale,
in conformitate cu legislatia in vigoare.
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Sectiunea 1a. Compartimentul procedura insolventei si lichidari

Art. 40 Compartimentul procedura insolventel si lichidari are urmétoarele
atributii:

(1) asigura intermedierea relatiei intre serviciul juridic si toate celelalte
structuri care se ocupa de evidenta pe platitori a contribuabililor aflati in
administrarea fiscald, inclusiv cu structurile Activitatii de inspectie fiscald si Activitatii
de administrare a veniturilor statului, pentru furnizarea datelor complete necesare
unei bune desfagurdri a procedurii insolventei, a lichidarii initiatd Tn temeiul Legii nr.
31/1980, republicatd, sau a altor legi speciale, dupa caz si a dizolvérilor/ fuziunilor/
divizarilor, conform Legii nr. 31/1990;

(2) colaboreaza cu serviciul juridic Tn rezolvarea problemelor care se ivesc in
etapele procedurii insolventei, reorganizarii, falimentului si lichidarii sau lichidarilor
sau dizolvarilor/fuziunilor/divizarilor initiate in temeiul Legii nr. 31/1990, republicata,
sau a altor legi speciale, dupa caz;

(3) transmite, din proprie initiativd, catre servicile interesate din cadrul
Directiei generale, informatiile detinute Tn exercitarea atributilor, dacd aceste
informatii ar putea fi relevante altor raporturl juridice fiscale;

(4) instiinteaza Activitatea de inspeciie fiscala si Activitatea de administrare a
veniturilor statului despre dechiderea procedurii insolventei,

(5) furnizeaza serviciului juridic toate informatile si documentele necesare
fundamentarii eventualelor contestatii, céi de atac, la solicitarea acestuia;

(6) asigura suportul necesar intocmirii tuturor documentelor necesare de citre
serviciul juridic Tn desfasurarea procedurii prevazute de Legea nr. 85/2014 si Legea
nr. 31/1990;

(7) primeste si inregistreaza notificérile de deschidere a procedurii insolventei
i colaboreaza cu structurile de specialitate din cadrul Direcliei generale in vederea
oblinerii datelor si documentelor necesare intocmirii declaratiei de creant’;

(8) comunica notificarile de deschidere a insolventei structurilor interesate din
cadrul Directiei generale, precum si serviciului juridic;

(9) pastreaza si actualizeaza evidenta contribuabililor corespunzéitor datelor
primite Tn cadrul compartimentului pentru contribuabilii care se afld in procedura
insolventei, reorganizare, faliment sau lichidare, care va cuprinde in mod obligatoriu
urmatoarele date:

a) denumirea contribuabilului;

b) sediul social;

¢) codul unic de inregistrare;

d) data la care s-a deschis procedura;

e) situatia juridica a contribuabilului;

f) administratorul special/judiciar/lichidatorul desemnat in dosar;

g) administratorul/lichidatorul desemnat provizoriu;

h) administratorul/lichidatorul confirmat de judecatorul sindic i mentinut de
adunarea creditorilor;

i) administratorul/lichidatorul propus de creditorii care au cel putin 50% din
totalul creantelor;

(10) comunica spre valorificare catre organele cu atributii de executare silita
al organului fiscal competent informatiile privind hotarari de deschidere a procedurii
insolventei, plan de reorganizare, hotarari de deschidere a procedurii falimentului,
hotéréri de inchidere a procedurii, hotarari de atragere a raspunderii, hotérari de
dizolvare, hotérari de radiere, etc;

(11) colaboreaza cu structurile de specialiate in vederea radierii din evidente
a contribuabililor care gi-au ncetat existenta ¢a urmare a falimentului sau lichid&rii;
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(12) primeste, inregistreaza si solutioneaza, in baza si in limitele prevazute de
lege, solicitdrile legal formulate de administratorii specialifjudiciari/lichidatorii
desemnati, privind accesul la informatii din dosarul fiscal al contribuabililor
administrati sau furnizeaza informatii detinute in exercitarea atributiilor;

(13) solicita informatii pentru stabilirea starii fiscale necesare pentru
solutionarea cererilor din sfera de competents a serviciului;

(14) colaboreaza cu directii de specialitate din cadrul Agentiei, in vederea
stabilirii listei contribuabililor aflati in procedura de insolventa, cu hotarare definitiva,
care nu mai indeplinesc conditiile pentru a fi administratl de directia generalé;

(15) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentjalitati documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(16) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale
in conformitate cu legislatia in vigoare.

Secfiunea 2. Serviciul gestiune titluri de creanta, bilanturi, cazier fiscal

Art. 41 Serviciul gestiune ftitluri de creantd, bilanturi, cazier fiscal are
urmatoarele atributii:

(1) asigura primirea si inregistrarea declaratiilor fiscale (de impunere sau
informative), respectiv a situatiilor financiare periodice depuse de catre marii
contribuabili, la sediul Directiei generale sau prin postd, in functie de tipul de formular
$i perioada de raportare,

(2) asigura prelucrarea declaratiilor fiscale (de impunere sau informative), a
figelor fiscale, respectiv a situatiilor financiare periodice depuse de catre marii
contribuabili, la sediul Directiei generale sau prin posta si sosite prin registratura, in
functie de tipul de formular si perioada de raportare;

(3) asigura prelucrarea deciziilor de impunere sau de nemodificare a bazei de
impunere transmise de compartimentele cu atributii de inspectie fiscald din cadrul
Directiei generale sau alte organe abilitate, potrivit legii;

(4) asigura prelucrarea decizilor de corecifie a erorilor materiale din
deconturile de TVA intocmite si transmise de Serviciul rambursare TVA din cadrul
Directiei generale;

(5) asigura prelucrarea altor titluri de creanta, in limita competentelor si in
conditiile in care reglementérile in vigoare prevad prelucrarea acestora in evidenta
fiscala, utilizand aplicatiile informatice gestionate, puse la dipozitie de cétre structurile
de tehnologia informatiei:

(6) opereaza nemijlocit sau pe bazd de cerere adresatd structurilor de
tehnologia informatiel, aplicatiile informatice din sfera atributjilor servieiului;

(7) identificd periodic neconcordantele dintre obligatiile declarate si obligatiile
din vectorul fiscal, in spetd obligatile fiscale inscrise Tn vectorul fiscal al
contribuabilului i nedeclarate de contribuabil (declaratii nedepuse);

(8) transmite catre contribuabili, notificari privind declaratiile nedepuse si/sau
completate eronat;

(9) tine evidenta declarafiilor fiscale (de impunere sau informative) si a
situatiilor financiare periodice nedepuse si/sau depuse cu Intarziere in vederea
constatarii gi aplicarii sanctiunilor prevézute de lege pentru nerespectarea regimului
de depunere a declaratiilor si situatilor financiare periodice aflate in sfera de
competenta a serviciului, in care scop se investeste cu atributii de agent constatator;
transmite catre compartimentele de specialitate, procesele-verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor emise, In vederea valorificrii;

(10) aplicdA procedura legala in ceea ce priveste stabilirea din oficiu a
Impozitelor, taxelor si contributiilor datorate de marii contribuabili, potrivit si Tn limita
prevederilor legale;
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(11) elibereaza, in limita competentelor si conform legislatiei in vigoare,
certificate cuprinzand informatii detinute de catre serviciu prin/in exercitarea
atributiilor specifice,

(12) solutioneaza cererile adresate de persoane privind furnizarea de
informatii detinute de catre serviciu prinfin exercitarea atributiilor sau transmite
aceste informatii din proprie initiativa, Tn baza si Tn limitele prevazute de lege;

(13) solicita directiilor/servicillor de specialitate, conform competentelor,
informatii pentru stabilirea starii de fapt necesare indeplinirii atributiilor specifice
serviciului;

(14) formuleaza, in limita competentelor, puncte de vedera la solicitérile
adresate de structurile de specialitate/ din proprie inifiativa, cu privire la plangerile/
contestatiile adresate de agentii economici nemultumiti de sancfiunile aplicate si/sau
documentele emise de serviciu;

(15) asigura procedura de acordare a regimului de declarare derogatoriu;

(16) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor;

: (17) preia, verifica si prelucreaza cererile de eliberare a certificatelor de cazier
1scal;

(18) gestioneaza registrul de evidentd pentru inregistrarea cererilor de
eliberare a certificatelor de cazier fiscal, a fiselor de inscriere in cazierul fiscal, a
fiselor de actualizare Tn cazierul fiscal si a cererilor de rectificare a datelor in cazierul
fiscal,

(19) colaboreaza cu organele constatatoare si alte structuri din subordinea
ANAF, in vederea intocmirii corecte de cétre acestea a fiselor de inscriere si
transmiterea, in termenul prevazut de lege, a faptelor si situatiilor, care potrivit legi,
se sanctioneazé cu Tnscrierea Tn cazierul fiscal:

(20) asigurd emiterea si eliberarea, in termenul stabilit prin lege, a
certificatelor de cazier fiscal;

(21) arhiveaza documentele care au stat la baza eliberarii certificatului de
cazier fiscal;

(22) asigura, verificd si transmite cétre cazierul fiscal national, figsele de
inscriere a faptelor in cazierul fiscal, intocmite de organele constatatoare, de
compartimentele juridice, de compartimentele cu atributii de gestionare a registrului
contribuabililor sau de executare silita;

(23) asigura furnizarea de informatii din cazierul fiscal la solicitarea motivata
in scris a organelor de urmarire penald si a instantelor judecatoresti, pentru
contribuabilii aflati in curs de urmarire sau de judecata;

(24) solutioneaza cererile de rectificare a datelor inscrise In cazierul fiscal al
contribuabililor §i comunica modul de solutionare a cererilor de modificare a datelor
din cazierul fiscal cu urmarirea respectarii termenelor legale;

(25) asigura primirea, verificarea si transmiterea céatre baza de date centrald a
fiselor de actualizare a inscrierilor in cazierul fiscal:

(26) asigurd scoaterea din evidenta cazierului fiscal a contribuabililor care
indeplinesc conditiile de scoatere;

(27) colaboreaza cu compartimentul cu atributii de evidenta pe platitori sau cu
organele care au constatat contraventii si au aplicat sanctiuni, dupa caz, in vederea
avizarii din punct de vedere al indeplinirii condifiei pentru scoaterea faptelor din
cazierul fiscal, privind achitarea integrald a amenzii contraventionale;

(28) colaboreazd cu compartimentul cu atribufii de evidentd pe plétitori, Tn
vederea avizarii din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor
din cazierul fiscal, in cazul atragerii résp’undaru solidare/patrimoniale cu debitorul,
privind stingerea creantei fiscale,
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(29) asigurd confidentialitatea datelor inscrise in cazierul fiscal, in conditiile
legii;

(30) asigurd furnizarea, la cerere, a informatiilor din cazierul fiscal al
contribuabililor pentru autoritdtie competente in baza acordurilor fiscale
internationale;

(31) intocmeste fisele de inscriereffisele de actualizare a cazierului fiscal
pentru faptele care constituie contraveniii constatate si sanctionate de organele din
afara agentiei;

(32) transmite, comartimentului juridic, fisele de Tnscriere in cazierul fiscal
pentru faptele care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din
afara agentiei, in vederea avizarii;

(33) primeste cererile de eliberare a ,Certificatului privind atestarea platii TVA,
in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport”, precum si cererile de
eliberare a ,Certificatului”, Tn cazul achizitilor intracomunitare de mijloace de
transport pentru care nu se datoreazi TVA in Romania;

(34) analizeaza cererile si documentatia anexata si emite ,Certificatul privind
atestarea plafii TVA, Tn cazul achizitilor intracomunitare de mijloace de trasport”,
respectiv, ,Certificatul”, pe care le comunica contribuabililor;

(35) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale,
in conformitate cu legislatia in vigoare,

Sectiunea 3. Serviciul rambursare TVA

Art. 42 Serviciul rambursare TVA are urmétoarele atributii:

(1) primegte deconturile de TVA cu optiune de rambursare ale marilor
contribuabili;

(2) selecteaza si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare
perioadd de raportare, lunard, trimestriald, semestriald sau anuald, deconturile de
TVA cu sume negative cu optiune de rambursare;

(3) verificd deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii
completarii, urmarind dacd soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare
coincide cu suma inregistratd in evidentele fiscale;

(4) notifica contribuabilii dacd se constatd diferente intre suma negativa de
TVA solicitata la rambursare si suma inregistrata in evidentele proprii care pot fi
corectate potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale si aplicarea procedurii
speciale in domeniu;

(5) inregistreazd in baza de date, intr-o evidenti speciald, renuntarile la
optiunea de rambursare a TVA, sub forma de notificiri de la contribuabili:

(6) solutioneazé, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor
legale in vigoare, deconturile cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare:

(7) organizeazé baza de date speciald privind persoanele impozabile pentru
care organele fiscale au stabilit risc fiscal mare, pe baza referatelor motivate si
aprobate, intocmite de aceste organe fiscale si transmise Serviciului Rambursare
TVA,;

(8) solicita structurii din cadrul organului fiscal care a propus inscrierea
persoanei impozabile in baza de date speciald sa efectueze o analiz4, pentru a
stabili daca deconturile supuse solutiondrii prezintd riscul unei ramburséri
necuvenite, transmitand in acest sens formatul electronic al decontului de TVA,
solicitarea de efectuare a analizei privind mentinerea/radierea in/din baza de date
speciald a respectivei parsoane impozabile si copie a referatului prin care persoana
impozabila a fost nscrisa/mentinutd in baza de date specialé;

(9) asigurd secretariatul Comisiei constituita la nivelul DGAMC, transmite
acestei Comisii, pentru a fi supuse aprobarii, referatele intocmite de organele fiscale
urmare analizei efectuate conform paragrafului de mai sus ;
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(10) convoaca comisia constituitd in vederea analizarii si aprobarii sau
respingerii propunerilor de mentinere sau de radiere in/din baza de date speciala;

(11) transmite deconturile de TVA cu optiune de rambursare ncadrate in
categoria de risc fiscal mare, compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, n
vederea efectuarii inspectiei fiscale anticipate;

(12) notifica contribuabilii in legatura cu prelungirea termenului de solutionare
a DNOR in situatia Tncadrarii solicitarilor de rambursare |a risc fiscal mare;

(13) emite decizille de rambursare pentru deconturile de TVA incadrate in
categoria de risc fiscal mic, precum si pentru deconturile de TVA incadrate in
categoria de risc fiscal mare In cazul in care, cu ocazia inspectiei fiscale anticipate
nu au fost stabilite diferente fa{a de suma solicitata la rambursare;

(14) transmite cétre compartimentul de colectare, decizille de rambursare si
decizille de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor
de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoane juridice sau fizice,
dupa caz, in vederea efectudrii compensirii si/sau restituirii;

(15) primeste de la compartimentul cu atributi privind compensarea
/restituirea, deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele privind
restituirea/rambursarea unor sume aprobate, precum si decizile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale principale aferente diferentelor bazelor
de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la perscane juridice sau fizice,
dupa caz;

(16) Tntocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile
de rambursare a TVA, Tnsolite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale
gi/sau notele privind restituirea/rambursarea unor sume, emise de compartimentul cu
atributii privind compensarea/restituirea;

(17) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile
privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/rambursarea
unor sume aprobate, emise de compartimentul cu atribufii privind compensarea
Irestituirea, pentru situatiile in care Tn urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente
care afecteaza suma solicitata la rambursare,

(18) transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a
dosarului fiscal, In vederea arhivérii;

(19) comunica lunar, organului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de evidenta speciald, cuprinzand deconturile cu sume negative de tax4 pe
valoarea adaugatd cu optiune de rambursare, solutionate cu inspectie fiscala
ulterioara, in luna anterioard, pentru cuprinderea in programul de inspectie fiscala in
baza analizei de risc;

(20) primeste solicitérile de corectare a erorilor materiale din deconturile de
TVA, transmite notificdrile in vederea prezentdri documentelor justificative,
intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor,
intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de TVA/
Deciziile privind respingerea solicitérii de corectare a erorilor materiale din decontul
de taxa pe valoarea adaugata, dupa caz, pe care le comunicé contribuabilului:

(21) primesgte cererile de restituire a accizelor plitite de catre utilizatorii
produselor supuse accizelor armonizate pentru care se acorda scutire indirecta;

(22) emite deciziile de admitere, in totalitate sau in parte, ori de respingere a
cererii de restituire accize,

(23) transmite deciziile de restituire accize aprobate, in vederea valorificérii,
catre serviciile evidenta analitica pe pléatitori, restituiri, compensari 1-4,

(24) intocmeste proiectele de operatiuni privind solufionarea contestatiilor
avand ca obiect actele administrativ fiscale emise:de serviciu;
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(25) opereazi in aplicatia informatica SERADN- Sistem de Evaluare a riscului
la Administrarea Deconturilor Negative de TVA cu optiune de rambursare;

(26) solutioneaza, conform procedurilor legale, cereri adresate de persoane
autorizate privind furnizarea de informatii detinute prin/in exercitarea atributiilor;

(27) solicita informatii pentru stabilirea starii de fapt fiscale necesara pentru
solufionarea cererilor contribuabililor/ direcfilor de specialitate din sfera de
competenta a serviciului;

(28) asigura periodic sau la cerere, elaborarea corespunzitoare si in
termenele stabilite a raportarilor si a informdrilor, asigura transmiterea acestora cétre
directiile de specialitate din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

(29) primeste “cererile de rambursare pentru persoanele impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA in Romania, stabilite Tn afara Comunitatii” — formular
313 si efectueaza analiza acestora conform Procedurii de solutionare a cererilor de
rambursare a taxei pe valoarea adaugata formulate de cétre persoane impozabile
neinregistrate n scopuri de TVA in Romania, stabilite in afara Comunitaji;

(30) solicita, Tn cazul in care existd suspiciuni cu privire la unele facturi,
efectuarea unei cercetdri la fata locului, potrivit Codului de Procedurs Fiscald, la
persoana impozabild stabilita in Romania care a emis factura respectiv, precum si
la reprezentant;

(31) emite decizile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile
neinregistrate si care nu sunt obligate s& se inregistreze in scopuri de TVA in
Romania, stabilite in afara Comunitatii,

(32) organizeaza evidenta cursurilor de formare profesionala, pericada de
desfasurare a acestora, persoanele din cadrul serviciului care au participat, precum
$i modul in care s-a realizat diseminarea informatiilor dobéndite la cursuri;

(33) identificA si evalueazd riscurile care afecteaza atingerea obiectivelor
Serviciului rambursare TVA, urmérind implementarea Procedurii de sistem PS 10 =
Managementul riscurilor;

(34) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale
in conformitate cu legislatia Tn vigoare.

Secfiunea 4. Serviciul taxa de stabilire timbru de mediu si inmatriculare
autorizatii

Art. 43 Serviciul taxa de stabilire timbru de mediu si inmatriculare autorizatii
are urmatoarele atributii:

(1) primeste si verifica documentatia depusa n vederea atribuirii numarului de
ordine pentru aparatele de marcat electronice fiscale in conformitate cu prevederile
O.U.G. nr. 28/1999, republicaté, privind obligatia agentilor economici de a utiliza
aparate de marcat electronice fiscale si H.G. nr. 479/2003 privind aprobarea
Normelor metodologice pentru aplicarea O.U.G. nr. 28/1999;

(2) intocmeste Registrul de evidentd a aparatelor de marcat electronice
fiscale instalate pe raza municipiului Bucuresti si judetul lifov;

(3) asigura fiscalizarea, defiscalizarea si refiscalizarea caselor de marcat si
inlocuirea memoriilor fiscale;

(4) participa la sigilarea aparatelor de marcat electronice fiscale si a memoriei
fiscale cu sigiliul fiscal inainte de livrarea aparatelor de cétre distribuitorii autorizati;

(5) asigura preluarea numerelor de ordine Tn cazul agentilor economici care
devin mari contribuabili in cazul in care intervin modificéri ce vizeazd denumirea
societatii, schimbarea adresel punctului de lucru etc.;

(6) intocmeste Registrul pentru numerele de ordine atribuite de cétre alte
organe fiscale pentru aparatele de marcat instalate pe raza altor judete;
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(7) informeaza Comisia de Avizare a distribuitorilor si a aparatelor de marcat
electronice fiscale in vederea retragerii Avizului de distributie Tn cazul agentilor
economici care nu respectd prevederile O.U.G. nr. 28/1999, republicata, privind
obligatia agentiler economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale si H.G.
nr. 479/2003 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea O.U.G. nr.
28/1999;

(8) intocmeste Procesele verbale de predare a memoriilor fiscale;

(9) primeste si verificda documentalia prin care se solicita autorizarea si
elibereaza Autorizatia pentru efectuarea de vanzari de bunuri cumparatorilor care nu
sunt stabiliti Tn Comunitatea Europeand, care beneficiaza de restituirea taxei pe
valoarea adaugata si sa restituie taxa pe valoarea adaugata aferentd acestor vanzari
si emite aceste autorizatii Tn conformitate cu prevederile O.M.F.P. nr.101/2016 pentru
aprobarea Normelor privind restituirea taxei pe valoarea adaugatd cumparatorilor,
persoane fizice, care nu sunt stabiliti In Uniunea Europeana;

(10) gestioneazéd Scrisorile de garantie constituite de marii contribuabili
(antrepozitari autorizatfi, importatori autorizati, expeditori Tnregistrati, destinatari
inregistrati, operatori economici cu produse supuse accizelor nearmonizate, utilizatori
finali, operatori care achizitioneaza produse cu acciza platita) in favoarea D.G.A.M.C.
in conformitate cu prevederile Legii nr. 227/2015;

(11) informeaza Directia Generala a Vamilor in cazul in care o societate
figureaza cu debite restante si s-a procedat la executarea Scrisorii de Garantie,
instiinteaza societatea despre executarea garaniiei si o informeaza cu privire la
obligativitatea reconstituirii garantiei si instiinteaza Directia Generala a Vamilor cu
privire la data reconstituirii garantiei;

(12) monitorizeaza situatia debitelor restante la bugetul de stat si bugetul
asigurarilor sociale la societatile care desfagoara activitdfi de jocuri de noroc si
informeaza Oficiul National pentru Jocurile de Noroc in cazul in care aceste societati
figureaza cu debite restante, in vederea anularii licentelor de exploatare a jocurilor de
noroc,

(13) gestioneaza scrisorile de garantie constituite de marii contribuabili, in
vederea acoperirii riscului de neplata a obligatiilor fatd de bugetul general consolidat,
cu privire la Licenta de organizare si autorizatia de exploatare a jocurilor de norog, in
favoarea Directiei generale Tn conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 77/2009;

(14) asigura la cerere, furnizarea de informatii compartimentelor cu atributii de
control privind marii contribuabili organizatori de jocuri de noroc, Tn vederea
respectarii legislatiei in domeniu;

(15) monitorizeaza si informeaz& Comisia de autorizare a societatilor emitente
a tichetelor de mas4, tichatelor de vacanta si tichetelor cadou, in cazul in care aceste
societati figureaza cu debite restante |la bugetul general consolidat;

(16) solutioneazé plangerile prealabile si adresele avdnd ca obiect taxa
speciala pentru autoturisme si autovehicule/taxa pe poluare/taxa pentru emisiile
poluante provenite de la autovehicule/timbrul de mediu pentru autovehicule, conform
prevederilor Legii nr. 207/2015, privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completérile ulterioare;

(17) monitorizeazd si transmite Directiei Generale a Vamilor situatia
obligatiilor la bugetul general consolidat pentru agentii economici care au obtinut
certificate de amanare a TVA in vama,

(18) monitorizeaza si transmite catre Birourile Vamale Teritoriale situatia
obligatiilor la bugetul general consolidat pentru agentii economici care au obfinut
atestate de comercializare angro de produse energetice;

(19) solutioneaza contestatiile avand ca obiect “alte acte administrativ-fiscale
emise de serviciul taxa de stabilire timbru de mediu si Tnmatriculare autorizatii,
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conform prevederilor Legii nr. 207/2015, privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(20) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiel generale,
in conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 5. Serviciile evidenta analiticdi pe platitori, restituiri,
compensari 1-4

Art. 44 Serviciille evidenta analiticd pe plétitori, restituiri, compensari 1-4 au
urmétoarele atributii:

(1) primeste zilnic informatii privind declaratiile depuse de marii contribuabili
privind obligatile fiscale la bugetul general consolidat, transmise de serviciul
gestiune, declarafii si bilanturi prin care sunt stabilite obligatii fiscale, pe baza
registrului-jumal si a notei de predare-primire;

(2) analizeazd stingerile obligatiilor fiscale cu platile transmise zilnic de la
Activitatea de trezorerie din cadrul Directiei regionale a finantelor publice Bucuresti;

(3) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta analiticd pe platitori, Tn
conditiile legii;

(4) gestioneazd subsistemul de preluare a actelor de colectare venituri,
subsistemul creantelor fiscale stinse, subsistemul creantelor fiscale nestinse si
subsistemul creantelor fiscale pentru care s-au acordat inlesniri la platd, din cadrul
sistemului informatic de administrare a creantelor fiscale, reglementat de prevederile
legale in vigoare;

(5) inregistreaza in evidenta pe platitor dispozitile hotarérilor judecétoresti si
decizii de solufionare contestatii emise de organele competente conform legii;

(6) emite si comunica decizii referitoare |a obligatiile fiscale accesorii si decizii
de impunere privind obligatiile fiscale accesorii stabilite in urma Tndreptérii erorilor, Tn
conditiile prevederilor legale Tn vigoare;

(7) primegte Nota de corectie de la Serviciul declaratii si bilanturi pentru
refacerea evidentei pe plétitor;

(8) efectueazé corectarea erorilor constatate in prelucrarea platilor/ obligatiilor
fiscale/stingerii obligatiilor fiscale, din oficiu sau Tn urma unor sesizari primite de la
contribuabil, Serviciul administrare baze de date, Activitatea de trezorerie a Directiei
regionale a finantelor publice Bucuresti;

(9) elibereaza certificate de atestare fiscald potrivit legii pe baza fisel pentru
evidenta analiticd pe platitor a contribuabilului si a sumelor din executare silitd care
nu au suport declarativ sau Tn baza unor legi speciale (inlesnire la plata, etc.);

(10) elibereaza, in baza raportului de inspectie fiscala, certificate de obligatii
bugetare la solicitarea institutilor publice implicate Tn procesul de privatizare, in
vederea acordarii inlesnirilor la platd/completérii documentatiei necesare procesului
de privatizare pentru agentii economici in curs de privatizare;

(11) inainteaza organelor de inspectie fiscald fisa sintetica pe platitor la
solicitarea acestora;

(12) constatd compensarea din oficiu pentru contribuabilii care Tnregistreaza
In fisa sinteticd pe platitor sume achitate Tn plus Tn contul unor impozite, taxe,
contributii cu obligatii fiscale restante;

(13) opereazd in evidenta analitica pe platitor facilitatile fiscale prevazute prin
legi speciale pentru contribuabili care beneficiaza de acestea si emite actele
administrative-fiscale corespunzatoare punerii in aplicare;

(14) furnizeazd informatii cu privire la situatia fiscala a contribuabililor din
evidenta analiticd pe platitor, institutilor publice, la solicitarea acestora conform
prevederilor legale;

(15) marcheazi/demarcheaza in sistemul de administrare a creantelor fiscale,
arieratele incerte conform instructiunilor interne de lucru;
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(16) trimestrial intocmeste si transmite situatiile pentru publicarea pe portalul
Agentiei in conditile legii, a listei debitorilor care inregistreazd obligatii fiscale
restante gi cuantumul acestora la bugetul general consolidat;

(17) furnizeazd serviciului de monitorizare creante bugetare, informatiile din
subsistemele informatice de administrare a creantelor aflate in gestiune, In vederea
realizdrii raportérilor in domeniul monitorizarii arleratelor fiscale:

(18) organizeazd evidenta Tnlesnirilor la plata obligatilor fiscale, potrivit
reglementarilor legale in vigoare;

(19) intocmeste si transmite periodic direcilor de specialitate din cadrul
Agentiei situatiile centralizatoare privind inlesnirile la plata a obligatillor fiscale;

(20) acorda inlesniri la platd conform reglementdrilor legale Tn materie si
urmareste si verifica lunar modul de respectare a inlesnirilor la platéd acordate marilor
contribuabili;

(21) furnizeaza serviciului monitorizare creante bugetare, informatii cu privire
la modul de respectare a inlesnirilor la plata acordate marilor contribuabili;

(22) intocmeste si comunica contribuabililor decizii rezultate din aplicarea
prevederilor legale referitoare la acordarea de inlesniri la platd (ex. decizie de
@salonare, decizie de amanare la platd, decizie de modificare a deciziei de
esalonare/amanare, decizie de constatare a pierderii valabilitd{ii esalonarii la plata a
obligatiilor fiscale, decizie de pierdere a valabilitatii amanarii la plata a penalitétilor de
intarziere si a penalitdtilor de nedeclarare, decizie de mentinere a valabilitafii
esalondrii la plata a obligatiilor fiscale, decizie de mentinere a valabilitatii amanarii la
plata a penalititlor de Tntarziere si a penalitafilor de nedeclarare, decizii de
respingere a cererii de esalonare la platd, decizie de retragere a unor cereri de
acordare a inlesnirii la platé etc.;

(23) analizeaza mentinerea Tnlesnirilor la platd a obligatiilor fiscale conform
prevederilor legale si reface graficul de esalonare la plata, daca este cazul,

(24) comunica contribuabililor, graficele de esalonare la plata refacute, in
cazul mentinerii inlesnirilor la plati acordate, achitarii anticipate a ratelor esalonate la
plata sau in alte conditii prevazute de lege;

(25) instiinteaza contribuabilii despre modul Tn care s-a efectuat stingerea
creantelor fiscale, prin platd, conform prevederilor legale, majoritatea instiintarilor
fiind transmise prin intermediul Unitatii de imprimare rapida;

(26) efectueaza, la solicitarea contribuabilului, analiza inregistrérilor existente
in evidenta fiscala, raportat la eviden{a contabila a contribuabilului;

(27) primeste si solutioneaza conform prevederilor legale, contestatiile avand
ca oblect acte administrativ-fiscale emise Tn cadrul serviciului, prin Tntocmirea si
transmiterea referatelor privind solutionarea contestatilor Tmpotriva actelor
administrativ fiscale, catre Direcfia generald de solutionare a contestatiilor sau
serviciul de specialitate din cadrul Directiei generale de administrare a marilor
contribuabili sau a deciziilor de solutionare a contestatiilor, dupi caz;

(28) face propuneri privind imbunatatirea activitatii de evidentd analitica pe
platitor, la solicitarea conducerii;

(29) emite acte referitoare |la activitatea serviciului;

(30) procedeaza la scaderea obligatiilor fiscale din evidenta fiscald a marilor
contribuabili, Tn situatile prevazute de lege, pe baza referatului de scédere a
obligatiilor fiscale si a borderoului de addugare-scédere a obligatiilor fiscale;

(31) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante, aflate in sold la
data de 31 decembrie a anului precedent, mai mici-decat plafonul previzut de Codul
de procedura fiscala;
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(32) valorifica deciziile privind rambursarea de TVA ale marilor contribuabili,
conform procedurilor legale in sensul efectudrii de restituiri sau compenséari, conform
procedurilor lagale;

(33) emite, In baza constatarilor cuprinse in procesele verbale (suma admisé
la restituire, suma respinséd, precum si motivele de fapt si temeiul de drept pentru
accizele propuse spre respingere) deciziile de admitere, in totalitate sau in parte, ori
de respingere a cererii de restituire accize altele decat cele formulate de utilizatorii
produselor supuse accizelor armonizate pentru care se acordd scutire indirecta:

(34) valorifica deciziile de admitere Tn totalitate sau in parte, ori de respingere
a cererii de restituire de accize primite de la serviciul rambursare TVA, transmise de
catre serviciile de inspectie fiscala sau emise Tn cadrul serviciului:

(35) solutioneaza, conform procedurilor legale, cererile de restituire/
compensare depuse de catre marii contribuabili;

(36) intocmeste si transmite la Activitatea de trezorerie din cadrul Directiel
generale regionale a finantelor publice Bucuresti, decizile de compensare si notele
de restituire in vederea operarii acestora in evidenta analitica pe platitori;

(37) comunica contribuabilului deciziile de restituire/rambursare TVA, insotite
de decizile privind compensarea obligatilor fiscale si/sau notele privind
restituirea/rambursarea unor sume;

(38) transmite informatiile privind situatia fiscald a marilor contribuabili (in
baza figelor pe platitori si vizelor celorlalte servicii pe baza de referat), catre Serviciul
taxa de stabilire timbru de mediu si inmatriculare autorizatii, in vederea informarii
Autoritatii Nationale a Vamilor, Directiei Generale Management al Domeniilor
Reglementate Specific sau comisiei intocmite in acest sens , Oficiului National pentru
Jocuri de noroc sau alte institutii publice, conform solicitarilor si listelor transmise de
acestia cu contribuabilii pentru care s-au emis diverse autorizatii;

(39) respectd prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire |la prelucrarea datelor cu caracter personal gi libera circulatie a acestor date cu
modificérile si completérile ulterioare;

(40) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale,
in conformitate cu legislatia in vigoare.

Secliunea 6. Serviciile executare silitda 1 5i 2

Art. 45 Serviciile executare silita 1 si 2 au urmatoarele atributii:

(1) organizeaza, verificd si desfisoars activitatea de executare silitd asupra
veniturilor si bunurilor urmaéribile ale debitorilor, contribuabili mari, in vederea
raalizarii creantelor fiscale;

(2) urmareste realizarea creantelor fiscale Tn termenul de prescriptie;

(3) asigurd generarea titlului executoriu si a somatiei;

(4) primeste si pune in executare ftitluri executorii emise de alte organe
competente, care privesc creante fiscale si confirmé primirea acestora, in termenul
prevazut de lege;

(5) restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea
nu contin elementele prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

(6) duce la Tndeplinire masurile asiguratori dispuse de instaniele
judecatoresti, precum si alte organe competente;

(7) analizeaza si stabileste misurile de executare silitd, pe baza datelor
detinute, astfel incat realizarea creantei s& se faca cu rezultate cat mai avantajoase,
finand seama de interesul imediat al statului, cat si de drepturile si obligatile
debitorului urmarit;

(8) Tnscrie garantiile reale la Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare
pentru creantele fiscale administrate de catre organul fiscal central, precum si pentru
creantele fiscale administrate de organele fiscale locale;
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(9) urmareste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor
inregistrate de catre contribuabilii administrati;

(10) furnizeaza informatile necesare serviciului de monitorizare creante
bugetare Tn vederea realizarii raportarilor in domeniul monitorizparii arieratelor
fiscale;

(11) emite acte referitoare la activitatea serviciului;

(12) calculeaza majorari de Intarziere, cheltuieli de executare sau alte sume,
cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost
instituite;

(13) asigurad desfasurarea procedurii de executare silitd asupra bunurilor si
veniturilor debitorilor;

(14) identifica conturile, in lei si in valuta, ale debitorilor, deschise la unitatile
specializate, precum gi alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de
axacutare silith prin poprire asupra disponibilitdtilor din conturi si prin poprire asupra
veniturilor debitorilor;

(15) asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea
popririlor pe veniturile si disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu
debitorului de catre terfe persoane, urmareste respectarea popririlor infiintate asupra
tertilor popriti, precum si asupra societatilor bancare si stabileste, dupa caz, masurile
legale pentru executarea acestora;

(16) asigura, in scris, ingtiinfarea bancilor pentru sistarea totald sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia in care debitorul face plata in
termenul prevazut in somatie;

(17) intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru
creantele constatate de organele competente ale Ministerului Finanfelor Publice sau
de alte organisme, institutii publice, dupd caz, prin intocmirea actelor necesare
punerii Tn executare a titlurilor executorii primite;

(18) asigurd comunicarea, conform legii, a actelor Tn eadrul procedurii de
colectare a creantelor fiscale fatd de contribuabili mari administrati, Tn termenul
prevazut de lege;

(19) efectueaza, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile
sechestrate, precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

(20) numeste custodele si administratorul sechestrului, propune directorului
general, spre aprobare, indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora;

(21) organizeaza procesul de valorificarea bunurilor sechestrate conform
normelor legale in vigoare;

(22) procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate In una dintre
modalitatile prevazute de dispozitile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai
eficienta;

(23) analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a
creantelor fiscale in cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si 151 da
acordul cu privire la valorificarea prin aceasta modalitate;

(24) asigura efectuarea publicitatii vanzarii, in termenul prevazut de lege, in
cazul valorificdrii bunurilor sechestrate prin vAnzare la licitafie sau prin vanzare
directa;

(25) asiguréd organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor
legale;

(26) asigura participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea
atributiilor acestora;

(27) solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a
sechestrelor si sechestrelor asiguratorii-asupra bunurilor imobile, precum si a
procesului-verbal de adjudecare a bunulul imobil in cazul vanzarii cu plata n rate;
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(28) distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de
preferinta prevazute de lege, Tn cazul In care, la executare silitd participd mai multi
creditori;

(29) primeste, inregistreaza si verificd cererile debitorilor contribuabili mari,
care solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a
statului a unor bunuri imobile si documentatia in sustinerea acestora;

(30) intocmeste procesul verbal de trecere in proprietatea publicd a statului
pentru bunurile imobile, ca urmare a decizilor de aprobare a cererilor debitorilor care
au solicitat stingerea unor creante bugetare prin aceastd modalitate, emise de
comisia din cadrul Ministerului Finantelor Publice;

(31) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante, aflate in sold la
data de 31 decembrie a anului precedent, mai mici decat plafonul prevazut Legiea nr,
207/2015, privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare,

(32) primeste informatiile, transmise de cétre serviciul evidenta analitica pe
platitori, restituiri, compensari, privind pierderea inlesnirilor la platd de catre marii
contribuabili i incepe sau continué procedura de executare silita:

(33) analizeaza documentatia privind acordarea inlesnirilor la plata, iar in
colaborare cu Serviciul(biroul) evidentd platitori acorda, la cererea contribuabililor,
Tnlesniri la plata obligatiilor fiscale in conditiile legii;

(34) procedeaza in colaborare cu Serviciul (biroul) evidentd platitori, la
modificarea, mentinerea inlesnirilor la platd, dupad caz, precum si la refacerea
graficelor de egalonare la platd si comunicd contribuabililor actele administrative
emise n acest sens;

(35) emite decizie de pierdere a valabilitatii nlesnirilor la plats, cu mentiunea
motivelor care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la plata;

(36) analizeaza garantiile constituite pe perioada derularii Tnlesnirilor la plata
acordate potrivit legii, precum si reintregirea/redimensionarea/inlocuirea garantiilor
constituite;

(37) elibereaza garantiile constituite Tn cazul finalizarii Tnlesniriilor la platd in
conditiile legii;

(38) incepe sau reia, dupd caz, masurile de executare silitd si executd
garantiile n cazul pierderii valabilitatii Tnlesnirilor la plata;

(39) primeste, verificd, analizeazi si face propuneri de solutionare a cererilor
de suspendare a executarii silite prin poprire la terfi si/sau asupra disponibilitatilor din
conturile bancare, precum si a celor privind suspendarea valorificarii sechestrelor
instituite pe bunuri imobile;

(40) primesgte, de la directia generala juridica, informatii referitoare la
suspendarea executdrii silite dispusa de instan{a si urméreste continuarea, daci este
cazul, a executdrii silite la expirarea perioadei de suspendare;

(41) gestioneazd subsistemul de executare silitd, a submodului de
suspendare a executdrii silite si suspendarii actelor administrativ fiscale din cadrul
Sistemului Informatic de Administrare a Creantelor Fiscale;

(42) colaboreaza cu Ministerul Administratiei si Internelor, Oficiul National al
Registrului Comertului, Ministerul Justitiei si alte organe ale administratiei publice,
precum si cu organele bancare, in vederea realizaril creantelor fiscale prin executare
silitd a bunurilor si conturilor bancare;

(43) colaboreaza cu serviciile de executare silitd teritoriale pentru culegerea
de informatii suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile
aflate Tn proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activitati de
executare silitd a bunurilor:



(44) coordoneazi activitatea de executare silitd si dispune, in calitate de
organ de executare coordonator, organului de executare silita in a cérui razi
teritoriala se gasesc bunurile urmdribile, efectuarea procedurii de sechestru si
valorificare a acestora,

(45) examineaza in mod obiectiv, starea de fapt fiscala a contribuabililor mari
gi utilizeaza toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta
a situatiei fiscale a acestora;

(46) analizeaz& posibilitatea declardrii starii de insolvabilitate a debitorilor,
mari contribuabili;

(47) procedeaza la intocmirea procesului-varbal de declarare a starii de
Insolvabilitate in care unul se transmite biroului de evidenti analiticd pe platitor si
unul contribuabilului;

(48) scad din evidenta curentd creantiele fiscale ale debitorilor persoane
juridice declarati insclvabili care nu au venituri si bunuri urmaribile si le trec in
evidenta separata prin intocmirea unui proces-verbal de transfer a obligatiilor
debitorului declarat insolvabil;

(49) verifica, cel putin o data pe an, in cadrul termenului de prescriptie, dupa
trecerea creantelor fiscale in evidenta separata, daci debitorul persoan juridica a
dobandit bunuri si/fsau venituri urmaribile si intocmesc o noté de constatare;

(50) intocmeste procese-verbale de transfer a obligatiilor debitorului declarat
insolvabil din evidenta separata in evidenta curenta in situatia in care se constata ca
debitorul a dobandit bunuri si/sau venituri urmaribile;

(51) operaaza darea la scadere a creantelor debitorilor mari contribuabili
radiafi, prin intocmirea procesului-verbal de scadere din evidenta si a Borderoului de
adaugare-scadere a obligatiilor fiscale;

(52) aplica prevederile legale din Codul de procedurad fiscald dacad sunt
indeplinite conditiile Tn materia atragerii raspunderii solidare dupa declararea stérii de
insolvabilitate a debitorilor mari contribuabili;

(53) intocmesc si inainteaza conducerii, pentru aprobare, documentatia
privind atragarea raspunderii solidare;

(54) gestioneaza submodulul de insolvabilitate din cadrul Sistemului de
administrare a creantelor;

(55) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

(56) emite puncte de vedere privind contestatiile avand ca obiect actele emise
de serviciile de executare silita;

(57) furnizeaza Serviciului de monitorizare creante bugetare informatii privind
modul de colectare a creantelor bugetare la solicitarea acestuia;

(58) organizeaza, verificd si desfigoard activitatea de executare silitd asupra
veniturilor ale debitorilor, contribuabili mari, in vederea realizérii creantelor fiscale
provenite din amenzi si cheltuieli judiciare;

(59) primeste titluri executorii emise de alte organe competente, care privesc
creante fiscale provenite din amenzi si cheltuieli judiciare si confirmd primirea
acestora, in termenul prevazut de lege;

(60) colaboreaza cu debitorul in vederea identificérii titlurilor de creanta
achitate sau contestate, privind amenzile, confiscarile si cheltuielile judiciare;

(61) asigura prelucrarea titlurilor de creanta privind amenzile, confiscarile si
cheltuielile judiciare in coditiile legale;

(62) intocmeste si transmite situatia titlurilor executorii prelucrate si achitate,
in vederea stingerii, cétre serviciul evidentd analiticd pe platitori, restituiri,
compensari;

(63) transmite titlurile executorii neachitate sau achitate partial catre
inspectorul competent in vederea declansérii procedurii de executare silit4;
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(64) analizeaza cererile de restituire si documentele anexate, pentru debitele
provenite din amenzi si cheltuieli judiciare; intocmeste un referat de prezentare cu
propuneri si transmite intreaga documentatie pentru solutionare céatre serviciul
evidenta analitica pe platitori, restituiri, compensari;

(65) intocmeste si opereaza referate de scadere pentru creante provenite din
amenzi si cheltuieli judiciare conform normelor legale in vigoare;

(66) intocmeste referatul de clasare pentru titlurile de creantad incasate si le
preda spre arhivare;

(67) desfasoard actiuni de asistenta la recuperare, reprezentand atat
recuperarea in Romania a unor creante stabilite intr-un alt stat, precum si pentru
recuperarea intr-un alt stat a creantelor stabilite in Romania;

(68) procedeaza la recuperarea creantelor care fac obiectul titlului executoriu
transmis de autoritatea solicitanta din alte state;

(69) informeaza cu privire la stadiul cererilor de asistenta la recuperare;

(70) intocmesc cereri de informatii, notificare si recuperare/luare de masuri
asiguratorii, in vederea solicitarii de asistenta reciproca la recuperare altor state;

(71) asigura procedura de transfer a sumelor recuperate in Romania
reprezentand creante stabilite Tn alte state;

(72) intocmeste raportari, informari solicitate de catre organele ierarhic
superioare;

(73) asigura pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii.

(74) Tindeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale
in conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 7. Serviciul asistenta contribuabili

Art. 46 Serviciul asistenta contribuabili are urmétoarele atributii:

(1) asigura activitatea de asistenta a marilor contribuabili, conform
procedurilor specifice, privind aplicarea unitaréd a legislatiei fiscale, a conventiilor de
evitare a dublei impuneri si a procedurilor de administrare, astfel:

- asistenta directa la sediul unitatii fiscale;

- asistenta prin e-mail;

- asistenta in scris;

- asistenta telefonica;

(2) organizeaza si participa la intalniri de lucru cu marii contribuabili;

(3) elaboreaza situatiile statistice periodice privind activitatea desfasurata si
formuleaza propuneri in vederea Tmbunatatirii activititi de asistentd a marilor
contribuabili;

(4) aplica masurile dispuse de conducerea Agentiei in vederea eficientizarii
activitatii de asistenta a contribuabililor si a serviciilor oferite contribuabililor;

(5) verificd documentatia si emite decizile conform Procedurii de aplicare a
prevederilor art. 4' din Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor
moderne de plata, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1265/2016;

(6) furnizeaza din initiativa proprie informatii care privesc marii contribuabili in
legaturé cu schimbarile intervenite in legislatia fiscald, responsabilitatile concrete ce
revin acestora si consecintele neindeplinirii obligatiilor cu caracter fiscal;

(7) asigura identificarea, analiza si centralizarea opiniilor, sugestiilor si
propunerilor marilor contribuabili administrati privind Tmbunatétirea legislatiei fiscale si
a procedurilor de administrare, in vederea transmiterii acestora;
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(8) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(9) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiel generale, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 7a. Biroul evitarea dublei impuneri

Art. 47 Biroul evitarea dublei impuneri are urmétoarele atributii:

(1) asigura Indeplinirea in bune conditii si la timp a sarcinilor ce revin directie
generale pe linia mediatizarii in randul marilor contribuabili administrati a legislatiei
privind impunerea veniturilor realizate din Romania de nereziden{i si in domeniul
aplicarii conventiilor de evitare a dublei impuneri la care Roménia este parte;

(2) solutioneaza cererile marilor contribuabili privind atestarea rezidentei
fiscale;

(3) solutioneaza cererile nerezidentilor privind atestarea impozitului platit Tn
Romania prin retinere la sursa de catre platitori de venit, mari contribuabili;

(4) asigura legatura cu directiile de specialitate din cadrul Agentiei Tn scopul:

a) rezolvarii operative a cererilor transmise de térile partenere de acord, in
baza articolului intitulat “schimb de informatii" din Conventiile de evitare a dublei
impuneri;

b) aplicarii unitare a Conventillor de evitare a dublei impuneri si a
legislatiei privind impunerea veniturilor realizate din Romania de nerezidenti;

(5) asigurd identificarea, analiza si centralizarea opiniilor, sugestiilor si
propunerilor marilor contribuabili administrati privind imbuné&titirea legislatiei fiscale
in domeniul aplicarii conventiilor de evitare a dublei impuneri la care Roméania este
parte, in vederea transmiterii la Agentie;

(6) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(7) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale, in -

conformitate cu legislatia Tn vigoare.
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CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea directorului general
adjunct - inspectie fiscala 1

Sectiunea 1. Serviciile inspectie fiscala 1-9

Art. 48 Serviciile inspectie fiscalad 1-9 au urméatoarele atributii:

(1) efectueaza inspectii fiscale la marii contribuabili pentru verificarea
legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii
obligatiilor In legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de catre contribuabil/pltitor,
respectarii prevederilor legislafiei fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa
caz, a bazelor de impozitare i a situatiilor de fapt aferente, stabilirea diferentelor de
obligatii fiscale principale;

(2) verifica, constata si investigheaza fiscal toate actele si faptele ce rezulta
din activitatea contribuabilului/platitorului supus inspectiei sau altor persoane privind
legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exacticitatea
indeplinirii obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si contabil;

(3) analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea stabilirii starii de
fapt fiscale gi confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse
si, dupd caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei
fiscale;

(4) identifica arii de risc fiscal si contribuabili cu un nivel scézut de conformare
fiscala;

(5) defineste criterii de risc fiscal specifice Directiei generale si le Tnainteaza
Serviciului de coordonare, programare si analiza inspecie fiscala;

(6) sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate ca incalcari ale legislatiei
fiscale si contabile constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea
abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale si contabile;

(7) constata faptele de natura contraventionaléd si aplica sanctiunile conform
competentelor legale;

(8) verifica respectarea si/sau indeplinirea obligatiilor fiscale/contabile de
catre contribuabili mari ce fac obiectul actiunilor de inspectie fiscala;

(9) examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului
/platitorului aflat in administrare;

(10) verifica concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative si
cele din evidenta contabila a contribuabilului/platitorului;

(11) stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in
minus, dupad caz, fa{d de creanta fiscalda declarata si/sau stabilitd, dupa caz, de
organul fiscal;

(12) solicitd explicatii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/
platitorilor sau Tmputernicitii acestora, ori de la persoanele prevazute in Codul de
procedura fiscala, dupa caz, ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspectiei
fiscale, pentru clarificarea si definitivarea constatérilor;

(13) informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau a
Tmputernicitului acestuia, dupa caz, cu privire la constatarile inspectiei fiscale,
precum si discutarea acestora;

(14) solicitd informatii de la terti, conform competentelor;

(15) verificd locurile unde se realizeaza activitatile generatoare de venituri
impozabile;

(16) dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii; o

(17) aplica, potrivit prevederilor legale, sigilii asupra bunurilor, lntocmlnd in
acest sens proces-verbal;
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(18) confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si
taxelor, precum si sumele dobandite ilicit;

(19) sesizeaza organele judiciare competente, in legaturd cu constatarile
efectuate cu ocazia inspeciiei fiscale si care ar putea intruni elementele constitutive
ale unei infractiuni, in conditiile legii penale, cu avizarea prealabila a sesizarii de
catre serviciul juridic;

(20) reverificd anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare
necunoscute inspectorilor fiscali la data efecturii inspectiei fiscale care influenteaza
rezultatele acesteia; reface inspectia fiscald, cu respectarea dispozifillor legale in
situatia in care, ca urmare a deciziei de solufionare a contestatiei emise potrivit
prevederilor legale din Codul de procedura fiscalad se desfiinteaza total sau partial
actul administrativ-fiscal atacat, emis in procedura de inspectie fiscala;

(21) informeaza contribuabilii/platitorii, pe parcursul desfasurérii inspectiei
fiscale, despre aspectele constatate in cadrul actiunii de inspectie fiscala, iar la
incheierea acesteia, despre constatarile si consecintele lor fiscale;

(22) discuta constatarile si solicita explicatii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

(23) inscriu rezultatele inspectiei fiscale Tntr-un raport scris care va sta la baza
intocmirii i se anexeaza la urmatoarele acte administrativ-fiscale, dupa caz:

a) deciziei de impunere privind obligatile fiscale principale aferente
i:lif%ﬁntelor bazelor de impozitare stabilite Tn cadrul inspectiei fiscale la persoane
uridice,

b) deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspeciiei
fiscale, daca nu se constatd diferente ale bazelor de impozitare si, respectiv, de
obligatii fiscale principale;

c) deciziei de modificare a bazei de impozitare ca urmare a inspectiei
fiscale, daci se constatd diferenie ale bazelor de impozitare, dar fara stabilirea de
diferente de obligatii fiscale principale.

(24) intocmesc alte documente Tn legdturd cu inspectia fiscald potrivit
prevederilor legale in vigoare, cum ar fi aviz de inspectie fiscala, ordin de serviciu,
decizia de suspendare/reluare a inspectiei fiscale, decizia de reverificare;

(25) incheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanciionare a
contraventiei i alte documente prevazute de legislatia in vigoare urmare actiunilor
de control efectuate;

(26) realizeaza mésurile de valorificare a actelor de control;

(27) efectueaza controale inopinate si constatdri la fata locului, din proprie
initiativa sau ca urmare a unor sesizdri cu privire la existenta unor fapte de incélcare
a legislatiei fiscale;

(28) efectueaza controale inopinate gi constatari la fata locului incrucisate, la
solicitarea altor organe fiscale;

(29) solicita efectuarea de controale inopinate incrucisate si constatéri
cercetdri la fata locului altor organe fiscale, in cazuri justificate;

(30) emite decizia de ajustare/estimare in cazul ajustarii venitului/cheltuielii
uneia dintre parsoanele afiliate;

(31) transmite Serviciului de selectare, programare analiza inspectie fiscala,
propunerile pentru programul de activitate in ceea ce priveste contribuabili mari
gestionati de Directia generald, Tntocmit in baza prevederilor cuprinse in programele
lunare/trimestriale/anuale, transmise de direciia coordonatoare metodologic din
cadrul Agentiei;

(32) solicitd Serviciulul preturi de transfer din cadrul Directiei generale,
indrumare metodologica Tn cadrul actiunilor desfisurate in ceea ce priveste prefurile
de transfer,
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(33) intocmesc documentatia privind solicitarea/acordarea delegéarii de
competenta;

(34) aplica prevederile metodologiilor si procedurilor de inspectie fiscals si ale
legislatiei financiar - fiscale,

(35) colaboreaza cu celelalte servicii/birouri/compartimente din  cadrul
Directiei generale;

(36) intocmesc referatele cuprinzand propunerile pentru solufionarea
contestatiilor gi le Tnainteaza, aprobate de conducatorul structurii de inspectie fiscala
ulterior avizérii de catre seful de serviciu, structurii de solutionare a contestatiilor
competente;

(37) utilizeaza in activitatea de inspectie fiscald informatiile din bazele de date
detinute de Directia generali sau la care aceasta are acces:

(38) asigurd si raspunde de solutionarea corespunzétoare si la termen a
petitillor repartizate;

(39) intocmesc si prezintd conducitorului de inspectie fiscald rapoarte,
informari privind modul de realizare al aciiunilor de inspectie fiscald cuprins in
programele de activitate pentru contribuabilii mari:

o (40) asigura realizarea pregétirii profesionale a personalului de inspectie
Iscala,

(41) asigura si  pastreazad confidentialitatea informatiilor, datelor s
documentelor privind activitatea desfasurata;

(42) utilizeaza si propun actualizarea si imbunatatirea aplicatjilor informatice
specifice activitaii de inspectie fiscala;

(43) asigura respectarea prevederilor legale cu privire la péstrarea si
arhivarea documentelor;

(44) efectueaza inspectii fiscale/controale inopinate/constatari la fata locului
la alti contibuabili decat cei din aria de competentd, in baza delegérii de competenta;

(45) emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a
contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor materiale si instiintarea privind
constatarea situafiei contribuabilului fatd de conditile de inactivare si asigura
transmiterea acestora, impreuna cu documentatia specifica, catre structurile care
asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si indreptarea erorilor
materiale;

(46) participa la schimburi de experientd, cursuri, seminarii §i grupuri de lucru,
in fara si in strainatate, ce vizeaza inspectia fiscal4;

(47) intocmesc orice alte documente Tn legéturd cu inspectia fiscald potrivit
prevaderilor legale n vigoare;

(48) indeplinesc orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de
conducatorul structurii de inspectie fiscala, in legatura cu domeniul inspectiei fiscale,
in conformitate cu legislatia in vigoare.,

Sectiunea 2. Biroul ajutor de stal, practici neloiale si preturi reglementate

Art. 49 Biroul ajutor de stat, practici neloiale si preturi reglementate are
urmatoarele atributii:

(1) intocmeste si actualizeaza permanent baza de date privind ajutoarele de
stat de natura fiscala, al caror furnizor este Ministerul Finantelor Publice = Agentia
Nationald de Administrare Fiscala, primite de agentii economici mari contribuabili;

(2) transmite Directiei generale ajutor de stat din cadrul Ministerului Finantelor
Publice, datele si informatile necesare intocmirii raportarilor cétre Consiliul
Concurentei, a ajutoarelor de stat de natura fiscald, al céror furnizor este Ministerul
Finantelor Publice — Agentia Nationald de Administrare Fiscald, primite de agentii
economici mari contribuabili;
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(3) furnizeaza elemente necesare fundamentarii deciziilor de stopare si/sau
recuperare a ajutoarelor de stat, conform instructiunilor legale in vigoare,;

(4) intocmeste lunar situatia privind starea societatilor beneficiare de ajutor de
stat, mari contribuabili;

(5) participa la actiunile de verificare, la sediul intreprinderilor benaficiare de
ajutor de stat privind veridicitatea si conformitatea declaratiilor si cheltuielilor
efectuate de intreprinderi in cadrul schemelor de ajutor de stat administrate de
Ministerul Finantelor Publice, precum si mentinerea investitiilor in termenul prevazut
de actele normative care au instituit schemele de ajutor de stat;

(6) colaboreazd cu serviciile de ajutor de stat ale Directiei generale ajutor de
stat din cadrul Ministerului Finantelor Publice, pentru realizarea sarcinilor privind
aplicarea legislatiei Tn domeniul ajutorului de stat;

(7) verificd respectarea preturilor si tarifelor avizate de Ministerul Finantelor
Publice pentru produsele si serviciile cu prefuri si tarife reglementate, prevazute in
actele normative prin care s-a instituit avizul Ministerului Finantelor Publice, in cazul
marilor contribuabili;

(8) verificd datele pentru fundamentarea cererilor de stabilire/ajustare a
preturilor/tarifelor supuse avizarii Ministerului Finantelor Publice, la solicitarea
Directiei generale ajutor de stat;

(9) aplica masurile prevazute de legislatia in vigoare pentru situatile de
practicare a unor preturi/tarife fara avizul Ministerului Finantelor Publice, ori mai mari
decét cele avizate,

(10) intocmeste Note de constatare si/sau Procese Verbale de constatare si
sanctionare a contraventiei, dupa caz, in urma actiunilor de control la agentii
economici care practica preturi pentru care este instituit avizul Ministerului Finantelor
Publice,

(11) colaboreaza cu serviciul cu atributii in domeniul preturilor reglementate
din cadrul Direcliei generale ajutor de stat, pentru realizarea sarcinilor privind
aplicarea legislatiel in domeniul prefurilor reglementate;

(12) participa la actiunile organizate in sprijinul pregatirii profesionale;

(13) participa, impreund cu reprezentantii din cadrul Directiei generale ajutor
de stat din Ministerul Finantelor Publice la actiunile de mediatizare a legislatiei in
domeniul ajutorului de stat;

(14) asigura respectarea confidentialitatii datelor, informatiilor si documentelor
de care ia cunostinta in desfasurarea cercetérii;

(15) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Direcliei generale
in conformitate cu legislatia in vigoare,

CAPITOLUL 4. Structurile aflate in subordinea directorului general
adjunct — inspectie fiscala 2

Sectiunea 1. Serviciile inspectie fiscala nr. 10 -18

Art. 50 Serviciile inspectie fiscald 10 — 18 au urmétoarele atributii:

(1) efectueaza inspectii fiscale la marii contribuabili pentru verificarea
legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii
obligatillor in legatura cu stabilirea obligatiilor fiscale de cétre contribuabil/platitor,
respectarii prevederilor legislatiel fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupi
caz, a bazelor de impozitare, si a situatiilor de fapt aferente, stabilirea diferentelor de
obligatii fiscale principale;

(2) verifica, constata si investigheaza fiscal tnate actele si faptele ce rezults
din activitatea contribuabilului/platitorului supus inspectiel sau altor persoane privind
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legalitatea gi conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exacticitatea
indeplinirii obligatiilor prevazute de legislatia fiscala si contabil;

(3) analizeaza si evalueaza informatiile fiscale, in vederea stabilirii stérii de
fapt fiscala si confruntarii declaratiilor fiscale cu informatjile proprii sau din alte surse
i, dupa caz, a descoperiri de elemente noi relevante pentru aplicarea legislatiei
fiscale;

(4) identifica arii de risc fiscal si contribuabili cu un nivel scézut de
conformare fiscala,

(5) defineste criterii de risc fiscal specifice Directiei generale si le Tnainteaza
Serviciului de coordonare, programare si analiza inspectie fiscalé;

(6) sanclioneazd, potrivit legii, faptele constatate ca incélcéri ale legislatie
fiscale gi contabile constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea
abaterilor de |a prevederile legislatiei fiscale gi contabile;

(7) constata faptele de natura contraventionala si aplica sanctiunile conform
competentelor legale;

(8) verifica respectarea si/sau indeplinirea obligafiilor fiscale/contabile de
catre contribuabili mari ce fac obiectul actiunilor de inspectie fiscalé;

(9) examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/
platitorului aflat Tn administrare:

(10) verificAd concordanta dintre datele din declaratiile fiscale/informative si
cele din evidenta contabila a contribuabilului/platitorului;

(11) stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in
minus, dupa caz, fatd de creanta fiscald declaratd si/sau stabilita, dupa caz, de
organul fiscal;

(12) solicitd explicafii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor/
platitorilor sau Tmputernicitii acestora, orl de la persoanele prevazute in Codul de
procedura fiscald, dupé caz, ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspectjei
fiscale, pentru clarificarea si definitivarea constatérilor;

(13) informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau a
imputernicitului acestuia, dupd caz, cu privire la constatdrile inspectiei fiscale,
precum si discutarea acestora;

(14) solicita informatii de la terii in scopul efectudrii inspeciiei fiscale, conform
competentelor;

(15) verifica locurile unde se realizeaza activitdfile generatoare de venituri
impozabile oriunde se afld bunurile impozabile;

(16) dispune instituirea de mésuri asiguratorii in conditiile legii;

(17) aplica, potrivit prevederilor legale, sigili asupra bunurilor, intoemind n
acest sens proces-verbal;

(18) confisca, in conditiile legii, bunurile sustrase de la plata impozitelor si
taxelor, precum si sumele dobéandite ilicit;

(19) sesizeaza organele judiciare competente, in legdturd cu constatarile
afectuate cu ocazia inspectiei fiscale si care ar putea intruni elementele constitutive
ale unei infractiuni, in conditiile legii penale, cu avizarea prealabild a sesizérii de
catre serviciul juridic din cadrul Directiei generale;

(20) reverifica anumite perioade ca urmare a aparitiei unor date suplimentare
necunoscute inspectorilor fiscali la data efectuarii verificarilor care influenieazi
rezultatele acestora;

(21) reface inspeciia fiscala, cu respectarea dispozitiilor legale in situatia Tn
care, ca urmare a deciziei de solufionare a contestatiei emise potrivit prevederilor
legale din Codul de procedura fiscald se desfiinfeazd total sau partial actul
administrativ-fiscal atacat, emis in procedura de inspectie fiscalé;
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(22) informeaza contribuabilii/platitorii, pe parcursul desfasurarii inspectiei
fiscale, despre aspectele constatate in cadrul actiunii de inspectie fiscala, iar la
incheierea acesteia, despre constatarile si consecintele lor fiscale;

(23) discuta constatérile si solicitd explicatii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

(24) inscriu rezultatele inspectiei fiscale intr-un raport scris care va sta la baza
intoemirii 5i se anexeaza la urmatoarele acte administrativ-fiscale, dupa caz:

a) deciziei de impunere privind obligatile fiscale principale aferente
diferentelor bazelor de impozitare stabilite Tn cadrul inspectiel fiscale la persoane
juridice;

b) deciziei privind nemodificarea bazei de impozitare ca urmare a inspectiei
fiscale, dacd nu se constatad diferente ale bazelor de impozitare si, respectiv, de
obligatii fiscale principale;

c) deciziei de modificare a bazei de impozitare ca urmare a inspeciiei fiscale,
daca se constata diferente ale bazelor de impozitare, dar fara stabilirea de diferente
de obligatii fiscale principale.

(25) intocmesc alte documente in legaturd cu inspecfia fiscald potrivit
prevederilor legale Tn vigoare, cum ar fi aviz de inspeclie fiscala, ordin de serviciu,
decizia de suspendare/reluare a inspectiei fiscale, decizia de reverificare;

(26) ncheie procese verbale, procese verbale de constatare si sanctionare a
contraventiei si alte documente prevazute de legislatia in vigoare urmare actiunilor
de control efectuate;

(27) realizeaza masurile de valorificare a actelor de control;

(28) efectueaza controale inopinate/constatéri la fata locului, din proprie
initiativa sau ca urmare a unor sesizéri cu privire la existenta unor fapte de incélcare
a legislatiei fiscale;

(29) efectueazd controale inopinate si constatari la fata locului, la solicitarea
altor organe fiscale;

(30) solicitd efectuarea de controale inopinate si constatéri cercetéri la fafa
locului altor organe fiscale, In cazuri justificate;

(31) selecteaza in baza analizei de risc si propune spre avizare in vederea
includerii Tn programul de activitate contribuabili mari care urmeaz& a fi supusi
inspectiei fiscale;

(32) emite decizia de ajustare/estimare in cazul ajustarii venitului/cheltuieli
uneia dintre persoanele afiliate:

(33) transmite serviciului selectare, programare si analiza inspectie fiscald
propunerile pentru programul de activitate Tn ceea ce priveste contribuabilii mari
administrafi de Direclia generald, in baza prevederilor cuprinse in programele
lunare/trimestriale/anuale, transmise de directia coordonatoare metodologic din
Agentie;

(34) solicita Serviciului prefuri de transfer din cadrul Directiei generale
indrumare metodologica in cadrul actiunilor desfasurate in ceea ce priveste prefurile
de transfer;

(35) intocmese documentatia privind solicitarea/acordarea delegérii de
competenta;

(36) aplica prevederile metodologiilor si procedurilor de inspectie fiscald si ale
legislatiei financiar - fiscale;

(37) colaboreazd cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul
Directiei generale;

(38) intocmesc referatele cuprinzénd propunerile pentru  solutionarea
contestatiilor si le Tnainteaza, aprobate de conducétorul structurii de inspectie fiscala
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ulterior avizarii de catre seful de serviciu, structurii de solutionare a contestatjilor
competente;

(39) utilizeaza in activitatea de inspectie fiscala informatiile din bazele de date
detinute de Directia generalad sau la care aceasta are acces;

(40) asigurd si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a
petitiilor repartizate;

(41) intocmesc si prezinta conducatorului de inspectie fiscald rapoarte,
informéri privind modul de realizare al acfiunilor de inspectie fiscald cuprins in
programele de activitate pentru contribuabilii mari;

(42) asigura realizarea pregatiri profesionale a personalului de inspectie
fiscala;

(43) asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si
documentelor privind activitatea desfagurata;

(44) utilizeaza si propun actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice
specifice activitatii de inspectie fiscala;

(45) participa la schimburi de experientd, cursuri, seminarii si grupuri de lucru,
in tara si in strainatate, ce vizeaza inspectia fiscala;

(46) asigura respectarea prevederilor legale cu privire la péastrarea si
arhivarea documentelor;

(47) efectueaza inspectii fiscale/controale inopinate/constatari la fata locului
la alfi contibuabili decét cei din aria de competenta, in baza delegarii de competenta;

(48) emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a
contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor materiale si instiintarea privind
constatarea situatiei contribuabilului fatd de conditile de inactivare si asigura
transmiterea acestora, impreuna cu documentatia specifica, catre structurile care
asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si indreptarea erorilor
materiale;

(49) intocmesc orice alte documente in legatura cu inspectia fiscala potrivit
prevederilor legale in vigoare;

(50) indeplinesc orice alte sarcini prevazute in fisa postului sau dispuse de
conducatorul structurii de inspectie fiscala, in legaturd cu domeniul inspectiei fiscale,
in conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 2. Serviciul de inspectie economico-financiara

Art. 51 Inspectia economico-financiara se realizeazd de catre serviciul de
inspectie economico-financiara, care efectueaza actiuni de inspectie economico-
financiara la operatorii economici agsa cum sunt definiti de Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 94/2011 si actiuni de inspectie in conformitate cu prevederile Hotararii
Guvernului nr. 1257/2012 la institutii publice, in baza legilor in vigoare, a hotéararilor si
ordonantelor Guvernului sau ordinelor ministrului finantelor publice date in aplicarea
acestora, a sarcinilor Ministerului Finantelor Publice si a limitelor de competenta
stabilite.

Serviciul de inspectie economico-financiard este coordonat de Directia
generalad de inspectie economico-financiara din cadrul Ministerului Finantelor Publice
(DGIEF), din punct de vedere metodologic.

Serviciul inspectie economico-financiara are urmatoarele atributii:

(1) verificd operatiunile efectuate de operatorii economici, asa cum sunt
definifi de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 94/2011, in scopul cresterii
veniturilor, reducerii cheltuielilor si diminuarii arieratelor, Tn fundamentarea §| executla
bugetului de venituri si cheltuieli; T

(2) verificd exactitatea si realitatea inregistrarilor in evidentele fmanmar-
contabile prevazute de lege si de actele de constituire a operatorilor economici; ‘
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(3) controleaza respectarea indicatorilor economico-financiari aprobati prin
bugetele de venituri si cheltuieli de catre operatorii economici, precum si respectarea
modului de raportare a acestora,

(4) verifica realitatea informatiilor cuprinse atdt in documentatia aferentd
fundamentarii sumelor acordate de la bugetul general consolidat pentru sustinerea
anumitor activitati, cat si in documentele justificative previzute de lege pentru
acordarea acestora;

(5) verifica modul de organizare si exercitare a controlului intern si controlului
financiar preventiv la operatorii economici;

(6) verificd modul in care operatorii economici, beneficiari ai finantarilor
rambursabile garantate de stat sau subimprumutate, constituie si asigura sursele de
rambursare gi de platd a dobanzilor, comisioanelor si/sau a celorlalte costuri,
aferente finantdrilor rambursabile respective;

(7) efectueazd actiuni de inspectie in conformitate cu prevederile Hotararii
Guvernului nr. 1257/2012 la institutii publice;

(8) selecteazd operatorii economici care vor fi supusi inspectiei economico-
financiare;

(9) Intocmeste, In baza programelor lunare/trimestriale/anuale transmise de
Directia generald de inspectie economico-financiard, programele de activitate pentru
structura teritoriald de inspectie economico-financiard sl duce la indeplinire
prevederile acestora;

(10) solicita Directiei generale de inspectie economico-financiard din
Ministerul Finantelor Publice delegarea de competentd, in functie de necesitati;

(11) avizeaza operatorii economici care vor fi supusi inspectiei economico-
financiare;

(12) discuta constatérile si solicitd explicatii scrise de la reprezentantii legali ai
operatorilor economici sau imputernicitii acestora, dupa caz;

(13) solicita informatii de la terti, conform competentelor,

(14) reverificd anumite perioade, ca urmare a aparitiei unor date suplimentare
necunoscute organului de inspectie economico-financiard la data efectu#rii
verificarilor, care influenteaza rezultatele acestora;

(15) informeaza operatorii economici, pe parcursul desfasurérii inspectiei
economico-financiare, asupra constatarilor rezultate din inspectia economico-
financiara;

(16) inscrie rezultatele inspectiei economico-financiare intr-un raport scris
care va sta |la baza emiterii dispozitiei de masuri;

(17) constata contraventile si aplica sanctiunile contraventionale, in
conformitate cu prevederile legale aplicabile operatorului economic;

(18) dispune, ca urmare a actiunilor de inspectie economico-financiara
efectuate, masuri pentru prevenirea si inlaturarea abaterilor/ deficientelor constatate;

(19) informeaza conducatorul lerarhic superior in vederea efectuarii inspectiei
fiscale in conformitate cu prevederile legale, in situatia in care, ca urmare a actiunilor
de inspeciie, se constatd aspecte de naturé fiscald;

(20) sesizeaza organele de urmarire penala in legaturd cu constatarile
efectuate cu ocazia actiunilor de inspeciie care ar putea intruni elementele
constitutive ale unei infractiuni, n conditiile prevazute de legea penal4;

(21) intocmeste si prezinta Tn termen conducerii Direcliei generale si Directiei
generale de inspectie economico-financiard rapoarte, informéri, sinteze si note cu
privire la rezultatele obtinute in actiunile realizate conform programelor de activitate,
la méasurile dispuse ca urmare a actiunilor realizate si la valorificarea rezultatelor
inspectiei, pentru aparatul de inspectie economico-financiaré, dupi caz;
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(22) urmareste modul de ducere la indeplinire a masurilor dispuse de citre
operatorii economici;

(23) colaboreaza cu structura de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor
Publice, responsabild de solutionarea plangerilor prealabile/contestatiilor, n
conformitate cu prevederile legale;

(24) actioneaza pentru mentinerea unui inalt grad de integritate, eticd si
morald in activitatea de inspectie economlco-ﬂnancnara

(25) pastreaza secretul fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor
gestionate, in conditiile legii de catre aparatul de mspectle economico- fmanmara

(26) partncrpa la elaborarea proiectelor de acte normative privind activitatea
de inspectie economico-financiarg;

(27) participd la elaborarea de metodologii si proceduri de inspectie
economico-financiara destinate aparatului de inspectie economico-financiara;

(28) colaboreazd cu autoritafi competente in ceea ce priveste atributiile
serviciului;

(29) analizeaza, examineaza si solutioneaza petitile si sesizarile potrivit
competentelor conferite de lege;

(30) asigura formarea profesionald continud a personalului structurii de
inspectie economico-financiara;

(31) indeplineste si alte sarcini stabilite de conducerea Directiei generale sau
Directiei generale de inspectie economico-financiara potrivit competentelor conferite
de lege;

(32) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

CAPITOLUL 6. Structurile aflate in subordinea directorului general
adjunct — Unitatea de Management a Riscului

Sectiunea 1. Serviciul monitorizare creante bugetare

Art. 52 Serviciul monitorizare creante bugetare are urmatoarele atributii:

(1) monitorizeaza obligatiile si platile marilor contribuabili si transmite Ia
termen, situatia privind obligatiile bugetare de plati si incasarile in contul acestora,
conform prevederilor legale (formularele 01-04);

(2) intocmeste Situatia privind obligatiile bugetare de platd pe fiecare mare
contribuabil si, separat, pe fiecare buget, respectiv bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de
sanatate si bugetul asigurarilor pentru somaj, aceste informatii fiind preluate si
transmise in format electronic, pe baza datelor din Sistemul de administrare a
creantelor fiscale;

(3) elaboreaza lunar capacitatea de colectare, situatia creantelor certe Si
incerte si analizeaza nivelul arieratelor recuperabile si nerecuperabne

(4) colaboreaza cu birourile/compartimentele din structura Directiei in vederea
realizérii raportarilor in domeniul monitorizarii arieratelor;

(5) asigura si réspunde de transmiterea informatiilor si a raportarilor din
domeniul monitorizarii arieratelor catre directia de speCIahtate din cadrul Agentiei
catre conducerea directiei;

(6) analizeaza penodic modul de realizare a veniturilor bugetare, stabilind
gradul de incadrare a acestora in nivelurile stabilite si raporteaza conducerii Directiei”
generale realizarea programului de incasari;



(7) elaboreaza Raportarea trimestriald privind Capacitatea fiscalé in vederea
estimarii bugetare a sumelor declarate si a realizérilor pentru trimestrul urmator;

(8) intocmeste si comunicd Agentiei situatia Tncasarilor pe flecare buget
pentru societdtile administrate de Directia generala;

(9) colecteaza si incarca datele privind indicatorii de performanta, eficientd/
eficacitate si evaziune de la structurile din cadrul Directiei generale;

(10) intocmeste situatii si sinteze cu privire la indicatorii. de performants,
eficienta/eficacitate si evaziune, si prezintd conducerii Directiei generale nivelurile
realizate ale acestora;

(11) elaboreaza situatii de sintezi privind evolutia arieratelor si a realizarii
venituriler bugetare a contribuabililor administrati;

(12) realizeaza periodic situatii/ informéri/ raportéri referitoare la contribuabilii
administrafi si le transmite Directiei generale de planificare, monitorizare si sinteza;

(13) Intocmeste toate situatiile cu privire la contribuabilii administrafi de cétre
Directia generala ori de cate ori este necesar, la solicitarea conducerii pentru diverse
analize si sinteze;

(14) monitorizeaza/analizeaza stocul deconturilor cu sume negative de TVA
cu optiune de rambursare, termenele de solufionare a acestora inclusiv modul de
incadrare in categoriile de risc fiscal a deconturilor cu sume negative de TVA cu
optiune de rambursare;

(15) colaboreazd cu toate structurile din cadrul Directei Generale, in vederea
realizérii, validarii raportdrilor, informarilor si a intocmirii Raportului de performanta;

(16) colaboreazd cu Directia generald de tehnologia informatiei in
implementarea aplicatiilor informatice, prin care se raporteaza Agentiei situatii privind
monitorizarea creantelor bugetare;

(17) colaboreaza cu Casele de asigurari in vederea schimbului de informatii
privind Anexele A, B,C, D la O.M.F.P. 650/26.04.2004,

(18) Tndeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei Tn
conformitate cu legislatia in vigoare.,

Sectiunea 2. Serviciul selectare, programare si analiza inspectie fiscala

Art. 53 Serviciul selectare, programare si analizd inspectie fiscald are
urmétoarele atributii;

(1) coordoneazd metodologic, Tndruma si analizeaza activitatea structurii de
inspectie fiscald din cadrul Directiel generale, cu respectarea prevederilor cuprinse in
metodologiile si procedurile de inspectie fiscali,

(2) intocmeste si urmareste realizarea programului de activitate pentru
structura de inspectie fiscala, in baza programelor lunare, trimestriale, anuale
transmise de directia coordonatoare metodologic din cadrul Agentiei a solicitarilor
primite si analizelor de risc efectuate;

(3) analizeza periodic informatiile fiscale definute de organul fiscal sau
provenite din alte surse, Tn vederea identificarii contribuabililor cu risc ridicat si
formuleaza propuneri pentru includerea acestora in programul lunar de activitate al
Directiei generale, in functie de nivelul riscului identificat si de capacitatea existenti;

(4) identificd arii de risc fiscal si contribuabili cu un nivel scézut de
conformare fiscali;

(5) defineste si centralizeazi criterii de risc fiscal specifice Directiei generale
si le supune aprobarii conducerii Directiei generale;

(6) identifica/selecteaza contribuabili cu risc fiscal ridicat, inclusiv in ceea ce
priveste prefurile de transfer, in baza unor analize, in vaderea includerii Tn programul
lunar de activitate al Directiei generale;
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(7) solicita serviciului preturi de transfer indrumare metodologica si asistents
de specialitate, face propuneri in vederea identificarii/selectarii contribuabililor ce
comporta risc fiscal asociat preturilor de transfer:;

(8) supune conducerii Directiei generale, avizarea/aprobarea, programului de
activitate intocmit pentru structura de inspectie fiscald, potrivit reglementarilor
transmise de directia coordonatoare din Agentie;

(9) intocmeste documentatia privind solutionarea solicitarilor de eliminare sau
suplimentare a programului lunar de activitate;

(10) monitorizeaza gradul de incdrcare a personalului cu atributii de inspectie
fiscald din cadrul Directiei generale si propune conducerii masuri pentru
eficientizarea activitatii, inclusiv in ceea ce priveste delegarea de personal si/sau
delegarea de competenta pentru efectuarea inspectiei fiscale;

(11) analizeazad situatia privind inspectiile fiscale suspendate, verificid si
urmareste respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire la modalititile si
conditile de suspendare si reluare a inspectiei fiscale, intocmind informari in acest
sens conducerii Directiei generale, inclusiv in ce priveste durata maxima de
efectuare a controalelor fiscale;

(12) monitorizeaza actiunile de inspectie fiscala incluse in programele de
activitate, analizeaza rezultatele activitati de inspectie fiscald desfasurate si le
prezinta conducerii Directiei generale si directiei coordonatoare din cadrul Agentiei;

(13) verifica stadiul realizarii inspectiilor fiscale anticipate privind rambursarea
TVA si propune conducerii directiei masuri in vederea asigurdrii respectarii
termenelor de solufionare prevazute de lege;

(14) asigura intocmirea si raportarea indicatorilor de performanta la termenele
stabilite, pentru activitatea de inspectie fiscala catre conducerea Directiei generale si
directiei coordonatoare din Agentie, asigurand acuratetea datelor furnizate;

(15) urmareste modul de indeplinire de catre aparatul de inspectie fiscald a
sarcinilor dispuse de conducerea Directiei generale si directia coordonatoare din
cadrul Agentiei si prezintd conducerii Directiei generale si directiei coordonatoare din
cadrul Agentiei informari si propuneri de masuri;

(16) asigura distribuirea operativd, organelor de inspectie fiscald, a
metodologiilor gi tematicilor de inspectie fiscald transmise de directia coordonatoare
din cadrul Agentiei si solutiile primite de la directiile de specialitate si comisiile din
Agentie si MFP;

(17) centralizeaza si verificd periodic situatia solicitarilor de control
inopinat/constatari la fafa locului formulate de structurile de inspectie fiscala din
cadrul Directiei generale precum si pe cele primite de la alte structuri regionale;

(18) urméreste modul de selectare si cuprindere in programul de activitate a
inspectiilor fiscale in baza analizei de risc, la categoriile de contribuabili identificati cu
risc fiscal, inclusiv in cazul celor care au beneficiat de rambursare de TVA sau la
care s-a declansat procedura insolventei;

(19) monitorizeazd modalitatea de aplicare a metodologiilor si procedurilor de
inspectie fiscala de catre personalul cu atributi de inspectie fiscalda din cadrul
Directiei generale implicat in actiunile de control;

(20) urmareste situatia delegarilor de competenta si, in funciie de necesitati,
formuleaza propuneri pentru solicitarea sau acordarea delegérii competentei de
efectuare a inspectiei fiscale de catre alt organ de inspectie fiscala;

(21) asigura intocmirea de rapoarte, informaéri si sinteze privind modul de
realizare a programelor de activitate sau a sarcinilor dispuse, pe care le prezints
conducerii Directiei generale sau directiei coordonatoare din Agentie;

(22) face propuneri de imbunatatire a metodologiei de raportare a indicatorilor
de performania;
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(23) intocmeste informari privind modul de aplicare a metodologiilor si
procedurilor Tn activitatea de inspectie fiscald, pe care le prezintd conducerii Directiei
generale si direcfiei coordonatoare din Agentie;

(24) intocmeste sinteza principalelor inspectii fiscale efectuate si rezultatele
obtinute urmare actiunilor desfasurate de catre structurile de inspectie fiscala aflat in
coordonare, pentru a fi prezentate conducerii Directiei generale si directiei
coordonatoare din Agentie;

(25) prezinta conducerii Directiei generale spefele speciale aparute in
activitatea de inspectie fiscala primite de la structura de inspectie fiscala, in vederea
asigurarii tratamentului unitar de catre intregul aparat de inspectie fiscala;

(26) prezintd conducerii directiei generale propuneri de intensificare a
actiunilor de inspeciie fiscald pe domenii i zone cu risc fiscal ridicat;

(27) solicita structurii de inspectie fiscald propuneri de modificare si
completare a analizei de risc fiscal;

(28) verificd modul in care au fost respectate de cétre structura de inspectie
fiscala, criterile care stau la baza selectrii contribuabililor pentru a fi cupringi in
programul de activitate;

(29) aplicd si urmareste repectarea reglementérilor legale cu privire la
informatiile clasificate;

(30) asigura masurile necesare in vederea pastrarii secretului fiscal si a
confidentialitatii documentelor gi informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(31) aplica prevederile legale privind intocmirea, circuitul, pastrarea actelor si
documentelor,

(32) asigura si raspunde de solutionarea corespunzatoare si la termen a
petitiilor;

(33) asigurd respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si
arhivarea documentelor;

(34) intocmeste documentatia necesara pentru concursurile organizate de
directie, in domeniul inspectiei fiscale, in vederea angajarii personalului din afara
institutiei, precum si cea necesara promovarii personalului din aparatul propriu;

(35) utilizeaza si propune actualizarea gi Tmbunatatirea aplicatiilor informatice
specifice activitdfii de inspectie fiscald si respectiv, centralizeazd propunerile
formulate Tn acest sens de cétre inspeciia fiscald, pe care le supune atentiei directiei
coordonatoare din cadrul Agentiei

(36) participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii i grupuri de lucru,
in tara si In striinatate, ce vizeaza inspectia fiscala;

(37) propune directiei coordonatoare din cadrul Agentie modificari si
completari ale legislafiei fiscale rezultate din activitatea desfasurat,

(38) elaboreaza, urmare solicitérilor primite de la conducerea directiei/directia
coordonatoare din cadrul Agentiei, sinteze, rapoarte, note si informari referitoare la
rezultatele actiunilor de inspeciie fiscala derulate;

(39) urmareste modul de respectare a metodologiilor de inspectie fiscala, a
circularelor emise de Agentie privind inspeciia fiscald, a legislafiei financiar-fiscale,
de céatre aparatul de inspectie fiscald, propunénd méasuri organizatorice si legislative
pentru perfectionare si cresterea eficientei;

(40) participa la lucrarile diverselor comisii sau colective de lucru organizate,
atat la nivelul directiei generale, cat si in afara acesteia, pe probleme care intra in
sfera de competentd a inspectiei fiscale;

(41) indeplineste orice alte sarcini prevazute in figa postului sau dispuse de
conducerea inspectiei fiscale din cadrul directiei ori directia coordonatoare din
Agentie, in legaturad cu domeniul inspecfiel fiscale,
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Sectiunea 3. Serviciul control inopinat

Art. 54 Serviciul control inopinat are urmatoarele atributii:

(1) efectueazd controlul inopinat/constatari la fata locului la mari contribuabili
din proprie iniiativa sau ca urmare a unor sesizari, pentru:

a) verificarea faptica si documentara, in principal, ca urmare a unor informatji
cu privire la existenta unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale;

b) verificarea documentelor si operatiunilor impozabile ale unui contribuabil
/platitor, in corelatie cu cele detinute de persoana sau entitatea supusé unui control
fiscal, denumita control incrucisat;

c) verificarea unor elemente ale bazei de impozitare sau cu privire la situatia
fiscala faptica, precum si constatarea, analizarea si evaluarea unui risc fiscal specific;

(2) verifica, constata si investigheaza fiscal toate actele si faptele aferente
unor operatiuni impozabile din activitatea contribuabilului/platitorului, in corelatie cu
cele detinute de alte persoane privind respectarea prevederilor fiscale si contabile;

(3) analizeaza si evalueaza informatiile fiscale specifice in vederea stabilirii
starii de fapt fiscale si contabile si confrunta declaratiile fiscale cu informatiile proprii
sau din alte surse si, dupa caz, descopera elemente noi relevante pentru aplicarea
legislatiei fiscale;

(4) sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incélcari ale legislatiei
fiscale si contabile si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la
prevederile legislatiei fiscale;

(5) verificad respectarea si/sau Tndeplinirea obligatiilor fiscale/contabile de
catre contribuabilul care face obiectul controlului inopinat;

(6) examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

(7) verifica concordanta dintre datele din declaratiile fiscale si cele din
evidenta contabila si fiscala a contribuabilului verificat;

(8) solicitd informatii de la terti, conform competentelor;

(9) verifica locul unde se realizeaza activitdti generatoare de venituri
impozabile;

(10) dispune instituirea de masuri asiguratorii in conditiile legii;

(11) aplica sigilii asupra bunurilor, potrivit prevederilor legale, intocmind in
acest sens proces verbal,

(12) sesizeazd organele de urmarire penald in legatura cu constatarile
efectuate cu ocazia controlului inopinat si care ar putea intruni elementele
constitutive ale unei infractiuni, in conditiile prevazute de legea penal3;

(13) informeaza contribuabilul pe parcursul desfasurarii controlului asupra
constatarilor din actiunea de control inopinat;

(14) discuta constatarile si solicitd explicatii scrise de la reprezentantii legali
sau imputernicitii acestora, dupa caz, pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;

(15) incheie proces verbal la finalizarea controlului inopinat;

(16) solicita efectuarea de controale inopinate, incrucisate si constatari la fata
locului altor organe fiscale, in cazuri justificate, cu aprobarea conducatorului structurii
de inspectie fiscala;

(17) emite avizul privind propunerile de declarare in inactivitate a
contribuabililor, de reactivare, de indreptare a erorilor materiale si instiintarea privind
constatarea situatiei contribuabilului fatd de conditile de inactivare si asigura
transmiterea acestora, Impreund cu documentatia specifica, catre structurile care
asigura declararea contribuabililor inactivi, reactivarea si Tndreptarea erorilor
materiale;

(18) intocmeste, in baza riscurilor fiscale descoperite ca urmare a controalelor
inopinate desfagurate, propuneri de efectuare a unor inspectiilor fiscale; s



(19) analizeaza rezultatele controalelor inopinate efectuate si formuleazi
propuneri si solutii de valorificare a acestora, in conditiile legii;

(20) aplica prevederile metodologiilor si procedurilor de control inopinat si ale
legislatiei financiar-fiscale;

(21) colaboreazd cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul
Directiei generale;

(22) utilizeaza in activitatea de control inopinat informatiile din bazele de date
detinute de directia generala sau la care aceasta are acces pe bazé de protocol;

(23) primesc si solutioneaza corespunzator si la termen petitiile repartizate,;

(24) intocmeste si prezintd conducatorului structuri de inspectie fiscala
rapoarte, informari privind modul de realizare al actiuniler de control inopinat la marii
contribuabili;

(25) asigura realizarea pregatirii profesionale a personalului din cadrul
Serviciului control inopinat;

(26) asigura si  pastreaza confidenfialitatea informatiilor, datelor si
documentelor privind activitatea desfasurata;

(27) asigurd respectarea prevederilor legale cu privire la pastrarea si
arhivarea documentelor;

(28) participa la schimburi de experientd, cursuri, seminarii $i grupuri de lucru,
in tara si Tn strainatate, In domeniul specific de activitate;

(29) indeplinesc orice alte sarcini precizate Tn fisa postului, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Sectiunea 4. Serviciul prefuri de transfer

Art. 55 Serviciul preturi de transfer are urmatoarele atributii:

(1) identifica si elaboreaza liste cu contribuabili cu relatii de afiliere si care
deruleaza tranzactii cu entitati afiliate din aria de competentid a Directiei generale
urmare analizelor efectuate in cadrul Serviciului;

(2) propune lunar serviciului selectare programare si analizd inspectie
fiscald/conducerii Directiei generale includerea in programul de activitate a
contribuabililor care deruleaza tranzactii cu entitati afiliate cu risc fiscal asociat
preturilor de transfer;

(3) monitorizeazd includerea/neincluderea Tn programul de activitate a
contribuabililor care deruleaza tranzactii cu entitdti afiliate cu risc fiscal asociat
prefurilor de ftransfer si transmite direcfiei coordonatoare din cadrul Agentiei,
informatii privind aspectele constatate,

(4) monitorizeazd stadiul verificarilor realizate |la contribuabilii identificati cu
risc fiscal asociat preturilor de transfer;

(5) participa la realizarea analizei de risc fiscal, respectiv acordd indrumare
metodologicé si asistentd de specialitate Tn vederea identificarii/selectarii adecvate a
contribuabilor ce comporta risc fiscal asociat preturilor de transfer;

(6) acorda suport metodologic si procedural Tn cadrul actiunilor desfasurate
de structurile cu atributii de inspectie fiscald de la nivelul Directiei generale, pentru
verificarea preturilor de transfer, in vederea aplicérii unitare a reglementérilor legale
in materie;

(7) participa la elaborarea metodologiilor $i procedurilor de inspectie fiscald
avand ca obiectiv verificarea preturilor de transfer, conform solicitarilor primite de la
directia coordonatoare din cadrul Agentiei;

(8) propune directiei coordonatoare din cadrul Agentiei imbunatatiri ale
metodologiilor si procedurilor de inspectie fiscald avand ca obiectiv verificarea
preturilor de transfer,
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(9) monitorizeaza modalitatea de aplicare a metodologiilor si procedurilor de
inspectie fiscald avand ca obiectiv verificarea preturilor de transfer de catre
personalul cu atributii de inspectie fiscald implicat in actiunile de control ce vizeaza
verificarea dosarelor preturilor de transfer;

(10) propune directiei coordonatoare din cadrul Agentiei modificari si
completéri ale legislatiei fiscale rezultate din activitatea desfasurata;

(11) elaboreaza, urmare solicitarilor primite de la conducerea Directiei
generale/directia coordonatoare din cadrul Agentiei, sinteze, rapoarte, note si
informari referitoare la rezultatele actiunilor de control efectuate de structurile de
inspectie fiscala din cadrul Directiei generale in domeniul preturilor de transfer;

(12) intocmeste si prezintda conducerii Directiei  generale/directiei
coordonatoare din cadrul Agentiei rapoarte, informari si note privind rezultatele
activitatii desfasurate;

(13) organizeaza, la solicitarea directiei coordonatoare din cadrul Agentiei si
participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru, in tara si in
strainatate, cu privire la prefurile de transfer si utilizarea aplicatiilor informatice
/bazelor de date specifice activitatii;

(14) organizeaza sesiuni de pregatire profesionald cu personalul implicat in
inspectia fiscala ce vizeaza verificarea preturilor de transfer de la nivelul Directiei
generale, inclusiv in utilizarea aplicatiilor informatice/bazelor de date specifice
activitatii;

(15) participa la elaborarea de planuri de actiune sau obiective, pentru
actiunile de inspectie fiscala ce vizeaza verificarea tranzactiilor dintre afiliafi, pentru
structurile de inspectie fiscala din cadrul Directiei generale;

(16) acorda asistenta si suport personalului implicat in inspectia fiscald ce
vizeaza verificarea tranzactilor dintre afiliati de la nivelul Directiei generale in
stabilirea obiectivelor controlului, a riscurilor fiscale asociate preturilor de transfer;

(17) elaboreaza statisticilbaze de date cu privire la inspectia fiscald a
dosarului preturilor de transfer de la nivel teritorial, la solicitarea directiei
coordonatoare din cadrul Agentiei.

Sectiunea 5. Serviciul analiza risc

Art. 56 Serviciul analiza risc are urmatoarele atributii:

(1) efectueazd periodic analize pentru identificarea domeniilor si/sau
activitatilor cu risc fiscal, de asemenea, identifica tipurile de risc fiscal specifice
marilor contribuabili din aria de competenia a Directiei generale;

(2) clasifica riscurile fiscale identificate, in urma analizelor efectuate pe
domeniile de activitate - CAEN specifice - ale marilor contribuabili;

(3) stabileste profile de risc in baza criteriilor si indicatorilor utilizati in analiza
de risc;

(4) desfasoara activitafi de informare sifsau documentare, considerate
necesare pentru efectuarea analizelor de risc, accesand aplicatiile de pe portalul
FISCNET conform atributiilor;

(5) dezvolta si gestioneaza, la nivelul Directiei generale, un sistem de masuri
si indicatori care sa reflecte riscul privind conformarea fiscald a contribuabililor aflati
in aria de competenta;

(6) elaboreaza situatii privind nivelul riscului fiscal aferent contribuabililor aflati-
in aria de competenta a Directiei generale;

(7) efectueazad analize de risc, ale caror rezultate, sunt transmlse spre
valorificare structurilor Directiei generale;
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(8) propune noi indicatori si/sau tipuri de riscuri, ca rezultat al analizelor
proprii, dar si ca urmare a informatiilor furnizate de alte structuri din cadrul Agentiei,
precum si a celor obtinute din surse deschise;

(9) dezvolta si gestioneazd metodologii de méasurare a principalelor obligatii
de conformare pe categoriile de impozite si taxe administrate;

(10) colaboreaza la elaborarea de obiective si strategii de conformare fiscald;

(11) elaboreazd propuneri privind optimizarea activitdfii, inclusiv de
implementare unor aplicatii informatice si/sau constituirea de baze de date sau
perfectionarea celor existente;

(12) solicita serviciilor din structura Directiei generale rezultatele activitatilor
desfasurate urmare a informarilor si/sau raportarilor primite de la SAR in vederea
ajustarii analizei de risc;

(13) actualizeaza modelele de analiza de risc, in baza informatiilor primite de
la compartimentele din cadrul Directiei generale,;

(14) identificad si solicita informatiile cu potential fiscal din bazele de date
proprii agentiei;

(15) propune proceduri si metodologii cu privire |a aria de competenta,

(16) coordoneaza biroul de control documentar in vederea obtinerii de date si
informatii ca vor fi utilizate Tn activitatea de analiza de risc;

(17) solicitd biroului de control documentar informatii detaliate la nivel de
contribuabil Tn vederea emiterii raportului privind riscul fiscal,

(18) colaboreaza cu serviciul specializat in tehnologia informatiei din cadrul
Directiei generale in vederea facilitarii accesului la date/informatii intr-un format céat
mai accesibil prelucrarii si analizei ulterioare;

(19) colaboreaza cu celelalte servicii ale directiei generale in scopul
indeplinirii sarcinilor de serviciu;

(20) participa la schimburi de experienta, cursuri, seminarii si grupuri de lucru
in tara si strainatate, ce vizeaza activitatea de analiza da risc si control documentar;

(21) indeplineste si alte sarcini din competenta Agentiei stabilite de
conducerea UMR/Directiei generale/Agentiei.

Sectiunea 5.1 Biroul control documentar

Art, 57 Biroul control documentar este coordonat si indrumat metodologic de
catre Serviciul analiza de risc din cadrul Directiei generale si are urmatoarele atributii:

(1) efectuesaza analize cu privire la situatia fiscala a contribuabililor transmisi
spre analizd de Serviciul analiza risc, pe baza informatiiler din bazele de date ale
Agentiei, precum si a oricaror alte informatii furnizate de terti sau obtinute din surse
deschise;

(2) solicita celorlalte servicii din cadrul Directiei generale informatii necesare
pentru stabilirea situatiei fiscale pentru contribuabilii supusi analizei;

(3) poate solicita, in cazul in care se impune, informatii, de orice fel, din
partea contribuabilului si a altor persoane;

(4) furnizeaza Serviciului analiza risc informatii detaliate despre contribuabil
cu privire la activitatea si comportamenul fiscal al acestuia sub forma unui raport de
analizd documentara;

(5) prezinta Serviciului analizd risc rezultatele controalelor documentare
efectuate, in vederea implementarii unor profile de risc si/sau unor metode de
evaluare a acestora;

(6) intocmeste si prezinta directorului general adjunct al Directiei generale
rapoarte, informari privind formele de manifestare a unor comportamente fiscale
neconforme pentru contribuabilii aflati in administrarea Direcfiei generale;
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(7) propune spre aprobare conducerii Directiei generale metodologii si
proceduri cu privire la activitatea de control documentar;

(8) asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si
documentelor privind activitatea desfasurata;

(9) utilizeazd si propune actualizarea si imbunatatirea aplicatiilor informatice,
pe care le utilizeaza in activitatea desfisurati;

(10) participa la schimburi de experientd, cursuri, seminarii si grupuri de lucru
in tara si strainatate, ce vizeazi activitatea de analiza de risc si control documentar;

(11) indeplineste orice alte sarcini previzute de lege sau dispuse de
conducerea Directiei generale Tn legéturd cu activitatea de analiza de risc si control
documentar.

Sectiunea 6. Serviciul informatii fiscale si schimb international de
informatii

Art. 58 Serviciul informatii fiscale $i schimb international de informatii este o
structurd specializatd a Agentiei in teritoriu, care administreaza, analizeazi si
evalueaza informaliile fiscale si aclioneaza pentru obtinerea de informatii nai,
relevante pentru administratia fiscald, din diverse surse, in vederea identificérii atat a
unor potentiale vulnerabilitafi fiscale, cat si a contribuabililor care prezintd risc din
punctul de vedere al administrafiei fiscale.

Art. 59 Serviciul informatii fiscale si schimb international de informatii are
urmatoarele atributii:

A. in domeniul cooperirii administrative si schimbului international de
informatii

(1) asigurd, prin directia coordonatoare din Agentie, cooperarea
administrativd si schimbul de informatii cu statele membre UE in domeniul
impozitelor directe i a TVA in conformitate cu reglementérile in vigoare, precum si
schimbul de informatii cu statele cu care Roménia are incheiate conventii de evitare
a dublei impuneri;

(2) propune efectuarea de verificéri de cétre structurile de inspectie fiscala, in
baza solicitarilor de informatii primite din alte state, pe linle de TVA si impozite
directe, pentru care se impune efectuarea de controale;

(3) asigura transmiterea céatre Directia generala de informatii fiscale din cadrul
Agentiei, a tuturor documentelor, in format electronic sau hartie, Tn functie de
solicitérile acesteia;

(4) elaboreaza solicitdrile de informatii pe linie de TVA si impozite directe
precum si raspunsurile la solicitirile de informatii primite din celelalte state si le
inainteaza Directiei generale de informatii fiscale;

(5) asigura respectarea prevederilor legislatiei Tn vigoare in domeniul
cooperarii administrative si schimbului de informatii cu celelalte state;

(6) asigura si raspunde de respectarea termenelor de solutionare a
solicitarilor de informatii primite din alte state, pe linie de TVA si impozite directe,
conform reglementarilor legale in vigoare;

(7) propune la solicitarea structurilor de inspectie fiscald, controale
multilaterale conform legislatiei in vigoare;

(8) asigura, prin structurile centrale de specialitate ale Directiei generale de
informatii fiscale, furnizarea de date si informatii pentru statele membre in domeniul
impozitelor directe si TVA, in conformitate cu reglementarile U.E.;

(9) asigura furnizarea de date si informatii pentru statele membre U.E. si cu
statele cu care Romania are incheiate conventii de evitare a dublei impuneri, precum
gi indeplinirea de cétre orice entitate, a obligatiilor de furnizare a datelor finale sau
derivate din relatiile cu alte entitati, atunci cnd exista solicitare in acest sens;

77



(10) comunicad structurilor cu atributii in domeniul combaterii fraudei si
avaziunii fiscale elementele relevante obtinute in urma schimbului de informatii In
domeniul TVA si impozite directe;

(11) gestioneazéd schimbul automatic si spontan masiv de informatii pentru
contribuabilii cu domiciliul fiscal n raza de competent;,

(12) realizeaza statistici anuale in ceea ce priveste schimbul automatic s
spontan (numar de contribuabili, solicitari primite/ transmise);

(13) identifica potentialii beneficiari ai informatiilor autogenerate, rezultat al
analizelor efectuate si propune factorilor decidenti, fluxuri de informare, in vederea
valorificarii cu celeritate a informatiilor fiscale;

(14) colaboreaza cu structurile de specialitate din cadrul Directiei generale de
informatii fiscale in realizarea activitatilor de cooperare administrativa si schimb de
informatii;

(15) elaboreaza si transmite catre structurile de specialitate ale directiei
generale de informatii fiscale date fiscale rezultate din efectuarea de verificari si
inspectii;

(16) utilizeaza aplicatile si baze de date care contin informati necesare
pentru prevenirea si combaterea fraudei fiscale in domeniul de responsabilitate;

(17) raspunde, potrivit reglementarilor in vigoare, |a solicitarile contribuabililor
de verificare In sistemul VIES a valabilita{ii codurilor de Tnregistrare n scopuri de
TVA, cét si a datelor de identificare ale contribuabililor inregistrati in scopuri de TVA
in celelalte state membre;

B. in domeniul evaluirii intentiei si capacititii unui contribuabil de a
desfasura activitati economice care implica operatiuni din sfera TVA

(1) indeplineste la nivelul directiei generale atributiile agentiei pe linia stabilirii
gradului de risc fiscal al contribuabililor la Tnregistrarea/respingerea solicitérii de
inregistrare in scopuri de TVA/anulare a inregistrarii in scopuri de TVA;

(2) propune criteriile de stabilire a gradului de risc fiscal al contribuabililor la
inregistrarea, respectiv anularea inregistrérii in scopuri de TVA ;

C. in domeniul managementului informatiei si cooperirii
interinstitutionale

(1) obtine, verifica, proceseaza, stocheaza si valorifica datele si informatjile
necesare indeplinirii atributiilor ce revin serviciului in teritoriu, potrivit legii;

(2) coopereaza cu toate celelalte structuri centrale, regionale si teritoriale ale
Agentiei, pentru asigurarea unui schimb operativ de date, conform competentalor si
pentru elucidarea/depistarea cazurilor de interes comun, colaboreazi Tn baza
prevederilor legale si cu alte autoritati competente;

(3) Serviciul informatii fiscale si schimb international de informatii poate
solicita oficial prin intermediul Directiei generale de la structurile centrale si teritoriale
ale Agentiei si autoritatile publice competente, date si informatii necesare indeplinirii
atributiilor legale;

(4) actioneaza, in baza analizelor interne, pentru obtinerea de date si
informatii necesare structurilor specializate ale Agentiei in scopul prevenirii si
combaterii evaziunii fiscale si crasterii eficientei activitatii de colectare a creantelor
bugetare, precum si pentru obtinerea de informatii fiscale de interes si pentru
identificarea de noi surse de informatii, relevante pentru administratia fiscald;

(5) furnizeaza, prin intermediul conducerii Direcliei generale, informalii fiscale
pentru sprijinirea unor actiuni de inspectie, organelor de inspectie fiscald, precum si
altor institutii publice abilitate, cu aprobarea factorilor competenti, in scopul prevenirii
si combaterii evaziunii fiscale;

(6) analizeazd informatiile fiscale datlnute sau obtinute din sursele oficiale de
informatii, respectiv date furnizate de catre alte institutii (in baza protocoalelor de
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colaborare $i schimb de informatii) in vederea identificrii unor aspecte de interes
pentru administratia fiscald;

(7) intocmeste, periodic si/sau la solicitarea Directia generald de informatii
fiscale, rapoarte privind activitatea desfasurata;

(8) asigura confidentialitatea informatiilor si datelor primite sau obtinute cu
ocazia desfasurarii activitatilor profesionale;

(9) indeplineste si alte sarcini din competenta Agentiei stabilite de conducerea
Directiei generale /Directiei coordonatoare din cadrul Agentiei, in legaturd cu
activitatea proprie.
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CAPITOLUL 6. Structurile aflate in subordinea directorului general
adjunct — Servicii interne

Sectiunea 1. Serviciul resurse umane si perfectionare

Art. 60 Serviciul resurse umane si perfectionare are urmatoarele atributii:

(1) organizeaza, realizeazd, monitorizeazd si rdspunde de gestiunea
resurselor umane, a functiilor publice si a posturilor contractuale si de aplicarea
prevederilor legale specifice privind structura organizatorica, recrutarea, selectia,
numirea si promovarea in grade, clase si categorii profesionale, modificarea,
incetarea raporturilor de serviciu sau de munca, stabilirea salariului si acordarea altor
drepturi salariale si de personal, precum si dezvoltarea in carierd a personalului la
nivelul Directiei generale;

(2) elaboreazd studii si analize privind dinamica si structura corpului
functionarilor publici din cadrul Directiei generale, la solicitarea Agentiei si/sau in
functie de necesitati;

(3) aplica stratagia Agentiei privind domeniul resurselor umane;

(4) Indruma personalul de conducere Tn aplicarea corecta a legislatiei n
domeniul de activitate specific;

(5) fundamenteazd si Tnainteazd spre aprobare Agentiei propuneri de
modificare a structurii organizatorice a Directiei generale, ori de cite ori este cazul;
pentru structurile coordonate metodologic de Ministerul Finantelor Publice, solicita si
obtine avizul prealabil al acestuia;

(6) fundamenteaza propunerile, intocmeste si prezintd spre aprobare
Agentiei, in condiiile legii, proiectele statelor de funciii ale Directiei generale; solicita
si obtine avizul prealabil al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici pentru
proiectele statelor de functii inaintate spre aprobare, precum si al Ministerului
Finantelor Publice pentru structurile coordonate metodologic de acesta, orl de céte
ori este cazul;

(7) transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici evidenta functiilor
publice din cadrul Directiei generale;

(8) gestioneaza, actualizeaza si raspund de baza de date privind evidenta
personalului din cadrul Directiei generale;

(9) transmite la Inspectoratul Teritorial de Munca baza de date privind
personalul contractual si o actualizeaza permanent Tn functie de modificarile
intervenite in situatia personalului contractual din cadrul Direciiei generale;

(10) monitorizeaza lunar situatia posturilor vacante din cadrul Directiei
generale si o transmite Agentiei;

(11) elaboreaza proiectul planului de ocupare a functilor publice pentru
Directia generald pe care il inainteaza Agentiei pentru centralizare;

(12) intocmeste semestrial situatiile referitoare la datele informative ale
functionarilor publici, pentru constituirea sistemului informational referitor la situatia
numerica a personalului din institutile publice, in conformitate cu dispozitile H.G.
nr.186/1995, republicata;

(13) Intocmesc contracte de garantie materiald si garantie suplimentara in
conformitate cu prevederile Legii nr. 22/1969 cu modificarile si completérile
ulterioare;

(14) furnizeaza Agentiei informatiile cu privire la resursele umane incadrate in
institutie in vederea centralizarii acestora si fundamentérii de céatre structurile de
specialitate a proiectului bugetului cheltuielilor de personal al Directiei generale
(formularul FOB6);

(15) intocmeste, actualizeazd si raspunde de dosarele profesionale/
personale pentru personalul Direcliei generale;
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(16) asigura secretariatul comisiilor de concurs si a comisiilor de solutionare
contestatii cu prilejul concursurilor organizate pentru recrutarea si avansarea
/promovarea personalului Directiei generale; ‘

(17) transmit periodic catre Agentia Nationald a Functionarilor Publici,
informatii privind cazierul administrativ al personalului, in vederea actualizarii bazei
de date privind cazierul administrativ administratd de aceasta institutie;

(18) monitorizeaza si raspund de desfasurarea procesului de depunere a
declaratilor de avere si interese, in conditiile legii, pentru personalul Directiei
generale, asigurand totodata si asistenta si indrumare n acest domeniu;

(19) coordoneaza activitatea de intocmire si centralizare a figselor posturilor
pentru Direcfia generald, asigurdnd totodatd si asistentd si indrumare in acest
domeniu;

(20) coordoneaza si monitorizeaza activitatea de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici/personalului contractual, conform
legii, pentru Directia generala, asigurand totodata si asistents si indrumare in acest
domeniu;

(21) intocmeste si depune lunar Declaratia M500 privind transmiterea datelor
in registrul public conform Ordinului MMFPSPV nr. 2263/2016;

(22) examineaza si formuleaza raspunsuri la cererile, scrisorile, sesizarile si
reclamatiile interne transmise de cétre personalul Directiei generale, in domeniul de
activitate specific;

(23) examineaza si formuleazd puncte de vedere cu privire la petitiile
adresate Agentiei, in domeniul specific de activitate, in vederea integrérii acestora in
raspunsul pe care 1l furnizeaza petentilor structura de relati cu publicul, in
conformitate cu dispozitile O. G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor;

(24) colaboreazi la elaborarea proiectului Regulamentului de organizare si
functionare al Directiei generale, pe care il inainteaza spre aprobare Agentiei;

(25) elaboreaza si actualizeaza periodic Regulamentul intern al Directiei
generale privind relatiile de munca (raporturi de serviciu pentru functionarii publici si
raporturi de muncad pentru personalul contractual), pe care il inainteazd spre
aprobare conducerii institutiei;

(26) initiaza si organizeazd demersurile pentru infiintarea Comisiei Paritare si
asigura secretariatul acesteia;

(27) coordoneazé si raspund de organizarea si desfasurarea activitatii de
formare profesionala pentru personalul Directiei generale si aplica prevederile legale
in domeniu; in acest scop, colaboreaza cu directia generald de organizare si resurse
umane din cadrul Agentiei si cu Scoala de finante publice si vama din cadrul
Ministerului Finantelor Publice;

(28) stabilesc necesarul de formare profesionald a personalului, pe domenii
de activitate, in raport cu cerintele actuale si de perspectiva ale Directiei generale
prin realizarea anuala a Analizei Nevoilor de Formare;

(29) elaboreaza Planul anual de pregatire profesionald continua selectand din
cerintele de perfectionare identificate prin Analiza Nevoilor de Formare si il transmite
Agentiei si Ministerului Finantelor Publice In vederea definitivarii Planului anual de
formare profesionala;

(30) organizeaza si desfasoara programe de formare profesionald conform
Planului anual de formare profesionala;

(31) tin evidenta tuturor activitatilor de pregétire profesionala desfasurate la .

nivelul Directiei generale; ,
(32) monitorizeaza rezultatele activitatii de formare profesionala desfasurata
la nivelul Directiei generale, conform Planului anual de formare profesionala si
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intocmesc raportari lunare pe care le transmit Agentiei si Ministerului Finantelor
Publice;

(33) elaboreaza propuneri pentru bugetul anual de formare;

(34) intocmesc si actualizeaza, anual, tabelul formatorilor interni din cadrul
Directiei generale cu scopul de a fi utilizat in cadrul actiunilor de formare
profesionala;

(35) indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei, n
conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 2. Serviciul financiar contabilitate:

Art. 61 Serviciul financiar contabilitate are urmatoarele atributii;

Pentru activitatea de control financiar preventiv propriu:

(1) organizeaza controlul financiar preventiv propriu, potrivit normelor legale
in vigoare, asigurand elaborarea, respectiv actualizarea proiectelor de ordin privind
desemnarea persoanelor care vor exercita controlul, a cadrului operatiuniler supuse
controlului financiar preventiv propriu si a listelor de verificare pentru fiecare tip de
operatiune;

(2) analizeazd si supune spre aprobare ordonaterului terfiar de credite
(directorului general al Direcliei generale), propunerile privind persoanele care
urmeaza a fi supuse analizei si aprobérii ordonatorilor secundari de credite (ANAF),
sa acorde viza de control financiar preventiv propriu pe baza cadrului legislativ;

(3) exercitéd controlul financiar preventiv propriu prin intermediul salariatului/
salariatilor desemnat/desemnati prin decizie a directorului general al Directiei
generale pentru operatiunile reglementate de prevederile legale in vigoare;

(4) intocmeste registrul de evidenta a operatiunilor supuse vizei controlului
financiar preventiv propriu;

(5) intocmeste raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu
si asigura transmiterea trimestrialda a acestuia ordonatorului secundar de credite
(ANAF) Tn vederea centralizarii si transmiterii la ordonatorul principal de credite
(MFP);

(6) analizeazd rapoartele de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici care exercitd viza de control financiar preventiv
propriu si emite acordul pentru aceasta activitate;

Pentru activitatea de planificare bugetara :

(7) fundamenteaza si elaboreaza proiectul de buget pentru Directia generala
cu ncadrarea in limitele creditelor bugetare comunicate de ordonatorul secundar de
credite (ANAF);

(8) urmareste respectarea celor patru principii fundamentale ale dreptulu
bugetar (unitate, universalitate, specializare, anualitate), precum si a principiilor
exactitdti bugetare, echilibrului, unititi monetare, bunei gestiuni financiare si
transparentel;

(9) efectueaza sinteze si analize privind finantarea activitatilor cuprinse in
programele si proiectele aprobate de conducerea Direcliei generale;

(10) promoveaza la structura de specialitate a ordonatorului secundar de
credite ANAF proiectul de buget centralizat al Directiei generale;

(11) dupa aprobarea legii bugetare anuale, inainteaza Directiei de specialitate
a ordonatorului secundar de credite, pentru aprobare, propunerea repartizarii pe
trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare;

(12) dupé aprobarea repartizarii pe trimestre a fondurilor alocate, intocmeste
trimestrializarea si o transmite factorilor interesati;

(13) intocmeste proiectul de rectificare a bugetului Directiei generale in baza
unei analize proprii i o Tnainteaz Directiei de specialitate a ordonatorului secundar
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de credite. Dupd aprobarea actului normativ de rectificare bugetard, analizeaza
gradul de utilizare a creditelor bugetare aprobate prin bugetul initial, de finantare a
obiectivelor ce urmeazd a se derula pana la inchiderea exercitiului bugetar si
propune spre aprobare ordonatorului secundar de credite, modificarea filei de buget
cu Tncadrarea Tn noua limita bugetara.

(14) n scopul eficientizarii executiei bugetare, efectueaza virari de credite, in
limita fondurilor bugetare aprobate, in conformitate cu art. 47 din legea nr. 500/2002,
privind finantele publice cu meodificarile si completérile ulterioare, modificand
corespunzétor si filele de buget.

Pentru activitatea de deschidere de credite :

(15) analizeazd propunerile privind cererile de deschidere de credite,
repartizeaza creditele bugetare pe capitole si titluri de cheltuieli, la termenele
precizate in legea bugetului de stat, asigurand totodatd urmarirea si incadrarea
cheltuielilor in limita si structura aprobata prin fila de buget a Directiei generale;

(16) inainteazé spre vizare persoanei/ persoanelor cu atributii privind controlul
financiar preventiv propriu/delegat si apoi, spre aprobare ordonatorului secundar de
credite, potrivit legii, alocarea creditelor bugetare si a celorlalte resurse financiare ale
Directiei generale;

Pentru activitatea in domeniul executiei bugetare :

(17) monitorizeazd executia bugetard pe structura clasificatiei bugetare
(capitole, titluri, articole si alineate) a Directiei generale, propunand retragerea
creditelor bugetare deschise si neutilizate, cu avizul Directiel de specialitate a
ordonatorului secundar de credite, in vederea realizarii indicatorilor economici/
bugetari;

(18) asigura relatile functionale cu directia de specialitate a ordonatorului
secundar de credite in vederea efectuarii punctajului disponibilitatilor banesti
existente in conturile sale;

(19) trimestrial/anual verifici, cu ocazia prezentarii situatilor financiare a
executiel bugetului de venituri si cheltuieli, incadrarea in limitele creditelor bugetare /
veniturilor proprii aprobate si repartizate pe trimestre;

(20) tine evidenta extracontabild a repartizarilor de credite la nivelul Directiei
generale;

(21) avizeaza documentele privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
cheltuielilor la rubrica ,Compartimentul de contabilitate”, in limita si pe structura
bugetului repartizat, numai pentru efectuarea acestor cheltuieli permise de actele
normative in vigoare;

Pentru activitatea referitoare la domeniul contabilitétii:

(22) organizeaza si conduce evidenta contabild pentru aparatul Directiei
generale conform Legii nr. 82/1991 a contabilitdtii, republicats, cu modificarile si
completarile ulterioare si a OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutillor publice, cu
modificarile si completarile ultericare, asigurand efectuarea corecta si la timp a
inregistrarilor;

(23) organizeazi si conduce contabilitatea pe baza de angajamente conform
Legii nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare si
a OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare;

(24) asigura respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor Publice cu
privire la intocmirea si utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate
operatiunile patrimoniale si inregistrarea lor in contabilitate;
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(25) raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei financiar contabile a
aparatului Directiei generale, conform prevederilor legii contabilitdtii si a planului de
conturi aprobat pentru institutille publice si a normelor metedologice de aplicare a
acestora;

(26) verifica documentele justificative primite si intocmeste notele contabile
pentru toate operatiunile economico-financiare;

(27) asigura evidenta contabild a debitorilor $i colaboreaza cu Serviciul juridic
pentru recuperarea creantelor exigibile;

(28) asigurd evidenta contabild a imobilizarilor necorporale, imobilizarilor
corporale, imobilizarilor in curs si a imobilizérilor financiare;

(29) asigura evidenta contabild a materialelor si a obiectelor de inventar;

(30) asigura evidenta contabila a furnizorilor;

(31) asigura evidenta contabild a drepturilor de personal si a drepturilor
asimilate;

(32) asigura evidenta contabild a datoriilor cétre bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat;

(33) asigura evidenta contabild a conturilor de trezorerie si a celor deschise
in bancile comerciale;

(34) asigura inregistrarea in contabilitate a obligatiilor financiare a Directiei
generale fata de organismele internationale la care Roménia este membrd prin
Directia generala;

(35) asigura evidenta rezultatului patrimonial;

(36) raspunde de intocmirea registrelor contabile obligatorii: Registru jurnal,
Registrul inventar, Cartea Mare;

(37) intocmeste situatia cu privire la monitorizarea cheltuielilor de personal
pentru aparatul Directiei generale;

(38) intocmeste raportarile financiare lunare pentru aparatul Directiei
generale,

(39) organizeaza si conduce evidenta contabila a veniturilor proprii;

(40) intocmeste documentele de platd a sumelor colectate Tn contul 5005 pe
baza referatelor intocmite de compartimentele de specialitate din cadrul institutiei;

(41) intocmeste documentele de platd a sumelor datorate Imprimeriei
Nationale din vanzarea de formulare pe baza situatiilor existente la sfarsitul fiecrei
luni transmise de compartimentele de relatii publice si servicii interne de la nivelul
administratiei judetene care gestioneaza stocurile acestor formulare asigurind
vanzarea cétre terti si virarea sumelor provenite din vanzarea acestora in conditiile
respectarii regulamatului operatiunilor de casa.

Pentru activitatea referitoare la evidenta patrimoniului:

(42) organizeaza si efectueazd operafiunile prevazute de lege privind
evidenta contabild a patrimoniului Directiei generale;

(43) asigurad evidenta bunurilor de orice fel aflate Tn patrimoniul Directiei
generale, pe intreaga duratd de viata a acestora pentru a oferi informatii necesare
fundamentarii deciziilor de nlocuire, reparare, reconditionare, scoatere din folosinta,
declasare, casare, transfer, cedare fara plata, trecere in patrimoniu privat in vederea
valorificarii, precum si a altor decizii privind exploatarea lor;

(44) indruma si controleaza activitatea de inventariere a patrimoniului aflat Tn
folosinta Directiei generale. In cazul preluarii sau transferului de active fixe
efectueaza nregistrarea Tn contabilitate in baza documentelor justificative prevézute
de actele normative Tn vigoare;

(45) analizeaza si avizeaza propunerile facute de comisia de inventariere
privind scoaterea din functiune a unor mijloace fixe, casarea si declasarea acestora
si a altor bunuri materiale fara miscare, potrivit reglementariler in vigoare;
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(46) efectueaza operatiunile de inregistrare in contabilitate, referitoare la
transferul sau cedarea catre alte instituti a bunurilor mentionate la alineatul
precedente;

(47) participa la stabilirea rezultatelor inventarierii si la valorificarea acesteia;

Pentru activitatea referitoare la situatiile financiare :

(48) organizeazd evidenta sinteticd si analitica, intocmeste balante de
verificare lunare, pentru activitatea aparatului Directiei generale si rdspunde pentru
corectitudinea datelor inscrise in situatiile contabile;

(49) intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale pentru activitatea
aparatului Directiei generale;

(50) intocmeste situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate;

(51) analizeaza si centralizeazd situatiile financiare trimestriale si anuale
(Bilant contabil, Contul de rezultat Patrimonial, Situatia Fluxurilor de Trezorerie,
Contul de Executie, alte anexe conform Normelor metodologice emise de MFP),
vizate de cétre Trezoreria Sector 3 Bucuresti si Activitatea de Trezorerie si
Contabilitate Publicd a Municipiului Bucuresti dupd ce au fost aprobate de cétre
ordonatorul de credite.

Pentru activitatea financiar si salarizare:

(52) efectueazd plati din creditele bugetare, n limita si pe structura bugetului
aprobat, dupa ce au fost angajate, lichidate si ordonantate;

(53) asiguré plata drepturilor salariale si a altor drepturi de natura salarial;

(54) asigura, Tn limita bugetului aprobat, fondurile necesare pentru deplasérile
in tara si strainatate pentru personalul aparatului Directiei generale, in interesul
serviciului, pe baza ordinelor de deplasare prezentate cu respectarea prevederilor
legale in vigoare; tine evidenta operativa a acestora si verificd deconturile, conform
reglementérilor in vigoare, respectd nivelul baremurilor prevazute de reglementarile
in vigoare urmérind Tncadrarea in cheltuielile aprobate prin buget;

(55) intocmeste pentru deplasarile in tara/strainétate, documentele de plat,
pe baza ordinelor emise de directia de specialitate si aprobate de ordonatorul de
credite;

(56) respectd nivelul baremurilor prevdzute de reglementarile in vigoare,
verifica deconturile prezentate si urméreste restituirea sumelor neutilizate la casieria
Directiei generale si reconstituirea fondurilor respective intocmeste documentatia
necesara ridicarii din bancd a sumelor in lei si in valutd pentru efectuarea
deplasarilor in tara si in strainatate, pe baza Ordinelor/Deciziilor emise de catre
compartimentele de specialitate aprobate de ordonatorul de credite in conformitate
cu prevederile legale ;

(57) asigura decontarea la timp si in conformitate cu prevederile contractuale
a obligatiilor fata de furnizorii de bunuri si prestatorii de servicii;

(58) efectueaza plata operatiunilor financiare fata de organismele
internationale |a care Romania este membra prin Directia generala;

(59) efectueaza plati pentru cheltuieli judiciare si extrajudiciare derivate din
actiuni fn reprezentarea intereselor Direciiei generale, potrivit dispozitillor legale;

(60) organizeaza activitatea casieriei, in conformitate cu prevederile legale;

(61) ia masuri pentru efectuarea tuturor platilor in numerar, ordine de plata si
foi de varsamant, precum si efectuarea operatiunilor curente cu Trezoreria Sector 3
si Activitatea de Trezorerie $i Contabilitate Publicd a Municipiului Bucuresti cét si cu
alte institutii bancare la care Directia generald are deschise conturi curente in lei sau
in valuta;

(62) raspunde de efectuarea platilor la investitii in limita sumelor prevazute n
lista de investiti, a creditelor bugetare deschise cu aceastd destinatie si a
disponibilitatilor din conturi;
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(63) fundamenteaza proiectul de buget pentru asigurarea fondurilor necesare
pentru plata drepturilor de personal din aparatul Directiei generale, Tn colaborare cu
Serviciul resurse umane $i comunicare;

(64) asigura plata drepturilor salariale si a altor drepturi de natura salariala;

(65) raspunde de legalitatea si realitatea datelor inscrise in statele de plata;

(66) urmareste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor de
personal pentru aparatul Directiei generale, pofrivit Legii Finantelor Publice nr.
500/2002 cu medificarile si completarile ulterioare;

(67) stabileste si efectueaza varsamintele la bugetul statului, bugetul
asigurdrilor sociale de stat, bugetul asigurarilor de sanatate in termenele prevazute
de lege;

(68) intocmeste si depune lunar documentatia citre Casa de Asigurari de
Sanatate Tn vederea recuperarii sumelor pentru concedii si indemnizatii la fondul
national unic de asigurari de sanéatate;

(69) intocmeste lunar declaratia 100 privind obligatiile de plata la bugetul de
stat privind varsaminte pentru persoane cu handicap, declaratia 112 privind obligatiile
de platd la bugetul asigurérilor sociale si fondurilor speciale si asigurd depunerea
acestora la Directia Finantelor Publice in termenele legale;

(70) intocmeste darile de seama statistice lunare si periodice privind
indicatorii de munca si salari pentru aparatul Directiei generale si asigura
transmiterea acestora conform legii, la Institutul National de Statistica;

(71) intocmeste si elibereaza adeverinte privind salariile/veniturile/
contributiile realizate de salariatii Directiei generale pentru intocmirea dosarelor de
pensionare, obtinerea unor credite, prezentare la medicul de familie sau spital,
prezentare la instanta judecatoreasca, efc,

(72) analizeaza si solufioneaza, in baza reglementarilor legale in vigoare,
adrese, contestatii, memorii colective si individuale adresate Directiei generale in
probleme de salarizare si drepturi de personal,

(73) cobaboreaza cu serviciile de specialitate la elaborarea si avizarea actelor
normative si a celorlalte documente privind drepturile de personal, determinate de
aplicarea actelor normative privind cresterile salariale acordate (majorari, indexari);

(74) intocmeste documentatia nacasara ridicarii din banca a sumelor in lei si
valutd pentru efectuarea deplaséarilor in tard si strdinatate in conformitate cu
prevederile legale;

(75) raspunde de efectuarea platilor la investitii in limita sumelor prevazute n
lista de investiti, a creditelor bugetare deschise cu aceastd destinatie si a
disponibilitatilor din conturi;

Pentru activitatea referitoare la contabilitatea creantelor:

(76) asigura inregistrarea zilnicd a documentelor justificative, a drepturilor
constatate la bugetul de stat ale societatilor administrate de Directia generala:
declaratii lunare, declaraiii rectificative, declaratii anuale si decont de TVA, avand la
baza centralizari pe clasificatia bugetara, primite de la serviciile evidenta analitici pe
platitori, restituiri, compensari 1-4;

(77) asigura inregistrarea zilnica in contabilitate a obligatiilor instituite (buget
de stat) de catre personalul din cadrul Serviciului Evidenta Analitica Platitor = Directia
generala, respectiv: dobanzi, suprasolviri, scaderi si diminuari;

(78) asigura inregistrarea deciziilor de impunere (buget de stat) constatate de
catre organele de control din cadrul Directiei generale;

(79) asigura inregistrarea incasdarilor la bugetul de stat efectuate de catre
contibuabilii administrati de Directia generald prin Trezoreria Municipiului Bucuresti
cat si sumele rambursate (compensari, restituiri);
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(80) compara si corecteaza, daca este cazul, platile zilnice Tnregistrate in
analitic pe cod fiscal platitor si pe impozite cu “Executia Veniturilor bugetului de stat
pentru mari contribuabili” (centralizat pe impozite), transmis lunar de TMB;

(81) intocmeste lunar balanta de verificare a conturilor sintetice si analitice pe
clasificatie bugetara;

(82) intocmeste Registrul Jurnal, ce cuprinde centralizarea lunari a formulelor
contabile inregistrate zilnic, pe categorie de venit si tip de operatie;

(83) intocmesgte Anexa 5 "Contul de executie a bugetului institutiei publice —
Venituri” (DGAMC ), pentru cuprinderea in situatiile financiare trimestriale si anuale
ale institutiei;

(84) colaboreazd cu Casele de asigurari in vederea schimbului de informatii
privind Anexele A, B, C, D la O.M.F.P. 650/26.04.2004 - Ordin 1917/2005;

(85) intocmeste Anexa 32 "Situatia sumelor evidentiate in conturi Tn afara
bilanfului rezultate din operatiuni ce decurg din administrarea veniturilor bugetului
general consolidat”, pentru cuprinderea in situatiile financiare trimestriale si anuale
ale institutiei;

(86) intocmeste Anexa 31 "Situatia actiunilor detinute de institutii publice, la
societafi comerciale”, pentru cuprinderea in situatiile financiare trimestriale si anuale
ale institutiei;

(87) intocmeste Anexa 40a "Situatia activelor si datoriilor financiare ale
institutiilor publice din Administratia Centrald”, pentru cuprinderea in situatiile
financiare trimestriale i anuale ale institutiei;

(88) Tnregistreaza in contabilitatea creantelor bugetare, pe subdiviziunile
clasificafiei bugetare, conform reglementarilor contabile in vigoare veniturile bugetului
de stat, pe baza informatiilor importate prin aplicatia informatica Contab_CR la nivelul
Directei generale, referitoare la;

a) drepturi constatate — declaratii;

b) declaratii rectificative;

c) decont TVA, decizii calcul accesorii;

d) procese — verbale de control, borderouri de scidere/addugare;

@) venituri incasate — plati, compensari, restituiri efectuate prin Trezoreria
Municipiului Bucuresti;

(89) Tnregistreaz& operatiunile legate de procedura de executare silith (din
cont 50.67.01);

(90) incasare taxa participare licitatie;

(91) restituire taxa participare licitatie pentru participanti necéstigatori;

(92) inregistrare cheltuieli de executare silita;

(93) organizeaza si conduce evidenta contabild Tn sintetic a bunurilor devenite
proprietate de stat sau legal confiscate si valorificate potrivit legil, realizeaza
punctajul lunar cu evidenta analitica condusa de compartimentul de valorificare si
inregistreaza platile din contul de disponibil 5085, in baza documentelor justificative,
respectiv referatele sau adresele, sau ordonantarilor intocmite de compartimentul de
valorificari avizate de colectare si director general;

(94) analizeaza soldurile conturilor contabile de creante bugetare, semnaland
situatiile neconforme cu functiunea conturilor, in vederea solutionérii acestora;

(95) asigurd indrumarea in vederea realizarii inventarierii anuale si a
cuprinderii rezultatelor acestora in contabilitatea creantelor bugetare;

(96) cuprinde in situatile financiare intocmite la incheierea exercifiului
financiar rezultatele inventarierii anuale a obligatiilor bugetare restante prin punctare
cu datele primite de la compartimentele responsabile cu eviden{a analitica pe platitori
si executare silita si insusite de cétre factorii responsabili;
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(97) asigura, trimestrial, centralizarea, analiza si transmiterea cétre structura
ierarhic superioara a urmatoarelor anexe:

a) bilant;

b) contul de rezultat patrimonial;

c) anexanr.2 la Bilant;

d) situatia fluxurilor de trezorerie pentru Directia general4;

e) situatia privind structura soldului contului 473 “Decontéri din operatiuni in
curs de clarificare”;

f) nota justificativd privind diferentele centralizate pe total judef, constatate
intre soldul contului 5201 inainte de repartizare (coloana 6 din Anexa 5) si veniturile
nete confirmate de trezorerie (contului 20 ,Veniturile bugetului de stat");

g) anexa nr. 5 "Contul de executie a bugetului instituiei publice”;

h) anexa nr. 32 "Situatia sumelor evidentiate in conturi in afara bilantului”;

i) anexa nr. 40 “Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice
din administratia centrala”;

(98) asigura contabilitatea operatiunilor privind drepturile constatate si
veniturile incasate pentru Directia generala, pe baza situatilor centralizatoare
transmise de catre compartimentele de specialitate care au atributii in prelucrarea
documentelor justificative (gestionarea declaratiilor, colectare si executare silitd
precum si de la unitatile teritoriale de trezorerie si contabilitate publica) utilizand
aplicatia informaticd Contab_cr;

(99) asigurd evidenta contabild sinteticA a creantelor bugetare pe structura
clasificatiei bugetare a Directiei generale;

(100) asigurd lunar importul notelor contabile aferente documentelor
justificative Tnregistrate Tn luna pentru care se face raportarea pentru persoane
juridice;

(101) asigurd generarea fisierului (de erori) dupa efectuarea importului
automat de date. In cazul in care acesta prezinta erori, se colaboreaza cu Serviciul
Tehnologia Informatiei in vederea identificérii si remedierii acestora;

(102) asigura identificarea eventualelor diferente intre evidenta contabila a
creantelor bugetului de stat si evidenta pe platitor, prin generarea din Contab_cr a
rapoartelor de diferente atat pentru debitori si creditori cat si pentru conturile de
disponibilitati;

(103) asigura mentinerea soldurilor initiale (inceput de an) in balanta sintetica
si analitica;

(104) asigurarea verificérii fluxurilor conturilor de disponibilitati banesti;

(105) asigura evidentierea in conturi in afara bilantului a informatiilor privind
inlesnirile la plata, sechestrele, garantile si altele, existente in evidenta tehnica
operativa condusa de compartimentele de specialitate, in baza documentelor
transmise,

(106) asigura analizarea soldurilor conturilor contabile din punct de vedere al
funetiunii acestora conform legislatiei in vigoare;

(107) asigura inregistrarea n evidenta contabila a rezultatelor inventarierii;

(108) asigura transmiterea lunar catre organele ierarhic superioare a balantei
sintetice si analitice;

(109) asigura transmiterea lunar a machetei — balanta catre Directia Generala
de Buget si Contabilitate din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;
intocmeste lunar balanta de verificare privind creantele bugetare la nivelul Directiei
Generale;

(110) intocmeste lunar balanta conturilor in afara bilantului la nivelul Directiei
Generale;
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(111) intocmeste trimestrial ,Contul de executie al bugetului institutiei
publice-venituri” la nivelul Directiei Generale;

(112) intocmeste trimestrial situatiile financiare ale institutiei referitoare la
creantele bugetare la nivelul Directiei Generale;

(113) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de
ordonatorul de credite in legaturad cu domeniul de activitate,

Sectiunea 3. Serviciul tehnologia informatiei

Art. 62 Serviciul tehnologia informatiei are urmatoarele atributii;

(1) asigura implementarea la nivelul Directiei generale a strategiei de
informatizare a Agentiei si a MFP;

(2) asigurd implementarea si exploatarea aplicatiilor informatice specifice
fiecarei activitati a Directiei generale, atat direct, prin resurse proprii, cat si indirect, Tn
baza unor contracte de bunuri si/sau servicii angajate la nivelul DGTI din ANAF, in
functie de necesitafi $i de acoperirea cu personal propriu a competentelor estimate
ca fiind necesare, dar i de elemente cum sunt volumul de muncé si termenele de
execulie;

(3) asigura implementarea unitard si administrarea infrastructurii informatice
necesard desfasurarii activitatii la nivelul Directiel generale, atét direct, prin resurse
proprii, cat si indirect, in baza unor contracte de bunuri si/sau servicii angajate la
nivelul DGTI din ANAF, in functie de necesitéti si de acoperirea cu personal propriu a
competentelor estimate ca fiind necesare, dar si de elemente cum sunt volumul de
munca §i termenele de executie;

(4) asigurd aplicarea procedurii privind securitatea datelor la nivelul Directiei
generale;

(5) asigura aplicarea procedurii privind recuperarea datelor in caz de dezastru
la nivelul Directiei generale;

(6) asigura configurarea unitard a tehnicii de calcul $i comunicatiilor, asigura
condiii pentru instalarea lor $i a interoperabilitifi cu sistemele deja existente,
integrarea n refeaua de comunicatii (date, voce, imagine), conform specificatiilor
stabilite de DGTI din cadrul ANAF si a MFP;

(7) constaté/confirma aparifia unor incidente si le remediaza cu resurse proprii
sau prin escaladare la nivelul superior de interventie organizat la prestatorul de
servicii de intretinere si asisten{a tehnica, in conformitate cu politicile DGTI;

(8) pentru fiecare tip de echipament sau de software, serviciul dedicat
reprezintd punctul unic de contact pentru relaia cu prestatorii de servicii de
intretinere si asistentd tehnica, prin intermediul punctului unic de contact desemnat
din cadrul nivelului superior lerarhic;

(9) administreazd si alocd resursele materiale si umane pentru desfisurarea
activitatilor de rutind in domeniul de competenta;

(10) administreazd curent si intretine in functiune curentd infrastructura
platformelor de aplicatii informatice (de business sau utilitare), a echipamentelor de
caleul, a echipamentelor de comunicatii, a dotarii posturilor de lucru, etc, cu resurse
proprii sau cu asistentd tehnicd externa angajata la nivelul DGTI din ANAF, dupa
caz, in conformitate cu politicile DGTI:

a) asigura administrarea, la nivel local, a bazelor de date aflate pe serverele
situate in cadrul Directiei generale;

b) asigura implementarea procedurilor de administrare pentru bazele de date
distribuite de cétre DGTI din cadrul ANAF si MFP;

¢) administreaza retelele locale de calculatoare si asigurd implementarea
procedurilor de administrare pentru retelele locale de calculatoare aflate in cadrul
Directiei generale;
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(11) analizeaza comportamentul echipamentelor de calcul si comunicatii Tn
exploatare, facénd propuneri pentru modul de intretinere, pentru piesele de schimb si
consumabilele necesare bunei functionéri a acestaia, etc:

(12) asigura instalarea software-ului de baza si aplicativ pe servere si statiile
de lueru, Tn concordanta cu cerintele aplicatiilor;

(13) colaboreaza cu specialisti din cadrul DGTI din ANAF in vederea
instalarii, punerii in functiune, exploatarii i intretinerii aplicatiilor in cele mai bune
conditii, precum gi a Tntelegerii cat mai bune a cerintelor utilizatorilor,;

(14) asigurd implementarea normelor si normativelor specifice domeniului
informatic pentru sistemul financiar, a standardelor si procedurilor adoptate la nivelul
ANAF si a MFP pentru propriile nevoi de dezvoltare si exploatare a aplicatiilor
informatice si tehnicii de caleul si comuniecatji;

(15) pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate in diverse sisteme
informatice aflate in implementare sau exploatare;

(16) participa in grupurile de lucru create in vederea omogenizarii abordarilor
din domeniul informaticii la nivelul Agentiei si Ministerului Finantelor Publice;

(17) asigurd indrumarea n domeniul IT a personalului din cadrul Directiei
generale;

(18) asigura realizarea planului de instruire pentru personalul propriu de
specialitate, din serviciul tehnologia informatiei;

(19) participa la testarea candidatilor la concursurile organizate in vederea
ocupdrii posturilor vacante din cadrul serviciului tehnologia informatiei;

(20) gestioneaza informatiile necesare Direcliei generale de tehnologia
informatiei din cadrul Agentiel pentru estimarea necesarului de investitii Tn elemente
hardware, software si de comunicatii pentru Direcfia generala;

(21) asigura intocmirea si actualizarea evidentei proprii a echipamentelor IT
din dotarea Directiei generale, in colaborare cu serviciul contabilitate;

(22) ofera informatiile necesare pentru estimarea necesarului de investitii in
elemente de hardware, software si de telecomunicatii pentru structurile din cadrul
Directiei generale;

(23) colaboreaza cu Serviciul achizitii i administrativ pentru elaborarea
propunerilor in vederea casarii echipamentelor IT din dotarea Directiei generale,
uzate fizic si moral;

(24) formuleazé propuneri de repartizare a articolelor de investiti din
domeniul de activitate si asigura instalarea si punerea in functiune;

(25) asigura respectarea legislatiei, instructiunilor, normativelor si procedurilor
in vederea eliberarii informatiilor si documentelor solicitate;

(26) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de
conducerea institutiei Tn legatura cu domeniul de activitate.

Sectiunea 4. Serviciul achizitii si administrativ

Art. 63 Serviciul achizitii si administrativ are urméatoarele atributii:

(1) organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de munca concreti de zi
cu zi, in limitele competentelor acordate pentru elaborarea legald, Tn termen si de
calitate a tuturor lucrarilor:

(2) 1n limitele competentelor acordate, asigura exercitarea controlului operativ
asupra tuturor documentelor economico-financiare elaborate, ce cuprind operatii care
se referd la activitatea serviciului;

(3) raspunde de calitatea |ucrarilor Tncredintate serviciului si de predarea
acestora in termenele prevazute de lege sau dispuse de conducerea directiei;

(4) coopereazi cu Serviciul Financiar- Contabilltate in vederea fundamentarii
Proiectului de buget anual de cheltuieli propriu;
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(5) asigurd evidenta, urmarirea, gestionarea, pastrarea, inventarierea,
disponibilizarea, casarea si valorificarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

(6) asigura intocmirea documentatiei necesare in vederea transmiterii fara
plata a bunurilor care nu mai sunt necesare directiei si pe care le are in administrare,
dar care pot fi folosite in continuare, in conformitate cu prevederile legale;

(7) asigura Tintocmirea documentatiei necesare in vederea valorificérii
bunurilor scoase din functiune in starea fizica in care se afla, a materialelor sau dupa
caz a pieselor rezultate in urma demontarii sau dezmembrérii acestora, in
conformitate cu prevederile legale;

(8) asigura si raspunde de respectarea prevederilor legale specifice in
vigoare asupra tuturor documentelor elaborate in cadrul serviciului;

(9) asigura si incheie contractele de executare si distribuire a formularelor
tipizate;

(10) organizeaza si desfagoara activitatea de arhivare a lucrarilor Direcfiei
generale;

(11) asigura functionarea activitatii de protocol;

(12) participa in comisiile de inventariere a patrimoniulului direcfiei;

(13) organizeaza gestiunile (magaziile) de bunuri materiale;

(14) asigura evidenta, urmarirea, gestionarea si pastrarea obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe;

(15) intocmeste documentatiile privind casarea obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe;

(16) intocmeste si gestioneazd documentele specifice (note de intrare-
receptie, fise de magazie, avize de insotirea marfii, ordine de transfer, procese
verbale de predare-primire, bonuri de miscare etc.).

(17) organizeaza si coordoneaza activitatile de P.S.I.;

(18) organizeazd si coordoneaza activitatea de asigurare a securitatii si
sanatatii in munca;

(19) organizeazé si raspunde de asigurarea necesitatilor de transport si
comunicatii ale Directie generale;

(20) raspunde de intreaga activitate , Transporturi auto” in strictd conformitate
cu prevederile legale specifice In vigoare;

(21) organizeaza, indruma si controleaza toate activitatile zilnice specifice
domeniului de activitate a parcului auto al Directiei generale;

(22) ia masuri in cooperare cu conducatorii auto in vederea asigurarii starii de
curatenie si imagine a tuturor autovehiculelor din dotarea parcului auto al directiei;

(23) asigura evidenta operativa asupra modului de intretinere a parcului auto
al directei prin "Cartea autovehiculului", care se tehnoredacteaza in dublu exemplar
pentru fiecare autovehicul Tn parte, un exemplar la conducatorul auto si un exemplar
la persoana mputernicita a calcula si centraliza foile de parcurs;

(24) supune spre avizare directorului general, Situatia centralizatoare
referitoare la consumul de carburanti, de piese de schimb, accesorii, service si
reparatii; situatile centralizatoare vor avea in mod obligatoriu ca anexe foile de
parcurs si FAZ-urile Tntocmite Tn stricta conformitate cu instructiunile Ministerului
Lucrarilor Publice, Transporturilor si Locuintei, Ordinul MTTc nr. 14/1982, HG nr. 487/
1991, OMF nr. 879 /1993, si alte prevederi legale;

(25) organizeaza, controleaza si raspunde de asigurarea gararii
autovehiculelor din parcul auto comun la sediul Directiei generale;

(26) asigura toate conditile de securitate necesare autovehiculelor ce se aﬂa
in conservare; Y

(27) intocmeste referate de necesitate pentru defectiunile tehnice seS|zate de
conducatorii auto; :



(28) receptioneaza toate |ucrarile pe linie de reparatii i service si avizeaza n
consecintd facturile fiscale, consemnand pe acestea conformitatea si realitatea
inlocuirii pieselor si accesoriilor precum si a operatiunilor tehnice efectuate;

(29) organizeaza, controleaza si raspunde de efectuarea revizillor si
inspectiilor tehnice periodice potrivit prevederilor legale, specifice, in vigoare si a
standardelor de intrefinere a autoturismelor;

(30) asigura coordonarea activitatii administrative Tn cadrul Direcfiei generale
pe linia gestiondrii bunurilor din patrimoniul directiei, intretinerii si curdteniei Tn incinta
institutiei, functiondrii eficiente a instalatiilor electrice, termice si sanitare, comunicatii
etc., precum si pe linia organizarii echipelor de lucru si a disciplinei la locul de muncé
a lucratorilor din subordine;

(31) analizeazi si ia masurl de imbunititire a activitati de administrare a
spatiilor aflate in administrarea directiei;

(32) prezinta conducerii Directiei generale propuneri pentru prolecte de acte
normative necesare in domeniul de activitate al serviciulul, precum si puncte de
vedere referitoare la actele normative, care au implicatii in domeniul de activitate al
serviciului, initiate de Directia generalé;

o (33) stabileste necesarul de formulare comune tipizate, pe baza necesarului
primit;

(34) transmite necesarul de formulare comune tipizate la CNIN pani la data
de 20 a lunii Tn eurs pentru luna urmatoare;

(35) fine evidenta si gestiunea tuturor formularelor comune primite de la CNIN
Bucuresti;

(36) furnizeaza informatii privind gestionarea fomularelor cétre celelalte
compartimente din cadrul Directiei generale;

(37) elaboreaza si supune aprobérii conducerii proiectul programului de
investitii;

(38) indruma, urmareste si raspunde de executarea sarcinilor rezultate din
programul de investitii al Directiei generale;

(39) analizeaza si intocmeste listele cheltuielilor de investiti pentru "Alte
cheltuieli de investitii", ca anexa la bugetul de cheltuieli al Directiei generale, cererile
de achizitionare a utilajelor gi a altor dotdri independente necesare directiei si le
propune spre aprobare conducerii Directiei generale, in limita fondurilor bugetare
aprobate;

(40) intocmeste rapoarte, studii i analize Tn legétura cu problemele din sfera
de competentd;

(41) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale,
in conformitate cu legislatia Tn vigoare.

Sectiunea 4a. Compartimentul achizitii publice

Art. 64 Compartimentul achizitii publice are urmatoarele atributii;

(1) elaboreaza Programul anual al achizitilor publice Tn conformitate cu
necesitifile obiective de produse, de lucrari si de servicii si gradul de prioritate al
acestora in funclie de fondurile ce urmeaza sa fie alocate prin bugetul anual si
Programul anual de investitii;

(2) inifiaza i aplicd procedurile de achizitie publica in stransa corelatie cu
fondurile alocate, necesitdtile obiective si duratele de finalizare a contractelor aflate
in derulare;

(3) coordoneaza si avizeaza inifierea procedurilor de achizifie publica in
stransa corelatie cu fondurile alocate, net:esitﬁtlle obiective si duratele de finalizare a
contractelor aflate in derulare;

(4) urmareste si controleaza incheierea contractelor de achizitii publice;
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(5) supune spre aprobare Referate de necesitate privind achizitionarea de
produse, |lucrari §i servicii specifice sarcinilor sale,

Sectiunea 4b. Compartimentul registratura

Art. 65 Compartimentul registraturé are urmétoarele atribufii:

(1) inregistreaza electronic corespondenta intratd in directia generald, pe
orice cale si o distribuie catre structurile competente;

(2) preia de la Compartimentul de Informatii Clasificate corespondenta
nesecretd, o inregistreaza si o distribuie catre structurile competente;

(3) preia corespondenta din cadrul structurilor Directiel generale in vederea
expedierii acesteia prin intermediul Postei Roméane;

(4) sorteaza si pregateste pe categorii tarifare corespondenta de expediat prin
intermediul Postei Romane;

(5) intocmeste borderourile care contin corespondenta de expediat;

(6) furnizeaza Registre Unice de Control si Registre de Evidenta Fiscald
operatorilor economici, numai cu acordul serviciilor de specialitate;

(7) respecta confidentialitatea asupra sarcinilor de serviciu;

(8) Tndeplineste orice altd sarcina trasatd din partea sefului de serviciu si a
conducerii Directiei generale.

Sectiunea 4c. Compartimentul proiecte

Art. 66 Compartimentul proiecte are urmatoarele atributii:

(1) asigura coordonarea procesului de identificare a programelor
operationale aplicabile Directiei generale;

(2) aduce la cunostintd conducerii Directiei generale lista proiectelor pentru
care sunt identificate surse de finantare nerambursabila;

(3) identifica oportunitati de finantare nerambursabila;

(4) initiaza proiecte de dezvoltare, proiecte din toate ariile de competenta ale
Directiei generale pentru care a identificat sursa de finantare nerambursabila:

(5) propune si asigura pregédtirea proiectelor pentru finantare pe domenii
specifice, In vederea accesarii finantarilor nerambursabile, in functie de prioritatile
stabilite de conducerea Directiei generale;

(6) propune desemnarea de personal de specialitate Tn cadrul echipelor de
implementare a proiectelor, in faza de scriere a Aplicatiilor de finantare;

(7) realizeaza analize si studii, potrivit capacitatii sale operationale, pentru
proiectele propuse, dupd normele si procedurile agreate de finantatori si
normele/normativele tehnice in vigoare;

(8) intocmeste caietele de sarcini pentru atribuirea contractelor de prestari
servicii de consultanta de specialitate;

(9) este implicat in derularea procedurilor de achizitie pentru prolectele
propuse, iar in acest sens acorda suport Compartimentului Achiziti Publice din
cadrul Directiei generale;

(10) urméreste elaborarea documentatilor de accesare a fondurilor
nerambursabile, inclusiv obtinerea tuturor avizelor, acordurilor si autorizatiilor cerute
de lege;

(11) intocmeste materialele in vederea aprobéarii de cétre conducerea
Directiei generale a documentatiilor necesare depunerii Aplicatiilor pentru finantare,
pracum si cele necesare implementéarii proiectelor:

(12) verifica documentatiile de accesare a fondurilor nerambursabile din punct
de vedere administrativ, al ‘eligibilitatii, al activitatilor, a categoriilor de cheltuieli si a
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lucrérilor prevazute, al modului in care acestea raspund tuturor cerintelor ghidului
solicitantului;

(13) face propuneri privind bugetul necesar desfasurarii activitatilor specifice
serviciului si le transmite Serviciului financiar din cadrul Directiei generale;

(14) asigurd, prin personal de specialitate sau prin servicii de consultant3
contractate, activitatea de elaborare a Aplicatillor de finantare;

(15) colaboreaza cu entitdfile private, in baza unor relati contractuale, in
vaderea Indeplinirii atributiilor de serviciu;

(16) se informeaza permanent despre reglementérile aprobate de Comisia
Europeana si asupra legislatiei nationale in domeniu;

(17) se informeaza periodic cu privire la programele specifice finantate din
bugetul Uniunii Europene.
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TITLUL Il - DISPOZITII FINALE

Art. 67 Regulamentul de organizare si functionare se completeazd cu actele
normative care reglementeaza organizarea i funclionarea Ministerului Finantelor
Publice, a Agentjei, precum si cu celelalte acte normative in vigoare cu incidenta asupra
activitatii Agentiei si a personalului séu.

Art. 68 Nerespectarea obligafillor ce revin personalului din cadrul Directiei
generale, cuprinse in prezentul regulament si in fisele posturilor, atrage raspunderea
disciplinara, civild sau penald, dupé caz.

Art. 69 Conducerea Directiei generale va lua mésurile necesare pentru ca
personalul sa cunoascé si sé respecte prevederile prezentului regulament.

Art. 70 La data intrdrii in vigoare a prezentului regulament, fsi Tnceteazi
aplicabilitatea prevederile referitoare la atributiile Directiei generale prevazute in anexa
la Ordinul nr. 563/2014 al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Art. 71 Orice modificare si completare a prezentului regulament se realizeaza
prin Ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.
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