ORDIN Nr. 393 din 5 aprilie 2013
privind aprobarea modelului si continutului formularelor si documentelor utilizate in activitatea de verificare fiscald a
persoanelor fizice
EMITENT:  MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 255 din 8 mai 2013

In temeiul dispozitiilor art. 12 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 109/2009 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 86, 109”1 si ale art. 228 alin. (2) si (2*1) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind
Codul de procedura fiscala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza dispozitiilor art. 52 alin. (2) din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei impozabile
ajustate, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite prezentul ordin.

ART. 1

Se aprobd modelul si continutul formularelor, rapoartelor si ale deciziilor intocmite in activitatea de verificare fiscala a
persoanelor fizice, prevazute in anexele nr. 1a - 13a, dupa cum urmeaza:

- Aviz de verificare fiscala, prevazut in anexa nr. la;

- Ordin de serviciu, prevazut in anexa nr. 2a;

- Nota explicativa, prevazutd in anexa nr. 3a;

- Minuta intalnirii, prevazuta in anexa nr. 4a;

- Aviz de refacere a verificarii fiscale, prevazut in anexa nr. 5a;

- Decizie de suspendare a verificarii fiscale, prevazuta in anexa nr. 6a;

- Decizie de incetare a procedurii de verificare fiscala, prevazuta in anexa nr. 7a;

- Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale, prevazuta
in anexa nr. 8a;

- Raportul de verificare fiscala prealabild documentara, prevazut in anexa nr. 9a;

- Raportul de verificare fiscala, prevazut in anexa nr. 10a;

- Invitatie, prevazutd in anexa nr. 11a;

- Proces-verbal, prevazut in anexa nr. 12a;

- Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri, prevazut in anexa nr. 13a.

ART. 2

Formularele, rapoartele si deciziile prevazute la art. 1 se completeaza conform instructiunilor stabilite in anexele nr. 1b -
13b, dupa cum urmeaza:

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Aviz de verificare fiscald", prevazute in anexa nr. 1b;

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Ordin de serviciu", prevazute in anexa nr. 2b;

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Nota explicativa", prevazute in anexa nr. 3b;

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Minuta intlnirii", prevazute in anexa 4b;

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Aviz de refacere a verificarii fiscale", prevazute in anexa nr. 5b;

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de suspendare a verificarii fiscale", prevazute in anexa nr.
6b;

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de incetare a procedurii de verificare fiscala", prevazute in
anexa nr. 7b;

- Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar
prin verificarea situatiei fiscale personale", prevazute in anexa nr. 8b;

- Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale Raportului de verificare fiscald prealabila documentara,
prevazute in anexa nr. 9b;

- Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale Raportului de verificare fiscald, prevazut in anexa nr. 10b;

- Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale formularului "Invitatie", prevazute in anexa nr. 11b;

- Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale formularului "Proces-verbal", prevazute in anexa nr. 12b;

- Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri"”,
prevazute in anexa nr. 13b.

ART. 3

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularelor prevazute la art. 1 sunt stabilite n
anexele nr. 1c - 8¢ si 11c - 13¢, dupa cum urmeaza:

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Aviz de verificare fiscala"
in anexanr. Ic;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Ordin de serviciu", prevazute in anexa
nr. 2¢;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Nota explicativa"
nr. 3¢;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Minuta intalnirii", prevazute in anexa
nr. 4¢;

, prevazute

, prevazute in anexa



- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Aviz de refacere a verificarii fiscale",
prevazute in anexa nr. 5c;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de suspendare a verificarii
fiscale", prevazute in anexa nr. 6¢;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare i pastrare a formularului "Decizie de incetare a procedurii de
verificare fiscalda", prevazute in anexa nr. 7c;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de impunere privind impozitul
pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale", prevazute in anexa nr. 8c;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Invitatie", prevazute in anexa nr. 11c;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Proces-verbal", prevazute in anexa nr.
12¢;

- Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de
inscrisuri", prevazute 1n anexa nr. 13c.

ART. 4

Anexele nr. 1a - 13a, 1b - 13b, 1c - 8c si 11c - 13c¢ fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. 5

Directia verificari fiscale, Directia generala de reglementare a colectarii creantelor bugetare, Directia generald proceduri
pentru administrarea veniturilor, Directia generald de tehnologia informatiei, directiile generale ale finantelor publice
judetene si a municipiului Bucuresti vor duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

ART. 6

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

Serban Pop

Bucuresti, 5 aprilie 2013.

Nr. 393.

ANEXA la
| | AGENTIA NATIONALA DE | Data ...... AP VAR | Numdr de inregistrare |
| | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ....... | ca operator de date cul
| | Directia ........... | | caracter personal: |
| | | [ e e e e e e e e e e e |
| | | | |

AVIZ DE VERIFICARE FISCALA

Domnului/Doamnei: ...........ccccveeeenee. , CNP (/NIF): ....cccuvu..

Adresa: localitatea: ..................... , bd./Str. i nr. ... , bl ... , SC. ..... , et ... , ap. ...., judetul/sectorul ....... cod
postal ................

Stimate domn/doamna,

Avand 1n vedere dispozitiile art. 1091 alin. (4) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, va instiintam ca incepand cu data de ............ veti face obiectul unei
verificari fiscale, pentru perioada ......... e

Pentru stabilirea situatiei fiscale reale, urmeaza ca in termen de cel mult 60 de zile de la comunicarea prezentului aviz sa
prezentati organelor fiscale, sub sanctiunea decaderii, toate documentele justificative relevante, extrasele conturilor bancare
si orice alte Inscrisuri sau clarificari pentru stabilirea situatiei fiscale, pentru perioada care face obiectul verificarii fiscale.

Pe parcursul verificarii aveti dreptul de a beneficia de asistentd de specialitate si/sau juridica.

Verificarea fiscald se va desfasura la sediul organului fiscal situat in localitatea ................ , strada ............. nr. ....., camera
....... , judetul/sectorul ............, cu respectarea prevederilor Legii nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Ordonantei Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si a
celorlalte reglementari in materie.

Mentionam ca aveti posibilitatea de a solicita, o singura data, in scris, aménarea datei de incepere a verificarii fiscale
pentru motive justificate.

Prezentul aviz este insotit de un extras din raportul de verificare fiscald prealabila documentarad si de Carta drepturilor si
obligatiilor persoanei fizice supuse verificarii fiscale.

Avizul de verificare fiscald a fost emis in baza titlului VII art. 1093 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Conducatorul organului fiscal,

(functia, numele, prenumele, semndtura si stampila)



Avizat
Sef serviciu,

(numele si prenumele)
Persoana de contact: ................ Telefon: .................
Cod 14.13.42.13/av
ANEXA 1b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Aviz de verificare fiscala"

Avizul de verificare fiscala reprezinta documentul prin care persoana fizicd este Instiintatd cd urmeaza a fi supusa unei
verificari fiscale.

Avizul de verificare fiscald se Intocmeste si se avizeaza de seful de serviciu coordonator al echipei de verificare fiscala, se
semneazd de catre conducatorul organului fiscal competent sau de altd persoand iImputernicita in acest sens si se transmite
persoanei fizice care urmeaza a fi supusa unei verificari fiscale, cu cel putin 15 zile nainte de data de incepere a acesteia.

Avizul de verificare fiscald se completeaza cu urmatoarele date de identificare a persoanei verificate:

- numele si prenumele;

- codul numeric personal (CNP) sau numarul de identificare fiscala (NIF - pentru persoanele care nu detin CNP);

- adresa de domiciliu.

Avizul de verificare fiscald va cuprinde si:

- data inceperii verificarii fiscale inscrisa sub forma: zi/lunéd/an;

- perioada supusa verificarii inscrisa sub forma: zi/luné/an - zi/luné/an.

Prin avizul de verificare fiscala se va comunica si locul unde se va desfasura verificarea fiscala.

Avizul de verificare fiscala va fi insotit de un extras din raportul de verificare fiscalda prealabild documentara ce contine
concluziile verificarii care au stat la baza luarii deciziei de continuare a procedurii de verificare, precum si de Carta
drepturilor si obligatiilor persoanei fizice supuse verificarii fiscale.

In avizul de verificare fiscala se vor inscrie la "persoana de contact" numele si prenumele unuia dintre membrii echipei de
verificare fiscald si numarul de telefon la care acesta poate fi contactat.

Avizul de verificare fiscald se intocmeste in 3 exemplare originale, din care:

- exemplarul 1 se va trimite persoanei verificate prin postd cu confirmare de primire sau 1i va fi Inmanat direct, cu
semnatura i data de primire pe exemplarul 2;

- exemplarul 2 va ramane la organul fiscal care efectueaza verificarea si va fi anexat la Raportul de verificare fiscalda. Doar
acest exemplar va fi avizat de catre seful de serviciu;

- exemplarul 3 va fi transmis organului fiscal in a cérui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate.

ANEXA Ic¢
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Aviz de verificare fiscala"

. Denumire: Aviz de verificare fiscala

LCod: ;

. Format: A4/t1

. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fatd. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.
. Se difuzeaza gratuit.

. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru instiintarea persoanei verificate de inceperea verificarii fiscale.
. Se Intocmeste in 3 exemplare, de organul fiscal.

. Circula:

- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua verificarea fiscala;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a cdrui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate;

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la Raportul de verificare fiscald;

- exemplarul 3 la organul fiscal in a carui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate.
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ANEXA 2a
AGENTIA NATIONALA DE | Data ...... AP VAR | Numdr de inregistrare |
ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ....... | ca operator de date cul

| |
| |
| | Directia ........... | | caracter personal: |
| |
| |




ORDIN DE SERVICIU Nr. ........

DI/Dna .....ccceeverenenee. , avand functia de .......ccceeeernene in cadrul Directiei .......ccccooevrnnne , este delegat(d) pentru
efectuarea unei .................. la persoana fizicd ........c.ccccceveveveeeeniieneenns , CNP (/NIF) ............... , cu domiciliul in localitatea
................. , Str. vvevieeiecieeeeeens T e, DL Ll SCL e, €L e, @D .., Judetul/sectorul ...

Data inceperii: ............... (zz.1l.aaaa)

Se legitimeaza cu legitimatia de verificare fiscala nr. ...........

Conducatorul organului fiscal,

(functia, numele, prenumele, semndatura si stampila)

Avizat
Sef serviciu,

Cod 14.13.42.13/0s
ANEXA 2b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Ordin de serviciu"

Formularul "Ordin de serviciu" reprezintd documentul prin care organele fiscale sunt imputernicite sa efectueze verificarea
fiscald sau verificarea fiscala prealabila documentara la o persoana fizica.

Ordinul de serviciu se intocmeste si se avizeaza de seful de serviciu coordonator al echipei si se aproba de cétre
conducatorul organului fiscal sau de alta persoana imputernicita in acest sens.

Se completeaza cu urmatoarele date:

- numarul ordinului de serviciu;

- numele si prenumele persoanei/persoanclor desemnate pentru efectuarea verificarii fiscale/verificarii fiscale prealabile
documentare pentru care s-a intocmit ordinul de serviciu;

- functia persoanei/persoanelor desemnate pentru efectuarea verificarii fiscale/verificarii fiscale prealabile documentare;

- denumirea structurii fiscale din care face/fac parte persoana/persoanecle desemnata(e) pentru efectuarea verificarii
fiscale/verificarii fiscale prealabile documentare;

- tipul de verificare: verificare fiscald sau verificare fiscald prealabila documentara;

- numele si prenumele persoanei verificate;

- codul numeric personal (CNP) sau numarul de identificare fiscala (NIF - pentru persoanele care nu detin CNP) al
persoanei verificate;

- adresa de domiciliu a persoanei verificate;

- data inceperii verificarii fiscale/verificarii fiscale prealabile documentare inscrisa sub forma: zi/lund/an;

- numarul legitimatiei persoanei/persoanelor desemnate pentru efectuarea verificarii fiscale/verificarii fiscale prealabile
documentare;

- data emiterii ordinului de serviciu.

Se intocmeste intr-un exemplar pentru echipa care va efectua verificarea fiscald/verificarea fiscala prealabila documentara
sau pentru fiecare organ fiscal in parte, atunci cand este folosit pentru deplasare/delegare in teritoriu.

Se avizeaza de seful de serviciu care a desemnat organul fiscal sa efectueze verificarea fiscald/verificarea fiscald prealabila
documentara.

Se aproba de conducatorul organului fiscal.

ANEXA 2¢
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Ordin de serviciu"

1. Denumire: Ordin de serviciu

2.Cod: e

3. Format: A5/tl

4. Caracteristici de tiparire:

- se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.
5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru:

- anominaliza organele fiscale care vor efectua verificarea;

- nominalizarea persoanei supuse verificarii;



- stabilirea datei de incepere a verificarii.

7. Se intocmeste intr-un exemplar, de catre organul fiscal.

8. Circula numai la organele fiscale.

9. Se arhiveaza la:

- organul fiscal, ca anexa la Raportul de verificare fiscalda sau Raportul de verificare fiscala prealabila documentara, dupa
caz.

ANEXA 3a
NOTA EXPLICATIVA

Subsemnatul (a), ................ , CNP (NIF) .ooeieieiiieieeeee , domiciliat(a) in localitatea .................. , judetul/sectorul
............ , bd./str. .............nr. ..., bl. ......, sC. ..., et. ..., ap. ......, telefon ......, legitimat cu B.I./C.1./pasaportul seria ....... nr.
.......... , eliberat(d) de ................... la data de ...../...../...., In calitate de ........................, 1a intrebarile formulate la data de
..... /.....]...., de echipa de verificare fiscald formata din:

Lo ,avand functia de ................... ;

2 e ,avand functia de ................... , In cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia ................. ,

in baza art. 52 dln Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedurd fiscala, republicatd, cu modificarile si

completdrile ulterioare, dau urmatoarele explicatii:
1. Intrebare:

Echipa de verificare fiscala Persoana care a formulat explicatii
Data si semndtura .......... Numele si prenumele ........cooeeeennn.
Data Si semnatura ........eeeeeeeeenn

Data primirii
................. (zz.1ll.aa)

Organ fiscal
Numele si prenumele ........
Semnatura .......c.ccciiiii.n

Cod 14.13.42.13/ne

ANEXA 3b

n

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Nota explicativa

Reprezinta documentul prin care organele fiscale solicitd explicatii scrise persoanei verificate si/sau imputernicitului
acesteia (sau altei persoane cu care contribuabilul are sau a avut raporturi economice si/sau juridice), care sa contribuie la
clarificarea unor elemente relevante din activitatea persoanei fizice verificate si pentru fundamentarea unor constatari.

Solicitarea de explicatii scrise se va face in timpul verificarii fiscale ori de cate ori sunt necesare explicatii din partea
persoanei verificate pentru definitivarea constatarilor privind situatia fiscala.

Intrebarile vor fi transmise in scris, sub semnatura organelor fiscale, formulate in mod clar, concis si concret, pentru a da
posibilitatea unor raspunsuri la obiect.



In cazul in care persoana in cauzi refuzi sa raspunda la intrebiri, organele fiscale vor transmite intrebarile printr-o adresa
scrisd cu confirmare de primire, stabilind un termen pentru formularea raspunsului de cel putin 10 zile de la data luarii la
cunostinta.

In toate cazurile, explicatiile la intrebarile formulate de organele fiscale se vor completa in scris prin "nota explicativa",
pusa la dispozitie de organul fiscal.

Refuzul de a raspunde la intrebari va fi consemnat in Raportul de verificare fiscald, anexandu-se o copie a adresei de
comunicare.

Nota explicativa se completeaza de persoana care raspunde la intrebari cu urmatoarele informatii:

- numele si prenumele;

- codul numeric personal;

- adresa de domiciliu;

- datele din documentul cu care se legitimeaza;

- numele, prenumele si functia persoanelor care au formulat intrebarile;

- data completarii, numele, prenumele si semnatura persoanei care raspunde la intrebari.

Nota explicativa este semnata si de organul fiscal in momentul in care o primeste de la persoana care a raspuns la intrebari.

Nota explicativa se intocmeste in doud exemplare, ambele cu caracter de original, din care:

- un exemplar va fi anexat la Raportul de verificare fiscala;

- al doilea exemplar va ramane la persoana care a formulat explicatii.

ANEXA 3¢
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Nota explicativa"

. Denumire: Nota explicativa

Cod: ............

. Format: A4/t1 (poate avea un numar variabil de pagini)

. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fatd. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de calcul.

. Se difuzeaza gratuit.

. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru a clarifica unele aspecte constatate in activitatea de verificare fiscala.
. Se Intocmeste in doud exemplare de persoana nominalizatd de organele fiscale pentru a raspunde la intrebari.
. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea fiscald;

- exemplarul 2 la persoana care formulat explicatii.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 - anexa la Raportul de verificare fiscala;

- exemplarul 2 la persoana care a formulat explicatii.
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ANEXA 4a

Minuta intalnirii
din datade ................

In baza prevederilor art. 40 din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei impozabile ajustate,
aprobatd prin Hotdrarea Guvernului nr. 248/2011, cu modificérile si completarile ulterioare, s-a incheiat prezenta minuta
intre:

1. Echipa de verificare fiscala:

- Numele, prenumele

- Numele, prenumele

si

2. Persoana verificata:

Numele, prenumele: ...........c.cu....... , codul de identificare fiscald (CNP/NIF): ................ , cu domiciliul in localitatea:
.................. , bd./str. ... 0. ..., bLoLLl, sCeoal., €t ., @D, ..., Judetul/sectorul ............... cod postal
.................. , reprezentat prin imputernicit ....................., avand cod de identificare fiscala ................, cu domiciliul in
localitatea: ..................... , bdl/str. nr. ... , bl , SC. wuen. , et. ..., ap. ... , judetul/sectorul .................. , cod
postal ................

In scopul stabilirii situatiei fiscale reale, s-au constatat urmatoarele:
1. Prezentarea de documente, INSCIISUIL: ....ocvvveeevveeieeeee i




Prezenta minutd s-a intocmit in doud exemplare, din care un exemplar pentru persoana verificata, iar celalalt exemplar
pentru echipa de verificare fiscala.

Organe fiscale, Persoana verificatd
................................ (reprezentant legal),
(numele, prenumele Si SEMNALUTLA) 4 ittt eneneeeonesesooneeenonneens

(numele, prenumele si semndtura)

Cod. 14.13.42.13/mi
ANEXA 4b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Minuta intalnirii"

"Minuta intalnirii" reprezintda documentul in care organele fiscale competente consemneaza concluziile uneia sau mai
multor intalniri cu persoana verificata sau reprezentantul legal al acesteia, in urma prezentarii de catre persoana supusa
verificarii de documente justificative, clarificari sau note explicative pentru stabilirea situatiei fiscale reale. De asemenea,
"Minuta intalnirii" se completeaza si in situatia in care persoanei fizice i-a fost inménat un formular de nota explicativa, fara
ca raspunsurile la aceasta si fie formulate pe loc. Inscrisurile si explicatiile prezentate de persoana verificata se referd la
elemente privind clarificarea situatiei fiscale personale definite la art. 109”1 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind
Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Concluziile intalnirii vor fi prezentate clar si concis, fara detalieri inutile. In sustinerea constatarilor se vor prezenta copii
dupa documente justificative prezentate de catre persoana verificata, clarificari, precum si notele explicative ale persoanei
verificate.

Se intocmeste de catre echipa de verificare fiscala si se semneaza de catre persoana verificata sau de catre reprezentantul
legal al acesteia. In cazul in care persoana verificatd refuzi semnarea documentului, se consemneazi refuzul de semnare.
"Minuta intalnirii" va cuprinde urmatoarele informatii:

- numele si prenumele persoanei/persoanclor desemnate pentru efectuarea verificarii fiscale;

- functia persoanei/persoanelor desemnate pentru efectuarea verificarii fiscale;

- numele si prenumele persoanei verificate/imputernicitului;

- adresa de domiciliu a persoanei verificate;

- datele din documentul cu care se legitimeaza persoana verificata;

- codul de identificare fiscala al persoanei verificate - care poate fi:

a) codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, numarul de identificare fiscald atribuit de organul fiscal
competent.

In cazul in care persoana verificati este reprezentati de un imputernicit, aceleasi date se vor completa si pentru acesta.

Se anexeaza la raportul de verificare fiscala.

Se intocmeste in doud exemplare originale, din care:

- exemplarul 1 se va iInméana direct persoanei verificate cu semnatura si data de primire pe exemplarul 2, iar in caz de refuz
se va trimite prin posta cu confirmare de primire;

- exemplarul 2 va fi retinut in cadrul unitatii fiscale de echipa care efectueaza verificarea fiscald, urmand a fi anexat la
Raportul de verificare fiscala.

ANEXA 4c¢
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Minuta intalnirii"

1. Denumire: Minuta intalnirii

2.Cod: i

3. Format: A4/tl, poate avea un numadr variabil de pagini.

4. Caracteristici de tipdrire: se tipareste pe o singura fatd. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.

5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza de catre organele fiscale competente pentru consemnarea concluziilor rezultate pe parcursul derularii
verificarii fiscale, in urma prezentarii de catre persoana verificatd de documente justificative sau explicatii pentru stabilirea
situatiei fiscale reale.

7. Se intocmeste in doua exemplare, de organul fiscal competent.

8. Circula:

- exemplarul 1 la persoana verificatd (imputernicit);

- exemplarul 2 la organul fiscal care efectueaza verificarea, urmand a fi anexat la Raportul de verificare fiscala.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la persoana verificata (imputernicit);

- exemplarul 2 la Raportul de verificare fiscalad/proces-verbal.

ANEXA 5a



| | AGENTIA NATIONALA DE | Data ...... AP VAR | Numdr de inregistrare |
| | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ....... | ca operator de date cul
| | Directia ........... | | caracter personal: |
| |
| |

AVIZ DE REFACERE A VERIFICARII FISCALE

Domnului/Doamnei: .................... , CNP (/NIF): ..ooverirernene
Adresa: localitatea: ..................... ,bd/str. nr. ...... , bl ... , SC. veuee. , €t ...... , aAp. .o , judetul/sectorul .......... ,
cod postal ......ccecvenene

Stimate(a) Domn/Doamna,

In baza dispozitiilor cuprinse in Decizia de solutionare a contestatiei nr. ............... din data de .................. , emisd de
..................... , si in conformitate cu prevederile art. 34 din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei
impozabile ajustate, aprobatd prin Hotdrarea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, va

instiintdm ca incepand cu data de ................ veti face obiectul unei refaceri a verificarii fiscale pentru perioada .......... -
Verificarea fiscala se va desfasura la sediul organului fiscal situat in localitatea .................... 1 1 SR nr. ... ,
camera ....... , judetul/sectorul .................... , cu respectarea prevederilor Legii nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu

modificarile si completarile ulterioare, Ordonantei Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, si a celorlalte reglementari in materie.

Mentionam ca aveti dreptul de a beneficia de asistenta de specialitate si/sau juridica, precum si de a solicita, o singura data,
in scris, amanarea datei de incepere a refacerii verificarii fiscale pentru motive justificate.

Prezentul aviz de refacere a verificarii fiscale a fost emis in baza art. 34 din Procedura de aplicare a metodelor indirecte
pentru stabilirea bazei impozabile ajustate, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Conducatorul organului fiscal,

(functia, numele, prenumele, semndtura si stampila)

Avizat
Sef serviciu,

(numele si prenumele)
Persoana de contact: ..................... Telefon: .....cccccceveenee.
Cod 14.13.42.13/arvf
ANEXA 5b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Aviz de refacere a verificarii fiscale"

"Avizul de refacere a verificarii fiscale" reprezintd documentul prin care organele fiscale competente instiinteaza persoana
verificatd in legatura cu refacerea verificarii care urmeaza sa se efectueze la aceasta.

Avizul de refacere a verificarii fiscale se intocmeste si se avizeaza de seful de serviciu coordonator al echipei de verificare
fiscald, se semneaza de catre conducatorul organului fiscal competent sau de altd persoana imputernicitd in acest sens si se
transmite persoanei care urmeaza a fi supusa unei refaceri a verificarii fiscale, cu cel putin 15 zile Tnainte de data de incepere
a acesteia.

Avizul de refacere a verificarii fiscale se completeaza cu urmatoarele date de identificare a persoanei verificate:

- numele si prenumele;

- codul numeric personal (CNP) sau numarul de identificare fiscala (NIF - pentru persoanele care nu detin CNP);

- adresa de domiciliu.

Avizul de refacere a verificarii fiscale va cuprinde si:

- data inceperii refacerii verificarii fiscale inscrisa sub forma: zi/luné/an;

- perioada supusa refacerii verificarii inscrisa sub forma: zi/luna/an - zi/luna/an.

Prin avizul de refacere a verificarii fiscale se va comunica si locul unde se va desfasura verificarea fiscala.

In avizul de refacere a verificarii fiscale se vor inscrie la "persoana de contact" numele si prenumele unuia dintre membrii
echipei de verificare fiscald si numarul de telefon la care acesta poate fi contactat.

Se intocmeste in 3 exemplare, toate cu titlu de original, din care:

- exemplarul 1 se va trimite persoanei verificate prin posta cu confirmare de primire sau prin inmanare directad cu
semnatura si data de primire pe exemplarul 2;



- exemplarul 2 va rdmane la organul fiscal care va efectua refacerea verificarii fiscale si va fi anexat la Raportul de
verificare fiscald. Doar acest exemplar va fi avizat de catre seful de serviciu;
- exemplarul 3 va fi transmis organului fiscal in a cérui raza teritoriala se afla domiciliul persoanei verificate.

ANEXA 5c¢
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Aviz de refacere a verificarii fiscale"

1. Denumire: Aviz de refacere a verificarii fiscale

2.Cod: e

3. Format: A4/tl

4. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.

5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza de catre organele fiscale competente pentru instiintarea persoanei verificate de incepere a refacerii
verificarii fiscale.

7. Se intocmeste in 3 exemplare de organul fiscal competent.

8. Circula:

- exemplarul 1 la persoana verificatd;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua refacerea verificarii;

- exemplarul 3 la organul fiscal cu atributii de gestiune a declaratiilor si a dosarului fiscal in a carui raza teritoriala se afla
domiciliul persoanei verificate.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la Raportul de verificare fiscala/proces-verbal,

- exemplarul 3 la organul fiscal cu atributii de gestiune a declaratiilor si a dosarului fiscal 1n a carui raza teritoriald se afla
domiciliul persoanei verificate.

ANEXA 6a
| | AGENTIA NATIONALA DE | Data ...... AP VAR | Numdr de inregistrare |
| | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ....... | ca operator de date cul
| | Directia ........... | | caracter personal: |
| | | | e e e e e e |
| | | | |
DECIZIE DE SUSPENDARE
a verificarii fiscale
Domnului/Doamnei ............coeeeeveeereeeeeeeeeeneeeneennen.
Domiciliul: localitatea: .........cc..ccoovvvienveeivnerenns L BAL/SEL nr. ... ,bl. ... 5 SCe rreenns , et ..., ap. ...,
judetul/sectorul ................ , cod postal ............

Date de identificare: ..........cooovvvevviiveieeieeieeeeeeeeee

In baza art. 39 din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei impozabile ajustate, aprobata prin
Hotararea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, va informam ca verificarea fiscala se suspenda
incepand cudata de ........cccceeveeeiereennnnnn. .

Motivul de fapt: .....ccoevvvevieriiieceie e

Data comunicarii actului administrativ fiscal reprezinta:

- data semnarii de primire a actului, In cazul remiterii acestuia direct contribuabilului/imputernicitului, conform
prevederilor art. 44 alin. (2) teza I din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data inscrisa de posta la remiterea confirmarii de primire, in cazul comunicarii prin posta, cu scrisoare recomandata cu
confirmare de primire, conform prevederilor art. 44 alin. (2) teza II din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data confirmarii primirii actului in cazul transmiterii prin fax, e-mail sau alte mijloace electronice de transmitere la
distanta, daca se asigura confirmarea primirii acestuia, conform prevederilor art. 44 alin. (2°1) din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisarii actului administrativ fiscal prin publicitate, conform prevederilor
art. 44 alin. (2°2) si (3) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare.

In conformitate cu dispozitiile art. 39 alin. (2) din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei
impozabile ajustate, aprobatd prin Hotararea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 205 si
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207 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, impotriva prezentei decizii
se poate face contestatie, care se depune, in termen de 30 zile de la comunicare, la organul fiscal emitent, sub sanctiunea
decaderii.

Dupa incetarea conditiilor care au generat suspendarea verificarea fiscald va fi reluatd, data acesteia urmand a va fi
comunicata in scris.

Conducatorul organului fiscal,
(functia, numele si prenumele,
semnatura si stampila)

Cod 14.13.42.13/dsvf
ANEXA 6b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de suspendare a verificarii fiscale"

Formularul "Decizie de suspendare a verificarii fiscale" reprezinta actul administrativ fiscal emis in baza unui referat de
aprobare de organele fiscale in aplicarea prevederilor legale privind stabilirea bazei impozabile ajustate in cazul persoanelor
fizice care realizeaza venituri impozabile. Aceasta se va completa in timpul efectuarii verificarii fiscale, in cazul in care
organele fiscale identifica una dintre conditiile prevazute la art. 39 alin. (1) din Procedura de aplicare a metodelor indirecte
pentru stabilirea bazei impozabile ajustate, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, si propun suspendarea verificarii fiscale.

Formularul "Decizie de suspendare a verificarii fiscale" se Intocmeste de catre echipa care efectueaza verificarea fiscala, se
avizeaza de seful de serviciu coordonator si se aproba de conducatorul organului fiscal din care face parte echipa care
efectueaza verificarea fiscald. Informatiile din continutul formularului "Decizie de suspendare a verificarii fiscale" se vor
completa dupa cum urmeaza:

"Domnului/Doamnei" - se va completa cu numele, initiala tatalui si prenumele persoanei fizice verificate sau a
imputernicitului, dupa caz.

"Domiciliul" - se va completa cu toate informatiile care definesc complet adresa unde isi are domiciliul persoana verificata
sau imputernicitul, dupa caz.

"Date de identificare" - se va completa dupa cum urmeaza:

- codul numeric personal/numarul de identificare fiscald al persoanei verificate sau al imputernicitului, dupa caz, definit
conform prevederilor din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, care se completeaza astfel:

a) pentru persoanele fizice, codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, numarul de identificare fiscald atribuit de organul fiscal
competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

- cod de inregistrare fiscala - se completeaza in situatia in care persoanei fizice i-a fost atribuit acest cod de catre organul
fiscal competent pentru activitatile economice desfasurate.

Formularul "Decizie de suspendare a verificarii fiscale" va cuprinde informatii privind:

- data de la care se suspenda verificarea fiscala;

- motivul de fapt;

- numele, prenumele i semnatura conducatorului organului fiscal.

Formularul "Decizie de suspendare a verificarii fiscale" se va intocmi in doua exemplare originale, din care unul se
transmite persoanei verificate, iar celalalt se anexeaza la Raportul de verificare fiscala.

ANEXA 6¢

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de suspendare a verificarii
fiscale"

1. Denumire: Decizie de suspendare a verificarii fiscale

2.Cod: o

3. Format: A4/t1(Poate avea un numar variabil de pagini.)

4. Caracteristici de tiparire:

- se tipareste pe o singura fata, utilizdindu-se echipamente informatice pentru editare;

- poate avea un numar variabil de pagini.

5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza de citre organul fiscal pentru comunicarea citre persoana verificata a datei de la care s-a decis suspendarea
verificarii fiscale.

7. Se intocmeste in doua exemplare, ambele originale, de catre organul fiscal.

8. Circula:

- un exemplar la persoana verificata;

- un exemplar la organul fiscal care a efectuat verificarea fiscala.
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9. Se arhiveaza:
- exemplarul 1 la persoana verificata;
- exemplarul 2 la dosarul actiunii de verificare fiscala.

ANEXA 7a
| | AGENTIA NATIONALA DE | Data ...... AP VAR | Numdr de inregistrare |
| | ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ....... | ca operator de date cul
| | Directia ........... | | caracter personal: |
| | | e e e e |
| | | | |
DECIZIE
de incetare a procedurii de verificare fiscala
1. Datele de identificare ale persoanei verificate:

[y

.1. Numele Initiala tatdlui Prenumele

3. Date privind domiciliul persocanei fizice: Judetul .......... ... ..., p
lJocalitatea ..ottt ittt e , sectorul ..... , Str. Lo e e nr.
...... , bl. ......., sC. ...., et. ....., @aP. ++e...., cod postal ........, telefon
............... , fax o e e e, emmall e e e e e e e

4. Date privind verificarea fiscala
4.1. Perioada verificata:

(zz.ll.aaaa) (zz.ll.aaaa)
4.2, MOLivUl de fapt v ittt ittt it ittt e e ettt ettt et e e

4.3. Temeiul de drept:
Act normativ: .....c.i.iiieieenn.n , articol: ...., paragraf: ...., punct: ....,
litera: ...., alineat:

5. Data comunicarii

Data comunicarii actului administrativ fiscal reprezinta:

- data semndrii de primire a actului, In cazul remiterii acestuia direct contribuabilului/imputernicitului, conform
prevederilor art. 44 alin. (2) teza I din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data inscrisa de posta la remiterea confirmarii de primire, in cazul comunicarii prin posta, cu scrisoare recomandata cu
confirmare de primire, conform prevederilor art. 44 alin. (2) teza II din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data confirmarii primirii actului in cazul transmiterii prin fax, e-mail sau alte mijloace electronice de transmitere la
distanta, daca se asigura confirmarea primirii acestuia, conform prevederilor art. 44 alin (2*1) din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisarii actului administrativ fiscal prin publicitate, conform prevederilor
art. 44 alin. (272) si (3) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare.

6. Dispozitii finale

La prezenta decizie se anexeaza Raportul de verificare fiscald care, impreund cu anexele, contine ..... pagini. In
conformitate cu art. 205 si 207 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
impotriva prezentei decizii se poate face contestatie, care se depune, in termen de 30 de zile de la comunicare, la organul
fiscal emitent, sub sanctiunea decaderii.

| Aprobat | Avizat | Intocmit
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Conducatorul Semndatura |

|
Sef de serviciu/ | Numele si
organului fiscal |

Sef de birou/ prenumele
Sef de compartiment|

|
Numele si prenumele]

Functia

Numele si
prenumele

Semndtura si Semndtura

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
stampila*) |
|

*) Stampila se va aplica numai pentru coloana "aprobat".

Cod 14.13.42.13/divf

ANEXA 7b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de incetare a procedurii de verificare fiscala"

Formularul "Decizie de incetare a procedurii de verificare fiscala" reprezinta actul administrativ fiscal emis de organele
fiscale in aplicarea prevederilor legale pentru comunicarea rezultatelor verificarilor fiscale, conform Ordonantei Guvernului
nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Formularul "Decizie de incetare a procedurii de verificare fiscala" se va completa la finalizarea verificarii fiscale a
persoanelor fizice cu privire la impozitul pe venit, in cazul in care s-a stabilit ca baza impozabild nu se modifica, iar creanta
fiscald a fost corect determinata, potrivit prevederilor art. 1094 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

"Decizia de incetare a procedurii de verificare fiscala" se intocmeste de catre organul fiscal, se avizeazd de seful de
serviciu si se aproba de conducatorul organului fiscal.

Informatiile din continutul formularului "Decizie de incetare a procedurii de verificare fiscala" se vor completa dupa cum
urmeaza:

1. "Date de identificare ale persoanei verificate" va cuprinde:

1.1. "Numele Initiala tatilui Prenumele" se va completa cu numele, initiala tatilui si prenumele persoanei fizice verificate.

1.2. "Cod numeric personal/Numar de identificare fiscald", definit conform prevederilor din Codul de procedura fiscala, se
completeaza astfel:

a) pentru persoanele fizice, codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, numarul de identificare fiscald atribuit de organul fiscal
competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

2. "Cod de inregistrare fiscala" se completeaza in situatia in care persoanei fizice i-a fost atribuit acest cod de catre organul
fiscal competent pentru activitatile economice desfasurate.

3. "Date privind domiciliul persoanei fizice" se va completa cu toate informatiile care definesc complet adresa unde isi are
domiciliul persoana fizica.

4. "Date privind verificarea fiscala":

- se completeaza cu data de la care incepe verificarea, sub forma zz.1l.aa;

- se completeaza cu data de sfarsit a perioadei supuse verificarii, sub forma zz.1l.aa.

Se va completa cu perioada din an supusa verificarii.

4.2. "Motivul de fapt": se vor inscrie conditiile constatate pentru incetarea procedurii de verificare fiscala.

4.3 "Temeiul de drept": se va inscrie prevederea legalda pentru emiterea Deciziei de incetare a procedurii de verificare
fiscala.

5. "Data comunicarii"

Data comunicarii actului administrativ fiscal reprezinta:

- data semnarii de primire a actului, in cazul remiterii acestuia direct persoanei verificate/imputernicitului, conform
prevederilor art. 44 alin. (2) teza I din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- data inscrisa de posta la remiterea confirmarii de primire, in cazul comunicarii prin posta, cu scrisoare recomandata cu
confirmare de primire, conform prevederilor art. 44 alin. (2) teza II din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data confirmarii primirii actului in cazul transmiterii prin fax, e-mail sau alte mijloace electronice de transmitere la
distanta, daca se asigura confirmarea primirii acestuia, conform prevederilor art. 44 alin. (2°1) din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisarii actului administrativ fiscal prin publicitate, conform prevederilor
art. 44 alin. (2°2) si (3) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

"Confirmarea de primire" va fi anexata la exemplarul Deciziei de incetare a procedurii de verificare fiscala, care raimane la
organul fiscal, iar o copie va fi transmisa organului fiscal competent in a carui administrare se afla persoana verificata.
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Cite o copie a anuntului publicitar care a fost afisat va fi anexatd Deciziei de incetare a procedurii de verificare a persoanei
fizice, fiind transmisa impreuna cu aceasta la organul fiscal competent in a carui administrare se afld persoana verificata,
precum si la exemplarul ramas la organul fiscal care a efectuat verificarea.

6. La "Dispozitii finale" se va completa numarul total de pagini al Raportului de verificare fiscald care se anexeaza la
"Decizia de incetare a procedurii de verificare fiscala".

"Decizia de incetare a procedurii de verificare fiscala" se va intocmi in 3 exemplare, toate originale, de catre echipa de
verificare fiscala, avizata de seful de serviciu, si va fi aprobata de conducatorul organului fiscal.

ANEXA 7c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de incetare a procedurii de
verificare fiscala"

1. Denumire: Decizie de incetare a procedurii de verificare fiscala

2.Cod: i

3. Format: A4/t] (numar variabil de pagini)

4. Caracteristici de tiparire:

- se tipareste pe o singura fatd, utilizandu-se echipamente informatice pentru editare. Poate avea un numar variabil de
pagini.

5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza de organele fiscale pentru comunicarea rezultatelor verificarii fiscale, in cazul in care nu se ajusteaza baza
impozabila.

7. Se intocmeste in 3 exemplare de organul fiscal cu atributii de verificare fiscala.

8. Circula:

- un exemplar la persoana verificata;

- un exemplar la organul fiscal care a efectuat verificarea fiscala;

- un exemplar la organul fiscal cu atributii de gestiune a declaratiilor si a dosarului fiscal al persoanei verificate.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la dosarul actiunii de verificare fiscald;

- exemplarul 3 la organul fiscal competent.

ANEXA 8a
AGENTIA NATIONALA DE | Data ...... AP VAR | Numdr de inregistrare |
ADMINISTRARE FISCALA | Nr. inregistrare ....... | ca operator de date cul

| |
| |
| | Directia ........... | | caracter personal: |
| |
| |

DECIZIE DE IMPUNERE
privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale
personale

1. Datele de identificare ale persoanei verificate
1.1. Numele Initiala tatalui Prenumele

3. Date privind domiciliul persoanei verificate

Judet i e e e e e e , localitatea it e e e e e e ,
sectorul ... .. i i, = Nr. ..... , bl. ..., , SC.
...... , et ceeeeey a@P. eee.., cod postal ..........., telefon .........., fax
................... , o e-mall L. e e

4. Date privind creanta fiscala
4.1. Anul verificat:
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4.2. Obligatii fiscale

INr. | Denumire | Perioada | Baza | Obligatie | Cod | Numdar de|
lcrt.| obligatie | verificata/ | impozabila| fiscala | cont | evidenta]
| | fiscald/ | Perioada pentru | - lei - | stabilita | bugetar| a platii|
| | obligatii | care s-au | | suplimentar| |
| | fiscale | calculat | | de plata/ | \
| | accesorii | obligatii | | Obligatii | \ |
| | | fiscale | | fiscale | | |
| | | accesorii | | accesorii | \ |
| | | \ | de plata | \ I
| | | De la | Pana la| | = lei - | |
| | | data | data \ | | \ |
| | | | \ | | \ |
0 | 1 | 2 | 3 \ 4 | 5 | 6 \ 7
| | | | \ | | \ |
| 1 | Impozitul |zz.ll.aalzz.ll.aal | | \ |
| | pe venit | | \ | | \ |
| | | | | \ | | |
| 2 | Dobénzi |zz.ll.aalzz.ll.aa| | | \ |
| | | | \ | | \ |
| 3 | Penalitati|zz.ll.aalzz.ll.aa] | | |
| | de | | \ | | \ |
| | intarziere| | \ | | \ |
| | | | \ | | | |
LG R (o ) wi I v & B A @ LT - ) R
4.4, Temeiul de drept
Act normativ: ... iiiiiii i , articol: ....... , Pparagraf ......... ,
punct: .......... , litera: ............ , alineat: ........

5. Data comunicarii:

Data comunicérii "Deciziei de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale
personale" reprezinta:

- data semndarii de primire a actului, In cazul remiterii acestuia direct contribuabilului/imputernicitului, conform
prevederilor art. 44 alin. (2) teza I din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data inscrisa de posta la remiterea confirmarii de primire, in cazul comunicarii prin posta, cu scrisoare recomandata cu
confirmare de primire, conform prevederilor art. 44 alin. (2) teza II din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data confirmarii primirii actului in cazul transmiterii prin fax, e-mail sau alte mijloace electronice de transmitere la
distanta, daca se asigura confirmarea primirii acestuia, conform prevederilor art. 44 alin. (2°1) din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisarii actului administrativ fiscal prin publicitate, conform prevederilor
art. 44 alin. (2°2) si (3) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Termenul de platd

Obligatiile fiscale stabilite de organele fiscale, precum si obligatiile fiscale accesorii aferente acestora se platesc in functie
de data comunicarii prezentei, astfel:

- pana la data de 5 a lunii urmatoare, cand data comunicarii este cuprinsa in intervalul 1 - 15 din lung;

- pana la data de 20 a lunii urmatoare, cand data comunicarii este cuprinsa in intervalul 16 - 31 din luna.

7. Dispozitii finale

La prezenta decizie de impunere se anexeaza Raportul de verificare fiscala care, impreuna cu anexele, contine ........ pagini.

Pentru obligatiile fiscale stabilite de organele fiscale la care nu s-a completat randul de penalitati de intarziere, acestea vor
fi comunicate de catre organele de administrare fiscala, dupa data ramanerii definitive a cotei de penalizare.

in conformitate cu art. 205 si 207 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare, impotriva sumelor stabilite prin prezenta decizie de impunere se poate face contestatie, care se depune in termen
de 30 de zile de la comunicare, la organul fiscal emitent, sub sanctiunea decaderii.

Prezenta decizie de impunere reprezinta titlu de creanta.
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Aprobat Avizat Intocmit

Sef de serviciu/ 1. 2.
Sef de birou/
Sef de compartiment|
|
|

Conducatorul
organului fiscal

Functia:

Numele si
prenumele

Numele si prenumele| Numele si prenumele

Numele si
prenumele

Semndatura si Semndatura Semndatura Semndtura |

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
stampila*) |
|

*) Stampila se va aplica numai pentru coloana "aprobat".
Cod 14.13.42.13/di
ANEXA 8b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar
prin verificarea situatiei fiscale personale"

Formularul "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale"
reprezinta actul administrativ fiscal emis de organele fiscale in aplicarea prevederilor legale privind stabilirea diferentelor
suplimentare de impozit pe venit prin verificarea situatiei fiscale personale.

Acesta se va completa la finalizarea unei verificari fiscale, in situatia in care organele fiscale au stabilit obligatii privind
impozitul pe venit in sarcina unor persoane fizice, inregistrate sau neinregistrate la organul fiscal, care au obtinut venituri, pe
baza constatarilor inscrise in "Raportul de verificare fiscald".

Formularul "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale"
se intocmeste de catre organul fiscal, se avizeaza de seful de serviciu/birou/compartiment i se aproba de conducatorul
activitatii din care face parte echipa care a realizat verificarea fiscala.

Informatiile din continutul formularului "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin
verificarea situatiei fiscale personale" se vor completa dupa cum urmeaza:

1. "Date de identificare ale persoanei verificate" va cuprinde:

1.1 "Numele Initiala tatdlui Prenumele" se va completa cu numele, initiala tatalui si prenumele persoanei verificate.

1.2 "Cod numeric personal/Numar de identificare fiscald", definit conform prevederilor din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, se completeaza astfel:

a) pentru persoanele fizice, codul numeric personal atribuit potrivit legii speciale;

b) pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal, numarul de identificare fiscald atribuit de organul fiscal
competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

2. "Cod de inregistrare fiscala" se completeaza in situatia in care persoanei fizice i-a fost atribuit acest cod de catre organul
fiscal competent pentru activitatile economice desfasurate.

3. "Date privind domiciliul persoanei verificate" - se va completa cu toate informatiile care definesc complet adresa unde
isi are domiciliul persoana verificata.

4 "Date privind creanta fiscala"

4.1. Anul verificat: se va inscrie anul care face obiectul verificarii fiscale.

4.2. Obligatii fiscale

Rezultatele verificarii fiscale vor fi prezentate distinct, completandu-se cate un tabel pentru fiecare an fiscal cu urmétoarele
informatii:

Rénd 1 coloana 1: va cuprinde denumirea obligatiei fiscale principale "Impozitul pe venit".

Rénd 2 coloana 1: "dobanzi" in acest rand se vor inscrie dobanzile calculate pentru impozitul pe venit stabilit de organele
fiscale pentru persoana fizica care a facut obiectul verificarii fiscale;

Rénd 3 coloana 1: "penalitati de intarziere" calculate pentru impozitul pe venit stabilit de organele fiscale pentru persoana
fizica care a facut obiectul verificarii fiscale.

Organele fiscale vor calcula si vor inscrie in randul de penalitati de intarziere valoarea acestora pentru obligatiile fiscale
stabilite daca, pana la finalizarea verificarii fiscale, este indeplinita cel putin una dintre urmatoarele conditii:

- numarul de zile de intarziere este mai mare de 90 de zile, daca obligatiile fiscale suplimentare nu au fost stinse;

- obligatiile fiscale au fost stinse sub orice forma prevazuta de lege, iar cota de penalizare ce se va aplica a ramas
definitiva.
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Pentru obligatiile fiscale stabilite de organele fiscale care au efectuat verificarea fiscala si care nu se incadreaza in niciuna
dintre conditiile de mai sus, sumele reprezentand penalitati de intarziere vor fi comunicate persoanei verificate de catre
organele de administrare fiscald competente, dupa data ramanerii definitive a cotei de penalizare.

Punctul 4.2. Tabelul cu obligatii fiscale va fi completat astfel:

Réndul 1 coloana 2 se completeaza cu data de la care incepe perioada supusa verificarii, sub forma zz.ll.aa.

Réndul 1 coloana 3 se completeaza cu data de sfarsit a perioadei supuse verificarii, sub forma zz.11.aa.

Réndul 1 coloana 4 se completeaza cu baza impozabild ajustata de organele fiscale pe baza procedurilor si metodelor
indirecte de reconstituire a veniturilor sau cheltuielilor.

Réndul 1 coloana 5 se completeaza cu impozitul pe venit stabilit de plata de organele fiscale.

Rénd 1 coloana 6 se completeaza cu simbolul codului de cont bugetar pentru impozitul pe venit.

Rénd 2 coloana 2 se completeaza cu data de la care se calculeaza dobanzile pentru impozitul pe venit stabilit de plata, sub
forma zz.1l.aa.

Rénd 2 coloana 3 se completeaza cu data pana la care se calculeaza dobanzile pentru impozitul pe venit stabilit de plata,
sub forma zz.1l.aa.

Rénd 2 coloana 4 se completeaza cu suma impozitului pe venit de plata stabilit de organele fiscale asupra careia se aplica
cota de dobanzi.

Rénd 2 coloana 5 se completeaza cu suma totald a dobanzilor calculate pentru sumele stabilite de plata de organele fiscale.

Rénd 2 coloana 6 se completeaza cu simbolul codului de cont bugetar pentru impozitul pe venit.

Rand 3 coloana 2 se completeaza cu data de la care se calculeaza penalitatile de Intarziere pentru impozitul pe venit stabilit
de plata, sub forma zz.1l.aa.

Rand 3 coloana 3 se completeaza cu data pand la care se calculeazd penalitatile de intdrziere pentru impozitul pe venit
stabilit de plata, sub forma zz.1l.aa.

Rénd 3 coloana 4 se completeaza cu suma impozitului pe venit stabilit de platd asupra careia se aplica cota de penalitati de
intarziere.

Rénd 3 coloana 5 se completeazad cu suma totald a penalitdtilor de intarziere calculate pentru sumele stabilite suplimentar
de verificarea fiscald, in cazul in care cota de penalitati de intarziere a ramas definitiva.

Rénd 3 coloana 6 se completeaza cu simbolul codului de cont bugetar aferent impozitului pe venit.

Coloana 7 "Numar de evidentd a platii" - reprezintd numarul de evidentd a platii pentru impozitul pe venit de plata stabilit
de organele de verificare fiscala. Numarul de evidentd a platii va fi generat automat de aplicatia informatica, potrivit
reglementarilor in vigoare.

Punctul 4.3. Motivul de fapt va cuprinde prezentarea clard a modului in care contribuabilul a efectuat operatiunile care
influenteaza veniturile si/sau cheltuielile acestuia cu implicatii fiscale. Motivul de fapt se va inscrie atat pentru impozitul pe
venit, cat si pentru accesoriile aferente impozitului pe venit stabilit suplimentar.

Punctul 4.4. - se va completa detaliat incadrarea faptei constatate, cu precizarea actului normativ, a articolului, a celorlalte
elemente prevazute de lege. Temeiul de drept se va inscrie atdt pentru obligatia fiscala principald, cat si pentru obligatiile
fiscale accesorii.

5. "Data comunicdrii": reprezinta data stabilitd in conformitate cu prevederile art. 44 din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, in functie de modalitatea de comunicare, dupa cum urmeaza:

- data semndrii de primire a actului, In cazul remiterii acestuia direct contribuabilului/imputernicitului, conform
prevederilor art. 44 alin. (2) teza I din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- data inscrisa de posta la remiterea confirmarii de primire, in cazul comunicarii prin posta, cu scrisoare recomandata cu
confirmare de primire, conform prevederilor art. 44 alin. (2) teza II din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- data confirmarii primirii actului in cazul transmiterii prin fax, e-mail sau alte mijloace electronice de transmitere la
distanta, daca se asigura confirmarea primirii acestuia, conform prevederilor art. 44 alin (2*1) din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- data la care expird termenul de 15 zile de la data afisarii actului administrativ fiscal prin publicitate, conform prevederilor
art. 44 alin. (2°2) si (3) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. "Termenul de plata". Impozitul pe venit stabilit de organele fiscale, precum si obligatiile fiscale accesorii aferente
acestuia se platesc 1n functie de data comunicarii deciziei, astfel:

- pana la data de 5 a lunii urmatoare, cand data comunicarii este cuprinsa in intervalul 1 - 15 din lung;

- pana la data de 20 a lunii urmatoare, cand data comunicarii este cuprinsa in intervalul 16 - 31 din luna.

7. La "Dispozitii finale" se va completa numarul total de pagini al Raportului de verificare fiscald care se anexeaza la
"Decizia de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale".

Formularul "Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale"
se va Intocmi 1n 3 exemplare, toate originale, cate un exemplar pentru:

- organul fiscal unde persoana verificata este inregistrata ca platitoare de impozit pe venit;

- echipa de verificare fiscald;

- persoana verificata.

ANEXA 8¢

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Decizie de impunere privind impozitul
pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale"
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1. Denumire: Decizie de impunere privind impozitul pe venit stabilit suplimentar prin verificarea situatiei fiscale personale

2.Cod: e

3. Format: A4/tl (numar variabil de pagini)

4. Caracteristici de tiparire:

- se tipareste pe o singura fatd, utilizandu-se echipamente informatice pentru editare; poate avea un numar variabil de
pagini.

5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza la stabilirea impozitului pe venit in sarcina unor persoane fizice care au facut obiectul verificarii fiscale, pe
baza constatarilor inscrise in "Raportul de verificare fiscalad".

7. Se intocmeste in 3 exemplare, de organul fiscal cu atributii de verificare fiscala.

8. Circula:

- un exemplar la persoana verificata;

- un exemplar la organul fiscal care a efectuat verificarea fiscala;

- un exemplar la organul fiscal in evidenta caruia persoana verificatd se afla inregistrata ca platitoare de impozit pe venit.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la persoana verificata;

- exemplarul 2 la dosarul actiunii de verificare fiscald;

- exemplarul 3 la organul fiscal competent.

ANEXA 9a

| | CONTINUAREA procedurii de verificare fiscala
| | INCETAREA procedurii de verificare fiscaléd

Aprob.
Conducatorul organului fiscal,

(numele, prenumele si semndtura)
Nr. de inregistrare: ....... /e

RAPORT DE VERIFICARE FISCALA PREALABRILA DOCUMENTARA ’
incheiat pentru ..........c.0u... , CIF (/NIF) ittt e
la data de ...t

Cap. 1. - Date despre verificarea fiscala prealabila documentara

1.1. Baza legala

1.2. Perioada supusa verificarii

Cap. 2. - Date de identificare ale persoanei verificate

2.1. Numele si prenumele

2.2. Codul de identificare fiscald, care poate fi:

- codul numeric personal;

- numarul de identificare fiscala (pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal).

2.3. Codul de inregistrare fiscald in scopuri de TVA (pentru persoand fizica impozabild inregistratd in scopuri de TVA).

2.4. Date privind domiciliul

Cap. 3. - Constatari ale verificarii fiscale prealabile documentare

3.1. Veniturile declarate

3.2. Rezultatele solicitarilor de informatii de la terti

3.3. Rezultatul analizei pentru stabilirea (cheltuielilor) [nivelului de trai]

3.4. Prezentarea calitatii de asociat/actionar/membru fondator detinutd de persoana verificatd in cadrul societatilor
comerciale/asociatiilor nonprofit

3.5. Balanta de venituri si cheltuieli

Cap. 4. - Concluzii si propuneri rezultate ca urmare a verificarii fiscale prealabile documentare

Cap. 5. - Date despre organul fiscal care a intocmit Raportul de verificare fiscala prealabilda documentara

5.1. Numele si prenumele persoanei/persoanelor desemnate din cadrul organului fiscal, care au efectuat verificarea fiscala
prealabila documentara

5.2. Perioada 1n care s-a efectuat verificarea fiscala prealabila documentara

Cap. 6. - Anexe

Avizat Intocmit
Sef serviciu, Organ fiscal,
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(numele si prenumele) (numele si prenumele)
Cod 14.13.42.13/rvipd
ANEXA 9b

Instructiunile privind continutul si obiectivele minimale ale Raportului de verificare fiscala prealabild documentara
incheiat pentru o persoana fizica

Raportul de verificare fiscald prealabila documentard se intocmeste de organul fiscal pentru consemnarea rezultatelor
verificarii efectuate pentru o persoana fizica, potrivit prevederilor art. 109°1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003
privind Codul de procedura fiscald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si respectiv ale art. 18 din
Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei impozabile ajustate, aprobata prin Hotararea Guvernului
nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

In realizarea verificarii fiscale prealabile documentare se vor avea in vedere urmatoarele:

1. Raportul de verificare fiscala prealabilda documentara se va intocmi ca urmare a unei verificari efectuate:

- asupra persoanelor fizice selectate ca urmare a analizei de risc efectuate de organul fiscal potrivit prevederilor art. 12 lit.
b) din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei impozabile ajustate, aprobatd prin Hotararea
Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- pentru consemnarea rezultatelor obtinute ca urmare a compararii tuturor veniturilor declarate de persoana fizica supusa
verificarii fiscale prealabile documentare sau de platitorii de venit dintr-o perioadd impozabila cu situatia fiscald personala
definita la art. 10971 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
in conformitate cu prevederile art. 22 din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei impozabile
ajustate, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Raportul de verificare fiscala prealabila documentara va cuprinde si constatarile organului fiscal privind:

- nivelul veniturilor realizate de persoana fizica verificata comparativ cu veniturile din declaratiile fiscale;

- oportunitatea inceperii sau neinceperii verificarii fiscale la persoana fizica.

Cap. 1. - Date despre verificarea fiscala prealabila documentara

1.1. Baza legala

Se vor mentiona baza legald pentru efectuarea verificarii fiscale prealabile documentare, precum si numarul si data
dispozitiei de efectuare a verificarii fiscale prealabile documentare.

1.2. Perioada supusa verificarii

Se va preciza perioada totald supusa verificarii (aceasta poate fi compusa din mai multe perioade impozabile).

Cap. 2. - Date de identificare ale persoanei verificate

2.1. Numele si prenumele

2.2. Codul de identificare fiscald, care va fi, dupa caz:

- codul numeric personal pentru persoanele fizice;

- numarul de identificare fiscala (pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal).

2.3. Codul de inregistrare fiscald in scopuri de TVA

In cazul persoanelor fizice inregistrate in scopuri de TVA se va mentiona codul de inregistrare in scopuri de TVA atribuit
de organul fiscal.

2.4. Date privind domiciliul

Se va inscriec adresa de domiciliu a persoanei verificate (localitatea, strada, etajul, apartamentul, codul postal,
judetul/sectorul).

Cap. 3. - Constatari ale verificarii fiscale prealabile documentare

3.1. Veniturile declarate

Vor fi identificate sursele de venit declarate de persoana fizicd sau de platitorii de venit, precum si cuantumul total al
veniturilor declarate, pentru perioada verificata, in baza urmatoarelor documente:

- declaratii fiscale ale persoanei fizice;

- declaratii fiscale privind veniturile realizate de persoana fizica, depuse de platitorii de venit.

3.2. Prezentarea calitatii de asociat/actionar/membru fondator detinutd de persoana verificatd in cadrul societatilor
comerciale/asociatiilor nonprofit.

Se vor stabili si inscrie in Raport participarile directe sau indirecte ale persoanei verificate la capitalul unei societati,
precum si calitatea de membru fondator la asociatii/fundatii.

3.3. Rezultatele solicitarilor de informatii de la terti

Vor fi mentionate si anexate informatiile obtinute ca urmare a solicitarilor adresate tertilor, inclusiv platitorii de venit sau
alte autoritati sau institutii publice, in conditiile art. 52 - 59 si 60 - 63 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare, necesare pentru stabilirea situatiei fiscale a persoanei fizice supuse verificarii.

3.4. Rezultatul analizei pentru stabilirea situatiei fiscale personale

In baza informatiilor detinute de organul fiscal sau obtinute de la terti potrivit pct. 3.3., se va proceda la examinarea
cresterii sau diminudrii elementelor patrimoniale, a fluxurilor de trezorerie si a elementelor de venituri si cheltuieli si la
stabilirea situatiei fiscale personale a contribuabilului. Pe baza situatiei fiscale personale astfel determinate se va proceda la
calcularea veniturilor estimate obtinute de persoana verificata in perioada supusa verificarii.
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In acest scop se va intocmi balanta veniturilor si cheltuielilor (Contul T), utilizdnd "Formularul de analiza a veniturilor si
cheltuielilor (Cont T)", in care se vor inscrie intrarile si iesirile de fonduri din perioada impozabild verificatd, pe baza
informatiilor detinute sau obtinute de organul fiscal.

Cap. 4. - Concluzii si propuneri rezultate ca urmare a verificarii fiscale prealabile documentare.

Se vor inscrie concluziile verificarii fiscale prealabile documentare, care pot fi:

- propunerea de continuare a procedurii de verificare fiscala;

- propunerea de incetare a procedurii de verificare fiscala.

Fiecare concluzie va fi argumentata prin verificarea incadrarii in conditiile prevazute de art. 109”1 alin. (4) din Ordonanta
Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cap. 5. - Date despre organul fiscal care a intocmit Raportul de verificare fiscala prealabilda documentara

5.1. Numele, prenumele si functia persoanei/persoanelor care au efectuat verificarea fiscala prealabila documentara

Se vor inscrie numele, prenumele si functia persoanei/persoanelor desemnate din cadrul organului fiscal care au efectuat
verificarea fiscala prealabila documentara, potrivit dispozitiei de efectuare a verificarii fiscale prealabile documentare.

5.2. Perioada 1n care s-a efectuat verificarea fiscala prealabild documentara.

Se va/vor preciza perioada/perioadele in care organul fiscal a realizat efectiv verificarea fiscala prealabilda documentara.

Cap. 6. - Anexe

Acest capitol va cuprinde la inceput, in mod obligatoriu, o listd a tuturor anexelor.

La Raportul de verificare fiscald prealabila documentara se vor anexa situatii, tabele, copii dupa documente ale organului
fiscal sau primite de la terti, copii ale solicitarilor de informatii etc., fiind parte integrantd din Raportul de verificare fiscala
prealabila documentara.

Tabelele si situatiile anexate la Raportul de verificare fiscala prealabilda documentara vor fi semnate de organele fiscale
care le-au intocmit.

Formular de analiza a veniturilor si cheltuielilor (cont T)
Analiza fondurilor

Contribuabil: ........ccoevvvvivvieniieiecieie e, anul: ......... cod numeric personal: .........ccccoeunen.

Intrdari de fonduri Iesiri de fonduri

Salarii brute Impozit pe salarii retinut la sursad| |

Dividende brute Impozit pe dividende retinut la | |

sursa

Venituri din dobénzi Impozit pe dobdnzi retinut la sursa

Pensii/Contributii
sociale

Contributii retinute la sursa

Vanzdri de proprietati
imobiliare

\ |

\ |

\ |

\ |

\ |

\ |

\ |
Impozit pe proprietdti imobiliare |

retinut la sursda \ |

| |

\ |

\ |

| |

\ |

\ |

|

|

|

Vanzdri de actiuni &
obligatiuni

Achizitii de actiuni & obligatiuni

Achizitia altor active

Venituri scutite de
impozit

Achizitii de automobile \

Mosteniri primite Asigurdri auto, medicale si alte | |

asigurari platite \ |

Restituiri de impozite Alte impozite platite | |

Cadouri primite Cadouri oferite

Alte venituri: Alte cheltuieli:

Sold final: ipoteca Sold initial: ipoteca (ipoteci)

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| Vanzarea altor active
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Sold final: iImprumut Sold initial: imprumut (uri)
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|
Sold final: debit cartil|
de credit |

\
Sold initial: debit carti de credit]
\

Sold initial: numerar Sold final: numerar

Sold initial: conturi Sold final: conturi bancare

bancare

Cheltuieli personale destinate \
traiului \

Vacante & caldtorii personale | |

TOTAL INTRARI TOTAL IESIRI

NOTA:

Exemplele mentionate la rubricile "Intrari de fonduri", respectiv "lesiri de fonduri" ale formularului nu sunt obligatorii si
nici limitative, fiind posibil sa existe si alte exemple, specifice fiecarui caz analizat, care vor fi completate cu datele
identificate de catre organul fiscal.

ANEXA 10a

Aprobat
Functia

RAPORT DE VERIFICARE FISCALA Nr. ......
incheiat in data de ............. la persoana fizica ...........ccoeevvnenen.

CAPITOLUL I
Date despre verificarea fiscald

1. Date despre verificarea fiscala
2. Baza legala pentru efectuarea verificarii fiscale

CAPITOLUL II
Datele de identificare ale persoanei verificate

1. Numele, initiala tatdlui si prenumele persoanei

2. Codul de identificare fiscala, care poate fi:

- codul numeric personal;

- numarul de identificare fiscala (pentru persoanele fizice care nu detin cod numeric personal);
3. Date privind domiciliul persoanei verificate

4. Alte informatii

CAPITOLUL III
Sinteza constatarilor verificarii prealabile fiscale documentare

CAPITOLUL IV
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Constatari privind veniturile totale si impozitul pe venit identificate de organele fiscale

1. Perioada supusa verificarii fiscale

2. Controale incrucisate

3. Intocmirea documentului "Minuta intalnirilor"

4. Constatarile fiscale, cu prezentarea motivului de fapt si a temeiului de drept

4.1. Date privind activitatile desfasurate de persoana fizica (daca exista si pot fi identificate)

- locul sau locurile unde a desfasurat activitatea

- tipul activitatii/activitatilor desfasurate

4.2. Identificarea veniturilor declarate organelor fiscale pe categorii de venit

4.3. Stabilirea situatiei fiscale personale

4.4. Stabilirea bazei impozabile ajustate prin metode indirecte, pentru perioada verificata, pe fiecare categorie de venit
supusa impozitarii (venituri din surse identificate si/sau din surse neidentificate); nominalizarea metodei/metodelor indirecte
de control si prezentarea modului de aplicare

4.5. Calculul impozitului pe venit datorat de persoana fizica verificatd pentru perioada verificatd, corespunzator bazei
impozabile ajustate

4.6. Stabilirea diferentei de impozit pe venit datorat de persoana fizica pentru perioada verificata

5. Calculul obligatiilor fiscale accesorii

6. Mentionarea eventualelor contraventii constatate si a sanctiunilor aplicate

CAPITOLUL V
Discutia finala

1. Prezentarea punctului de vedere al persoanei verificate
2. Consideratii asupra punctului de vedere al persoanei verificate

CAPITOLUL VI
Sinteza constatarilor verificarii fiscale
CAPITOLUL VII
Anexe
Intocmit Avizat
Organe fiscale Sef de serviciu/birou
Numele si prenumele Numele si prenumele
Functia si semndtura Semndtura

Cod 14.13.42.13/rvf
ANEXA 10b
Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale Raportului de verificare fiscala

Raportul de verificare fiscala se intocmeste de organul fiscal pentru consemnarea rezultatelor verificarii fiscale efectuate in
conditiile legii.

In realizarea verificarii fiscale se vor avea in vedere urmatoarele:

1. Raportul de verificare fiscala se va intocmi ca urmare a unei verificari fiscale efectuate:

- la persoanele fizice la care, ca urmare a finalizarii verificarii fiscale prealabile documentare, s-a constatat o diferenta
semnificativa intre veniturile calculate in baza situatiei fiscale personale si veniturile declarate de persoana fizica sau de
platitorii de venit, diferenta mai mare de 10%, dar nu mai putin de 50.000 lei;

- pentru stabilirea bazei impozabile ajustate si a impozitului pe venit corespunzator.

CAPITOLUL I
Date despre verificarea fiscald

Se vor inscrie datele de identificare ale organelor fiscale care efectueaza verificarea fiscala si care intocmesc Raportul de
verificare fiscald si vor cuprinde:

- numele si prenumele;

- functia;

- unitatea fiscala din care fac parte;

- numarul legitimatiei de verificare fiscala;

- numarul si data ordinului de serviciu.

De asemenea, se vor preciza:
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- baza legala pentru efectuarea verificarii fiscale;

- numarul si data Raportului de verificare fiscala prealabild documentara;

- numdrul si data transmiterii avizului de verificare fiscala/avizului de refacere a verificarii fiscale.

In cazul in care data inceperii verificdrii a fost amanati se vor preciza numarul si data acordului, precum si noul termen
aprobat:

- perioada supusa verificarii pentru impozitul pe venit;

- perioada in care s-a desfasurat verificarea fiscala, precum si locul de desfasurare. Pentru calculul exact al duratei se vor
anexa minutele incheiate de organul fiscal cu persoana supusa verificarii, precum si solicitarile de furnizare de documente
sau informatii pentru a justifica perioada efectiva de control;

- perioadele de suspendare a verificarii fiscale, cu precizarea deciziilor de suspendare, conform art. 39 din Procedura de
aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei impozabile ajustate, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 248/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- modul de calcul al perioadei in care s-a desfasurat verificarea fiscald, cu precizarea perioadelor care nu sunt luate in
calculul acestei perioade, potrivit art. 38 alin. (1) din Procedura de aplicare a metodelor indirecte pentru stabilirea bazei
impozabile ajustate, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 248/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- se vor consemna orice alte date sau informatii in legatura cu verificarea fiscala.

CAPITOLUL I
Datele de identificare ale persoanei verificate

1. Numele si prenumele

2. Codul de identificare fiscala, care va fi, dupa caz:

- codul numeric personal pentru persoanele fizice sau numarul de identificare fiscala pentru persoanele fizice care nu detin
cod numeric personal.

3. Date privind domiciliul

- Se va inscrie adresa de domiciliu a persoanei verificate (localitatea, strada, etajul, apartamentul, codul postal,
judetul/sectorul).

4. Alte informatii

Se va preciza locul de efectuare a verificarii fiscale, care va fi, de reguld, sediul organului fiscal.

In cazul in care persoana este reprezentati de un imputernicit, se va specifica acest fapt, cu precizarea datelor de
identificare ale acestuia, iar imputernicirea acestuia va fi anexata, in copie, la Raportul de verificare fiscala.

Daca locul de desfasurare a verificarii fiscale este diferit de sediul organului fiscal se va prezenta solicitarea scrisa a
acesteia pentru desfasurarea verificarii la domiciliul sdu ori la domiciliul/sediul persoanei care 1i acorda asistenta de
specialitate sau juridicd, dupa caz. Aceste documente vor fi anexate la Raportul de verificare, in copie.

CAPITOLUL III
Sinteza constatarilor verificarii fiscale prealabile documentare

Se vor prezenta, pe scurt, concluziile inscrise in Raportul de verificare fiscald prealabila documentara, care au condus la
formularea propunerii de efectuare a verificarii fiscale.

CAPITOLUL 1V
Constatari privind veniturile totale si impozitul pe venitul aferent.

In cadrul verificarii situatiei fiscale personale a persoanei fizice si, implicit, a stabilirii veniturilor totale realizate de
aceasta, pentru o perioada impozabild, inclusiv a veniturilor a caror sursd nu a fost identificata de organele fiscale, se vor
avea in vedere urmatoarele:

1. Perioada supusa verificarii fiscale

Perioada supusa verificarii va fi perioada impozabild definitd in Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru impozitul pe venit, cu incadrarea in termenul de prescriptie.

2. Controale incrucisate - in cazul in care organele fiscale au suspiciuni asupra realitatii sau legalitdtii unor operatiuni
economice efectuate de persoana verificatd si pentru clarificarea starii fiscale de fapt a acesteia, se va propune efectuarea
unuia sau mai multor controale incrucisate, precizandu-se datele de identificare ale persoanei fizice sau juridice si obiectivele
de verificat.

Constatarile rezultate din controalele incrucisate vor fi analizate si preluate in Raportul de verificare fiscala, actele de
control incheiate cu aceastd ocazie urmand a fi anexate Raportului de verificare fiscala.

3. Intocmirea documentului "Minuta intalnirilor"

Acesta reprezinta documentul in care organele fiscale competente consemneaza concluziile intdlnirilor cu persoana
verificatd sau reprezentantul legal al acesteia, in urma prezentarii de cétre persoana supusd verificarii de documente
justificative, clarificari sau Note explicative pentru stabilirea situatiei fiscale reale.

Inscrisurile si explicatiile prezentate de persoana verificati se referd la elemente privind clarificarea situatiei fiscale
personale definite la art. 1091 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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Concluziile intalnirii vor fi prezentate clar si concis, fard detalieri inutile. In sustinerea constatarilor se vor prezenta copii
dupa documente justificative prezentate de catre persoana verificatd, clarificari, precum si Notele explicative ale persoanei
verificate.

4. Constatarile fiscale se vor prezenta pe fiecare an fiscal (perioada impozabild) si se vor referi, dupa caz, la:

4.1. Identificarea activitatii/activitatilor desfasurate de persoana verificata (daca este cazul):

Organele fiscale vor proceda la identificarea activitatii prin verificarea realitatii activitatii desfagurate in corelatie cu
documente, informatii culese de la terti, declaratii informative depuse de alti contribuabili care au avut relatii comerciale cu
persoana verificatd sau, dupa caz, cu orice alte documente justificative obtinute prin controale incrucisate.

4.2. Identificarea veniturilor declarate organelor fiscale pe tipuri de activitati

4.3. Stabilirea situatiei fiscale personale pentru fiecare perioadd impozabila se realizeaza prin:

- identificarea bunurilor mobile si imobile aflate In patrimoniul persoanei verificate, intrarile de astfel de bunuri in
perioada impozabila;

- identificarea activelor financiare ale persoanei verificate in perioada impozabild, stabilirea intrarilor si iesirilor de active
financiare (fluxuri financiare);

- identificarea veniturilor realizate de persoana verificata In perioada impozabild, venituri declarate organelor fiscale si
venituri nedeclarate;

- identificarea cheltuielilor efectuate de persoana verificata in perioada impozabila.

4.4. Se va stabili baza impozabild ajustatd prin utilizarea metodelor indirecte, pentru perioada verificatd, pe fiecare
categorie de venit supusd impozitarii (venituri din surse identificate si/sau din surse neidentificate); se va nominaliza metoda
indirecta de control utilizata si se va face prezentarea modului de aplicare.

4.4.1. Identificarea veniturilor din surse identificate de organul fiscal si care sunt incluse in veniturile totale calculate in
baza situatiei fiscale personale

4.4.2. Stabilirea veniturilor a caror sursa nu a fost identificatd de organele fiscale si care sunt incluse in veniturile totale
calculate 1n baza situatiei fiscale personale

In vederea stabilirii venitului impozabil pe un an fiscal sau pe o perioada dintr-un an fiscal, dupa caz, se vor avea in vedere
urmatoarele:

- faptele constatate de cétre echipa de control;

- modul de interpretare a aspectelor fiscale de catre contribuabil;

- consecintele fiscale ale abaterilor constatate, motivele de fapt si temeiul de drept pentru determinarea venitului
impozabil.

4.5. Calculul impozitului pe venit datorat de persoana verificatd pentru perioada supusa verificarii, corespunzator bazei
impozabile ajustate

Organele fiscale vor stabili impozitul pe venit in conformitate cu prevederile legale in vigoare pentru fiecare perioada
impozabila verificata.

4.6. Stabilirea diferentei de impozit pe venit datorat de persoana verificata pentru perioada supusa verificarii

5. Calculul obligatiilor fiscale accesorii

Pentru impozitul pe venit stabilit de organele fiscale se datoreaza dobénzi si penalitati de intarziere calculate incepand cu
ziua imediat urmatoare scadentei creantei fiscale si pana la data stingerii acesteia, daca este cazul, sau pana la data Inscrisa in
Raportul de verificare fiscala.

6. Mentionarea eventualelor contraventii constatate si a sanctiunilor aplicate

Se vor prezenta sanctiunile aplicate, cu precizarea numadarului procesului-verbal de constatare §i sanctionare a
contraventiilor.

CAPITOLUL V
Discutia finala

1. Prezentarea punctului de vedere al persoanei verificate

In acest capitol se vor consemna, in mod obligatoriu, numarul si data documentului prin care persoana verificatd a fost
instiintata despre data, ora si locul de desfagurare a discutiei finale.

In caz de refuz al acesteia de a se prezenta la discutia finala, acest fapt va fi mentionat in Raportul de verificare fiscala.

Punctul de vedere al persoanei verificate va fi anexat la Raportul de verificare fiscala.

In cazul in care persoana verificati nu prezinti la discutia finald punctul de vedere in scris, acest fapt va fi consemnat in
Raportul de verificare fiscala.

2. Consideratii asupra punctului de vedere al persoanei verificate

Se vor prezenta consideratiile organelor fiscale asupra punctului de vedere al persoanei verificate, facandu-se referire
criticd la fiecare argument prezentat de persoana verificata in sustinerea punctului sau de vedere.

CAPITOLUL VI
Sinteza constatarilor verificarii fiscale

1. Impozitul pe venit
Se va completa in urmatorul tabel cate un rand pentru fiecare perioada verificata, cu urmatoarele informatii:

INr. | Perioada | Impozitul | Obligatii fiscale accesorii, | Amenzi |
|crt.| impozabild | pe venit*1l) | din care*2) | |
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Penalitdti de
intdrziere

Periocada 1

| e e |
| | \ |
*1) Se va completa cu suma totald a obligatiei fiscale, reprezentand impozit pe venit stabilit in cadrul verificarii fiscale si
calculat in anexele la Raportul de verificare fiscala, pentru fiecare perioada impozabila.
*2) Se va completa cu suma totald a obligatiilor fiscale accesorii aferente impozitului pe venit stabilit in cadrul verificarii
fiscale si calculate in anexele la Raportul de verificare fiscald, pentru fiecare perioada impozabila.

Raportul de verificare fiscala va fi:

- semnat de organele fiscale care au efectuat verificarea;

- avizat de seful serviciului/biroului;

- aprobat de conducatorul organului fiscal de care apartine echipa care a efectuat verificarea.

Raportul va fi intocmit in 3 exemplare, toate originale, cate unul pentru:

- persoana verificata

- echipa de verificare fiscald;

- un exemplar la organul fiscal in evidenta caruia persoana verificatd se afla inregistrata ca platitoare de impozit pe venit.

CAPITOLUL VII
Anexe

Acest capitol va cuprinde la inceput, in mod obligatoriu, o listd a tuturor anexelor.

La Raportul de verificare fiscala se vor anexa situatii, tabele, copii dupd documente, note explicative, minute intocmite cu
persoana verificatd necesare sustinerii constatarilor, fiind parte integranta din Raportul de verificare fiscala.

Tabelele si situatiile anexate la Raportul de verificare fiscala vor fi semnate de organele fiscale si, pentru luare la
cunostintd, de persoana verificatd sau de Imputernicitul acesteia.

De asemenea, la Raportul de verificare fiscala se va anexa orice document intocmit pentru instiintarea, solicitarea de
documente, minute sau procese-verbale pentru consemnarea unor constatari efectuate in timpul verificarii fiscale.

ANEXA 11la
INVITATIE
Domnului/Doamnei ............c............ , In calitate de ............... al/a .o,
Va informadm ca la data de .................... organele fiscale din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia
........................ s-au deplasat la domiciliul fiscal/sucursala/filiala/punctul de lucru al/a ........................ de la adresa

...................................... , TN VEAEIEa™ 1) .ot

Controlul nu s-a putut efectua, drept care, in baza art. 50 si 52 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de
procedura fiscala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, va invitam la data de ................. , Ora ........... , la
sediul Directi€l ........cc.ceeeen. ,adresa .ooeeeeviiieiiieeee, , camera ...... , telefon ............ , In vederea efectuarii controlului,
ocazie cu care veti prezenta, conform art. 56 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, urmatoarele documente:

Neprezentarea in conditiile precizate mai sus constituie contraventie conform art. 219 alin. (1) lit. r) din Ordonanta
Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si se sanctioneaza cu amenda conform art. 219
alin. (2) lit. e), f) si g) din acelasi act normativ, cu exceptia cazului in care sunt intrunite elementele constitutive ale unei
infractiuni.

Organe fiscale,

(numele, prenumele si semndtura)

*1) Se inscrie obiectul actiunii:

- prezentarea de inscrisuri in conformitate cu art. 56 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- efectuarea unei cercetari la fata locului in conformitate cu art. 57 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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- efectuarea verificarii fiscale conform art. 109”1 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cod 14.13.42.13/i
ANEXA 11b
Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale formularului "Invitatie"

Reprezinta documentul prin care o persoana verificatd (sau alta persoand cu care persoana verificatd are sau a avut
raporturi economice ori juridice) este invitatd la sediul organului fiscal in vederea efectudrii unei actiuni conform art. 50, 52,
56 si 109”1 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscald, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Se intocmeste de catre echipa desemnata pentru efectuarea verificarii fiscale.

Se intocmeste in doud exemplare:

- exemplarul 1 va fi remis persoanei verificate prin postd cu confirmare de primire sau inménat personal persoanei
verificate/reprezentantului societatii comerciale, dupa caz, cu mentiunea pe exemplarul 2 a calitatii reprezentantului, datelor
de identificare (BI/Cl/pasaport nr., serie, domiciliu), datei si semnaturii;

- exemplarul 2 va fi retinut de echipa de verificare fiscald si va fi anexat la raportul de verificare fiscald/procesul-verbal.

ANEXA 11c
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Invitatie"

. Denumire: Invitatie

.Cod: .o

. Format: A4/t1

. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fatd. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.
. Se difuzeaza gratuit.

. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru instiintarea contribuabilului de a se prezenta la sediul organului fiscal.
. Se intocmeste in doud exemplare, de cétre echipa de verificare fiscala.

. Circula:

- exemplarul 1 la persoana verificatd;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua verificarea fiscala/controlul.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la persoana verificatd;

- exemplarul 2 anexa la Raportul de verificare fiscald/procesul-verbal.
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ANEXA 12a
PROCES-VERBAL*1)
(ziva ...... luna ............. anul ........ )
CAPITOLUL I
Subsemnatii, ........ccceeereeneenns ST ireereeeeeeie e *2), avand functia de .........c.ccoc.... ST rivereeeeee e in cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala - Directia ........c.cccevennene , in baza titlului VII din Ordonanta Guvernului nr.
92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, a legitimatiilor nr.

............................................. si a Ordinului de serviciu nr. ....../........ am efectuat, in perioada ....................., 0 cercetare la fata

la i, , cu domiciliul fiscal in localitatea
judetul/sectorul
Contribuabilul are ca obiect principal de activitate .................. *4)
Controlul s-a desfagurat ...........ccccoeeeeivievircenseiniennenns *5), unde contribuabilul sus-mentionat are ..............cceeveeveerecrennnnne *6)
Contribuabilul este reprezentat de ...........ccocceeeuvevinrnnnn. *7), In calitate de .......ccoeevveevevenreennnne. .
CAPITOLUL II
Constatari

Ca urmare a controlului efectuat au rezultat urmatoarele (constatari, consecinte, responsabilitati, masuri dispuse):
1. Descrierea faptei
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La terminarea controlului au fost restituite in original toate actele si documentele puse la dispozitia inspectorilor fiscali, la
prezentul proces-verbal fiind anexate copii certificate.

Prin semnarea prezentului proces-verbal contribuabilul atesta faptul cd a pus la dispozitia echipei de control toate
documentele si informatiile solicitate si raspunde pentru completitudinea si autenticitatea lor si pentru realitatea si legalitatea
operatiunilor economice inscrise in aceste documente.

Contribuabilul a formulat/nu a formulat un punct de vedere referitor la constatirile inscrise mai sus, care se anexeaza
prezentului proces-verbal.

Orice alte diferente sau masuri de orice fel, stabilite cu ocazia altor verificari din partea organelor de control abilitate prin
lege, vor fi suportate de societate, care raspunde pentru operatiunile realizate, inregistrarile efectuate si raportarile depuse
conform legislatiei fiscale in vigoare.

Prezentul proces-verbal s-a intocmit 1n ........ exemplare, inregistrate in Registrul unic de control cu nr. ................ , din care
un exemplar a fost lasat contribuabilului, iar ....... exemplare au fost luate de organele fiscale.
Organe fiscale, Administrator/Contribuabil/Martori,
(numele, prenumele, semndatura) (numele, prenumele, semndtura s$i stampila)

*1) Se va intocmi numai in cazul controlului inopinat, incrucisat si pentru constatarea unor situatii faptice existente la un
moment dat (art. 57 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare) sau pentru
consemnarea unor fapte care pot intruni elementele constitutive ale unei infractiuni. Nu are ca rezultat intocmirea deciziei de
impunere. Se anexeaza la Raportul de verificare fiscala.

*2) Numele si prenumele organelor fiscale.

*3) Denumirea exacta a tematicii si perioada supusa controlului.

*4) Denumire si clasificare cod CAEN a obiectului de activitate desfasurat.

*5) Adresa punctului de lucru, sucursalei, subunitatii.

*6) Mentionarea felului de sediu secundar (punct de lucru, sucursald, subunitate).

*7) Numele, prenumele, functia, datele de identitate, CNP.

Cod 14.13.42.13/pv

ANEXA 12b

Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale formularului "Proces-verbal"
CAPITOLUL I

Procesul-verbal reprezinta actul de control care se intocmeste de cétre organele fiscale numai in cazul controlului inopinat,
incrucisat, in cazul efectuarii, in conditiile legii, a unei cercetari la fata locului (art. 57 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003
privind Codul de procedura fiscala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare) sau pentru consemnarea unor
fapte, in timpul verificarii fiscale, care pot intruni elementele constitutive ale unei infractiuni. In cuprinsul acestuia pot exista
referiri la contraventiile constatate si sanctionate in conformitate cu dispozitiile legale.

Nu are ca rezultat intocmirea unei decizii de impunere.

Campurile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:

1. data (zi, luna, an) la care s-a intocmit procesul-verbal,

2. numele si prenumele organelor fiscale care efectueaza controlul;

3. se vor preciza denumirea exactd a obiectului controlului si perioada supusa verificarii;

4. denumirea obiectului de activitate si clasificarea codului activitatii conform clasificarii CAEN;

5. se va preciza adresa punctului de lucru, sucursalei, subunitatii la care s-a desfasurat controlul, daca acesta a avut loc in
alt loc decat domiciliul fiscal, precum si modul de detinere a spatiului unde se desfagoara activitatea;

6. se va preciza tipul sediului secundar (punct de lucru, sucursala, subunitate);

7. se vor inscrie numele si prenumele, functia, datele de identitate, CNP, precum si calitatea acestuia in cadrul societatii.
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CAPITOLUL II

Constatarile controlului vor fi prezentate clar si concis, fara detalieri inutile, astfel incat sd rezulte motivul de fapt si
temeiul de drept care au stat la baza fundamentarii fiecireia. Se vor nominaliza, acolo unde legea prevede, persoanele
considerate responsabile de faptele constatate. De asemenea se vor Inscrie masurile operative dispuse contribuabilului pentru
respectarea prevederilor legale in materie.

In sustinerea constatirilor se vor prezenta copii dupa documente justificative, evidente, documente contabile, declaratii
fiscale, situatii privind starea de fapt constatata si efectele juridice produse.

Se va prezenta in sintezd si punctul de vedere al contribuabilului sau al persoanei imputernicite de acesta fata de
constatarile organului fiscal, numai atunci cand aceasta are o opinie contrard §i o prezintd in scris in timpul controlului.
Organele fiscale vor analiza cu obiectivitate punctul de vedere al contribuabilului si, in functie de concluzii, vor inscrie in
procesul-verbal argumentele cu care se combate fiecare dintre aspectele prezentate in scris de cétre contribuabil. Punctul de
vedere al organului fiscal fata de argumentele aduse de contribuabil va fi consemnat cu precizarea prevederilor legale in
domeniu si fundamentate pe analiza datelor inscrise in procesul-verbal.

In cazul in care din control au rezultat fapte care pot intruni elementele constitutive ale unei infractiuni se va prezenta si
punctul de vedere al persoanei considerate responsabile, care va fi anexat la procesul-verbal.

Pentru faptele care sunt sanctionate contraventional organele fiscale vor intocmi, separat, in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare, proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor.

Punctul de vedere prezentat in scris de reprezentantul legal al contribuabilului sau de persoana imputernicita de acesta se
va anexa la procesul-verbal.

CAPITOLUL III
Semnarea procesului-verbal

Procesul-verbal se semneaza de catre organele fiscale, reprezentantul legal al contribuabilului, persoanele raspunzatoare,
functia detinutd, precum si de eventualii martori in prezenta carora s-a efectuat controlul.

Procesele-verbale se incheie in cel putin 3 exemplare, din care:

- exemplarul 1 ramane la organul fiscal care a efectuat controlul;

- exemplarul 2 se transmite la organul fiscal in a carui raza teritoriald se afla domiciliul fiscal al contribuabilului;

- exemplarul 3 ramane la contribuabil.

Dupa caz, se intocmeste si exemplarul 4, care se transmite organelor de urmarire penala.

Procesele-verbale 1n care sunt consemnate constatari cu privire la fapte care ar putea intruni elemente constitutive ale unei
infractiuni, in conditiile prevazute de legea penald, vor fi semnate de organele fiscale si de catre contribuabilul supus
controlului, cu sau fira explicatii ori obiectiuni din partea contribuabilului. In cazul in care cel supus controlului refuza sa
semneze procesul-verbal, organul fiscal va consemna aceasta in procesul-verbal.

In toate cazurile, procesul-verbal va fi comunicat contribuabilului.

ANEXA 12¢
Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, utilizare si pastrare a formularului "Proces-verbal"

1. Denumire: Proces-verbal

2.Cod: e

3. Format: A4/t2 (Poate avea un numar variabil de pagini.)

4. Caracteristici de tiparire: se editeaza pe ambele fete. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de calcul.

5. Se difuzeaza gratuit.

6. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru consemnarea unor fapte ca urmare a unui control inopinat, incrucigat sau
pentru o cercetare la fata locului ori pentru consemnarea unor fapte care pot intruni elementele constitutive ale unei
infractiuni.

7. Se intocmeste in 3 sau 4 exemplare, in functie de tipul de control efectuat.

8. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care a efectuat controlul;

- exemplarul 2 la organul fiscal cu atributii de gestiune a declaratiilor si a dosarului fiscal in a carui raza teritoriala
contribuabilul are declarat domiciliul fiscal;

- exemplarul 3, la contribuabil;

- exemplarul 4 (dupa caz), incheiat in cazul in care sunt consemnate fapte care pot intruni elementele constitutive ale unei
infractiuni, se va inainta organelor de urmarire penala.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la Raportul de verificare fiscala;

- exemplarul 2 la dosarul fiscal al contribuabilului;

- exemplarul 3 la contribuabil.

ANEXA 13a

PROCES-VERBAL
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de ridicare/restituire de inscrisuri, incheiat la data de ...... Leveiid ..

Subsemnatii, ..........cccue... ) T , avand functia de ................... ST teeieeeeieeeee e in cadrul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald - Directia ................. , In baza art. 56 alin. (3) si (4) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003
privind Codul de procedura fiscald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, a legitimatiilor nr. .............. si
............... si a Ordinului de serviciu nr. ..../.........., am ridicat/restituit de la .........................*1) 1n prezenta ......................*2)

urmatoarele (documente, inscrisuri etc.):

Mentionam ca pentru documentele ridicate s-au lasat copii certificate de organul fiscal si de un reprezentant legal al
societatii/contribuabilului.

Prezentul proces-verbal, inregistrat la contribuabil cu nr. .......... din ..o , s-a incheiat in doud exemplare, din care unul
a fost lasat la contribuabil, iar unul a fost luat de organele fiscale.

Organe fiscale*3), Reprezentant contribuabil*4),

(numele, prenumele si semndtura) (numele, prenumele, functia si semndtura)

*1) Denumirea contribuabilului, domiciliul fiscal, codul de identificare fiscala/CNP.
*2) Numele, prenumele, functia, calitatea reprezentantului contribuabilului.

*3) Numele, prenumele, functia.

*4) Numele, prenumele, functia, adresa, datele de identitate, CNP/CIF.

Cod 14.13.42.13/pvri

ANEXA 13b
Instructiuni privind continutul si obiectivele minimale ale formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri"

Se completeazd de catre organele fiscale cu ocazia ridicarii/restituirii de documente. Se inscriu numele si prenumele
organelor fiscale, functia si numarul legitimatiei.

"Documente/inscrisuri": se vor descrie pe scurt documentele ridicate/restituite prin prezentarea urmatoarelor date: tipul,
seria, numar, continut, numar de file, registre, carnete, bucati etc.

Documentele sau actele se anexeaza in original cand asupra acestora exista suspiciuni c¢a sunt fictive, precum si cand exista
indicii ci s-ar urmdri sustragerea ori distrugerea lor de cei interesati. In acest caz se lasd contribuabilului controlat copii
confirmate de un reprezentant legal al acestuia si de organul fiscal.

Se completeaza in doud exemplare, din care un exemplar pentru organul fiscal si un exemplar pentru contribuabil.

ANEXA 13c

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului "Proces-verbal de ridicare/restituire de
inscrisuri"

. Denumire: Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri

Cod: ..o

. Format: A4/t1 (Poate avea un numar variabil de pagini.)

. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fatd. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul.
. Se difuzeaza gratuit.

. Se utilizeaza de catre organele fiscale pentru ridicarea/restituirea de inscrisuri.
. Se intocmeste in 2 exemplare, de organul fiscal.

. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea fiscald/controlul;

- exemplarul 2 la contribuabil.

9. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la Raportul de verificare fiscala/procesul-verbal,

- exemplarul 2 la contribuabil.
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