INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE A SERVICIULUI
“Acces controlat la dosarul contribuabilului”

Acest document descrie actiunile si componentele serviciului de acces la dosarul
fiscal al contribuabilului.

Se cuprind urmatoarele domenii:

= Continutul datelor.
= Descrierea meniurilor de lucru.
» Definitia constréngerilor.

CERINTE SISTEM

Serviciul “Acces controlat la dosarul contribuabilului” functioneaza pe calculatoare
cu sistem de operare Windows. Programul de Internet (ex. Internet Explorer) trebuie
sG qibad prima opfiune limba engleza: alegeti din meniul Tools -> Internet Options,
apdsati butonul Languages si alegeti English(United Status).

ACCESAREA APLICATIEI
Aplicatia este disponibila utilizatorilor care posedad certificat digital calificat.

Dupd autentificarea pe portalul ANAF, prin functia LOGIN, apare pagina cu spatiul
privat al contribuabilului, de unde accesati aplicatia din meniul ,,Dosar fiscal™:
MINISTERNL FINANTELOR PIRLICE

/j " RGENTIA NATIONALE DE ADMINISTRARE FISCALE
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. Spativ privat

Vizualizare declaratii
depuse

W% 0o mbursare TVA din Vizualizare declaratii HE
UE

Vizualizare declaratii
Tl i ik

Dosar fiscal

Cod Unic de Identificare | Cauta declaratie

In continuare, dati click pe textul ,Dosar fiscal” si veti obtine deschiderea aplicatiei:

N Dozar fiscal

Dosar fiscal
VECI'OR 51TI.IAT_II I}ECLARAT_I] DECLARATII | DECLARATII | DECLARATII | DECLARATII | DECLARATII | DECLARAT
]].'lEH'I']FIEARE 101 102 103 120 130 300
Cod fiscal -
[Go]

Cod fiscal negasit sau incorect introdus
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Pe ecran se afiseazd meniul principal, care contine patru submeniuri de lucru: DATE
IDENTIFICARE, VECTOR FISCAL, SITUATIE SINTETICA, precum si submeniuri pentru
fiecare DECLARATIE (100, 101, etc.)

In continuare, introduceti codul fiscal pentru care doriti afisarea informatiilor; alegeti
din lista atasata certfificatului digital cu care v-ati autentificat. Apasati apoi butonul
,GOo".

Submeniul DATE IDENTIFICARE
Se prezintd principalele date de identificare ale contribuabilului, sub formda de
sectiuni, astfel:

Sectiunea de date comune

In prima parte a sectiunii se prezintd codul de identificare fiscald selectat si
denumireq, iarin cea de a doua parte se prezintd domiciliul fiscal, sediul social,
organul fiscal competent, grupa de contribuabili din care face parte, starea
acestuia, ultima declaratie de inregistrare/mentiuni, cu includerea numarului si datei
declaratiei, data atribuirii codului de identificare fiscald, starea acestuiain ceea ce
priveste inregistrarea ca platitor de TVA si tipul sediului.

Sectiunea de date specifice

Categoriile pentru care se prezintd informatii de identificare specifice sunt: agenti
economici, persoane fizice, institutii publice, nerezidenti. Mai jos detaliem informatiile
specifice disponibile pentru fiecare categorie de contribuabil:

e Agenti economici

Se includ forma de organizare si informatii despre codul CAEN.

Domiciliu Fiscal ;

Sediu Social:

Organ fiscal competent:

Grupa contribuabil:

Stare:

Ultima declaratie de inregistrare / mentiuni:

Data atribuire CIF;

Platitor TVA:

Tip sediu:

e Persoane fizice autorizate

Se includ forma de organizare si informatii despre codul CAEN. Tn functie de
categoria de persoanad fizica (profesii libere sau prestatoare de activitati
comerciale), se prezintd codul numeric personal, nume si prenume, cod CAEN,
numarul de inregistrare Ia Registrul comertului.
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CNP :

Nume prenume :

CAEN :

Act autorizare profesii libere :

Numar inregistrare la registrul comertului:

¢ Institutii publice

Se includ informatii despre actul normativ de infiintare, sistemul de finantare,
organul tutelar, sectorul de activitate.

Act normativ de infiintare :

Sistem finantare :

Organ tutelar :

Sector de activitate :

¢ Persoane juridice nerezidente
Se includ codul de identificare fiscald in tara de apartenentad si forma juridica:

Cod Identificare Fiscald in <TARA>:

Forma juridica :

Submeniul VECTOR FISCAL

Sectiunea cuprinde informatii legate de vectorul fiscal asociat contribuabilului pentru
fiecare impozit/taxa/contributie, datele de inceput si sfarsit (daca este cazul) si
periodicitatea declardrii acestora.

Exemplu:

Cod impozit Denumire impozit / taxa / contributie Data inceput Data sfarsit Perioada fizscala
100 | Profit 010172003 Trimestriala
300(Tva 01071553 Lunara
410|CAS 3140142004 Lunara
415 |Cas accidente munca 3140142004 Lunara
420 Somaj 31/01/2004 Lunara
423|Fond garantare 0140142007 Lunara
430|Sanatate 3100112004 Lunara
435 | Concedii =i indemnizatii 010172006 Lunara
602 | Salarii 010172003 Lunara

Subdomeniul DECLARATII

Sectiunea cuprinde informatii legate despre declaratile depuse, grupate dupa ftipul

declaratiei:
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D100 - DECLARATIE PRIVIND OBLIGATIILE DE PLATA LA
BUGETUL DE STAT

D101 DECLARATIE PRIVIND IMPOZITUL PE PROFIT

D102 - DECLARATIE PRIVIND OBLIGATIILE DE PLATA LA
BUGETELE ASIGURARILOR SOCIALE I FONDURILOR SPECIALE

D103 - DECLARATIE PRIVIND ACCIZELE

D120 DECONT PRIVIND ACCIZELE

D130 - DECONT PRIVIND IMPOZITUL LA TITEIUL SI LA GAZELE
NATURALE DIN PRODUCTIA INTERNA

D301 - DECONT SPECIAL DE TAXA PE VALOREA ADAUGATA

D390 - DECLARATIE RECAPITULATIVA PRIVIND LIVRARILE /
ACHIZITILE INTRACOMUNITARE DE BUNUR]

D300 - DECONT DE TAXA PE VALOAREA ADAUGATA

D394 - DECLARATIE INFORMATIVA PRIVIND LIVRARILE /
PRESTARILE SI ACHIZITIILE EFECTUATE PE TERITORIUL NATIONAL

D710 - DECLARATIE RECTIFICATIVA

D999 - DECLARATII JOCURI

Prezentarea se face sub forma tabelard, in ordinea descrescatoare a anilor de
raportare. In cadrul anilor, gruparea se face pe luna de raportare cain exemplul de
mMai jos :

Anul de raportare Luna de referinta Declaratii depuse

lulie 138893A 1/ 25.8.2010
lunie 113856A 1 23.7.2010
Mai 108655A 1 24.6.2010
2010 Aprilie 107284A 1 25.5.2010
Martie B7T630A 1 22.4.2010
Februarie 51198A 1 25.3.2010
lanuarie B56T2A 1 23.2.2010
Decembrie 642804 1 22.1.2010
Noiembrie B5072A 122 12 2009
Octombrie B3803A 1 24.11.2009
Septembrie 782264 1 23.10.2009
August 4674584/ 11.9.2009
ot lulie 46253a / 20.8.2009
lunie 662180 / 23.7.2009

In cazul in care in declaratie perioada de raportare este inlocuita cu T1...T4 sau ST,
S2, (T =Trimestru / S= semestru), tabelul contine perioada de raportare ca atare,
numarul de inregistrare si data, obtinute de la organul fiscal competent. Atasat
flecarei sectiuni de declaratii exista filire pe baza cdrora se poate selecta o
declaratie, in vederea generdirii si vizualizarii copiei acesteia:
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Generare copie declaratie depusa privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat

Numar inregistrare Data inregistrare

@& [co]

Pentru completarea datei de inregistrare este disponibil un calendar, cu ajutorul
cdruia se alege data de inregistrare in formatul corect.

Dupad infroducerea elementelor de filtrare si apdsarea butonului Go, se genereazd
copia declaratiei selectate. Serviciul pune la dispozitie 2 butoane:

* View — generare declaratie in format PDF in browser
» Export — exportul declaratiei in format PDF si salvare externad.

Template | D100_012009_052009 [v || PDF [v| [ View | [ Export |

¥

58 © T jeefmm - fE@ i

DECLARATIE PRIVIND
OBLIGATIILE DE PLATA LA 1 00
BUGETUL DE STAT

Agentia Nationala de
Admmistrare Fiscala

Perioada de raportare
Luna: 4 | Anul: 2009

A. Date de identificare a platitorului

Submeniul SITUATIE SINTETICA

Sectiunea cuprinde informatii referitoare la obligatile de plata restante . In primul
tabel se prezintd sumele totale, grupate pe ani si luni:

AN JANUARIE FEBRUARIE MARTIE APRILIE MAI IUNIE  IULIE AUGUST SEPTEMBRIE OCTOMBRIE NOIEMBRIE DECEMBRIE
2005 4185703

2006|3098

2007 | 52422 31311 181

=5}

20

La click pe suma aleasd, se afiseaza informatii detailate despre natura sumelor care
compun creanta si data la care se raporteazd, precum si data la care informatiile

au fost actualizate:

Creante neachitate (de plata) totale pe impozite aferent

SUMA NEACHITATA

IMPOZITE

Taxa pe valoarea adaugata 1940870

Sume daterate privind protectia =peciala ziincadrarsa in munca a perzeanslor cu handicap 295
2311

Confributia pentru invatamantul de =tat
Venituri din amenzi =i alte zanctiuni aplicate potrivit dizpozitilor Iegﬂl a7
Dobanzi =i penalitati de intarziere aferente Taxei pe valoarea adaugata

Inapoi la Situatie Sintetica

Refresh - Download
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In continuare se detaliazd informatii despre documentele n baza cdrora suma este
cuprinsd in creante:

Defalcare creante neachitate (de plata) aferente impozitului "Taxa pe waloarea adaugata ™ din luna § anul 2005

Titlu de creanta Categoria de suma Termen de plata Suma neachitata
Declaratie 87410 / 30.6.2005 DEBIT 30.06. 2005 15940870

Mota: Datele calendaristice sunt prezentate in formatul zz.ll.aaaa

[ Inapoi la creante neachitate ]
Refresh - Download
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