Instructiuni de completare
Cerere de aderare la SPV pentru posesorii de certificate digital calificat

Serviciul SPV este o alternativa la comunicarea prin posta sau la ghiseu.
Documentele comunicate prin SPV au aceeasi putere juridica cu cele comunicate prin
posta sau la ghiseu. Din acest motiv, documentele comunicate prin SPV nu se mai
comunica prin alte mijloace. Este alegerea dumneavoastra sa folositi acest canal sau altul,
"Cererea de aderare la SPV” reprezintind manifestarea neechivoca a vointei
dumneavoastra de utilizare a acestui serviciu de comunicare a actelor administrative.

Ca si comunicarea prin posta sau comunicarea la ghiseu, comunicarea prin SPV isi
are particularitatile sale, care o diferentiaza de alte modalitati de comunicare. De aceea
este necesar sa studiati sectiunea Termene si Conditii a formularului, inainte de a Tnhcepe
completarea formularului de cerere. Astfel veti intelege si motivele pentru care va solicitam
anumite informatii.

Protectia datelor personale reprezinta o problema careia ii acordam atentie maxima,
procedurile administrative si sistemul informatic fiind concepute astfel incit sa asigure
conformarea cu legislatia in vigoare si au in vedere si Regulamentul general privind
protectia datelor al Uniunii Europene ce urmeaza sa se aplice din 2018.

Sectiunea DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI se completeaza cu datele
persoanei juridice PJ sau persoanei fizice PF ce doreste sa adere la SPV. !

- Cod de identificare fiscala — CUl sau CNP al solicitantului

- Denumire / Nume, prenume - trebuiesc completate exact ca in actul de
infiintare/identitate, fara diacritice si fara caractere speciale (de ex.. &#,’ etc),
respectind aceeasi ordine a cuvintelor si aceeasi modalitate de spatiere

Sectiunea DATE DE IDENTIFICARE A PERSOANEI

Fiecare dintre persoanele mentionate in aceasta sectiune va avea acces la toate
documentele comunicate prin SPV pentru solicitant, in aceeasi masura, fara nici un fel de
deosebire. Calitatea persoanei are relevanta numai pentru gestionarea unor drepturi de
acces la SPV. Sectiunea Termene si Conditii a formularului detaliaza aceasta chestiune.

Sectiunea se completeaza cu datele de identificare ale persoanei prin care solicitantul va
avea acces la SPV, calitatea acesteia (reprezentat legal, imputernicit sau reprezentant
desemnat) precum si datele de identificare ale certificatului digital detinut de aceasta. in
cazul in care solicitantul doreste acces in SPV prin mai multe persoane, se vor completa
separat date despre fiecare. Daca solicitantul doreste acces in nume propriu face
mentiunea adecvata.

- Codul numeric personal trebuie completat cu CIF-ul persoanei fizice, titular al certificatului
digital calificat?

1 Atentie, a nu se confunda persoana pentru care se solicita acces in SPV, numita aici SOLICITANT, cu persoana
posesoare a certificatului digital care semneaza solicitarea in virtutea dreptului juridic de a semna in numele
SOLICITANTULUI. Cererea poate fi semnata numai de catre persoana inregistrata in sistemul informatic MFP-ANAF
ca detinatoare de certificat digital calificat si avind drept de depunere declaratii electronice in numele solicitantului.

2 Persoana la care se face referinta aici poate fi diferitd de persoana posesoare a certificatului digital care semneaza



- Nume si prenume — trebuiesc completate exact ca in actul de identitate al persoanei, fara
diacritice si fara caractere special (de ex.: &#,”), respectind aceeasi ordine a cuvintelor
si aceeasi modalitate de spatiere ca in actul de identitate

- Data nasterii — se completeaza numai de catre persoanele care poseda numar de
identificare fiscala (NIF) si se alege din calendarul pus la dispozitie de formular

- Calitatea — se alege din lista disponibila (reprezentat legal, imputernicit, reprezentant
desemnat sau nume propriu) dupa apasarea sagetii din partea dreapta

- Telefon mobil — se completeaza cu un numar de telefon dintr-o retea romaneasca de
telefonie mobila. Pe acest numar de telefon este posibil sa primiti un cod de verificare

- E-mail — este un atribut al persoanei (CNP-ului, nu al certificatului) si se completeaza cu o
adresa de posta electronica functionala, pe care este posibil sa se primeasca atentionari de
la MFP-ANAF.3

- Serie certificat digital — se completeaza cu seria certificatului digital calificat detinut de
persoana. Aceasta informatie se gaseste in fereastra de proprietati a certificatului digital, in
sectiunea ,Details”. Pentru amanunte privind gasirea seriei va rugam sa consultati
Instructiuni pentru obtinerea informatiilor din certificat digital

- Emitent certificat digital — se selecteaza din lista disponibila in formular, numele
emitentului certificatului digital. Aceasta informatie se gaseste in fereastra de proprietati a
certificatului, in sectiunea ,Details”, la elementul ,Issuer”. Pentru amanunte privind emitentul
va rugam sa consultati Instructiuni pentru obtinerea informatiilor din certificat digital

- Informatii referitoare la valabilitatea certificatului digital calificat — sunt necesare pentru
verificarea cu furnizorul de certificat. Se completeaza data de inceput si de sfarsit a
valabilitatii, pana la nivel de secunda. Datele sunt disponibile in fereastra proprietati a
certificatului digital, sectiunea ,Details”. Pentru amanunte privind datele va rugam sa
consultati Instructiuni pentru obtinerea informatiilor din cerificat digital

- Acord cu privire la privire la primirea de atentionari prin email de la ANAF - se bifeaza
daca persoana urmeaza sa primeasca notificari prin intermediul e-mail-ului pentru toate CIF-
urile pe care le reprezinta. Acest serviciu nu presupune niciun cost pentru utilizator.

- Acord cu privire la privire la primirea de atentionari prin aplicatia Notif MFP de la
ANAF - se bifeaza daca persoana urmeaza sa primeasca notificari pe telefon, prin aplicatia
dedicata pe care o descarca pe dispozitivul mobil. Persoana va primi notificari pentru toate
CIF-urile pe care le reprezinta. Acest serviciu nu presupune niciun cost pentru utilizator.

In cazul un care solicitantul doreste ca o a doua persoana, sau mai multe, sa acceseze
in SPV corespondenta sa, se apasa butonul ,Adauga persoana” si se reia completarea
datelor pentru identificarea persoanei respective si a certificatului digital al acesteia.
Pentru o persoana se poate inscrie o singura calitate.

Nu este permisa inscrierea aceleiasi persoane, in acelasi formular, de mai multe ori.
Butonul ,Sterge persoana” se foloseste pentru cazul in care a fost completata gresit
sectiunea DATE DE IDENTIFICARE A PERSOANEI si nu se doreste modificarea
campurilor pe rand, ci completarea de la inceput a intregii sectiuni.

solicitarea in virtutea dreptului juridic de a semna in numele SOLICITANTULUI.
3 Atentie, fiindca deseori serverele Yahoo trateaza ca spam mesajele MFP-ANAF, este posibil, ca pe
adresele de posta electronica din domeniul Yahoo, mesajele de la MFP-ANAF sa ajunga cu intarziere sau sau sa
nu ajunga deloc la destinatie.



Atentie! Drept de acces in SPV pentru solicitant, prin persoanele identificate prin
sectiunea DATE DE IDENTIFICARE A PERSOANEI, se va acorda numai daca acesta
este de acord cu Termene si Conditii. Pentru indicarea acordului este necesara bifarea
casutei ,Sunt de acord cu Termenii si Conditiile de utilizare a serviciului SPV”.

Pentru a putea semna electronic cererea, se valideaza formularul prin apasarea
butonului VALIDARE.

Atentie! Documentul poate fi semnat numai de catre persoana inregistrata in sistemul
informatic MFP-ANAF ca detinator de certificat digital calificat si avind drept de
depunere declaratii electronice in numele solicitantului.

Pentru situatiile in care, dupa semnare, se observa o0 greseala de completare, pentru
corectare, se apasa butonul DEBLOCARE, se corecteaza, se valideaza si semneaza
din nou.

Formularul de cerere de aderare la SPV pentru detinatorii de certificate digitale
calificate, completat si semnat se depune prin canalul de depunere declaratii, prin
portalul e-guvernare.ro, dupa autentificarea cu certificatul digital inregistrat in sistemul
informatic MFP-ANAF.

Pentru situatia in care una din inregistrari este eronata, se va primi recipisa cu erori
pentru intregul document, deci niciuna din inregistrari nu va fi preluata in bazele de date
ale MFP-ANAF. Este necesar sa se corecteze inregistrarea si sa se redepuna
documentul integral.

ATENTIE! In cazul in care se vor depune cereri consecutive cu aceeasi persoana (acelasi
CNP), in bazele de date ANAF se va modifica calitatea, numarul de telefon si adresa de
poata electronica, conform ultimei cereri depuse fara erori de validare.

In situatia in care certificatul unei persoane declarata prin formularul PDF a fost reinnoit
de catre furnizorul de certificat, reinnoirea acestuia in sistemul informatic al MFP-ANAF
nu se face prin acest formular, ci prin aplicatia de reinnoire disponibila pe portalul ANAF,
in sectiunea ,,Declaratii electronice”, subsectiunea ,,Reinnoire certificate calificate”



INSTRUCTIUNI PENTRU OBTINEREA INFORMATIILOR DIN CERTIFICATUL DIGITAL

A. ATENTIE! Pe calculatorul folosit ,Time zone” trebuie stabilit la valoarea +02:00 sau +03:00.
Pentru alte valori, este probabil ca sistemul de calcul s& se genereze un mesaj de eroare a
informatiilor completate pentru certificatul respectiv in formularul C800.

Date and Time | Additional Clocks

Date:
29 iunie 2017

Time:

£ ' o 163808

| '@'Change date and time...

Time zone .

(UTC+02:00) Athens, Bucharest

| Change time zone...

Daylight Saving Time ends on 29 octombrie 2017 at 4:00. The clock is set to
go back 1 hour at that time.

[ Motify me when the cleck changes

0K || Cancel || Apply

B. In continuare se prezint4 trei metode de obtinere a datelor despre certificatul digital calificat.
1. Din browser-ul in care a fost instalat certificatul:

Se deschide browser-ul in care a fost instalat certificatul, se alege optiunea Tools>Internet
options>Content>Certificates

| General I Security I Privacy | Content | Connections I Programs I Advanced

Certificates
Use certificates for encrypted

identificaton.

| Clear S5L state | | Certificates | | Publishers |
AutoComplets
= = AutoComplete stores previous entries | Settings |
3 on webpages and suggests matches
for you.

Feeds and Web Slices

Feeds and Web Slices provide updated | Settings |
% content from websites that can be

read in Internet Explorer and other

programs.

Din fereastra ,Certificates” care se deschide, in sectiunea ,Personal’ se selecteaza certificatul dorit
si se apasa butonul View



Intended purpose: | <All> Pasul 1
sted Root Certificatior| ! | i

Personal | Other People | Intermediate Certification Authogiis

Issued To Expiratio...  Friendly Mame "
S leditoranaf MFP Autoritate Certifier <Mone>
54 FDUARD-ANDRET ...  Cert Digital Qualified ...  02.11.2017 <MNone>
[S/ELENA-CRISTIMA ... Anaf Issue CA1 05.04.2018 <MNone>
@TESTAREI MFP Autoritate Certifier  27.04,2018  <Mone>
@TESTAREI? MFP Autoritate Certifier  27.04,2018  <MNone>
@TEST.AREZU MFP Autoritate Certifier  27.04.2018  <MNonex>
@TEST.ARE?_l MFP Autoritate Certifier  27.04.2018  <MNone
@TESTAREZ‘& MFP Autoritate Certifier  27.04.2018  <Mone
[/ TESTARERS MFP Autoritate Certifier  27.04.2018  <Mone> ¥

Cmport.. || ewort.. | [ gemove

Certificate intended purposes

Client Authentication, Secure Email, Smart Card Logon

Pasul 2

Se deschide fereastra certificatului ales:

General | Details | Certification Path

i
[ﬂ; Certificate Information

‘Windows does not have enough information to verify
this certificate.

Issued to: EDUARD-AMDREL
Issued by: Cert Digital Qualified CA Class 3

Valid from 02.11,2016 to 02,11, 2017

? You have a private key that corresponds to this certificate.

Issuer Statement

Lo |

Se alege sectiunea “Details” si se selecteaza “Serial number”




m Details | Certification Path

Show: | <All= W |
Field Value 2
'u'ersion V3

=] Serial number 201104 209103040413 3d
Signature algorithm shalR.SA

Signah..lre hash algaorithm shal

[=]1ssuer Cert Digital Qualified CA Class ...

=] valid from 2 noiembrie 2016 15:15:53

'u'alid to 2 noiembrie 2017 15:16:53

[l 2 it Fril AR M -ANPEET o

20 11 04 Z0 31 03 04 04 £3 3d

EditProperties... | CopytoFie... |

[ o ]

Se recomanda sa se completeze in formularul cerere C800 seria certificatului digital prin copy
caracterele din fereastra de jos si paste in campul Serie certificat digital, pentru a elimina erorile de
redactare

Pentru a alege emitentul de certificat, se selecteaza “Issuer’ si se alege din lista formularului
inregistrarea care se identifica in fereastra de jos in dreptul “CN”:

“m 4
General | Details | Certification Path
Show: | <All= W |
Field Value &
'l.n'ersiun V3
Serial number 20110420910304043 3d
Signat.lre algorithm shalRSA
Signamre hash algorithm shal

5| Issuer Cert Digital Qualified CA Class ...

= valid from 2 noiembrie 2016 15:16:53

'I.n'alid to 2 noiembrie 2017 15:15:53

[ 2 shvimet FOil IAR N -ANNE FT v

CM = Cert Digital Qualified CA Class 3 h
Ol = Cert Digital

0 = Centrul de Calcul 5A
C =RO




Se recomanda sa se completeze in formularul cerere C800 emitentul certificatului digital prin copy
caracterele din fereastra de jos si paste in campul emitent certificat digital, pentru a elimina erorile
de redactare

Pentru completarea informatiilor referitoare la valabilitatea certificatului, se consulta sectiunile “Valid
from”, pentru data de inceput a valabilitatii si “Valid to” pentru data de sfarsit a valabilitatii:

General | Details | Certification Path

Shiow: | <Al v |
Field Yalue &
'I.-'ersinn V3
Serial number 20110420910304043 3d
Signamre algorithm sha1RSA
Signamre hash algaorithm shal
= 1ssuer Cert Digital Qualified CA Class ...
EE'I Valid from 2 noiembrie 2016 15:16:53
'u'alid to 2 noiembrie 2017 15:16:53
[=l @ ihiart Fil 1AR M-ANMRET w

2 noiembrie 2016 15:16:53

General | Details | Certification Path

Show: | <All= W
Field Value 2
Version V3
Serial number 201104 209103040413 3d
Signature algorithm shalR54
Signamre hash algorithm shal
=] 1ssuer Cert Digital Qualified CA Class ...
[=] valid from 2 noiembrie 2016 15:16:53
E—El'l Valid to 2 noiembrie 2017 15:156:53
=] ihiart FTil IARM-ANMEET | =

2 noiembrie 2017 15:16:53 &

Se recomanda sa se completeze in formularul cerere C800 prin copy din certificatul digital si paste
in cerere, pentru a elimina erorile de redactare

2. Din semnatura obtinuta folosind certificatul digital:

Semnati un document oarecare, folosind certificatul digital, sau accesati un document semnat
anterior cu certificatul digital. Deschideti documentul.



Atentie! Documentul pe care il deschideti trebuie sa fi fost semnat cu certificatul valid momentul in
care semnati cererea (formularul) C800

Pasul 1
Click dreapta pe semnatura

Semnatura

Validate Signature

0-14:12

View Signed Version

Pasul 2 r/ Show Signature Properties... I
Click pe Show Signature Properties =

Se deschide fereastra de proprietati, se apasa butonul “Show Signer’s certificate...”
Signature is VALID, signed by Doreta Rus <rusdoreta@yahoo.comz.
L%

Validity Summary

Signing Time: 2017/06/27 10:14:12 +03'00"

The Document has not been modified since this signature was applied.

The certifier has specified that Form Fill-in, Signing and Commenting are
allowed for this document. No other changes are permitted.

The signer's identity is valid.
Signing time is frem the clock on the signer's computer,
Signature was validated as of the signing time:
2017/06/27 10:14:12 +03'00"

Signer Info

The path from the signer's certificate to an issuer's certificate was successfully
built.

‘ Validate Signature | | Close |

In fereastra Certificate Viewer se apasa tab-ul
This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details correspond to
the selected entry.

ow all certification paths foun
Shi Il ifi paths found

N Summary | Details | Revocation | Trust | Policies | Legal Notice
tSIGN Cuualified CA Class 3 G2
Doreta Rus <rusdoreta@yaho & Doreta Rus <rusdoreta@yahoo.com>
=l
5C CESPED ROMANIA SRL

/’ Issued by:  certSIGN Qualified CA Class 3 G2
certSIGN

Valid from:  2016/09/05 10:25:11 + 0300

Valid to:  2017/08/05 10:25:11 +03'00'

Intended usage:  |pigital Signature, Non-Repudiation, Encrypt Keys,
Encrypt Document, Client Authentication,
1.3.6.1.4.1.311.20.2.2, Email Protection

< 2>

@ The selected certificate path is valid.

The path validation and revecation checks were done as of the signing time:
2017/06/27 10:14:12 +03'00"
Validation Model: Shell

“Details”




Se cauta informatia de inceput si sfarsit valabilitate, de unde se iau datele necesare, precum Si
celelate, ca la metoda 1.

This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details correspond to
the selected entry.

Certificate Viewer

[ Show all certification paths found

N Summary Details | Revocation | Trust
tSIGM Cualified CA Class 3 G2
Doreta Rus <rusdoreta@yaho

Policies | Legal Notice

Certificate data:

Name Value “
Version 3
Signature algorit..  SHA256 RSA

Subject

Issuer

sn=Rus, givenName=Doreta, name=D...
cn=certSIGMN Qualified CA Class 3 G2, o..
006 0 670630 4F 48 &6 36
2016/09/05 10:25:11 +03'00"
2017/09/05 10:25:11 +03'00"

il @l @

Validity starts
Validity ends

Tl %

2016/09/05 10:25:11 +03'00"

< >

a The selected certificate path is valid.
The path validation and revocation checks were done as of the signing time:

2017/06/27 10:14:12 +03'00
Validation Model: Shell

oK

Se recomanda sa se completeze formularul cerere C800 prin copy din certificatul digital si paste in
cerere, pentru a elimina erorile de redactare.

3. Se acceseaza site-ul furnizorului de certificat, si se preia corect valabilitatea certificatului din
sectiunea Detalii certificat a fiecarui certificat, care se gaseste in Registrul de certificate al fiecarei
autoritati de certificare, disponibil online.

In imaginea de mai jos aveti un exemplu de preluare a datelor exacte:

Subiect:

Emitent:

Serial Certificat:

Data Emiterii:

Data Expirarii:

2012 06 29 11:

2013 06 29 11:







