DIRECTIA COORDONARE $I INTERVENTIE CAZURI COMPLEXE
SERVICIUL COORDONARE SI INTERVENTIE CAZURI COMPLEXE NR. 1

Aprob
Inspector general antifrauda

Denumirea autoritatii sau institutiei publice|Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Directia generala Directia generala antifrauda fiscala

Directia Directia coordonare si interventie cazuri complexe
Serviciul Serviciul coordonare interventie cazuri complexe 1

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Inspector antifrauda
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I

Gradul profesional superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului : Asigura efectuarea controlului antifrauda/verificarii documentare
pentru prevenirea si combaterea actelor si faptelor de evaziune fiscala si frauda fiscala, in
domeniul economico-financiar si fiscal, la toate categoriile de contribuabili.

Atributiile postului

Atributii generale:

1. Isi insuseste in permanenta legislatia specifica activitatii, legislatia aferenta functiei publice,
cunoaste si respecta normele de drept intern, precum si cele ale Uniunii Europene, in domeniul
specific de activitate;

2. Participa la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea
metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de
catre conducerea acesteia;

3. Utilizeazd programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea
obtinerii de informatii relevante necesare, si care au legatura directa/sunt corelate cu
activitatea desfasurata;

4. Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate,
pe domeniul de competenta al serviciului;

5. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de
respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrarilor repartizate si semnaleaza ori de cate
ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii;

6. Isi insuseste si respectd normele de conduitd ale Agentiei, normele de ordine interioara,
normele interne privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta,
precum si disciplina in munca;
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7. Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la
nivelul directiei (generale)/serviciului;

8. Efectueaza deplasari in tara sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni
interne sau internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici;

9. Participa la programe de formare si perfectionare profesionald;

10. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu
alte institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul
specific de activitate;

11. Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si
arhivarea documentelor;

12. Tndepline;te orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al
postului si in domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici;

13. Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale
acesteia, insemnele si accesoriile aferente si le poarta regulamentar in toate situatiile in care
acestea sunt folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei
si ale DGAF;

14. Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea
afecta prestigiul functiei si interesele DGAF;

15. Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de
desfasurarea unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea
superioara.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitdtii

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea
sistemelor informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor
de securitate, precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic),
aplicabile/aprobate la nivelul MF si al ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

2. T§i asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de
nivelul postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe
aprobate;

3. Acceseaza, utilizeaza §i gestioneaza datele (atét datele in format electronic, cat si cele in
format letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a
atributiilor stabilite in fisa postului;

4. Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresd de securitate
informatica, intalnit sau observat (de exemplu: ,,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea
unor aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente,
defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate,
incalcarea aranjamentelor de securitate fizicd, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat
si catre Service Desk;

5. Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,biroul curat”, in sensul pastrarii
documentelor in format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri
incuiate si/sau n alte tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precadere in
afara programului de lucru;

6. Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format
letric, cat si cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atat la incheierea programului
de lucru, cat si atunci cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioadd mai
mare de timp;

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licentd valida si care nu sunt aprobate de




catre MF, pe echipamentele institutiei. In cazul in care software-ul pe care intentioneaza sa il
instaleze indeplineste conditiile din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF,
acesta va fi instalat doar de catre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru
Informatii Financiare, respectand politicile si procedurile aplicabile/aprobate;

8. Nu utilizeazd conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de
indeplinirea sarcinilor de serviciu care i revin;

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemului informatic
al MF si ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile
inteligente etc.), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusarii;

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea
si distrugerea datelor, precum si perioada legala de pastrare a acestora;

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de
utilizator, card electronic, token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii
similare, utilizate in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de
operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si
dupa ce nu mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe
parcursul exercitarii functiei publice;

13. Tn cazul accesarii/utilizarii datelor provenite din schimburile de informatii internationale, se
va asigura c3 acestea sunt utilizate respectand masurile de securitate exprimate in politicile de
securitate ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementarile legislative si in
tratele internationale la care Romania este parte.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal

1. Cunoaste si respecta normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la
protectia datelor cu caracter personal;

2. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si
este raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

3. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite
de operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

4. Informeaza de indatd conducerea operatorului sau, dupa caz, a imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de
prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre
situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale,
despre care a luat la cunostinta;

5. Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Atributii specifice:

1. Efectueazd controale antifraudd, la toate categoriile de contribuabili, in vederea
instrumentarii cazurilor complexe, urmarind verificarea corelatiilor declarative, respectarea
prevederilor legislatiei fiscale si contabile, indeplinirea obligatiilor fiscale precum si stabilirea
implicatiilor fiscale aferente acestora, dupa caz, prin raportare la liniile de actiune unde s-au
identificat riscuri fiscale semnificative;

2. Coordoneaza actiuni de control antifrauda organizate la nivel national si actiuni de control
complexe derulate de structurile din cadrul directiei generale, in domeniul activitatilor in zona
carora se configureaza un risc fiscal semnificativ, in conditiile stabilite de conducerea directiei
generale dar si prin raportare la liniile de actiune unde s-au identificat riscuri fiscale
semnificative;

3. Evalueaza si inainteaza spre aprobare conducerii directiei generale, dupa caz, propunerile de
cazuri complexe ce vor fi instrumentate, pe baza analizei lucrarilor inregistrate, a consultarii
bazelor de date specifice, a datelor sau informatiilor detinute si a analizelor de specialitate

realizate la nivelul celorlalte directii;




4. Elaboreaza §i comunica structurilor de control implicate in verificari, planuri de actiune sau
liste de obiective pentru actiunile de control care se deruleaza sub coordonarea directiei;

5. Verifica activitatile desfasurate si existenta documentelor justificative din punct de vedere al
operatiunilor derulate de contribuabilii supusi controlului;

6. Efectueaza investigatii, supravegheri, verificari si evaludri de specialitate in vederea
prevenirii si descoperirii faptelor de evaziune si frauda fiscala in domeniul operatiunilor
desfasurate, la toate categoriile de contribuabili;

7. Constata imprejurari privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penald in domeniul
evaziunii fiscale, urmare operatiunilor desfasurate si sesizeaza organele de urmarire penala, cu
respectarea cadrului procedural stabilit la nivelul Agentiei;

8. Propune luarea masurilor asigurétorii ori de cate ori exista pericolul ca debitorul sa se sustraga
de la urmarire sau sa isi ascunda, sa si instraineze ori sa si risipeasca patrimoniul;

9. Tn conditiile prevazute de lege, apllca sigilii pentru asigurarea integritatii bunurilor sau ia
mésuri de confiscare a bunurilor a ciror fabricatie, depozitare, transport sau desfacere este
ilicita, precum si a veniturilor realizate din activitati comerciale sau prestari de servicii nelegale
si ridica documentele financiar-contabile si de altd naturd care pot servi la dovedirea
contraventiilor sau, dupa caz, a infractiunilor;

10. Inchele ca urmare a controalelor efectuate acte de control, in care se consemneaza
constatarile rezultate, in conditiile reglementarilor legale;

11. Constata contraventiile si aplicd sanctiunile corespunzaitoare, potrivit competentelor
prevazute de lege;

12. Solicita, in conditiile legii, date, informatii si documente de la orice entitate publica si/sau
privata in scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la sivarsirea unor fapte
care contravin legislatiei in vigoare in domeniul financiar si fiscal;

13. Sesizeaza organele competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control;
14. Efectueaza controale in spatiile in care se produc, se depoziteaza sau se comercializeaza
bunuri si servicii in vederea prevenirii, descoperirii si combaterii actelor sau faptelor interzise de
actele normative in vigoare, aplicabile Directiei generale antifrauda fiscala;

15. Opreste si/sau controleaza, mijloacele de transport stationate sau aflate in miscare
nationala, intracomunitara si internationald, incarcate sau susceptibile de a fi incarcate cu
produse indiferent de natura acestora, marfa incarcata sau persoanele transportate, pentru
verificarea documentelor specifice, inclusiv a celor de insotire a bunurilor si persoanelor
transportate;
16. Promoveaza propuneri privind suspendarea, anularea, revocarea formelor de autorizare
specifice atunci cand constata ca se impun, potrivit legii;

17. Verifica respectarea conditiilor avute in vedere la autorizarea, productia, depozitarea,
deplasarea si comercializarea produselor, potrivit legii;

18. Verifica respectarea reglementarilor legale privind marcarea si/sau colorarea produselor
accizabile;

19. Retine documente, solicita copii certificate de pe documentele originale, preleveaza sau
ridica probe, esantioane sau mostre si alte asemenea specimene si poate solicita, dupa caz,
efectuarea expertizelor tehnice, potrivit legii, necesare finalizarii actului de control;

20. Legitimeaza si stabileste identitatea administratorilor unitatilor controlate, precum si a
oricaror persoane implicate in savarsirea de acte sau fapte de evaziune si frauda fiscald
constatate si solicita acestora explicatii scrise, dupa caz;
21. Asigura introducerea in aplicatiile informatice dedicate a tututor rezultatelor, datelor si
documentelor rezultate din desfasurarea activititatii;
22. Transmite Directiei analiza risc, programare, proceduri si raportari, informatiile necesare
elaborarii rapoartelor, notelor si informarilor privind activitatea desfasurata de Directia general
antifrauda fiscala;
23. Coopereaza cu structurile Agentiei Nationale de Administrare Fiscald sau ale altor persoane
juridice de drept public sau privat cu atributii in domeniul combaterii evaziunii si fraudei fiscale,
potrivit legii;

24. Organizeaza si participa la puncte de control, fixe sau mobile, pentru prevenirea si




combaterea evaziunii si a fraudelor fiscale;

25. Solicita note explicative persoanelor fizice implicate in acte sau fapte de competenta
directiei generale;

26. Part1c1pa alaturi de alte structuri la verificari dispuse de conducerea Directiei Generale
Antifrauda Fiscala;

27. Participd la schimburi de experienta, cursuri de perfectionare si specializare in tara si
strainatate;

28. Intocmeste si prezinta conducerii directiei generale rapoarte, informatii si sinteze privind
modul de realizare a sarcinilor din programele de activitate si face propuneri pentru
imbunatatirea activitatii de control operativ;

29. Asigura permanenta pentru efectuarea controalelor operative si inopinate dispuse de
conducerea directiei generale, la orice ora din zi si din noapte;

30. Efectueaza verificari documentare in vederea stabilirii corecte a situatiei fiscale a
contribuabilului/platitorului, potrivit prevederilor legale;

31. Formuleaza observatii sau propuneri cu privire la perfectionarea, modificarea sau
introducerea de noi norme, instructiuni, proceduri si metodologii, specifice activitatilor de
control, verificare si coordonare;

32. Claseaza si arhiveaza documentele destinate indeplinirii atributiilor specifice;

33. Indeplmeste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale antifrauda fiscala, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Conditii pentru ocuparea postului

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu
diploma de licenta ori echivalenta

Nivelul studiilor

Domeniul studiilor Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta

de lege pentru ocuparea functiei 7 ani
publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba

engleza/franceza/spaniola/germana

Cunoastinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, nivel Nivel utilizator incepator
utilizator incepator




Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Aviz psihologic si aviz psihologic de integritate

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice, prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice
respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei
generale

Nivelul de complexitate

Rezolvarea de probleme si
luarea deciziilor

Operational

Initiativa

Operational

Planificare si organizare

Operational

a) Competente generale

Comunicare

Operational

Lucru in echipa

Operational

Orientare catre cetatean

Operational

Integritate

Operational

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

b) Competente specifice

Competente lingvistice de

comunicare in limba minoritatii

nationale

Competente digitale- 3 module de

tip/similar cu: Utilizarea

Nivel utilizator incepator




computerului, Instrumente online,
Editare text

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general
adjunct coordonator, inspectorul general antifrauda.
Superior pentru: nu este cazul

Sfera relationald|Relatii functionale

interna

Directii (Generale)/Servicii/Compartimente din cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale
ale Finantelor Publice si unitatile subordonate ale
acestora, Directiile Regionale Antifrauda.

Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor|
postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.

Relatii de control

Relatii de
reprezentare

Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din
partea superiorului ierarhic direct

Autoritati si
institutii publice

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului
primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare

Sfera relationala Organizatii
externa internationale

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului
primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare

Persoane juridice
private

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului
primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare

Libertatea decizionala

Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si
deciziilor conducerii superioare

Delegarea de atributii si competenta

in perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector

antifrauda din cadrul serviciutui.

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Inspector sef serviciu antifrauda

Semnatura




Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia

Inspector sef directie antifrauda

Semnatura

Data




DIRECTIA COORDONARE SI INTERVENTIE CAZURI COMPLEXE
SERVICIUL COORDONARE S! INTERVENTIE CAZURI COMPLEXE NR. 2

Aprob
Inspector general antifrauda

Denumirea autoritatii sau institutiei publice|Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Directia generala Directia generala antifrauda fiscala

Directia Directia coordonare si interventie cazuri complexe
Serviciul Serviciul coordonare interventie cazuri complexe 2

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Inspector antifrauda
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I

Gradul profesional principal

Descrierea postului

Scopul principal al postului : Asigura efectuarea controlului antifrauda/verificarii documentare
pentru prevenirea si combaterea actelor si faptelor de evaziune fiscala si frauda fiscala, in
domeniul economico-financiar si fiscal, la toate categoriile de contribuabili.

Atributiile postului

Atributii generale:

1. Tsi insuseste In permanenta legislatia specifica activitatii, legislatia aferentd functiei publice,
cunoaste si respecta normele de drept intern, precum si cele ale Uniunii Europene, in domeniul
specific de activitate;

2. Participa la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea
metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de
catre conducerea acesteia;

3. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea
obtinerii de informatii relevante necesare, si care au legatura directa/sunt corelate cu
activitatea desfasurata;

4. Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate,
pe domeniul de competenta al serviciului;

5. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de

respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrarilor repartizate si semnaleaza ori de cate
ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii;

6. Isi insuseste si respecta normele de conduita ale Agentiei, normele de ordine interioara,
normele interne privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta,
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precum si disciplina in munca;

7. Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la
nivelul directiei (generale)/serviciului;

8. Efectueaza deplasari in tara sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni
interne sau internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici;

9. Participa la programe de formare si perfectionare profesionala;

10. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu
alte institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul
specific de activitate;

11. Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si
arhivarea documentelor;

12. Tndepline§te orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al
postului si In domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici;

13. Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale
acesteia, insemnele si accesoriile aferente si le poarta regulamentar in toate situatiile in care
acestea sunt folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei
si ale DGAF;

14. Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea
afecta prestigiul functiei si interesele DGAF;

15. Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de
desfasurarea unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea
superioara.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitdtii

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea
sistemelor informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor
de securitate, precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic),
aplicabile/aprobate la nivelul MF si al ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

2. isi asum& responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de
nivelul postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe
aprobate;

3. Acceseaza, utilizeaza si gestioneaza datele (atat datele in format electronic, cat si cele in
format letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a
atributiilor stabilite in fisa postului;

4. Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresa de securitate
informatica, intalnit sau observat (de exemplu: ,,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea
unor aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente,
defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate,
incalcarea aranjamentelor de securitate fizicd, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat
si catre Service Desk;

5. Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,,biroul curat”, in sensul pastrarii
documentelor in format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri
incuiate si/sau n alte tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precédere in
afara programutui de lucru;

6. Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format
letric, cat si cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atat la incheierea programului
de lucru, cat si atunci cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioada mai
mare de timp;




7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de
catre MF, pe echipamentele institutiei. Tn cazul in care software-ul pe care intentioneaza sa il
instaleze indeplineste conditiile din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF,
acesta va fi instalat doar de catre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru
Informatii Financiare, respectand politicile si procedurile aplicabile/aprobate;

8. Nu utilizeaz& conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de
indeplinirea sarcinilor de serviciu care ii revin;

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemului informatic
al MF si ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile
inteligente etc.), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusarii;

10. Cunoaste si respectd politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea
si distrugerea datelor, precum si perioada legala de pastrare a acestora;

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de
utilizator, card electronic, token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii
similare, utilizate in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de
operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si
dupa ce nu mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe
parcursul exercitarii functiei publice;

13. Tn cazul accesarii/utilizarii datelor provenite din schimburile de informatii internationale, se
va asigura ci acestea sunt utilizate respectand masurile de securitate exprimate in politicile de
securitate ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementarile legislative si in
tratele internationale la care Romania este parte.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal

1. Cunoaste si respecta normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la
Iprotectia datelor cu caracter personal;

2. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si
este raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

3. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite
de operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

4. Informeazd de indatd conducerea operatorului sau, dupa caz, a imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de
prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre
situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale,
despre care a luat la cunostinta;

5. Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Atributii specifice:

1. Efectueazd controale antifraudd, la toate categoriile de contribuabili, in vederea
instrumentarii cazurilor complexe, urmarind verificarea corelatiilor declarative, respectarea
prevederilor legislatiei fiscale si contabile, indeplinirea obligatiilor fiscale precum si stabilirea
implicatiilor fiscale aferente acestora, dupa caz, prin raportare la liniile de actiune unde s-au
identificat riscuri fiscale semnificative;

2. Coordoneaza actiuni de control antifrauda organizate la nivel national si actiuni de control
complexe derulate de structurile din cadrul directiei generale, in domeniul activitatilor in zona
carora se configureaza un risc fiscal semnificativ, in conditiile stabilite de conducerea direc;ieii
generale dar si prin raportare la liniile de actiune unde s-au identificat riscuri fiscale
semnificative;

3. Evalueaza si inainteaza spre aprobare conducerii directiei generale, dupa caz, propunerile de
cazuri complexe ce vor fi instrumentate, pe baza analizei lucrarilor inregistrate, a consultarii

[pazelor de date specifice, a datelor sau informatiilor detinute si a analizelor de specialitate




realizate la nivelul celorlalte directii;

4. Elaboreaza si comunica structurilor de control implicate in verificari, planuri de actiune sau
liste de obiective pentru actiunile de control care se deruleaza sub coordonarea directiei;

5. Verifica activitatile desfasurate si existenta documentelor justificative din punct de vedere al
operatiunilor derulate de contribuabilii supusi controlului;

6. Efectueaza investigatii, supravegheri, verificari si evaludri de specialitate in vederea
prevenirii si descoperirii faptelor de evaziune si frauda fiscala in domeniul operatiunilor|
desfasurate, la toate categoriile de contribuabili;

7. Constata imprejurari privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penald in domeniul
evaziunii fiscale, urmare operatiunilor desfasurate si sesizeaza organele de urmarire penala, cu
respectarea cadrului procedural stabilit la nivelul Agentiei;

8. Propune luarea masurilor asiguratorii ori de cate ori exista pericolul ca debitorul sa se sustraga
de la urmarire sau sa isi ascunda, sa Tsi instraineze ori sa isi risipeasca patrimoniul;

9. In conditiile prevazute de lege, aplica sigilii pentru asigurarea integritatii bunurilor sau ia
masuri de confiscare a bunurilor a caror fabricatie, depozitare, transport sau desfacere este
ilicita, precum si a veniturilor realizate din activitati comerciale sau prestari de servicii nelegale
si ridica documentele financiar-contabile si de alta naturd care pot servi la dovedirea
contraventiilor sau, dupa caz, a infractiunilor;

10. Tncheie, ca urmare a controalelor efectuate acte de control, in care se consemneaza
constatarile rezultate, in conditiile reglementarilor legale;

11. Constata contraventiile si aplica sanctiunile corespunzatoare, potrivit competentelor
prevazute de lege;

12. Solicita, in conditiile legii, date, informatii si documente de la orice entitate publica si/sau
privata in scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la savarsirea unor fapte
care contravin legislatiei in vigoare in domeniul financiar si fiscal;

13. Sesizeaza organele competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control;
14. Efectueaza controale in spatiile in care se produc, se depoziteaza sau se comercializeaza
bunuri si servicii in vederea prevenirii, descoperirii si combaterii actelor sau faptelor interzise de
actele normative in vigoare, aplicabile Directiei generale antifrauda fiscal3;

15. Opreste si/sau controleaza, mijloacele de transport stationate sau aflate in miscare
nationala, intracomunitara si internationald, incarcate sau susceptibile de a fi incarcate cu
produse indiferent de natura acestora, marfa incarcata sau persoanele transportate, pentru
verificarea documentelor specifice, inclusiv a celor de insotire a bunurilor si persoanelor|
transportate;

16. Promoveaza propuneri privind suspendarea, anularea, revocarea formelor de autorizare
specifice atunci cand constata ca se impun, potrivit legii;

17. Verifica respectarea conditiilor avute in vedere la autorizarea, productia, depozitarea,
deplasarea si comercializarea produselor, potrivit legii;

18. Verifica respectarea reglementarilor legale privind marcarea si/sau colorarea produselor
accizabile;

19. Retine documente, solicita copii certificate de pe documentele originale, preleveaza sau
ridica probe, esantioane sau mostre si alte asemenea specimene si poate solicita, dupa caz,
efectuarea expertizelor tehnice, potrivit legii, necesare finalizarii actului de control;

20. Legitimeaza si stabileste identitatea administratorilor unitatilor controlate, precum si a
oricaror persoane implicate in savarsirea de acte sau fapte de evaziune si frauda fiscald
constatate si solicita acestora explicatii scrise, dupa caz;
21. Asigura introducerea in aplicatiile informatice dedicate a tututor rezultatelor, datelor si
documentelor rezultate din desfasurarea activititatii;
22. Transmite Directiei analiza risc, programare, proceduri si raportari, informatiile necesare
elaborarii rapoartelor, notelor si informarilor privind activitatea desfasurata de Directia generala
antifrauda fiscala;
23. Coopereaza cu structurile Agentiei Nationale de Administrare Fiscala sau ale altor persoane
juridice de drept public sau privat cu atributii in domeniul combaterii evaziunii si fraudei fiscale,
potrivit legii;




24. Organizeaza si participa la puncte de control, fixe sau mobile, pentru prevenirea si
combaterea evaziunii si a fraudelor fiscale;

25. Solicita note explicative persoanelor fizice implicate in acte sau fapte de competenta
directiei generale;

26. Participa alaturi de alte structuri la verificari dispuse de conducerea Directiei Generale
Antifrauda Fiscala;

27. Participd la schimburi de experientd, cursuri de perfectionare si specializare in tara si
strainatate;

28. Intocmeste si prezintd conducerii directiei generale rapoarte, informatii si sinteze privind
modul de realizare a sarcinilor din programele de activitate si face propuneri pentru
imbunatatirea activitatii de control operativ;

29. Asigura permanentd pentru efectuarea controalelor operative si inopinate dispuse de
conducerea directiei generale, la orice ora din zi si din noapte;

30. Efectueazd verificari documentare in vederea stabilirii corecte a situatiei fiscale a
contribuabilului/platitorului, potrivit prevederilor legale;

31. Formuleaza observatii sau propuneri cu privire la perfectionarea, modificarea sau
introducerea de noi norme, instructiuni, proceduri si metodologii, specifice activitatilor de
control, verificare si coordonare;

32. Claseaza si arhiveaza documentele destinate indeplinirii atributiilor specifice;

33. Indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei generale antifrauda fiscala, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Conditii pentru ocuparea postului

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu
diploma de licenta ori echivalenta

Nivelul studiilor

Domeniul studiilor Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta
de lege pentru ocuparea functiei 5 ani

publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba

engleza/franceza/spaniola/germana

Cunoastinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, nivel Nivel utilizator incepator
utilizator incepator




Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Aviz psihologic si aviz psihologic de integritate

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice, prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice
respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei

Nivelul de complexitate

generale

Rezolvarea' de probleme si Operational
luarea deciziilor :
Initiativa Operational

a) Competente generale

Planificare si organizare

Operational

Comunicare

Operational

Lucru in echipa Operational

Orientare catre cetatean

Operational

Integritate

Operational

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

b) Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale

Competente digitale- 3 module de | Nivel utilizator incepator
tip/similar cu: Utilizarea




computerului, Instrumente online,
Editare text

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Sfera relationala
interna

Relatii ierarhice

Subordonat fatd de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general
adjunct coordonator, inspectorul general antifrauda.
Superior pentru: nu este cazul

Relatii functionale

Directii (Generale)/Servicii/Compartimente din cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale
ale Finantelor Publice si unitatile subordonate ale
acestora, Directiile Regionale Antifrauda.

Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor
postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.

Relatii de control

Relatii de
reprezentare

Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din
partea superiorului ierarhic direct

Sfera relationala
externa

Autoritati si
institutii publice

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului
primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare

Organizatii
internationale

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului
primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare

Persoane juridice

private

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului
primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare

Libertatea decizionala

Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si
deciziilor conducerii superioare

Delegarea de atributii si competenta

in perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector

antifrauda din cadrul serviciului.

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

inspector sef serviciu antifrauda

Semnatura




Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura
Data
Contrasemneaza
Numele si prenumele
Functia Inspector sef directie antifrauda

Semnatura

Data




DIRECTIA COORDONARE SI CONTROL TVA R
SERVICIUL COORDONARE CONTROL OPERATIUNI IN SFERA TVA

Fisa postului standardizata

Aprob
Inspector general antifrauda
Denumirea autoritatii sau institutiei publice Agentia Nationala de Administrare Fiscala
Directia generala Directia generala antifrauda fiscala
Directia Directia coordonare si control TVA
Serviciul Serviciul coordonare control operatiuni in sfera TVA
Compartimentul

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postutui Inspector antifrauda
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa |

Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului : Asigura efectuarea controlului antifrauda/verificarii documentare pentru
prevenirea si combaterea actelor si faptelor de evaziune fiscala si frauda fiscala, in domeniul
operatiunilor in sfera TVA, la toate categoriile de contribuabili.

Atributiile postului

Atributii generale:

1. Isi insuseste in permanentd legislatia specificd activitatii, legislatia aferentd functiei publice,
cunoaste si respecta normele de drept intern, precum si cele ale Uniunii Europene, in domeniul specific
de activitate.

2. Participa la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea
metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de catre
conducerea acesteia.

3. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, si care au legatura directa/sunt corelate cu activitatea desfasurata.

4. Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de

Administrare Fiscalda, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate, pe
domeniul de competenta al serviciului.

5. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de
respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrarilor repartizate si semnaleaza ori de cate ori este
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cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.

6. Isi insuseste si respectd normele de conduita ale Agentiei, normele de ordine interioara, normele
interne prwmd securitatea §i sanatatea in munca si In domeniul situatiilor de urgenta precum si
disciplina in munca.

7. Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la nivelul
directiei (generale)/serviciului.

8. Efectueaza deplasari in tara sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni interne sau
internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici.

9. Participa la programe de formare si perfectionare profesionala.

10. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu alte
institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul specific de
activitate.

11. Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si arhivarea
documentelor.

12. Indeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si in
domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

13. Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale acesteia,
insemnele si accesoriile aferente si le poarta regulamentar in toate situatiile in care acestea sunt
folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei si ale DGAF.

14. Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea afecta
prestigiul functiei si interesele DGAF.

15. Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de desfasurarea
unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea superioara.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitdtii

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea sistemelor
informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor de securitate,
precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic), aplicabile/aprobate la nivelul MF si al
ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

2. T:;:i asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul
postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe aprobate;

3. Acceseaza, utilizeaza si gestioneaza datele (atat datele in format electronic, cat si cele in format
letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a atributiilor stabilite in
fisa postului;

4. Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresa de securitate informatica,
intalnit sau observat (de exemplu: ,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea unor
aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente, defectiuni ale
sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea
aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software sau
hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat si catre Service Desk;

5. Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,,biroul curat”, in sensul pastrarii documentelor in
format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri incuiate si/sau in alte
tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precadere in afara programului de lucru;
6. Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format letric, cat si
cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atat la incheierea programului de lucru, cat si atunci
cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioada mai mare de timp;

7. Nuinstaleaza programe care nu beneficiazi de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre MF, pe
echipamentele institutiei. in cazul in care software-ul pe care 1ntent1oneaza sa il instaleze indeplineste
conditiile din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF, acesta va fi instalat doar de
catre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru Informatii Financiare, respectand
politicile si procedurile aplicabile/aprobate;
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8. Nu utilizeazd conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea
sarcinilor de serviciu care 1i revin;

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemutui informatic al MF si
ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile inteligente etc.), prin
asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusarii;

10. Cunoaste si respectd politicile si procedurile cu privire ta inregistrarea, indexarea, pastrarea si
distrugerea datelor, precum si perioada legala de pastrare a acestora;

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de utilizator,
card electronic, token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii similare, utilizate
in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza
dupa autentificare;

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa
ce nu mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si conf1dent1al1tatea in
legitura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii functiei
publice;

13. Tn cazul accesarii/utilizarii datelor provenite din schimburile de informatii internationale, se va
asigura ca acestea sunt utilizate respectand masurile de securitate exprimate in politicile de securitate
ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementarile legislative si in tratele
lnternatlonale la care Romania este parte.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal

1. Cunoaste si respecta normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la protectia
datelor cu caracter personal;

2. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si este
raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

3. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de
operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

4. Informeaza de indata conducerea operatorului sau, dupa caz, a Iimputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce
pot conduce la o incilcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost
prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta;

5. Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Atributii specifice:

1. Participa la coordonarea de actiuni de control pe linia TVA organizate la nivel national si actiuni de
control complexe efectuate de directiile din cadrul structurii centrale si directiile regionale antifrauda
fiscala;

2. Participa la efectuarea de analize pentru identificarea tendintelor de frauda si evaziune fiscala in
raport cu modificarea conditiilor existente in domeniul tranzactiilor intracomunitare, respectiv
elaborarea si transmiterea de criterii de risc si obiective corelative de control, cu respectarea cadrului
procedural reglementat la nivelul DGAF pentru analiza de risc, dupa caz, in domeniul specific de
activitate al directiei;

3. Efectueaza actiuni de control pentru verificarea bazelor de impunere privind TVA cét si a celor
rezultate din operatiunile intracomunitare/ tranzactiilor intracomunitare desfasurate de contribuabilii
supusi controlului, existenta si concordanta documentelor justificative ale tranzactiilor;

4. Participa la efectuarea de actiuni de control, in vederea instrumentarii si coordonarii cazurilor
complexe, in conditiile legii, pentru prevenirea, descoperirea si combaterea faptelor de evaziune fiscala
si frauda fiscald la toate categoriile de contribuabili, indiferent de forma de organizare, precum si in
orice loc, indiferent de forma sub care se desfasoara activitati economice, generatoare de venituri

impozabile ori unde se afla bunurile impozabile;

5. Desfasoara actiuni de control pentru verificarea legalitatii activitatilor desfasurate, existenta si
autenticitatea documentelor justificative in activitatile de productie si prestari de servicii ori pe timpul
transportului, depozitarii si comercializarii bunurilor;
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6. Desfasoara investigatii, supravegheri si verificari fiscale pentru prevenirea si descoperirea faptelor
de evaziune fiscala si frauda fiscala, inclusiv in cazurile in care sunt semnalate situatii de incalcare a
legislatiei specifice;

7. Desfasoara actiuni de control pentru verificarea respectarii reglementarilor legale privind circulatia
marfurilor pe drumurile publice, pe cai ferate si fluviale, in porturi, géri, autogari, aeroporturi, interiorul
zonelor libere, in vecinatatea unitatilor vamale, in antrepozite, precum si in alte locuri in care se
desfasoara activitati economice;

8. Desfasoara actiuni privind controlul mijloacelor de transport de persoane si bunuri, in conditiile legii,
pentru verificarea documentelor de insotire a bunurilor si pentru verificarea legalitatii activitatii
comerciale de transport de persoane;

9. Retine documente, solicita copii certificate de pe documentele originale, preleveaza probe,
esantioane, mostre si alte asemenea specimene si  solicita efectuarea expertizelor tehnice necesare
finalizarii actului de control, in conditiile Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. Legitimeaza si stabileste identitatea administratorilor entitatilor controlate, precum si a oricaror
persoane implicate in activitatile si/sau operatiunile investigate si solicita acestora explicatii scrise,
dupa caz;

11. Solicita, in conditiile legii, informatii sau, dupa caz, documente de la orice entitate privata si/sau
publica, n scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la savarsirea unor fapte care
contravin legislatiei in domeniul financiar-fiscal;

12. Constata contraventii, aplica sanctiuni contraventionale in toate domeniile de competenta ale
Agentiei si le raporteaza catre organul fiscal competent;

13. Confisca bunuri si sume de bani in conditiile legii;
14. Aplica sigilii pentru asigurarea integritatii bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal;

15. Dispune masuri asiguratorii in conditiile Legii nr. 207/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare;

16. Efectueaza actiuni de verificare documentara potrivit Legii nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

17. incheie, ca urmare a controalelor efectuate, acte de control in care se consemneaza constatarile
rezultate, in conditiile reglementarilor legale;

18. Dispune masuri pentru prevenirea si corectarea abaterilor de la prevederile legislatiei
financiar-fiscale si contabile, in conditiile legii.

19. Analizeaza punctele de vedere ale contribuabililor verificati si formuleaza propuneri pentru
refacerea controlului si/sau a procesului verbal/actului de control, dupa caz;

20. Tntocmeste puncte de vedere urmare citatiilor sau adreselor de comunicare primite de la instantele
de judecata, prin care se inainteaza cererile de chemare in judecata;

21. Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiei;

22. Sesizeaza organele competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control intocmite.
23. Sesizeaza organele de urmadrire penala daca in defasurarea activitatii specifice constata imprejurari
privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal.

24. Asigura introducerea in aplicatiile informatice dedicate a tuturor rezultatelor, datelor si
documentelor rezultate din desfasurarea activitatii;

25. Transmite Directiei analiza de risc, programare, proceduri si raportari, informatiile necesare
elaborarii rapoartelor, notelor si informarilor privind activitatea desfasuratd de Directia generald
antifrauda fiscala;

26. Organizeaza si participa la puncte de control, fixe sau mobile, pentru prevenirea si combaterea
evaziunii fiscale, a fraudelor vamale si fiscale;

27. Solicita note explicative persoanelor fizice implicate in acte sau fapte de competenta directiei
generale;

28. Participa alaturi de alte structuri la verificari dispuse de conducerea Directiei Generale Antifrauda
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Fiscala;
29. Formuleaza propuneri privind introducerea sau scoaterea unor activitati din categoria celor cu risc
fiscal sau pentru declansarea unor controale antifrauda si la alti contribuabili decat cei selecati initial

pentru efectuarea de verificari.
30. Participa la elaborarea de rapoarte, informatii si sinteze privind modul de realizare a sarcinilor
repartizate si formuleaza propuneri pentru imbunatatirea activitatii de control antifrauda si verificare

documentara.
31. Utilizeaza, in conditiile legii, mijloacele auto purtand insemne si dispozitive de avertizare sonore si
luminoase specifice.

Conditii pentru ocuparea postului

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu diploma
de licenta ori echivalenta.

Nivelul studiilor

Domeniul studiilor Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta de

lege pentru ocuparea functiei publice 7 ani

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/germana

Cunoastinte teoretice in  domeniul
tehnologiei informatiei, nivel utilizator|Nivel utilizator incepator
incepator

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea  prevederilor  legislatieijAviz psihologic si aviz psihologic de integritate
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei functii
publice, prevazute in acte normative
specifice aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective

Competente necesare exercitarii functiei publice
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Denumirea competentei generale |Nivelul de complexitate

Rezolvarea de probleme si luarea
deciziilor
Initiativa

Operational

Operational

Planificare si organizare

Operational
a) Competente generale Comunicare
Operational
Lucru in echipa Operational
Orientare catre cetatean .
’ Operational
Integritate Operational
Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine
Competente lingvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale
b) Competente specifice — i
Competente digitale - nivel

incepator (3 module: Utilizarea
computerului, Instrumente online,
Editare text)

Nivel utilizator incepator

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Subordonat fata de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general adjunct
coordonator, inspectorul general antifrauda, vicepresedintele
ANAF coordonator si presedintele ANAF
Superior pentru: nu este cazul

Directii ~ (Generale)/Servicii/Compartimente  din  cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale ale
Finantelor Publice si unitatile subordonate ale acestora,
Sfera relationald [Relatii functionale Directiile Regionvale Antifrauda. 5
internd g ’ Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor|
postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.

Relatii ierarhice

Relatii de control

Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din partea

Relatii de superiorului ierarhic direct

reprezentare
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Sfera relationala
externa

Autoritati si institutii
publice

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului pr1m1t pe
linia relatiilor ierarhice de subordonare

Organizatii
internationale

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
linia relatiilor ierarhice de subordonare

Persoane juridice
private

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
linia relatiilor ierarhice de subordonare

Libertatea decizionala

Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si deciziilor
conducerii superioare

Delegarea de atributii si competenta

ﬁn perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector
antifrauda din cadrul serviciului.

intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Inspector sef serviciu antifrauda

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia

[nspector sef directie antifrauda

Semnatura

Data
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Fisa postului standardizata

Aprob
Inspector general antifrauda

Denumirea autoritatii sau institutiei publice Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Directia generala Directia generala antifrauda fiscala
Directia Directia coordonare si control RO e-Transport
Serviciul Serviciul monitorizare si coordonare activitati RO
e-Transport
Compartimentul Compartimentul dispecerat RO e- Transport
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr.
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Inspector antifrauda
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa |
Gradul profesional Principal

Descrierea postului

Scopul principal al postului: Asigura monitorizarea si analiza datelor/informatiilor referitoare la
transportul rutier pe teritoriul national al bunurilor ce se circumscriu prevederilor Sistemului RO
e-Transport, respectiv semnalarea aspectelor relevante cdtre structurile specializate din DGAF, in
vederea valorificarii, precum si identificarea si informarea structurilor operative cu privire la
contribuabilii aflati in consemn.

Atributiile postului

Atributii generale:

1. Tsi insuseste in permanenta legislatia specifica activitatii, legislatia aferenta functiei publice,
cunoaste si respectd normele de drept intern, precum si cele ate Uniunii Europene, in domeniul
specific de activitate.

2. Participd la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea

metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de

catre conducerea acesteia.

3. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii

de informatii relevante necesare, si care au legatura directa/sunt corelate cu activitatea

desfasurata.

4. Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de

Administrare Fiscald, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate,

pe domeniul de competenta al al directiei (generale)/serviciului.

5. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de
respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrarilor repartizate si semnaleaza ori de cate




1.
12.

13.

14.

15.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitatii
16.

17.

18.

19.

20.

21.

. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu alte

ori este cazul neregularitatile pe care le intdmpina in desfasurarea activitatii.

Isi insuseste si respectd normele de conduitd ale Agentiei, normele de ordine interioara,
normele interne privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta,
precum si disciplina in munca.

Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la nivelul
directiei (generale)/serviciului.

Efectueaza deplasari in tara sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni
interne sau internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici.

Participa la programe de formare si perfectionare profesionala.

institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul
specific de activitate.

Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si arhivarea
documentelor.

Indeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului
si in domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale
acesteia, insemnele si accesoriile aferente si le poarta regulamentar in toate situatiile in care
acestea sunt folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei
si ale DGAF.

Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea
afecta prestigiul functiei si interesele DGAF.

Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de
desfasurarea unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea
superioara.

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea
sistemelor informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor
de securitate, precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic),
aplicabile/aprobate la nivelul MF si al ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul
postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe aprobate;

Acceseaza, utilizeaza si gestioneaza datele (atat datele in format electronic, cat si cele in
format letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a
atributiilor stabilite in fisa postului;

Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresa de securitate informatica,
intalnit sau observat (de exemplu: ,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea unor
aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente,
defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate,
incalcarea aranjamentelor de securitate fizicid, modificari necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat
si catre Service Desk;
Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,biroul curat”, in sensul pastrarii
documentelor in format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri
incuiate si/sau in alte tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precidere in
afara programului de lucru;

Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format letric,
cat si cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atét la incheierea programului de
lucru, cat si atunci cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioada mai mare




1.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal
29.

30.
31.

32.

33.

Atributii specifice:

de timp;

Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre

MF, pe echipamentele institutiei. in cazul in care software-ul pe care intentioneaza sa il
instaleze indeplineste cond1tnle din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF,
acesta va fi instalat doar de citre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru
Informatii Financiare, respectand politicile si procedurile aplicabile/aprobate;

Nu utilizeazi conexiunea la internet pentru alte scopuri decit cele strict legate de indeplinirea
sarcinilor de serviciu care fi revin;

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemului informatic al
MF si ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile inteligente
etc.), prin asigurarea protectiei lelce impotriva furtului, criptarii, virusarii;

Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu prlv1re la inregistrarea, indexarea, pastrarea si
dlstrugerea datelor, precum si perloada legala de pastrare a acestora;

Pastreaza conﬁdenhahtatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de
utilizator, card electromc, token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii
similare, utilizate in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de
operat1umle pe care le efectueaza dupa autent1f1care

Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si
dupd ce nu mai detine aceastd calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe
Qarcursul exercitarii functiei publice;

in cazul accesarii/ utilizarii datetor provenite din schimburile de informatii internationale, se va
asigura ca acestea sunt utilizate respectand masurile de securitate exprimate in politicile de
securitate ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementarile legislative si in
tratele internationale la care Romania este parte.

Cunoaste si respectd normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la
protectia datelor cu caracter personal;

Prelucreazi numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si
este raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de
operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeaza de indatd conducerea operatorului sau, dupa caz, a imputernicitului si
responsabilul/structura responsabild cu protectia datelor despre riscurile prezentate de
prelucrare ce pot conduce la o incélcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre
situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale,
despre care a luat la cunostinta;

Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Monitorizeazi datele referitoare la transportul rutier pe teritoriul national al bunurilor analizand
rapoartele operative ale Sistemului RO e-Transport in regim 24/7 si identifica elementele care
reprezintd abateri, alertand dupa caz, structurilw competente in solutionarea abaterilor

constatate.

Coordoneazd actiunile de control si asigura suportul de date pentru echipele mobile care
desfasoara activitati de control in ceea ce priveste RO -e -Transport

Participa la redactarea de rapoarte, sinteze, note si informari privind modul de realizare a
activitatii specifice RO e-Transport.

Claseaza si arhiveaza documentele destinate indeplinirii atributtilor specifice.




legislatia in vigoare.

5. Indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei generale, in conformitatate cu

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu diploma
de licenta ori echivalenta.

Domeniul studiilor

Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta
de lege pentru ocuparea functiei
publice

5 ani

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/german
a

Cunoastinte teoretice in domeniul
tehnologiei  informatiei,  nivel
utilizator incepator

Nivel utilizator incepator

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Aviz psihologic si aviz psihologic de integritate

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice, prevazute in acte
normative  specifice  aplicabile
autoritatilor  sau institutiilor|
publice respective




Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale

Denumirea competentei generale [Nivelul de complexitate

Rezolvarea de probleme si luarea
deciziilor
[nitiativa

Operational

Operational

Planificare si organizare Operational

Comunicare .
Operational

Lucru in echipa Operational

Orientare catre cetatean .
: Operational

Integritate Operational

b) Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

Competente lingyvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale

Competente digitale - 3 module de
tip/similar cu: Utilizarea
computerului, Instrumente online,
Editare text

Nivel utilizator incepator

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

Subordonat fatd de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general adjunct
coordonator, inspectorul general antifrauda.

Superior pentru: nu este cazul

Sfera

relationala
interni Relatii functionale

Directii (Generale)/Servicii/Compartimente  din  cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale ale
Finantelor Publice si unitatile subordonate ale acestora,
Directiile Regionale Antifrauda.

Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor
postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.

Relatii de control




Relatii de
reprezentare

Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din partea
superiorului ierarhic direct

Sfera
relationala
externa

Autoritati si institutii
publice

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
linia relatiilor ierarhice de subordonare

Organizatii
internationale

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
linia relatiilor ierarhice de subordonare

Persoane juridice

private

in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
linia relatiilor ierarhice de subordonare

Libertatea decizionala

Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si deciziilor|
conducerii superioare

Delegarea de atributii si
competenta

in perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector
antifrauda din cadrul serviciului.

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Inspector sef serviciu antifrauda

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele
prenumele

Functia

Inspector sef directie antifrauda

Semnatura

Data




Fisa postului standardizata

Aprob
Inspector general antifrauda

Denumirea autoritatii sau institutiei publice Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Directia generala Directia generala antifrauda fiscala
Directia Directia coordonare si control RO e-Transport
Serviciul Serviciul coordonare control RO e-Transport

Compartimentul

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Inspector antifrauda
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa |

Gradul profesional Principal

Descrierea postului

Scopul principal al postului: Verifica respectarea prevederile cadrului legal ce reglementeza
Sistemul national RO e-Transport si Sistemului RO e-Sigiliu si efectueaza controale antifrauda la
[toate categoriile de contribuabili in vederea verificarii bazelor de impunere rezultate din
operatiunile intracomunitare efectuate si a modului de respectare a prevederilor legale specifice.

Atributiile postului
Atributii generale:
1.

Isi insuseste in permanenta legislatia specifica activitatii, legislatia aferenta functiei publice,
cunoaste si respecta normele de drept intern, precum si cele ale Uniunii Europene, in domeniul
specific de activitate.

Participa la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea
metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de
catre conducerea acesteia.

Utilizeazd programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii
de informatii relevante necesare, si care au legatura directa/sunt corelate cu activitatea

desfasurata.

Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate,
pe domeniul de competenta al al directiei (generale)/serviciului.

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de
respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrarilor repartizate si semnaleaza ori de cate




1.

4.

. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu alte

11.
12.

13.

14.

15.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitdtii

ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.

Isi insuseste si respectd normele de conduitd ale Agentiei, normele de ordine interioar,
normele interne privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta,
precum si disciplina in munca.

Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la nivelul
directiei (generale)/serviciului.

Efectueaza deplasari in tara sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni
interne sau internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici.

Participa la programe de formare si perfectionare profesionala.

institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul
specific de activitate.

Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si arhivarea
documentelor.

Indeplineste orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului
si in domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale
acesteia, insemnele si accesoriile aferente si le poarta regulamentar in toate situatiile in care
acestea sunt folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei
si ale DGAF.

Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea
afecta prestigiul functiei si interesele DGAF.

Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de
desfasurarea unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea
superioara.

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea
sistemelor informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor|
de securitate, precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic),
aplicabile/aprobate la nivelul MF si al ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul
postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe aprobate;

Acceseaza, utilizeaza si gestioneaza datele (atat datele in format electronic, cat si cele in
format letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a
atributiilor stabilite in fisa postului;

Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresa de securitate informatica,
intalnit sau observat (de exemplu: ,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea unor
aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente,
defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate,
incalcarea aranjamentelor de securitate fizicd, modificdri necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat
si catre Service Desk;

Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,biroul curat”, in sensul pastrarii
documentelor in format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri
ncuiate si/sau in alte tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precadere in
afara programului de lucru;

Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format letric,
cat si cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atat la incheierea programului de
lucru, cat si atunci cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioada mai mare




1.

1.

10.

1.

12.

13.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal

Atributii specifice:

de timp;

Nu instaleaza programe care nu benef1c1aza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre
MF, pe echipamentele institutiei. In cazul in care software-ul pe care intentioneaza sa il
instaleze indeplineste conditiile din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF,
acesta va fi instalat doar de catre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru
Informatii Financiare, respectand politicile si procedurile aplicabile/aprobate;

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea
sarcinilor de serviciu care ii revin;

Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemului informatic al
MF si ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile inteligente
etc.), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusarii;

Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si
distrugerea datelor, precum si perioada legala de pastrare a acestora;

Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de
utilizator, card electronic, token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii
similare, utilizate in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de
operatiunile pe care le efectueaza dupa autentiﬁcare,

Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si
dupa ce nu mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
conﬁdenpahtatea in legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe
parcursul exercitarii functiei publice;

in cazul accesarii/ utilizdrii datelor provenite din schimburile de informatii internationale, se va
asigura ci acestea sunt utilizate respectand masurile de securitate exprimate in politicile de
securitate ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementarile legislative si in
tratele internationale la care Romania este parte.

Cunoaste si respecta normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la
protectia datelor cu caracter personal;

Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si
este raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de
operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeaza de indata conducerea operatorului sau, dupa caz, a Iimputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de
prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre
situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale,
despre care a luat la cunostinta;

Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Participa la actiuni de control organizate la nivel national si actiuni de control complexe
efectuate de d1rec§nle din cadrul structurii centrale si directiile regionale antifrauda fiscala,
potrivit domeniului de activitate si sarcinilor dispuse.

Efectueaza controale antifrauda la toate categoriile de contribuabili in vederea verificarii
bazelor de impunere rezultate din operatiunile intracomunitare efectuate si a modului de
respectare a prevederilor legale specifice;

Efectueazd controale pentru verificarea tranzactiilor intracomunitare desfasurate de
contribuabilii supusi controlului, existenta si concordanta documentelor justificative ale
tranzactiilor;

Efectueaza actiuni de control pentru evaluarea constatarilor privind situatiile de fapt fiscale
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. Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiei;
22.

rezultate urmare activitatilor specifice desfasurate, care pot constitui imprejurari ale unor fapte
prevazute de legea penald in domeniul financiar-fiscal si sesizeaza organele de urmarire penala
in legatura cu acestea;

Desfasoara actiuni de control pentru verificarea legalitatii activitatilor desfasurate, existenta si
autenticitatea documentelor justificative in activitatile de productie si prestari de servicii ori pe
timpul transportului, depozitarii si comercializarii bunurilor;

Desfasoara investigatii, supravegheri si verificari fiscale pentru prevenirea si descoperirea
faptelor de evaziune fiscala si frauda fiscala, in domeniul operatiunilor intracomunitare, inclusiv
in cazurile in care sunt semnalate situatii de incalcare a legislatiei specifice;

Desfasoara actiuni de control pentru verificarea respectarii reglementarilor legale privind
circulatia marfurilor pe drumurile publice, pe cai ferate si fluviale, in porturi, gari, autogari,
aeroporturi, interiorul zonelor libere, in vecinatatea unitatilor vamale, in antrepozite, precum si
in alte locuri in care se desfasoara activitati economice;

Desfasoara actiuni privind controlul mijloacelor de transport de persoane si bunuri, in conditiile
legii, pentru verificarea documentelor de insotire a bunurilor si pentru verificarea legalitatii
activitatii comerciale de transport de persoane;

Retine documente, solicita copii certificate de pe documentele originale, preleveaza probe,
esantioane, mostre si alte asemenea specimene si solicita efectuarea expertizelor tehnice
necesare finalizarii actului de control, in conditiile Legii nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legitimeaza si stabileste identitatea administratorilor entitatilor controlate, precum si a
oricaror persoane implicate in activitatile si/sau operatiunile investigate si solicitd acestora
explicatii scrise, dupa caz;

Solicita, in conditiile legii, informatii sau, dupa caz, documente de la orice entitate privata
si/sau publica, in scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la savarsirea
unor fapte care contravin legislatiei in domeniul financiar-fiscal;

Constata contraventii, aplica sanctiuni contraventionale in toate domeniile de competenti ale
Agentiei si le raporteaza catre organul fiscal competent;

Confisca bunuri si sume de bani in conditiile legii;
Aplica sigilii pentru asigurarea integritatii bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal;

Dispune masuri asiguratorii in conditiile Legii nr. 207/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Efectueaza verificarea documentara reglementata prin Legea nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

incheie, ca urmare a controalelor efectuate, acte de control in care se consemneaza constatarile
rezultate, in conditiile reglementarilor legale;

Dispune masuri pentru prevenirea si corectarea abaterilor de la prevederile legislatiei
financiar-fiscale si contabile, in conditiile legii.

Analizeaza punctele de vedere ale contribuabililor verificati si formuleaza propuneri pentru
refacerea controlului si/sau a procesului verbal/actului de control, dupa caz;

Tntocmeste puncte de vedere urmare citatiilor sau adreselor de comunicare primite de la
instantele de judecata, prin care se inainteaza cererile de chemare in judecats;

Sesizeaza organele competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control
intocmite;
Sesizeaza organele de urmarire penald daca in defasurarea activitatii specifice constata
imprejurari privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penald in domeniul financiar-fiscal;
Asigura raportarea rezultatelor controalelor efectuate si introducerea in aplicatiile informatice
dedicate a tuturor datelor si documentelor rezultate din desfasurarea activitatii si a actelor de
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control in aplicatia ACVILA;

Asigura raportarea rezultatelor verificarilor documentare efectuate;

Formuleaza propuneri privind introducerea sau scoaterea unor activitati din categoria celor cu
risc fiscal sau pentru declansarea unor controale operative si la alti contribuabili decat cei
selecati initial pentru efectuarea de verificari;

In timpul exercitarii atributiilor de serviciu poarta uniforma, pastreaza, foloseste si face uz de
mijloacele de aparare din dotare, in conditiile legii;

Utilizeaza, in conditiile legii, mijloacele auto purtand insemne si dispozitive de avertizare
sonore si luminoase specifice.

Claseaza si arhiveaza documentele destinate indeplinirii atributtilor specifice.

indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei generale, in conformitatate cu

legislatia in vigoare.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu diptoma
de licenta ori echivalenta.

Domeniul studiilor

Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta

3

a

engleza/franceza/spaniola/german

de lege pentru ocuparea functieil5ani
publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba

Cunoastinte teoretice in domeniul
tehnologiei
utilizator incepator

informatiei,  nivel|Nivel utilizator incepator

Obtinerea
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu

unui/unei

Aviz psihologic si aviz psihologic de integritate

respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea




conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice, prevazute in acte
normative  specifice  aplicabile
autoritatilor sau institutiilor]
publice respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei generale [Nivelul de complexitate

Rezolvarea de probleme si luarea

deciziilor Operational
Initiativa Operational
Planificare si organizare Operational
a) Competente generale '
Comunicare Operational
Lucru in echipa Operational
Orientare catre cetatean Operational
Integritate Operational

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

Competente lingvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale

b) Competente specifice
Competente digitale - 3 module de
tip/similar cu: Utilizarea
computerului, Instrumente online,
Editare text

Nivel utilizator incepator

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Subordonat fata de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general adjunct
coordonator, inspectorul general antifrauda.

Sfera Relatii ierarhice




relationala Superior pentru: nu este cazul
interna Directii (Generale)/Servicii/Compartimente  din  cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale ale
Finantelor Publice si unitatile subordonate ale acestora,
Relatii functionale Directiile Regionale Antifrauda.
’ ’ Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor|
. % p ol
postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.
Relatii de control
Relatii de Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din partea
; superiorului ierarhic direct
reprezentare
v .. .. [in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
AUto.”taU $1INSULUR {355 relatiilor ierarhice de subordonare
publice 2
Sfera a - s e
) < loreanizatii In scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
relationala |-rganizas linia relatiilor ierarhice de subordonare
externi internationale
Persoane iuridi in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
privaten jundice linia relatiilor ierarhice de subordonare

Libertatea decizionala

Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si deciziilor
conducerii superioare

Delegarea de atributii si
competenta

in perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector
antifrauda din cadrul serviciului.

intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Inspector sef serviciu antifrauda

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura




Data

Contrasemneaza
Numele si
prenumele
Functia Inspector sef directie antifrauda
Semnatura
Data




Fisa postului standardizata

Aprob
Inspector general antifrauda

Denumirea autoritatii sau institutiei publice Agentia Nationala de Administrare Fiscala
Directia generala Directia generala antifrauda fiscala

Directia Directia coordonare si control RO e-Transport
Serviciul Serviciul coordonare control RO e-Transport
Compartimentul

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Inspector antifrauda
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I

Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului: Verifica respectarea prevederile cadrului legal ce reglementeza
Sistemul national RO e-Transport si Sistemului RO e-Sigiliu si efectueaza controale antifrauda la
toate categoriile de contribuabili in vederea verificarii bazelor de impunere rezultate din
operatiunile intracomunitare efectuate si a modului de respectare a prevederilor legale specifice.

Atributiile postului
Atributii generale:
1.

Isi insuseste in permanent legislatia specificd activitatii, legislatia aferenta functiei publice,
cunoaste si respecta normele de drept intern, precum si cele ale Uniunii Europene, in domeniul
specific de activitate.

Participa la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea
metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de
catre conducerea acesteia.

Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii
de informatii relevante necesare, si care au legatura directd/sunt corelate cu activitatea

desfasurata.

Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate,
pe domeniul de competenta al al directiei (generale)/serviciului.

Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de
respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrérilor repartizate si semnaleaza ori de cate
ori este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.




1.

7.

. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu alte

11.
12.

13.

14.

15.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitdtii

Isi insuseste si respectd normele de conduita ale Agentiei, normele de ordine interioar,
normele interne privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta,
precum si disciplina in munca.

Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la nivelul
directiei (generale)/serviciului.

Efectueaza deplasari in tara sau in strdinatate in interes de serviciu si participd la reuniuni
interne sau internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici.

Participa la programe de formare si perfectionare profesionala.

institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul
specific de activitate.

Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si arhivarea
documentelor.

Tndepline§te orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului
si in domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale
acesteia, insemnele si accesoriile aferente si le poartd regulamentar in toate situatiile in care
acestea sunt folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei
si ale DGAF.

Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea
afecta prestigiul functiei si interesele DGAF.

Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de
desfasurarea unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea
superioara.

Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea
sistemelor informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor
de securitate, precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic),
aplicabile/aprobate la nivelul MF si al ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul
postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe aprobate;

Acceseaza, utilizeaza si gestioneaza datele (atat datele in format electronic, cét si cele in
format letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a
atributiilor stabilite in fisa postului;

Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresa de securitate informatica,
intalnit sau observat (de exemplu: ,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea unor
aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente,
defectiuni ale sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate,
incalcarea aranjamentelor de securitate fizicd, modificiri necontrolate ale sistemului,
defectiuni de software sau hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat;
si catre Service Desk;

Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,biroul curat”, in sensul pastrarii
documentelor in format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri
incuiate si/sau in alte tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precadere in
afara programului de lucru;

Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format letric,
cat si cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atat la incheierea programului de
lucru, cat si atunci cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioadd mai mare
de timp;

Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre
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MF, pe echipamentele institutiei. In cazul in care software-ul pe care intentioneaza sa il
instaleze indeplineste cond1tnle din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF,
acesta va fi instalat doar de citre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru
Informatii Financiare, respectand politicile si procedurile aplicabile/aprobate;

Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea
sarcinilor de serviciu care ii revin;

Cunoaste si respectd cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemului informatic al
MF si ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile inteligente
etc.), prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusarii;

Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si
dlstrugerea datelor, precum si penoada legala de pastrare a acestora;

Pastreaza conﬁdent1alltatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de
utilizator, card electromc token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii
similare, utilizate in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de
operatlumle pe care le efectueaza dupa autentmcare

Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si
dupd ce nu mai detine aceastd calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe
parcursul exercitarii functiei publice;

Tn cazul accesirii/ utitizarii datelor provenite din schimburile de informatii internationale, se va
asigura ca acestea sunt utilizate respectand masurile de securitate exprimate in politicile de
securitate ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementérile legislative si in
tratele internationale la care Romania este parte.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal

Cunoaste si respectd normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la
protectia datelor cu caracter personal;

Prelucreazid numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si
este raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de
operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

Informeaza de indatd conducerea operatorului sau, dupa caz, a imputernicitului si
responsabilul/structura responsabild cu protectia datelor despre riscurile prezentate de
prelucrare ce pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre
situatiile in care au fost prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale,
despre care a luat la cunostinta;

Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Atributii specifice:

Participa la actiuni de control organizate la nivel national $i actiuni de control complexe
efectuate de d1rectnle din cadrul structurii centrale si directiile regionale antifrauda fiscala,
potrivit domeniului de activitate si sarcinilor dispuse.

Efectueazi controale antifrauda la toate categoriile de contribuabili in vederea verificarii
bazelor de impunere rezultate din operatiunile intracomunitare efectuate §i a modului de
respectare a prevederilor legale specifice;

Efectueaza controale pentru verificarea tranzactiilor intracomunitare desfasurate de
contribuabilii supusi controlului, existenta si concordanta documentelor justificative ale
tranzactiilor,

Efectueaza actiuni de control pentru evaluarea constatarilor pnvmd situatiile de fapt fiscale
rezultate urmare activitatilor specifice desfasurate, care pot constitui imprejurari ale unor fapte

prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si sesizeaza organele de urmarire penala
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in legatura cu acestea;

Desfasoara actiuni de control pentru verificarea legalitatii activitatilor desfasurate, existenta si
autenticitatea documentelor justificative in activitatile de productie si prestari de servicii ori pe
timpul transportului, depozitarii si comercializarii bunurilor;

Desfasoara investigatii, supravegheri si verificiri fiscale pentru prevenirea si descoperirea
faptelor de evaziune fiscala si frauda ﬁscala in domeniul operatiunilor mtracomumtare inclusiv|
in cazurile in care sunt semnalate situatii de incalcare a legislatiei specifice;

Desfasoara actiuni de control pentru verificarea respectarii reglementarilor legale privind
circulatia marfurilor pe drumurile publice pe cai ferate si fluviale, in porturi, gari, autogari,
aeroporturi, interiorul zonelor libere, in vecinatatea unitatilor vamale, in antrepozite, precum si
in alte locuri in care se desfasoara activitati economice;

Desfasoara actiuni privind controlul mijloacelor de transport de persoane si bunuri, in conditiile
legii, pentru verificarea documentelor de insotire a bunurilor si pentru verificarea legalitatii
activitatii comerciale de transport de persoane;

Retine documente, solicita copii certificate de pe documentele originale, preleveaza probe,
esantioane, mostre si alte asemenea specimene si solicita efectuarea expertizelor tehnice
necesare finalizarii actului de control, in conditiile Legii nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Leg1t1meaza si stabileste identitatea administratorilor entitatilor controlate, precum si a
oricaror persoane 1mphcate in activitatile si/sau operatiunile investigate si solicita acestora
explicatii scrise, dupa caz;

Solicita, in conditiile legii, informatii sau, dupa caz, documente de la orice entitate privata
si/sau publica, in scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la savarsirea
unor fapte care contravin legislatiei in domeniul financiar-fiscal;

Constata contraventii, aplica sanctiuni contraventionale in toate domeniile de competenta ale
Agentiei si le raporteaza catre organul fiscal competent;

Confisca bunuri si sume de bani in conditiile legii;
Aplica sigilii pentru asigurarea integritatii bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal;

Dispune masuri asiguratorii in conditiile Legii nr. 207/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Efectueaza verificarea documentara reglementata prin Legea nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Incheie, ca urmare a controalelor efectuate, acte de control in care se consemneaza constatarile
rezultate, in conditiile reglementarilor legale;

Dispune masuri pentru prevenirea si corectarea abaterilor de la prevederile legislatiei
financiar-fiscale si contabile, in conditiile legii.

Analizeaza punctele de vedere ale contribuabililor verificati si formuleazd propuneri pentru
refacerea controlului si/sau a procesului verbal/actului de control, dupa caz;

Tntocmeste puncte de vedere urmare citatiilor sau adreselor de comunicare primite de la
mstantele de judecata, prin care se inainteaza cererile de chemare in judecata;

Intocmeste referatul cu propunerl de solutionare a contestatiei;

Sesizeaza organele competente in vederea valorificirii constatirilor din actele de control
intocmite;
Sesizeaza organele de urmarire penald daca in defdsurarea activititii specifice constata
imprejurari privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penala in domeniul financiar- fiscal;
Asigura raportarea rezultatelor controalelor efectuate si introducerea in aplicatiile informatice
dedicate a tuturor datelor si documentelor rezultate din desfasurarea activitatii si a actelor de
control in aplicatia ACVILA;

Asigura raportarea rezultatelor verificarilor documentare efectuate;




27. In timpul exercitdrii atributiilor

sonore si luminoase specifice.

legislatia in vigoare.

26. Formuleaza propuneri privind introducerea sau scoaterea unor activitati din categoria celor cu
risc fiscal sau pentru declansarea unor controale operative si la alti contribuabili decat cei
selecati initial pentru efectuarea de verificari;

de serviciu poarta uniforma, pastreaza, foloseste si face uz de

mijloacele de aparare din dotare, in conditiile legii;
28. Utilizeaza, in conditiile legii, mijloacele auto purtand insemne si dispozitive de avertizare

29. Claseaza si arhiveaza documentele destinate indeplinirii atributtilor specifice.

30. indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei generale, in conformitatate cu

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu diploma
de licenta ori echivalenta.

Domeniul studiilor

Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta

engleza/franceza/spaniola/german

a

de lege pentru ocuparea functieil7 ani
publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba

Cunoastinte teoretice in domeniul
tehnologiei  informatiei,  nivel
utilizator incepator

Nivel utilizator incepator

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii

prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Aviz psihologic si aviz psihologic de integritate




Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice, prevazute in acte
normative  specifice  aplicabile
autoritatilor sau institutiilor
publice respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei generale |Nivelul de complexitate

Rezolvarea de probleme si luarea

. Operational
deciziilor perat
Initiativa .

Hat Operational
Planificare si organizare .

are s1org Operational

a) Competente generale

Comunicare .
Operational

Lucru in echipa

Operational
Orientare catre cetatean Operational
Integritate Operational

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

Competente lingvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale

b) Competente specifice .
Competente digitale’ - 3 module de
tip/similar cu: Utilizarea
computerului, Instrumente online,
Editare text

Nivel utilizator incepator

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Subordonat fata de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general adjunct
Relatii ierarhice coordonator, inspectorul general antifrauda.
Superior pentru: nu este cazul

Sfera
relationala




interna Directii ~ (Generale)/Servicii/Compartimente  din  cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale ale
Finantelor Publice si unitatile subordonate ale acestora,
Relatii functionale Directiile Regionale Antifrauda.
’ ’ Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor|
postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.
Relatii de control
Relatii d Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din partea
=il SS superiorului ierarhic direct
reprezentare
cove: «« .. .. |Inscopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
AUtO.”taU $1INSULUTT 1555 relatiilor jerarhice de subordonare
publice ’
Sfera. + loreanizatii in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
relationala | rgantzatl linia relatiilor ierarhice de subordonare
externi internationale
p ne iuridi in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
p(:i:/S:tae jundice linia relatiilor ierarhice de subordonare

Libertatea decizionala

Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si deciziilor
conducerii superioare

Delegarea de atributii si
competenta

in perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector
antifrauda din cadrul serviciului.

intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Inspector sef serviciu antifrauda

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data




Contrasemneaza
Numele si
prenumele
Functia Inspector sef directie antifrauda
Semnatura
Data

' Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului sunt necesare competente digitale (cu
detalierea acestora), cu indicarea nivelului de complexitate solicitat, conform art. 11 alin. (4) din prezenta
anexa. Nu se completeaza daca pentru ocuparea postului este necesara si suficienta conditia prevazuta la art.
465 alin. (1) lit. g"1) din prezentul cod, conform pct. 9 de mai sus.



Fisa postului standardizata

Aprob
Inspector general antifrauda

Denumirea autoritatii sau institutiei publice Agentia Nationala de Administrare Fiscala
Directia generala Directia generala antifrauda fiscala
Directia operatiuni vamale, import-export si

Directia e
; produse accizabile

Serviciul Serviciul coordonare control produse energetice
Compartimentul

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Informatii generale privind postul
Denumirea postului Inspector antifrauda
Nivetul postului Functie publica de executie
Clasa I
Gradul profesional Principal

Descrierea postului

Scopul principal al postului : Asigura efectuarea controlului antifrauda/verificarii documentare pentru
prevenirea si combaterea actelor si faptelor de evaziune fiscala si frauda fiscala, in domeniul
activitatilor in zona carora se configureaza un risc fiscal semnificativ, la toate categoriile de
contribuabili, in principal in domeniul operatiunilor vamale si/sau produselor accizabile, cat si in alte

domenii de activitate.

Atributiile postutui

Atributii generale:

1. Isi insuseste in permanentd legislatia specifica activitatii, legislatia aferenta functiei publice,
cunoaste si respectd normele de drept intern, precum si cele ale Uniunii Europene, in domeniul
specific de activitate.

2. Participa la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea
metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de catre
conducerea acesteia.

3. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, si care au legatura directa/sunt corelate cu activitatea desfasurata.

4. Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate, pe
domeniul de competenta al al directiei (generale)/serviciului.

5. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de
respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrarilor repartizate si semnaleaza ori de cate ori
este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.




6. Isi insuseste si respectd normele de conduita ale Agentiei, normele de ordine interioard, normele
interne privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgentd, precum si
disciplina in munca.

7. Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la nivelul
directiei (generale)/serviciu/birou.

8. Efectueaza deplasari n tara sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni interne
sau internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici.

9. Participa la programe de formare si perfectionare profesionala.

10. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu alte
institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul specific de
activitate.

11. Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si arhivarea
documentelor.

12. Tndepline;te orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si
in domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

13. Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale acesteia,
insemnele si accesoriile aferente si le poarta regulamentar in toate situatiile in care acestea sunt
folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei si ale DGAF.

14. Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea afecta
prestigiul functiei si interesele DGAF.

15. Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de desfasurarea
unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea superioara.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitdtii

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea
sistemelor informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor de
securitate, precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic), aplicabile/aprobate la
nivelul MF si al ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

2. Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul
postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe aprobate;

3. Acceseaza, utilizeaza si gestioneaza datele (atat datele in format electronic, cét si cele in format
letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a atributiilor
stabilite n fisa postului;

4. Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresa de securitate informatica,
intalnit sau observat (de exemplu: ,,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea unor
aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente, defectiuni ale
sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea
aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software
sau hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat si catre Service Desk;

5. Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,,biroul curat”, in sensul pastrarii documentelor|
in format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri incuiate si/sau in
alte tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precadere in afara programului de
lucru;

6. Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format letric, cat|
si cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atat la incheierea programului de lucru, cat si
atunci cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioadd mai mare de timp;

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de catre MF,
pe echipamentele institutiei. In cazul in care software-ul pe care intentioneaza sa il instaleze
indeplineste conditiile din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF, acesta va fi
instalat doar de catre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru Informatii Financiare,
respectand politicile si procedurile aplicabile/aprobate;

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decét cele strict legate de indeplinirea




sarcinilor de serviciu care i revin;

9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemului informatic al MF
si ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile inteligente etc.),
prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusarii;

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea i
distrugerea datelor, precum si perioada legala de pastrare a acestora;

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de utilizator,
card electronic, token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii similare,
utilizate in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de operatiunile pe care le

efectueaza dupa autentificare;

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa
ce nu mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si conﬁdentlalltatea
in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii

functiei publice;

13. Tn cazul accesarii/utilizarii datelor provenite din schimburile de informatii internationale, se va
asigura cd acestea sunt utilizate respectdnd masurile de securitate exprimate in politicile de
securitate ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementarile legislative si in tratele
internationale la care Romania este parte.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal

1. Cunoaste si respecta normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la
protectia datelor cu caracter personal;

2. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si este
raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

3. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de
operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

4. Informeaza de indata conducerea operatorului sau, dupa caz, a imputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce
pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au
fost prelucrate date cu caracter personal prin incilcarea normelor legale, despre care a luat la
cunostinta;

5. Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Atributii specifice:

1. Efectueaza actiuni de control, in vederea prevenirii, descoperirii si combaterii faptelor de evaziune
fiscala si frauda fiscala la toate categoriile de contribuabili, indiferent de forma de organizare,
precum si in orice loc, indiferent de forma sub care se desfasoara activitati economice, generatoare

de venituri impozabile ori unde se afla bunurile impozabile, in special in domeniul operatiunilor|
vamale si/sau produselor accizabile, cat si in alte domenii de activitate;

2. Efectueaza verificarea documentard reglementatd prin Legea nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Efectueaza actiuni de control pentru evaluarea constatarilor privind situatiile de fapt fiscale
rezultate urmare activitatilor specifice desfasurate, care pot constitui imprejurari ale unor fapte
prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si sesizeaza organele de urmarire penala in

legatura cu acestea;

4. Analizeaza informatiile referitoare la operatiunile vamale, import-export si/sau cu produse
accizabile sau alte informatii existente in bazele de date utilizate de ANAF si/sau DGAF si formuleaza
propuneri privind solutii pentru imbunatatirea activitatii de prevenire, descoperire si combatere a
evaziunii fiscale si fraudei fiscale;

5. Efectueaza investigatii, supravegheri si verificari fiscale pentru prevenirea si descoperirea faptelor|
de evaziune fiscala si frauda fiscala, inclusiv in cazurile in care sunt semnalate situatii de incalcare a
legislatiei specifice;

6. Efectueaza actiuni de control pentru verificarea legalitatii activitatilor desfasurate, existenta si




autenticitatea documentelor justificative In activitatile de productie si prestari de servicii ori pe
timpul transportului, depozitarii si comercializarii bunurilor;

7. Efectueaza actiuni de control pentru verificarea respectarii reglementarilor legale privind
marcarea si/sau colorarea produselor, in conformitatea cu legislatia specifica;

8. Participa la elaborarea de propuneri privind introducerea sau scoaterea unor activitati din categoria
celor cu risc fiscal sau pentru declansarea unor controale fiscale si la alti contribuabili decat cei
selectati initial pentru efectuarea de verificari;

9. Solicita, in conditiile legii, informatii sau, dupa caz, documente de la orice entitate privata si/sau
publica, in scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la savarsirea unor fapte care
contravin legislatiei in domeniul financiar-fiscal;

10. Constata contraventii, aplica sanctiuni contraventionale in toate domeniile de competentd ale
Agentiei si le raporteaza catre organul fiscal competent;

11. Confisca bunuri si sume de bani in conditiile legii;
12. Aplica sigilii pentru asigurarea integritatii bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal;

13. Dispune masuri asiguratorii in conditiile Legii nr. 207/2015, cu modificarile si completérile
ulterioare;

14. Incheie, ca urmare a controalelor efectuate, acte de control in care se consemneaza constatarile
rezultate.

15. Dispune masuri pentru prevenirea si corectarea abaterilor de la prevederile legislatiei
financiar-fiscale si contabile, in conditiile legii.

16. Sesizeaza organele competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control
intocmite;

17. Analizeaza punctele de vedere ale contribuabililor verificati si formuleazi propuneri pentru
refacerea controlului si/sau a procesului verbal/actului de control, dupa caz;

18. Intocmeste puncte de vedere urmare citatiilor sau adreselor de comunicare primite de la
instantele de judecata, prin care se inainteaza cererile de chemare in judecata;

19. Intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiei;

20. Sesizeaza organele competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control
intocmite;

21. Asigura raportarea rezultatelor controalelor efectuate si introducerea in aplicatiile informatice
dedicate a tuturor datelor si documentelor rezultate din desfasurarea activitatii si a actelor de control
in aplicatia ACVILA;

22. Asigura raportarea rezultatelor verificarilor documentare efectuate;

23. Participa, in colaborare cu organele de specialitate ale altor ministere si institutii specializate, la
actiuni de depistare si combatere a activitatilor ilicite care genereaza fenomene de evaziune si frauda
fiscald, in domeniul tranzactiilor intracomunitare;

24. Formuleaza propuneri privind introducerea sau scoaterea unor activitati din categoria celor cu risc
fiscal sau pentru declansarea unor controale operative si la alti contribuabili decét cei selecati initial
pentru efectuarea de verificari;

25. In timpul exercitérii atributiilor de serviciu poartd uniforma, pastreaza, foloseste si face uz de
mijloacele de aparare din dotare, in conditiile legii;

26. Utilizeaza, in conditiile legii, mijloacele auto purtand insemne si dispozitive de avertizare sonore
si luminoase specifice.

Conditii pentru ocuparea postului

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
Nivelul studiilor superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu diploma
de licenta ori echivalenta.




Domeniul studjiilor Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta
de lege pentru ocuparea functiei
publice

5 ani

Cunostinte generale privind
competente lingvistice dey
comunicare in limba

engleza/franceza/spaniola/germana

Cunoastinte teoretice in domeniul

tehnologiei informatiei, nivel[Nivel utilizator incepator

utilizator incepator

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu

respectarea prevederilor legislatieilAviz psihologic si aviz psihologic de integritate

specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice, prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice
respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei generale

Nivelul de complexitate

Rezolvarea de probleme si luarea

deciziilor

Operational

Initiativa

Operational

a) Competente generale

Planificare si organizare

Operational

Comunicare

Operational

Lucru in echipa

Operational




Orientare catre cetatean .
’ Operational

Integritate Operational

b) Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

Competente lingvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale

Competente digitale- 3 module de
tip/similar cu: Utilizarea
computerului, Instrumente online,
Editare text

Nivel utilizator Incepator

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Subordonat fata de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general adjunct
Relatii ierarhice coordonator, inspectorul general antifrauda.
Superior pentru:
Directii (Generale)/Servicii/Compartimente  din  cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale ale
Finantelor Publice si unitatile subordonate ale acestora,
Sfera Relatii functionale Dwec;ulg Reglonvale Ant1fr:a't,.|da. . 5 o
relational Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor
interni postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.
Relatii de control
" Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din partea
Relatii de . P PP ’
superiorului ierarhic direct
reprezentare
coxes .« .. .. [Inscopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
Auto.ntap $1INSHLULT N relatiilor ierarhice de subordonare
publice ’
Sfera i L inilor d iciu si in mi datului primit
) < loreanizatii n scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
relationala | ;i linia relatiilor ierarhice de subordonare
externs internationale
Persoane iuridice in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe
private ) linia relatiilor ierarhice de subordonare




Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si deciziilor

Libertatea decizionala ? .
conducerii superioare

in perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector

DElcgarea de atybuhil 3 Comppetena antifrauda din cadrul serviciului.

intocmit

Numele si prenumele

. i r sef servici ifrauda
Functia publica de conducere Inspector se 1 angifEig

Semnatura

Data Tntocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si
prenumele

Functia Inspector sef directie antifrauda
Semnatura
Data







Fisa postului standardizata

Aprob
Inspector general antifrauda

Denumirea autoritatii sau institutiei publice Agentia Nationala de Administrare Fiscala
Directia generala Directia generala antifrauda fiscala
Directia Directia ope‘ratit.mi vamale, import-export si

’ produse accizabile
Serviciul Serviciul coordonare control produse energetice
Compartimentul

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Inspector antifrauda
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I

Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului : Asigura efectuarea controlului antifrauda/verificarii documentare pentru
prevenirea si combaterea actelor si faptelor de evaziune fiscala si frauda fiscala, in domeniul
activitatilor in zona carora se configureaza un risc fiscal semnificativ, la toate categoriile de
contribuabili, Tn principal in domeniul operatiunilor vamale si/sau produselor accizabile, cat si in alte

domenii de activitate.

Atributiile postului

Atributii generale:

1. Isi insuseste in permanentd legislatia specifica activitatii, legislatia aferenta functiei publice,
cunoaste si respectd normele de drept intern, precum si cele ale Uniunii Europene, in domeniul
specific de activitate.

2. Participa la activitatile desfasurate la nivelul directiei (generale), la elaborarea/aplicarea
metodologiilor si procedurilor specifice domeniului de activitate, ca urmare a desemnarii de catre
conducerea acesteia.

3. Utilizeaza programe informatice specifice, conform competentelor legale, in vederea obtinerii de
informatii relevante necesare, si care au legatura directa/sunt corelate cu activitatea desfasurata.

4. Participa la indeplinirea obiectivelor strategice, cuprinse in Strategia Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, precum si la realizarea in termen a actiunilor din Programul de activitate, pe
domeniul de competenta al al directiei (generale)/serviciului.

5. Raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de
respectarea termenelor stabilite, in solutionarea lucrarilor repartizate si semnaleaza ori de cate ori
este cazul neregularitatile pe care le intampina in desfasurarea activitatii.

6. Tsi insuseste si respectd normele de conduita ale Agentiei, normele de ordine interioard, normele




interne privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de urgenta, precum si
disciplina in munca.

7. Participa la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial de la nivelul
directiei (generale)/serviciului.

8. Efectueaza deplasari n tara sau in strainatate in interes de serviciu si participa la reuniuni interne
sau internationale din dispozitia sau pe baza mandatului acordat de superiorii ierarhici.

9. Participa la programe de formare si perfectionare profesionala.

10. Colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Agentiei, Ministerului Finantelor, precum si cu alte
institutii sau autoritati publice, in realizarea atributiilor sau sarcinilor comune in domeniul specific de
activitate.

11. Aplica prevederile legale si normele interne in vigoare, privind intocmirea, circuitul si arhivarea
documentelor.

12. Tndeplinegte orice alte atributii si sarcini prevazute de lege, aflate in scopul principal al postului si
in domeniul de activitate al structurii, stabilite de superiorii ierarhici.

13. Respecta regulile privind portul uniformei de serviciu, detine articolele componente ale acesteia,
insemnele si accesoriile aferente si le poarta regulamentar in toate situatiile in care acestea sunt
folosite, conform actelor normative in vigoare si procedurilor specifice ale Agentiei si ale DGAF.

14. Nu poarta uniforma cu insemnele si accesoriile specifice in locuri si in conditii care ar putea afecta
prestigiul functiei si interesele DGAF.

15. Se prezinta la serviciu in afara programului de lucru stabilit, in situatii justificate de desfasurarea
unor actiuni operative de control, in conditiile reglementate de conducerea superioara.

Atributii in domeniul securitdtii datelor si a confidentialitatii

1. Cunoaste si respecta politicile si procedurile privind securitatea informatiilor, securitatea
sistemelor informatice, controlul accesului, securitatea comunicatiilor, utilizarea dispozitivelor de
securitate, precum si privind asigurarea securitatii organizatiei (fizic si logic), aplicabile/aprobate la
nivelul MF si al ANAF, pe perioada exercitarii atributiilor postului;

2. Isi asuma responsabilitatea cu privire la protectia datelor la care are acces in functie de nivelul
postului, conform politicii de securitate a MF si ANAF, precum si a regulilor conexe aprobate;

3. Acceseaza, utilizeaza si gestioneaza datele (atat datele in format electronic, cat si cele in format
letric) in conformitate cu nivelul de acces aferent postului detinut in institutie si a atributiilor
stabilite in fisa postului;

4. Semnaleaza intr-un timp cat mai scurt posibil, orice eveniment/bresa de securitate informatica,
intalnit sau observat (de exemplu: ,,calul troian”, virusi, viermi, indisponibilitatea unor
aplicatii/functionarea defectuoasa a unor aplicatii informatice, servicii si echipamente, defectiuni ale
sistemului sau retelelor, erori de operare, nerespectarea politicilor de securitate, incalcarea
aranjamentelor de securitate fizica, modificari necontrolate ale sistemului, defectiuni de software
sau hardware, incalcari de acces etc.) atat catre superiorul ierarhic, cat si catre Service Desk;

5. Cunoaste si aplica politicile institutiei cu privire la ,,biroul curat”, in sensul pastrarii documentelor
in format letric si a mediilor/suporturilor externe de stocare a datelor in dulapuri incuiate si/sau in
alte tipuri de mobilier securizat, atunci cand nu sunt utilizate, cu precadere in afara programului de
lucru;

6. Are obligatia de a securiza toate informatiile sensibile/confidentiale (atat cele in format letric, cat
si cele in format electronic) la nivelul statiei de lucru, atat la incheierea programului de lucru, cat si
atunci cand se asteapta sa fie departe de statia de lucru pentru o perioadd mai mare de timp;

7. Nu instaleaza programe care nu beneficiaza de o licenta valida si care nu sunt aprobate de cétre MF,
pe echipamentele institutiei. In cazul in care software-ul pe care intentioneaza sa il instaleze
indeplineste conditiile din politica de securitate a sistemului informatic al MF si ANAF, acesta va fi
instalat doar de catre personalul autorizat din cadrul Centrului National pentru Informatii Financiare,
respectand politicile si procedurile aplicabile/aprobate;

8. Nu utilizeaza conexiunea la internet pentru alte scopuri decat cele strict legate de indeplinirea
sarcinilor de serviciu care i revin;
9. Cunoaste si respecta cerintele de securitate ale politicii de securitate a sistemului informatic al MF|




si ANAF cu privire la utilizarea statiilor mobile (laptop, tableta, telefoane mobile inteligente etc.),

prin asigurarea protectiei fizice impotriva furtului, criptarii, virusarii;

10. Cunoaste si respecta politicile si procedurile cu privire la inregistrarea, indexarea, pastrarea si

distrugerea datelor, precum si perioada legala de pastrare a acestora;

11. Pastreaza confidentialitatea elementelor de autentificare (parole de acces, numele de utilizator,

card electronic, token, certificat digital) precum si orice dispozitive si/sau informatii similare,

utilizate in scopuri de autorizare si identificare si este strict raspunzator de operatiunile pe care le

efectueaza dupa autentificare;

12. Pastreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul exercitarii functiei publice si dupa

ce nu mai detine aceasta calitate, secretul de stat, secretul de serviciu, precum si conf1dent1al1tatea

in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta pe parcursul exercitarii

functiei publice;

13. Tn cazul accesarii/utilizarii datelor provenite din schimburile de informatii internationale, se va
asigura ca acestea sunt utilizate respectand masurile de securitate exprimate in politicile de

securitate ale informatiilor de la nivelul MF si ANAF, precum si in reglementarile legislative si in tratele

internationale la care Romania este parte.

Atributii privind utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal

1. Cunoaste si respecta normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern, referitoare la
protectia datelor cu caracter personal;

2. Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si este
raspunzator de operatiunile pe care le efectueaza dupa autentificare;

3. Respecta masurile tehnice si organizatorice de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de
operator, inclusiv cele instituite prin proceduri proprii;

4. Informeaza de indatd conducerea operatorului sau, dupa caz, a Iimputernicitului si
responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor despre riscurile prezentate de prelucrare ce
pot conduce la o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal sau despre situatiile in care au
fost prelucrate date cu caracter personal prin incilcarea normelor legale, despre care a luat la
cunostinta;

5. Acorda sprijin responsabilului/structurii responsabile cu protectia datelor pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia/acesteia.

Atributii specifice:

1. Efectueaza actiuni de control, in vederea prevenirii, descoperirii si combaterii faptelor de evaziune
fiscala si frauda fiscala la toate categoriile de contribuabili, indiferent de forma de organizare,
precum si in orice loc, indiferent de forma sub care se desfasoara activitati economice, generatoare
de venituri impozabile ori unde se afla bunurile impozabile, in special in domeniul operatiunilor|
vamale si/sau produselor accizabile, cat si in alte domenii de activitate;

2. Efectueaza actiuni de verificare documentara potrivit Legii nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Efectueaza actiuni de control pentru evaluarea constatarilor privind situatiile de fapt fiscale
rezultate urmare activitatilor specifice desfasurate, care pot constitui imprejurari ale unor fapte
prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si sesizeaza organele de urmarire penala in
legatura cu acestea;

4. Analizeaza informatiile referitoare la operatiunile vamale, import-export si/sau cu produse
accizabile sau alte informatii existente in bazele de date utilizate de ANAF si/sau DGAF si formuleaza
propuneri privind solutii pentru imbunatatirea activitatii de prevenire, descoperire si combatere a
evaziunii fiscale si fraudei fiscale;
5. Participa la coordonarea activitatilor desfasurate de structurile regionale antifrauda pe linia
operatiunilor conexe celor vamale, import-export si/sau cu produse accizabile (produse energetice);

6. Efectueaza investigatii, supravegheri si verificari fiscale pentru prevenirea si descoperirea faptelor
de evaziune fiscala si frauda fiscala, inclusiv in cazurile in care sunt semnalate situatii de incalcare a

legislatiei specifice;
7. Efectueaza actiuni de control pentru verificarea legalitatii activitatilor desfasurate, existenta si




autenticitatea documentelor justificative in activitatile de productie si prestari de servicii ori pe
timpul transportului, depozitarii si comercializarii bunurilor;

8. Efectueaza actiuni privind controlut mijloacelor de transport de persoane si bunuri, in conditiile
legii, pentru verificarea documentelor de nsotire a bunurilor si pentru verificarea legalitatii activitatii
comerciale de transport de persoane;

9. Desfasoara actiuni de control pentru verificarea respectarii reglementarilor legale privind circulatia
marfurilor pe drumurile publice, pe cii ferate si fluviale, in porturi, giri, autogari, aeroporturi,
interiorul zonelor libere, in vecinatatea unitatilor vamale, in antrepozite, precum si in alte locuri in
care se desfasoara activitati economice;

10. Efectueaza actiuni de control pentru verificarea respectarii reglementarilor legale privind
marcarea si/sau colorarea produselor, in conformitatea cu legislatia specifica;

11. Participa la elaborarea de propuneri privind introducerea sau scoaterea unor activitati din
categoria celor cu risc fiscal sau pentru declansarea unor controale fiscale si la alti contribuabili decat
cei selectati initial pentru efectuarea de verificari;

12. Solicita, in conditiile legii, informatii sau, dupa caz, documente de la orice entitate privata si/sau
publica, in scopul instrumentarii si fundamentarii constatarilor cu privire la sdvarsirea unor fapte care
contravin legislatiei in domeniul financiar-fiscal;

13. Constata contraventii, aplica sanctiuni contraventionale in toate domeniile de competenta ale
Agentiei si le raporteaza catre organul fiscal competent;

14. Confisca bunuri si sume de bani in conditiile legii;
15. Aplica sigilii pentru asigurarea integritatii bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal;

16. Dispune masuri asiguratorii in conditiile Legii nr. 207/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare;

17. incheie, ca urmare a controalelor efectuate, acte de control in care se consemneaza constatarile
rezultate.

18. Dispune masuri pentru prevenirea si corectarea abaterilor de la prevederile legislatiei
financiar-fiscale si contabile, in conditiile legii.

19. Sesizeaza organele competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control
intocmite;

20. Analizeaza punctele de vedere ale contribuabililor verificati si formuleazi propuneri pentru
refacerea controlului si/sau a procesului verbal/actului de control, dupa caz;

21. Tntocmeste puncte de vedere urmare citatiilor sau adreselor de comunicare primite de la
instantele de judecata, prin care se inainteaza cererile de chemare in judecata;
22. Intocmeste referatul cu propunerl de solutionare a contestatiei;

23. Sesizeazi organele de urmarire penala daca in defasurarea activitatii specifice constata
imprejurari privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penala in domeniul financiar- fiscal;
24. Asigura raportarea rezultatelor controalelor efectuate si introducerea in aplicatiile informatice
dedicate a tuturor datelor si documentelor rezultate din desfasurarea activitatii si a actelor de control
in aplicatia ACVILA;

25. Asigura raportarea rezultatelor verificarilor documentare efectuate;
26. Participa, in colaborare cu organele de specialitate ale altor ministere si institutii specializate, la
actiuni de depistare si combatere a activitatilor ilicite care genereaza fenomene de evaziune si frauda
ﬁscala in domeniul tranzactnlor mtracomumtare
27. Formuleaza propuneri pnvmd introducerea sau scoaterea unor activitati din categoria celor cu risc
fiscal sau pentru declansarea unor controale operative si la alti contribuabili decat cei selecati initial
pentru efectuarea de verificari;

28. In timpul exercitérii atributiilor de serviciu poarta uniforma, pastreaza, foloseste si face uz de
mijloacele de aparare din dotare, in conditiile legii;

29. Utilizeaza, in conditiile legii, mijloacele auto purtand insemne si dispozitive de avertizare sonore
si luminoase specifice.




Conditii pentru ocuparea postului

Studii universitare de licenta cu diploma, respectiv studii
Nivelul studiilor superioare, juridice sau economice, de lunga durata, cu diploma
de licenta ori echivalenta.

Domeniul studiilor Stiinte economice/juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta
de lege pentru ocuparea functiei|7 ani

publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba

engleza/franceza/spaniola/germana

Cunoastinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, nivelNivel utilizator incepator
utilizator incepator

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatieilAviz psihologic si aviz psihologic de integritate
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice, prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice
respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Denumirea competentei generale [Nivelul de complexitate

Rezolvarea de probleme si luarea
a) Competente generale deciziilor

Initiativa

Operational

Operational

Planificare si organizare Operational




Comunicare

Operational

Lucru in echipa Operational
Orientare catre cetatean .

1 Operational

Integritate Operational

b) Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

Competente lingvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale

Competente digitale' - 3 module de
tip/similar cu: Utilizarea
computerului, Instrumente online,
Editare text

Nivel utilizator incepator

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: inspectorul sef serviciu antifrauda,
inspectorul sef directie antifrauda, inspectorul general adjunct
coordonator, inspectorul general antifrauda.
Superior pentru:

Directii ~ (Generale)/Servicii/Compartimente  din  cadrul
Aparatului propriu al ANAF, Directiile Generale Regionale ale
Finantelor Publice si unitatile subordonate ale acestora,

Sfera Relatii functionale Dlrect,ulg Reg1onvale Ant1f(a9da. . 5 o
relationala Structuri ale caror decizii au influenta asupra obiectivelor
intern postului sau sunt obligatorii pentru buna desfasurare a
activitatii.

Relatii de control

Relatii de Conform atributiilor postului si pe baza de delegare din partea

reprézentare superiorului ierarhic direct

oxe: < s ... [in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe

Gfisra S:;?irclgau $1NSUUL i relatiilor ierarhice de subordonare
relationala A
externa In scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe

Organizatii

internationale

linia relatiilor ierarhice de subordonare




in scopul sarcinilor de serviciu si in limita mandatului primit pe

Pe.rsoane juridice linia relatiilor ierarhice de subordonare
private ’

Conform regulamentelor si procedurilor interne, ROF si deciziilor

Libertatea decizionala N )
conducerii superioare

In perioada absentelor temporare, atributiile specifice
enumerate mai sus vor fi indeplinite de catre un inspector

peiSgarea ¢ atribagl 5 Compereqya antifrauda din cadrul serviciului.

intocmit

Numele si prenumele

. . r sef serviciu anti 3
Functia publica de conducere IRSpeCToiSet 56 Hiantifiatida

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si
prenumele

Functia Inspector sef directie antifrauda
Semnatura
Data

I Se completeaza in situatia Tn care pentru ocuparea postului sunt necesare competente digitale (cu
detalierea acestora), cu indicarea nivelului de complexitate solicitat, conform art. 11 alin. (4) din prezenta
anexa. Nu se completeaza daca pentru ocuparea postului este necesara si suficienta conditia prevazuta la art.
465 alin. (1) lit. g*1) din prezentul cod, conform pct. 9 de mai sus.






