MINISTERUL FINANTELOR

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

in temeiul prevederilor art. 11 alin. (3) si art. 14 alin. (2) din Hotararea
Guvernului Romaniei nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere:

- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 520/2013 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 1100/11.06.2024 privind aprobarea structurii organizatorice a Directiei
generale regionale a finantelor publice Bucuresti, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 4828/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Directiei generale regionale ale finantelor publice Bucuresti (aparat propriu si
unitati subordonate), cu modificarile ulterioare;

- Referatul de aprobare nr. A_RUM 3828/08.10.2025 al Directiei generale
de organizare si resurse umane;

Emite urmatorul:
ORDIN:

Art. 1. Anexa la Ordinul nr. 4828/2024 al presedintelui Agentiei Nationale
de Administrare Fiscald privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Directiei generale regionale a finantelor publice Bucuresti (aparat
propriu si unitati subordonate), cu modificarile ulterloare, se modifica dupa cum
urmeaza:

(1) Titlul 1. Conducerea Directiei generale regionale a finantelor
publice Bucuresti, in sensul inlocuirii prevedenlor Art. 41 - Atributiile specifice
ale sefilor admlmstratnlor sectoarelor 1-6 ale finantelor publlce, Art. 44 -
Atributiile specifice in domeniul colectdrii veniturilor statului ale sefilor
adjunctl ai Administratiilor sectoarelor 1-6 ale finantelor publice, Art. 50 -
Atributiile specifice ale sefului de administratie al Administratiei fiscale pentru
contribuabili mijlocii a municipiului Bucuresti si Art. 56 - Atrlbutnle specifice
ale sefului de administratie al Admlmstratlel ]udetene a fmantelor publice Ilfov
cu cele prevazute in Anexele nr. 1 - 4 la prezentul ordin, care fac parte
integranta din acesta;



(2) Titlul Il. Directia regionala Bucuresti, in sensul inlocuirii prevederilor
Art. 80 - Serviciul monitorizare registru contribuabili cu cele prevazute in Anexa
nr. 5 la prezentul ordin, care face parte integranta din acesta;

(3) Titlul Ill. Administratia fiscald pentru contribuabili nerezidenti,
in sensul inlocuirii prevederilor Art. 132 - Serviciul registru contribuabili
evidentd pe pldtitor, rambursdri TVA si executare silitd persoane juridice
nerezidente si Art. 137 - Serviciul registru contribuabili nerezidenti - persoane
fizice si asistentd contribuabili, evitarea dublei impuneri si acorduri fiscale
internationale cu cele prevazute in Anexele nr. 6 - 7 la prezentul ordin, care fac
parte integranta din acesta;

(4) Titlul IV. Administratiile sectoarelor 1 - 6 ale finantelor publice, in
sensul inlocuirii prevederilor Art. 150 - Serviciul registru contribuabili si
declaratii persoane juridice, Art. 156 - Compartimentul cazier fiscal si Art. 157 -
Serviciul de gestiune declaratii persoane fizice cu cele prevazute in Anexele nr.
8 - 10 la prezentul ordin, care fac parte integranta din acesta;

(5) Titlul V. Administratia fiscala pentru contribuabili mijlocii a
municipiului Bucuresti, in sensul inlocuirii prevederilor Art. 181 - Serviciul
registru contribuabili, gestiune dosare fiscale, declaratii si bilanturi, Art. 182 -
Compartimentul cazier fiscal si Art. 184 - Serviciul asistentd si oferire servicii
contribuabili cu cele prevazute in Anexele nr. 11 - 13 la prezentul ordin, care
fac parte integranta din acesta;

(6) Titlul VI. Administratia judeteand a finantelor publice llifov, in
sensul inlocuirii prevederilor Art. 201 - Serviciul registru contribuabili,
declaratii fiscale si bilanturi persoane juridice, Art. 207 - Compartimentul
cazier fiscal, Art. 208 - Serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale
persoane fizice si Art 219 - Serviciul registru contribuabili, gestiune dosare
fiscale, declaratii si bilanturi cu cele prevazute in Anexele nr. 14 - 17 la
prezentul ordin, care fac parte integranta din acesta;

(7) Titlul VIl. Unitate Fiscald Ordseneascd, in sensul inlocuirii
prevederilor Art. 239 - Serviciul registru contribuabili persoane juridice si
persoane fizice (UFO Buftea), Art. 243 - Compartimentul registru contribuabili
declaratii fiscale si bilanturi, Art. 245 - Compartimentul registru contribuabili si
declaratii fiscale si Art. 250 - Compartimentul evidentd pldtitori persoane fizice
cu cele prevazute in Anexele nr. 18 - 21 la prezentul ordin, care fac parte
integranta din acesta.

Art. 2. Conducerea Directiei generale regionale a finantelor publice
Bucuresti va lua masuri in vederea modificarii si/sau completarii
corespunzatoare a fiselor posturilor aferente structurilor din cadrul acesteia ale
caror atributii s-au stabilit/ modificat/ completat ca urmare a celor aprobate
prin prezentul ordin si, totodata, va asigura insusirea de catre toti salariatii,
indiferent de functii, a sarcinilor si a responsabilitatilor ce le revin din
Regulamentul de organizare si functionare.

Art. 3. Orice modificare si completare a prezentului regulament se
realizeaza prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.



Art. 4. Directia generald de organizare si resurse umane impreuna cu
Directia generala regionala a finantelor publice Bucuresti vor aduce la
indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 5. Prezentul ordin intra in vigoare la data aprobarii si se publica pe
intranet si pe site-ul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.
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Anexa nr. 1
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CAPITOLUL 6. Sefii administratiilor sectoarelor 1-6 ale finantelor publice
Sectiunea 2. Atributiile specifice

Art. 41 - Atributiile specifice ale sefilor administratiilor sectoarelor 1-6 ale
finantelor publice sunt urmétoarele:

(1) analizeazd operativ si periodic activitatea privind stabilirea si colectarea
veniturilor bugetului general consolidat pe ansamblul Administratiei pentru contribuabilii mici,
cat si pe activititi si ia masuri pentru eliminarea abaterilor de la reglementérile in vigoare,
pentru respectarea disciplinei muncii;

(2) pune la dispozitia structurii centrale de management al riscului din cadrul
Agentiei toate datele si informatiile rezultate din activitatea directiei generale si a structurilor
coordonate/subordonate, care pot avea relevantd in cadrul proceselor privind identificarea,
analiza si tratamentul riscurilor de neconformare de la nivelul Agentiei;

(3) participa, direct sau prin intermediul structurilor coordonate/subordonate, la
implementarea si derularea programelor de conformare fiscald initiate la nivelul structurii
centrale de management al riscurilor din cadrul Agentiei;

(4) raspund pentru realizarea programul de incaséri la bugetul general consolidat in
baza planului de incasdri repartizat Administratiei, dispundnd mésurile necesare in acest sens
pentru contribuabilii mici;

(5) urmiresc fundamentarea si transmiterea cétre Directia regionald Bucuresti a
propunerilor privind programele de incasari ale Administratiei;

(6) coordoneaza activitatea de urmirire a modului de derulare a inlesnirilor la platd
aprobate, conform reglementarilor legale speciale;

(7) semneaza certificatele de rezidentd fiscala, respectiv certificatele privind atestarea
impozitului platit de persoanele fizice si juridice nerezidente;

(8) aprobi referatul intocmit conform dispozitiilor legale pentru cererile debitorilor
persoane juridice, care solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprictatea
publici a statului a unor bunuri imobile;

(9) coordoneaza activitatea de intocmire si transmiterea situatiilor in vederea
publicirii pe portalul Agentiei, in conditiile legii, a contribuabililor care inregistreazi obligatii
bugetare restante, la data publicarii;

(10) avizeazi programul lunar de activitate pentru structurile de inspectie fiscald ce
functioneazd in cadrul Administratici de sector coordonate in vederea avizérii/aprobarii
conducerii Directiei regionale Bucuresti;

(11) coordoneaza si raspund pentru analiza datelor si informatiilor detinute de
Administratia sectorului 1-6 ale finantelor publice sau provenite din alte surse, in vederea
identificirii riscurilor fiscale si dispun misuri pentru valorificarea acestora, functie de
atributiile fiecérei structuri aflate in coordonare;

(12) dispune misuri pentru solutionarea corespunzitoare si la termen a solicitérilor
primite in baza cooperdrii administrative i a schimbului de informatii internationale in
domeniul TVA si al impozitelor directe;

(13) aprobd documentatia necesard transmiterii catre Directia regionald antifrauda
fiscala in cazul in care reprezentantul legal al persoanei impozabile nu furnizeazi corect si
complet datele si informatiile solicitate, nu clarifica intentia si capacitatea persoanei impozabile
de a desfisura activitdti economice care implicd operatiuni din sfera TVA gi/sau existd



neconcordante/necoreldri privind datele si informatiile din bazele de date proprii sau din alte
surse;

(14) deleagi, pe perioada absentei, competenta de exercitare a atributiilor previzute la
punctul (23), cu informarea corespunzitoare a Directiei generale de informatii fiscale;

(15) aproba referatele cuprinzdnd propuneri de solutionare a contestatiilor si asigura
inaintarea acestora in termenul legal cétre structura de solutionare a contestatiilor competents;

(16) coordoneaza, indruma si urméresc activitatea de asistenta a contribuabililor;

(17) asigurd coordonarea pentru organizarea si conducerea contabilititii creantelor
bugetare in cadrul structurii coordonate;

(18) coordoneaza activitdtile legate de problematica evitdrii dublei impuneri si a
acordurilor fiscale internationale;

(19) semneazi certificatele de rezidenta fiscald, respectiv certificatele privind atestarea
impozitului plitit de persoanele fizice si juridice nerezidente emise de compartimentul
specializat din cadrul Administratiei;

(20) semneazi certificatele de atestare fiscale si/sau certificatele de obligatii bugetare,
eliberate conform legii;

(21) analizeazi operativ activitatea de monitorizare a reducerii arieratelor bugetare
prin aplicarea masurilor previzute de prevederilor legale pentru contribuabilii mici aflati in
administrare;

(22) informeaza directorul general cu privire la fapte de naturd penald In vederea
sesizdrii organelor de urmérire penalé;

(23)dispun masuri pentru aplicarea reglementirilor legale privind autorizarea
magazinelor conform prevederilor O.M.F.P. nr. 101/2016 pentru aprobarea Normelor privind
restituirea taxei pe valoarea adaugata cumparatorilor, persoane fizice, care nu sunt stabiliti in
Uniunea Europeana, cap. IV;

(24) dispun mésuri pentru aplicarea reglementérilor legale privind obligatia agentilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale;

(25) participi la elaborarea rapoartelor de activitate si a rapoartelor de performanta ale
Directiei regionale Bucuresti, asigurdnd acuratetea datelor furnizate;

(26) monitorizeazd, la nivelul Administratiei, aplicarea mdasurilor de atragere a
raspunderii solidare, n temeiul dispozitiilor Codului de procedura fiscald;

(27) coordoneazi si urméresc aplicarea de cétre serviciile din subordine a activitatii
privind asistenta reciprocé la recuperare;

(28) coordoneazd, indrumi, urmaresc si rdspund pentru intocmirea periodicd a
raportarilor si informérilor privind activitatea de analiza si realizare a veniturilor solicitate de
organele ierarhic superioare;

(29) asigura aplicarea reglementdrilor legale privind autorizarea antrepozitelor de
TVA;

(30)coordoneazd activitatea de monitorizare a arieratelor prin aplicarea masurilor
prevazute de prevederile legale pentru contribuabilii aflati in administrare;

(31) coordoneaza, monitorizeaza si indruma activitatea de publicare, in conditiile legii,
pe portalul Agentiei a listei debitorilor care inregistreazi obligatii restante la bugetul general
consolidat precum si a listei contribuabililor care nu inregistreaza obligatii restante;

(32) coordoneazd si rdspund de activitatea de monitorizare a modului de derulare a
inlesnirilor la plata aprobate conform reglementérilor legale;

(33) coordoneazad si rdspund de activitatea de monitorizare a stingerii creantelor
bugetare prin executare silitd sau prin alte modalititi prevazute de lege;

(34) organizeaza si coordoneazi activitatea de inscriere a avizelor de ipotecd mobiliard
in Registrul National de Publicitate Mobiliard pentru creantele fiscale administrate de cétre
organul fiscal central, precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale;



(35) aproba documente in legétura cu inspectia fiscald potrivit prevederilor legale in
vigoare, precum si documentele stabilite ca fiind in competenta lor in calitate de conducétori ai
organului fiscal prin Sistemul de proceduri pentru inspectia fiscald de catre conducerea
Agentiei;

(36) coordoneazd, indruma, urmdresc si raspund pentru activitatea de inregistrare
fiscald, depunere si prelucrare a declaratiilor fiscale si de stabilire a impozitelor, taxelor si
contributiilor sociale, pentru contribuabili administrai, precum si pentru contribuabilii
administrati de structurile aflate in subordine;

(37) coordoneazd si indruma aplicarea procedurilor de declarare a contribuabililor
inactivi, de indreptare a erorilor materiale si de reactivare a acestora;

(38) coordoneaza si indruma aplicarea procedurilor de inregistrare/ modificare (si din
oficiu) a domiciliului fiscal al contribuabililor;

(39) contrasemneazi Decizia de declarare in inactivitate, Decizia de reactivare,
Decizia de indreptare a erorii materiale precum si Decizia de respingere a cererii de
reactivare/indreptare a erorii materiale;

(40) semneazi adresa de naintare cétre Centrul National pentru Informatii Financiare
care insoteste lista cuprinzand datele de identificare a contribuabililor declarati inactivi care au
fost radiati din Registrul Contribuabililor;

(41) aproba (semneazd) Decizia de inregistrare/modificare (§i din oficiu) a
domiciliului fiscal al contribuabililor;

(42) aprobi (semneazid) Decizia de inregistrare din oficiu a contribuabililor care nu si-
au indeplinit obligatia de inregistrare fiscala, potrivit legii.

(43) organizeaza si coordoneaza activitatea de colectare a creantelor bugetare, prin
platd voluntard, executare silita, stingere prin celelalte modalitati previzute de lege, respectiv
compensare, restituire, dare in platd, anulare, prescriptie, declarare a insolvabilitétii, atragere a
raspunderii solidare a persoanelor prevazute de lege, datorate de contribuabili-persoane fizice s
juridice, urmérind aplicarea procedurilor fiscale si utilizarea aplicatiilor informatice privind
evidenta analiticd pe platitor, colectarea creantelor bugetare, registrul contribuabili, cazierul
fiscal, etc. stabilind in acest sens graficul si circuitul documentelor;

(44) organizeazi, indruma si controleaza activitatea de gestionare a cazierului fiscal al
contribuabililor;

(45) semneazi certificatul de cazier fiscal;

(46) coordoneaza si indrumd activitatea de solutionare a DNOR;

(47) coordoneazd si indrumd activitatea de eliberare a certificatelor privind privind
taxa pe valoarea adaugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(48) semneazi certificatele de scutire de TVA, emise in temeiul Titlului VII din Legea
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile i completarile ulterioare;

(49) semneazi certificatele privind taxa pe valoarea adiugatd, in cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloacele de transport;

(50) semneazi referatul din care rezultd ca, desi cererea de restituire a TVA si/sau
documentatia au fost depuse cu intdrziere fafa de termenele legale previzute de dispozitiile
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 4146/2015 pentru aprobarea Normelor privind
aplicarea scutirii de taxd pe valoarea adiugata previzute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), D, 1Y, ),
m) si n) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si la art. X si XI din acordul dintre
Roménia si Statele Unite ale Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in
Roménia, semnat la Washington la 30 octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002, totusi,
sunt indeplinite conditiile previazute de lege pentru acordarea restituirii TVA, pe care il supune
aprobirii directorului general al Directici generale regionale a finantelor publice Bucuresti;



(31) coordoneaza, rispunde si indruma activitatea de analizi a informatiilor fiscale
detinute de Administratia de sector sau provenite din orice surse, in vederea stabilirii gradului
de risc fiscal al contribuabililor la inregistrarea, respectiv anularea inregistririi in scopuri de
TVA;

(52) asigurd valorificarea pe plan local sau citre nivelurile regional si central, a
informatiilor obtinute in procesul de monitorizare a contribuabililor inregistrati in scopuri de
TVA;

(53) aproba sau resping, dupi caz, referatul elaborat in cadrul procedurii de evaluare a
riscului fiscal in cazul inregistrarii/ anulirii inregistririi in scopuri de TVA;

(54) aprobi referatul cu propuneri de aprobare/ respingere a cererilor de inregistrare
pentru situatiile prevazute la art. 316 alin. (12) din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(55) aprobd referatul prin care se propune sau nu anularea inregistrarii pentru situatiile
prevazute la art. 316 alin. (11) din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

(56) aprobd Decizia privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA, Decizia
privind anularea, din oficiu, a inregistririi in scopuri de TVA, Decizia pentru indreptarea
erorilor privind inregistrarea in scopuri de TVA/ anularea, din oficiu, a Inregistrarii in scopuri
de TVA, Decizia privind inregistrarea in scopuri de taxa pe valoarea addugata, potrivit art. 316
alin. (12) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si Decizia privind respingerea cererii de
inregistrare in scopuri de taxd pe valoarea adiugati, potrivit art. 316 alin. (12) din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(S7) semneazd referatul privind stabilirea taxei pe valorea addugata datorate in
Roménia de cétre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si cetitenii
stréini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care au fost importante
sau achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoare addugati si care se instriineazi
intr-o perioadd mai scurta de 2 ani de la data importului/ achizitiei, potrivit procedurii aprobate
prin ordin al presedintelui Agentiei;

(38) asigura colaborarea cu autorititile Administratiei publice locale, cu alte institutii
publice, precum si cu persoane juridice si fizice si alte entitdfi, n conditiile legii;

(59) dispun masurile necesare in vederea pastririi secretului fiscal si a
confidentialititii documentelor si informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(60) aproba si semneazd actele administrative fiscale, in limita competentelor si in
conditiile legii;

(61) asigurd coordonarea, monitorizarea si riaspund de activitatea in domeniul
informatiilor fiscale;

(62) asigurd aplicarea de citre structura competentd de informatii fiscale a
prevederilor legale in domeniul evaludrii riscului fiscal al persoanelor impozabile in cazul
inregistrérii in scopuri de TVA potrivit art. 316 alin. (12) lit. e) din Codul fiscal/ anulirii
inregistrarii in scopuri de TVA potrivit art. 316 alin. (11) lit. h) din Codul fiscal;

(63) indeplinesc orice alte sarcini legate de specificul lor de activitate, incredintate de
conducerea Directiei regionale Bucuresti, Agentiei si Ministerului F inantelor.
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CAPITOLUL 7. Sefii de administratie adjuncti ai Administratiilor sectoarelor 1-6 ale
finantelor publice
Sectiunea 3. Atributiile specifice in domeniile:

A. Colectirii veniturilor statului

Art. 44 - Atributiile specifice in domeniul colectirii veniturilor statului ale sefilor
adjuncti ai Administratiilor sectoarelor 1-6 ale finantelor publice sunt urmétoarele:

(1) coordoneazi, indruma si urmaresc:

a) modul de realizare a Programelor de incaséri, transmise de Agentie prin directia
generald;

b) activitatea de publicare pe portalul Agentiei In conditiile legii, a listei debitorilor
care inregistreazd obligatii fiscale restante si cuantumul acestor obligatii, la bugetul general
consolidat precum si a listei contribuabililor care nu inregistreaza obligatii restante;

¢) activitatea de inscriere a avizelor de ipotecd mobiliard in Registrul National de
Publicitate Mobiliard pentru creantele fiscale administrate de cétre organul fiscal central,
precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale;

d) modul de respectare a inlesnirilor la platd acordate potrivit legii.

(2) analizeazid periodic stadiul realizérii veniturilor bugetului general consolidat si
propune masuri de impulsionare a incasérilor;

(3) coordoneaza, indruma, urméresc si raspund pentru:

a) activitatea de inregistrare fiscald, depunere si prelucrare a declaratiilor fiscale si
de stabilire a impozitelor, taxelor gi contributiilor sociale pentru contribuabilii administrati de
structurile din subordine;

b) activitatea de inregistrare in scopuri de TVA a persoanelor impozabile;

¢) aplicarea procedurii de impunere din oficiu;

d) cresterea gradului de conformare voluntaré a contribuabililor.

(4) coordoneaza, indrumd $i monitorizeaza activitatea de aplicare a procedurilor de
declarare a contribuabililor inactivi, de indreptare a erorilor materiale si de reactivare a acestora;

(5) coordoneazd, indruma si monitorizeaza activitatea de aplicare a procedurilor de
inregistrare/modificare (si din oficiu) a domiciliului fiscal al contribuabililor;

(6) semneaza notificarile transmise contribuabililor, referatele si notele cu privire la
aplicarea procedurilor privind declararea in inactivitate a contribuabililor/ indreptarea de eroare
materiald/ reactivare;

(7) contrasemneazi Decizia de declarare in inactivitate, Decizia de reactivare, Decizia
de indreptare a erorii materiale, precum si Decizia de respingere a cererii de reactivare/
indreptare a erorii materiale, potrivit competentelor;

(8) contrasemneazi Decizia de inregistrare/ modificare (si din oficiu) a domiciliului
fiscal al contribuabililor;

(9) contrasemneazi Decizia de inregistrare din oficiu a contribuabililor care nu si-au
indeplinit obligatia de inregistrare fiscald, potrivit legii.

(10) organizeaza si dispun mdasuri pentru activitatea de colectare a creantelor
bugetare, prin platd voluntard, executare silitd, stingere prin celelalte modalititi prevazute de
lege, respectiv compensare, restituire, dare in platd, anulare, prescriptie, declarare a
insolvabilitatii, atragere a rispunderii solidare a persoanelor prevazute de lege, datorate de



contribuabili-persoane fizice i juridice, urmarind aplicarea procedurilor fiscale si utilizarea
aplicatiilor informatice privind evidenta analitici pe platitor, colectarea creantelor bugetare,
registrul contribuabili, etc. stabilind in acest sens graficul si circuitul documentelor;

(11) organizeazi, indruma si controleaza activitatea de gestionare a cazierului fiscal
al contribuabililor;

(12) organizeaza, indruma si controleazd activitatea de solutionare a DNOR;

(13) coordoneazi si indrum3 activitatea de eliberare a certificatelor privind privind
taxa pe valoarea adiugata, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(14) coordoneazi si dispune mésuri privind activitatea de administrare a TVA;

(15) iau misuri pentru cresterea gradului de conformare voluntard a contribuabililor;

(16) analizeaza si propun spre semnare, sefului administratiei fiscale referatul din
care rezulti cd, desi cererea de restiruire a TVA si/sau documentatia aferentd au fost depuse cu
intarziere fati de termenele legale prevazute de dispozitiile Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 4146/2015 pentru aprobarea Normelor privind aplicarea scutirii de tax# pe valoarea
adiugatd previzute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1), 1), 12), m) si n) din Legea nr. 227/2015
privind Codul fiscal si la art. X si XI din acordul dintre Roménia si Statele Unite ale Americii
privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in Roménia, semnat la Washington la 30
octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002, totusi, sunt indeplinite conditiile prevézute
de lege pentru acordarea restituirii TVA;

(17) avizeaza Decizia privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA, Decizia
privind anularea, din oficiu, a inregistririi in scopuri de TVA, Decizia pentru indreptarea
erorilor privind inregistrarea in scopuri de TVA/ anularea, din oficiu, a inregistrérii in scopuri
de TVA, Decizia privind inregistrarea in scopuri de taxa pe valoarea addugata, potrivit art. 316
alin. (12) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si Decizia privind respingerea cererii de
inregistrare in scopuri de taxd pe valoarea addugata, potrivit art. 316 alin. (12) din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare;

(18) analizeazi si propun, spre semnare, sefului de administratie referatul privind
stabilirea taxei pe valoarea adiugatd datorate in Roménia de cdtre misiunile diplomatice si
oficiile consulare, personalul acestora si cetatenii strdini cu statut diplomatic si consular pentru
mijloacele de transport care au fost importate sau achizitionate in regim de scutire de la plata
taxei pe valoarea adiugati si care se Instrdineazi Intr-o perioadd mai scurtd de 2 ani de la data
importului/ achizitiei, potrivit procedurii aprobate prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale
de Administrare Fiscal,

(19) avizeazi deciziile care se emit potrivit Procedurii de stabilire a taxei pe valoarea
adiugati datorate in Romania de cdtre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul
acestora si cetdtenii striini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care
au fost importate sau achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoarea addugata si
care se instriineazi intr-o perioadd mai scurtdi de 2 ani de la data importului/ achizitiei,
previzute prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald;

(20) dispun masurile necesare in vederea pastririi secretului fiscal si a
confidentialititii documentelor si informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(21) coordoneazd si rispund pentru activitatea de monitorizare privind arieratele
inregistrate de cétre contribuabilii administrati;

(22) asigurd si rispund de transmiterea informatiilor si a raportérilor din domeniul
monitorizirii arieratelor catre Directia generald regionala si directiile de specialitate din cadrul
Agentie;

(23) coordoneazd, indrumd si controleazd activitatea de eliberare, la cererea
contribuabililor, conform legii, a certificatelor de atestare fiscald, precum i a certificatelor de
obligatii bugetare intocmite in conditiile legii, solicitate de institutiile publice implicate in
procesul de privatizare;



(24) asigurd transmiterea datelor necesare estimdrii veniturilor bugetare, prin
conducerca Administratiei, citre Directia regionald Bucuresti si raspunde de corectitudinea
acestora;

(25) gestioneazd datele contribuabililor administrati si asigurd centralizarea si
transmiterea acestora pentru diverse analize si sinteze cerute de conducerea Administratiei de
sector sau Directiei regionale Bucuresti;

(26) urmaresc sistemul de colectare a creantelor bugetare prin platd voluntara,
executare silitd, precum si stingerea acestora prin modalitdtile previzute de lege;

(27) coordoneazi, indruma si urméresc aplicarea de cétre serviciile din subordine a
activititii privind asistenta reciproca la recuperare;

(28) avizeazi actele procedurale de instituire a mésurilor asiguratorii, potrivit legii;

(29) coordoneaza, indrumd si rdspund pentru modul de acordare si de respectare a
inlesnirilor la platéd acordate potrivit legii;

(30) asigurd si participa la elaborarea rapoartelor de activitate si a rapoartelor de
performantd ale Administratiei, asigurand acuratetea datelor furnizate;

(31) aproba referatele cuprinse in propunerile pentru solutionarea contestatiilor si
asigurd Inaintarea acestora in termenul prevdzut de lege catre structura de solutionare a
contestatiilor competents;

(32) asigura organizarea evidentei pe platitori de impozite si taxe, contributii si alte
venituri ale bugetului general consolidat, persoane juridice si fizice;

(33) coordoneaza activitatea de urmérire a modului de derulare a inlesnirilor la plata
aprobate, conform reglementérilor legale speciale;

(34) urmaresc aplicarea procedurilor fiscale si a aplicatiilor informatice privind
evidenta analiticd pe platitor, colectarea creantelor bugetare, registru contribuabili, etc.,
stabilind in acest sens graficul si circuitul documentelor;

(35) analizeazd, monitorizeazd si raspund operativ si periodic activitatea privind
stabilirea si colectarea veniturilor bugetului general consolidat pe ansamblul Administratiei
pentru contribuabilii mici, cat si pe activitati si ia mésuri pentru eliminarea abaterilor de la
reglementdrile in vigoare, pentru respectarea disciplinei muncii;

(36) coordoneazi, monitorizeazd si dispun maisuri pentru realizarea programul de
incasari la bugetul general consolidat in baza planului de incaséri repartizat administratiei,
dispunand masurile necesare 1n acest sens pentru contribuabilii mici;

(37) coordoneazi, monitorizeazi si raspund de activitatea de urmarire a modului de
derulare a inlesnirilor la platéd aprobate, conform reglementérilor legale speciale;

(38) organizeaza activitatea de stingere a creantelor bugetare prin executare silita sau
prin alte modalititi prevazute de lege, respectiv compensare, restituire, dare in platd, anulare,
prescriptie, declarare a insolvabilititii, atragere a rdspunderii solidare a persoanelor prevazute
de lege;

(39) coordoneazd si dispun mdsuri de inaintarea referatelor cu propuneri de
solutionare a contestatiilor in termenul legal cétre structura de solutionare a contestatiilor
competenta;

(40) coordoneaza, indruma, urméresc si dispun mésuri pentru:

a) intocmirea periodicd a programelor de informare si educare a pentru contribuabili;

b) rezolvarea petitiilor, in limitele competentei stabilite si a cererilor privind liberul
acces la informatiile de interes public cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(41) semneazi certificatele de atestare fiscale si/sau certificatele de obligatii bugetare,
eliberate conform legii;

(42) organizeaza, indruma, monitorizeaza si raspund pentru toti indicatorii specifici,
indicatorii de performantd subsecventi strategiei Agentiei prevazuti in Strategia ANAF si



documentele programatice si indicatorii de eficientd si eficacitate pentru structura pe care o
coordoneaza;

(43) monitorizeazd, la nivelul Administratiei, aplicarea mdasurilor de atragere a
rispunderii solidare, in temeiul dispozitiilor Codului de proceduri fiscala;

(44) urmiresc solutionarea aspectelor semnalate in rapoartele Curtii de conturi si/sau
a masurilor dispuse referitoare la activitatea pe care o coordoneaza,

(45) asigurd aplicarea reglementdrilor legale privind autorizarea antrepozitelor de
TVA;

(46) avizeazi/ aprobd, dupd caz, actele procedurale de instituire a mésurilor
asiguratorii, potrivit legi;

(47) monitorizeazd si rdspund de implementarea tuturor mdsurilor dispuse prin
Deciziile emise de auditorii Curtii/ Camerelor de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI,
Corp control, etc);

(48) coordoneazi, indrumd si raspund pentru modul de prelucrare in sistemul
informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la suspendarea, continuarea si ridicarea méasurilor
de executare silitd prin poprire bancari si pentru aplicarea in mod corespunzitor a prevederilor
OpANAF nr. 878/2022;

(49) valideazi, in sistemul informatic e-Popriri, informatiile prelucrate de persoanele
din subordine cu privire la suspendarea, continuarea si ridicarea masurilor de executare silitd
prin poprire bancard, pentru aplicarea in mod corespunzitor a prevederilor OpANAF nr.
878/2022;

(50) semneazi certificatele de cazier fiscal ale contribuabililor, potrivit competentelor;

(51) indeplinesc orice alte sarcini legate de specificul lor de activitate, dispuse de
organele ierarhic superioare.



Anexanr. 3

Lo}*uﬁ? m_,,zhga\ 02 .11.902%

CAPITOLUL 8. Seful de administratie al Administratiei fiscale pentru contribuabili
mijlocii a municipiului Bucuresti
Sectiunea 2. Atributiile specifice

Art. 50 - Atributiile specifice ale sefului de administratie al Administratiei fiscale
pentru contribuabili mijlocii a municipiului Bucuresti sunt urmétoarele:

(1) analizeazd operativ si periodic activitatea privind stabilirea si colectarea
veniturilor bugetului general consolidat pe ansamblul Administratiei pentru contribuabilii
mijlocii, cit si pe activitati si ia masuri pentru eliminarea abaterilor de la reglementérile in
vigoare, pentru respectarea disciplinei muncii;

(2) pune la dispozitia structurii centrale de management al riscului din cadrul
Agentiei toate datele si informatiile rezultate din activitatea directiei generale si a structurilor
coordonate/subordonate, care pot avea relevantd in cadrul proceselor privind identificarea,
analiza si tratamentul riscurilor de neconformare de la nivelul Agentiei ;

(3) participd, direct sau prin intermediul structurilor coordonate/subordonate, la
implementarea si derularea programelor de conformare fiscald initiate la nivelul structurii
centrale de management al riscurilor din cadrul Agentiei;

(4) asigura efectuarca de analize in vederea identificérii contribuabililor care
deruleaza tranzactii cu entitéti afiliate cu risc fiscal asociat preturilor de transfer si includerea
acestora in programul de activitate al structurii de inspectie fiscald ce functioneaza la nivelul
administratiei fiscale pentru contribuabili mijlocii;

(5) rispunde pentru realizarea programului de incasari la bugetul general consolidat
in baza planului de incasiri repartizat Administratiei, dispunind mésurile necesare 1n acest sens
atit pentru contribuabilii mijlocii;

(6) urmireste fundamentarca si transmiterea céatre Directia regionald Bucuresti a
propunerilor privind programele de incasari ale Administratiei;

(7) coordoneazi activitatea de urmarire a modului de derulare a Inlesnirilor la plata
aprobate, conform reglementarilor legale speciale;

(8) coordoneazi, monitorizeazd si indrumd activitatea de stingere a creantelor
bugetare prin executare silitd sau prin alte modalititi prevézute de lege, respectiv compensare,
restituire, dare in platd, anulare, prescriptie, declarare a insolvabilititii, atragere a rdspunderii
solidare a persoanelor previazute de lege;

(9) aprobi referatul intocmit conform dispozitiilor legale pentru cererile debitorilor
persoane juridice, care solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea
publica a statului a unor bunuri imobile;

(10) aprobid procesul verbal de trecere in proprietatea publicd a statului pentru
bunurile imobile, ca urmare a deciziilor de aprobare a cererilor debitorilor persoane juridice,
care au solicitat stingerea unor creante bugetare prin aceastd modalitate;

(11) coordoneazi activitatea de inscriere a avizelor de ipotecd, in Registrul National
de Publicitate Mobiliard, pentru creantele fiscale pentru care s-au emis titluri executorii;

(12) coordoneazi, monitorizeazd si indruma activitatea de publicare, in conditiile
legii, pe portalul Agentiei a listei debitorilor contribuabililor care inregistreazi obligatii restante
la bugetul general consolidat precum si a listei contribuabililor care nu inregistreazi obligatii
restante;



(13) monitorizeazi solutionarea corespunzitoare si la termen a tuturor solicitdrilor
primite in baza cooperirii administrative si a schimbului de informatii internationale in
domeniul TVA si al impozitelor directe;

(14) avizeaza programul lunar de activitate pentru structurile de inspectie fiscald ce
functioneazi in cadrul Administratiei fiscale pentru contribuabili mijlocii Bucuresti si il supune
avizarii/aprobarii conducerii Directiei generale regionale;

(15) aprobi documentatia necesara transmiterii citre structurile de control in cazul in
care reprezentantul legal al persoanei impozabile nu furnizeazd corect si complet datele si
informatiile solicitate, si/sau existd neconcordante/ necoreldri privind datele si informatiile din
bazele de date proprii sau din alte surse;

(16) coordoneazd si rispund pentru analiza datelor si informatiilor detinute de
administratia fiscald pentru contribuabili mijlocii sau provenite din alte surse, in vederea
identificarii riscurilor fiscale si dispun masuri pentru valorificarea acestora functie de atributiile
fiecdrei structuri aflate in coordonare;

(17) deleaga, pe perioada absentei, competenta de exercitare a atributiilor prevézute
la punctele (18) - (21), cu informarea corespunzitoare a structurilor coordonatoare din cadrul
aparatului propriu al Agentiei;

(18) coordoneaza, indruma, urmareste si raspunde pentru:

a) activitatea de asistentd a contribuabililor;

b) intocmirea periodicd a programelor de informare, educare si asistentd pentru
contribuabili;

¢) rezolvarea petitiilor, in limitele competentei stabilite si a cererilor privind liberul
acces la informatiile de interes public cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(19) asigurd coordonarea pentru organizarea si conducerea contabilititii creantelor
bugetare 1n cadrul structurii coordonate;

(20) coordoneazid activititile legate de problematica evitarii dublei impuneri si a
acordurilor fiscale internationale;

(21) semneaza certificatele de rezidentd fiscala, respectiv certificatele privind
atestarea impozitului plitit de contribuabili mijlocii emise de compartimentul specializat din
cadrul Administratiei;

(22) semneazi certificatele de atestare fiscale si/sau certificatele de obligatii bugetare,
eliberate conform legii;

(23) analizeazi operativ activitatea de monitorizare a reducerii arieratelor bugetare
prin aplicarea masurilor previzute de prevederilor legale pentru contribuabilii mijlocii aflati in
administrare;

(24) asigurid aplicarea reglementarilor legale privind autorizarea antrepozitelor de
TVA, avizarea referatelor pentru autorizarea antrepozitelor de taxa pe valoare adaugat;

(25) organizeazi modul de verificare a fiselor primite de la autoritétile competente cu
care tara noastrd are incheiate conventii de evitare a dublei impuneri; ia mésuri pentru aplicarea
conventiilor de evitare a dublei impuneri acolo unde nu au fost respectate prevederile acestora;

(26) informeazi directorul general cu privire la fapte de naturd penald in vederea
sesizarii organelor de urmairire penalé;

(27) dispune masuri pentru aplicarea reglementirilor legale privind autorizarea
magazinelor conform prevederilor O.M.F.P. nr. 101/2016;

(28) dispune masuri pentru aplicarea reglementdrilor legale privind obligatia
agentilor economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale;
de performantd, raspunde de atingerea obiectivelor institutiei si de raportarea corecti si la timp
a acestora in conformitate cu sarcinile stabilite de organele ierarhic superioare; face propuneri
de perfectionare a sistemului indicatorilor de performant;



(30) participa la elaborarea rapoartelor de activitate si a rapoartelor de performanta
ale Directiei regionale Bucuresti, asigurand acuratefea datelor furnizate;

(31) monitorizeazd, la nivelul Administratiei, aplicarea masurilor de atragere a
raspunderii solidare, in temeiul dispozitiilor Codului de procedura fiscald;

(32) avizeazd/aprobd, dupd caz, actele procedurale de instituire a mésurilor
asiguratorii, pand la valoarea de 5 milioane lei;

(33) aprobi si semneazd actele administrative fiscale, in limita competentelor si in
conditiile legii;

(34) aproba referatele cuprinzénd propuneri de solutionare a contestatiilor si asigurd
tnaintarea acestora in termenul legal citre structura de solutionare a contestatiilor competenta;

(35) aprobi documente in legitura cu inspectia fiscala potrivit prevederilor legale in
vigoare, precum si documentele stabilite ca fiind in competenta lor in calitate de conducétori ai
organului fiscal prin Sistemul de proceduri pentru inspectia fiscald de cétre conducerea
Agentiei;

(36) coordoneazi, indrumid si monitorizeazd activitatea de inregistrare fiscala,
procesare a declaratiilor fiscale si de stabilire a impozitelor, taxelor si contributiilor sociale,
pentru contribuabilii administrati;

(37) coordoneazd, indruma si monitorizeaza aplicarea procedurilor de declarare a
contribuabililor inactivi, de indreptare a erorilor materiale i de reactivare a acestora;

(38) contrasemneaza Decizia de declarare in inactivitate, Decizia de reactivare,
Decizia de indreptare a erorii materiale precum si Decizia de respingere a cererii de
reactivare/indreptare a erorii materiale;

(39) semneazi adresa de inaintare cdtre CNIF care insofeste lista cuprinzind datele
de identificare a contribuabililor declarai inactivi care au fost radiati din Registrul
Contribuabililor;

(40) coordoneazi, monitorizeaza si indrumé activitatea de colectare a creantelor
bugetare, prin platd voluntard, executare silitd, stingere prin celelalte modalitati previzute de
lege, respectiv compensare, restituire, dare in plata, anulare, prescriptie, declarare a
insolvabilititii, atragere a rispunderii solidare a persoanelor prevazute de lege, datorate de
contribuabili, urmarind aplicarea procedurilor fiscale i utilizarea aplicatiilor informatice
privind evidenta analitici pe platitor, colectarea creantelor bugetare, registrul contribuabili,
cazierul fiscal, etc. stabilind in acest sens graficul si circuitul documentelor;

(41) organizeazi, indrumi si controleazi activitatea de gestionare a cazierului fiscal;

(42) semneazi certificatele de cazier fiscal;

(43) coordoneazi si indrumi activitatea de solutionare a DNOR;

(44) asiguri colaborarea cu autorititile Administratiei publice locale, cu alte institufii
publice si alte entitifi, in conditiile legii;

(45) dispune masurile necesare in vederea pastrarii secretului fiscal si a
confidentialititii documentelor si informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(46) indeplineste orice alte sarcini legate de specificul lor de activitate, incredinfate
de conducerea Directiei regionale Bucuresti, Agentiei si Ministerului Finantelor.

(47) coordoneazd si raspunde de analiza informatiilor fiscale detinute de
Administratia fiscald pentru contribuabili mijlocii Bucuresti sau provenite din orice alte surse,
in vederea stabilirii gradului de risc fiscal al contribuabililor la inregistrarea, respectiv anularea
inregistrarii in scopuri de TVA;

(48) asigurd valorificarea pe plan local sau catre nivelurile regional si central, a
informatiilor obtinute in procesul de monitorizare a contribuabililor nregistrati in scopuri de
TVA;

(49) aprobi sau respinge, dupd caz, referatul elaborat in cadrul procedurii de evaluare
a riscului fiscal in cazul inregistririi/anuldrii inregistrérii in scopuri de TVA;



(50) aproba referatul cu propuneri de aprobare/respingere a cererilor de inregistrare
pentru situatiile previzute la art. 316 alin.12 din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(1) aprobd referatul prin care se propune sau nu anularea inregistrarii pentru
situatiile previzute la art. 316 alin. (11) din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu
modificérile si completarile ulterioare;

(52) coordoneazd si indrumai activitatea de eliberare a certificatelor privind taxa pe
valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(53) semneazi certificatele privind taxa pe valoarea adiugati, in cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloace de transport;

(54) asigurd coordonarea, monitorizarea si rispund de activitatea in domeniul
informatiilor fiscale;

(S5) asigurd aplicarea de catre structura competenti de informatii fiscale a
prevederilor legale in domeniul evaluarii riscului fiscal al persoanelor impozabile in cazul
inregistrdrii in scopuri de TVA potrivit art. 316 alin. (12) lit. e) din Codul fiscal/ anulirii
inregistrarii in scopuri de TVA potrivit art. 316 alin. (11) lit. h) din Codul fiscal.
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CAPITOLUL 10. Seful de administratie al Administratiei judetene a finantelor publice
Iifov
Sectiunea 2. Atributiile specifice:

Art. 56 - Atributiile specifice ale sefului de administratie al Administratiei
judetene a finantelor publice Ilfov sunt urmétoarele atributii:

(1) analizeazd operativ si periodic activitatea privind stabilirea si colectarea
veniturilor bugetului general consolidat pe ansamblul Administratiei cét si pe activititi si ia
misuri pentru eliminarea abaterilor de la reglementdrile in vigoare, pentru respectarea
disciplinei muncii;

(2) pune la dispozitia structurii centrale de management al riscului din cadrul Agentiei
toate datele si informatiile rezultate din activitatea directiei generale si a structurilor
coordonate/subordonate, care pot avea relevantd in cadrul proceselor privind identificarea,
analiza si tratamentul riscurilor de neconformare de la nivelul Agentiei;

(3) participd, direct sau prin intermediul structurilor coordonate/subordonate, la
implementarea si derularea programelor de conformare fiscald initiate la nivelul structurii
centrale de management al riscurilor din cadrul Agentiei;

(4) raspunde pentru realizarea programul de incaséri la bugetul general consolidat in
baza planului de Incaséri repartizat administratiei, dispunand mdsurile necesare in acest sens;

(5) urmireste fundamentarea si transmiterea citre Directia regionald Bucuresti a
propunerilor privind programele de incaséri ale Administratiei judetene;

(6) indeplineste atributiile delegate de directorul general al Directiei regionale
Bucuresti, respectiv:

a) repartizarea pe unititi administrativ-teritoriale, prin decizie, a sumelor defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat si a cotelor defalcate din impozitul pe venit, precum si a
nivelului maxim al cheltuielilor de personal aferent bugetului general centralizat al unitétilor
administrativ-teritoriale, inclusiv redistribuirea intre acestea, in cursul anului;

(b) dispunerea sistarii alimentérii cu cote, respectiv sume defalcate din unele venituri
ale bugetului de stat si cu transferuri consolidabile, cénd unitétile administrativ-teritoriale nu
indeplinesc anumite conditii impuse de lege;

(c) numirea structurii care gestioneazd registrul crizei financiare al unitatilor
administrativ-teritoriale si registrul insolventei unititilor administrativ-teritoriale.

(7) coordoneazi activitatea de urmarire a modului de derulare a nlesnirilor la plata
aprobate, conform reglementarilor legale speciale;

(8) organizeazi activitatea de stingere a creantelor bugetare prin executare silitd sau
prin alte modalititi previzute de lege, respectiv compensare, restituire, dare in platd, anulare,
prescriptie, declarare a insolvabilitatii, atragere a raspunderii solidare a persoanelor prevazute
de lege;

(9) coordonecazid activitatea de centralizare si transmitere periodicd a situatiilor
privind evaluarea si valorificarea bunurilor confiscate sau intrate, potrivit legii, in proprietatea
privati a statului;

(10) aproba referatul Intocmit conform dispozitiilor legale pentru cererile debitorilor
persoane juridice, care solicitd stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprictatea
publici a statului a unor bunuri imobile;



(11) aproba procesul verbal de trecere in proprietatea publica a statului pentru bunurile
imobile, ca urmare a deciziilor de aprobare a cererilor debitorilor persoane juridice care au
solicitat stingerea unor creante bugetare prin aceastd modalitate;

(12) organizeaza si coordoneazi activitatea de Inscriere a avizelor de ipotecd mobiliard
in Registrul National de Publicitate Mobiliard pentru creantele fiscale administrate de cétre
organul fiscal central, precum si pentru creantele fiscale administrate de organele fiscale locale;

(13) coordoneazi, monitorizeaza si indruma activitatea de publicare, in conditiile legii,
pe portalul Agentiei a listei debitorilor care inregistreaza obligatii restante la bugetul general
consolidat precum si a listei contribuabililor care nu inregistreaza obligatii restante;

(14) coordoneaza, asiguri si raspund de transmiterea informatiilor si a raportdrilor din
domeniul monitorizarii arieratelor catre Directia regionald Bucuresti, directiile de specialitate
din cadrul Agentiei;

(15) coordoneaza activitatea de monitorizare a arieratelor prin aplicarea maésurilor
previzute de prevederile legale pentru contribuabilii aflati in administrare;

(16) avizeazi programul lunar de activitate pentru structurile de inspectie fiscald ce
functioneazd in cadrul Administratiei judetene coordonate in vederea avizdrii aprobarii
conducerii Directiei generale regionale;

(17) coordoneaza si rispund pentru analiza datelor si informatiilor detinute de
administratia judeteand sau provenite din orice alte surse, in vederea identificérii riscurilor
fiscale si dispun masuri pentru valorificarea acestora, functie de atributiile fiecdrei structuri
aflate in coordonare;

(18) coordoneaza si raspund pentru analiza datelor si informatiilor detinute de
administratia judeteand sau provenite din alte surse, in vederea identificarii riscurilor fiscale si
dispun misuri pentru valorificarea acestora, in functie de atributiile fiecérei structuri aflate in
coordonare;

(19) aprobi documentatia necesara transmiterii cétre structurile de control in cazul in
care reprezentantul legal al persoanei impozabile nu furnizeaza corect si complet datele si
informatiile solicitate, si/sau existd neconcordante/ necorelari privind datele si informatiile din
bazele de date proprii sau din alte surse;

(20) deleagi, pe perioada absentei, competenta de exercitare a atributiilor prevazute la
punctele (19) - (22), cu informarea corespunzitoare a structurilor coordonatoare din cadrul
aparatului propriu al Agentiei;

(21) aprobad referatele cuprinzdnd propunerile pentru solutionarea contestatiilor si
asigurd Inaintarea acestora in termenul legal catre structura de solutionare a contestatiilor
competenta;

(22) coordoneazd, indruma, urmareste si raspunde pentru:

a) activitatea de asistentd a contribuabililor;

b) intocmirea periodicd a programelor de informare, educare si asistentd pentru
contribuabili;

c) rezolvarea petitiilor, In limitele competentei stabilite si a cererilor privind liberul
acces la informatiile de interes public cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(23) coordoneazd activitatea privind contabilitatea creantelor bugetare in cadrul
structurii coordonate;

(24) coordoneaza activititile legate de evitarea dublei impuneri si a acordurilor fiscale
internationale;

(25) semneazi certificatele de rezidenta fiscald, respectiv certificatele privind atestarea
impozitului platit de persoanele fizice si juridice nerezidente emise de compartimentul
specializat din cadrul Administratiei judetene;

(26) semneazi certificatele de atestare fiscale si/sau certificatele de obligatii bugetare,
eliberate conform legii;



(27) analizeaza operativ activitatea de monitorizare a reducerii arieratelor bugetare
prin aplicarea masurilor previzute de prevederilor legale pentru contribuabilii mici si
contribuabilii mijlocii aflati in administrare;

(28) organizeazd modul de verificare a fiselor primite de la autoritifile competente cu
care tara noastrd arc incheiate conventii de evitare a dublei impuneri in legéturd cu veniturile
realizate de rtezidentii romani ca urmare a activitatilor desfisurate in statele respective; ia
misuri pentru aplicarea conventiilor de evitare a dublei impuneri acolo unde nu au fost
respectate prevederile acestora;

(29) informeaza directorul general cu privire la fapte de naturd penald in vederea
sesizarii organelor de urmérire penald;

(30) coordoneazd si monitorizeazd activitatea de gestionare a cazierului fiscal al
contribuabililor;

(31) dispune masuri pentru aplicarea reglementirilor legale privind autorizarea
magazinelor conform prevederilor O.M.F.P. nr. 101/2016;

(32) dispune masuri pentru aplicarea reglementirilor legale privind obligatia agentilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale;

(33) asigurd organizarea si coordonarea activitatii implicate In realizarea indicatorilor
de performanta, raspunde de atingerea obiectivelor institutiei si de raportarea corectd si la timp
a acestora in conformitate cu sarcinile stabilite de organele ierarhic superioare; face propuneri
de perfectionare a sistemului indicatorilor de performanta;

(34) participa la elaborarea rapoartelor de activitate si a rapoartelor de performantd ale
Directiei regionale Bucuresti, asigurénd acuratetea datelor furnizate;

(35) monitorizeazi, la nivelul Administratiei judetene Ilfov, aplicarea mésurilor de
atragere a raspunderii solidare, in temeiul dispozitiilor Codului de procedura fiscala;

(36) avizeazd/ aproba, dupd caz, actele procedurale de instituire a masurilor
asiguratorii, potrivit legii;

(37) aproba si semneaza actele administrative fiscale, in limita competentelor si in
conditiile legii;

(38) coordoneaza §i urmdreste aplicarea de catre serviciile din subordine a activitafii
privind asistenta reciproca la recuperare;

(39) raspund pentru implementarea tuturor masurilor previzute in deciziile Curtii de
Conturi in domeniul pe care il coordoneaz;

(40) aprobd documente in legaturd cu inspectia fiscald potrivit prevederilor legale in
vigoare, precum si documentele stabilite ca fiind in competenta lor in calitate de conducdtori ai
organului fiscal prin Sistemul de proceduri pentru inspectia fiscald de catre conducerea
Agentiet;

(41) coordoneazs, indrumd, urméreste si raspunde pentru activitatea de inregistrare
fiscala, procesare a declarafiilor fiscale si de stabilire a impozitelor, taxelor si contributiilor
sociale, pentru contribuabilii administrati;

(42) coordoneazd, indrumd si monitorizeaza aplicarea procedurilor de declarare a
contribuabililor inactivi, de indreptare a erorilor materiale si de reactivare a acestora;

(43) contrasemneaza Decizia de declarare in inactivitate, Decizia de reactivare,
Decizia de indreptare a erorii materiale precum si Decizia de respingere a cererii de
reactivare/indreptare a erorii materiale;

(44) semneazi adresa de inaintare cdtre CNIF care insoteste lista cuprinzand datele de
identificare a contribuabililor declarati inactivi care au fost radiati din Registrul
Contribuabililor;

(45) aproba (semneazd) Decizia de inregistrare/modificare (si din oficiu)-.a
domiciliului fiscal al contribuabililor;



(46) aprobd (semneazi) Decizia de inregistrare din oficiu a contribuabililor care nu si-
au indeplinit obligatia de inregistrare fiscald, potrivit legii.

(47) organizeaza si raspunde pentru activitatea de colectare a creantelor bugetare, prin
platd voluntard, executare silitd, stingere prin celelalte modalitéti previzute de lege, respectiv
compensare, restituire, dare in plati, anulare, prescriptie, declarare a insolvabilititii, atragere a
raspunderii solidare a persoanelor previzute de lege, datorate de contribuabili-persoane fizice si
juridice, urmérind aplicarea procedurilor fiscale si utilizarea aplicatiilor informatice privind
evidenta analiticd pe platitor, colectarea creantelor bugetare, registrul contribuabili, cazierul
fiscal, etc. stabilind in acest sens graficul si circuitul documentelor;

(48) urmdreste aplicarea procedurilor fiscale si a aplicatiilor informatice privind
evidenta analitici pe platitor, colectarea creantelor bugetare, registru contribuabili, cazierul
fiscal, etc., stabilind in acest sens graficul si circuitul documentelor;

(49) colaborarea cu autorititile Administratiei publice locale, cu alte institutii publice,
precum si cu persoane juridice §i fizice i alte entititi, in conditiile legii;

(50) dispune maésurile necesare in vederea pistririi secretului fiscal si a
confidentialititii documentelor i informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(51) indeplineste orice alte sarcini legate de specificul lor de activitate, incredintate de
conducerea Directiei regionale Bucuresti, Agentiei si Ministerului Finantelor;

(52) coordoneaza si riaspunde de analizd informatiilor fiscale detinute de Administratia
Judeteand sau provenite din orice alte surse, in vederea stabilirii gradului de risc fiscal al
contribuabililor la inregistrarea, respectiv anularea inregistrarii in scopuri de TVA;

(53) asigurd valorificarea pe plan local sau citre nivelurile regional si central, a
informatiilor obtinute in procesul de monitorizare a contribuabililor inregistrati In scopuri de
TVA;

(54) aproba sau respinge, dupi caz, referatul elaborat in cadrul procedurii de evaluare
a riscului fiscal in cazul inregistrarii/anulirii inregistrarii in scopuri de TVA;

(55) aprobd referatul cu propuneri de aprobare/respingere a cererilor de inregistrare
pentru situatiile previzute la art. 316 alin.(12) din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu
modificérile si completarile ulterioare;

(56) aproba referatul prin care se propune sau nu anularea inregistrarii pentru situatiile
prevazute la art. 316 alin. (11) din Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si
completérile ulterioare;

(S7) aproba Decizia privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA, Decizia
privind anularea, din oficiu, a inregistririi in scopuri de TVA, Decizia pentru indreptarea
erorilor privind nregistrarea in scopuri de TVA/ anularea, din oficiu, a inregistrérii in scopuri
de TVA, Decizia privind inregistrarea in scopuri de taxi pe valoarea addugata, potrivit art. 316
alin. (12) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si Decizia privind respingerea cererii de
Inregistrare in scopuri de taxd pe valoarea adiugats, potrivit art. 316 alin. (12) din Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

(58) semneazd referatul privind stabilirea taxei pe valoarea addugatd datorate in
Roménia de cétre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si cetatenii
strdini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care au fost importate sau
achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoarea addugata si care se instriineazi
intr-o perioada mai scurtd de 2 ani de la data importului/ achizitiei, potrivit procedurii aprobate
prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscali;

(59) semneazi deciziile care se emit potrivit Procedurii de stabilire a taxei pe valoarea
addugatd datorate in Roménia de citre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul
acestora i cetéfenii strdini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care
au fost importate sau achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoarea adaugati si



care se instriineazi intr-o perioadi mai scurtd de 2 ani de la data importului/ achizitiei,
previzute prin ordin al pregedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

(60) organizeazi, indrumi si controleaza activitatea de gestionare a cazierului fiscal al
contribuabililor;

(61) semneazi certificatele de cazier fiscal;

(62) coordoneazi si indrumd activitatea de solutionare a DNOR;

(63) coordoneazi si indrumd activitatea de eliberare a certificatelor privind taxa pe
valoarea adiiugat3, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloacele de transport;

(64) semneazi certificatele privind taxa pe valoarea adaugatd, in cazul achizitiilor
intracomunitare de mijloacele de transport;

(65) semneazi certificatul de scutire de TVA emis in baza Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 4146/2015 pentru aprobarea Normelor privind aplicarea scutirii de taxa pe
valoarea adiugati previzute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1), 1M, 1?), m) si n) din Legea
nr. 227/2015 privind Codul fiscal si la art. X si XI din acordul dintre Romania si Statele Unite
ale Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in Romaénia, semnat la
Washington la 30 octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002;

(66) semneazi referatul din care rezultd ca, desi cererea de restituire a TVA si/sau
documentatia au fost depuse cu intarziere fatd de termenele legale prevazute de dispozitiile
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 4146/2015 pentru aprobarea Normelor privind
aplicarea scutirii de taxa pe valoarea addugati prevazute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1), 11, I2),
m) si n) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si la art. X si XI din acordul dintre
Roménia si Statele Unite ale Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in
Romadnia, semnat la Washington la 30 octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002, totusi,
sunt indeplinite conditiile previzute de lege pentru acordarea restituirii TVA, pe care il supune
aprobarii directorului general al Directiei generale regionale a finantelor publice Bucuresti, in
vederea aprobirii restituirii TVA;

(67) asigurd coordonarea, monitorizarea si raspund de activitatea in domeniul
informatiilor fiscale;

(68) asigurd aplicarea de catre structura competentd de informatii fiscale a
prevederilor legale in domeniul evaludrii riscului fiscal al persoanelor impozabile in cazul
tnregistrarii in scopuri de TVA potrivit art. 316 alin. (12) lit. €) din Codul fiscal/ anuldrii
tnregistrarii in scopuri de TVA potrivit art. 316 alin. (11) lit. h) din Codul fiscal.
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TITLUL II. DIRECTIA REGIONALA BUCURESTI

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea directorului executiv colectare

Art. 80 - Serviciul monitorizare registru contribuabili are urmétoarele atributii:

A. In domeniul gestionirii registrului contribuabililor:

(1) coordoneaza activitatea structurilor fiscale din cadrul Directiei generale regionale,
privind 1inregistrarea fiscald a persoanelor fizice §i juridice si gestionarea registrului
contribuabililor persoane fizice si juridice, referitor la: primirea declaratiilor de inregistrare
fiscal/ de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea
declaratiilor sub aspectul completirii conform reglementirilor legale, al existentei dovezilor
legale, prelucrarea informatiilor din declaratii, actualizarea permanentd a informatiilor din
Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;

(2) coordoneazd activitatea de administrare a Registrului contribuabililor persoane
fizice si juridice, Impreund cu Serviciul tehnologia informatiei;

(3) colaboreazi cu Oficiul Nafional al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitei i Ministerul
Finantelor Publice — Agentia Nationald de Administrare Fiscala;

(4) coordoneaza activitatea de aplicare a fluxurilor privind declararea contribuabililor
inactivi, cat si cele pentru indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor
declarati inactivi, potrivit competenfelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui
Agentiei;

(5) coordoneaza activitatea de aplicare a procedurii de inregistrare a contractelor de
fiducie, a contractelor de locatiune si a contractelor/ documentelor incheiate Intre persoanc
juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Roménia
aparfindnd persoanelor juridice straine si persoane juridice strdine sau persoane fizice
nerezidente;

(6) coordoneazd activitatea structurilor fiscale din subordinea Directiei generale
regionale, cu privire la inregistrarea/modificarea domiciliului fiscal al contribuabililor, precum
si cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(7) face propuneri privind imbunitétirca procedurilor de finregistrare fiscald si a
formularisticii aferente;

(8) coordoneazi activitatea de administrare TVA privind:

- desemnarea reprezentantilor fiscali, precum si a reprezentantilor desemnati, in scopul
rambursirii de TVA;

- inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la cererea persoanei solicitante;

- anularea inregistrarii in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in
scopuri de TVA, la cerere sau pentru anularea, din oficiu;

- solutionarea a cererilor de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugata,
in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

- scutirea directd/ scutirea indirectd de taxa pe valoare addugats, potrivit Titlului VII
din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile si completirile ulterioare;



- solutionarea, potrivit legii, a deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de
rambursare si a cererilor de rambursare a TVA depuse de persoanele impozabile neinregistrate
in scopuri de TVA in Romania,

- solutionarea cererilor privind corectarea erorilor materiale din deconturile de TVA;

- implementarea si gestionarea grupurilor fiscale unice.

(22) coordoneazi activitatea de gestionare a cazierului fiscal;

(23) asigura pastrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si

informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(24) 1a momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventd a
unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verifici daci
debitorul/ agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei,
detine sau administreazi una sau mai multe pagini de internet, constati nerespectarea
dispozitiilor art. 337 din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie,
inregistreaza in evidenta pe platitor, urménd apoi sa intocmeasca formele de executare siliti;

(25) asigurd indeplinirea oriciror alte sarcini previzute de lege sau dispuse de
conducere, in legaturd cu domeniul de activitate.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) Indrumd activitatea de primire, inregistrare si procesare a declaratiilor fiscale;

(2) coordoneazi activitatea de transfer a datelor privind obligatiile de platd/de restituit
cétre compartimentele cu atributii de evidenti pe plititori;

(3) indrumd activitatea de identificare a contribuabililor care nu si-au indeplinit
obligatiile declarative;

(4) indruma aplicarea procedurii privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si
contributiilor;

(5) Indrumd activitatea de aplicare a sanctiunilor contraventionale privind
nerespectarea regimului depunerii declaratiilor fiscale;

(6) asigurd luarea masurilor necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor;

(7) coordonezi activitatea de primire, verificare si procesare a situatiilor financiare
anuale si raportérilor contabile;

(8) indrumi aplicarea procedurii privind organizarea Registrului entitatilor/ unititilor
de cult pentru care se acordd deduceri fiscale;

(9) indrumd aplicarea procedurii privind redirectionarea unor sume din impozitul
datorat.

C. In domeniul stabilirii impozitului pe veniturile persoanelor fizice si a contributiilor
sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) indrumd activitatea de primire, Inregistrare si procesare a declaraiilor privind
impozitul pe venit;

(2) indrumi activitatea de primire, inregistrare si procesare a declaratiilor privind
contributiile sociale obligatorii datorate de contribuabilii care au calitatea de persoanele fizice;

(3) 1indrumi activitatea de primire si solutionare a cererilor depuse de persoanele
fizice, eliberarea adeverintelor de venit, etc;

(4) coordoneazi activitatea de stabilire a impozitului pe venit;

(3) coordoneaza activitatea de stabilire a contributiilor sociale obligatorii;

(6) coordoneaza activitatea de transfer al datelor privind obligatiile de platd/de restituit
catre compartimentele cu atributii de evidentd pe plititor persoane fizice;

(7) coordoneazi activitatea de identificare a contribuabililor care nu si-au indeplinit
obligatiile declarative;

(8) coordoneazi activitatea privind intocmirea si comunicarea citre contribuabili a
actelor privind nerespectarea regimului declarativ;



(9) indrumd activitatea de aplicare a sanctiunilor contraventionale privind
nerespectarea regimului de depunere a declaratiilor de impunere;

(10) indrumd activitatea de stabilire din oficiu a obligatiilor de platd in cazul
nedepunerii declaratiilor de impunere;

(11) asigurd luarea mdisurilor necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor;

(12) indruma activitatea de primire si procesare a cererilor privind directionarea unei
sume din impozitul pe venit pentru sustincrea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru
acordarea de burse private.

D. In domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) indruma activitiile de primire a declaratiilor de mentiuni i a anexelor la declaratii,
impreund cu documentele atagate, prin care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) coordoneaza activitatea de primire a declaratiilor de inregistrare prin care se solicitd
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursarii de TVA, de
catre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeani, insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indrumd activitatea de verificare, potrivit reglementirilor legale in vigoare, a
criteriilor care conditioneazd inregistrarea in scopuri de TVA, in limitele de competentd
stabilite potrivit legii;

(4) coordoneazi activitatea de indeplinire a formalitafilor pentru inregistrarea in
scopuri de TVA, din oficiu sau la cererea persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrarii
in scopuri de TVA a persoanei solicitante, indrumand emiterea, in acest sens, a deciziilor
privind aprobarea sau respingerea inregistririi in scopuri de TVA;

(5) indruma activitatea de indeplinire a procedurii de emitere a certificatului de
inregistrare in scopuri de TVA a persoanelor impozabile care se inregistreaza in scopuri de
TVA, potrivit reglementarilor legale; '

(6) coordoneazi activitatea de verificare a findeplinirii conditiilor legale pentru
solicitirile de anulare a inregistrarii in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in
scopuri de TVA sau pentru anularea, din oficiu, a inregistririi in scopuri de TVA;

(7) coordoneazd activitatea de indeplinire a formalitifilor pentru anularea inregistrarii
in scopuri de TVA, la cererca persoanei impozabile sau din oficiu, dupd caz, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare;

(8) coordoneaza activitatea de implementare si gestionare a grupurilor fiscale unice la
TVA,

(9) coordoneaza indeplinirea procedurii de actualizare a vectorului fiscal pentru
persoanele impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea adaugata care utilizeaza
trimestrul calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueaza o achizitie intracomunitard de
bunuri taxabild in Romania.

E. fn domeniul eliberdrii certificatelor privind TVA la mijloace de transport:

(1) coordoneaza activitatea de primire a cererilor de eliberare a certificatelor privind
taxa pe valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) indrumai activitatea de analizi a cererilor si a documentatiei anexate de contribuabili,
precum activitatea de emitere a certificatelor privind taxa pe valoarea adiugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport.

F. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de.
rambursare:

(1) organizeazi, indruma si coordoneazi activitatea de solutionare a deconturilor cu
sume negative de TVA cu optiune de rambursare, desfisurate de unitatile fiscale subordonate.



G. In domeniul implementdrii grupului fiscal unic:

(1) coordoneaza activitatea de primire a Cererilor de implementare a grupului fiscal
unic;

(2) indrumi activitatea de transmitere a notificirilor in cazul in care cererile sau
documentele anexate sunt incomplete;

(3) coordoneazi activitatea de analizi a cererilor si documentelor anexate si de
intocmire, conform legislatiei procedurale in vigoare, a ,Deciziei privind aprobarea/
respingerea implementarii grupului fiscal unic”, precum si a ,Deciziei privind modificiri
ulterioare in cadrul grupului fiscal unic” care se comunici contribuabililor;

(4) coordoneazi activitatea de solutionare a contestafiilor formulate impotriva
deciziilor de respingere a implementrii grupului fiscal unic sau impotriva deciziilor privind
modificirile ulterioare in cadrul grupului fiscal unic.



Anexa nr. 6 la OpANAF nrvw"gg‘l Q3. 3%

TITLUL III. ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI NEREZIDENTI

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea directii a sefului de administratie adjunct
colectare - persoane juridice

Art. 132 - Serviciul registru contribuabili evidentd pe platitor, rambursiri TVA si
executare silitd persoane juridice nerezidente are urmétoarele atributii:

(1) asigura péstrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

(2) asigura indeplinirea oricdror alte sarcini previzute de lege sau dispuse de conducere,
in legdtura cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestionirii registrului contribuabililor:

(1) organizeazd activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor juridice nerezidente si
gestionarea registrului contribuabililor persoane juridice, prin: primirea declaratiilor de
inregistrare fiscald/de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii,
verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform reglementirilor legale, al existentei
dovezilor legale, prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor
din Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;

(2) asigurd inregistrarea fiscala, din oficiu sau la cererca altei autorititi care
administreazd creante fiscale, a persoanelor care nu si-au indeplinit obligatia de inregistrare
fiscala, potrivit legii;

(3) primeste si prelucreaza declaratiile de finregistrare fiscald ale contribuabililor
nerezidenti in vederea atribuirii codului de Inregistrare fiscali;

(4) asigurd emiterea si comunicarea certificatului de inregistrare fiscald pentru
contribuabilii nerezidenti administrafi, conform prevederilor legale in vigoare;

(5) gestioneazd evidenta contribuabililor nerezidenti in cadrul Registrului
contribuabililor nerezidenti, ca parte a Registrului contribuabililor;

(6) primeste, verificd i prelucreazd declaratiile de mentiuni depuse de contribuabilii
nerezidenti privind modificérile intervenite in datele declarate initial, cum ar fi schimbdari de
denumire si elibereazi certificatul de inregistrare fiscala cu noile date;

(7) transmite notificiri in cazul 1n care cererile sau documentele depuse sunt
incomplete;

(8) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si aplicd
sanctiunile contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(9) administreazd impreund cu Compartimentul tehnologia informatiei, Registrul
contribuabililor nerezidenti, ca parte a Registrului contribuabililor;

(10) elaboreazd propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora, precum
si a activitatii de primire a acestora;

(11) informeazi periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfasurata;

(12) colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabilii administrati;



(13) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atasate, prin care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA;

(14) verifici indeplinirea conditiilor/criteriilor legale pentru solicitérile de inregistrare in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile sau pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu;

(15) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la
cererea persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrarii in scopuri de TVA a persoanei
solicitante, intocmind in acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea inregistrérii in
scopuri de TVA;

(16) indeplineste formalitaile pentru anularea inregistrérii in scopuri de TVA, la cererea
persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(17) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA
a persoanelor impozabile administrate, potrivit reglementérilor legale;

(18) verifici indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a Inregistrarii in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile Inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a Inregistrarii in scopuri de TVA;

(19) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de TVA care utilizeazd trimestrul calendaristic ca perioadd
fiscald si care efectueazi o achizitie intracomunitaréd de bunuri taxabile in Roménia.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) administreazii contribuabilii nerezidenti care se Inregistrezd direct in Roménia
potrivit ariei de competentd, in scopul declardrii si platii obligatiilor fiscale si bugetare datorate
conform legii;

(2) primeste, inregistreazi si proceseaza declaratiile fiscale;

(3) transferi datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de impunere
sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu atribugii de
evidenta pe platitori;

(4) identificd contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(5) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(6) ia misurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor;

(7) notifici contribuabilii pentru nedepunerea in termen a declaratiilor fiscale;

(8) aplici sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale.

C. In domeniul gestiondrii dosarelor fiscale:

(1) asigurd aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asiguri formarea dosarului fiscal al contribuabililor nerezidenti, ca urmare a
inregistrarii fiscale, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

(3) asiguri gestionarea documentelor din dosarul fiscal si rispunde pentru integritatea,
securitatea, confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

(4) primeste documente la dosarul fiscal;

(5) supravegheazi respectarea reglementrilor legale privind accesul la dosarele fiscale.

D. In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:

(1) primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;

(2) transmite notificarile in vederea prezentdrii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;

(4) 1ntocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de TVA, sau
dupi caz, Deciziile privind respingerea solicitdrii de corectare a erorilor materiale din deconturile
de TVA conform prevederilor legale care se comunica contribuabilului.



E. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu opfiune de
rambursare:

(1) selecteaza si clasificd, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada de
raportare, lunard, trimestriald, semestriald sau anuala, deconturile de TVA cu sume negative cu
optiune de rambursare;

(2) verificd deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completirii,
urmiirind dacd soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cu suma
inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notificd contribuabilii dacd se constatd diferenfe intre suma negativd de TVA
solicitatd la rambursare si suma inregistratd in evidentele proprii care pot fi corectate potrivit
procedurii de corectie a erorilor materiale si aplicarea procedurii speciale in domeniu

(4) solutioneazi, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale in
vigoare, deconturile cu sume negative de TVA cu optiune de rambursare;

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxi pe
valoarea adiugati cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care ar
genera solutionarea cu inspectie fiscald anticipatd, precum si pentru DNOR solutionate cu
inspectie fiscald anticipatd in urma céreia nu au fost stabilite diferente care afecteazd suma
solicitatd la rambursare;

(6) 1nainteaza compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al registrului
de evidentd speciald cuprinzdnd DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru cuprinderea in
programul de inspectie fiscala;

(7) inregistreaza in baza de date, intr-o evidentd speciald, renuntirile la optiunea de
rambursare a TVA, sub formi de notificiri de la contribuabili;

(8) transmite citre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile de
impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul
inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz, in vederea efectudirii compensarii
si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, deciziile
privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume
aprobate, precum si deciziile de rambursare si deciziile de impunere privind obligatiile fiscale
aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele
juridice sau fizice, dupa caz si procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele i transmite cétre contribuabili, prin postd, deciziile de
rambursare a TVA, insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele
privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupd caz, emise de compartimentul cu atribufii
privind compensarea/ restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupa
caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in
care in urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteazi suma solicitati la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazi baza de date speciald privind riscul de rambursare
necuveniti a TVA;

(13) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de TVA pentru care a fost declansata procedura de lichidare voluntarad sau
a fost deschis# procedura de insolventd, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un plan de
reorganizare, in conditiile legii speciale;

(14) transmite dosarele solicitarilor cdtre compartimentul de gestionare a dosarulul fiscal,
in vederea arhivirii.



F. In domeniul aprobirii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscala pentru TVA a semestrului sau
anului calendaristic, insotite de documentatia anexatd de contribuabilii solicitanti si le analizeaza,
conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analizi, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii;

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscala pentru TVA, care se comunicd
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscala solicitatd se transmit
structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

G. In domeniul solutiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in UE:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate
in scopuri de TVA in Romaénia, stabilite in afara Comunitétii, depuse de reprezentantii desemnati,
insotite de documentatia anexata si le analizeazi, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) verificd pe pagina de internet a Ministerului Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Roménia §i tara
solicitantului;

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentara si deciziile de rambursare a TVA
pentru persoanele impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate sa se inregistreze in scopuri
de TVA in Roménia, stabilite in afara Comunitatii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensarii §i/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum si
deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) instiinteazd contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin transmiterea
deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea obligatiilor fiscale gi/sau a
notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum si a documentelor stampilate, in
prealabil, care evidentiazi taxa pe valoarea adiugati solicitata.

H. fn domeniul eliberdrii certificatelor privind TVA la mijloace de transport, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport :
(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeazi cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunicd contribuabililor.

L. In domeniul evidentei pe plititori si rambursdri TVA:

(1) aplicd legislatia in domeniul colectdrii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedura fiscald, cat si actele normative subsecvente acestuia;

(2) asigurd evidenta pe plititori prin intocmirea figei analitice, pe feluri de impozite,
taxe, contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin
inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil nerezident in parte, precum si a
plétilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(3) aplica procedurile referitoare la evidenta analitici pe plititori si la stingerea
creantelor fiscale;

(4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili privind
obligatiile de platd la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte Inscrisuri prin care
sunt stabilite obligatii de plati;

(5) primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasdri,
compensdri, restituiri, storndri) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;



(6) verifica zilnic si clarificd erorile, minusurile, incasdrile fiara sursd - in directd
colaborare cu unitatea de trezorerie si contabilitate publici si asigurd corectitudinea datelor
privind plitile in vederea prelucririi acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si stingerii
obligatiilor bugetare potrivit legii;

(7) asigura corectarea erorilor materiale din evidenta fiscald, in conditiile legii;

(8) asigura, in cazul neplatii in termenul legal, a impozitelor, taxelor, contributiilor si a
altor sume datorate bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate, transferul debitelor
in subsistemul SCES din aplicatia SIAC, precum si editarea borderoului si transmiterea acestuia
Serviciului executare silitd - persoane juridice nerezidente, in vederea recuperdrii acestora;

(9) asigura, in cazul neplitii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate
bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate, sau a neplifii in termen, calcularea,
editarea si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care, dupa
expirarea termenului de platd, le inainteazi, cu borderou Serviciului executare silitd - persoane
juridice nerezidente, in vederea recuperirii acestora;

(10) elibereazd, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe platitori, iar in cazul
existentei unor eventuale diferente efectueazi punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele
din evidenta contabili si fiscald a contribuabililor;

(11) genereazi, potrivit prevederilor legale, actele administrative si {iscale care urmeazi
a fi tipdrite si transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimare Rapidé si transmite
compartimentului tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(12) intocmeste referatul si borderoul de addugare-scidere a obligatiilor fiscale si
prelucreazi datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzitoare;

(13) ia masuri pentru anularea creanelor fiscale restante aflate in sold la data de 31
decembrie a anului, In limita stabilitd de Codul de procedura fiscala;

(14) intocmeste si transmite, trimestrial, situatiile solicitate privind publicarea pe
portalul Agentiei, in conditiile legii, a contribuabililor care inregistreazi obligafii restante, la data
publicdrii, la bugetul general consolidat;

(15) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile
referitoare la obligatiile de platd accesorii, pe care il transmite in termenul legal citre structura
competenta cu atributii de solutionare a contestatiilor;

(16) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor formulate
impotriva altor acte administrative fiscale decét deciziile de impunere sau asimilate acestora;

(17) elibereazi, conform legii, certificate de atestare fiscali;

(18) procedeazd la emiterea actelor administrative fiscale prevdzute in domeniul
acordirii inlesnirilor la platd, precum si la modificarea, mentinerea inlesnirilor la platd, sau
pierderea dupa caz, la refacerea graficelor de esalonare la platd si comunicd contribuabililor
actele administrative emise in acest sens;

(19) urmireste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii Tnlesnirilor
la platd acordate potrivit legii;

(20) gestioneaza informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la plata;

(21) audiazi contribuabilul, impreund cu Serviciul executare silitd - persoane juridice
nerezidente, Inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitdtii inlesnirilor la platd, cu
privire la motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la platd;

(22) inregistreaza in evidenfa analiticd pe plititori toate modificérile care apar in
derularea inlesnirilor la platd (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care inlesnirile
la platd nu mai sunt in derulare);

(23) constati compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza deciziei
privind compensarea obligatiilor fiscale;



(24) primeste si inregistreazd documentatia privind restituirea sau compensarea unor
sume la bugetul general consolidat, conform prevederilor legale;

(25) primeste si inregistreazd documentatia de stingere a unor creante bugetare prin
modalititile de compensare prevazute de actele normative speciale instituite in acest sens;

(26) solutioneaza cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de
Agentie;

(27) analizeaza, in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si utilizeaza
toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corectd a situatiei fiscale a
acestora;

(28) solutioneaza cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de
Agentie;

(29) intocmeste referate, decizii de compensare/ restituire si/sau note de restituire,
conform prevederilor legale;

(30) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/ restituire si/sau notele de
restituire operate;

(31) intocmeste adresele pentru contribuabilii nerezidenti si comunicd in termenul
prevazut de lege, deciziile de compensare/ restituire si notele de restituire;

(32) intocmeste referate, note de restituire si/sau decizii de compensare TVA, conform
prevederilor legale;

(33) organizeaza intdlnirea in vederea realizdrii procedurii de mediere si asigurd
participarea impreund cu un reprezentant din cadrul Serviciului executare silitd In vederea
identificarii solutiilor optime de stingere a obligatiilor fiscale, inclusiv posibilitatea de a beneficia
de inlesnirile la plat;

(34) emite decizii de restituire a TVA, pentru contribuabilii nerezidenti si, dupi
aprobare, le transmite trezoreriei, impreund cu notele de restituire si/sau deciziile de compensare;

(35) intocmeste dispozitiille de platd externd si le transmite in vederea operdrii la
institutia bancara agreata;

(36) primeste de la trezorerie, notele de restituire si/sau deciziile de compensare
aprobate, intocmeste adresele pentru contribuabilii nerezidenti si transmite, conform legii,
deciziile de restituire si notele de restituire si/sau deciziile de compensare;

(37) aplicd unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilul;

(38) examineazi in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si utilizeazi
toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corectd a situatiei fiscale a
acestora;

(39) asigura si ia mésuri pentru incasarea obligatiilor bugetare si a celor restante de la
contribuabili;

(40) transmite dosarele solicitédrilor catre serviciul cu atributii de gestionare a dosarului
fiscal, in vederea arhivarii;

(41) raspunde de implementarea tuturor mésurilor dispuse prin Deciziile emise de
auditorii Curtii/ Camerelor de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc);

(42) raspunde, Impreund cu suportul Serviciului (compartimentului) tehnologia
informatiei, de aplicarea intocmai a prevederilor OpANAF nr. 2144/2008, coroborat cu P.O.
04.13;

(43) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere, In
legdtura cu domeniul de activitate.

J. In domeniul executare siliti persoane juridice nerezidente:

(1) organizeaza, verifici si desfdgoard activitatea de executare silitd asupra veniturilor si
bunurilor urmaéribile ale contribuabililor nerezidenti, care sunt inregistrati ca platitori de taxe,
impozite si contributii sociale, dupd caz, urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul de
prescriptie;



(2) ia masuri pentru incasarea obligatiilor bugetare sia celor restante de la contribuabili;

(3) aplica legislatia in domeniul colectdrii creantelor fiscale, respectiv. Codul de
procedura fiscald, cat si actele normative subsecvente acestuia;

(4) asigura comunicarea titlului executoriu si a somatiei catre debitor conform legislatiei
in vigoare;

(5) primeste si pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente, care
privesc creante bugetare si confirma primirea acestora, in termenul prevazut de lege;

(6) intocmeste actele necesare aplicérii procedurii de executare silitd pentru creantele
constatate de organele competente;

(7) restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu confin
elementele previzute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

(8) duce la indeplinire masurile asiguratorii dispuse de instantele judecatoresti, precum
si alte organe competente;

(9) pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste maisurile de executare silitd, in asa
fel incat realizarea creantei si se facd cu rezultate ct mai avantajoase, tinind seama de interesul
imediat al statului, cit si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

(10) calculeazi cheltuielile de executare stabilite in sarcina debitorului;

(11) identificd conturile, in lei si in valutd, ale debitorilor, deschise la unititile
specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicdrii procedurii de executare
silitd prin poprire asupra disponibilitdtilor din conturi §i prin poprire asupra veniturilor
debitorilor;

(12) intocmegste adrese privind conturile bancare deschise pe numele debitorilor pentru
toate solicitirile emise de Birourile executori judecitoresti si autorititile publice in vederea
realizarii scopului prevazut de lege;

(13) intocmeste actele procedurale de instituire a misurilor asiguratorii cdnd constata
existenta unor elemente care pot duce la periclitarea sau ingreunarea colectirii creantelor ce au
fost sau urmeaza si fie stabilite;

(14) asiguri respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea propririlor pe
veniturile si disponibilitatile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de cétre terte
persoane, urmdreste respectarea popririlor infiinfate asupra tertilor popriti, precum si asupra
societatilor bancare si stabileste, dupa caz, mésurile legale pentru executarea acestora;

(15) asiguri, in scris, instiintarea bancilor/ tertilor pentru sistarea totald sau partiald a
indisponibilizirii conturilor i refinerilor in situatia stingerii creantelor fiscale conform
prevederilor legale pentru popririle care nu sunt supuse reglementarii OpANAF nr. 878/2022;

(16) asigurd prelucrarea in sistemul informatic e-Popriri a informatiilor cu privire la
suspendarea, continuarea si ridicarea mésurilor de executare silitd prin poprire bancari si aplicd
in mod corespunzitor prevederile OpANAF nr. 878/2022;

(17) intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru creantele
constatate de organele competente ale Agentiei;

(18) asigurd comunicarea, conform legii, a actelor in cadrul procedurii de colectare a
creantelor fiscale fatd de contribuabilii nerezidenti administrati, in termenul prevézut de lege;

(19) efectueazi, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate,
precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

(20) numeste custodele si administratorul sechestru, propune sefului Administratiei,
spre avizare, indemnizatia si urméreste activitatea acestora;

(21) contacteazi persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si imobile
indisponibilizate si organizeazi valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in
vigoare;

(22) procedeazi la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile
previizute de dispozitiile legale in vigoare, care se dovedeste a fi mai eficientd;



(23) asigura efectuarea pub11c1ta§11 vanzdrii, in termenul previzut de lege, in cazul
valorificérii bunurilor sechestrate pr1n vanzare la licitatie sau prin vanzare directs;

(24) asigurd organizarea si desfasurarea licitatiilor, conform dispozitiilor legale;

(25) asigurd participarea in cadrul comisiilor de licitatie si indeplinirea atributiilor
acestora,

(26) distribuie sumele realizate prin executare silitd potrivit ordinii de preferintd
prevazutd de lege, in cazul in care, la executare silit participi mai multi creditori;

(27) verificd periodic, conform legii, contribuabilii inscrisi in evidentd separati in
cadrul termenului de prescriptie;

(28) primeste, verificd, analizeazi si face propuneri de solutionare a cererilor de
suspendare a executdrii silite prin poprire la terti si/sau asupra disponibilititilor din conturile
bancare;

(29) primeste informatii referitoare la suspendarea executirii silite dispusi de instantd
si urmdreste continuarea, daci este cazul, a executdrii silite la expirarea perioadei de suspendare;

(30) primeste de la Serviciul juridic informatii referitoare la suspendarea executirii silite
dispusd de instantd si urméreste continuarea, daci este cazul, a executirii silite la expirarea
perioadei de suspendare

(31) gestioneazd subsistemul de executare silitd din cadrul Sistemului Informatic de
Administrare a Creantelor Fiscale;

(32) colaboreazd cu Ministerul Afacerilor Interne si alte organe ale Administratiei
publice, precum si cu institutii bancare, in vederea realizirii creantelor fiscale prin executare
silitd a bunurilor si conturilor bancare;

(33) colaboreazd cu organele de inspectie fiscald pentru culegerea de informatii
suplimentare prlvmd veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea
acestora, precum i alte elemente necesare activitatii de executare siliti a bunurilor;

(34) urmdreste activitatea cu privire la modul de recuperare a arieratelor inregistrate de
cétre contribuabilii administrati de citre aceasta;

(35) asigurd transmiterea catre conducerea Directiei regionale Bucuresti a datelor
referitoare la contribuabilii administrati privind modul de colectare a creantelor bugetare si
raspunde de corectitudinea informatiilor comunicate;

36) genereaza potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care urmeaza
a fi tipdrite si transmise centralizat prin intermediul Unitatii de Imprimerie Rapida si transmite
Serviciului tehnologla informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(37) desfisoard actiuni de asistentd la recuperare, in conformitate cu Directivele si
Regulamentele Uniunii Europene precum si a conventiilor bilaterale sau a tratatelor multilaterale
la care Roménia este parte, privind recuperarea intr-un alt stat membru al U.E. a creantelor
stabilite in Roménia;

(38) intocmeste cereri de informatii, notificare si recuperare/luare de masuri
asiguratorii, In vederea solicitirii de asistentd reciproca la recuperare altor state in conformitate
cu Directivele si Regulamentele Uniunii Europene precum si a conventiilor bilaterale sau a
tratatelor multilaterale la care Romania este parte;

(39) audiaza contribuabilul, impreund cu serviciul evidentd pe plititori si rambursari
TVA, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la platd, cu privire la
motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilititii inlesnirilor la
plata;

(40) organizeaza intalnirea in vederea realizdrii procedurii de mediere si asigurd
participarea impreund cu un reprezentant din cadrul Serviciului evidenta pe platitori in vederea
identificarii solutiilor optime de stingere a obligatiilor fiscale, inclusiv posibilitatea de a
beneficia de Inlesnirile la plati;



(41) examineazi, in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si utilizeaza
toate informatiile si documentele necesare pentru determinarea corectd a situatiei fiscale a
acestora;

(42) analizeazi posibilitatea declararii stdrii de insolvabilitate a debitorilor persoane
juridice;

(43) intocmeste procesul-verbal de declarare a stirii de insolvabilitate, din care unul se
transmite Serviciului evidentd pe plititori si unul contribuabilului, dupd analizd datelor si
informatiilor, in functie de situatia in care se incadreaza contribuabilii;

(44) creantele fiscale ale debitorilor persoane juridice declarafi insolvabili care nu au
venituri §i bunuri urmaribile, se vor scidea din evidenta curentd prin intocmirea unui proces-
verbal de transfer a obligatiilor debitorului declarat insolvabil i sunt trecute in evidenta separata;

(45) dupi trecerea creantelor fiscale in evidentd separatd, verificd cel putin o datd pe an
daca debitorul persoani juridici a dobandit bunuri §i/sau venituri urmdribile §i infocmesc o nota
de constatare;

(46) in situatia in care se constatd ci debitorul persoana juridicd a dobandit bunuri
si/sau venituri urmdribile, intocmeste un proces-verbal de transfer a obligatiilor debitorului
declarat insolvabil din evidenta separata in evidenta curenta;,

(47) opereazi darea la scidere a creantelor debitorilor persoane juridice radiate cu
intocmirea Procesului-verbal de sciddere din evidentd si a Borderoului de addugare-scadere a
obligatiilor fiscale, in conformitate cu prevederile legale;

(48) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(49) raspunde de implementarea tuturor masurilor dispuse prin Deciziile emise de
auditorii Curtii/ Camerelor de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc);

(50) tine evidenta operatorilor economici in domeniul jocurilor de noroc cu licenta clasa
a 2-a, precum si fondul de garantii constituit de cétre acestia in favoarea Administratiei fiscale
pentru contribuabili nerezidenti pentru acoperirea riscului de neplatd a obligatiilor fafd de
bugetul general consolidat, in vederea executdrii garantiei;

(51) notifica operatorii de jocuri de noroc cu licenta clasa a 2-a cu privire la executarea
garantiei in vederea reintregirii acesteia in termenele prevazute de lege;

(52) inregistreazs/ restituie fondul de garantii/ scrisorile de garantie bancard/ politele de
asigurare ale operatorilor economici de jocuri de noroc cu licen{d clasa a 2-a, precum si ale
contribuabililor care au inregistrat scrisori de garantie bancard/ fond de garantii/ politele de
asigurare, in vederea executdrii silite;

(53) executa fondul de garantii/ scrisorile de garantie bancard/ polifele de asigurare in
situatiile prevézute de lege;

(54) indeplineste orice alte sarcini prevdzute de lege sau dispuse de conducere, in
legiturd cu domeniul de activitate.

K. In domeniul cazierului fiscal:

(1) colaboreazi cu serviciul care are atributii in preluarea automatd a datelor Serviciul/
biroul tehnologia informatiei pentru supravegherea si verificarea constituirii bazei de date
privind cazierul fiscal, precum si pentru permanenta funcfionare a aplicatiilor informatice de
gestionare a bazei de date;

(2) preia, verifici si prelucreazi cererile de eliberare a certificatelor de cazier fiscal;

(3) gestioneazi registrul de evidentd pentru inregistrarea cererilor de eliberare a
certificatelor de cazier fiscal, a fiselor de inscriere in cazierul fiscal, a fiselor de actualizare a
inscrierilor in cazierul fiscal si a cererilor de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal;

(4) colaboreazi cu organele cu atributii de control si alte structuri din subordinea
Agentiei, in vederea intocmirii corecte de cétre acestea a figelor de inscriere si transmiterea, in



termenul previzut de lege, a faptelor si situatiilor, care, potrivit legii, se sanctioneazi cu
inscrierea in cazierul fiscal;

(5) asigurd emiterea si eliberarea, in termenul stabilit prin lege, a certificatelor de cazier
fiscal;

(6) arhiveazd documentele care au stat la baza eliberirii certificatului de cazier fiscal;

(7) asigura transmiterea datelor cétre cazierul fiscal organizat la nivel central;

(8) colaboreazd cu Serviciul (biroul) de tehnologia informatiei pentru recuperarea
informatiilor §i pentru asigurarea integrititii informatiilor in caz de alterare;

(9) asigurd, verificd si transmite cétre cazierul fiscal national, datele din fisele de
inscriere a faptelor in cazierul fiscal, intocmite de organele cu atributii de control, de
compartimentele juridice, de compartimentele cu atributii de gestionare a registrului
contribuabililor sau de executare silit3;

(10) asigurd primirea in cazierul fiscal organizat la nivel local a datelor transmise de
baza de date a cazierului fiscal central referitoare la contribuabili;

(11) asigurd furnizarea de informatii din cazierul fiscal la solicitarea motivati in scris a
organelor de urmdrire penald si a instantelor judecatoresti, pentru contribuabilii nerezidenti aflati
in curs de urmaérire sau de judecati;

(12) asigurd furnizarea, la cerere, a informatiilor din cazierul fiscal al contribuabililor
pentru autoritétile fiscale competente in baza acordurilor fiscale internationale;

(13) solutioneazd cererile de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal al
contribuabililor si comunicd modul de solutionare a cererilor de modificare a datelor din cazierul
fiscal cu urmérirea respectarii termenelor legale;

(14) asigurd primirea, verificarea si transmiterea citre baza de date centrali a fiselor de
actualizare a inscrierilor in cazierul fiscal;

(15) asigurd scoaterea din evidenta cazierului fiscal a contribuabililor care indeplinesc
conditiile de scoatere;

(16) intocmeste fisele de inscriere/ fisele de actualizare a cazierului fiscal pentru faptele
care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei;

(17) transmite compartimentului juridic fisele de inscriere in cazierul fiscal pentru
faptele care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei, in
vederea avizarii;

(18) colaboreaza cu compartimentul cu atributii de evidenta pe platitori sau organele cu
atributii de control care au constatat contraventii si au aplicat sanctiuni, dupi caz, in vederea
avizdrii din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal,
privind achitarea integrald a amenzii contraventionale, prevazuti de O.G. nr. 39/2015 privind
cazierul fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare;

(19) colaboreaza cu compartimentul cu atributii de executare silitd, in vederea avizirii
din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, in cazul
atragerii rdspunderii solidare cu debitorul declarat insolvabil sau insolvent, privind stingerea
creantei fiscale;

(20) asigurd legitura permanentd si schimbul de informatii cu unititile teritoriale ale
Inspectoratului General de Politie, in vederea aplicarii prevederilor protocoalelor de schimb de
informatii incheiate intre aceasti institutie si Agentie;

(21) asiguri confidentialitatea datelor inscrise in cazierul fiscal, in conditiile legii.

L. Alte atributii:

(1) raspunde de implementarea tuturor mdsurilor dispuse prin Deciziile emise de
auditorii Curtii/ Camerelor de conturi si/sau ale altor organe abilitate (DGI, Corp control, etc)

(2) indeplineste orice alte sarcini previzute de lege, dispuse de conducerea
Administrafiei fiscale pentru contribuabili nerezidenti sau a Directiei regionale Bucuresti, in
legdtura cu domeniul de activitate.
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Anexa nr. 7 la OpANAF nr.2782). 03,11 2%

TITLUL III. ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI NEREZIDENTI

CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea directa a sefului de administratie adjunct
colectare - persoane fizice

Art. 137 - Serviciul registru contribuabili nerezidenti - persoane fizice si asistenta
contribuabili, evitarea dublei impuneri si acorduri fiscale internationale are urmitoarele
atributii:

(1) asigurd pistrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si informatiilor
gestionate, in conditiile legii;

(2) asiguri indeplinirea oricéror alte sarcini prevédzute de lege sau dispuse de conducere,
in legiturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si gestionarea
registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/de
menfiuni §i a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor
sub aspectul completirii conform reglementérilor legale, al existentei dovezilor legale,
prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor din Registrul
Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupd certificatul de inregistrare fiscald, conform
prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscald pentru persoanele fizice nerezidente;

(3) primeste si verifica documentele de infiintare ale persoanelor fizice nerezidente in
vederea atribuirii codului de identificare fiscala;

(4) primeste si verifici documentele privind modificérile intervenite in datele declarate
inifial ale persoanelor fizice, cum ar fi schimbdri de denumire si elibereaza certificatul de
inregistrare fiscala cu noile date;

(5) gestioneazi evidenta contribuabililor nerezidenti persoane fizice, in cadrul
Registrului contribuabililor nerezidenti, ca parte a Registrului contribuabililor;

(6) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice nerezidente,
pe baza datelor primite §i a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;

(7) intreprinde misuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor fizice
nerezidente;

(8) administreaza Impreund cu Serviciul tehnologia informatiei, Registrul
contribuabililor persoane fizice nerezidente;

(9) elaboreazi propuneri privind regimul intocmirii §i depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora, precum
si a activitdtilor de primire a acestora;

(10) informeaza periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea desfasuratd;

(11) colaboreazi cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(12) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si aplica
sanctiunile contraventionale prevazute de reglementirile legale in vigoare;



(13) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald pentru depistarea si
inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd obligatie
prevazuti de lege.

B. In domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atagate, prin care se solicita Inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) verifica indeplinirea conditiilor/criteriilor legale pentru solicitdrile de inregistrare in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile sau pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu;

(3) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la
cererea persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrarii in scopuri de TVA a persoanei
solicitante, intocmind in acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea inregistrérii in
scopuri de TVA;

(4) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii In scopuri de TVA, la cererea
persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA a
persoanelor impozabile administrate, potrivit reglementarilor legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitirile de anulare a inregistrarii in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de TVA care utilizeazd trimestrul calendaristic ca perioada
fiscald si care efectueazi o achizitie intracomunitara de bunuri taxabile in Roménia.

C. In domeniul eliberirii certificatelor privind TVA la mijloace de transport, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport :

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugats, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeazi cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea adiugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunica contribuabililor.

D. In domeniul stabilirii impozitului pe veniturile persoanelor fizice nerezidente
aferente veniturilor realizate de persoanele fizice nerezidente:

(1) primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile privind impozitul pe venit;

(2) primeste, inregistreazd si proceseazi declaratiile privind impozitele datorate de
contribuabilii care au calitatea de persoane fizice nerezidente;

(3) primeste si solutioneazi cererile depuse de persoanele fizice nerezidente, elibereaza
adeverintele de venit, etc;

(4) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere s§i le comunicd
contribuabililor;

(5) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de impunere
sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori; ’

(6) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de depunere a
declaratiilor de venit;

(8) stabileste din oficiu obligatiile de platd in cazul nedepunerii declarafiilor de
impunere;

(9) ia misurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor.



E. In ceea ce priveste asistenta acordatii contribuabililor:

(1) asigura acordarea asistentei, potrivit procedurilor specifice, urmatoarelor categorii
de contribuabili, :

- persoanelor impozabile nestabilite in Roménia care, au dreptul sa se Inregistreze direct
in scopuri de TVA in Roménia;

- contribuabililor nerezidenti care nu au pe teritoriul Romaniei un sediu permanent si care,
conform regulamentelor comunitare, datoreaza in Roménia contribufii sociale, pentru salariaii
lor care sunt supusi legislatiei de asigurari sociale din Roménia si au dreptul, potrivit legii, sd se
inregistreze direct in Romaénia;

- persoanelor impozabile nestabilite in Roménia, care sunt stabilite in alt stat membru,
neinregistrate si care nu au obligatia si se inregistreze in scopuri de TVA in Romaénia, care, pot
beneficia de rambursarea taxei pe valoarea addugatd aferente importurilor si achizifiilor de
bunuri/servicii, efectuate in Romania;

- contribuabililor nerezidenti, persoane juridice care nu au un sediu permanent pe
teritoriul Romaniei si care organizeazi si exploateaza activitatea de jocuri de noroc in Roménia;

- persoanelor juridice nerezidente, care nu au pe teritoriul Roméniei un sediu permanent
si care au obligatia de a plati impozit pe profit, sau pot opta pentru regularizarea impozitului pe
profit;

- persoanelor fizice nerezidente, care nu au pe teritoriul Romaniei un sediu permanent si
care obtin venituri din transferul titlurilor de valoare si orice alte operatiuni cu instrumente
financiare, inclusiv instrumente financiare derivate;

- persoanelor fizice rezidente intr-un stat membru al U.E. sau al S. E. E., care obtin
venituri din activitati independente din Romaénia, respectiv persoane fizice rezidente intr-un stat
membru al U.E. sau intr-un stat cu care Romaénia are incheiatd o conventie de evitare a dublei
impuneri, care obtin venituri din Roménia in calitate de artist de spectacol sau ca sportiv, din
activitatile artistice si sportive, si care opteaza pentru regularizarea impozitului pe venit;

- contribuabililor persoane juridice, rezidenti romani sau rezidenti ai unui stat membru
U.E., care aleg Roménia ca stat membru de inregistrare, in regimul special pentru servicii
electronice, de telecomunicatii, de radiodifuziune sau de televiziune, pentru persoanele
impozabile;

- misiunilor diplomatice strdine s§i posturilor consulare acreditate in Roménia,
companiilor ~aeriene, reprezentantelor organizatiilor si  organismelor internationale,
reprezentantelor societifilor i organizatiilor economice strdine, care au sediul in municipiul
Bucuresti;

- persoanele fizice si juridice nerezidente care au obligatii fiscale reprezentdnd amenzi
care se fac venit la bugetul de stat, precum si cheltuieli judiciare.

(2) aplici planurile de actiune pentru implementarea obicctivelor strategice ale Agentiei;

(3) participa la derularea programelor de instruire a personalului care lucreazd in
structurile de asistenta si oferire servicii contribuabili si propune masuri pentru imbunatétirea
nivelului de pregétire a angajatilor;

(4) implementeazi noile servicii pentru contribuabili pe baza instructiunilor comunicate
de structurile superioare ierarhic;

(5) intocmeste situatii statistice privind activitatea de indrumare si asistenfda a
contribuabililor nerezidenti, in vederea informirii periodice a structurilor superioare de
indrumare asistenti si servicii contribuabili;

(6) elaboreazi materiale informative pentru indrumarea contribuabililor nerezidenti si
participa la activitiile de asistentd din oficiu derulate in vederea informarii contribuabililor cu
privire la obligatiile fiscale;

(7) colaboreazi cu structurile responsabile de comunicare si relatii publice, pentru
elaborarea de articole si comunicate de presa in vederea informérii contribuabililor in legéturd cu



schimbérile legislative, responsabilititile ce le revin pe linie fiscald, precum si In legaturd cu
orice alte informatii care pot veni in sprijinul acestora;

(8) colaboreazd cu structurile din cadrul Administratiei fiscale pentru contribuabili
nerezidenti, respectiv directiei regionale in domeniul aplicarii prevederilor legislative;

(9) verificd si solutioneaza solicitirile primite de la contribuabili privind inregistrarea
in serviciul ”Spatiul Privat Virtual”;

(10) asigura implementarea masurilor transmise de la nivel regional/ central in domeniul
activitatii specifice si intocmeste, dupa caz, raportiri specifice;

(11) participd la implementarea proiectelor derulate de Agentie, prin desfasurarea de
actiuni/activitdti specifice si raporteaza stadiul realizarii lor directiei coordonatoare;

(12) elaboreazd raportari privind activitatea de asistentd contribuabili pe care le prezinta
conducerii;

(13) monitorizeaza gradul de utilizare a serviciilor oferite contribuabililor si intreprinde
demersuri in vederea stimuldrii cresterii ponderii utilizirii serviciilor electronice in relatia
contribuabil — administratie fiscala;

(14) monitorizeazd si analizeazd activitatile specifice structurii precum si cele
desfasurate de structura de rezidentd fiscala si acorduri fiscale internationale, prezintd conducerii
rezultatele monitorizdrii si intreprinde demersuri in vederea eficientizirii acestora;

(15) asigurd péstrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate in conditiile legii.

F. In ceea ce priveste evitarea dublei impuneri si acorduri fiscale internationale:

(1) solutioneazd cererile depuse de contribuabili in vederea emiterii formularisticii
specifice pentru aplicarea conventiilor de evitare a dublei impuneri si a acordurilor fiscale
internationale conform legislatiei specifice;

(2) asigurd acordarea asistentei contribuabililor pentru:

a) solutionarea cererilor pentru eliberarea certificatelor privind atestarea impozitelor
platite in Romaénia de persoane fizice nerezidente/ persoane juridice striine;

b) alte formulare specifice pentru stabilirea rezidentei fiscale si aplicarea acordurilor
si conventiilor de evitare a dublei impuneri incheiate de Romaénia cu alte state.

(3) asigurd acordarea asistentei contribuabililor privind aplicarea conventiilor de evitare
a dublei impuneri/ acordurilor fiscale internationale conform procedurilor specifice, astfel:

a) prin asistentd directa, la sediul institutiei;

b) prin formularea de raspunsuri in scris si e-mail la intrebdrile formulate de citre
contribuabili. -

(4) colaboreazi cu structura de informatii fiscale in scopul desfasurdrii activitatii
specifice;

(5) participd la derularea programelor de instruire a personalului care lucreazi in
structurile de rezidentd fiscald si acorduri fiscale internationale si propune misuri pentru
imbunitatirea nivelului de pregitire a angajatilor;

(6) asigurd péstrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate in conditiile legii.
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TITLUL IV. ADMINISTRATIILE SECTOARELOR 1-6 ALE FINANTELOR PUBLICE

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct -
colectare persoane juridice

Art. 150 - Serviciul registrul contribuabili si declaratii persoane juridice arc
urmitoarele atributii:

(1) asigurd pastrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(2) asigurd indeplinirea oricéror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere,
in legéturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor juridice i gestionarea
registrului contribuabililor persoane juridice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscala/
de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea
declaratiilor sub aspectul completdrii conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor
legale, prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor din
Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupia certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscala a persoanelor juridice;

(3) primeste si verifici documentele de infiintare ale persoanelor juridice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(4) primeste si verificd documentele privind modificarile intervenite in datele declarate
inifial ale persoanelor juridice, cum ar fi: schimbari de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si
elibereazi certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(5) gestioneazd evidenta persoanelor juridice;

(6) aplica procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane juridice;

(7) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenfa persoanelor juridice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(8) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice;

(9) administreazd impreund cu Serviciul tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor persoane juridice;

(10) elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activititilor de primire a acestora;

(11) informeaza periodic organul ierarhic superior in legéitura cu activitatea desfasurata,

(12) colaboreaza cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(13) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comerfului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(14) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si aplica
sanctiunile contraventionale prevazute de reglementérile legale in vigoare;



(15) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscald pentru depistarea
si inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd obligatie
prevazutd de lege;

(16) aplicd fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cit si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competentelor si procedurilor stabilite prin Ordin al presedintelui Agentiei;

(17) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a contractelor
de locatiune;

(18) aplicd procedurile de scutire directd/ scutire indirectd de taxd pe valoare addugata,
potrivit titlului VII ”Taxa pe valoarea addugata” din Codul fiscal;

(19) intocmeste referatul din care rezultd ci, desi cererea de restituire a TVA si/sau
documentatia aferentd au fost depuse cu intdrziere fatd de termenele legale prevazute de
dispozitiile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 4146/2015 pentru aprobarea Normelor
privind aplicarea scutirii de taxa pe valoare addugati prevazute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1),
1Y, 19, m) si n) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si la art. X si XI din Acordul dintre
Roménia si Statele Unite ale Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in
Romania, semnat la Washington la 30 octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002, totusi,
sunt Indeplinite conditiile previzute de lege pentru acordarea restiturii TVA;

(20) intocmeste referatul privind stabilirea taxei pe valoarea addugatd datorate in
Romania de citre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si cetétenii
strdini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care au fost importate sau
achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoarea addugatd si care se instriineaza
intr-o perioadd mai scurtd de 2 ani de la data importului/ achizitiei, previzut de Ordinul
presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald nr.1159/2021;

21) gestioneazi declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria rdspundere,
privind indeplinirea conditiei previzute la art. 331 alin. (2) lit. €) pct. 2 si/ sau art. 331 alin. (2)
lit. 1) pet. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista persoanelor impozabile care au depus
declaratiile pe propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit.
e) pct. 2 din Codul fiscal sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe
propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din
Codul fiscal;

(22) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventd a unui
contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verificd dacd debitorul/
agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei, detine sau
administreazi una sau mai multe pagini de internet, constatd nerespectarea dispozitiilor art. 337
din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, Inregistreazi in evidenta pe
platitor, urménd apoi s@ Intocmeascd formele de executare silit;

(23) aplicd procedura de Inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate intre
persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Roménia
apartinind persoanelor juridice striine si persoane juridice striine sau persoane fizic
nerezidente; :

(24) primeste cererile privind grupul fiscal in domeniul impozitului pe profit, depuse de
citre reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul
implementarii, modificarii, desfiintirii precum si continudrii aplicérii sistemului de consolidare
fiscala in domeniul impozitului pe profit;

(25) verificd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru
constituirea grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificéri ulterioare
implementarii grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentdnd intrarea ca
membru al grupului fiscal, iesirea unui membru din grupul fiscal si desfiintarea grupului fiscal



precum si pentru continuarea aplicirii sistemului de consolidare fiscald in domeniul impozitului
pe profit;

(26) indeplineste formalitatile pentru aprobarea/ respingerea implementérii grupului
fiscal in domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare
aparute in cadrul grupului fiscal;

(27) organizeazi si gestioneazi evidenfa grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe
profit.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) primeste, inregistreaza si proceseazd declaratiile fiscale;

(2) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de impunere
sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, cétre compartimentele cu atributii de
evident3 pe platitori;

(3) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(4) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(5) aplica procedura privind organizarea Registrului entititilor/ unitétilor de cult pentru
care se acordd deduceri fiscale;

(6) aplici procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

(7) aplici sanctiunile contravenfionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

8) ia misurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

(9) primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportarile contabile;

(10) constatd si sanctioneaza contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a
situatiilor financiare anuale i, dupd caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a situatiilor
financiare interimare, a raportirilor contabile sau, dupé caz, a declaratiei din care rezultd ca
persoanele previzute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilititii nr. 82/1991, republicatd, cu
modificirile si completirile ulterioare, nu au desfésurat activitate.

C. In domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite in Roménia, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicitd
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnai, in scopul rambursérii de TVA, de
citre persoanele impozabile nestabilite in Uniunca Europeand, insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitafile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru fnregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA
a persoanelor impozabile care se inregistreazd in scopuri de TVA, potrivit reglementarilor
legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitirile de anulare a inregistrérii in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a Inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea
persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) verifici cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupd anularea
inregistrarii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind



inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor,
dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare; -

(9) verificd cererile de stabilire a taxei pe valoarea adiugati datorate in Romania de
catre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si cetitenii striiini cu statut
diplomatic §i consular pentru mijloacele de transport care au fost importate sau achizitionate in
regim de scutire de la plata taxei pe valoarea addugati si care se instriineazi intr-o perioadd
mai scurtd de 2 ani de la data importului/ achizitiei, potrivit procedurii aprobate prin ordin al
presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscali;

(10) intocmeste deciziile care se emit potrivit Procedurii de stabilire a taxei pe valoarea
adaugata datorate in Roménia de citre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul
acestora s1 cetatenii strdini cu statut diplomatic §i consular pentru mijloacele de transport care
au fost importate sau achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoarea addugatd si
care se instrdineaza intr-o perioadd mai scurtd de 2 ani de la data importului/ achizitiei,
prevazute prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscal;

(11) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
Inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor
impozabile a céror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulata;

(12) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum sl pentru
radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,
intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiingiri previzute de procedura legald in
vigoare;

(13) primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de
persoanele impozabile care opteazi sa fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin
care se solicitd modificarea datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal
unic ori a calititii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(14) verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru
constituirea grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calititii de
reprezentant/ membru a unor persoane impozabile; .

(15) indeplineste formalititile pentru aprobarea/ respingerea implementirii grupului
fiscal unic la TVA, precum §i pentru gestionarea modificirilor ulterioare apirute in cadrul
grupului fiscal;

(16) organizeaz si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

(17) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea adiugati care utilizeazd trimestrul
calendaristic ca perioada fiscald §i care efectueazi o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabild In Roménia.

D. In domeniul eliberdrii certificatelor privind TVA la mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adiugati, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeaza cererile si documentatia anexatd §i emite certificatele privind taxa pe
valoarea adaugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunicd contribuabililor.
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TITLUL IV. ADMINISTRATIILE SECTOARELOR 1-6 ALE FINANTELOR PUBLICE

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct -
colectare persoane juridice

Art. 156 - Compartimentul cazier fiscal are urmatoarele atributii:

(1) colaboreazi cu serviciul care are atributii in preluarea automata a datelor (Serviciul
tehnologia informatiei) pentru supravegherea si verificarea constituirii bazei de date privind
cazierul fiscal, precum si pentru permanenta functionare a aplicatiilor informatice de gestionare
a bazei de date;

(2) preia, verifica si prelucreazi cererile de eliberare a certificatelor de cazier fiscal;

(3) gestioneazi registrul de eviden{d pentru inregistrarea cererilor de eliberare a
certificatelor de cazier fiscal, a fiselor de inscriere in cazierul fiscal, a fiselor de actualizare a
inscrierilor in cazierul fiscal si a cererilor de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal;

(4) colaboreazid cu organele cu atribufii de control si alte structuri din subordinea
Agentiei, in vederea intocmirii corecte de citre acestea a fiselor de inscriere si transmiterea, in
termenul prevazut de lege, a faptelor si situatiilor, care, potrivit legii, se sancfioneazi cu
inscrierea in cazierului fiscal;

(5) asigura emiterea si eliberarea, in termenul stabilit prin lege, a certificatelor de cazier
fiscal;

(6) arhiveazi documentele care au stat la baza eliberdrii certificatului de cazier fiscal;

(7) asigura transmiterea datelor cétre cazierul fiscal organizat la nivel central;

(8) colaboreazi cu Serviciul de tehnologia informatiei pentru recuperarea informatiilor
si pentru asigurarea integritdtii informatiilor in caz de alterare;

(9) asigura, verifica si transmite cétre cazierul fiscal nafional, datele din fisele de
inscriere a faptelor in cazierul fiscal, intocmite de organele cu atributii de control, de
compartimentele juridice, de compartimentele cu atributii de gestionare a registrului
contribuabililor sau de executare siliti;

(10) asigura primirea in cazierul fiscal organizat la nivel local a datelor transmise de
baza de date a cazierului fiscal central referitoare la contribuabili;

(11) asiguri furnizarea de informatii din cazierul fiscal la solicitarea motivati in scris a
organelor de urmarire penala si a instantelor judecatoresti, pentru contribuabilii aflafi in curs de
urmdrire sau de judecatd;

(12) asigura furnizarea, la cerere, a informatiilor din cazierul fiscal al contribuabililor
pentru autoritétile fiscale competente in baza acordurilor fiscale internationale;

(13) solutioneaza cererile de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal al
contribuabililor si comunicd modul de solufionare a cererilor de modificare a datelor din
cazierul fiscal cu urmérirea respectarii termenelor legale;

(14) asigurd primirea, verificarea si transmiterea cétre baza de date centrald a fiselor de
actualizare a Inscrierilor in cazierul fiscal;

(15) asigurd scoaterea din evidenta cazierului fiscal a contribuabililor care indeplinesc
conditiile de scoatere;

(16) intocmeste fisele de inscriere/ fisele de actualizare a cazierului fiscal pentru
faptele care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei;



(17) transmite Compartimentului juridic fisele de inscriere in cazierul fiscal pentru
faptele care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei, in
vederea avizirii;

(18) colaboreazi cu compartimentul cu atributii de evidenta pe plétitori sau organele cu
atributii de control care au constatat contraventii si au aplicat sanctiuni, dupd caz, in vederea
avizarii din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal,
privind achitarea integrald a amenzii contraventionale, previzuta de O.G. nr. 39/2015 privind
cazierul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(19) colaboreazi cu compartimentul cu atributii de executare silitd, in vederea avizarii
din punct de vedere al Indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, in cazul
atragerii raspunderii solidare/ patrimoniale cu debitorul, privind stingerea creantei fiscale;

(20) asigurd legitura permanentd si schimbul de informatii cu unititile teritoriale ale
Inspectoratului General de Politie, in vederea aplicérii prevederilor protocoalelor de schimb de
informatii incheiate intre aceasta institutie si Agentie;

(21) asiguri confidentialitatea datelor inscrise in cazierul fiscal, in conditiile legii;

(22) asigurd pistrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(23) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei in legatura cu domeniul de activitate.
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TITLUL IV. ADMINISTRATIILE SECTOARELOR 1-6 ALE FINANTELOR PUBLICE

CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct -
colectare persoane fizice

Art. 157 - Serviciul de gestiune declaratii persoane fizice are urméatoarele atributii:
(1) asigurd pistrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;
(2) asigura indeplinirea oricdror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate;

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeazd activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si gestionarea
registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/de
mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise In declaratii, verificarea declaratiilor
sub aspectul completarii conform reglementdrilor legale, al existentei dovezilor legale,
prelucrarca automatd a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor din Registrul
Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscald, conform
prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscalda §i de emitere a
certificatului de Inregistrare fiscald a persoanelor fizice;

(3) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a contractelor
de locatiune;

(4) primeste si verifici documentele de infiinfare ale persoanelor fizice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(5) primeste si verificd documentele privind modificérile intervenite in datele declarate
initial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbéri de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si
elibereazi certificatul de inregistrare fiscalad cu noile date;

(6) gestioneazi evidenta persoanelor fizice;

(7) aplicd procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice;

(8) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(9) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a contribuabililor
persoane fizice;

(10) administreazd impreund cu Compartimentul tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor persoane fizice;

(11)elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii §i depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscala, a modelului, confinutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum i a activitatilor de primire a acestora;

(12) informeazi periodic organul ierarhic superior in legéturd cu activitatea desfasurata;

(13) colaboreaza cu autorititile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(14) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comerfului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de inregistrare si



schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F. —
AN.AF.;

(15) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscalda si aplica
sanctiunile contraventionale previzute de reglementarile legale in vigoare;

(16) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscald pentru depistarea
si inregistrarea fiscala din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd obligatie
prevazutd de lege;

(17) aplici procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate intre
persoane juridice romane, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Roménia
apartindnd persoanelor juridice strdine §i persoane juridice striine sau persoane fizice
nerezidente™;

(18) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventd a unui
contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verificd daca debitorul/
agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei, detine sau
administreaza una sau mai multe pagini de internet, constatd nerespectarea dispozitiilor art. 337
din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, Inregistreaza In evidenta pe
platitor, urmand apoi sd intocmeasca formele de executare silitd.

B. In domeniul stabilirvii impozitului pe veniturile persoanelor fizice si a
contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, inregistreaza si proceseazia declaratiile privind impozitul pe venit si
contributiile sociale obligatorii datorate de persoanele fizice;

(2) primeste si solutioneazd cererile depuse de persoanele fizice, elibereazi
adeverintele de venit, etc;

(3) primeste si proceseazi cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe
venit pentru sustinerea entitatilor nonprofit/ unitifilor de cult si pentru acordarea de burse
private;

(4) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere si le comunicd
contribuabililor;

(5) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de impunere
sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, cétre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori;

(6) identificad contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de depunere a
declaratiilor de impunere si a celor privind contributiile de asigurari sociale;

(8) stabileste din oficiu obligatiile de platd in cazul nedepunerii declaratiilor de
impunere;

(9) ia misurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor.

C. In domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite In Roménia, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicitd
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursérii de TVA, de
citre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind 1n acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;



(5) 1indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreaza in scopuri de TVA, potrivit reglementérilor
legale;

(6) verifici indeplinirea conditiilor legale pentru solicitérile de anulare a inregistrarii
in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistrérii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitdtile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dup caz, potrivit dispozitiilor legale In vigoare;

(8) verifici cererile de finregistrare in scopuri de TVA, depuse dupd anularea
inregistrarii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind
inregistrarea in scopuri de TVA, dupd anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor,
dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanclor
impozabile a c#ror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulata;

(10) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate In scopuri de
TVA, in vederea aplicirii/ incetirii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitifile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, la cererca persoanelor impozabile, precum si pentru
radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,
intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiintari prevazute de procedura legald in
vigoare;

(12) primeste notificirile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetirii aplicdrii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(13) indeplineste formalititile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplicd regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupd caz,
potrivit dispozitiilor legale 1n vigoare;

(14) 1indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea adiugatd care utilizeazd trimestrul
calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueaza o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabild Tn Romania.

D. In domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoare addugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugaté, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeazi cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea adiugatd, in cazul achizifiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunica contribuabililor.

E. In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:

(1) primeste solicitérile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;

(2) transmite notificérile in vederea prezentirii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatirile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;

(4) intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de TVA, sau
dupd caz, Deciziile privind respingerea solicitirii de corectare a erorilor materiale din
deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunica contribuabilului.



F. In domeniul aprobirii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscala pentru TVA a semestrului
sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexati de contribuabilii solicitanti si le
analizeazi, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii,

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunica
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aprobd perioada fiscald solicitatd se
transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

G. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de
rambursare:

(1) selecteaza si clasificd, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada
de raportare, lunara, trimestriala, semestriald sau anuald, deconturile cu sume negative de TVA
cu optiune de rambursare;

(2) verificd deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completirii,
urmdrind dacd soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cu suma
inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notificd contribuabilii dacd se constatd diferente intre suma negativd de TVA
solicitatd la rambursare si suma inregistratd in evidentele proprii care pot fi corectate potrivit
procedurii de corectie a erorilor materiale i aplicarea procedurii speciale in domeniu;

(4) solutioneazi, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale in
vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare;

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxa pe
valoarea addugati cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care ar
genera solutionarea cu inspectie fiscald anticipatd, precum si pentru DNOR solutionate cu
inspectie fiscald anticipatd in urma cédreia nu au fost stabilite diferente care afecteazi suma
solicitatd la rambursare;

(6) 1Inainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de evidentd speciald cuprinzdnd DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru
cuprinderea in programul de inspectie fiscala;

(7) inregistreaza in baza de date, intr-o evidenta speciald, renuntirile la optiunea de
rambursare a TVA, sub forma de notificiri de la contribuabili;

(8) transmite cétre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile
de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in
cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupd caz, in vederea efectuirii
compensdirii §i/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea
unor sume aprobate, precum si deciziile de rambursare §i deciziile de impunere privind
obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor
fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz si procedeaza la prelucrarea acestora in baza
de date;

(10) intocmeste adresele si transmite citre contribuabili, prin postd, deciziile de
rambursare a TVA, insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele
privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupd caz, emise de compartimentul cu atributii
privind compensarea/ restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite cétre contribuabili, prin posta, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupa
caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in
care In urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteazi suma solicitata la rambursare;



(12) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind riscul de rambursare
necuveniti a TVA;

(13) intocmeste si gestioneazd baza de date speciala privind persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de TVA pentru care a fost declansatid procedura de lichidare voluntara
sau a fost deschisa procedura de insolvents, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un plan
de reorganizare, in conditiile legii speciale;

(14) transmite dosarele solicitdrilor cédtre compartimentul de gestionare a dosarului
fiscal, in vederea arhivarii.

H. In domeniul solufiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in U.E.

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate
in scopuri de TVA in Roménia, stabilite in afara Comunititii, depuse de reprezentantii
desemnati, insotite de documentatia anexatd si le analizeazd, conform prevederilor legale in
vigoare;

(2) verificd pe pagina de internet a Ministerul Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Roménia si fara
solicitantului;

(3) intocmegte referatele pentru analiza documentara si deciziile de rambursare a TVA
pentru persoanele impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate si se Inregistreze in scopuri
de TVA in Romania, stabilite in afara Comunittii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensarii $i/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum i
deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) instiinteaza contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin transmiterea
deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau a
notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum si a documentelor stampilate, in
prealabil, care evidentiaza taxa pe valoarea addugata solicitati.






TITLUL V. ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI MIJLOCII A
MUNICIPIULUI BUCURESTI

CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea directd a Sefului de administratie
adjunct — colectare 2

Art. 181 - Serviciul registru contribuabili, gestiune dosare fiscale, declaratii si
bilanturi are urmétoarele atribufii:
(1) asigura pistrarea secretului fiscal si a confidenfialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;
(2) asigura indeplinirea oricaror alte sarcini previzute de lege sau dispuse de conducere,
in legitura cu domeniul de activitate;

A . In domeniul gestioniirii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de gestionarea a Registrului contribuabililor mijlocii, prin:
primirea declaratiilor de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii,
verificarea declaratiilor sub aspectul completérii conform reglementérilor legale, al existentei
dovezilor legale, prelucrarea automati a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor
din Registrul Contribuabililor i de eliberare de duplicate dupd certificatul de inregistrare
fiscald, conform prevederilor legale;

(2) primeste si verificd documentele privind modificérile intervenite in datele declarate
initial ale contribuabililor mijlocii;

(3) gestioneazi evidenta contribuabililor mijlocii;

(4) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta contribuabililor mijlocii, pe
baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;

(5) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a contribuabililor
administrati;

(6) administreaza impreund cu Compartimentul tehnologia informafiei, registrul
contribuabililor persoane juridice;

(7) elaboreaza propuneri privind formularistica in domeniul inregistrérii fiscale;

(8) informeazi periodic organul ierarhic superior in legéturd cu activitatea desfagurata;

(9) colaboreaza cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(10) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei s1t M.F.P —
AN.AF;

(11) constati nedepunerea in termen a declaratiilor de mentiuni ulterioare inregistrérii
fiscale si aplica sanctiunile contraventionale prevazute de reglementérile legale in vigoare;

(12) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cit si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competentelor i procedurilor stabilite prin Ordin al presedintelui Agentiei;

(13) aplici procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie precum si a contractelor
de locatiune;

(14) gestioneaza declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria fdspundere,
privind indeplinirea conditiei prevézute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 si/ sau art. 331 alin. (2)



lit. I) pct. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista persoanelor impozabile care au depus
declaratiile pe propria rispundere pentru indeplinirea conditiei prevézute la art. 331 alin. (2) lit.
e) pct. 2 din Codul fiscal sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe
propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din
Codul fiscal;

(15) solutioneaza solicitdrile primite de la contribuabili privind inregistrarea in
serviciul ”Spatiul Privat Virtual”.

B . In domeniul gestionirii dosarelor fiscale:

(1) asiguri aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigurd gestionarea documentelor arhivate in dosarul fiscal §i rdspunde pentru
integritatea, securitatea, confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

(3) primeste documente la dosarul fiscal;

(4) primeste/ transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care gi-au schimbat
domiciliul fiscal;

(5) transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati in stare de insolventd sau de
lichidare la Serviciul insolvabilitate, rdspundere solidara si insolventa;

(6) supravegheazi respectarea reglementirilor legale privind accesul la dosarele
fiscale.

C . In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) primeste si proceseaza declaratiile fiscale;

(2) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de impunere
sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu atributii de
evidentd pe platitori;

(3) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(4) aplicd procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(5) aplicd procedura privind organizarea Registrului entitétilor/unitéitilor de cult pentru
care se acorda deduceri fiscale;

(6) aplica procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

(7) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

(8) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor;

(9) primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportérile contabile;

(10) constatad si sanctioneazd contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a
situatiilor financiare anuale si, dupd caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a situatiilor
financiare interimare, a raportirilor contabile sau, dupd caz, a declaratiei din care rezultd ci
persoanele prevdzute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilititii nr. 82/1991, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare, nu au desfasurat activitate;

(11) primeste cererile privind grupul fiscal in domeniul impozitului pe profit, depuse de
catre reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul
implementarii, modificarii, desfiintérii precum si continudrii aplicérii sistemului de consolidare
fiscald In domeniul impozitului pe profit;

(12) verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru
constituirea grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificéri ulterioare
implementarii grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentind intrarea ca
membru al grupului fiscal, iesirea unui membru din grupul fiscal si desfiintarea grupului fiscal
precum si pentru continuarea aplicarii sistemului de consolidare fiscald in domeniul impozitului
pe profit;



(13) indeplineste formalitatile pentru aprobarea/ respingerea implementérii grupului
fiscal in domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare
aparute in cadrul grupului fiscal;

(14) organizeazi si gestioneazi evidenta grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe
profit.

D . In domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atasate, prin care se solicitd Inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite in Roméania, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicitd
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursdrii de TVA, de
catre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insofite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind In acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA
a persoanelor impozabile care se inregistreaza In scopuri de TVA, potrivit reglementérilor
legale;

(6) verificd indeplinirea conditiilor legale pentru solicitérile de anulare a inregistrarii In
scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalititile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea
persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) verificd cererile de Inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupd anularea
inregistrarii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si Intocmeste deciziile privind
inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor,
dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor
impozabile a cdror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulata;

(10) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetdrii aplicérii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitagile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanclor impozabile, precum si pentru
radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozifiilor legale in vigoare,
intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiindri prevazute de procedura legald in
vigoare;

(12) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicirii/ incetarii aplicdrii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(13) indeplineste  formalitatile pentru finregistrarea/ radierea 1in/din Registrul
agricultorilor care aplicd regimul special, la cerereca persoanelor sau din oficiu, dupa caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(14) primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de
persoanele impozabile care opteazi sa fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin
care se solicitd modificarea datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal
unic ori a calititii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;



(15) verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru
constituirea grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitaii de
reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(16) indeplineste formalitatile pentru aprobarea/ respingerea implementérii grupului
fiscal unic la TVA, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare aparute in cadrul
grupului fiscal;

(17) organizeazi si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

(18) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea adidugatd care utilizeaza trimestrul
calendaristic ca perioada fiscald §i care efectueazd o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabild in Romania.

E. In domeniul eliberdrii certificatelor privind TVA la-mijleace de-transport in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:
(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeazi cererile si documentatia anexatd §i emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunicé contribuabililor mijlocii.

F. In domeniul aprobirii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscald pentru TVA a semestrului
sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexati de contribuabilii solicitanti si
analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analizd, prin care propune aprobarea sau respingerea
cererii,

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunicd
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscald solicitatd se transmit
structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

H. Primeste §i pune in executare titluri executorii emise de alte organe competente,
care privesc creante bugetare si confirmd primirea acestora, in termenul previzut de lege;
restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin elementele
previzute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu.
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TITLUL V. ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI MIJLOCII A
MUNICIPIULUI BUCURESTI

CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea directi a Sefului de administratie
adjunct — colectare 2

Art. 182 - Compartimentul cazier fiscal are urmatoarele atributii:

(1) colaboreazi cu serviciul care are atribufii in preluarea automatd a datelor (Serviciul
tehnologia informatiei) pentru supravegherea si verificarea constituirii bazei de date privind
cazierul fiscal, precum si pentru permanenta functionare a aplicatiilor informatice de gestionare
a bazei de date;

(2) preia, verificd si prelucreaza cererile de eliberare a certificatelor de cazier fiscal;

(3) gestioneaza registrul de evidentd pentru inregistrarea cererilor de eliberare a
certificatelor de cazier fiscal, a figelor de inscriere in cazierul fiscal, a fiselor de actualizare a
inscrierilor in cazierul fiscal si a cererilor de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal;

(4) colaboreazd cu organele cu atributii de control §i alte structuri din subordinea
Agentiei, in vederea intocmirii corecte de catre acestea a fiselor de inscriere §i transmiterea, in
termenul previzut de lege, a faptelor si situatiilor, care, potrivit legii, se sanctioneazi cu
inscrierea in cazierului fiscal;

(5) asigurd emiterea si eliberarea, in termenul stabilit prin lege, a certificatelor de cazier
fiscal;

(6) arhiveazd documentele care au stat la baza eliberérii certificatului de cazier fiscal;

(7) asigura transmiterea datelor cétre cazierul fiscal organizat la nivel central;

(8) colaboreazd cu Serviciul (compartimentul) de tehnologia informatiei pentru
recuperarea informatiilor si pentru asigurarea integritatii informatiilor in caz de alterare;

(9) asigurd, verificd si transmite catre cazierul fiscal national, datele din fisele de
inscriere a faptelor in cazierul fiscal, intocmite de organele cu atribufii de control, de
compartimentele juridice, de compartimentele cu atribuii de gestionare a registrului
contribuabililor sau de executare silita;

(10) asigurd primirea in cazierul fiscal organizat la nivel local a datelor transmise de
baza de date a cazierului fiscal central referitoare la contribuabili;

(11) asigura furnizarea de informatii din cazierul fiscal la solicitarea motivata in scris a
organelor de urmdrire penala §i a instanfelor judecitoresti, pentru contribuabilii aflati in curs de
urmadrire sau de judecats;

(12) asigura furnizarea, la cerere, a informatiilor din cazierul fiscal al contribuabililor
pentru autoritafile fiscale competente in baza acordurilor fiscale internationale;

(13) solufioncazd cererile de rectificare a datelor finscrise in cazierul fiscal al
contribuabililor si comunici modul de solutionare a cererilor de modificare a datelor din
cazierul fiscal cu urmérirea respectarii termenelor legale;

(14) asiguri primirea, verificarea si transmiterea catre baza de date centrald a figelor de
actualizare a inscrierilor in cazierul fiscal,

(15) asiguri scoaterea din evidenfa cazierului fiscal a contribuabililor care indeplinesc
conditiile de scoatere;

(16) intocmeste fisele de inscriere/ fisele de actualizare a cazierului fiscal pentru faptele
care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei;



(17) transmite Compartimentului juridic fisele de inscriere in cazierul fiscal pentru
faptele care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei, in
vederea avizarii;

(18) colaboreazi cu compartimentul cu atributii de evidentd pe plétitori sau organele cu
atributii de control care au constatat contraventii si au aplicat sanctiuni, dupd caz, in vederea
avizarii din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal,
privind achitarea integrala a amenzii contraventionale, previdzuta de O.G. nr. 39/2015 privind
cazierul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(19) colaboreazi cu compartimentul cu atributii de executare silitd, in vederea avizarii
din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, In cazul
atragerii raspunderii solidare/ patrimoniale cu debitorul, privind stingerea creantei fiscale;

(20) asigurid legatura permanentd si schimbul de informatii cu unitétile teritoriale ale
Inspectoratului General de Politie, in vederea aplicarii prevederilor protocoalelor de schimb de
informatii incheiate intre aceasta institutie si Agentie;

(21) asiguri confidentialitatea datelor inscrise in cazierul fiscal, in conditiile legii;

(22) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(23) indeplineste orice alte sarcini previzute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei in legatura cu domeniul de activitate.
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TITLUL V. ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI MIJLOCII A
MUNICIPIULUI BUCURESTI

CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea directi a Sefului de administratie
adjunct — colectare 2

Art. 184 - Serviciul asistenta si oferire servicii contribuabili are urmétoarele atributii:

(1) asigura acordarea asistentei contribuabililor mijlocii potrivit procedurilor specifice;

(2) asigurd solutionarea, respectiv trimiterea spre solutionare, dupd caz, citre organele
fiscale competente, conform legislatiei in domeniul acordarii asistentei contribuabililor, a
intrebarilor privind problematica fiscald primite prin scrisori sau e-mail de la contribuabilii
mijlocii;

(3) aplica planurile de actiune pentru implementarea obiectivelor strategice ale Agentiei;

(4) participd la derularea programelor de instruire a personalului, care lucreazi in
structurile de asistentd si oferire servicii contribuabili si structurile de rezidentd fiscala i
acorduri fiscale internationale si propune misuri pentru imbunatitirea nivelului de pregitire a
angajatilor;

(5) implemenenteazd noile servicii pentru contribuabili pe baza instructiunilor
communicate de structurile superioare ierarhic;

(6) intocmeste situatii statistice privind activitatea de indrumare gi asistenfd a
contribuabililor administrati, in vederea informarii periodice a structurilor superioare de
indrumare si asistentd pentru contribuabili;

(7) colaboreaza cu celelate structuri din cadrul Administratiei fiscale pentru
contribuabili mijlocii, respectiv Directia regionald Bucuresti in domeniul aplicérii prevederilor
legislative;

(8) asigurd implementarea masurilor transmise de la nivel regional/central in domeniul
activititii specifice si intocmeste, dupa caz, raportéri specifice;

(9) participa la implementarea proiectelor derulate de Agentie, prin desfisurarea de
actiuni/activititi specifice si raporteaza stadiul realizdrii lor directiei coordonatoare;

(10) claboreazi raportiri privind activitatea de de asisten{d si oferire servicii
contribuabili pe care le prezintd conducerii;

(11) monitorizeazi gradul de utilizare a serviciilor oferite contribuabililor si intreprinde
demersuri in vederea stimuldrii cresterii ponderii utilizarii serviciilor electronice in relafia
contribuabil — administratie fiscald;

(12) monitorizeaza si analizeazd activitdtile specifice structurii precum si cele
desfigurate de structura de rezidentd fiscald si acorduri fiscale internationale, prezintd
conducerii rezultatele monitorizarii si intreprinde demersuri in vederea eficientizirii acestora;

(13) asigurd pistrarca secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(14) indeplineste orice alte sarcini previzute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei in legidturd cu domeniul de activitate.
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TITLUL V1. ADMINISTRATIA JUDETEANA A FINANTELOR PUBLICE ILFOV

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct —
colectare persoane juridice

Art. 201 - Serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale si bilanturi persoane
juridice are urmétoarele atributii:
(1) rispunde de aplicarea unitara la nivel Judetean a legislatiei fiscale;
(2) urmireste modul de aplicare a reglementérilor din domeniul de activitate al
structurilor din subordine, respectiv formuleazd propuneri de imbunétitire si actualizare a
acestora.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor juridice §i gestionarea
registrului contribuabililor persoane juridice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/
de mentiuni §i a actelor doveditoare ale informatiilor nscrise in declaratii, verificarea
declaratiilor sub aspectul completérii conform reglementirilor legale, al existentei dovezilor
legale, prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanenti a informatiilor din
Registrul Contribuabililorsi de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor juridice;

(3) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a contractelor
de locatiune;

(4) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor juridice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(5) primeste si verificd documentele privind modificérile intervenite in datele declarate
inifial ale persoanelor juridice, cum ar fi: schimbiri de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si
elibereazi certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(6) gestioneaza evidenta persoanelor juridice;

(7) aplica procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane juridice;

(8) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor juridice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(9) intreprinde mésuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice;

(10) administreazi ifmpreund cu Serviciul tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor persoane juridice;

(11) elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii $i depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscala, a modelului, continutului i instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activitdtilor de primire a acestora;

(12) informeaza periodic organul ierarhic superior in legitura cu activitatea desfasurat;

(13) colaboreazi cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(14) colaboreazi cu Oficiul National al Registrului Comerfului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de inregistrare si



schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P. —
ANAF;

(15) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de fnregistrare fiscald si aplicad
sanctiunile contraventionale previzute de reglementirile legale in vigoare;

(16) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald pentru depistarea
si Tnregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd obligatie
previzutd de lege;

(17) aplicd fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cdt si cele pentru
indreptarea erorilor materiale $i pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competentelor si procedurilor stabilite prin Ordin al presedintelui Agentiei;

(18) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie precum si a contractelor
de locatiune;

(19) aplicd procedura de inregistrare a contractelor/documentelor incheiate intre
persoane juridice romane, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Roménia
apartinind persoanelor juridice striine si persoane juridice striine sau persoane fizice
nerezidente™;

(20) aplica procedurile de scutire directd/scutire indirectd de taxa pe valoare adiugatd,
potrivit prevederilro titlului VII ”Taxa pe valoarea addugatd” din Codul fiscal;

(21) intocmeste referatul din care rezultd ci, desi cererea de restituire a TVA si/sau
documentatia aferentd au fost depuse cu intirziere fati de termenele legale previzute de
dispozitiile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 4146/2015 pentru aprobarea Normelor
privind aplicarea scutirii de taxa pe valoare addugati prevazute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1),
1D, 12, m) si n) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si la art. X si XI din Acordul dintre
Roménia si Statele Unite ale Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in
Romania, semnat la Washington la 30 octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002, totusi,
sunt Indeplinite conditiile previzute de lege pentru acordarea restiturii TVA;

(22) intocmeste referatul privind stabilirea taxei pe valoarea adiugatd datorate in
Romaénia de catre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul acestora si cetéfenil
strdini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de transport care au fost importate sau
achizitionate in regim de scutire de la plata taxei pe valoarea addugati si care se instrdineaza
intr-o perioadd mai scurti de 2 ani de la data importului/achizitiei, previzut de Ordinul
presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald nr.1159/2021;

(23) gestioneazi declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria rispundere,
privind indeplinirea conditiei previzute la art. 331 alin. (2) lit. €) pct. 2 i/ sau art. 331 alin. (2)
lit. 1) pet. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista persoanelor impozabile care au depus
declaratiile pe propria raspundere pentru indeplinirea conditiei previzute la art. 331 alin. (2) lit.
e) pct. 2 din Codul fiscal sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe
propria raspundere pentru indeplinirea conditiei previzute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din
Codul fiscal;

(24) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventd a
unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verificd dacd
debitorul/agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei,
detine sau administreazd una sau mai multe pagini de internet, constatd nerespectarea
dispozitiilor art. 337 din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie,
inregistreaza in evidenta pe platitor, urméand apoi s intocmeascé formele de executare silita;

(25) primeste cererile privind grupul fiscal in domeniul impozitului pe profit, depuse
de citre reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul
implementarii, modificarii, desfiintirii precum si continudrii aplicérii sistemului de consolidare
fiscald in domeniul impozitului pe profit;



(26) verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru
constituirea grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificari ulterioare
implementdrii grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentdnd intrarea ca
membru al grupului fiscal, iegirea unui membru din grupul fiscal si desfiinfarea grupului fiscal
precum si pentru continuarea aplicérii sistemului de consolidare fiscald in domeniul impozitului
pe profit;

(27) indeplineste formalititile pentru aprobarea/ respingerea implementérii grupului
fiscal in domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare
apérute in cadrul grupului fiscal;

(28) organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe
profit.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) primeste, inregistreaza si proceseazi declaratiile fiscale;

(2) transfera datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de impunere
sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu atributii de
evidenta pe platitori;

(3) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(4) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor i contributiilor;

(5) aplica procedura privind organizarea Registrului entitdfilor/unititilor de cult pentru
care se acorda deduceri fiscale;

(6) aplica procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

(7) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

(8) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor;

(9) primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportarile contabile;

(10) constatd si sanctioneaza contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a
situatiilor financiare anuale si, dupd caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a situatiilor
financiare interimare, a raportarilor contabile sau, dupé caz, a declaratiei din care rezultd ca
persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicati, cu
modificérile si completérile ulterioare, nu au desfasurat activitate.

C. In domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni §i anexele la declaratii, impreund cu
documentele atagate, prin care se solicita inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanecle
impozabile nestabilite in Roménia, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicita
inregistrarea In scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursarii de TVA,
de citre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind n acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreazi in scopuri de TVA, potrivit
reglementérilor legale;

(6) verificd indeplinirea conditiilor legale pentru solicitérile de anulare a inregistrarii
in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru
anularea, din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupé caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;



(8) verificd cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupd anularea
inregistrarii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind
inregistrarea in scopuri de TVA, dupi anulare, precum si deciziile privind respingerea
cererilor, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor
impozabile a céror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulati;

(10) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetarii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si pentru
radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,
intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiintdri prevazute de procedura legald in
vigoare;

(12) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetarii aplicarii regimului special pentru agricultori, In conditiile
legii;

(13) indeplineste formalititile pentru Inregistrarea/ radierea fin/din Registrul
agricultorilor care aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupi caz,
potrivit dispozitiilor legale 1n vigoare;

(14) primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de
persoanele impozabile care opteazi si fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin
care se solicitd modificarea datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal
unic ori a calitatii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(15) verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege
pentru constituirea grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a
calitatii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(16) indeplineste formalititile pentru aprobarea/ respingerea implementérii grupului
fiscal unic la TVA, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare apdrute in cadrul
grupului fiscal;

(17) organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

(18) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea addugatd care utilizeazd trimestrul
calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueazi o achizifie intracomunitard de bunuri
taxabild I1n Romaénia.

D. In domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoarea adiugati, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:
(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeazd cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea adiugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunica contribuabililor.



TITLUL VI. ADMINISTRATIA JUDETEANA A FINANTELOR PUBLICE ILFOV

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct —
colectare persoane juridice

Art 207 - Compartimentul cazier fiscal are urmatoarele atributii:

(1) colaboreazi cu serviciul care are atribufii in preluarea automatd a datelor (Serviciul
tehnologia informatiei) pentru supravegherea si verificarea constituirii bazei de date privind
cazierul fiscal, precum si pentru permanenta functionare a aplicatiilor informatice de gestionare
a bazei de date;

(2) preia, verificd si prelucreaza cererile de eliberare a certificatelor de cazier fiscal;

(3) gestioneaza registrul de evidentd pentru inregistrarea cererilor de eliberarc a
certificatelor de cazier fiscal, a fiselor de inscriere in cazierul fiscal, a fiselor de actualizare a
inscrierilor in cazierul fiscal si a cererilor de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal;

(4) colaboreazi cu organele cu atributii de control si alte structuri din subordinea
Agentiei, in vederea intocmirii corecte de citre acestea a figelor de inscriere si transmiterea, in
termenul prevazut de lege, a faptelor si situatiilor, care, potrivit legii, se sanctioneaza cu
Inscrierea in cazierului fiscal;

(5) asiguri emiterea si eliberarea, in termenul stabilit prin lege, a certificatelor de cazier
fiscal;

(6) arhiveazi documentele care au stat la baza eliberarii certificatului de cazier fiscal;

(7) asigura transmiterea datelor catre cazierul fiscal organizat la nivel central;

(8) colaboreazi cu Serviciul de tehnologia informatiei pentru recuperarea informatiilor
si pentru asigurarea integrititii informatiilor In caz de alterare;

(9) asigura, verificd si transmite cétre cazierul fiscal nafional, datele din fisele de
inscriere a faptelor in cazierul fiscal, intocmite de organele cu atribufii de control, de
compartimentele juridice, de compartimentele cu atributii de gestionare a registrului
contribuabililor sau de executare silita;

(10) asiguri primirea in cazierul fiscal organizat la nivel local a datelor transmise de
baza de date a cazierului fiscal central referitoare la contribuabili;

(11) asigura furnizarea de informatii din cazierul fiscal la solicitarea motivati in scris a
organelor de urmirire penali si a instantelor judecitoresti, pentru contribuabilii aflati in curs de
urmdrire sau de judecatd;

(12) asiguri furnizarea, la cerere, a informatiilor din cazierul fiscal al contribuabililor
pentru autorititile fiscale competente in baza acordurilor fiscale internafionale;

(13) solutioneazd cererile de rectificare a datelor inscrise in cazierul fiscal al
contribuabililor si comunicd modul de solutionare a cererilor de modificare a datelor din
cazierul fiscal cu urmarirea respectérii termenelor legale;

(14) asiguri primirea, verificarea si transmiterea catre baza de date centrald a figelor de
actualizare a Inscrierilor in cazierul fiscal;

(15) asiguri scoaterea din evidenta cazierului fiscal a contribuabililor care indeplinesc
conditiile de scoatere;

(16) intocmeste fisele de inscriere/ fisele de actualizare a cazierului fiscal pentru
faptele care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei;



(17) transmite Compartimentului juridic fisele de inscriere in cazierul fiscal pentru
faptele care constituie contraventii constatate si sanctionate de organele din afara Agentiei, in
vederea avizarii;

(18) colaboreazi cu compartimentul cu atributii de evidentad pe plétitori sau organele cu
atributii de control care au constatat contraventii si au aplicat sanctiuni, dupé caz, in vederea
avizarii din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal,
privind achitarea integrald a amenzii contraventionale, prevazutd de O.G. nr. 39/2015 privind
cazierul fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare;

(19) colaboreazid cu compartimentul cu atributii de executare silitd, in vederea avizirii
din punct de vedere al indeplinirii conditiei pentru scoaterea faptelor din cazierul fiscal, in cazul
atragerii raspunderii solidare/ patrimoniale cu debitorul, privind stingerea creantei fiscale;

(20) asigurd legitura permanentd si schimbul de informatii cu unititile teritoriale ale
Inspectoratului General de Politie, in vederea aplicérii prevederilor protocoalelor de schimb de
informatii incheiate intre aceasta institutie si Agentie;

(21) asiguri confidentialitatea datelor inscrise in cazierul fiscal, in conditiile legii;

(22) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(23) indeplineste orice alte sarcini prevdzute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei in legéturd cu domeniul de activitate.
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TITLUL VI. ADMINISTRATIA JUDETEANA A FINANTELOR PUBLICE ILFOV
CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct —
colectare persoane fizice

Art 208 - Serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale persoane fizice are
urmitoarele atributii:
(1) raspunde de aplicarea unitara la nivel Judetean a legislatiei fiscale;
(2) urmireste modul de aplicare a reglementérilor din domeniul de activitate al
structurilor din subordine, respectiv formuleazad propuneri de imbunétafire §i actualizare a
acestora.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si gestionarea
registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/de
mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor
sub aspectul completarii conform reglementarilor legale, al existenfei dovezilor legale,
prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor din Registrul
Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupé certificatul de inregistrare fiscald, conform
prevederilor legale;

(2) aplicd procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice;

(3) aplicd procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum gi a
contractelor de locatiune;

(4) primeste si verifici documentele de infiintare ale persoanelor fizice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(5) primeste si verificdi documentele privind modificdrile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbéri de domiciliu fiscal, de denumire, etc.
si elibereazi certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(6) gestioneazi evidenta persoanelor fizice;

(7) aplicd procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice;

(8) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(9) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor fizice;

(10) administreazi impreund cu Serviciul tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor persoane fizice;

(11) elaboreazd propuneri privind regimul intocmirii §i depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activitatilor de primire a acestora;

(12) informeazi periodic organul ierarhic superior in legaturd cu activitatea desfagurata;

(13) colaboreazi cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(14) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de integistrare si



schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(15) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si aplica
sanctiunile contraventionale prevézute de reglementérile legale in vigoare;

(16) colaboreaza cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald pentru depistarea
si Inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd obligatie
prevazutd de lege;

(17) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventda a
unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verifica dacid debitorul/
agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei, detine sau
administreaza una sau mai multe pagini de internet, constati nerespectarea dispozitiilor art. 337
din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, inregistreaza in evidenta pe
platitor, urménd apoi sd intocmeasci formele de executare silita.

B. In domeniul stabilirii impozitului pe veniturile persoanelor fizice si a
contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, Inregistreazd si proceseazd declaratiile privind impozitul pe venit si
contributiile sociale obligatorii datorate de persoanele fizice;

(2) primeste si solutioneazd cererile depuse de persoanele fizice, elibereaza
adeverintele de venit, etc;

(3) primeste si proceseazd cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe
venit pentru sustinerea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru acordarea de burse
private;

(4) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere si le comunica
contribuabililor;

(5) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de impunere
sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu atributii de
evidenta pe plétitori;

(6) identificd contribuabilii care nu gi-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) aplicé sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de depunere a
declaratiilor de impunere si a celor privind contributiile de asigurari sociale;

(8) stabileste din oficiu obligatiile de platd in cazul nedepunerii declaratiilor de
impunere;

(9) ia mésurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor.

C. In domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atagate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste declaratiile de inregistrare prin care se solicitd Inregistrarea in scopuri de
TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursdrii de TVA, de citre persoancle
impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insotite de actele de imputernicire, conform
prevederilor legale in vigoare;

(3) verificd, potrivit reglementdrilor legale in vigoare, conditiile/criteriile care
conditioneaza inregistrarea in scopuri de TVA, in limitele de competentd stabilite potrivit legii;

(4) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la
cererea persoanei solicitante, sau de respingere a Inregistrarii in scopuri de TVA a persoanei
solicitante, Intocmind in acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea inregistrarii in
scopuri.de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA
a persoanelor impozabile care se inregistreazd in scopuri de TVA, potrivit reglementirilor
legale;



(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitirile de anulare a inregistrarii
in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalititile pentru anularca inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetdrii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(9) indeplineste formalitagile —pentru inregistrarea/ radierea 1in/din Registrul
persoanelor impozabile care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile
sau din oficiu, dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest sens
formularele de decizii/ instiintiri previzute de procedura legala in vigoare;

(10) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxa pe valoarea adiugatd care utilizeazd trimestrul
calendaristic ca perioada fiscald si care efectueaza o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabild 1n Romania;

(11) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicirii/incetérii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(12) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea/radierea  in/din  Registrul
agricultorilor care aplicd regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupd caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

D. In domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoarea adaugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeazi cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunici contribuabililor.

E. fn domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:
(1) primeste solicitdrile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;
(2) transmite notificérile in vederea prezentirii documentelor justificative;
(3) intocmegste referatele cu constatérile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;
(4) intocmegste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de TVA, sau
dupa caz, Deciziile privind respingerea solicitarii de corectare a erorilor materiale din
deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunica contribuabilului.

F. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de
rambursare:

(1) selecteazi si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada de
raportare, lunar, trimestriala, semestriald sau anuald, deconturile cu sume negative de TVA cu
optiune de rambursare;

(2) verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completdrii,
urmarind daci soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare coincide cu suma
inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notificd contribuabilii daca se constatd diferente intre suma negativdi de TVA
solicitatd la rambursare §i suma inregistratd in evideniele proprii care pot fi corectate potrivit
procedurii de corectie a erorilor materiale si aplicarea procedurii speciale in domeniu;

(4) solutioneazd, in limitele de competenta stabilite potrivit reglementarilor legale in
vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare;



(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxa pe
valoarea addugati cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care ar
genera solutionarea cu inspectie fiscald anticipati, precum si pentru DNOR solutionate cu
inspectie fiscald anticipati in urma cireia nu au fost stabilite diferente care afecteazi suma
solicitatd la rambursare;

(6) inainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscals, un extras al registrului
de evidenta speciald cuprinzand DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru cuprinderea in
programul de inspectie fiscali;

(7) inregistreazd in baza de date, intr-o evidenta speciald, renuntirile la optiunea de
rambursare a TVA, sub forma de notificiri de la contribuabili;

(8) transmite citre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile de
impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in
cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupd caz, in vederea efectuirii
compensdrii si/sau restituirii;

(®) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea
unor sume aprobate, precum si deciziile de rambursare si deciziile de impunere privind
obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul inspectiilor
fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz si procedeazi la prelucrarea acestora in baza
de date;

(10) intocmeste adresele si transmite cdtre contribuabili, prin posta, deciziile de
rambursare a TVA, insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele
privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupi caz, emise de compartimentul cu atributii
privind compensarea/ restituirea;

(11) intocmeste adresele §i transmite citre contribuabili, prin posta, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupa
caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in
care In urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteazi suma solicitati la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazi baza de date speciald privind riscul de rambursare
necuveniti a TVA;

(13) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de TVA pentru care a fost declansati procedura de lichidare voluntari
sau a fost deschisa procedura de insolvents, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un plan
de reorganizare, in conditiile legii speciale;

(14) transmite dosarele solicitirilor citre compartimentul de gestionare a dosarului
fiscal, in vederea arhivarii.

G. In domeniul aprobdrii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscald pentru TVA a semestrului
sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexati de contribuabilii solicitanti si le
analizeazi, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiz3, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii;

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunici
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aproba perioada fiscali solicitatd se
transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

H. In domeniul solufiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in U.E.:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate
in scopuri de TVA in Roménia, stabilite in afara Comunititii, depuse de reprezentantii
desemnafi, insotite de documentatia anexati si le analizeazi, conform prevederilor legale in
vigoare;



(2) verificdi pe pagina de internet a Ministerul Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Roménia si tara
solicitantului; '

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentara si deciziile de rambursare a TVA
pentru persoanele impozabile neinregistrate §i care nu sunt obligate s se inregistreze in scopuri
de TVA in Romaénia, stabilite in afara Comunitatii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensdrii gi/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum si
deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) instiinteazi contribuabilii despre modul de solufionare a cererilor, prin transmiterea
deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau a
notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum §i a documentelor stampilate, in
prealabil, care evidentiaza taxa pe valoarea addugatd solicitata.
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TITLUL VI. ADMINISTRATIA JUDETEANA A FINANTELOR PUBLICE ILFOV
CAPITOLUL 5. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct -
colectare contribuabili mijlocii

Art 219 - Serviciul registru contribuabili, gestiune dosare fiscale, declaratii si
bilanturi are urmétoarele atributii:

(1) rispunde de aplicarea unitaré la nivel judetean a legislatiei fiscale;

(2) urmireste modul de aplicare a reglementdrilor din domeniul de activitate al
structurilor din subordine, respectiv formuleazi propuneri de imbundtitire si actualizare a
acestora.

A . In domeniul gestionirii registrului contribuabililor:

(1) organizeazi activitatea de gestionarea a Registrului contribuabililor mijlocii, prin:
primirea declaratiilor de mentiuni i a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii,
verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform reglementérilor legale, al existentei
dovezilor legale, prelucrarea automati a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor
din Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupd certificatul de inregistrare
fiscala, conform prevederilor legale;

(2) primeste si verifici documentele privind modificérile intervenite in datele declarate
inifial ale contribuabililor mijlocii;

(3) gestioneazi evidenta contribuabililor mijlocii;

(4) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta contribuabililor mijlocii, pe
baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;

(5) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a contribuabililor;

(6) administreazi impreund cu Serviciul tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor mijlocii;

(7) elaboreazi propuneri privind formularistica in domeniul Inregistrérii fiscale;

(8) informeaza periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea desfdsurata;

(9) colaboreazi cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(10) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(11) constati nedepunerea in termen a declaratiilor de mentiuni ulterioare inregistrarii
fiscale si aplica sanctiunile contraventionale prevazute de reglementirile legale in vigoare;

(12) aplicd fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competenielor si procedurilor stabilite prin Ordin al presedintelui Agentiei;

(13) aplici procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie precum si a contractelor
de locatiune.

B. In domeniul gestionirii dosarelor fiscale:

(1) asiguri aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigurd gestionarea documentelor arhivate in dosarul fiscal si rdspunde pentru
integritatea, securitatea, confidentialitatea datelor i informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

(3) primeste si arhiveazd documente la dosarul fiscal;



(4) primeste/ transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat
domiciliul fiscal;

(5) transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati in stare de insolventd sau de
lichidare la Serviciul insolvabilitate, rispundere solidard si insolventd;

(6) supravegheazid respectarea reglementirilor legale privind accesul la dosarele
fiscale.

C. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) primeste si proceseaza declaratiile fiscale;

(2) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenta pe platitori;

(3) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(4) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(5) aplicd procedura privind organizarea Registrului entitétilor/ unitdtilor de cult
pentru care se acordd deduceri fiscale;

(6) aplicd procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

(7) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

(8) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor;

(9) primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportirile contabile.

D . in domeniul inregistrérii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste declaratiile de inregistrare prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de
TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursarii de TVA, de cétre persoanele
impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insotite de actele de imputernicire, conform
prevederilor legale 1n vigoare;

(3) verifica, potrivit reglementirilor legale in vigoare, conditiile/ criteriile care
conditioneaza inregistrarea in scopuri de TVA, in limitele de competenta stabilite potrivit legii;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la
cererea persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrarii in scopuri de TVA a persoanei
solicitante, intocmind in acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea inregistrérii in
scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA
a persoanelor impozabile care se inregistreazd in scopuri de TVA, potrivit reglementarilor
legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitérile de anulare a inregistrarii in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitdtile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea
persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate In scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetérii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(9) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul persoanelor
impozabile care aplicd sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile sau din
oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, Intocmind in acest sens formularele de
decizii/instiintari prevazute de procedura legald in vigoare;

(10) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de tax3d pe valoarea addugatd care utilizeazd trimestrul



calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueaza o achizifie intracomunitara de bunuri
taxabild in Romania;

(11)primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicirii/ incetarii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(12)indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul agricultorilor
care aplicd regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor
legale in vigoare.

E. In domeniul inregistriirii si radierii in/din Registrul operatorilor intracomunitari:

(1) primeste Cererile de inregistrare/radiere in/din Registrul operatorilor
intracomunitari, insotite de documentele anexate de contribuabili;

(2) transmite notificarea in cazul in care cererile sau documentele anexate sunt
incomplete;

(3) analizeazii cererile si documentele anexate si intocmeste, conform legislatiei
procedurale in vigoare, Deciziile privind inscrierea/respingerea finscrierii in Registrul
operatorilor intracomunitari, care se comunica contribuabililor;

(4) intocmeste, potrivit prevederilor legale in vigoare, Deciziile privind radierea, la
cerere sau din oficiu, din Registrul operatorilor intracomunitari, care se comunicd
contribuabililor;

(5) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile de
respingere a inscrierii in Registrul operatorilor intracomunitari sau impotriva deciziilor de
radiere, din oficiu, din Registrul operatorilor intracomunitari, pe care il transmite in termenul
legal citre structura competent cu atributii de solutionare a contestatiilor;

(6) asigura pistrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(7) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legaturid cu domeniul de activitate.

E. In domeniul aprobirii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscala pentru TVA a semestrului
sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexatd de contribuabilii solicitani si le
analizeazi, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii;
intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunicid contribuabililor
solicitanti, iar deciziile prin care se aprobd perioada fiscala solicitatd se transmit structurii
specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

G. In domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoarea adiugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:
(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeazi cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugati, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunica contribuabililor. '
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TITLUL VIIL. UNITATE FISCALA ORASENEASCA
CAPITOLUL 1. Structuri aflate in subordinea sefului de unitate fiscald oriseneasca

Art. 239 - Serviciul registru contribuabili persoane juridice si persoane fizice*
UFO Buftea are urmatoarele atributii:

(1) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitd{ii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(2) asigurd indeplinirea oricdror alte sarcini prevdzute de lege sau dispuse de
conducere, in legiturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor (la persoane juridice si
fizice):

(1) gestioneazi registrul contribuabililor persoane juridice si fizice, prin: primirea
declaratiilor de inregistrare fiscald/de mentiuni §i a actelor doveditoare ale informatiilor
inscrise 1n declarafii, verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform
reglementirilor legale, al existentei dovezilor legale, prelucrarea automatd a informatiilor,
actualizarea permanenti a informatiilor din Registrul Contribuabililor si de eliberare de
duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala, conform prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si juridice;

(3) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor fizice si juridice in
vederea atribuirii codului de identificare fiscald;

(4) primeste si verifici documentele privind modificirile intervenite in datele
declarate inifial ale persoanelor fizice si juridice, cum ar fi: schimbéri de domiciliu fiscal, de
denumire, etc. si elibereazi certificatul de inregistrare fiscala cu noile date;

(5) gestioneaza evidenta persoanelor fizice si juridice;

(6) aplici procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice si juridice;

(7) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice si juridice,
pe baza datelor primite i a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(8) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor fizice si
juridice;

(9) administreaza Registrul contribuabililor persoane fizice si juridice;

(10) elaboreazii propuneri privind regimul intocmirii §i depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului §i instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activitagilor de primire a acestora;

(11) informeaza periodic organul ierarhic superior in legéturd cu activitatea desfasurata;

(12) colaboreazi cu autoritdfile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(13) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(14) constati nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si aplicd
sanctiunile contraventionale previzute de reglementdrile legale in vigoare;



(15) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscala pentru depistarea
si Inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd obligatie
prevazuta de lege;

(16) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cét si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competentelor si procedurilor stabilite prin Ordin al pregedintelui Agentiei;

(17) aplica procedurile de 1inregistrare a contractelor de fiducie precum si a
contractelor de locatiune;

(18) aplicd procedura de Inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate Intre
persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din
Roménia apartindnd persoanelor juridice striine si persoane juridice strdine sau persoane
fizice nerezidente;

(19) gestioneazd declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria raspundere,
privind indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. €) pct. 2 si/sau art. 331 alin. (2)
lit. 1) pct. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista persoanelor impozabile care au
depus declaratiile pe propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevézute la art. 331 alin.
(2) lit. e) pet. 2 din Codul fiscal sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile
pe propria rdspundere pentru indeplinirea conditiei prevézute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2
din Codul fiscal;

(20) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventa a
unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verifici dacd
debitorul/ agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei,
detine sau administreazd una sau mai multe pagini de internet, constati nerespectarea
dispozitiilor art. 337 din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie,
inregistreazi in evidenta pe platitor, urméand apoi sa intocmeascé formele de executare silitd;

(21) primeste cererile privind grupul fiscal iIn domeniul impozitului pe profit, depuse
de catre reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul
implementarii, modificarii, desfiintirii precum si continudrii aplicdrii sistemului de
consolidare fiscald in domeniul impozitului pe profit;

(22) verificd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege
pentru constituirea grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificéri
ulterioare implementdrii grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentand
intrarea ca membru al grupului fiscal, iegirea unui membru din grupul fiscal si desfiintarea
grupului fiscal precum si pentru continuarea aplicirii sistemului de consolidare fiscald in
domeniul impozitului pe profit;

(23) indeplineste formalititile pentru aprobarea/ respingerea implementarii grupului
fiscal in domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare
apérute in cadrul grupului fiscal;

(24) organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe
profit.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale, al stabilirii impozitului pe venit §i a
contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoane juridice:

(1) primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

(2) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenta pe platitori;

(3) identificad contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(4) ia maisurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor;



(5) aplici procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si
contributiilor;

(6) aplica procedura privind organizarea Registrului entitafilor/unitatilor de cult
pentru care se acorda deduceri fiscale;

(7) aplici procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

(8) aplicd sanciiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

(9) primeste si proceseaz3 situatiile financiare anuale si raportirile contabile;

(10) constatd si sanctioneazi contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a
situatiilor financiare anuale si, dupd caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a
situatiilor financiare interimare, a raportirilor contabile sau, dupa caz, a declaratiei din care
rezultd ci persoanele previizute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilitatii nr. 82/1991,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare, nu au desfésurat activitate.

C. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale, al stabilirii impozitului pe
veniturile persoanelor fizice si a contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de
persoanele fizice:

(1) primeste, inregistreazi §i proceseazi declaratiile fiscale;

(2) primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice, elibereaza
adeverintele de venit, etc;

(3) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere si le comunicd
contribuabililor;

(4) primeste si proceseazd cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe
venit pentru sustinerea entititilor nonprofit/unitatilor de cult si pentru acordarea de burse
private;

(5) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenta pe plétitori;

(6) identifici contribuabilii care nu gi-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a
contribuabililor;

(8) aplici procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si
contributiilor;

(9) aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale.

D. In domeniul inregistririi in scopuri de TVA (la persoane fizice si juridice):

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu
documentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite in Romania, precum si declaraiile de inregistrare prin care se solicita
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnatfi, in scopul rambursarii de TVA,
de catre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitifile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind Inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreazd in scopuri de TVA, potrivit
reglementarilor legale;



(6) verificd Indeplinirea conditiilor legale pentru solicitdrile de anulare a inregistrarii
in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru
anularea, din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalititile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) verificd cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupd anularea
inregistrarii, in limitele de competenta stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind
inregistrarea in scopuri de TVA, dupd anulare, precum si deciziile privind respingerea
cererilor, dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitdfile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
inregistrate In scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor
impozabile a céror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulati;

(10) primeste notificérile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicérii/ incetrii aplicérii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitdtile pentru finregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si
pentru radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare, intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiintari prevazute de procedura
legala in vigoare;

(12) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetérii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(13) indeplineste formalititile pentru Inregistrarea/ radierea 1in/din Registrul
agricultorilor care aplicd regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupi caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(14) primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de
persoanele impozabile care opteaza si fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin
care se solicitd modificarea datelor declarate initial sau anularea tratamentului ca grup fiscal
unic ori a calititii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(15) wverificd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege
pentru constituirea grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a
calitatii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(16) indeplineste formalitdtile pentru aprobarea/ respingerea implementarii grupului
fiscal unic la TVA, precum si pentru gestionarea modificarilor ulterioare apirute in cadrul
grupului fiscal;

(17) organizeaza si gestioneaza evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

(18) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile Inregistrate In scopuri de taxd pe valoarea addugati care utilizeazi trimestrul
calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueazi o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabild iIn Roménia.

E. In domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport (la persoane fizice si juridice):
(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adiugata,
in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeazi cererile si documentatia anexati si emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugati, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunici contribuabililor.



F. In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de taxd pe valoarea

adiugatii (la persoane fizice si juridice):

(1) primegte solicitrile de corectare a erorilor materiale din deconturile de taxa pe
valoarea addugata;,

(2) transmite notificarile in vederea prezentirii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;

(4) intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de taxa pe
valoarea adiugatd, sau dupd caz, Deciziile privind respingerea solicitdrii de corectare a
erorilor materiale din deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunica
contribuabilului.

G. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de taxd pe valoarea
adiugati cu optiune de rambursare (la persoane fizice si juridice):

(1) selecteazi si clasifica, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioada
de raportare, lunard, trimestrial, semestriald sau anuald, deconturile de taxd pe valoarea
adiugati cu sume negative cu optiune de rambursare;

(2) verificd deconturile de taxa pe valoarea addugatd din punct de vedere al
corectitudinii completirii, urmarind daca soldul sumei negative de taxd pe valoarea adaugata
solicitate la rambursare coincide cu suma inregistratd in evideniele fiscale;

(3) notificd contribuabilii dacd se constatd diferente intre suma negativa de taxa pe
valoarea adiugata solicitatd la rambursare si suma Inregistrata in evidentele proprii care pot fi
corectate potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale si aplica procedura speciald in
domeniu;

(4) solutioneazd, in limitele de competentd stabilite potrivit reglementarilor legale in
vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare depuse de
contribuabilii administrati;

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxa pe
valoarea addugata cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care
ar genera solutionarea cu inspectie fiscald anticipata, precum si pentru DNOR solutionate cu
inspectie fiscald anticipata tn urma cireia nu au fost stabilite diferente care afecteazd suma
solicitatd la rambursare;

(6) inainteaza compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de eviden{d speciald cuprinzdnd DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru
cuprinderea in pro gramul de inspectie fiscala;

(7) inregistreazd in baza de date, Intr-o evidentd speciald, renungarile la optiunea de
rambursare a taxei pe valoarea adaugata, sub forma de notificari de la contribuabili;

(8) transmite cétre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile
de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in
cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz, in vederea efectudrii
compensirii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/
rambursarea unor sume aprobate, precum si deciziile de rambursare si deciziile de impunere
privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul
inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa caz si procedeaza la prelucrarea
acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posta, deciziile de
rambursare a TVA, insotite de deciziile privind compensarca obligatiilor fiscale gi/sau Notele
privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupd caz, emise de compartimentul cu atribufii
privind compensarea/ restituirea;



(11) fintocmeste adresele si transmite citre contribuabili, prin posti, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume,
dupd caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru
situatiile in care, in urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteazi suma solicitati
la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazi baza de date speciald privind riscul de rambursare
necuveniti a TVA;

(13) intocmeste si gestioneazi baza de date speciald privind persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de TVA pentru care a fost declansata procedura de lichidare voluntars
sau a fost deschisd procedura de insolventa, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un
plan de reorganizare, in conditiile legii speciale;

(14) transmite dosarele solicitirilor citre compartimentul de gestionare a dosarului
fiscal, in vederea arhivirii.

H. In domeniul aprobdrii perioadei fiscale la TVA (la persoane fizice si juridice):

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioada fiscald pentru TVA a semestrului
sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexati de contribuabilii solicitanti si le
analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea
cererii;

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunici
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aprobi perioada fiscali solicitati se
transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

L In domeniul solutiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in U.E. (la persoane fizice si juridice):

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru  persoanele impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA in Romania, stabilite in afara Comunitatii, depuse de
reprezentan{ii desemnati, insotite de documentatia anexati si le analizeazi, conform
prevederilor legale in vigoare;

(2) verificd pe pagina de internet a Ministerului Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Romania si tara
solicitantului;

(3) Intocmeste referatele pentru analiza documentard si deciziile de rambursare a
TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate i care nu sunt obligate si se Tnregistreze in
scopuri de TVA in Romania, stabilite in afara Comunitaii.

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate, precum
si deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) instiinteazi contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin
transmiterea deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea obligatiilor
fiscale si/sau a notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum si a documentelor
stampilate, in prealabil, care evidentiaza taxa pe valoarea adaugati solicitats.

J. In domeniul gestiondrii dosarelor fiscale:
(1) asigur aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;
(2) asigura formarea dosarului fiscal ca urmare a Inregistrarii fiscale, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare;
(3) asigura gestionarea documentelor din dosarul fiscal si rispunde pentru integritatea,
securitatea, confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;



(4) primeste documente la dosarul fiscal;
(5) primeste/ transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat

domiciliul fiscal;
(6) transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati in stare de insolventa sau de

lichidare la Compartimentul insolvabilitate, raspundere solidara si insolventa;
(7) supravegheazi respectarea reglementdrilor legale privind accesul  la dosarele

fiscale.
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TITLUL VIL. UNITATE FISCALA ORASENEASCA
CAPITOLUL 1. Structuri aflate in subordinea sefului de unitate fiscald oraseneasca

Art, 243 - Compartimentul registru contribuabili declaratii fiscale si bilanfuri are
urmitoarele atributii:

(1) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(2) asigura indeplinirea oricaror alte sarcini prevézute de lege sau dispuse de conducere,
in legaturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor si declaratiilor fiscale:

(1) organizeazi activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor juridice si gestionarea
registrului contribuabililor persoane juridice, prin: primirea declaratiilor de finregistrare
fiscald/de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declarafii, verificarea
declaratiilor sub aspectul completirii conform reglementérilor legale, al existentei dovezilor
legale, prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanentid a informatiilor din
Registrul Contribuabililor;

(2) aplicd procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor juridice;

(3) primeste si verificd documentele de infiinare ale persoanelor juridice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(4) primeste si verificd documentele privind modificérile intervenite in datele declarate
initial ale persoanelor juridice, cum ar fi: schimbéri de domiciliu fiscal, de denumire, etc. si
elibereaza certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(5) elibereaza duplicate dupd certificatul de inregistrare fiscald, conform prevederilor
legale;

(6) gestioneazi evidenta persoanelor juridice;

(7) aplicd procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane juridice;

(8) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta persoanelor juridice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(9) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice;

(10) administreaza registrul contribuabililor persoane juridice;

(11) elaboreazid propuneri privind regimul intocmirii i depunerii declarafiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum $i a activitdtilor de primire a acestora;

(12) informeazi periodic organul ierarhic superior in legétura cu activitatea desfasurata;

(13) colaboreaza cu autoritdfile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(14) colaboreazi cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF; _

(15) constati nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald i aplica
sancfiunile contraventionale previzute de reglementérile legale in vigoare; '



(16) colaboreazd cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscald pentru
depistarea si nregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd
obligatie prevéazuta de lege;

(17) aplicd fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cit si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competentelor si procedurilor stabilite prin Ordin al presedintelui Agentiei;

(18) aplicd procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a
contractelor de locatiune;

(19) aplici procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor iIncheiate intre
persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din Romania
apartindnd persoanelor juridice strdine si persoane juridice strdine sau persoane fizice
nerezidente”;

(20) primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile fiscale;

(21) transfera datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenta pe platitori;

(22) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(23) ia misurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor;

(24) aplici procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(25) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

(26) primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportérile contabile;

(27) constatd si sanctioneazd contraventiile privind nedepunerea in termenul legal a
situatiilor financiare anuale si, dupa caz, a situatiilor financiare anuale consolidate, a situatiilor
financiare interimare, a raportirilor contabile sau, dupd caz, a declaratiei din care rezultd ci
persoanele previzute la art. 1 alin. (1) - (3) din Legea contabilititii nr. 82/1991, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare, nu au desfasurat activitate;

(28) primeste cererile privind grupul fiscal in domeniul impozitului pe profit, depuse de
citre reprezentantul legal al persoanei juridice responsabile a grupului fiscal, in scopul
implementdrii, modificdrii, desfiintarii precum si continudrii aplicérii sistemului de consolidare
fiscald in domeniul impozitului pe profit;

(29) verific, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege pentru
constituirea grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit, pentru modificari ulterioare
implementirii grupului fiscal in domeniul impozitului pe profit reprezentdnd intrarea ca
membru al grupului fiscal, iesirea unui membru din grupul fiscal si desfiintarea grupului fiscal
precum si pentru continuarea aplicarii sistemului de consolidare fiscald in domeniul impozitului
pe profit;

(30) indeplineste formalititile pentru aprobarea/ respingerea implementairii grupului
fiscal in domeniul impozitului pe profit, precum si pentru gestionarea modificérilor ulterioare
apdrute in cadrul grupului fiscal;

(31) organizeazi si gestioneazi evidenta grupurilor fiscale in domeniul impozitului pe
profit;

(32) gestioneazi declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria raspundere,
privind indeplinirea conditiei previzute la art. 331 alin. (2) lit. €) pct. 2 si/ sau art. 331 alin. (2)
lit. 1) pet. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista persoanelor impozabile care au depus
declaratiile pe propria raspundere pentru indeplinirea conditiei prevézute la art. 331 alin. (2) lit.
¢) pct. 2 din Codul fiscal sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe
propria raspundere pentru indeplinirea conditiei previzute la art. 331 alin. (2) Tit."I).pct. 2 din
Codul fiscal;

(33) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventi a



unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verifica daca debitorul/
agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei, define sau
administreazi una sau mai multe pagini de internet, constati nerespectarea dispozitiilor art. 337
din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, inregistreaza in evidenta pe
platitor, urménd apoi sd intocmeasci formele de executare silitd.

B. In domeniul inregistrdrii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atagate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite in Roménia, precum si declaraiile de inregistrare prin care se solicita
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursdrii de TVA, de
citre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea FEuropeand, insofite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA
a persoanelor impozabile care se inregistreaza in scopuri de TVA, potrivit reglementarilor
legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a Inregistrarii
in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistririi in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalititile pentru anularea tnregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) verificd cererile de tnregistrare in scopuri de TVA, depuse dupd anularea
inregistrarii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind
inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor,
dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor
impozabile a caror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulata;

(10) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetdrii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si pentru
radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,
intocmind in acest sens formularele de decizii/ instiintari prevazute de procedura legala in
vigoare;

(12) primeste notificérile depuse de persoanele impozabile tnregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetirii aplicdrii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(13) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupd caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare; '

(14) primeste cererile de implementare a grupului fiscal unic la TVA depuse de
persoanele impozabile care opteazi si fie tratate drept grup fiscal unic, precum si cererile prin
care se solicitd modificarea datelor declarate inifial sau anularea tratamentului ca grup fiscal
unic ori a calitatii de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;



(15) verifica, potrivit prevederilor legale, indeplinirea conditiilor impuse de lege
pentru constituirea grupului fiscal unic/ anularea tratamentului ca grup fiscal unic ori a calitatii
de reprezentant/ membru a unor persoane impozabile;

(16) indeplineste formalitatile pentru aprobarea/ respingerea implementirii grupului
fiscal unic la TVA, precum si pentru gestionarea modificirilor ulterioare aparute in cadrul
grupului fiscal;

(17) organizeazi si gestioneazi evidenta grupurilor fiscale unice la TVA;

(18) indeplineste procedura de actualizare a vectoruluj fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea addugatd care utilizeazd trimestrul
calendaristic ca perioadi fiscali si care efectueazi o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabild in Romania.

C. In domeniul eliberdrii certificatelor privind TVA la mijloace de transport, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adiugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeazi cererile si documentatia anexati si emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugati, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunica contribuabililor.



Anexa nr. 20 la OpANAF nr. &L’& 03” ‘991'3/

TITLUL VIIL UNITATE FISCALA ORASENEASCA
CAPITOLUL 1. Structuri aflate in subordinea sefului de unitate fiscali oriseneasca

Art. 245 - Compartimentul registru contribuabili si declaratii fiscale are
urmatoarele atributii:

(1) asigurd pastrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(1) asigura indeplinirea oricdror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere,
in legéturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeazad activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice i gestionarea
registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/de
mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor
sub aspectul completirii conform reglementarilor legale, al coerentei si corectitudinii datelor
declarate, al existentei dovezilor legale, operarea informatiilor din declaratii, prelucrarea
automatd a informatiilor, actualizind permanent informatiile aflate in baza de date Registrul
Contribuabililor;

(2) aplici procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si/sau de emitere a
certificatului de inregistrare fiscala a persoanelor fizice;

(3) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor fizice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(4) primeste si verifici documentele privind modificdrile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbdéri de domiciliu fiscal, de denumire, etc.
si elibereaza certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(5) elibereazi duplicate dupi certificatul de inregistrare fiscald, conform prevederilor
legale;

(6) gestioneaza evidenta persoanclor fizice;

(7) aplicd procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice;

(8) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(9) intreprinde misuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor fizice;

(10) administreazi registrul contribuabililor persoane fizice;

(11) elaboreazd propuneri privind regimul intocmirii i depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activitafilor de primire a acestora;

(12) informeazid periodic organul ierarhic superior in legdturd cu activitatea
desfasurati;

(13) colaboreazi cu autorititile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(14) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comerfului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(15) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si aplicd



sanctiunile contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(16) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald pentru
depistarea si Inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd
obligatie previzuta de lege;

(17) aplicd procedurile de Iinregistrare a contractelor de fiducie precum si a
contractelor de locatiune;

(18) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventd a
unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verificd dacé debitorul/
agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei, detine sau
administreaza una sau mai multe pagini de internet, constata nerespectarea dispozitiilor art. 337
din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, Inregistreaza in evidenta pe
platitor, urménd apoi sd intocmeasca formele de executare silita.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale, al stabilirii impozitului pe veniturile
persoanelor fizice si a contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, Inregistreazi si proceseaza declaratiile fiscale;

(2) primeste si solutioneazd cererile depuse de persoanele fizice, elibereazi
adeverintele de venit, etc;

(3) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere si le comunicd
contribuabililor;

(4) primeste si proceseazi cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe
venit pentru sustinerea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru acordarea de burse
private;

(5) transfera datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenti pe platitori;

(6) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

(8) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(9) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale.

C. In domeniul inregistrarii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni §i anexele la declaratii, Impreund cu
documentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite iIn Roménia, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicitd
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, In scopul rambursarii de TVA, de
citre persoancle impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, Insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale 1n vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de Inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreaza in scopuri de TV A, potrivit reglementérilor
legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitdrile de anulare a inregistrarii
in.scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistréarii in scopuri de TVA;



(7) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) verificd cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupad anularea
inregistrarii, in limitele de competenta stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind
inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor,
dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitaile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
fnregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor
impozabile a caror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulata;

(10) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetarii aplicirii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitaile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si pentru
radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,
intocmind in acest sens formularele de decizil/ ingtiintari prevazute de procedura legald in
vigoare;

(12) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicérii/ incetdrii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(13) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupa caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(14) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxa pe valoarea adiugatd care utilizeaza trimestrul
calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueazi o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabila in Romania.

D. In domeniul eliberirii certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:
(1) primegte cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adaugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeaza cererile §i documentatia anexatd §i emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomu itare de mijloace de transport, pc-care le
comunici contribuabililor.
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TITLUL VII. UNITATE FISCALA ORASENEASCA
CAPITOLUL 1. Structuri aflate in subordinea sefului de unitate fiscali oraseneasca

Art. 250 - Compartimentul evidentd plititori persoane fizice are urmitoarele
atributii:

(1) aplica legislatia in domeniul colectdrii creantelor fiscale, respectiv. Codul de
procedura fiscala, ct si actele normative subsecvente acestuia;

(2) asiguri evidenta pe plititori prin intocmirea figei analitice, pe feluri de impozite,
taxe, contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin
inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a plitilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(3) aplica procedurile referitoare la evidenta analiticd pe platitori si la stingerea
creantelor fiscale;

(4) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili
privind obligatiile de plati la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri
prin care sunt stabilite obligatii de platé, transmise de structura registru contribuabili, declaratii
fiscale si bilanturi pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire;

(5) primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasiri,
compensiri, restituiri, stornri) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

(6) verifica zilnic si clarificd erorile, minusurile, incasdrile fird sursd - in directd
colaborare cu unitatea de trezorerie si contabilitate publicd si asigurd corectitudinea datelor
privind plitile in vederea prelucrarii acestora in cadrul evidentei analitice pe plititori i stingerii
obligatiilor bugetare potrivit legii;

(7) asiguri corectarea erorilor materiale din evidenta analiticdi pe platitori, in
conditiile legii;

(8) asigura, in cazul nepldtii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplafii la termen,
calcularea, editarea si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care,
dupa expirarea termenului de plati, le nainteazi, cu borderou structurii de colectare si
executare silitd, in vederea recuperdrii acestora;

(9) instiinteazi debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor fiscale,
conform prevederilor legale;

(10) elibereaza, la cererea contribuabilului, fisele analitice pe pltitori, iar in cazul
existentei unor eventuale diferente efectueazi punctaje intre fisele analitice pe platitori si datele
din evidenta contabila si fiscald a contribuabililor;

(11) genereazi, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeazi a fi tipdrite si transmise centralizat prin intermediul Unitétii de imprimerie rapida si
transmite Compartimentului tehnologia informatiei din cadrul Administratiei judetene Ilfov,
potrivit prevederilor legale, Lotul de documente emise;

(12) 1intocmeste referatul si borderoul de adidugare-scadere a obligatiilor fiscale si
prelucreazi datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

(13) ia misuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31
decembrie a anului, in limita stabiliti de Codul de procedura fiscald;

(14) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile
referitoare la obligatiile de plati accesorii, pe care il transmite in termenul legal catre structura



competentd cu atributii de solutionare a contestatiilor;

(15) elibereaza, conform legii, certificate de atestare fiscal;

(16) analizeazd documentatia privind acordarea Inlesnirilor la platd, iar in colaborare
cu structurii de colectare si executare silitd acorda, la cererea contribuabililor, inlesniri la platd
obligatiilor fiscale In conditiile legii;

(17) procedeazd, in colaborare cu structurii de colectare si executare silitd, la
modificarea, mentinerea inlesnirilor la platd, dupd caz, precum si la refacerea graficelor de
esalonare la platd si comunica contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

(18) urmireste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilitatii
inlesnirilor la platd acordate potrivit legii;

(19) gestioneazi informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la
plata;

(20) audiaza contribuabilul, impreund cu structura de colectare si executare silitd,
inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitatii inlesnirilor la platd, cu privire la
motivele care au condus la nerespectarea conditiilor de mentinere a valabilitétii inlesnirilor la
platd;

(21) inregistreazd in evidenta analiticid pe platitori toate modificérile care apar in
derularea inlesnirilor la platd (incasarea sau pierderea acestora, alte motive pentru care
inlesnirile la platid nu mai sunt in derulare);

(22) transmite structurii juridice insolventd, la solicitarea acestuia, informatiile si
documentatia necesara formuldrii cererii de deschidere a procedurii insolventei;

(23) face propuneri privind imbunétitirea activitdtii de evidentd analiticd pe plétitori
la cererea conducerii;

(24) asigurd pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(25) organizeazd intalnirea In vederea realizdrii procedurii de mediere si asigurd
participarea impreund cu un reprezentant din cadrul Compartimentului evidentd pe platitori
persoane fizice in vederea identificarii solutiilor optime de stingere a obligatiilor fiscale,
inclusiv posibilitatea de a beneficia de inlesnirile la plata;

(26) indeplineste orice alte sarcini prevézute de lege sau dispuse de conducere, in
legéturd cu domeniul de activitate.
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