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Spatiul Privat Virtual - cadrul legal gl

> Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 1090/2022 privind aprobarea
Procedurii de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanta intre organul fiscal
central si persoanele fizice, persoanele juridice si alte entitati fara personalitate juridica,

> Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Spatiul Privat Virtual - Scurta descriere el

> Spatiul privat virtual aflat pe serverele Ministerului Finantelor, pus la dispozitia persoanelor fizice,
persoanelor juridice si altor entitati fara personalitate juridica pentru a se realiza comunicarea
electronica a informatiilor si inscrisurilor intre organul fiscal central si persoanele mentionate in
legatura cu situatia financiara sau fiscala proprie a acestora;

> este serviciul electronic utilizat pentru a evita deplasarea la sediul administratiei fiscale, in scopul
obtinerii unor informatii, pentru a depune declaratii fiscale sau pentru efectuarea de plati;

> au acces persoanele fizice, persoanele juridice sau alte entitati fara personalitate juridica, direct sau
prin reprezentantii legali, desemnatii sau imputernicitii acestora;

» documentele comunicate de organul fiscal central prin "Spatiul privat virtual” se semneaza de catre
Ministerul Finantelor cu semnatura electronica extinsa bazata pe un certificat calificat.
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Cum se face iregistrarea in Spatiul Privat a persoanelor juridice?

Pentru a avea acces la SPV trebuie sa detineti un certificat digital calificat. Certificatele digitale se

obtin de la furnizorii de servicii de certificare acreditati in conditiile legii.
Pentru a putea fi folosit la inrolarea in SPV, certificatul digital calificat trebuie sa fie confirmat de

cel care l-a eliberat si apoi inregistrat.

Confirmarea acestuia se face prin completarea documentului de confirmare existent pe portalul
ANAF (pagina Asistenta Contribuabili, modulul ”Toate formularele cu explicatii”) si transmiterea prin
e-mail la firma care a eliberat certificatul digital, firma care va verifica datele din document si-l va

retransmite pe adresa de e-mail confirmat.
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Inregistrare/Inrolare
persoane fizice/juridice in
Spatiul Privat Virtual

- Autentificare certificat - se acceseaza contul SPV de catre titularul certificatului prezentat pentru PJ, entitati
fara personalitate juridica, PF care desfasoara activitati economice in mod independent/exercita profesii libere

inregistrate cu certificat digital calificat.
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Anexa nr. 3

DOCUMENT DE CONFIRMARE

Vi rog si confirmafti ci la eliberarea certificatului digital cu care este semnati aceasti cerere au fost

utilizate urmatoarele date personale:

Nume:

Prenume:

CNP:

sau (pentru nerezidenti)

Statul membru de stabilire a domiciliului:

~||Data nasterii:

Semnatura utilizator
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‘ Nume: ‘

‘Prenume: ‘

‘ cu CNP sau cu statul de stabilire a domiciliului si data nasterii:

‘ este detinatorul certificatului digital numarul:

cu care a fost semnata aceasti cerere, eliberat de firma:

Acest certificat este valid astizi ( data emiterii documentului de confirmare zz/ll/aaaa): ‘

Semnaturd Autoritate de Certificare
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Actiunile asigurate si permise de SPV sunt:

a) modificarea datelor de identificare a utilizatorului si schimbarea modalitatii de primire a
atentionarilor;

b) comunicarea actelor administrative fiscale, cererilor, precum si a altor documente si
informatii;

c) descarcari de documente;

d) renuntarea la folosirea SPV;

e) monitorizarea istoricului accesului si actiunilor.

SPV este accesibil persoanei fizice, persoanei juridice sau entitatii fara personalitate juridica
daca sunt indeplinite, cumulativ, urmatoarele conditii:

a) accepta conditiile de comunicare;

b) utilizeaza pentru identificarea electronica in vederea accesului propriu-zis unul dintre
mijloacele de identificare electronica.

>

)

>

|



be - o G
2 >
D

nala

}Lstil"-’ t.
=l b ¥ ]
r 7

MINISTERUL FINANTELOR
Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Bucuresti
Administratia Fiscala pentru Contribuabili Mijlocii "Directia &%erais Rogo
] a;@antelqoubhce - Buet
Cererea de 1nregistrare ca utilizator SPV a persoanelor care detin certificat calificat >

7 .

Persoanele care detin certificat calificat pot solicita inregistrarea ca utilizator SPV.

Cererea de inregistrare ca utilizator SPV se face prin intermediul aplicatiilor informatice specifice, pe
platforma informatica dedicata, respectiv, pe site-ul anaf.ro - Sectiunea Servicii online - Inregistrare
utilizatori - Spatiul Privat Privat - Persoane Juridice - Inregistrare persoane juridice Si alte entitati fara
persoanalitate juridica.

Cererea cuprinde informatii obligatorii si informatii optionale.

Informatiile obligatoriu a fi furnizate de persoana care detine certificat calificat sunt:

a) datele de identificare;

b) elementele de identificare a certificatului calificat;

c) elementele de identificare ale documentelor de identitate, respectiv ale documentelor constitutive,
dupa caz;

d) adresa de posta electronica;

e) numarul de telefon mobil valid;

f) acceptul privind termenii si conditiile de utilizare a SPV.

Informatiile optional a fi furnizate se refera la acordul pentru primirea de atentionari prin posta
electronica.

Verificarea veridicitatii si actualitatii datelor se face cu emitentii certificatului calificat.
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Identificarea in mediul electronic si inregistrarea ca utilizator SPV a persoanelor juridice, a
entitatilor fara personalitate juridica, a reprezentantilor, precum si a imputernicitilor

oS
i

Reguli privind inregistrarea si accesul la SPV a persoanelor juridice, a entitatilor fara personalitate
juridica, a reprezentantilor, precum si a imputernicitilor
Persoanele juridice sau alte entitati fara personalitate juridica se pot identifica in mediul electronic

astfel:

a) cu certificatul calificat al persoanei juridice sau al entitatii fara personalitate juridica;

b) cu certificatul calificat detinut de persoana fizica reprezentant legal al persoanei juridice sau al
entitatii fara personalitate juridica;

c) cu certificatul calificat detinut de reprezentantul desemnat al persoanei juridice sau al entitatii
fara personalitate juridica;

d) cu certificatul calificat detinut de imputernicitul persoanei juridice sau al entitatii fara
personalitate juridica.
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Reprezentantul desemnat este persoana fizica, angajat al persoanei juridice sau al entitatii f?ar?r " ]
personalitate juridica, desemnata de catre reprezentantul legal al persoanei juridice sau al ent1tatn |
fara personalitate juridica, pentru inregistrarea si utilizarea SPV.

Ori de cate ori se schimba reprezentantul legal sau reprezentantul desemnat, in vederea accesului

la SPV, noul reprezentant legal sau reprezentantul desemnat al unei persoane juridice sau al unei

entitati fara personalitate juridica, inregistrata ca utilizator SPV, trebuie sa dispuna de indata

masuri privind inregistrarea unei alte persoane, titular al unui certificat calificat, si revocarea
inregistrarii persoanei schimbate.

in scopul accesului la SPV, persoanele juridice sau alte entitati fara personalitate juridicd pot

desemna un imputernicit in conditiile art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura

fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Revocarea imputernicirii si revocarea desemnarii reprezentantului opereaza fata de organul
fiscal central de la data inregistrarii acesteia la Agentia Nationala de Administrare Fiscala, in SPV
sau la organul fiscal competent si aprobarea acesteia.

Utilizarea SPV prin imputernicit sau prin reprezentantul desemnat este posibila daca
indeplineste, cumulativ, urmatoarele conditii:

a) imputernicirea sau mandatul de reprezentare este generala/general pentru toate
operatiunile din SPV;

b) imputernicirea sau mandatul de reprezentare contine acordul cu privire la accesul la
informatiile referitoare la istoricul actiunilor anterioare din SPV al persoanei reprezentate;

c) sunt acceptati termenii si conditiile de utilizare a SPV.
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personalitate juridica, a reprezentatilor, precum si a imputernicitilor

Dupa completarea si transmiterea cererii de inregistrare, organul fiscal central inregistreaza cererea si atribuie un
numar de inregistrare pe care il comunica solicitantului prin aplicatia dedicata.

Organul fiscal central verifica corectitudinea informatiilor inscrise in cerere si valideaza informatiile. Validarea
informatiilor are ca efect aprobarea cererii.
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Aprobarea cererii de inregistrare ca utilizator SPV a persoanelor juridice, a altor entitgegFara -
gl

personalitate juridica, a reprezentatilor, precum si a imputernicitilor

in situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare inscrise in cerere sunt incorecte, cererea de
inregistrare in SPV a persoanei juridice, a entitatii fara personalitate juridica sau a persoanei fizice se respinge.

in situatia in care solicitantul nu este de acord cu termenii si conditiile de utilizare a SPV sau numarul de telefon mobil
nu este valid, nu se poate finaliza procedura de inregistrare.

in situatia in care imputernicirea nu este generala pentru toate operatiunile din SPV sau desemnarea ca reprezentant nu
este generala pentru toate operatiunile din SPV, se informeaza solicitantul la adresa de posta electronica, in termen de 5
zile de la inregistrare. In acest caz cererea se respinge.

in situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare inscrise in cerere sunt corecte, dar informatiile
referitoare la calitatea de reprezentant sau calitatea de imputernicit nu se pot verifica sau din verificarea documentului
rezulta ca acesta contine informatii incomplete sau incorecte, se notifica solicitantul la adresa de posta electronica, in
termen de 5 zile de la inregistrare, cu privire la faptul ca aprobarea cererii de inregistrare se face la ghiseu.

in cazul in care documentul furnizat este un document electronic copie a imaginii documentului care atesta calitatea de
reprezentant desemnat sau imputernicit, se notifica solicitantul la adresa de posta electronica, in termen de 5 zile de la
inregistrare, cu privire la faptul ca aprobarea cererii de inregistrare se face la ghiseu.
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Aprobarea cererii de inregistrare ca utilizator SPV a persoanelor juridice, a altor’s % :
entitati fara personalitate juridica, a reprezentatilor, precum si a g
imputernicitilor

In cazul aprobarii la ghiseu, reprezentantul legal/reprezentantul desemnat/imputernicitul se prezintd la orice unitate
fiscala din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.
in vederea aprobarii la ghiseu a cererii, reprezentantul legal/reprezentantul desemnat/imputernicitul prezintd organului
fiscal central urmatoarele:

a) numarul de inregistrare atribuit potrivit alin. (1);

b) documentul de identitate, in original;

c) documentul din care rezulta calitatea de reprezentant legal sau reprezentant desemnat, respectiv de
imputernicit potrivit art. 18 alin. (2) din Codul de procedura fiscala, in original sau copie legalizata, dupa caz, indicate in
cererea cu numarul de inregistrare prevazut la lit. a).

Organul fiscal procedeaza la aprobarea cererii la ghiseu ori de cate ori a fost realizata identificarea fizica, verificarea
documentelor justificative a fost realizata cu succes, documentul de desemnare a reprezentantului sau imputernicirea sunt
generale si, dupa caz, verificarea informatiilor sau documentelor prezentate a fost realizata cu succes.

In cazul in care documentul furnizat/prezentat din care rezulta calitatea de reprezentant legal/reprezentant desemnat sau
de imputernicit este in forma autentica, accesul in SPV este aprobat in termen de doua zile lucratoare de la inregistrarea
cererii sau de la prezentarea la ghiseu.

in situatia in care cererea nu este aprobata, organul fiscal central comunica solicitantului, la adresa de posta electronica,
respingerea cererii, precum si motivele respingerii.

In cazul in care persoana fizicd, persoana juridica sau entitatea care a desemnat un imputernicit sau un reprezentant este
utilizator SPV, aprobarea sau respingerea cererii, precum si motivele respingerii se comunica prin SPV si acestora.

Punerea la dispozitia solicitantului a serviciilor de comunicare electronica, drept urmare a aprobarii cererii, se realizeaza in
2 zile lucratoare de la verificarea corectitudinii informatiilor si se comunica solicitantului la adresa de posta electronica
completata in cerere.
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Cererea de revocare a imputernicirii sau a desemnarii ca utilizator SPV*- >

Cererea de revocare a imputernicirii sau a desemnarii ca utilizator SPV
Persoana fizica/reprezentantul legal al unei persoane juridice sau reprezentantul desemnat al entitatii fara personalitate
juridica care este inregistrata ca utilizator SPV poate solicita revocarea calitatii de:
a) imputernicit al sau pentru utilizarea serviciilor de comunicare electronica prin SPV;
b) reprezentant desemnat al sau pentru utilizarea serviciilor de comunicare electronica prin SPV.
Pentru completarea cererii de revocare se utilizeaza aplicatia informatica specifica oferita de SPV.
Cererea cuprinde urmatoarele informatii obligatorii:
a) datele de identificare ale persoanei pentru care se solicita revocarea;
b) calitatea de imputernicit sau reprezentant desemnat, dupa caz.

Aprobarea CErerii de revocare a imputernicirii sau a
desemnarii ca utilizator SPV

Dupa completarea si transmiterea cererii de revocare, organul fiscal central inregistreaza cererea de revocare si atribuie un
numar de inregistrare pe care il comunica solicitantului la adresa de posta electronica sau prin SPV.

Organul fiscal central verifica corectitudinea informatiilor inscrise in cerere si valideaza informatiile. Validarea informatiilor
are ca efect aprobarea cererii.

in situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare ale imputernicitului sau reprezentantului desemnat sau
calitatea acestuia sunt incorecte, cererea de revocare se respinge.

Aprobarea sau respingerea cererii, precum si motivele respingerii se comunica solicitantului pe adresa de posta electronica
sau prin SPV.
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Renuntarea la SPV Ay
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Persoana juridica sau entitatea fara personalitate juridica poate cere renuntarea la utilizarea
SPV.

in cazul persoanelor juridice si al altor entitdti fard personalitate juridica inregistrate ca
utilizator SPV prin reprezentant legal, renuntarea la SPV se efectueaza de catre reprezentantul
legal prin completarea corespunzatoare a campurilor special destinate in aplicatia informatica
specifica oferita in SPV.

in cazul persoanelor juridice si al altor entitdti fard personalitate juridica inregistrate ca
utilizator SPV numai prin imputernicit sau reprezentant desemnat, renuntarea la SPV se
efectueaza de catre imputernicit sau reprezentantul desemnat, dupa caz, prin completarea
corespunzatoare a campurilor special destinate in aplicatia specifica oferita de SPV, potrivit
mandatului de imputernicire sau reprezentare.

Ca urmare a renuntarii la SPV, organul fiscal central transmite persoanei juridice sau altei
entitati fara personalitate juridica, precum si imputernicitilor/reprezentantilor acesteia, dupa
caz, pe adresa de posta electronica, un mesaj prin care se confirma dezactivarea accesului la
serviciu.
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Renuntarea la SPV are ca efect: ,

a) pastrarea pentru o perioada de 15 zile de la renuntare a dreptului de acces la SPV al
persoanei fizice, persoanei juridice sau altei entitati fara personalitate juridica;

b) imposibilitatea punerii la dispozitia persoanei fizice, persoanei juridice sau altei
entitati fara personalitate juridica, precum si imposibilitatea comunicarii de catre persoana fizica,
persoana juridica sau alta entitate fara personalitate juridica de noi documente ce pot face
obiectul comunicarii prin SPV,

c) pastrarea posibilitatii de acces la categoriile de documente prevazute la art. 20 alin.
(1) lit. e) (registrul documentelor electronice comunicate in ultimii 2 ani) din SPV pentru o
perioada de 15 zile de la renuntare,

d) arhivarea documentelor din SPV dupa expirarea termenului prevazut la lit. a).

Dupa termenul de 15 zile, documentele din SPV se pun la dispozitia persoanei fizice,
persoanei juridice sau altei entitati fara personalitate juridica, la cerere.
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Oprirea accesului la SPV de catre organul
fiscal central din oficiu

Accesul la SPV se opreste, din oficiu, de catre organul fiscal central, in urmatoarea
situatie:
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» Instructiunile de utilizare a serviciului SPV pot fi vizualizate si accesate prin intermediul site-ul
www.anaf.ro, sectiunea Spatiu Privat Virtual, Inregistrare/Inrolare persoane fizice si juridice in
SPV, Instructiuni de utilizare SPV extins,

» Pentru asistenta cu privire la serviciul SPV se pot obtine informatii la numarul de Contact Center
031-403.91.60 sau la sediile organelor fiscale, la ghiseele organizate in acest scop,

» Orice problema de natura tehnica poate fi sesizata utilizand formularul de contact de pe site-ul
ANAF, selectand categoria asistentd tehnica servicii informatice,

> ANAF a deschis un canal YouTube pentru a prezenta informatii de interes pentru contribuabili intr-
o forma mai placuta si mai usor de inteles.



