Anexa nr.4 la ordin

Instructiuni pentru completarea formularului (318) Cerere de rambursare a taxei pe valoarea
adaugata pentru persoanele impozabile stabilite
in Roménia, depusi potrivit art.147” alin.(2) din Codul fiscal

1.1. Cererea de rambursare se depune de catre persoanele impozabile stabilite in Romania,
pentru rambursarea taxei pe valoarea addugata achitate de acestea pentru bunurile mobile care le-au
fost livrate sau serviciile care au fost prestate in beneficiul lor in statul membru in care taxa a fost
incasatd, precum si a taxei achitate pentru importul bunurilor in respectivul stat membru.

1.2. Cererea se depune pand, cel tarziu, la data de 30 septembrie a anului calendaristic care
urmeaza perioadei de rambursare.

2.1 Cererea adresata statului membru de rambursare se completeazd in format electronic si se
inainteaza, pe cale electronicd, organului fiscal competent din Romania, prin intermediul portalului
electronic pus la dispozitie de Agentia Nationala de Administrare Fiscala.

2.2 Formatul electronic al cererii se obtine prin folosirea programului de asistenta elaborat de
Agentia Nationald de Administrare Fiscala.

2.3 Programul de asistentd poate fi descarcat de pe pagina de web a Ministerului Finantelor
Publice — Agentia Nationald de Administrare Fiscald, la adresa www.anaf.ro - ,,Declaratii
electronice”.

Modul de completare

Sectiunea 1

-statul membru in care a fost achitatd TVA: se inscrie numele statului membru al Uniunii
Europene in care taxa a fost achitatd pentru bunurile mobile livrate sau pentru serviciile prestate,
precum si pentru importul bunurilor in respectivul stat membru;

- limba oficiala: se alege cu ajutorul aplicatiei informatice din limbile oficiale in care
solicitantul are obligatia sa furnizeze informatiile din cererea de rambursare;

- moneda: se inscrie moneda oficiala a tarii in care taxa pe valoarea adaugata a fost achitata;

- anul la care se refera cererea: se inscrie cu cifre arabe cu 4 caractere (exemplu: 2010);

- perioada aferentd operatiunilor realizate (exemplu: pentru perioada februarie - iunie se va
inscrie 02 - 06).

- cerere anuala: pentru facturile sau documentele de import care nu au fost acoperite de
cererile de rambursare precedente §i care privesc operatiuni finalizate pe parcursul anului
calendaristic in cauza se va completa si depune o cerere de rambursare anuala.

- cerere initiala — se bifeaza daca solicitantul completeaza si depune o cerere initiala.

- cerere rectificativa: cererea depusa initial se rectificd prin depunerea unei noi cereri, pe
acelasi format, bifand casuta corespunzatoare de pe formular.

In cererea rectificativa se rectifica facturile/documentele de import care au fost acoperite de o
cerere de rambursare precedentd. Cererea rectificativd nu trebuie sd contind facturi/documente de
import noi.

Se completeaza cate o cerere rectificativd pentru fiecare perioadd de raportare pentru care se
opereaza rectificari.

- numadr de referintd a cererii anterioare: in cazul in care o cerere initiala se rectifica se inscrie
in cdsuta corespunzatoare nr.de referinta a cererii initiale.

- pro-rata definitivd: se completeazd numai daca pro-rata de deducere este modificata, ca
urmare a calculului pro-ratei definitive. Prin inscrierea pro-ratei definitive, solicitantul procedeaza la
rectificarea sumei solicitate sau a sumei deja rambursate.



Cartusul Date de identificare a solicitantului contine:

-denumire/nume, prenume - se inscrie, dupd caz, denumirea sau numele si prenumele
persoanei impozabile stabilite in Romania.

-codul de inregistrare in scopuri de TVA - se Inscrie codul primit la nregistrarea In scopuri
de TVA in Roménia, inscris in certificatul de inregistrare in scopuri de TVA. Inscrierea cifrelor in
casetd se face cu aliniere la dreapta-

-domiciliul fiscal: se completeaza datele privind adresa domiciliului fiscal (sediul social,
sediul sau domiciliul fiscal, dupa caz) al persoanei impozabile stabilite Tn Romania.

-e-mail: se completeazd adresa de mail la care solicitantul primeste, de la organul fiscal
competent din statul membru de rambursare, solicitari de informatii.

-obiectul de activitate: pentru descrierea activitatii economice pentru care sunt achizitionate
bunurile §i serviciile se pot inscrie mai multe coduri CAEN diferite.

Reprezentare prin imputernicit - in cazul in care depunerea cererii se realizeaza printr-un
imputernicit, se bifeaza casuta corespunzatoare si se completeaza datele referitoare la numarul si data
actului de imputernicire.

Cartusul Date de identificare ale imputernicitului se completeaza doar in cazul in care
depunerea cererii se realizeaza printr-un imputernicit si contine:

-denumire/nume, prenume - se inscrie, dupd caz, denumirea sau numele si prenumele
imputernicitului.

-codul de identificare fiscala - se Inscrie codul primit la Inregistrare, inscris in certificatul de
inregistrare fiscald, sau codul numeric personal, in cazul in care imputernicitul este persoana fizica.

Inscrierea cifrelor in caseti se face cu aliniere la dreapta.

-domiciliul fiscal: se completeaza cu datele privind adresa domiciliului fiscal (sediul social,
sediul sau domiciliul fiscal, dupa caz) al imputernicitului.

Cartusul Informatii financiare contine:

-suma solicitatd la rambursare - se Inscrie suma solicitatd exprimatd in moneda statului
membru de rambursare. Inscrierea cifrelor in caseta se realizeazi cu aliniere la dreapta.

-titularul contului - se inscrie numele complet al titularului contului bancar si se bifeazd in
casuta corespunzatoare calitatea acestei persoane, respectiv solicitant sau imputernicit, dupa caz.

-cod IBAN - se va inscrie codul IBAN al contului bancar in care se doreste a fi transferata
suma solicitata.

-cod BIC/SWIFT - se inscrie codul SWIFT (codul unic international de identificare a
institutilor bancare).

Sectiunea 2
Cuprinde operatiunile ce stau la baza sumei solicitate si vor fi introduse nominal toate
achizitiile/prestarile de servicii ce i-au fost efectuate, precum si importurile de bunuri.

Cartusul ACHIZITII BUNURI/SERVICII

Se completeaza cate un tabel pentru fiecare factura.

Factura simplificata — se selecteaza, dupa caz, D/N

Numadrul facturii — se Inscrie numarul facturii din care reiese suma solicitata la rambursare.

Data facturii - se inscrie data facturii.

Cod/Sub-cod - se pot completa mai multe categorii de coduri si sub-coduri

Descriere - se Inscrie natura bunurilor achizitionate/serviciilor de care a beneficiat.

Baza impozabila - se nscrie baza impozabilad din factura.

Cuantumul TVA - se inscrie cuantumul TVA din factura.

Pro-rata — partea TVA aferentd operatiunilor care dau drept de deducere in Romaénia,
exprimata ca procent.



TVA deductibild — se nscrie TVA deductibld rezultatd prin Inmultirea cuantumului TVA cu
pro-rata.

Codul de 1Iinregistrare 1In scopuri de TVA/Codul de inregistrare fiscala al
furnizorului/prestatorului - se inscrie codul de inregistrare in scopuri de TVA sau codul de
inregistrare fiscald atribuit furnizorului de catre autoritatea competentd din statul membru de
rambursare. Se completeaza optional daca, la rubrica ,,Factura simplificata”, a fost selectat ,,D”.

Denumirea furnizorului/prestatorului - se inscrie numele §i prenumele sau denumirea
furnizorului/prestatorului.

Adresa furnizorului/prestatorului — se Inscrie adresa domiciliului fiscal (sediul social, sediul
sau domiciliul fiscal, dupa caz) al furnizorului/prestatorului.

Toate sumele se inscriu in moneda statului membru de rambursare.

Cartusul IMPORTURI

Se completeaza cate un tabel pentru fiecare document de import.

Numarul documentului de import - se inscrie numarul documentului de import din care reiese
suma solicitata la rambursare.

Data documentului de import - se inscrie data documentului de import.

Descriere - se completeaza cu alte informatii pentru a identifica documentul de import.

Cod/Sub-cod - se pot completa mai multe categorii de coduri si sub-coduri.

Descriere - se inscrie natura bunurilor importate.

Baza impozabila - se Inscrie baza impozabila din factura.

Cuantumul TVA - se inscrie cuantumul TVA din factura.

Pro-rata — partea TVA aferentd operatiunilor care dau drept de deducere in Romaénia,
exprimata ca procent.

TVA deductibila - se inscrie TVA deductibla rezultatd prin inmultirea cuantumului TVA cu
pro-rata.

Denumirea exportatorului - se inscrie numele §i prenumele sau denumirea exportatorului.

Adresa exportatorului - se inscrie adresa domiciliului fiscal (sediul social, sediul sau
domiciliul fiscal, dupa caz) al exportatorului.

Toate sumele se Inscriu in moneda statului membru de rambursare.

-documente atasate: se vor atasa copii dupa facturi/documente de import in cazul in care:

o Dbaza de impozabitare de pe o facturd/document de import este de cel putin 1000 EUR
sau echivalentul in moneda nationala.

o baza de impozitare de pe o facturd/document de import este de cel putin 250 EUR sau
echivalentul in moneda nationald, daca factura/documentul de import se referd la
combustibil (cod=1)

conform listei de preferinte a statelor membre

- nume fisier: trebuie sa fie un nume valid pentru sistemele de operare Unix si Windows 2000
(sau mai mare) nu trebuie sa contina “o cale”.

- tip fisier: Se vor atasa fisiere in umatoarele formate : “PDF”, “JPEG” sau “TIFF”.

Un fisier poate contine copii dupa mai multe facturi/documente de import.

-nr. anexe - se Inscrie numarul anexelor ce nsotesc cererea.

-nr. facturi - se inscrie numarul facturilor ce insotesc cererea pentru a dovedi validitatea
sumei solicitate.

-nr. documente de import - se Inscrie numarul documentelor de import ce insotesc cererea
pentru a dovedi validitatea sumei solicitate.



Instructiuni pentru completarea formularului (319) Declaratie de ajustare a pro-ratei,
potrivit dispozitiilor art.147” alin.(2) din Codul fiscal si ale pct.49" alin.(8) din normele
metodologice

Declaratia de ajustare a pro-ratei se depune, potrivit pct.49' alin.(8) din normele
metodologice in cazul 1n care, ulterior depunerii unei cereri de rambursare, pro rata de deducere se
modifica, ca urmare a calculului pro-ratei definitive conform art. 147 alin. (8) din Codul fiscal,
pentru a rectifica suma solicitata sau deja rambursata.

Rectificarea sumei se efectueaza pe parcursul anului calendaristic care urmeaza perioadei de
rambursare in cauzd, prin declaratie de ajustare a pro-ratei, in cazul in care solicitantul nu inainteaza
nicio cerere de rambursare pe parcursul respectivului an calendaristic.

Cartusul Date de identificare a solicitantului contine:

-denumire/nume, prenume - se inscrie, dupd caz, denumirea sau numele si prenumele
persoanei impozabile stabilite in Romania.

-codul de inregistrare in scopuri de TVA - se Inscrie codul primit la Inregistrarea In scopuri
de TVA in Roménia, inscris in certificatul de inregistrare in scopuri de TVA. Inscrierea cifrelor in
casetd se face cu aliniere la dreapta-

-domiciliul fiscal: se completeaza datele privind adresa domiciliului fiscal (sediul social,
sediul sau domiciliul fiscal, dupa caz) al persoanei impozabile stabilite Tn Romania.

-e-mail: se completeazd adresa de mail la care solicitantul primeste, de la organul fiscal
competent din statul membru de rambursare, solicitari de informatii.

Cartusul Ajustarea pro-ratei contine:

- anul — se inscrie, cu cifre arabe cu 4 caractere, anul pentru care se determind pro-rata
definitiva (exemplu: 2010);

- pro-rata definitiva: se completeaza pro-rata definitiva, calculata potrivit art. 147 alin. (8)
din Codul fiscal.
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