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Anexa 1

Situatia posturilor vacante, conform OPANAF nr. 375/2009 privind aprobarea structurii organizatorice
a DGFP Buzau ( aparat propriu si unitati subordinate) pe servicii, birouri, compartimente

Nr.
| Crt

Dcn_uﬁiirea functiei_ )

APARAT PROPRIU -

Biroul resurse umane si salarizare

—

[ Nr. po?t:r'i_' |
___vacante

Conditii sﬁciﬁcé

- sef birou

-referent clasa 11, grad superior, treapta |

S S C——

absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
economic

2).Perfectionari: master in domeniul economic

3)cunostinte de opcerare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

4) capacitate de analiza si sintcza, personalitate responsabila,
adaptabilitate, capacitate de evaluare a riscurilor, capacitate dc a
stabili relatii profesionale eficiente, abilitati  de comunicare si
negocicre

5) limbi straine: o limba straina de circulatic internationala - nivel
mediu;

6) disponibilitate de lucru peste program
1)Studii de specialitate: studii medii, absolvitc cu diploma de
bacalaureat, in domeniul economic

2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu:

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor




3.

Serviciul financiar contabilitate, investitii si bupet i

_propriu _ o i . I .

-referent clasa 111, grad superior, treapta 1 1 1)-Studii de specialitate: studii medii, absolvite cu diploma de
bacalaureat, in domeniul economic
2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sisternul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

B N - _3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

Serviciul administrativ, arhiva si de gestionare a 1

formularclor o -

-scf serviciu l DStudii de specialitate: studii  superioarc de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
cconomic
2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) capacitate dc analiza si sintcza, personalitatc responsabila,
adaptabilitate, abilitati de comunicare si negocicre
e ee— - 4) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

Biroul juridic 1 ||

- consilier juridic clasa I, grad asistent, treapta 2 1 DStudii de  specialitate: studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
Jjuridic
2)cunostinte de  operare/programare pe  calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

T ——— B 3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
Biroul solutionare contestatii _ 1 1 L ) . L
- consilier clasa I, grad superior, treapta | 1 1)Studii de specialitate:  studii  superioarc de¢ lunga durata,

absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
economic

2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor




®|
|

| Compartimentul  exploatare  echipamente i
comunicath 0000
- expert clasa I, grad principal, treapata |

- éo:_ﬁ[;ﬁr;timentul de solutionarc a contestatiilor
_pentru inspectii ale compartimentelor de control

- imspector clasa I, grad principal, treapta 1

D)Studii dc specialitate: studii  superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic/  tehnic(  informatica, automatica electronica,
electrotehnica )
2)Cunostinte de operare/programare  pe calculator:  operare
Microsoft Office( Word, Excel,Power Point) sau alte aplicatii
similare - nivel mediu pentru cditare de texte , calcul tabelar si
realizarea de prezentari specifice activitatii desfasurate in cadrul
institutiei; Limbaje de programarc: SQL, PL/SQL, Sisteme de
gestiune de baza de date relationale , conostinte de baza necesare
pentru indeplinirea  atributiilor specifice postului  calculatoare
compatibile IBM PC, Sisteme de operare Microsoft Windows si
sau Unix: Linux RedHa/AIX 5.3., Retele de calculatoare LAN si
internet/ administrare baze de date ; Tehnologii internet si Intranct
, Telecomunicatii, Integrarc voce, datc imagine, Asigurarea
securitatii datclor - nivel avansat necesar pentru indeplinirea
atributiilor specifice postului.
3)limbi straine: o limba straina de circulatic internationala - nivel
mediug
4) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

)Studii de  specialitate:  studii superioarc  de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic

2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor




8.

[ Activitatea de metodolg«['.v:ime' si administrarea

| veniturilor statului

Biroul de gestiune t‘egislrﬁ contribuabili monitorizare

- inspector clasa [, grad principal, treapta 3

| DStudii de specialitate:  studii  superioarc  de lungu durata,

absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic

2)cunostinte  de operare/programare pe  calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

Biroul metoaﬁlogie si asistenta contribuabili

&, declaratii fiscale si bilanturi

82, [
-cxpert clasa I, grad asistent, trcapta 3
'-7i71;§;;c“:¢tor clasa I, g;ad_ilcbutant

83

| proceduri fiscale

Compartimentul de indrumare si ~metodologic |

- consilicr clasa I, grad superior, treapta 1

1)Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma dc¢ licenta sau echivalenta, in domeniul
cconomic

2)cunostinte de operarc/programarc pe calculator: opcrare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

1)Studii de specialitate: studii superioare dc¢ lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
economic

2)cunostinte de  operare/programare pe  calculator: operarc in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

| 3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

| 1)Studii de specialitate:  studii supetioare de lunga durata,

absolvite cu diploma de¢ licenta sau echivalenta, in domeniul
economic

2)cunostinte de operarc/programarc pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor




8.4.

Biroul de autorizari si pestionarea cazierului fiscal 1 S
- referent clasa 111, grad superior, treapta 1 1 1)Studii de specialitate: studii medii, absolvite cu diploma de
bacalaureat, in domeniul economic
2)cunostinte  de  operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internct nivel mediu;
- - . . - 3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
9. | Activitatea de inspectie fiscala 5
9.1 | Serviciul inspectie fiscala persoane juridice 1 A o T L
- consilier clasa 1, grad superior, treapta 1 1 1)Studii  de specialitate:  studii  superioare de  lunga durata,
absolvite cu diploma de¢ licenta sau echivalenta, in domeniul
economic
2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
P S o 3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
9.2 | Serviciul inspectie fiscala persoanc juridice 3 1 [y o
- consilier clasa I, grad superior, treapta 1 1 1)Studii de specialitate:  studii  superivare de lunga  durata,
absolvite cu diploma dec licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic
2)cunostinte de operare/programare pe calculator: opcrarc in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
R o o S E— 3) program dc lucru flexibil adaptat solicitarilor
9.3 | Serviciul inspectie fiscala persoane juridice 5 1 - ) ]
- consilier clasa I, grad superior, treapta | I 1)Studii de  specialitate:  studii  superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
economic
2)cunostintc dc opcrarc/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
o - - 3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
9.4 | Serviciul inspectie fiscala persoane fizice 1
- inspector clasa I, grad asistent, trcapta | 1

| 1)Studii de specialitate: studii medii, absolvitc cu diploma de

bacalaureat, in domeniul economic

2)cunostinte de operarc/programarc pe calculator: operare in




Biroul coordonare 4

[ sistemul LO:[‘lj_S, WIN-[iOWS, internet nivel mediu;
3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

DStudii de specialitate: studii medii, absolvite cu diploma de

operare in

operare in

9.5 programare, analiza si 1
_indrumare pentru activitatea de inspectie fiscala
- referent clasa 1, grad superior, treapta | |
bacalaurcat, in domeniul cconomic
2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
- Pl - 3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
10. | AFPM BUZAU 3
Administrarea veniturilor statului 1 B
10.1 | Compartimentul de insolvabilitate si raspundere solidara 1 ) . . B
- consilier clasa |, grad superior, treapta 1 1 1)Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic
2)cunostinte dc operare/programare pe calculator:
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
Activitatea de trezorerie si contabilitate publieca | 2 Sy
10.2 | Serviciul incasarea si evidenta veniturilor bugetare | 1 . o
- referent clasa 111, grad superior, treapla 1 1 1)Studii de specialitate: studii medii, absolvite cu diploma de
bacalaurcat, in domeniul economic
2)cunostinte de operare/programare pe  calculator:
sistemul LOTUS, WINDOWS, internct nivel mediu;
e o o B 3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
10.3 | Serviciul contabilitatea trezoreriei statului 1
-referent clasa 111, grad superior, treapta | 1

1)Studii de specialitate: studii medii, absolvite cu diploma de
bacalaurcat, in domeniul cconomic

| 2)cunostinte de operare/programare pe  calculator:
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
3) program dc lucru flexibil adaptat solicitarilor

operare in




1. [ AFPM RM. SARAT T - : —
1 —
1

' 11.1 | Compartimentul tehnologia informatici
- consilier clasa 1, grad superior, treapta 1

DStudii de specialitate:  studii  superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic/ tchnic( informatica, automatica , electronica,
¢lectrotehnica )

2)Cunostintc  dc¢  operare/programarc  pe  calculator:  operare
Microsoft Office( Word, Excel,Power Point) sau alte aplicatii
similare - nivel mediu pentru editare de texte , caleul tabelar si
rcalizarca de prezentari specifice activitatii desfasurate in cadrul
institutici; Limbaje de programarc: SQL, PL/SQL, Sisteme de
gestiune de baza de date relationale , conostinte de baza necesare
pentru indeplinirea atributiilor specifice postului  calculatoarc
compatibile IBM PC, Sisteme de operare Microsoft Windows si
sau Unix: Linux RedHa/AlIX 5.3., Retele de calculatoare LAN si
internet/ administrare baze de date ; Tchnologii internet si Intranet
, Telecomunicatii, Integrare voce, date imagine, Asigurarea
sccuritatii datelor - nivel avansat necesar pentru indeplinirca
atributiilor specifice postului.

3)limbi straine: o limba straina de circulatic internationala - nivel
mediu;

i | _ B _ 4) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor ]
| Administrarca veniturilor statului ) o 1

1.2 | Biroul evidenta platitori compensari si restituiri o .

~ scf birou 1

1).Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
economic

2).Perfectionari: master in domeniul economic

3)cunostinle de operare/programare pe calculator: operarc in
sisternul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

4) capacitate dc analiza si sinteza, personalitate responsabila,
adaptabilitate, capacitatc de cvaluare a riscurilor, capacitate de a |

‘ |




Activitatea de trezorerie si contabilitate publica

stabili relatii profesionale eficiente, abilitati de comunicare si
negociere

5) limbi straine: o limba straina de circulatie internationala - nivel
mediu;

6) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

—

=

11.3 | Biroul contabilitatea trezorerici statului 1 )
-sef birou 1 1).Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata,
absolvitc cu diploma d¢ licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic
2).Perfectionari: master in domeniul economic
3)cunostinle de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
4) capacitate de analiza si sinteza, personalitate responsabila,
adaptabilitate, capacitate de evaluare a riscurilor, capacitate de a
stabili relatii profesionale eficiente, abilitati de comunicare si
negociere
5) limbi straine: o limba straina de circulatie internationala - nivel
mediu;
_— i 6) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
12. | AFPO PATIRLAGELLE 2
Activitatea de administrare
12.1 | Compartimentul registru contribuabili declaratii 1
 fiscale si bilanturi personae fizice si juridice - N
- inspector clasa [, grad asistent , treapta 1 1 1)Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata,

absolvite cu diploma de¢ licenta sau cchivalenta, in domeniul
economic

2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor




122

?‘,mﬁp_al;tl:_ncn_tul de trez&éﬁ?si contabilitate Eu'lﬁc-a:_

-casier trezorier clasa 11, grad principal, treapta 1 1 1)Studii de specialitate: studii medii, absolvite cu diploma de
(post unic - s-a solicitat Aviz ANFP pentru organizare bacalaurcat, in domeniul economic
concurs) 2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu,;
R _ ] - 3) program dc lucru flexibil adaptat solicitarilor y
13. | AFPC MEREI 2
13.1 | Compartiment administrarea veniturilor statului 1 - _ o
- inspector clasa I, grad asistent, trcapta 1 1 1)Studii de spccialitate: studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau cchivalenta, in domeniul
cconomic
2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operarc in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
13.2 | Compartiment servicii interne 1

14.

- inspector clasa 1, grad asistent, treapta 1

'AFPC VADU PASII

[ 14.1

)Studii de specialitate:  studii  superioarc de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
cconomic

2) 2)cunostinte de operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor

2
Compal"timcm at_iministrareg._\{é;iiurilht;a;t;{ltulul - 2 ______ - _h__ o B o e
-referent clasa 11, grad superior, treapta | 1 1)Studii de specialitate: studii medii, absolvite cu diploma de

bacalaurcat, in domeniul economic

2)cunostinte de opcrare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;

3) program de lucru flexibil adaptat solicitarilor




[ “referent clasa llngra?Esi@lcﬁijr&pﬁfQ R N A l-)gthmi-FcrspéEizﬁiﬂftE: _sfu_d_ii_acrd_ii,maﬁéal\f_'i_tc; Eﬁﬂd-i_p-lar?lﬁ_d?
bacalaureat, in domeniul economic
2)cunostinte de  operare/programare pe calculator: operare in
sistemul LOTUS, WINDOWS, internet nivel mediu;
e\ | 3)program de lucru flexibil adaptat solicitarilor
L TOTAL POSTURI VACANTE 30 i

Director executiv
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