AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
ORDIN
privind modelul si continutul formularelor utilizate in activitatea de verificare a contribuabililor de catre

structurile de informatji fiscale

in temeiul prevederilor art11 alin (3) din Hotararea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare,

In temeiul prevederilor art.342 alin.1 din Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala,

cu modificarile si completarile ulterioare
avand in vedere prevederile art. 56, 58, 64 si 65 din Legea nr.207/2015 privind Codul de

procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare,

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul

ORDIN

ART. 1

Se aproba modelul si continutul formularelor intocmite in activitatea de verificare a
contribuabililor de catre structurile de informatii fiscale, prevazute in anexele 1.a - 7.a, dupa cum
urmeaza:

a. Ordin de serviciu - anexa 1.a;

b. Invitatie la sediu — anexa 2.a;

c. Cerere de furnizare a informatjilor/inscrisurilor — anexa 3.a;

d. Declaratie - anexa 4.a;

e. Proces verbal — anexa 5.a;

f. Proces verbal de ridicare/restituire inscrisuri — anexa 6.a;

g. Instiintare — anexa 7.a;

ART. 2
Formularele prevazute la art.1 se completeaza si se comunica conform instructiunilor stabilite

in anexele 1.b -7.b

ART. 3
Caracteristicile de tiparire, modul de utilizare si pastrare a formularelor prevazute la art.1 sunt

stabilite in anexele 1.c-7.c



ART.4
Cu data prezentului ordin, se abroga Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscald nr.1752/2008 privind modelul si continutul formularului "Instiintare” utilizat in activitatea de

cercetare la fata locului, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei partea |, nr.3 din 05 ianuarie 2009.

ART. 5

Directia generala de informatii fiscale, Directia generala de tehnologia informatiei, directiile
generale regionale ale finantelor publice si structurile subordonate acestora vor duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

ART. 6

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

Mirela Calugareanu



Anexa nr. 1.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala Regionala a Finantelor Publice..........c......c.c........
Administratia.......cccc v e

Ordin de serviciu nr .........
DI/D-na e avand functia de ..., in
cadrul DGRFP........cccooiinininenens , Administratia.................... este delegat(d) pentru efectuarea unei
verificari  In  scopul stabilirii starii de fapt fiscale, Ila persoana juridicaffizica
............................................................................... : CUVCNP/NIF cu
sediul/domiciliul in localitatea e , str.
.......................................................................................... , nr. ... Dbloc ... sc. ..., et ....., ap.
...... , JUAEYSECOr ...,
Data inceperii verificarii: ........................ (zzll.aaaa)
Se legitimeaza cu legitimatia nr. .......... .

AVIZAT,
Sef serviciu/birou
Nume, Prenume

CONDUCATORUL ORGANULUI FISCAL,
Functia,
Nume, Prenume,
Semnatura si stampila

Aprobat prin OPANAF nr. ..............



Anexa 1.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului “Ordin de serviciu”

Formularul “Ordin de serviciu” reprezinta documentul prin care structurile de informatii fiscale

sunt imputernicite sa efectueze verificarea in scopul stabilirii starii de fapt fiscale, la persoana

juridicalfizica.

Ordinul de serviciu se intocmeste de echipa care va efectua verificarea, se avizeaza de seful

de serviciu/birou si se aproba de catre conducatorul organului fiscal sau de alta persoana

imputernicita in acest sens.

Se completeaza cu urmatoarele date :

numarul ordinului de serviciu;

numele si prenumele persoanei pentru care s-a intocmit ordinul de serviciuy;

functia persoanei desemnate pentru efectuarea verificarii;

denumirea structurii fiscale din care face parte persoana desemnata pentru efectuarea
verificarii;

denumirea/numele si prenumele persoanei juridiceffizice verificate;

Codul Unic de Inregistrare (CUI) sau Codul Numeric Personal (CNP) sau Numarul de
Identificare Fiscala (NIF - pentru persoanele care nu detin CNP), al persoanei verificate;
adresa de sediu/domiciliu a persoanei verificate;

data inceperii verificarii inscrisa sub forma: zi/luna/an

numarul legitimatiei persoanei desemnate pentru efectuarea verificarii;

data emiterii ordinului de serviciu.

Se intocmeste intr-un exemplar pentru echipa care va efectua verificarea sau pentru fiecare

inspector fiscal in parte, atunci cand este folosit pentru deplasare/delegare in teritoriu.



5
6.
7

Caracteristicile de tiparire, modul de de utilizare si pastrare

a formularului ,Ordin de serviciu”

Denumire: Ordin de serviciu;

Format: A4/tl

Caracteristici de tiparire:

se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul;
Se utilizeaza: de catre organul fiscal pentru:

a nominaliza inspectorii care vor efectua verificarea;

nominalizarea persoanei juridice/persoanei fizice supuse verificarii;
stabilirea datei de incepere a verificarii;

Se intocmeste: intr-un exemplar, de catre organul fiscal,

Circula: numai la organele fiscale;

Se arhiveaza la:

- organul fiscal, ca anexa la Procesul Verbal.

Anexa 1.c



Anexa nr. 2.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala Regionala a Finantelor Publice............................
Administratia.........cc oo v

Invitatie la sediu

Domnului/Doamnei ........cccccceeveveeeeenene.e... In calitate/avand functia de.......cceeeeenenen la/alla.............

In conformitate cu prevederile art.56 din Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala,

cu modificarile si completarile ulterioare, sunteti invitata n data de ... ,
Ofa....ccueun... , la sediul Directiei generale regionale a finantelor
PUDIICE.....coeeieieeeeeee Administratia.........ccooeeeeeieeneeeee e

AdresSa......cceeeveeveee e , camera................ N (=157 (o] o S , pentru furnizarea de

informatii si lamuriri necesare stabilirii starii de fapt fiscale, ocazie cu care veti prezenta, conform
art.64 din Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare, urmatoarele documente in original si in copie conform cu originalul:

Neprezentarea in conditiile precizate mai sus constituie contraventie conform prevederilor art.336
alin. (1) lit. c) din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, si se sanctioneaza cu
amenda conform prevederilor art. 336 alin. (2) lit. a) din acelasi act normativ, daca nu au fost
savarsite in astfel de conditii incat sa fie considerate, potrivit legii, infractiuni.

Nume, Prenume
Functie
Semnatura

Aprobat prin OPANAF nr. .................



Anexa 2.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului “Invitatie la sediu”

Formularul “Invitatie la sediu” este documentul prin care organul fiscal solicita prezenta
contribuabilului la sediul sau pentru a da informatii si lamuriri necesare stabilirii starii de fapt fiscale,
inclusiv documente, conform art.56 si 64 din Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Invitatia la sediu este semnata de catre functionarul/functionarii imputernicit(i) cu efectuarea
verificarii.
Se completeaza cu urmatoarele date:

- data, ora si locul la care contribuabilul este obligat sa se prezinte;

- baza legala a solicitarii;

- scopul solicitarii;

- documentele pe care contribuabilul este obligat sa le prezinte in original si in copie conform
cu originalul

Se intocmeste in doua exemplare si se semneaza de catre functionarul/functionarii
imputernicit/i cu efectuarea verificarii.

- exemplarul unu va fi remis personal contribuabilului/imputernicitului sau prin posta cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire

- exemplarul doi va fi refinut de functionarul/functionarii imputernicit/i cu efectuarea verificarii

si va fi anexat procesului verbal



Anexa 2.c
Caracteristicile de tiparire, modul de de utilizare si pastrare

a formularului ,Invitatie la sediu”

1. Denumire: Invitatie la sediu;
2. Format: Ad/tl

3. Caracteristici de tiparire:

se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul;
Se utilizeaza: de catre organul fiscal pentru invitarea contribuabilului la sediul organului fiscal

Se intocmeste: in doua exemplare, de catre organul fiscal,

o g k&

Circula:

- exemplarul 1 la contribuabil

- exemplarul 2 la organul fiscal ca va efectua verificarea
7. Se arhiveaza la:

- exemplarul 1 la contribuabil

- exemplarul 2 anexa la Procesul Verbal



Anexa nr. 3.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala Regionala a Finantelor Publice..........c.................

Administratia.........cc oo v
Cerere de furnizare a informatiilor/inscrisurilor
Catre:
DL/DN&......c. oo o CNPINIF @A ES @
Societatea comerciala...............cceev v O340 ] T o | (<1Y- VOO

In conformitate cu prevederile art.58 si art64 din Legea nr.207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare si in vederea verificarii persoanei

JURAICE/MIZICE. ..o CUVCNP/NIF.......ccveeeeeeceeieeen veti  furniza,
pana la data de......ccooeiininienenns , urmatoarele informatii si documente, in copie conform cu
originalul:

Informatiile vor fi furnizate in scris, sub semnatura persoanei fizice/reprezentantului legal al
contribuabilului. Documentele solicitate vor fi:

O depuse la registratura Directiei generale regionale a finantelor publice............
Administratia.................. AAIESA. . .ceeveee et e

O inmanate  dlui/dNei.......ccoiiiiiiirieeeee e , la sediul Directiei generale
regionale a finantelor publice.........cccuennene. : Administratia............ccccueu.e..e. ,
adresa............cecevveeeeeenen.caMera.. .. .. , In datade ................ ora...........

Incalcarea de catre contribuabil a prevederilor art.58 alin.(1) din Legea nr.207/2015, constituie
contraventie conform prevederilor art.336, alin.(1), litr) si se sanctioneaza in conformitate cu
prevederile art.336, alin.(2), lit.e) din acelasi act normativ.

Incalcarea de catre contribuabil a prevederilor art.64 din Legea nr.207/2015, constituie
contraventie conform prevederilor art.336, alin.(1), litc) si se sanctioneaza in conformitate cu
prevederile art.336, alin.(2), lit.a) din acelasi act normativ

Nume, Prenume
Functie
Semnatura

AVIZAT,
Sef serviciu/birou
Nume, Prenume

CONDUCATORUL ORGANULUI FISCAL,
Functia,
Nume, Prenume,
Semnatura si stampila

Aprobat prin OPANAF nr. ................



Anexa 3.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului “Cerere de furnizare a informatiilor/inscrisurilor

Formularul “Cerere de furnizare a informatjilor/inscrisurilor” este documentul prin care organul
fiscal solicita contribuabilului si/sau unor terti cu care contribuabilul a avut/are raporturi economice
sau juridice, informatii si/sau inscrisuri pentru determinarea starii de fapt fiscale a contribuabilului
verificat, conform art58 si art.64 din Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare. Cererea de furnizare a informatiilor/inscrisurilor se formuleaza
in scris si va specifica natura informatiilor solicitate pentru determinarea starii de fapt fiscale si
documentele care sustin informatjile furnizate.

Cererea de furnizare a informatiilor/inscrisurilor se intocmeste de functionarul/functionarii
imputernicit/i cu efectuarea verificarii, se avizeaza de seful de serviciu/birou coordonator si se aproba
de catre conducatorul organului fiscal sau de alta persoana imputernicita in acest sens.

Se completeaza cu urmatoarele date:

- informatijile si documentele pe care contribuabilul este obligat sa le prezinte

- baza legala a solicitarii

- scopul solicitarii

- modalitatea de transmitere a informatiilor si documentelor catre organul fiscal

Se intocmegste in doua exemplare si se semneaza de catre conducatorul organului fiscal sau
de altad persoana imputernicita in acest sens:

- exemplarul unu va fi remis personal contribuabilului/imputernicitului sau prin posta cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire

- exemplarul doi va fi retinut de functionarul/functionarii imputernicit/i cu efectuarea verificarii

si va fi anexat procesului verbal



Anexa 3.c
Caracteristicile de tiparire, modul de de utilizare si pastrare

a formularului ,, Cerere de furnizare a informatiilor/inscrisurilor”

1. Denumire: Cerere de furnizare a informatjilor/inscrisurilor;

2. Format: A4/tl

3. Caracteristici de tiparire:

- setipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de calcul;

4. Se utilizeaza: de catre organul fiscal pentru solicitarea de informatii si documente de la
contribuabil si/sau de la tertii cu care contribuabilul verificat a avut/are raporturi economice sau
juridice

5. Se intocmeste: in doua exemplare, de catre organul fiscal;

6. Circula:

- exemplarul 1 la contribuabili
- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua verificarea
7. Se arhiveaza la:

- exemplarul 1 la contribuabili

- exemplarul 2 anexa la Procesul Verbal



Anexa 4.a

Declaratie
Subsemnatul(a) CNP/NIF , In calitate
de domiciliat in localitatea judetul/sector
bd./str. nr. , bloc , SC. , et. ,
ap. __, telefon legitimat cu C.l/Pasaport seria , nr. ,
eliberat de , la data de / / , la intrebarile puse de echipa de
verificare formata din:
1. avand functia de X
2. avand functia de , in cadrul Agentiei
Nationale @ de  Administrare  Fiscala - Directia generalda regionala a finantelor
publice , Administratia , in baza art. 58 din Legea

nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, dau
urmatoarele informatji:
1. Intrebare:

1. Raspuns:

2. Intrebare:

2. Raspuns:

3. Daca mai aveti ceva de adaugat?

Data

Numele si prenumele,
Semnatura

Data primirii .
SRR 0741 | - T- )|
Functionarii imputerniciti cu efectuarea verificarii
Numele si prenumele
Semnatura

Prezenta declaratie s-a dat in 2 exemplare, din care un exemplar a fost lasat contribuabilului iar un
exemplar a fost luat de functionarii imputerniciti cu efectuarea verificarii

Aprobat prin OPANAF nr. ......



Anexa 4.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Declaratie”

Reprezintda documentul prin care organele fiscale, solicita informatii scrise, contribuabilului,
reprezentantului sau oricarui angajat al unui contribuabil, care sa contribuie la stabilirea unor
elemente relevante din activitatea contribuabilului si pentru fundamentarea unor constatari.

Solicitarea de informatji scrise se va face in timpul verificarii, ori de cate ori sunt necesare
pentru definitivarea constatarilor privind starea de fapt fiscala.

Intrebarile vor fi transmise in scris, sub semnatura functionarului/functionarilor imputernicit/i cu
efectuarea verificarii, formulate in mod clar, concis si concret, pentru a da posibilitate unor raspunsuri
la obiect.

In cazul in care persoana in cauzi refuzd s& raspund& la intrebari, intrebarile vor fi transmise
printr-o adresa scrisa, stabilind un termen de cel putin 10 zile pentru formularea raspunsului.

In toate cazurile, raspunsurile la intrebarile puse de organul fiscal se vor da in scris prin
"Declaratia”, pusa la dispozitie de organul fiscal.

Refuzul de a raspunde la intrebari va fi consemnat in Procesul verbal, anexandu-se o copie
dupa adresa de comunicare.

Declaratia se completeaza de persoana care raspunde la intrebari, completandu-se
urmatoarele informatii:

- numele si prenumele;

- codul numeric personal/numarul de identificare fiscala ;

- adresade domiciliy;

- datele din documentul cu care se legitimeaza;

- calitatea

- numele, prenumele sifunctia persoanelor care au formulat intrebarile.

- data completarii, numele, prenumele si semnatura celui care raspunde la intrebari.

Declaratia este semnata si de functionarul/functionarii imputernicit/i cu efectuarea verificarii in
momentul in care o primeste de la persoana care a raspuns la intrebari.

Declaratia se intocmeste in doua exemplare, ambele cu caracter de original, din care:

- un exemplar va ramane la persoana care a dat declaratia;
- un exemplar va ramane la organul fiscal imputernicit cu efectuarea verificarii si va fi anexat la

Procesul verbal.



Anexa 4.c

Caracteristicile de tiparire, modul de de utilizare si pastrare
a formularului "Declaratie”

1. Denumire: Declaratie;
2. Format: A4/t1 (poate avea un numar variabil de pagini);
3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul
4. Se Utilizeaza: de catre organele fiscale pentru stabilirea unor elemente relevante din activitatea
contribuabilului si pentru fundamentarea unor constatari;
5. Se intocmeste: in 2 exemplare, de persoana nominalizata de organele fiscale pentru a raspunde
la intrebari;
6. Circula:
- un exemplar la organul fiscal care efectueaza verificarea,
- un exemplar la persoana care a dat declaratia;
7. Se arhiveaza la:
- un exemplar anexa la Procesul verbal,
- un exemplar la persoana care a dat declaratia.



Anexa 5.a

PROCES-VERBAL

(ziva............. luna..............anul)!

CAP.
Subsemnati®.........coceveveeeeeeeeeeeeeee e , avand functia de.....ccccooeieieeeeeeee e in
cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, Directia Generala Regionala a Finantelor Publice
............................ , Administratia.............ccccceevcevievieiesieieeee, N baza Ordinului de  serviciu
Nr............ [oooiiieiiane. am efectuat, in perioada...................... o verificare in scopul stabilirii starii de
fapt fiscale [ cu domiciliul fiscal in
localitatea.........c.cocereereninenenennns DA./SH e n......... bl.......sC......... et........ ap.......
judet/sector.............CUI/CNP/NIF................
obiect principal de activitate?...

Contribuabilul este reprezentat de4 - ..0n calltate de ..
Verificarea a fost efectuata la I:lsedlul organulw flscal I:IsedluI/dom|C|I|uI contrlbuabllulw

Cap.ll. Constatari
Urmare verificarii au rezultat urmatoarele (detalierea situatiei de fapt constatata in relatie cu obiectul
verificarii):
1. Descrierea situatiei de fapt
2. Fapte sanctionate contraventional conform Codului de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare

4. Punctul de vedere al contribuabilului/expertilor/persoanelor care au participat la efectuarea
constatarii la fata locului®

La terminarea verificarii au fost restituite toate actele si documentele puse la dispozitia functionarilor
insarcinati cu efectuarea verificarii, cu exceptia celor retinute pentru care s-a intocmit proces verbal
de ridicare inscrisuri. Prezentul proces verbal s-a incheiat in trei exemplare, inregistrate in Registrul
unic de control sub nr.................... din care un exemplar a fost lasat contribuabilului iar doua
exemplare au fost luate de functionarii imputerniciti cu efectuarea verificarii.

Functionari imputerniciti cu efectuarea verificarii, Persoana fizica/reprezentantul legal al
persoanei juridice/alte persoane care au
participat la efectuarea constatarii la fata
locului

Nume, prenume, semnatura Nume, prenume, semnatura

1 Data la care s-a intocmit procesul verbal

2 Nume, prenume functionari imputerniciti cu efectuarea verificarii

8 Denumire si clasificare cod CAEN a obiectului de activitate desfisurat; nuse completeazi pentru persoanele fizice fard activ itate
economica

4 Nume, prenume, functie, date identitate, CNP/NIF; nuse completeazi pentru persoanele fizice care participa personal la verificare
5 Se completeazd atunci cind se efectueazi o constatare la fata locului conform art.65 din Legea nr.207/2015



Anexa 5.b
Instructiuni de completare si utilizare a formularului "Proces Verbal"

CAP.I

Procesul verbal este documentul utilizat de catre functionarii care au desfasurat verificarea in
scopul stabilirii starii de fapt fiscale, prin intermediul constatarii la fata locului (art.65 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare) solicitarii
prezentei contribuabilului la sediu (art.56 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
cu modificarile si completarile ulterioare) solicitarii de furnizare a informatiilor (art.58 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare) si solicitarii de
inscrisuri (art.64 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare) si cuprinde constatarile functionarilor care au efectuat verificarea.

Nu are ca rezultat intocmirea unei decizii de impunere.

Campuirile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:

1. data (z, luna, an) la care s-a intocmit procesul verbal

2. numele si prenumele functionarilor imputerniciti cu efectuarea verificarii

4. denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal de activitate desfasurat; nu se
completeaza pentru persoanele fizice fara activitate economica

5. numele, prenumele, functia, datele de identitate, CNP/NIF si calitatea acestuia; nu se
completeaza pentru persoanele fizice care participa personal la verificare

CAP.I

Constatarile
Constatarile vor fi prezentate clar si concis si vor detalia starea de fapt constatata in relatie cu
obiectul verificarii. In sustinerea constatarilor se vor anexa copii certificate ale documentelor ori
inscrisurilor care permit clarificarea operatiunilor verificate.
Se vor anexa de asemenea documentele intocmite in timpul verificarii (invitatia la sediu, cererea de
furnizare a informatjilor, declaratii)

Se va anexa punctul de vedere al reprezentantului legal al contribuabilului sau al persoanei
imputernicite, numai atunci cadnd acesta are o opinie contrara faid de constatarile inscrise in
procesul-verbal si o prezinta in scris in timpul verificarii.

Pentru faptele care sunt sanctionate contraventional se va intocmi separat procesul verbal de
constatare si sanctionare a contraventiilor.

Procesul verbal se semneaza de catre functionarii imputerniciti de organul fiscal, persoana fizica
verificata sau reprezentantul legal al contribuabilului si de eventualii martori.

In cazul in care reprezentantul legal al contribuabilului refuzi semnarea procesului verbal, acest fapt
se consemneaza in procesul verbal, urmind a fi comunicat contribuabilului prin procedurile legale de
comunicare prevazute de Codul de Procedura Fiscala

Exemplarul unu al procesului verbal va fi avizat de de seful de serviciu/birou coordonator.

Procesul verbal va fi inregistrat in registrul unic de control al contribuabilului.

Procesul verbal se incheie in trei exemplare, din care exemplarul unu raméane la organul fiscal care a
efectuat verificarea, exemplarul doi se arhiveaza la dosarul fiscal si exemplarul trei ramane la
contribuabil.



Anexa 5.c

Caracteristicile de tiparire, modul de de utilizare si pastrare
a formularului "Proces Verbal"

1. Denumire: Proces Verbal;

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini);

3. Caracteristici de tiparire: se editeaza pe ambele fete. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de
calcul

4. Se Utilizeaza: de catre functionarii care au desfasurat verificarea pentru consemnarea
situatiei de fapt fiscale;

5. Se intocmeste: in 3 exemplare;

6. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea,

- exemplarul 2 la organul fiscal cu atributii de gestiune a dosarului fiscal in a carui raza
teritoriala contribuabilul are domiciliu fiscal;

- exemplarul 3, la contribuabil.

7. Se arhiveaza la:

- exemplarul 1, la Procesul verbal;

- exemplarul 2, la dosarul fiscal al contribuabilului

- exemplarul 3, la contribuabil



Anexa 6.a

PROCES VERBAL
DE RIDICARE/RESTITUIRE INSCRISURI
(ziva............. luna..............anul)

RS T0 {0 1ST=T 0 1 0= SRRSO
.............. , avand functia de.......ccccooevieieeieciecieeeceeveeeeeeeeeeenee.. N cadrul Agentiei Nationale de
Administrare  Fiscala, Directia Generala Regionalda a Finantelor Publice ...
Administratia........ccceeeeeeiecee e , In baza art.64 alin.(3) din Legea nr.207/2015 pr|V|nd
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordinului de serviciu
nr............ Lo am  ridicat/restituit = de 8. cu
domiciliul fiscal in localitatea...............ccocooeeiiiiiiiiiine
(010 IS { GO nr......... bl......sc......... et........ ap........ judet/sector.............. CUIVCNP/NIF
........................ in PrEZENEAL... .ottt s e nenan

urmatoarele (documente, inscrisuri etc):

Mentionam ca pentru documentele ridicate s-au lasat copii certificate de functionarii
imputerniciti cu efectuarea verificarii si de contribuabil/reprezentant legal. .

Prezentul proces verbal, inregistrat la contribuabil sub nr. ............................ s-a incheiat in
2 (doua) exemplare, din care unul a fost lasat contribuabilului iar unul a fost luat de functionarii
imputerniciti cu efectuarea verificarii.

Functionari imputerniciti cu efectuarea verificarii, Persoana fizica/reprezentantul legal al
persoanei juridice
Nume, prenume, semnatura Nume, prenume, semnatura

1. Nume, prenume, functie, date identitate, CNP/NIF; nu se completeaza pentru persoanele fizice care participa personal
la verificare



Anexa 6.b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului
"Proces verbal de ridicare/restituire de nscrisuri"

Se completeaza de catre functionarii imputerniciti cu efectuarea verificarii, cu ocaza
ridicarii/restituirii de documente. Se inscriu numele si prenumele functionarilor, functia si numarul
ordinului de serviciu.

,pDocumente/inscrisuri’: se vor descrie pe scurt documentele ridicate/restituie prin prezentarea
urmatoarelor date: tipul, seria, numar, continut, numar de file, registre, carnete, bucati etc.

Documentele sau actele se anexeaza in original cand sunt considerate fictive sau daca exista
suspiciuni ca sunt fictive, precum si cand exista indicii ca s-ar urmari sustragerea sau distrugerea lor
de cei interesati. in acest caz se lasd contribuabilului copii conform cu originalul, confirmate de
acesta/de reprezentantul sau legal si de functionarii imputerniciti cu efectuarea verificarii.

Se completeaza in doua exemplare din care un exemplar pentru organul fiscal si unul pentru
contribuabil.



Anexa 6.c

Caracteristicile de tiparire, modul de de utilizare si pastrare
a formularului "Proces verbal de ridicare/restituire de inscrisuri"

1. Denumire: Proces verbal de ridicare/restituire de inscrisuri;

2. Format: A4/t1 (poate avea un numar variabil de pagini);

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii
de calcul;

4. Se utilizeaza: de catre organele fiscale pentru pentru ridicarea/restituirea de inscrisuri;

5. Se intocmeste: in 2 exemplare;

6. Circula:

- exemplarul 1 la organul fiscal care efectueaza verificarea,

- exemplarul 2, la contribuabil.

7. Se arhiveaza la:

- exemplarul 1, la Procesul verbal;

- exemplarul 2, la contribuabil



Anexa nr. 7.a

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
Directia Generala Regionala a Finantelor Publice........................
Administratia......cc.cc e oo

INSTINTARE
Numele, prenumele/Denumirea contribuabilului: ....................o..e
CUVCNP/NIF: oot
Domiciliul fiscal: localitatea ................... bd Istr. ... nr. ... , bl ... , SC. ... , et ... , ap. ...
judetul/sectorul .................. , cod postal ............... .

Doamnei/Domnului Administrator/Director general

Prin prezenta va informam ca in baza art. 65 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, incepand cu data de ................. veti face
obiectul unei actiuni de constatare la fata locului.

Actiunea de constatare la fata locului se va desfasura cu respectarea prevederilor Codului de
procedura fiscala si nu reprezinta o actiune de inspectie fiscala.

Conform prevederilor art. 65 alin. (3) din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare, aveti obligatia sa permiteti accesul functionarilor imputerniciti de organul fiscal pentru a
efectua o constatare la fata locului in vederea efectuarii de verificari in interes fiscal. Totodata, potrivit
prevederilor art. 64 din acelasi act normativ, la solicitarea functionarilor imputerniciti de organul fiscal
aveti obligatia punerii la dispozitia acestora a tuturor registrelor, evidentelor, documentelor de afaceri,
precum si a oricaror altor inscrisuri aferente activitatii desfasurate in perioada ...

Nepermiterea accesului functionarilor imputerniciti sa efectueze constatarea la fata |OCU|UI sau
refuzul punerii la dispozitia acestora a inscrisurilor solicitate constituie contraventie conform art.336
alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.207/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, si se sanctioneaza in
conformitate cu prevederile art. 336 alin. (2) lit. a) din acelasi act normativ.

Refuzul contribuabilului/platitorului de a prezenta organului fiscal bunurile materiale supuse
impozitelor, taxelor, contributiilor sociale, in vederea stabilirii realitatii declaratiei fiscale constituie
contraventie conform prevederilor art.336, alin.(1), lit.n) din Legea nr.207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile art.336, alin.(2), lit.e) din
acelasi act normativ

In conformitate cu prevederile art. 65 alin. (4) si (5) din Legea nr. 207/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, persoanele fizice au dreptul de a refuza intrarea in domiciliu sau resedinta.

In caz de refuz, intrarea h domiciliul sau in resedinta persoanei fizice se face cu autorizarea
instantei judecatoresti competente, dispozitiile privind ordonanta presedintiala din Codul de procedura
civila, republicat, fiind aplicabile.

CONDUCATORUL ORGANULUI FISCAL
Numele si prenumele
Funcya

Semnatura si stampila



Anexa nr. 7.b

INSTRUCTIUNI A
de completare si utilizare a formularului "Instiintare"

1. Reprezinta documentul prin care organul fiscal cu atributii de constatare la fata locului
ingtiinteaza contribuabilul detinator al terenurilor, incaperilor si a altor incinte despre verificarea care
urmeaza sa se efectueze la acesta.

2. In "Instiintare" se completeaza date cu privire la:

a) denumirea organului fiscal care efectueaza constatarea la fata locului;

b) numarul atribuit din registrul de corespondenta, ziua, luna si anul;

c) denumirea completa a contribuabilului;

d) CUI/CNP/NIF;

e) domiciliul fiscal al contribuabilului;

f) data de incepere a constatarii la fata locului;

g) perioada ce face obiectul constatarii la fata locului;

h) persoana de contact, nume, prenume, functia si numarul de telefon ale functionarului
imputernicit sa efectueze cercetarea.

3. Se comunica contribuabilului n timp util.

4. Se semneaza de catre conducatorul organului fiscal care a initiat actiunea de constatare la
fata locului sau de alta persoana imputernicita in acest sens.

5. Se intocmeste in 2 exemplare originale, din care:

a) exemplarul unu se va trimite contribuabilului prin posta cu confirmare de primire sau prin
inméanare directa, cu semnatura si data de primire pe exemplarul doi;

b) exemplarul doi va fi refinut in cadrul organului fiscal si inmanat functionarului/functionarilor
insarcinat/i cu efectuarea constatarii la fata locului, urmand a fi anexat la procesul-verbal;



Anexa nr.7.c

CARACTERISTICI X
de tiparire, modul de utilizare si pastrare ale formularului "Ingtiintare"

1. Denumire: Instiintare

2. Format: A4/tl

3. Caracteristici de tiparire: se tipareste pe o singura fata. Se poate edita cu ajutorul tehnicii de
calcul.

4. Se \tilizeaza: de catre organele fiscale pentru ingtiintarea contribuabilului de inceperea
constatarii la fata locului.

5. Se intocmeste: in 2 exemplare, de organul fiscal.

6. Circula:

- exemplarul 1 la contribuabil;

- exemplarul 2 la organul fiscal care va efectua constatarea la fata locului;

7. Se arhiveaza:

- exemplarul 1 la contribuabil;

- exemplarul 2 la procesul-verbal;



