ORDIN nr. .....
pentru aprobarea formularului tipizat "Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor”
utilizat de personalul din activitatea de informatii fiscale, imputernicit de catre Agentia Nationala de

Administrare Fiscala

in temeiul prevederilor art. 11 alin. (3) din Hotirarea Guvernului nr. 520/2013 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare, ale prevederilor art. 342 alin. (1) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 2/2001
privind regimul juridic al contraventjilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 180/2002,

cu modificarile si completarile ulterioare,

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul

ORDIN

ART. 1

Se aproba formularul tipizat "Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventjilor",
prevazut in anexa nr. 1.
ART. 2

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare a formularului "Proces-
verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor",sunt prevazute in anexa nr. 2.
ART. 3

Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezentul ordin.
ART. 4

Directia generala de informatii fiscale, direciiile generale regionale ale finantelor publice si
structurile subordonate acestora vor duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.
ART. 5

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

Mirela Calugareanu



Anexa nr. 1

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA Sefia ... M. ...,
DIRECTIA oo eee e ee e
ADMINISTRATIA e

PROCES-VERBAL
de constatare si sanctionare a contraventiilor

Incheiat astiz ...., luna ....... , anul ..... , In localitatea ............... , judetul/sectorul ...............
Agent(i) constatator(i): numele si  prenumele ..., , avand functia(ile) de
............................. la .....ccccceceeeeeeee, in temeiul prevederilor Leqgii nr. 207/2015 privind Codul de

procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Hotararii Guvernului nr. 520/2013
privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si

completarile ulterioare, in baza legitimatiilor de serviciu nr. ............... si a Ordinului de serviciu nr.
............... , In urma®*):

a. constatarii la fata locului efectuate in ziua ... luna ... anul ... ora ... la
................................................................. din localitatea bd./str.
................................................. nr. .., bl. .., sc. .., et. ..., ap. .., judetul/sectorul .........c....ccevvrrrrnns,

cod de identificare fiscala ..
b. cererii de furnlzare a |nforma’;l|Ior/“nscr|surllor d|n data.....cceeen

am constatat savarsirea urmatoarelor fapte:

Fapta(ele) de mai sus constltwe contraven’;le(u) prevazuta( ) la:

1. art. ..... alin. ..... lit. ..... din ..
2. art. ..... alin. ..... lit. ..... din ..
3. art. ..... alin. ..... lit. ..... din ..

De savarsirea acestor fapte se face vmovat contravenlentul

a) Persoana juridica, .
(denumlrea)

cod identificare fiscala .. ceeeeeeenenenens, INMatriculata la oficiul registrului comertului/autorizat
................... CUN. .ceeeeu ..., CU sediul/domiciliul fiscal in localitatea ......................, bd./str.
.............. nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., judeful/sectorul ................, reprezentata de ........................
in calitatede .........oe el , CUCNP ...........c oo, cu domiciliul in localitatea .....................
bd./str. .............. nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., judetul/sectorul .................... , nascut(a) la data de
............. , In localitatea ..............cccevenvneeennn.., judetul/sectorul ................., legitimat(a) cu Clipasaport

seria ...... nre e , emis(@) de ... la data de ...............



b) Persoana fizica: .........ccccooveeieicciiicieeeeeee
(numele si prenumele)

nascut(a) la data de ............... in localitatea ......................., judetful/sectorul .................... , fiulffiica lui
..................... siala ..., CNP ........................ domiciliat(d) in orasul (comuna) ................,
bd./str. ............... nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ..., judetul/sectorul ......... , legitimat(a) cu Cllpasaport
seria ..... nr. ... , emis(a) de ............. la datade ............... , ocupatia ......c........ , locul de munca

1. art. ..... alin. ..... lit. ..... din ............. , cuamenda dela .......... leila ......... lei;

2. art. ... alin. ..... lit. ..... din ... , cuamenda de la .......... leila ......... le;

3. art. ..... alin. ..... lit. ..... din ... , cuamenda de la .......... leila ......... lei,
stabilindu-se cuantumul amenzii pentru fapta(ele) de la pct.:

1.in suma de ............... (T ) lei;

2.1in suma de ............... (P ) lei;

3.1in suma de ............... (covreeeeeeennn. ) lei,
suma totala fiind de ............ (corerrererenens ) lei.

Agent constatator, Contravenient, Martor(i),

PROCES-VERBAL DE INDEPLINIREA PROCEDURII**)

Astazi, ...ccooeevennnnne. agentul constatator .................. dincadrul .....cccoeevuvnnnnnnn. , avéng de inmanat
Procesul-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor seria ......... nr. ... si Ingtiintarea de
plata nr. .................., m-am deplasat la domiciliul fiscal al contribuabilului persoana juridica/persoana
fizica ..o , dinlocalitatea ................ , bd./str. e nr. .., bl. ..., sc. ..., et ..., ap...,
judetul/sectorul ................... , gasind pe contravenient
sau pe .......... /

(persoana care locuieste la aceasta adresa)
administrator/imputernicitul contravenientului***), care, primind actul, a semnat in fata noastra.

Semnatura primitorului si actul de identitate

Formular aprobat prin Op. ANAF Format A4/t2
] SR
Amenda/Amenzile se va/vor achita la Trezoreria Finantelor Publice ............. in contul nr.

in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al
contraventiilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 180/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare, si ale Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare, contravenientul poate achita, pe loc sau in termen de 48 de ore de la data
incheierii procesului-verbal ori, dupa caz, de la data comunicarii acestuia, jumatate din minimul
amenzii prevazute in actul normativ, daca acesta prevede o asemenea posibilitate, prin care
este/sunt sanctionata/sanctionate contraventia/contraventiile de la

punctul/punctele ...
(1, 2 sau 3)



respectiv suma de ................. (cevemeremrneeeens ) lei, iar o copie a documentului de plata se va depune sau
se va transmite prin posta, recomandat, la sediul agentului constatator din ...................

In caz de neachitare a amenzii/lor in termen de 15 zle de la data mmanaru/comunlcaru procesului -
verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor, se va proceda la executarea silita conform
prevederilor legale.

l. Alte mentiuni
La cererea contravenientului s-au formulat urmatoarele obiectiuni:

in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului_nr. 2/2001 privind regimul juridic al
contraventiilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 180/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare, impotriva prezentului proces-verbal de constatare si sanctionare a
contraventiilor se poate face plangere in termen de 15 zile de la data inmanarii sau comunicarii.

Plangerea se va depune la judecatoria in a carei circumscriptie a fost savarsita contraventia siva fi
insotita de o copie a procesului-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor, precum si de
alte acte doveditoare in sustinerea plangerii.

Prezentul proces-verbal s-a incheiat in trei exemplare, din care exemplarul 2 s-a inméanat
contravenientului, astaz, ....................c.c.ceee........., SAU S€ VA comunica acestuia in termen de cel mult
doua luni de la data incheierii.

Agent constatator, Contravenient, Martor(i),

Martor(i) - (date complete privind identitatea)

NOTE:

In cazul in care, la unele rubrici, spatiul alocat este insuficient, se continud scrierea separatin trei
exemplare semnate de toate pariile, aceasta constituind anexa, parte integranta a prezentului proces-
verbal de constatare si sanctionare a contraventjilor.

In cazul in care contravenientul refuzd semnarea procesului-verbal de constatare si sanctionare a

contraventiilor, acestlucru se atesta de martor(i).

Refuzand primirea (negasind nicio persoana) s-a afisat procesul-verbal pe usa principala a
sediului/domiciliului contravenientului. Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal de indeplinire a
procedurii.

Martor - date complete privind identitatea acestuia Agent constatator,

*) Se anuleaza punctul a., b. sau nici unul, dupa caz
**) Se detaseaza de prezentul proces-verbal si se anexeaza exemplarului transmis organelor fiscale

spre executare.
***) Se anuleaza cuvintele care nu sunt necesare. In caz de afisare, actul se va lipi numai la colfuri si,

dupa caz, cu instiinfarea de plata in fata.

Formular aprobat prin Op. ANAF Nr. .ooeviiee e



Anexa 2

Caracteristicile de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si de pastrare a formularului
"Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor"

1. Denumire: "Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor"

2. Format: A4/t2

3. Caracteristici de tiparire:

- se tipareste pe ambele fete, in 3 exemplare (negru, rosu si verde);

- este inseriat si numerotat;

- se brogeaza in carnete de cate 150 de file (50 de seturi).

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se Utilizeaza la constatarea unor fapte de care se face vinovat contravenientul si la stabilirea
sanctiunilor prevazute de lege.

6. Se intocmeste in 3 exemplare de agentul constatator.

7. Circula si se arhiveaza:

- exemplarul 1, la organul fiscal de administrare competent;

- exemplarul 2, la contravenient;

- exemplarul 3, la agentul constatator care a efectuat constatarea faptei.



