MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

ORDIN nr.

pentru dezvoltarea serviciilor Ministerului Finantelor Publice puse la
dispozitia autoritatilor si institutiilor publice prin sistemul informatic propriu

in temeiul prevederilor art. 10 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 34/2009
privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu modificarile gi
completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 11 alin. (3) lit. a) si c¢), art. 60 alin. (4), art. 61
alin. (3), art. 68 alin. (2), (3) si art. 69 alin. (5), din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul finantelor publice emite urmatorul ordin:

ART. 1

Ministerul Finantelor Publice extinde utilizarea sistemului informatic PatrimVen
prin punerea la dispozitia autoritatilor si institutiilor publice din administratia publica
centrala si locala in vederea furnizarii de servicii pentru realizarea masurilor cuprinse
in Planul Integrat pentru Simplificarea Procedurilor Administrative Aplicabile
Cetatenilor, parte a Strategiei Romaniei pentru Consolidarea Administratiei Publice
2014 - 2020.

ART. 2

(1) Utilizarea de catre autoritatile si institutiile publice a sistemului informatic
PatrimVen se face in baza unui protocol de aderare care include lista serviciilor
disponibile din cadrul sistemului informatic, precum si descrierea interfetelor de acces
la acesta.

(2) Lista serviciilor disponibile autoritatilor sau institutiilor publice din cadrul
sistemului PatrimVVen se completeaza de catre Ministerul Finantelor Publice, din
proprie initiativa sau la solicitarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, pe
masura ce rezulta necesitatea, in baza prevederilor legale, de acces al acestora sau
pentru realizarea schimburilor de informatii. De asemenea la cererea justificata a unei
autoritati sau institutii publice se poate actualiza lista serviciilor disponibile. Sistemul
PatrimVen poate fi utilizat de catre autoritati sau institutii publice, inclusiv in cazul
furnizarii de date de catre acestea, in baza protocoalelor de schimb de informatii
incheiate cu Ministerul Finantelor Publice, respectiv Agentia Nationala de



Administrare Fiscala dupa caz.

(3) Formularul Protocolului de aderare care include lista serviciilor disponibile
din cadrul sistemului informatic PatrimVen, se publica pe portalul Ministerului
Finantelor Publice, respectiv Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, impreuna
cu instructiunile de completare.

(4) Protocolul de aderare se semneaza si se transmite electronic, in temeiul
prevederilor Legii 455/2001, privind semnatura electronica, republicata.

(5) Formatul Protocolului de aderare la serviciile disponibile din cadrul
sistemului informatic PatrimVen este cuprins in Anexa nr. 1.

ART. 3

(1) In situatia in care lista serviciilor disponibile din cadrul sistemului PatrimVen
sau interfetele de acces se actualizeaza, inclusiv prin completarea cu servicii
suplimentare disponibile, formularul Protocolului de aderare va fi modificat si publicat
potrivit art. 2.

(2) Tn acest caz, autoritatile si institutile publice care doresc s& acceseze
serviciile disponibile suplimentar, vor completa, semna si transmite formularul
Protocolului de aderare publicat conform utimei versiuni.

ART. 4

Aprobarea accesului la serviciile disponibile in cadrul sistemului informatic
PatrimVen se face in baza procedurii prevazute ih Anexa nr. 2.

ART. 5

Administrarea sistemului informatic PatrimVen se realizeaza de catre Agentia
Nationala de Administrare Fiscala.

ART. 6

(1) Bugetul anual pentru intretinerea si dezvoltarea sistemului informatic se
asigura de catre Ministerul Finantelor Publice.

(2) Procedurile de achizitii publice, in vederea intretinerii si dezvoltarii
sistemului informatic PatrimVen, se realizeaza de catre Ministerul Finantelor Publice,
respectiv Agentia Nationala de Administrare Fiscala, prin directiile de specialitate.

ART. 7

Modelul Cererii de numire sau revocare administrator de interoperabilitate,
pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor din partea A/IP este prevazut
in Anexa nr. 3.

ART. 8

Pe portalul Ministerului Finantelor Publice, respectiv al Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, se aloca resursele necesare utilizarii sistemului informatic
PatrimVen si se publicad documentele referitoare la sistemul informatic PatrimVen.



ART. 9

(1) Prelucrarile de date cu caracter personal, efectuate potrivit scopului
prevazut la art. 1, se fac cu respectarea dispozitilor Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) In vederea asigurarii respectarii prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, Ministerul
Finantelor Publice, respectiv Agentia Nationala de Administrare Fiscala, publica pe
portalul propriu informare cu privire la modul de ducere la indeplinire a prevederilor
legii, cu exceptiile prevazute in mod expres, care contine:

— identitatea operatorului si a reprezentantului acestuia, daca este cazul,
— scopul in care se face prelucrarea datelor;

— categoriile de date vizate, destinatarii sau categoriile de destinatari ai
datelor;

— existenta drepturilor pentru persoana vizata, precum si conditiile in care
pot fi exercitate.

ART. 10

Directiile de specialitate din cadrul aparatului central al Ministerului Finantelor
Publice precum si din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala si unitatilor
subordonate acesteia vor lua masuri pentru ducerea la indeplinire a prevederilor
prezentului ordin.

ART. 11

Anexele nr. 1, 2 si 3 fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. 12

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Emis la Bucuresti, la datade .................

Ministrul finantelor publice,

Anca Dana Dragu



Anexanr. 1
Denumirea autoritatii sau institutiei publice

Protocol de Aderare la Serviciile Sistemului Informatic PatrimVen
in temeiul prevederilor legale prevazute la:
art. 11 alin. (3) lit. @) si c), art. 61 alin. (3), art. 68 alin. (3), art. 69 alin. (5) si art.

70 alin. (1) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile
si completarile ulterioare,

Autoritatea/institutia publica ...........ccccceiiiii ey, COd de
identificare fiscala (CIF) .......ccccceeeennn. , CU Sediul TN e ,
avand numar de inregistrare ca operator de date cu caracter personal ..............
reprezentata PN in calitate
de este de acord cu termenii si conditiile de acces

si utilizare a serviciilor oferite de Ministerul Finantelor Publice prin sistemul informatic
PatrimVen.

Art. 1. Obiectul si serviciile disponibile in baza Protocolului

1.1 Obiectul Protocolului de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen
denumit in continuare PASS il reprezinta colaborarea dintre autoritatea/institutia
publica denumita in continuare A/IP cu Ministerul Finantelor Publice (MFP), respectiv
Agentia Nationala de Administrare Fiscala (ANAF), in ceea ce priveste solicitarea si
oferirea de servicii prin sistemul informatic PatrimVen, pentru indeplinirea atributiilor
specifice ale autoritatii/institutiei publice.



1.2 Prin Protocolul de Aderare se solicita si sunt disponibile urmatoarele servicii:

1.2.1 BANCI — DA/NU

Serviciul consta Tn consultarea si transmiterea datelor de identificare a institutiei
de credit unde persoana are sau a avut calitatea de titular de cont.

Metoda interogare masiva - cerere cu mai multe CIF-uri*) in format PDF semnat
cu XML atasat, i se transmite raspuns in acelasi format.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publica solicita accesul la
SEIVICIU: ovvvveeveiviiiinnn

1.2.2 CONTRIBUTII de ASIGURARI SOCIALE — DA/NU

Serviciul consta n consultarea si transmiterea de informatii din declaratiile D112,
privind angajatorul, venitul si contributiile de asigurari sociale retinute de acesta
pentru persoana fizica.

Metoda interogare masiva - cerere cu mai multe CIF-uri*) in format PDF semnat
cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publica solicita accesul la
S{=T Y/ (o] 1 A

1.2.3 ADEVERINTA DE VENIT (ANUAL) denumita AV — DA/NU

Serviciul consta in transmiterea AV a persoanei fizice. AV contine informatii
privind cuantumul si natura veniturilor obtinute de persoana, din toate sursele,
intr-un an fiscal.

Metoda interogare masiva - cerere de ob{inere a AV pentru mai multe CIF-uri*)
in format PDF semnat cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publicd solicitd accesul la
SEIVICIU: .ovvvveeeeeiiiiinnn

1.2.4 INFORMATII despre VENITURILE LUNARE — DA/NU

Serviciul constd in transmiterea informatiilor privind cuantumul si natura
veniturilor realizate lunar, pe fiecare sursa de venit, de catre persoana fizica.

Metoda interogare masiva - cerere de obtinerea datelor pentru mai multe CIF-
uri*), in format PDF semnat cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi
format.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publicd solicitd accesul la
1= /(o1 [ R

1.2.5 INFORMATII despre VENITURILE ANUALE din ULTIMII ANI FISCALI-
DA/NU

Serviciul consta in consultarea si transmiterea informatiilor privind cuantumul si
natura veniturilor realizate in ultimii ani fiscali, pe fiecare sursa de venit, de catre
persoana fizica.

Metoda interogare masiva - cerere de obtinere a datelor pentru mai multe CIF-



uri*), in format PDF semnat cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi
format.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publicad solicita accesul la
SEIVICIU: .oovvvvvviiieiiiieeeennn

1.2.6 BUNURI (CLADIRI, TERENURI, VEHICULE) — DA/NU

Serviciul consta in consultarea si transmiterea datelor privind cladirile, terenurile
si vehiculele aflate in proprietatea unei persoane fizice, furnizate de unitatile
administrativ - teritoriale conform legii.

Metoda interogare masiva - cerere cu mai multe CIF-uri*) in format PDF semnat
cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publica solicita accesul la
SEIVICIU: .ovvveveeiieiiiinn

1.2.7 CERTIFICAT DE ATESTARE FISCALA denumit CAF — DA/NU

Serviciul consta in transmiterea Certificatului de Atestare Fiscala CAF in forma
electronica.

Se poate formula cerere pentru CAF-ul unei persoane fizice sau juridice
identificata prin CIF*), in format PDF semnat cu XML atasat. Sistemul transmite
un raspuns in acelasi format.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publica solicita accesul la
SEIVICIU: «ovvveeeeeiiiiiinnn

1.2.8 DATE REFERITOARE LA SITUATIA FISCALA — DA/NU

Serviciul consta in transmiterea datelor din declaratiile fiscale depuse de catre
contribuabil, reprezentadnd declaratii de impunere si declaratii informative
precum si date din declaratiile recapitulative.

Metoda interogare masiva - cerere cu un CIF*) in format PDF semnat cu XML
atasat. Se transmite raspuns in format PDF semnat.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publica solicita accesul la
SeIVICIU: .vveiiiiicciiic

1.2.9 DATE REFERITOARE LA SITUATIA FINANCIARA — DA/NU

Serviciul consta in transmiterea situatiilor financiare depuse de catre
contribuabil.

Metoda interogare masiva - cerere cu un CIF*) in format PDF semnat cu XML
atasat. Se transmite raspuns in format PDF semnat.

Legislatia in baza careia autoritatea/institutia publica solicitd accesul la
SEIVICIU: ..vvvviiiiiiiciiiee

*) Prin CIF se intelege cod de identificare fiscala definit potrivit prevederilor Legii
207/2015 privind Codul de procedura fiscala.



1.3 De asemenea, prin sistemul PatrimVen sunt disponibile autoritatilor/institutiilor
publice, in mod implicit, Rapoarte de audit/informative care cuprind jurnalul
solicitarilor de acces la servicii si a raspunsurilor la acestea, in format PDF semnat.

Art. 2 Obligatiile autoritatii publice/institutiei publice

2.1 In indeplinirea obiectivelor prezentului Protocol, autoritatea publicd/institutia
publica are obligatia respectarii prevederilor referitoare la protejarea secretului fiscal
din Legea nr. 207/2016 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare.

2.2 Respecta procedura si normele de conectare la retea si la serviciile disponibile
din cadrul sistemului informatic al MFP, respectiv ANAF.

2.3 Se inregistreaza ca operator de date personale, in conformitate cu legea si
normele in vigoare.

2.4 Transmite la MFP, in termen, complet si corect, datele necesare alimentarii
sistemului informatic PatrimVen.
2.5 Numeste una sau doua persoane in calitate de administrator de interoperabilitate
pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor, angajati proprii si aplica
procedura de inrolare a acestora.
2.6 Revoca drepturile de acces ale administratorului de interoperabilitate, in mod
obligatoriu, in oricare dintre urmatoarele situatji:

— persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este

angajat al institutiei;

— certificatul digital utilizat la autentificare a fost pierdut, furat, distrus etc.
2.7 Asigura cunoasterea si respectarea de catre personalul propriu, a prevederilor
legale privind utilizarea sistemului informatic din cadrul MFP, respectiv ANAF, inclusiv
insusirea si respectarea prevederilor referitoare la utilizarea de certificatelor digitale.
2.8 la masurile necesare pentru a se asigura ca utilizatorii, in indeplinirea atributiilor
de serviciu, respecta regulile de acces la sistemul informatic.
2.9 Respecta prevederile legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal
si a informatjilor fiscale, prin utilizarea datelor furnizate de catre organul fiscal central,
numai in scopurile prevazute de lege.
2.10 Asigura mijloacele de verificare a accesului la sistemul informatic, bazat pe
inscrierea motivului accesarii datelor din sistemul informatic, astfel incat din analiza
acestora sa rezulte daca datele au fost accesate in conformitate cu legislatia in
vigoare si pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu sau au fost utilizate Tn alte scopuri.
2.11 Verifica periodic jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic in scopul
verificarii respectarii atributiilor de serviciu si de protectie a datelor in conformitate cu
normele legale in vigoare.
2.12 Asigura salvarea, pastrarea si arhivarea jurnalului de acces al utilizatorilor la
sistemul informatic potrivit normelor legale in domeniu.

Art. 3 Termeni si conditii de acces



3.1 MFP ofera gratuit accesul la serviciile si informatiile accesibile prin sistemul
informatic PatrimVen si colecteaza datele, potrivit legii, despre serviciile accesibile
prin sistemul informatic PatrimVen.
3.2 Sistemul informatic PatrimVen va transmite documentele, datele si informatiile
solicitate numai daca autoritatea/institutia publica furnizeaza la termen si complet,
informatiile necesare.
3.3 MFP informeaza A/IP despre actualitatea si completitudinea datelor stocate in
depozitul PatrimVen.
3.4 Utilizatorii folosesc serviciile PatrimVen in situatia in care autoritatile/institutiile
publice trebuie sa isi indeplineasca obligatiile prevazute de lege, precum si pentru
realizarea schimbului de informatii.
3.5 MFP intretine si dezvolta sistemul informatic PatrimVen.
3.6 Datele si informatiile furnizate de MFP, respectiv ANAF, se supun secretului fiscal
si se utilizeaza, respectiv se pastreaza conform prevederilor legale in vigoare.
3.7 Serviciile se realizeaza prin mecanisme securizate, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 455/2001.
3.8 MFP permite accesul la serviciile furnizate prin sistemul informatic PatrimVen
numai, dupa indeplinirea in mod cumulativ, a urmatoarelor:
— este inrolat cel putin un administrator de interoperabilitate conform
procedurii prevazute in Anexa nr. 2;
— PASS este inregistrat in cadrul sistemului informatic PatrimVen, avand
un aviz favorabil din partea MFP, respectiv ANAF, dupa caz;
— procedura de inrolare a fost finalizata pentru cel putin un utilizator, in
conformitate cu prevederile Anexei nr. 2.

Art. 4 Dispozitii generale privind respectarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.1 Prelucrarea datelor care fac obiectul protocolului in cauza, se face cu stricta
respectare a prevederilor Legii nr. 677/2001, astfel:
— 1n conditiile in care prelucrarea datelor cu caracter personal se face
avand o functie de identificare (cod numeric personal) atunci aceasta se
realizeazd numai daca persoana vizata si-a dat in mod expres
consimtamantul sau prelucrarea este prevazuta in mod expres de o
dispozitie legala;
— prelucrarea datelor cu caracter personal referitoare la savarsirea de
infractiuni de catre persoana vizata ori la condamnari penale, masuri de
siguranta sau sanctiuni administrative ori contraventionale, aplicate
persoanei vizate, poate fi efectuata numai de catre sau sub controlul
autoritatilor/institutiilor publice, in limitele puterilor ce le sunt conferite prin
lege si in conditiile stabilite de legile speciale care reglementeaza aceste
materii;
— autoritatea/institutia publica are obligatia ca, in momentul colectarii
datelor sau, daca intentioneaza dezvaluirea acestora catre terti, cel mai
tarziu pana in momentul primei dezvaluiri, sa furnizeze persoanei vizate cel



putin urmatoarele informatii, cu exceptia cazului in care persoana vizata
poseda deja informatiile respective:

o identitatea operatorului si a reprezentantului acestuia, daca este
cazul;

o scopul in care se face prelucrarea datelor;

o informatii suplimentare, precum: categoriile de date vizate,

destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, existenta drepturilor
prevazute de Legea 677/2001 cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si conditiile in care pot fi exercitate;
o orice alte informatii a caror furnizare este impusa prin dispozitie
a autoritatii de supraveghere, tindnd seama de specificul prelucrarii;
prelucrarea datelor cu caracter personal se face cu respectarea dreptului de acces a
persoanei vizate, de interventie asupra datelor si de opozitie;
autoritatea/institutia publica care realizeaza prelucrarea datelor cu caracter personal
are obligatia respectarii confidentialitatii prelucrarilor si securitatii datelor, in sensul in
care:
o persoana care actioneaza sub autoritatea operatorului sau a
persoanei imputernicite (inclusiv persoana imputernicita) prelucreaza
date cu caracter personal pe baza instructiunilor acesteia, cu exceptia
cazului in care actioneaza in temeiul unei obligatii legale;
o aplica masurile necesare pentru protejarea datelor cu caracter
personal si asigura un nivel de securitate adecvat in ceea ce priveste
riscurile pe care le reprezinta prelucrarea, precum si in ceea ce priveste
natura datelor care trebuie protejate.
4.2 La momentul solicitarii unui serviciu de catre o persoana fizica A/IP, in baza unei
cereri, A/IP:
— comunica solicitantului ca poate primi prin serviciul Spatiul Privat Virtual,
denumit in continuare SPV, in conditiile in care acesta este utilizator al SPV,
documentul solicitat sistemului PatrimVen, de catre A/IP, in vederea
solutionarii cererii sale. n cazul in care solicitantul nu este utilizator al SPV,
autoritatealinstitutia publicd comunica solicitantului cd acesta se poate
inrola in SPV in vederea primirii documentului solicitat;
— solicita consimtamantul persoanei fizice in vederea prelucrarii datelor
cu caracter personal, respectiv pentru emiterea si transmiterea in forma
electronica a documentelor, catre A/IP care urmeaza sa ii solutioneze
cererea.
4.3 In conditiile in care documentele obtinute de catre A/IP din sistemul informatic
PatrimVen, impiedica prin continutul acestora solutionarea cererii unei persoane
fizice sau juridice, A/IP comunica de indata solicitantului motivul nesolutionarii cererii
precum gi documentele obtinute.

Art. 5 Dispozitii finale

5.1 Datele si informatjile furnizate de parti sunt supuse secretului fiscal, se utilizeaza
si se pastreaza conform prevederilor legale in vigoare.



5.2 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul PASS da dreptul MFP,
respectiv ANAF, sa rezilieze PASS-ul, cu o notificare prealabila de 30 zile.

5.3 Prezentul PASS se semneaza electronic si se arhiveaza electronic.

5.4 Prezentul PASS intra in vigoare de la data avizarii de catre MFP, respectiv ANAF,
dupa caz.

5.5 Prezentul PASS este valabil pe o perioada nedeterminata, incepand cu data
avizarii.

Autoritatea/Institutia publica....
(semnatura electronica)



Anexanr. 2

Procedura privind aprobarea accesului la serviciile disponibile in cadrul
sistemului informatic PatrimVen

1. Principii
1.1 Dreptul de acces la servicile sistemului informatic se acorda
autoritatilor/institutiilor publice, denumite in continuare A/IP

1.2 Dreptul de acces al A/IP se exercita de catre personalul desemnat in acest scop
de catre A/IP dintre angajatii proprii.

1.3 Dreptul de acces se solicita si se inregistreaza la Ministerul Finantelor Publice,
respectiv la Agentia Nationala de Administrare Fiscala prin organele fiscale teritoriale,
conform prezentei proceduri.

1.4 Identificarea persoanelor se face cu certificate digitale calificate, emise de
autoritati de certificare acreditate, precum si cu certificate digitale necalificate
recunoscute de catre MFP.

1.5 Identificarea persoanelor se va putea face si cu alte mijloace de identificare in
functie de evolutia tehnologica si nivelul de securitate necesar.

1.6 Persoanelor li se atribuie drepturi de acces, denumite roluri, in functie de atributiile
de serviciu stabilite de catre A/IP.

1.7 Procesul prin care unei persoane i se atribuie un rol se numeste inrolare.

1.8 Unul dintre rolurile atribuite cel putin unei persoane dintr-o A/IP este acela de
»=administrator al drepturilor de acces ale utilizatorilor”, pe scurt “administrator de
interoperabilitate” .

1.9 Pentru fiecare A/IP pot fi acordate maxim doua roluri “administrator de
interoperabilitate”.

1.10 Procedurile de inrolare a administratorului de interoperabilitate sau a altor
categorii de utilizatori pot fi diferite.

1.11 Pentru a putea inrola alte categorii de utilizatori, este obligatoriu ca A/IP sa aiba
cel putin un administrator de interoperabilitate Tnrolat.

1.12 Pentru a putea inrola alte categorii de utilizatori, de regula, nu este necesara
prezenta fizica a persoanei sau prezentarea de documente pe hartie.

1.13 A/IP asigura mijloacele de verificare a accesului la sistemul informatic, bazat pe
inscrierea motivului accesarii datelor din sistemul informatic, astfel incat din analiza
acestora sa rezulte daca datele au fost accesate in conformitate cu legislatia in
vigoare si pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu sau n alte scopuri.



2. inrolarea si revocarea administratorului de interoperabilitate

2.1 n vederea inrolarii A/IP prezintd si depune, dupa caz, prin persoana nominalizata
ca administrator de interoperabilitate la MFP, respectiv ANAF prin organele fiscale
teritoriale la care A/IP are conturi deschise, urmatoarele documente/fisiere:

- prezinta cartea de identitate a persoanei in original;

- depune pe suport electronic, fisierul de export al certificatului digital calificat
detinut de persoana;

- depune pe suport hartie, Cerere de numire sau revocare administrator de
interoperabilitate, pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor din partea
A/IP, semnata si stampilata de reprezentantul legal al acesteia, conform modelului
prevazut in Anexa nr. 3.

2.2 Inregistrarea persoanelor cu rol de administrator de interoperabilitate se face de
catre MFP prin unitatile teritoriale in termen de maximum 3 zile lucratoare de la
depunerea documentelor.

2.3 Unitatea teritoriala a MFP verifica identitatea persoanei, copiazé si stocheaza
documentul de identitate, verifica corectitudinea datelor inscrise si stocheaza
documentele depuse pe suport hartie, specimenul de semnatura al ordonatorului de
credite si stampila institutiei. Dupa verificarea documentelor depuse pe suport hartie,
cererile se avizeaza de catre seful organului fiscal central pentru conformitatea
datelor verificate si se introduc in sistem, in baza de date a drepturilor de acces, prin
aplicatia informatica disponibila in acest scop.

2.4 Se pot inregistra maxim doua persoane cu drept de administrator de
interoperabilitate pentru o institutie.

2.5 Revocarea dreptului de administrator de interoperabilitate se face de catre A/IP
in oricare dintre urmatoarele situatii:

- persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este angajat
al institutiei;

- certificatul digital utilizat la autentificare de administrator de interoperabilitate
a fost pierdut, furat, distrus etc.;

- A/IP decide sa revoce unei persoane dreptul de administrator de
interoperabilitate.

2.6 A/IP are obligatia de a anunta imediat revocarea dreptului de administrator de
interoperabilitate prin:

- administratorul de interoperabilitate care nu are revocat dreptul de
administrator, folosind sistemul informatic sau

- prin prezentarea pe suport hartie si depunerea la unitatea teritoriald a MFP la
care A/IP are conturi deschise, a Cererii de numire sau revocare administrator de
interoperabilitate, pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor din partea
A/IP, semnata si stampilatd de reprezentantul legal al acesteia, conform modelului



prevazut in Anexa nr. 3.

2.7 in situatia In care a expirat perioada de valabilitate a instrumentului de
autentificare detinut de persoana cu drept de administrator de interoperabilitate,
reinnoirea certificatului se face prin:

- introducerea datelor noului certificat, folosind sistemul informatic, de catre
administratorul de interoperabilitate care nu are revocat dreptul de administrator sau

- prin prezentarea pe suport electronic si depunerea la unitatea teritoriala a MFP
la care A/IP are conturi deschise, a fisierului de export al noului certificat.

3. Obligatiile administratorului de interoperabilitate

3.1 Se prezinta personal la organul teritorial al MFP impreuna cu documentele
necesare pentru inrolare.

3.2 Semneaza si transmite formularul electronic Protocol de Aderare la Serviciile
Sistemului Informatic MFP denumit in continuare PASS.

3.3 Verifica si certifica realitatea datelor de identificare ale persoanelor pe care le
inroleaza precum si a celorlalte date necesare inrolarii.

3.4 Tnroleaza persoane cu rol de utilizator al sistemului informatic, conform deciziei
conducatorului A/IP.

3.5 Modifica sau revoca, dupa caz, drepturile de acces ale utilizatorilor, conform
deciziei conducatorului A/IP.

3.6 Notifica revocarea drepturilor de acces ale administratorului de interoperabilitate,
daca:

- persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este angajat
al institutiei;

- certificatul digital utilizat la autentificare a fost pierdut, furat, distrus etc.,
- conducatorul A/IP ia o decizie in acest sens.
3.7 Verifica jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic.

3.8 Asigura salvarea si pastrarea pe termen de minim cinci ani a jurnalului de acces
al utilizatorilor la sistemul informatic.

4, Gestiunea drepturilor administratorului de interoperabilitate

4.1 Dreptul de administrator de interoperabilitate se aloca automat, dupa verificarea
de catre unitatea teritoriala a MFP a documentelor necesare finrolarii si dupa
confirmarea corectitudinii datelor primite de la autoritatea de certificare emitenta a
certificatului digital.

4.2 Revocarea dreptului de administrator de interoperabilitate se decide de catre
conducatorul A/IP si se opereaza prin sistemul informatic PatrimVen sau de catre
unitatea teritoriala a MFP unde au fost prezentate documentele necesare.



5. inrolarea si revocarea utilizatorilor

5.1 Tnrolarea utilizatorilor din cadrul A/IP se face in scopul accesului la unul sau mai
multe dintre serviciile disponibile prin sistemul informatic, necesare indeplinirii
atributiilor A/IP.

5.2 inrolarea si revocarea utilizatorilor din cadrul A/IP se face de catre administratorul
de interoperabilitate, prin aplicatia pusa la dispozitie in acest scop in sistemul
informatic, prin completarea informatiilor despre persoane si instrumentele de
autentificare detinute de acestea.

5.3 MFP verifica datele furnizate de administratorul de interoperabilitate in procesul
de inrolare si revocare a utilizatorilor.

5.4 Datele rezultate din verificari sunt inregistrate si retinute in sistemul informatic.

5.5 Inregistrarea persoanelor cu rol de utilizator se face in termen de maximum 1 zi
lucratoare de la solicitare.

5.6 Finalizarea procesului de Tnrolare va fi comunicata prin posta electronica.

5.7 In cazul In care persoana cu drept de utilizator nu mai este angajat al A/IP sau in
cazul pierderii, furtului sau distrugerii certificatului digital utilizat la autentificare sau
ori de cite ori A/IP decide astfel, A/IP are obligatia de a lua imediat, prin
administratorul de interoperabilitate, masurile necesare in vederea retragerii imediate
a dreptului de utilizator persoanei care nu mai indeplineste conditiile pentru acest rol.

6. Gestiunea drepturilor utilizatorilor - actualizarea datelor in urma
procesului de reinnoire a instrumentului de autentificare

6.1 In cazul reinnoirii de catre o persoana cu drept de utilizator a instrumentului de
autentificare, administratorul de interoperabilitate va trimite datele noului instrument
de autentificare, asociat titularului, prin intermediul sistemului informatic.

6.2 MFP verifica datele furnizate de administrator de interoperabilitate in procesul de
actualizare.

6.3 Datele rezultate din verificari sunt inregistrate si retinute in sistemul informatic.

6.4 Finalizarea procesului de actualizare a datelor in urma refnnoirii instrumentului
de autentificare va fi comunicata prin posta electronica.

7. Drepturile si responsabilititile utilizatorilor

7.1 Utilizatorul poate accesa serviciile oferite de sistemul informatic conform



drepturilor stabilite de administrator de interoperabilitate.

7.2 Utilizatorul raspunde de respectarea regulilor de acces la sistemul informatic in
conformitate cu drepturile conferite in sistemul informatic si atributiile de serviciu.



Anexanr. 3

(se completeaza denumirea autoritatii sau institutiei publice)

CIF (se completeaza CIF)

CERERE pentru NUMIRE sau REVOCARE

ADMINISTRATOR DE INTEROPERABILITATE

Prin prezenta cerere (se completeaza denumirea
autoritatii sau institutiei publice), cu Codul de identificare fiscala
(se completeaza CIF), reprezentata prin (se

completeazd numele si prenumele reprezentantului legal), in calitate de
(se completeaza functia), solicitam (se bifeazad numai una

dintre optiuni):

o Tnregistrarea cu rol de administrator de interoperabilitate Tn scopul gestionarii, din
partea noastra, a drepturilor de acces ale utilizatorilor la sistemului informatic
PatrimVen

o inregistrarea revocarii dreptului de administrator de interoperabilitate pentru
accesul la sistemului informatic PatrimVen

pentru urmatoarele persoane:

Nume Prenume CNP Functie Telefon E-mail

(se completeaza functia)

(se completeaza numele si prenumele reprezentantului legal)

Semnatura .....c..coeeenn.



