Anexanr. 3

Procedura de gestiune a formularului (394) "Declaratie informativa privind
livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul national de persoanele
inregistrate in scopuri de TVA", cod MFP 14.13.01.02/f

1. Declaratia se depune pana in data de 25 inclusiv a lunii urmatoare
incheierii perioadei de raportare, la organul fiscal competent.
2. Prelucrarea declaratiel informative

2.1. Prelucrarea declaratiilor informative depuse de persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de TVA se realizeaza de catre organul
fiscal competent, prin folosirea programului informatic de prelucrare pus la
dispozitie de Directia generald de tehnologia informatiei, pana la data de 15
a lunii urmatoare termenului de depunere a declaratiei.

2.2. Dupa prelucrare, declaratia informativa se arhiveaza la dosarul
fiscal al persoanei impozabile inregistrate in scopuri de TVA.

2.3. In cazul in care, dupa depunerea declaratiei, persoana impozabila
constatd existenta unor omisiuni/erori in datele declarate, persoana
impozabila trebuie sd depunda o noud declaratie, corect completatd, care
inlocuieste declaratia informativa depusa initial.

2.4. Declaratia prevazuta la pct. 2.3 se prelucreazd la momentul
primirii de la persoana impozabila.

3. Verificarea declaratiei informative

3.1. Dupa primirea declaratiei, organul fiscal va verifica indeplinirea
obligatiei de depunere a declaratiei, prin corelarea informatiilor referitoare la
persoanele impozabile care sunt inregistrate in scopuri de TVA si au declarat
in decontul de TVA numai operatiuni efectuate pe teritoriul national, cu
informatiile referitoare la persoanele impozabile care au depus declaratii
informative.

3.2. Pentru persoanele impozabile care nu au depus declaratiile
informative conform pct. 3.1 se emit de catre organul fiscal notificari.

3.3. Notificarile prevazute la pct. 3.2 se emit pana cel tarziu la data de
15 a lunii urmatoare termenului legal de depunere a decontului de TVA.

3.4. Verificarea faptului ca este o declaratie corectd reprezintd un
proces ulterior depunerii, care se desfasoard pe serverele centrale. Dupa
depunerea prin internet sau la ghiseu a formularului (394) "Declaratie
informativa privind livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul
national de persoanele inregistrate in scopuri de TVA", cod MEF
14.13.01.02/f, denumitd in continuare declaratia (394), starea acesteia se
poate verifica accesand portalul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.



3.5. In cazul in care pe pagina de vizualizare a stirii declaratiei se
afiseazd un mesaj cu erorile pe care le confine documentul depus,
contribuabilul trebuie ca, in termen de 3 zile lucratoare, sa corecteze toate
erorile comunicate si sa reia procesul de depunere a declaratiei (394).

4. Gestionarea declaratiei informative

4.1. Informatiile din declaratiile informative depuse la termenele
legale de depunere, precum si cele depuse conform pct. 2.3 se introduc intr-0
baza de date.

4.2. Informatiile din baza de date sunt gestionate de Directia generala
de informatii fiscale si Directia generala de tehnologia informatiei si vor fi
valorificate de catre Directia generald antifrauda fiscala, Directia generala
coordonare inspectie fiscald, Directia generala de administrare a marilor
contribuabili si directiile generale regionale ale finantelor publice.

4.3. Informatiile din declaratiile informative vor fi pastrate in baza de
date pe o perioadd de 5 ani fiscali incepand cu anul depunerii declaratiei.
Dupa trecerea perioadei de 5 ani, informatiile vor fi arhivate.



Anexanr. 4

CARACTERISTICI
de tiparire, modul de difuzare, de utilizare si pastrare ale formularului

Denumirea formularului: "Declaratie informativa privind livrarile/prestarile
si achizitiile efectuate pe teritoriul national de persoanecle inregistrate in
scopuri de TVA"

Cod: 14.13.01.02/f

Format: A4/tl

Caracteristici de tiparire:

— pe o singura fata;

— se utilizeazd echipament informatic pentru completare si editare cu
ajutorul programului de asistenta asigurat, gratuit, de catre unitatile
fiscale teritoriale sau descarcat de pe site-ul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, la adresa www.anaf.mfinante.gov.ro

Se difuzeaza: gratuit.

Se utilizeaza la declararea livrarilor de bunuri/prestarilor de servicii si a
achizitiilor de bunuri si servicii efectuate pe teritoriul national de persoanele
inregistrate in scopuri de TVA in Romania.

Se depune de catre persoana inregistratd in scopuri de TVA sau de catre
reprezentantul sau fiscal.

Circula:

— 1n format electronic la organul fiscal competent;

— formularul in format hartie, in doud exemplare listate, semnate si
stampilate conform legii: un exemplar la contribuabil §i un exemplar
la organul fiscal competent.

Se arhiveaza:

— la organul fiscal: formatul electronic, in arhiva de documente
electronice, iar formularul — in format hartie — "Declaratie informativa
privind livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul national
de persoanele inregistrate in scopuri de TVA " insotitor, listat, semnat
si stampilat conform legii, la dosarul fiscal al contribuabilului.



