INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE A SERVICIULUI DE
DEPUNERE A DECLARATIILOR ON-LINE
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SCOPUL ACESTUI MANUAL

Aceste instructiuni descriu etapele necesare pentru transmiterea prin Internet
a declaratiilor fiscale, conform Ordinului ministrului finantelor publice
nr.858/2008, publicat in Monitorul Oficial nr.242/28.03.2008.
Pentru a putea folosi acest serviciu, trebuie sa detineti un certificat digital
eliberat de un furnizor autorizat.
Se pot depune in acest mod urmatoarele declaratii:

e 100 Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de stat

e 101 Declaratie privind impozitul pe profit

e 102 Declaratie privind obligatiile de plata la bugetele asigurarilor sociale si
fondurilor speciale
103 Declaratie privind accizele
120 Decont privind accizele
130 Decontul privind impozitul la titeiul din productia interna
300 Decont de taxa pe valoarea adaugata
301 Decont special de taxa pe valoarea adaugata
390 Declaratie recapitulativa privind livrarile/achizitiile intracomunitare de
bunuri
e 710 Declaratie rectificativa



ETAPELE PE SCURT

1. Creati pe calculatorul dvs. folderul DECEL, unde veti depune toate fisierele
acestei aplicatii, apoi instalati programul Adobe Reader.

2. Descarcati formularul de confirmare de pe portalul ANAF.

3. Completati si transmiteti formularul de confirmare pe portalul ANAF.

4. Listati, semnati si stampilati formularul 150 care rezulta in urma transmiterii
pe portalul ANAF a documentului de confirmare si a completarii datelor de
inregistrare cerute dupa incarcarea documentului de confirmare.

5. Prezentati formularul 150 impreuna cu documentele necesare la Directia
generala a finantelor publice de care apartineti.

6. Asteptati primirea pe e-mail a dreptului de utilizare a serviciului de
depunere electronica a declaratiilor fiscale.

7. Descarcati formularele de declaratii fiscale de pe portalul ANAF.

8. Completati formularele - fara conectare la Internet. Aplicati pe formular
semnatura electronica primita prin certificatul digital.

9. Transmiteti declaratiile fiscale.

10.Examinati starea declaratiilor transmise.

CERINTE DE SISTEM

Sistemul de transmitere prin Internet a declaratiilor fiscale a fost testat
utilizand urmatoarele configuratii:
Software:
1. Windows XP-SP2
Adobe Reader 8.1.2 versiune engleza
Internet Explorer 6.0 s, Mozilla/5.0 Firefox/2.0
2. Windows Vista Enterprise
Mozilla/5.0 Firefox/2.0
Hardware:
Calculator PC, procesor 3 GHz, 512 Mb RAM.

INSTALAREA MEDIULUI DE LUCRU

Inainte de orice operatie, v& recomanddm s creati un folder cu numele DECEL
(declarare electronicd), unde se vor gasi toate fisierele necesare acestei
aplicatii.

In primul rénd, consultati configuratia hardware solicitatd de producdtorul
Adobe, in functie de sistemul de operare al calculatorului dvs. la adresa:
http://www.adobe.com/products/acrobat/acrrsystemregs.html .

Apoi descarcati aplicatia Adobe Reader 8.1.2 de pe site-ul producatorului
Adobe http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html
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CERTIFICATELE DIGITALE CALIFICATE

Conform OMEF 858/2008, incepand cu data de 1 mai 2008 certificatele
digitale se pot solicitata numai de la furnizorii de servicii de certificare,
acreditati in conditiile Legii 455/2001 privind semnatura electronica, publicata
in Monitorul Oficial nr. 429 din 31 iulie 2001, cu modificarile si completarile
ulterioare. Acest certificat digital este denumit in continuare "certificat
calificat".

Agentia Nationala de Administrare Fiscala recunoaste urmatorii furnizori de
certificate digitale calificate:

o CertSIGN

Calea Serban Voda, nr. 133, cladirea C2, etaj 2 Bucuresti. Telefon:
(+4021)311.99.04 Fax: (+4021)311.99.05 E-mail: office@certsign.ro
Internet: www.certsign.ro

« S.C. DIGISIGN S.A.

Str. Av. Petre Cretu nr. 33, Bucuresti, sector 1, 012051.
Telefon:+40 31 620 1284 Fax: +40 31 620 1291
E-mail: office@digisign.ro

Internet: www.digisign.ro

e S.C. Trans Sped S.R.L.

Str. Despot Voda Nr. 38, Sector 2, Bucuresti

Telefon: 021 / 210.75.00, 210.87.00, 212.04.38, 212.04.39, 211.92.89
Fax: 021/211.02.07

Email: office@transsped.ro, support@transsped.ro

Internet: www.transsped.ro

Cei interesati sa obtina certificate digitale calificate vor lua contact cu furnizorii
la adresele respective.

Utilizarea certificatelor digitale calificate

Descarcati documentul de confirmare a certificatului digital calificat de pe
portalul ANAF, pagina Asistenta Contribuabili, modulul ,Toate formularele cu
explicatii” .
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DOCUMENT DE CONFIRMARE

Agentia Najionali de Administrare
Fiscald

Va rog sa confirmati ca la eliberarea certificatului digital cu care este semnata aceasta cerere au fost
utilizate atoarele date p ale:

. Nume:
. Prenume: [
"CNP:

. E-mail:

Semnatura utilizator

Se confirma urmatoarele:
D-na /DI

Completati documentul de confirmare, aplicand semnatura digitala in casuta
~Semnatura utilizator”, folosind certificatul digital calificat pe care il aveti deja.

Atentie ! Dupa ce ati completat documentul de confirmare si ati aplicat
semnatura, verificati daca puteti vizualiza detaliile semnaturii, dand click
dreapta pe aceasta si apoi apasand butonul “Show Signature Properties”. Dati
apoi click pe butonul *Show Certificat;e”. Daca nu aveti acces la butonul “Show
Certificate”, inseamna ca sunt erori. In aceasta situatie problema se datoreaza
modului in care s-a realizat instalarea versiunii de Adobe Reader. Pentru
remedierea situatiei procedati in felul urmator:

- dezinstalati utilitarul Adobe Reader

- instalati versiunea corecta de Adobe Reader.

Dupa efectuarea acestor proceduri incercati din nou semnarea documentului.
De asemenea, la apasarea pe butonul “Validate Signature” nu trebuie sa apara
erori.

Trimiteti prin e-mail acest fisier pe adresa autoritatii de certificare care v-a
eliberat certificatul digital (adresele autoritatilor de certificare sunt in prezent:
confirmare@certsign.ro, confirmare@digisign.ro si confirmare@transsped.ro).
Autoritatea de certificare va verifica datele din documentul dvs. si va aplica
semnatura electronica in casuta ,Semnatura autoritate de certificare”, dupa
care va trimite pe adresa dvs. de e-mail documentul confirmat.

Intrati pe portalul ANAF, apoi navigati in meniul Depunere Declaratii si accesati
modulul ,Inregistrare certificate calificate”.

Selectati (cu butonul Browse) de pe calculatorul dvs. fisierul .pdf continand
documentul de confirmare, apoi il trimiteti apasand butonul TRANSMITE
DOCUMENTUL.
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. Legislatie | Asistentd contribuabili | Informatii Publice

Declaratii electronice Relatji interng
Informatii depunere inregistrare certificate calificate

declaratii

Descarcare declaratii

Inregistrare certificate

s Selectati documentul de confirmare: | Browse... |

Transmitere declaratii Fisierul trebuie sa aiba extensia pdf

Legenda mesaje

Tnfarmatii dennnara

Transmite documentul I

In continuare introduceti urmatoarele date:

- codul unic de identificare al agentului economic pentru care veti transmite
declaratiile fiscale;

- denumirea contribuabilului, unde veti introduce denumirea agentului
economic de mai sus;

- adresa contribuabilului.

Apasati apoi butonul SUBMIT pentru transmiterea acestor date.

- Legislatie | Asistenta contribuabili | Informatii Publice |[sl=taElEYaR=tadl l1e:3

Informatii depunara inregistrare certificate calificate

declaratii
Renunta

Descarcare declaratii

Inregistrare certificate

calificate Introducere date de identificare

Transmitere declaratii

Legends mesaje Cod Unic de Identificare: |

mi Persoane fizice

Informatii depunere

Denumire contribuabil: I

declaratii Adresa contribuabil: I
inregistrare utilizatori -
depunere declaratii Submit |

persoane fizice

inregistra re
reprezentant fiscal

Pe ecranul dvs. se va afisa formularul 150 ,Cerere pentru utilizarea unui
certificat digital calificat”, completat cu datele pe care le-ati introdus mai

inainte. Apasati butonul TIPARESTE CEREREA pentru a obtine un formular pe
hartie.



Ministerul Economiei i
Finantelar
Agentia Nationald
de Administrare Fizcald

Tumis de operator de date
cu caracter personal - 1067

CERERE PENTRU UTILIZAREA UNUI
CERTIFICAT DIGITAL CALIFICAT

A. DATE DE IDENTIFICARE ALE CONTRIBUABITLULUL
Cod de identificare fiscald

Denumire contribuabil
Adresa

B. DATE DE IDENTIFICARE ALE PERSOANEI PENTRU CARE SE SOLICITA DREPTUL DE
CTILIZARE A SERVICIULUI DEPUNERE DECLARATII ON-LINE, PE BAZA CERTIFICATULTI
DIGITAL CALIFICAT

CNP/NIF

Hume Prenume

Atentie: daca aveti dreptul sa depuneti declaratii fiscale
pentru mai multi agenti economici, apasati link-ul
~Continua cu inregistrarea unui alt CUI"” si procedura se
reia ca mai sus. Este necesar un singur certificat calificat
pentru a depune on-line declaratii fiscale pentru mai
multe companii. Conform metodologiei existente, persoana
posesoare a certificatului digital calificat trebuie sa fie
imputernicita de companiile respective.

Obtineti semnatura si stampila agentului economic pentru care veti depune
declaratiile fiscale on-line. Cu aceasta ocazie, solicitati si un document prin
care contribuabilul va imputerniceste sa semnati declaratiile fiscale. Depuneti
aceasta cerere la Directia generala a finantelor publice judeteana sau, dupa
caz, la Directia generala a finantelor publice a municipiului Bucuresti, in a carei
raza teritoriala contribuabilul isi are domiciliul fiscal. Cererea in format hartie
va fi insotita de urmatoarele documente:

-documentul de identitate al solicitantului, in original si copie;

-documentul eliberat de contribuabil, din care rezulta dreptul
solicitantului de a semna declaratiile fiscale pentru contribuabil.
Pe baza documentelor depuse, organul fiscal verifica realitatea datelor inscrise
in cerere.
Veti primi confirmarea dreptului de utilizare a serviciului “"Depunere declaratii
on-line” prin posta electronica, la adresa mentionata in cerere. Adresa de e-
mail de la care veti primi confirmarea activarii contului este
autoritate.MFP@mfinante.ro, avand subiectul: ,MFP - activare cont”, iar textul
mesajului va fi de forma: ,Contul dvs. a fost activat pentru CUI-ul (ex. 1234).
Puteti utiliza serviciul de depunere electronica declaratii.”
Din acest moment puteti depune declaratii fiscale on-line, pentru contribuabilul
cu Codul Unic de Identificare de la care aveti aceasta imputernicire.
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Reinnoirea certificatului digital calificat

In cazul in care certificatul digital a fost reinnoit, nu mai este necesard
depunerea de acte suplimentare, decat in situatia in care doriti sa depuneti
declaratii pentru alte firme.

Accesati portalul ANAF, pagina “Declaratii electronice”, meniul “Reinnoire
certificate calificate”. In cadrul acestui meniu tot ceea ce aveti de facut este sa
depuneti documentul de confirmare. In prealabil, documentul de confirmare
trebuie semnat atat de dumneavoastra, folosind noul certificat, cat si de
Autoritatea de Certificare.

In continuare, este prezentata o captura de ecran in care puteti vedea cum se
selecteaza documentul de confirmare cu ajutorul butonului “Browse”, dupa
care se realizeaza transmiterea acestuia prin butonul “Transmite documentul”.

MINISTERNL FINRTELOR PURLICE

/’f

-E Asistentd contribuabili | Informatii Publice | Declaratii electronice lmﬂ Relatii internationale m‘

Reinnoire certificate calificate HE
Reinnoire certificate
calificate

Selectati documentul de confirmare aferent certifcatulu reinnoit: | Browse... I

Fisienul trebuie sa aiba extensia pdf

Transmite documentul I

Dupa ce depuneti documentul de confirmare, veti primi si un e-mail din partea
noastra prin care se confirma faptul ca noul numar al certificatului a fost
introdus in baza de date a ANAF.

Mesajul e-mail pe care il veti primi are urmatorul continut :

Contul dumneavoastra a fost actualizat cu noul serial number ..........
Puteti utiliza serviciul Depunere electronica declaratii.

Dupa ce ati realizat acesti pasi, puteti sa depuneti si sa vizualizati declaratiile.
REVOCAREA ACCESULUI LA SERVICIUL DE DEPUNERE ON-LINE

Pot exista cazuri in care agentul economic care depune declaratiile on-line
doreste sa renunte la acest serviciu; de exemplu, cand persoana imputernicita
sa aplice semnatura digitala nu mai lucreaza pentru aceeasi firma.

In situatia in care certificatul digital este obtinut de la ANAF
(certificatele digitale eliberate de ANAF sunt valabile pana la data de 1 mai
2009), revocarea certificatului digital se solicita de titularul acestuia prin
completarea formularului 141 ,Cerere pentru revocarea certificatului digital”



care se descarca de pe acest portal, pagina Asistenta contribuabililor, modulul
Toate formularele cu explicatii. Cererea pentru revocarea certificatului digital
se semneaza de posesorul certificatului digital si de catre contribuabilul in
numele caruia a transmis declaratiile on-line, se scaneaza si se transmite prin
e-mail pe adresa autoritate.MFP@mfinante.ro.

Anexa 2
141 Ministerul Economiel §i
Finanfelor
Agenfia Narlonaly
de Administrare Fiscala

Numar de operator de date cu caracter personal - 1067

CERERE PENTRU REVOCAREA
CERTIFICATULUI DIGITAL

A. DATE DE IDENTIFICARE ALE CONTRIBUABILULUL
Cod de identificars fiscald
Dentmrire contribuabil

Adresa

B. DATE DE [IDENTIFICARE ALE PERSOANEI CARE SOLICITA REVOCAREA
CERTIFICATULUI DIGITAL
CNP/NIF

Nume Pranume

Adraca gl

Daca revocarea certificatului digital se solicita de o persoana diferita de
persoana pentru care acesta a fost eliberat, Cererea pentru revocarea
certificatului digital se depune in format hartie, semnat si stampilat, de catre
contribuabil, la directia generala a finantelor publice judeteana sau, dupa caz,
la Directia generalad a finantelor publice a municipiului Bucuresti, in a carei raza
teritoriala contribuabilul isi are domiciliul fiscal. Cererea va fi insotita de
urmatoarele documente:

- documentul de identitate al persoanei care solicita revocarea
certificatului digital, in original si copie;

- un document eliberat de contribuabil din care rezulta dreptul persoanei
solicitante de a revoca certificatul digital.

In situatia in care certificatul digital este obtinut de la o alti autoritate
de certificare, revocarea dreptului de utilizare a serviciului “Depunere
declaratii on-line” se solicita de titularul certificatului calificat prin completarea
formularului 151 ,Cerere pentru revocarea dreptului de utilizare a serviciului
Depunere declaratii on-line”, care se descarca de pe acest portal, pagina
Asistenta Contribuabili, modulul Toate formularele cu explicatii. Cererea pentru
revocarea dreptului de utilizare a serviciului Depunere declaratii on-line se
semneaza de titularul certificatului si de catre contribuabil, se scaneaza si se
transmite prin e-mail pe adresa autoritate.MFP@mfinante.ro.
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Anexa nr4

CERERE PENTRU REVOCAREA
DREPTULUI DE UTILIZARE A
SERVICIULUI DEPUNERE DECLARATII 1 5 1

Agentia Nationala de Administrare
Fiscala ON'LINE

A. DATE DE IDENTIFICARE A CONTRIBUABILULUI

Cod de identificare fiscala

Denumire

Adresa

B. DATE DE IDENTIFICARE A PERSOANEI CARE SOLICITA REVOCAREA DREPTULUI DE UTILIZARE A
SERVICIULUI DEPUNERE DECLARATII ON-LINE

CNP/NIF

Nume Prenume

Adresa e-mail

C.DATE DE IDENTIFICARE A PERSOANEI PENTRU CARE SE SOLICITA REVOCAREA DREPTULUI DE
UTILIZARE A SERVICIULUI DEPUNERE DECLARATII ON-LINE*)

In situatia in care revocarea dreptului de utilizare a serviciului
“"Depunere declaratii on-line” se solicita de o persoana diferita de
persoana pentru care acest drept a fost obtinut, Cererea pentru revocare
se depune in format hartie, semnat si stampilat, de catre contribuabili,
conform legii, la directia generala a finantelor publice judeteana sau, dupa caz,
la Directia generala a finantelor publice a municipiului Bucuresti, in a carei raza
teritoriala contribuabilul isi are domiciliul fiscal. Cererea va fi insotita de
urmatoarele documente:
- actul de autorizare a functionarii contribuabilului, in original si copie;
- documentul de identitate al persoanei care solicita revocarea
certificatului digital, in original si copie;
- documentul eliberat de contribuabil din care rezulta dreptul persoanei
solicitante de a revoca dreptul de utilizare a serviciului Depunere
declaratii on-line.

Atentie: prin formularul 151 nu se anuleaza certificatul
digital, ci doar dreptul de acces la serviciul de depunere
declaratii fiscale on-line.

DACA AVETI MAI MULTE CERTIFICATE DIGITALE ELIBERATE DE
AUTORITATEA DE CERTIFICARE MFP

Pentru simplificarea alegerii certificatului corespunzator firmei pentru care se
depune declaratia electronica, se recomanda utilizarea unor “porecle” pentru
certificate. Atribuirea acestor porecle se realizeaza o singura, data conform
procedurii de mai jos:

a. Dupa importarea certificatului (cu Internet Explorer) se va selecta Tools >
Internet Options > Content > Certificates. Se selecteaza certificatul importat >
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View > Details > Subject de unde se va copia CUI-ul (se afla la sectiunea O) >

Edit Properties > Friendly name, unde se va introduce CUI-ul corespunzator

firmei.

. La semnarea declaratiei se va selecta certificatul aferent firmei pentru care s-a
completat declaratia. Se procedeaza in felul urmator. In Internet Explorer,

selectati Tools > Internet Options >, apoi Content > Certificates, ca In

imaginea urmatoare:

Ministe pantelor - Miceasoft Tnternet Explore
Internet Options x|

Genarall Securityl Privacy ~Contert | Connectionsl Programsl Advancedl [-./._T"- A |i] .
[ e L

i~ Content Advizor

Fiatings help vou contral the Internet content that can be _
@{ viewed on this computer LIGLAIRIR]] “

Enable... I Settings... |

K
A
&

i~ Certificates
% Usze certificates ta positively identify yourself, certification
@l authorities, and publizhers.

Clear 551 State Certificates... | Fublizhers... |

=
CP | Evaluare | FIDIC | e

NOUTATI, ANUNTU

ea finantarii si refinant
He emisiune ale cerific
henchmark, invaloare
B 03 5-a publicat Proiec
]

B cd adresa Camerei C
lorfiscaliro sau wiwe.c
S D I e f

TTTi20048 al consiliuly
masurilor de punere in aplicare a Directivei 77)

i~ Personal information

n  AutoComplete stores previous entries AutComplete. . |
and suggests matches for wou.
Iicrosoft Profile Assistant stores your by Profile: |
perzonal infarmation

INIOIMAL LOniouaoil

In fereastra Certificate, selectati Details, Edit Properties:
21| -
|

||

1
General  Details |Certificati0n Path I
'iFicatiorLI_’l “ ‘
Shiows: |<AII> j =
e I
Field | Walue | ;I
Signature algorithm mdSRSA
Elssuer MFP Autoritate Certifier, DETL..
E\u'alid Fram Tuesday, July 10, 2007 4:06:...
E\n‘alid to Sunday, July 11, 2010 4:06:4, .,
ESubject Certificat exportabil Eugen, 12...
[Fpublic key RS54 (1024 Bits)
Enhanced Key Usage Client Authentication {1.3.6.1....
CRL Distribution Points [1]CRL Distribution Point: Distr... LI

TURI,
(TN = Certificat exportabil Eugen ot
O = 1234567891234 R ETaRL | il
0 = 9123456751
L = Certificat exportabil Eugen 2
5 = Certificat exportabil Eugen
C=RO
Wiew |
Edit Properties. .. I Copy to File... |
Close |
1 LI [EConomicl in ceea ce
tru stocurile puse la
3 cu statele membre ale Uniunii Europene care apli
Fize fizcale plafoanelor pentru vanzan la distantd fixate de stat

In fereastra Certificate Properties, introduceti in cdmpul Friendly name
textul dorit de dvs. drept "porecla":
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nteroet Exnlg

Frrr— -

i _ 2l xl—

. = =

i | =

L General Detais ICertification path |

m | ificatior 4 I L4 “
St p———— Propetties | ]:

| General |Ernss-l:enificales|

Friendly name:

Description: I

i~ Certificate purposes
+ Enable all purposes for this certificate

" Digable all purpozes for this certificate

€~ Enable only the following purposes

the certification path.

7 Client Authertication
[ Code Signing
¥ Secure Email

|
|
|
|
|
|
|
|
E Mote: You may only edit certificate purposes that are allowed by
C
L
C

— J |

[FAICT I Ceea o
JE) Add Fupose, | acurile puse 1
ropene care ap
nté fixate de st

k2]
2l I £ | £l | lizate I 31 ot

Astfel, la semnarea declaratiilor, in lista de certificate vor apare “poreclele”,
locul numelui posesorului de certificate si se identifica mai usor certificatul care
corespunde firmei pentru care se depune declaratia.

Vizualizarea declaratiilor depuse, folosind o anume "porecla"

Selectati certificatul care corespunde firmei pentru care ati completat
declaratia fiscala, apoi apasati butonul OK. In fereastra Security Alert apasati
butonul Yes. Pentru afisarea declaratiilor depuse, apasati butonul Vizualizare
declaratii din meniul principal. Va fi afisata apoi pagina Vizualizare declaratii
depuse, ca in exemplul de mai jos. Selectati codul firmei pentru care doriti sa
vizualizati declaratiile depuse si apasati butonul Afiseaza .

MINISTERUL FINANTELOR PURIIRE

/‘!—

- \UETEN PSP Y- EY RNl Vizualizare declaratii persoane fizice

T i
dep = = —
e Vizualizare declaratii HE

Selectati codul firmei pentru care doriti sa vizualizati declaratiile depuse:

|9123456?81 "I Afiseaza I

- se vor afisa declaratiile corespunzatoare CUI-ului selectat
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~ AGENTIA lll'!'lllllllli DE ADMINISTRARE FISCALA _

A

- Vizualizare declaratii WVizualizare declaratii persoane fizice
2SS vizualizare declaratii HE
Inapoi

Declaratiile depuse de agentul economic avand codul de identificare 9123456781

2009. Recipisa

Documentul depus este o declaratie fiscala cu numarul de inregistrare 104073854, tip: 101, perioada
de raportare: luna 12, anul 2007, pentru cui-ul 81234356781, Data depuneni: 07 mai 2009,

Informatii dupa prelucrare:

- Numarul de inregistrare a documentuhi este 2803224325, Documentul a fost depus la data de 23 munie
2008. Recipisa
Documentul depus este o declaratie fiscala cu numarnul de inregistrare 203224325, tip: 101, perioada
de raportare: luna 12, anul 2006, pentru cui-ul $123456781. Data depunerni: 23 junie 2008,
Informatii dupa prelucrare: Declaratia a fost OK.. Data prelucrani: 24 jurie 2008

- MNumanil de inregistrare a documentuhi este 838226313 Documentul a fost depus la data de 23 funie

2008. Recipisa
Eroare completare cod fiscal in declaratie.
Informatii dupa prelucrare:

- MNumanil de inregistrare a documentuhi este 784441737, Documentul a fost depus la data de 23 funie
2008. Recipisa

Eroare completare cod fiscal in declaratie.
Informatii dupa prelucrare:

- MNumanil de inregistrare a documentulud este 3538432304 Documentul a fost depus la data de 09 funie
2008. Recipisa

Documentul depus este o declaratie fiscala cu numanil de inregistrare 350432304 tip: 101, perioada

A i st s T 17 mannad WS an cambin s mend 2] BTTZHTETOT Thesn Ao san e 0 Gnanin N0

pentru vizualizarea declaratiilor corespunzatoare altei firme se selecteaza din
aceeasi lista CUI-ul aferent firmei respective.

In acest fel este necesard o singurd autentificare pe portalul ANAF, folosind
oricare certificat din lista.

Exportul si importul certificatului digital obtinut de la Autoritatea de
certificare MFP

In acest capitol este descrisd procedura de export a certificatului obtinut de la
Autoritatea de certificare MFP si instalat in browser (ex. Internet Explorer).

Aceasta procedura este foarte importanta, deoarece link-ul primit pe e-mail
functioneaza o singura data, dupa care el nu mai este valabil.
Cu aceasta procedura certificatul se poate instala cu usurinta de cate ori se
doreste, de exemplu in urmatoarele situatii:
» defectarea calculatorului ce necesita reinstalarea sistemului de operare,
o finlocuirea calculatorului,
o depunerea declaratiilor de pe un alt calculator,
Reinstalarea este valabila daca aveti certificatul exportat in format .pfx, atat
local, cat si pe un dispozitiv extern.

Instructiuni de operare pentru Internet Explorer

1. EXPORTUL CERTIFICATULUI
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Lansati Internet Explorer si selectati Tools — Internet Options — Content -
Certificates.

In fereastra Certificates, selectati "Export", dar in fereastra urmatoare,
"Certificate Export Wizard", selectati Next. In fereastra "Export Private
Key" bifati optiunea "Yes, export the private key" si selectati apoi butonul
Next.

Apare fereastra urmatoare, unde se selecteaza Next:

Export File Format
Certificates can be exported in a variety of file Farmats.

Select the Farmat you want to use:
 DER encoded binary %509 (. CER)
{ Biase-64 encoded ,509)(, CERY

 Gryptographic Message Synkax Standard - PKES #7 Certificates (,P7E]

™| Include all certificates in the certification path iF possible

@ Personal Infarmation Exchange - PKCS #12 {,PFRE

™ Include all certificates in the certification path iF possible
¥ Enable strong prokection (requires IE 5.0, NT 4.0 5P4 or above)

™ Delete the private key if the export is successful

< Back. I Mext = I Cancel

In fereastra de mai jos introduceti parola cu care se exportd certificatul.
(aceasta parola va fi folosita ulterior la importul certificatului) si selectati Next

Certificate Export Wizard | x|
Password

To mainkain security, you must proteck the private key by using a password.

Type and confirm a password,

Password:
I**********

Confirm password:
I*w*»«**m«:«*‘

< Back I Mext = I Cancel |

Apoi, in fereastra urmatoare "File to Export", alegeti numele sub care se
salveaza certificatul si calea unde se salveaza.

Daca operatiunea de export a decurs cu succes, trebuie sa apara ecranul
urmator, la care apasati butonul Finish:



Certificate Export Wizard | x|

Completing the Certificate Export
Wizard

You have successfully completed the Certificate Export
wizard,

‘fou have specified the Following settings:

File Mame Cicert
Export Keys Wes
Include all certificates in the certification path Mo
File Format Person,
q | o]

< Back T po—

2. IMPORTUL CERTIFICATULUI
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Lansati Internet Explorer si selectati Tools — Internet Options — Content -

Certificates. Apoi, in fereastra Certificates selectati Import.

In fereastra de mai jos selectati certificatul primit de dvs., apoi apdsati butonul

Next:

File to Import
Specify the file you want ta import.

File name:

Crhcertificat. pFx i Browsa.,. |

Mote: More than one cettificate can be stored in a single file in the following Formats:
Personal Information Exchange- PKCS #12 {.PFx,.P12)
Cryptographic Message Syntayx Standard- PKCS #7 Certificates (.P7E)

Microsoft Serialized Certificate Store (L53T)

< Back. | et = | Cancel |

Apoi introduceti parola cu care s-a exportat certificatul si bifati Mark the

private key as exportable.

Certificate Import Wizard x|

Password

Ta maintain security, the private key was protected with a password.

Type the password for the private key.,

Password;:
I**********

I~ Enable strong private key protection. You will be prompted every time e
private key is used by an application if vou enable this option.

¥ Mark this key as exportable, This will allow you to back up or transpart your
keys at a later time.

< Back I ek = I Cancel

Apoi, in fereastra de mai jos, selectati Next:



Certificate Import Wizard | x|

Certificate Store
Certificate stores are system areas where certificates are kept,
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‘Windows can automatically select a certificate store, or you can specify a location For

& Automatically select the certificate store based on the bype of certificate!

" Place all certificates in the Follawing stare

Certifizate stare:

Efmwse. . |

< Back. I Mext = I Cancel

Daca operatiunea de import a decurs cu succes, trebuie sa apara ecranul

urmator, la care apasati butonul Finish:

Certificate Import Wizard

Completing the Certificate Import
Wizard

‘ou have successfully completed the Certificate Import
wizard,

‘ou have specified the Fallawing settings:

Certificate Store Selected  Automatically determined by &

Zonkent PF&

File Narne Ct\certificat. phx

a | 0
P R po—

Instructiuni de operare pentru Mozilla Firefox 2.0.0.7

In meniul din browser mergeti la: Tools -> Options
Certificates.

1. EXPORTUL CERTIFICATULUI

-> Advanced -> View



¥ Certificate Manager

‘four Certificates | Other People's | Web Sites I Authorities I

‘fou have certificates from these organizations that identify you:

16

=10 x|

| Certificate Mame | Security Device | Purposes | Serial Mumber

| Expires On | E‘3|

(= Miriskerul Finan...

. Certificat te... Sofbware Securit...  <Unknowns

Wi Backup Backup Al Import

52:00:75:FF:A6.., 9/5(2010

Delete |

Se selecteaza Backup, se alege calea unde se salveaza certificatul,

precum si

numele sub care se salveaza, se tasteaza parola de acces la certificate:

Password Required

% Please enter the master password for the Software Security Device,

x|

I **********l

[ o |

Cancel

Se selecteaza OK.

Se tasteaza parola cu care se exporta certificatul:

The certificate backup password you set here protects the backup Fils that you are about to create, You

must set this password to procesd with the backup.,

Certificate backup password:

Certificate backup password (again):

mmmmmmmmmm

Imporkant: IF wou Forget your certificate backup password, you will not be able to restore this backup

later, Please record it in a safe location.

Password quality meter

|

x|

Daca operatiunea de export s-a realizat cu succes, veti avea urmatorul mesaj:

1 Sueccessfully backed up your security certificate(s) and private keyis).

x|

2. IMPORTUL CERTIFICATULUI

In fereastra Certificate Manager selecteazd Import.



¥Jcertificate Manager gl x|

Your Certificates | Other People's | Web Sites I Authorities I

‘You have certificates From these organizations that identify wou:

Certificate Mame | Security Device | Purposes | Serial Mumber | Expires On |Bi|

Yiegw Backup Backup All Import Delete |

Change Master Password |

Security Device:  Software Security Device

Current password: I inot set)

Mew password: I ek

Mew passwaord {again: I ERRAAAAAAA]

~ Passward quality meter

(0]4 I Cancel

Se tasteaza parola pentru accesul la certificate.
x|

Please entet the password that was used to encrvpt Ehis
certificate backup.

Password: I ek kR
[o]4 I Cancel |

Daca operatiunea de import s-a realizat cu succes, veti avea urmatorul mesaj:
X

1 Successfully restored your security certificatels) and private key(s).

Instructiuni de operare pentru Netscape 8.0

In meniul din browser mergeti la: Tools -> Options -> Advanced -> Manage
Certificates.

1. EXPORTUL CERTIFICATULUI
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IE'J Certificate Manager ;Iglil

four Certificates |Other Feople's |Web Sites |Auth0rities |

‘ou have certificates from these organizations that identify you:

I Certificate Mame | Security Device | Purposes I Serial Number I Expires On EI

=) Ministerul Finar, .,
“.Certificat te... Software Securit... <Issuerl... S9:00:78:FF:A... 9/5i2010

View Backup EBackup Al Impart: | Delete |

|

Se selecteaza Backup, se alege calea unde se salveaza certificatul, precum si
numele sub care se salveaza, se tasteaza parola de acces la certificate:

Prompt x|

,' i, Please enter the master password For the Software Security Device.

I*********ﬂ

(0] 4 Cancel

Se tasteaza parola cu care s-a exportat certificatul:
x|

The certificate backup password wou set here prokects the backup file that vou are about to create,
‘au must set this password to proceed with the backup.

Certificate backup password: I**********
Certificate backup passwaord {again: I*********ﬂ

Imporkant: IF vou forget your cerkificate backup password, you will not be able ko restore this backup
later, Please record it in a safe location,

Password quality meter

(o] 4 | Cancel | Help |

Daca operatiunea de export s-a realizat cu succes, veti avea urmatorul mesaj:
alert x|

Successfully backed up wour security certificatels) and private keyi(s),




2. IMPORTUL CERTIFICATULUI

I'.‘Ell Certificate Manager ;lglil
Yfour Certificates | Cther People's | Web Sites | Authorities |

‘fou have certificates from these organizations that identify you:

Certificate Mame | Security Device | Purposes | Serial Number | Expires On |E'3|

Wi Backup Backop all

Delete |

(a4 I Help |
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Se selecteaza Import, se alege calea catre certificat, se tasteaza parola de

acces la certificate:

Change Master Password x|

Securiby Device;  Software Security Device

Current passwiord: I(not set)

Mew passward: I**********

Mew passward {again); I**********

~ Password quality meter

Ok I Zancel | Help |

Se introduce parola cu care s-a exportat certificatul:

Password Entry Dialog x|

Please enter the password that was used ko encrypt this
certificate backup.

Password: I*********ﬂ

ok I Zancel | Help |

Daca operatiunea a decurs cu succes, veti avea mesajul de mai jos:

alet x|

Successfully restored wour security certificatels) and private keyis),

DESCARCAREA FORMULARELOR DE DECLARATII FISCALE

Accesati adresa de Internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala:

http://www.anaf.ro. Accesati apoi pagina Declaratii electronice,

optiunea

Descarcare declaratii (in partea din stanga a ecranului, meniul vertical). Apare
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ecranul urmator, specific activitatii de depunere prin Internet a declaratiilor
fiscale.

MINISTERUL FINATELOR PIRLICE

—

" AGENTIA NATIONALE DE ADMINISTRARE FISCALA

2 e [

.E Legislatie | Asistenta contribuabili | Informatii Publice | Declaratii electronice II”I! "I Relatii internationale mml
Informatii Descircare declarat; EH

depunere declaratii

-
Descarcare I—

Daca aveti probleme cu descarcarea formularelor, v mugim si va adresati pe mail la adresa: admin portal @mfinante ro

declaratii

in registrare

certificate calificate - Adobe Reader 8 descarcare
Transmitere - Descércati certificat autoritate.cer descarcare
declaratii N

Legendd mesaje

Format

i Persoane fizice Denumire formular ; Instructiuni
declaratie g
E:Ili'l:i“c:::r: cerbibicate - 100 - versiunea J - Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de Prevederi legale d
" - stat, conform OP ANAF nr. 18092008 - pentru declararea impozitelor ||format [format e el :n b fe i
5i taxelor datorate meepimd cu 01.01. 2009, cu termen de declarare pdf || zip f;zﬁielﬁfe B
23 februarie 2009 - actualizata in data de 12.01.2009 Bt
- 100 - versiunea 4 - Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de \Format (Format [Prevederi legale de
stat, conform OP ANAF nr. 10172008 - pentru pericada ds raportars o || completare a formu-
incepand cu ianuarie 2005 - actualizata in data de 30.07.2008 P P lasutui 100
- 100 - versiunea 3 - Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de \format|\Format [Prevederi legale de
stat, conform OF ANAF nr. 1012008 - pemtru pericada de raportare o | z completare a formu-
incepand cu lanuaria 2008 - actualizat in data de 21042008 i P Maratui 100
- 100 - versiunea 1 - Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de Prevederi legale de

format| [format
completare a formu-

stat general consolidat - cu optiune de platd in contuni unice - penrru a | z
\perioada de raportare septembrie - decembrie 2007 r P Hamtui 100
- 100 - versiunea 1 - Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de Prevederi legale de
: i . i B = format [format N
stat general consolidat - pentru perioada de raportare ianuarie - o | z completare a formu- |
august 2007 B P lasutui 100

Prevederilegale de
completare a formu-
b 101

- 101 - versiunea 4 - Declaratie privind impozitul pe profit conform OP
ANAF nr. 18092008 - pentru declararea obligatiilor anuale gferente
anului fiscal 2008 - actualizata in data de 28.04.2009

[format|[format
pdf | zip

De aici se pot descarca atat formularele de declaratii, cat si instructiunile de
completare ale acestora. Formularele se pot descarca in format pdf sau in
format zip (fisierul este comprimat, deci este mai mic si transferul se face mai
repede, dar apoi necesita decomprimarea, cu programul WinZip. Dupa
transfer, selectati optiunea SAVE). Pentru a descarca o declaratie in format
pdf, faceti click pe numele acesteia. Se va deschide urmatoarea pagina (in
exemplul nostru, am selectat declaratia 100):
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:3 http://discutii.mfinante.ro,/static/ 10/ ;|g|5|
File Edit GoTo Favorites  Help ﬁ
d=Back - = - at | Qhsearch [GFavorites  GfMedia £% | S = (=t
Address I@ http:f fdiscutii mfinante rofstatic/ 10fAnaf fFormulare/decl 100, pdf j @Go | Links *

Y I D D = Pl

Anexa nr.1 ﬂ
1" n Misistera] Fiaanielar Pablice
. J—— & Nagimali
DECLARATIE e M s
privind obligatiile de plata
la bugetul general consolidat
Perioada de raportane
Luna Anul
A, Date de identificare ale platitorului:
Cod de
identificare fiscald:
Denumire
Tude Lacalitste
Strada Mumdr Bl Scam Ap.
oot Sectar Tel. Fax Ad|

Eomail
’_ ’_ ’_ Unknown Zone v

In aceastd pagina faceti click pe FILE iar apoi SAVE AS pentru ca fisierul s3 fie
salvat pe calculatorul dumneavoastra. Pentru a descarca instructiunile de
completare se procedeaza in mod similar.

COMPLETAREA FORMULARELOR

In cele ce urmeazd veti gasi explicatii privind completarea declaratiilor din
punct de vedere informatic. Pentru explicatii privind natura fiscala a datelor,
va rugam sa descarcati formularul simplu, insotit de instructiunile de
completare, de pe portalul ANAF, |la adresa:
http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/toate formularele.htm

Completarea formularelor de declaratii fiscale se poate face fara a va conecta
la Internet.

Alegeti fisierul cu declaratia pe care doriti s-o completati, apoi executati un
dublu-click pentru a lansa in executie programul Adobe Reader, cu care veti
introduce datele in formular.

Exista urmatoarele etape in lucrul cu declaratiile format PDF:

Obtinerea declaratiei in format PDF: se face prin descarcarea lor de pe
portalul ANAF si salvarea lor pe calculatorul dvs.;

Deschiderea declaratiei realizata cu ajutorul aplicatiei Adobe Reader 8.1.2 ;
Completarea declaratiei cu datele dvs.:

- navigarea in cadrul unei declaratii in format PDF se efectueaza cu ajutorul
tastei ,Tab” sau direct printr-un click cu mouse-ul in cadrul unei celule (camp);
- campurile ce au ca valoare rezultatul calculat al altor cAmpuri sunt colorate
diferit; nu puteti sa le modificati pe toate;


http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/toate_formularele.htm
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creanta fiscala
Suma (lei)
1. Datorata 5.000
2. Deductibila 0
3. De plati (rd.1-rd.2) h 5.000

denumirea declaratiei, care la actionarea cu mouse-ul ofera ajutor pentru
completarea formularului;

|E—| Please fil out the following form. You can save data typed into this form. / \E—| Hiy

- In cadrul unor declaratii in format PDF se afla un buton ,,?%pozitionat sub

DECLARATIE

PRIVIND OBLIGATIILE DE PLATA L. 102
Ageasia Nagionsli e Administrre BUGETELE ASIGURARILOR SOCIALE $I
— FONDURILOR SPECIALE |7

Anul

Perioada de rape Buton instructiuni.

Salvarea declaratiei: daca se doreste intreruperea temporara a completarii
declaratiei si pastrarea datelor incarcate pana la acest moment (in Adobe
Reader meniul - File — Save as ... );

Verificarea corectitudinii datelor incarcate: pentru a va asigura ca datele
introduse sunt cele pe care doriti sa le declarati;

Validarea declaratiei completate: se realizeaza prin intermediul butonului
existent la finalul declaratiei:

VALIDARE

Validarea are ca scop:

- verificarea completarii campurilor minime obligatorii. Ele apar fincadrate
intr-un chenar rosu la apasarea butonului ,Highlight fields”. De exemplu, la
declaratia 100 se prezinta astfel:
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Please fill out the following Form. You can save data kyped into this Faorm. = Highlight Fieldz)

DEC‘LMTIE Ministerul Finantelor Publice
oL : i 1 Agentia Nationala de
1 0 0 privind obligatiile de plata e

la bugetul general consolidat

Cod 14.13.01.01/a Luna Anul

Perioada de raportare: D :

A. Date de identificare ale platitorului

Cod de identificare fiscala | RO || I

Denumire I

Adresa

Telefon | Fax | | E-mail |

- in cazul in care validarea nu a generat mesaje de eroare sau avertizare,
declaratia este pregatita pentru semnarea electronica.

Semnarea electronica a declaratiei: reprezinta un element foarte important
pe care va rugam sa-| tratati cu mare atentie:

- din punct de vedere tehnic, semnarea electronica reprezinta o modalitate
prin care se certifica si se protejeaza confidentialitatea datelor inscrise in
formularul PDF completat;

- din punct de vedere practic, semnarea electronica se realizeaza prin
intermediul certificatului digital primit si instalat pe calculatorul dvs. actionand
campul special dedicat al declaratiei tip PDF. In cazul in care exista mai multe
certificate digitale instalate pe calculatorul dvs., selectati semnatura adecvata
contribuabilului pentru care se intocmeste declaratia, prin intermediul listei
derulante corespunzatoare optiunii ,Digital ID".

x|
igital [D: | R Popescu =l

Digital Identification

Mot specified

Radu Popescu <officed@yahoo.com:

10/20/2017 11:59:00 PM

Autoritate de Certificare pentru Portal
Appearance: IStandard Tenxt j

Digitally sizned by Radu Popasen
Radu >z
st=_pOlaksiad9384ilacd]l]Tazqlad

2gdedkd4_ 1=Bucurest, o=
ou=B SR L, en=Radu Popescu,

P OPESCU  mimniine

Data: 2007.03 14 14:26:12 =02'00"

Sign | Cancel |

Apasarea butonului ,Sign” genereaza o fereastra de salvare distincta a
formularului completat si semnat, cu numele recomandat in finalul formularului
(Exemplu: declaratia 100 intocmita pentru luna martie 2007).
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(nume fisier PDF de salvat)
100_0307_J22000010

Vers.1.0.0

Observatie:

Va recomandam sa copiati denumirea fisierului PDF de
salvat (prin selectarea textului, click buton dreapta mouse,
alegere ,,Copy”) dupa actionarea butonului VALIDARE,
click buton dreapta mouse si alegerea optiunii ,Paste” in
cadrul rubricii , File name:” din fereastra ,Save As”.

Formularul salvat in etapa anterioara trebuie transmis intocmai, orice
interventie ulterioara asupra sa, chiar si simpla Iui deschidere fara a efectua
vreo modificare, conduce la vicierea semnaturii si neinregistrarea ei. Daca
totusi ati intervenit asupra formularului dupa momentul semnarii si salvarii,
atunci trebuie actionat butonul ,Validare” si reluat procesul semnarii. Nu
recomandam modificari repetate asupra unei declaratii urmate de validare,
semnare si salvare, deoarece formularul creste din punct de vedere al
dimensiunii, ingreunand ulterior transmiterea sa.

Atentie ! Dupa ce ati completat formularul aferent declaratiei fiscale si ati
aplicat semnatura, verificati daca puteti vizualiza detaliille semnaturii, dand
click dreapta pe aceasta si apoi apasand butonul “Show Signature Properties”;
dati apoi click pe butonul “Show Certificate”. Daca nu aveti acces la butonul
“Show Certificate”, Tnseamnd c& sunt erori. In aceastd situatie problema se
datoreaza modului in care s-a realizat instalarea versiunii de Adobe Reader.
Pentru remedierea situatiei procedati in felul urmator:

- dezinstalati utilitarul Adobe Reader

- instalati versiunea corecta de Adobe Reader.

Dupa efectuarea acestor proceduri incercati din nou semnarea documentului.
De asemenea, la apasarea pe butonul “Validate Signature” nu trebuie sa apara
erori.
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DEPUNEREA DECLARATIILOR FISCALE

Atentie: nu lasati transmiterea declaratiilor pentru ultima
clipa! Va expuneti riscului unui trafic aglomerat pe portalul
ANAF. Exista si riscul de a nu a putea depune declaratia in
termen !

Accesati adresa de Internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala:
http://www.anaf.ro si apasati butonul Declaratii electronice din meniu,
selectati apoi pagina Transmitere declaratii.

MINISTERUE FINATELOR PURLICE

3
i

X 3 ;! ; 3 o= ¥ i ]
prent = = =~ N3
.E Asistenta contribuabili | Informatii Publice | Declaratii electronice Il | | I! HI Relatii internationale mm‘

Informatii Transmitere declaratii HE

depunere declaratii

Descarcare
declaratii

fnregistrare Selectati declaratia apasand butonul browse: | Browse... |
IS Fisierul trebuie sa aitba extensia pdf

Transmitere
declaratii " SELE Akt Gt . : : :
- Pentru completarea declaratiilor electronice, vi rugim sa utilizati Adobe, versiunile pana la 9.0 inclusiv.

Legenda mesaje

Reinnoire certificate

Pentru vizualizare declaratii accesati meniul corespunzator dupa logare.

calificate ATENTIE !

ki Chestionare
- Contribuabilii mari trebuie s3 foloseasca pentru depunerea declaratiilor serviciul online de pe portalul www.e-guvernare ro
- Vi migdm s4 consultati pagina Descércare formulare pentru a v3 asigura cd depuneti declaratia fiscald pe varianta corectd de
formular.

Transmite declaratia |

Apasati butonul Browse, selectati declaratia completata pentru transmitere si
apasati OPEN.

Spre exemplu, putem considera ca s-a transmis fisierul
100_0307_]22000010.pdf. El a fost initial formularul gol al declaratiei 100,
cu numele de fisier D100-V1.pdf, asa cum a fost descarcat de pe portalul
ANAF.

Va recomandam ca, pentru declaratia completata, sa folositi numele de fisier
propus de program; astfel se va sti ca s-a transmis declaratia 100 pentru
luna martie, in anul 2007, pentru agentul economic cu codul fiscal
J22000010.

Apasati apoi butonul Transmite Declaratia.

Un document transmis cu succes va fi urmat de un mesaj de tipul urmator:


http://www.anaf.ro/
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MINISTERUL FINATELOR PURLICE

/‘ = AGENTIR NATIONALE DE ADMINISTRARE FISCALE

[ -
.E Legislatie | Asistenta contribuabili | Informatii Publice | Declaratii electronice mﬂ Relatii internationale
Informatii Transmitere declaratjii HE

depunere declaratii

i Inapoi
Dascarcare
f“hratii Documentul transmis are numarul de inregistrare 669419317,
Inregistrare Documentul depus este o declaratie fiscala cu numarnal de inregistrare 669419517, tip: 100, pentoada de raportare: luna 01, anul 2009,
certificate calificate e i 01 9123456781 Data depunerii: 07 mai 2009.
Transmitere Eecipiza depuners document cu semnatura electronica Virnalizarea recipisei se poate face dupa 1 minut.

declaratii Urmariti recipiza si starea declaratiei 1a optiunea Virualizare declaratie.

Legend3 mesaje

Rainnoire certificata

calificate

i Chestionare

Puteti sa va opriti aici, deoarece declaratia a fost inregistrata la ANAF. Dar
puteti sa mai trimiteti alta declaratie, sau sa vedeti numarul cu care a fost
inregistrata.

VIZUALIZAREA DECLARATIILOR DEPUSE PRIN INTERNET

Vizualizarea declaratiilor depuse necesita logarea pe portal. Pentru logare
apasati butonul LOGIN (marcat cu rosu, sus, in dreapta paginii)

MINISTERNI FINAMTELNR PRRLICE

iy

/:- "~ RGENTIA NATIONALE DE ADMINISTRARE FISCALE

I,h-

Presentars | Legislatie | Asitenti contribuabili | Informati Publice

Noutati
Lista contnbuabililor declarat inactma incepdnd cu data de 11 iunie 2008

=22 iunie - wlima i de plata pen

Prezentare

O simipla analizd a sistermului de organizare globald ne aratd ci lumea se constituie din multe natiuni diferite, populate de oameni
diferiti, fiscare cu propria lor limbd, religie, culturd, obiceiun i istorie. Dar toate natiunile au cel putin un luc fn cormun
Administratia Fiscald

Formulare fscale Informatii publice

Toate formularele cu expheati Declarati de avare 5 iferese
Amunitur,
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Dupa aceea, apasati butonul PREZENTARE CERTIFICAT :

MINIETERIE FINANTELAR PIIRLICE

iy

/@~ BGENTIE NETIONALE DE ADMINISTRARE FISCAUS

% %

3ine ati venit! Ya rugam sa va autentificati utilizand certificatul digital.

Pentru a va autentifica utlizand certificatul digital va rugam sa apasati butonul Prezentare certificat.

Ramarca : dupa 10 minute de inactivitabs, sistemul va deconacteaza aubamat si va invita la relogare.

Prazentars certificat

D Agentia Nationala de Administrare Fiscala- DGTI
Continutul acestul site este propristatea Agentiel Nationale de Administrare Fiscala. Modificarea neautorizata @ acestul site web con
infractivne =i re pedepseste conform Legii nr. B/ 1996 =i Art. 42 din Legea nr, 16172003 Tithul

Din fereastra “"Choose a digital certificate”, selectati certificatul dvs., cu care
va conectati pe portalul ANAF.

Dupd selectarea certificatului, ap&sati butonul OK. In fereastra urmétoare
apasati butonul Yes:

Security Alert x|

r.‘r"l Information you exchange with this gite cannot be viewed or
?. changed by athers. However, there iz a problem with the site's
* zecurty certificate.

& The security certificate was izzued by a company pou have
not chazen ta tust. Yiew the certificate to datermine whether
pou want to trust the certifying authority,

o The security certificate date iz valid.

o The security certificate haz a valid name matching the name
of the page you are trying ta view.

0 t to proceed?

Mo I Wiew Certificate

Yes
J

N—”

Dupa logare, pentru afisarea declaratiilor depuse, apasati butonul Vizualizare
declaratii din meniul principal. Va fi afisata apoi pagina Vizualizare declaratii
depuse, ca in exemplul de mai jos. Selectati codul firmei pentru care doriti sa
vedeti declaratiile depuse.
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MINISTERNE FINRMTELAR PUIRLICE

&

VNG AGENTIA NATIONALE DE ADMINISTRARE FISCALA

Vizualizare declaratii RCIEIFELEN ETEE]

Vizualizare declaratii
o — -
. Vizualizare declaratii HE

Selectati codul firmei pentru care doriti sa vizualizati declaratiile depusa:

|9123456?81 Vi Afiseaza |

Atunci veti primi urmatoarele informatii:

Vizualizare declara
depuse

Declaratiile depuse de agentul economic avand codul de identificare 9123456781

- Numarul de inregistrare a documentului este 182333543, Documentul a fost depus la data de 07 mai
2009. Recipisa
Documentul depus este o declaratie fiscala cu numarul de inregistrare 104073934, tip: 101, perioada
de raportare: luna 12, anul 2007, pentm cui-ul 9123436781, Data depunerii: 07 mai 2009.
Informatii dupa prelucrare:

- Numarul de inregistrare a documentului este 295224325, Documentul a fost depus la data de 23 tunie
2008. Recipisa
Documentul depus este o declaratie fiscala cu numanil de inregistrare 285224323, tip: 101, perioada
de raportare: luna 12, anul 2006, pentru cui-ul 2123456781, Data depunerii: 23 iunie 2008
Informatii dupa prelucrare: Declaratia a fost OF.. Data prelucrarii: 24 junie 2008

- Numarul de inregistrare a documentului este 698226513, Documentul a fost depus la data de 23 junie
2008. Recipisa
Eroare completare cod fiscal in declaratie.
Informatii dupa prelucrare:

- Numarul de inregistrare a documentului este 784441737, Documentul a fost depus la data de 23 junie
2008. Recipisa
Eroare completare cod fiscal in declaratie.
Informatii dupa prelucrare:

- Numarul de inregistrare a documentului este 332432594 Documentul a fost depus la data de 09 junie

2008. Recipisa
Documentul depus este o declaratie fiscala cu numanil de inregistrare 359432394, tip: 101, perioada
An wrunnatbaras haena 17 asmea] WA anmsadns avd 0 BTI2ESE8T01 Thada dosssennee: M daaesss 000

RECIPISA

Observati ca pentru fiecare depunere exista asociata o recipisa. Daca faceti
click pe aceasta, veti obtine urmatorul ecran:
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/2 http:/ discuti.mfinante.ro/static/recipisaded![recipisadec_846124762.xml - Windows Internet Explorer -0 Elu
i http://ﬂ' tit.mfinants tatic/recipi isadecl_946124762.xm| j *#5[| X | |Live Search Lalli
File Edit View Favorites Tools Help
Norton Internet Security @ = |
w hﬁp:/fd\smﬁ\.mﬁnant&‘rn/stah(/rEmpisaded/reup\sad‘.‘| | 3 - B - & - -FPage - (FTools + 7
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
- <continutrecipisa:
<recipisa>Documentul depus este o declaratie fiscala, tip: 300, perioada de raportare: luna 02, anul 2008. Data depunerii: 14 martie 2008. </recipisa:
<semnatura>aFrp/TWFVcpYflxZRdT OXe41Fi q 8P 2f7yH7Vek3rXIW 1rxL VOyV7 2rTRjldGUSd4RygRIZXW3I0kV8aZTaAjKS5GX5uSuul IbkWitCop
<certificat >MIIERZCCAy-+gAWIBAgIUWQB4/6bRmQQM5TTOXpF8vrqrmlowDQYJIKoZIhvcNAQEEBQAWGZQXEDAORBg YTB1IvbWF JAQBg! gTCUI1Y3VyZX
</continutrecipisa>
4 3
Dane [T [ [F/Emtemnet ®100% -
qepiis e5te o declaratic fiscala, fip: 12, penoada de Taportar
[nr otmatii dupa prefucrare: Declaratia a fost prefucrataData prelucrasii: aoos m :1 unusal
- Numarul de este 814372050. De afost depus la data de 21 februarie 2008. Recipisa
Documentul depus este d claratie fiscala, tip: 100, perioada de raportare: luna 01, anul 2005
Informatii dupa prehucrare: Declaratia a fost prelucrataData prefucrasii: 2008-02-21 14:55:42 891
- Numarul de este 253932487, D afost depus la data de 24 januarie 2008. Eecipis
D depus este d claratie fiscala, tip: 300, perioada de raportare: luna 12, anul 2007

Puteti salva aceasta recipisa (click dreapta, ,Save target as...”) si denumiti
fisierul cu numarul de inregistrare al documentului asociat. Aceasta este
dovada dvs. ca ati depus respectiva declaratie la data specificata in recipisa.

Daca doriti sa verificati semnatura electronica a celui care a emis recipisa — ea
este a Serviciului de depunere declaratii din cadrul ANAF - trebuie sa urmati
instructiunile de mai jos:

1. In modulul Declaratii electronice, dati click pe "Verificarea recipisei".

2. Instalati programul jdk-1_5_0_09-windows-i586-p.exe in folderul
C:\Program Files\Java.

3. Descarcati aplicatia VerificaRecipisa din aceeasi adresa. Dezarhivati
aplicatia, folosind programul WinZip, in discul C: A

4. Creati folderul C:\Recipisa din cadrul meniului Depunere declaratii. In acest
folder veti pune recipisele, in vederea verificarii.

5. Rulati aplicatia de verificare prin dublu click pe verifica_recipisa.bat, din
folderul C:\VerificaRecipisa. Aceasta va citi toate recipisele existente in acest

folder.
Daca recipisa a fost semnata corect va aparea mesajul:
Documentul ... a fost semnat corect de catre .... .

MESAJE PRIMITE DUPA PRELUCRAREA DECLARATIEI

Dupa prelucrarea declaratiei dvs. la unitatea fiscala de care apartine
contribuabilul, se pot primi urmatoarele mesaje:

Mesaje obtinute la depunere

o Stare: Documentul depus este o declaratie fiscala.
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Acest mesaj apare daca documentul depus este o declaratie valida
(documentul contine codul formularului, perioada de raportare si CUI-ul).
Daca primiti acest mesaj, atunci depunerea se poate considera efectuata.
Pentru a afla daca declaratia este completata corect, urmariti in
continuare mesajele ce apar, pana ce vedeti mesajul Declaratia a fost
prelucrata. Daca in locul acestui mesaj veti obtine mesaje care indica
erori la prelucrare, veti fi contactat de Administratia finantelor publice
respectiva; depunerea se considera invalida si trebuie sa repetati
procedura de depunere dupa corectarea erorilor, folosind formularele si
respectand instructiunile de completare prezentate in modulul
Descarcare formulare.

Documentul depus nu este o declaratie tip pdf sau nu este semnat cu un
certificat digital. Va rugam refaceti depunerea. Daca eroarea persista
sunati la 319.98.89/int. 175, sau trimiteti email pe adresa
admin.portal@mfinante.ro

Acest mesaj indica faptul ca declaratia depusa nu este semnata cu
certificat digital. Va rugam sa respectati instructiunile pentru depunerea
electronica a declaratiilor.

Stare: Documentul depus nu contine o declaratie fiscala. Nu exista cod
formular. Va rugam sa refaceti documentul utilizdnd formularele si
instructiunile de completare prezentate la Descarcare formulare.
Acest mesaj apare in cazul in care documentul trimis nu are codul
formularului. Aceasta eroare poate sa apara numai in cazul in care
incercati sa folositi alte formulare decat cele existente pe site in
sectiunea Descarcare formulare.

Stare: Documentul depus nu contine o declaratie fiscala. Nu contine luna
din perioada de raportare. Va rugam sa refaceti documentul utilizand
formularele si instructiunile de completare prezentate la Descarcare
formulare.

Acest mesaj apare in cazul in care documentul trimis nu are completata
luna din perioada de raportare. Aceasta eroare poate sa apara numai in
cazul in care incercati sa folositi alte formulare decat cele existente pe
site In sectiunea Descarcare formulare.

Stare: Documentul depus nu contine o declaratie fiscala. Nu contine anul
din perioada de raportare. Va rugam sa refaceti documentul utilizand
formularele si instructiunile de completare prezentate la Descarcare
formulare.

Acest mesaj apare in cazul in care documentul trimis nu are completat
anul din perioada de raportare. Aceasta eroare poate sa apara numai in
cazul in care incercati sa folositi alte formulare decat cele existente pe
site in sectiunea Descarcare formulare.

Stare: Documentul depus nu contine o declaratie fiscala. Nu corespunde
codul din document cu codul din certificat. Va rugam verificati ca ati
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introdus corect CUI-ul si ca ati semnat cu certificatul corespunzator. Va
rugam sa refaceti documentul si sa efectuati o noua depunere.

Acest mesaj apare in cazul in care documentul trimis nu are completat
corect codul de identificare fiscala. Aceasta eroare poate fi datorata
completarii incorecte a codului de identificare fiscala. De exemplu, codul
real este 19578 si s-a introdus 19577. Comparatia se face intre codul
introdus in document si cel din certificatul cu care s-a semnat
documentul. Depunerea se considera invalida si trebuie repetata
procedura de depunere, cu remedierea erorilor, prin folosirea
formularelor si a instructiunilor de completare prezentate pe site, in
sectiunea Descarcare formulare.

Stare: Documentul depus nu contine o declaratie fiscalda. Semnatura este
invalida. Va rugam sa refaceti documentul utilizdnd formularele si
instructiunile de completare prezentate la Descarcare formulare.

Acest mesaj apare in cazul in care documentul semnat a suferit
modificari dupa semnare, inainte de a fi transmis. Acest caz este ipotetic
daca se utilizeaza formularele de pe site, deoarece modificarea
documentului dupa semnare produce automat stergerea semnaturii si
imposibilitatea salvarii documentului cu modificari ulterioare semnarii lui.
Depunerea se considera invalida si trebuie repetata procedura de
depunere, cu remedierea erorilor, prin folosirea formularelor si a
instructiunilor de completare prezentate pe site, in sectiunea Descarcare
formulare.

Mesaje primite in urma verificarii declaratiilor la organul fiscal competent

Informatii dupa prelucrare: Declaratia a fost prelucrata.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia a fost prelucrata si au fost
identificate erori. Veti fi notificat pentru corectarea acestora.

Erorile provin de la corelatiile din cadrul declaratiei — sume calculate,
totaluri, verificari cu alte declaratii, etc.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Fisierul
transmis este eronat.

Nu se respecta continutul standard al fisierului (include si faptul ca
fisierul contine aceleasi date cu ale unei declaratii depuse anterior) sau
informatiile referitoare la codul fiscal, perioada de raportare, tipul
formularului sunt eronate.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Fisierul
transmis are erori de completare. Verificati sumele
datorate/deductibile/de plata si de recuperat. Erorile provin de la
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corelatiile din cadrul declaratiei 100 - a se citi instructiunile de
completare pentru randurile 1, 2, 3, 4.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. A mai fost
depusa o declaratie pentru aceeasi perioada.

Nu se accepta depunerea mai multor deconturi de TVA pentru aceeasi
perioada de raportare.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul
nu este inregistrat ca platitor de TVA.

Pentru declaratii depuse de contribuabili care nu sunt inregistrati ca
platitori de TVA la organul fiscal de care apartin.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul
este inregistrat ca platitor de TVA trimestrial.

Pentru declaratii depuse la alte perioade de raportare decat trimestrul -
lunile 3, 6, 9 ,12.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul
este inregistrat ca platitor de TVA semestrial.

Pentru declaratii depuse la alte perioade de raportare decat semestrul -
lunile 6, 12.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul
este inregistrat ca platitor de TVA anual.

Pentru declaratii depuse la alte perioade de raportare decat anul - luna
12.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Codul de
identificare fiscala este eronat.

Informatii dupa prelucrare: Declaratia nu a fost prelucrata. Va rugam sa
folositi alt canal de depunere a declaratiei.

Daca mesajul este altul decat “Declaratia a fost prelucrata”, veti fi
notificat pentru corectarea acestora de catre administratia finantelor
publice de care apartineti, fiind totodata informat de erorile continute de
declaratia depusa.
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